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Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacién de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

NP

2) Nombre de la dependencia o entidad
3) Unidad administrativa productora:

4) Fondo: INP

DIRECION GENERAL

DIRECCION MEDICA

5) Seccién:2C-4C-10C-11C-12C-1s

6) Serie:2C-4C.29-10C.1-11C.18-12C.6-1S

SALUD [

SECRTUARIA DT SALHTY

1) Hoja: 1 de 2

Oficina de la
1 - - 2C Asuntos Juridicos 01/01/20-31/12/20 Valor Legal AT+8C=12 afios Direccién Médica Copia
valor Oficinade la
2 - - 4ac Recursos Humanos 01/01/20-31/12/20 administrativo 4T+8C=12 afios Direccién Médica Copia
Valor Oficina de la Originales y
3 - 10C.3 Auditorias 01/01/20-31/12/20 administrativo 4T+8C=12 afios Direccién Médica Copias
Seguimiento a la aplicacién en Medidas o valor Oficina de la Originales y
4 - - 10C.6 Recomendaciones 01/01/20-31/12/20 administrativo 2T+4C=6 afios Direccién Médica Copias
valor Oficina de ia Originales y
5 - - 10C.7 Participacion en Comités 01/01/20-31/12/20 administrativo 2T+1C=3 afios Direccién Médica Copias
Quejas y Denuncias de Actividades valor Oficinadela Originales y
6 - - 10C.9 Publicas 01/01/20-31/12/20 admiinistrativo 2T+4C=6 afios Direccién Médica  |Copias
Peticiones,Sugerencias y valor Oficina de la Originales y
7 - - 10C.10 Recomendaciones 01/01/20-31/12/20 administrativo 1T+1C=2 afios Direccion Médica  |Copias .
valor Oficinadela Originales y
] - 10C.11 Responsabilidades 01/01/20-31/12/20 administrativo 4T+8C=12 afios Direccién Médica  |Copias
Entrega-Recepcién por inicio o Valor
Conclusién de Cargo de los Servidores administrativo y Oficina de la Originales y
9 - - 10C.15 Pablicos 01/01/20-31/12/20 legal 2T+4C=6 afios Direccién Médica Copias

=== Salomé EspinosalSolj

X

Elaboré

Dra. Mercedes Macias Parra

Directora Médica del INP



- Instituto Nacional de Pediatria
e Coordinacion de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién
2) Nombre de la dependencia o enti DIRECION GENERAL
3) Unidad administrativa productora DIRECCION MEDICA

4) Fondo: INP 5) Seccién:2C-4C-10C-11C-12C-1s

SALUD

SELTRETARDA LIE SALUKY

S

2)Hoja: 2de 2
6) Serie:2C-4C.29-10C.1-11C.18-12C.6-1S

Sistemnas de Informacion Estadistica de la _JOficina de la Direccién |Originales y

Dependencia 01/01/20-31/12/20 valor administrativo |4T+2C=6 afios Médica Coplas
) Oficina de la Direccién {Originales y

11 11C.18 Informe de Gobierno 01/01/20-31/12/20 valor administrativo {2T+4C=6 atios Médica ' Capias
Indicadores de Desempefio, Calidad y Oficina de la Direccién |Originales y

12 11C.20 Productividad 01/0/20-31/12/20 valor administrativo | 2T+4C=6 afios Médica Copias
Disposiciones en Materia de Acceso a la valor administrativo Oficina de la Direccién {Originales y

13 12C.1 Informacién 01/0/20-31/12/20 y legal 4T+2C=6 afios Médica Copias
Programas y Proyectos en Materia de Oficina de la Direccién|Originales y

14 12C. 3 Trasparencia y Combate a la Corrupcién 01/01/20-31/12/20 valor administrativo |2T+4C=6 afios Médica Copias
Oficina de [a Direccion |Originales y

15 12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién 01/01/20-31/12/20 valor administrativo | 2T+4C=6 afios Médica Copias
Oficina de la Direccién | Originales y

16 12C.8 Clasificacién de Informacién Reservada } 01/01/20-31/12/20 valor administrativo | 2T+4C=6 afios Médica Copias
Oficina de la Direccién | Originales y

17 12C.9 Clasificacion de Informacién Condifencial 01/01/20-31/12/20 valor administrativo }2T+4C=6 afios Médica Copias
Oficina de la Direccion {Originales y

18 15.1 Sesiones de la Junta de Gobierno 01/01/20-31/12/20 valor administrativo |4T+8C=12 afios Médica Copias
Pandemia de Enfermedad por el Virus Oficina de la Direccién |Originales y

19 SARS-COV2 (COVID-19) 24/03/20-vigente Historico - Médica Copias

Dra. Me

des Macias Parra

Directora Médica del INP




Instituto Nacional de Pediatria
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

INP

INVENTARIO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Unidad AdministrativaiGeneradora: Direccién Médica

Area Responsable: Direccién Médica

Seccion:NA  Serie:NA

Fecha: 06/enero/2021

Responsable del archivo: Dra. Mercedes Macias Parra, Directora Médica Hoja: _1_de?2
(9) Fechas extremas (afios) N (11) TEMPO DE GUARDA .
{7) No. (8) Nombre del expediente : ¢ Ol)e:a?ly% f;i’t"a'g::ra“‘m- (zszi /i?)a (13) Observaciones
apertura cierre tramite | concentracion total
o e DOCUMENTACION DE COMPROBACION
1 Oficios signados por la Direccion General 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. " AP DOCUMENTACION DE COMPROBACION
2 Oficios del Consecutivo de la Direccién Médica 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. L R DOCUMENTACION DE COMPROBACION
3 Oficios de Invitaciénes a diversos eventos 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. - . ‘o A DOCUMENTACION DE COMPROBACION
d 1 1
4 Copias de conocimiento de la Subdireccion de Cirugia 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 0 1 No ADMINISTRATIVA INVEDIATA
. . s DOCUMENTACION DE COMPROBACION
5 Copias de conocimiento de la Subdireccion de Consulta Externa 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
DOCUMENTACION DE COMPROBACION
Copias de conocimiento de la Subdireccion de Enfermeria 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No
6 ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Copias de conocimiento de la Subdirecccion de Hemato- DOCUMENTACION DE COMPROBACION
B 1
7 Oncologia 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INVEDIATA
8 Copias de conocimiento de la Subdireccion de Medicina 01/01/2020 3112/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ZI(JDI\CIIILIJ\IYSET,\IQ;\A"I'(I:\IIOP{\:NMEEI ATiOMPROBACION
. - s . " DOCUMENTACION DE COMPROBACION
d Med 11 1
9 Copias de conocimiento de la Subdireccion de Medicina Critica 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
: Copias de conocimiento de la Subdireccion de Servicios de DOCUMENTACION DE COMPROBACION
10 |Diagnostico y Tratamiento (SADYTRA) 01/01/2020 8111212020 ADMINISTRATIVO ! 0 ! No | ADMINISTRATIVA INMEDIATA
RECEPCION
REATO / VALID
( P M ) ‘
-C-Salomé&\ESpinosaiSolis - Dra. Mercedes Macias Parra
Auxiliar Ad . Directora Médica




Unidad Administrativa Generadora:

Area Responsable:
Responsable del archivo:

Instituto Nacional de Pediatria
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES
INVENTARIO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Direccion Médica
Direccién Médica

SALUD

Seccion:NA Serie:NA
Fecha: 06/enero/2021

Dra. Mercedes Macias Parra, Directora Médica Hoja: _2_de?2
= T0) valor [\
(7) No. (8) Nombre del expediente (9) Fechas extremas (afios) (admini(stra\)ﬁvo, legal ylo (11) TIEMPO DE GUARDA Baja (13) Observaciones
apertura cierre contable) tramite | concentracion total (SiNoY
Copias' de conocimiento de la Direcién y Subdireccion de DOCUMENTAGION bE
11 Ensefianza y Departamentos correspondientes. (Residentes, 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No [COMPROBACION ADMINISTRATIVA
Educacion Medica Continua, Pre y Posgrado y Posgrado . INMEDIATA
Copias de conocimiento de la Division de Desarrollo y Enlace DOCUMENTACION DE
12 Instituci 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No |COMPROBACION ADMINISTRATIVA
nstitucional
INMEDIATA
Copias de conocimiento de Gestion Financiera por Prestacion y DOCUMENTACION DE
13 de Servicios de Salud (CAUSES) 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No [COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA
Copias de conocimiento de la Direccion- de Administracion, DOCUMENTACION bE
Subdireccién de Recursos Hunanos, Materiales, Financiero, 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 o] 1 No |COMPROBACION ADMINISTRATIVA
14 Desarrollo de Personal y departamentos correspondientes. INMEDIATA
DOCUMENTACION - DE
Copias de conocimiento de la Direccién de Planeacién 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No JCOMPROBACION ADMINISTRATIVA
15 INMEDIATA
DOCUMENTACION DE
Convocatorias a Comités 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No |COMPROBACION ADMINISTRATIVA
16 INMEDIATA

= C. Salomé

ﬁspxnosa olis.
Aux1||ar Administrative]"A3"

— A -
Dra. Mercedes Macias Parra

RECEPCION

Directora Médica




- - Cc -

. . . SALUD
Instituto Nacional de Pediatria
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

TVARIA DY

INVENTARIO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Unidad Administrativa Generadora: Subdireccién de Medicina Seccion:NA Serie:NA
Area Responsable: Subdireccién de Medicina Fecha;
Responsable del archivo: Dra. Mercedes Macias Parra, Directora Médica Hoja: _1 de1
(9) Fechas extremas (afios) R (11) TIEMPO DE GUARDA i
(7) No. (8) Nombre del expediente {10) Valor {administrativo, (1;/2313 (13) Observaciones
apertura cierre tegal ylo contable) tramite concentracion total (SiNo)
i R DOCUMENTACION DE COMPROBACION
1 Oficios signados por la Direccién General 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. . e aae DOCUMENTACION DE COMPROBACION
2 Oficios copia de la Direccién Médica 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
N . - DOCUMENTACION DE COMPROBACION
3 Oficios consecutivo de enero a diciembre 2020 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
MUWUU | UITUIUS A" L= Lv <) J ?:icl VILIUS c?ll:l gTdT bﬂlul\)l\lsfn, DOCUMENTACION DE COMPROBACION
4 dezmat_olcigla‘, _C‘Alr:ll\.n. ) Gene}uca, ) .p.a_ras:t_ol_oge, nefrologia, 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. - . . ; DOCUMENTACION DE COMPROBACION
dermatologia, CAINM, genética, parasitologia. Nefrologia, 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 o] 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
DOCUMENTACION DE COMPROBACION
Oficios f:'opla de 'f’ Direccién de Administracién, Investigacion, 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No
Planeacion y Ensefianza :
5 ADMINISTRATIVA INMEDIATA
] ) . ] DOCUMENTACION DE COMPROBACION
6 Copias de solicitudes de vales del almacén general 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. + DOCUMENTACION DE COMPROBACION
é 1
7 copias del comité de CIAAS 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 No ADMINISTRATIVA INVEDIATA
. L N . DOCUMENTACION DE COMPROBACION
8 copias del comité hospitalario para desastres y emergecias 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. . : N DOCUMENTACION DE COMPROBACION
9 copiias del la unidad de farmacika hospitalaria 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
N RECEPCION
REALIZO d
e
C. Verénica Rodriguez Flores - uis=XGChinua Diaz
Auxiliar Administrativo "A6" Subdirector de Medicina

alfe. |nauo R
aé% ls'}:cional de 1 s SALUB
W Pediatria ALY ecRTaRacEsaLUD
DR. LUIS XCGHIHYIA DIAZ
SUBDIRECCIGN Dt MEDICINA
CED. 1063434




N Instituto Nacional de Pediatria
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

INVENTARIO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Unidad Administrativa Generadora: Subdireccion de Medicina Seccion:NA Serie:NA
Area Responsable: Dermatologia Fecha: 20-Ene-21.
Responsable del archivo: Dra. Carola Duran-McKinster, Jefa de Servicio Hoja: 1de1
(9) Fechas extremas (afios) T (11) TEMPO DE GUARDA f
(7) No. (8) Nombre del expediente . (10|)eg\a/fylltl)or éZ::ralE:)tranvo, <(1$21/iij)a (13) Observaciones
apertura clerre tramite. ] concentracion total ;
o e DOCUMENTACION DE COMPROBACION
1 Oficios signados por la Direccién General 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. . ! L - DOCUMENTACION DE COMPROBACION
2 Oficios copia de la Direccién Médica 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INVEDIATA 1
. . . " ;. DOCUMENTACION DE COMPROBACION
3
Oficios copia de la Subdireccion de Medicina 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. . - DOCUMENTACION DE COMPROBACION
4 Oficios consecutivo de enero a diciembre 2020 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA |
copia de oficios de los servicios Inmunologdi, Hematologia, DOCUMENTACION DE COMPROBACION
5 nefrologia, endocrinologia, Clinica de Anomalias Vasculares 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ]
{CAV) ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. . . L. . " o DOCUMENTACION DE COMPROBACION
6 glﬂmos f:’oplaEde I? Direccién de Administracién, Investigacién, 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 5 No
aneacion y Ensenanza ADMINISTRATIVA INMEDIATA
5 - . DOCUMENTACION DE COMPROBACION
/
7 Copias de solicitudes de vales del almacén general 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INVMEDIATA
. ] - DOCUMENTACION DE COMPROBACION
M TRATIV
8 Copias de reporte mensual de Archivo Clinico 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
. e . . . DOCUMENTACION DE COMPROBACION
- 101/,
9 Copias del comité hospitalario para desastres y emergecias 01/01/2020 31/12/2020 ADMINISTRATIVO 1 0 1 No ADMINISTRATIVA INMEDIATA
RECEPCION
VALIDO

Lyl

Dra. Carola Duran-McKinster,
Auxiliar Administrativo "A6" Jefa del Servicio




Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacion de Archivos

Inventario de Archivo de Tramite y Concentracion [
2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo: INP 5)Seccisn: GOBIERNO (DIRECCION GENERAL 2020) 6)serie: 1S

1 4 Y 151 SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO 2020 Administrativa ‘-H% 5 Afios i.z, X Area secretarial SMC | Doc/copia
: o
2 T Lo 2 18.2 SESIONES DEL PATRONATO 2020 Tm— Administrativa & !ﬂs Afos X | Area secretarial SMC Doc/copia
3 1 3 153 SESIONES DEL CONSEJO ASESOR EXTERNO 2020 e Administrativa h}/‘:és Afios . X Area secretarial SMC | Doc/copia
X ’
4 1 4 15.4 SESIONES DE]‘Z CONSEJO TECNICO DE ADMINISTRACION Y 2020 Administrativa Lk k\S‘AAﬁos G X Area secretaria) jsMC Doc/copia
PROGRAMACION AN 74
- L =/
A s ’
GUADALUPE GONZALEZ BONES DR. CARLOS LOPEZ CANDIAN
SECRETARIA SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboré 20) Nombre y firma del titular de fa unidad Administrativa

™
(M



Instituto Nacional de Pediatria

Coordinacion de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora; ~ SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA 1) Hoja: 2 de 9

fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo: s INP 5)Seccion:  PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS {DIRECCION GENERAL) 6) Serie: 11C i

=

5 17 1ic.i  [DISPOSICIONES EN MATERIA DE IN ?ORﬂMACiON Y EVALUACION 2020 Adf;ainistrétivéxt“ 448 s afos 1 2 X . | Area secreta:riél sMc | Docfeopla
6 ’ 1 o %; 11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION 2020 Administrativa L. 8 5 Afios 12 X Area secretarial SMC Doc/copia
7 1 3 11C6 PLANES NACIONALES ' : 2020 Administrativa £s 5 Afos X Area secretarial SMC Doc/eopia
8 1 4 11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 2020 Administrativa é S Afios X Area secretarial SMC | Doc/copia
9 1 5 11C8 PROGRAMAS DE ACCION 2020 Administrativa (; S Afics X Area secretarial SMC Doc/copia
10 1 6 11C9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA 2020 Administrativa é 5 Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
11 1 7 11C.10 SISTEMAS NACIONAL DE INFORMACION ESTADISTICA 2020 Administrativa Q) S Afos X Area secretarial SMC Doc/copia
12 1 8 11C.11 SSTFZT)?SST??AELABORACION Y ACTUALIZACION DE LAINFORMACION 2020 Administrativa g S Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
13 1 9 11C.12 é::’::&(;ﬁZAPRODUCCION ¥ DIFUSION DE LA INFORMACION 2020 Administrativa (:; S Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
14 1 10 11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS 2020 Administrativa 3 S Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
15 1 11 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COM[TES) ‘ 2020 . Administrativa f "8 5 Afios 1‘2 X Area secretarial SMC Doc/copia
16 1 12 11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION 2020 Administrativa 6 S Afos X Area secretarial SMC Doc/copia
17 1 13 11C.16 INFORME DE LABORES 2020 Administrativa g S Afios X Area secretarial SMC Ooc/copia
18 1 14 11C.17 INFORME DE E!ECUCION 2020 Administrativa G 5 Afos X Area secretarial SMC Doc/copia
19 t 1 I 15 11C.18 [NFORME DE GOBIERNO 2020 Administrativa G 5 Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
20 1 16 11C.18 INDICADORES 2020 Administrativa é 5 Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
21 1 B ¥ 4 11C.2C INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2020 Administrativa é S Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
2 1 18 11C21 NORMAS PARA LA EVALUACION 2020 Administrativa 3 5 Afios X WS C Doc/copia
23 1 19 11c2z  |MODELDSDE ORGANIZACION 2020 Administrativa Co S Afios / ) }4/{4}/&( Doc/copia

GUADALUPE GONZALEZ BONES DRCARLOS LOPEZ C AN
SECRETARIA SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA

19) Nombre, firma y cargo de la persona gue lo elabord 20) Nombreyfirina del titular de la unidad Administrativa

¢

~
a
(



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacién de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracion

1) Hoja: 3 de 9

2) Nombre de la dependencia o entidad:  DIRECCION MEDICA :

3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITIC fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo: _ INP 5)Seccion: ~ 9C COMUNICACION SOCIAL {DIRECCION GENERAL 2020) 6) serie: 9C
27 1 23 9C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y 2020 Administrativa \4 L&485 Afios L?, J Area secretarial SMC Doc/copia
RELACIONES
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE - . 2% Y5 an % . .
28 1 24 9C.2 - 2020 Ad 1| = 5 A
COMUNICACION SOCIAL ministrativa fios 5 Area secretarial SMC Doc/copia
29 1 25 9C3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 2020 Administrativa 5 Afios 3) Area secretarial SMC Doc/copia
30 1 26 9C4 MATERIAL MULTIMEDIA 2020 Administrativa 5 Afios 3 j Area secretarial SMC Doc/copia
31 1 27 9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL 2020 Administrativa 5 Afios 2 !X Area secretarial SMC Doc/copia
32 1 28 9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS 2020 Administrativa 5 Afios 3 /X Area secretarial SMC|  Doc/copla
33 1 29 9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS 2020 Administrativa 5 Afios 3 / X Area secretarial SMC Doc/copia
34 1 30 9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS 2020 Administrativa 5 Afios 3 X Area secretarial SMC Doc/copia
AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS Y . - N
35 1 31 9C9 ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE 2020 Administrativa 5 Afios 5 X Area secretarial SMC Doc/copia
NOTAS PARA MEDIOS
36 1 32 9C.10 PRENSA INSTITUCIONAL 2020 Administrativa 5 Afios ,ZL X Area secretarial SMC Doc/copia
37 1 33 9C.11 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS 2020 Administrativa 5 Afios xj\ X Area secretarial SMC Doc/copia
38 1 34 9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO 2020 Administrativa 5 Afios -?; X Area secretarial SMC Doc/copia
39 1 35 9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 2020 Administrativa 5 Aﬁos\l?}’ X Area secretarial SMC Doc/copia
40 1 ‘36 9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS 2020 Administrativa 5 Afios :;'fM X Area secretarial SMC Doc/copia
41 1 37 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2020 Administrativa 5 Afios :2‘ X Area secretarial SMC Doc/copia
42 1 38 9C.17 SERVICIO DE EDECANES 2020 Administrativa 5 Afios .::‘:,. X Area secretarial SMC Doc/copia -
ENCUESTAS DE OPINION - . . . / /
43 1 39 9C.18 2020 Ad trat| 5 A . X Al > tal I
ministrativa fios _5 } EEM%/ Doc/copia

2

GUADALUPE GONZALEZ BONES DR-TARLOS [OPEZ CANDIAN




Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacién de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracidén

1)Hoja: 4de 9

2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 at 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo: _ INP 5)seccion:  ASUNTOS JURIDICOS (DIRECCION GENERAL 2020} 6) serie: 2C

a4 1 40 203 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2020 Administrativa L Satos  f o X Area secretarial SMC Doc/eapia
45 1 a1 2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2020 Administrativa 5 Afios {O’ X Area secretarial SMC ) Doc/copia
a6 1 42 2C3 REGISTRO ¥ CERTIFICACION DE FIRMAS 2020 Administrativa {‘* 5 ARos é X Area secretarial SMC Doc/copia
a7 1 43 2C4 gﬁg:g&RDD ¥ CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA 2020 Administrativa L 5 Afios f; X ‘ Area secretarial SMC Doc/copia
a8 1 44 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2020 Administrativa L S 5 Afios ¢ X Area secretarial SMC ) Doc/copia
49 1 45 2C6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS 2020 Administrativa 5 Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
50 1 a5 2C7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES 2020 Administrativa S Afios »; X/ Area secretarial SMC Doc/copia
51 1 47 2C8 JUICIOS CONTRA LA ENTIDAD 2020 Administrativa i ... 5 Ados §L f Area secretarial SMC Doc/copia
52 1 48 2C9 UICIOS DE LA ENTIDAD 2020 Administrativa L S Afios [Z_ f( Area secretarial SMC Doc/copia
53 1 49 2C.10 AMPAROS 2020 Administrativa L S Afios '}ZM /X Area secretarial SMC Doc/copia
54 1 50 2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 2020 Administrativa L 5 Ados é / X Area secretarial SMC Doc/copia
SS 1 51 2C12 OPINIONES TECNICOS]URIDICAS 2020 Administrativa L 5 Aios g l X Area secretarial SMC Doc/copia
56 1 52 2C13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2020 Administrativa E‘* S ARos 6 X Area secretarial SMC Doc/copia
57 1 53 2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS 2020 Administrativa L 5 Afios ZZ X Area secretarial SMC Doc/copia
58 1 54 2C1s5 NOTIFICACIONES 2020 Administrativa z,‘ S Afios 5 X Area secretarial SMC Doc/copia
59 1 55 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2020 Administratival,_ S Afios G X Area secretarial SMC Doc/copia
&0 1 56 2C17 DELITOS Y FALTAS 2020 Administrativair.. S Afios .//J \ X Area secretarial SMC Doc/copia
61 1 57 2Ca1s DERECHOS HUMANOS 2020 Administrativag», 5 Afos g; \ X Area secretarial SMC Doc/copia
62 1 58 2C19 Iggg:é’g;i’:rg; CONSENSUALES {CONVENIOS, BASES DE 2020 AdministrazivaL, S Afios (:} ; X :@s/\:f%%w( Doc/copia

GUADALUPE GONZALEZ BONES
SECRETARIA SUBDIREETOR DE MEDICINA CRITICA

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabord 20) Nombre y firmg del titular de la unidad Administrativa

C | C C



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacién de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

DIRECCION MEDICA _
SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA
5) Seccidn:

2) Nombre de la dependencia o entidad:
3) Unidad administrativa productora:
4) Fondo: __ INP

ASUNTOS JURIDICOS {DIRECCION GENERAL 2020)

1) Hoja:

4 de 9

fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
6) Serie: ZC

44 1 40 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2020 Administrativa Q— S Afios i%,:’ﬁ - (‘ Area secretarial SMC Doc/copia
45 1 41 2C.2 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS IURfDlCOS 2020 Administrativa S Afios Q Area secretarial SMC Doc/copia
46 1 42 *2C3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS 2020 Administrativa 4] S Afios (g Area secretarial SMC Doc/copia
47 1 43 2C.4 Eﬁii%&? ¥ CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA 2020 Administeativa 3 Afios {'5, Area secretarial SMC Docleopia
48 - 1 44 2C8 IACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2020 Administrativa i_ S Afios f,; Area secretarial SMC Bocfcopia
49 i 45 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS 2020 Administrativa $ Afios {: Area secretarlal SMC Doc/copia
50 1 46 2C7 ESTUDIOS, DICTAMENES EINFORMES 2020 Administrativa S Afios dif Area secretarlal SMC Doc/copia
S1 1 47 2C.8 JUICIOS CONTRA LAENTIDAD 2020 Administrativa L- S Afios JZ Area secretarlal SMC Doc/copia
s2 1 48 2C8 UICIOS DE LAENTIDAD 2020 Administrativa L S Afios 4 .Z/ Area secretarial SMC Doc/copia
53 1 49 2C.10 AMPAROS 2020 Administrativa L S Afios i,zy Area secretarial SMC Doc/copia
54 1 50 2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 2020 Administrativai“ S Afios {: Area secretarial SMC Doc/copia
55 1 51 2C.12 OPINIONES TECNICOSJURIDICAS 2020 Administrativa zf; S Aflos é’ Area secretarial SMC Doc/copia
56 1 52 2Ca3 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2020 Administrativa S Afos {; Area secretarial SMC Dog/copia
s7 1 s3 2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS 2020 Administrativa L S Afios ¢ -Z~ Area secretarial SMC Doc/copia
58 1 54 2C.15 NOTIFICACIONES 2020 Administrativa L S Afios (g Area secretarial SMC Doc/copia
59 1 ss 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2020 Administrativa L S Afios g{; Area secretarial SMC Doc/copia
60 1 56 ] 2C17 DELITOS Y FALTAS 2020 Administrativa 3: S Afios é ))1 Area secretarial SMC Doc/copia
61 1 s7 2C.18 DERECHOS HUMANOS . 2020 Administrativa L S Afios g,}"" X Aves secreta’ri}y Id Doc/copia
62 ] 1 58 2C.19 é%i&';%ﬁiﬁrg& CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 2020 Administrativa -’.,, S Afios & ,‘Xi/ Doc/copia

GUADALUPE GONZALEZ BONES
SECRETARIA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabord




Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacién de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

1)Hoja: 6 de 9

2) Nombre de la dependencia o entidad  DIRECCION MEDICA _
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.

4) Fondo: _ INP 5) Seccién: PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION (DIRECCION DE ADMINISTRACION) 6)serie: 3C

78] 1 74 3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION 2020 Administrativa {. 5 Afios | 2 X Area secretarial SMC Doc/copia
79 1 75 3C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION 2020 Administrativa 5 Afiosf 4. Area secretarial SMC Doc/copia
80 1 76 3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION 2020 Administrativa 5 Afios /[, X Area secretarial SMC Doc/copia
81 1 77 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2020 Administrativa 5 Afios & X Area secretarial SMC Doc/copia -
82 1 78 3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES 2020 Administrativa ST A X Area secretarial SMC Doc/copia
83 1 79 3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS ESPECIALES 2020 Administrativa 5ARos & X Area secretarial SMC Doc/copia
84 1 80 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2020 Administrativa 5 Afios  Z X Area secretarial SMC Doc/copia
85 1 81 3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION 2020 Administrativa & 5 Afios £ X Area secretarial SMC Doc/copia
86 1 82 3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION 2020 Administrativa 5Afios ¢ X’ Area secretarial SMC Doc/copia
87 1 83 3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS 2020 Administrativa 5Afos £ )4 Area secretarial SMC Doc/copia
88 1 84 3C.11 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS 2020 Administrativa 5 Afios }T Area secretarial SMC Doc/copia
89 1 85 3C.12 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE 2020 Administrativa S Afos £ |3 Area secretarial SMC Doc/copia
90 1 86 3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA (MEJORA 2020 Administrativa 5 Afos & 4{X Area secretarial SMC . Doc/copia
91 1 87 3C.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS 2020 Administrativa 5 Afios £, }X Area secretarial SMC Doc/copia
92 1 88 3C.15 DESCONCENTRACION DE FUNCIONES 2020 Administrativa 5 Afios ¢f [ Area secretarial SMC Doc/copia
93 1 89 3C.16 DESCENTRALIZACION 2020 Administrativa S5 Afios é, i X Area secretarial SMC Doc/copia
94 1 90 3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION 2020 Administrativa & 5 Aios 12 AL X | Area secretarial SMC Doc/copia
95 1 91 3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION 2020 Administrativa 5 Afos & X Area secretarial SMC Doc/copia
96 1 92 3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL 2020 Administrativa 5Afios i X Area secretarial SMC Doc/copia
P 9 3c20  |EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020 Administrativa 5Afios X AreasesretagaiGiic—f  Doc/copia
98 1 94 3C21 SESIONES DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA 2020 Administrativa 5 Afios J 7 X krgbecrelanid) S Doc/copia

GUADALUPE GONZALEZ BONES : i CANE
SECRETARIA SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabor6 20) Nombrey ﬁrm‘aygel titular de la unidad Administrativa

™
®
~



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacion de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

1)}Hoja: 7de 9
2) Nombre de la dependencia o enti  DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo INP 5) Seccién: ATENCION MEDICA HOSPITALARIA TOMO Il (DIRECCION MEDICA) 6) Serie: 4S .

108 1 104 48.10 SESIONES DEL COMITE HOSPITALARIO DE BIOETICA 2018 Administrativa S Afios ]z X Area secretarial SMC Doc/copia
45.11 SESIONES DEL COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL - N o iR ‘ . .
. 20 § g
109 1 105 4511 PACIENTE (COCASEP) 18 Administrativa S Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
45.12 SESIONES DEL COMITE DE INFECCIONES NOSOCOMIALES n ; . 4 ;
110 1 106 45,12 2018 Administrativa 5 Afios Area secretarial SMC Doc/copia
111 1 107 4513 45.13 SESIONES DEL COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO 2018 Administrativa SAfios £2. Area secretarial SMC Doc/copia
112 1 108 45.14 4514 SESIONES DEL COM[TE DE MORBIMORTALIDAD 2018 Administrativa 5Afos §2. Area secretarial SMC Doc/copia
113 1 109 4S.1S 45.15 SESIONES DEL COMITE DE TRASPLANTES 2018 Administrativa S Afios L Area secretarial SMC Doc/copia
- 3 .
114 1 110 4S.16 45.16 SESIONES DEL COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL 2018 Administrativa S Afios & Area secretarial SMC Doc/copia
45,17 SESIONES DEL COMITE DE TERAPEUTICA, FARMACIA Y . ] 4 P R X
115 1 111 45.17 FARMACOVIGILANCIA 2018 Administrativa 5 Afios Area secretarial SMC Doc/copia
. 45,18 CONSE]JO INSTITUCIONAL DE MEDIO AMBIENTE Y - . . [ a ‘ . .
: Administrat “.
116 1 112 45.18 SEGURIDAD HOSPITALARIA 2018 ministrativa 5 Afios Area secretarial Sl:/lc Doc/copia
117 1 113 4519 45.19 SESIONES DEL COMITE DE ESTANCIA HOSPITALARIA J — /
o /

GUADALUPE GONZALEZ BONES JI’ " DR CARLOS LPE& ANDIAN
SECRETARIA \ SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabord ‘;20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacion de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracion

1) Hoja: 7 de S

2) Nombre de [a dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.

4) Fondo: _ INP  5)Seccion:  ATENCION MEDICA HOSPITALARIA ToMo 1 (DIRECCION MEDICA) 6)Serie: 48

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIGN MEDICA 4 - L N ) . ]
) d & g
93 1 95 3s1 HOSPITALARIA 2020 Administrativa 5 Afios X Area secretarial SMC Doc/copia
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCION MEDICA A o : . :
100 1 96 4S.2 HOSPITALARIA 2020 Administrativa 5 Afios g X Area secretarial SMC Doc/copia
101 1 97 4583 ATENCION DE URGENCIAS 2020 Administrativa 5 Afios gg Area secretarial SMC Doc/copia
102 1 S8 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 2020 Administrativa 5 Afios ,,(\? Area secretarial SMC Doc/copia
103 1 99 4585 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE CLINICO 2020 Administrativa 5 Afios .1.% X Area secretarial SMC Doc/copia
104 1 100 456 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO 2020 Administrativa 5 Afios {;,- e X Area secretarial SMC Doc/copia
105 1 101 48,7 SERVICIOS QUIRURGICOS 2020 Administrativa 5 Afios “{ Area secretarial SMC Doc/copia
106 1 102 458 TRANSFUSION SANGUINEA (BANCO DE SANGRE) 2020 Administrativa S Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
107 1 103 459 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 2020 Administrativa S Afios gi‘, )E Area secretarial SMC Doc/copia
. 2
. ,,.,....‘..,—A""’”M,
GUADALUPE GONZALEZ BONES DR. CARLOS LOPEZ CANDIAN
SECRETARIA SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboré 20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacion de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

2) Nombre de la dependencia ¢ entidad: DIRECCION MEDICA 1) Hoja: 8 de §
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo: ¢ INP 5)Seccion:  ENSENANZA B 6) Serie: 3S

118 1 114 351 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSENANZA 2020 Administrativa 5 Afios 5.? X Area secretarial SMC Doc/copia
119 1 115 38.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSENANZA 2020 Administrativa 5 Afos G Area secretarial SMC Doc/copia
120 1 116 383 DISENO DE PLANES ACADEMICOS 2020 Administrativa 5 Afios {; . Area secretarial SMC Doc/copia
3 ¥
121 1 117 354 ADMISION DE ASPIRANTES 2020 Administrativa 5 Afios j’ X Area secretarial SMC Doc/copia
122 1 118 385 INSCRIPCION DE ALUMNOS 2020 Administrativa 5 Afios .2\ ):( Area secretarial SMC Doc/copia
= Vg .
123 1 119 3S.6 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2020 Administrativa 5Afos £ ~y X Area secretarial SMC Doc/copia
124 1 120 387 FORMACION EN PREGRADO Y POSGRADO 2020 Administrativa 5 Afios Q )f( Area secretarial SMC Doc/copia
125 1 121 3871 EN PREGRADO 2020 Administrativa SAfios & ;( Area secretarial SMC Doc/copia
126 1 122 35.7.2 EN POSGRADO 2020 Administrativa 5 Afios {:;; 5( Area secretarial SMC Doc/copia
127 1 123 358 CONCLUSION DE LA FORMACION Y TITULACION ’ 2020 Administrativa S Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
128 1 124 389 EVALUACION DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 2020 Administrativa 5 Afios ,{;,» X Area secretarial SMC Doc/copia
13
CAPACITACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL MEDICO Y - . o ; i < . .
129 1 125 3510 PARAMEDICO 2020 Administrativa 5Afos £, )f( Area secretarial SMC Doc/copia
130 1 126 3511 REALIZACION DE SERVICIO SOCIAL DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 2020 Administrativa 5 Afios {: é( Area secretarial SMC Doc/copia
131 1 127 35812 REALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN 2020 Administrativa 5 Afios f:, g)( Area secretarial SMC Doc/copia
LA ENTIDAD ¥ :
- - i
132 1 128 3s.13 EVALUACION DE PLANES EDUCATIVOS POR ORGANOS EXTERNOS 2020 Administrativa 5Afios {3 X Area secretarial SMC Doc/copia
N 129 3514 | VINCULACION INTERINSTITUCIONAL 2020 Administrativa SAfios X WW’ Doc/copia
GUADALUPE GONZALEZ BONES DR. CARLOS LOPEZ CANDIAN
SECRETARIA SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboré 20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa

C C C



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacion de Archivos

Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién 1) Hoja: 9 de 9
2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de julio de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
4) Fondo: ¢ INP 5) Seccion:  4C RECURSOS HUMANQOS 6) Serie: 3s

134) 1 130 4 4C RECURSOS HUMANOS 2020 Administrativa 5 Afios X Area secretarial SMC Doc/copia |,
135 1 131 4C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 2020 . Administrativa 5 Afios 12 X Area secretarial SMC Doc/copia
136 1 132 4C3 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 2020 Administrativa SAfios f5 |\ X Area secretarial SMC |  Doc/copia
137 1 133 4C4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2020 Administrativa 5 Afios 5 @) X Area secretarial SMC Doc/copia
138 1 134 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL 2020 Administrativa SAfios £ | N X Area secretarial SMC Doc/copia
139 1 135 4C.8 E;)CI;’II\‘IF({:(I)ALS],)IEQELS:CEII]\;E\I]?E(S‘{‘Egﬁ?ONES’ DESCANSOSY 2020 Administrativa 5 Afios {; X Area secretarial SMC Doc/copia
140 1 136 4C9 CONTROL DISCIPLINARIO. 2020 Administrativa 5 Afios é; X Area secretarial SMC Doc/copia
141 1 137 4C.10 DESCUENTOS 2020 Administrativa 5 Afios 4}; X Area secretarial SMC Doc/copia
142 1 138 4C11 OTORGAMIENTO DE RECONOCIMIENTOS, INCENTIVOS ¥ 2020 Administrativa 5Afios  § X A tarial SMC Doc/copi
' ESTIMULOS AL DESEMPENO DE SERVIDORES PUBLICOS * b rea secretara oc/copta

143 1 139 4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES 2020 Administrativa 5 Afios f; X Area secretarial SMC Doc/copia
124 1 140 4c14  |EVALUACION DEL DESEMPENO 2020 Administrativa 5 Affos 4 X Area secretarial SMC Doc/copia
145 1 141 4C17 JUBILACIONES Y PENSIONES 2020 Administrativa 5 Afios 7 X Area secretarial SMC Doc/copia
146 1 142 4C.19 OTORGAMIENTO DE BECAS 2020 Administrativa 5 Afios '{,’, X Area secretarial SMC Doc/copia

RELACIONES LABORALES ({COMISIONES MIXTAS DE )
147 1 143 4C.20 CAPACITACION DE SEGURIDAD E HIGIENE Y DE 2020 Administrativa 5Afios %2 X Area secretarial SMC Doc/copia

ESCALAFON, SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL

SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)
148 1 144 4C21 ;Elglvé;;og;%??é‘ilsg:]guLTURALES Y DESEGURIDAD E 2020 Administrativa 5 Afios %\3 X Area secretarial SMC Doc/copia

5 a CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL ; dmin X < AR { X . . .
14 1 145 4C.22 DEL PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS 2020 Administrativa fios \" Area secretarial SMC Doc/copia
150 1 146 4C.24 CURRICULA DE PERSONAL 2020 Administrativa 5 Afios ‘” X Area secretarial SMC Doc/copia
151 1 147 4C.25 CENSO DE PERSONAL 2020 Administrativa S Afios ' X Area secretarial SMC Doc/copia
52| 1 18 4029 igs{\;g{rjisT OD;EIE) g?’za ’II‘EE é)sE ETICA Y DE PREVENCION DE 2020 Administrativa 5 Afios : X W7 Doc/copia
= 7 >
"%

e

GUADALUPE GONZALEZ BONES
SECRETARIA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabord 20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa

- ( C



2) Nombre de la dependencia o entidad:

3) Unidad administrativa productora:

4) Fondo: INP

Instituto Nacional de Pediatria

Coordinacidon de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracion

DIRECCION MEDICA
SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA

5) Seccidn:

GOBIERNO (DIRECCION GENERAL 2020)

SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

5 Afos f Z

fecha: 01 de enero de 2020 al 31 de junio de 2020.

6)Serie: 1S

PROGRAMACION

1 1 1 151 2020 Administrativa Area secretarial SMC Doc/copia
2 1 2 1S.2 SESIONES DEL PATRONATO 2020 Rl Administrativa FAROS s i o Area secretarial SMC Doc/copia
3 1 3 153 SESIONES DEL CONSE]O ASESOR EXTERNO 2020 e Administrativa Egailo e Area secretarial SMC Doc/copia
4 1 4 154 SESIONES DEL CONSEJO TECNICO DE ADMINISTRACION Y 2020 Administrativa 5 Afios Q Area secretarial SMC Doc/copia

GUADALUPE GONZALEZ BONES
SECRETARIA

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabord

SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA

20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa



s

Instituto Nacional de Pediatria

Coordinacion de Archivos
Inventario de Archivo de Trdmite y Concentracion

2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: ~ SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA 1} Hoja: 2 de 9
fecha: 01 de enero de 2020 al 31 de junio de 2020.
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS (DIRECCION GENERAL) 6) Serie: 11C

4) Fondo: INP ) 5) Seccién

5 1 1 11C.1 E\I/SAPLOUS:éII%ﬁES EN MATERIA DE INFORMACION Y 2020 Administrativa L 5 Afios 1z )ﬁ Area secretarial SMC Doc/copia
6 1 2 11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION 2020 Administrativa L 5 Afios }Z 7\ Area secretarial SMC Doc/copia
7 1 3 11C3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS 2020 Administrativa 5 Afios / Z ){ Area secretarial SMC Doc/copia
8 1 4 11C4 f’i?/iiﬁ%é{%;PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION 2020 Administrativa 5 Afios Q >< Area secretarial SMC Doc/copia
3 1 5 11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS 2020 Administrativa 5 Afios é X‘i Area secretarial SMC Doc/copia
10 1 6 11C.6 PLANES NACIONALES 2020 Administrativa 5 Afos 6 XJ] Area secretarial SMC Doc/copia
. [
11 1 7 11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 2020 Administrativa 5 Afios 6 X Area secretarial SMC Doc/copia
12 1 8 11C.8 PROGRAMAS DE ACCION 2020 Administrativa 5 Afios é X Area secretarial SMC Doc/copia
13 1 9 11C.9 Séigi%%;g?};NFORMACION ESTADISTICA DE LA 2020 Administrativa 5 Afios é X Area secretarial SMC Doc/copia
14 1 10 11C.10 SISTEMAS NACIONAL DE INFORMACION ESTADISTICA 2020 Administrativa 5 Afios 6 Area secretarial SMC Doc/copia
NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA )
15 1 11 c1 < . 2020 Administrati 5 AR i i
11C.11 INFORMACION ESTADISTICA ministrativa fios é Area secretarial SMC Doc/copia
CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA - .
16 1 12 11C.12 . s 2020 Ad trat 5 AR A ial SMC i
INFORMACION ESTADISTICA ministrativa fios 6 rea secretarial S Doc/copia
17 1 13 11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS 2020 Administrativa 5 Afios j Area secretarial SMC Doc/copia
18 1 14 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES) 2020 Administrativa 5 Afos /Z* Area secretarial SMC Doc/copia
13 1 15 11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION 2020 Administrativa 5 Ahos Q X% Area secretarial SMC Doc/copia
20 1 16 11C.16 INFORME DE LABORES 2020 Administrativa 5 Afios é Xi Area secretarial SMC Doc/copia

C C (




Instituto Nacional de Pediatria

Coordinacién de Archivos
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBD!RECCION DE MEDICINA CRITICA 1)Hoja: 2 de 9
’ fecha: 01 de enero de 2020 al 31 de junio de 2020.
- 4) Fondo: . UNP 5) Seccién:  PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS (DIRECCION GENERAL) 6) Serie: 11C
1 17 11€C.17 INFORME DE EJECUCION 2020 Administrativa S Afos 6 Area secretarial SMC Doc/copia
22 1 18 11C.18 INFORME DE GOBIERNO 2020 Administrativa S Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
23 1 19 11C.19 INDICADORES 2020 Administrativa S Afios Q Area secretarial SMC Doc/copia
24 1 -20 11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2020 Administrativa S Afios (o X Area secretarial SMC Doc/copia
25 1 21 11C.21 NORMAS PARA LA EVALUACION 2020 Administrativa S Afios 3 Area secretarial SMC Doc/copia
26 1 22 11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION 2020 Administrativa 5 Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
GUADALUPE GONZALEZ BONES DR. CARLOS LGPEZ CANDIAN
SECRETARIA SUBDIRECTOR DE MEDICINA CRITICA
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabord 20) Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa



a3

Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacion de Archivos

Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién 1) Hoja: 3 de 9
2) Nombre de la dependencia o entidad:  DIRECCION MEDICA
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA ' : fecha: 01 de enero de 2020 al 31 de junio de 2020.
4) Fondo: __ INP 5) Seccidn: 9C COMUNICACION SOCIAL (DIRECCION GENERAL 2020) 6) serie: 9C

=

27 1 23 9C.1 ﬁ}lSSLl?AOCSIIOCliI%I;ES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIALY 2020 AdministrativaL S Afios ) Z' Xz Area secretarial SMC Doc/c_épia
28 1 24 9C.2 gg&%ﬁ?ﬁ;g;?ggﬁfos EN MATERIA DE 2020 Administrativa 5 Afios 6 X\ Area secretarial SMC Doc/;?)ibia
29 1 25 9C3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 2020 Administrativa 5 Afios 3 X 3 Area secretarial SMC Doc/ér;pia
30 1 26 9C4 MATERIAL MULTIMEDIA 2020 Administrativa S5 Afios 3 X( Area secretarial SMC Doc/copia
)
31 1 27 9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL 2020 Administrativa 5 Afios Z j Area secretarial SMC Doc/copia
32 1 28 9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS 2020 Administrativa S Afios 3 Area secretarial SMC Doc/copia
33 1 29 9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS 2020 Administrativa S Afios = Area secretarial SMC Doc/copia
34 1 30 9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS 2020 Administrativa S Afos 2 Area secretarial SMC Doc/copia
AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS Y =
35 1 31 9C.9 ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE 2020 Administrativa S Afios ); Area secretarial SMC Doc/copia
NOTAS PARA MEDIOS
36 1 32 9C.10 PRENSA INSTITUCIONAL 2020 Administrativa 5 Afos Z /X Area secretarial SMC Doc/copia
37 1 33 9C.11 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS 2020 Administrativa 5 Afios 3 /x Area secretarial SMC|  Doc/copia
38 1 34 9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO 2020 Administrativa . S Afios 3 / X Area secretarial SMC Doc/copia
39 1 35 9C.14 ACTOSY EVENTOS OFICIALES 2020 Administrativa 5 Aﬁos\é X Area secretarial SMC Doc/copia
40 1 36 9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS 2020 Administrativa 5 Afios Z X Area secretarial SMC Doc/copia
41 1 37 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2020 Administrativa 5 Afos 3 \ X Area secretarial SMC Doc/copia
42 1 38 9C.17 SERVICIO DE EDECANES 2020 Administrativa 5 Afos Z,, \‘X Area secretarial 5SMC Doc/copia
43 1 39 9C.18 ENCUESTAS DE OPINION 2020 Administrativa 5 Afios 3 k{ Area;efgtariy 5MC Doc/copia
GUADALUPE GONZALEZ BONES ) DR. CARLOS ¥DPEZ CANDIAN
SECRETARIA — SUBDIRECTOR DE MEDICINA'CRI'TICAA

Q i 19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elabordé & : 20) Nombre y firma del titular de |a unidad “nistrativa



Instituto Nacional de Pediatria
Coordinacién de Archivos

Inventario de Archivo de Tramite y Concentracién

1) Hoja: 4 de 9

DIRECCION MEDICA
SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA
ASUNTOS JURIDICOS (DIRECCION GENERAL 2020)

2) Nombre de la dependencia o entidad:

3) Unidad administrativa productora: fecha: 01 de enero de 2020 al 31 de junio de 2020.

6) Serie: 2C

4) Fondo: ___ INP 5) Seccién:

Administrativa

Area secretarial SMC

Doc/copia

a4 1 40 2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS X(

45 1 41 2C.2 f{?ﬁg??obg‘qs Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS 2620 Administrativa 5 Ahos é» >§ Area secretarial SMC Doc/copia
46 1 42 2C3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS 2020 Administrativa L 5 Afios Cx /< Area secretarial SMC|  Doc/copia
47 1 43 2C4 Ziggzi%g;%igmc}mlop} DE FIRMAS ACREDITADAS 2020 Administrativa L 5 Afios Q) ’X R | Area secretarial SMC Doc/copia
a8 1 44 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2020 . Administrativa‘/\ 5 Afios 6 X Area secretarial SMC|. Doc/copia.
49 1 45 2C6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS 2020 Administrativa 5 Afios é X . | Area secretarial SMC|  Doc/copia
50 1 46 2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES 2020 Administrativa 5 Afios é X Area secretarial SMC|.  Doc/copia.
51 1 47 2C8 JUICIOS CONTRA LA ENTIDAD 2020 Administrativa L 5 Afios 2 ‘%( . | Area secretarial SMC{ . Doc/copia
52 1 48 2C9 UICIOS DE LA ENTIDAD 2020 AdministrativaL 5 Afios i2 | Area secretarial SMC | . Doc/copia
53 1 49 2C.10 AMPAROS 2020 Administrativa 5 Afios 1.2 Area secretarial SMC Doc/copia
54 1 50 2C11  {INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 2020 Administrativa © sanos (o Area secretarial SMC | Doc/copia’
55 1 51 2C.12 OPINIONES TECNICOS JURIDICAS 2020 AdministratiTaC saros G " | Ared secretarial SMC | Doc/copia -
56 1 52 2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS 2020 Administrativa L 5 Afios é %( ‘| Area secretarial SMC|  Doc/copia
57 1 53 2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS 2020 Administrativa-- 5a0s 14 X Area secretarial SMC|  Doc/copia
58 1 54 2C.15 NOTIFICACIONES 2020 AdministrativaL 5 Afios é) X A{rea sec;etarial SMC . .DOC/copia
59 1 55 2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2020 Administrativa(' 5 Afjos é X ﬁ:rea secretarial SMC D.oc/copi‘a‘
60 1 56 2C.17 DELITOS Y FALTAS 2020 AdministrativaL' 5 Afios 6 X Area sécretarial SMC Doc/;op%a
61 1 57 2C.18 DERECHOS HUMANOS 2020 Administrativa = 5 Afios 6 LX Area secretarial SM& rboé/‘iopia.
2 s 58 2019 INSTRUMENTOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 2020 AdministrativaL o Aros é /%/}%r}‘ym/a/sw: l.);)c/copia.

COLABORACION,

GUADALUPE GONZALEZ BONES
SECRETARIA {
19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboré K,




Instituto Nacional de Pediatria \
Coordinacion de Archivos g
Inventario de Archivo de Tramite y Concentracion

2) Nombre de la dependencia o entidad: DIRECCION MEDICA Hoja: 5 de 9
3) Unidad administrativa productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA fecha: 01 de enero de 2020 al 31 de junio de 2020.
4) Fondo: __ INP 5) Seccién: CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS (ORGANO INTERNO DE CONTROL 2020) 6)serie: 10C

63 1 59 10C.1 gésgﬁzfsloms EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES 2020 Administrativa'\ 5 Afios 1Z ﬁ Area secretarial SMC | Doc/copia
64 1 60 10C.2 PROGRAMAS Y P,ROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE 2020 . Administrativa 5 Afios Q >4 Area secretarial SMC Doc/copia
ACTIVIDAPES PUBLICAS
65 1 61 10C.3 AUDITORIAS 2020 Administrativa 5 Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
66 1 62 10C.4 VISITADURIAS 2020 Administrativa 5 Afios [9 Area secretarial SMC Doc/copia
67 1 63 10C.5 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS 2020 Administrativa 5 Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
68 1 64 10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O 2020 Administrativa 5 Afios é Area secretarial SMC Doc/copia
RECOMENDACIONES
69 1 65 10C.7 PARTICIPACION EN COMITES 2020 Administrativa 5 Afios 3 Area secretarial SMC Doc/copia
70 1 66 10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y 2020 Administrativa 5 Afios é’ >{ Area secretarial 5SMC Doc/copia
ENTIDADES
71 1 67 10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2020 Administrativa S Afios é % Area secretarial SMC Doc/copia
72 1 68 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2020 Administrativa 5 Afios /rz }( Area