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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'-~' '"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

y 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP /12C/12C.1/SAJ/UT / REQUERIMIENTOS DEL INAI 
1 

1/2026 (HCOM) 

María Josefi~ ernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/07/2026 

30/09/2026 
X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

ANAQUEL 

12 Información SUBDIRECCIÓN DE 
4 años 8 años Original y Copia 

años Pública ASUNTOS 

JURÍDICOS 

~ 
Lic. Rob~rciniega, ~di~ r de Asuntos 

Jurídicos y Titular de la Unidad de Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

IN:P 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

"i 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/12C/12C.2/SAJ/UT / CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
1 

1/2026 TRANSPARENCIA (CURSOS) 

Macia Jose~ máade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/07/2026 
X 

30/09/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

,(r7 r:--v) 

0 ~ ~1 ~'<?=fP. Lic. R61Jer uíyArciniega it l;r~ la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 2 de 439



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Juríd icos/U nidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE AL 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

~ 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.3/SAJ/UT / 
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS 

(POLÍTICAS DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO 1 
1/2026 ABIERTO Y DATOS ABIERTOS) 

María Jose~ nández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/07/2026 
X 

30/09/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

Información ASUNTOS 
2 años 4 años 6 años 

JURÍDICOS 
Original y Copia 

Pública 
ANAQUEL 

Ó ~ 
K~. I r ...--r •·ny··rn i ,. --r.-¡ 

Lic. Roberto tlW-ArcmiegaJi ~ lar d~ r.inidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

IN:P 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica documental 
Consec 

folios utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INFORMACIÓN RELACIONADA A LA 

TRANSPARENCIA 
01/07/2026 Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA, 

SUBDIRECCIÓN DE 
1 N P /12C/12C.5/SAJ/UT / COORDINACIÓN Y SUPERVISIÓN EN 30/09/2026 12 1 nformación 

ASUNTOS Original y Copia 20 X X 4 años 8 años 1 1 
1/2026 TÉRMINOS DE LAS años Pública 

JURÍDICOS 
DISPOSICIONES APLICABLES. 

(COMITÉ UNIDAD DE TRANSPARENCIA) 

(ACTAS) 

1 ... ✓~ "' ~ .. -----n , __ ,,,,,. 
'(' 

'\t' Macía J~ emánde, 
Lic. Ro~inFeFal~Ta~a:Wunidad de 

Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

y 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

IN P /12C/12C.6/SAJ/UT / SOLICITUDES DE INFORMACIÓN: 
1 

1/2026 169-371, Y RESPUESTA A LAS MISMAS 

Macía Jose~ máade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/07/2026 

30/09/2026 
579 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

1 nformación 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

16~ \ 
• ' . _., •=íl) 

Lic. 3 ~~,i~á fuiar'<Tu)fa Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

lNP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 NP /12C/12C. 7 /SAJ/UT / 
INFORMACIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE 

1 1 TRANSPARENCIA 
1/2026 (SIPOT) 

\t Macfa Jose~ máade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/07/2026 
4 X 

30/09/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 
Información 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

V ~r- _(Í r¡,C - . • 
1 J' - ' Lic. Rcio~Arclmega'~¡·~~~ a Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 6 de 439
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,z_· :t';;,:t:tni-:~ S,Ai.Hf) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

y 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

INP/12C/12C.8/SAJ/UT / 
1 

1/2026 
INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS 

__..::::::::::_ 

'Alv~ ernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/07/2026 
47 X 

30/09/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

-

1~ GnÍ\) 
N • - 1 

- 'Y."IY1 ··- ',..,...~. ~ -

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

2 

3 

~ 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P/12C/12C.10/SAJ/U REPORTES 
1 

T/1/2026 (IFAIS-FICS) 

1 NP /12C/12C.10/SAJ/U 
2 DERECHOS ARCO 

T/1/2026 

RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A 

1 NP /12C/12C.10/SAJ/U LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE 
3 

T/1/2026 DATOS PERSONALES 

(RECURSOS DE REVISIÓN) 

Ma<la Josefi~nde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/07/2026 

30/09/2026 

01/07/2026 

30/09/2026 

01/07/2026 

30/09/2026 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

SUBDIRECCIÓN DE 
Información 

34 X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

~
n\rin<ñ . ~u 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora : Subdirección de asuntos Ju ríd icos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección : 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Amparo promovido por Alejandra Rebo llar Edificio de 

Casti llo Planeación, 

INP/2C.10/DCAyD H/14/ 
en contra de las AUTORIDADES 17/07/2026 12 Información 

primer piso, 

14 1233/2026 RESPONSABLES: Comité de Ética y X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 Secretario Ejecutivo del Comité de Ética años Públi ca 

lo Contencioso 

ambos del Instituto Nacional de Pediatría Administrat ivo y 

Insti t uto Nacional de Pediatría ante el Derechos 
Amparo promovido por F.C.N. en Edificio de 

representación del niño de identidad Planeación, 

INP /2C. 10/DCAyDH/15/ 
reservada de inicia les J.J.G.M. en contra de 27/07/2026 12 Inform ación 

primer piso, 

15 1191/2026-1 las AUTORIDADES RESPONSABLES Instituto X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 Nacional de Cardiología; Hospital del Niño y años Pública 

lo Contencioso 

la Mujer de San Lu is Potosi; Hospital Centro Administrativo y 

"Dr. Ignacio Morones Prieto" e Instituto Derechos 
Amparo promovido por: S.J.R.J. en Edificio de 

representación de la niña de identidad Planeación, 

INP/2C.10/DCAyD H/16/ 
reservada de inicia les N.Z.R. en contra de 06/08/2026 12 Información 

primer piso, 

16 1475/2026 las AUTORIDADES RESPONSABLES: X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 Directora General, Directora Médica, años Pública 

lo Contencioso 

Subdi rector de Consulta Externa, Jefa del Administrativo y 

departamento de Trabajo Social, Derechos 
Amparo promovido J.I. C.S. por propio Edificio de 

derecho y en representación del niño de Planeación, 

INP/2C.10/DCAyD H/ 17 / 
identidad reservada de iniciales J.Y.C.P 02/09/2026 12 Información 

primer piso1 

17 579/2026 AUTORIDADES RESPONSABLES: Titular de la X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 Comisión Coord inadora de Institutos 

años Pública 
lo Contencioso 

~ 
Nacionales, Directora General de l Instituto Administrat ivo y 

Nacional de Pediatría, Director General del Derechos 

l f~ Centeoo 
- a ~ 

~ ec---::;.----

. Guiller a Garéía Ortíz 

Nombre, fir ~ Cér ó' de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 9 de 439



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

" r.,,,., ·., .,., "' '·"·"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: #i REF ! 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C 
Amparo promovido: M.A.R. V, en 

representación del niño de identidad 

1 NP /2C.10/DCAyDH/18/ 
reservada de iniciales DAC.M, en contra de 07/09/2026 

18 1867/2026 la Directora General del Instituto Nacional X X 
2026 de Pediatría, ante el Juzgado Decimo 

Séptimo de Distrito en la Ciudad de México, 

bajo el expediente 1867 /2026 
Amparo promovido: M .M.RA en 

representación de la niña de identidad 

IN P /2C.10/DCAyDH/19/ 
reservada de iniciales D,LA en contra de la 10/09/2026 

19 899/2026 Directora General y Directora Médica X X 
2026 ambas del del Instituto Nacional de 

Pediatría., ante el Juzgado Octavo de 

Distrito en el Estado de Guerrero, con 

Amparo promovido: MAH,H, en contra de 

IN P /2C.10/DCAyDH/20/ 
la Directora General del Instituto Nacional 14/09/2026 

20 1519/2026 de Pediatría, ante el Juzgado Octavo de X X 
2026 Distrito en el estado de San Luis Potosi, bajo 

el expediente 1519/2026 

Amparo promovido: K,M,K,Y,S. por propio 

derecho en su calidad de madre de los 

1 NP /2C.10/DCAyDH/21/ 
menores de ini cia les Ly D,EAR,Y.en contra 30/09/2026 

21 2025/2026 de la Directora General, Encargado de la X X 
2026 

Unidad de Gestión Médica Financiera y 

Coordinador de Información y Estadistica 

de la Unidad de Gestión Médico Financiera 

fto Centeno 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

12 1 nformación 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación1 

12 Información 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación1 

12 Información 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 
.. Derechos 

~ .. ~ 
~~García Ortíz ' 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN:P 
Hoja : 3 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Amparo promovido: J.G.R. en Edificio de 

representación de la menor de iniciales Planeación, 

1 N P /2C.10/DCAyDH/22/ 
Y.B.V. en contra de la Di recto ra General, 30/09/2026 12 Información 

primer piso, 

22 1100/2026 Subdirector de Cirugía y Jefe de X X 4 años 8 años Departamento de Original y Cop ia 
2026 Departamento dem Ortopedía todos del 

años Pública 
lo Contencioso 

Instituto Nacional de Pediatría., ante el Administrativo y 

Juzgado Décimo de Distrito en Materia Derechos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN·.· .. ···p . • • • 1 

• . ' 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Reclamación promovido por CLA y P. L.N. Edificio de 
por derecho propio a nombre y en Planeación, 

Reclamación/ IN P /2C.11/DCAyDH/Rec 
representación de su hija de identidad 18/08/2026 Información 

primer piso, 

2 reservada de iniciales LCL.L. en contra de l X X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
02/2026 lamación/02/2026 Instituto Nacional de Pediatría ante el Pública 

lo Contencioso 
Instituto Nacional de Pediatría, bajo el Administrativo y 

expediente Reclamación/02/2026 Derechos 

_,.....,_ 

,C~Centeno 

Nombre, fi~ ~ d'é° la persona que elaboró 

Leda ~ 

Nombrey .firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITOS Y FALTAS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Denuncia de hechos interpuesta por el Edificio de 

Instituto Nacional de Pediatría en contra de Planeación, 

FED/CDMX/5 INP/2C.17 / DCAyD H/03/ 
Quien Resulte Responsab leante ante 21/09/2026 Información 

primer piso, 

3 Agente del Ministerio Público de la X X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
PE/0004532/ 2026 Federación, Titular de la Célu la A-IV-5 Pública 

lo Contencioso 
2026 Ciudad de México en la Fiscalía Federal de Administrativo y 

la Ciudad de México. bajo el número de Derechos 

~~ 
--r-. ~ v -- , 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

L~ enteno 

Nombre, firma v. r ~ -persona que elaboró 

Leda. ·-· ~d''-'. - ,,LIZ 

Nombre y firm ~ itular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica 
Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

31/08/2026 Información 
Primer Piso, 

INP/2C/2C7 /DCL/5/202 FECHA 27 DE AGOSTO DE 2026, 
32 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 5 

INSTAURADA AL C. LUIS ALFREDO CORIA 25/09/2026 Pública 
lo Contencios, 6 

BÁRCENAS 
Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

31/08/2026 Información 
Primer Piso, 

1 NP /2C/2C7 /DCL/6/202 FECHA 27 DE AGOSTO DE 2026, 
X 2 años 4 años 6 años Departamento de 6 

INSTAURADA AL C. OSWALDO RAMÍREZ Pública 
lo Contencios, 6 

PAEZ 
Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

30/09/2026 Información 
Primer Piso1 

INP/2C/2C7 /DCL/7 /202 FECHA 25 DE SEPTIEMBRE DE 2026, 
X 2 años 4 años 6 años Departamento de 7 

INSTAURADA AL C. ROBERTO GÓMEZ Pública 
lo Contencios, 6 

CASTILLO 
Administrativo y 

derechos 

" 
( 1 
I llj 

~ .P1y 
~J/~ w: 

Leda . Natalie Scarlet ~arcía Cabrera. Lc~ rnlda Soto Torres 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

González Escamilla Federico contra el Planeación, 

IN P /2C/2C8/DCL/2/202 
Instituto Nacional de Pediatría, radicado 14/07/2026 12 Información 

Primer Piso, 

2 2 ante la Quinta Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años Departamento de 
6 Conciliación y Arbitraje, con el Número de 

años Pública 
lo Contencios, 

expediente 2409/2026 Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Sánchez Gómez Ana Karen y otra, contra el Planeación, 

IN P /2C/2C8/DCL/3/202 
Instituto Nacional de Pediatría, radicado 30/09/2026 12 Información 

Primer Piso, 

3 3 ante la Sexta Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años Departamento de 
6 Conciliación y Arbitraje, con el Número de 

años Pública 
lo Contencios, 

expediente 3089/2026 Administrativo y 

derechos 

I f• 

Leda. ~et Gacda Cabceca . 

~~:NJLx::: 
f L~da. Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

INP 
Hoja: 1 de 2-

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S,3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

No; 
Conseé 

No.de 
c~ja 

utijlo 

1 

2 

Clásiflca~lóri 
Ntj,de 

archlvístlcá·del Descripción. Q asunto 
expediente 

expecliente 
.. 

IN P /45/453/CHFV /1/20 Sesiones del Comité Hospitalario de 
1 

25 Farmacovigilancia 

INP /45/453/CHFV /1/20 Sesiones del Comité Hospitalario de 
1 

26 Farmacovigilancia 

(J, / ~~/ 
D'Y" -, -

QFB. Marler1é Jifuéne/Mendoza/Secretaria tecn1ca 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 Valol' 

Periodo d,e 
No. de documental 1,· • -

trán,ite 
foliQS • 

J[c A L 

20/01/2025 
138 X 

11/12/2025 

23/01/2026 
89 X 

• Condiciones 
Vigencia documentál . de acceso Ubicación Trádkión 

AT 

4 años 

4 años 

(~eserva!Ja y topográfica dóc:urnental 
;AC rotal confidendál) 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

12 Información 
anta baja/Centro 

8 años Institucional de Original 
años Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

12 1 nformación anta baja/Centro 
8 años Original 

años Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 2 

,4 / 

- ~ -~ - / 
Dr. G~ s-Jropez Canj~v1cepres1dente 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECR(TA RÍ,; O C SAL UD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

INP 
Hoja: / de 

~ z_ 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/ A 
-

No. Clasificación Valor 
No.de No.de 

P~riodo de 
No. de documental Consec 

caja expediente• . . 
archiví~ica del Descripción o asunto 

folios utlvo expediente trámite A L F/C 

INP /12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 05/09/2023 
1 N/A 1 9 X 

/2023 Comité Hospitalario de Farmacovigi lancia 20/12/2023 

INP /12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 14/02/2024 
2 N/A 1 6 X 

/2024 Comité Hospitalario de Farmacovigi lancia 26/04/2024 

INP/12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 20/10/2025 
3 N/A 1 2 X 

/2025 Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 23/10/2025 

INP /12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 15/05/2026 
4 N/A 1 12 X 

/2026 Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

ff_p7//d ,, //--.. 

V'-Z / '/ 
QFB. Marlene Jiménez Mencfoza/Secretaria técnica del CHFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia docúmenial 
Coil!licionés 

de accesó • Ubicacipn Tradición 
(Reservada y topográfica documé.ntal 

AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 
Edificio de 

Hospitalización/ PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Hospitalización/ PI 
Información anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Copia 
Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero91/ R~sa 3 
- /, 

~ -

De. Cadas L~ / <~ s;deote del CHFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección Médica/ Comité de Farmacia y Terpéutica 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 

No. Clasificación 
Consec 

,No.de No.de 
aréhivístic~ del Descripción o asunto 

-

utivo 
caja expediente 

expediente 

INP/45/45.3/COFAT/1/ 
Tercera sesión ordinaria. Este expediente 

1 1 contiene: convocatoria, lista de asistencia, 
2026 oficios de seguimiento y minuta. 

Primera sesión extraordinaria. Este 

INP/45/45.3/COFAT /2/ expediente contiene: convocatoria, 
2 2 

2026 reprogramación, lista de asistencia, oficios 

de seguimiento y minuta. 

Solicitud de inclusión. Este expediente 

INP/45/45.3/COFAT/3/ contiene: oficio de solicitud de inclusión, 
3 3 

2026 cédula de inclusión, protocolo técnico de 

atención, oficios de seguimiento 

---

QFB. Tao;a Nayen Contreras Bar~ponsable San;tar;o de Farmacia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
No. de 
folios 

trámite 

13/08/2026 
8 

24/09/2026 
13 

04/09/2026 
21 

Valor ·• Condiciones 

documental. 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

, 

documental ·. (Reservada y tppográfica 
A L F/C AT AC Total • confidencial) 

EDIFICIO DE 

12 1 nformación 
HOSPITALIZACION 

X 4 años 8 años PLANTA BAJA, Original 
años Pública FARMACIA 

HOSPITALARIA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
12 Información 

Original X 4 años 8 años PLANTA BAJA, 
años Pública FARMACIA 

HOSPITALARIA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
12 Información 

Original X 4 años 8 años PLANTA BAJA, 
años Pública FARMACIA 

HOSPITALARIA 

QCJ"-LQ 
Dra. PatriciaJrate Castanon /_Vicepresidente 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
c.,~::. :.i\,.: 1,\ º"• ~.,..-,.:. u-., 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección Gen eral/ Com ité del Expediente Cl ínico 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC. 17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

INP/ 11C/ 11C.17 / CEC/ 1 01/ 01/2026 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Expediente Clínico y cé dulas de eva luación 283 X 2 añ os 4 años 6 años 

Piso, Edificio de 
Original y Copia 

/2026 
del exped iente 2026 30/ 06/2026 Públi ca 

Hospitalización 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

INP/ 11C/ 11C.17 /CEC/1 01/ 07/2026 Información Neonatología, 4to. 
2 2 Expediente Clínico y cédu las de evaluación 501 X 2 años 4 años 6 años 

Públi ca Piso, Ed ificio de 
Original y Copia 

/ 2026 
del exped iente 2026 30/ 09/2026 

Hospita lización 

~ ~ "V 
~ / . 

"T .... 
._Q_r. H ' ctor AJ.!;JJ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
:) ,:; l~ ~l ::. 1 '.·.~ .''. ;, l) ,) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

.:,. 
y 

IN'P 
Hoja : 1 dE 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 

IN P /4S/4S.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 01/01/2026 12 Información Neonatología, 4to. 
Original y Copia 1 1 196 X 4 años 8 años 

6 realizadas en el 2026 30/09/2026 años Pública Piso, Edifi cio de 

Hospitalización 

C. Ul;a Gfj; Mactóne, 

,)L ____ -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc•n.,,,r" º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité para la Optimización del Uso de Antimicrobianos 

INP 
Hoja: 1 de i 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archi\lística del Descripción o asunto Peric;>do de 
No. de documental 

Vig_encia documental de acceso . Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidential) 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 N P / 45/ 45 .3/5CA/1/202 Sesiones del Subcomité para la 29/01/2024 12 1 nformación 
anta baja/Centro 

1 1 55 X 4 años 8 años Institucional de Original y Copia 
4 Optimización del Uso de Anti microbianos 07/01/2025 años Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

INP /45/45.3/5CA/1/202 Sesiones del Subcomité para la 10/01/2025 12 Información 
anta baja/Centro 

2 1 82 X 4 años 8 años Institucional de Original y Copia 
5 Optim~zación del Uso de Antimicrobianos 10/12/2025 años Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

INP /45/45.3/5CA/1/202 Sesiones del Subcomité para la 22/01/2026 12 1 nformación anta baja/Centro 
Original y Copia 3 1 58 X 4 años 8 años 

6 Optimización del Uso de Antimicrobianos años Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 1 

1¡ 

J 
yo{ //;f ::ldo / ~/,,./f 

.{ ln ' -
Dra. ltzel Villanuev Yaordinadora Ejecutiva QFB. Marlene Jim nez endoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S-ECAE1'ARfA lH: 5/,t.UD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de '6 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

No. 1 

.No.de IÍló. de 
Cónsec 
utlvo i:aía expediente 

1 

Clá1,iflcación 
árchivística del 

expediente 
, · · ' :>: 

IN P /2C/2C.5/CI FV­

I NP /1/2011 

1 Descripdóri o asunto 

Alta,modificación o baja del Responsable de 

Farmacovigilancia y del Centro Institucional 

de Farmacovigilancia ante el Centro Naciona 

de Farmacovigilancia 

Pei'io!fode 
i:rámJte,. 

26/09/2011 

Subserie: N/A 
Valor ••• • Cóndioi<,"es • 

No. de Vigerí'éia documenta.1 de aéceso do_cumental 
folios 1--.-..--T"""--t-......,.......,,--...,...· ---,......,--1 (!leservada y 

L F/C AT At tótal confidencial) 

8 X X 2 años 4 años 6 años 
1 nformación 

Pública 

Ubicacíón 
iopográflca 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 1 

Tradición 
docurrientat 

Original y Copia 

daza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Marlene Jiménez Me daza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite I:NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja / de B 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 2-
Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.3 AUDITORÍA 

Subserie: 

No; 
Cohsecc NC>. de No.d~ 

cÍ!Ja expe~lent!i 

Cla5if1caclort 
archlvíS,t:!ca dE?I 

,~xí>_~clieote 
be~crlptióo o asüiíto 

útlvó 

2 
INP /lOC/lOc.3/CIFV­

INP /1/2022-2024 

Evaluación de desempeño del CIFV-INP 

obtenida en el programa piloto de cédulas 

de evaluación de las Unidades de 

Farmacovigilancia Hospitalaria de la 

COFEPRIS 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

05/04/2022 

26/09/2024 

.No; de 
folios 

5 

Condicióñes. 
Vigencia documental deacceso 

documental · 
l-'--'-;,..;..----__,;--.;_-.,..... ....... -1 (Res11rv<1~ay. 

F/C /'4.T. AC "total tQnfidéncial) A L 

X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

.· 1:radi.tiórr 
documE!ri.tal 

Institucional de Original y Copia 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

!/Gaveta 4 

QFB. Marlene Jiménez Men oza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:/( de B 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 3 
Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.lS ENTREGA- RECEPCIÓN 

Subserie: 
" • Valor NO» [•. Clásiflcaéión 

Con~ec 
No.de Np.,de 

1 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de d.ocumental 
Vigencia documentál 

caja expediente folios Utivc> expediente ,,trámite A L F/C AT Ac Total 

IN P /10C/10C.15/CIFV-
Acta de entrega-recepción por conclusión 31/01/2018 

3 1 del cargo de Responsable de 6 X X 2 años 4 años 6 años 
INP/1/2018 Farmacovigilancia (periodo 2011-2018). 14/02/2018 

coodicio[!e~ • 
d!!aCt:É!SO Übiciíé:ióii 

(Reserváda,y tOP,ográflca •. 
corifidenéial) 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 nformación 
anta baja/Centro 

Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 

'rraditión 
• documental 

Original 

QFB. Made:M.a/Respoosable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Madeoe iim~ Respoosabledel CIFV INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:¡( de 8 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 4 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 
- .• 

Íllo. 
No.de 

qasiflt:aei§!'I 
NQ. de 

Valor 
Vigencia docomen,al 

Co.n.sec 
No.de 

archiv:(stica<del Descripción o asunto Periodo dé documelltal 
caja, exp~dlérité folios úthlo. éxpecfü,mte trámite Á L F/p AJ ÁC 'Tóta! . 

INP /llC/llC.16/CIFV- Informe de labores 2024 del Centro 05/02/2025 
4 1 6 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2025 Institucional de Farmacovigilancia 05/02/2026 

INP /llC/llC.16/CIFV- Informe de labores 2025 del Centro 09/03/2026 
5 1 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2026 Institucional de Farmacovigilancia 

Cl>í\di~iories 
deat_céso úbica!=ión 

(Reservad¡¡ y \opográfifa 
ci>nfidé11ciál) 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

1 nformación 
anta baja/Centro 

Pública 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/ 

Gaveta 2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

1 nformación anta baja/Centro 

Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Librero 1/ Repisa! 

Tra~iéipn 
doci(l:nental 

' 

Original y Copia 

Original y Copia 

~ij 
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV-INP 

~;f( 
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : { de B 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 5 
Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Nó. Clasificación Valor Cpndiciífües 
No.de No.de No. de Vjgencla.docurnental • dll*~so • Consec. archlilística (!él Descriptióti o·asurito Periodo de documental , . 

uti"'o 
qjll expediente 

expedient~ trámite 
folios 

L F[C) Af 
(Rese""ad.iy 

' 
A AC Total . confidentiai) 

INP /12C/12C.6/CIFV- Solicitudes de acceso a la información al 02/07/2018 Información 
6 1 3 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2018 Centro Institucional de Farmacovigilancia 03/07/2018 Pública 

1 NP /12C/12C.6/CIFV- Solicitudes de acceso a la información al 14/12/2020 Información 
7 1 11 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2020 Centro Institucional de Farmacovigilancia 28/10/2025 Pública 

INP /12C/12C.6/CIFV- Solicitudes de acceso a la información al 30/01/2024 Información 
8 1 4 X 2 años 4 años 6 años 

INP/1/2024 Centro Institucional de Farmacovigilancia 14/02/2024 Pública 

# Á#ff 
f f 

Ubicac,ón 
topográfica 

Edificio de 
Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Archivero 

1/Gaveta 4 

Tra.dici~P 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

QFB. Marlene flm~n;z Ív!endoza/Responsable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite l'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:% de J" 

, 6 o 
Unidad administrativa/ Area productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia O 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 
. ·• 

Clásifi«;é!CiQn Valor • No\. 
Consec 

No.de No.de 
archivístiea· del Descripción o asunto Periodo•de 

·No. ,de '' ~ocum·ental 
Vigencia doeürnental 

caja . expediente. folios Utlvo expediente trámite ·A l. FlC A'T AC Total ,· 

INP /45/45 .10/CIFV-
Notificaciones recibidas por el Centro 03/01/2025 

9 1 
INP/1/2025 

Institucional de Farmacovigilancia durante 854 X 2 años 4 años 6 años 
el 2025 31/12/2025 

INP /45/45.10/CI FV- Bitácora electróniéa 2025 de recepción, 03/01/2025 
10 2 X 2 años 4 años 6 años 

INP/2/2025 validación y envío de notificaciones 31/12/2025 

1 NP /35/45.10/CIFV- Capacitación, difusión y fomento de la 16/01/2025 
11 3 8 X 2 años 4 años 6 años 

INP/3/2025 Farmacovigilancia 10/09/2025 

IN P /45/45.10/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 18/02/2025 

12 4 Comunicados de riesgo y Comunicados 23 X 2 años 4 años 6 años 
INP/4/2025 internos de Farmacovigillancia del 2025 12/09/2025 

(;91@~ióÍ'les .. 

deátceso Ubícádón 
(Reservada y t<>,pbgráflca 
confid~ñcial) 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

1 nformación 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Pública 
Farmacovigilancia/ 

Archivero 1 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

Pública 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Carpeta 

electrónica 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 nformación 
anta baja/Centro 

Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/ 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1 
!/Gaveta 1 

Trádicipn 
docurnental 

Original 

Original 

Original 

Original 

~ QFB. Marle~e~ ; ndoza/Responsable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Madeoe ~ ponsable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:}' de 7' 
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 8 8 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 
. · . 

Válor Cónc!i~íónes No. • Cla~ifü;ación· Vigencia documental No:de No.:dll 
archi~ística del 

No. de .documental de atces~ Ubica.i:ión 
Consec Descripción o asunto Periodo•de 
utivo 

·· caja < expédiente 
expediente tráiTiite 

folios •·. (l:{eserva.da y 1 top9~¡,áfica 
A' L . F/C AT AC Total. confídenélijl) 

Edificio de 

Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 
Hospitalización/PI 

IN P /4S/4S.10/CIFV- 21/01/2026 Información anta baja/Centro 
17 3 Comunicados de riesgo y Comunicados 25 X 2 años 4 años 6 años 

INP/3/2026 internos de Farmacovigillancia del 2026 Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 
1 NP /4S/4S.10/CIFV- Capacitación, difusión y fomento de la 18/02/2026 Información anta baja/Centro 

18 4 5 X 2 años 4 años 6 años 
INP/4/2026 Farmacovigilancia Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

19 
1 NP /4S/4S.10/CIFV- Capacitación y evaluación del personal del 18/02/2026 1 nformación anta baja/Centro 

5 49 X 2 años 4 años 6 años 
INP/5/2026 Centro Institucional de Farmacovigilancia Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

20 
1 NP /4S/4S.10/CIFV- 09/04/2026 1 nformación anta baja/Centro 

6 Investigación y análisis de notificaciones X 2 años 4 años 6 años 
INP/6/2026 Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 1 

~ 

Tradición 
doc:umenta.1 

Original 

Original 

Original 

Original 

~ QFB. Marlene J2ñ:n~ za/Responsable del CIFV QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s su,ar"'''" DE s"'·''º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

lNP 
Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.11 TECNOVIGILANCIA 

Clasificación No. 
No. de No. de .. 

Consec archivística del Descripción o asunto caja expecliente 
utivo expediente 

. 

1 N P /45/45.11/UTVH/1/ 
1 N/A 1 

Programa de capacitación , difusión y 

2026 fomento de la Tecnovigilancia durante 2026 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 

Tecnovigi lancia Hospitalaria de Incidentes 
INP/45/45.11/UTVH/2/ relacionadas con el uso de Dispositivos 

2 N/A 2 
2026 Médicos durante el 2026 y acuses de 

notificación del Centro Naciona l de 

Farmacovigilancia 

Bitácora electrónica 2026 de recepción, 
IN P / 45/45.11/ UTVH/3/ 

3 N/A 3 validación, seguimiento y envío de 
2026 notificaciones. 

Investigación, análisis y seguimiento a 

N/A 
INP/45/45.11/UTVH/4/ 

4 4 notificaciones de Dispositivos Médicos 
2026 

durante 2026 

MAH. Dean;se lbacra MartfneJi~ a\Jn;dad deTecnov;g;lanc;a 
Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

18/02/2026 
31 

08/01/2026 
1001 

08/01/2026 
1 

04/02/2026 
422 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

documental 
(Reservada y topográfica documental 

Á L F/C AT AC Total conficíeñéiál) • 
Edificio de 

Hospitalización 

Información 
Planta Baja 

X 2 años 4 años 6 años 
Unidad de 

Original 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Librero 2 

Repisa 2 • Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Saja 
Información Unidad de 

X 2 años 4 años 6 años Origina l 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Li bre ro 2 

Repisa 2 • Carpeta 

Edificio de 

Hospita lización 

Información Pl anta Baja 

X 2 años 4 años 6 años Unidad de Original 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Computadora 

Edificio de 

Hospital ización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

Original X 2 años 4 años 6 años 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalar ia 

Librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

G

-,., ~'"': .~ ( ---:--. 
-- \;::'.'.\...A.: ' ;..A.Y ) ../ 

MAH. Dennise lbarra Mar f ez;~~ ponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se.cRETr.nír. oe st. luD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
l'NP 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora : Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Un idad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.11 TECNOVIGILANCIA 

Subserie: 
.. 

No. Clasificación 
. No.de. No.de ' No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
' 

Comunicados de Tecnovigilancia Estimulada 22/01/2026 INP/4S/4S.11/UTVH/5/ 
5 N/A 5 y Alertas Sanitarias de Dispositivos Médicos 35 

2026 
2026 

-ÍlLl- C :-fa 
MAH. Dennise lbarra Martínez, RespJtn";:áb~Tá Unidad de Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

~ocumental_ 

A L F/C 

X 

Condicio_nes 
Vigencia documental de acceso Ubicación Trad_ición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidE!ni:¡al) 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años 
Reservada Tecnovigil ancia 

Original 
Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 • Carpeta 

MAH. Dennise lb~~sable de la Unidad 
de TecncivÍgilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

1 ns,tituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Depto . Genética Humana 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

fol ios 
trámite 

Expediente relativo a los informes 28/07/2026 
1 NP /1 lC/1 lC.16/DG H 

1 1 1 mensuales de !as actividades del 28/09/2026 3 
/1/2025 

Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a los informes 
27/07/2026 

1 NP /llC/llC.16/DGH 
mensuales de las actividades realizadas por 

2 1 2 los laboratorios de Genética y Cáncer y 28/09/2026 9 
/2/2025 

Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

Orte García Liliana 

' ;t~ 
Nombre, firm cargo que elaboró 

Respon a ble de Archi o en Trámite 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Hoja : 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Ed ificio 

Hospitalización, 

Información 3er. Piso, oficina de 
Copia 

Pública Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

Edificio 

Hospitalización, 

Información 3er. Piso, oficina de 
Copia 

Pública Genética Humana, 

Arch ivero único 

cajón 2, letra 1 

t.ev {2¿v,. 

No reÍ prod uctora 
E carga a e Departamento 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s~c" n"'·" 1"' <>F s.-c ,Jo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.1 EN PREGRADO 
' • 

.. . .. ·• • Condicíónes 
N,o. Cl~sificacio'~. Valor 

Vigencia documental de acceso 1'.radicion No. de No.de · . ,. No. de Ubicación 
Co.rísec archivística del. De~cripcióno asunto P~riodo d~ 

foÜo.s 
documental 

ufivó 
<;aj<! . yxpedie.nt~ 

expediértt~ . ·> tráriíite F/r;. 
( Reservada y topográfica doc1.1mental 

,,'; A L .AT AC J ota! ~onfideQcial) • , , 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Materia de lnfectología impartida al 24/02/2026 Información Departamento de 

1 1 1 1 NP /3S/S/1/D1/1/2026 Instituto Politécnico Nacional y a la X 5 años 4 años 9 años 
Pública 

Infecto logia, Original 
Universidad Autónoma de México ed ificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

~ 
V' 

Á 
,,.✓---; .:: 

ce,b :JJ dé;:) ? • 

C. Fabiola Gómez Romerok Re, po ,sable del Arch ivo de Trámite Dr_§. Patricia SaJ>íjé-~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular rea productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SE(:<H rARÍ!s Oc sr,UJo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP' 
Hoja : 2 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.S ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.2 EN POSGRADO DE ESPECIALIDADES DE ENTRADA DIRECTA 

Nci. .<;la$ificaéióh \f¡¡lor 
V,gendac;!pturnental 

. Co_ndiciones 

No.de' No. de. 
árchivística áel 

.. No. de. docür'néilt'al de acceso Ubicad6n Tradición 
Consec Descripción ,ci asunto periodó .dé 
utivo; :~aja . ,E!x~gdjE!11te 

• expedienté tr~mite 
folios (Reservada y topq~ráfica .documental 

• A F/P AT ''AC 'J9tal t~nfidendal) . ' ' 
, 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

06/01/2026 Información 
Departamento de 

2 1 2 1 NP /35/S/2/D1/2/2026 Subespecialidad en lnfectología Pediátrica X 5 años 4 años 9 años lnfectología, Original y Copia 
Pública 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

, 

( ~ V 

Oca.~~ no~1~,~ ~ C. Fabiola Gómez Romero/ RE spcnsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y car de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del;Area productora 
7 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'"'"'""'"' u c sr.cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

INP 
Hoja: 3 de 8 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A . 
' 

No.:, tlasificaéipn yalor ½ondicjones 
No .. ·de 'Nq;de l'lo. de Vige11cia .dóc1Jmental d~.acceso JJbica.ción Tr'á9ición .Consec , árct,ivístka del Descripción o asunto P!!riodode d0c;u111entál 

caja • exp~diente folid,s 
,,, 

(Reservada y • topográfi.ca dc;icuméntál utivo .. . :e><p:ediénté ttámife • , A l F/,C /U Ac: Total : cc;mtidéniial! ., ',' ~ 
,, , 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información de lineamientos para el 05/01/2026 Información 
Departamento de 

3 1 3 1 N P /4S/6/Dl/3/2026 
Instituto, quejas de pacientes, etc, 

X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

lnfectología, Copia 
edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

¿~ 

y 

Át,AMQ -
(lf/J C. Fabiola Gómez Romero/ R s , nsable del Archivo de Trámite Dra,,-Ceonor-Patricia 5a ,, era s· e Kf p~ 

Nombre, firma y cargb de la persona que elaboró Nomb,e y füma del t~ ~ uctorn 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

szc,, ,,,..,, .,,A c,E sr. cu o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 8 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: 45.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIAD 
' ·Ciasificatióh \/alqr Coñdii:Jpnes 

No. 
No. de Vi~erícia .d.otúmental Ubicación Tradición Nó .. de ·No. de 

archivística.- del Qesc:ripdón o asunto Pe.riodó:de dqcümehtal de acceso 
Corisec 
ufivó 

.cajé! e:xeedieote 
expedienté ttámite 

.folios. (Reservada y top:c,gráfica documental 
A L .F/C AT JüJ TóJ~I confidéi!cialt .• .. , . , . ~ -~ .. , 

librero oficina de 

la Jefatura del 

Información general del Comité de 15/01/2026 Información 
Departamento de 

4 1 4 1 N P /4S/8/1/D1/4/2026 Infecciones Asociadas a la Atención de la X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

lnfectología, Original y Copia 
Salud edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

( ~ 
V Á ~

.- ·· 
~ • • .. • ?. 

\ 

Dra. ono atnc1a Salt1 • r~ iif C. Fabiola Gómez Romero/ Res ponsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y carg ele la persona que elaboró Nombre y firma del titular deLÍrea productora 
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SA LUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""e"" ,,,.,,Aº" sr.cua Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Hoja: 5 de 8 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 
.; 

;• 

Valor timdi_cióñés No. Cla~ificació11 Vigencia' d_ocumental Noi de No. de 
-a~chivística del D~scripcióno asunto 

No. de d9cµmental de·acceso·. Ubicación .Tradición Consec 
,caja expetjieiíte Periodo.de 

foliós: dpcumentál ütivo. e?\pediént'e 't(¡jrr,it~ 
(Reservada y • topógi:áfi!=a 

A• .L :.r-/q :~J o 

·. t ota1 . , . ; ··• 
A'( AC; ·~pnJig~ií~.i¡iJ) .. , .. , ... 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información de ant ibióticos, Licitaciones, 11/ 03/2026 Info rmación 
Departamento de 

5 1 5 INP /4S/ 10/D1/5/2026 X 2 años 4 años 6 años lnfectología, Original y Copia 
PROA Pública 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

CJ ~ V ,,. 

~

V_/ ,:, ·ÁQ~'. 

C. Fabiola Gómez Romero/ Re ~ nsable del Archivo de Trámite Dra átricia Saf ;,1~a S1 t 1 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SOCRS rAR/A <>E sr,cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Hoja: 6 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 
.. 

No/' · Clasificc:1dón 
.- Valor 

Vigencia documental Cqndiéipl)eS 

Cgn~ec 
No.de No. dé 

archivística d~I· Descl'i_pción o asunto Periodo de 
No; de documental de acceso ubicación, Tradición 

utivo 
caja expediente 

expedierjte 
1, 

tramite 
fplios 

Total 
• (Reservada y topográfica documental 

' . A ( F/C ÁT . AC confidencial) 
' . . 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Reportes de inventarios físicos de bienes de 20/01/2026 Información Departamento de 

6 1 6 1 NP /6C/17 /D1/6/2026 X 3 años 4 años 7 años lnfectología, Original y Copia 
activo fijo del Departamento de lnfectología Pública 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

1 1 -
~ .A ( ' ! ·- "·· ,,,,,, ! 

C >( 
eon~ - ra C. Fabiola Gómez Romero/ Res or a ble del Archivo de Trámite Dra. - im 1 

Nombre, firma y cargo 5Je la~ persona que elaboró Nomb,e y firma del 1;1ular ~~ 
_/ 

·--
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sF.cRnMiA ce sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

INP 
Hoja: 7 de 8 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Np, No. de 
Coriseó 
4tivo ' caja 

7 1 

No.de 
expe'~Jehte 

7 

ClasifitªciPn 
archiv/stica del 

e:Xpedi~nté 
b~scripdón o as~nto 

Reportes de archivo documental e 

INP/BC/16/Dl/6/2026 información del Responsable del Archivo de 

Trámite 

' 
¿~~/ 

C. Fabiola Gómez Romero/ Respf~ ible del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo d~ la persona que elaboró 

Periodo.de 
tr';irnite 

20/01/2026 

Subserie: N/A 
I• 

Valor 
No:, ·de ! documental \/igéntia ,docurri.ent,al • éle;ací:ésp 

i----,.;....-.,..... ........ +:--........ ...-......---.~~ '(Résérvadá y foliós 
1 

Ub,icaciori • Tradit.icSi:, 
topogr~ficá . doclirñéritál 

A .L E/<;, 

X 

AT AC To(al ttmfider1éiál) 

3 años 4 años 7 años 
Información 

Pública 

1 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Departamento de 

lnfectología, Original y Copia 
edificio de la 

consul ta externa, 
4º piso del 

/ 1,77:;~ Q ~ /) 
Dca.~ Patdda Sa_l~"f't>i/ 

Nombre y firma del tit~ /d Area productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:SEU?E ¡ ¡; i,/p, oe &r, L Ut> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

INP 
Hoja: 8 de 8 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de' No. áe 

-archivística .del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

-Consec 
caja expetji~nte folios utivo exp·e4iente trámite 

·• ·.··· 

27/01/2026 
8 1 8 1 NP /llC/19/Dl/7 /2026 Informes de la Consulta Externa 

\ 
:':\ / / 

l 
C. Fabiola Gómez Romero/ Resp1 s~le del Archivo de Trámite 

1 ~ 
Nombre, firma y cargo de J persona que elaboró 

N/A 

Valor 
dQcuinental 

A L i j,c:,_, 

X 

Cqncli~ig:r'IE!S 
., , .. , ; .-.,.,, ---·'. ~ 

Vigencia .documental de acce·so Ubicaci.ón Jra.dicióri 

AT 

2 años 

(~eservadá y • topográfic;a pocumentál 
AC Totál coñfi~ericfaJ) ,, 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información 
Departamento de 

4 años 6 años lnfectología, Original 
Pública 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

.
~½,?~ /} J?,~~-r/ 

Dra. fTatricia Sa_~i e I Si nt 

Nombre y firma del titular d~l1rea productora 
__...-,/' 

;, 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

1 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: UVEH PCI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie : 45.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCI ONES ASOCIADAS A LA ATENCIÓN DE LA SALUD 

No. Valor 
Vigencia documental CondicioJ'.leS de 

Nó. de No. de Clasificación archivística No. de 
Consec Descripción o asunto Periodo de 

folfos 
documental acceso (R~seNada y Ubicación topográfica Tradición documental 

utivo 
caja expedie_ritEi del expediente 

trámite cónfidencial} A L F/C AT AC Total 
·.· 

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Información 
oficina de la UVEH-PCJ carpeta 

1 N/A 1 INP/45/45.8. 1/ UVEH-PCl/1 26/06/2026 135 X 2 años 4 años 6 años Nol del archivero blanco con Original 
CASOS ACEPTADOS 

25/ 09/ 2026 
Confidencial 

entrepaños 

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/06/2026 Información 
Oficina de la UVEH-PCI carpeta 

2 N/A 2 IN P / 45/45.8.1/UVEH-PCl/1 64 X 2 años 4 años 6 años No 2 del archivero blanco con Original 
CASOS DESCARTADOS 25/09/2026 Confidencial entrepa ños 

26/06/2026 Información 
Oficina de la UVEH-PCI carpeta 

3 N/A 3 INP/45/45.8. 1/ UVEH-PCl/ 1 INFORMES M ENSUALES DE TASA DE IAAS 63 X 2 años 4 años 6 años No 3 del archivero blanco con Original 
25/ 09/ 2026 Confidencial entrepaños 

26/06/2026 Información 
Oficina de la UVEH-PCI carpeta 

4 N/A 4 INP /45/45.8.1/UVEH-PCl/1 MINUTAS MENSUALES 34 X 2 años 4 años 6 años No 4 del archivera blanca con Origina l 
25/09/2026 Confidencial entrepaños 

A - _..---.;,, 

"ú) 

DRA. ~ TIERREZ 

, 

MA. DEL RQ GEORGINA IBARRA VAZQUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Clínica de Micología y Parasitología 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de Clasificación archivística No. de 
documental documental 

acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A l F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 
Jefatura de la 

27/01/ 2026 Información Clínica de Micología 
1 1 1 INP /4S/4S.4/CM P / 1/2026 Informe mensual 9 X 2 años 4 años 6 años Copia 

Pública y Parasitología, 
tercer piso 

hospita lización 

I 

) 
J h ,,/ ,,.(,#, -

y 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
r.~' ., i"' ¡~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Cl ínica de Micología y Parasitología 

lNP 
Hoja : 2 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA ,Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 
Jefatura de 

INP/35/35. 7 /CMP/1/2026 
27/01/2026 Información Micología y 

2 1 1 Informe mensual 9 X 4 años 2 años 6 años Copia 
Pública Parasitología, 

tercer piso 

hospitalización 

I 
'h~ - __..,:::::; 

Esmeralda Cruz Aranda 
( ~ 

~h Palacios Reyes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1

           
Hoja: 1 de 2

Sección: Serie: 

A L F/C AT AC Total

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

Nombre de la dependencia o entidad:  
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

               
Periodo de 

trámite

Valor 
documentalNo.  de 

folios 

4271 LAMIVUDINA 240 ML LOTE RLV009 FECHA DE 
CADUCIDAD 30/11/2027 REMISIÓN 4129797833 

ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026-091076-F 
CONTRATO IB/0959 FECHA DE RECEPCIÓN 

01/09/2026 CANTIDAD DE PIEZAS 54

28 X X

5C  RECURSOS FINANCIEROS 5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO

Subserie:

OFICINA CLINICA 
DE VIH/SIDA Y 
HEPATITIS "C"

CLINICA DE VIH SIDA Y HEPATITIS "C"

3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA

Información 
Pública

OFICINA CLINICA 
DE VIH/SIDA Y 
HEPATITIS "C"

Copia

2 N/A 2 INP/5C.10/VIH/2/2026

4272 ABACAVIR SOLUCIÓN 240 ML LOTE 3U8H 
FECHA DE CADUCIDAD 31/07/2027 REMISIÓN 

3844458443 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-
2026-091092-F CONTRATO IB/2601/2025 FECHA 
DE RECEPCIÓN 29/09/2026 CANTIDAD 5 PIEZAS 

41

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

Vigencia 
documental

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

12 
años

Información 
Pública

INP/5C.10/VIH/3/2026

7106 DOLUTEGRAVIR DE 5 MG LOTE 238N FECHA 
DE CADUCIDAD 31/07/2027 REMISIÓN 735174110 
ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026-091193-F 
CONTRATO IB/3594/2025 FECHA DE RECEPCIÓN 

29/09/2026 CANTIDAD DE PIEZAS 73 PIEZAS 

47 X X 6 años 6 años

Copia

1 N/A 1 INP/5C.10/VIH/1/2026

6098 DARUNAVIR /COBICISTAT TABLETA 800/150 
MG LOTE QIZS700 FECHA DE CADUCIDAD 

31/08/2027 REMISION 1506486714 ORDEN DE 
SUMINISTRO SID-09-02-2026-090942-F CONTRATO 

IB/0479/2025 FECHA DE RECEPCIÓN 14/08/2026 
CANTIDAD DE PIEZAS 3

64 X 6 añosX 6 años
12 

años

X X 6 años 6 años

6 años 6 años
12 

años
Información 

Pública

OFICINA CLINICA 
DE VIH/SIDA Y 
HEPATITIS "C"

Copia 4 N/A 4 INP/5C.10/VIH/4/2026

3 N/A 3
12 

años
Información 

Pública

OFICINA CLINICA 
DE VIH/SIDA Y 
HEPATITIS "C"

Copia

CYNTHIA TAMARA VAZQUEZ JARAMILLO DR. JAVIER ORDOÑEZ ORTEGA

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite
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2

           
Hoja: 2 de 2

Sección: Serie: 

A L F/C AT AC Total

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

06/10/2026

CYNTHIA TAMARA VAZQUEZ JARAMILLO DR. JAVIER ORDOÑEZ ORTEGA
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora

150 X

2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

OFICINA CLINICA 
DE VIH/SIDA Y 
HEPATITIS "C"

Copia

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría
Unidad administrativa/Área productora: CLINICA DE VIH SIDA Y HEPATITIS "C"
Fondo: INP 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA

No. 
Consec
utivo

No. de 
caja

No. de 
expediente

Clasificación 
archivística del 

expediente
Descripción o asunto 

               
Periodo de 

trámite

No.  de 
folios 

Valor 
documental

Vigencia 
documental

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial)

Ubicación 
topográfica

Tradición 
documental 

5 N/A 5 INP/5C.10/VIH/5/2026 RECETAS MEDICAS DE RETROVRALES 2 años 4 años 6 años
Información 

Pública

OFICINA CLINICA 
DE VIH/SIDA Y 
HEPATITIS "C"

Copia

6 N/A 6 INP/5C.10/VIH/6/2026 INFORME MENSUAL 20 X

Instituto Nacional de Pediatría
Área Coordinadora de Archivos

Inventario de Archivo de Trámite
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: 
SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: ne PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consee: archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

utivo expediente: trámite 

INFORME DE LABORES DE ATENCION A 
INP/llC/llC.16/CELR PACIENTES DE LA CLINICA DE 

1 N/A 1 
D/1-2026 ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS 

Y DEGENERATIVAS. 29/07/2026 

EUZABE~ OCAMPO 

Clinica de Enfermedadad Lisosomales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

83 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigenci¡¡ Condiciones 

documeritai de acceso 
Ubicación topográfica 

Tradición 
documental (Reservada y 

AT AC Total confidencial) 

EOIFl~IO DE HOSPITALIZACIÓN, 

Información 
CONSULTA EXTERNA, 4• PISO, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE LA JEFATURA DE LA Original y Copia 
Pública CLINICA, LIBRERO 1, ENTREPAÑO 

4. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

(tu-i J 
DR. LUIS CARB~RÍGUEZ 

Coordinador de la Clínica de Enfermfdades Lisosomales, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría • Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/ Área productora: 
SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Consec 
utivo 

1 

1 

3 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente 
expediente 

N/A 
1 N P / 4S/45.4/CELR D/1 CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE 

1 
2026 ATENCION A PACIENTES 

CONTROL DE MEDICAMENTOS 
INP/45/456/CELRD/1-

N/A 1 SOLICITADOS PARA EL TRATAMIENTO 
2026 DE LOS PACIENTES 

N/A 
INP/ 35/ 3512/CELRD/1 REALIZACION DE PRACTICAS 

1 
2026 PROFESI ONALES 

ELIZA~CAMPO 
-

Cl inica de Enfermedadad Lisosomales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

29/07/2026 

29/07/2026 

31/07/2026 

Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

6 X 

38 X 

4 X 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación t9pográfica 

Tradición 
(Reservada y documental 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO D_E 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSU LTA EXTERNA, 4' 
Original y Copia 2 años 4 años 6 años 

Pública PISO, OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA CLINICA, 
LIBRERO 1, ENTREPA-ÑO 4. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTER['JA, 4' 
2 años 4 años 6 años PISO, OFICINA D:E LA 

Original y Copia 
Pública 

JEFATURA DE LA CLINICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZAClpN, 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

CONSULTA EXTERNA, 4' 
Original y Copia 

PISO, OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA CllNICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

#N/A #N/A #N/A 

~ 
D 

DR. LUIS CARBAJAL RgDRIGUEZ 

Coordinador de la Clínica de EnfermEjades Lisosomales, raras y 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LU 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""c"n""'A oe s,-.,,.,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: 4S.5 archivo clínico 

., 

1, ,·r,-:·. ;'.P .. . ·• : '.·, :. · ·, · , · _ 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 ARCHIVO CLÍNICO 

No. 1 Nb. de 
Co~sec . caja 
ut1vo 

9 1 

25 2 

22 1 

No. de 
expediente 

2 

3 

22 

Clasific¡ición 

archivística del 

expedien,te 

IN P /4S/4S.5/DNCP /1/2 

026 

INP /4C/4C.8/DNCP /25/ 

2026 

1 N P /6C/6C.4/DNCP /22/ 

2026 

Descripción o asunto 

Informe mensual de produ ctividad de 

Nutrición Clínica Pediátrica 

PERMISOS A CONGRESOS 

SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 

Dra. Martha ~Martínez Soto Holguín 

Jefe Departamen~ón Clínica Pediatrica 

Nomb,e, füm~la pe<sona que elabo,ó 

Periodo de 

tramite 

14/08/2026 

25/09/2026 

24/08/2026 

08/09/2026 

14/08/2026 

14/08/2026 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

X X 

Vigencia 

documental 

Condiéiories 
de acceso 

(Reservada y 
Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 
AT AC I Total I confidencial) 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1 º piso Oficina 9 

de Nutrición 

Clínica Pediátrica 

1 º piso Oficina 9 

de Nutrición 

Clínica Pediátrica 

1° piso Oficina 9 

de Nutrición 

Clínica Pediátrica 

Copia 

Copia 

Copia 

Martínez Soto Holguín 

N,1e1trición Clínica Pediatrica 
/ 

\ ,. ,, 

Nombre y~ • el • lar del Area productora 

1 

I 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

ll~P 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 

1 N P /45/45.4/SM/SC/1/ 01/07/2026 Información 
SECRETARIAL EN 

SE ELABORA UN RESUMEN CLINICO ACERCA 
1 N/A 1 36 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 

2026 DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACIENTE 30/09/2026 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

INP /45/45.4/SM/SC/1/ 
SE INFORMA DE LÁS DEFUNCIONES Y/O 01/07/2026 Información 

SECRETARIAL EN 

2 N/A 2 AUTOPSIAS REALIZADAS EN EL INSTITUTO 3 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2026 NACIONAL DE PEDIATRIA 30/09/2026 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 NP /45/45.4/SM/SC/1/ 
SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 01/07/2026 Información 

SECRETARIAL EN 

3 N/A 3 QUE SE NECESITA PARA LOS 250 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2026 

PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 30/09/2026 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

V 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

'lf'iP 
Hoja : 2 de 1 

Condiciones Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 
EL SERVICIO DE ELECTROMEDICINA NOS 

SECRETARIAL EN 
1 N P /7C/7Cl/SM/SC/1/ ENTREGA UNA COPIA DE LA ORDEN DE 01/07/2026 Información 

1 N/A 4 5 X X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 
2026 SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS 30/09/2026 Pública 

CARDIOLOGIA 
EQUIPOS MEDICOS 

PRIMER PISO .• 

'~ 
r 

' 7 
• -

TANIA iw(Í~TINEZ GONZALEZ DR CARLOS ALFON~~tJJNA VILLALOBOS 
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~ l gUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE DERMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE MEDICINA 

§ ::." UD 
I~D_ -
~- ái. ·1iru: 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: n e PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 
No. de No. de No. de documental archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L/J F/C 

1 N P /SD/llC/llC.16/1 INFORME DE LABORES 3er TRIMESTRE DE 01/ 07/2026 
1 

06/2026 2026 

C::. MONICA MERIDA GALVAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

104 X 
30/09/2026 

#N/A #N/A 

r-=~---..c .. _,.,_~~-- •=·· ~---. 

i N91:nf!:'JliOjNI 
Vi 30 i\H;)llS3~ 

30 OlN31'J~J..'t.!Vd30 

C:707 ! "~ 7 ! 
"""'""'""' -•t:1 ~ ., \ 

Vj};Jl 'iia3d 30 d ~ ~•· 
! l 'í/!oJOl!)'v'N OlíllilSNI _j¡f;L~ 

\ 

#N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

{Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 
PLANTA 

Información PRINCIPAL/OFICIN 
2 años 4 años 6 años Copia 

Pública A 
SECRETARIAL/REPI 

SA AZUL 

#N/A #N/A #N/A 

Dr M~~RIZGTZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'" '·'"' 0~ ,,._"'': Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

IN'P 
Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROµRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCI PAL 

INP/ 3C/3C,7 /SGN/ 1/20 
PROGRAMA OP ERATIVO ESPECIALIDAD DE 01/07/2026 1 nformación OFICINA SERVICIO 

1 1 GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 49 X 2 años 4 años 6 años Copia 
26 30/09/2026 Pública DE GASTRO-

RESIDENTES 
NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

.. 1 .... 

i 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titutpr'1del Área productora 
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SAL. D 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"''"~·º"'"· '" s '' ''" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

lNP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificadón Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

,Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y -topográfica do.e:umental 
A L F/C AT AC Total confidencial} , 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP /SC/SC.20/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/07/2026 Información OFICINA SERVICIO 

1 1 (MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 3 X X 2 arios 4años 6 años Copia 
026 

DE GASTRO-NUTRICIÓN). 30/09/2026 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4a. 

PISO. 

I 

• ROSA ELENA ~ MÁN DRA. FLORA E. ZÁL ORAGÓN 

Nombre, firma y cargo de la persona q:ue elaboró 'tula.r del Área productora 
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s 
, ;:· ,:, ¡, , !.; 1 f. ,_~ !,,.-_ -.~:. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

~ ·N, ·-- ·¡-·;¡¡, I ' • -~-

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 35,2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP/3C/3C.7 /SGN/1/20 
PROGRAMA OPERATIVO ESP ECIALIDAD DE 01/07/2026 1 nformación OFICINA SERVICIO 

1 1 - GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 49 X 2 años 4 años 6 años 
26 30/09/2026 Pública DE GASTRO· 

RESIDENTES 
NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

\ 
:.~ -; 

/ 

~ 

Tradición 
documental 

Copia 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :;: ; __ ,cr~ r !.,. ~\t u :;;. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Valor No. Clasificación 
No. de documental 

Vigencia documental No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

folios utivo 
caja expediente 

expediente tr,ámite A L F/C AT AC Total 

IN P /SC/Sc.20/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/07/2026 

(MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 3 X X 2 años 4 años 6 años 1 1 
30/09/2026 026 DE GASTRO-NUTRICIÓN). 

_\ 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Condiciones 
de acceso Ubica:ción íradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

Información OFICINA SERVICIO 
Copia 

Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO. 

/ 

., 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediat ría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Inmunología 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 S ATENCCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

Subserie: N/A 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

N/A 

• :e ¿L;-'ll!\_ 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

No. de 

expediente 

aasificación archivística 

del expediente 

INP/ 4S/4S.6/SICP/1/2 026 

Descripción o asunto 

Dirección General, Dirección Ml!dica, Apoyo 

Mayoriadeedad 

1 

Periodo de 
trámite 

Ol/01/2026 

31/09/2026 

01/01/2026 

1 

No. de 
folios 

21 

Direcci6n de Enseñan l a, Sub. De Programación 1 3/09/ 2026 

~ I ... /.S,~IC~ 21~026 - -~•:incu:o.:-:1ón-Ac-JMtt1iC-',-Cl5t°~ • - ~ . 
._ .., _ -·¡- - MO,• 1 / yevaluaciónEducativa,Dpt.De~e.sarrollc.y- .~:--:_r ·· 

---- - .. 1 '"'"~º· Dpto . d, Edmd6o Médica c,o1;,oa _ ---

Direcci6n de Planeación, Área Coord inadora 1 
01/01/2026 

INP/45/4S.6/S ICP/3/202,:; l lnventariode Tr.imite,Sub. Detecnologiasde 
03/09/2026 

1 19 
lainform;ición, 

----
Serv. lnmunologia,Sesiones, lnf.SISAI, 

INP/4S/4S.6/SICP/4,S/2026 I~:::~;:~:~ :~::c~:~~:;~:~:-r:~s, Activo 
01/01/2026 

1 220 
30/09/26 

Fijo,Serv.de Apoyo 

INP/ 4S/45.6/SICP/5/2026 1 DepartamentodeArchlvoClinico 
01/01/2026 

1 16 
30/09/26 

Gammaglobulina y anexos, Departamento de 
0 1/01/2026 

Farmacia Hospitalaria, Control de Bienes, 1 101 
COfAT 30/09/26 

~ 
Apoyo Administrativo en Salud A-6 

V~lor 
documental 

A l/J F/C 

1 X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 1 2 añ os 14 años 

Condtdones 

de acceso 1 . , 1 Tradición 
[R d Ubicac1on topográfica d 

1 eserva a y ocumenta 
confidencial) 

Info rmación 

Públ ica 

EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN 

3ER. PISO SERV. DE 
INMUNOLOG(A 

Copia 

2_añ~~ l.~ añ~Ll:tL~~os·r
1"f;~1

:i~;~Úlf 

,[J}!E!.Q.Q..~E HOSPITAl lZACtÓN 

• ~· PiscfsERV~----, - --~~ _ 
INt-..íUNQL0_0A.-- ----

. - .---- -------

2 añoS 1 2 años 14 años 
Informa ción 

Pública 

2 años 1 2 años l 4 años l~"~:~;aación 

2 años 1 2 años (4 años l ~n;:~;tión 

l año ]laño l 2 año 
Información 

Púb lica 

ED IFICIO DE HOSPI TALIZACIÓN 

3ER.PISOSERV. DE 
INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN 

3ER. PISO SERV. DE 
INMUNOLOGÍA 

ED IFI CI O DE HOSPITALIZACIÓN 

3ER. PISOSERV. DE 
INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN 

3E R. PISOSERV. DE 
INMUNOLOGiA 

1 r-. 

Cop ia 

Copia 

Copia 

Copia 

------.,-¡:::::;- \ V]) 
Dr. Francisco • Ju 

Encargado d 1 . . tvas L~arrauri 
e rv1c10 _ unologia 

-==---
-·--~::----..;._: 

,;-\¡,-.CIONAL DE P 
'0-<..º ..,!.llt~ t:o,, 

l::- ~~-- é-</;-.1?, 

Jl r;iP ~ 
---- .... fü I? r::, n C\ r. , , f. ~ 

~~~\\ 111 oci 1n161G1 

~

\\ \ ' ~1 ¡ ' · - • • ·'dv "V I 1 1,.; i Í i \" } ' vuL-l ..,¡_., 
\ ~ 

e i!" 
ºº ''O' .p 

,:-;>Dt,vAC¡ ~ • ~ \,\ ~ ,._{,~~ 
ÓN DE ARCrll.'JO • ~ ' ¡,{'"",' 

'U¿-&, 
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~ A 1if 1r T1í1b 
~ ¿_-.B. E...& ~ .hl..,J;1 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependenéia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina : servicio de neu ro logía y clín ica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACI ÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC. 16 INFORM E DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental 
Periodo de Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Tota l 

1 1 
1 N P / llC/llC. 16/SNCE/ 

INFORM ES 
1/ 2026 

01/01/2026 
X 2 años 4 ¡¡ ños 6 años 

-

IIN/A #N/A liN/A IIN/A IIN/ A #N/A 

#N/ A ,N/A #N/ A IIN/A IIN/A /;N/A 

;;N/A ~N/A ;;N/A liN/A #N/A /; N/A 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial! 

Información EDI FICIO HOSP. 
Original y Copia 

Públ ica lER. PISO 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neuro logía y clínica de epilepsia 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección : 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Ser ie: 6C.17 CONTROL DE BIE NES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condi ciones 
No. Vigencia documental Ubicación No. de No. de No. de documental de acceso 

Consec archivistica del Descripción -o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confid encial) 

Hasta 

INP/6C/6C. 17 /SNC E/2/ 01/01/2026 la baja 12 Información EDIFICIO HOSP. 
1 2 RESGUARDO DE MOBILIARIO X 12 años 

2026 del años Pública ER. PISO 

bien 

#N/A #N/A #N/A #N/A /IN/A #N/A 

/IN/A /IN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/1 

/~ 

--L--... ..--· 
/ .,,, .. / • 

__ ;,··¡.··"'':.:.::L~ ::.:_-· 1-t OLVERA 
DRA. M ATILDE RUIZ ARC 

.:.A -~✓ 

~ - ~ de la,,ecsooa q,e elabo,ó Nombre y firma del titular 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurologia y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/ A 
, 

Clasificación Valor No. 
No. de Vigencia documental No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 3 
IN P/6C/6C.4/S NCE/ 3/2 

MEDICAMENTOS 
01/01/2026 

026 
X X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A tJN/A #N/A #N/A IIN/A 

#N/A IIN/A tJN/A liN/A #N/A t!N/A 

#N/A IIN/A #N/A tiN/ A #N/ A 1/ N/ A 

iNP 
Hoja : 3 de 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

* LVERA 

~ irma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. MATILD RU 

Nombre y firma del ti 1 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

lER. PISO 

A 1 

roductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/35/3S.1/SNC E/ 4/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2026 12 Información EDIFICIO HOSP. 
1 4 X X 4 años 8 años Original y Copia 

26 años Pública ER PISO 

IN P /3S/3S. l/SCN E/5/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2026 12 Información EDIFICIO HOSP. 
1 5 X X 4 años 8 años Or igina l y Copia 

26 años Pública lER. PISO 

6 
INP/35/3S. l /S NCE/6/20 

ENSEÑANZA 
01/ 01/2026 12 Información EDIFICIO HOSP. 

1 X X 4 años 8 años Origina l y Copia 
26 años Pública l ER. PISO 

l!N/A IIN/A IIN/A /IN/A l! N/A /IN/A 

~✓ 
DRA. MATILDE RUl•Íi1 A.~C? ~ /- - fS-s-~:~EOLVERA 

No re, f y cargo de·· a ersona ue elaboró Nombre firma del titular d I Ár oductora' p q y 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

Unidad admin istrativa/Área productora : 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institu t o Nacion al de Pediatría 

servicio de ne urol ogia y cl ín ica de epilepsia 

íNP 
Hoja : 5 de 

Fondo: INP Sección : 35 'EN SEÑANZA Serie: 35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE EN SEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No . de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística de l Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/ 3S/3S.2/ SNCE/ 7 /20 01/01/ 2026 
4 años 6 años 

In formación EDIFICIO HOSP. 
1 7 PROGRAMA ACAD EMICO X 2 años Origina l y Copia 

26 Pública l ER. PISO 

1 8 
INP /35/35.2/SNCE/8/20 

26 
PROGRAMA OPERATIVO 

01 /01/ 2026 
X 2 años 

Información EDIFICIO HOSP. 
4 años 6 años Origina l y Copia 

Públ ica ER. PISO 

~N/A r!N/A #N/A ~N/A ~N/A #N/A 

~N/A /;N/A ~N/A ~N/A ~N/A !;N/A 

, .;? 

é,_~_,_" ---- / 
_,,/ ~ ::-:-._ 

¿ ~ 
DRA . M ATILDE U I A CI C:---7 ~ I V I 1.., t.7 OL V ERA 

./ . 
N? l:5 re , ftrma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del t 1t p aductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst it uto Naciona l de Pediatría 

se rvici o de neurolog ía y clínica de epileps ia 

Hoj a: 6 de 

Fondo: INP Sección: 3S EN SEÑANZA Serie: 3S.14 VIN CULACIÓ N INTERI NSTITUCIONAL 

Sub serie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
documental No. de No. de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios {Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 9 
INP /3S/3S.14/SNCE/9/2 

026 
ROTACIONES 

01/0 1/2026 x· 2 años 4 años 6 años 
Informac ión 

Pú blica 

#N/A #N/A #N/A IIN/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

¿ ~

. -- -· 

.. ;; .... __ / 
- ,.. ,-

~ 0'.i < · :for OLVERA DRA. MATILDE UI 

No • ~ i car o · .. e7a ersona ue elaboró Nombre firma del tit r p q y 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDlf lCIC HCSº. 
Orig inal y Copia 

ER. PISC 

A e 
el Area p roductora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped ia tría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y cl íni ca de epilepsia 

; 

1•.:.;.,' 

JNP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTI GACIÓN Serie: 2S .2 PROGRAMAS Y PR OYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 10 
1 N P /2S/2S . 2/SCN E/10/2 

026 
CONVENIOS 

01/01/2026 
X 2 años 

Información _EDIFICIO HOSP. 
4 años 6 años 

Públ ica lER. PISO 

#N/A l!N/A #N/A #N/A liN/A liN/A 

#N/A t;N/A liN/A liN/A #N/A t;N/A 

~N/A ~N/A ;;N/A 4N/A #N/A t;N/A 

./1 / 

/{~ 
_.,....,...,.:::-'--rfu ~ ,,. ~ OLVERA DRA. MATILDE RUIZ R A 

- - re , fWy ca rfo"de fa persona que elaboró Nombre y firma del titular d Á 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

ctora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : servicio de neurología y clínica de ep il eps ia 

Hoja: 8,de 

Fondo : INP Sección : se REC URSO S FINANCIEROS Ser ie: SC.10 FINANCIAM IENTO EXTERNO 

Sub serie : N/A 

Clasificación Valor Condi ciones 
No. 

No. de No. de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Trad ición 

Consec archivística de l Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confid encial) 

Hasta 

1 N P / SC/SC.10/SNCE/1 1 01/01/2026 su 12 Informació n E') l ' l(IO HOSP. 
Original y Copia 1 11 HONORARIOS X X 12 años 

/ 2026 fin iqui t años Pública E R. PISO 

o 

#N/A tlN/A #N/A #N/A #N/A t/N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

IIN/A #N/A #N/A IIN/A IIN/A #N/A 

~ 

DRA. MATILDE /uQ AJJ 
Nombre y firma del ti~p

1
roductora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sfcCRETARÍA oF. 5""·"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No.de No.dé 

archivística del Descripción o asunto 
caja éxpediente 

expediente 

INP/4S/4S.3/ SHTV / 1/20 Concentrado de sesiones del Subcomité 
N/A 1 

26 Hospitalario de Tecnovigilancia 2026 

Mtra. Dennise !barra Martíriez;-5 cretaría Técnica del SHTV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periódo de 
No. de documental 
folios 

trámite A L F/C 

16/01/2026 
98 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica doéum~ntal 
AT AC Total confidencial) 

Edifi cio de 

hospita li zación 

12 Información 
Pl anta Baja 

4 años 8 años Unidad de Original 
años Reservada 

Tecnovigil ancia 

Hospitalaria 

librero 2 

. (:) ~ D , .:{~" 
Mtra. Dennis~~~tí;,~Secretaría Técnica del SHTV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRHA""' "" 5A'-0" Inventario de Archivo de Trámite l'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. fllo.dé 
Consec 

caja 
u~ivo 

2 N/A 

No.de 

. expediente 
' 

1 

Clasificacié\ií 
aréhiví~tica del 

expediente 
Descripciónó asuntQ 

INP/llC/llC.8/SHTV/1 Programa Anual de Trabajo del Subcomité 

/2026 Hospitalario de Tecnovigilancia 2026 

..... , ..... /\ 

Período de 
trámite 

16/01/2026 

Subserie: N/A 
Cgndiciones Valói" 

No. de Vigenc:iadocumental deacceso 
doéuniental 

folios ¡..;...--'------1-----....... ---'---I (Reservadá y 
F/C AT AC Tot_al conficlencial) A 

2 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Reservada 

Ubi~ación 
to·pográfica 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Librero 2 

tradición 
documental 

Original 

Mtca. Denn;se lba<ea'.~a;,; -~~,;a Técnica del SHTV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

( -., . ( ·. ( 
Mtra. Dennise ~a~~~{~~staría Técnica del SHTV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s L. 
-5;·:~,;, e· p;~\:, J.lr.'. .SAL ,-. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 URGENCIAS MÉDICAS 

Subserie: 

INP 
Hoja : 1 de 6 

Condiciones Valor No. Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
(Reservada y topográfica 

Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Información 
OFICINA DE LA 

IN P /SMC/4S/4S.11/202 CONSECUTIVO DE RESPUESTA CONFORME 01/07/2026 
17 X 2 años 4 años 6 años SUBDORECCIÓN 1 1 1 

A LOS DIFERNTES DEPTOS, SERVICIO. 30/09/2026 Pública 
DE MEDICINA 6 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

v' 
/ _J_ 

- I _/)_ 
\ .~ 

_. GUADAUUP~ZALEZ BONES ~ ANGEL MEJIA ALBA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre y firma/ del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 1 1 INP/SMC/3S/3S.7 /2026 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental No. de documental Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

01/07/2026 CURSOS TALLERES Y ACTIVIDADES 
3 X 4 años 2 años 6 años 

ACADEMICAS 30/09/2026 

/ " 
, 

Hoja: 2 de 6 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Información 
OFICINA DE LA 

SUBDORECCIÓN Original y Copia 
Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

' 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

¡-, 
,)4, 

INP 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No.de documentaf~ de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 NP /SMC//8C/8c.16/20 01/07/2026 Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 ARCHIVO EN TRAMITE 12 X 3 años 4 años 7 años SUBDORECCIÓN Original y Copia 
26 30/09/2026 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

e 

J 

Nombre, firm~aboro _ _____ _ Nombre y t i'fiña Jj titular del Área productora 
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SALU 
r. _.,. :- -,.\ f< i ,-, 1~:. :, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección:. llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN ( COMITÉS) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental de.acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P /SMC/llC/llC.14/2 01/07/2026 12 Información 
OFICINA DE LA 

GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE 
SUBDOR ECCIÓN 1 1 1 

INFORMACIÓN ( COMITÉS 
8 X 4 años 8 años 

026 30/09/2026 años Pública DE MEDICINA 

CRÍTICA. ÁREA 

SECRETARIAL, 

- 1 
/ 

i . ' 
<..: {j I' . .,. ._. ...... IV .J 1--

Tradición 

documental 

Original y Copia 

~ 
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s LU 
':{q:;o:~:r-· nr~ -)C, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventarío de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

-NP 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

01/04/2026 12 1 nformación 
OFICINA DE LA 

MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE 
SUBDORECCIÓN 1 1 1 INP/3C/3C.8/2026 

CURACIÓN 
15 X X 4 años 8 años Original y Copia 

30/09/2026 años Pública 
DE fY!ED ICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECR ETARIAL, 

_,,,-, J 
V 

~ . ~ GUAD~ ~/ GOJ 
-~ -

JUAWA'.l~L IVlt: ~ 
---::---t::.... -

ombre, firma y ca ~ .,u.a-m::-¡jfituiar del Área product 
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s LUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP· 
Hoja : 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C. 16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

fol ios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 NP /SMC/2C/2C.16/202 01/07/2026 Información OF ICI NA DE LA 
RESPU ESTA INCONFORMIDADES Y 

SUBDORECCI ÓN 1 1 1 15 X X 2 años 4 años 6 años 
6 PETICIONES 30/09/2026 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

/ , 

Á 
\JGE l(M l-1 /\ A ·r~· -~ · t p 

Tradición 

documental 

Origina l y Copia 

~ 
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s LU 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'º"' ,.,,,' '·'"s .. ·"'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

l 'N P 
Hoja: 7 de 6 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMÁNOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) ,, 

EDIFICIO 

HOSPffAL 2o PISO 

CONTROL DE ASISTEN CIA (VACACIONES, 01/07/2026 Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 INP/SMC/4C/4C.8/2026 DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, 17 X 2 años 4 años 6 años SUBDORECCIÓN Original y Copia 
ETC) 30/09/2026 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 
EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

INP/SMC/4C/4C.11/202 01/07/2026 Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 DIFUSIÓN 9 X 2 años 4 años 6 años SUBDORECCIÓN Original y Copia 
6 30/09/2026 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

/ 
I 

~~ ~ul-\N ME-:i 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma t' titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sn:"n""1"' "" sAum Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor - Condidones· 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 

caja expediente folios .. (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

1 N P /l lC/llc.16/Tl/202 01/01/2026 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 INFORMES MENSUALES DEL AÑO 2026 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
- 6 Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

J¼u;¿¡~ &! 
DRA. CLEOTILDEMEYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"' ' ~ ¿ ' CR ,A dr ''" ' ,,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S,4 EXPEDIENTES ACADÉMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO 

ROL DE GUARDIAS DE LOS MÉDICOS 
01/01/2026 Información 

HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 NP /35/35,4/Tl/2026 RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN X X 5 años 4 años 9 años OFICINA DE Original y Copia 

MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

PROGRAMA OPERATIVO DE LA 
01/01/2026 Información 

HOSPITAL 2o PISO 

2 1 1 INP /3S/3S,4/Tl/2026 ESPECIALIDAD EN MEDICINA CRÍTICA X X 5 años 4 años 9 años OFICINA DE Original y Copia 

PEDIÁTRICA 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

$218~ 
~ RERA ANDRADE 

~~Oro 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SAI~UD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;,sc»n.~RiA \>E SAlU t> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT Aé Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 01/01/2026 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 NP /45/45.4/Tl/1/2026 PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

01/01/2026 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 
2 1 1 1 NP /45/45.4/Tl/2/2026 

ALIMENTACIÓN PARENTERAL 
X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 

Pública 
TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

01/01/2026 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

CONTROL DE PACI ENTES Y TRANSFERENCIA 
3 1 1 1 NP /45/45.4/Tl/3/2026 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 

HOSPITALARIA Pública 
TERAPIA 

INTENSIVA 

j)Mtº'"~ ~ ~ , 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUNOZ RAMIREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

;;·,.u,,,,.~,.,'" ""'-'J~ Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

1 1 1 INP/8C/8C.16/2026 
ARCHIVO EN TRAMITE DEL 01/01/2026 

DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA 

~:p~ 
BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

3 años 4 años 7 años OFICINA DE 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

e:: 0/1~ ~ ()ttt 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

Subserie: N/A 

"'º· Clasificación Valor 

Consec 
No.de No. de 

archivística dél Descripción o asunto Periodo de 
No. dé documental 

caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 01/01/2026 
1 1 1 INP/ 2C/ 2C.3/2026 MEDICAM ENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 X X 

Y 111 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 01/ 01/ 202 6 
1 1 1 INP/ 2C/ 2C.4/2026 M EDI CAM ENTOS CONTROLADOS GRUPO 1 X X 

(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental , 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

1 nformación 
HOSPITAL 2o PISO 

4 años 6 años OFI CINA DE Original y Copia 
Públi ca 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
Públi ca 

TERAPIA 

INTENSIVA 

~L~AM~RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICNA CRITICA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

No. de 
caja 

1 N/A 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 INP/llC/llC.16 INFORME MENSUAL 

/ 

CLAUDIA LUN/4:DA 

Nomb,e, füma y "'1ff"º"ª que elabo,ó 

Subserie : N/ A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

01/07/2026 
1 X 2 años 4 años 6 años 

30/09/2026 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidenciall 

Información edificio hospital 2• 

ipíso inhaloterapia Copia 
Pública 

. Gabeta 1 

tu lar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICNA CRITICA 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2026 Información 
edificio hospital 2º 

1 N/A 1 IN P /llC/llC.16 INFORME MENSUAL 1 X 2 años 4 años 6 años ipiso inhaloterapia Copia 
30/09/2026 Pública 

. Gabeta 1 

01/07/2026 Información 
edificio hospital 2º 

2 N/A 1 1 N P /llC/llC.16 REGISTRO DE TRATAMIENTOS 1 X 2 años 4 años 6 años ipiso inhaloterapia Copia 
30/09/2026 Pública 

. Gabela 1 

01/07/2026 Información edificio hospital 2º 

3 N/A 1 INP/llC/llC.16 SOLICITUD DE TATAMIENTO 1 X 2 años 4 años 6 años ipiso inhaloterapia Copia 
30/09/2026 Pública 

. Gabeta 1 

01/07/2026 Información 
edificio hospital 2º 

4 N/A A INP/ llC/llC.16 SOLICITUD DE EQUPO DE VENTILACION 1 X 2 años 4 años 6 años ipiso inhaloterapia Copia 
30/09/2026 Pública 

. Gabeta 1 

i 

'0 
CLAUDIA U/Nf STRADA 

Nombre, firma y cargt/ciJ /A ersona que elaboró 
1 

DRA. ALEJANDR ICART RAMIREZ 

lar del Área productora 

"' 
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S~C:REí A l~fA !.YE SAU.H> 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/DEPARTAMENTO DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. . Vigencia documentar No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topqgráfica 
expediente A L • F/C AT AC Total confidencial) .. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INFORME MENSUAL DEL 
28/07/2026 PLANTA BAJA OFICINA 

1 N P /llC.16/DU/1/2026 28/09/2026 2 años 4 años 
Información DEL DEPARTAMENTO 

1 1 DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 6 X 6 años 
PEDIÁTRICAS 

Pública DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INFORME DE CONCENTRADO OBTENIDO 28/07/2026 PLANTA BAJA OFICINA 

1 NP /1 lC.16/DU/1/2026 DE PREHOSPITALIZACIÓN Y VALORACIÓN 28/09/2026 2 años 
Información DEL DEPARTAMENTO 

2 2 9 X 4 años 6 años 
DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS 

Pública DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

INFORME DE DEFUNCIONES EN LOS HOSPITALIZACIÓN 

SERVICIOS DE PREHOSPITALIZACIÓN Y 28/07/2026 
PLANTA BAJA OFICINA 

Información DEL DEPARTAMENTO 
3 3 1 N P / llC.16/DU/1/2026 SALA DE HOSPITALIZACIÓN 

28/09/2026 3 X 2 años 4 años 6 años 
DE URGENCIAS Pública 

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS LIBRERO 
PEDIÁTRICAS 1, ENTREPAÑO 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
INFORME DE ESTANCIA PROLONGADA PLANTA BAJA OFICINA 
DE LA SALA DE HOSPITALIZACIÓN DEL 

28/07/2026 Información DEL DEPARTAMENTO 
4 4 1 N P /llC.16/DU/1/2026 28/09/2026 5 X 2 años 4 años 6 años 

DE URGENCIAS DEPARTAMENTO DE URGENCIAS Pública 
PEDIÁTRICAS PEDIÁTRICAS LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 1, 

- ~ CARPETA 1 .,,f 

/ ¿z / I 

BESA~ L ~ J lar el Área p u 

r ---

Tradición 
docum~nt¡d 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""""nAQÍA oe sA w,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
.. 

Condiciones No·, Clasificación Valor 
Vigencia docl!mentaí No. de . No.de 

.archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental deaéceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivó 

caja .expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes mensuales de estan cia Oficina de la 

IN P /11C/ 11C. 16/DN/1/ 
hospita laria, estadística, procedimientos 26/ 12/2025 Información 

Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes, Hojas de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en Original y Copia 
2026 

proced imientos y encuestas de satisfacción 
Pública el tercer piso de 

de usuarios. hospita lización 

~ /4. / 
·~~ 

ADRIANAA IANO SOLIS DR. gi- ~'CBERTO MACIAS AVILES 

Nomb,e, firma y carg~ persona que elaboró No~ a del füular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccAcrM<ft, '"' ""'u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: subdi reccion de Medicina Critica 

l :NP' 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios {Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO 

IN P /11C/11c.16/Tl/202 01/04/2026 Información 
HOSPITAL 3er. 

1 N/A - 1 INFORMES DE PRODUCTIVIDAD 2026 1 X 2 años 4 años 6 años Piso OFICINA Copia 
6/UCIC 30/09/2026 Pública SECRETARIAL 

REPISA 

EDIFICIO 

INP /11C/11C.16/Tl/202 01/ 04/2026 Información 
HOSPITAL 3er. 

INFORME DE ACTIVIADES VENTILACION Y 
2 N/A 2 1 X 2 años 4 años 6 años Piso OFICINA Copia 

6/ UCIC SONAS 2026 30/09/2026 Pública SECRETARIAL 

REPISA 

EDIFICIO 

INP /11C/11c.16/Tl/202 01/04/2026 Información 
HOSPITAL 3er. 

3 N/A 3 INFORME DE ESTANCIA HOSPITALARIA 2026 1 X 2 años 4 años 6 años Piso OFICINA Copia 
6/UCIC 30/09/2026 Pública SECRETARIAL 

REPISA 

, 

LILIANA GARCIA BASTIDA RA. JA CASTANUELA SANCHEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ·ombre y firma del titular del Área productora 
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SAL 
Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación con las areas que integran la 

subdirección Consulta Externa, para que los 01/07/2026 Edificio Consulta 
pacientes tengan y lleven un buen control 

30/09/2026 Externa Planta 
1 NP /4S/ 4S.4/SCE/1/202 dentro del INP, así como actualizar y Información 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
6 difundir información relacionada al manejo Pública 

secretaria 1, 
y seguridad de los pacientes Recibir 

archivero 
información de las diferentes áreas del INP 

y en su caso de ser necesario difundirlo 

~ 

. ~2::1 .. Ix:u:::nQf ,, .. / / ~ é.¿¿"~é',6~ 
1mena Karma Lara Sane · ez ,. ••• D . Pedro Antonio Sánch z Márquez 

4 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró No bre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2026 Edificio Consulta 

INP /llC/llC.2/SCE/1/2 
30/09/2026 

12 Información 
Externa Planta 

1 1 1 
Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 

X X 4 años 8 años Baja, oficina Original y Copia 
026 Consulta Externa años Pública 

secretaria!, 

archivero 

__?~íre•;JL' 
~~ina Lara Sán1hez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~-- &"L~ j} 
. _/ar. P o Antonio Sán~ Márquez 

/ Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

No. 
Consec 

No.de 

utivo 
caja 

1 1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

1 
1 NP /11C/11C.19/SCE/2/ 

Informe de Indicadores 
2026 

___,--b"P~ e:vJ Ll 
,,...-Ximena Karina Lar 'n h z a Sa c e 

Nombre,.firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/07/2026 

30/09/2026 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 

Información 
Externa Planta 

2 años 4 años 6 años Baja, oficina Origina I y Copia 
Pública secretaria 1, 

archivero 

,. 

.• 
é'.""é-'6"&ú~ .,.. .....-.:::,-,:; ? ~ .. 
• ' z M 'r z ,,.,,,-✓ .P r edr. Antonio Sanche a que 

ombre y firma del titular del.Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

26/07/2026 Edificio Consulta 

INP /11C/11Cl6/SCE/1/ 
25/09/2026 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Informe de PIPHOS X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
2026 Pública secretaria 1, 

archivero 

~¡fue.fil!~ ~ce-eé.-Ec:'.a......, 
Ximena Karina Lara Sánchez D. edro Antonio Sán hez Márquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró re y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2026 Edificio Consulta 

1 NP /lOC/lOC.6/SCE/1/2 
30/09/2026 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Buzon de Opinion Comentarios SUG X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
026 Pública 

secretaria 1, 

archivero 

-"I 

',~-------'~ c.i 
.----c:7 f ~::.., ,;¿:.e,?C--é-<!C_ 

,,,,,-:;.---2~-·-·· ( _t'Q,e.ú, ' -
p , Ped-ro Antonio Sá che~ Márquez Ximena Karina Lara Sánchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependenci.a o entidad: 

Un idad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de f'ediatría 

Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Valor 

Hoja: 1 de 

Condiciones 
Clasificació n No. 

No.de No.de No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística de! Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
exp ediente A 

1 ,\J P /11 C/1 lC. 19/DCE.0 / 25/05/2025 
1 1 1 in-Form e de Indicad ores X 

1/2025 25/09/202 6 

L F/C AT AC 

2 oños 4 ar',os 

(Heservada y 
Total confidencial) 

5 años 
:n fo rmación 

P1.'1bHca 

~~ 
~¿-¿e 

topográfica 

Edi7ic i:, Cn'i s~dta . 

Exterr. a P!arrc:; 

Saja 

CJfic:ir a SE: cr e:a rial 

dro /\ntonio San z M2. rquez 

Tradición 

dowmenta.i 

Copi~ 

Nombre, firma y cargo de la peísona que elaboró re y firma del titula r de.1 Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de .l\rchivo de Trámite 

in stituto Nacionai de Pedial'ría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subd ireccion de Consu lta Externa/Departament'.l de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: 11\JP Sección : 11( PLANE: ACiÓN, INFO RMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.15 :r~FORM E DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Vigencia dccurnerrtal 

Hoja: l de 

Condiciones 

de acceso Ubicaóón 
. Consec 

utivo 

No. de 

caja 

No.de 

.exp-ediente 

Clasificación 
archivísti.ca del 

expediente 

Descripción o asunto Periodo .de 

trámrte 

No. de 

folios 

Valor 

documental 
1----..-----,---+---,.-----.-------; (R-es.ervada y .· topogr.áfica 

INP /1 lC/1 lc.15/DC:.D/ 

1/2025 
!r.fornie .A. ci:: i,.1 id?.C:es De! Deoart,;mertc 

26/05/2025 

25/09/2025 

A L F/C 

X 

AT AC Total rnnfidencíai) 

2 arlos <l uñes ·5 añcs 
[xtcrr·a '? lar. ta 

B;;j;; 

Ofi:: ir.a St:c.:·ct,:vJ;:; !: 

l j 

Tradkión 

.documental 

i l 
-L--'---. ...!...----'--------'---------_.__ ___ .,___ '-----'-__.__ _ _.____. _ ___,_ _ _.,_ __ __.l __ ~"-,-~jl ---~ 

-01~ • 
,--~. ✓ , . . 

Teocora Va1t1err Acuilar Dr. Pe Antonio Sand.ez t•Aarqu,22 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nomb-re y firm.a d·et titular cl l Ar.ea p-r od-1:1ctora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 
No. Valor No. No. de No. 

Cons 
de expedient 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto Periodo de de documental 

ecuti del expediente 
caja e trámite fol ios vo A L/J F/C 

INDICADOR DE ACTIVIDADES 01/07/2026 
1 o 1 

INP/llC/l lC.19/DMC/1/202 
DEL DEPARTAMENTO DE al 3 X o o 

6 MEDICINA COMUNITARIA 30/09/2026 

01/07/2026 
2 o IN P/1 lC/l lC. 20/D MC/ 1/202 INFORMEDE ACTIVIDADES DE 

al 6 X o o 1 6 EDUCACION PARA LA SALUD 
30/09/2026 

INFORMEDE ACTIVIDADES DEL 01/07/2026 
3 o 1 

IN P/1 lC/ l lC. 20/D MC/1/202 
DEPTO. DE MEDICINA al 51 X o o 

6 COMUNITARIA 30/09/2026 

Macia 4,.gas Pérez 
Secretaria del Departamento de Medicina Comunitaria 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia 
Lona1c1ones 

de acceso Tradición 
documental (Reservada 

Ubicación 
document 

topográfica 
Tot y al AT AC 

rn-.<:...1---;nn 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA Original 
años años años Pública DEPARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPITA LIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA Original años años años Pública DEPARTAMENTO 
DE MEDICINA 

COMUNITARIA 

HOSPITALIZACION 
2 4 6 Información PLANTA BAJA Original 

años años años Pública DEPARTAMENTO 
DE MEDICINA 

,,.,,-¡ / ' 
é-:i j; 

Jefa del Servicio ,, ' idemiología 

~; & 
Dra. Elida Alo~ b nsito 

Encargada del Dep rt • ento de Medicina 

Nombre y firma de1/1tular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos SALU 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No..de No. de 

Periodo de 
No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

26/06/2026 

25/09/2026 
1 N P /llC/llC.17 /DAC 

1 1 
/1/2026 

INFORMES MENSUALES DE EGRESOS 2026 20 

26/06/2026 

25/09/2026 
INP/llC/llC.17 /DAC 

2 2 INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 2026 150 
/1/ 2026 

/7 
, 

- ,, . 
ANDRA ARENAS TORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 2 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso. Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DEL 

Información 
X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Origina l y Copia 

Pública DE ARCHIVO 
CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 
CAJON 2. 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

Información 
OFICINA DEL 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

-
LIC. MARÍA ~ AGD Z SI MENTAL 

Página 93 de 439



2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. • Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

C.onsec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

01/07/2026 

30/09/2026 
1 N P /12C/12C.6/DAC/ 

SOLICITUDES DE INFORMACION AL 

3 1 
1/2026 

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 10 
2025 

.: ~ 

--s¡NDRA A~ AS TORRES 

Nombre., firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

12 Información 
OFICINA DEL 

X 4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
años Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, REPISA 

ÚNICA, 

ENTREPAÑO 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,......--...,_ 

LIC. MARÍA( ~ Jif L; EZ SIMENTJ\L 
~ 
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~· ·~~ 
INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45 .5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. de No. de 
Consec 

caja expediente 
utivo 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

COPIA DE LAS CEDULAS SOCIOECONOMICAS 

IN P /45/45.S/DTS/1/2023 REALIZADAS POR LAS TRABAJADORAS SOCIALES EN 

LA APERTURA DE EXPEDIENTE 

COPIA DE LAS CEDULAS SOCIOECONOMICAS 

IN P /45/45.S/DTS/1/2024 REALIZADAS POR LAS TRABAJADORAS SOCIALES EN 

LA APERTURA DE EXPEDIENTE 

COPIA DE LAS CEDULAS SOCIOECONOMICAS 

IN P /4S/4S.5/DTS/1/2025 REALIZADAS POR LAS TRABAJADORAS SOCIALES EN 

LA APERTURA DE EXPEDIENTE 

COPIA DE LAS CEDULAS SOCIOECONOMICAS 

1 N P/4S/4S.5/DTS/1/2026 REALIZADAS POR LAS TRABAJADORAS SOCIALES EN 

LA APERTURA DE EXPEDIENTE 

C. GEN~ AVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 
trámite 

04/01/2023 

22/12/2023 

26/12/2024 

25/12/2025 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso 

Ubicación topográfica 
folios (Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, 
Información 

5759 X 2años 4 años 6 años 
Pública 

DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 4, GAVETA 10 Y 11 

Información 
EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, 

5340 X 2años 4 años 6 años 
Pública 

DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 4, GAVETA 9 Y 10 

Información 
EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, 

2627 X 2años 4 años 6 años DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública 

ARCHIVERO 3, GAVETA 8 

Información 
EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, 

2418 X 2años 4 años 6 años 
Pública 

DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 3, GAVETA 6 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa / Departa mento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATEN CIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 3 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

COPIA DEL FORMATO DE IN SOLVEN CIA QUE 

SE OTORGA A LOS FAMILIARES CUA NDO NO 
1 N P / 45/ 45.1/DTS/3/2023 

PUEDEN SOLVE NTAR LA CUENTA 

HOSPITALARIA 

C.GENE,i,!,.VEZPARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 

trámite 

19/01/2023 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, 

12 X 4 8 12 años 
Públ ica 

DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL, 
ARCHIVERO 1, GAVETA 3 

Tradición 

documental 

Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consu lta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC. 19 INDICADORES 

Subserie: N/ A 

No. No. No. de 
Valor Vigencia 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Condiciones 
Clasificación archivística No. de documental documental de acceso Ubicación 

Consec de expedient Descripción o asunto Periodo de 
utivo caja e 

1 5 

2 6 

3 8 

del expediente 

REPORTE DEL TOTAL DE APERTU RAS Y 
1 N P / llC/llc.19/DTS/5/2020 

NIVELES ASIGNADOS A LOS PACIENTES 

REPORTE DE PACI ENTES QUE FUERON 

IN P/1 lC/llC.19/DTS/6/2020 REFERIDOS O TRASLADADOS A OTRAS 

INSTITUCIONES 

REPORTE ACUM ULADO DE LOS CASOS 

INP/ llC/ llC.19/ DTS/8/2026 QU E SE AGREGAN POR QUINCENA, DE LOS 

SERVICIOS DE ONCO, HEMATO E INMUNO 

/i) 
C. GENE~ HAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

trámite 
folios 

28/01/2020 

222 

24/01/2020 

301 

12/01/2026 

35 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

X 2 4 6 años 
Púb lica 

TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE 

LA JEFATURA 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE 
Pública 

LA JEFATURA 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

X 2 4 6 años 
Pública 

TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE 

LA JEFATURA 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

No. de No. 
Valor 

No. No. de expedien Clasificación archivística 
Descripción o asunto Periodo de 

documental 
Consecutivo caja te del expediente 

de trámite folios 
A L/J F/C 

1/7/2026 

EXPEDIENTES DE 

1 N/A 2 INP/4S/4S.9/EPl/ 2/2026 
TRABAJADORES QU E 

52 X o o 
SUFRIERON ACCIDENTE 
POR PUNZOCORTA NTE 30/9/ 2026 

'\., 

Món;co ~ Sónche, 
Secretaria del Servici ó¾, e Epidemiología 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 
documental acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA 
Orig inal años años años Pública DEPARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

~ 

z- 1 ~ 

Dra. Elida Alo ~ 
Jefa del Servic· de Epidemiología 

. . 
Encargada del Dep~ -amento de M:d1cina Comunitaria 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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f' 
1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SiC RF.TA ni."'.. DE s,.••:.t . UC 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

• Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

Tradición No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu Periodo de 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A _L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE REFIERE A LA PLANEACIÓN Y 
EDIFIC!O 

INP /2S/2S.10/MR/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/01/2026 Información 
PR!NCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFIC!NA DEL 
1 N/A 1 

INVESTIGACION QUE SE REALIZAN EN EL 
70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 

023-2026 • 30/09/2026 Pública 
SERVICIO 

REHABIUTACION 

,ARCHIVERO 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D ilN/D #N/D IIN/D IIN/D 

IIN/D #N/D #N/D #N/D IIN/D #N/D 

IIN/D #N/D IIN/D IIN/D #N/D #N/D 

, 
MAYRA sd~ R'•IREZ 

DRA. MA. D,~-~ ;~A CRUZ 

7 ~.?Y'/'.--'. l - ~--v 

Nombre, firma y cargo d persona que elaboró Nombre y firma d . 1tular del A-rea productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'-CRfl"'"" os ,,A,.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 2 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍNEAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /25/25.2/M R/2/20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 01/01/2026 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/A • 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RESPONSABLE 30/09/2026 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 DEL PROYECTO LO REGISTRARÁ EN LA Pública 

REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

REZ 

ersoná que elaboró 

DRA. MA. ~~CIA CRUZ 

~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 100 de 439



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscAn,,Rr" 00 5',Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
tivo 

caja . expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 

ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LOS MÉDICOS 
EDIFICIO 

RESIDENTES DE ALTA ESPECIALIDAD EN 01/01/2026 PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /3C/3C.2/M R/3/20 ·REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, SE ELABORA 30/09/2026 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

3 N/A 1 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 PROGRAMA DE ACTUALIZACIÓN PARA El Pública 

PERSONAL DEL SERVICIO, SE PROGRAMA Y 
REHABILITACION 

ORGANIZA El CURSO ANUAL EN 
,ARCHIVERO 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA. 
1,GAVETA 1 

#N/ 0 #N/0 #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/0 #N/D . #N/D #N/D 

1 

MAYRA soj~~REZ DRA. MA. DEL R~~CIA CRUZ 

Vi ' 
Nomb,e, füma y <a<go f' , pmona que elabo,ó Nombre y firma ae ular del Área productora 

\ 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I .N:P 
Hoja: 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valo( Vigencia Condiciones de 
No.de No. de No. de documental documental acceso Ubicación • Tradición 

Consécu archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDINAR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 01/01/2026 
CURSO DE ALTA ESPECIALIDAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, LOS 30/09/2026 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDENTES DE EDIFICIO 

REHABILITACIÓN QUE ACUDEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /3S/3S. l/M R/ 4/20 
INSTITUCIO NES A ROTACIÓN, LA ROTACIÓN 

12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 DE ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA UAM 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
23-2026 

AL SERVICIO, ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE 
años Pública 

REHABILITACION 

LOS ALUMNOS DE FISIOTERAPIA DE LA ,ARCHIVERO 

UNAM DONDE PARTICIPAN MÉDICOS Y 1,GAVETA 1 

TERAPEUTAS FÍSICOS. PROGRAMAS DE 

ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA PARA 

MÉDICOS Y TERAPEUTAS FÍSICOS Y 

OCUPACIONALES. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D ·#N/D 

\ , 11 
7 1)1 

MAYRA~ AMl'REZ ORA- MA. DE M ::G . CIA CRUZ 
~ .• Ú ·-

Nomb,e, füma y mgo d~~moaa que elabo,ó 
~ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SAI~UD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

siscRc-. .u,íA º" sAL u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l'NP 
Hoja: 5 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de No. de 
documental documental 

acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDENTES DE ALTA PR INCIPAL,PLANTA 

1 N P /3S/3S.4/M R/5/20 
ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

5 N/A 2 PEDIÁTRICA DE ACUERDO A LOS CRITERIOS 50 X 1 año 1 año 2 años SERVICIO DE Original 
23-2026 ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 30/09/2026 Pública REHABILITACION 

ENSEÑANZA. ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/ D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

MAYRA S MIREZ DRA. MA. D~R.,,GG7t1A CRUZ 

/ 
/:

x · / ,,,-_✓,r 

' .
~ -1 ,:_..---

Nombre, firma y carg e la persona que elaboró Nombre y firma del· 1tular del Área productora 
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8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

cec«nM<i,, º" s.uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No.de acceso 
Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /35/35.6/MR/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 01/01/2026 1 nformación 

BAJA,OFICINA DEL 

6 N/A 3 MÉDICOS RFESIDENTE DONDE SE LLEVA EL 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 30/09/2026 Pública REHABILITACION 

EVALUACIONES ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRA 'Jif MIREZ DRA. MA. Dl~J~1;'1~71A CRUZ 

Nombre y firm~a productora Nombre, firma y car~ la persona que elaboró 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

W'N·····• ··~ 
.1 '' "1Y 

Hoja: 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

30/09/2026 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 

TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDENTES PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /3S/3S. 7 /M R/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 

COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ 
Pública 

REHABILITACION 

COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 

UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UNAM, 1,GAVETA 1 

TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 
' 

MAYRA~ t¿rnEZ DRA.MA~CRUZ 

/ J. 

Nombre, firma y cargo 1 1',ersona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccP.eHAf,. "" sA,.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.9 EVALUACIÓN DÉ LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 

tivo 
caja • expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

OPERATIVO DEL CURSO DE POSGRADO DE 
EDIFICIO 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /3S/3S.9/MR/8/20 PEDIÁTR ICA SON REVISADOS EN LA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

8 N/A 5 
DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y EN LA UN IDAD 

so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 30/09/2026 Pública 

DE POSGRADO DE LA UNAM, DE ACUERDO 
REHABILITACION 

CON LOS FORMATOS ESTABLECIDOS Y 
,ARCHIVERO 

"'~"""lnn~-•--•1 ft.~,...,. ... ,.. ... ,. ... 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D IIN/D IIN/D #N/D #N/D 

\ 
/ 

M{M IREZ MAYRM }Tíl DRA. MA. RM G CIA CRUZ 

Nomb,e, füma y ca~la p~ona qee elabocó 
~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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13 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $CCR ET.,\ RÍA DE 5•\L.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 9 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.12 • REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
Descripción o asunto 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu archivística del Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 
EDIFICIO 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35.12/M R/9/2 FISIOTERAPIA DE LA UNAM, LA SALLE Y 01/01/2026 Info rm ación 
BAJA,OFICINA DEL 

9 N/A 6 
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MÉXICO. LOS 

50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 30/09/2026 Pública REHABILITACION 

ALU MNOS SE SOMENTEN A UN 

REGLAMENTO DEL SERVICIO. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Q 

MAYº ,,)'.,.l.ll Ú4AM IREZ DRA. MA~CIA CRUZ 
/j__;_ JI • 

Nomb<e, füma y"') i de la pe,sooa q"" elabo,ó Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

c;sc« e:H,AÍA º " ,AL'-'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacion_al de Pediatría Hoja: 10 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subse,rie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

Descripción o asu.nto 
No. de documental Consecu archivística del Periodo de 

caja expedi~nte folios 
tivo expediente trámite A L/J F/C 

INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES 

DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 

1 N P / 4C/ 4Cl/M R/10/2 ESTABLECER PERF.ILES POR PUESTO, 
01/01/2026 

10 N/A 1 30/09/2026 150 X X 
023-2026 FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA 

SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 

ATENDER QUEJAS Y FELICITACIONES 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

.'La J.H 
MAYRAV MIREZ 

Nombce, füma y "''11º 'ª pe~ona qae elabo,ó 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

#N/0 

#N/0 

#N/D 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

8 años SERVICIO DE Original 
años Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 

#N/D #N/0 

DRA. MA. ~CRUZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
• Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor Vigencia Condiciones de 

No. 
No. de documental documental Ubicación Tradición No.de No.de 

archivísfica del Descripción o asunto 
acceso 

Consecu Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DESARROLLO DE PROGRAMAS DE 

PROFESIONALIZACIÓN, CAPACITACIÓN, 
PRINCIPAL,PLANTA 

IN P /4C/4C.2/MR/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA Y PARA EL 01/01/2026 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

11 N/A 2 
PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACIÓN DE 30/09/2026 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 Pública 

LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 
REHABILITACION 

PROCEDIMIENTOS. 
,ARCHIVERO 

.1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/0 #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D , 

- I \ 

MAY~ 

V v,.¡ 

~' RAM,IREZ 
DRA.MA.~DE E~j{IA~R UZ 

1//~ 
~ 

ar del Área productora Nombre, firma y carg d > la persona que elaboró Nombre y firma del • 

1 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

No. 
No. de 

Consecu 
tivo 

caja 

12 N/A 

No.de 
expediente 

3 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA CON 

LA DOCUMENTACIÓN DE CADA RECURSO 

HUMANO DEL SERVICIO 

Nomb,e, füma y ca,gi ~o:, q"' elabocó 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

30/09/2026 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

100 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X X 

Vigencia 

documental 

AT AC 

5 años 25 años 

Total 

30 

años 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

Tradición 

documental 

Original 

DRA.MA.~IA CRUZ 

Nombre y firma del titular del _Área productora 
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SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s ccAn"'u" 00 ,r-c,Jo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDAC 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios {Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 
PRINCIPAL,PLANTA 

SERVICIO DONDE SE RECOPILA 01/01/2026 Información 
BAJA.OFICINA DEL 

13 N/A 4 
INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 

150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
30/09/2026 Pública 

ASISTENCIA. 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/D #N/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/0 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D #N/D #N/D 

' 
MA YRA sor w RJ ~,hz DRA. MA. D~W,~IA CRUZ 

Nomb,e, füma y wgo1 ~ ecson: que elabo,ó 

¡:'~-/5/. 
Nombre y firma 1tular del Área productora 
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18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'-ECR ErnR ir, º" :;,,c u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I NP 
Hoja: 14 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental documental acceso Ubicación • Tradición 

Consecu 
caja expediente 

Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 30/09/2026 Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ ~s \/4AMIREZ DRA, M~. D.· • R. • • CIA CRUZ 
~ 

~ • " 

. . -•• 

Nombre, firma y ca de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

ó 
\ 
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19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccm,,M;,. ,,e. <;t.evo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 15 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE U 

Subserie: N/ A 

No . . Clasificación Valor Vigencia Cond.iciones de 

Consecu 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

tivo· 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE PRINCIPAL,PLANTA 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 

(SECRETARIAS, COORDINADORES DE 30/09/2026 Pública REHABILITACION 

TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 
MAYRA ~~,,' kMIREZ DRA. ~CIACRUZ 

~ 1 

Nombre, firma y cargo e la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

' 
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20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

[¡j 

INP 
Hoja: 16 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica . documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

, . ""' ~ v•~ 
EDIFICIO 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO ✓ 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP /45/45.2/MR/16/2 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 30/09/2026 Pública REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 
,ARCHIVERO 

-· " -· - - ·-~ - - 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

• • I 1 
DRA. ~CIACRUZ MA YRA S01 lft., \E~ 

Nombre, firma y cargo de 1 ~ ~ ersdna que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
I 

1 

\ 

Página 114 de 439



SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ss c """''"r" º'- s/\ Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja : 17 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Condiciones de / 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente -- trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
- -- -- - --

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 
EDIFICIO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.4/MR/17 /2 LOS PACIENTES AMBULATORIOS, CON LA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

17 N/A 2 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 30/09/2026 Pública 

REHABILITACION 
ACUERDO AL PADECIMIENTO, 

,ARCHIVERO 
PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 

-.-.-.-. , n , C" V ,..,._. ,.. ("1 IDl:'~r-1 Ir:",,-.-.- C"r:" 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ \ 

"V', I 
DRA. MA. DE ,_., ~CIA CRUZ MAYR1lj ¡), MIREZ 

/~-
Nombre, firma y carg1 e e la persona que elaboró Nombre y 1rnnd ael titular del Area productora 
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22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5 ccR ETMlÍ" º" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 18 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. · Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asu.nto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial} 
EN PACIENTES EXTERNOS, SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE DE PRINCIPAL,PLANTA 

INP /45/45.6/MR/18/2 
ACU ERDO A SU PADECIMIENTO, 01/01/2026 Información 

BAJA.OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS DE LOS so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 

SERVICIOS AUXILIARES DE LABORATORIO, 30/09/2026 Pública 
REHABILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 

OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, l ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

#N/D # N/D # N/ D #N/D # N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ , 1 

1 

/~ 
DRA. MA. DE / ~ ni:M.'."G'dÍ(c1A CRUZ . MAYRA5, 

1 e,

1

::~ qae elabo,ó 

~
/ ..,;;,;" 

~ Nombre, firma y cargo de Nombre y firma de rea productora 
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23 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario d~ Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL 
EDIFICIO 

COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/4S/4S.17 /MR/19/ FARMACOVIGILANCIA CUANDO NOS SEA 01/01/2026 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

19 N/A 4 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2026 REQUERIDO Y EN CASO DE PRESENTAR 30/09/2026 años Pública 

REHABILITACION 
ALGÚN CASO QUE AMERITE INFORMAR DE 

,ARCHIVERO 
EVENTOS ADVERSOS DE MEDICAMENTOS. 

1,GAVETA 1 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

" \ ' 
MAYRA/\ R~Z DRA. MA. A M_#CIA CRUZ 

~ mo:, que elabo,ó 

~ 

Nombre y fir~Área productora Nombre, firma y cargo de 

' 
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24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"E"'"'TA?<ÍA 00 ""'·u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 20 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.19 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor: Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de Ubicación Tradición No. de No.de· 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental acceso 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y, topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL EDIFICIO 

COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA EN PRINCIPAL,PLANTA 

INP /4S/4S.19/M R/20/ 
CASO DE QUE NOS SEA REQUERIDO, PARA 01/01/2026 12 1 nformación 

BAJA,OFICINA DEL 

20 N/A 5 ESTABLECER SI SE REQUIERE MÁS TIEMPO 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2026 DE HOSPITALIZACIÓN PARA TRATAMIENTO 30/09/2026 años Pública REHABILITACION 

O PUEDE CONTINUAR COMO EXTERNO SU ,ARCHIVERO 

REHABILITACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D IIN/D #N/D IIN/D 

. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

'I lr '-... .. r 
DRA MA DE 1 -- • -· c. A r;{/--IA CRUZ MA'tír1\ 

~ 
l'lJ RAMIREZ 

\ •. • ~~-/"...17-

Nombre, firma y c ~ r1 o d la persona que elaboró Nombre y firm"a"d • u ar del Área productora 
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25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 21 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu archivística del Descripción o asunto- Periodo de 

caja expediente folios {Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DETERMINAR EL MATERIAL QUE SE 

PRINCIPAL,PLANTA 
REQUIERE EN -FORMA PRONTA PARA 

1 N P /SC/Sc.20/M R/21/ VALORACIÓN O TRATAMIENTO DE 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

21 N/A 1 
REHAB ILITACIÓN Y HACER LA SOLICITUD EN 

so X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
2023-2026 30/09/2026 Pública REHABILITACION 

EL DEPARTAMIENTO DE ADQUIS ICIONES 
,ARCHIVERO 

PARA SU COMPRA. 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/0 #N/0 #N/0 #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 1 J ~ 
MAYRA~1 ~, REZ DRA. M ~ ACRUZ 

J 
Nombre y firma d~rea productora Nombre, firma y cargo rj,~ persona que elaboró 
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26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

, .s c r,n,,.,," º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 22 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO} 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Vigencia. Condiciones. de 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

Hasta PRINCIPAL,PLANTA 

INP/6C/6Cl 7 /MR/22/ 
CONTROL DE ALTAS, BAJAS, 01/01/2025 la baja 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

22 N/A 1 MODIFICACIONES Y RESGUARDO DE BIENES 70 X 12 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 MUEBLES 30/09/2026 del años Pública 

REHABILITACION 
bien ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

~) 
MAYRA o ~ Ml~EZ DRA. MA. ~RCIA CRUZ 

\ ~~~~. ( _ - -,,,,,. 
Nombre, firma y cargo a p rsona que elaboró Nombre y firma d • ular del Área productora 
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27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccRnARi:. "" sALuc Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 23 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

'"' " -" - EDIFICIO 
SUBDIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 

COMUNICACIÓN PARA TODO LO 
PRINCIPAL.PLANTA 

1 N P /8C/8C.8/M R/23/2 RELACIONADO CON LOS EQUIPOS DE 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

23 N/A 1 
CÓMPUTO, CON LOS PROGRAMAS PARA EL 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 30/09/2026 Pública 

REHABILITACION 
EXPEDIENTE CLÍNICO ELECTRÓNICO, 

,ARCHIVERO 
SOLICITUD DE ESTUDIOS DE LABORATORIO 
" - n, M .e • - • nr 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRA ,;;d o.MIR'EZ DRA. MA. DE .)~~~-:IA CRUZ 

V 

Nombre y firma /~ productora Nombre, firma y cargo d persona que elaboró 
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28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""º"'rM,ÍA 00 sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 24 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 'Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

LO REFERENTE A COMUNICACIÓN SOCIAL 
EDIFICIO 

' DEL SERVICIO, COMO SON ENTREVISTAS, 
PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /9C/9C.12/M R/24/ REPORTAJES, DONACIONES AL SERVICIO, 01/01/2026 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

24 N/A 1 
DIFUSIÓN DE CURSOS Y ACTIVIDADES DEL 

70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2026 30/09/2026 años Pública 

SERVICIO, ELABORACIÓN DE TRÍPTICOS 
REHABILITACION 

PARA LOS PACIENTES. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

, #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

. 
~ 

MAYRA ~o~:REz 
DRA. MA. ~RCIACRUZ 

Nombre y fi~ea productora Nombre, firma y cargo e a persona que elaboró 
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29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 25 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total .· confidéncial) 

ESTABLECER MISIÓN Y VISIÓN DEL EDIFICIO 

SERVICIO, DIAGNÓSTICO SITUACIONAL, PRINCIPAL.PLANTA 

INP /llC/llC.2/MR/2 
FORMULACIÓN DE OBJETIVOS 01/01/2026 12 Información BAJA,OFICINA DEL 

25 N/A 1 ESTRATÉGICOS, ESTABLECER ESTRATEGIAS, 90 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
5/2023-2026 SEGUIMIENTO Y CONTROL, ACTUALIZACIÓN 30/09/2026 años Pública 

REHABILITACION 

DE LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y ,ARCHIVERO 

PROCEDIMIENTOS. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Tradición 

docurnental 

Original 

MAVR'J!,O'rl~EZ 

Nombre, firma y cargo d~ a ersona que elaboró 

DRA. M~/ .· ,.,J.1A CRUZ 

Nombre y fir~ del~productora 

' 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 26 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condidones de 
No. 

Nó. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso • Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE 
EDIFICIO 

TRABAJO PARA LOGRAR OBJETIVOS 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/llC/llc.7 /MR/2 ESTRATÉGICOS, MÉTODOS PARA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

26 N/A 2 
SEGUIMIENTO Y CONTROL, EVALUACIÓN 

70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
6/2023-2026 30/09/2026 Pública 

REHABIUTACION 
MENSUAL, SEMESTRAL Y ANUAL DE LAS 

,ARCHIVERO 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS. 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAY~~ ~~IREZ DRA. MAAi1D¿j E.~ GJ)ü1A CRUZ 

\J ,, 
~ ;;> 

Nombre, firma y cargo persona que elaboró Nombre y firma del t ea productora 
I 
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31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 27 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu archivística del 
topográfica caja expediente folios (Reservada y documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 
EDIFICIO 

SE REFIERE AL REPORTE MENSUAL DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /11C/11C.16/MR/ 
ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL 01/01/2026 1 nformación 

BAJA,OFICINA DEL 

27 N/A 3 SERVICIO DE CADA UNO DE LOS MEDICOS Y 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
27 /2023-2026 TERAPEUTAS, ASI COMO SEMESTRAL, 30/09/2026 Pública 

REHABILITACION 

TRIMESTRAL Y ANUAL ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

' 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

. 
MAYRAS MIREZ DRA. M~. D M N ,RCIA CRUZ 

- ~ .• 

Nombre, firma y cargo 1 ersona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 28 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consecu 
caja expediente folios 

tivo expediente trámite A L/J F/C 

SE ELABORA LA PRODUCTIVIDAD MENSUAL 

REFLEJADO EN LOS INDICADORES DEL 

1 NP /11C/11Cl9/MR/ SERVICIO, SEMESTRAL, TRIMESTRAL Y 01/01/2026 
28 N/A 4 150 X 

28/2023-2026 ANUAL PARA CALCULO DE METAS 30/09/2026 
ANUALES. SE ESTABLECEN TAMBIÉN 

INDICADORES DE CALIDAD. 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

IREZ 

Nombre, firma y cargo 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

4años 6 años SERVICIO DE Original 
Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D 

#N/D #N/D 

#N/D #N/D 

DRA. M~~RCIA CRUZ 

Nombre y f~Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

IN P /l lC/l lc.19/SSM/1 01/07/2026 
1 1 Indicadores Mensuales X 2 años 4 años 6 años 

/2026 30/09/2026 

ffN/A ffN/A #N/A #N/A HN/A ffN/A 

ffN/A ffN/A ffN/A ffN/A ffN/A ffN/A 

ffN/A ffN/A ffN/A #N/A ffN/A ffN/A 

-------~-----~ 
Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre 

INP 
Hoja : 1 de 3 

Condiciones 

de acceso Ubicación 
Tradición documental 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

Información Oficina de Salud 
Copia 

Pública Mental 

i 
., 

~ 

D . Diana , olina Valdespino 
\ , 

firma del titular del Area productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora : Salud Mental 

2 

IN P 
Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP / 1 lC/llc.20/SSM/2 Productividad de las act ividades del 01/07/2026 Información Oficina de Salud 
2 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

/2026 Personal del Servicio de Salud Mental 30/09/2026 Pública Mental 

--
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ -

~ -

' 

Ledo. Owen Alonso Saavedra Dr. . Diana ' olina Va ldesp ino 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre f i rma del ti~ lar del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Salud Mental 

3 

INP 
Hoja : 3 de 3 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de oficios de respuesta a 

solicitud de Información (de las 

1 N P /4S/ 4S.4./SSM/1/20 01/07/2026 Información Ofi cina de Sa lud 
1 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años Copia 

26 30/09/2026 Pública Mental 
Su bd i reccio n es, reportes, i n d icad o res, in cid 

encías). 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A ffN/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.f 

Led o. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dra. ,. ana olina Valdespino 

Nombre y f 11)ª del tit~ ar del Área productora 
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r 

SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: 

No, Clasificación 
No, de No.de No, de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios 
trámite 

1 NP /llC/llC.1/SF/1/20 Oficios consecutivos de informacion para 01/07/2026 
1 1 1 

26 conocimientos de las diversas areas del INP 30/09/2026 

--------- --------------- ---

r l 
).:? 

' /.í 

A ~ cacrn, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

doc,umental 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

12 Información 
baja, area de 

8 años servicio de Copia 
años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

-
) 

-

Dc.a ále, Goo,ále, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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r 

s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

n 
:11.,11 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

No. Clasificación 
No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

IN P /llC/llC.2/SF/1/20 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/07/2026 
1 1 1 

26 Consulta Externa 30/07/2026 

--------- -------------

I .~ 

1/~ / 

Ad( fe2~a Cruz 

Nombre, firm cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial} 

Edificio de 

hospital, planta 

12 Información 
baja, area de 

8 años servicio de Copia 
años Pública foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

D~ on,ale, Gon,ale, 

Nombre y firma el titular del Área productora 
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LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospital, planta 

1 N P /llC/llC.16/SF/1/2 Reporte de actividades del servicio de 26/07/2026 Información 
baja, area de 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años servicio de Copia 
026 foniatria 25/09/2026 Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

---------

J } 

· ~ 

(Z~oo,ále, Adc~ eca crn, 

Nombre, firma y car o de la ersona ue elaboró Nombre • .~ -fertitular del Área productora g p q y 

Página 132 de 439



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 
. . ¡, ... 

Valor conilic:Joñe~' 1 .' . 
No. . 

N.o. 
Vigencia 

Ubicac;:ign 
Conséc 

llfo. de No, ci'e Cla~ifica•dón archivística 
bescrip'ción o asunto • Periodo.de 

de doc.un,ental • documental 
de acceso 

caja ja/xpediente deJ expedient~ Jolios (Reserva.dáy, • topográfiqj.: 
utivo trámite A ÍJj F/.;f:. AT AC : .rot'al confi\:lf h.~ia!) ' 1 

INFORMES MENSUALES DE 
HOSPITAL PLANTA 

ACTIVIDADES,INTERCONSULTA 
PRINCIPAL, 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA- 26/06/2026 1 nformación 
1 1 INP/4S/4S.4/SRH/1/2026 44 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 

CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA. 25/09/2026 Públ ica 
RELACIONES 

PACIENTES CITADOS VIA INTERNET Y 
HOSPITALARIAS 

DEFUNCIONES 

HOSPITAL PLANTA 

26/06/2026 Información 
PRINCIPAL, 

2 2 INP /4S/4S.4/SRH/2/2026 INDICADOR DE TRANSFERENCIA 6 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
25/09/2026 Pública 

RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

.--·- --..... . 

C. Maragarita nas 

· ••.·· 

' Tra~fic¡ón 
1:foclirnént¡it 

; 

Copia 

Copia 

Nombre y firma d productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

•'""'-,.._,,,, .. u, "·°''"'-' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 
....... ---•.-..,. -- --i, .., •• , - -.., ---.-

Valor Condiciones 
No. Clasificación Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente ~ f folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente ¡¡ trámite A L F/C AT AC Total confidencial) - ~-~-· .. - --- ... -·~· -

3• PISO 
ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE A 

SUBDIRECCION 
PACIENTES DE INSTITUCIONES EXTERNAS 01/07/2026 Información 

SADYTRA ÁREA 1 1 1 INP /4S/4S.6/SS/1/2024 287 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
DEBIDAMENTE AUTORIZADOS CON EL 30/09/2026 Pública SECRETARIAL, 

FORMATO M-3-0-34 
GAVETA 2. 

/in 
( il 

~jf ~ V 

\ 
Mtra. Jazmín Islas Castillo MAH y SP We séndiz Garcia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t1 u ar del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc RET,;!lÍA º" ,ALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP' 
Hoja: 1 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Vigencia documental No. de No. de No. de 
documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

18/07/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

1 DRU/1/2017-
RADIOLOGÍA V ESE SERVICIO 

38 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

04/12/2012 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

2 DMU/2/2012 
RADIOLOGÍA V ESE SERVICIO 

17 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
04/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

31/01/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

3 DMU/3/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 

136 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

04/01/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 DMU/4/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICACIÓN ENTRE AMBAS ÁREAS 152 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
V -~ DIOLOGÍA 

I 

~ /, ) 
J_ .::... \. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 
st:cr~ETAf.?ÍA DE S,'\u;o 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 2 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

21/01/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

5 DMU/5/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 20 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 2026 ·.1 

RADIOLOGÍA 

" ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 10/05/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

6 DMU/6/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 51 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 2026 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

20/03/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

7 DMU/7/2018 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 32 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 17/02/2020 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

8 DMU/8/2020 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 63 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 2025 

RADIOLOGÍA 
/-- --......_ 

~~.·- - ,· 
• ·si.r, ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona qke elaboró 
~ 

Nombre y firmrel titular del Área productora 
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SALUD 
SEC fH.:TARiA DE SALUO 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 3 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

INP/4S/4S.6/ 
05/02/2016 

9 DMU/9/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 45 
.. 

2026 
31/12/2026 

INP/4S/4S.6/ 
DOCUMENTACIÓN DE DONATIVOS RECIBOS 14/09/2017 

10 DMU/10/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
EN RADIOLOGÍA 

105 
31/12/2026 

7-2026 

INP/4S/4S.6/ 
LECTURA MENSUAL DE DOSIMETRÍA AÑO 01/01/2026 

11 DMU/11/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 74 
2025 31/12/2026 

5-2025 

INP/4S/4S.6/ 
10/05/2020 

12 DMU/12/202 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 82 
31/12/2026 

0-2026 

___.,.,.,,,...... ,,.-·¡ , ,,,,.....,_ 
..:::;....,,-,-\ í 1! / I 0 
• L - JI¡ f /1,.,,· c·•, ,· 1'"• " ,..__.., 

/ =~L~N:~::·l:~O : ·: ::J¡r••·vv,t-~ 

Nombre, firma y cargo de la persona qÚ~ elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

At 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

6 años DE LA OFICINA 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

6 años DE LA OFICINA 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

6 años DE LA OFICINA 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

6 años DE LA OFICINA 
Confidencial JEFATURA DE 

( 
-- --.... ____ . 

-·~~IOLOGÍA 

\ j' \\ 
~-- -~-~---· ) 

r - --:::.\.<-... --· ... / 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

DR. DAVID !Y!ONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firm/ del titular del Área productora 
I 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
s1ecrH'TARiA or sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 4 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Clasificación No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Consec Periodo de caja expediente 
utivo expediente trámite 

INP/45/45.6/ FORMATO DE REPORTE DE EFECTO 28/03/2014 
13 DMU/13/201 ARCHIVO DE TRÁMITE ADVERSO A MEDICAMENTOS , MEDIO DE 

31/12/2026 
4-2026 CONTRASTE, ETC. 

INP/45/45.6/ 
30/01/2019 

14 DMU/14/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DICHA 

SALA 31/12/2026 
9-2026 

INP/45/45.6/ 
01/01/2024 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
PARA INFORMAR SEMANALMENTE LOS 

15 DMU/15/201 
HORARIOS DE CADA ÁREA DE RX. 31/12/2026 

9-2026 

INP/45/45.6/ 01/01/2026 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

INFORME DE ESTUDIOS REALl2ADOS 
16 DMU/16/202 

MENSUALMENTE 31/12/2026 
5-2025 

;;:;::.~ . . /' 

:' -~:{,-, ,:~-..,.. 
.,,. .. :./~ .. ,"_, \ 

,_.,.r· 

MA. ELENA ANGUIANO BARAJAS 
) 

Nombre, firma y cargo de la persona qué elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

14 X 

48 X 

172 X 

7 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

,-.- ·· ·· RADIOLOGÍA 

/' 

DR. DAVID MONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firmcJ del titular del Área productora 
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5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARiA n, sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 5 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

INP/45/4S.6/ 01/01/2025 
DMU/17/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 

TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 
17 

ÁREAS (SISTEMAS RIS-PACS, ETC. 
174 

12/12/2030 
5-2025 

INP/4S/4S.6/ 
01/04/2018 

18 DMU/18/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PARA CONSULTAR CUANDO SEA 

29 
NECESARIO 31/12/2026 

8-2025 

INP/4S/4S.6/ 
CUADRO CON LOS CÓDIGOS DE LOS 11/10/2017 

19 DMU/19/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 52 
MATERIALES UTIZADOS EN RX. 31/12/2026 

7-2025 

INP/4S/4S.6/ 
15/01/2016 

20 DMU/20/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 99 
31/12/2026 

6-2025 

-¿ o 
AMJl.l ú.;Ó.,;Lt) 

MA. ELENA ANGUIANO BÁf'fJAS 

Nombre, firma y cargo de la persona/que elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

V ~ LOGÍA 

DR.DA~ ARAN 

Nombre y firm¡J1el titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SEC REr~"l.HÍA DE= S.A.LIJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

IN:P 
Hoja: 6 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No.de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

24/09/2013 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

DMU/21/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
QUEJAS HACIA EL PERSONAL DE LA 

21 
DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

136 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 19/01/2022 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
NECESIDADES ANUALES MEDIO DE 

22 DMU/22/202 74 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
CONTRASTE 31/12/2026 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

DMU/23/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
SOLICITUDES DE COMPRA INSUMOS PARA 

23 
RADIOLOGÍA 

127 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2027 Confidencial 

5-2027 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 14/12/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

DMU/24/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO CON RESGUARDOS 

24 
(BAJAS, ETC.) 

76 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

7-2025 JEFATURA DE ,,,,,..... 
~OGÍA I J -

L.~ º~~ / ¡ 

' 
J,:¡[B.R 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscRsu.r,íA '-'E sAcuD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 7 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental Consec Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C 

INP/45/45.6/ 
23/08/2012 

DMU/25/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
LO RELACIONADO CON EL INYECTOR DE 

25 16 X 
MEDIO DE CONTRASTE DE RM 31/12/2026 

2-2025 

INP/45/45.6/ 18/10/2016 
26 DMU/26/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHA SALA 118 X 

31/12/2026 
6-2025 

INP/45/45.6/ 01/12/2024 
27 DMU/27/202 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA SALA 20 X 

31/12/2028 
5-2028 

INP/45/45.6/ 25/01/2019 
28 DMU/28/201 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO 18 X 

31/12/2026 
9-2025 

,.:::.:..:-.~) /'l¡j /º/ ~) 
/k~cMA. ~AAN:~IA~cf"Bii~fA~t¿t, •• r 

Nombre, firma y cargo de la person~que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencia 1 

JEFATURA DE 

v------ RADIOLOGÍA 

....... ·-
I '\ 

' \ 
É~!:ESAS yiTARAN 

Nombre y firmqjtle1l1tu1-ar déTArea productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc ,HTAl<ÍA [)f s.>luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 8 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental Consec Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L F/C 

INP/45/45.6/ 03/02/2016 
29 DMU/29/201 ARCHIVO DE TRÁMITE PARTICIPACIÓN DE RX. 12 X 

31/12/2026 
6-2025 

INP/45/45.6/ 01/01/2025 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 
30 DMU/30/202 

PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 
38 X 

31/12/2030 
5-2030 

INP/45/45.6/ 
22/02/2007 

DMU/31/200 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 

31 
ÁREAS 

114 X 
31/12/2026 

7-2025 

INP/45/45.6/ 07/02/2017 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 
32 DMU/32/201 

ÁREAS 
49 X 

31/12/2026 
7-2026 

q/4. A.A-a~~ 
MA. ELENA ANGUIANO ;-R~f) • 

Nombre, firma y cargo de la persona qa·é elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

DR. DAVID MONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARiA o,• s,u ,rn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 9 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

• Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición· 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios {Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 13/06/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADO CON AMBAS 

33 DMU/33/201 
ÁREAS 

2 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2027 Confidencia 1 

JEFATURA DE 8-2027 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVER O 

INP/4S/ 4S.6/ 01/01/2026 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADOS ENTRE AMBAS 

34 DMU/34/202 
ÁREAS 

123 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 5-2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 
04/04/2013 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

DMU/35/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 

Original y Copia 35 
ÁREAS 

126 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 3-2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP(4S/4S.6/ 
15/07/2008 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

36 DMU/36/200 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHO EQUIPO 34 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 8-2025 

RADIOLOGÍA 

~ 

------
~ tJ,1 /7'- 1 / ~ 

~ ---

~ ' ¡ 

Nombre, firma y cargo de la person ue elaboró 
'~~~-

Nombre y firmad I titular del Area productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscRnARiA º" sAum Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

l :NP 
Hoja: 10 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

14/02/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

37 DMU/37/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON El 

28 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
EQUIPO 31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 8-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

01/12/2005 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

38 DMU/38/200 ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 

47 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
EQUIPO 31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 5-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 05/02/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 
39 DMU/39/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 6 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 

31/12/2026 Confidencial 
6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 15/04/2019 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 
40 DMU/40/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LOS MATERIALES QUE SURTE EL ALMACÉN 93 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 

31/12/2026 Confidencial 
9-2025 JEFATURA DE 

1/ ~OGÍA 

~ - IJ A L~ \. / \ 
....._~ - ~ ,.., 

·"'~ :"\ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Página 144 de 439



SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scrnnARr,, oc sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 11 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

41 

42 

43 

Clasificación 
No. de 

expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/4S/4S.6/ 
LA PAPELERÍA QUE SURTE EL ALMACENA 

DMU/41/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
RX. 

3-2025 

INP/45.6/DM 

U/42/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA AREA 

2028 

INP/4S.6/DM CÓDIGOS DE LOS MEDIOS DE CONTRASTE 

U/43/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE NECESARIOS AL HACER SOLICITUDES DE 

2028 COMPRA 

., .. - //. , --.. 

\ 
MA. ELENA ANGUIANO BAR}JAS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

23/09/2013 

31/12/2026 
114 

14/08/2025 

31/12/2028 
8 

26/04/2025 

31/12/2029 
5 

N/A 

Valor 
Vigencia documental 

Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

1.------• --, ... ~., '-
I , 

~ ""-----1 /\: • / 
¡'~ '," ,,/ 

DR. DAVID í:?'ON I E'RROS-A'S USTARAN 

Nombre y firma¡tlel titular del Área productora 
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SALUD 
S E CRETAl~ÍA DE SJ\1.UI) 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 32 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite .A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

125 NA 125 IN P /4C/DRl/125/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

126 NA 126 INP /4C/DRl/126/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

127 NA 127 INP/4C/DRl/127 /2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~Uli1-X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

l':NP 
Hoja: 31 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigenciá documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 
HOSPITALIZACIÓN 

121 NA 121 INP /4C/DRl/121/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina I y Copia 

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/03/2025 25 
HOSPITALIZACIÓN 

122 NA 122 1 N P /4C/DRl/122/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

123 NA 123 1 NP /4C/DRl/123/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

124 NA 124 1 NP /4C/DRl/124/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;faf_ll), X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE CRETARÍA DE SALUD 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I .
. N ____ . -·p'·-.-:- . 

1 : . 

Hoja : 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios -(Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/117 /2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

117 NA 117 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/DRl/118/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

118 NA 118 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 26/03/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/DRl/119/2025-
INTEGRAC IÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

119 NA 119 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 

SSAl-2002. 05/03/2026 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
RADIOLOGÍA. E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P/4C/DRl/120/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

120 NA 120 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 27/02/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ {.ÚLJ.x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETl1RiA DE SAlUD 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 29 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expe'diente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/113/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

113 NA 113 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
021-2023 

SSAl-2002. 11/03/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/114/2 
INTEGRACIÓN DEL EXP EDIENTE PERSONAL 26/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

114 NA 114 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 

SSAl-2002. 28/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADI OLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/115/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/04/2016 25 

HOSPITALIZACIÓN 

115 NA 115 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-
09/02/2017 

4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
016-2017 

SSAl-2002. 
años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/116/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 

HOSPITALIZACIÓN 

116 NA 116 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
022-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ LWl-X ~ 
Frida Xi mena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE C AETARfA OE .SI\LUO 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 28 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificaciqn Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/109/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

109 NA 109 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002. 16/07/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/110/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/04/2023 25 

HOSPITALIZACIÓN 

110 NA 110 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- • 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
023-2025 

SSAl-2002. 28/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/111/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

111 NA 111 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
018-2023 

SSAl-2002. 30/04/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/112/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

112 NA 112 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ tX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SAtUD 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

• Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de , 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec . archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y' topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/105/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

105 NA 105 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/106/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

106 NA 106 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2018 

SSAl-2002. 16/02/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/107 /2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

107 NA 107 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
024-2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/108/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

108 NA 108 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2013 

SSAl-2002. 30/01/2013 años 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

faÁX 0:) 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE CRE TARÍA DE SALU!) 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

--1 .. . ·N·-._------ -~----i ' r 

Hoja: 26 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y topográfica .documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/101/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

101 NA 101 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002, 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/102/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

30/01/2013 25 
HOSPITALIZACIÓN 

102 NA 102 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
013-2014 

SSAl-2002, 05/03/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/103/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

03/05/2024 25 
HOSPITALIZACIÓN 

103 NA 103 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
024-2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/104/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

06/02/2014 25 
HOSPITALIZACIÓN 

104 NA 104 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
014-2021 

SSAl-2002. 06/02/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;/;uLP-.X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECf-H:?TAAÍA DE' SALUD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 25 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto .Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/97 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/01/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

97 NA 97 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 SSAl-2002. 01/02/2021 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/98/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

98 NA 98 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/99/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

99 NA 99 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/100/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

lÓO NA 100 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002. 01/04/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;:lu..lll X v=u 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECAETAfif.A DE 5,,.<,LUO 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 24 de 

Fondo: INP Sección: 4c RECURSOS HUMANOS Serie : 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del • Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/93/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

24/02/2012 25 
HOSPITALIZACIÓN 

93 NA 93 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 5 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2024 

SSAl-2002. 06/02/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PR IMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/94/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

26/04/2021 25 
HOSPITALIZACIÓN 

94 NA 94 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Orig ina l y Cop ia 
21-2023 

SSAl-2002. 27/06/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/95/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

14/10/2020 25 
HOSPITALIZACIÓN 

95 NA 95 POE PARA CUMPLIMI ENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA Orig ina l y Copia 
20-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/96/20 
INTEGRACIÓN DEL EXP EDIENTE PERSONAL 

12/02/2012 25 
HOSPITALIZACIÓN 

96 NA 96 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOG ÍA E 

;;;tun._X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECAETARiti DE' SALUD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad:· Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I.NP 
Hoja: 23 de 

Fondo: lNP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
topográfica 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/89/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

89 NA 89 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 5 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 08/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/90/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

90 NA 90 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/91/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

91 NA 91 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2019 

SSAl-2002. 11/ 03/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/92/20 
INTEGRACIÓN DEL EXP EDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

92 NA 92 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ v__ll),_X ~ 
Frida Ximena Lozada Is las Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAf<iA DE SALtJO 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 22 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/ 4C3/DRl/85/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

85 NA 85 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/86/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/03/2017 25 

HOSPITALIZACIÓN 

86 NA 86 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 
17-2019 

SSAl-2002. 30/07/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/87 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

87 NA 87 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2022 

SSAl-2002. 02/02/2022 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/4C3/DRl/88/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

88 NA 88 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2022 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fa(X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcnnARÍA oE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

lNP 
Hoja: 21 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
', 

Valor Condiciones 
No. Clasificación Vigencia documental Nó. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/81/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/07/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

81 NA 81 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2019 SSAl-2002. 11/03/2019 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/82/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/06/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

82 NA 82 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-2023 SSAl-2002. 17/07/2023 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/83/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

83 NA 83 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2018 SSAl-2002. 22/06/2018 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
t"l"\llVICI"\ IJV LJLL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/12/2013 
HOSPITALIZACIÓN 

1 NP /4C/4C3/DRl/84/20 25 , OFICINA DE LA 
84 NA 84 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15/02/2018 36 X X 5 años 20 años 

JEFATURA DE LA 
Original y Copia 

13-2018 años 
SSAl-2002. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
"'~GFN 

;;;fiuJ!L)_X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcRETARÍA ne sALlJo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja : 19 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia ·documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y • topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total cpnfidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/73/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

73 NA 73 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 37 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2019 

SSAl-2002. 19/07/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/74/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/04/2015 25 HOSPITALIZACIÓN 

74 NA 74 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/75/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

75 NA 75 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

- RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/76/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/09/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

76 NA 76 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2023 

SSAl-2002. 15/07/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~Wl )< ~ 
Frida Xirriena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRErA~iA n• sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
- de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios · (Reservada y topográfica documental 

A [ F/C AT AC Total confidencial) . 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/77 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

77 NA 77 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/78/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

78 NA 78 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/4C3/DRl/79/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

79 NA 79 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/80/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

80 NA 80 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;paLLi_ )<. ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sernnA11fA oe ""'-uº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 18 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

a rch ivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/69/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

69 NA 69 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 22/06/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/70/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/07/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

70 NA 70 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/71/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

71 NA 71 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/72/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

72 NA 72 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;luLLcX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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17 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARÍA DE s,\Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativ.a/Área productora: División de Rad iología e Imagen 

INP 
Hoja: 17 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/65/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/09/2013 25 

HOSPITALIZACIÓN 

65 NA 65 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
13-2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE_ 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/66/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/12/2011 25 

HOSPITALIZACIÓN 

66 NA 66 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
11-2012 SSAl-2002. 06/03/2012 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/67 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

67 NA 67 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 43 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2018 SSAl-2002. 15/02/2018 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/68/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

68 NA 68 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 38 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2014 SSAl-2002. 26/02/2014 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;µw tX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Si:CREIARÍA DE SALVO 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite .A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/61/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTEPERSONAL 22/03/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

61 NA 61 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19- SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/62/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

62 NA 62 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/63/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/06/2017 25 

HOSPITALIZACIÓN 

63 NA 63 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
17-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/64/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

64 NA 64 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;l¡:,w,, )< ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s"c"",,,,"'r~. oe sAcun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
· No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Uóicación Tradición 

Consec 
folios caja expediente (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/57 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

57 NA 57 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/58/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

58 NA 58 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/ 4C3/DRl/59/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

59 NA 59 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/60/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

60 NA 60 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;tí.,Lli( X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECl"?E1'ARÍJ\ DE SALO[) 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 14 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/53/2D 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

53 NA 53 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/54/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 

HOSPITALIZACIÓN 

54 NA 54 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/55/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

55 NA 55 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 04/06/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/56/20 
INTEGRACIÓN DEL EXP EDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

56 NA 56 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;tuLLi_)< ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECAE:TAf~ÍA tJE BAlU O 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descr.ipción o asunto 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/49/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/11/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

49 NA 49 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFll::10 DE 

INP / 4C/4C3/DRl/50/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

50 NA 50 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/4C3/DRl/51/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

51 NA 51 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. a.ños JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/4C3/DRl/52/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

52 NA 52 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;tu_á,,_ X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc" "' " " IA º' sA t u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 12 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

45 NA 45 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/ 02/2012 25 Información HOSPITALIZACIÓN 

46 NA 46 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

47 NA 47 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRI/ 48/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/12/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

48 NA 48 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 32 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;lunlX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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11 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEcRer11,,1.- oE s A,. v o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

Consec 
cajá expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivó expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/41/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

41 NA 41 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/42/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

42 NA 42 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/43/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

43 NA 43 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 58 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
,; PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/44/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

44 NA 44 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
25-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

p u1AX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRE TARÍA DE. SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/37 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

37 NA 37 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/ 03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

38 NA 38 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 01/05/2026 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/39/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

39 NA 39 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 84 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRI/ 40/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

40 NA 40 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;lLwxX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 168 de 439



SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcí<ETARÍA oE sArn<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP· 
Hoja: 9 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No. de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
·consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios {Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/33/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

33 NA 33 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 59 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/34/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 17/08/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

34 NA 34 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 22 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

SSA1-2Q02. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/4C3/DRl/35/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

35 NA 35 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/36/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

36 NA 36 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

puLLtX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,sccHETA,, i A º" sA<uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

! r·· . ; . 

l

····· N·•. · .·.···· p····c . 

Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica doc.umental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/29/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

29 NA 29 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 83 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/30/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

30 NA 30 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/31/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

31 NA 31 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

• RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/32/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

32 NA 32 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 79 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

,;;luLLcX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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7 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRerAr.lA DE s,-.svc, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

lNP 
Hoja : 7 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/25/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

25 NA 25 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/26/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 20/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

26 NA 26 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 36 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/27 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

27 NA 27 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 36 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/28/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

28 NA 28 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~uátX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SEC A ET,~R ÍA DE, 5,.\LUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

. @fü;¡p __ 
tft.4Z:f ­
lNP 
Hoja : 6 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental utivo 

caja 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/21/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

21 NA 21 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 22/09/2026 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/22/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

22 NA 22 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/23/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 25/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

23 NA 23 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 17 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/24/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

24 NA 24 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fofil)< kU 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcAn"'"'" oc sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. -

Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o as_unto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Totál confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/17 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

17 NA 17 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20- SSAl-2002. 09/03/2026 años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/18/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

18 NA 18 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/19/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

19 NA 19 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencia 1 JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/ 4C3/DRl/20/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

20 NA 20 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;fiuá1-X k?u 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró .Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcr>nARIA oE sALvo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/ 4C3/DRl/13/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

13 NA 13 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

14 NA 14 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/15/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

15 NA 15 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/16/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

16 NA 16 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;Eu&tX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETAR ÍA DE sAc un Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l 
... . ·.-... -. · . .... ---• N· p.·· 
' '', ' ·. 

Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
- Condiciones 

No. Clasificación Valor 
Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

-Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediénte 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/9/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

9 NA 9 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 68 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/10/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

10 NA 10 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/11/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

11 NA 11 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 76 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/12/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

12 NA 12 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;j;ÍAw<-X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
si:cra:tARiA DE ~•Au; n 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/5/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/01/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

5 NA 5 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 83 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/6/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/05/2023 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

6 NA 6 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 12 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/7 /201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

7 NA 7 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 117 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/8/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

8 NA 8 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fo_LLt X kU 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sErnEu,RIA os sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expedhmte trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/1/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NA 1 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
1-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/2/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

2 NA 2 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 55 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
5- SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/3/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/01/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

3 NA 3 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/4/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

4 NA 4 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
1-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;tr.,w c)( ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 177 de 439



s V 
..lLtJ D 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

lfNP 
Hoja : 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.15 NOTIFICACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C 

1 NP /2C/2c.15/MN/1/20 26/02/2024 
1 1 PERMISO SANITARIO 36 X X 

24-2026 02/05/2025 

INP/2C/2c.15/MN/2/20 CONVENIO CON LA UNAM/ ADQUISICIÓN 11/ 01/2024 
1 1 

DE RADIOFÁRMACOS 
20 X X 

24-2027 26/ 06/ 2026 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nomb,e, füma y~~~•'.'º"ª q,e elabo,ó 

~~ 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nomb,e y füm~ prnd,cto,a 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacion al de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

IN 
Hoja : 2 de 7 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACI ÓN Y PRESU PUESTACIÓN Serie: 3C. 7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

INP /3C/3c.7 M N/1/202 
DOCUMENTACIÓN ANTE LA COM ISIÓN 26/ 01/ 2026 

1 1 NACIONAL DE SEGURIDAD NUCLEAR Y 
5-2026 

SALVAGUAR DIAS 07/07/2026 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nomb,e, fi<mr •go d:~• pe,sona qoe elabo,ó 

~ ~ 
1 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

43 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Orig inal y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

t,·-..:, 

ff~P 
Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 NP /35/35. 7 /35.2/1/20 SOLICITUDES DE ROTACIÓN Y 
1 

25 CALIFICACIONES 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma J ªr~o. de ~a persona que elaboró 

~ (Y'­
~~IV 

1 

Periodo de 

trámite 

12/01/2026 

28/09/2026 

Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: 

No. de 

folios 

26 

3S.2.l ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 nformación 
, lER. PISO, 

4 años 2 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

1 
Hoja: 4 de 7 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.S ARCHIVO CLÍNICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente fo lios utivo expediente trámite A L F/C 

1 N P /45/4S.5/MN/1/202 17/02/2026 
1 1 IMÁGENES DE ESTUDIOS 8 X 

5 29/09/2026 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

" ' , .. Cvrr----

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Confidencial MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

a productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

,,._11 ~ 
~,:'.:'.:,.;: l 

r., 

lNP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESP ECIALIDADES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 
1 N P /4S/4S.4/M N/1/202 

TRATAMIENTO CON YODO 
5 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y c~rgo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

12/01/2026 

14/07/2026 
14 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

1 
Hoja : 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP /7C/7Cl l/MN/1/20 OFICIOS Y REPORTES DE MANTENIMIENTO 
1 

25 PREVENTIVO 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, f~ a y cargo de la persona que elaboró 

r.¡_fl✓-
~v 

i 
i 

Subserie: N/A 

Valor 

No. de documental 
Periodo de 

folios 
trámite A L F/C 

26/01/2026 
7 X 

29/09/2026 

Vigencia documental Condiciones 
Ubicación Tradición de acceso 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE • 

MEDICINA NUCLEAR 

Nomb,e y fi,ma de~ ,od,<tma 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No.de No.de 

a rchivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 N P /1 lC/1 lC.16/M N/1/ INFORMES DE PRODUCTIIVDAD DE 
1 

2025 ESTUDIOS REALIZADOS EN El SERVICIO 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y carno de la persona que elaboró 

l . 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

19/01/2026 

25/09/2026 
19 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nomb,e y füma del~ oducto,a 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

-

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdidreción de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDI CA HOSPITALARIA 

No. 
Consec 

No. de 

utivo 
caja 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

1 1 NP /4S/4S.3/DBS/1/2026 
Comité de Medicina Tra nsfusional Acta de 

Instalación 

1 1 NP /4S/45.3/DBS/2/2026 
Comité de Medicina Transfusional 

Nombramientos 

Comité de Medicina Transfusional Manuel 
1 11\J P /45/45.3/DBS/3/2026 

de Organización 

1 1 NP /45/45.3/DBS/4/2026 
Comité de Medicina Tran sfusiona! 

Programa Anual 

C. Ma~ beth Reyes Meado,a 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
fo lios 

A L F/C 

01/07/2026 
100 X 

30/09/2026 

01/07/2026 

30/09/2026 
100 X 

01/07/2026 

30/09/2026 
100 X 

01/07/2026 

30/09/2026 100 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años of icio dejefatura Original 
años Pública 

del 

Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Or iginal 
años Pública 

del 

Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 afies oficio dejefatura Original 
años Púb lica 

del 

Departamento, 

archivo 1 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Origina l 
años Pública 

del 

Departamento, 

., ' archivo 1 

.,.,,. 

~ ez Ta lavera 

Enca rgada del Depar,ta mento de Ban co de Sangre 

Nombre y firma del t itular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

~·~ ·: . • ~ • 0 ·; 

u>~ 

Hoja : 2 de 

Unidad administrativa/Área productora : Subdidreción de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEG IADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

Comité de Med icina Transfusional 
01/07/2026 12 Información segundo pis o 

5 1 1 11\J P / 4S/45.3/085/5/2026 
Calendario Anua l 30/09/2026 100 X 4 años 8 años 

Pública 
oficio dejefatura Original 

años del 
Departamento, 

archivo 1 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

Comité de Medicina Transfusiona l 
01/07/2026 12 Información segundo piso 

6 1 1 1 NP /4S/4S .3/DBS/6/2026 
M inutas de Sesiones 30/09/2026 100 X 4 años 8 años 

Públ ica 
oficio dejefatura Original 

años del 
Departamento, 

arch ivo 1 

l D 
ez Talavera _,,;, 

artamento de Banc o de San ~ ""ªbeth Key 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

p g 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinador a de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

(,=:-, 
·-...;:::," ... 
r:,:,,:.~J 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora : Subdirección de Servicios Auxi liares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitala ria Serie: 4S.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitalararia 

Subserie: N/A 

Valor Condicion es 
No. Vigencia documental No.de No. de Clasificación archivística 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto 
caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Ed ificio de Sanco de 

1 N P /45/ 45.3/D B5/1/2026 
01/07/2026 12 Información Sangre, segundo ¡Jiso 

1 1 1 Historias Clincias 100 X 4 años 8 años oficio dejefatura del Origina l 
30/09/2026 años Pública 

Departamento, a~chivo 1 

Documentación sanitaria ante la 
Ed' ficio de Banco de 

Comisiór: Federa l para la 01/07/2026 12 Informac ión Sci:1g~e. segu:ido ;:i iso 
2 1 1 1 NP /45/45.3/D85/2/2025 

30/09/2026 
100 X 4 años 8 años ofkio dejefatu: a de l Origina ! 

Protección Contra Riesgos años Públ ica 
Sanitarios 

Departamento, a~chivo ! 

01/07/2026 
Ed ificio de Banco de 

Informes ar.te el Centro Nacional 12 Información Sang~e, segundo niso 
3 1 1 1 NP / 45/ 45.3/D85/3/2025 

de la Transfusión Sanguinea 
100 X 4 años 8 años oficio dejefatura del Origina l 

30/09/2026 años Públ ica 
Departamento, arch;vo 1 

, .... ;,, 

<: ... : _ :;~/, ¾--.. 

Dca. lsabeG 

~-,e::::.:-::·\ j' -, .. ,. ·-· "'• . 
l 

C. Julio César Pérez Román .i't ínez Talavera 

Responsab le de l Archivo de Trámite Encargda de l Departamento de Banco de Sangre 

Nombre, firma y cargo de la persJna que elaboró Nombre y firma del t itu lar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Pediatría 

,z;: 
~.-::.1 :i tLJJ 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Aux il iares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitala ria 

Subserie : N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación a rchivística 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2026 
Edificio de Ba nco de 

12 In formación Sangre, segundo piso 
1 1 1 IN P /4S/4S.3/DBS/1/2026 Productos Enviados a Irradiación 100 X 4 años 8 años Origina l 

30/09/2026 años Pública ofic io dejefatura del 

Departamento, archivo 1 

Resultados de 
Edificio de Banco de 

Histocompatibi lidad, panel 01/07/2026 12 Información Sangre, segundo oiso 
2 1 1 1 N P /4S/4S.3/DBS/2/2026 100 X 4 años 8 años Origina l 

reactivo de anticuerpos y pruebas 30/09/2026 años Pública oficio dejefarura de! 

cruzados linfocitarias 
Departa~e.,to, archivo 1 

01/07/2026 Ed ific io de Banco de 
12 Información Sangre, segundo piso 

3 1 1 IN P / 4S/ 4S.3/DBS/3/2026 Resultados Quimerismos 100 X 4 años 8 años Original 
30/09/2026 años Pública of:cio dejefatura del 

Oeparta!'r.e"lto, archive 1 

01/07/2026 
Edifício de Banco de 

Resultados de serología y estudios 12 Información Sa:1gre, segundo ;>iso 
4 1 1 1 N P / 4S/4S.3/DBS/4/2026 100 X 4 años 8 años Origina l 

especiales 30/09/2026 años Pública oficio dejefatura del 

Depa~ta~ento, archivo l 

01/07/2026 
Edificio de Banco de 

Intercambios de productos 12 Información Sangre, segundo ;iiso 
5 1 1 IN P /4S/4S.3/ DBS/5/2026 100 X 4 años 8 años Originai 

sanguíneos 30/09/ 2026 años Pública oficio dejefatura del 

Departamento, archivo 1 

,f'~ 
Dca Isa bel f D 

~ ,-
erardo Rey~ efn ez Talavera C. Rosa Elena....., 

Responsa ble Archivo de Trámite Encargada de l Departamento de Banco de Sangre 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SF.C.ftF.T ;?UlL.\ 0.f. S AUJO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia. documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
¡:aja expe!fiente folios (Reservada y topográfica documentál 

utivo expediente trámite A L F/C AT . AC Total confidencial) 

REPORTES ANATOMOPATOLOGICOS Y 
EDIFICIO DE 

SOLICITUDES PARA ESTUDIO DE LA BIOPSIA 
HOSPITALIZACION 

INP/4S/45.6/PPM/1/20 NÚMERO 1 A LA BIOPSIA 1796. ASI COMO 01/01/2026 PLANTABAJA 

1 1 1 4506 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 
26 51 CONSULTAS Y 406 CITOLOGICOS DE 30/09/2026 

CASOS DE PATOLOGIA. ELECTRONICO Y/O 
DEANATOMIA 

DOCUMENTAL. 
PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/45/45.6/PPM/1/20 
CONTIENE EL PROTOCOLO DE AUTOPSIAS 01/01/2026 PLANTABAJA 

2 1 2 REALIZADAS ENTRE EL 01/01/2026 Y EL 140 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 
26 

30/09/2026 30/09/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/45/45.6/PPM/1/20 OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 01/01/2026 PLANTABAJA 

3 1 3 40 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
26 PATOLOGIA QUIRURGICA 30/09/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/45/45.6/PPM/1/20 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 PLANTABAJA 

4 1 4 DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA 9 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
26 PATOLOGÍA Y OFICIO DE ESTE INFORME. 30/09/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

-~ ARCHIVERO 1 . 

~ //?-­~ 
RAUL DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DR. J~t:'"~1O PEREZPEÑ~ZCONTI 

Nomb~ma del titular C>é1'Área productora 
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SALUD 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite I.NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación .. No. 
No. de No.de No.de 

pesqipción C> ¡is!)nto Periodo.de. Consec acchivística del 
folios utivo 

93j¡¡ expediente 
eJ<pediente .... . ... tramite . 

. 

INP/4S/4S.6/PPM/1/20 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 
9 5 1 5 

26 SERVICIO DE PATOLOGÍA POSTMORTEM 30/09/2026 

INP/4S/4S.6/PPM/1/20 OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTO DE 01/01/2026 
5 6 1 6 

26 ANATOMIA PATOLOGICA 30/09/2026 

HOJAS DE EGRESO HOSPITALARIO Y NO 
INP/4S/4S.6/PPM/1/20 01/01/2026 

AUTORIZACION DE AUTOPSIA 216 7 1 7 
30/06/2026 26 

CORRESPONDIENTES A DEFUNCIONES 2026 

... 

?· ) 
-----·· ... ::::::::j :::~:;'.:;:.: __ • 

...,.,.-..:c°ITTfórooMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
c.loc:umental 

A L f/C 

X 

X 

X 

•••••• Condiciones 
\ligenda docum'.ental de acceso Ubicación tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

documental (Réserv.1cl.iy tqpC>gráfica 
AC Total cónfidenc{al) 

·•· ·· 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PlANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PlANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PlANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

7/ ¿:7 

ARIO PEREZPE~IAZCONTI 

Nom re y firma del titular del Área productora 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECREfARÍA OE Sí\LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE SADyTRA NEUROFISIOLOGIA 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor documental 
Vigencia Condiciones lle 

'No. 
rilo. de caja 

No.de 
archivística del 

Descripción o 
Periodo de 

No. de documental acceso Ubicación Tradición 
Consecutivo expediente folios {Reservada y topográfica documental 

expediente 
asunto 

trámite A L/J F/C AT AC Total 
confidencial! --

ESTUDIOS HOSPITALIZACION 

INTERPRETADOS DE /PRIMER 

INP/45/456/SN/1/2 
ESTUDIOS 

07/01/2021 Información 
PISO/ SERVICIO DE 

1 NA 1 POTENCIALES, V.C. Y 4160 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 E.M.G. PARA SER 30/09/2026 Confidencial 

A/GABINETE DE 

INTEGRADOS EN EL ELECTROENCEFAL 

EXPEDIENTECLINICO OGRAMAS 
ro-•ao•M /A •• ~ 

--
HOSPITALIZACION 

ESTUDIOS 
/ PRIMER 

INTERPRETADOS DE 

1 N P / 45/ 456/SN/2/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 04/01/2021 1 nformación 
PISO/SERVICIO DE 

2 NA 2 5440 X o o 2 años 4 años 6 años NÉUROFISIOLOGI Copia 
026 EXTERNOS PARA SER 30/09/2026 Confidencial 

A/ GABINETE DE 
INTEGRADOS EN EL 

ELECTROENCEFAL 
EXPEDIENTECLINICO 

OGRAMAS 
- ··--- ·- -,,. .. 1 ,,--. --
HOSPITALIZACION 

ESTUDIOS 
/PRIMER 

INTERPRETADOS DE 

INP/45/4S6/SN/3/2 ESTUDIOS DE E.E.G . 07/01/2021 1 nformación 
PISO/SERVICIO DE 

3 NA 3 3228 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 HOSPITALIZADOS PARA 30/09/2026 Confidencial 

A/ GABINETE DE 
SER INTEGRADOS EN EL 

ELECTROENCEFAL 
EXPEDIENTECLINICO 

OGRAMAS 
""~··"-" " " -

ESTUDIOS 

INTERPRETADOS DE 

4 NA 
INP/ 45/456/SN/4/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 

20 4 
026 HOSPITALIZADOS PARA 30/09/2026 

X o o 2 años 4 años 6 años o o o 
SER INTEGRADOS EN EL 

EXPEDIENTECLINICO 

- -
. DR~-- LUZ MARIA CORDERO GUZM~ f 

0

DRA '.UZ M~R_, .. _c~RD~~~ GUZMA¿ r .. . . p 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s EcneTAR Í -" º" ,,,_1. u o Inventario de Archivo de Trámite -1 .. -N.··n 
: ,1_-· -·::r-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Depto.de Análisis Clínicos y Estudios Especiales. (DACEE) 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

_' No, _ 

t;;i1s~~ ,_f,lo'. d _e 
yt¡v\{ : / ~ajá 

1 

2 

3 

,_,,_No._ d.J! 
expediente 

1 

1 

1 

Subserie: N/A 

1 Condiciones 
. c;:lasificación , 

arcoivísticá•\:f !!..I• • 
.• ,.; - ~----_ -.. -.,~~ -... • 

,. J!)(ped¡en(e 

'' o~ i ~ripción o·ásunfo 
:,, .,. .. ~(-"' ""-1t,·;:F:°'/. 

;.i,·~ \t) 

Va or . . d t 1 , . . 

1 

No· de . .• V1genc1a ocumen a de acceso 
P • d d • documental 

• r •<?, f . ,e • . folios,:- • (Reservada y 
frámite < - ·,. · A •-L .· F/C AT AC Total confidencial) 

Informes Mensuales de estudios de 

INP/4S/4S.6/DACEE/1/21 laboratorio que se realizan en los 1 01/07/2026 

026 laboratorios del Depto. de Análisis Clínicos y 30/09/2026 
Estudios Especiales. 

INP/4S/4S.6/DACEE/2/21 Informe Gerencial. Avances y actividades 1 01/07/2026 

026 rea lizados en los laboratorios del DACEE 30/09/2026 

INP/4S/4S.6/DACEE/3¡21 Documentación reladonada a la aplicación y 

026 
sesgu1m1ento del Sistema de Gestión de 

Calidad en los laboratorios DACEE. 

01/07/2026 

30/09/2026 

74 

68 

X 2 años 1 4 años l 6 años! 
Información 

Pública 

X 2 años 1 4 años l 6 años 1 
1 nformación 

Pública 

X 2 años 1 4 años l 6 años 1 
Información 

Pública 

Ubicac_ión 

topográfica 

Depto.de Análisis 

1 

Clínicos y Estudios 

Espec. 1 

Edif.Princ.3er.P.Ár 
ea Secret. 

----
Depto.de Análisis 

1 

Clínicos y Estudios 

Espec. 1 
Edif.Princ.3er. P.Ár 

ea Secret. 

----
Depto.de Análisis 

1 

Clínicos y Estudios 

Espec. 1 
Edif. Princ,3er. P.Ár 

ea Secret. 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

j 11qt ' 
L_¿.,,d;<':·/-· "> ,,. ... \ .,,·· ,...,, ___ __ 

MaríáAl'.;;il f~-Pa éíííÍa Boyso 
~Yl2~~ 
EBC.Lina T. Romero Guzmán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
.<; E c :? [:'i/d l l i", l.i f: ~~J\ L'Jü 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

-~':-

T 
NP 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
-- Condiciones 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
' 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) -~· -·. 

Edificio principal 

1 N P /45/45.6/CM B/1/20 
Estudios que se realizan en los laboratorios 30/07/2026 Información 

3er. Piso 
1 1 de Bacteriología, Parasitología y Micología y 34 X 2 años 4 años 6 años Laboratorio de Copia 

26 
Virología 29/09/2026 Pública 

Bacteriología Area 

Administrativa 

1 / &k'-7 
L,1,,-<-"c,--;;t:'-'--:--

M a rí~ p-P~éÍÚ ~;;y; 4~/2~.Lh 
EBC Una T. Romero Guzmán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Trasplante de Médula Ósea y Terapia Celular 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Hospitalización 

1 NP / 4S/ 4S.4/DTHTC/1/ 
Todos los asuntos relacionados con los 01/07/2026 Información 

3er piso, oficina 
1 1 servicios y/o departamentos de atención X 2 años 4 años 6 años del Jefe del 

2026 médica de todo el Instituto 30/09/2026 Pública Departamento de 
Trasplante 

Hematopoyético y 

( ~ 

\ \ 
\ \ / / 

í ~ 
J o-

Angélica Rodríguez Ordoñez Dr. Alberto ya V as 
Asistenta Admvo. Jefe del Depa ent 

, 

Tradición 

documental 

Original 

/ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titula de rea productora 

Página 194 de 439



i 

INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

DIRECCION DE ENSEÑANZA 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto caja 

N/A 

expediente 
expediente 

INi' /35/35.1/DE/01/2 DOCUMENTOS UNIDAD DE 
1 

025- TRANSPAR EN CIA 

~ 
( f 1 

C. LUCIAS N~ M LOBACO 
Ad scrita a la Di rección de Enseñanza 

Nombre, firm a y cargo de la persona que elaboró 

No. de Valor documental 
Periodo de 

folios 
trámite A L/J F/C 

01/07/2025 al 

28/09/2026 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 

AC 

2 

(Reservada y topográfica documental 
Total confidencial) 

4 

-

Hospita lización planta 

principal Dirección de 

PÚ BLICA Enseñanza. Dirección 

de Enseñanza 

Archivero 1 Gaveta 1 

~ 

, 

. 

ORIGINAL 

RQUEZ AGUIRRE 
Directora de Enseña nza 

Nombre y firma del titul ar del Area productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza 

SALUD 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

No. de No. de Descripción o No. de documental 
Ubicación 

No. Consecutivo archivística del Periodo de acceso (Reservada 
caja expediente asunto folios topográfica 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total y confidencial) 

11/ 06/ 2025 

PROGRAMA DE 03/ 09/ 2026 Hospital P.P. 
ESTÍMULOS A LA Dirección de 

INP/4C/4C.11/DE/ CALIDAD DEL 
Enseñanza, 1 1 

DESEMPEÑO DEL 
X 2 4 6 RESERVADO 

1/2025 

PERSONAL EN 
Archivero 1, 

SALUD 2025 Gabeta 1 

~ ~ ~ -
V 

~ UIRRE CAURORA.¿ 
f 

~

ADOS G.0DINEZ 

a Directora de Enseñanza 

Dirección d e Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del_ Área productora 

Tradición 
documental 

ORIGINALES Y 
COPIAS 

Página 196 de 439



I .. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

. No. • ,No. de 
c;onsecutl , • • • 

vo . Cé!Ja 

' 

1 

<;lasiflé~cióil 
árchivística del_ 

e>1pe(li!!Pt!! ,' 
·expedient~ 

1 
INP/8C/8C.18/DID 

C/1/2021 

~,#~ /l/$M ¡:Z}-
c. ~-;l¡n-a ~~uf z 0ázquez 

P.é~tri,pcion\Q 
•• asµnto 

Cartas de no 

Adeudo 

·P~rig~o:if~ 
'trartijte ' 

04/01/2021 

09/07/2026 

Subserie: N/ A 
.Cópdiciones 

:No: 'P.e' • . .. . \Íigencia<!OCUf1'.lé!)tai de ácceso I · Ubicación 
fo!IQ~ '· (R~servada )' 1 tópográfü:a 

.A _L/J F/C At AC Tót~l . confidencial) 

X 2 4 6 Reservada 

Torre de lnv. 

PP CID 

Archivero 2 

Gaveta 3 • 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Lc~o~ uis Galindo Ortega 

Nombre vpm,_rel titular del Área productora 
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ilNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C.Recursos Humanos Serie: 4C.22 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Personal de las Areas Administrativas 

1 1 
INP/4C/4C.22/ 

DIDC/1/2024 

.Qes~ripd9n .Q 

as1füt!> 

Capacitacion 

Continua y 

Desarrollo 

Profesional del 

Personal de las 

Areas 

Administrativas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

' 

Subserie: N/ A 

• Valor 
Vigencia d.ocumental 

Periodo,de ae .documental 
l-""T""--T-'---1---,----T---I 

tr¡i,míte· · folios ;¡ A I L/) F/C AT AC Toül 

10/04/2024 

14/08/2026 

X X 2 4 6 

Cot1dlciones de 
.acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Publica 

. l Jbi.cación 
l <>pggráfip:i 

Torre de lnv. 

PPCID 

Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición docúrriental 

Original 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información 

,NQ;Córjse~_utlvo 

1 

élasific;iciori 
No, deca)á !'lo;de exp¡;c:liehte 1 · 'arf~hiÍ~ií::a;del 

I j!xpec:li!!rite 

,l:iéscri~ión o, 
ásynto 

1 
INP/8C/8C.18/DI Asignación de 

DC/1/2024 Espacios 

~/"1 íZLC efY, 
~-~~ena ~{áz~uez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Í!ériodo t!etrámlté 

30/10/2024 

08/09/2026 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

Subserie: N/ A 

'Npi 'de' 
folios 

Valor 
doéumerital Vigenc~ documental Condiciones de 

acceso 

X 2 4 6 

(Reservada y 
confidencial) 

Reservada 

Ubicación 
topográfica 

Torre de lnv. 

PP CID 

Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 
docümeótal 

Original 

Página 199 de 439



INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: llC Planeación, Información, Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de Labores 

;N.o, fl!p. d:e !'lo, dé ; 
Consecü\ivo g¡ja ;ex11ediei:ite., 

. 

1 1 

Clasíficaciori • 
archivístlca;del 

expediénté 

INP/llC/llC.16/ 
DIDC/1/2004 

~~~~ez 

Déscrip~1óri ó 
asunto 

Informes 

Subserie: N/A 

No. Valor 
Vigencia documental 

. Peri.odo de tráí:nit~ ~o~:s .1--:-º,.~-u L/m..,.J.,ern; ... ,ª..,.c'-t--AT...,...,.A..,...,.C,....,-T---ota-1 -t 

03/03/2004 

10/07/2026 X 2 4 6 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Condicíon·es .de 
acceso 

t 

y 
encial) 

Publica 

Ubicación 
topográfica 

Torre de lnv. 

PP CID 
Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición dOt:uÍl'leht¡¡I 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Lcd~ os Luis Galindo,Ortega 

Nombre y fir del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

1 1 
INP/9C/9C.3/DCS/1/2 Suplemento Infantil Gaceta 

018- institucional 

31/01/2018 

7/09/2026 

Subserie: N/ A 

106 X 2 1 3 
Hospitalizacion PP. 

PUBLICA Comunicación Social, 

Archivero 1 Gaveta 1 

ORIGINALES 

. i 
.,0)(1I ~ 

/ /,1' / .'7 
Mtro. José Luis~v ' 'anchez clave: 16567 

/ , 
Nombre y firma~el titular del Area productora 

I 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

No. f,j:O.de 
ConsecutlvQ : 'caja 

1 

No"de 
'expediente 

1 

'Clasificación 
archivística del 

exp,ediente: 

1 N P /9C/9C.1/DCS/1/ 
2018-

Descripción· 9 asunt<> 

Difusión de fechas conmemorativas 

; 
¡;eriododé 

trámite 

22/01/2018 

11/09/2026 

Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación social 

Subserie: N/ A 
Condiciones . Valor ' 

No. de documental Vigencia documentai de acceso , Ubicación 
fqlios, _....,__~_..,__...-1-_..._ ....... _ . ________ --1 JReserv.apa y . to'pqgráfka 

A ,L/J, ;F/C ,AT AC 'Totaí , ci>nfid!!'ndálF . 

198 X 4 8 12 Pública 
Hospitalizacion PP. 

Comunicación Social, 

Archivero 1 Gaveta 1 

/ 

,Tradición 
docu!ll~l'!tal 

Originales 

/ ~ -:> ',¿' .. _..,,.,, , 
Mtro. José Luis Ga ~~ clave: 16567 

Nombre y firma de( titular del Área productora 
I 
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iNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2C Asuntos Jurídicos 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

2 C.2 Programas y Proyectos en la Materia de Asuntos Jurídicos 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

Periodo de No. de 
documental documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente Trámite folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente confidencial) 

A L/J F/C AT AC Total 

Hospitalizacion P.P. 
Dirección de 
Enseñanza, 

INP/2C/2U/SPEE/1/ Convenios de Colaboración 27/06/2005 
Subdirección de 

1 1 X 2 4 6 Pública Programación y 
2005- Académica 05/08/2026 

Evaluación 
Educativa 

Arch ivero 1 gaveta-
1-3 

' ' •. 
' 

DAAROCZ 

Encargad ad 
---.,._~-

ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 

'. 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 5 e Recursos Financieros Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

COMPROBANTES DE INGRESOS, 
1 NP/SC/SC.4/SPEE/1/ 16/03/2017 

1 1 ANUALIDADES EXTRANJEROS Y 
2017-

PROCESO DE SELECCIÓN 
24/09/2026 

~ 
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

5 C.4 Ingresos 

N/A 
Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

X X 2 4 6 
Subdirección de 

Pública Original 
Programación y 

Eva luación Educativa 

Escritorio 

Repisa 1 

Encarg~dRaA. , ~raA aciL y 

Evalua va r 
Nombre y ma del 'rea pro :uctora 

' 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdi rección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

SAI~UD 

Hoja : 1 de 1 

3S.2 Admisión de Aspirantes 

Subserie: NA 

No. Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
1 1 1 NP /3S/3S.2/SPEE/1/2018 ADMISION DE ASPIRANTES 01/07/2018 AL X 2 1 3 RESERVADA Hospital P.P. Sub. De ORIGINAL Y 

29/09/2026 
Prog y Eva l. Educ. 

COPIAS 
repisa 1 carpeta 1 y 2 

11 ¡f 11 .~ 

.f ¡ ~t~/.~'-.. ' -

'A""'RQS~ S VARGA✓ ,,,, I -J. . . 
~:6/Mú'PEAMG ELES CUEVAS DR ROSAU 
/ (/ 

ADSCRITA A LA SUBDIREf CION DE PR GRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

y{CA~!:uf 7 
P Ó GRAMA~ ~; 

y firma,de' titular del Área p 

IO*E DU ATIVA 

d ctora 
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1 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría SP.. L-UD 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite csecRErARi" DÉ .s",uº 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 3S.l Sistema de Administración en la Enseñanza 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

02/01/2024 

30/09/2026 
Hospita lizacion PP. 

1 N P/3S/3S.1/SPEE/1/202 Subdireccion de 

1 1 Rotaciones Externas X 2 2 4 publica Programacion y Original 
4 Evaluacion Educativa, 

Archivero 1 

/ n A " 
1 

\~ 
.1.~c 11 Mauricio Man~illa • ra . Rosal r ·I s s Vargas 

· -~ Subdirecció de Pr r ación y Evaluación Ed cativa . 
Nomb,e, füm~ pmona q,e elabo,ó 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.8 PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL DE PROFESIONALES DE LA SALUD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

30/07/2022 
HOSPITAL PLANTA 

1 1 
INP/3S/3S.8/DPP/1/ PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO 

X 2 1 3 CONFIDENCIAL 
PRINCIPAL DEPTO. DE ELECTRONICO/ 

2022- SOCIAL 29/09/2026 PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
LIBRERO 1 REPISA 1 

., 
' '-

I 

María del Rocío García Torres Dra. Cecilia Eugenia López Andrade 

"7t/~JrJ~· 
Nom/,r~, firma y cargo de la persona que elaboró 

Jefa del Depio. de te y Posgrado 
1 • \ '11 . 

Nombre y firma del·t,Vula el Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

Consec Periodo de 
caja expediente folios utivo expediente trámite 

INP/3S/3S.S/3S.S.1/ 26/07/2022 
1 1 FORMACION EN PREGRADO 

DPP/1/2022- 29/09/2026 

- ' ·. 

María del Rocío García Torres 

Jl/(R/A~ 
Nombrk , fir,';,-;Jv :argo de la persona que elaboró 

35.5.1 EN PREGRADO 

Valor 
documental 

A L/J F/C AT 

X 5 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

AC Total confidencial) 

HOSPITAL PLANTA PRINCI PAL 

4 9 PUBLICO DEPTO. DE PRE Y POSGRADO 

LIBRER0 1 REPISA 1 

Dra. Cecilia Eugenia López Andrade 

Jefa del Dept~e P1e y Posgrado 

Tradición 
documental 

ORIGINAL 

f htGi-- : 
Nombre y firma del'tttular\t:lel Area productora 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependenci_a o entidad: 1 nstituto Naciona I de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.6 \NTERCAMBIOS ACADÉMICOS Y CIENTÍFICOS 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor documental 

Vigencia Condiciones de No. 
No. de No.de archivística documental acceso Ubicación 

Consec Descripción o asunto Periodo de No. de folios caja expediente del (Reservada y topográfica utivo trámite A L F/C AT AC Total 
expediente confidencial) 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ROTACIONES INTERNACIONALES ENSEÑANZA, 

INP/2S/2S.6/DD 
(ACEPTADAS) EXPEDIENTES Y 

05/03/2025 al 
OFICINA DE 

1 1 SOLICITUDES DE MÉDICOS RESIDENTES X 2 4 6 PÚBLICO VINCULACION Y 
VA/1/2025 PROGRAMADOS PARA ROTACIÓN 30/09/2026 

DESARROLLO 

INTERNACIONAL ACADÉMICA, 

LIBRERO 1, 

COMPARTIMENTO 

2, CARPETA 1,2,3 

Y4 

~ 

~ IG · l· I 

y_ 
- · 

1 ; 1 
1 

O l 
Dame a ona ez A onso . bª· Rosaura ~ , rga/~~rgas 

R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica 
' - Jefa del Depa ta mento d o y Vinculaciór 

Tradición 

documental 

ORIGINALES Y 

COPIAS 

\ 
A<a~ mka 

Página 209 de 439



SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

Fondo: INP Sección: 11 C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORMES DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor documental 
Vigencia 

No. documental 

Consec 
No. de No. de archivística 

Descripción o asunto Periodo de No. de folios 
caja expediente del 

utivo trámite A L F/C AT AC Total 
expediente 

INP/llC/llC.16/D INFORME DE ACTIVIADES DEL 04/03/2025 al 
1 1 

DVA/1/2025 
X 2 4 6 

DEPARTAMENTO 03/08/2026 

..... 
Daniela Gonález Alonso , , 

R.A.T. del Departamento de Desarrollo y,Vinculación Académica 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Condiciones de 

acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ENSEÑANZA, 

PÚBLICO 
OFICINA DE 

VINCU LACION Y 
ORIGINALES 

DESARROLLO 

ACADÉM ICA, 

LIBRERO 1, 

COMPARTIMENTO 

3, CARPETA 1 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

No. 
No. de No.de Clasificación archivística 

Cense 
caja expediente del expediente 

cutivo 

1 1 INP/35/35. 7 /1/12.05.2025 

2 2 1 N P /35/35. 7 /1/12.05.2025 

3 3 1 N P /35/3S. 7 /1/12.0S.2025 

4 4 1 N P /35/35. 7 /1/12.05.2025 

5 5 INP /35/35. 7 /1/12.05.2025 

,,;,. ,li~.,;. ,.,~ 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Dirección de Enseñanza/ Departamento de Educación Médica Continua 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

oficios de constancias 

de asistencia a 12/05/2025 

sesiones al 

30/09/2026 

Formatos de trámite 

y autorización de 12/05/2025 

Eventos al 

30/09/2026 

Sesiones culturales, 

generales, de 

investigación y clínico 
12/05/2025 

anatomopatológicas 
al 

25/09/2026 

Solicitudes y 

autorizaciones de 12/05/2025 

aulas al 

24/09/2026 

Solicitudes Generales 12/05/2025 

al 

30/09/2026 

. , 

Serie: 

Subserie: 

No. de 

folios 

35.7 Educación Médica Continua 

N/A 

Valor documental Vigencia documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

· . 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 

SALUD 
Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
Tradición 

de acceso 
Ubicación topográfica documenta 

(Reservada y 
1 

confidencial) 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

original 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpetas 4, 5 y 6 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

original 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpetas 1 y 2 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Original 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpeta 7 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Original 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpetas 8 y 9 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Original 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpetas 10 y 11 

í'I 

u\ ~J 
' 

Dr. Luis Ennq Melina V. llej 
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. ., 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Di rección de Enseñanza/ Depa rtamento de Educación Médica Continua 

Fondo: INP Sección: llC Planeación, Información, Eva luación y Polít icas Serie: llC. 16 Informe de labores 

Subserie : N/A 

No. 
No. de No. de Clasificación archivística No. de Valor documental Vigencia documental 

Conse Descripción o asunto Periodo de 

cutivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Tota l 

6 6 
INP /llC/l lC.16/1/12.05.2 

Informes 12/05/2025 2 4 6 X 
025 al 

29/09/2026 

,-;. 

~ "" &/,., .. 'º"" 
Nombre, firma y cargo i \ a persona que elaboró 

S.ALU-D 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

de acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 

confidencial) 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamen to de 

Educación Médica Conti nua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpeta 3 

/ r, 

,/_ o '1 -- -,-
Dr. Luis Enr{que M olona_ Valle¡~ 

Nombre y firma del \ itular del'lí:rea-pr,eductora 

Tradición 

documental 

Original 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa/ Control y Evaluación Académica 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.l Sistema de Administración en la Enseñanza 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2018 
HOSPITAL INP PLANTA 

PRINCIPAL AREA: 

INP /35/3S.l/SPEE/1/ 30/09/2026 CONTROL Y 

1 1 EVALUACIONES ACADEMICAS X 2 2 4 RESERVADO EVALUACION 
2018 - ACADEM ICA. GAVETA 

2. ENTREPAÑO 6. 

CAJAl Y 2. 2026. 

í\/1 / 
7r~1x 
·I 

Tradición 
documental 

ORIGINAL Y 

COPIA 

( 
;;r-~ 

DRA.ROSAUR AFfGARITA ROSAS VA GAS 
RAT. LAURA

1 
ERNA GONZÁLEZ 

Encargada de 1 bdi e ó d P, ra ació y 
Soporte Ad inistrativo A 

I 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fi 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,información,evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utlvo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

22/01/2009 Hospitalización 

26/09/2026 P.P.Area de 

1 1 
INP/llC/11 

Informe de labores X 2 4 6 Pública 
Escolaridad 

Original 
c.16/ AEH/1/2009 Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

04/02/2022 Hospitalización 

04/09/2026 P.P.Area de 

2 1 
INP/llC/11 

Informe cualitativo X 2 4 6 Pública 
Escolaridad 

Original 
c.16/AEH/1/2022 Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

22/01/2009 Hospitalización 

26/09/2026 
P.P.Area de 

3 1 
INP/llC/11 

Informe Cuantitativo X 2 4 6 Pública 
Escolaridad 

Original 
c.16/ AEH/1/2009 Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

C.María Verónica Rivera Naranjo Lcda.Erika Garduño Romero 

Responsable del Archivo de Trámite del Área de Escolaridad Hospitalaria Jefa del Área de Escolaridad Hospitalaria 

¿ e-16138 

J ~ " r-d--t ~----4.,, 
Nombre, ma y cargo e persona.que elaboró Nomb,e y füma~ , del Á,ea producto,a 

f 
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INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se Recursos Financieros Serie: SC.20 Compras directas 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C 

17/07/2012 
IN P /SC.20/ AEH/1/ 

comprobación de gastos de cheques 24/07/2026 1 1 X X 
2012 

C.María Verónica Rivera Naranjo 
Responsable del Archivo de Trámite del Área de Escolaridad Hospitalaria 

c:av~ ~~-1/6138 ·• 

~__,¿'/-;< ~ ~ 
Nombr , y rgo de ersona que elaboró 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

documental 
AT 

2 
AÑOS 

(Reservada y topográfica 
AC Total confidencial) 

Hospitalización 
P.P.Area de 

4AÑ05 
6 

Pública 
Escolaridad 

Original 
AÑOS Planta Principal 

Archivero #1 
gabeta 1 

Lcda.Erika Garduño Romero 

• Jefa del Á,ea~ ddad. Hospltalada 

Nombre y firma del titular del Area productora 

r f r 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

ARCHIVO ACADEMICO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35. ENSEÑANZA Serie: 35.4 EXPEDIENTES ACADEMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

No.de No. de No. de 
documental Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de acceso (Reservada 
utivo 

caja expediente folios y confidencial) topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

01/01/1971 DIRECCION DE ENSEÑANZA 

1 N/A 1 1 NP /35.4/ AA/1/1971 EXPEDIENTES ACDEMICOS DEL ALUMNADO N/A X 5 4 9 CONFIDENCIAL ARCHIVEROS 1-2 DE 8 ORIGINAL 

03/07/2026 GABETAS 

. 

y-r ~-'{___ ¡t 

JUAN M~;~"p~-~;;ODRIGUEZ 
DRA: uR/f."¡p1Fs AS: f 

ENCARGADO DEL ARCHIVO ACADEMICO ENCARGADA D LA SUBuiw.L - •• R ACI N Y 

EVALUAI ATIVA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y .:...U,,..& titular del Área prodl ctora 

Página 216 de 439



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institut o Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condicion 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental es de Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios acceso topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total (Reservad 

Hospitalización PB. 

INP/llC/llC.16/S 
Informe de Actividades del 

01/02/2018 -
Oficina de Servicio de 

1 1 
AAIG/1/2018-

Servicio de Apoyo Audiovisual e 
30/09/2026 

X 2 4 6 Pública Apoyo Audiovisual e Original 

Impresiones Gráficas Impresiones Gráficas. 
Repisa l. Carpeta 2 

~ 

\
'\ I -
( U u U 1-l 

-D j 
'P-L 

"\~ ~ , 

"' ' 
Susana Guadalupe J Lan< eros, Apoyo Administrativo en Salud A-6 Lic. Humberto Ga 1ica O a~ Responsable del Servicio 

Nombre, firma y ca o de la persona que elaboró Nombre y firma del titular 1!el Área productora 
\ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

(NP Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: JEFATURA DE MÉDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

SALUD 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. 

Consec 
No.de No. de 

utivo caja expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

N/A 
INP /35/35. 1/DJM R/01 

/2019-

ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 

MEDICO$ RESI DENTES CLÍNICOS 

Dr. REY,~~ ~A MILLAN 
Jefe de Médicos Res identes Clín icos 

Nombre, firm a y ca rgo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2019 al 

30/09/2026 

No. de 

folios 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

2 2 4 PÚBLI CA 

Hospita lización planta 

principa l Dirección de 

Enseñanza. Jefatura 

de Médicos 

Residentes Clínicos 

Arch ivero 1 Gaveta 1 

ORIGINAL 

DRA. RdsAURA IV1 Ji ~.:¡:A Ros4 s:t::RGAS 
Subd irecto~a~r&macion y E~al~ri n Ed ucaiva 

Nombre y firma d~ttitular del Area p aductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pedi atría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Serie: 3S. 7 EDU CACION M EDI CA CON TINUA 

Fondo: INP Sección: 3S.ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación No. 
No. de Valor documental Vigencia documental No. de No.de 

Consecut archivística del Descripción o asunto Periodo de 
ivo 

caja exp.ediente folios 
expediente trámite A L/J • F/C AT AC Total 

12/ 03/ 2018 

1 1 INP/35/35.7 /UC/1/2018- X 4 2 6 
CURSOS Y CONGRESOS 

29/09/2026 

(~ ~. 

Rommy~ Al atorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

"f"7" "f:'l'• 4'> 

llnU 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones de 

acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Hosp ital P.B. 

Un idad de 

Pública Congresos Original 

Arch ivero 2 

Gaveta 2 

jo 
ica Co ntinua 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

,•{ .:; 
.(.'.'• ._ 

[W) . 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC Serie: llC.16 INFORM E DE LABO RES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Condiciones de 

No. 
No. de Valor documental Vigencia documental Ubicación No. de No.de acceso Tradición 

Consecut archivística del Descripción o asunto Periodo de 
ivo 

caja expediente fol ios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2018 Hospital ?.3 . Unidad 

INP/1 lC/ll C. 16/UC/1/ 20 INFORME MENSUAL de Co ngresos 
1 1 X 2 4 6 Públi ca Digital 

18- ( SIREC) Arv ive rc 1 

UNI DAD DE CONGRESOS 30/09/2026 Gave ta l 

/~,✓~,) I 

\ ~~ 
Rommy Her latorre 

Apoyo Adminsitr tivo en Sa lud A7 Jefe del Departamen 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t it ular dei°A:rea productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacion al de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 9C.18 ENCU ESTAS DE OPI NION 

Fondo : INP 

No. 
No. de 

Consecut 

ivo 
caja 

2 

Sección: 9C. COMUN ICACIÓN SOCIAL 

Clasificación 
No. de 

archivística del 
expediente 

expediente 

1 INP/9C/9C. 18/UC/1/2018 

/.,,,-­
( . 

Ro~J" 
Apoyo Admin sitra 

Descripción o asunto 

ENCUESTAS DE OPINION SIREC 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie : 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

12/03/2018 

29/09/2026 

N/A 
Condiciones de 

Valor documental Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospita l P.B . 

Pública 
Unidad de 

Digi ta l X 2 1 3 
Congresos 

S:REC 

ll ejo 

éd ica Cont inua 
-.::__--

Nombre y firma del titu r del Área productora 

Página 221 de 439



;11:-
INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

. ,., 
. ~~~\. • '"¡., 

;~~ti:Y 
SALUD 
SECRETAr.liA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza/Unidad de Publicaciones Médicas 

Fondo: INP Sección: 9C Comunicación Social Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 
Investigación, 

INP/9C/9C.3/UPM/5/ 02/07/2026 
sotano, Unidad 

1 5 Gestlónes, Acta Pediátrica de México 12 X 2 1 3 Pública de Publicaciones Original 
2026- 01/09/2026 Médicas 

Archivero #1 
gaveta 1. 

/ 
/ 

C. J~ Ru;,Juá,e, 

u o(fc,{ l(C- ~,Ar tfu~ 
- ¡2.-cot ~ 

~

\" . ~ -~e Aguilar ltuarte tb '. llS 11 
Editor ~la hidad de Pub'.icaciones Médicas 

Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad de Publicaciones Médicas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nom a del titular del Area productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

$fi.cn,n,1.r11A "~ sAurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Nq~ 

Co_n~ec -1 :~_º ·. d~., 
• utivq $¡!JI!~ 

13 1 13 1 

14 1 14 

15 1 15 

tlasificaclón 
archiv{litica del 

~xpédienté 

INP/2S/2S.2/DGApl- 1 
Cl/013/2026 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/014/2026 

1 NP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/015/2026 

" Qesq1l:ié16'n o ¡,isunto 
·,.·-'· w•· .. , ,' 

CI Sesión Ordinaria 14/07/2026 

CI Sesión Ordinaria 28/07/2026 

CI Sesión Ordinaria 11/08/2026 

argo de la persona que elaboró 

1 

,1 

1 

'tramite·· 

14/07/2026 

29/12/2026 

28/07/2026 

29/12/2026 

11/08/2026 

29/12/2026 

Subserie: 

I _._ - 1 

40 

45 

35 

N/A 
A ,_., .. 
'valor 

Á. 

X 1 X 

X X 

X X 

Yig~ncia.· ·coridlciqnes 
1:11:Jlcaclón docúmental í:l_ucc,~ó, . 

• (Rese -¼da: ·1· to o ráfi a ~- - . - ' • ;:-,W~\T :V . •· p JI,_ .,.c. 

. !JJ_ AC _To~al; ,f9!'itl.lt!.Ol=Jl!II 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Públ ica 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, 1er 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

\ 
1 

:rradi~lon 

Original 

Original 

Original 

M A. Albe,~ ~ cerrn 

Nombre_;tJ~ ; ~ i rií J1 Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc 11 g n111,. º" " "e"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 4 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

35 35 

36 36 

37 37 

38 38 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/035/2026 

1 N P /2S/2S.2/DGApl-

Cl/036/2026 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl-

Cl/037 /2026 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl-

Cl/038/2026 

Subserie: N/A 
---,- '-".- ,,,,,, ,,--,,,- -, ... ----,ihi1,o't· 

Variabilidad genética en el trastorno de l 

espectro autista y su correlación con la 

microbiota intestinal y respuesta a la 

suplementación con probióticos.- José 

Antonio Velázquez Aragón 

Bases genéticas de la hemofilia en 

1 
pacientes mexicanos y análisis de la 1 

re lación genotipo-fenotipo en los genes FS 

y F9- Miguel Rodrlguez Morales 

Evaluación del efecto sinérgico citotóxico 

entre compuestos tiazólidos y 

1 1 

temozolomida sobre la viabilidad, 

metabo lismo, migración e invasión de 

células troncales de glioblastoma" - Saúl 

Gómez Manzo 

Estudio piloto para la implementación y 

1 

validación de un método analítico para la 1 
cuantificación de voriconazol en plasma-

Liliana Rivera Espinosa 

16/07/2026 

16/07/2029 

16/07/2026 

16/07/2028 

16/07/2026 

16/07/2029 

23/07/2026 

23/07/2027 

1 

1 

2 

1 

:documental: 

, '/A '.I L 

X X 

X X 

X X 

X X 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

//---'" '--.. 

/ 

ltadlci_íSn •, 

~º~"'fnerítal -

Original 

Original 

Original 

Original 

M A. Alb_dr ~ A!i{~ { Nav~~~ererra ir~ ¿Jf) 1 
. 

Nombre y fi2.~~- l~ ea productora 

____--:r T ¡ 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s&cRETP,RiA os SALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

l 'lii,;.l'·p: , .••. 
,1 ·, . . 

Hoja: 2 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

39 

40 

41 

42 

39 

40 

41 1 

42 1 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/039/2026 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/040/2026 

INP/2S/2S.2/DGApl-

Cl/041/2026 

INP /2S/2S.2/DGApl-

Cl/042/2026 

1 

:,,\,,,,.. 

T •· . <• ',, í>erlodc, cíe &'.., 

Cambios epidemiológicos, etiológicos y 

clínicos de las infecciones respiratorias 

agudas en población pediátrica y factores 

asociados a su gravedad durante los 

periodos de pandemia y postpandemia por 

COVID-19 en un hospital de tercer nivel­

Beatriz Llamosas Gallardo 

seguridad de dosis múltiples de salanersén 

(B11B115) administradas por vía intratecal a 

bebés presintomáticos sin tratamiento 

previo con atrofia muscular espinal 

diagnosticada mediante análisis genéticos. 

Número del protocolo: 2775M302 (STELLAR 

Producción de a-amilasas humanas 

recombinantes : Proyecto externo en 

colaboración- Jesús Antonio Oria 

Hernández 

Caracterización del estado nutricional 

1 

--~ _,,''.,) 

:tr:ártilt«f sTj 
~ ( 

23/07/2026 

23/07/2027 

30/07/2026 

30/08/2028 

12/08/2026 

12/08/2027 

1 

integral, muscular y del gasto energético en 1 12/08/2026 
reposo en niñas, niños y adolescentes con 

síndrome de Down- Luz del Carmen 08/12/2029 

Camacho Castillo 

orres Pascual 

Nombre, firma y ~~o\dtla persona que elaboró 

Subserie: N/A 

1 X X 

1 X X 

1 1 1 X 1 X 

1 1 1 X 1 X 

\tl.it@tlJ:!,a' • Cc:iridlclones 
!'.docu'fil'l!i'ltal 'de acceso" 
!' ;Ji:.:: ' , •.. .·,,· .. : (Re$~ryaª:i::y; 

¡9tiil '. :'con,fide~í:ial)Í' 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Triidlclóil 
;~q{:umental 

Original 

Original 

Original 

Original 

M A. Alberto Arturo Nava Hererra 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si;:cn12.un1.-. º" st.cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

13 1 13 

14 1 14 

15 1 15 

16 1 16 

c. 

Subserie: N/ A 
.,.,...,..,-.,...., .. ~ -=- =···· ··-· -.-~···=-·=··=· =, = · = ··=· ,·=•-~ . . =-··=···=·· ·---~==..,...,.-

1 N P /2S/2S.2/DGApl­

CBS/013/2026 

INP/2S/2S.2/DGApl­

CBS/014/2026 

INP/2S/2S.2/DGApl­

CBS/015/2026 

IN P/2S/2S.2/DGApl­

CBS/016/2026 

CBS Sesión Ordinaria 10/07/2026 

CBS Sesión Ordinaria 24/07/2026 

CBS Sesión Ordinaria 07/08/2026 

CBS Sesión Ordinaria 21/08/2026 

pe Torres Pascual 
r 

rgo de la persona que elaboró 

10/07/2026 

29/12/2026 

24/07/2026 

29/12/2026 

07/08/2026 

29/12/2026 

21/08/2026 

29/12/2026 

15 X X 

20 X X 

10 X X 

15 X X 

Vi~él'.!éi~: 
dotµméñfal 

Ac~ ltota.~ 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Públ ica 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

U!Jlcaciión; Tra,:ticlón: 
. topógtáf!l;1t l ijQ,CUfn,éQ~#l, 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 
piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

¡_ 

Original 

Original 

Original 

Original 

M A. Alber ó. ':!m'~ª f ª" l:l.e.l:E!rra 

Nombre• - • ma delJitular del Área productora 
( / 
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2 

•i• SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S6(:J¡ETAR1A OC SALVO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

17 1 

18 1 

17 

18 

C. Mar 

Nombre, firm 

1 NP/2S/2S.2/DGApl­

CBS/017 /2026 

INP/2S/2S.2/DGApl­

CBS/018/2026 

7 r::;~r 

CBS Sesión Ordinaria 04/09/2026 

ces Sesión Ordinaria 25/09/2026 

04/09/2026 

29/12/2026 

25/09/2026 

29/12/2026 

Subserie: N/A 

20 X X 

15 X X 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

CQIÍdlclones 
• d1f ácMo • 

sery~da'y . 
fldenéial) ' 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, 1er 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Original 

Original 

MA.A~ ~ ~ ¡ 
Nombre y~firma jjel titular del Área productora 

~- / '--.___,,,.,-1; I 
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3 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite se~:"" ET.tt.rdA O·S, $ALU'·[) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

. Ne;>,"' 
Nc;,l':tf~ 

Impacto de los protocolos adaptados a 

recursos locales en el tratamiento del 

43 43 
1 NP/2S/2S.2/DGApl-

1 

hepatoblastoma y hepatocarcinoma 

1 

12/08/2026 

Cl/043/2026 pediátrico en México: Análisis local del 08/12/2031 
estudio multicéntrico Latinoamericano-

María Xi mena García Vicera 

Desarrollo de un biosensor calorimétrico 

44 44 
1 N P /2S/2S.2/DGApl-

1 

basado en nanopartículas de oro para la 

1 

27/08/2026 

Cl/044/2026 detección de la metalo-betalactamasa 27/02/2030 
Nueva Delhi 

~5[cc1c ce I a5e :,, 1::u cspecc100, 

multicéntrico, aleatorizado, doble ciego, de 

45 45 

grupos paralelos, controlado con placebo, 

INP/2S/2S.2/DGApl-

1 
de eficacia y seguridad de un derivado de l 1 09/09/2026 

Cl/045/2026 plasma humano concentrado del inhibidor 09/09/2028 
de la Cl esterasa (Cl-lNH) intravenoso, en 

participantes con deficiencia congénita de 
1 car, ni tratamiocto uh ore 

Estudio de fase 2/3 ininterrumpido para 

46 46 

evaluar la seguridad, eficacia y 

1 NP/2S/2S.2/DGApl-

1 
farmacocinética de decanoato de enlicitida 1 18/09/2026 

Cl/046/2026 en participantes pediátricos con 18/09/2028 
hipercolesterolemia familiar heterocigota"-

José Francisco Cadena Leen 

Subserie: N/A 

•1'Nq,:";dé 
fóllqs 

1 

1 

1 

1 

,-'A 

X 

X 

X 

X 

;t. :' 

X 

X 

X 

X 

.\/lg~ncia 
ao~umental 

""j f l A.e I Iota1 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Cónglc:Íói:\:él(J 

1 nform ación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ü'J:íjéaclon 
,f~pb~r~fl~.a 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 
piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

' \ J -) 

Original 

Original 

Original 

Original 

MA. AI ~ rerra 

Nombre yJfrm¡;¡,d~I tit Área productora 
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4 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $F.C~F.TARÍA 06 Slü.00 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Hoja: 4 de 4 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Estudio aleatorizado comparativo de 

47 47 

eficacia y seguridad del uso de lípidos 

INP/2S/2S.2/DGApl-

1 
parenterales en bolsa independiente contra 1 

Cl/047 /2026 nutrición parenteral total ciclada para 

disminuir colestasis en recién nacidos con 

nutrición parenteral- Carlos López Candiani 

Utilidad diagnóstica de la prueba de 

48 48 
INP/2S/2S.2/DGApl-

1 

activación de basófilos (BAT) en reacciones 1 

Cl/048/2026 
de hipersensibilidad en población pediátrica 

mexicana-David Alejandro Mendoza 

Hernández 

Estandarización de un método para la 

49 49 
INP/2S/2S.2/DGApl-

1 

detección de genes de carbapenemasas 1 

Cl/049/2026 
utilizando LAMP-LbCas12a y evaluación de 

su funcionamiento en una matriz de orina• 

Alejandra Aquino Andrade 

Í@e Torres Pascual 

21/09/2026 

21/09/2030 

21/09/2026 

21/09/2028 

21/09/2026 

21/09/2030 

Subserie: N/A 
/. I ,;""":'.;:7,:;' ·-,,, ~ '· Condiciones. 

Í /f{~e ac;~!!~º 
,--,--¡-f--:-r-----+f-----"ri'f--f--ii,;,,"::-~-i, .. ~✓ ..... "-'f ... J~'es!ifvad}l;Y 

• ;fJ~IJ \ c:onfldenclaíJ 

2 X X 

1 X X 

1 X X 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Tr~~ií:i9n 11 

Original 

Original 

Original 

C. Marí 

Nombre, firma de la persona que elaboró 

MA.~lber.·, ~ n'.>~va -ererra -=· • / 
Nombre-v'f11; .. a de ·w¡ar ¡ el Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s"c"uAnfA n1c .$,nv.o Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

--,,,.---= 

·No, 

1

., 
Con$ec .Nq, c;le 

1 útlvo , • ~¡ija 
~--·· : "" 

13 1 

14 1 

1S 1 

.NQode 
,mi 

13 

14 

15 

·ciaslfjcaclón 
1;., ,arc:IÍhiístic11:del 

expeí:lierft {i 
,,, )j.;¡,; 

INP/2S/2S.2/DGApl­

CEl/013/2026 

1 N P /2S/2S.2/DGApl­

CE 1/014/2026 

IN P/2S/2S.2/DGApl­

CEl/015/2026 

/' (] ~ 

pe}r:ripélón o. as~nto 

CEI Sesión Ordinaria 13/07/2026 

CEI Sesión Ordinaria 27/07/2026 

CEI Sesión Ordinaria 10/08/2026 

í/} 
lupe Torres Pascual 

Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

.No. de 
Vifü>r , 'Vigencia • co,iidiiÍóffes 

Peri' 
\tf. 

~ 1 ·f~llos 
dpi::!>_~~n(¡¡il' do~umert~iil . . .•• él·e·".ª.·.·.·c .•. c .•. · .. •~·.~P.•· ·•· . ,. ,,ubicación 
A' · ': .. , ·· •• · . 1Resitf?4!1_:Y'., ; \topogtáflca 

~ ,, ..... , Tot11I cq,njlél,eJ1clal)< 

13/07/2026 

29/12/2026 

27/07/2026 

29/12/2026 

10/08/2026 

29/12/2026 

40 

60 

60 

X X 4 años 1 8 años 

X X 4 años 1 8 años 

X X 4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

-,---e;_ 

J · 
!'. t: . 

J't(diclpn ; 
·do,cutnf!flj#l ; 

Original 

Original 

Original 

go de la persona que elaboró 

M A. Al 'A uci erra 
~ -

Nombr titul productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sn::ru,Ttrni:. lm »ALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/ A 

l :NP 
Hoja: 1 de 1 

,~.--'• > ;:r-.;1¿: .. Vigencia, , 'I Coridic{onéi 
,.No. de : dc:,cu~entál ~bi~ación 

topográflc~ 
;!'; 

1 1 1 

':< , , 

INP/2S/6C.4/DGApl­

ADQUISICIONES/002/2 

026 

~ 

' \_. , . b' .- ·~·,, .,.,-.,, , ·~ o.. 

·: :gescr!pcip" o asunto 
~\r 

~ .·f~,'~\ 

CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE 

PRODUCTOS QUIMICOS DE LOS 

LABORATORIOS DEPENDIENTES DE LA 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 2026 

R!!ri9t1p d~ 
e 

17/04/2026 

31/12/2026 

fgUgs • • 
ÁC; Total 

300 X X 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

l. 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl, 

anaquel 4 

,,.,,,...- / .--:/ 

~ , Li 1 · - ¡ 

Original 

• '"ªí¡ 
Nombre, firm 

aWíupe Torres Pascual 

tgo de la persona que elaboró 

M A. Alberi tGtui"o,~av~;~ererra 

Nombr~ y_fir-";J '(~/-Área--p/oductora 

V ' 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"c,H ,,~,,,,, º" sc.,u,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja : 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No. No.de Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica documental folios utivo caja e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PI. En apego a la Ley de Planeación, las 

dependencias y entidades de la Administración 
21/03/2025 

Pública Federal deberán elaborar los programas 

derivados del Plan Nacional de Desarrollo que 

tengan a su cargo; lo que implica que el INP 
Edificio de 

deberá elaborar sexenalmente su Programa 
planeación, 

Institucional, en congruencia con lo establec ido en 
Información 

oficina 
INP/llC/llc.7 /DD0/1/ el Plan Nacional de Desarrollo y en el Programa 

26 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 1 1 
2026 Sectorial de Salud. Pública 

Desempeño 
El Programa Institucional establece los objetivos, 

Organizacional, 
estrategias y líneas de acción que guiarán su 

Gaveta 1, Cajón 2 
operación en un periodo sexenal, a fin de atender 

los problemas que enfrenta y a la vez para 

contribuir con los compromisos en materia de 

salud establecidos por el Gobierno de la República 

en el PND. (en proceso) 

r\\ - . ~ ,_ . ·-----

1 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del 1ji-ttllar del Área productora 
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SAL D 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite C>J>, ft\i~i,:,., OF 5:¡,-,.~uo 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

No. No. No. de Clasificación Valor 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental 
Consec de expedient Descripción o asunto Periodo de 
utivo caja expediente 

folios e trámite A L F/C AT AC Total 

PTAR. Proceso para identificar los riesgos y 

factores que pueden afectar el cumplimiento de 

los objetivos instituciunales, realizado por las 22/01/2026 

2 1 
1 NP /llC/llC.8/DD0/1/ Unidades Administrativas, para el ejercicio, el 

2026 registro de la Matriz, el Mapa y el Programa de 
43 X 2 años 4 años 6 años 

Administración de Riesgos registrado, así como 

los avances trimestrales de su seguimiento. (en 

proceso) 

PTCI. Proceso efectuado por la Directora General, 30/01/2026 

Órgano de Gobierno y los demás servidores 

públicos del Instituto, con objeto de proporcionar 

3 1 
INP/llC/llC.8/DD0/2/ una seguridad razonable sobre la consecución de 

2026 las metas y objetivos institucionales y la 
60 X 2 años 4 años 6 años 

salvaguarda de los recursos públicos y la 

prevención de actos contrarios a la integridad. (en 

proceso) 

PAT. El Instituto Nacional de Pediatría (INP), como 

entidad paraestatal, deberá sujetarse a la Ley de 

Planeación, al Plan Nacional de Desarrollo, a los 
23/03/2026 

programas sectoriales que se deriven del mismo y 

4 
1 NP /1 lC/llC.8/DD0/3/ a las asignaciones de gasto y financiamiento 

2025 autorizadas y como parte de las directrices 
1 X 2 años 4 años 6 años 

establecidas en esos instrumentos, las entidades 

formularán sus programas institucionales a corto, 

mediano y largo plazos (Artículo 47 de la Ley 

Federal de las Entidades Paraestatales [LFEP]). 

.,. • ...--- i 

~ 
- ' 

Y. ~ ·Morones, 
n-------L..1 ..... -l- A--L: .. _ .J_ T_,,! __ :.,__ "11 .... __ 

y g p q y 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

1 nformación Departamento de 
Original y Copia 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

1 nformación Departamento de 
Original y Copia 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Información Departamento de 
Original y Copia 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

A 

\ ~\ 

-~ 

t 
tonio Taoia Cruz ·; p 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. 

Consec 

utivo 

5 

No. 

de 

caja 

No. de 

expedient 

e 

Clasificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

MIR Corresponde a los Instrumentos de 1 08/08/2025 

Seguimiento del Desempeño (ISO), a partir 

1 

de los cuales se da seguimiento a la Matriz 

de Indicadores para Resultado 

INP/llC/llC.20/DD0/1
1 

presupuestario E031 servicios de_ atención 

/2026 a la salud y a la Ficha de monitoreo 

correspondiente al Programa 

estratégico (FiME) para el Programa 

presupuestario Q008 Investigación, 

desarrollo tecnológico y formación en 

salud. 

,(:k-¿:7.J:j 
Yad4fa:"'~ -ief ~ ez Morones, 

Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

condiciones 
Valor Vigencia documental de acceso 

No. de documental (Reservada Y 
folios 

A L I F/C 

76 X 

AT AC I Total I confidencial) 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

e(¡~\ 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Tradición 
documental 

Departamen~o de I Original y Copia 
Desempeno 

Organizaciona l, 

Archivero 1, 

División 1 

J 
Mtrn~ l\oton;o Tap;a Crn, 

Nombre y firma dEl}-tl tular del Área productora 

Página 234 de 439



s L 
S Ei.:. R!:-. rAl<iA L;;~, Sr:, ,,_;_1l) 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

6 

No. de Clasificación 

expedient archivística del Descripción o asunto 
e expediente 

POT Proceso para la publicación de la información 

1 NP/12C/12c.2/DDO/1/ institucional en la Plataforma del INAI a cargo de l 
1 

2026 Departamento de Desempeño Institucional. (en 

proceso) 

• ' T ~ 

Yadir eti orones, 

RespoRs:i ble de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

12/01/2026 
11 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

Información 
oficina 

2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
Pública Desempeño 

Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

('\ \ 

'1~ 
Mtro. Jose ~ onio Ta~ia Cruz 

Nombre y firma delf.tular del Area productora 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

IN:P 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones No. No. No.de Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
(Reservada y topográfica folios utivo caja e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 
Proceso mediante el cual se da respuesta a las 

Información 
oficina 

1 NP /12C/12C.6/DDO/1/ solicitudes de información pública que están 14/04/2026 
Departamento de 20 X 2 años 4 años 6 años 7 1 

2026 dirigidas al Departamento de Desempeño Pública 
Desempeño 

Organizacional (en proceso) 
Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

¡-~\ 

~ '~¡. ,/U-~ 
~ /f, 

Yadira tici ~ orones, 

Respon{a°ble de Archivo de Trámite Mtro. José A1 Jl'tonio Taoia Cruz 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del trtúlar del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL 
DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA, INFORMATIVA Y DE APOYO 

Unidad Administrativa Generadora: 
Área Responsable: 
Responsable del archivo: 

No. Nombre del expediente 

1 Asuntos oficiales 

Auditoria Superior de la Federación 

2 
Auditoria Núm. 247 "Desempeño del INP" 
Auditoria Cuenta Pública 2025 
AuditoriaTransversal 19-009-2026 

3 Comité de Control y Desempeño Institucional (COCODI) 

4 Coordinación de Archivos 

5 Departamento de Desempeño Organizacional 

6 Informes 

7 Junta de Gobierno 

8 
Programa Especial para la Eficiencia de la Gestión Pública 2025 
2030 

9 Reuniones Staff, Dirección de Planeación 

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

DEPARTAMENTO DE DESEMPEÑO ORGANIZACIONAL 
MTRO. JOSÉ ANTONIO TAPIA CRUZ 

Fechas extremas (años) 
Valor (administrativo, legal 

apertura cierre y/o contable) 

23/01/2026 ADMINISTRATIVO 

12/02/2026 ADMINISTRATIVO 

12/03/2026 ADMINISTRATIVO 

11/02/26 ADMINISTRATIVO 

12/01/2026 ADMINISTRATIVO 

17/06/2026 ADMINISTRATIVO 

25/02/2026 ADMINISTRATIVO 

18/12/2025 ADMINISTRATIVO 

14/07/2026 (' Í\ \ DMINISTRATIVO 

\ ~ t lDÓ 

tramite 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

MTRO. JOSÉ A ~ONIO TAPIA CRUZ 

partiln!JI 
Orgfrilzacional 

p 

Sección: _NA___ Serie: NA __ 
Fecha: SEPTIEMBRE 2026 
Hoja: 1_ de 1 

TIEMPO DE GUARDA (Baja 
Observaciones 

concentración total 
(Si/No) 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

o 1 SI 

1 

RECEPCIÓN 

1 
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SALU 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

c.H,,""''·"r,, n~ sA""' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad admi.nistrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP· 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación No. Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja expediente (Reservada y topográfica 
expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

UPHO. Oficios y documentos re lacionados con la Edificio de planeación, 

1 NP /3C/3C.4/DDO/1/20 gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP Información planta alta, oficina anexa al 

1 1 del proyecto de Ampliación de la Unidad Pediátrica 25/02/2016 432 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
22-2025 de Hemato-oncologia del Instituto Nacional de Pública Desempeño Organizacional, 

Pediatría. (en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

SADyTRA. Oficios y documentos re lacionados con 

la gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP 
29/08/2023 

Edificio de planeación, 

INP/3C/3C.4/DDO/4/20 del Programa de Adquisición de Equipo e Información planta alta, oficina anexa al 

2 2 Instrumental Médico y de Laboratorio para la 357 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Subdirección de Servicios AuxlHares de Diagnóstico Pública Desempeño Organizacional, 

y Tratamiento del Instituto Nacional de Pediatría Credenza, Entrepaño 1 

2023 (en proceso) 

USO COMUN. Oficios y documentos relacionados Edificio de planeación, 

1 N P/3C/3C.4/DDO/S/20 con la gestión ante la Unidad de Inversiones de la Información planta alta, oficina anexa al 

3 3 SHc;:P del Programa de Adquisición de Equipos de 05/12/2023 69 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
24 Uso Común para la investigación en Salud del INP Pública Desempeño Organizacional, 

(en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

INVESTIGACION. Oficios y documentos 
Edificio de planeación, 

relacionados con la gestión ante la Unidad de 18/05/2023 planta alta, oficina anexa al 
1 NP /3C/3C.4/DDO/6/20 Información 

4 4 
Inversiones de la SHCP del Programa de 

42 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Adquisición de Equipo y Mobiliario de Laboratorio Pública Desempeño Organizacional, 

para la Investigación en el Instituto Nacional de 
Credenza, Entrepaño 1 

Pediatría (en proceso) 

Í\ \ 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ir 
INP' 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación No. Valor Condiciones 
No.de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja (Reservada y 
e expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

MSV.Oficios y documentos relacionados 

con la gestión ante la Unidad de Inversiones 11/07/2024 
INP/3C/3C.4/DD0/7 /20 de la SHCP del Programa de Sustitución de Información 

5 5 
Monitores de Signos Vitales para Áreas 

76 X 2 años 4 años 6 años 
24 Pública 

Críticas y Hospitalarias en el Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

AUTOCLAVES. Oficios y documentos 

INP/3C/3C.4/DD0/8/20 
relacionados con la gestión ante la Unidad 31/03/2025 Información 

6 6 de Inversiones de la SHCP del Proyecto de 3 X 2 años 4 años 6 años 
25 

Sustitución de Autoc laves de Baja 
Pública 

Temperatura y Vapor (en proceso) 

PATOLOGIA. Oficios y documentos 

relacionados con la gestión ante la Unidad 

INP /3C/3C.4/DD0/9/20 de Inversiones de la SHCP de l Programa 02/12/2024 Información 
7 7 22 X 2 años 4 años 6 años 

24 Sustitución de Equipo para el Servicio de Pública 
Patología del Instituto Nacional de Ped iatría 

( en proceso) 

CUNAS. Oficios y documentos relacionados 

INP/3C/3C.4/DD0/10/2 
con la gestión ante la Unidad de Inversiones 

28/03/2025 Información 
8 8 de la SHCP del Programa de Sustitución de 2 X 2 años 4 años 6 años 

025 
Camas, Camillas y Cunas del Instituto 

Pública 

Nacional de Pediatría (en proceso) ,(\, 

~ 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, planta 

alt a, oficina anexa a! 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Depart amento de Desempeño 

Organi zacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta , oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alt a, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Cre denza, 

Entrepaño 1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,u,un Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación No. Valor Condiciones 
No.de documental 

Vigencia documental de acceso Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja 
expediente 

(Reservada y 
e trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

PIMEP. Proceso para identificar las 

necesidades de inversión en equipamiento, 
02/03/2026 mantenimiento y obra nueva, e integrar 

9 9 
1 NP /3C/3C.4/DDO/11/2 posibles programas de adquisiciones y Información 

025 proyectos de inversión para someterlos a la 
30 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
autorización del COTAP y posterior registro 

en el sistema electrónico de la Secretaría de 

Hacienda y Crédito Público. (en proceso) 

ACOMETIDA. Oficios y documentos 

rel acionados con la gestión ante la Unidad 

10 10 
1 N P/3C/3C.4/DDO/1/20 de Inversiones de la SHCP de l Programa de 22/06/2026 Información 

26 mantenimiento de la acometida y 
1 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
transferencia en media tensión del Instituto 

Nacional de Pediatría 

TRINCHERAS. Oficios y documentos 

relacionados con la gestión ante la Unidad 
23/06/2026 

1 N P/3C/3C.4/DDO/2/20 de Inversiones de la SHCP de la Sustitución Información 
11 11 1 X 2 años 4 años 6 años 

26 de diversas ingenierías y remodelación de Pública 
soportes en el edificio de Hospita lización 

del Instituto Nacional de Pediatría 

( (\J\ 
\ 
1 
\ ~~~ José 

1a del t 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :'.1I t:P'." Dí-: 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desarrollo Organizacional 

"' 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.ll INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de 

documental Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios 
trámite A L F/C 

Documentos de apoyo administrativo en los 

cua les se mencionan objetivos y funciones 26/02/2026 
1 NP /3C/3C.11/0P /1/20 

1 1 de cada área, y donde se describe la forma 9 X 
26 

en el que deben de realizar los procesos, 

acompañado de sus po líticas establecidas 

1 N P /3C/3C.11/0P /2/20 29/01/2026 
2 1 Documentos de apoyo administrativo 65 X 

26 

Documentos de apoyo administrativo en los 

cuales se pueden consultar los 

1 NP /3C/3C.12/0P /3/20 
procedimientos de las diferentes áreas del • 20/01/2026 

3 1 INP 17 X 
26 

INP/3C/3C.12/0P /4/20 
Documentos Autorizados mediante Clave 12/02/2026 

4 1 Institucional, para ser utilizados en el 37 X 
26 Instituto 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT AC 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

LUIII\.IU UC 

Planeación ler. 

Piso Oficina Anexa 

Departamento de 
1 nformación 

6 años Desarrollo 
Pública 

Organizacional 

Archivero 1 

división 3 

Planeación ler. 

Piso Oficina Anexa 

Información 
Departamento de 

6 años Desarrollo 
Pública Organi zacional 

Archivero 1 

división 3 

Edificio de 

Planeación ler. 

Información 
Pisa Oficina Anexa 

6 años Departamento de 
Pública Desarrollo 

Organizacional 

Archivero 1 
Edificio de 

Planeación ler. 

Información 
Piso Oficina Anexa 

6 años Departamento de 
Pública Desarrollo 

Organizacional 

Archivero 1 

~

=-z¡l((' 
¿:.t.:~ .. 

Leda . ,t\Ji-ace/i omez Morones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~''"""·'"'-" "" •-~u," Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desarrollo Organizacional 

INP 
Hoja: 2 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 
No. 

No. de No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L F/C 

Pl ataforma Nacional de Transparencia en el 

Sistema de Portales de Transparencia 01/12/2025 
5 1 1 N P /12C/12 . 7 /C/1/2026 165 X 

XIX Trámites 

XX Servicios 

Lcda ~jJ,f~ Pacca 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso- Ubicación 

(Reservad(! y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación ler. 

Información 
Piso Oficina 

2 años 4 años 6 años Departamento de 
Pública 

Desarrollo 

Organizaciona l 

Archivero 1 

I , . 
j~Í- ;---. (/ 
{~ --~~e __ _ 

Lc~ c • í"G5mez Morones 

.Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

No. Clasificación 
No. de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

1 N P /3C/3C.14/GC/1/20 CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO 02/01/2026 
1 1 

ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD. 26 30/09/2026 

ACC.· ACCESO Y CONTINUIDA DE LA 

ATENCIÓN, PFR.· DERECHOS DEL PACIENTE 

INP/3C/3C14/GC/2/20 
Y DE SU FAMILIA, QPS.· MEJORA DE LA 02/01/2026 

2 2 CALIDAD Y LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, 
26 

MCI.· GESTIÓN DE LA COMUNICACIÓN Y LA 30/09/2026 

INFORMACIÓN, GLD.· GOBIERNO, 

LIDERAZGO Y DIRECCIÓN. 

MMU-MANEJO Y USO DE MEDICAMNETOS, 

PC· PREVENCIÓN Y CONTROL DE 

1 NP /3C/3C.14/GC/3/20 INFECCIONES, FMS·GESTIÓN Y SEGURIDAD 02/01/2026 
3 3 

26 DE LAS INSTALACIONES, SQE· 30/09/2026 
COMPETENCIAS Y CAPACITACIÓN DEL 

PERSONAL. 

1 NP /3C/3C.14/GC/4/20 02/01/2026 
4 4 

BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 

26 LA SEGURIDAD DEL PACIENTE (AESP). 30/09/2026 

$~ 
Bertha Oli~eynoso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

7 X 

93 X 

11 X 

39 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de l 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, librero- A, 

repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, librero- A, 

repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, librero- A, 

repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, librero- A, 

repisa 2 

Drn. Aogél;ca Ma,f~ áod-;;; Hemáode, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja : 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

COPIAS DE LICENCIAS SANITARIAS Y 

INP/3C/3C.14/GC/S/20 RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 02/01/2026 
5 5 13 

26 APLICABLES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 30/09/2026 
LA NORMATIVIDAD. 

MECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

1 NP /3C/3C.14/GC/6/20 
CIUDADANA QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 02/01/2026 

6 6 LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS USUARIOS 32 
26 

RESPECTO A LA ATENCIÓN MÉDICA A 30/09/2026 

TRAVÉS DE ENCUESTAS. 

INP/3C/3C.14/GC/7 /20 02/01/2026 MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 
7 7 

ENCUESTA SATISFACCIÓN TRATO DIGNO. 
40 

26 30/09/2026 

1 N P /3C/3C.14/GC/8/20 
ENCUESTAS DE CULTURA DE SEGURIDAD DE 02/01/2026 

8 8 PACIENTE Y PLAN DE MEJORA, PARA LA 10 
26 

CULTURA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE. 30/09/2026 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de l 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, librero- A, 

rep isa 2 

Edificio de 

Planeación, 

1 nformación 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calid ad, librero- A, 

repisa 2 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de l 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, librero- A, 

repisa 2 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, librero- B, 

repisa 3 

Dca. Angenca Mak ánde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

I N P 
Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

SISTEMA M EDIANTE,EL CUAL,SE DA 

INP /3C/3C.14/GC/09/2 
ATENCIÓN A LA QUEJAS, SUGERENCIAS, 02/01/2026 

9 9 
FELICITACIONES Y SOLICITUDES DE GESTIÓN 

437 
30/09/2026 

026 (PETICIONES), DE LOS USUARIOS DEL INP. 

Bertha O~~~o Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información oficina de l 
Original 4 años 6 años 

Departamento de Pública 
Gestión de la 

Calidad 

Oca. Aagélka Ma~ má ñille, Hemáade, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

COMITÉS DE CALIAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE, ANALIZAN LOS PROBLEMAS DE 

LA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 02/01/2026 
1 1 1 NP /45/4S.3/GC/1/2026 174 

ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y 30/09/2026 
ESTABLECE ACCIONES PARA LA MEJORA DE 

LA CALIDAD 

Bertha Ol~ o Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

12 1 nformación 
oficina del 

8 años Departamento de Original 
años Pública 

Gestión de la 

Cal id ad, librero -B, 

repisa 3 

Dca. Aogéhca M;;;~ nánñe, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN V POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. Clasificación 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente 
utivo expediente trámite 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD 

1 N P /llC/llC.20/GC/1/ DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 02/01/2026 
1 1 

2026 QUE INGRESAN AL SERVICIO DE URGENCIAS 30/09/2026 
CON FIEBRE. 

1 N P /llC/llC.20/GC/2/ 
HERRAMIENTA PARA EL REGISTRO DE 02/01/2026 

2 2 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 
2026 

INP. 30/09/2026 

INP/llC/llc.20/GC/3/ 01/02/2026 REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 
3 3 

2026 INDICADORES 8 Y 9 DE LA MIR DEL INP. 30/09/2026 

Bertha o~ : so Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

8 X 

179 X 

166 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Digital 

(Google Drive) . 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Digital 

(Google Drive). 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

Original 4 años 6 años Departamento de 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, librero -B, 

respisa 4. 

Drn. Angélka Mac1~ ánae, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja : 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

Subserie· 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No. de 
archivística del 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite 

Expediente que contiene la Documentación 

relativa a la actualización, validación y 23/07/2025 

1 N/A 
1 N P /8C/8C.14/ ACA/01/ difusión de los Criterios Especificas para la 

1 
2025 Administración de Documentos, 

Organización y Conservación de los archivos 

del INP, en su segunda actualización. 

~ 
Ledo. Adrian Rodrigo Mares Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

12 Información Dirección de 
4 años 8 años 

Pública Planeación, Aula 
Original y Copia 

años 
C, Mueble 1, 

Repisa 1 

-
. ( ' ~ ~ , 

Leda. Jeny Garnica Dorantes, RespÜnsable del Area 

Coordinadora de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite . :s 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/ Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
No. de 

Consec 
caja 

utivo 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

Expediente que contiene la designación o 

INP/8C/8C.16/ ACA/01/ 
ratificación de Responsables de Archivo de 

·1 Trámite (RAT) y actualización del Catálogo 
2026 de Firmas Autorizadas para el periodo 2026 

por parte de las áreas del INP. 

Expdiente que contiene los oficios, copia de 

1 N P /8C/8C.16/ ACA/02/ 
correo electrónico y minutas de trabajo de 

2 las asesorías técnicas de parte del Área 
2026 Coordinadora de Archivos a las áreas del 

INP del año 2026 

Expediente que contiene la documentación 

INP/8C/8C.16/ ACA/03/ relativa a la Visita de Verificación por parte 
3 

2026 del Registro Nacional de Archivos al INP en 

2026. 

Ledo. Adrian RoWa.Mares Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 
folios 

trámite A L F/C 

10/02/2026 

09/07/2026 
X 

05/02/2026 

09/09/2026 
X 

03/09/2026 
X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años 
Información 

Pública 

Dirección de 

Planeación, Aula 
Original y Copia 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años 
Información 

Pública 

Dirección de 

Planeación, Aula 
Original y Copia 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años 
Información 

Pública 

Dirección de 

Planeación, Aula 
Original y Copia 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

·~ Leda. Jeny Girnica Dorantes;-Responsable del Area 

Coordinadora de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del 
No. de 

Consec Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite 

Expediente que contiene los oficios e 

inventarios documentales de las Áreas del 

Instituto Nacional de Pediatría 02/07/2026 

N/A 
INP/8C/8C21/ ACA/03/ correspondientes al segundo trimestre de 

06/08/2026 5 3 
2026 2026. Así como, el Inventario General del 

segundo trimestre de 2026 del Instituto 

Nacional de Pediatría en formato digital 

PDF 

AJJ~-
Lcdo. Adrian Rodrigo Wl~ res Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencia 1) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
2 años 4 años 6 años 

Pública Planeación, Aula 
Original y Copia 

e, Mueble 1, 

Repisa 1 

~~ 
Leda . Jeny Garnica Dorantes, Responsable del Area 

Coordinadora de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'" '""·,.""·' ''""·"'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP· 
Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Ed if. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.2/SADP/DCR Encuesta de Clima y Cultura Organizacional 01/07/2026 Información 
la SADP, Depto. 

1 1 X X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original 
L/2026 {ECCO) 2022 30/09/2026 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinac ión de 

,V}/ 
V 

, ✓ 

~ 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~, i· e ;:;i: ~, T ::~ ,;,{ .,, s.:.-..LU''-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utívo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.16/SADP/DC 01/07/2026 Información 
la SADP, Depto. 

2 1 Apoyo para Anteojos X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 18/09/2026 Pública 

Relaciones 

Labora les, 

Coordinación de 
Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.16/SADP/DC Ayuda de Becas para Hijos de Trabajadores 30/07/2026 Información 
la SADP, Depto. 

3 2 X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 2025 11/09/2026 Pública 

Relaciones 

Labora les, 

Coordinación de 

Á 
·1 .,,,c.~ 

- .A.· i 
~

~ 
I> 

\ 
i 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se;cr.u,,,,,,, m; ,A!.'1<:, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRJ 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del • Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C16/SADP/DC 
Comisión Mixta de Evaluación por 02/07/2026 Información 

la SADP, Depto. 

4 1 Productividad y Desempeño en el Trabajo X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 

"Empleado de l Mes" 14/09/2026 Pública 
Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 
Edif. de 

Administración , en 

1 NP/4C/4Cl6/SADP/DC 01/07/2026 Información 
la SADP, Depto. 

5 2 CLIDDA X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 29/09/2026 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Al 
·~ e,vcf· o--e ~ Leda. Be triz S. Vergara Perrilliat Leda. María Est 

1 
Responsable del Archivo de Trámite Jefa Depto;zCap • 

Nombre. firma v care:o de la oersona aue elaboró Nombre v firm el ti1 \llar del A'1ka oroductora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,:.,:•.,-rn ,,. ., .es,""'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 4 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL, 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4c.22/SADP/DC 
Capacitación Continua y Desarrol lo 21/07/2026 Información 

la SADP, Depto. 

6 1 Profesional del Personal de las Áreas X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 

Administrativas 22/09/2026 Pública 
Relaciones 

Labora les, 

Coordinación de 

/) _¡ 

~ 
.,/ 

iría Esth ales 

l

z , orales 
Jlar del Area productora ·7· " 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

" ' ""'"'·""" ,, •• , ,,-,u,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.27 COORDINACIÓN LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y PARAESl 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
caja expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Ed if. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.27 /SADP/DC 07/07/2026 1 nformación 
la SADP, en el 

7 1 Evoluciones Salariales lssste 2026 X 2 años 4 años 6 años Depto. Original y Copia 
RL/2026 26/08/2026 Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Laborales . 

- ~~ 
Ü~VJ<J;v-0 ~ Leda. Beatriz S. V ; rgara Perrilliat Leda . M~ría Esth 

Responsable del Archivo de Trámite Jefa Depto. Cag • 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir del titu ar del Área productora 
~ 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''"""" n "' '·' "' ,,, ,,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 6 de 7 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/lOC/lOC.8/SADP/2 01/07/2026 Información 
la SADP, en la 

8 1 Requerimientos OIC X 2 años 4 años 6 años oficina del Depto. Original y Copia 
026 01/09/2026 Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Labora les, en la 

///V 
~ 0Jr.1,,0'VJ 

Ledo. Fernaa:1#tkmíce, 

Leda. Beatriz S. y ergara Perrilliat 

Responsable del Archivo de Trámite 
a.1 - __ L ___ .r! __ .r! ____ _ _ .A')_ .a_! -•--- -•-• ;,. ____ _____ ___. __ .._ _ __ _ 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"··"''"'''"'·' n, ,. ,xtu::, Inventario de Archivo de Trámite l'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utlvo 

caja expediente folios (Reservada y 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP /12C/12C.6/SADP /2 01/07/2026 
9 1 Soli citudes de Información 

026 24/09/2026 
X 2 años 4 años 

Información 
6 años 

Pública 

1 

Ubicación 

topográfica 

Edif. de 

Administración, en 

la SADP, en el 

Depto. 

Capacitación y 

Re laciones 

Labora les. 

1 / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

/ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de No. de folios 

caja expediente 
utivo expediente trámite A L/J F/C 

INP /4C/4C.6/SADP /D EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL 
02/07/2026 1 1 

E/2026 Y PRÁCTICAS PROFESIONALES 
1610 X 

28/09/2026 

' 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Edificio Anexo de la 
Administración, 2º 
Piso/Departament 

Información 
o de 

2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

Empleo/Coordinaci 
ón de 

Reclutamiento y 

Selección de 
Personal 

7, á!-4/P" 
~-?,t/ 

LCDO. LUIS ROal?ITTO ROJO ARVIZU 

Tradición 

documental 

Original 

RESPONSABLE DEL A COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 
DEPARTAMENTO DE 

' 
EMPLEO Y REMUNERACIONES 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LU 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de No. de folios documental de acceso 
Consec 

caja expediente (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP /4C/4C.6/SADP/D 15/07/2026 Información 
1 1 EVALUACIONES PSICOMÉTRICAS 1786 X 2 años 4 años 6 años 

E/2026 24/09/2026 Confidencial 

Ubicación 

topográfica 

Edificio Anexo de la 
Administración, 2º 

Piso/Departament 
o de 

Empleo/Coordinad 
ón de 

Reclutamiento y 
Selección de 

Personal 

Tradición 

documental 

Original 

RESPONSABLE DEL AREA DE RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 
DEPARTAMENTO DE_!jk_. 

·-;¡ ~I-'- ✓ 

LCD~ S- lfüBERTO ROJO ARVIZU 

COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

EMPLEO Y REMUNERACH'lNEsfl~ 

IN.P 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección : 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 NP /4C/4C.10/SADP /DR 08/07/2026 
1 1 SEGUROS DE VIDA 155 X X 2 años 4 años 6 años 

/2/2026 

---- -
t f 

' --== 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subdi rección de 

Admin istración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

, ]ARQUIN TAPIA 

Nombre y fir a it ar del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.5 NÓMINAS DE PAGO DE PERSONAL 

Subserie: 

No. 1 No. de I No. de 
Consec . 

. ca¡a expediente 
ut1vo 

2 1 

3 1 

4 1 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

IN P /4C/4C.5/SADP /DR/ 

2026 

INP/4C/4C.S/SADP/DR/ 

2026 

INP /4C/4C.5/SADP /DR/ 

2026 

---_¡_ 

Descripción o asunto 
No. de 

Periodo de 
1 folios trámite 

14/07/2026 
SUELDOS NO DEVENGADOS 28 

15/ 07/2026 
IMPUESTO SOBRE NOMINA 26 

01/07/2026 
IMPUESTO SOBRE LA RENTA 57 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años 16 años 

2años l 4añosl6años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones 

de acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Informa ción 

Públ ica 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 1 Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 1 Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 1 Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

~ 
MTRO. GUIL~ RQUIN TAPIA 

Nombre y firma 91'effitula/ del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección : 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COM ISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRt 

Subserie: 

No. 

Consec I No. de 

utivo caja 

5 

6 

7 

No. de 

expediente 

1 

1 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

INP/4C/ 4C.20/SADP/ DRI SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DEL 

/ 2026 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

INP/ 4C/ 4C.20/SADP/ DRI SINDICATO UNIFICADO DE TRABAJADO RES 

/2026 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

INP/4C/4C20/SADP/ DRI FEDERACION DE SI NDICATOS DE 

/ 2026 TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO 

-----

Periodo de 

trámite 

01/ 07/ 2026 

08/ 07/ 2026 

13/ 07/2026 

No. de 

folios 

25 

24 

15 

Condiciones 

de acceso 

1----.-----.--+---...------.-----1 (Reservada y 

Valor 
documental 

Vigencia documental 

A L I F/C 

X 

X 

X 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

confidencial) 

Información 

Pú bl ica 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subdireccion de 

Administración y 

Desarroll o de 

Tradición 
documental 

Personal, 1 Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdireccion de 

Administración y 

Desa rrollo de 

Personal, 1 Origina l y Cop ia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdireccion de 

Administración y 

Desarroll o de 

Personal, 1 Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remun eraciones 

JI. 
'· b.UIN TAP IA 

1 Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
~~" 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Subdireccion de 

Administración y 

1 NP /4C/4C. 16/SADP / DR 22/09/2026 Información 
Desarrollo de 

8 1 DEFUNCIONES 27 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/2026 Pública Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

-----
r / ~ 
hl/1//íAI. 

11.URA ALIC 
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!Ji :!l:"'1.!:-

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coord inadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. Clasificación 

Serie: s.c.1 
Subserie: 

Valor 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

utivo 
caja 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

expediente 
expediente 

1 
INP /DA/SF/SC.1/01/2 

OFICINA DE REPRESENTACION INP 
026 

1 
1 N P /DA/SF /Sc.1/01/2 

026 
AU DITORIA EXTERNA 2026 

1 
1 N P /DA/SF / SC.1/01/2 

AUDITORIA ASF 247 2026 
026 

1 
1 NP / DA/SF /SC. 1/01/2 AUDITORIA ANTICORRUPCION Y BU EN 

026 GOBIERNO 

1 
INP / DA/SF/SC.1/01/2 AUDITORIA 001 OFICINA DE 

026 REPRESENTACION 

1 
1 N P /DA/SF /Sc.1/01/2 

CONSECUTIVO FINANZAS 
026 

1 
1 NP / DA/SF / Sc.1/01/2 

FORMAT0421 

J26 

~~ 
~~I 
'r "'• 

- --

p q 

folios 
trámite A L/J F/C 

01/01/2026 

30/09/2026 
X X 

01/01/2026 
X 

30/09/2026 
X 

01/01/2026 
X X 

30/09/2026 

01/01/2026 

30/09/2026 
X X 

01/01/2026 

30/09/2026 
X X 

01/01/2026 
X X 

30/09/2026 

01/01/2026 

30/09/2026 
X X 

SALUD 
; ·~= •; :: : :... .-~t.;,. ; 

Hoja: 1 de 1 

Vigencia Condiciones d.e 
documental acceso (Reservacla y 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPIA 

A ÑOS AÑOS AÑ OS PUBLI CA FINANZAS 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPIA 

AÑOS AÑ OS AÑOS PUBLICA FINANZAS 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPIA 

AÑOS AÑOS A ÑOS PU BLI CA FINANZAS 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPIA 

AÑOS AÑOS AÑOS PUBLICA FINANZAS 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPIA 

AÑOS AÑOS AÑOS PU BLI CA FINANZAS 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPI A 

AÑ OS AÑOS AÑOS PUBLICA FINANZAS 

2 4 6 INFORMACION SUBDIRECCION DE 
COPIA 

AÑOS AÑOS AÑOS PUBLICA FINANZAS 

\ \ ,:.---- ,.- ,..... 
1 

V~'-''-. \ ¡_~ '- \ ""---· 
-' 

y p 
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SALUD 
5f:C. R!:TI .. R i ,.'\ DE .:iA\.!J O 

Nombre de la dependencia o entidad: 

(' 
1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

r 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FI NANCIEROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C AT AC Total 

1 NP /SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 
1 1 1 NOMINAS ORDINARIAS ENERO - MARZO o X X 2 años 4 años 6 años 

1/1/1/2026-2026 31/03/2026 

01/04/2026 
2 1 1 

INP/SC/Sc.24/DCP-
NOMINAS EXTRAORDINARIAS ABRIL-JUNIO o X X 2 años 4 años 6 años 

1/2/1/2026-2026 30/06/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- NOMINAS EXTRAORDINARIAS JULIO- 01/07/2026 
3 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años 

1/3 /1/2026-2026 SEPTIEMBRE 30/09/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- NOMINAS EXTRAORDI NARIAS ENERO - 01/01/2026 
4 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años 

1/4/1/2026-2026 SEPTIEMBRE 30/ 09/2026 

-

} .. 
C.P. RUBÉ~ÁNDRO SÁNCHEZ GRANADOS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. .___ 

...... , ;:, 

INP 
Hoja : 1 de 8 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL OEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

o CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

F-iNANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 
FI NANZAS 

co 
el Área productora 
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SALUD 
.'H~CRfTARÍfl. OE S 1\ L\.l !') 

Nombre de la dependencia o entidad: 

r ·· 2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SU BDIRECCI ON DE FINAN ZAS 

r 

INP 
Hoja: 2 de 8 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCI EROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No. de No. de documental documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
t rámite 

folios (Reservada y 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P / SC/Sc.24/DCP-
OFICIOS DE AFECTACION CAPÍTULO 1000 

01/01/2026 
5 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años o 

1/5/1/ 2026-2026 30/09/2026 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 
6 1 1 CONTRATOS ADQISICIONES o X X 2 años 4 años 6 años o 

1/6/1/2026-2026 31/03/2026 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/04/2026 
7 1 1 CONTRATOS ADQISICIONES o X X 2 años 4 años 6 años o 

1/7 / 1/ 2026-2026 30/06/2026 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/07/2026 
8 1 1 CONTRATOS ADQISICIONES o X X 2 años 4 años 6 años o 

1/8/1/2026-2026 30/09/2026 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma 

'-,•·'\\¼-;-:v,..() 

Ubicación Tradición 

topogri¡Ífica documental 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 
FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDlR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 
FINANZAS 

Área productora 
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SALUD 
SECQET;UÚA <H: St-1..\:ó 

Nombre de la dependencia o entidad: 

C' 3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

(~~ 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental Consec archivística del 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expedienté A L F/C AT AC Total 

1 N P /SC/Sc.24/DCP-
CONTRATOS GASTO DE OPERACIÓN 

01/01/2026 
9 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años 

1/9/1/2026-2026 30/09/2026 

1 N P /SC/Sc.24/DCP- OFICIOS DE AFECTACION GASTO DE 01/01/202.6 
10 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años 

1/10/1/2026-2026 OPERACIÓN 31/03/2026 

INP/SC/Sc.24/DCP- OFICIOS DE AFECTACION GASTO DE 01/04/2026 
11 1 1 

OPERACIÓN 
o X X 2 años 4 años 6 años 

1/11/1/2026-2026 30/06/2026 

1 N P /SC/Sc.24/DCP- OFICIOS DE AFECTACION GASTO DE 01/07/2026 
12 1 1 

OPERACIÓN 
o X X 2 años 4 años 6 años 

1/12/1/2026-2026 30/09/2026 

INP 
Hoja: 3 de 8 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN LA 

Copia 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN LA 

Copia 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

-

~ 
1 
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SALUD 
SF.•.;;1[::Tt,..R,i/1 l)E Si~t.;JO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

( ' 
4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

e 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No.de No. de 

Descripción o asunto Período de 
No. de documental documental Consec 

caja expediente 
archivística del 

folios 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

INP/SC/SC.24/DCP- FONDOS REVOLVENTES, LIBERACIONES, 01/01/2026 
13 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años 

1/13/1/2026-2026 SOLICUTUDES 30/09/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- S. BANORTE-GPO MEX SEG-ASOC MED- 01/01/2026 
14 1 1 o X X 2 años 4 años 6 años 

2/1/1/2026-2026 ARGOS 30/09/2026, 

1 N P /SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 
15 1 1 ASEGURADORAS VARIAS o X X 2 años 4 años 6 años 

2/2/1/2026-2026 30/09/2026 

1 N P /SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 
16 1 1 SAR-FOVISSSTE / ISSSTE o X X 2 años 4años 6 años 

2/3/1/2026-2026 30/09/2026 

C.P. RUBÉN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja: 4 de 8 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 
FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDlR. DE 

FINANZAS 

FRANCO 

el Área productora 
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SALUD 
:;cc..:?E T ,:,,Ki'il DE s..:. 1u~) 

Nombre de la dependencia o entidad: 

(" 
5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No.de No. de No. de documental documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite , A L F/C AT AC Total 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 
17 1 1 FSTSE - SUNTINPED o X X 2 años 4 años 6 años 

2/4/1/2026-2026 30/09/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- 01/01/2026 
18 1 1 FONAC - FOSTER - TEN DA - 4% SN o X X 2 años 4 años 6 años 

2/5/1/2026-2026 30/09/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- 01/01/2026 
19 1 1 ISR o X X 2 años 4 años 6 años 

2/6/1/2026-2026 30/09/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- 01/01/2026 
20 2 2 ALMACEN DE FARMACIA o X X 2 años 4 años 6 años 

2/7 /1/2026-2026 31/03/2026 

INP 
Hoja: 5 de 8 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
··- - - O- ... - Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

n '1 
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SALUD 
Si:"CP.f7.:.:1i,-. t>!:: $AUJO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

(' 
6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FI NANCIEROS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia 
No. Clasificación 

No. de documental documental No. de No. de 
Consec archivística del Descr ipción o asunto Periodo de 

folios caja expediente 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 N P / SC/ SC. 24/DCP- 01/04/2026 
21 2 2 ALMACEN DE FARMACIA o X X 2 años 4 años 6 años 

2/8/1/2026-2026 30/06/2026 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/07/2026 
22 2 2 ALMACEN DE FARMACIA o X X 2 años 4 años 6 años 

2/9/1/2026-2026 30/09/2026 

1 N P /SC/SC.24/ DCP- 01/01/2026 
23 2 2 ALMACEN GENERAL o X X 2 años 4 años 6 años 

2/10/ 1/ 2026-2026 31/03/2026 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/04/2026 
24 2 2 ALMACEN GEN ERAL o X X 2 años 4 años 6 años 

2/11/ 1/2026-2026 30/06/2026 

t,;g.fidt~ 
~r_J{l_ 

l;l{(; 

INP 
Hoja: 6 de 8 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

o 

o 

o 

o 

Ubicación 

topográfica 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBOIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBOIR. DE 

FINANZAS 

~' ~ 1 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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'· 

!it:C.lll'T t~R(I', IH' $.t.i U!} 

Nombre de la dependencia o entidad: 

r 7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instit uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCI ON DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FIN A NCIEROS Serie: SC.24 ESTA DOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total -

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/07/2026 
25 2 2 ALMACEN GENERAL o X X 2 años 4 años 6 años 

2/12/1/ 2026-2026 30/09/2026 

INP/5C/SC.24/DCP- 01/01/2026 
26 2 2 ALMACEN DE VIVERES o X X 2 años 4 años 6 años 

2/13/1/2026-2026 31/03/2026 

01/04/2026 
27 2 2 

INP/5C/SC24/DCP-
ALMACEN DE VIVERES o X X 2 años 4 años 6 años 

2/14/1/2026-2026 30/06/2026 

01/07/2026 
28 2 2 

INP/5C/5C.24/DCP-
ALMACEN DE VIVERES o X X 2 años 4 años 6 años 

2/15/1/2026-2026 30/09/2026 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

;},:• 

I~~~~ 
IN P 

Hoja: 7 de 13 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencia l) 

o 

o 

o 

o 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PR ESUPUESTO EN LA 

SUBOIR. DE 

FINANZAS 

OF ICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTRO L DEL 
Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBOIR. DE 

FINANZAS 

FRANCO 

el Área productora 
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SALUD 
S..l~C,H'.rtSÍA DE 'lA lUf> 

Nombre de la dependencia o entidad: 

('' 
8 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

1 N P /5C/5C24/DCP- 01/01/2026 
29 2 2 SSG - OCM o X X 2 años 4 años 6 años 

2/16/1/2026-2026 30/09/2026 

01/01/2026 1 N P /SC/SC.24/DCP-
30 2 2 OCM - OSA o X X 2 años 4 años 6 años 

2/17 /1/2026-2026 30/09/2026 

01/01/2026 INP/SC/SC.24/DCP-
31 2 2 OSA o X X 2 años 4 años 6 años 

2/18/1/2026-2026 30/09/2026 

01/01/2026 1 N P /5C/5C24/DCP- S. BANORTE-GPO MEX SEG-ASOC MEO-
32 3 3 o X X 2 años 4 años 6 años 

3/1/1/2026-2026 ARGOS 30/06/2026 

~ 

INP 
Hoja : 8 de 13 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBD!R. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN lA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

r---.. 

~\ 
elti~ I 

'\ 
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SALUD 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

C' 
9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

INP 
Hoja: 9 de 13 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

33 3 

34 3 

35 3 

36 4 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

• expediente 

INP/SC/SC.24/DCP-
3 ASEGURADORAS VARIAS 

3/2/1/2026-2026 

1 N P /SC/Sc.24/DCP-
3 SAR-FOVISSSTE / ISSSTE 

3/3/1/2026-2026 

1 N P /SC/SC.24/DCP-
3 

3/4/1/2026-2026 
FSTSE- SUNTINPED 

1 N P /SC/SC.24/DCP-
4 FONAC- FOSTER-TENDA-4% SN 

3/5/1/2026-2026 

C.P. RUBÉN A~ RANADOS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periedo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/01/2026 
o 

30/06/2026 

01/01/2026 

30/06/2026 
o 

01/01/2026 
o 

30/06/2026 

01/01/2026 

30/06/2026 
o 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT ÁC Total confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
X X 2 años 4 años 6 años o Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
X X 2 años 4 años 6 años o Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL 
X X 2 años 4 años 6 años o Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

X X 2 años 4 años 6 años 
CONTROL DEL o Copia 

PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

C.P. LETl ~ J? FRANCO 

Nombre y firma del tit~/ del Área productora 
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SALUD 
'>!CCNf: 7 A!.;Í>..,_ or :;1.: .lH)-

Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

~, 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 
37 4 4 ISR o X X 2 años 4 años 6 años 

3/6/1/2026-2026 30/06/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- 01/01/2026 
38 4 4 CHEQUES o X o o o 

3/7 /1/2026-2026 30/06/2026 

INP/5C/5C24/DCP- 01/01/2026 
39 4 4 POLIZAS DE COMPRDBACIDN o o o o 

3/8/1/2026-2026 30/06/2026 

01/01/2026 INP/SC/Sc.24/DCP-
GASTO DE OPERACIÓN ENERO - ABRIL 40 4 4 o o o o 

3/9/1/2026-2026 30/04/2026 

C.P. RUBÉN 1 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

l 'NP 
Hoja: 10 de 13 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN LA 

Copia 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDlR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN LA 

SUBDIR. DE 

FINANZAS 

RANCO 

1 Área productora 
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SALUD 
5t~'CRF::Tt.r)i.'\ ot S.'HU!) 

Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
1 nstituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

~ 

INP 
Hoja: 11 de 13 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor Vigencia Condiciones 

No. No. de documental documental Ubicación Tradición No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
F/C 

(Reservada y topográfica documental 
expediente A L AT AC Total confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

INP/SC/SC.24/DCP-
GASTO DE OPERACIÓN MAYO -JUN IO 

01/01/2026 DE CONTROL DEL 
41 4 4 o o o o o Copia 

3/10/1/2026-2026 30/06/2026 PRESUPUESTO EN 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

1 N P /SC/Sc.24/DCP-
GASTO DE OPERACIÓN JULIO - SEPTIEMBRE 

01/01/2026 DE CONTROL DEL 
42 4 4 o o o o o Copia 

3/11/1/2026-2026 30/09/2026 PRESUPUESTO EN 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

INP/SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 DE CONTROL DEL 
43 4 4 IMPUESTOS o o o o o Copia 

3/12/1/2026-2026 30/09/2026 PRESUPUESTO EN 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

INP/SC/Sc.24/DCP-
CHEQUES GASTO DE OPERACIÓN 

01/01/2026 DE CONTROL DEL 
44 4 4 o o o o o Copia 

3/13/1/2026-2026 30/09/2026 PRESUPUESTO EN 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 
/} 

C.P. RUBÉN A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

K'\ lNCO 
e p LE~ productora • • el A ea 

'f'. i. 
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SALUD 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

( 
12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCI EROS Serie: SC.24 ESTADOS FI NANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No. d e No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental Consec 
caj a expedient e folios 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 N P / SC/SC. 24/DCP- 01/01/2026 
4 5 4 4 CAP. 1000 COMPROMISO/ PAGADO o o o o 

4/1/ 1/2026-2026 30/06/2026 

1 N P /SC/SC.24/DCP- 01/01/2026 
46 4 4 ALMACEN FARMACIA ENERO - SEPTIEMBRE o o o o 

4/1/1/2026-2026 30/06/2026 

INP/SC/SC.24/DCP- 01/01/2026 
47 4 4 ALMACEN VIVERES ENERO - SEPTI EMBRE o o o o 

4/1/1/2026-2026 30/06/2026 

~LMA~ ENERAL ENERO - SEPTIEMBRE 
1 N P /SC/Sc.24/DCP- 01/01/2026 

48 4 4 o o o o 
4/1/ 1/2026-2026 ··-- 30/06/2026 

., 

;.;,_ 

INP 
Hoja : 12 de] O 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN 

Copia 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN 

Copia 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN 

Copia 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN 

Copia 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

i 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia No. 
No.de No.de 

Periodo de 
No. de documental documental Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

folios 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 N P /5C/5C24/DCP-
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 

01/01/2026 
49 4 4 o o o o 

5/1/1/2026-2026 30/06/2026 

INP/5C/5C24/DCP-
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 

01/04/2026 
50 4 4 o o o o 

5/2/1/2026-2026 30/06/2026 

IN P /5C/5C.24/DCP-
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 

01/07/2026 
51 4 4 o o o o 

5/3/1/2026-2026 30/09/2026 

00/01/1900 
o o o o o o o o o 

00/01/1900 

C.P. RUBÉN AL C.P. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja: 13 de 13 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o Copia 
PRESUPUESTO EN 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN 

Copia 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO 

DE CONTROL DEL o 
PRESUPUESTO EN 

Copia 

LA SUBDIR. DE 

FINANZAS 

o o o 
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g~:CRF..itd;f;.,, nr:::. :;,~LO? 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

e::; !1:lQ 
~l•·!ks~ 

1 ti i . .'.\;., 
IJ:tJ44J 

JN:P ' 
Hoja : 1 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.19 PÓLIZAS DE DIARIO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Diario ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.19/01/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/01/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

1 1 actividades realizadas por el Departamento 300 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
-026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/01/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas, COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Diario ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.19/02/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/02/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

2 2 actividades realizadas por el Departamento 300 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 28/02/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas, COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Diario ADMINISTRACION 

1 N P /DA/SF /SC.19/03/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/03/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

3 3 actividades realizadas por el Departamento 450 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/03/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas, COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Diario ADMINISTRACION 

1 NP /DA/SF /SC. 19/04/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/04/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

4 4 actividades realizadas por el Departamento 320 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 30/04/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas, COSTADO DE LA 

1\ SUBDIRECCION DE 

\ \\ - - i ~ -
- - - ·-" ,. u1ana Salgado 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d 1tLilar del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

i,,;~~Q ¡;¡¡;¡:~.,;~ 
L:•1 , · •· 
ulm.t' tN·p , 

Hoja : 2 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.19 PÓLIZAS DE DIARIO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Diario ADMINISTRACION 

INP /DA/SF/5C.19/05/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/05/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

5 5 actividades realizadas por el Departamento 300 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/05/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCI ON DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Diario ADMINISTRACION 

1 N P /DA/SF /5C.19/06/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/06/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

6 6 actividades realizadas por el Departamento 380 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 30/06/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Egresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/5C.19/07 /2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/07/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

7 7 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Su_bdireccion 31/07/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Egresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/5C.19/08/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/08/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

8 8 actividades realizadas por el Departamento 150 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la_ Subdireccion 31/08/2026 Pública 

ARCH IVO AUN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 

e·,·-~ 

~ 
"'- \\ ~ -

......,;-~-. ~afll~e:ado MéndE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma dejHtular del Área productora 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $~Cí~ST.;-,,.R i t, l.1E 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

IN'P 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.19 PÓLIZAS DE DIARIO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Egresos ADMINISTRACION 

IN P /DA/SF/SC,19/09/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/09/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

9 9 actividades realizadas por el Departamento 180 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 30/09/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Egresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.17 /01/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/01/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

1 1 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/01/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas . COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Egresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.17 /02/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/02/2026 Información , PLANTA BAJA, 

2 2 actividades realizadas por el Departamento 150 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 28/02/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 
.. .. SUBDIRECCION DE 

EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Egresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.17 /03/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/03/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

3 3 actividades realizadas por el Departamento 180 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/03/2026 Pública 
ARCHIVO.A UN 

\\.. 
de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 

\ 
- V----. 
-~ ~ -

Apoyo Adm. Dian i Salgado Ménde2 

Nombre,firma· y cargo de la persona que elaboró' ;f. 1 j 

Nombre y firma del del'Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscR:cr:. « r,, ,,,, "·''-'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administr~tiva/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

IN.P ' 
Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

No. 
Consec 
utivo 

4 

5 

6 

7 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

Concentrado de Palizas de Ingresos 

INP/DA/SF/5C.17 /04/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

4 actividades realizadas por el Departamento 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Po/izas de Ingresos 

INP/DA/SF/5C.17 /05/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

5 actividades realizadas por el Departamento 
026 de Contabil idad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Ingresos 

INP /DA/SF/5C.17 /06/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

6 actividades realizadas por el Departamento 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Po/izas de Ingresos 

INP/DA/SF/5C.17 /07 /2 
archivadas en carpetas que soportan las 

7 actividades realizadas por el Dep_artamento 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

r'\ 
de Finanzas. 

\ 
' 

' /) 

Apoyo Adm. Diana Salgado Méridez 

Nombre; firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/04/2026 

30/04/2026 
130 X X 

01/05/2026 

31/05/2026 
150 X X 

01/06/2026 

30/06/2026 
180 X X 

01/07/2026 

31/07/2026 
170 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información , PLANTA BAJA, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 

• - • é.P. lauc0 Ga~ Álave, Oso,lo 

Nomb,e y fi,ma del:;;r::del Á,ea prnducto,a 

Página 281 de 439



5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
'? 

SECRE iAQ f A í)E $-"~L \F.)-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

~, flílo 
~;1~\t~~ 

LIU~!i' 
tN:P· 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Ingresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.17 /08/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/08/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

8 8 actividades realizadas por el Departamento 230 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/08/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Ingresos ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC.17 /09/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/09/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

9 9 actividades realizadas por el Departamento 160 X X 2 años 4 años .6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 30/09/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de .Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/SC,18/01/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/01/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

1 1 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdirecciori 31/01/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

IN P /DA/SF /SC.18/02/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/02/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

2 - 2 actividades _realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 28/02/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

\'\_ SUBDIRECCION DE 

\ '\ 
-=-- • V\.~ 

·' ·· . 
Apoyo Adm. Diana Salgado Méndez 

Nombre, firma y cargo de la persóna que elaboró ~ C.P. Laura Ga Alavez Osario 

• Nombre y firma del· del Área productora 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc"~'"" ' ·' l)E ,,., ":;, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

IN'P • 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC,18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 

No. 
Consec 
utivo 

3 

4 

5 

6 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

1 NP /DA/SF/5C.18/03/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

3 actividad es realizadas por el Departamento 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

INP /DA/SF/5C.18/04/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

4 actividades realizadas por el Departamento 
026 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

1 N P /DA/SF /5C. 18/05/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

5 actividades realizadas por el Departamento 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

1 N P /DA/SF /5C.18/06/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

6 actividades realizadas por el Departamento 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

~ 
" \ 

... - •. 
\. /") 

-
Apoyo Adm. Diana Salgado Méndez 

Nombre, firniá y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

01/03/2026 

31/03/2026 
200 

01/04/2026 

30/04/2026 
170 

01/05/2026 
230 

31/05/2026 , 

01/06/2026 

30/06/2026 
160 

N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

documental Ubicación Tradición de acceso 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, 

X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información , PlANTA BAJA, 

X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, 

X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

. ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, . 

X X 2 años 4 años 6 años OFICINADE Original 
Pública · 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 

~ . C.P. Laura G la Alavez Osario 

No;;.·bre y firmad . _ a'r del Ár~a productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~"1-' $F.C~ETAr:'l,\ Df: :-:,.u;o 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

~--,tcl:t"'°"= 
Ji¡ 

INP' 
Hoja : 7 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferen cia ADMINISTRACION 

INP/DA/SF/5C.18/07 /2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/07/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

7 7 actividades realizadas por el Departamento 140 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 

de Contabi lidad y Costos de la Subdireccion 31/07/2026 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Transferencia ADMINISTRACION 

IN P /DA/SF /5C.18/08/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/08/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

8 8 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/08/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Transferencia ADMINISTRACION 

1 N P /DA/SF /5C.18/09/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/09/2026 Información 

, PLANTA BAJA, 

9 9 actividades realizadas por el Departamento 150 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 30/09/2026 Pública 

ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/01/2026 Información 
, PLANTA BAJA, 

1 1 
' 

INP/DA/5F/5C.17 /01/2 actividades realizadas por el Departamento 150 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
31/01/2026 Pública 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

(\ SUBDIRECCION DE 

' J 
. . 

' • ' \ • • 
~ 

•. ' ~·~ ' • 
.,,_... l ~ . .. 

Apoyo 'Adm. Diana Salgado Méndez • 
. . . .. 

C.P .. Laüra Gabri a Alavez.Osorio 

Nombre. firma v careo de la oersona aue elaboró . - . ··- ···- ... .. ._ Nombre v firma d itu ar del Área productora 
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8 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $1.."CRG.T.,">.o,:,f,·\ ;)f f..At. \JJ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Finanzas 

;,;['l"l;¡;;; 
~~1_; ~-':F""' 

t.i~1.flo, 

INP· 
Hoja : 8 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/02/2026 Información 
, PLANTA BAJA, 

2 2 INP/DA/SF/5C.17 /02/2 actividades realizadas por el Departamento 180 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
28/02/2026 Pública 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/03/2026 Información 
, PLANTA BAJA, 

3 3 INP/DA/SF/5C.17 /03/2 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
31/03/2026 Pública 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/04/2026 Información 
, PLANTA BAJA, 

4 4 INP/DA/SF/5C.17 /04/2 actividades realizadas por el Departamento 150 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
30/04/2026 Pública 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/05/2026 Información , PLANTA BAJA, 

5 5 IN P /DA/SF /5C.17 /05/2 actividades realizadas por el Departamento 170 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE .. Original 

de Contabilidad y Costos de la_ Subdireccion 31/05/2026 Pública 
ARCHIVO A UN .026. 

de Finanzas. COSTADO DE LA n SUBDIRECCION DE 

-~ H - ~ -.,) 
\ ~ 

Apoyo·Adm. Diana Salgado Méndez --

~(í 

i{ta Alavez ósOrio -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró - Nombre y firma itular del Área:pr:oductora 
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SALUD 
$:C:CR!é=.T/"Rfr-. t)t-: ~."i.l. l}t) 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

~_J'if_lo 
\,;;- .~ 

I.JH~!,1-~ 

INP· 
Hoja : 9 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/06/2Ó26 Información 
, PLANTA BAJA, 

6 6 1 NP /DA/SF/Sc.17 /06/2 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
30/06/2026 Pública 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/07/2026 Información , PLANTA BAJA, 

7 7 INP/DA/SF/SC.17 /07 /2 actividades re·alizadas por el Departamento 130 X X 2 años 4 años 6 anos OFICINA DE Original 
31/07/2026 Pública 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/08/2026 Información , PLANTA BAJA, 

8 8 IN P/DA/SF/SC.17 /08/2 actividades realizadas por el Departamento 180 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/08/2026 Pública 

ARCHIVO AUN 026 
de Finanzas. COSTADO DE LA . , 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Polizas de Transferencia ADMINISTRACION 

archivadas en carpetas que soportan las 01/09/2026 Información , PLANTA BAJA, 

9 9 IN P /DA/SF/SC. 17 /09/2 actividades realizadas por el Departamento 170 X X 2 años 4 años 6 años 
Públita 

OFICINA DE Original 

026 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 30/09/2026 ARCHIVO A UN 

n de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 

rs ~ -
e 

1 -....... 

Apoyo Adm.Oiana Salgado Méndez . 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. . . _· .. _ -C.P. Laura G~- b_. f Alave, Oso,lo ...... . 

. No_mbr~ y Jirnia del t . ~r del Área productora 
' - ' . . . . , • . ' ' 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. Clasificac:igri VaJQ,i: 
Cohsec 

No. dé i l'llp,de 
archivística del bescri pcióh-Q ,¡is unto Periodo de 

No. de documer:ífal 
caja é)<p~die11te folios utivo expediente trárnite A L ·F/C 

,. . , 

Ingresos Propios enero, Reporte mensual 

1 N P /SC/SC.4/DT /1/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/01/2026 
1 1 1 X X 

6 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/01/2026 
Arrendatarios 

Ingresos Propios febrero, Reporte mensual 

INP/SC/SC.4/DT /2/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/02/2026 
2 1 2 X X 

6 Pacientes Financiados, Cordon Vita l y 28/02/2026 
Arrendatarios 

Ingresos Propios marzo, Reporte mensual 

IN P /SC/SC.4/DT /3/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/03/2026 
3 1 3 X X 

6 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/03/2026 
Arrendata rios 

Ingresos Propios abril, Reporte mensual de 

1 NP /SC/SC.4/DT /4/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/04/2026 
4 1 4 X X 

6 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 30/04/2026 
Arrendatarios 

j 
Lic. José Albe~ , Tapia Castillo 

_ R Cajero · 1Jeneral 

Nomb1 e, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 1 de 7 

Condiciones 
Vigencia docurnentai de acceso Übitación' Tr¡¡,dición . 

(Reservada y topognífica • docurnental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

~AL 

1 / 

•• ! \ Mtro. Marro U,\ ~, lPl zar 

Jefe del Departane '11;1 W ' e rería 

Nombre y firma del tit ~I, r)i I Ár productora 

L' 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

" " c"" ' "~ rA os sr-u.m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

IN··:· ·:p.·--:-.'. , ·. : : , . 

Hoja: 2 de 7 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. I No. de 
Consec caja 
utivo 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

No. de 

expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificadori • 
archivística dél 

expediente: 

Descripción o asunto 

Ingresos Propios mayo, Reporte mensual de 

INP/5C/5C.4/DT/5/202 I Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

6 Pacientes Financiados, Cardan Vita l y 

Arrendatarios 

Ingresos Propios jun io, Reporte mensual de 

INP/5C/5C.4/DT /6/202 1 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

6 Pacientes Financiados, Carden Vital y 

Arrendatarios 

lngr~sos Propios julio, Reporte mensual de 

1 N P /SC/SC.4/DT /7 /2021 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

6 Pacientes Financiados, Carden Vital y 

Arrendatarios 

Ingresos Propios agosto, Reporte mensual 

1 NP /SC/SC.4/DT /8/2021 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

6 Pacientes Financiados, Carden Vital y 

f 
/' 
1/ 

Arrendatarios 

_ \\ Lic. José Al~o Tapia Castillo 

~ Caj:~t General 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
tramite 

01/05/2026 

31/05/2026 

01/06/2026 

30/06/2026 

01/07/2026 

31/07/2026 

01/08/2026 

31/08/2026 

No. de 
folios 

Ccindidoríes 
Valor Vigencia documental de acceso 

documental (Reservada y 
ÜbÍéacióri 

tppogr;~fica 
A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

AT I p.c :¡ l11>Jal confide11éial) 

EDIFICIO DE 

- - - Información ! ADMIN ISTRACIÓN 
12 anos 1 4 anos l 6 anos 1 , _ , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

_ _ _ Información 

I 
ADMINISTRACIÓN 

12 anos 1 4 anos l 6 anos 1 , _ , PLANTA BAJA, 1 
Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información !ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años l 6 años 1 , _ , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

2añosl 4años l6años 
Información 

Pública 

Mtro. Mari 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN 

, PLANTA BAJA, 

OFICINA DE CAJA 

r-,ERAL 

l>.J'filLIUM.JI 
Jefe del Depart rrii:lililt.,l,l\l!.16 sorería 

Nombre y firma del t 

V 

Tradición 
documental .. 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""e"" r""i~. <>E sAc uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/S.FJDepto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: . .. 
Vatc;;r No. élásificacíóh 

· No. de docume.ntál No.de No.de 
archivístita del Descripción ó asunto Periodo de Consec 

caja expedignte folios Utivo expediente· trámité A L r-,Jé .. 
'" 

Ingresos Propios septiembre, Reporte 

IN P /SC/SC.4/DT /9/202 mensual de Designaciones, Oficios, 01/09/2026 
X X 9 1 9 

6 Reportes y CDFI Pacientes Financiados, 30/09/2026 
Cardan Vital y Arrendatarios 

f, 

J 
Uc. José Al~o Tapia Castillo 

Caj:~;{~eneral 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP· 
Hoja: 3 de 7 

.. 
Condiciones 

Vigencia dócumi:int¡il de acceso Ubicación. 

AT 

2 años 

(Reservada y toppg~~{Í~a . 
(tpfijÍ AC confidencial) 

" 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADM INISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

r: 
\ 

Mtro. Ma r~"111'111ft'11~~ 
Jefe del Depa 

Nombre y firma del 

:,, 

Tradición 
documental 

Copia 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor 

INP· 
Hoja: 4 de 7 

!\lo. •1 rílo. de 
r,;ohsec caja 
utivo 

' l\lo.dé 
expediente 

Clasificac:J,qn 

archivística del 

expediente 

Desc:ripciQl'.19,aa;sunto Periodo dé 
No. de 
folios 

1 
do¡u;e[ ;;C 

I 
I I 1 (Reservada Y 

A 

Coñdkiones 
;Vigerj(:iá do~umenhítl dé acceso 

AT AC l ii9Jal]¡ 1;onfid_en~ial) 

Ub]cación 

topográfica 

2 

2 2 

3 2 

4 1 

1 

2 

3 

4 

0-

1 N P /SC/SC.4/DT /1/202 

6 

1 N P /SC/SC.4/DT /2/202 

6 

1 NP /SC/SC.4/DT /3/202 

6 

1 NP/SC/SC.4/DT /4/202 

6 

/ 

Reporte Gratuidad enero y Oficios 

Reporte Gratuidad febrero y Oficios 

Reporte Gratuidad marzo y Oficios 

Reporte Gratuidad abril y Oficios 

Uc. José Al~ o Tapia Castillo 
Cajero General 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2026 

31/01/2026 

01/02/2026 

28/02/2026 

01/03/2026 

31/03/2026 

01/04/2026 

30/04/2026 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años l 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años l 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años l 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

_ Información I ADMINISTRACIÓN 
12 anos 1 4 años l 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica ~ A DE CAJA 

G NERAL , 

Mtro, Mari lazar 

Jefe del Depar a Tesorería 

Nombre y firma del it 

' 

Tradición 

doc.umentai 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc,,,, 1·""/A º" sr.i.u,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

INP 
Hoja : 5 de 7 

No. 
CÍQnse.c I No._de 

· ütij¡o • caJa 

No. ,de 

expec;tiente 

C;lasifli:ac[i$Ii 

archivístka dél 

expedii:!nte 

Descripdpn, ó,á$unto Per'iqdode 

trámite 

· No.de 

folios Valor (R:::;::;: Y I t~:!~ªr:!:a 
l-=~.....:i"'.'"~+-A:--:T7 rA:-:c7 -:;::::;~. confidencial) A 

Vigencia dor11m1>ñfa1 
• C()ndidoiies 

5 1 

6 1 

6 1 

6 1 

5 

6 

6 

6 

\\ 
\ u 

1 NP /5C/5C.4/DT /5/202 

6 

1 NP /5C/5C.4/DT /6/202 

6 

INP/5C/5C.4/DT /7 /202 

6 

1 NP /5C/5C.4/DT /8/202 

6 

Reporte Gratuidad mayo y Oficios 

Reporte Gratuidad junio y Oficios 

Reporte Gratuidad julio y Oficios 

Reporte Gratuidad agosto y Oficios 

Uc. José Albe~ Tapla Castillo 
Cajer~t!l neral 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/05/2026 

31/05/2026 

01/06/2026 

30/06/2026 

01/07/2026 

31/07/2026 

01/08/2026 

31/08/2026 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años l 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años ( 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN, 
12 años 1 4 años ( 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información I ADMINISTRACIÓN 
12 años 1 4 años ( 6 años 1 , . , PLANTA BAJA, 1 

Publica OFICI E CAJA 

EN~ L 

Mtro. Mario ar 

Jefe del Depart m 

Nombre y firma del ti u 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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6 

SALUD . lnstffü.~ _N~donal de Pediatría 
Área Coordinadbr.Q de Archivos ··-

S CC Ré. 1"A.R Í,<\ O E SJ'..l.UO Inventario de Archivo de trám}t~ INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
Consec I N.o. de 
utivo caja 

6 

No.de 

expedi¡mte' • 

6 

Clásificación 
archivística del 

expedientg. 

INP/SC/ SC.4/DT /9/202 

6 

i 

Descripción-o asunto 

Reporte Gratuidad septiembre y Of icios 

\ 
\.j 

Lic. José Alb<¡f/ Tapia Castillo 

Caje~~!eneral 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/09/2026 

30/09/2026 

Hoja: 6 de 7 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor 
No. de documental Vigencia documental l:'.ondidones 
folios • • • de acceso 

A 

X 

L F/t AT AC ,. ,. (Reservada y 
·· To.tal •. . • • confidencial) 

X 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

Ubicación 
topografica 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN 

, PLANTÁ BAJA, 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

I 

Mtro. Mario 1 r 
Jefe del Departa e to rería 

Nombre y firma del tit la 

Tradición 
documental 

Copia 

Página 292 de 439



SALUD 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

INP 
Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.27 FONDO ROTATORIO 

Subserie: 

No. 

1 

No. de 
Consec caja 
µtivo 

1 1 

No.de 
expedieh!e 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/SC/SC.27 /DT /1/20 

26 

Descripción o, asunto 

Fondo de Morra la y oficios de fondo 

revolvente(Tesoreria) 

\ 
~ 

G 
Lic. José Alber\,? Tapia Castillo 

Cajero ~eneral 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

No. de 

folios 

Condiciones 
Valor· Vigencia documental_ de acceso 

documental (Reservada y 

A L l F/'é 

X X 

AT AC l'Tótql I confidencial} 

2 años 1 4 años l 6 años 
1 nformación 

Públi.ca 

Mtro. Mario 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN 

, PLANTA BAJA, 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

(¡ 

Jefe del Departa ría 

Nombre y firma del ti 

~ \J 

Tradición 

documental 

Copia 
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SALUD 
v.-: .:tt t;'I,~ -':. .-~>E !:·\'. ,_.:-, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP 

' No. ·e::ol)se.cut_ivo ~o.;de cáfa 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Nó. de ex edlente¡" ,Cla.slflc;acíón·aréhivístlca 
• ••• • P. • ··, • • ~el e_~p•~lente 

-"'>\'}' -

1 N P /SC/SC.1/DT /1/2026 

INP/ SC/SC.1/DT /2/2026 

INP/SC/SC.1/DT /3/2026 

Ma. Susana Ra irez Cedilla Jt ~ 
Encargada de la Coord nación de Ingresos 

Nombre, firma y cargo d la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/S.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

of·¡·:,,::, 
~.--.i:_,.'ct¾:O......: 

lit~ 
lNP 

Hoja: 1 de 4 

Serie: SC.l DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Descripción o .asun19. 

Entero de Rendimientos 

Reintegros a la S.H.C.P. 

SIPOT, UTA, PEC, CUT 

PerlQdlJ d.~ 
'trániite~ 

01/01/2026 

01/ 01/2026 

01/01/2026 

Subserie: 

No. ·de fo~OS· 

N/A 

Valor.do'comental 

A, - l'-'J! ••, f/f; 

2 años 

2 años 

2 años 

· Vlg~Íicia ~oc~melltal · · "-~ Condiciones de . 
• acceso (Reservad; !!blcaci~n 

• -TQtal . . y confide~cr.i¡ • •. topogr~.f,ca. 1
. ·Tradfción 
• docinr!enfal 

lnformacion 
Edificio de 

1 4 años 1 6 años 1 Publica 
Administración 1 Copia 

P.B./0.T. 

lnformacion 
EcifricToci"e 

1 4 años 1 6 años 1 Publica 
Administración J Copia 

P.B. D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

1 4 años 1 6 años 1 - ··· - Administración 1 Copia 
P.B.{D.T. 
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\,:' '.-~ -::·-
SALUD 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administ rativa/Área productora: D.A/S.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Fondo: INP 

·;,,-

7 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

-

No. de expediente 
1 

i" .d~i,i,xpedlente. • ·; . Descrlpcl<\n.o asur to 
j 
· .Claslficací ó1i'archlvística 1 . . • " 

.{~ ___ .::::~-'-'· ··· ·- ~ ; > .:.:J __ , __ ::_,Jf?;~~;:.r._~/ :Y::i __ ·_: ___ J\ _:¿_· ._,, ~ - ,._. --

INP/SC/SC.4/DT /1/2026 

INP/SC/SC.4/0T /2/2026 

INP/SC/SC.4/DT /3/2026 

INP/SC/ SC.4/ DT/4/2026 

INP/SC/SC.4/0T /5/2026 

INP/SC/SC.4/0T /6/2026 

INP/SC/SC.4/0T /7 /2026 

INP/SC/SC.4/ 0T /8/2026 

INP/SC/SC.4/0T /9/2026 

j} ~ ,i Ma. Susana R írez Cedill o 

Encargada de la Coa dinación de Ingresos 

Nombre; firma y cargo . e la persona que elaboró· 

Ingresos Propios "Enero" 

Ingresos Propios "Febrero" 

Ingresos Propios "Marzo" 

Ingresos Propios "Abril" 

Ingresos Propios "Mayo" 

lngresosPropios"Junio" 

Ingresos Propios "Julio" 

Ingresos Propios PAgosto 

Ingresos Propios "Septiembre" 

Serie: 

Subserie: 

P~r.lpdQ. d~ J . No. -de fo lios 
'tramite 

01/01/2026 

31/01/2026 

01/02/2026 

28/02/2026 

01/ 03/2026 

31/03/2026 

01/ 04/2026 

30/04/2026 

01/05/2026 

31/05/2026 

01/06/2026 

30/06/2026 

01/07/2026 

3Ú07/2026 

01/08/2026 

31/08/2026 

01/09/2026 

30/09/2026 

SC.4 INGRESOS 

N/A 

V~lor dotu;;:;éhtar 

A ,AT -

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

vJtJo 
ii1trrr 
INP 

Hoja: 2 de 4 

Vlj:enéla•dotµínental :,,~ -CónfÍfC(OQ~ScJo:e\ Übl.cación 
accesq (R~.~e.rv.a~á 

19 ppgráfic~_ :. 1!,.C - -Total . 2 ·t<or,:_ff_<1jrciá91 :' 

lnformacion 
Edificio de 

1 4 años 1 6 años 1 Publica 
Administración 

P.B./0.T. 

Edificio de 

1 1 1 
lnformacion 

1 Administración 1 4 años 6 años 
Publica 

P.B./0.T. 

Edificio de 

1 1 1 
ln formacion 

1 Administración 1 4 años 6 años 
Publica 

P.B./0.T. 

Edificio de 

1 1 1 
lnformacion 

1 Administración 1 4 años 6 años 
Publica 

P.B./0.T. 
- - -
Edificio de 

1 1 1 
lnformacion 

1 Administración 1 4 años 6 años 
Publica 

P.B./0.T. 
---

Edificio de 

1 1 1 
lnformacion 

1 Administración 1 4 años 6 años 
Publica 

P.B./0.T. 

---
1 4 años 1 6 años 1 

lnformacion I Edificio de , 
bl" • Administracion 1 

Pu 1ca P.B./D.T. 

---
lnformacion 

Edificio de 

1 4 años 1 6 años 1 
Publica 

Administración 1 
P.B./0.T. 

Edificio de 

1 4 años 1 6 años 1 1 
P.B./0.T. 

f\ 

Mtro. Mario 

Jefe del Departa 

Nombre y firma del t i 

, '; t·-~;1""· 
Tr_adlción" \_ 

d~~.umeota!t 

Cop ia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Cop ia 
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SALUD 
:i'.o>::~:a: f,\~i .\ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Serie: SC.4 INGRESOS 

11 11 INP/SC/SC.4/DT/11/2026 jSistema Integral de Información 

12 
Estados de Cuenta BBVA, 

12 INP/SC/SC.4/DT/12/2026 1 Estados de Cuenta e Inversión 

~ i Ma. Susana R írez Cedilla 

Encargada de la Coa dinación de Ingresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

HSBC 

01/01/2026 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

INP 

Hoja: 3 de 4 

lnformacion 
Publica 

Administración Copia 

Copia 
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SALUD 
Sl•CHV:l',t<j;:.. o: !>f-<-iJ0 

Nombre de la dependencia o entidad : 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP 

. :•;. 
·1, .. 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

INP/SC/SC.23/DT / 1/2026 

IN P /SC/SC. 23/DT /2/2026 

r 
Ma. Susana Ra 

Encargada de la Coorftinación de Ingresos 

Nombre, firma y cargo Je la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/S.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Conciliadon de Ingresos 

Propios 

Conciliacion de Ingresos 

Fiscales 

01/01/2026 

01/01/2026 

Serie : 

Subserie: 

SC.23 CONCILI ACIONES 

N/A 

lNP 

Hoja: 4 de 4 

.,'FÍ( ÁT 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Ubicación . +r;di~Íón 
·fo o ;áfici ·} ! trdcfcíiiñi!Htal 

«'·"· ~:, ~ ~~f,~ " ' ;'<~ :__;f.¡,-_•-~ -~~" 
Edificio de 

Administración 
P.B./D.T. 

Edificio de 
Administración 

P.B./D.T. 

Copia 

Copia 
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SALUD 
:p- St:C~E.TAafA DÉ SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 lNP/SC/SC.23/0T /1/2026 

C Beatriz Sánchez Salazar 

·?i~~? S ~ -J1-cu 
,;,¿retaría def Depto':'beTesorería 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/01/ 2026 

CONCILIACIONES 

SC.23 

o 

X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

2 años 14 años 1 6 años 

l~p .. 7~-­
:11t ·i: t_ .. , -

Hoja : 1 de 4 

Edif. 

In formación IAdministración/P 

Pú bl ica .B./Departament 

o de Tesoreria 

Jefe del DerJtrJ~ ería 

Copias 
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SALUD 
S.f7. C~f.'fAHL~ :O:E SAUJ O 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/SC/SC.27 /DT /1/2026 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/ 01/ 2026 

FONDO REVOLVENTE 

SC.27 

o 

X 

.... í 

0-:,_. 2- ·wch td h ' 
etaria der Depto.~ í!esorena (:z_, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

·1NP 

Hoja: 2 de 4 

Edif. 

2 años 14 años 1 6 años 
Información IAdministración/P 

Pública .B./Departament 
Copias 

o de Tesoreria 

Nombre y firma del 1it 
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SALUD 
S€CRt1'AHiA 02 SAi.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 6C 

1 1 1 INP/6C/6C.15/DT /1/2026 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

:B2u_0~·7_ Swc1C:-L 
Secretaria1-áeT Depto. De Tesorería 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 6C.15 

Subserie: O 

02/01/2026 
ARRENDATARIOS X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

2 4 6 

AÑOS I AÑOS I AÑOS 

INP 

Hoja : 3 de 4 

Información 

Pública 
Administración/P 

.8./Departament 

Nombre y firma del tit 

Copias 
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SALUD 
':JE!C:l'H':'Tt-,P.lA. D~. :GAU1 0 

Nombre de la dependencia o ent idad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 8C 

1 1 1 1 1 1 INP/ 8C/8C. 17 / DT/1/2026 

2 1 1 1 2 1 INP/8C/ 8C.17 /0T / 2/ 2026 

3 1 1 1 3 1 1 N P /8C/8Cl 7 /DT /3/2026 

4 1 1 1 4 1 INP/ 8C/8C.17 / DT/4/ 2026 

C. Beatriz Sá nchez Sa lazar 

1 

1 

1 

Inst ituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediat ria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 8C. 17 

Subserie: O 

CONSECUTIVO 1 02/01/2026 1 

1 1 1 
X 

TESORERIA 

DIRECCIONES 
1 02/ 01/ 2026 1 

1 X 1 1 

SUBDIRECCIONES 
1 02/01/ 2026 1 

1 X 1 1 

SUBO. DE ASUNTOS 1 02/01/2026 1 

I JURIDICOS 1 
X 

1 1 

~~ fu_'. 2_ S et.) J1 Ec_ 
Secretaria del Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP· 

Hoja: 4 de 4 

Edif. 

1 AÑ

2

OS I AÑ~S I AÑ

6

os 1 

Información 

I

Administración/P I 
Copias 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 

Edif. 

1 AÑ

2

OS I AÑ~S I AÑ

6

OS 1 

Información 

1 

Administración/ PI 
Copias 

Públ ica .B./Departament 

o de Tesoreria 

Edif. 

1 AÑ

2

os I AÑ~S I A:os 1 

Información 

1 

Administración/ PI 
Copias 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 
---

Edif. 

1 AÑ

2

OS 

4 6 Información Administración/P I 

AÑOS AÑOS 
Copias 

Pública .B./Oepartament 

Jefe del De¡ o.f De\ 1 ~ ·or(;Jll a 

Nombre y firma del 1tul 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

• I\Jo. de 
Vá:!pr 

s 
SBC.Rt'f,'\~:dA o.e BALUO 

Hoja: 1 de 14 

Cónd!doné~ I 
Vio<>ní'Í:, i'fé)éüfüeñt~I ------ ------ ..:,_, __ ¿ -~--No: •· •·1 No, dg1· Np. cié 

C,pr:,séc . -~,~ •• expgcligr:,tg 

Clí'(sifü:acióh 
archívístka del 

expediente 
Oescripción o asurito 

Periodq de t.rámite • L:::.:'.:::,:..:.:.:~.:::...-+--,r,-:::¡-r.:;;::~7 {Reservad.a Y 
folios . qmfidendal) f. 

lfoicación 
tqpogr¡ífic;ii 

1 

2 

3 

4 

1 

1 

1 

1 

1 1/6 

1 2/6 

1 3/6 

1 4/6 

1 NP /SC/SC.4/DT /1/2026 

1 NP /SC/SC.4/DT /1/2026 

IN P /SC/SC.4/DT /1/2026 

1 NP /SC/SC.4/DT /1/2026 

/ a 

~ 
Lic. Araceli López García 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 enero 2026 
X X 

01-31 enero 2026 
X X 

01-31 enero 2026 
X X 

01-31 enero 2026 
X X 

2 4 1 6 años 

2 4 1 6 años 

2 4 1 6 años 

2 4 1 6 años 

Jefe del Depart 

Nombre y firma del t' 

1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

1 
Información 

1 

Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

Tn,1di~Jpn 
. dotümental 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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·1· ... · ... ~ .. . ·· .· ·· ·.•.p·,. ·· . . ,.1 "'1 ,. . . 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SE<.: R l:Tl.t..~ ·fA (?:f: $,A.t.tH) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 14 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se. RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 
Condiciones 

No. No. de Clasificación No. de . Valor Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
No. de d' • h.. • • d I D • .. unto documental . . d 

1 Consec caja expe 1ent are 1v1st1ca . e escnpc1on o as Periodo·de t rámite foliós : • . . . . .·· ·• . (Reservada y top,ograf•~a ocumenta . 
µtivo e expediente A L/J F/C AT AC Total c.onfidencial) . 

01-31 enero 2026 _ Información Hospital/PB/ Cuentas Originales v 
5 1 1 5/6 INP/ SC/ SC.4/ DT/1/2026 Re porte diario enero X X 2 4 6 anos Pública Corrientes copias 

01-31 enero 2026 _ Información Hospital/PB/Cuentas Origina les Y 
5 1 1 6/6 INP/SC/SC.4/DT/ 1/2026 Reporte diario enero X X 2 4 6 ano s Pública Co rrient es copias 

01-28 feb 2026 _ Información Hospital/PB/ Cuentas Originales y 
7 1 2 1/ 6 INP/ SC/SC.4/DT/2/2026 Reporte diario febrero X X 2 4 6 anos Pública Corrientes copias 

01-28 feb 2026 _ Información Hospital/PB/Cuentas Originales y 
8 1 2 2/6 INP/ SC/SC.4/DT/2/2026 Reporte diario febrero X X 2 4 6 anos Pública corrientes copias 

~ 

Lk. ;,~ García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

zar 

Nombre y firma d 
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1 

,, •• ·-....:ir.···. • ... ~ .··.···· 
;:-_.---:,r. 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería. 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 

Consec 

utiyo 

9 

10 

11 

12 

Clasif(i:ación 
No.de 

No. de 

expedierit archivística del Descripción o as4rito 
caja 

e expediente 

1 2 3/6 INP/SC/SC.4/DT/2/2026 Reporte diario febrero 

1 2 4/6 INP /SC/SC.4/DT /2/2026 Reporte diario febrero 

1 2 5/6 1 NP /SC/SC.4/DT /2/2026 Reporte diario febrero 

1 2 6/6 INP/SC/SC.4/DT /2/2026 Reporte diario febrero 

# 
Lic. AracéÍi López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo;de trámite 

01-28 feb 2026 

01-28 feb 2026 

01-28 feb 2026 

01-28 feb 2026 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

v~fór 
No. de docümerital 
folios 

A (/J ' F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
SE'C."R.E"'f/d~ÍA OE SJU,.Vt'> 

Hoja: 3 de 14 

Condit\0,ll~S 
Vigencia documenta 1 de¡¡tceso Ubicaci:ón Tr9d¡dq'n·. 

(Reseryáda y tqp.o&ráfü:a d9~11ménta 1 
AT AC Total confidepéial) 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas Originales y 

2 4 
Pública Corrientes copias 

Información Hospital/PB/Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Pública Corrientes copias 

Información Hospital/PB/Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Pública Corrientes copias 

Información Hospital/PB/ Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Pública Corrientes copias 

Jefe del Depart 

Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

SALUD 
SEC.Rt TA:PfA Pe SAf...l.JO 

Hoja: 4 de 14 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Nó. 
• ·No, de No.de 

ari:hivística del Descripcjóil o asu'rito <;:onsec 

;utivo ' 

13 

14 

15 

16 

caja exp·ediente, 
'e¡ct>J!piénte 

. 

2 3 1/6 INP /SC/SC.4/DT /3/2026 Reporte diario marzo 

2 3 2/6 1 NP /SC/SC.4/DT /3/2026 Reporte diario marzo 

2 3 3/6 INP/SC/SC.4/DT/3/2026 Reporte diario marzo 

2 3 4/6 INP/SC/SC,4/DT/3/2026 Reporte diario marzo 

Lk.M~ ,da 
Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Nó. 

de. 
PeriRdo de trámite 

folios 
.. 

01-31 mar 2026 

01-31 mar 2026 

01-31 mar 2026 

01-31 mar 2026 

Valor 
documental 

A ~/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

, . 
Condiciones 

Vigencia dócuméri'tal d~ acceso 
.... (Reservada y 

AT AC,, .'. 1:ót;i! confidencial} · 

2 4 6 años 
Información 

Pública 

Información 
2 4 6 años 

Pública 

Información 
2 4 6 años 

Pública 

Información 
2 4 6 años 

Pública 

Mtro. Mari 

Jefe del Depart 

Nombre y firma del titul 

.. , 

Ubi~a·dqn 
topogr.Wi;a 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Tradición 

documentál 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

I
· .. ~.····. ·.··· ··~ .. ·. ·· . IL--'1~ 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
Consec 

utivo 

17 

18 

19 

20 

No. de Clasificación 
No. de 

expedi~nt archivístjc;a del Descripción o asunto 
.caja 

e expe9iente 

2 3 5/6 INP/ SC/ SC.4/ DT/3/2026 Reporte diario marzo 

2 3 6/ 6 1 NP/SC/SC.4/DT /3/2026 Reporte diario marzo 

2 4 1/6 INP/SC/SC.4/ DT/4/2026 Reporte diario abril 

2 4 2/6 INP/SC/SC.4/ DT /4/2026 Reporte diario abri l 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periddd. dé trámite 

01-31 mar 2026 

01-31 mar 2026 

01-30 Abril 2026 

01-30 Abri l 2026 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

l'Íló. Valor 

de documental 

foJios A ' t./J F./C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
SE:(:;HE "f'.,..•Hd,.\ l;)E' SAllJD 

Hoja : 5 de 14 

:tonaiciories 
Vigencia document~I de acceso 

JReservada y 
AT AC Total . • confidenciaJ) 

2 4 6 años 

2 4 6 años 

2 4 6 años 

2 4 6 años 

Jefe del Depart 

Nombre y firma del t 

Info rmación 

Pública 

Info rmación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicaéipn 
• ~opográfü:a 

Hospita l/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Tradición 
documental 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Origina les y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

rilo. 
C9nsec 
ujivo 

21 

22 

23 

24 

~ 

No.de Clasific¡¡'cióh 
No.de 

Óés.criipc.Íón o asurifo éxpedierít archivística del caja ; 
e expedi~nte 

2 4 3/6 IN P /SC/SC.4/DT /4/2026 Reporte diario abril 

2 4 4/6 INP/SC/SC.4/DT/4/2026 Reporte diario abril 

2 4 5/6 INP/SC/SC.4/DT/4/2026 Reporte diario abril 

2 4 6/6 INP /SC/SC.4/DT /4/2026 Reporte diario abril 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

., 

Periódc;> dt?,ft?mite 

01-30 Abril 2026 

01-30 Abril 2026 

01-30 Abril 2026 

01-30 Abril 2026 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

va[or 
, , 

No. 
de dócumehtat ••• 

" 

folios A L/J f/C . 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
secnETAtHJ\ 0€ SAtUCJí 

Hoja: 6 de 14 

•• Cortdicitínes 
Vigencia documental deact:és'.o Ubicación 

4rr 

2 

2 

2 

2 

A.C 'Fótal 

4 6 años 

4 6 años 

4 6 años 

4 6 años 

Mtro. Mari 

Jefe.del Depart 

.(Reservad.a .Y t<;ípogr,áfic:a 
confidencial) 

Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

nadicÍ6n 
• éloq.1rrt~n:tal 

Origina les y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

........ No. e . 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

S:E.CtH~Y.A i'dA DE SAl.,VO 

Hoja: 7 de 14 

Condiqigfj~i¡ 
NO:. Valor . Vigen'éia .~oc:urt)ental d~acc~~o N~, • i1· ... d· ·1· Né!, ·~e ·' 

C.,an~ec . . exped1ent: 
utiv9 • ca¡¡i ; e 

C;lasi(ica«;:ión 

arclíh;ística del 

.expediente· 

pesi:tipción,o asi:!ófi> ·1, de dO:cumental .·.... . (Reservagay 
Periodo .de trámite ,fqlios, A · l/J . F/C AT AC Total · confider\cJalJ 

Ubicaiffóh 

topográfica 

25 

26 1 

27 1 

28 1 

3 5 1/6 INP/5C/5C.4/DT/5/2026 Reporte diario mayo 

3 1 5 2/6 INP/5C/5C.4/DT/ 5/2026 Reporte diario mayo 

3 1 5 3/6 INP /5C/5C.4/DT /5/2026 Reporte diario mayo 

3 1 5 4/6 1 NP / 5C/5C.4/DT /5/ 2026 Reporte diario mayo 

Lic. Araceli l(ópez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 Mayo 2026 
X X 

01-31 Mayo 2026 
X X 1 

01-31 Mayo 2026 
X X 1 

01-31 Mayo 2026 
X X 1 

2 4 6 años 

2 1 4 1 6 años 

2 1 4 1 6 años 

2 1 4 1 6 años 

Jefe del Depart 

1 

1 

1 

Información 

Pública 

Información 
Pública 

Información 

Pública 

Información 
Pública 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

fradílign 

i:tocumerít~I 

Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. 

Co~secl N° •.• ··•.·-. •d··· .. · .. ·!! 
UtlliO,' • ~a¡a 

,,,,: , ·. 

• t~ 

.c::lásifi~aciÓli 
art:hivístJ~ªd.~l 

e)l:pe'.di~ñle 
Descripciórfü asunto 'Leer:iódq detráínit!=! 

29 

30 

31 

32 

3 5 5/6 INP/5C/5C.4/DT /5/2026 Reporte diario mayo 

3 5 6/6 1 NP /5C/5C.4/DT /5/2026 Reporte diario mayo 

3 6 1/6 INP /5C/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario junio 

3 6 2/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario junio 

Lic. Araceli ~ópez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 Mayo 2026 

01-31 Mayo 2026 

01-30 junio 2026 

01-30 junio 2026 

:NO:,.: 

de 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

1 

1 

1 

SALUD 
SÉCA·ETAHL.'\._ D-É SA.l.l/0 

2 1 4 1 6 años 1 

2 1 4 1 6 años 1 

2 1 4 1 6 años 1 

2 1 4 1 6 años 1 

Mtro. Mario 

Jefe del Departa 

Nombre y firma del tit 

Hoja: 8 de 14 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

ÜIJ,iq1ciÓÍJ 

tQJJótr~ficJt 

, Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospita.1/PB/Cuentas 

Corrientes 

Tr;:ídic:jórj 

1 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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1 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

•. Nó, ·••1 No.,del••• Nor de 
Cóns.et • .• ... ·• . j!)(p!!dient 
l.ltivó • c.i¡¡¡ e 

Clasifi.cación 
archivística del 

expedier'íte 
Descripción o a$utíto I Pe 

33 

34 1 

35 1 

36 1 

3 6 3/6 INP/SC/SC.4/DT/6/2026 Reporte diario junio 

3 1 6 4/6 INP/SC/SC.4/DT/6/2026 Reporte diario junio 

3 1 6 5/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario junio 

3 1 6 6/6 INP/SC/SC,4/DT/6/2026 Reporte diario junio 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-30 junio 2026 

01-30 junio 2026 

01-30 junio 2026 

01-30 junio 2026 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. 

1 de 
folios 

v.i1ar 

~oc;urnfr'it.~'i' 

X X 

X X 

X X 

X X 

1 

1 

1 

1 

s 
S€CRE-YARlA t)E SlitL.:JC:-

Hoja: 9 de 14 

Cóndiéionés • 

Vigencia documental • º ii,aéceso Ubkaciqn, , :t't~~i~j9n 
-,,-,,....--'-"T~-'-:"---; {Ré$erj¡ada y, topográfic~ • d:ocumental 

2 1 

2 1 

2 1 

2 1 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

Mtro. Mario 

Jefe del Departa 

cc>n:{idencialr 

Información Hospital/PB/Cuentas 
( Originales y copias 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
1 Originales y copias 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
( Originales y copias 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
1 Originales y copias 

Pública Corrientes 
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1 

'l· . .... ~.·· . . ··· .. ·p ·, · 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

1:-a ·•., ., . . -- -
Sf:..C R-ETA tdA Ot:. SA'LVD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 14 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 
• Cóndiciófiér ; 

'N.!li 'I . .d I No: de· • .. • No. e 
e_º• _nsec . ,. • expédient' 

. · , caJa 
u.t,vo• ' • e• 

;(Í1~$ificación 
'ªrchiyística del 

elfp_ediehte 

• • ,Ni:/,/ . _ Valor . _. 1/Ígencia do<;üñ:\ental de acc!;\.~<> , 

· I' _ -1· dé document.al __ . (ReséryM~y 
Dés<;r)p'é:ión Q aslirjtp • Periodo e!~ tráitli~e foliqs: A • Í./J F/C • AT ,,;e J:otal confidéncJal) 

37 

38 

39 

40 

-

4 7 1/6 1 NP/SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario julio 

4 7 2/6 INP/SC/SC.4/ DT/ 6/ 2026 Reporte diario julio 

4 7 3/6 INP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario julio 

4 7 4/6 INP/SC/ SC.4/ DT/6/2026 Reporte diario julio 

Lk.A~ ,da 
Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-30 julio 2026 
X X 2 

01-30 julio 2026 
X X 2 

01-30 julio 2026 
X X 2 

01-30 julio 2026 
X X 2 

4 6 años 

4 6 años 

4 6 años 

4 6 años 

Mtro. Mario 

Jefe del Departa 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

úbicac;iqn 
tqpogrática 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Traditiqo 
cj9cuméntaJ 

Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite • 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Ño. 
Consec-

'.utiv_b 

41 

42 

43 

44 

" ... 
NQ;cie Clásjfica'cióh. 

No; de· 
expedieli~ archivís_ticá del Descripción o asunto 

caja 
e !l?<pédieh,te 

: 

4 7 5/6 INP /SC/SC.4/DT /5/2026 Reporte diario julio 

4 7 6/6 1 N P /SC/SC-4/DT /5/2026 Reporte diario julio 

4 8 1/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario agosto 

4 8 2/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario agosto 

J 
Lic. Ar,áf e1 ~ pez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Périodci de tramite ., 
: 

01-31 julio 2026 

01-31 julio 2026 

01-30 agosto 2026 

01-30 agosto 2026 

-

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Nq, Valor 

de documental 

f_olios, -~ L/J r:¡c 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
S E(;fi'f:TAtdA pe- SALV O 

Hoja: 11 de 14 

• Cprídidones --~ . 

Vigencia documental de acceso Ubicaéion Tradición .. 
(Reservada y tO¡JQgf~fjqi document_al 

AT AC :i:otaJ -~onfidencial). 

2 6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 4 
Pública Corrientes 

2 4 6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 
Pública Corrientes 

2 4 6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 
Pública Corrientes 

2 6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 4 
Pública Corrientes 

ar 

Nombre y firma del 'titul\r d~I Área productora 
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INP· 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

N~ • .. ··1 Nq)ge•I; J:Jí>, !fe 
Cqris~é • '.

0
; ,c:. ~xp~dierit 

Clasificación 
arc;tihiísJica {!éi 

' éipedien(é 

No. 

·óe$crlp"éip)Ji0 
asünto 1.Perio~iP•c!~tr~:mi!e I fo~!s 

45 

46 1 

47 1 

48 1 

4 8 3/6 INP/SC/SC.4/DT/6/2026 Reporte diario agosto 

4 1 8 4/6 INP/SC/SC.4/DT/6/2026 Reporte diario agosto 

4 1 8 5/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario agosto 

4 1 8 6/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario agosto 

á 
/ -¡ 

Lic. Aráceli Lf pez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 agosto 2026 

01-31 agosto 2026 

01-31 agosto 2026 

01-31 agosto 2026 

Valor 
d.otumentai 

X X 

X X 

X X 

X X 

1 

1 

1 

SAL 
sectH~'YAPlA u-~ s.~lUC 

Hoja: 12 de 14 

1 tondic;ion~~ 
Vigencia documen,al. ·' ·!Í~ a.i:ceso 

---'-

2 

2 1 

2 1 

2 1 

Aé 
----"'""-"., f1teserva!fa y 

. confideri~ll 

4 6 años 

4 1 6 años 

4 1 6 años 

4 1 6 años 

Mtro. Mari 

Jefe del Depart 

1 

1 

1 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1,Jbicación 
tqpográfi~a 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

ar 

Tr~dición 
. dqciiJ:QJ:!rii al 

Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No, 
.C.ónsk 
h QJivo 

49 

50 

51 

52 

' 
lllo. de ,: pasificación 

' No. de 
expedien,t archiví~tica del Deséripdón o,asun.to 

caja 
e ei@ídiE!nte . '' 

5 9 1/6 INP/SC/SC.4/DT/6/2026 Reporte diario septiembre 

5 9 2/6 INP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario septiembre 

5 9 3/6 INP/SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario septiembre 

5 9 4/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario septiembre 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo dE! trámite 

01-30 sep 2026 

01-30 sep 2026 

01-30 sep 2026 

01-30 sep 2026 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. Valor 

de documental 

'foliqs A L/) F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
.S f::(; tH? ''CARi.l\ ae:· SAt.VD 

Hoja: 13 de 14 

Cónéliciones 
Vigencia, documental de acceso 

At 

2 

2 

2 

2 

Ar, total 

4 6 años 

4 6 años 

4 6 años 

4 6 años 

Mtro. Mario 

Jefe del Departa 

(R!!servada y 
confid~ntial): 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

tradición 
documental 
,, .. ,., 

' 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LU 
Sti(;HEYAt't l ,,-~ D-fi s,~llJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 14 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: IÑP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 
, . Ciindiciones 

No. . Nó. de ,c:Jásifica~)J>:!'í de acceso · 
Consec No;_de ex~e.dient á(é!íJyí~tj~a)del. Descripción o as@ tó !''~:::::::!::~~,.,,,mWo ' IRE!'s~~ ~da y 

utiy~ Ci!J,;1 ,e: expe'diente •-••s·••o-, 1 ÁT • ¡O~fidendal) . 1 . •. 

53 

54 

5 9 5/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario septiembre 

5 9 6/6 1 NP /SC/SC.4/DT /6/2026 Reporte diario septiembre 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-30 sep 2026 

01-30 sep 2026 

X X 2 

X X 2 

4 6 años 

4 6 años 

Mtro. Mari 

Jefe del Depart 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

• l,Jbi,caqJ6n 
tQpqii:Mita. 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Tra{lición . 
1 docom·eniar 

Originales y copias 

Originales y copias 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventarío de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 Información 
DIR. ADMON. P.8. 

1 1 1 INP/SC/SC.14 ENERO CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
31/01/2026 Pública DE TESORERIA 

01/02/2026 Información 
DIR. ADMON. P.8. 

2 1 2 INP/SC/SC.14 FEBRERO CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
28/02/2026 Pública DE TESORERIA 

01/03/2026 Información 
DIR. ADMON. P.8. 

3 1 3 INP/SC/SC.14 MARZO CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
31/03/2026 Pública DE TESORERIA 

01/04/2026 Información 
DIR. ADMON. P.8. 

4 1 4 INP/SC/SC.14 ABRIL CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
30/04/2026 Pública DE TESORER IA 

/'\ n 
! I 

1 

11., r · 1-J 
C. BE)i E ~ RA ARRIAGA MTRO. MARIO 'TI ~ 

' IN. /\7/1R 

Nombre, firma e, rg de la persona que elaboró Nombre y firma del ti u ar 
~ ·-·1_· 

~ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

J[}) 

2 

1 nstituto N aciona I de Pediatría 

Área Coo rdinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

In st itu t o Nacional de Ped iatr ía 

Unidad administrativa/Área productora : DA/SF/D EPARTAMENTO DE TESO RER IA 

,. 
Hoj a: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FI NANCI ER OS Serie: SC.14 CU ENTAS POR LIQUI DAR CERTIFICADAS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/05/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

5 1 5 INP/5C/5C.14 MAYO CAPITU LO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/05/2026 Pública DE TESORERIA 

01/06/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

6 1 6 INP/5C/5C.14 JUNIO CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
30/06/2026 Pública DE TESORERIA 

01/07/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

7 1 7 INP/5C/5C.14 JU LIO CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/07/2026 Pública DE TESORERIA 

01/ 08/ 2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

8 1 8 INP/5C/5Cl4 AGOSTO CAPITULO 1000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/08/2026 Pública DE TESORERI A 

r\ 

C. B"1i)RA ARRIAGA 

,~ 
, ~ fv{ ~¡, 

MTRO. MARIO lit ~ PJ''A ZAR 

Nombre, firm . r de la persona que elaboró Nombre y firma del t i ula d1 ~rea reductora 

!~ 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/S F/DEPARTAM ENTO DE TESORERIA 

~-r-i 
Hoja: 3 de 3 

Fondo : INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTI FI CADAS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No.de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información DIR. ADMON. P.B. 

9 1 9 l N P /SC/SC.14 SEPTIEMBRE CAPITULO 1000 01/09/2026 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
30/09/2026 

Pública 
DE TESO RERIA 

n 

fl ARRIAGA MTRO. MARIO ';(q~ A ZAR 

persona que elaboró Nombre y firma del ti ulé\:.de a productora 
1 ' 

(J 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

1 1 1 INP/SC/SC. 17 ENERO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/01/2026 Pública 

DE TESORERIA 

01/02/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

2 1 2 1 N P /SC/Sc.17 FEBRERO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
28/02/2026 Pública DE TESORERIA 

01/03/2026 1 nformación 
DIR. ADMON. P.B. 

3 1 3 INP/SC/Sc.17 MARZO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/03/2026 Pública 

DE TESORERIA 

01/04/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 1 4 INP/SC/Sc.17 ABRIL CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
30/04/2026 Pública 

DE TESORERIA 

/¡ n 
,. ) 

< 

/J ~~!" 
A ~ "" [)~ C. BET B ARA ARRIAGA MTRO. MARI D VI VA -A~ ZAR 

Nombre, firm carg , de la persona que elaboró Nombre y firma del itu ¡¡r, 1,.1 Ár productora 

\_· -
J 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In st it uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TE SORER IA 

Hoj a: 2 de 3 

Fondo: INP Sección : se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/05/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

5 1 5 1 N P /5C/5Cl 7 MAYO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/05/2026 Pública 

DE TESORERIA 

01/06/2026 Información 
DIR. ADMON. P. B. 

5 1 6 INP/5C/5Cl 7 JUNIO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
30/06/2026 Pública 

DE TESORERIA 

01/07/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

7 1 7 INP/5C/SC.17 JULIO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/07/2026 Pública 

DE TESORERIA 

01/08/2026 Información 
DIR. ADMON. P.B. 

8 1 8 INP/5C/5Cl 7 AGOSTO CAPITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
31/08/2026 Púb lica 

D~ RERIA 

,, 

/2' I 
~ J1 ['rf') 

C. Bid'TZ ~~~ ; ~A ARRIAGA MTRO. MARI( ~ ~ ~~-~AL ZAR 

Nombre, firma v. _,. de la persona que elaboró Nombre y firma del itu aI a productora 

\ \_, 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

-
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección : se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/09/2026 1 nfo rmación 
DIR. ADMON. P 8. 

9 1 9 INP/SC/ SCl 7 SEPTIE MBRE CAP ITULO 2000 Y 3000 X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
30/09/2026 Públ ica 

DE TESOR ER IA 

.f ARRIAGA 

4 

(' ~kH U_ 11 

C. BET MTRO. MARI( ~ ~~5 AZAR 
Nombre, firma y rgo e la persona que elaboró Nombre y firma del itL l~r :lel Áre productora 

( 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No. 
No. de No.de Clasificación archivística del 

Canse 
cutivo 

caja expediente expediente 

1 1 INP/4C/4C.22/DSA/1 /2026 

2 2 INP/ 4C/ 4C.22/ DSA/ 2/ 2026 

3 3 INP/ 4C/4C.22/DSA/ 3/ 2026 

4 4 INP/ 4C/ 4C.22/ DSA/ 4/ 2026 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 1 de 50 

Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRAT 

Subserie: 

Valor 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

SERVICIO DE CURSOS PARA SERVIDORES 01/04/2024 
X X 

PUBLICOS SG/039/2024 #¡REF! 

SERVICIO DE CURSOS ADMINISTRATIVOS 01/04/2024 
X X 

PARA SE RVIDORES SG/040/ 2024 15/11/2024 

SERVICIO DE CAPACITACIÓN EN 15/04/2024 
ELECTRICIDAD, PLOMERIA, HERRERIA Y X X 

ALUMINIO SG/038/2024 06/09/2024 

CONVENIO DE COLABORACIÓN 31/03/2025 

SG/019/2025 
X X 

31/12/ 2025 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años Información Pública SERVICIOS GENERALES , 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

DE APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD MI NITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICI O DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

DO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 2 de 50 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie : 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS A[ 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de Tradición No. 
No.de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica documenta Conse 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

1 A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

10/08/ 2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
5 5 INP/4C/4C.22/ DSA/5/2026 SERVICIO DE CURSOS SG/048/2026 X X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
SERVICIOS GENERALES , 

Copia 11/ 11/2026 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

. 

c. JI~ ~kNDEZ / c. VERONICA L~ 

.--.--~ 
~ 1 

1 R LAGUNA MTRO. 

(J Nombce, fi<ma y ca<go de la ""º";"""~ Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

I NP 
Hoja: 3 de 50 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Canse 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE ASEGURAMI ENTO DE BIE NES 01/01/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDI ERCCIÓN DE 

1 1 INP/6C/6C. 7 /DSA/1/2026 
PATRIMONIALES SG/105/2023 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ASEGURA MIENTO DE BIENES 01/01/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/6C/6C. 7 /DSA/2/ 2026 
PATRIMONIALES SG/105/ 2023-0001 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
31/ 01/ 2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/02/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/6C/6C. 7 /DSA/3/2026 
PATRIMONIALES SG/002/2025 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DE PARQUE VEHICULAR PARA LA 01/03/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /6C/6C. 7 / DSA/ 4/ 2026 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/ 011/ 2025 APOYO 

'/\ \ 

-1, ·~n½ ia-~ ----- ~ M~~ C. JI ffiU'IXI HERNÁNDEZ / C. VERON LET.k • RIVERO LAGUNA l~ r 1'!5Q / 

U Nombre, firma y cargo de la perso';a que elaboró Nombrn ~ lac del Á,ea pcoductoca 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 4 de 50 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGU ROS Y FIANZAS 

Subserie: 

No. 

Conse 

cutivo 

5 

6 

7 

8 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto 

caja expediente expediente 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DE PARQUE VEH ICULAR PARA LA 

5 1 N P /4C/6C. 7 /DSA/5/2026 ADM INISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 

SG/013/2025 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DELPARQUE VEH ICULAR PARA LA 
6 INP/4C/6C. 7 /DSA/6/2026 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL PARA 

EL EJERCICIO FISCAL 2026 SG/001/2026 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 

PATRIMONIALES PARA LAS ENTIDADES DE 

7 INP/4C/6C.7 /DSA/7 /2026 LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 

SG/002/2026 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DELPARQUE VEHICULAR PARA LA 

8 1 N P / 4C/6C. 7 /DSA/8/2026 ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL PARA 

EL EJERCICIO FISCAL 2026 SG/001/2026-

001 

n 1 

1 1~,tu J fn----· 
-~ ,: "',- i ,. 

c1íiiíl NA N UNEZ H ERNAN DEZ / e VERO N ICA LE~ LAG u NA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
\,J • 

Periodo de 

trámite 

01/03/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/01/2026 

01/01/2026 

31/01/2026 

01/02/2026 

31/ 12/2026 

Valor Vigencia Condiciones de 

No. de 
documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencia l) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Púb li ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

= 

~ 
,:; 

\ .__) 

MTR~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Or iginal y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 5 de 50 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAM IENTOS 

Subserie: 

No. 

Conse 

cutivo 

1 

2 

3 

4 

No. de No.de Clasificación archivística del 
caja expediente expediente 

1 IN P /6C/6C15/DSA/1/2026 

IN P /6C/6C. 15/DSA/2/2026 

INP/6C/6C.15/DSA/3/2026 

4 IN P /6C/ 6C.15/ DSA/ 4/ 2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 

IMPRESION ES GRAFICAS SG/004/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 

AMBULANCIA DE TRASLADO PARA 

PACIERNTES SG/011/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO OE 

AMBULANCIA DE TRASLADO PARA 

PACIERNTES SG/011/2024-0001 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 

AMBULANCIA DE TRASLADO PARA 

PACIERNTES SG/011/2024-0002 

J/;,, . ,; ~ /#? <7-?J 

C. Jl ~ A NrlJ'f EZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LET~ifi{í''11f~UNA 

(/ Nombre, firma y cargo de la persona q( ,elaooro 

Periodo de 
trámite 

02/01/2024 

31/ 12/2024 

13/ 02/ 2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/01/2025 

01/ 02/ 2025 

28/ 02/ 2025 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO. Lttl:s- t-tKI\J.t(N DO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 6 de SO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie: 

No. 

Conse 

cutivo 

5 

6 

7 

Clasificación archivística del No. de No.de 
Descripción o asunto 

caja expediente expediente 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

5 INP/6C/6C.15/DSA/5/2026 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/003/2025 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 
6 INP/6C/ 6C.15/DSA/6/2026 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/003/2025-

0001 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

7 IN P/6C/6C15/DSA/7 /2026 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/015//2026 

,! 

(Ji ¡ Íw- --
/, 

,. 
~ . --

C. J7;1NK NUNEZ HERNANDEZ / C VERON ICA LETICIA ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elabor'Ó 

/ 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

05/02/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

07/04/2026 

31/12/2026 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 
documental acceso 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
Ubicación topográfica 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN , 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES . 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ ----- ' -- 1 
,-. -MTRO. l:-19+S- Ft:R'l'\!11:NUU RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 7 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Conse Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/04/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .C.Z/DSA/1/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SU BDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/7C/7.C.Z/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
DESM INERALIZADA SG/002/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7 .C. 2/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PURIFICADA SG/003/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7(/7.C.2/DSA/4/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/030/2024-0001 31/01/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

A 

f :;d~ /¡ \Jn ,ll ' ¡Jz - --· ~ - J 
MTRO.L~ C. JI • N-Ü~ EZ HERNÁNDEZ / C. VERON ICA· E Rl5/ER'O LAGUNA 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 8 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 IN P/7C/7.C.2/DSA/5/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024-0002 28/02/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/04/ 2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/7C/7.C.2/DSA/6/2026 M EDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES , 

SG/022/202S 31/10/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SE RVICIOS DE 

APOYO 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE AGUA 05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 N P /7C/7 .C.2/DSA/7 /2026 
DESMINERALIZADA SG/OOS/202S 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 INP/7C/7.C.2/DSA/8/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PURIFICADA SG/006/202S 31/ 12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO . 
/ 1 __ ,,, - . 

- ~ l. ~ -- ¿ ---===== 
:.=\ ~ J:~ 1.-::: 

e JIM . ~id~ERNÁNDEZ/ e VERDNICA~ D LAGUNA -MTRO. Lu1::, FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre, firma y cargo de la persona __ .que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 
1 

Original y 

Cop ia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copi a 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 9 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7(.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archívística del 

Descripción o asunto Período de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 24/02/2026 
9 9 INP/7C/7.C.2/DSA/9/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES 

SG/006/2026 31/12/2026 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 24/02/2026 
10 10 INP/7C/7.C.2/DSA/10/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES 

SG/006/2026 31/12/2026 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 01/01/2026 
11 11 INP/7C/7.C2/DSA/11/2026 

DESMINERALIZADA SG/OOS/2026-0001 31/03/2026 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 01/03/2026 
12 12 INP/7C/7.C.2/DSA/12/2026 

PURIFICADA SG/007 /2026 31/12/2026 

,, 

\ nL j --· 
/. 

• 1/ 
,(// \1 1~ 

"" . . C. J
71
.,. _ _ ,...,._,.,,..,..,"'-'"''"' ' ' HERNANDEZ / C. VERONI~ LAGUNA 

(/ Nombre, firma y cargo de la persor;iáque elaboró 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD MI NITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años #iREF! SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ .. -- - . MTRO. tt:tts Fl::KI\JANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 10 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7(.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE AD MI NITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 07/04/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

13 13 INP/7C/7.c.2/DSA/13/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DESMINERALIZADA SG/013/2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

r 

\ ~\ ~- - - ~ --~-' ~~ J ,< , '/:' 

"' il,, ~ , V f? 

c. ,. llJN EZ HERNAND EZ / C. VERON IC E ICI.A-R' VERO LAGUNA MTRO . LUIS F A-10-98-RtelS-lv'l'GRJIJJ:-S-

~ ombrn, fi,ma y mgo de la pe,soÓaq:; elabo,ó 
-~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 11 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEG URIDAD Y VIGILANCIA 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 
Conse Descripción o asunto Periodo de 
cutivo caja expediente expediente 

trámite 

3 

4 

1 N P /7C/7 .C.5/DSA/1/2026 
SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 0 1/01/2024 

PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024 31/ 12/2024 

3 

4 

1 . 

INP/?C/7.C.S/DSA/2/2026 

IN P /7C/7 .C.5/DSA/3/2026 

INP/?C/7.C.5/ DSA/4/2026 

SERVICIO DE VISITA DE VIGILANCIA BAJO 

LOS REQUISITOS DE LA NORMA NMX-EC-

15189-IMNC-2015/ ISO 15189:2012 

SG/096/2024 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024-

0001 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024-

0002 

C Jl~ ~~Jk:;;::,~ VERONI~~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la person¡nfue elaboró 
( 

0 1/06/2024 

16/ 12/ 2024 

01/01/2025 

3 1/ 01/2025 

01/02/2025 

31/ 03/2025 

Subserie: 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 
Tradición 

documental acceso 
(Reservada y 

Ubicación topográfica documenta 

AT 

2 años 

2 añ os 

2 años 

2 años 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Infor ma ción 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años 
Pú bl ica 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

ED IFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Públ ica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Públ ica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO. LUI S.í=-ciwJAI\JUO RIOS M ORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

1 

Orig in al y 

Copia 

Orig inal y 

Copia 

Or iginal y 

Cop ia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 12 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 INP/7C/7.C. 5/DSA/5/2026 
PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/07/2025 Púb lica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
DE PERSONAS SG/023/2025 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 08/09/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/7C/7.C.5/DSA/6/2026 
PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

DE PERSONAS SG/ 082/ 2025 
APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 N P /7C/7.C.5/DSA/7 /2026 
PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
07/01/2026 Públi ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

DE PERSONAS SG/082/2025-0001 
APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 08/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 INP/7C/7.C.5/DSA/8/2026 
PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/01/2026 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
DE PERSONAS SG/ 082/ 2025-0002 

APOYO 

J 

L--------------
~~ /__¡......-i-- • ~ --~ - ~ 

- 1-J • • a ;.L-· 
C. JI ~ UÑ E~~RNÁNDEZ / C. VERONI A tfTI ~ RO LAGUNA MTRO. LUISffi~ RIOS MORALES 

Nombre, firma y cargo de la personáq~~laboró Nombre y firma del titular del Área productora 
( 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 13 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGI LANCIA 

No. No. de 
Conse 
cutivo caja 

9 

No.de 

expediente 

9 

Clasificación archivística del 

expediente 

INP/7C/7.C.5/DSA/9/2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

PERI FERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

DE PERSONAS SG/005/2026 

1 k--/ 

c. ,r :urJé, HERNANDEZ / c. VERONICA ~. ' ( ~ UNA 

Nombre, firma y cargo de la persona ql!,e-elaboró 
./ 

Periodo de 

trámite 

18/02/2026 

31/ 12/2026 

Subserie : 

No. de 
folios 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia 

documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones de 

acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

M TRO. LU~~t u nl U.) IVIURALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Cop ia 

Página 334 de 439



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 14 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Conse 

caja expediente expediente folios 
cutivo trámite A L F/C 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 16/ 01/2024 
1 1 INP/7C/7.C.6/DSA/1/2026 HOSPITALARIA Y QU IRURGICA X 

SG/008/2024 31/12/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/02/2024 
2 2 INP/7C/7.C.6/DSA/2/2026 X 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/03/2024 
SG/010/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE LIM PIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/04/2024 
3 3 INP/7C/7.C.6/DSA/3/2026 X 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/12/2024 
SG/031/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 02/01/2024 
'4 4 INP/7C/7.C.6/DSA/4/2026 

SG/006/2024 
X 

31/12/2024 

A \ \ ----- ;Z ~ 
C. Jl _t! ~ ERNÁNDEZ / C. VERON IC~~ERO LAGUNA 

IJ Nombre, firma y cargo de la personá-que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años 
Pública 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Información 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO. l ~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SAi.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 15 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Canse 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBD IE RCCIÓN DE 

5 5 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/5/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/007 /2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/03/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/7C/7.C.6/DSA/6/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024 3 1/12/2024 Públi ca 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 N P /7C/7.C.6/DSA/7 /2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/008/2024-0001 31/03/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICI O INTEGRAL DE ROPA 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/8/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES, 

SG/008/2024-0002 15/06/2025 Públi ca 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 

MTRO ~ 

1 ------ --

.. 

~~- ~~ <A ti >J. V. 

C. JI ME" .-i, ~,,,cZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA cfA RI E. O-l GUNA '~ --
V Nombre, firma y cargo de la persona quéeÍ;boró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 16 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIG IENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 16/06/2025 Información 
PLANTA BAJA,SU BDIERCCIÓN DE 

9 9 INP/?C/7.C.6/DSA/9/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/050/2025 31/08/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE AOMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/01/ 2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

10 10 INP/ ?C/7.C.6/ DSA/ 10/ 2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 15/01/202 5 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/031/2024-0001 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
SERVICIO INTEGRAL DE LI MPIEZA Y 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 16/ 01/2025 Infor mación 

11 11 IN P /?C/7.C.6/ DSA/11/2026 X 2 años 4 años 6 añ os SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/01/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024-0002 
APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACI ÓN, 
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/ 02/ 2025 Información 

12 12 INP/ ?C/7.C.6/ DSA/ 12/2026 X 2 años 4 años 6 añ os SERVICIOS GENERALES , 
ESPECIALI DAD EN EL HOSPITAL 28/02/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/031/2024-0003 

APOYO 

t (' 

MTR~ 
\ l'\AI · ~~ 

C.J ~ ~ LJ/(Jfz'HERNÁND EZ / C. VERONIC TI AJ3.1- -fR AGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona¡~ laboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 17 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto 
No. de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse Periodo de 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

13 13 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/13/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 07/03/2024 Pública 

SG/031/2024-0004 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 08/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

14 14 INP/7(/7.C.6/DSA/14/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/018/2025 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

15 15 1 N P /7C/7.C.6/DSA/15/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPE CIALIDAD SG/028/202S 31/10/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

16 16 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/16/2026 
SG/006/2024-0001 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/01/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 
, 

'~- --

MTR~~S 

,, t\.a . . - --· ~~ fMG 
C.H NC füz HE.RNÁNDEZ / C. VERONICA ETlé~~ - GUNA 

.; Nomb,e, f,,m, y mgo de la pe,sooa •"' elabo,o Nombre y firma del titular del Area productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 18 de SO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LI MPI EZA, HI GIEN E Y FUM IGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Conse Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUM IGACIÓN 01/02/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

17 17 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/17 /2026 X 2 años 4 años 6 añ os SERVICI OS GENERALES, 
SG/001/2025 31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBD IERCCIÓN DE 

18 18 INP/7C/7.C.6/DSA/18/2026 
SG/007 /2025 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SE RVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

19 19 1 N P /7C/7.C.6/DSA/19/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0001 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

20 20 INP/7C/ 7 .C.6/DSA/20/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

RESIDUOS SG/018/2024-0002 31/07/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

A, APOYO 

\ ' 

MTRO~~~ 
é //" ~-; ~~~ ~~ 
c~_- ''.':;'";/'i<Jlli:¡z HERNÁNDEZ / c. VERONICA)'. A ~~VE- o LAGUNA 

Nombre, fi rma car o de la ersona ué'; laboró Nombre irma del titular del Área roductora y g p q y p 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copi a 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

ir 
INP· 
Hoja: 19 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 
Conse Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO OE AOMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

21 21 INP/7C/7. C.6/ DSA/ 21/2026 HOSPITALARIA Y QU IRURGICA 01/ 09/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/097 /2025 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 30/09/2025 
APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 01/ 10/ 2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

22 22 IN P /7C/7 .C.6/DSA/22/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/099/2025 31/12/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 01/ 11/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

23 23 INP/7C/7.C.6/DSA/23/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0001 22/ 11/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFI CIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LI M PI EZA Y 23/ 11/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

24 24 INP/7C/7.C.6/DSA/24/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0002 17/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

fºL\~ i_ _ --~- ~~ 
MTRO ~ C. Jl~r¡¡,~ - :;·'Wz HERN ÁNDEZ / C. VERONICA LETIGff<~ _LAG A 

li Nombre, firma y cargo de la persona q4_e-éráb~ró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 
1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SAl,.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 20 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUM IGACIÓN 

No. No. de 
Conse 

No. de 

expediente 

Clasificación archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

cutivo 

25 

26 

27 

28 

caja 

25 

26 

27 

28 

1 N P /7C/7 .C.6/DSA/25/2026 

1 N P /7C/7 .C.6/DSA/26/2026 

1 NP /7C/7 .C.6/DSA/27 /2026 

INP/7C/7.C.6/DSA/28/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0003 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0004 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/009/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 

SG/070/2025 

(i11 -~ /\n' -- . ~J-1 
C. Jl~7) '"' NLmN HERNÁNDEZ / C. VERON ICA LE]lt(Áfin.t..E.RO.,¡'.AGUNA 

U Nombre, firma y cargo de la persona q~ oró 

Periodo de 
trámite 

18/ 12/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

17/02/2026 

07/03/2026 

30/04/2026 

01/09/2025 

31/12/2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2años 4años Gañes 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones de 
acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Públi ca 

i 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

- ~ -

MTR~~LE S - , 
Nombre y firma del titular del Area productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 21 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LI MPIEZA, HIGIENE Y FU MIGACIÓN 

Subserie: 

No. 

Canse 

cutivo 

29 

30 

31 

32 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto 

caja expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 
29 IN P/7C/7.C.6/DSA/29/2026 

SG/070/2025-0001 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 
30 INP/7C/7.C.6/DSA/30/2026 

SG/003/2026 

SERVICIO INTEG RAL DE JARDINERIA 
31 1 N P /7C/7.C.6/DSA/31/2026 

SG/05 7 /2025 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 
32 INP/7C/7.C.6/DSA/32/2026 

SG/057 / 2025-0001 

' 

C.41'~ :;RONICALETICl~ A U Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/01/2026 

24/01/2023 

06/02/2026 

28/02/2026 

01/09/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/01/2026 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO~~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora : 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacio nal de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 22 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDER ÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Canse 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 06/02/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

33 33 INP/7C/7.C.6/DSA/33/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/004/2026 28/02/2026 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

34 34 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/34/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

RESIDUOS SG/018/ 2024-0002 31/07/2025 Públ ica 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD M I NITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/08/2025 Infor mación 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

35 35 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/35/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0003 31/12/2025 Pública 
DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

36 36 1 N P /7C/7.C.6/DSA/36/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0004 28/ 02/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 

}i 
1 

~ _/' -- A ~ ~ ~ ---
~ ~ 

(5--J w., Nú" EZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LE 'CIA RIVERG-1:Jl:GUNA MTRO_:._LUIS FERNANDO BIOS~-Al:-E ---V Nombre, firma y cargo de la persona,,9uéeG"'boró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 343 de 439



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 23 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/03/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

37 37 1 NP/7C/7.C.6/DSA/37 /2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0005 31/03/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD M I NITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 01/ 01/ 2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

38 38 1 N P / 7C/7 .C.6/DSA/38 / 2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/099/2025-0001 18/01/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVI CIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 19/ 05/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

39 39 INP/?C/7.C.6/ DSA/39/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/028/2026 19/08/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LI MPIEZA Y 01/ 05/ 2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

40 40 1 N P /7C/ 7 .C.6/ DSA/ 40/ 2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/025/2026 15/ 08/ 2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 I 

Al J, ~/ 
1 

___-:j --\ l ., 

--:--J I\J'A NuW~ RNÁNDEZ / C. VERONICA · RIV GUNA MTRO. LUIS FFRNA~, ).., ,... n,~5-MBR-AtES---71 ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona q_1.1e-elaboró Nombre y firma del t itular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Orig ina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Orig in a l y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

.INP· 
Hoja : 24 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LI MPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/ 06/2026 Información 
PLANTA BAJA,SliBDIERCCIÓN DE 

41 41 INP/7C/7. C.6/ DSA/41/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
SG/029/2026 31/ 12/2026 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/ 04/ 2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDI ERCCIÓN DE 

42 42 INP/ ?C/7.C.6/ DSA/42/ 2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0006 31/ 05/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD M I NITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 20/ 08/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

43 43 INP/lC/7.C.6/DSA/43/ 2026 HOSPITALARI A Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/028/2026-0001 31/ 08/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 20/ 09/ 2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

44 44 INP/lC/7.C.6/DSA/44/ 2026 HOSPITALARIA Y QU IRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/068/ 2026 20/11/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 1 

J~,l~. ~ L------ ~~ 
\ 

~ C. JI NAvN\:JifE'z HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETICIA ~ O L A MTR O. LU l).JER N N.D.Q...R-105-Me-Ml:ES 
----_. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Cop ia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 25 de 50 

Fondo: INP Sección: ?C SERVICIOS GENERALES Serie: ?C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

No. 
Conse 
cutivo 

45 

46 

47 

48 

No.de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

45 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/ 45/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/065/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 
46 INP/7C/7.C.6/ DSA/46/2026 

SG/066/2026 

SERVICIO DE RECOLECCION INTERNA Y 

47 INP/7C/ 7.C.6/DSA/46/2026 DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS 

SG/04 7 /2026 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 

48 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/4 7 /2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/067 /2026 

l ,~,, l J -- J,~ -
C.~ fflA N>1NEZ HERNANDEZ / C. VERONICA LETl~ ~GUNA 

U Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

12/09/2026 

21/11/2026 

12/09/2026 

31/ 12/ 2026 

08/07/2026 

31/12/2026 

17/09/2026 

31/ 12/ 2026 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

l 

MTRO ~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja : 26 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFO NÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE AD MI NITRACIÓN, 

SERVICIO DE TE LEFONIA SG/058/2021- 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .C.8/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
0001 22/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

16/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/7C/7.C.8/DSA/2/2026 SERVICIO DE TELEFONIA FTSG/ 002/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/03/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7 .C.8/DSA/3/2026 SERVICIO DE TELEFONIA SG/024/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
30/04/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICI O DE AD MI NITRACIÓN, 

16/07/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7C/7.C.8/DSA/4/2026 SERVICIO DE TELEFONIA SG/055/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

' 
1 

1:.1 1 J _:_ -~~ 
MTR~Ji&S &:- · i><w-1 l\JUNEZ HERNÁN DEZ / C. VERONICA ~ CIA-R RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la pers6na que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 
Conse 
cutivo caja expediente expediente 

5 1 N P /7C/7 .C.8/DSA/5/2026 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja: 27 de 50 

Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFON ÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/055/2025-

0001 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

02/02/2026 

Subserie: 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

2aHos 4aHos 6aHos 
Información 

Pública 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 

~ 
MTRO.~J- ~~ ~ · ~~ :v;·e-Mtl:3 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 28 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivístíca del No. de documental documental acceso 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Período de 

folios (Reservada y 
Ubicación topográfica 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
01/06/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .C.12/DSA/1/2026 CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/103/2024 31/12/2024 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/07/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/7C/7.C.12/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/12/2024 Pública 

SG/034/ 2021-0003 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/7C/7.C.12/DSA/3/2026 CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/103/2024-0001 31/03/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7C/7.C.12/DSA/4/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/03/2025 Pública 

SG/034/2021-0004 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 

~1L,d .. ~rtd ~ c. ~ - ENA N JNe-1-iERNÁNDEZ / C. VERONICA l'.ITICIA O LAGUNA 
-------

MTRO. ~ S FERNA O BIOS MO 

Nombre, firma y cargo de la pers9-náque elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 29 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7(.12 MANTENIM IENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 1 N P /7C/7 .C12/DSA/5/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/034/2021-0005 

APOYO 

SERVICIO ADM INISTRADO DE 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/7C/7.C.12/DSA/6/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/03/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/ 034/ 2021-0006 
APOYO 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/04/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 NP/7C/7.C.12/DSA/7 /2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/034/2021-0007 
APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 16/07/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 NP /7C/7 .C.12/DSA/7 /2026 CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/052/2026 31/12/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

h 

~~;~"': " ,ó'.RNANDEZ/ c. VERONICA LET~ GUNA 
~ 

c. J:j: MTRO. LUIS FERNA~ DO RIOS M~ u Nombre, firma y cargo de la persona q~ ~ró Nombre y firma del titular del Area productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 30 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHÍCULAR 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de Clasificación archivística del No. de 
documental documental acceso 

Ubicación topográfica Conse Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .C.13/DSA/1/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES, 

VEHICULAR SG/005/2024 31/ 12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/?C/7.C.13/DSA/2/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VEHICULAR SG/004/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/?C/7.C.13/DSA/3/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VEHICULAR SG/004/2025-0001 28/02/2026 Púb li ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 11/04/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 IN P /7C/7.C.13/DSA/ 4/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VE HICULAR SG/024/2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

/ j 

'll N; z~ÉRNÁNDEZ / e VERONICA lkd, LAGUNA 

- / _, ~ ~--; 
C. JI MTR O. LUIS FER N J:;"00-Rff)-S-l\710RATE 

J~ tl' Nombre, firma y ca rgo de la persona CJ(íeeÍaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 31 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de Clasificación archivística del No. de 
documental documental acceso 

Canse Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

COMBUSTIBLE PARA VEHI CU LOS 19/02/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 INP/7C/7.C.14/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES , 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/ 12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024 

APOYO 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE 
ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7 .C.14/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/01/ 2025 Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 
TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0001 

APOYO 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE 
EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7.C.14/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 28/02/2025 Pública 

TERRITOR IO NACIONAL SG/013/2024-0002 
DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE 
EDI FICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

COMBUSTIBLE PARA VEH ICULOS 01/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7C/7.C.14/DSA/4/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/ 03/2025 Pública 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0003 
DEPA RTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

¡ 
MTRO~cJi 

J n' •• ~ 
C.JI, ~ Ul~RNÁN DEZ / C. VERON ICA L.: ICIA R __ ER LAGU NA ~ Nombrn, füma y ea ego de la P'"?,J!Uéélabo,ó Nombre y1frÍna del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 32 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTI BLE 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de Clasificación archiliístíca del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso 

Ubicación topográfica Conse 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
SERVICIO DE SUM INISTRO DE 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 N P /7C/7.C. 14/DSA/5/2026 
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 16/03/2025 In formación 

5 5 X 2 años 4 años 6 añ os SERVICIOS GENERALES , 
AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/ 12/2025 Públ ica 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 
TERRITORI O NACIONAL SG/010/202S 

A POYO 

SERVICIO DE MONEDEROS ELECTRONICOS EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

COMO MEDIO DE PAGO PARA EL 01/ 01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 1 NP /7C/7 .C.14/ DSA/6/2026 SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA X 2 años 4 años 6 añ os SERVICIOS GENERALES , 

VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES 30/04/2026 Públ ica 
DEPARTAMENTO OE SERVICIOS DE 

EN TERRITORIO NACIONAL SG/105/2025 APOYO 

j i -/\Jrrr-- ~ ~ C. JI !'(J U \J EZ HERNÁN DEZ / C VERONI CA L 1~ O LAGUNA MTRO. 

-u ~ombre, firma y cargo de la person ue elaboró 
~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Origi n al y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
SFt::~fif.ili,'\ f)t-. S"'--.lJ;"\ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

33 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatr ía 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 33 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 

Subserie: 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 
Conse Descripción o asunto 
cutivo caja expediente expediente 

2 

1 N P /7C/7.C. 16/DSA/1/2026 

2 1 NP / 7C/7.C.16/DSA/2/2026 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE 

EXTINTORES SG/081/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE 

EXTINTORES SG/069/2025 

t~íl w - ~ .. . .J 
c.lf'"'" N.l!INEZ HERNÁNDEZ / c. vrnoN1c~~o LAGUNA 

U Nombre, fi rma y cargo de la pers~ e elaboró 

Periodo de 

trámite 

23/05/2024 

31/ 12/2024 

15/ 09/2025 

31/12/2025 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 añ os 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO ~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Origi n al y 

Cop ia 

Origina l y 

Copi a 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

34 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Hoja : 34 de 50 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8c.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATER IA DE TELECOM UN ICACIONES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Conse 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 INP/SC/8.C.2/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE RIS PACS SG/101/2024 31/12/2024 Públ ica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL W EB 
01/ 06/2024 In formación 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/SC/ 8.C.2/ DSA/ 2/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/082/2024 3 1/12/2024 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 0 1/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/SC/8.C.2/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
SG/04 2/2021-0002 ' 30/03/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/07/ 2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/SC/8.C.2/DSA/4/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
SG/095/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

)~- 1\ - ~~ 
MTRO ~ 

lf.J'~ 

C. JI -1:iJ:mz HERNÁNDEZ / C. VER ONICA 1'.EfrCIA..R LAGUNA :.~~ / 

U Nombre, firma y cargo de la persona-qÚe elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Origi n al y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Página 355 de 439



SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

35 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 35 de so 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA IN FORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMU NICACION ES 

Subserie: 

No. 
Conse 
cutivo 

5 

6 

7 

8 

No. de No.de Clasificación archivística del 
caja expediente expediente 

5 INP/BC/8.C.2/DSA/5/2026 

6 INP/BC/8.c.2/DSA/6/2026 

7 INP /8C/8.C2/DSA/7 / 2026 

8 INP/BC/8.C.2/DSA/8/2026 

Descripción o asunto 

SERVICO DE MANTENIMIENTO Y 

ADMINISTRACIÓN DE LA INFRESTRUCTURA 

EN TELECOMUNICACIONES SG/109/2D24 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO 

BIOMETRICO PARA EL REGISTR O Y 

CONTROL DE PERSONAL SG/110/2024 

SERVICIO DE INFORMACION 

HOSPITALARIA FTSG/006/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

SISTEMA DE INFORMACION DE 

LABORA TORIOS SG/080/2024 

,1; J. 1\L-----. ~~ 
u- '~ 

-c://1c\ll'\ NL ÑEZ HERNÁN DEZ / C. VERONICA LETIC 'A RI\Ll?Re UNA 

L/ Nombre, firma y cargo de la persona q¡:r~oró 

Periodo de 
trámite 

04/10/2024 

30/11/2024 

04/10/2024 

30/11/2024 

01/ 11/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2años 4años 6años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones de 
acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA.SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO.~S 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

36 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Naci onal de Pediat ría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 36 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8(.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUN ICACIONES 

Subserie: 

No. 
Conse 

cutivo 

9 

10 

11 

12 

No. de No. de 
caja expediente 

9 

10 

11 

12 

Clasificación archivística del 
expediente 

1 N P /BC/8.c.2/DSA/9/2026 

INP/BC/8.C.2/DSA/10/2026 

INP/BC/8.C.2/DSA/11/2026 

INP/BC/8.C.2/DSA/12/2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 

DE RIS PACS SG/101/2024-0001 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 

Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/082/2024-0001 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL W EB 

Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

FTSG/003/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL W EB 

Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/026/2025 

}¡1 ,.,

1
A. Á _ f?.c __ f 

C. ~ ~~{z HERNÁNDEZ / C. VERON ICA ¿¿~~AGUNA 

{J Nombre, firma y cargo de la persona,qué-; laboró 

Periodo de 
trámite 

0 1/01/2025 

11/02/2025 

01/01/2025 

11/02/2025 

12/02/2025 

31/03/ 2025 

01/04/2025 

30/04/2025 

No. de 
fo lios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 a ños 4 años 6 años 

Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES . 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ MTRO. ~---Rf>,!ANBt) RIOS IVIOtt"Atl:S 

Nombre y firma del titular del Área product ora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

37 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

lNP 
Hoja : 37 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACION ES 

Subserie: 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 
Canse Descripción o asunto 
cutivo caja expediente expediente 

13 

14 

15 

16 

13 INP/BC/8.C.2/DSA/13/2026 

14 INP/BC/8.C.2/DSA/14/2026 

15 INP/BC/8.C.2/DSA/15/2026 

16 INP/BC/8.C. 2/DSA/16/2026 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 

Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/048/202S 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 

SG/025/2025 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 

SG/049/2025 

SERVICIO DE INFORMACION 

HOSPITALARIA SG/046/2025 

i
1

Ué1 ---· /2,~~ 
..-e N1A-N1 ÑEZ HERNÁN DEZ / C. VERONl~~ O LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la perso,Aa que elaboró 

Periodo de 

trámite 

16/06/2025 

31/12/2025 

01/ 04/2025 

30/04/2025 

16/06/2025 

31/12/2025 

01/06/2025 

31/ 12/ 2025 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 

documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN. 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES. 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTJ!_O~~ES 

Nombre y firma del t itula r del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

38 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Insti t uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 38 de 50 

Fondo: INP Sección: se TECN OLOG ÍAS Y SERVICIOS DE LA IN FORMACI ÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. 

Canse 

cutivo 

17 

18 

19 

20 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto 

caja expediente expediente 

SERVICIO DE MANTENIM IENTO PARA EL 

17 INP/8C/8.C.2/DSA/17 / 2026 SISTEMA DE INFORMACION DE 

LABORATORIOS SG/080/2024·0001 

SERVICIO DE MANTENIM IENTO AL SISTEMA 
18 INP/8C/8.C2/DSA/18/2026 

DE RIS PACS SG/054/202S 

19 INP/8C/8.C2/DSA/19/2026 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 

DE RIS PACS SG/054/2025-0001 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 

20 INP/8C/8.C.2/DSA/20/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/048/2025-0001 

J ' 

A 1 J~ L ________ 
- V2/--. 

c.1/o,\t\;'u ~ , ,.,H ERNANOEZ/ e VE RON ICA ,4~GU NA 

Nombre, firma y cargo de la persona·cÍue elaboró 

Periodo de 
No. de 
folios 

trámite 

01/01/2025 

11/02/2025 

16/07/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

02/02/2026 

01/01/2026 

08/02/2026 

Valor Vigenéia Condiciones de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencia l) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBOIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

·---;::,.. ¿:::-
MTRO~ ]i¡,s 

Nombre y firma del titula r del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

39 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 39 de so 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto 
No. de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse Periodo de 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

21 21 INP/SC/8.C.2/DSA/21/2026 X 2 años 4 años .6 años SERVICI OS GENERALES, 
SG/049/2025-0001 08/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE INFORMACION 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

22 22 IN P /SC/8.C.2/DSA/22/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA SG/046/202S-0001 11/ 02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/07/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

23 23 1 N P /8C/8.C. 2/DSA/23/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/OS l /2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

24 24 INP/SC/8.C.2/DSA/24/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

LABORATORIOS SG/051/2025-0001 05/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

}¡JJll= -- ;;?ad 
MTRO. ~ C. JIM~ • , ,,.EZ 1tt NÁNDEZ / C. VERONICA LITIEIA-RIVERO LAGUN A 

P Nombre, firma y cargo de la persoha que elaboró 
~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

40 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 40 de SO 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. 

Conse 
cutivo 

25 

26 

27 

28 

No. de No. de 
caja expediente 

25 

26 

27 

28 

Clasificación archivística del 

expediente 

1 N P /8C/8.C.2/DSA/25/2026 

INP/8C/8.C2/DSA/26/2026 

1NP/8C/8.C.2/DSA/27 /2026 

1 N P /8C/8.C.2/DSA/28/2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 

Y CORREO ELECTORDNICO INSTITUCIONAL 

SG/018/2026 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 

SG/036/2026 

SERVICIO DE INFORMACION 

HOSPITALARIA SG/021/2026 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

SISTEMA DE INFORMACION DE 

LABORATORIOS SG/022/ 2026 

/ / LL------ - & d 
_,,,,a -1::w. ~ ~ . - ~ 

C. 1~ ., i.UN'EZ H RNAND EZ / C. VERONICA LETIC RIVE_'3.,Q,,L NA 

U Nombre, firma y cargo de la persona que ela-1:i"Óró 

Periodo de 

trámite 

10/04/2026 

31/12/2026 

06/06/2026 

31/12/2026 

16/04/2026 

12/12/2026 

16/04/2026 

31/ 12/2026 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 

documental 

AT AC Total 

2años 4años GaAos 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 aAos 

2años 4años Gañas 

Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Públi ca 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~r~-A~ 
MTRO. LlllS EFRNA-N-9~~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SAT.IJD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

41 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 41 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Canse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE LICENCIAMIENTO PARA USO 18/07/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /SC/8.C.3/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
DE SOFTWARE ANTIVIRUS FTSG/002/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

J;AJl ------- ~~ 
MTRO.L~ ~ • ··-' • , _ -~~ ~NÁNDEZ / C. VERONICA LETICI VER_9J,,ll.GlJ ---- Nombre y firma del titular del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que,el·áboró 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUn 
Nombre de la dependencia o entidad: 

42 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: 

No. Valor 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Conse 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios 

A L F/C 

SERVICIO DE AUDITORIA DE SEGUNDO 01/06/2024 
1 1 INP/lOC/10.C.3/DSA/1/2026 SEGUIMIENTO ISO 9000:2015 X 

SG/098/2024 31/12/2024 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 01/06/2024 
2 2 INP/ lOC/ 10.C.3/ DSA/2/2026 

AUDITORIA SG/097 /2024 
X 

31/ 12/2024 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 07/10/2024 
3 3 1 N P /lOC/10.U/DSA/3/2026 X 

AUDITORIA 0212/2024 27/06/2025 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 26/02/2026 
4 4 1 N P /lOC/10.C.3/DSA/ 4/2026 X 

AUDITORIA 0210/2025 31/12/ 2026 

Ji,. ¡j J ~-22~ .-.-r ,~,-·, ~ 

éS.1:IJl'..iF~Á'NÚÑ¡;..,zHERNÁNDEZ / C. VERONICA LETIC A Rl\l . -l,AJ NA 

u Nombre, firma y cargo de la persona que ~ oró 

INP 
Hoja: 42 de 50 

Vigencia Condiciones de Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

1 AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBOIERCCIÓN DE 

Original y 
2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO 

.·a ·~;--~ 
MTRO. LU!S FERNANDO ~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

43 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.3 AUDITORÍA 

Subserie: 

Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Conse 

caja expediente expediente folios cutivo trámite A L F/C 
SERVICIO DE AUDITORIA DE VIGILANCIA DE 

ACREDITACIÓN Y 

AMPLIACIÓN DEL ALCANCE AL 15/06/2026 
5 5 INP/lOC/10.C.3/DSA/5/2026 DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS CLÍNICOS Y X 

ESTUDIOS ESPECIALES, BAJO LOS 31/ 12/2026 

REQUISITOS 

DE LA NORMA IS0-15189.2022 

SERVICIO DE VISITA DE REACREDITACIÓN 

BAJO LOS REQU ISITOS DE LA NORMA ISO- 15/06/2026 
6 6 INP/lOC/10.C.3/DSA/6/2026 15189:2022 " LABORATORÍOS CLÍNICOS- X 

REQUISITOS PARA LA CALIDAD Y LA 16/12/2026 

COMPETENCIA SG/046/2026 

I' 

i LI ----···- ~ 1 -
..=,n A j , l( ,vllA!l V 

C. JI .A : r1tR N-J\NDEZ / C. VERONICA LETI ~~GUNA 
1// V - é. 
(/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja : 43 de 50 

Vigencia Condiciones de Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Origina l y 
2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMI NITRACIÓN, 

In formación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO 

4 ~ • ~;-~-
MTRO.JJJl-5-FE-R-N-A-NH&-R-IG~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

44 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 44 de so 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de Clasificación archivístíca del 
Descripción o asunto Período de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ELABORACION 21/ 11/2023 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /25/25 .3/D5A/l/2026 PROCESAMIENTO Y ESCANEO DE 56 X X 4 años 8 años SERVICIOS GEN ERALES, 

MICROARREGLOS CC/SG/001/2023 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AOMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/02/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/25/25.3/ D5A/2/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/009/2024 31/12/ 2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /25/25.3/DSA/3/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/100/2024 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/04/2024 12 Información 
P_LANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/25/2S.3/ D5A/4/ 2026 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/04S/2024 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
31/05/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 

I ~Ajt}J ~~ 
-

--- --~ 
C.c;JI Nl!fr UNE ,...HERNÁNDEZ / C. VERON ICA LETICIA Rl ERO LA N MTRO. LUIS 

''!J' Nomb,e, füma y ca<go de la P"'º"ª que elabo,ó ·~ Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

45 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 45 de 50 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. No. de 
Conse 
cutivo caja 

6 

7 

8 

No.de 

expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificación archívística del 
expediente 

1 N P /25/25.3/DSA/5/2026 

1 N P /25/25.3/DSA/6/2026 

1 N P /2S/25.3/DSA/7 /2026 

1 N P /25/25.3/DSA/8/2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BANCO 

DE SANGRE SG/104/2024 

SERVICIO PANEL GENETICO PARA CANCER 

COLORRECTAL HEREDITARIO SG/084/2024 

SERVICIO DE EVALUACION PSICOSOCIAL DE 

LA NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES CON 

PROBLEMAS DE CON DUCTAS SUICIDAS 

SG/088/2024 

J/ ~ ;l ----· 4 -- ✓ JJ 
~ u~ - ~ (ti~•-~ ÁNDEZ / C. VERONIC~~ LAGUNA u Nombre, firma y cargo de la persoñaque elaboró 

Período de 
trámite 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/ 12/2024 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SU8DIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ MTR0==-071llJ,M1J1\ALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 366 de 439



SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

46 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

.INP 
Hoja: 46 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No.de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 9 1 N P /2S/25.3/DSA/9/2026 SECUENCIACION DE LA TERCERA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

GENERACION SG/089/2024 31/12/2024 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 
01/ 06/ 2024 12 In formación 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

10 10 INP/25/2S.3/DSA/10/ 2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024 31/12/2024 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 
01/06/ 2024 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

11 11 INP/ 2S/ 2S.3/ DSA/ 11/ 2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFOR MATICO X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

DE MUESTRAS DE ADN SG/090/ 2024 31/ 12/2024 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE GENOMA 01/06/ 2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

12 12 INP/ 2S/ 2S .3/DSA/12/2026 COMPLETO DE 17 M UETSRAS DE ADN X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/091/2024 31/12/2024 años Pública 
DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

I 

/ ~ w~ :i7 d :;--\ \ ~ :::::, 

C~ -¿ ~~ER NÁN DEZ / C. VERON ICA LETlélA ~1:-A NA 
\ 

MTRO. S-4ffiN-A-NB&-R-105--M0R- LES ?;f Nombce, füma y cacgo de la º'"º"' q"e/4Íabo,ó 

jJJ.I 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 
1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origin a l y 

Copia 

Página 367 de 439



SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

47 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institu to Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 47 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Conse 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE GENOTIPIFICACION DE 20 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

POLI FORMISMOS DE NUCLEOTIDO 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

13 13 INP/25/25.3/DSA/13/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
SENCILLO (SNPS) PARA 100 MUESTRAS 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/093/2024 

APOYO 

SERVICIO DE EXOMAS COMPLETOS, 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

GENOMAS COMPLETOS, Y DE GENES DE 0 1/ 06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

14 14 IN P/ 25/25.3/ DSA/ 14/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
ENFER M EDADES RARAS PEDIATRICAS 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/102/2024 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/01/ 2025 12 In formación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

15 15 1 N P / 25/ 25 .3/DSA/ 15/2026 
CONSIGNA SG/009/2024-0001 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
31/03/ 2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/ 04/ 2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

36 16 INP/25/25 .3/ DSA/ 16/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/ 009/ 2024-0002 31/ 05/ 2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 

~~?l¡----- ~ l ~ ~~ C. JI M \-.i4'ú~ M ÍE~ ÁNDEZ / C. VERONICA LETI I RJ.VE'RÓ LAGUNA MTRO. 

Jo Nombce, füma y ca ego de la pecso"' o/4bocó 
UJ.LIS-

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

O r igina l y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

48 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 48 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. No. de No. de 

expediente 

Clasificación archivística del 
expediente 

Conse 
cutivo caja 

Descripción o asunto 

17 

18 

19 

20 

17 

18 

19 

20 

1 N P /25/25.3/DSA/l 7 /2026 

INP/25/25.3/DSA/18/2026 

1 N P /25/25 .3/ DSA/ 19/2026 

INP/25/25.3/DSA/20/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024-0003 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

SISTEMA DE INFORMACION DE PATO LOGIA 

SG/100/2024-0001 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024-

0001 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTR IBUCION DE 

MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024-

0002 

~~A ~~1 ~ -- ~ J! 
C. JI · NA"NUN :L' HERNÁNDEZ / C. VERON ICA LETICrf'~.e-t.:~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

21/05/2025 

15/08/2025 

01/01/2025 

11/02/2025 

01/ 01/2025 

01/02/2025 

05/02/2025 

19/03/2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCI ÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Públi ca 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO.~S 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

49 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 49 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. No. de No. de Clasificación archivística del 
Conse Descripción o asunto 
cutivo caja expediente expediente 

21 

22 

23 

24 

21 INP/2S/25.3/DSA/21/2026 

22 INP/2S/25.3/DSA/22/2026 

23 INP/25/25.3/DSA/23/2026 

24 1 N P /25/25.3/DSA/24/2026 

' 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 

COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024-0001 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 

COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024-0002 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAM ENTO EN 

CONSIGNA SG/102/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/102/2025-0001 

~ LLA---------- ~ 
/ A I . 

1 
.f J~¿~ 

C. Jhv1 ·, íli,J5E-Z'HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETl~¡jGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona_~ u_E!}!Jaboro 

Periodo de 
trámite 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

3 1/05/2025 

25/10/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

3 1/03/2026 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Púb lica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SAT~UD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

so 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: SO de so 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No.de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/04/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

25 25 INP/25/25.3/DSA/25/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
CONSIGNA SG/102/202S-0002 15/05/2026 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
16/07/2025 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

26 26 INP/25/ 25.3/DSA/26/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/053/2025 31/12/2025 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDI FICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/ 01/ 2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

27 27 1 N P /25/25.3/ DSA/27 / 2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/053/2025-001 02/02/2026 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 25/10/ 2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

28 28 INP/ 25/ 25.3/ DSA/28/20 26 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/2025 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/ 2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

t'\!'1 --·-~ -~= hJ ' 

¡ 1 ·n , 11.n, -- , ~ 

MTR O. ~~~S c. J ~ ÚÑ'EL°'1ERNÁNDEZ / C. VERONICA LETIC • R ERO J AGtJNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que ela_bor(f' Nombre y firma del t itular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copi a 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

51 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institut o Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 51 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. 
Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archívística del 

Descripción o asunto Período de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

fol ios 
A L F/C AT AC Total 

(Reservada y 
confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/01/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

29 29 INP/25/25.3/DSA/29/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/202S- X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

0001 31/03/2025 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 
01/04/2026 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

30 30 INP/25/25.3/DSA/30/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/2025- X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

0002 15/05/2026 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAM ENTO EN 18/04/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

31 31 INP/25/25.3/DSA/31/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/023/2026 25/05/2026 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIM IENTO PARA EL 01/06/2026 12 Informació n 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

32 32 INP/25/25.3/DSA/32/2026 SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DE BANCO X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

DE SANGRE SG/034/2026 31/12/2026 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

l. 

J~,,.. .J 

MTRO~S 
~ ·- ~~~~ 

C. JIM - 1·•1--1 ,-.'.; " t7i .EJ NANDEZ / C. VERONICA LETI A RIVER - -AGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que.elaboró 
/ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Origi n al y 

Copia 

Original y 

Copia 

O r igina l y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 

No. 

52 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 

Subserie: 

Hoja: 52 de 50 

25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Valor Vigencia Condiciones de 

Canse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 25/05/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

33 33 INP/25/25.3/DSA/33/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/023/2026-0001 07/06/2026 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAM ENTO EN 08/ 06/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SU BDIERCCIÓN DE 

34 34 INP/25/25.3/DSA/34/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/023/2026-0002 17/ 06/2026 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 13/07/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

35 35 INP/25/25.3/DSA/35/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
CONSIGNA SG/049/2026 12/08/2026 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 11/07/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

36 36 SISTEMA DE INFORMACION DE PATO LOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/050/2026 31/ 10/ 2026 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO . ' A -

~~lt1 ~ ~( ~ 
MTRO ~ ES C. JTM11NWN'tlNEZ HERNÁN DEZ C. VERON ICA LEli (A R VE RO LAG UNA / ~ 

{) Nombre, firma y cargo de la persona que 71~ró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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'.~--- ... ~ ,,;...,. SALUD 
-,.-<"'.)<' ~-·· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Sección: 

No. 

53 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 

Subserie: 
Valor 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

cutivo 
caja 

37 

c. 1 -

expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

37 IN P / 25/ 25.3/ DSA/ 37 / 2026 MEZCLAS ANTI NEOPLASICAS SG/ 101/ 2025-

0003 

¡ 

I --- k.~ h l Jh. 'º ,A 

f. 'f;l LJNEZ ERNÁNDEZ / C. VERONICA LETI A RIVERo-t:tffiUNA 
------Nombre, firma y cargo de la persona que 7 !&boró 

( 

trámite 
folios 

A L F/C 

X X 
24/ 06/ 2026 

INP 
Hoja : 53 de so 

Vigencia Condiciones de Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
AT AC Total 

{Reservada y 
1 

confidenciall 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE Copia 

APOYO 

4 años 8 añ os 
12 

años 

------==~~ --
M TRO. LUIS FERNA't-.ion O.RA 

Nombre y firma del t itular del Area productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEctln"'"" oE 5 "'-'JI> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SG/008/2026 SERVICIO DE TRATAM IENTO Edificio de 

QUÍM ICO PARA DOS CALD ERAS CON Administración 

CAPACIDAD DE 350 C.C. Y UNA DE 100 C.C., 02/03/2026 Información 
Planta Baja, 

1 1 IN P /6C.4/ DCM/1/2026 A CISTERNAS DE AGUA POTABLE, ANÁLISIS 112 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

DE CALIDAD DEL AGUA, CLORACIÓN Y 31/12/2026 Pública 
Servicios 

REVISIÓN DE RESIDUAL DE CLORO Y Generales, Oficina 

DETERMINACIÓN DE VIBRO CHOLERAE Y E. de la Jefatura de 
Ed ificio de 

SG/010/2026 SERVICIO DE Administra ción 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 25/03/2026 In formación 
Planta Baja, 

2 2 1 NP /6C.4/DCM/2/2026 CORR ECTI VO A TRES AUTOCLAVES, MARCA 175 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Cop ia 

STEELCO, DEL INSTITUTO NACIONAL DE 31/12/2026 Pública 
Servicios 

PEDIATRIA Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/011/2026 SERVICIO DE Administraci ón 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 01/04/2026 Información 
Planta Baja, 

3 3 1 NP /6C. 4/ DCM/3/2026 CORR ECTIVO DE SISTEMA NEUMATICO DE 125 X X 2 años 4 años 6 año s Subdirección de Origin a l y Copia 

ENVIO MODELO AEROCOM AC-2 DEL 31/12/2026 Pública 
Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/014/2026 SERVICIO DE Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 10/04/2026 Información 
Planta Baja, 

4 4 INP/6C.4/DCM/4/2026 CORRECTIVO PARA UN EQUIPO PORTÁTIL 330 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

DE RX DIGITAL, MARCA CARESTREAM, DEL 31/12/2026 Púb lica 
Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. G~ al~~ 
de la Jefatura de ~ -

~~ ;7 ó :éQ~, - ·/ ri~ j)~ · / )_¿ 
u1s-i'ian lván Flores Chávez • ··~ ~ 

Nombre firma y car o de la g p ersona q ue elaboró N p mbre y firma del titular del Área ri ,, ductora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETAl>ír, oe s.\cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 
-

Valor Condiciones No. Clasificación Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Administración 
SG/016/2026 MANTENIMIENTO 

Planta Baja, 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO A 10/04/2026 Información 

5 5 IN P /6C.4/DCM/5/2026 
MICROSCOPIO ELECTRÓNICO, MARCA JEOL, 

128 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
31/12/2026 Pública 

Servicios 
DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/ 017 /2026 SERVICIO DE 
Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
Planta Baja, 

CORRECTIVO A EQUIPO DE 10/04/2026 Información 
6 6 1 NP /6C.4/DCM/6/2026 

TROMBOELASTOGRAFÍA, MARCA 
125 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

31/12/2026 Pública 
Servicios 

KANTECH/ HAEMOSCOPE, DEL INSTITUTO 
Generales, Oficina 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. 
de la Jefatura de 

Edificio de 

SG/019/2026 SERVICIO DE Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 16/04/2026 Información 
Planta Baja, 

7 7 1 N P /6C.4/DCM/7 /2026 CORRECTIVO PARA UN EQUIPO DE RAYOS 198 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
X, MARCA VILLA SISTEMI MEDICALI, DEL 31/12/2026 Pública 

Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/020/2026 SERVICIO DE Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 15/04/2026 Información 
Planta Baja, 

8 8 1 N P /6C.4/DCM/8/2026 CORRECTIVO A EQUIPO MÉDICO DE 187 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

DIAGNÓSTICO, MARCA SIEMENS, DEL 31/12/2026 Pública 
Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales,_Qfu:~ 

de la Jefatura de 

----------

ú ~ ) _µ) ¿;;;Z¡{ 
Cristian lván Flores Chávez 

Nombre firma car o de la ersona ue elaboró Nombre firma del titular del Area reductora y g p q y p 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRnt.Rlr.. 02 st-urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I .NP 
Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

SG/026/2026 SERVICIOS DE Edificio de 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y Administración 

CORRECTIVO A EQUIPOS DE AIRE 12/05/2026 Información 
Planta Baja, 

9 9 INP/6C.4/DCM/9/2026 ACONDICIONADO Y REFRIGERACIÓN DEL 242 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 31/08/2026 Pública Servicios 

MEDIANTE EL MECANISMO DE Generales, Oficina 

EVALUACIÓN POR PUNTOS Y PORCENTAJES de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/031/2026 MANTENIMIENTO Administración 

1 NP /6C.4/DCM/10/202 
CORRECTIVO A LAVA LOZAS DE LA COCINA 01/06/2026 Información 

Planta Baja, 

10 10 CENTRAL Y DE LOS PISOS 1, 2, 3 Y 4 DEL #iREF! X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN DEL 30/06/2026 Pública Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/032/2026 MANTENIMIENTO Administración 

1 N P /6C.4/DCM/11/202 
CORRECTIVO DEL BY-PASS DE VAPOR EN LA 01/06/2026 Información 

Planta Baja, 

11 11 CASA DE MAQUINAS DE SERVICIOS 150 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 GENERALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 30/06/2026 Públ ica 

Servicios 

PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/033/2026 MANTENIMIENTO 

Planta Baja, 
IN P /6C.4/DCM/12/202 PREVENTIVO Y CORRECTIVO A ELEVADORES 29/05/2026 Información 

12 12 155 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 DE LA MARCA OTIS, DEL INSTITUTO 31/12/2026 Pública Servicios 

NACIONAL DE PEDIATRÍA 
Generales, Oficina 

de la Jefatura de 11 

1 -- _ '-.__ =---§)1 
,;í// --· cJ lliq~ R::2tt ., an lván Flores Chávez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró No mbr~ma del titular del Ár_~~- p.rod1 ora 

Página 377 de 439



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
scci:ie-r,rn i A º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 4 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

SG/037 /2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/ DCM/13/202 
MANTENIM IENTO PREVENTIVO Y 01/06/2026 Información 

Plant a Baja, 

13 13 CORRECTIVO A MESAS QUIRÚRGICAS, 212 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Origina l y Copia 
6 MARCA MERIVAARA, DEL INSTITUTO 31/12/2026 Pública 

Servicios 

NACIONAL DE PEDIATRÍA Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/038/2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM/ 14/202 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 01/06/2026 Información 

Planta Baj a, 

14 14 CORRECTIVO, CALIBRACIÓN Y 128 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 VER IFICACIÓN DE EQUIPOS DE MEDICIÓN 31/12/2026 Pública 

Servicios 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

SG/039/2026 MANTENIMIENTO Edificio de 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO A Administración 

INP/6C.4/DCM/15/202 
ULTRACONGELADORES, CONGELADORES, 16/06/2026 Informac ión 

Planta Baja, 

15 15 REFRIGERADORES Y EQUIPOS DE 151 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 CRIOPRESERVACIÓN DE DIFERENTES 3 1/ 12/2026 Públ ica 

Servicios 

MARCAS, DEL INSTITUTO NACIONAL DE Generales, Oficina 

PEDIATRÍA. de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/040/2026 SERVICIO DE Administración 

1 N P /6C.4/ DCM/ 16/202 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 16/06/2026 Información 

Planta Baja , 

16 16 CORRECTIVO A EQUIPO MÉDICO DE 237 X X 2 años 4 años 6 año s Subdirección de Original y Copia 
6 DIAGNOSTICO, MARCA GE, DEL INSTITUTO 3 1/12/ 2026 Pública 

Servicios 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. Gener~ficin-a-

~ f '\ .. - de la U 1a u-e; 

~~ : r~ Flores Chávez 
<úJPº®~ 

1 11 ,6 , .. ., . ,a n~._. , 15u 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRE1'A"Í"- ce sAu;o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenim iento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

SG/041/2026 SERVICIO DE 
Administración 

INP/6C.4/DCM/17 /202 MANTENIMIENTO PR EVENTIVO Y 16/06/2026 Información 
Planta Baja, 

17 17 112 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Cop ia 
6 CORRECTIVO A DIFERENTES CAMPANAS 31/12/2026 Pública 

Servicios 
DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

SG/42/2026 SERVICIO DENOMINADO Edificio de 

PROGRAMA DE GARANTÍA DE CALIDAD Administración 

INP/6C.4/DCM/18/202 
COMO LO MARCA LA NORMA -229-SSAl- 16/06/2026 Información 

Planta Baja, 

18 18 2002: PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD, 132 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

CURSO BÁSICO DE SEGURIDAD 3 1/ 12/2026 Pública 
Servicios 

RADIOLÓGICA, CURSO DE Generales, Oficina 

REENTRENAMIENTO DE SEGURIDAD de la Jefatura de 

Edificio de 

SG/043/2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM /19/202 
MANTENIMENTO PREVENTIVO Y 25/06/2026 In formación 

Planta Baja, 

19 19 CORRECTIVO A UN AUTOCLAVE, MARCA 104 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

SIMEX, DEL BANCO DE LECHES, DEL 31/12/2026 Pública Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

SG/044/2026 MANTENIM IENTO Edificio de 

PREVENTIVO, LIMPIEZA Y DESHOLLINADO A Administración 

INP/6C.4/DCM/20/202 
LAS DOS CALDERAS DE 350 C. C., MARCA 29/06/2026 Información 

Planta Baja, 

20 20 POWERMASTER DEL EDIFICIO DE 145 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

HOSPITALIZACIÓN Y UNA CALDERA MARCA 3 1/ 12/2026 Pública 
,.-------serv~ 

NOTHOLT DE LA TORRE DE INVESTIGACIÓN, Generales, Oficina 0 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA -1--~ _de-10: l'C alUI O .:K:.. 

:;~// 0[[(1½ Q--·-)----}-~ 
/_ ,....____ . ,; -::::-,-,...--

e· 1an lvan Flores Chávez ·o· U, LI ~ V •~LU ,u , uu r1gue;i 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETAR iA 02 sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 6 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SG/026/2026-001 SERVICIOS DE Edificio de 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y Administración 

INP/6C.4/DCM/21/202 
CORRECTIVO A EQUIPOS DE AIRE 12/05/2026 Información 

Planta Baja, 

21 21 ACONDICIONADO Y REFRIGERACIÓN DEL 6 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 31/08/2026 Pública 
Servicios 

MEDIANTE EL MECANISMO DE Generales, Oficina 

EVALUACIÓN POR PUNTOS Y PORCENTAJES de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/OS7 /2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM/22/202 
ARRENDAMIENTO DES COMPRESORES 17/09/2026 Información 

Planta Baja, 

22 22 PARA AIRE COMPRIMIDO GRADO MÉDICO, 103 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE 31/12/2026 Pública 

Servicios 

PEDIATRÍA Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

SG/061/2026 SERVICIO DE Edificio de 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y Administración 

1 N P /6C.4/DCM/23/202 
CORRECTIVO A PLANTAS DE EMERGENCIA 23/09/2026 Información 

Planta Baja, 

23 23 DE SERVICIOS GENERALES, TORRE DE 120 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

INVESTIGACIÓN, URGENCIAS Y CEPIC DE 31/12/2026 Pública 
Servicios 

TLALTIZAPÁN, DEL INSTITUTO NACIONAL DE Generales, Oficina 

PEDIATRÍA. de la Jefatura de 

SG/062/2026 SERVICIO DE 
Edificio de 

Administración 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

Planta Baja, 
INP/6C.4/DCM/24/202 CORRECTIVO A PLANTAS DE EMERGENCIA 23/09/2026 Información 

24 24 
DE HOSPITALIZACIÓN, SADYTRA, 

115 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 31/12/2026 Pública 

Servicios 
QUIRÓFANOS Y SITE MDF, DEL INSTITUTO 

Ge~~c_j ~ NACIONAL DE PEDIATRÍA. ,_ ra de 

~L ~ rua:Qº1l -· ce - / V 

Cristian lván Flores Chávez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 
, 

Nombre y nrma ae1 utular del Area productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s1cc"1HARÍA oc ,;.~u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental 
Consec 

caja expediente folios· 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

SG/063/2026 SERVICIO DE 

MANTENIM IENTO PREVE NTIVO Y 

INP/6C.4/DCM/ 25/202 
CORRECTIVO A EQUIPOS OPERATIVOS DE 23/ 09/ 2026 

25 25 LA COCINA CENTRAL Y LAS LAVALOZAS DE 180 X X 2 años 4 años 6 años 
6 

LOS PISOS 1, 2, 3 Y 4 DEL EDIFICIO DE 31/ 12/20 2 6 

HOSPITALIZACIÓN DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

" 

Hoja: 7 de 7 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documéntal 
confidencial) 

Edificio de 

Admin istración 

Información 
Planta Baja, 

Subdirección de Orig ina l y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 

<...- ----- -------... . 
r1~jJÍ -· (]ro: •• :' ~ A .Q._))~Dy 

C( ·an11fán Flores Chávez g. r I on ..c L ......_ 
. . ., ' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del t1tul~!- ~el--Ar a productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALU.D 
SF.,C~€TAR[k ti€ SAUH'.> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: lOC Control de Actividades P{ublicas Serie: lOC.7 Participación en Comités 

, 1' ,Clasificacipn' 

ai~hivística del 
'expediente 

\{;oJí~!J~,1 ·Nf de •1•· . ;N~:•i;li! 
utb,o, • '.' ~iJJa . ' ex~:!!~le!'ite • 

1 N/A 1 
1 N P /10C/10C. 7 /U I P 

C/1/2026 

i)es~ripcl~ll o'asu,rito . 

Comité de Emergencias, Desastres y 

Protección Civil 

01/01/2026 

Subserie: N/A 
~--. /:V ' , ..... .. .. ~:: ·, ~ü · • . •

1cc$J~.1~1ones , 

No; Jª.e'i 'doc:.::::a.1• • Vigencia ,í:19~!,(fnentéil . '.d@i~c.'ce .. ~º .. , !)bic. ª. clcS.n 
foli'Q~ • .. ' . . .,, :: . . . , , . '(Re$eJ:.vá~a v .~o,pográfif;:a 

A . J/J J JC· _ :AC ' Total ' cóhfiíh(ni:ial) 

15 X 2 años 1 1 año l 3 años 

Edificio Anexo 

lnformacion I Administracion, planta 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 1 

'Tradící.on • 
,docµmérítal • 

Original 

Gabriela Ramirez Guerrero Apoyo Administrativo Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad Interna de PC 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
,/~~~ 

Nombre y firr?aiti titul~;;el Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
SSCR ETI\RfA DE. SI\L\ltl 

Hoja:2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 7C Servicios Generales Serie: 7C..16 Protección Civil 

,No •. 
léo~~:c1 .'r-Jo,• de 

,jJ~lyp . . • ,¡;ája 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

No, de J lí~jificacipn• 

exp~die:rit!! { • aJtí'.tiVisfü~~ j;!j' 
J A~~P~-~J'í!ñie' 

1 

2 

3 

INP/7C/7C.16/UIPC 

/2 /2026 

INP/7C/7C.16/UIPC 

/3/2026 

INP/7C/7C.16/UIPC 

/4 /2026 

.. l · .. 
Descfip<Jió!'I o,as11ot9 

1 
f 

Revisiones a Equipos de Seguridad 

Notas lnofrmactivas de Acontecimientos 

Solicitudes de diferentes áreas solicitadno 

apoyo en materia de Protección Civil 

Gabriela Ramirez Guerrero Apoyo Administrativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

i . , .. ,., 

Vlgenclª rdo~11m.ental 
Condiciones . , . . ··v, 

Periódo·de· :1 :N.~. ([ge 
,va1,,.: 

dpcünierítal de acéeso • Ubiµt!911J l'ra~dición 

.. tr¡in:ilte . , ·. . , , ... .. \ e } ·.· , > e ;(~'eservada y ttlpogt~P-f ~ f ~f?CJJll)'.~n.tal 
... ,~ 1 J#.:j F/C;I AT 1 · .1-\~: [otal confidenciaí) • t • • c'.L 

01/01/2026 
10 X 

01/01/2026 
5 X 

01/01/2026 
10 X 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
lnformacion 

1 
Administracion, planta I 

Original 
Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Edificio Anexo 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
lnformacion 

1 
Administracion, planta I 

Original 
Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

-
Edificio Anexo 

2 años 1 4 años l 6 añosl 
lnformacion 

1 
Administracion, planta I 

Original 
Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unid~ J-Jrn~1ern -de PC 
,- ~ · ~ 

-:>"' ';" -- .. ~p 
Nombre y firriÍa ~el titulaf del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
SF..C'R:ET.AR- fA D'F❖ :Sti.t.'UO 

Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 4C. Recursos Humanos Serie: 4C.20 Relaciones Laborares (Comisiones Mixtas, Sindicato de los Trabajadores del Es1 

5 N/A 

. '~xpégjente .. 

1 
INP/4C/4c.20/UIPC 

/1/2026 

Comision Auxil iar Mixta de Seguridad y 

Salus en el Trabajo 

Gabriela Ramirez Guerrero Apoyo Administrativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

¡ 
'.Pétlóélode 
l';triimite 
L ~ 

01/01/202 

Subserie: N/A 

~ · 

118 X 

, .. · .. ·••· . < ........ . ... . . .. . ..... · <;Q~alqta6es 
SJ!gencl~,ªóc,µro~n}ijtl .... dej~Cc,esó ¡ 

. . ,. .. ~~~¡¡a41v 1 \opogr¿rica 1 ,apcumenJ~l; 
AT J .~e .II TQtal l ,confidencial} 

2 años 1 4 años l 6 años 

Edificio Anexo 

lnformacion IAdministracion, planta 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 5 

Original 

Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad Interna de PC 

~f'fi!l~ , 
Nombre y firrfüi'del titular del Area productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE GESTION MEDICA FINANCERA 

SALUD 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.2 PROGRAMAS Y PROECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTAB 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/SC/Sc.2/UGMF/2 01/07/2026 lnformacion ADM INISTRACION PB FISICO Y 
1 FORMATO DE GRATUIDAD 4168 X 2 años 4 años 6 años "UNIDAD DE GESTION 

026 30/09/2026 confidencial MEDICA FINANCIERA, DIGITAL 

SALAB 

/ 
~ ,¿:·· 

~ -

----~~ 
/ ;., 

BARBARA VERGARA ROJANO Apoyo Administrativo A8 

'----h::: ( c.,_;,7-­

DR. ERNESTO R. ~AMIREZ Encargado de la Unidad 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma encargado de el área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archi'v'GS 

Inventario de Archivo de Trám.ite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad aóministrativa/Área productora: Direcdon de Administracion/Subdireccion de Recursos Mater.iaLes 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS Seri'e: 10C.3 .AU'Dff:GRlA 

No. 
Consec 

No.de No.de 

utivo 
caja e.:pediente 

1 N/A 1 

Clasificación 

archivístif::a del 

expediente 

INP/DA/SRM/lOC.3/1 

/2026 

Gescripcíón o asunto Periodo de 
trámite 

SU'brerie: N/1<. 

1 +-¡ 1 Í 1 s• tl 
t----t-----+----+------+--------le-------sl----,¡---1-----11--1 1 ·-4-; ----,:

1

/r------¼----+---+------'M.I 

~~~ 
Nomb~ rma y cargo de la persona que elaboró 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de ia dependencia o entidad: 

IJrádad administrativa/ Área productora; 

Instituto Nacional de Pediatría 

srnmmfCClON DE RECURSOS MA.TERlALES 

iNP 
:Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS i'v1ATER.iALES Y ·OBRA f>lJBUCA Serie: fiC.23 CONliTÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQU151C1Óf,JES, ARRENDAMIENTOS Y SERViCIOS 

No. 
Consec 
utivo 

1 

z 

,No. de 

caja 

N/A 

N/A 

No.de 

-expediente 

1 

2 

Cfasifkadón 
archivística ,del 

expediente 

INP/6C.23/ADOj1/2026 

INP/6C.23/ADQ/2/2026 

.Descripción oasunto 

7" S'ESION ORDJNARIA 

JULIO C~ HERNANDEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

rpert-;)du, de 

J trámite 
1 

31/07/2026 

l 

Subserie: N/A. 

A L 

1 
X l 
] 

f 
Ubic-.tdón j 

topo-6ráfka l 
·mueiJle .de l madera atm 

,co·st3d0 del 
archiltC de 

l adc¡uistcia:nes 

rnue.ble .de 1 
m~Gerc.: -o un 

l wstaéo d1:I 

arc'hfvo de 

1 .a\lq,Jisiciones 

l 
l 

SMlifo.NTi BE füZ GONZ!, I.EZ MARQUE:Z: 

Nombre y finn d , f ·utar.del Área :productora 
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' 

SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDtRfCCION DE RECURSOS MATERIALES 

lr-iP' 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAPÚBUCA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No, Clasificación ·•· Valor ,Condiciones 

: Consec 
No.de No.de No. de documenta! 

Vigencia documental· d·e acceso Ubicación Tradición 
archivística del Descripción ,o iiiSIJlrit-0 Periodo de 

utivo • 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y • top,ográfica documental 

A i. F/C AT AC , 'f;otal '. ronfide.ncial) 

mueble de 

03/07/2026 Información 
mr!dera a un 

1 N/A 1 INP/6C.4/ADQ/1/2026 
REQUISICIONES(SOLICITUOES DE COMPRA) 

301 X X 1 -afios 4 aiio.s . 6 años costado del Original 
DEL'\ NUMERO 327 A lA 435 29/09/2026 Pública archivo de 

; adquisiciones 

' 

1 

' > \ ' 

~ l > 
JU LIO CES HERNANDEZ SAMANTA f RIZ GONZALEZ MARQUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre yfirm. el, ¡J-t:ítular del Área productora 
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SALUD Instituto f..1.a,ziona! di! Pediatr.ía 
Área Coordinadora de Ar-rnh,-0s 

l11ventaria de Archivo dA! Tránw:e 

Nombre de la rlependenda o,enfüfad: Instituto Nacional de Pediatr/,a 

SUBDlRECOm~ DE RECURSOS MATE-RlALES Unidad administrativa/Área p,roductora: 

Fondo:JNfl Se,dén: 6C RECURSOS MATERIALES V OBRA FÚBUCA 

2 N/A 

! ., 

3 l -N/rA 3 

' tt10-. 
' ·, · rJ{~~ADO 

Nombre ·rg,:, t'le·Ía persona que elaboré 

1 

Serie; .6C.4 .ADQU~SJC:!ONES 
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SALl.T· 

l 

instituto Nac.im1a! de .'/le&iztrii!: 
ÁN,~a Coon:linacior.¡;¡ :&e At,":t.!m!i 

tnw~:nt arh;; de An::h-ivo de l,rámite 

Instituto Maoio.rral de .Pediatria 

~J -f.Z 
GllDA !BARRA RENDON 

Nom!:me, finnz v cargo de !a persona que .efahoró 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Direccion de Administracion/ Departamento de Control de Bienes 

s 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA Serie: 6C.5 SANCIÓN ES, INCOFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /DA/DCB/6C.5/1/ 11/03/2026 INFORMACION ALMACEN DE 

1 1 SANCIONES 67 X 1 1 FARMACIA, PLANTA ORIGINAL 
2026 15/09/2026 PUBLICA ALTA, DCB, LIBRERO 

/J 

1,tv 
Julio~~ez :,antiago LAI. na Alvarado Vargas 

Ap~ dministrativo en Salud Jefa del De tamento de Control de Bienes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE t AJ:J Í A DE 5/l.LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 28/01/2026 Información 
1 1 1 300 X 2 años 4 años 6 años 

1/2026 VIVERES 1-101 28/01/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA Al ALMACEN DE 28/01/2026 Información 
2 1 2 300 X 2 años 4 años 6 años 

2/2026 VIVERES 102-205 29/01/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA Al ALMACEN DE 29/01/2026 Información 
3 1 3 300 X 2 años 4 años 6 años 

3/2026 VIVERES 206-315 29/01/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA Al ALMACEN DE 30/01/2026 Información 
4 1 4 300 X 2 años 4 años 6 años 

4/2026 VIVERES 316-424 30/01/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,g~ ue elabo,ó 
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INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
SECHETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo. 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada.y 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 30/01/2026 Información 
5 1 5 300 X 2 años 4 años 6 años 

5/2026 VIVERES 425-524 03/02/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 03/02/2026 Información 
6 1 6 300 X 2 años 4 años 6 años 

6/2026 VIVERES S25-626 09/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 09/02/2026 Información 
7 1 7 300 X 2 años 4 años 6 años 

7/2026 VIVERES 627-737 16/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 16/02/2026 Información 
8 1 8 300 X 2 años 4 años 6 años 

8/2026 VIVERES 738-827 21/02/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y carg a que elaboró 
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I.NP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECREfA~ÍA DE Sl\LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 22/02/2026 Información 
9 1 9 

9/2026 VIVERES 828-941 
300 X 2 años 4 años 6 años 

28/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 28/02/2026 Información 
10 1 10 

10/2026 VIVERES 942-1056 
300 X 2 años 4 años 6 años 

06/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/03/2026 Información 
11 1 11 300 X 2 años 4 años 6 años 

11/2026 VIVERES 1057-1170 13/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 14/03/2026 Información 
12 1 12 

12/2026 VIVERES 1171-1295 
300 X 2 años 4 años 6 años 

22/03/2026 Pública 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

Original y Copia 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

Original y Copia 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
Original y Copia 

COCINA ALMACEN 
DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
Original y Copia 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ,a,go de la p~ :.,,ó 
_ 1 ,A -

r el Area productora 
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INP· 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
SE C RE.IIHzfA D E 5.'\LUQ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 4 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso 
Consec archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo. expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) -

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 22/03/2026 Información 
13 1 13 300 X 2 años 4 años 6 años 

13/2026 VIVERES 1296-1413 30/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 30/03/2026 Información 
14 1 14 300 X 2 años 4 años 6 años 

14/2026 VIVERES 1414-1526 07/04/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/04/2026 Información 
15 2 15 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 1527-1629 11/04/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 11/04/2026 Información 
16 2 16 300 X 2 años 4 años 6 años 

16/2026 VIVERES 1630--1726 16/04/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPffALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,go de la pe,so~ --
/ /,1 ~-11 

t1~ el Área productora 
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5 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confid.encial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 29/04/2026 Información 
17 2 17 300 X 2 años 4 años 6 años 

17/2026 VIVERES 1727-1861 14/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 15/05/2026 Información 
18 2 18 300 X 2 años 4 años 6 años 

18/2026 VIVERES 1862-1971 20/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 20/05/2026 Información 
19 2 19 300 X 2 años 4 años 6 años 

19/2026 VIVERES 1972-2081 26/05/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 26/05/2026 Información 
20 2 20 300 X 2 años 4 años 6 años 

20/2026 VIVERES 2082-2191 01/06/2026 Pública 

' 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de 1 
·? ,.4 

el titular del Area productora 
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IN.P 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
SE C RE T t,A¡A DE S/'l.t.l1 D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documentál Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental No.de No.de de acceso 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios · (Reservada y 

utivo 
caja 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 01/06/2026 Información 
21 2 21 300 X 2 años 4 años 6 años 

21/2026 VIVERES 2192-2297 07/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/05/2026 Información 
22 2 22 300 X 2 años 4 años 6 años 

22/2026 VIVERES 2297-2406 13/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 14/06/2026 Información 
23 2 23 300 X 2 años 4 años 6 años 

23/2026 VIVERES 2407-2510 19/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 19/06/2026 Información 
24 2 24 300 X 2 años 4 años 6 años 

24/2026 VIVERES 2510-2626 26/06/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVER ES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 

docun,ental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la p - Nomb,e y f~ del ÁJ',-1!;,ducto,a 
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INP' 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRETAH:ÍA DE sr-.t.uo 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 7 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
NO. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 26/06/2026 Información 
25 2 25 300 X 2 años 4 años 6 años 

25/2026 VIVERES 2627-2729 02/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 02/07/2026 Información 
26 2 26 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2026 VIVERES 2730-2842 14/07/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 09/07/2026 Información 
27 2 27 300 X 2 años 4 años 6 años 

27/2026 VIVERES 2843-29S0 15/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 15/07/2026 Información 
28 3 28 300 X 2 años 4 años 6 años 

28/2026 VIVERES 2951-3054 21/07/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la i,ma~ /, • <f/} 
Nomb,e y 1~ ¿,'f(.;¡., A,ea prnd ucto,a 
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INP 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECHE T t-.RiA Df.: SALVO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 9 

Unidad ad~inistrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 21/07/2026 Información 
29 3 29 

29/2026 VIVERES 3055-3171 
300 X 2 años 4 años 6 años 

27/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA Al ALMACEN DE 27/07/2026 Información 
30 3 30 

30/2026 VIVERES 3172 -3279 
300 X 2 años 4 años 6 años 

02/08/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 02/08/2026 Información 
31 3 31 

31/2026 VIVERES 3280-3393 
300 X 2 años 4 años 6 años 

08/08/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA Al ALMACEN DE 08/08/2026 Información 
32 3 32 300 X 2 años 4 años 6 años 

32/2026 VIVERES 3394-3S06 14/08/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION 

P.PATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,go de la pe,s~ 
1/ ~ : ? .A 
~~el Are~ productora 
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9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE.T/\Ri/~ DE 5ALVO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 9 de 9 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
folios ,(Reservada y 

utivo 
caja expediente 

trámite expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 14/08/2026 Información 
33 3 33 300 X 2 años 4 años 6 años 

33/2026 VIVERES 3507-3605 20/08/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 20/08/2026 Información 
34 3 34 300 X 2 años 4 años 6 años 

33/2026 VIVERES 3506-3711 26/08/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 26/08/2026 Información 
35 3 35 300 X 2 años 4 años 6 años 

33/2026 VIVERES 3712-3813 01/09/2026 Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERE5 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,go de la p~ O Nomb,e y fi~ el A,ea t~l o,a 
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1 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAi.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 1 01/01/2026 Información 
1 1 1 

1/2026 80 
300 X 2 años 4 años 6 años 

16/01/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 16/01/2026 Información 
2 1 2 300 X 2 años 4 años 6 años 

2/2026 81-144 01/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 01/02/2026 Información 
3 1 3 300 X 2 años 4 años 6 años 

3/2026 14S-186 01/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 03/02/2026 Información 
4 1 4 

4/2026 187-230 
300 X 2 años. 4 años 6 años 

03/02/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y mgo de la ~ · 
_rpj) 

lar del Area productora 
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INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
se e RE T /\ .-? i.r .. n t.: 51\:.. u o 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asurto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 03/02/2026 Información 
5 1 5 300 X 2 años 4 años 6 años 

5/2026 231-284 04/02/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 04/02/2026 Información 
6 1 6 300 X 2 años 4 años 6 años 

6/2026 285-293 04/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 04/02/2026 Información 
7 1 7 300 X 2 años 4 años 6 años 

7/2026 294-385 05/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 05/02/2026 Información 
8 1 8 300 X 2 años 4 años 6 años 

8/2026 386-438 05/02/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y mgo de la p~ 
, ?fe 

1 • u ar del Area productora 
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INP 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRfTtd?ÍA DE SAi.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDAALALMACEN DE VIVERES 05/02/2026 Información 
9 1 9 300 X 2 años 4 años 6 años 

9/2026 439-497 06/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDAALALMACEN DE VIVERES 06/02/2026 Información 
10 1 10 300 X 2 años 4 años 6 años 

10/2026 498-544 • 07/02/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 07/02/2026 Información 
11 1 11 300 X 2 años 4 años 6 años 

11/2026 545-595 09/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 09/02/2026 Información 
12 1 12 300 X 2 años 4 años 6 años 

12/2026 596-640 09/02/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO .DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 
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INP· 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAT~Un 
SE CR E.T l'd-?ÍJ';, DE SJ\L U D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. . 

Vigencia documental No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV• VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 09/02/2026 Información 
13 1 13 

13/2026 641-693 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 11/02/2026 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 11/02/2026 Información 
14 1 14 300 X 2 años 4 años 6 años 

14/2026 694-751 14/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 15/02/2026 Información 
15 2 15 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 752-806 18/02/2026 Pública 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 18/02/2026 Información 
16 2 16 300 X 2 años 4 años 6 años 

16/2026 807-865 21/02/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

·1A ' /, y .l} 
-1{/j;;r del Area productora 
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5 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

2 
INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 21/02/2026 Información 

17 17 
17/2026 866-925 

300 X 2 años 4 años 6 años 
24/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 24/02/2026 Información 
18 2 18 300 X 2 años 4 años 6 años 

18/2026 926-982 27/02/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVE RES 27/02/2026 Información 
19 2 19 300 X 2 años 4 años 6 años 

19/2026 983-1039 03/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 03/03/2026 Información 
20 2 20 

20/2026 1040-1105 
300 X 2 años 4 años 6 años 

06/03/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la ~ 

Página 405 de 439



INP' 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAi.UD 
SECHE'rAA:IA DE S/U.lJf> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental No.de No.de de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 06/03/2026 Información 
21 2 21 300 X 2 años 4 años 6 años 

21/2026 1106-1168 10/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 10/03/2026 Información 
22 2 22 300 X 2 años 4 años 6 años 

22/2026 1169-1233 14/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 14/03/2026 Información 
23 2 23 300 X 2 años 4 años 6 años 

23/2026 1234-1307 18/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 19/03/2026 Información 
24 2 24 300 X 2 años 4 años 6 años 

24/2026 1308-1386 23/03/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,go de la ~ Nomb,e y "l"{;del ÁI{;l;Óducto,a 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAT~UD 
S'ECRf!T/\RÍA DE 5/U.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 23/03/2026 Información 
25 2 25 300 X 2 años 4 años 6 años 

25/2026 1387-1482 28/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 28/03/2026 Información 
26 2 26 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1483-1577 08/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES ' 08/04/2026 Información 
27 2 27 300 X 2 años 4 años 6 años 

27/2027 1578-1613 08/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 08/04/2026 Información 
28 2 28 300 X 2 años 4 años 6 años 

28/2027 1614-1657 08/04/2026 Pública 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nomb,e, füma y mgo de la p~ ,ó 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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INP 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAi.UD 
SE CRET/\RiA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nácional de Pediatría Hoja: 8 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 08/04/2026 Información 
29 3 29 300 X 2 años 4 años 6 años 

29/2027 1658-1713 11/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 11/04/2026 Información 
30 3 30 300 X 2 años 4 años 6 años 

30/2026 1714-1774 14/04/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 15/04/2026 . Información 
31 3 31 300 X 2 años 4 años 6 años 

31/2028 1775-1837 18/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 18/04/2026 Información 
32 3 32 

32/2028 1838-1919 
300 X 2 años 4 años 6 años 

24/04/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

11 _p¡J 
t ~ el Area productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SE CR ET t, R i.1,. D E Sl\. LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 9 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 24/04/2026 Información 
33 3 33 300 X 2 años 4 años 6 años 

33/2028 1920-2013 30/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 30/04/2026 Información 
34 3 34 300 X 2 años 4 años 6 años 

34/2028 2014-2113 14/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 14/05/2026 Información 
35 3 35 300 X 2 años 4 años 6 años 

35/2028 2114-2191 18/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 18/05/2026 Información 
36 3 36 300 X 2 años 4 años 6 años 

36/2028 2192-22B0 20/05/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la pers~ -. 
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10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Á;ea Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SA T~UD 
SECRF.Tt,.:?ÍA DE 5./\.LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 20/05/2026 Información 
37 3 37 300 X 2 años 4 años 6 años 

37/2028 2281-2370 21/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 21/05/2026 Información 
38 3 38 300 X 2 años 4 años 6 años 

38/2028 2371-2455 25/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 25/05/2026 Información 
39 3 39 300 X 2 años 4 años 6 años 

39/2028 2456-2543 30/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 30/05/2026 Información 
40 3 40 300 X 2 años 4 años 6 años 

40/2028 2544-2633 04/06/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y mgo de la ~ 
, ·?IJ 

el Area productora 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría -

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

SAT~UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condi_ciones 

No. 
No. de documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 04/06/2026 Información 
41 3 41 300 X 2 años 4 años 6 años 

41/2028 2634-2720 10/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 10/06/2026 Información 
42 3 42 300 X 2 años 4 años 6 años 

42/2028 2721-2804 15/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/06/2026 Información 
43 4 43 300 X 2 años 4 años 6 años 

43/2028 2804-2894 19/06/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 19/06/2026 Información 
44 4 44 300 X 2 años 4 años 6 años 

44/2028 2895-2981 25/06/2026 Pública 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

Nombre, firma y cargo de, 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAT~UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 12 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 25/06/2026 Información 
45 4 45 300 X 2 años 4 años 6 años 

45/2028 2981-3064 02/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 02/07/2026 Información 
46 4 46 300 X 2 años 4 años 6 años 

46/2028 3065-3150 06/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 06/07/2026 Información 
47 4 47 300 X 2 años 4 años 6 años 

47/2028 3151-3234 10/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 10/07/2026 Información 
48 4 48 300 X 2 años 4 años 6 años 

48/2028 3235-3321 15/07/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

. //, Y/1 
Nombre y firmad Wt6i!ttdel Áre¿ productora 
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13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAT~Un 
SE:CR E. TJ\MÍJ'-. · OE 5Al.UQ-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/07/2026 Información 
49 4 49 300 X 2 años 4 años 6 años 

49/2028 3322-3408 20/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 20/07/2026 Información so 4 so 300 X 2 años 4 años 6 años 
50/2028 3409-3494 25/07/2026 Pública 

•· 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 25/07/2026 Información 
51 4 51 

51/2028 3495-3582 30/07/2026 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

, 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 30/08/2026 Información 
52 4 52 300 X 2 años 4 años 6 años 

52/2028 3583-3670 04/08/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITAUZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,go de la pe~ bo,ó 
111 IL 1-/f. 

Nomb,e y flr el Á,ea prnducto,a 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

SALUD 

Hoja: 14 de 15 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DÉ SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 04/08/2026 Información P.P ATRÁS DE lA 
53 4 53 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

53/2028 3670-3755 10/08/2026 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 10/08/2026 Información P.P ATRÁS DE lA 
54 4 54 300 X 2 años 4 años 6 años Origina l y Copia 

54/2028 3756-3843 15/08/2026 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 15/08/2026 Información P.P ATRÁS DE lA 
55 4 55 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

55/2028 3844-3945 21/08/2026 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 21/08/2026 Información P.P ATRÁS DE lA 
56 4 56 300 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

56/2028 3946 -4031 26/08/2026 Pública COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

7,/ / / , fí? fi 
Nombre y firm ~&i{ulg; del ~ ea productora 
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15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SAT~UD 
SECRETt.RiA DE 5/1.LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 15 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 26/08/2026 Información 
57 5 57 300 X 2 años 4 años 6 años 

56/2028 4032-4118 01/09/2026 Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''""''·,,, ,,,.,._ ,.,es s,,,.u, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

Nci. de 
.. expedienté 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

C:lasifü:ación 

archivística del 

expediente 

1 NP /6C/6C.19/ AF/E19 

/2026 

INP/6C/6C.19/ AF/E20 

/2026 

ÍNP/6C/;~~~~ÁF/E21l 

INP/6C/6C.19/AF/E22 I 
/2026 

Nombre, firma y cm~li't 

Descripción o asunto 

VALES DE ENTRADA L-01456 • L-01538 

VALES DE ENTRADA L-01539 • L-01626 

-·•·· -- . ., ...... 

1 
VALES DE ENTRADA L-01627. L-01720 

VALES DE ENTRADA L-01721- L-01823 
1 

Periodo de 

trámite 

01/07/2026 

07/07/2026 

08/07/2026 

17/07/2026 

18/07/2026 

05/08/2026 

' --

06/08/2026 

17/08/2026 

1 

1 

Subserie: N/A 

No. · de 

folios• 

600 

650 

600 

650 

1 

1 

Condiciones 
Valor Vigéricia dót:iJmental • , dé acceso 

documental • (Reservada y 
Ubicación 

topográfica 
A I L/J I F/C AT . 1 AC ·I Total con'tidencial} 

ALAMCEN DE 

X 
- - - Información I FARMACIA, 

2 anos 1 4 anos l 6 anos 1 , PLANTA ALTA, 1 
Publica AREA DE KARDEX, 

CAJA 17 

ALAMCEN DE 

X 
- Información I FARM ACIA, 

2 años 1 4 años l 6.anos 1 , . PLANTA ALTA, 1 
Publica AREA DE KARDEX, 

CAJA 18 

ALA M CEN DE 

X 
_ _ _ Información I FARMACIA, 

2 anos 1 4 anos l 6 anos 1 , . PLANTA ALTA, 1 
Publica AREA DE AKARDEX, 

CAJA 19 

ALAMCEN DE 

X 
_ _ _ Información I FARMACIA, 

2 anos 1 4 anos l 6 anos 1 , . • PLANTA ALTA, 1 
Publica AREA DE KARDEX, 

CAJA 20 

,/1/ 
z~vas 

. Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

Nombre y firma de el Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ss:c,"'"'" !A '' '" ' "º" ''' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l"N·· .. ···· ~. · · · 
if_: : ··: .r-· 
Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia clocumental No. de No.de No. ele clocumental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de , ' 
utivo 

caja expediente 
• trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

INP /6C/6C.19/ AF/E23 18/08/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01824 - L-01897 600 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 28/08/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CA.iA 2i 

ALAMCEN DE 

1 N P /6C/6C.19/ AF/E24 29/08/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01898 - L-01977 600 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 10/09/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 22 

ALAMCEN DE 

INP /6C/6C.19/ AF/E25 11/09/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01978 - L-02018 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 18/09/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 23 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

1 N P /6C/6C.19/ AF/E26 19/09/2026 
2 años 4 años 6 años 

Información PLANTA ALTA, 
Original N/A VALES DE ENTRADA L-02019 - L-02041 650 X 

/2026 21/09/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 24 

Yara Aislinn H~i#• 'a t emáade, 
-~ - -.,.,,---~ 

Ledo. E evas 

- ' 
~•--L-- "''--- -- ____ .6':!j . ~ersona que elaboró itular del Área productora 

\ \ -v;?r 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~"º""·w-"-' -'' "'· .s r,,.,, ., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I
·····.~~-~ 

1,¡...-.. 
Hoja: 3 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

N CI 'f · , Valor Condiciones 
º· No. de No de asi icacion . . . . No. de d ·· • · 1 Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec • • . archivística del Descripción o asunto Periodo de . . . • ocumenta . . 
. caja expediente • . • • , . fqlios 1---..... ---.---t---.-------.-------1 (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente tramite • A L/J F/C AT AC Total f'd .. • I) • .. . .. . · con 1 . e.nc1a 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

INP/6C/6C.19/AF/E27 22/09/2026 Información PLANTA 
N/A VALES DE ENTRADA L-02041-L-02095 600 X 2 años 4 años 6 años Original 

/2026 30/09/2026 Pública ALTA,AREA DE 

ARCHIVO DEL 

SERVICIO, CAJA 25 

ALAMCEN DE 

FARM ACIA, 

/ 
INP/6C/6C.19/AF/55/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/07/2026 _ _ _ Información PLANTA ALTA, 

N A 650 X 2 anos 4 anos 6 anos Original 
2026 FARMACIA 31/07/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

' 

DEL SERVICIO, 

CAJA 7 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

-· / INP/6C/6C.19/ AF/56/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/08/2026 _ _ _ Información PLANTA ALTA, 
N A 650 X 2 anos 4 anos 6 anos Original 

2026 FARMACIA 31/08/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 8 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

/ 
INP/6C/6C.19/AF/57/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/09/2026 _ 

4 
_ _ Información PLANTA ALTA, 

N A 600 X 2 anos anos 6 anos Original 
2026 FARMACIA 30/09/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL 5.EER~, CIÓ, 

_J?JA9 

- • -

~ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"''"" "'·"'" '·"' ,_,,,,. Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN:P 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

INP/6C/6C.19/ AF/E19 01/07/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01456 • L-01538 600 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 07/07/2026 Pública AREA DE KARDEX, 

CAJA 17 

ALAMCEN DE 

INP/6C/6c.19/ AF/E20 08/07/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01539 • L-01626 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 17/07/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 18 

ALAMCEN DE 

INP/6C/6C.19/ AF/E21 18/07/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01627 • L-01720 600 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 05/08/2026 Pública 

AREA DE AKARDEX, 

CAJA 19 

ALAMCEN DE 

INP/6C/6C.19/ AF/E22 06/08/2026 Información 
FARMACIA, 

N/ A VALES DE ENTRADA L-01721 • L-01823 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 17/08/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 20 

,,.... 

~rn,:Índ 1z t/n 
..,,-:::;· 

\ ¡ ,/d ,r; 
o-= ¡fa'. 'Js on 
--:7' -y \ 

Página 419 de 439



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

No. de 
expediente 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

1 N P /6C/6C.19/ AF/E23 

/2026 

1 N P /6C/6C.19/ AF/E24 

/2026 

1 NP /6C/6C.19/ AF/E25 

/2026 

1 NP/6C/6C.19/AF/E26 

/2026 

Descripción o asunto 

VALES DE ENTRADA L-01824 - L-01897 

VALES DE ENTRADA L-01898 - L-01977 

VALES DE ENTRADA L-01978 - L-02018 

VALES DE ENTRADA L-02019 - L-02041 

¡ 
Vara Aislinn Hernár~ e el\nández 

Nombre, firma y car • 

Periodo de 

trámite 

18/08/2026 

28/08/2026 

29/08/2026 

10/09/2026 

11/09/2026 

18/09/2026 

19/09/2026 

21/09/2026 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 

1 folios 
A L/J F/C 

600 X 

600 X 

650 X 

650 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 1 Ubicación 

1 

Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

2 años 1 4 años l 6 años! 
Información I FARMACIA, 

PLANTA ALTA, 1 

Pública AREA DE KARDEX, 
Original 

CAJA 21 

---
ALAMCEN DE 

Información I FARMACIA, 
2 años 1 4 años l 6 años 1 . . PLANTA ALTA, 1 

Publica AREA DE KARDEX, 
Original 

CAJA 22 

ALAMCEN DE 

Información I FARMACIA, 
2 años 1 4 años l 6 años 1 . . PLANTA ALTA, 1 

Publica AREA DE KARDEX, 
Original 

CAJA 23 

---
ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

Información I PLANTA ALTA, 
2 años 1 4 años l 6 años I Pública AREA DE ARCHIVO 1 Original 

DEL SERVICIO, 

CAJA 24 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'e"' rn<>h ,H "''·t'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Fa rmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo' 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 NP /6C/6C.19/ AF/E27 22/09/2026 1 nformación PLANTA 

/2026 
VALES DE ENTRADA L-02041- L-02095 600 X 2 años 4 años 6 años Original 

30/09/2026 Pública ALTA,AREA DE 

ARCHIVO DEL 

SERVICIO, CAJA 25 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A INP /6C/6Cl9/ AF/S5/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/07/2026 Información PLANTA ALTA, 
650 X 2 años 4 años 6 años Original 

2026 FARMACIA 31/07/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 7 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
INP/6C/6C.19/ AF/S6/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/08/2026 1 nformación PLANTA ALTA, 

650 X 2 años 4 años 6 años Original 
2026 FARMACIA 31/08/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 8 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A INP/6C/6Cl9/AF/S7 / RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/09/2026 Información PLANTA ALTA, 
600 X 2 años 4 años 6 años Original 

2026 FARMACIA 30/09/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA9 
I 

/ 

Vara Aislinn Hernán\dE z~ ~r 1; ~dez Ledo . Enrique Sánchez Cueva✓_.... 

Nomb,e y füma del tó~ odu,to,a 
- ~ ft y? - . 

-- • • ~ ~na que elaboró 
\ \ , g~ 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sucRerARfA 'º6 sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén General 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

13 N/A 

14 N/A 

15 N/A 

16 N/A 

20 

21 

22 

23 

INP /6C/6C.19/ AG/20/2 

026 

INP /6C/6C.19/ AG/21/2 

026 

INP /6C/6C.19/ AG/22/2 

026 

INP /6C/6C.19/ AG/23/2 

026 

VALES DE SALIDA DEL 1914 AL 2100 

VALES DE SALIDA DEL 2101 AL 2400 

VALES DE SALIDA DEL 2401 AL 2700 

VALES DE SALIDA DEL 2701 AL 3000 

i.\-, l c.,,1C,\ (hVY\~1{2) lf. 
Patricia Camacho Morán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

02/07/2026 

15/07/2026 

16/07/2026 

06/08/2026 

06/08/2026 

26/08/2026 

26/08/2026 

21/ 09/2026 

Subserie: N/A 

187 X 2 años 4 años 6 años 

300 X 2 años 4 años 6 años 

300 X 2 años 4 años 6 años 

301 X 2 años 4 años 6 años 

Edificio de 

Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Edificio de 
Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Edificio de 

Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Edificio de 
Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Original 

Original 

Original 
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~ SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén General 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

17 N/A 

18 N/A 

19 N/A 

20 N/A 

24 

25 

26 

27 

INP/6C/6C.19/AG/24/2 

026 

INP /6C/6Cl9/ AG/25/2 

026 

IN P /6C/6C.19/ AG/26/2 

026 

INP/6C/6C19/AG/27 /2 

026 

VALES DE SALIDA DEL 3001 AL 3109 

ENTRADAS DEL 0486 AL 0613 

ENTRADAS DEL 0614 AL 0714 

ENTRADAS DEL 0715 AL 0799 

~t~ i Lle,, Co.wuJw IJ · 
Patricia Camacho Morán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

21/09/2026 

30/09/2026 

02/07/2026 

31/07/2026 

03/08/2026 

14/08/2026 

14/08/2026 

26/08/2026 

Subserie: N/A 

109 X 

360 X 

263 X 

262 X 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

Edificio de 
Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Edificio de 

Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

General 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

baja, Almacén 

General 

Edificio de 

Lic. S r e 

Nombre y fi a lar del Área p 

Original 

Copia 

Copia 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén General 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES V OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

21 N/A 

22 N/A 

23 N/A 

28 

29 

30 

INP /6C/6C.19/ AG/28/2 

026 

IN P /6C/6C.19/ AG/29/2 

026 

IN P /6C/6C19/ AG/30/2 

026 

ENTRADAS DEL 0800 AL 0842 

ENTRADAS DE RECURSO TERCEROS DEL 
0022 AL0032 

ENTRADAS DE OS DEL DOOS AL 0008 

Gi+r:,cro ~ iJ 
Patricia Camacho Morán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/09/2026 

29/09/2026 

07/07/2026 

30/09/2026 

13/07/2026 

10/09/2026 

Subserie: N/A 

135 X 2 años 4 años 6 años 

44 X 2 años 4 años 6 años 

12 X 2 años 4 años 6 años 

Edificio de 
Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Edificio de 
Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Edificio de 
Información Almacenes, Planta 

Pública baja, Almacén 
General 

Copia 

Copia 

Copia 

r elÁr~::r 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Na¡::ional de Ped iatría Hoja: 1 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.23 CONCILIACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripdón o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 NP /DA/CACAF/5C.23/1 
CONCILIACIÓN CONTABLE-ALMACENARIA 04/01/2024 Información 

Almacenes, Planta 

1 N/A 1 DE LOS REGISTROS DE ENTRADAS Y . X X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2024 

SALIDAS DE ACTIVOS FIJOS 31/12/2024 Pública 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 
REPORTE DE ENTRADAS, OFICIOS DE 

Almacenes, Planta 
IN P /DA/CACAF/5C.23/1 SOLICITUD DE PÓLIZAS DE BAJA, PÓLIZAS Y 07/01/2025 Información 

2 N/A 1 
CARATÚLAS DE CONCILIACIÓN DE CIFRAS 

X X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2025 30/12/2025 Pública 

Control de Activo 
DE ACTIVOS FIJOS 

Fijo, Estantes 

Edificio de 
REPORTE DE ENTRADAS, OFICIOS DE 

Almacenes, Planta 
1 NP /DA/CACAF /5C.23/1 SOLICITUD DE PÓLIZAS DE BAJA, PÓLIZAS Y 05/01/2026 Información 

3 N/A 1 
/2026 CARATÚLAS DE CONCILIACIÓN DE CIFRAS 

X X 2 años 4 ·años 6 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 

Control de Activo 
DE ACTIVOS FIJOS 

Fijo, Estantes 

. 
..._ 

~ tYfl .e--
~ \4~34 

Karina Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Cados ~ -~ 
Coordinador del Al~~ ~e Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 15 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CON5 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente • 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

INP /DA/CACAF /6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
4 N/A 1 

2022 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2022. 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

1 N P /DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
5 N/A 1 

2023 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2023. 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

INP /DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
6 N/A 1 

BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 2024 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2024. 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

IN P/DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
7 N/A 1 

BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 2025 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2025. 

Mfl 

~ <ó34' --- .1 \4 
Karina Huerta Moya A-4, Responsablé de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

11/02/2022 

13/01/2023 

05/01/2024 

15/01/2025 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

folios (Reservada y topográfica • documental 
A L F/C AT AC Tofal confidencial) 

Edificio de 

Almacenes, Planta 
12 Información 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años 

~ 
Control de Activo 

~ ijo, Estantes 

Caclos ~ t ,o, 

Coordinador del Almacén de ~~:~

1

1 de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONS 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec 
caja 

archivística del Descripción o asunto 
utivo 

8 

expediente 
expediente 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

1 N P /DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
N/A 1 

2026 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2026. 

:¡, 
14_c; ,4 

Karma Huerta Moya A-4, Responsable de Arcn1vo de Tramite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

16/02/2026 
X X 

Condiciones 
Vigencia documéntal de acceso Ubicaci.ón Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

.... 
i'... 

~-~ 
• ·" 

CadosF~ o, 

Coordinador del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

9 

10 

11 

12 

caja expediente 
expediente 

1 NP /DA/CACAF /6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 
N/A 1 

LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO /2022 

1 N P /DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 
N/A 1 

LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO /2023 

INP /DA/CACAF /6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 
N/A 1 

LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO /2024 

1 N P /DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 
N/A 1 

/2025 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 

_..A 

1 '/ffilJ 
-Y I .!'.... 14034 

Karina Huerta Moya A-4,1(el;;ponsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

04/01/2022 
X X 

26/12/2022 

04/01/2023 
X X 

21/12/2023 

02/01/2024 
X 

27/12/2024 
X 

07/01/2025 
X X 

23/12/2025 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada"y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
años Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
años 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
años 

Control de Activo 

-~ 
Fijo, Estantes 

~ 
;:" 

Cados ~ 
Coordinador del Alm~~ctivo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 15 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condkiories 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

.. 

Edificio de 

1 N P /DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 06/01/2026 12 Información 
Almacenes, Planta 

13 N/A 1 
/2026 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

11,/l L ~ 
~ w-

f4G34 z -
~ 1 

Karina Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la Carlos Fco:~ mont Mil • n 
Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo Coordinador del Almacén de ntrol Activo Fijo -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de1 titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

No. Clasificación 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

14 

15 

16 

17 

caja expediente 
expediente 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, 
/2023 ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, 
/2024 ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE 

INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, 
N/A 1 

/2025 ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA, ACTAS Y LISTADOS DE 

BIENES LOCALIZADOS 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

N/A 1 
/2026 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA 

MI 

4G?4 
Karina Huerta Moya A-4, Res~ e de l rchivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

12/01/2023 

20/12/2023 

29/01/2024 

20/12/2024 

05/01/2025 

18/12/2025 

03/02/2026 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia documental Condiciones 

Ubicación Tradición de acceso 

( Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

1 nformación 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

1 nformación 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Control de Activo 

~ Fijo, Estantes 

1:::,.. 

~ 
Carlos\ ~ lm~ ', 

Coordinador del :1~ ~ :e Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 7 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

18 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2023 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

DURANTE SU GESTIÓN 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO.QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

19 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2024 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

DURANTE SU GESTIÓN 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

20 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2025 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

DURANTE SU GESTIÓN 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

21 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2026 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

,.¡() DURANTE SU GESTIÓN 

~- '6 4 l.f 3 
Karina Huerta Moya A-4, Resp~ ble de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

02/02/2023 
X 

25/02/2023 

10/01/2024 
X 

19/12/2024 

09/01/2025 
X 

11/12/2025 

26/02/2026 
X 

Condiciones 
Vigencia documental 1 de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

~ Fijo, Estantes 

~ ,_ 

Carlos\ ~t\h 
Coordinador del :~~ : ~e Activo Fijo 

Nombre y firma del titular. del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 
.. 

Condiciones 
No. Clasificación Valor 

Vigencia documental No. de No. de No. de 
documental d~ acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y caja expediente folios topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD 

Almacenes, Planta 
INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 31/01/2023 Información 

22 N/A 1 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2023 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 08/11/2023 Pública Control de Activo 

SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 
Fijo, Estantes 

Edificio de 
REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD 

Almacenes, Planta 
INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 03/01/2024 Información 

23 N/A 1 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2024 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 23/11/2024 Pública Control de Activo 

SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 
Fijo, Estantes 

Edificio de 
REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD 

Almacenes, Planta 
INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 22/01/2025 Información 

24 N/A 1 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2025 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 14/08/2025 Pública 

Control de Activo 
SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 

Fijo, Estantes 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 08/03/2023 Información 

Almacenes, Planta 

25 N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2023 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 15/12/2023 Pública 
Control de Activo 

MEDIANTE OFICIO 
'o: 

~ o, Estantes 

N./l / 
:/.J/.ht / ¡J,G ) 4 ~~

~ 
Karina Huerta Moya A-4, Respi nsable de Archivo de Trámite de la Carlos Feo ont il 

Coordinador del Alm Con~~ctivo Fijo Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 
• Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular derArea productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 9 de 15 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Administración/Coordinació_n de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No.de 

Periodo de 
No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6(.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 13/02/2024 

26 N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2024 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 27/08/2024 

MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 25/02/2025 

27 N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2025 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 10/06/2025 

MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

26/02/2026 
28 N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 

/2026 
NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

11ft 

~ \4634 
Karina Huerta Moya A-4, R s ~Jnsable de Archivo de Trámite de la p 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A i. F/C 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

~ ' ~ 

Carlos Fe Belmont 1 lán, 

Coo,d;oado, del Al~) Act;vo fljo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'< ,,,,, _,,,;_., ''" ,_,, "º Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

29 N/A 

30 N/A 

31 N/A 

32 N/A 

No. de 

expediente 

1 

1 

1 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

12 SESIONES DEL COMITÉ DE 
INP/DA/CACAF/GC.24/l DESINCORPORACIÓN DE BIENES DURANTE 

/2022 
EL EJERCICIO 2022 

INP/ DA/ CACAF/ GC. 24/l PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COM ITÉ 
DE DESINCORPORACION DE BIENES DEL INP 

/2023 2023 

INP/DA/CACAF/GC. 24/l TERCERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 
DE DESINCORPORACION DE BIENES DEL INP 

/2023 2023 

INP/DA/CACAF/6C.24/l DECl~OPRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE 
COMITE DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES 

/2023 
DEL INP 2023 

J,JJJ!(¡, 
:,¡- ¡~c;14' 

Periodo de 

trámite 

30/01/2023 

11/12/2023 

31/01/2024 

31/01/2024 

24/02/2023 

22/05/2023 

20/04/2023 

27/11/2023 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Condiciones 

de acceso 

1---,----,---1----.----.------1 (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

X 4 años 8 años 
12 Información 

años Pública 

X 4 años 8 años 
12 Información 

años Pública 

X 4 años 8 años 
12 Información 

años Pública 

X 4 años 8 años 
12 Información 

años Públic~ 

.e 
l ~ ..1 

" Carlos o. Belm 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fij o, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

~ 

t 1 la 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Karina Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo Coordinador del Alma n de Cont 1 de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t1tularcfeT Area productora 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"""""'
1
•"'··· ,,,, ~'•º"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

1.N :P 
Hoja: 11 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
. utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP /DA/CACAF/6C.24/1 
DECIMOSEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE 11/12/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

33 N/A 1 COMITÉ DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2023 DEL INP 2024 11/12/2024 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 29/01/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

34 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2024 2024 29/01/2024 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

IN P /DA/CACAF/6C.24/l 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 29/04/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

35 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2024 2024 29/04/2024 años Pública 

Control de Activo 

F_ij o, Estantes 

Edificio de 

INP /DA/CACAF/6C.24/1 
TERCERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 29/ 07/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

36 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2024 2024 29/07/2024 años Pública Control de Activo 

!ll/J. ~ Fijo, Estantes 

.... " ~ 
1 ~ ... 

1 ~634 
Karina Huerta Moya A-4, Re9 nsable de Archivo de Trámite de la Carlos Fe . Belmon il ' I 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo Coordinador del Almac de Con rol de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
, 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 12 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 NP /DA/CACAF /6C.24/1 
CUARTA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ DE 09/12/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

37 N/A 1 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2024 

2024 09/12/2024 años Pública 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP /DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 27/01/2025 12 Información 

Almacenes, Planta 

38 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2025 

2025 27/01/2025 años Pública 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 28/04/2025 12 Información 

Almacenes, Planta 

39 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2025 

2025 28/04/2025 años Pública 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA SESIÓN 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 ORDINARIA DE COMITÉ DE 28/10/2025 12 Información 
Almacenes, Planta 

40 N/A 1 
/2025 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 

X 4 años 8 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
28/10/2025 años 

Control de Activo 
2025 -' Fijo, Estantes 

rlJ1 ✓ " ~ /4t34 ~ Karina Huerta Moya A-4, Re-;J'nsable de Archivo de Trámite de la CarlosF lmon 'i 'n, 
Coordinador del Almac de Cn ~ ,e Activo Fijo Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

\ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite I N P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acces9 Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios . (Reservada y topográfica 
utivo _- expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

IN P /DA/CACAF/6C.24/1 
CUARTA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ DE 08/12/2025 12 Información 

Almacenes, Planta 

41 N/A 1 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2025 2025 08/12/2025 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 26/01/2026 12 Información 

Almacenes, Planta 

42 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2026 2026 26/01/2026 años Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

llrJ ~ ~ 
~,- ¡ 4'(34,-

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Karina Huerta Moya A-/,'RJsponsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Carlos Fe , 

Coordinador del Alm ~ e Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.3 AUDITORÍA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente • trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

IN P /DA/CACAF/lOC.3/1 08/01/2024 Información 
Almacenes, Planta 

43 N/A 1 AUDITORIA INTERNA Y EXTERNA X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2024 13/12/2024 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/ CACAF/lOC.3/1 05/06/202S Información 
Almacenes, Planta 

44 N/A 1 AUDITORIA INTERNA Y EXTERNA X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2025 27/11/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 
INFORME DETALLADO, JUSTIFUCACIONES 

Almacenes, Planta 
1 N P /DA/CACAF/lOC.3/1 TÉCNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LAS 05/06/2026 Información 

45 N/A 1 X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2026 ACTAS DE BIENES NO LOCALIZADOS AL Pública 

Control de Activo 
CIERRE DEL EJERCI CIO 2025 

Fijo, Estantes 

rYJJ., e '\. 
\
?.E:: l: 

~ ' ¡4f3~ 
Carlos Feo. elmont ~ , Karina Huerta Moya A , p sable de Archivo de Trámite de la 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fi'o Coordinador del Almacén Co M I de Activo Fi'o 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 15 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Co11didones 

No.de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 N P /DA/CACAF/12C.6/1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 16/01/2024 Información 
Almacenes, Planta 

46 N/A 1 
/2024 INFORMACIÓN 

X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
14/10/2024 Control de Activo 

Fijo, Estantes 
,_ 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/12C.6/1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 28/08/2025 Información 
Almacenes, Planta 

47 N/A 1 
/2025 INFORMACIÓN 

X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
10/09/2025 Control de Activo 

' Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/12C.7 /1 PORTAL DE OBLIGACIONES DE 11/03/2026 Información 
Almacenes, Planta 

48 N/A 1 X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2026 TRANSPARENCIA Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/12C. 7 /2 
ATENCIÓN A LA SOLICITUD DE 23/08/2026 Información 

Almacenes, Planta 

49 N/A 1 INFORMACIÓN DE INVENTARIOS DE BIENES X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2026 

MUEBLES DE LA SECRETARÍA DE SALUD 
Pública 

~

~ eActivo 

~ tantes 

11/11 1-

-~ /4G34 
Cadas Feo~~ • Karina Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fi 'o Coordinador del Almacén de _, .. de Activo Fi'o 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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