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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/U nidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
Consec 

No. de 

utivo 
caja 

1 

Clasificación l 
No. de 

pescripción o "asunto archivística del 
exp7diente 

expediente 

INP/12C/12C.1/SAJ/UT / REQUERIMI ENTOS DEL INAI 
1 

1/2026 (HCOM) 

' 

~ "' Alvace, Hemáode, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 
; 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/04/2026 
1 X X 

30/06/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

ANAQUEL 

12 Información SUBDIRECCIÓN DE 
4 años 8 años Original y Copia 

años Pública ASUNTOS 

JURÍDICOS 

~ -~\~=-~•,,-7A= -- .. . ,e\ 1_''-'' ~ 
'l\bdirec~ r, 

Jurídicos y Titular de la Unidad de Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

t · 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

l ·N·.'· .. p·. l:. 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROVECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 

·Consec 

utivo 

No. de 

caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expedie~te 

expediente ; 

: 

IN P /12C/12C2/SAJ/UT / CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
1 

1/2026 TRANSPARENCIA (CURSOS) 

~ a Alea,e, Hemáode, 

Nombre, firma y cargo de la persona que ela boró 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
' folios 

trámite '. A F/C L 

01/04/2026 
X 

30/06/2026 

Condiciones 
' Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

; 
(Reservada y topogr~fica documental 

AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

-........._ 
' (Í) 1 

·-~~QfP.: 
Lic. Robe~ z A'rcinie~a, fítul~ e la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

•, 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A-L 

Subserie: N/A 

j ' Condiciones 
No. Clasificación Valor 

Vigéncia documental No.de No.de ¡ 

Period9 de 
No. de de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del pescripción o asunto --documental ; . " 

caja exp~diente folios {Reservada y toP,ográfica documental • utivo expediente trámi~e ' 
i A L F/C AT AC Total confidencial) ; 

SUBDIRECCIÓN DE 

1 N P /12C/12C.3/SAJ/UT / 
DISPOSICIONES ADMI NISTRATIVAS 01/04/2026 Información ASUNTOS 

1 1 (POLÍTICAS DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO X 2 años 4 años 6 años 
Pública JURÍDICOS 

Original y Copia 
1/2026 ABIERTO Y DATOS ABIERTOS) 30/06/2026 

ANAQUEL 

' ! : ' ~ 

~
r , ) , 

_::::::::; , r ~ --
,\\e"'--

-/.,) 
(ni0\Ívarez Hernández 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

·~ - ' - ~\!\\~ 
Lic, Roberro Kuíz Arciniega Tit~a r d~ Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

X' 
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Nombre defa dependencia o entidad: 

1 

Instituto National de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

. Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: . Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparenc ia 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN 

Subserie: 

' No. Clasificación 
No. de No. de No. de 

·Consec 
caja 

archivística del · Descripción ·o asunto Periodo de 
utivo 

expediente 
expediente trámite 

folios 
; 

INFORMACIÓN RELACIONADA A LA 

TRANSPARENCIA 

Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA, 01/01/2026 

INP/12C/12C.5/SAJ/UT / COORDINACIÓN Y SUPERVISIÓN EN 31/03/2026 
1 1 46 

1/2026 TÉRMINOS DE LAS 

DIS POSICIONES APLICABLES. 

(COM ITÉ UNIDAD DE TRANSPARENCIA) 

(ACTAS) 

; 

: 

' ! ' i 

~ ; ! 

María Josefina 

rJ 
arez Hernández 

,,¡•,, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor : 
; 

· · documenta,' 

A L F/C 

X X 

i 

' 
; 

Vigencia documer,tal 

AT AC Total 

4 años 8 años 
12 

años 

J?J:~~/ 

Condiciones 
' de acceso Ubicación 

" 

{Reservada:v topográfica 
confidencial) 

Información SUBDIRECCIÓN DE 

ASUNTOS 
Pública 

JURÍDICOS 

! 

--- "' ..---... ' ' .. _ 
-

U-J. I Ü lL ~ 1av\iT.l4-H 
\1e~-~~ itu a10e 

Transparencia 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pedfotría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 
j 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia docµmental ·No. de No. de 
archivística del Descripcipn o asunto•- Periodo de ·· documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec · .... , 

utivo 
caja expediente ; 

expediente ; trámite 
fplios 

Ac ! 
(Reservada y topográfica \ documental 

; t A L F/C AT Total confidencial) 

1 N P /12C/12C.6/SAJ/UT / SOLICITUDES DE INFORMACIÓN: 01/04/2026 Información SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 909 X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
1/2026 169-371, Y RESPU ESTA A LAS M ISMAS 30/06/2026 Pública 

JURÍDICOS 

: ' ; : 
1 

~ 
' 

~
.\ ~ - ~ . 

; • \~~- ~ l '~14 lJ.~ ... ~ . ' 
Lic. Roberto uíz Arc1niega itular(_il la Unidad de 

p 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORM ACIÓN Serie : 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones ' No. Vigencia 9ocumental No.de No. de 
archivística del ••• Periodo de 

No. de 
documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
expedient~ 

• Descripción o asunto · • 
caja folios {Reservada y topográfjca documental utivo expediente ' trámite A L F/C AT AC Total ; confidencial) 

INP/12C/12C.7 / SAJ/UT/ 
INFORMACIÓN PÚB LI CA EN MATERIA DE 01/04/2026 1 nformación 

SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 TRANSPARENCIA 16 X 2 años 4 años 6 años ASU NTOS Original y Co pia 
1/2026 (S IPOT) 30/06/ 2026 Públi ca 

JURÍD ICOS 

~ 
r---.. l 

/4 
) r ) ~ --::-., 

·,cu 

' t"',17 . 

ttLe p 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
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Instituto Nacional de Pediatría ' 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite '>f r,,.,.ni, · 

:Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

.Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 

No. 
No. de 

Consec· 
utivo 

caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del 
expediente ' expediente 

1 N P /12C/12C.8/SAJ/UT / 
1 

1/2026 

: 

! 

~ , -,,,:;:;;,.­

María Josefina 

Descripción o a unto 

INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS 

Nombre, firma y carg6de la perso~a que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo.de 
No. de 

· documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/04/2026 

30/06/2026 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición , .. 

(Reservada y topográfica doc;umental 
AT AC Tot~I confidencial) ; 

; 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

: ! 

- ) :•~, --=:-,. l . r _._.. 
\ , . . - -
~ - u 

Lic. RobertoRmz Arcinieg-a
1~ 1~1

dle~ nidad de 

• Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/U nidad de Transparencia 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

No. 
Consec 

:No. de 

utivo 
. caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
: 

No. de 
archivística del Descripción o asunto 

expediente ¡ 

expediente'. 

1 N P /12C/12C.10/SAJ/U REPORTES 
1 

T /1/2026 (IFAIS-FICS) 

1 NP /12C/12C.10/SAJ/U 
2 DERECHOS ARCO 

T/1/2026 

RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A 

1 N P /12C/12C.10/SAJ/U LA IN FORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE 
3 

T/1/2026 DATOS PERSONALES 

(RECURSOS DE REVISIÓN) 

-~., 

Macia Jose~ emáode, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L: F/C 

01/04/2026 

30/06/2026 
X 

01/04/2026 

30/06/2026 
X 

01/04/2026 

30/06/2026 
56 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reser,ada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años Original y Copia 6 años ASUNTOS 
Pública 

JURÍDICOS 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

SUBD IRECCIÓN DE 
Inform ación 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

(~ ~ ) í~ ~ 
V--. :-'\. \V - \ __l..4L' 1 

Lic. Robe~uiz-Arciniegaq[fular~ a Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

JA-
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1 

i 
:instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

l~ventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o e~tidad: Instituto Nacional 
1
de Pedi atría 

re;,; 

ll~P 
Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área prpductora: Subdirección de a untos Juríd icos/ Departamento ~e lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie:: 2C.10 AMPAROS 

Consec No. de No. de _No. 1 1 
utivo caja expedi~nte . 1 

Clasificación 

arqhivística del 

~xpediente 

Descripción oiasunto 

Amparo promovido ~or Baidotex 

Comercializadora S.A de C. V. 

7 1 
1 599/2026- IX I INP/2C.10/DCAyDH/07 / 

2026 

en contra de las AUTORIDADES 

RESPONSABLES: Instituto Nacional de 

Pediatría y otros (24). a_nte el Juzgado 

Noveno de Distrito en Materia 

Administrat iva de la Ciudad de de México, 

8 605/2026 

9 533/2025 

10 61/2026 

Amparo promovido por José Alfonso 

Sánchez Romero, por pro:pio derecho y en 

INP/2C.10/DCAyDH/OS/ I representación de la mernorde iniciales 
A. N.S.G. (Jan et Sánchez Gónzalez en contra 

de las AUTORIDADES RESPONSABLES: 
2026 

Director Genera l del Instituto Mexicano del 

Seg_ur~o SocialJIMSS), Director de la Unidad 
Amparo promovido por Karla Mireya 

Herrera Maya en representación de su 

INP/2C.lO/DCA DH/Og/
1 

menor hija de iniciales D.°A.C.H. en contra 
y AUTORIDADES RESPONSABLES: Titular de la 

2026 

IN P/2C.10/DCAyDH/10/ 

2026 

Dirección General del lnsti¡uto de Seguridad 

Socia l y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Gobiern¿ y Municipios del 
Amparo promovido por Guadalupe López 

Arroyo en representac(ón del niño de 

identidad reservada de iniciales E.A.D.L. ( 

Eythan Alexander Diarte ~ópez) en contra 

AUTORIDADES RESPONSABLES: Poder 

ejecutivo y/o President¡ de los Estados 

Unidos Mexicanos; Secretaría de Sa lud; 

¡ 

rºto Centeno 

Periodo de 

trámite 

20/04/2026 

27/04/2026 

28/04/2026 

21/05/2026 

Subse~ie: N/A 

No. de 
1 

folios 

. Condiciones 
Valor Vigencia docum~ntal ·de acceso 

documental : (Reservada Y 

Total confidencial) 

Ubicación · 

topográfica 

, Tradición 

~ ocumental 
1 A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

AT AC 

4 a·ños 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

_años 

' 12 

'años 

Información 

Púb lica 

In formación 

Pública 

In formación 

Pública 

In formación 

Pública 

Edificio de 

Planeación, 

primer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

primer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

pri mer piso, 

Departamento de I Original y Copia 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 1 , 

Planeación, 

primer piso, 

Departamento de I Origina l y Copia 

lo Contencioso 

Admin istrativo y 1 

Dere.sJ¡_os 

!Lcd~ ccia üctí, 
-~/ . 

Nombré'"y firma del titular del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de P'ediatría 

Unidad ad,ministrativa/ Área productora: #i REF! 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/ A 

' Valo:r No. Clasificación 
No; de No.de No. de docum~ntal Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
c~ja expediente 

trámite 
folios 

! expediente A L : F/C 

Amparo promovido por Mxfin, S.A de C.V. 

Promotora de Inversión, Sociedad 

IN P /2C.10/DCAyDH/11/ 
Financierta de Objeto Múltiple, entidad no 26/05/2026 

11 853/2026 regu lada en contra AUTORIDADES X X 
2026 

RESPONSABLES: Directora de 

Administración y Finanzas de Laboratorio 
' de Biológicos y Reactivos de México, S.A de 

Amparo promovido por Luz Elena Guerrrero 

Arenas en representación de la niña de 

INP /2C. 10/DCAyDH/12/ 
Identidad reservada de iniciales N.E.A.G. 30/06/2026 

12 296/2026-VI AUTORIDADES RESPONSABLES: Director X X 
2026 

General del Hospital Regional de Alta 

Especialidad "Dr. Ignacio Morones Prieto" 

del Estado de San Luis Potosi; Director 
Amparo promovido por Francisco Coronado 

Nieto en representación del niño de 

1 N P /2C.10/DCAyDH/13/ 
identidad reservada de iniciales D.H.M. 30/06/2026 

13 1150/2026-1 AUTORIDADES RESPONSABLES: Directora X X 
2026 

de l Instituto Nacional de Ped iatría ante el 

Ju zgado Sexto de Distrito en Materia 

Administrativa en la Ciudad de M éxico.bajo 
; 

i ' ' : 
~ 

,,, 

( 
. 

.¡ 

¡t:,_ 
:- j 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Condidiones 
Vigencia documental 

; 

de ac,ceso Ubicación Tradición 

(Reserilada y topográfica documental 
AT AC Total confid$ncial) 

Edificio de 

Planeación, 

12 Informa ción 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Orig ina l y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Ed ificio de 

Planeación, 

12 Información 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Origina I y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

12 Información 
primer piso, 

4 años 8 años Departamento de Original y Cop ia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

' Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

' 1 .· ¡· 
_¡ 

ii'iP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad ;administrativa/ Área productora: Subdirección de asuntos Ju ~ídicos/ Departamento de lo Contencioso Admi nistrativo y Derech ?s Humanos. 

Fondo: iNP Sección: 2C. ASUNTOS JU RÍDICOS Serie: 2C. 16 INCONFORMIDADES Y PETI CIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificació~ ; V~lor Condiciones 

No. de No.de 
archivística qel Descripción o asunto ! Periodo de 

No. de 
docur,ental 

Vigencia documental d~ acceso Ubicación · 
Consec 

; caja expediente 1 folios (Reservada y topográfica 
utivo ¡ expedient~ ¡ trámite A ÍL F/C AT AC Total confidencial) i 

Queja promovida por Armando Frías Adaya Edificio de 

en representación del menor de edad Planeación, 

1 N P /2C. 16/DCAyDH/01/ 
Santiago Gabriel Frías Sánchez en contra 08/04/2026 Información 

primer piso, 

1 Q-4142-2026 
2026 

de l lnjstituto Nacional de Pediatría (Terapia X X 2 años 4 años 6 años Departamento de 

Intensiva Pediatría) ante la Comis ión 
Pública 

lo Contencioso 

Nacional de Arbitraje Médico (CONAMED) Administrativo y 

en la Ciudad de México, bajo el expediente Derechos 

' ' ' ' : ; 

: 

Lc~ Centeoo 

Tradició? 

documental 
¡ 

Origin al y Cop ia 

! 

Nombre, fir~J::a persona que elaboró Nombre y firma del titu lar del Área prod uctora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependen~ia o entidad: Instituto Na:cional de Pediatría 

ifiJP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administ rativa/~ rea productora: Subd i~ecció~ de asu ntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Adminisüati vo y Derechos Huma nos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍD ICOS : Serie: 2C.8 JUI CIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

• Subserie: N/A 
! 

Valor Condiciones 
No. Clasificación i ; ; 

No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de ' 

No. de documental 
Vigencia ¡documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del ¡ 
topogr~fica utivo 

caja expediente : trámite 
folios 

ÍAC 
(Reservada y 

expediente ; A L F/C AT Total confidencial) i 

Juicfio de Nu lidad, Promovido por Edificio de 

Abastecedora de: Insumos para la Sa lud, S.A Planeación, 
0095-2026-

1 N P /2C.8/DCAyD H/01/2 
de C.V. en contra de la Dirección de 08/06/2026 12 Info rm ac ión 

primer piso, 

1 02-C-14 -03 - Administración del Instituto Nacional de X X 4 años 8 años Departamento de 
0 26 años Pública 

03 -02-L Pediatría, ante la Tercera Sala Regional en lo Contencioso 

Ja lisco de l Tribunal Federal de Justicia Administrativo y 

Administrativa , bajo el expediente 0095- Derechos 

i 

: : ' ! 
' 

; 

: ' 

enteno 

Tradición 

documental 

Origi nal y Cop ia 

rsona que elaboró Nombre y firma del titular del Área produ ctora 
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d"iJ 
;:'j) i.UD 

. 1 

i 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Ad~inistrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

No. 

Consec 
No. de 

utivo 
caja 

3 

' 
! 

' Clasificación 
No. ;de , D~scripción o asunto archivística del 

expediente 
expediente ; 

! ' 

Juicio Pro.movido por Instituto Nacional de 

1 N P /2C.9/DCAyD H/03/2 
Pediatría en contra de Carlos Tenopala 

585/2026 Juarez, ante el Juzgado Décimo octavo de lo 
026 Civil de Proceso Oral de la Ciudad de 

México, bajo el expediente 585/2026 

' ' ! 

,.-0, ~ 

, 
.,, - ! ) 

¡' /\ _j/__.-
Lcdal ~au'w'; -G~erto Centeno 

' ·¡/ 
Nombre, tirm :iÍ y, {:,ig'o de la persona que elaboró y:;r¡ 

"' 

Subserie: 

Periodo;de 
No. de 

folios 
trámite 

14/05/2026 

15/05/2026 

: 
¡ 

, 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

; Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

l 

AT 

4 años 

: 

to~ográfica (Reservada y documental 
AC Total confidencial) ! 

Edificio de 

Planeación, 

12 Inform ación 
primer piso, 

8 años Departamento de Orig in al y Copia 
años Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 

: 

, 

-
~:~ 

Le~rc1a Ortíz 

Nomis(e'~ firma del titular del Área productora 
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s ,LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora : Subdi rección de Asuntos Jurídicos/ Departa m ento d e lo Contencioso Laboral. 
, . 1 • • 

Fondo: INP Sección: 2C. ASU NTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUI CIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor ' 
No. de No. de 

Descripción o ·asunto Periodo de 
No. de 

documer tal 
Vigencia documental 

Consec 
expediente 

archivística del 
folios 

.. · 
utivo 

caja 
trán;iite expediente A L F/C AT AC Total 

Oropeza Domínguez Guil lermo Alonzo 

1 NP /2C/2C8/DCL/1/202 
contra el Instituto Naciona l de Pediatría, 29/05/ 2026 12 

1 1 radicado ante la Cuarta Sa la del Tribunal X X 4 años 8 años 
6 Federal de Conci liación y Arbitraje, con el 

años 

Número de expediente 1368/ 2026 

' ' 
; 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones ' 
de acceso ;Ubicación 

(Reservada y ~opográfica 
confidencial) : 

ED IFICIO DE 

PLANEACION, 

Información PRIM ER PISO, 

DEPARTAMENTO 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A04, 

\ 

~1 
¡ ' 

~

\ 
~~ -

o o Torres. 1~ 

•• Tradición 

documental 

Origina l y Copia 

Nombre, firma y cargo d e la persona que elaboró Nombre y firm a d e l t it ular de l Área p roduct o ra 
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1 

SALlJD 
lnstitUto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ... , \"'. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

lNP 
Hoja: 1 de 1 

Unid~d administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos: Jurídicos / Departamento de lo Contencioso Laboral 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 
1 ' -··I 

• : Valor :eondiciones 
No.' Clasificación ¡ -

' ! No.de No. de l .. , ,_ _¡ --- No. de 
dbcumental .. 

Vigencia documental [ de aééeso - •• - Ubicación·· -
Co_nsec 

caja expediente · -
archivísti c':a _del : . Descripción o ¡isuntq ___ Periodo de folíbs • - - .. ·- (Reservada y topográfica -

utivo expediente : trámite A : L F/C AT AC Total ~onfidencial) 
Edificio de 

Planeación, 

IN P /2C/2C7 /D_CL/2/202 
DICTAMEN DE ACTA ADM INISTRATIVA DE 22/04/2026 Información 

Primer Piso, 

2 FECHA 22 DE ABR IL DE 2026, INSTAURADA 13 ' X . 2 años 4 años 6 años Departamento de 
6 A LA C ADRIANA CASTILLO VI LLANUEVA 27/05/2026 Públ ica 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Ed ificio de 

Planeación, 

INP/2C/2C7 / DCL/3/202 
DICTAMEN DE ACTA ADMINI STRATIVA DE 22/05/2026 In formación 

Primer Piso, 

3 FECHA 21 DE MAYO DE 2026, INSTAURADA X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
6 AL C. OSWALDO RAMÍREZ PÁEZ 

Pública 
lo Contencios, 

Administrat ivo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

IN P/2C/2C7 /DCL/4/202 
DICTAMEN DE ACTA ADM INISTRATIVA DE 27/05/2026 Inform ación 

Prim er Piso, 

4 FECHA 25 DE MAYO DE 2026, INSTAURADA 22 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
6 AL C. DAMIAN ZUÑIGA OLVERA 15/06/2026 Públ ica 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

: 

¡. ? f. 

' : : : 

; ' ; 
1 

1 / )-k-c-' 
\\\ jc:1JIVV '\_,.. ~ 

Leda. Natal ie Scarlet García Cabrera. Lc~ lda Soto Tones 

- ' 
• Tradición 

-dócurnerital 

Origin al y Cop ia 

Original y Copia 

O riginal y Cop ia 

: 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 15 de 410



1 

S A~I ~UD 
inst ituto Nacional de Pediatría 

/4. rea CoorcHnad,:m ,1 de /üchivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~ -~1~~,<- ~~CFH. l AR I ..-\ OE SALU .. 1 

Nornbre de ~a depec\denC!a o e;1tidad: !nstit uto Nacional de Ped iatría 

Unki ~\! adrnin¡str6t.:\fPÍ Án~a pn;(:hu;t or~ ; Corn ilé ~:osp it olar-io de F<1 í rr1;:;covig i lfH1cir1 

~:tffl'.;3> ... 

!NP 
~ ~ le-

" . " _, ¿_ ,-,o,1 a: ., ue 

~onclo: !NP Secd6n : /;S ATENCiÓI\J MFDl(,ll. y HOSPIT.l1LA.R IA Ser¡e: '1.S.3 Ó%/I.NOS COLEG IADOS EN MATf:RI/, DE ATF!,)CIÓN MFDiC/\ !·IOSP!T,'.\i AHI/>, 

I INP /4S/ 4S.3/CHFV / 1/201 Sesiones del Comité Hospitalario de 
1 1 1 1 

25 Fs1rmacovigilancia 

1 1 
I IN P/4S/4S.3/Cfl r V/1/20 1 Sesiones del Comité Hospi talario de 

2 1 
26 Farmacovie;ilancir1 

1-----l-·"- ·-t--- --

QFB. Marlene Jiménez 1\/lendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

1 

20/01/ 2025 

1 1 

138 X 
11/12/2025 

1 

23/01/2026 

1 1 
X 

1 Edificio de 
• riospiia ii zad ón/Yi 

1 

1 1 
14 años 1 8 años I a~!s 1 

n o rm ac,on Instituciona l de 1 1 
f ., 

1 

anta baja/Centro 

Púb lica Farmacovigi lancia/ 
Origina l 

Archivero 
1/Gaveta 2 

---
Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 1 1
4 años I s años 1 :

2 
1 

Información I anta baja/Centro I 
Original 

anos Pública Institucional de 
Farmacovigilancia/ 

Librero 1/ Repisa 2 

~ 

'(? 
Dr. Carlos.:L'ópéz' Cand ian i/Vicepresidente 

Nombre y firma del t itular del Área productora 

Página 16 de 410



1 

~ ft T TTfl 
~ d1l Á--1t ~ ..l!I..,.. 

i·;,,,~y ::. (:;.cnc-r",n1A ul;. .s .c~:...uo 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
fixea Coor~Hnad~!ra de /\.rchi ,Jos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Non1bre de ~c. dependenda o ent ~dact : 

un;düd aclm~fi istr~th;tií Á n7~ p1orh.a::t.r.w;1: 

!nst ituto Nac ional de Pedl at da 

Corr;iü;: HDsp il·tilc.ir lo de f." ;1nnc:;cov'ig il ,-1nci i~ 

~.,~'~ 
---·-'•-:-· -·--. .-,· 

i ;i:-.;-:~7~ 

rfN·.<n 
:::; e: · ,-;::=-
.tsi CZl 11:11 J:M 

l '0' " ' ,/ric, .-, .1 J~. /. C.- '-

2., 

~ünf~f..•: fNP C.:> rdl,n'. 12.C TR.ú.NSPA P. f't\!C!A Y ACGSO ,\!A !~JFORMAC!Óf,¡ Sede ~ 12C.G SOi .. iC!TUDF.S Dé: fa,CCESO ,\ L,-\ lHFOR:\.f:AC!Ó!,i 

1 

1 

2 

3 

4 

1 1 1 
INP /12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 

N/A 1 
/2023 Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

1 NP /l2C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 
N/A 1 

/2024 Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

INP /12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 
l~/A 1 

/2025 Comité Hospitalario de Farmacovigi1ancia 

N/A 
INP /12C/12C.6/CHFV /1 Solicitudes de acceso a la información al 

1 
/2026 Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

e::: )d~ 
QFB. Marlene Jiméñez Mlr,do-za/Secretaria técnica del CHFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

1 1 1 1 1 1 

05/09/2023 

20/12/2023 
9 X 

14/02/2024 

26/04/2024 
6 X 

20/10/2025 
2 X 

23/10/2025 

15/05/2026 
9 X 

1 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

1 
t<lltlCIO ae I 

Hospitalización/PI 

1 nformación 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 
1/Gaveta 2 
Edificio de 

Hospitalización/ PI 

Información 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Farrnacovigilancia/ 

Archivero 
1/ Gaveta 2 
Edificio de 

Hospitalización/ PI 

Información 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 2 

Edificio de 
Hospitalización/ PI 

Información anta baja/Centro 
6 años 

Pública Institucional de 

Farrnacovigilancia/ 

Librero ~/ episa 3 
1/ /1 

/ ' ?/ ~' 
-----Á ' ' 

,,/ ~7~ 
__.... . e- 7 · "'."'. 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

e I L ,, h c •· º/V'º L ' ·' • d " CHFV ur. ar os CJR§YCafl 1ar11 1cepres1aern:e e1 

Nombre y firma del titular del Área productora 

1 
1 
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SALUD 
~: ,,':,.' ) .) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección Médica/ Comité de Farmacia y Terpéutica 

·u.,,,._,, .. 

IN'P 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

1 

2 

caja expediente 
expediente 

Ses iones de Comité 2026. Este expediente 

INP/4S/4S.3/COFAT /1/ 
conti ene: listas ,:le asistencia previa 

1 (reunión de trabajo), oficios de 
2026 

convocat oria, oficios de seguimiento, list as 

de asistencia y minuta. 

INP/ 4S/ 4S.3/ COFAT /2/ 
2 Respu esta a ofi cios de seguimiento 

2026 

~ - , 

QFB. lvonne Roél Sánchez,ÍAdscrita al Departamento de Farmacia 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

No. de 
Periodo de 

folios. 
trámite 

08/01/2026 
20 

09/ 01/20 26 

30/ 0 6/20 26 
53 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

12 Información 
HOSPITALIZACION 

X 4 años 8 años PLANTA BAJA, Original 
años Pública 

FARMACIA 

HOSPITALARIA 

EDIFICIO DE 

12 Información 
HOSPITALIZAC ION 

X 4 años 8 años PLANTA BAJA, Original 
años Pública FARMACIA 

HOSPITALARIA 

~
i~t 

Dra. Patricia Z e Castañón /,Vicepresidente 

Nombre y firm el titular del Area productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP' 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
documental utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 
1 N P /45/ 45.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 01/01/2026 12 Información Neonatología, 4to. 

Original y Copia 1 1 104 X 4 años 8 años 
6 realizadas en el 2026 30/06/2026 años Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

~} ¡A (-y ~ " 
1 -=-- ~ 

' - ~ é 
\ ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
'1 C. 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

I NP' 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

IN P /11C/11C.17 /CEC/1 01/01/2026 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Expediente Clínico y cédulas de evaluación 283 X 2 años 4 años 6 años 

Piso, Edificio de 
Original y Copia 

/2026 30/06/2026 Pública del expediente 2026 
Hospitalización 

~-,,A 'JÁ:=:2' 
irtínez . H :~\ Alber-=és ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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i 

1 

SAI_MlJD 
Instituto Nacional de Pediatría 
A.rea Coorclinark,ra Je 1-\ffh¡vc,s 

Inventario de Archivo de Trámite :,~~-p- ~ ~ C.JH.:1'A::JIA et;. s;:.:.¡__LJc 

r~ornbre cle !a deper:denda o entidad: 

un;drid ;;dn·,inístiativ~;/ Án.=: ;;i pro;J,)ci:or;;; 

lnst!tuto r-~cclo na! de Pediatda 

Suhcorrii"té por;.1 lt:"l Optirn ización dei Uso de Atitirnicrnblé·ii10S 

,I;}~~' 

INP 
'-!r,id-; 1 f'le ~ 
: • ...,J • - ~~ \ 

Fondo: !NP Secdé>n: '1 S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPIT/1,L.A.R!A Se~·fe: 4S .3 ÓRG1\NOS COLEGi/\DOS E(~ fv1/\ITRIA DE /l,TEí\K:!ÓN rv!ÉD!C.,\ HOSP!T.4LP.R;A 

1 1 

2 1 

3 1 

1 1 1 
INP/4S/4S.3/SCA/1/202I Sesiones del Subcomité para la 1 

4 Optimización del Uso de Anti microbianos 

1 1 
I INP/4S/4S.3/SCA/1/202 I Sesiones del Subcomité para la 1 

5 Optimización del Uso de Anti microbianos 

1 1 1 
iNP/4S/4S.3/SCA/1/202I Sesiones del Subcomité para la 1 

6 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

QFB. ív1arlen€rJirnenez íviendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

29/01/2024 

1 1 
54 

03/01/2025 

07/01/2025 

1 1 
83 

10/12/2025 

22/01/2026 

1 1 
42 

X 
1 1 

X 
1 1 

X 
1 1 

1 Edificio de 1 
·1 i--iusl)ii.i.::li iti:11..: ión/?i 

14 años I s años I a~!s 1 
Información anta baja/Centro I . . 

1 
. 

Pública Institucional de Origina y Copia 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 2 

---
Edificio de 

Hospitalización/PI 

14 años I s años I a~!s 1 
Información I anta baja/Centro I . . 

1 
. 

Pública Institucional de Origina y Copia 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 2 

---
Edificio de 

Hospitalización/PI 

14 años I s años I a~!s 1 
1 nformación I anta baja/Centro I . . 

1 
. 

Pública Institucional de Origina y Copia 

Farmacovigilancia/ 

librero 1/Repisa 1 

Dra. ltzel Villanue~ía/Coordinadoro Ejecutiva 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina 

SALUD 
S·f.C íU2'f A1::u:A PS S:Al-U O 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. ,, Nó. de I Nó. de 
Consec '. • 

• ,caja -expediente 
,UtlVO 

1 1 

:Clasifiéaci(m 

archivística del 

expedienté 

Descripción o asunto 

INP/ llC/ l lC.16/SE/ ll Inform e de labores de la Subdi rección de 

/ 2016 Medicina 

Marianztrnández Albor 

Periodo·de 

trámite 

02/01/2022 

Subserie: N/A 

Né>. de 
folios 

130 

Valor 
documental 

\ligérícia documental 
Co11diciónés 
de.élccéso 

(Resérvada y 
A I L/J J F/C AT AC I Total I co¡,f(dencial). 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/ D 1 #N/ D 1 #N/D 1 #N/ D 1 #N/D 1 #N/ D 

#N/ D #N/D #N/D #N/ D #N/ D #N/ D 

Información 
Pública 

#N/Dl #N/D l #N/D I #N/D 1 #N/ D 1 #N/ D V 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PISO 

4,SUBDIRECCIÓN 

DE M EDICINA, 

LI BRERO 1, 

CARP ETA 

1 

Drn~ \ .,::JZ,o 

1 

Tradición 
doéum·ental 

Copia 

L rt(Y}O.. 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titul1r del Área productora 

~ 

~ 

~ 

Página 22 de 410



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Depto. Genética Humana 

_,¡-=tl 
,....._,,._:: 
.. .... 
•-a..,~..I 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

Expediente re lativo a los informes 
1 NP / llC/llC.16/DGH 

1 1 mensuales de las actividades de l 
/1/2025 Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a. los informes 

INP / llC/llC. 16/ DGH 
mensua les de las actividades realizadas por 

1 2 
/2/2025 

los laboratorios de Genética y Cáncer y 

Citogenéiica para el Departamento de 

Genética Humana 

_ a García Lili'Rna 
,--_-_--::,..r_'-:.""t_:L_:_-:_:;;.,,r-

?, A . ....___ Jl..-<'I • ( Q'.1/w"-
Nombre 1rma y cargo de a perso-h a que elaboró 

Responsable de Arch ivo en Trámite 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A l/J F/C AT AC Total 

27/03/2026 

26/06/2026 3 X 2 años 4 años 6 años 

27/03/2026 

26/ 06/ 2026 9 X 2 años 4 años 6 años 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/ D #N/D IIN/D IIN/D 

Hoja : 1 de 1 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edific io 

Hospitalización, 

3er. Piso, oficina de 

Genética Humana, 
Copia 

Arch ivero único 

cajón 2, letra 1 

Edificio 

Hospita lización, 

3er. Piso, oficina de 

Genética Humana, 
Copia 

Arch ivero úr.ico 

cajón 2, ietra 1 

teijO,i v 
1 Ár:/4 product ora 

ta mento 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,r;<;"c'"'""'" i,;; sMuD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección : 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 3S.5.1 EN PREGRADO 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
Librero oficina de 

la Jefatura del 
Materia de lnfectología impartida al 24/02/2026 Información 

Departamento de 

1 1 1 INP /3S/5/1/D1/1/2026 Instituto Politécnico Nacional y a la X 5 años 4 años 9 años 
Pública 

lnfectología, Original 
Universidad Autónoma de México edificio de la 

consul ta externa, 
4• piso del 

. 

~ A 

~ v Á 
,/) 

. ( -~ --,,-·· 
~tu:, . - e_ /~ 

C. Fabiola Gómez Romero/ Res¡ ons ble del Archivo de Trámite Dra-:"leonor Patricia -~ - e-~~~ ~ 
-- J 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRE7M•ir- oE ,;""uº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja : 2 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.S ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.2 EN POSGRADO DE ESPECIALIDADES DE ENTRADA DIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 
No. No .• de No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No.de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A l F/C AT AC Total confidencial) 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

06/01/2026 Información 
Departamento de 

2 1 2 IN P /3S/5/2/D1/2/2026 Subespecia lidad en lnfectología Pediátrica X 5 años 4 años 9 años 
Pública 

lnfectología, Original y Copia 
edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

,f l 

/ ', ! ✓ Á 
-------) 
~ é}¡~0-~ /) t-·-

~ if. ) 

a q 
7 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,Ec«eT""'·' nE ,;t-Luu Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

IN •. P 
Hoja: 3 de 8 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja • expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información de lineamientos para el 05/01/2026 Información 
Departamento de 

3 1 3 INP /4S/6/DI/3/2026 X 2 años 4 años 6 años lnfectologia, Copia 
Instituto, quejas de pacientes, etc. Pública edificio de la 

consulta externa, 

4• piso del 

1 

~~ v ~1? ,,,,<;;;J~ 
C. Fabiola Gómez Romero/~ sp' msable del Archivo de Trámite Dr • . Leonor PatncIa ~a .: geral S1 n 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;¡;rnn,.,,L, ni; s,H ''º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

INP 
Hoja : 4 de 8 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
caja expediente folios utivo· expediente trámite 

Información general del Comité de 15/01/2026 
4 1 4 INP /4S/8/1/DI/4/2026 Infecciones Asociadas a la Atención de la 

Salud 

1 

c. Fab;ola Góme, Romeco/~ t pnsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y car_go de la persona que elaboró 

4S.8.l VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIAD 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información 
Departamento de 

4 años 6 años lnfect ología, Origina I y Copia 
Pública 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

j };-# 1b r 
Ora r Patricia S'a ~J 

Nombre y firma del titular ~ ea productora 

__ .,,,,/ 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sErne, J\R1,, º ~ $ALU!) Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

INP 
Hoja: 5 de 8 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación . Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

.Consec 
caja expediente folios (Reser.vada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información de antibióticos, Licitaciones, 11/03/2026 Información 
Departamento de 

5 1 5 IN P /4S/10/D1/5/2026 X 2 años 4 años 6 años Infecto logia, Original y Copia 
PROA Pública 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

~ 
1 

j 

,,/--\ 

( 
tL 

'}¡;;Ad~~ -- ~ - • ~ 
Dr. ;r Patnc1asa_l 'cger I sF Í C. Fabiola Gómez Romero/ F sp<~nsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y car_go de la persona que elaboró Nombre y firma del titula 
1
del_,irea productora 

Página 28 de 410



SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'-Ecr.,7Mi,, º" ,;.~1.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

I .NP· 
Hoja : 6 de 8 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. ClasificaEión 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No.de de acceso 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfü;a documental 

utivo 
caja 

trámite· expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Librero oficina de 

la Jefatu ra del 

Reportes de inventarios físicos de bienes de 20/01/2026 Información 
Departamento de 

6 1 6 IN P /6C/17 / D1/6/2026 
activo fijo del Departamento de lnfectología 

X 3 años 4 años 7 años 
Pública 

lnfectología, Original y Copia 
edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 

I 
, 

C. Fab;ola Góme, Romernb 

/1 -- -~ 

k ~
'' ¡)~ 

esp~nsable del Archivo de Trámite Dr eono ca ~~:;'~~ 
Nombre, firma y ca rJ ~o de la persona que elaboró Nombre y firma del titular 9. Area productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"~c""rn""· nf s,uur, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

JNP 
Hoja: 7 de 8 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No. de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Librero ofic ina de 

la Jefatura del 

Reportes de archivo documental e 20/01/2026 Información 
Departamento de 

7 1 7 1 NP /SC/ 16/ D1/6/2026 información del Responsable del Arch ivo de X 3 años 4 años 7 años 
Pública 

lnfectol ogía, Original y Copia 
Trámit e edificio de la 

consulta externa, 

4º pi so del 

~ ---

Á 
,/··· \ 

~ 
... ,( -- 1--:-:- ---

C. Fabiola Gómez Romel't: sponsable del Archivo de Trámite o, ~ o~ ~Sim ta 

Nombre, firma v caJ i;i:o de la persona aue elaboró Nombre v firma del titular éfe1 ~/ ea p oductora 

__ ,.,,,. 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,sc:,nA""' o,- 5.,cuc. Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

CI T · , Valor Condiciones 
No. No de No de as, ,cac,on No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec •. •. archivística del Descripción o asunto Periodo de f 
1
. documental (R d . 'f" d • -

1 . ca¡a expediente . , . o 10s 1---~---------~---1 eserva a y topogra 1ca ocumenta 
utivo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Librero oficina de 
la Jefatura del 

27/01/2026 Información , Departamento de 
8 1 8 INP/llC/19/01/7/2026 Informes de la Consulta Externa X 2 años 4 años 6 años . . lnfectología, Original 

Publica edificio de la 

consulta externa, 
4• piso del 

, ' n 
1 ') J. --, 1 t . ¡ ·11 - ( - · -.. , - :---.. 

' ~ p ,? ,,,,- . ...,, 9 ., 

C. Fabiola Gómez Ro~~~¿f :¡_esponsable del Archivo de Trámite Drr, Patricia Sa~~-h e~r✓ \ , (/ 
Nombre, firma y cai'-j o de la persona que elaboró Nombre y firma del titular~ el Area productora 
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SALUD 
!);;,(; P(!;~A~ÜA :)<: '.',,">,il.'i) 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 nstituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

1 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: UVEH PCI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

No. 
-No. de 

Consec 

utivO 
caj~ 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expedie~te del expedi~nte 

1 INP/4S/4S.8.l /UVEH-PCl/1 
HOJAS DE VIGILANCIA EPIOEMIOLOGICA 

CASOS ACEPTADOS 

2 1 N P / 45/ 45.8.1/UVEH-PCl/1 
HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEM IOLOGICA 

CASOS DESCARTADOS 

3 INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/1 INFORMES M ENSUALES DE TASA DE IAAS 

4 1 N P / 45/ 45.8. 1/UV E H-PCl/1 MINUTAS MENSUALES 

~ 
~ --~ 

MA. DEL ~c,A IBARRA VAZQUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

_trámite 
fo lios 

26/03/2026 137 
25/06/2026 

26/03/2026 
96 

25/06/2026 

26/03/2026 

25/06/2026 
67 

26/03/2026 
32 

25/06/2026 

45.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCIÓN DE LA SALUD 

Valor 
Vigencia documental 

documental 

A L F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

Condicione,s de 

acceso (Reservada-'y Ubicación topográfica Tradición documental 
confidencfal) 

Información 
oficina de la UVEH-PCI carpeta 

Nol del archivero blanco con 
Confidencial 

entrepaños 

Información 
Oficina de la UVEH· PCI carpeta 

No 2 del archivero blanco con 
Confidencial entrepaños 

Información 
Oficina de la UVEH-PCI carpeta 

No 3 del archivero blanco con 
Confidencial 

entrepaños 

Información 
Oficina de la UVEH-?Ct carpeta 

No 4 del archivero blanco con 
Confidencial 

entrepaños 

!~ -

DRA. C~ TIERREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Original 

Original 

Origina l 

Original 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clín ica de Micología y Parasitología 

i1tif~­

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

Jefatura de la 

1 NP /45/45.4/CMP /1/20 27/01/2026 Información Clínica de 

1 1 1 Informe mensual 6 X 2 años 4 años 6 años Micología y 
26 Pública 

Parasitología, 

tercer piso 

hospitalización 

4 

~ (} 
/'"' -¡¿¿¿,¿~-'({; '/ -

C. Es~ralda Cruz randa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Copia 
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2 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite -~ (: ~:-: 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clínica de Micología y Parasitología 

INP 
Hoja : 2 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

Jefatura de la 

INP/3S/ 3S.7 /CMP/2/20 27/01/2026 Información 
Cl ínica de 

2 1 2 Informe mensual 6 X 4 años 2 años 6 años Micología y Copia 
26 Públ ica Parasitología , 

tercer piso 

hospitalización 

/ n 

'i /¿ ,_f,1 , ., , --~ 
u aat" 

C. Esmeralda Cruz Aranda alacias Reyes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma cfel titular del Área productora 

Página 34 de 410



""' 

SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sE c RETARÍA oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 
:·<- , .... :-· .:,¡. ' -· ,. a ~ .. -~'· •• -· " .• 

Con~,i~iorief i '· . 
,Np-_; Clasificadón ¡-; !1- ., :•" Valor. 

1 
\[_ig!i!ncia documental. ·No.,éie Nc:i: de· .~·,.,,,··J 'No .. ·de Ubicación, Tradición 

•Consec archivísti.ca·:d~J Déscripci~n ó asuºnto, _· Periodo ·de do.comenta! d_é acceso 
' e~1ieili~nt~ • ~ 

1 .• fóúos documenta·! . _cajá . . (Reservada y tqpográfi~a otivó • expediente trámite 
- .. 

-- - ~ J ... . ~:~"<":.,·~:-,.::: - .. :i A L F/C AT AC Total confidencial)' .. .. . "• V .. ... 

6010 DOLUTEGRAVIR 50 MG LOTE DEE2 

INP/SC/SC.10/VIH/1/20 FECHA DE CAD. 27/01/2027 REMISION 14/04/2026 12 Información 
OFICINA CLINICA 

1 N/A 1 
1178289091 CONTRATO NO. IB/0490/202S 

29 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
26 14/04/2038 años Pública 

HEPATITIS "C" 
FECHA DE RECEPCIÓN AL INP 05/12/2025 

7106 DOLUTEGRAVIR 5 MG LOTE FM6H 

1 N P /SC/SC.10/VI H/2/20 
FECHA DE CAD 28/02/2027 REMISION SID- 14/04/2026 12 Información 

OFICINA CLINICA 

2 N/A 2 09-02-2025-091424-F CONTRATO 37 X X 6 años -6 años DE VIH/SIDA Y -Copia 
26 

IB/3594/2025 FECHA DE RECEPCIÓN AL INP 14/04/2038 años Pública 
HEPATITIS "C" 

26/12/2025 CANTIDAD 68 

6203 

BYCTEGRAVIR/EMTRICITABINA/TENOFOVIR 

1 NP /SC/SC.10/VIH/3/20 
LOTE 10012120 FECHA DE CADUCIDAD 14/04/2026 12 Información 

OFICINA CLINICA 

3 N/A 3 31/03/2027 REMISION 4084920654 58 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 
26 

NUMERO DE ORDEN DE SUMINISTRO SID- 14/04/2038 años Pública 
HEPATITIS "C" 

09-02-2026-090189-F FECHA DE RECEPCION 

AL INP 19/01/2026 

4268 LAMIVUDINA/ZIDOVUDINA LOTE 

RMM012 FECHA DE CADUCIDAD 28/02/27 
OFICINA CLINICA 

1 N P /SC/SC.10/VIH/ 4/20 REMISION 1668384874 NUMERO DE 14/04/2026 12 Información 
4 N/A 4 77 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 

26 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- 14/04/2038 años Públ ica 
090014-F FECHA DE RECEPCION AL INP 

HEPATITIS "C" 

22/01/2026 
1 ...---.... 

_P. ____ ./ ~~::--V , ,1.,r, , ,. , ...---:::::::¡ __,,,.. 
-- ·-

CYNTHIA T.I}. • í'I.RA VAZQUEZ JARAMILLO - DR.JA' ~ - ~~ /4:2, ...,.. ...,, NEZ O TEGA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró No~ \ EJZ• e ~ •• oducto,a 

4 :..,,,'-
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRETAníA nE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

·1·rt····. 1.P1 ' · ' '1 .. 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

- .',"U>o., ,,, :•Ntf'.' , . • .. ,. •·¡;•'' . Not de , ,Clasificac·' •• 
,, .ogsec ·:'. ;' '' ,,·.,: : • 

1

0r\ 
! .otivoi Ci3Ji3 an::f:iiyfsfü;a;tiel 

:f . 'é,xp'eéiÍti~te' :[ .-, ' ' 
Oe~ctip~i9nic¡ ;;=ísú.ijfo 

·•1 F\ , , ' , •;,• .. !, 

5 N/A 

6 N/A 

7 N/A 

8 N/A 

5 

6 

7 

8 

7106 DOLUTEGRAVIR 5 MG LOTE FM6H 

FECHA DE CAD 28/02/2027 REMISION SID­

I NP/SC/SC.10/VIH/5/20 I 09-02-2026-090218-F NUMERO DE ORDEN 

26 DE REMISION 1987321155 CONTRATO 

IB/3594/2025 FECHA DE RECEPCIÓN AL INP 

22/01/2026 

4271 LAMIVUDINA 240 ML LOTE RLV002 

FECHA DE CADUCIDAD 31/05/2027 

INP/SC/SC.10/VIH/6/ 20I REMISION 318272436 NUMERO DE ORDEN 
DE SUMINISTRO SID-09-02-2026-090033-F 

26 
FECHA DE RECEPCION 22/01/2026 

CANTIDAD 55 4271 

LAMIVUDINA 240 ML LOTE RLV003 FECHA 

4396 EMTRICITABINA/TENOFOVIR 245/200 

MG LOTE 126395 FECHA DE CADUCIDAD 

INP/SC/SC.10/VIH/7 /201 30/09/2028 ORDEN DE REMISION 

26 1816440919 NUMERO DE ORDEN DE 

SUMINISTRO SID-09-02-2026-090276-F 

FECHA DE RECEPCION 18/02/2026 

4272 ABACAVIR 240 ML LOTE 3S2R RECHA 

DE CADUCIDAD31/05/2027 ORDEN DE 

INP/SC/SC.10/VIH/8/201 REMISION 2582059918 NUMERO DE 

26 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026-

090333-F CANTIDAD 22 PIEZAS FECHA DE 

RECEPCION 18/03/2026 

CYNTHIA TA~ ARAMILLO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

14/04/2026 

14/04/2038 

14/04/2026 

14/04/2038 

14/04/2026 

14/04/2038 

14/04/2026 

14/04/2038 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

: 19C)6<l.i.ci.óríes•: ·' :,~ . ·. -1 
ncia dg~um~nt¡i:I • " d:;' ac~eso . Tr¡i,dk ió11 ;; 

, : :t •• • ,l <, • • •· ~t,;,j •'~~!ti~Í;:¡~f 't1:,,,1 ,. 11;., . ;'dº¿~~f tal , 
L---~ 

25 X X 

65 X X 

31 X X 

so X X 

6 años 1 6 años 

6 años 1 6 años 

6 años 1 6 años 

6 años 1 6 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

-----" ' ~ 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

L.,,.,, 

, Z ü fyfEGA 

Nom 1 /rea p_rPt]uctora 
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SALUD 
S E C RETA,R ( A D E SA LU D 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área product~ra: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

----¡Jr; 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 
• '·c··1"' :fT .,'' ., "' •• , - • ' " ·..e·, ' .. ' :Valor. • - ,; ,. <;oJidi,dÓne.s .,. ,. e - •• 

No, ,,·• ... _ .. a~••cacion _ ., -.,, , --d ' _ Vige·n,cia.doéumental . ,_ . . •·· , · . ., . 
. .. lljo. de. No, de . "· .h. , .. . d 

1 
• , . . . .. '" , . . P .. d- d No. e , ·documental , - . -. . . _ !!e acceso llp_lCé:lcu:m , Trad1C1on 

C:gnsec . . , .- . . . are_ 1v1st1ca e • O.escrip~1or:r,9 é:!!i\mto. • erio o e • '" - - 0 • - • • . .,. . .. -: : . . • ·, .•. . • 
. , cªJa. • .e.xp_ed1e.nte ... .'.. .... . . - • • •• • • .. ' • . , . . : . Johos . . . , •• ·:e • • (~esery_acla y t,9p9gr.af1ca (lo,q..1menta! 

'l!t;v!>, 1, .. . - ·• • •• ' e~P~-~•en~e .... • . : ,,,:é. -' . ' • tramite, j \ t . F(~ Af t ; fl Total cc,riftd~nciªft " '" • , . . -

6010 DOLUTEGRAVIR 50 MG LOTE EPMG 

FECHA DE CADUCIDAD 11/09/2027 ORDEN _, OFICINA CLINICA 

/ 
INP/5C/5C.10/VIH/9/20 DE REMISION 2109709561 NUMERO DE 14/04/2026 _ _ 12 lnformac1on DEVIH SIDA y . 

g N A g ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- / / 51 X X 6 anos 6 anos - 'bl ' / Copia 
26 14 04 2038 anos Pu 1ca HEPATITIS "C" 

090357-F CANTIDAD 24 PIEZAS FECHA DE 

RECEPCION 18/ 03/2026 

4273 ABACAVIR 300 MG LOTE NJA25003A 

/ 
INP/5C/5C.10/VIH/10/2 ;:~~~~~A~3:~~~~:::~~~~~~~~ 14/04/2026 12 Información OFICINACLINICA 

10 N A 10 026 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- / / 38 X X 6 años 6 años - p , bl ' DE VIH/SIDA y Copia 
14 04 2038 anos u 1ca HEPATITIS "C" 

090050-F CANTIDAD 35 PIEZAS FECHA DE 

RECEPCION 26/ 03/206 

6203 

BYCTEGRAVIR/EMTRICITABINA/TENOFOVIR 

INP/5C/5C.10/VIH/11/2 LOTE CWBFYA FECHA DE CADUCIDAD 14/04/2026 12 Información OFICINA CLINICA 
11 N/A 11 30/04/2027 REMISION 2991545134 44 X X 6 años 6 años , DEVIH/SIDA Y Copia 

º26 NUMERO DE ORDEN DE SUMINISTRO SID· 14/o412038 años Publica HEPATITIS "C" 

09-02-2026-090409-F FECHA DE RECEPCION 

Al INP 09/04/2026 30 PIEZAS 

INP/SC/5C.10/VIH/12/2 05/01/2026 Información OFICINA CLINICA 
12 N/ A 12 RECETAS MEDICAS DE RETROVIRALES 145 X 2 años 4 años 6 años DE VIH/SIDA Y Copia 

026 14/04/2026 Pública HEPATITIS "C" 

r-- .~ ------
~4Jdtt - J~~ 

CYNTHIATAry;Af VAZQUEZJARAMILLO ~ ~ ~ TEGA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nomb(e y firma d)>~ i la;:;!'&, roductora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sE c .RETA R iA o e sA Lu o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDAY HEPATITIS"C"I 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 3S.2.l ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 
. . ..• , cr . .,. - .. , ' ., • • Valor • • . ClondiciontlS. ' ;~ . ' 
.No. No. de No. de ª-~• /<;~c,on - • _ . . . , . . .. No. de , documental . Vigem;:ia• docum~nt_al • de acceso !,lb'fcacióñ ' Tradii:ióri . 

Co.n.sec . . • d·. arch_,v_1st1ca del , Descnpc,on o asunto Periodo de -.t · .
1
._ , . -- . .. :,· (R - d .· -_· ., . •,fi d- · 

1 . . caia exp~ u~nte .: . • . . , . • • •• , . , . . 9,1(?5 . . . ,_,, • eser.ta a y tqpogr~. 11;:a· OCU!!len~a · 
_ l!t,vo . exped1e_nte. . • tramite " ... , ·• . A L f/C AT AC Total ---- fi·d. • 11• ""''.• •• ' 

., •: ' • ..,, 1 • , ; - • •• .. ... - ~. co~ 1 enciét ;- . ·.-, 

INP/SC/SC iO/VIH/13/2 05/01/2026 Información OFICINA CLINICA 
13 N/A 13 • INFORME MENSUAL 9 X 2 años 4 años 6 años , . DE VIH/SIDA Y Copia 

026 14/04/2026 Publica HEPATITIS "C" 

/ / 
. , OFICINA CLINICA 

/ 
INP/SC/SC.10/VIH/14/2 CONSECUTIVO DEL 2 DE ENERO AL 10 DE 02 01 2026 28 X 

2 
_ 

4 
_ 

6 
_ lnformac,on DE VIH/SIDA Y C . 

14 N A 14 anos anos anos. , opra 
026 ABRIL 14/04/2026 Publica HEPATITIS "C" 

1 ,..,,..-/ 

./:_wR /l,h~ v 
CYNTHIAT VAZQUEZJARAMILLO ~ .JAV , '- .::, . ...:U" EZO EGA ~ ...... ~ 

Nomb,e, füma y ca,go de la pe,sona que elaboró Nomb~ J~ el ' ea prn cto,a 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite f f"ir-~ 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Depto de Medicina Interna/Servicio de Ginecología 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec I No._de 

utivo caJa 

1 

No. de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

INP/llC/llC.16/Gineco¡ lnfo rme_de productividad de consultas y 
logía/ l/

2026 
proced1m1 entos real12ados en el Servicio de 
Ginecología del turn o matutino y vespertino 

/\ l 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

Subserie: N/ A 

No. de 

folios 

7 

Condiciones 

de acceso 

1---~-~----11---~---~----1 (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L I F/C AT AC I Total 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

confidencial) 

Información 

Pública 

/\, 

Ubicación 

topográfica 

4º Piso, oficina del 

Depto. de 

Mediicna Interna, 

carpet a 1 

archivero 1 

---~. 
' ' \/ -

i v~-

Tradición 

documental 

Original 

i/4r~ r Agla e. Velázquez Corona 

Nomb,eu y ca,go de la pecsona que elabo,ó 

Dra . Mont-serl.c~ úñiga 

Nombre y firma del titular '\el Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Obesidad y Enfermedades .no Transmisibles 

JN·,' D ª ll ':!!> 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LÁBORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la jefatura 

01/01/2026 del Departamento de 
INP/ llC/llC.16/COyEN Consultas de medicina, nutrición y Información Medicina Interna, 4to 

1 1 1 125 X 2 años 4 años 6 años 
T/1/2026 psicología de la Clínica. Pública piso hospitalización. 

archivero 1, gaveta 1, 

carpeta 1 

Oficina de la jefat1irc1 

Reporte de consultas de primera vez, del Departamento de 
1 N P /l lC/llC.16/COyEN subsecuentes e interconsultas de la 01/01/2026 1 nformación Medicina Interna, 4tc 

2 1 2 12 X 2 años 4 años 6 años 
T/2/2026 especialidad de medicina, nutrición clínica y Públ ica piso hospitalización, 

psicología archivero 1, gaveta 1, 

carpeta 1 

~~ ) 

M
- ¡JtJ) . 

Je glae ~elázquez Corona D~ .d~ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 
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INP 

· 1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

§ALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: 
SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

INFORME DE LABORES DE ATE NCION A 
1 NP/11C/11C16/CELR PACIENTES DE LA CLINICA DE 

1 N/A 1 
D/ 1-2026 ENFERMEDADES LISOSOMALE S, RARAS 

Y DEGENERATIVAS. 29/04/2026 

ELIZABEACAMPO 

Clínica de Enfermedadad Lisosoma les, raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

87 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación topográfica 

Tradición 
(Reservada y documental 

AT AC Total confidencial) • 

EDIF ICIO DE HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTERNA, 4• PISO, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE LA JEFATU RA DE LA Original y Copia 
Pública CUNICA, LIBRERO 1, ENTREPAÑO 

4. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 
/) 

CJ 
DR. LUIS CARBAJAL RODRÍG}JEZ 

Coordinador de la Clínica de Enfermedades'tisosomales, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite §ALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: 
SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALAR IA 

No. 
Consec 
ut ivo 

1 

1 

3 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente 
expediente 

1 NP/45/45.4/CELRD/1 CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE 
N/A 1 

ATENCION A PACIENTES 2026 

CONTROL DE MEDICAMENTOS 
INP /45/456/CELRD/1-

N/A 1 SOLICITADOS PARA EL TRATAMIENTO 
2026 DE LOS PACIENTES 

1 NP /35/3512/CE LRD/ 1 REALIZACION DE PRACTICAS 
N/A 1 

PROFESIONALES 2026 

ELIZABACAMPO 

Clínica de Enfermedadad Lisosomales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

28/04/2026 

11/05/2026 

21/04/2026 

Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
fol ios 

A L/J F/C 

3 X 

38 X 

2 X 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación topográfica 

Tradición 
(Reservada y documental 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSU LTA EXTERNA, 4' 
2 años 4 años 6 años 

Pública PISO, OFICINA DE LA 
Origina l y Copia 

JEFATURA DE LA CLINICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTERNA, 4' 
2 añ os 4 años 6 años 

PISO, OFICINA DE LA 
Original y Copia 

Pública 
JEFATURA DE LA CLINICA, 

LI BRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTERNA, 4' 
Original y Copia 2 años 4 años 6 años 

Pública PISO, OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA CLINICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

#N/A #N/A #N/A 

Coordi nador de la Clínica de Enfermedades Lisosomales, raras y 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

• • · i.:a,. 

?" 
~ 

Hoja: 16 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /4S/4S.2/CAI NM/41 27/01/2026 Información 
1 º piso, oficina 10 

61 1 61 A.I.C.G. (Allison Isabela) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

-

IN P /4S/4S.2/CAI N M/42 29/01/2026 Información 
1 º piso, oficina 10 

62 1 62 A.A.O.M .( Azza Amanecer) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

1 NP / 4S/4S. 2/CAI NM/43 25/01/2026 1 nformación 
1 º piso, oficina 10 

63 1 63 c.x.w. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/44 08/04/2026 1 nformación 
1º piso·, oficina lÓ 

64 1 64 A.5.A.S. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

/ Í /l 
, , J 

Nombre, firma v,,,Zfo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti.fular del Área productora 

l, 
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17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

f f'·i 
Hoja:17de 2 

Fondo: INP Sección: 4SATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /4S/4S.2/CAI NM/45 09/04/2026 Información 
1 º piso, oficina 10 

65 1 65 A.D:V.K.T. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/46 11/06/202 6 Información 
1° piso, oficiria 10 

66 1 56 E.M. E.F. (Elizabeth) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

_ INP/4S/4S.2/CAINM/47 24/04/2026 Información 
1" piso, oficina 10 

67 1 67 M.Z.L. (Zoé) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/48 22/ 06/2026 In fo rmación 
1" piso, of iciria iO 

68 1 68 M.A.L.G. (Ángel) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM . 

- . -

q y p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Origi nal y Copia 

Original y Copia 

Página 44 de 410



Nombre de la dependencia o entidad: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

1T 

Hoja: 18 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MAL TRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

IN P / 45/45 .2/CAI NM/49 25/06/2026 Información 
1º piso, oficina 10 

69 1 69 C.U.C.H. (Cesar Uriel) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

1 N P / 4S/4S.2/CAI N M/50 12/06/2026 Información 
1º piso, oficina 10 

70 1 70 L.D.C.R.( Luna) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública 

CAINM. 

1 NP /45/45.2/CAI N M/51 16/06/2026 Información 
1° piso, oficina 10 

71 1 71 G.M.S.G. (Guadalupe Magaly) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/52 18/06/2026 Información 
1° piso, oficina 10 

72 1 72 Y.I.H.G. (Yuritza Irene) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/20276 Pública 

CAINM. 
-· 

/ /Í' 

Q 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

lf"iP 
Hoja: 19 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S .2 CASOS DE MALTRATÓ INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

No. 1 Clasificación Valor Condiciones 

1 
No. de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec . archivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica . • caia expediente folios {Reservada y documental 

uttvo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.2/CAINM/53 08/04/2026 Información 
1' piso, oficina 10 

73 1 73 A.SAS. (Angel) X X 2 años • 4 años 6 años del se rvicio de Original y Copia 
/2026 Pública CAINM. 

!NP/ 4S/ 4S.2/CAINM/54 30/06/2026 Información 
1" piso, of ic ina 10 

74 1 74 S.G.D. M. (0onovan) X X 2 años 4 años 6 años del se rvic io de Orig inal y Copia 
/ 2026 Püblica CAINM. 

' INP/4S/4$.2/CAINM/ 55 29/06/202 6 Info rmación 
1" piso, oficina 10 

75 1 75 NAT.8. (NAHOMI X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/ 2026 Pú blica CAINM. 

INP/45/45. 2/ CAI NM/56 12/ 06/2026 In formación 
1 º piso, of icina 10 

76 1 76 1.CH.S.I. (Santiago) X X 2 años 4 años 6 años del se rvicio de Or iginal y Copi a 
/ 202 6 Pública CAINM. 

✓ 

,/- / 

~

a:/ 

::fr2
~ 

Maria • erta García 

Nombre, firma y c ~ e la persona que elaboró 
Dca . Ca~ r 

Nombre y firma del titu lar dé'I Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Hoja : 20 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /45/45.2/CAI N M/5 7 06/05/2026 Información 
1° piso, o fi cina 10 

77 1 77 V.S.A.N .(Va lentina) X X 2 años 4 años 6 años del servici o de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM . 

1 N P / 45/ 45.2/CAI N M/58 12/05/2026 Información 
1 º piso, of icina 10 

78 1 78 D.C.K.(Kaisa) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

/ 7 / ) 

• Mac;~ Gacda 

Nombre, firma y/ caégo de la persona que elaboró 

Drn.Cod ~ Oa 

Nombre y firma del titlllar del--Área productora 

;, 
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Nomt:,re de la depen~~ncia o entidad: 
Unid~d administrativa productora: 
Fondo: INP Sección;: 35 ENSEÑANZA 

·•·· 1·. ·No. :. 

l=o~$e~ No._de 
t11:1vo · ca,a 

1 

:1:1 •• 'f 1 • -,._' ~ 

S: No. de ·· • Clasificación:: 
. ef i,édient~ :arc~M5:¡1ca de! 

1 eiq,ed· ,,.,,11fi!llte 

1 
INP/3S.7/3S.7.2/Mp/ 

1/2022-2026 

,,,-----:: 

1 

Instituto Nafional de 'Pedia,ría 
Coordina~ión de Archivo~ SALlJI) 

·1nvenJario de Archivo de Trámite y Cqncentración 
·,1 , f; i ~:\f:l.~. t) 1 lo/\( ~ 1~ 1 

Instituto Nacional de Pediatrí13 
Medicina del Dolor 

.i:: 

o~scripci~n o asuri,to, , 
·.I ~-

~f: 

Oficios de Inicio y termino de rotacion1 

calificaciones. Oficips de inicio, termino, 

caliiicat:íones de alumnos del Alta de 

Posgrado. Oficios varios de avlsós de 

enSj!ñanza 

' : 

Periodo de 
trámite_.;:! 
• t') 

01/03/2022 

30/06/2026 

Hoja: 1 de rfoja: 1 de 1 

Seri~: 35,7 PORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserl~ 35,7.2 EN POSG~ADO 

-- -~- .- ,., Corídi.1:iones ·, ., 
• V~lor • Vifen«;la , duJeso _ Ubicació~ , 

Noi de dQcqmental, docf!&tentá~: . (R~íla y ; tQpográfic~ 
foljos A if.iJ F/i;. AT ; \Ac' Totat corifldehcialJ . ' ~ 

X 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #f'I/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #f'I/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #f'I/A 

Información 

Púolica 

~ 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Principa 1, 

Servicio Medicina 

del Dolor, 

Archivero 1, 
Gaveta 1 

i _.,,./ 
Ora e1asco Pérez 

Tradición 
dof um~ntal 

Original 

Dra. t~dfgÍ 

Nombre, firryta y ca o-d la p,ersona que lo elc1~oró Nombre y firma de 1~ Unidad Admini~trativa 
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INP 

.1 

Instituto Na~ional de Pediafría 
Área CoordiJladora de Archiyos 

Inventario de Archivo de Trátpite 

Nom~re de la depend~rcia o entidad: Instituto Naci<;1nal de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdiirección c;l,e Medicina/Servicio Medicina del O~lor 

Fondq: INP Secció11: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITAL~~IA SerJle: 

SALUD 
~ZCRi?Tt,.f.d.;r., 01?.· :O:iAt.iJLl 

Hoja: 1 de 1 

Sub~erie: 

45.4 SERVICIÓ,S DE CONSULTA E)(TERNA Y ESPECIALl[)ADES 

N/A 

·No '.! 1:· 
C~ns~J No. de 
utiyo,, • cala 

1 N/A 

jt~o~d~ 'j , 
e#J>eélientr ' 
{L_,_ l 

1 

•":,:- . '. • 

Cla$lfic:ación : 

ard1i~í~~ica de! 
· e>i¡pe~l~nte • 

• . _¿_ _ -----1.:. 

INP/45{4S.4/MD/1/20 
22~2026 

1/ 

.. o~'~crlpci~"-() asu~Q:;: 
·,··: l ; .. , ,. 

J r; :~ 

Solicitudes de lnterconsulta 

. .1 _ .. id 
·i-Perio(jo' deU 

trámite { ¡ 
i;.i 

26/01/2022 

30/06/2026 

•• ~ .n . • •. Co11.dieion~s ·, , ? 
V~lor V•g~ncia , d~ a~eso Vbicaci~J}' 

No¡¡; de -· ,dcicÓ·riléritalf d~~'1:l~l)~a!: _ {Reíie~cia y ¡ topográflé;~ ' ' 

f
0
lj

05 

A 1_ \ li' F~f, , AT i~t • T9tal ~ºrifi&i_ntialL '" 

X 2 años 1 4'años l 6 años 

#N/Al#N/Al#NfAI #N/A 1 #N/A 1 #r,¡/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #~/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #r,¡/A 

Información 

Confidenéial 

Edificio de 

Hospitalización, 

Primer piso, Servicio 

Medicina del Dolor, 

Archivero 1, Gaveta 1 

T,r,adición .. 
do:~ume!lta! 

Copia 

Nombre, firma """a persona que ela~pró Nombre yfi 
'({ 

ilular del Área produqpra 
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1 

Instituto Nar:;ional de rPediaJría 
Área Coordinadora de Archiyos 

Inventario de Archivo de Trárpite 
SALUD 
ti.:CfU?T"t..-tl-l!/.1 DE $At .. iJ O 

Nom~re de la depend~f1Cia o entidad: Instituto Nacic;,nal de Pediatría Hoja: lde 1 

Unid;¡¡d administrativa/Área productora: Subdiirección qe Medicina/Servi~io Medicina del Dplor 

Fondq: INP !Secció,n: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serl~: llC.16 INFO~ME DE LABORES 

1 

:~~#·I N:i:e}J::~i::; . 
ut1vo.,. · 

1 N/A 1 

2 N/A 2 

Cla$ifÍcación : 
~rchhít~tlca .d~f 

e,c¡pé~iente 
,: : ,:·, 

INP/11C/11Cl6/MD/ 
1/2022-2026 

INP/llC/llC.16/lli'ID/ 
2/2022-2026 

., :<i 
. ,, 1 ' 1~ ;i 

J >i ~cripciq" o asuriioU 
. ., ·~ v: 

1 

Informe mensual extenso 

Informe mensual qe Consulta !Externa. 

' Periodo d~ij • 

,, ,! trámite ¡;!! 

26/01/2022 

30/06/2026 

26/01/2022 

30/06/2026 

Sub¡¡erie: N/ A 

• , , • ~11or , . Y'!t11ci~ ) c:i:~:;:s ,.: . Ubicac,ipi / 
~-Ot¡ de dócümentat: docu~entalj. . ·. (Res~~~-a·y ; topo~ra~jr -
M/05 

A i zJ Mf- AT '!~C. • f;pt,al • ,confldeilc1alL ' 

X 2 años l 4saños l 6 años 

X 2 años l 4años l 6 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #f'-J/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #fÍJ/A 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización, 

Primer piso, 

Servicio Medicina 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización, 

Primer Piso, 

Servicio Medicina 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Gaveta 1 

Dra. Georgina Ve!asco Pérez 

( f 

r fadición, 
;_{ ' 

do.~umentai . 

Original 

Original 

ar del Área produc,pra 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coord inadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

L . D 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACI ÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
Condiciones 

.. 
No. Clasificación Valor 

Vigencia documental No . . de No. de 
archivística del Periodo de 

No. de 
documental 

de acceso Ubic<!éión 
Consec Descripción o asunto 

topográfica • 
. ·. 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) . .. 

.,. 

EDIFI CIO.DE' 
01/ 01/ 2026 HOSPITALliACIÓN, 

PRIMER.PISÓ, ·. 

DEPARTAMENTO 

INP /llC/llC.16/DN/ Información DE NEF ROLOGíÁ; 
1 1 

1/2026 
INFORME MENSUAL DE LABORES 2025 10 X 2 años 4 años 6 años 

Pública OFICINA QE LA 
JEFATU,RA, • . 

ARCHIVERO . 

UNICO, CAJON 1, 

FOLDER 2 

#N/D #N/0 #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/ D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

~ 
. 

#N/ D #N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/ D ( . . 
.• . 

., 

,-.---., 
' fu A \ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

) 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALU-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios ( Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

IN P /45/4S.15/DN/1/2 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPANTE 12 Información DE NEFROLOGfA, 
1 · 1 SS X 4 años 8 años 

026 RENAL años Confidencial OFICINA DE LA 

JEFATURA, 

ARCHIVERO 

U.NICO, CAJON 1, 

FOLDERS DEL 3-10 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D \ 
\ / 

~ f UAPt 

RAT DEL DEPTO.DE EFROLOGIA )¡I F~~IA 

Tradición . 
documéntal 

Original y Copia 

., 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nomb,eyfüo 1 Área productora 

• 
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·- S:ALUD 
$~7-:C: !U·)T l\~ÍA t:H!. ~¡ .f,.t..UO 

Fecha de transferencia: 10/07/2026 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Transferencia Primaria 

Número de transferencia: 

Unidad administrativa/ Área productora: 4S.5 archivo clínico 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 ARCHIVO CLÍNICO 

I INP/45/45.5/DNCP/1/I Informe mensual de productividad de Nutrición Clínica 
13 1 1 1 1 

2026 Pediátrica 

46 1 2 1 2 
INP/35/35.5/DNCP/4 I 

I 6/ 2026 
ROTACIONES 

\\ 

\l r. 1 
\ 

Subserie: N/A 

27/04/2026 

1 
1 1 X 1 1 

25/05/2026 

--

27/05/2026 

1 
1 1 X 1 1 

27/05/2026 

12 años 1 4 años 16 añosl 

l 5 años 1 4 años 19 años! 

."-, 

\¡ 
1 

Información Pública 1 

Información Pública 1 

Dra. Mart,ha C~cilia Martínez Soto-Holguín 

Copia 

Copia 

Copia 

Dra . Martha ~-~!~ª Martínez Soto-Holguín 

Nombre y firma del titular de la unidad ad,ministrativa que autorizó el inventario Nombre y firma del responsable Q!:) •ar't hivo de concentración que recibe el inventario 

\ \ 

\ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sc<:RETA RIA " " s, .. uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

¡z.,~:~~r'i,T~ ' 
• : :·. .. cajá , . exp'edieiite ut1vo· .: · -,. ,. , :,),', > 

1 N/A 1 

2 N/A 2 

tla~ifÍcadóri ', •• y 
'.;¡' " ' C'' " ·'i,'"'···>:, .:,.,•: 

archívl~,ti~~,d~I .. , 
e~f:>edienté' • 1 • 

1 NP /3S/3S. 7 /DSPCV /1/ 

2023 

INP/3S/3S.7 /DSPCV /1/ 

2024 

~ 

Déstripción,o•asürito 
• :!<\_~·r.".'~'.' .<--','..:.:~·:::, >.;:;,,_,., .• 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIAL! DAD 

Subserie: N/A 

i~:· N~;:: .;~!~i;/::···•!!JE' E; 'iI~:;,. ~::~i 
01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

141 

47 

X 4 años 1 2 años l 6 años 

X 4 años 1 2 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

~~-~~~·.,:¡.;;, ;:,:~ ,1~-N!A·- 1 ... ~:.:.:~~-- ~- . 1. l~P/_
3
~~:;:;~: ~~~~/ 1-: TR~-M.'.~~5.-~s:;~~;-~~~:~ºl-~ L~~-- •. l . - ~~;~~~~~-~: .~ 1 ~~~:Al - 1 • X 1 ~- 1-. - .·I: a~os 1 ·2 años1·~· añ·~~ 1~: lnf;~:i:c~i~- ~~~7f f ::~D~I Originaly __ Copia, 

... _ .. · - .. . _.- 3ERPISO 

•- ·- -··· •.•• -1·- -- -- - ·-- :-: 1--- ·· - - -

- -- - · / ••"'- •••·,::·.-a·-:; ,,:.--:;:- ./• 

4 N/A 4 

·1'1 

1 N P /3S/3S. 7 /DSCV /1/20 

26 

TRAMITESVARIOS.ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

dk - I 
' U/- ~J:; z§7 __ / 

MARTHA EDITH QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• 01/01/2026 

30/06/2026 
15 X 

./ ·· / 
,/' o i c1NA DE 

_ _ _¿ ,,., Información SCJR6RTE PARA LA 
4 anos 1 2 anos l 6 ,,,,os Pública ;;zlDAD DE VIDA I Original y Copia 

/ 
✓-

3ER PISO 

OSA 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s""'"'T""1" ne.. ""u,o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

il~ t~1:· 1.:i:.,, 

1 N/A 1 

2 N/A 2 

~~;;;l"'"º''::= .. 1.-~-__ _e_ : 1-· _____ .............. . 

,-, __ ."- --- r< .. __ ,, ,.,, 

·" tl~siffc:;téión, 
<ªrtt)iyístiá1-del 

·~x~e"diente__é 

INP /4S/4S.6/DSPCV /1/ 

2022 

1 N P / 4S/ 4S.6/DSPCV /2/ 

""" •-, ,2023 

b~scrip:tiQO''<>/álqií~o 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2022 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES / 

TANQL!ES_[)E __ O_)( IGENO 2023 

,w· , ... ,-- '" -•- ... ,, ,t•;••·" 1· - ----- ..... 

Subserie: N/A 

• -_ . - • -. •
1~~f ~g·' .' doc!:~~tal · ·'j~¡~f!!!t' 

renocJo ~.e •1- folios • - . -- ·-- • • -,_ _ _ , . JR~)t~arJJ i y . 

,trámite' • • ,; • --· A L Totii_l ·'.cg6H~f~cí~I) 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

. 31/.12/2023 

26 

29 

X 

X 

2aHosl 4aHos l6anos 

2 anos 1 4 anos 16 anos 

Información 

Pública 

Información 

_ P_ública 

'4~i~¡c:¡ó,b:,_ ;.j r~~1~ior( 
t_pp~gf¡ifrca: . : ; cJQ~,umentill 

\'..;· ,, ... ~ ', -~. ' . ,, 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CA~ID!I[) DE VIDA Original y Copia 

3ER PISO --

-- .. 

---- -- OFICINA-DE 

·'"'2'.''.:.~: ¡::-::.·:--'. ::._1:-- -.. -::·¡· ::·-~---_-·::-e_.--- .-._T i_N_--_--P-/4-_sJ--45_'.-6/óS'P'é-Vti.J'I '' • RÉSPO-ÑSiVA_s·coÑCÉÑTRÁDORES
0 

- ·- r ·oi-/01/2024 , -- - ---- ,· --- -- ,--- - .. -
:~ -- • ·: ·-:a~x ;:,:é '~N/f{.':, ~0'~';~ ~ ~~t r ::;~f~2J)24, :·:--"~-; :: ·_ -~ .---~ ~ANQUES __ ~E. C?X~G ENO~ói'tA".,'.~ir ~ ií}i~í262; ·T=3o:=~ ~-x - --- .... 

----- -' - • - -.-·- ----. -: '"--S:C. )'.:""...:C::_'-"-=-,,-, .. ____ J_: _ _ ___ ___ , ___ c _ _ 

- - - - Infor mación ~HeqiifE_?A~.A:X{ ';;'-\ .... -::·~--- • ----:-
2 anos 1 4 anos l 6 anos 1 , bl' _ .,,_: ·CAD DAD.DE VIDA Original y Copia 

Pu 1ca ____ .. ,-~,---""" .. , . . 
• _-.,,'.3ER.PISO''...: .. ... --------------- --

_-·-~=k= --· ---- 1---··- -.• -- 1- --··---· ·--- · 

~-.. ;,., .,.~~ .. -· .. ,! - ......... ::........, .-. • .. 1---~ ~- - · - , 1-

4 N/A 4 
1 N P / 4S/ 4S.6/DSPCV /3/ 

2025 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES / 

TANQUES DE OXIGENO 2025 

mf~L #~ r;J/ 
MARTHA'E DITH QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2025 

31/12/2025 
67 X 

. .---~-~ •• ' 

~- --· 

OFI_ 

2 anos 1 4 anos 
Información SOPOR 

Pública CA riginal y Copia 

DR. ARMA' 

Nombre yfir 

GARDUÑO ESPINOSA 

el e I t ff'i:mlnfel ;. productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s1,c,uiT .. .,1 .. º ·"· sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

1 N/A 1 
IN P /4C/4C.8/DSPCV /1/ 

2024 

INP/4C/4C~8/DSPCV/1/ 
• ;: ~--,~-=;:2025:•,.·,-· • .. ·1- 2 .=I:. N/A :J . _. 2 

---<,> · 1:. .. : ... ·." .. l.: - -~- "· -~,..:: , .. --· --· 

Q~sérlÍ>~i9·n;9éa~unto . 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

'.f!eripdó,dé: 
,, trámite . 

01/01/2024 

31/12/2024 

VACACIONES ECONOMICOS 1 01/01/2025 

INCAPACIDADES Y OTRAS·~:: :2'., :L:~~1~2/~025··· 

Subserie: N/A 

N:1!tr-r;d•~E r ,r A •:~~1i..a11~~fil1':~,t . 
tratllal<Sn 

doq.1 m,tn.~ar 

31 X 

50 ... 1- X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1.4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 
Pública·· .• 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA , .• O~igip ¡¡l_y Co!)ia 

·· 3ER PISO ... >,_;:-,::/'e'·•:·:',. • 
d ¾.¼,,-:'-'~:-::: _ _:'.' __ I• ~1• -- •• --~·•-:-· · ·-·.·_.,;.,-. 1.·c .,~- c2-- •• _ ... ·~::~~}: :~~-- -~~ ••• ·-

<;;v., ... ,¡_· - -1 · 1 - -· L::::;:' '.J:;:. ; .•,: . • L .. ,_.-.. , - ,,.. . --~ .. ~ ;"'::-"'~J ,:::c~ .·,·: : ·oc-.. :~ I .; . . 1 - 1 . ,. .1... . , .. L 1 .... 1 ,-· ·: :: ·.·1~;;::;:•:.~::·~ ·• l. ~--- .. 

;~~-~!1~~1~~~;~1 ~0¡~;~f?=?~\{~t~~~~;~~cv!,~/: l ~~;¿¿~j~~~~~ii~i~~~f~~isi.~~;l:~~~~~~~;~;:~1-~~~i4 .. : .. .. 
,::--::::::- ::.> ' .. 

... -✓-- 1 -- ._,,. 

=;_~. •-• ,,•:;-· • --~-~ ·-- 1- ~ ---·· 

1 N/A 1 
1 N P /4S/ 45_47os·pcv /1/ 

2021 

•·_·;,. .. i;',!-.~ - v ,.,.....· 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1 • 

2021 

mM2l~~d 
; - ~ARTHA lr'DITH Q 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2021 

31/01/2021 
132 

·., ·-¡·- : ,~·-- ¡· · ··· .. _...... , ...... _ .. ;:-·_OFl~~NA.Db ••• • --··· --- • 

X I lqéª'~~¡;,,~ 'ª°';;,~';;:,:,:~'. 3ª~~2'.1S~ii;fü;;, -.· 

-clJiS~i 
X i ( ':·.' ''',~Copia 

Página 56 de 410



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sE<=""'"'"1" º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja : 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

\Ñ;~·- •1·· No.:'th'> .. · . •. 1 
:~,qí(se:c • caja :¡ '.eí<pe.diente, 

4ti)lq • 

2 N/A 2 

;~;i~~~~fr; ·. N/A . 3 
~::.;.~-::=.-:.:.:.:. 1·- -=.:·._.,-_ .. _.:, __ _ • -- '-",:. -.:.:.·.~---- 1-~ _.,, .,_,.,.--__,,,._ 

··-- ·"'" .. --.1-.-:_-

qi1.j ir~~tj!Óll _ 
ái:íittiví~rsa'.'t1e1 

·exp:gdiente "' 
Descripci~ó:9}l;1suntd . 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1 -

2022 2022 

Subserie: N/A 

.,, .... 

1

::rc·d-· '"~'cjr 
p .. ' cí .- •ª. ": > ~c:>i • 11 •doéúrri'él'ltal :;~o~:/ (. l plip~ A . ::u. Á':( 'l"(i~it'. 

01/01/2022 

31/12/2022 
281 X 2 años 1 4 años l 6 años 

l~~{:~;~~i ~ ~:~-~~ LR,E~~-T~:~s ~ E~ 1~;2~~NT°.s ~Ru~-º ~-j ~ ~~~~~~~~~~:- - 1 _ .9_2 •• .... X 2 años 1 4 años l 6 años 

=-~·=-·:,:-.• , .. - -,.-.·~··.-~· 

,Q1?lti.ei9~.· .. •·. ·:."I•.··_, ;rr_·•~~.Jq.iq~ .• 
tt>"p,t>gr:á'fÍqa " ' 4Peu_meritaf: ·-.~"!,'' -, .. : i •. ' 

OFICINA DE 

Información I SOPORTE PARA LA 
Pública CALI DAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFI CINA DE 
I~~;;:~c~~:,,,.l~;f PR:;~;;:~D~ , -

Copia 

~t;~ia·-
• . • ·-·-:.:.·.: :-:-;-:· ~-t-.. ,. ... . -·-··--····· 

1 1 1 1 a-- 1 ,c e se 1 ·ccc·- ¡ 1 1 • 1 1 -¡ 1 1 • (J'~;!'~f.i¡ 1 
•-.-•- • : •y_.;~ ~-:_7::;-•~ : •• •: •• •:~•, <>•.· . .... : .. •.•: • ~ •• > , • •• " _ : _;__. ;. ; - - -• -_:.. -• - • • • ~-• • _: -..:.: - •• • ••"r'"" · • --h : - - - • - • • - - -• - ; ,...,._ • • ~..,~• ) :: :;_ - •"'"-'-=•·• •- ,:.-.;-, • • -•• ••••--•'""--'" 

!.. :-=.--.:. <'""'ªbJ· .. -- · --·· -= =-1~ ·-· -·-· ·:-. •· . 

• ----·•---- 1-' '.-. -· -- 1 - • - . - --· ..... > -.~,,,.-i:,.:~;,-~ , ., ,"'=--- · .. ···-

:~ff~yi;l~~] z]~s Ñit f:~I¡¡~-=~=:s·,~¿·=·' l•~Nf;!~~(~? -H º~SJ CV/J / I· / l~(éiú1os MfüTCAM ENJ,?.\~-~-tJJ;8,¡~cI::i:g11~_1;2;02s.-- r::-:.~:fr' •• 1 · X 
~~~"'F .·_ ::- - 1 . . 2025 lRECETARIOS GRUPO 1- 2025 - 30/06/2025 
~~--

--:nfZ--
1adL/4_, 

ARTHA _µ> 
Nombre, firma-y cargo de la persona que elaboró 

-· r ';c:_.c •1-~ .. • 

·,:~-•;,;- ¡,2,años F\at os-Y6-años 
Información . 

Pública 
Copia _·-~~ :~ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccs e : ,H " -' OF ·:,, u; ,; Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: In st ituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/SERVICIO DE ALERGIA 

·- ._ 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

IN P/4S/4S.4/SM/SA/1/ 30/09/2019 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

1 1 1 INFORME MENSUAL 77 X 2 años 4 años 6 años , TERCER PISO, Copia 
2026 Públi ca 

OFI CINA DE 

ALER GIA. 

. .L ).,,i¡, j:,S~,\ ~ 

r_fi/ ~- fh,ll -i\r mii~t~~i6~~1

de Medicina 
tl\JK U,Ut LUt'tL \ o/; I\JAI\JUefat 

De conformidad con el artícu lo 5\6 del Es _aJuto Orgánico 

IN.P RECIBIDO del INP \,_~ ,:~ 

¡ O fü L. ?02~✓ 
Dra .Orozco Socorro ar ,- ez 

:e ../. -- ~ · 
Médico Adscrito de rgia A . .:. _ -z -'.:'~D ROSALES 

~~; Nombre~ o e la persona que elaboró ' ~) ' , /J Nombre y firma del titular d . rea productora _,,., . 4 -
NOMBRE: /¡ I, J '/_ ' 

V . HORA:_ 1 . 
-
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"--

,;a c,H,,\ IH.". " ' s .·,, u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Na cional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SU BDIRECCIÓN DE M EDICINA/SERVICIO DE ALERGIA 

·-

INP 
Hoja: 2 de 1 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLI CA Serie: 6C.4 ADQU ISICION ES 

Subserie: 

No. 
Consec I No. de 

utivo 
caja 

2 

No. de 
expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP /6C/6C.4/SM/SA/1/ 

2026 

Descripción o asunto 

COMPRAS DI RECTAS O POR COM ITÉ 

:¡p,,l 
n~~i~~~~;.~ 

STRO ROSALES 
• a persona que elaboró 

No. de 
Periodo de 

1 folios 
trámite 

01/ 02/ 2024 
13 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso I Ubicación I Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
Total AT AC 

2 años 1 4 años l 6 años 

confidencial) 

Información 

Públ ica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, TERC ER PISO, 

OFICINA DE 

ALERG IA. 

ENRIQU E LÓPEZ H ÁNCl EZ 

De conformid ad co n el art ículo p 6 

del IN · 

Dra.Orozco Socorro 

M éd ico Adscrito 

Copia 

Nombre y firma del titula del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 

1 NP /45/45.4/SM/SC/1/ SE ELABORA UN RESUMEN CLINICO ACERCA 01/04/2026 Información 
SECRETARIAL EN 

1 N/A 1 45 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE _ Copia 
2026 DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACIENTE 30/06/2026 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 N P /45/45.4/SM/SC/1/ 
SE INFORMA DE LAS DEFUNCIONES Y/O 01/04/2026 1 nformación 

SECRETARIAL EN -

2 N/A 2 AUTOPSIAS REALIZADAS EN EL INSTITUTO 3 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 
2026 NACIONAL DE PEDIATRIA 30/06/2026 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

· ¡" 

OFICINA 

1 NP /45/45.4/SM/SC/1/ 
SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 01/04/2026 1 nformación 

SECRETARIAL EN 

3 N/A 3 QUE SE NECESITA PARA LOS 200 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 
2026 

PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 30/06/2026 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

- - ~ , 1 n ]"_, ,_ 
1/ -=dw lnshtuto l\Jas~ornu ue l .u~w llU · o INP Subdirecc1on de Medicina 

TANIA XNEZ GONZALEZ 
RECIBIDO 

DR CARLOS ALE CORONA VILLALOBOS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 1 O JUL 2026) Nombre y fir 1 titular del Área productora 
;J ' 
! : ' 

NOMBRE: 
.,,-z;/ 

¿ o -,í?:J d HORA: Página 60 de 410
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Valor No. Clasificación 
No. de Vigencia documental No. de No. de documental archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total 

EL SERVICIO DE ELECTROMEDICINA NOS 

INP / 7C/ 7c.1/SM/SC/1/ ENTREGA UNA COPIA DE LA ORDEN DE 01/04/2026 
5 X X 2 años 4 años 6 años 1 N/A 4 

2026 SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS 30/06/2026 
EQUIPOS MEDICOS 

~ 

INP 
Hoja : 2 de 1 

Condiciones . 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA 

Información 
SECRETARIAL EN 

EL SERVICIO DE Copia 
Pública 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SI Servicio de Dermatología 

SALlJ 
:.:::ta<::. ·,( ;_;::; 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: Serie: llC.16 Informe de la bores 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

INP /SD/llC/llc.16/1 INFORME DE LABORES 2o TRIMESTRE DE 01/04/2026 
1 1 100 

06/2026 2026 30/06/2026 

C. MONICA MERIDA GALVAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 
Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT 

2 años 

( Reservada y topográfica 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

Información PRINCIPAL/OFICIN 
4 años 6 años 

Pública A 

SECRETARIAL/REPI 

SA AZUL 

,.Ln ol,\..Q. --0 cLAQUJ.,C, 
º~~-' MARIA bEL MAR SAEZ DE 

1 

Nombre y firma del titular del Ár· 

Tradición 

documental 

Copia 
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INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

- Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Endocrinología 

SALUD 
~; E. c R r:: T .-.'\P.Í J~ DE SAi.VD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 
utivo • 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L/J F/C 

26/01/2016 
1 N P /llC/llC.16/SE/1 Informe de labores del Servicio de 

1 1 
/ 2016 Endocrinología 

159 X 

03/05/ 2021 
INP / llC/llC.16/ SE/2 Informe de labores (informe diario del 

1 1 135 X 
/ 2021 médico, turno vespertino 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Mari2na He n 'ndez Albor 

·rk,tno 

Nombre, firma y ar o de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

4 años 6 años 
Información PISO 1, OFICINA DE 

ENDOCRINOLOG ÍA, 
Original y Copia 

Pública 
LIBREROS 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

4 años 6 años 
Información PISO 1, OFICINA DE 

Original y Copia 
Pública ENDOCRINOLOGÍA, 

LIBREROS 1, 

CARPETA 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

-~.Jll .. _ ~ -~ .. • -··-·---·-----·-
l -·---... 

;tJ 
\ 
¡ 

Dr. Raul,Cal ~~: ~.,·· // 

'<"" ' _,, / ~\ 
Nombre y firma del titular del Area productora 

_/ ·, 

/ 
/ 

.,./ 
,,./·· 

/ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad :, Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

fNP 
Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C 7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 3S,2,l ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP/3C/3C7 /SGN/1/20 
PROGRAMA OPERATIVO ESPECIALIDAD DE 01/04/2026 Información 

GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 
OFICINA SERVICIO 

1 1 49 X 2 años 4 años 6 años Copia 
26 30/06/2026 Pública DE GASTRO-

RESIDENTES 
NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

~ 
Nombre, firma y cargó de la persona que elaboro el titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINAN CIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/ A 

Clasificación -Valor No. • Vigencia documental No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C AT AC Total 

1 NP /SC/SC.20/SG N/ 1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/04/2026 

1 1 (MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 1 X X 2 años 4 años 6 años 
026 DE GASTRO-NUTR ICIÓN). 30/06/2026 

' / 

~ 
'/ 

Hoja: 2 de 3 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PR INCIPAL 

Información OFI CINA SERVICIO 

DE GASTRO-
Copia 

Pública 
NUTRICIÓN 4o. 

PISO. 

/ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 

Consec 
utivo 

1 

1 

1 

1 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 NP /4S/4S.4/SG N/1/20 

26 

INP /4S/4S.4/SGN/1/20 

26 

Descripción o asunto 

INFORME DIARIO DE CONSULTA EXTERNA 

DE MÉDICOS DEL SERVICIO DE GASTRO· 

NUTRICIÓN 

INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 

DEPARTAMENTO SY SERVICIOS DEL INP 

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO DE 

GASTRO-NUTRICIÓN (PRODUCTIVIDAD, 

INP/4S/4S.4/SGN/1/201 VALORACIONES, CONSULTA DE PRIMERA 

26 VEZ, SUBSECUENTES, PRODECIMIENTOS DE 

_J_ 

\ 

ENDOSCOPIA, MANOMETRIA Y NUTRICIÓN 

PARENTERAL) 

ROSA ELENA R GUZMÁN l 
Nombre, firma y cargJ de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/04/2026 

30/06/2026 

01/04/2026 

30/06/2026 

01/04/2026 

30/06/2026 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

189 

182 

9 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 nformación I OFICINA SERVICIO 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

---
EDIFICIO 

PR INCIPAL 

2 
- 1 4 - l 6 - 1 Información I OFICINA SERVICIO 

anos anos anos 
Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

---
EDIFICIO 

PRINCIPAL 

2 
- 1 4 - l 6 - 1 Información I OFICINA SERVICIO 

anos anos anos , 
Publica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

DRA. FLO~ ZÁRATE MONDRAGÓN 

a del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Inmunología 

1 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 S ATENCCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 Auxiliares de Diagnóstico y Tratamie.nto 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación 
No.de No, de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Período de 
caja expediente folios utivo expediente trámite 

IN P / 4S/4S.6/SICP / 1/ 2 Dirección General, Dirección Médica, 01/01/2026 
1 N/A 1 19 

026 Apoyo Mayoria de edad 31/03/2026 

v, ,uu ue lldll (.<i, 

01/01/2026 IN P / 4S/ 4S.6/SICP /2/2 Programac ión y evaluación Educat iva, Opt . 
2 N/A 31/03/2026 70 

026 De Desa rrollo y Vinculacción Académica, 
- - - -

Dirección de Planeación, Área 

Coord inadora Inventario de Trámite, Sub. 
INP / 45/ 4S.6/51CP /3/2 De tecnologías de la información, 01/01/2026 

1 N/A 2 19 
026 31/03/2026 

Serv. Inmunología, Sesiones, lnf. SISAi, 

IN P/45/4S.6/SICP/4,5/ Subdirección de Medicina. Opto. de 01/01/ 2026 
1 N/A 3 212 

20 26 Capacitación y Re laciones! Laborales, 31/03/2025 
Activo Fijo, Ser..•. de Apoyo 

INP / 4S/ 4S.6/51CP /5/2 01/01/2026 
1 N/A 4 Depa rtamento de Arch ivo Clínico 14 

026 31/03/ 2026 

Ga mmaglobu iina y anexos, Departament o 
1 N P / 45/ 45.6/51 CP /6/2 01/01/2026 

1 N/A 5 de Farmacia Hospitalaria, Contro l de 101 
026 31/03/2026 Bienes, COFAT 

Sec/;ria: Favi~~la Beatriz Delgadillo Romero 

¿_~tc:,,z-.o.;.,~; . , f 
• Ap7;,yo Administrati iJ en Salud A-6 • 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Vigencia documental Condiciones 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

1 año 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
Información HOSPITALl2ACIÓN 

2 años 4 años 
Pública 3ER. PISO SERV. 

DE INM UNOLOG ÍA 

cuu • uc 

2 años 4 años 
Información 

Pública 

HOSPITALIZACIÓN 

3ER. PISO SERV. 

EDIFICIO DE 
Información HOSPITALIZACIÓN 

2 años 4 años 
Pública 3ER. PISO SERV. 

DE INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALI ZACIÓN 
2 años 4 años 

Pública 3ER. PISO SERV. 

DE INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

2 años 4 años 
Información 

Pública 

HOSPITALIZACIÓN 

3ER. PISO SERV. 

DE INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 
Info rmación H05PITALl2ACIÓN 

1 año 2 año 
Pública 3ER. PISO SERV. 

DE INMUNOLOGÍA 

Dr. Francisco Eduardo ivas Larrauri 
• , ,,.,{¿;;~_- --~ 

De confo rmidafco el-adf~~ -atúto Orgiinico del INP 

Dr. Marco Ant~ amazaki Nakashimada 

Médico / ei'Íto al 5ervicio de Inmunología 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Ccpia 
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SALUD 
Sl?C:'1 ET.l1, RfA :DE S.ott..VO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos· 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: NEUMOLOGIA 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/ A 
"" '""' ·w• • ''•'•'.,C "{ 

Cpnl;ec No. de• •. itifo?c!~· •• i 
!'Jp ••• •.. ••1···· ...•• , i 

'lltíl/0 .cajá • ei!~;éí;liéiíte 

J~l~~füéagj911• 
arQlii\íí~tlc:,fdei 

e*p~dieotj! 
QescripcJ!$ri'..o~a;~(into. Cg'efio;dqde 

• . t(arriíte 

. ....... . . . .. --~ ' i+i:íu~i/iic;,r1e1 • • .. \ . / ··•·.·• .... . 
.•'fiJ·'.·<> .•••.•. •.•• .ªEl .. dótúm~hí:al ~lgepcjaJ:l~<:ún:\Elritaj H¡:l··•.·.J/·½.·'.·il~.ééso ._ )J .• Bit a,.Ji._¡fü ··1• :.i.'l¡rª:dí~.¡ .. .o.;n· 
• fdi.io~,' • . . •. .. . _ ... . ÍR.esef'1!ad_a:v topogr~fii¡,a doé1.tri'l:énta,í: 

A J,j1. :f'/C AT f:i.C Tót'al .c;cm'fiél_ií_nciaJ), ., • 

1 1 1 

,"' I 

INP/45/45.6/DNyCT /1 

/2025 

REGISTRO DE LOS ESTUDIOS 

ENDOSCOPICOS 

. C. ~ RLUNA 

Nomb4 y,.,; de la pe,sona que elaboró 

01/04/2026 

30/06/2026 
225 X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

- . , 1 ..:;' ~jj. ----;-i-i F Instituto Nac1ornil de remamc1 
iNP Subdixección de Medicina 

• RECIBIDO 

. 1 O iULJ 021 

NOMBRE. ~" , 
HORA: \ f· .;o ~ 

Información 

Pública 
CARPETA LIBRERO Original 

ASSCHACHT 

Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec .. e,M11r. º" sArno Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
T,I 

'flíq 
Chñ·s:¿;l f.J94iªí.!1, ~fü-c:Íe> .... 
;Mti~; : , t'.iíJa , ~ :.e~pedi~nte; .' 

·Cía¡lficli'~~n ,, r '"' 

ar.cl:li\/í~Jica dííl 
,exp'E!di~nt~ 

Oescri1Jci91'.lo;¡¡~uhto. 

. " vi11Íir ··1 E< .. . : C,.,:. ·" ......... ·.·· ,.t:. :!i~.ñaidón~f . 
/1'' • .• , . ,.. . ... • :!rí/o•,. :de - .>.• •.. ·•· .... ·''.'.'.'' ·i< . ~-,!g!?nc;1¡1,,g9c,1,1m~Jlt~I ª. e•_ai::.ce_sq_ • • •.·•· ·, • •• •··· d•· ., •·d· •. . • ., " · • •docum.e,Qt¡i . ,, . . .. ,. , 

,P,eno ·.º." e _··t·•.··¡• ·.· •• •• , ...... , ,... . .. , .. •· (R·e··s·e·. rvada_-_ v ... • .. 

2 1 2 
INP/llC/llc.16/DNy I REG ISTRO DIARIO DE LA CONSULTA 

CT/1/2025 EXTERNA DE PRIMERA VEZ Y SUBSECUENTE 

3 1 3 
INP/llC/llC.16/DNy I REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 

CT /1/2025 DEL DEPARTAMENTO 

~

~ f RLUNA 

t« ~ ' 
Nombre, _ cargo de la persona que elaboró 

' • O IOS .. ,. ...,.,, .• , 
trám'it~ • • ' ' .f:t~- ; }¿gt;:ilJ ~gnfic:1eri~ii!I) ·· 

01/04/2026 

30/06/2026 

01/04/2026 

30/06/2026 

87 

3 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1!:lísicilci;?'l; 11•• · ''TfacJJq{l5iJ . 
:tqpq~r,áfi~¡¡ : ; docurij~í')tal 

CARPETA LIBRERO Original 

CARPETA LIBRERO Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

í 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina : servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Hoja: 1 de 

Condiciones Valor 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No. de documental archivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica Consec folios (Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /11 C/11 C.16/S NC:/ 01/01/2026 lnform acién ED IFICIO ~ OSP. 
:~FO.~MtS X 2 años 4 años S años 

?0'J lica í:R PISO l l 
1/2026 

;;N/A =N/A ;;1\J/A #1Y,/A #N/A #N/A 

l!N/A =1N/A f: 1\J/A /; 1\J/A !iN/A #N/A 

,. 

·. 
#N/A ;IN/A f: 1\!/A /:N/A liN/A #N/A 

DRA. MA~ RUIZ GARCIA 

Tradición 

documental 

Orig inal y Co;J ia 

N ombre y firma del titular del Área productora 

"1e CooMidad al Artíwlo 5G 
H ~:i'ifv!O Orgánico del INP Página 70 de 410



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacio nal de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servic io de neurología y clínica de epi lepsia 

Hoja: 2 de 

Fondo : INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALE S Y OBRA PÚ BLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Cl asificación Valor No. 
No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios utivo expediente trámi t e A L/J F/C 

1 NP /5C/5Cl 7 /SNCE/2/ 01/01/2025 
1 2 RESGUARDO DE MOBILIARIO X 

2026 

!!N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Ncrm-l:J¡:;í,°fi 

,, 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

Hasta 

la ba ja 

de l 

bie n 

#N/A 

FIN/A 

#N/A 

(Rese rvada y topográfica documental 
AC Total con fi dencial) 

12 ' Información EDIFICIO HOSP. 
12 años Original y Copia 

eñes ?0blica lER. PISO 

#1\J/A ;;N/A 

#N/.4 #N/A 

#1\J /A ;;N/A 

DRA. M ::~~RU IZ GA;ClA 

Nombre y firma del tit ular del Área productora 

. ,e Gorr~dad ai Artírulo 1 
!el E•o O~ánico del INP Página 71 de 410



Nombre de la dependencia o entidad : 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unid a d administrativa/Área productora : servici o de n eu ro logía y clíni ca d e epi leps ia 

Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 6C REC URSOS MATERIAL ES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Sub ser ie : N/A 

Cl as ificación Valor • 
No. 

No. de No. de No. de documental Consec archivística de l Desc ripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente . folios 

expediente trámite A L/J F/C 

1 N P / 5C/ SC4/ S.'-JC E/ 3/ 2 01/01/2 025 
1 3 M : C!CA,Vi E1\!TOS X X 

025 

/:N/A #N/ A ;;N/A 

:;N/A #N/ A /:N/A 

/:N/A #N/ A /:N/A 

Nom br 

Con d(ciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

t! N/A 

i= ,\J/A 

;;1\J/A 

(Rese rvada y topográfica documental 
AC Total confidencia l) 

lnfo rmacién EDIFICIO HOSP. 
4 añcs 5 años Original y Co;iia 

0 ú:) licc lcR. PISO 

#N/A ;±N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/ A 

DR~ RUIZ GARC IA 

Nombre y firma d el t itul ar del Área productora 

De CorrMflidad al Arlíeulo , 
ial Estmto O~ánico del IN~ Página 72 de 410



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

¿,~ 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Naciona l de Pediatría 

servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.l DISPOSI CIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

4 

5 

6 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/35/35. l/5NCc/4/20 

26 

1 NP /35/35.1/5CN r./5/20 

26 

11\J P /35/35.1/5 NC :/6/20 

26 

LVERA 

· """ N~1r 

Descripción o asunto 

E.\J S,.\)A\JZA 

E\JS:\A\JZA 

E.\JS:\!A \JZA 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

01/01/2025 

01/01/2025 

Subserie : N/A 

No. de 

folios 

Va lor 

documental 

A I L/J I F/C 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

4 años 1 8 años 

e, años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

añcs 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 

de acceso 

( Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

l:iformacién 

.0 0blica 

Información 

?ública 

Ubicación 

topográfica 

ED IFICIO ~OSP. 

lER. PISO 

EDff lC!O ri OSP. 

1:R. PISO 

EDIFIC IO HOSP. 

lER. P:so 

Tradición 

documental 

Orig inal y Cooia 

Original y Co:iia 

Orig inal y Co:iia 

;lN/A l ~N/A l :C:>J/A I :;N/A 1 #N/A 1 #N/A 

= ~\ == DRA. MATIL E RUIZ GARCIA 

Nombre y f irma del titular del Área productora 

: 
1
~ Corr-dad al Arlíu1lo 55 
,1 Fstm.to Orgánico del INP Página 73 de 410



• 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administ rativa/ Área product ora: 

Fondo: INP Secció n : 3S ENSE1\JA1\JZA 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística de l 
ca ja expedi ente 

utivo expediente 

1 7 
1 NP/3S/3S.2/SNCE/7 / 20 

25 

1 8 
11\J P /3S/3S. 2/S NCc/8/20 

26 

~ ( 

5 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacion al de Ped iat ría 

serv icio de neuro logía y clín ica de ep il epsia 

Hoj a: 5 d e 

Serie : 3S .2 PROGRAMAS Y PR OYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Va lor 
No. de 

documental Descri pción o asunto Pe r iodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2025 
?ROGi'lA.M A ACAJ : M ICO X 

01/01/2025 
PRO~ ., A'viA Oº : RATIVO X 

t;N/A ;;N/A ;; ,\J/A 

!!1\J/A #N/A #N/A 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 4 añcs 5 años 

2 años 4 a'l cs 5 aros 

;; ,\J/A ;;N/A ;;N/A 

;;N/A liN/A ;;N/A 

Condiciones· 

de acceso Ubicación 

(Reservada y topog ráfica 
confidencial) 

ln formacién ED IFl~IO ;.;osP. 

?ú':l lica E R FISO 

Informació n ED IFICO HOS P. 

Pú::i lica 1:R. PISO 

ie CotrMffllrlad al Aitíoolo 1 
·\~i Eswuto Orgánico del INP 

Tradición 

documental 

Orig inal y Co .oia 

Orig¡;icl v Co:Jic 
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Nombre de la dependenci a o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 nstituto N aciana I de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

serv icio de neurología y clínica d e epilepsia 

Hoja 6 de 

Fondo: INP Sección : 3S ENSEÑANZA Serie: 3S. 14 VINCULACIÓ N INTERINSTITUCI ONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
No. Clasificación 

documental No. de. No. de No. de 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L/J F/C 

1 NP /3S/3S.14/SNCE/9/2 01/01/2025 
1 9 ROTACIONE S X 

025 

t;N/A 'i=N/A t;N/A. 

tN/A #N/A t!N/A 

#N/A #N/A ;;N/A 

~~ 
DA'/d_~

7 ~ 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 4 añcs 5 años 

'i= ,\!/A i;N/A #N/A 

t \J/A i!N/A ;;N/A 

'i= .\J/A t;N/A fü/A 

= 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información EDIFIC IO HOSP. 
Original y Copia 

?~:i li ca ER. PISO 

:-:-JH = 

¡e Corr•iaad al Artíeulo ~! 
1el f stlMo Orgánico del INP 

~ 
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.. 
.. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 

Unidad administrativa/Área productora : servicio de neurología y clínica de ep ilepsia 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No.de 

caja 

No. de 

expediente 

10 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP /25/2S.2/SCN:/10/2 

025 

~ 
/ 

Descripción o asunto 

CONVENIOS 

LVERA 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A I L/J I F/C 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2 años 1 4 añcs l 5 años 

#N/A I ;;N/AI ;;1\J/A I i;N/A 1 ;;N/A 1 ;!1N/A 

#N/A l ;;N/Al#N/A I #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/A l #N/Al#N/A I i;N/A I liN/A 1 ;!N/A 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

lnforma ciér. 

?ú':llica 

Ubicación 

topográf ica 

EDIFICO ~.OSP . 

ER. PISO 

DRA. MA DE RUIZ GARCIA 

Tradición 

documental 

Origin al y Copia 

~ 7 B're, ~ersona que e labo ró Nombre y firma de l titular del Área productora 

· •; Gon{~tidad al Ar!íeulo ~5 
·• 0rri~rii~o del INP 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Inst ituto Nac ional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventar io de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administra tiva/Área productora : se rvicio de neuro logia y clínica de epilepsia 

Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FIN A1\JCIER OS Serie : SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descr ipción o asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L/ J F/ C 

IN P /SC/SC. 10/S ,\JC E/11 01/01/2025 
1 11 HONORARIOS X X 

/ 2025 

t!N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/.A i;N/A 

;;N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradi ci ón 

AT 

el asta 

su 
finiqu it 

e 

#N/A 

/= 1\J/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Tota l confidencial) 

12 Información EDIFIC IO HOSP. 
12 años Origin al y Co8ia 

a.?ícs ?0:ili ca ER. PISO 

;;N/A. =N/A 

';;N/A ;tN/A 

#N/A ~N/A 

= =------------- , = 
DRA. MATILDE RUIZ GARCIA 

Nombre y firma del titular del Área productora 

: torii~idad al Artíeulo S~ 
i _,_ '. tin Ománico del INP 

.. 
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:l. 

.a:-.:UU~·';: Instituto Nacionai de Pediatría 
_...,,.,._,.,.,. .. '#' 

-¡;¡--~-¡¡~, i\•c~ t:corcijnadorti de A:-ch:vcs 
A~~~ SAI..:lJD 

~'-~--- Inventario de Archivo de Trámite ~é SF.CR6TIUtfA DE SALUD 

Nombre de la dependencia e enüdaá: insritui.o Nac:iomii ª" Pediatría Hojo: 1 de .S 

UnídQd athrdn¡:;tra-Uva/Area productora: Depé.1 rtari-1enio de r=ar n'1JdcJ i-io:.ipiic_d~ria 
~:n.ndf ·='. ~füf.,. Sección: 8C. TEC!\HJLGG!/\S Y SEH\/!C!OS DE L/-\ !NfORJ'Vl/\C! ÚN Serie: BC.17 /\DJVí!!'•J!STR/-\ClÓN Y S!.:!1\/:CiOS DE connE:.rOl\JL)[f'-JCI/\ 

1 1 
INP/8C/8C.17 /DFH/1/ 

2026 
CORRESPONDENCIA 

C.ClaodifliV ca Gaytáo Hemáode, 

:~minstrativo 

Nombre,, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subser!e: N / A 

02/01/2026 130 X 
2 

AÑOS I l AÑO I AÑOS 
3 lnformaicón 

Pública 

Edificio Hospitaliación, 

planta baja. Farmacia 
Hospitalarit1 

original 

a 
rvltro. Carlos Ai,tístín Gozález Lozano 

Jefe del Departame7to de Farmacia Hospitalaria 

/ , 

Nombre y firma /el i:itu lar del Area productora 
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dtlif '·. 
- •-~tj, 

1;;: ··W%...~ '~ 

.11;,,;¡, "'Ir" 

í\Jombre de ia ciependencia u entidad: 

Unidad aci rnktistr-aU~1a/ArT:a proch1c-~0,"a: 

l 

Instituto l\lacionaí de Pediatría 
tirea Cco~cltn~dcr3 de J~_n::hivns 

l!we!"!tario de Archivo de Trámite 

insi.iiuüJ f\jacionai rie Pedioirío 

DeportJrn cnlo Je Farrnacio Hos pl~a iari~ 

0"'·'~~- ~ !\ T Y T'n 
~..±~~ .. :l~-~ 

"-J:~~(.S·: SECRGíAfÜ/~ t) E; $A'LU O 

i-iojn: :;: ci('' 5 

rundo: !NP Setc~ón: 11C. !1'L/\!'.J[/\C!ÓN, i!'J FOf{l\1/\C!ÓN Y P8UTÍC/\5 :;;.;eiK';: 11C.16 j¡•J! ·Ol ~i',J1Í f"')f" 1 i \. H(in F t~ 

1 1 
INP/8C/11C16/DFH/ 

1/2026 

Kc!>PUcS IA A SULIU I UIJcS !Je 

INFORMACIÓN POR PARTE DE LA 

DIRECCIÓN 

Subserie: 

06/01/2026 
30 X 

•1 / fl ¡ · .. , t'""\ 

2 años 1 4 años l 6 años I lnformaicón I Edificio Hospitaliación, 

Pública 
planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 

original 

,-----•----t------ +--------1-------------------t--------+----f----t--+--+----t---+---ll--------1--------+--------1 

¡._ 

C.Claui ,- ~ ra Gaytán Hernánde, 
di: ~ dminstrativo 

Nombre; firma y t:argo de la persona que elaboró 

1\/ltro. Cario 

titular de! Área productora 

I 
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~:.¡;,_.~, .,~. 
~~; 

,-:::'~- -~~~ 
~~..';'~ ~ 

lir~.;i-~ -.~_"'Ir 

íliombre de !a dependencia o entidad: 

Unidad z:dministr.::livaí Área producto1·a: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de l\rch¡~•os 

Inventario de Archivo de Trámite 

instii:uto f\iacionai de Pediatría 

Dep,ntarnento de Fa rrnaciJ HospitalariJ 

..;,,~' ~/l'fTTT'\ 
~ ..ct""1::.. ..n..,.g lL.]. AJ 

¾~,¡;;,,.¡, -SECRETARIA OE SALUD 

Hoja: 3 de 5 

Fnnc!r,• H\tp Sección: 35. [!'JSEÑANZ/\ Serle : JS. 2 /\D!VIISIÓ!\J l)[ /\SP![1ANTES 

1 1 
INP/35/35.2/DFH/1/2 

026 

_,.,,.., 
SEKVICIU SUCIAL, PKÁCI ICAS 

PROF4ESIONALES, PROGRAMACIÓN 

' ACADÉMICA 

·a Gaytán Hernández 

Apoyo A~ instrativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N / A 

13/01/2026 
40 X 

lnformaicón I Edificio Hospitaliación, 
2 a.ñas 1 1 año l 3 años 1 , . planta baja. Farmacia 

Publica Hospitalaria 
original 

i> 
Mtro. Carlos Agu¼ínfoozález Lozano 

Jefe del Departamento dE{Farmacia Hospitalaria 

Nombre y firma del titufar del Área productora 
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..JU:!jit '¡¡ 
-""-~t. __ :,-:e, .. ;:i~ 

¼,> -"i':~,., 

iii'~-, ·~ , 
l,;I "jc_r'" 

l\iornbre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de A.rchivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

instituto i'liacionaí de Pediairía 

Unidad adminisüativa¡'Área µroductora: Dc PéH larnenlo de r-armaci;;: i-l o~oitalaria 

,.;,.";l.r'-.""i., tf'"9 A T '11" TT"\, 
~..,._A'!._na ~z=n 
;.;;!! ~..:..e~ ::,_p 

·'.\,;~_..- SECRET ARIA DE SALUD 

Hoja: 4 ci e 5 

t:. ondo: INP Secc ió n: GC. RECURSOS MAfrnlALES y OBRA PÚBUC/\ Serle: GC.4 /-\DQU! ~!C!Q!,Jí:S 

1 1 
INP/6C/6C.4/DFH/1/2 

026 
ADQUISICIONES 

C.Claud1 ' \.J Gaytán Hemánde, 
i:~ instrativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/01/2026 

Subs2rie: N / A 

620 X 2 años 1 4 año l 6 años 
lnformaicón 

Pública 

Edificio Hospitaliación, 
planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 

original 

e Farmacia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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-~$~, 

!1,i., 'I.JF" 

Nombre de ía dependencia o entidad: 

l 

Instituto Nacional de PediatNa 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto flJacionai de Pediatría 

Unidad admini5i:ratlva/ Áre.i r;rnduci:on~: Departamento de Farmacia i·iospita iarii:l 

... ~w"'<h, 
~..p.:~-

·~~,é 

e,, Al. ,r y T~ 
~b...LU.i .. .J; 
SE CRE.TARIA D E $ALU O 

Hoja: 5 de 5 

Fondo~ U\!P Sección : 4-S. /\TENC!ÓN Í\~ÉDICA y !··lOSPIT/.\L.tü~!/\ Serie: LJ S.4-corJSULl /\ EXTEH!\lA Y ESP[ClUDADES 

1 1 
INP/4S/4S.4/DFH/1/2 

026 

Comunicados y Alertas Sanitarias de 

Medicamentos 

ytán Hernández 

Apovo Ad mmstrativo 

rl!ombre, firma y cargo de !a persona que elaboró 

Subserie: N / A 

12/01/2026 
181 X 2 años 1 4 año l 6 años 

lnformaicón 

Pública 

Edificio Hospitaliación, 

planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 

fVltro. Carlos Agust' Gozález Lozano 

original 

~

~t). 

Jefe del Departamento e Farmacia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular de! Área productora 
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-~~.~~~ ~ AT TTTl 
~ & ..!!::. ~ ~ ~,t!f' 

~';j;.í,~ SE<:RéTARÍA OE SA~UO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coor-d!r!adora de Ar-ch~vos 

Inventario de Archivo de Trámite 

i~on1bíe de ;a dcpenclei1cia o Erit;dad: ii7st ituto 1\iaciotiai de Peci!atn·a 

.~~ ~·-~•-··"- ·, -· .. , .... ,; 
-~ 

:f.J: ;•t M!::'ZJ;:· 

l"N'ft 
ii ·1;,.~ 

¡ .1 ...... ; .. , . ·: ,..j ~-- ,. _ 
, ,v,a . .J.. uc L 

Unidad ;;dmin¡strativa/ !hea r,rnductora; Su bdiíección de í\/1edicina/ Ccpciítamcnto de Fci;--maci'1 Hcspítzi!u~ia / Unid0d. de ·~·cc~ci\,'igl!0iicic :--:ospíta!:J:--ia 

Fondo: INP Secci6¡-1: 4S ATEf\!C[ ()f\J fvíÉDíC.ll. y HOSPlT.ú.l .I:..R Lil. ; er·k:: -:LS.1 '; Tf'."C[\JC,\/iGlL.il.f\JC:[/.\ 

Subserie: N/A 

ltospita lización 

I INP/4S/4S.11/UTVH/1/ 1 Programa de capacitación , difusión y 1 18/02/ 2026 

1 1 1 1 
l 2 a~os 14 años 16 años l 

Inform ación 

1 

Pla nta Baja 

1 N/A 1 
Unidad de 

1 1 1 18 X Tecnovigilancia 
Origina l 

2026 fomento de la Tecnovigilancia durante 2026 Reservada 
Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

- - -
Notificaciones recibidas por la Unidad de Edificio de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 
Hospitalización 

Planta Baja 

2 1 N/A 1 2 I INP/4S/4S.11/UTVH/2/ 1 relacionadas con el uso de Dispositivos 08/01/2026 Información Unidad de 

1 740 X 2 años 4 años 6 años Tecnovigilancia Original 
2026 Médicos durante el 2026 y acuses de Reservada 

notificación del Centro Nacional de 
Hospit;1laria 

Librero 2 

Farmacovigilancia Repisa 2 - Carpeta 

Ed1f1c10 de 

Bitácora electrónica 2026 de recepción, 

1 1 1 1 1 
12 años 14 años 16 años l 

1 

Hospitalizació n 

I INP/4S/4S. 11/ UTVH/3/ 1 08/01/2026 Información Plafllil Baja 

3 1 N/A 1 3 validación, seguimiento y envío de 1 X Unidad de 1 Origi nal 
2026 

notificaciones. Reservada Tecnovigilanci.1 

Hospita1.:riu 

Computadora 

--
Edificio de 

llospitalización 

I INP/4S/4S.11/UTVH/4/ 1 
Investigación, análisis y seguimiento a 

1 

04/ 02/2026 

1 1 1 1 
12 años 1 4 años 16 años 1 

Información 

1 

Planta Baja 

4 1 N/A 1 
Unidad de 

1 4 notificaciones de Dispositivos Médicos 281 X Tecnovigilancia Original 
2026 Reservada durante 2026 Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

fVlAH. Dennise lbarra fVl artíne~Unidad de Tecnovigilancia MAH. Dennise lbarra Martínez,:.Msponsa ble de la Unidad 

Hospita laria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productorn 
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--!"');.,~~~~ 

~~-\4>" -
~ .~ T lTTl 
~&~~;.!;~ ..!!.,...-'!" 

S EC fH~.TAíHA PC SALVO 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coorcl,naclora de Archívos 

Inventario de Archivo de Trámite 

!n::tlt tr~o ~1 3(: i•:.1:L:: ~ de PediatrfZl 

__ 8MÍi'fi, __ 
.,,.,,'!l'>(t.,._""'t'.'-"-

~ );¡:f~:ff 

i"~n 
ji. ~--~~ 

1-l,~,i "."l · "') rlú '1 
1 1 U J L. • .:..,_ '-' ·~- -f\!ornbre de !a dependencta o entidad ~ 

Unidad adrn!nistrat!va/ Í\re.a productora: Subdlrecció;; de Medi:i:iJ/ Depa:-t LJ rnentv de Farmac!a Hosplta!2ria / Unid~C d2 T2c:c\1ig¡lancla Hc.splta!Jtia 

r-onr:o : :r~;, ~ecciór~ : 4S .A. T [0iCiÓN iv'1ÉIJIC.t., Y HQ~P!TA.t t.,R;A 

INP/4S/4S.11/UTVH/S/ 
Comunicados de Tecnovigilancia Estimulada 

5 N/A 5 y Alertas Sanitari as de Dispositivos Médicos 
2026 

2026 

MAH. Denn;se lbaffa Martlne,~n;dad de Terno,;g;fanc;a 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

22/01/2026 

~2,·~e: 4S ) 1 TE(t~Gv;;n_.t, í-..:,:-:;;._ 

Subserie: 

26 X 

Edificio de 

Hosp1talizac1on 

Información 
Planta Baja 
Unidad de 

2 años 4 años 6 años Tecnovigilancia 
Original 

Reservada 
Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

MAH. Dennise lb~nsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

~A T TTTl 
V!J¡...,.,_H .,_~ .~~ ~ ,•~.,;..,_~ 

instituto Nacionai de Pediatría 
tü·ea Coon:.H~·!ado~a de Arch~vos 

~ Ci:CREfA.A IA C-íi S.t .. L.c tHJ Inventario de Archivo de Trámite 

!\Jon1bt·e: dé ~2 deµe!·:de:~da e entidad.: !!·:s~~ltuto ~12clona: de Pediatrfa 

l':Nn 
~ E ·¿ ._¡a--

Hoja: l c:e 8 
u,~idc;ci ñdrniri¡st.r~i:iva/ Área pri"lt.h~ctvra: :;ubd;r(:;cdóri d,~ rv1 t-:d¡c lna/i"arr1 ;(1ci;:; i·· k.1spitHir;ri~;/Cent.-v ¡nstii-1;;-;Gntj i de ;.;:;¡í;·¡c:-;c,.;-.,•¡g¡ ic;¡-¡c¡r~ 

::,:mdo: fNP S.~cdón : /..C. /'.\SUf✓TOS .iURÍD!COS 

J-\ILét,lrlOUJllLdCIUII U Ui:IJd ue1 KesµOllSdUH! ue 

1 
INP/2C/2C.5/CIFV- Farmacovigilancia y del Centro Institucional 26/09/2011 

1 
INP/1/2011 de Farmacovigilancia ante el Centro Naciona 

de Farmacovigilancia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Se~-~é : 2C.5 ACTU1~-.c:;,:,r,~r S ·~· Rr':?hr:: sr.:· ¡\rr,:i.( ;Gr,JF.S EJ\: fv1.t:..t·r.;¡_¿._ :.~J3.L\ !. 

Subserie: 

8 X X 

Edificio de 

i-iO!:ipÍÍ.dÍÍldl.:ÍOI 1/ t'i 

Información anta baja/Centro 
2 años 4años 6 años Original y Copia 

Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 1 

~~# (,/ __ 
~~y 

QFB. fViariene Jiménez fVie~doza/Responsabie del CIFV-lí~P 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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~ATYT~ 
~ !d:é."!§-· .. ~ .. ,~ -~zJ iA°'~F 

:,~~.,:'" SECtH::{A.R J.''I. D-t;i SA-.,thJ. 

1 

ínstituto i\iadonai de Pediatría 
Ár·t:'a (:=:~ofd~~-,ach.::1 t 'd. ~)e Archht•J~ 

Inventario de Archivo de Trámite rf:ND 
;;; .~\ ¡g"~+>•-

r~lo!-~1br-2 Lle ~a depende¡1c¡a o ef·:t!d.ad : 

Unk~ad ~~drn¡n¡s'i:roti;;?./ Área prod¡;c:t•)r;.; : ~~s;;:;~'~;~.~l<~~::::~~:,:t~~:'.'.~~~:~n,;;c:é' i·iosp:tiJi,irio/(> r1trG insiit:;,¡¡_;,1;;1 ,¡p Fc1; ;;1,;;: r; vi [,(i:,;, ;,: ¡;; r:oj'" l_de g 
;'= orH.k:~: ;rv.p :;eer. fón : J.OC CO~-!TROi_ p ¡: :\Cl :\ii[) ,:·.DES ?ÚRl IC.l\S 

2 

- --

1 Evaluación de desempeño del CIFV-INP 1 

1 N P /10C/10C.3/CI FV-
obtenida en el programa piloto de cédulas 

1 de evaluación de las Unidades de 
INP/1/2022-2024 Farmacovigiiancia Hospitalaria de la 

COFEPRIS 

~--~· 

',/4_:-
QFB. ív1arlene Jimén~ ~/ Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/04/2022 

26/09/2024 

s~d~: ~lcc.s ,L\ ~JD!TnR!.L:.. 

Subserie: 

5 X 

--

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 

~~~ 
7
, 

(7 C7 --.. -, 

QFB. Marlene Jiméne~ doza/Responsable dei CIFV-ii~P 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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tl::c A T TT"'°' 
~~:~~~~LV c.~.J 
~ r.¡'-!- H. f. 'lA-R Jt~ Oti St"~t.Uú 

1 

instituto i\íadonai de Pediatría 
4Jed Coord~naJ.ora d~ !~ rthh1os 

Inventario de Archivo de Trámite 

Notnbre de ~2 depet1det!dc o e:1t!d2d: lns~jtct:.1 Nacior!~~ l de ;-:-edlatrfa 

• · n«Y-0 

;..;.ti,/).;~-

l~D 
g¡:~ ¡¡t,5~ 

::c,j a:v/4e 8 
un,d~d c~clrn¡r,is~.r~Uv~/ Áre~ ~H--.:Hluctn~·;.; ; Subdií(·~cci :_;r¡ d(~ rv1 2di;::ino/r r-;r;¡1;¡c1 ,.~ i·io:·,¡ .,:¡.o¡;.¡1·¡i.:\/Cr:n i. r(J ¡ r,:..; Lit¡1ci(.;r1;1¡ de ;··t) ti n ~·;; :f·,\;¡ g ¡: t'iif;::0 3 
Fc•nclo:. ;f,,_!~ ':pf d{>n : 10C -~CF-.ITR C) L !_J[ ,::..\~T !Vi DP. f!ES FLi BUC.b.S 

INP /lOC/lOC.15/CIFV-
Acta de entrega-recepción por conclusión 31/01/2018 

3 1 del cargo de Responsable de 
INP/1/2018 Farmacovigilancia (periodo 2011-2018). 14/02/2018 

- ·----

.. 

---

I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

:';~ r-~e; J.OC.J ~~ ;:_r,JTF ('. (3 P·. - KrCEPCiC.i'•! 

Subserie: 

6 X X 

---

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

--- ~-

1 
t:dlflCIO de 1 

. Hosoitalización/PI 

anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 
1/Gaveta 4 

Original 

~ QFB. Mariene jim~ nez M::doza/Responsable dei CiFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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~ATTT~ 
~~~\:~~ 

, ,,, . ..... .... ---·· ·· 
._,,,..,_,,,,_ ~ • ,'>' h I M ¡J,;,. .;,, ¡-,~, ..,. • i 

1 

instituto Nadonaí de Pediatría 
Área Coordinadora de.Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite fiND 
:;:;_: ,;¡_ ,.;,,_s;_:_ 

Nombre de !a dependencia o entidad: instituto Nacicnai de Pediatría Hoj c1 :;I~ Je8 

Subdirección de f\fiediclna/Farmacia Hospitalaria/Centro !nstituclona! de f"arr::acovigi!ancla 4 Unidad administrativa/ .&.rea prodLlctora: 

Fondo: !NP Sección: 11( f'LANEACIÓN . :~JFCRMAC!Ó~J, EVP.LUAC:ÓN Y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

INP /llC/llC.16/CIFV- Informe de labores 2024 del Centro 05/02/2025 
4 1 6 

INP/1/2025 Institucional de Farmacovigilancia 05/02/2026 

IN P /llC/llC.16/CIFV- Informe de labores 2025 del Centro 09/03/2026 
5 1 

INP/1/2026 Institucional de Farmacovigilancia 

.. ~ .. 
llH1 . IVlarlene J1menez 1v1enao2-a/1{esponsable del UI-V-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

11C:.J.6 !Nf-OR~JlE DE L/\SOHES 

X 

X 

L;J;iic.iu ~e 

1 Hospitalización/PI 1 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Original y Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 1/ 

Gaveta 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información anta baja/Centro 
Original y Copia 2 años 4 años 6 años 

Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/ Repisal 

. 
d/4/~ -­
~ 

lll-1:3. IVlarlene Jimenez IVl'endoza/Kesponsable del UI-V-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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~ A T T Tl""\ 
~, .i.-:~ ~¾±: ~~ li~lf 

',.~~,,..; ::;ccRf.;1'ARI A Oé :;ó,Al,.t.11.; 

1 

instituto Nacionai de Pediatría 
Á~~ea Coorfih~2Hio!·d d~ .4fch~\''ü~ 

Inventario de Archivo de Trámite ·l 1ND 
;-i; El ~ ;¡; 

Non:bt·e de ia dependenda o enUdad : !nstl~~uto r,]c.clor1a l de Pedlatrfa f-:,Jjafie8 

Unírh·;.c:-! ~drnin~strat¡va/ Área productor;; : Subdi íecci,)r, de fVl ed icin0/r 0rrnc•;C;é; i··:osplta laría/Centro l_nst'.¡i.ijC¡\; r;d ¡ de r:aírné1cGv :gl l;.::;nc :c1 5 
Fondo: ;r•J P 

6 

7 

8 

Secdón: 1?C TR.<\NSP/1.REr·JC!.i'.\ Y ACCESO ú. LA li'frORMN:IÓ ,,J 

INP /12C/12C.6/CIFV- Solicitudes de acceso a la información al 
1 

INP/1/2018 Centro Institucional de Farmacovigilancia 

INP /12C/12C.6/CIFV- Solicitudes de acceso a la información al 
1 

INP/1/2020 Centro Institucional de Farmacovigilancia 

IN P /12C/12C.6/CIFV- Solicitudes de acceso a la información al 
1 

!NP/1/2024 Centro Institucional de Farmacovigilancia 

QFB. MadeoeM:spoasable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

02/07/2018 

03/07/2018 

14/12/2020 

28/10/2025 

30/01/2024 

14/02/202/4 

Sede: 1.2C.6 so ;_!C!TUDES DE /\ CCF~O /\ i_J\ !f\iF()Rfvl.i\C!Ó!\i 

Subserie: 

3 X 

11 X 

4 X 

l
. tOITICIO de 1 
Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Pública Farmacovigilancia/ 

Archivero 
1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Ceniro 

2 años 4 años 6 años Institucional de Copia 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 

QFB. Marien e .flménez r,J ~ndoza/Responsable dei CiFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

~ ,,4. , .,rn 
~-~~ -~~~ 

Instituto Nacionai de Pediatría 
Area Cocrdjr¡aclora de Archivos 

;.ú, ,;,.:K(.. ; ¡._¡.¡ , ¡~ üi., ;:..t. t.",JO Inventario de Archivo de Trámite il1ND1 
..= .. E. ,:$. í=. 

Nombre de !e:: denendencia o entidad: instituto f\J;,cion a! de Pediatrfa Ho ia:lí. de , 3~ 

Unidad administ~atlvaí Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro !nstituciona! de farmacavigil ancia - ,b B 
Fondo: !NP Sección: 4S ,0,TE NC!ÓN MÉDICA Y HOSP!T,1\L/\R!A Serle: 45,10 FA r.M ACCVIG!L,'\~)C! /1, 

Subserie: 

INP /4S/4S.10/CIFV-
Notificaciones recibidas por el Centro 03/01/2025 

9 1 Institucional de Farmacovigllancia durante 854 X 2 años 4 años 
INP/1/2025 el 2025 31/12/2025 

INP /4S/4S.10/CIFV- Bitácora electrónica 2025 de recepción, 03/01/2025 
10 2 X 2 años 4 años 

INP/2/2025 validación y envío de notificaciones 31/12/2025 

INP /3S/4S.10/CI FV- Capacitación, difusión y foment9 de la 16/01/2025 
11 3 8 X 2 años 4 años 

INP/3/2025 Farmacovigilancia 10/09/2025 

INP /4S/4S.10/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 18/02/2025 

12 4 
INP/4/2025 

Comunicados de riesgo y Comunicados 23 X 2 años 4 años 
internos de Farmacovigillancia del 2025 12/09/2025 

1 

l:.Ullll.lU UC 1 
Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1 
Gaveta 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Carpeta 

electrónica 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Fannacovigilancia/ 

Archivero 1/ 
Gaveta 1 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1 
1/Gaveta 1 

Original 

Original 

Original 

Original 

~d-
<"''--f/'-, - / . .. 

UJ-ll, 1v1ariene J;menez 1v1ern¡Joza/l<esponsab1e del Ul-v 
~ . 

UJll, 1v1ar1ene J1menez IVlendoza/l<esponsable del u1-v 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
iri:;,..:RfZ.d":.RÍA. GE: s~\LVC-

) 

Instituto Nac:ional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite •(: 'N···p.-:. ¡ • ' , . ·., ·, 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2'de (3 

Unidad administrnti11a/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia ':¡-- 8 
fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

13 5 

14 6 

15 1 

.• .j ~Í~fk!tl_ó,11 , 1 "'" ~cec: 

INP /35/4S.10/CIFV­

INP /5/2025 

INP /35/45 .10/CIFV­

I NP /6/2025 

INP/45/45.10/CIFV­

INP /1/2026 

Investigación y anális is de notificaciones 

Capacitación y evaluación del personal del 

Centro Institucional de FarmacovigilJncia 

Notificaciones recibidas por el Centro 

Institucional de Farmacovigilancia durante 

el 2026 

29/04/2025 

03/07/2025 

08/08/2025 

02/09/2025 

02/01/2026 

168 

22 

294 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1·-- .. T·-- ----¡- --- - - --- --r -· - . ·T ·-- - - ·-- .. - .. . - . - -- · - r ·-.. ·--------r -- ·---r - · 1 __ T __ __ T __ ·- -r -------r-·-r-------

16 2 
INP /45/45.10/CIFV­

INP /2/2026 

Bitácora electrónica 2026 de recepción, 

validación y envío de notificaciones 

02/01/2026 

. 
X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1 

1/Gaveta 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

_,._.,._.,_.,..,. 

Original 

Original 

Original 

1 Un~~~j~:~ior~;~J-··-·-·· ... --.--.7 
.. ~.., ,, •• •• •• ?.<:! •. .•. ·, . ' ' ' 
anta baja/Centro • • 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Carpeta 

electrónica 

Original 

N!i-
0_!=8. M0rf t;7L{iirn.éne> !\~ t•~_ ,:; 7;:: /R ~~:pcns~.1bl e d!~! C! FV QFB . M a~le~e Ji. .. . . .. .. ... esponsable df) 1 C!F\! 

í\Jt_JrHbi'e: finnd y ca (gú ciP La persona qu~ eidho!·ó Nt.n1ü.,r·e y fi trna dei ti t uhn Jej Area pruciuctort:t 
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·' ' C-4 T TTT'\ 
ú.11..- .lf... ~ ~ JL.¿;t· 

instituto Nacionai de Pediatría 
Área CoorcHnaclcra de Archivos 

~'>;;;.:,;;e:., <A-R i ~ <.,\'.,e: ,i~h~UP Inventario de Archivo de Trámite IND 
e; a == 

Nombre de la dependen,cia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:t de "''. 

Unidad administrativa/ Area productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigiiancia o 8 
Fondo: iNP Sección: 4S A! ENUÓN MÉDICA Y HOSl-'I I ALARIA Serie: 4S. lü l'AKMACOVI GllANU/-\ 

Subserie: 

17 3 

18 4 

19 5 

20 6 

INP/4S/4S.10/CIFV­

INP/3/2026 

INP /45/45.10/CIFV­

INP /4/2026 

INP /4S/4S.10/CI FV­

INP /5/2026 

IN P /45/4S.10/CIFV­

INP /6/2026 

Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 

Comunicados de riesgo y Comunicados 

internos de Farmacovigillancia del 2026 

Capacitación, difusión y fomento de la 

Farmacovigilancia 

Capacitación y evaluación del personal del 

CP.ntro Institucional de Farmacovigilancia 

Investigación y análisis de notificaciones 

21/01/2026 
25 

18/02/2026 
5 

18/02/2026 
49 

09/04/2026 

X 

X 

X 

X 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años 16 años 

1 Edificio de .. . 1 

Información anta baja/Centro 

1 

Hosp1ta1Jzac1on/t'I 

Pública Institucional de 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 
lnstitudonal de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 1 

--- ~¿Ú#-
=-- ?"~ 

Original 

Original 

Original 

Original 

QFB. iviarlene Jiménei Mendóza/Responsabie dei CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. fViarlene Jiménez fViendoza/Responsable dei CiFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacio nal de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 URGE NCIAS MÉDICAS 

Subserie: 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de 
documental a rchivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 NP /SMC/45/ 45.11/202 
CONSECUTIVO DE RESPUESTA CONFORME 01/04/2026 

1 1 1 A LOS DIFERNTES DEPTOS, SERVICIO Y DE 68 X 2 años 4 años 6 años 
6 LAB Y GABINETES. 31/03/2026 

/ 
/ 

~
Uª G 

~ e, a: .. . 

I 
L 

·ar r-,. j j;,....,,,,. 
j.j 1 -~, ~~ ..... -.eff 
~ ~ i .b 

Hoja: 1 de 6 

Condiciones 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PI SO 

Información 
OFICINA DE LA 

SUBDORECCIÓN 
Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

I 
l\.lr:: CI I\.J1CIÍJ\ J\I CJ\ 

Jnu~z ¡ ·" 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección : 35 ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No. de No.de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 1 1 IN P/SMC/35/35.7 /2026 

-

~----

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Serie : 35.7 EDUCACIÓN M EDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental No. de documental Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

01/04/2026 CURSOS TALLERES Y ACTIVIDADES 
26 X 4 años 2 años 6 años 

ACADEMICAS 31/03/2026 

/' , 

r.n 

L 

11 

l " f~ 
~ ti i 

Hoja : 2 de 6 

Condiciones 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Información 
OFICINA DE LA 

SUBDORECCIÓN 
Pública DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

V 
~ 

/_ ) 
11,.1 fl.l\ 1rr1 "" • n -. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1r» ...:;;;;:...::. 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

i 1f:-:,.."'$1"t-, 
tic _;t :hr· 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

INP/SMC//8C/8C.16/20 01/04/2026 Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 ARCHIVO EN TRAMITE 12 X 3 años 4 años 7 años SUBDORECCIÓN 
26 31/03/2026 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

~ / ¿V 
, 

d_ 
{ 1-

L 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

)D) 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

"'."l"' "#f.• 1 ·~ 
11 t~~ 1-l! 
Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN ( COMITÉS) 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Tota l confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P /SMC/1 lC/1 lC.14/2 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE 01/04/2026 12 Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 
INFORMACIÓN ( COMITÉS 

8 X 4 años 8 años SUBDORECCIÓN 
026 31/ 03/ 2026 años Públ ica 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECR ETARIAL, 

/ / 

/ -.. .. . . . - - . .. . 

?: 
L 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

• 

Página 96 de 410



V 
e::: 
o 
-~ 
"O 
o u 

C'-• 
;.< 
p; 

~ 
<Si ' 
~ -

º V 
e::: 
·.!:: 
.E 
'§. 
,§ 

·--­
c/l . 
·<Sl 

. i:: 
'@¡ 
ro 
o.. 
--­' c/l 
;::l 

~I 

o 
CI) 

--­\O 
C') -
o 
o 

l 
..i:: 

~ 
ii: 

~-u, 
·r· 
lL 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite i' l'f",.,J i'.'J'; 
!l~ nr 

Nombre de la depE!ndencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 5 de 6 

\Jnidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección:. 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

• No; Clasificación 

Consec 
No. de . No. de 

archivística del Descripción o asunto • Periodo de 

utivo 
caja expediente· 

expediente trámite 

Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. d.e 

documental 
Vigencia documental de acceso 

folios · {Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

• Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

PAAL MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE 01/04/2026 Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 1 NP/3C/3C.7 /2026 
CURACIÓN 

10 X 2 años 4 años 6 años SUBDORECCIÓN 
31/03/2026 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SECRETARIAL, 

J 
I 

,?' 

i /_ -
X 

~ """' 111\lf'.:i::I I\Ai::1111 111 Q/1 -- ; 1 <V / ILJ 

Tradición 

• documental 

Original y Copia 

Nombce, füma / p~tj¡!'e elaborn 
:zt1' 

Nombre y fi¿/ ª del titular del Área productora 
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Nombre de'la dependencia o entidad: 

~)' JlJ;i 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediat fía 

Unidad administrativa/Área productora: . SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

~- D 
·~ ;:--

Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP • Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones . 
No. .. Clasificación Vigencia documental 

No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite · 

folios (Reservada y topográfica 
expediente , A L F/C AT AC Total confidencia l) 

EDIFICIO 

' ' HOSPITAL 2o PISO - REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA OFICINA DE LA 01/04/2026 • In formación 
1 1 ·1 INP /SMC/2C/2c.3/2026 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 4 X X 2 años · 4años ' ir años SUBDORECCIÓN 

Y 111 31/03/2026 Pública 
DE MEDICINA 

' CRÍTICA, ÁR EA 

SECR ETARIAL, 
EDIFICIO 

; HOSPITAL•2o PISO 

REGISTRO DE FIRMAS AUTOR IZADAS PARA 01/04/2026 .Información 
OFICINA DE LA 

1 1 1 IN P /SMC/2C/2C.4/2026 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 1 4 X X 2 años 4 años 6 años SUBDORECCIÓN 

(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) 31/03/2026 Pública 
DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁR EA .. 
SECRETARIAL, 

.. 

. _) .. 
·• ' 

• ' 

-

/ ~ I 
)~ V / 

. !'.:IIÁ,D : R(')l\l!CC: ~- - · '" '~1-1 ~A!Cll/1 /11 Rn 

na y -,· 

7 
......___..,. 

'-

,; 

Tradición 

documental 

Origina l y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,c,.,:r:,;, ,,. ce ,rnum Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

I Nó. 

-~;t~!!¿ t N:~j:e 

1 1 

.¡,;¡9,de 
expediente . 

Clasifi:t~dón 
.i ·ar~hi\iístit~•¿¡~f . Descripfüifr B ~suntp 

' I , . 
\é~pedi~nte 

1 
INP/llC/l lC.16/Tl/202 

6 
INFORMES MENSUALES DEL AÑO 2026 

• ~- ..L¡'\~")\./ / ,l.._H.L~ 

BELE~:l: ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

·.·. P,::~:::e ·t~:;i:se 
Valor . 

dcfcu·m,ent,ál • 

A L. l F/C 

01/01/ 2026 
X 

-Cóndicié:fnés 
:\ligencla doeumeótal: ,. • d~ ~~é!:!sQ 

' (Re~eniada y 
AT I AC !:Total , , ctmfÍdenc:ial}' 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

.. ubfü¡¡dÓil 
topográfica, 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Trác:jidón 
documental 

OFICINA DE I Origina l v Copia 

TERAPIA 

INTENSIVA 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,ern,s;-,,;;:l,, OE s,.,vc• Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35'4 EXPEDIENTES ACADÉMICOS DEL ALUMNADO 

No. 1 No.de 
cdnseé : ~aja 
utivo 

1 1 

2 1 

!',lo. de 

expediente 

1 

1 

Clasifkación 
:archivística del 

expediente 

INP /35/35.4/Tl/2026 

INP / 35/35.4/Tl/2026 

Descripción ó asunto 

ROL DE GUARDIAS DE LOS MÉDICOS 

RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN 

MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA 

PROGRAMA OPERATIVO DE LA 

ESPECIALIDAD EN MEDICINA CRÍTICA 

PEDIÁTRICA 

/¡\ yi··)arJY 
\ "':)> . .- • b' 

BELEN ticf{RER ANDt.DE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

docurnental 
Vigencia documentéil 

Condicíon.es 

deacééso . 
Periodo de 

trámite 

N<>. de. 

folios 
1 1 l I F/C I AT I AC I Total 1 ~:~~::~:¡:~ A 

l;lbicación 
topográfica 

Tradición 

doéumental 

01/01/2026 
X X 

01/ 01/2026 
X X 

... , CION.A.Lr·· 
O '" . . (;;: ... . ,'\ r..ai~ ,.., . 

~V _._ (.;. 

r::::- ~~~ 1 '"i,, •. 
-? p. ºD "1 ~ h'i!r "-, 

¡ Ir~ fr1 e, n n n r\ /;.,\ 
!-hit O 9 J. UL 202~- ! 1

.il 
t( 11 2D • 11 j 
¡~!LJ \V¡ ( ,- - . . . • JI, / 
J. VUL.ILL..,, \, / 
ºo )~:/· 
??q~✓. r.'-{f:;.-· 

:.ic,ó .. ,e:;. -..... 
'/y O( ARC_'.'~_>--· 

EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
IS años 1 4 años l 9 años 1 . . OFICINA DE I Original y Copia 

Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

---
EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2D PISO 
IS años 1 4 años l 9 años 1 . . OFICINA DE I Original y Copia 

Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

, r Ju-::,@> 
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:S. CRE'fA R tA 05 sr,cu o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

·1.·~.·'."': __ ·_· .. • 
1 11, ~'Xr· 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

-c·· s-éc · ... ,~ 1·· N·· .• ·.o.; •. • •. ·.1; .N.· •·. cr_.d_.· e 
on • . . ,-- caJa . 

. útivé .. • 

1 1 

2 1 

3 1 

Subserie: N/A 

.;,i:;,¡ •'.i:;':j~r • &.;;ri,~óii:•"' ~;J ~:;,:: "º!~w '"::•d•• .. ~•');I ~l~I . Ubícációh • 1• · • Tradici6rt 
top~~ráfica , ·• · :docitim~qi~( 

1 

1 

INP /45/45.4/Tl/1/2026 

INP /45/45.4/Tl/2/2026 

HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 

PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, 

NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA 

REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 

ALIMENTACIÓN PARENTERAL 

INP/45/45.4/Tl/3/2026 I CONTROL DE PACIENTES YTRANSFERENCIA 
HOSPITALARIA 

~ tb:tS~y_,,, 
BELE~E~A ;NDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2026 
X 

01/01/2026 
X 

01/01/2026 
X 

EDIFICIO 

Información 

I 
HOSPITAL 2o PISO 

2 años 1 4 años l 6 años 1 "bl' OFICINA DE I Original y Copia 
Pu ica TERAPIA 

INTENSIVA 

---
EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
2 años 1 4 años l 6 años 1 .. . • OFICINA DE I Original y Copia 

Pub/Jea TERAPIA 

INTENSIVA 

---
EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
2 años 1 4 años l 6 años 1 .. . OFICINA DE I Original y Copia 

Pub/Jea TERAPIA 

INTENSIVA 

cfüh;; ~ 
DRA.. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'" ""'"-'•., i"' oE "''"'J 'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área product,ora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

l~p .. ·,· 
:11 ~ : -

Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS. DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 
Condiciones 

No. 
No.de No.de 

Clasificación Valor 

archivística del 
No. de Vigencia documental, de aéceso ·Ubicáción Tradición 

Periodo.de documental Consec ·. 
caja expediente 

Descripción o asunto 

utivo expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT 
" 

AC Total confidení:i_al) 

EDIFICIO 

1 1 1 INP/8C/8C.16/2026 
ARCHIVO EN TRAMITE DEL 01/01/2026 Información HOSPITAL 2o PISO 

DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA 
X 3 años 4 años 7 años OFICINA DE 

Pública 
TERAPIA 

INTENSIVA 

[,,....,--;:::'[01'-e,\ON, LOE ~---
¡f Ai ~ 01, 

l'.'~ '0 ~s ~ ~ 
' l! 

.. .,. -<¡ 
-'.) ' ,~ 1\ 

(~ - ,--_r,n\ll ' r\, \ 
g 

) 
~

c:J. 
I 

B ERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~) \'\ 0 9 JUL t:;15,..\ 

~~

·;\ \ ?._\/20·- ~--. \ ' . . . \ . - ' • ' 
1\1::1'~ \H::J U U ~ 

( º i
1 

~ ,..fl 
o,~ ,iS' V.<1C¡ó ,._\c.,-<_ , 

N OE ARCrlNoS ·' • 

~ ~uE-MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s . LUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcR:e r.,_,,;,,_ "·" ucuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

·1CNP'-····.· .• • l ; , ' · º 
: - : ': .• 

Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

No •• 1 · I' .· . . ~=~ ·::; .. ~ f ~~::tt;;'.i 
· · · · e}{pediefrite', 

··•· Pes.cripi:¡:ó;n :<>'iisqoto.: 

1 1 1 INP/3C/3C.7 /2026 
PAAL MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE 

CURACIÓN 

9-,~~E,L 
BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la· persona que elaboró 

· . • 

PeriodocÍe 
trárnlte . ; ··, 

01/01/2026 

Subserie: N/A 

No: .dec: 

foliá¡·· r:fc 

X 

Condfoio.n.es 

Nigehda d4qu::en~atl fR::;::~: v·. ·•.t~:!tt::~.:· ,_- :::t!~!!,, .. 
AT f' . AC :: 1:·tb~~·I•Llo~fi(!!tntia]) ·• • •• • • 

2 años 1 4 años 16 años 
Información 

Pública 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

OFICINA DE I Original v Copia 

TERAPIA 

INTENSIVA 

~ - ~@:> 
~LO REYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
,-~·,,~nr"•.,.,,! "Z .,.E s ... , ··r• 

6 

lns!ituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos . 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

'.;f;i. 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

No. 1 No.de 
Consec. caja 
utivo 

1 1 

2 1 

No.dfu 
expediente 

1 

Clasificaeión 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 

INP/2C/2C.3/202'6 1 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 

VIII 

1 NP /2C/2C.4/2026 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 

MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 1 

(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) 

~
-}~'-j\l \ ·~ . • }!;., .Ar 

- j / 
BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: • N/A 

No, de 

Valor 
documental 

Vigencia documental I Condiciones 

Periodo de 

tr~mite 

1-----~----------i 
de acceso 

(Reservada y 
Ubicación 

topográfica 
Tradición 

documental folios 
A L I F/C 

01/01/2026 
X X 

01/01/2026 
X X 

~ ....,,....:.¡i,:;. '. LDJp ,..;_ 

"'-º t- 0 '\ 

'< or --i~,, ~ ¡.-0 ,..... , ,... :~,~ ' . '- \ 
/, t-,f . I . \ • 

·-- ~ - •• t -~-
- \ ,\ - ' \( \ 
',\ ~ f . 1 11 1 -!:: ....._~-, f \ \ \ L ' , 

[)) ~ ~ ~ l\ll 1'1~ . \\ : 
,,( i\ z. o t' :v ¡ / 

\~\\, \v' \ \>\"" jí , \ ) "?/' 
1 \lw vu-.- ~..-" ~ 
.\ ' cf '" q, ~-S'/ 

0-9, ,. ,e:."'-'/' 
'D1.v... c. ,o/ 

CióN DE ARC\'l'IO· , 

AT AC !Total I confülencial) 

EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
2 años 1 4 años l 6 años 1 , bl' OFICINA DE I Original y Copia 

Pu ICa TERAPIA 

INTENSIVA 

---
EDIFICIO 

Inform ación I HOSPITAL 2o PISO 
2 años 1 4 años l 6 años 1 , bl' OF ICINA DE I Original y Copia 

Pu ica TERAPIA 

INTENSIVA 

_ __,,...,,,,_ EOTI== MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LUD 
S. bCR~T.'>,~fA CE SAtU O 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

•. 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/DEPARTAMENTO DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

• ~i;>. •1 Nó:,de 
1 Córjsec cája 

Nó . . éle 
expedien~e 

<;las[fica!)iQ'.tt 
archhií~tiéa4el 

expedierjlg 
Descripción o.a·sunto Periodo de 

trámite 

Nº• doc::~~taJ • Vjgeiiciá dó{ultlerít~I : ~[;:i:!:::s I UJil~:ación 
t-'--r"---'T-_...4_...--r---=-.-'-----I (Reservada y 

.. cori~.déQc:ial) 

1• 

Tradición 
documental 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 

4 

INP/llC.16/DU/1/2026 I INFORME MENSUAL DEL DEPARTAMENTO' 28/04/2026 
DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS 29/06/ 2026 

INFORME DE CONCENTRADO OBTENIDO 

INP/llC.16/DU/2/2026 I DE PREHOSPITALIZACIÓN Y VALORACIÓN 

DE URGENCIAS PEDJÁTRICAS 

IN P /llC.16/DU/3/2026 

1 NP /1 lc.16/DU/4/2026 

I/'"\ t 
I ) ·, 

INFORME DE DEFUNCIONES EN LOS 

SERVICIOS DE PREHOSPITALIZACIÓN Y 

SALA DE HOSPITALIZACIÓN 

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 

INFORME DE ESTMICIA PROLONGADA 

DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 

28/04/2026 

29/06/2026 

28/04/2026 

29/06/2026 

28/04/2026 

29/06/2026 

/Rocío R1Ui~ '(ZQUEZ BADILLO / "i 
Nombre, füma y~ _'!si• persona que elaboró 

6 X 

9 X 

3 X 

6 X 

2 años 1 .4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años 16 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

~gpo~.ráfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

L 

OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

URGENCIAS 

PEDIÁTl¡'fAS d"2_ 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

~ 

ESARES 

.~ ,.,,...""'"'""~ductor 
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i 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:s:Ec""""'"'A oe sA""º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

l ·•fi;¡J¡. . ·.P· · .. • 1. ·, ' 

Hoja: Lde 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

éJt~::cJ' ~:~j:e 

-

1 1 

No.de 

expediente 

1 

·(D1asificacióh. 

archivística.del 

g,cpedientl'! 

1 NP /llC/llC.16/DN/1/ 

2026 

Descripción;d~s:Unto 

--

Informes mensuales de estancia 

hospitalaria, estadística, procedimientos 

invasivos, informe de pacientes. Hojas de 

procedimientos y encuestas de satisfacción 

de usuarios. 

ADRIANA i NO SOLIS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo éle 

trámite 

26/12/2025 

Subserie: N/ A 

No; d.e 

folios 

Condicion.es 
Valor • Vigehciadocumeñtal . • de acceso 

documental _· • (Reservada y 
IJbkación Traclii:ion 

topográfica l documental 
A 

X 

L I F,(C 1 ~T Ac I Tpt¡¡il I cQnfid.en_F~I) 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

Oficina de la 

Jefatura de 

Neonatología en 

el tercer piso de 

hospitalización 

~¿.Jf U,_l__J/1 ':-5 
~-e~ 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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,1"('.v 
~ 
:;\_-

iif "'ff ·r,· 
L(\.j 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría • 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

J~~ 
~ .o ;¡ 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2026 Edificio Consulta 

INP /llC/1 lC.19/SCE/2/ 
30/06/2026 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Informe de Indicadores X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Orig inal y Copia 
2026 Pública 

secret aria 1, 

archivero 

-

, . 

~ ¿,.,p_/9.4 

Ximena Karina La ra Sánchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~

.,/,?,; , 
~/~~~-1 
~earci Antonio Sáe,chez Márquez 

, y firma del titular del Área productora· 
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§AL' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

I ,, ,,) 
¿y 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Subdireccion de Consulta Exte rna 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Per iodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

26/04/2026 Edificio Consulta 

INP /llC/1 lC.16/SCE/1/ 
25/06/2026 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Informe de PIPHOS X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
2026 Pública 

secretaria !, 

arch ivero 

-YV'lr'v\ o ~. 
--

Ximena Karina Lara Sánchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~~6""'~{" ~ cque, 

bre y firma del titular d1 ~r~aá~roductora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

I {,:'Jt 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica documental 
Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2026 Edificio Consulta 
30/06/2026 

Información 
Externa Planta 

1 N P /llC/llC.2/SCE/1/2 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 12 
Original y Copia X X 4 años 8 años 

Pública 
Baja, oficina 1 1 1 

026 Consulta Externa años 
secretarial, 

archivero 

... ;:, 

<"'? ((Y\~ V\ f 'j -
Ximena Karina Lara Sánchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró #
~,,,, Vé'éé&-a Ú 

Peoro Antonio Sán~ z Márquez 

/ y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

f 
[11, 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2026 
Edificio Consulta 

IN P /l0C/l0C.6/SCE/1/2 
30/06/2026 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Buzan de Opinion Comentarios SUG X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina . Original y Copia 
026 Pública secretaria!, 

archivero 

~cl; 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró re y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

lr\ventário de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica documental 
Consec 

folios utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación con las areas que integran la 

subdirección Consulta Externa, para que los 01/04/2026 
Edificio Consulta 

pacientes tengan y lleven un buen control 
30/06/2026 

Información 
Externa Planta 

1 N P /45/ 45.4/SCE/1/202 dentro del INP, así como actualizar y 
X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
Baja, oficina Original y Copia 1 1 1 

6 difundir información relacionada al manejo 
secretaria!, 

y seguridad de los pacientes Recibir 
archivero 

información de las diferentes áreas del INP 

y en su caso de ser necesario difundirlo 

r--., 

cr·J11r - ~ L:~h~,P/?# ;?~ ~ / 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

w ;¡ 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 

1 N P /llC/llC.19/DCEP / 26/03/2026 Información Externa Planta 
1 1 1 Informe de Indicadores X 2 años 4 años 6 años Copia 

1/2025 25/06/2026 Pública B¡,ja 

Oficina Secretaria! 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró A ~¿:¿¿¿¿e.ct 
. Pedro Antonio Sa hez Marquez 

~ e y firma del titular el Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

·¡:¡- . w !i'"""" ~-'1 ~ .. .;!" 
Hoja : 1 de 

Condiciones 
Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 

1 NP /1 lC/1 lC.16/DCE P / 26/03/2026 1 nformación Externa Planta 
1 1 1 Informe Actividades del Departamento X 2 años 4 años 6 años Copia 

1/2025 25/06/2026 Pública Baja 

Oficina Secretaria! 

,, ) 

_:¡;-¡~~¿ 
Teodora Va~uilar 

~--é-é _¿ 0= - / / 
ntonio Sanchez iv¡arquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

s LU 
!, b~' ~;:·d.UO-

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INPSección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 
No. 

Cons 
ecuti 

vo 

1 

2 

3 

No. No.de Clasificación 
de expedien archivística del Descripción o asunto 

caja te expediente 
-

INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL 
o 1 INP/11C/11C.19/DMC/1/2026 DEPARTAMENTO DE MEDICINA 

COMUNITARIA 

INFORMEDE ACTIVIDADES DE o 1 INP/11C/1 1C.20/DMC/1/2026 EDUCACION PARA LA SALUD 

INFORMEDE ACTIVIDADES DEL 
o 1 INP/11C/11C.20/DMC/1/2026 DEPTO. DE MEDICINA 

COMUNITARIA 

,,, 

Secretaria del Departamento de Medicina Comunitaria 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró 

No. Valor 
Periodo de de documental 

trámite folios A L/J F/ -
01/04/2026 al 

3 X o o 
30/06/2026 

01/04/2026 al 
6 

30/06/2026 
X o o 

01/04/2026 al 
51 X o o 

30/06/2026 

Vigencia de acceso Tradición 
documental (Reservada Ubicación 

document y topográfica 
AT AC Tot confidencial al 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA 
años años años Pública DEPARTAMENTO DE 

Original 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA 
años años años Pública 

Original DEPARTAMENTO DE 
MEDICINA 

COMUNITARIA 

HOSPITALIZACION 
2 4 6 Información PLANTA BAJA Original 

años años años Pública DEPARTAMENTO DE 
MEDICINA 

1.------\ 1 /J , 

.19 
Jefa del Servició c;IB Epidemioloq1a 

Encargada del Dfefparfamento de Medicina 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos I NP· Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

26/03/2026 

25/06/2026 
1 N P /llC/llC.17 /DAC 

1 1 INFORMES MENSUALES DE EGRESOS 2026 20 
/1/2026 

26/03/2026 

25/06/2026 
INP/llC/llC.17 /DAC 

2 2 INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 2026 150 
/1/ 2026 

~~ -
Nomb~e, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 2 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DEL 
Información 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 2. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

Información 
OFICINA DEL 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

A 

~ -~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombré·y firma del titular de la Unidad Administrativa 
/ 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: I NP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. Clasificación 
No. de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

01/04/2026 

30/ 06/2026 
1 N P /12C/12C.6/DAC/ 

SOLICITUDES DE INFORMACION AL 

3 1 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍN ICO 10 
1/2025 

2025 

-­ J ~: 
SANDRA ARENAS TORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

12 Información 
OFICINA DEL 

4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
años Pública DE ARCHIVO 

CLÍNICO, REPISA 
ÚNICA, 

ENTREPAÑO 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/ A IIN/A 

A 

LIC. ~ EZSIMENTAL 

Nomg.r{y firma del titular de la Unidad Administrativa 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. Clasificación archivística del Descripción o No. de No.de No.de documental documental de acceso 

Ubicación topográfica Consec Periodo de 
utivo caja expediente expediente asunto folios (Reservada y 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

22/12/2023 EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Copia de cedulas Información 

1 1 1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2023-2024 5340 X 2 4 6AÑOS TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 4, GAVETA 
socieconomicas Pública 

10 Y 11 30/12/2024 

26/12/2024 EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Copia de cedulas Información 

2 1 1 N P / 45/ 4S.5/DTS/ 1/2024-2025 2627 X 2 4 6AÑOS TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 6 
socieconomicas Pública 

YB 25/12/2025 

Copia de cedulas 
25/12/2025 

Información 
6AÑOS 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 3 1 1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2025-2026 1224 X 2 4 
Pública TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 6 socieconom icas 

[ -1/ ~ -¡¿;, . . 
LCDA. ARArc, ~- J ff~LES C. GENE ,,e CHAVEZ PARRA 

APovcS ADMINISTRATIVO JEFA EPTO. 7J¡;;;a<P.t1\ o SOCIAL 

...____ 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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1 

IN:P 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

'.j.,' \ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unida°d administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consu lta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

2 

3 

3 

No.de 
Clasificación archivística del 

expedient 
expediente 

e 

2 

2 

2 

1 N P / 4S/ 4S.S/DTS/2/2023-2024 

1 N P / 4S/ 4S.S/DTS/2/2024-2025 

INP/ 4S/ 4S.S/ DTS/2/2025-2026 

/ j , / 
f ¡r -· . ~ 

/ ~ : ,,.. 

C. GENE~ VEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
Periodo de 

asunto 
trámite 

22/12/2023 
Copia de Reclasificaciones 

23/12/2024 

26/12/2024 
Copia de Reclasificaciones 

25/12/2025 

25/12/2025 
Copia de Reclasificaciones 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia . Condiciones 
No. de 

documental documental 
de acceso 

folios {Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
394 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

Información 
298 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

Información 
106 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 4 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO so«;:1AL, 

ARCHIVEROS GAVETA4 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
-:,; .:, :..: ( ¡ t, ½ :-, 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

1 

No. de 

expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto 
del expediente 

e 

Copia de oficios de las Sesiones 
11 1 N P /35/35.15/DTS/11/2023 

Anatomoclínicas 

C) / , 
/ 6i 

C. GEN~:~VEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 

trámite 

20/01/2023 

Serie: 35.15 SESIONES DEL COMITÉ RESIDENCIA MÉDICA, CURSOS Y SESIONES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
PlANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

126 X 4 8 12 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE 
pública 

lA JEFATURA 

/---------~ 
/'° •, 

/ LCDA. AR 

ll-

Tradición 

documental 

Copia 
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IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
· .. (;.:'t .. :,;, ¡ : , ~·, 1-.. s .•,·. 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora : Subdirección de la Consulta Externa / Departamento de Trabajo Socia l 

Fondo: INP Sección: 4S ATEN CIÓN MÉDICA Y HOSPITALA RI A 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 3 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

1 N P / 45/ 45. 1/ DTS/3/2023 Ca rtas de Insolvencia Económica 

1
~,.,.,/ 

cll./ 
C. GENE ffcHAVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 

trámite 

19/01/2023 

Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATE NCIÓN M ÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie : N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PLANTA PRINCIPAL, 

12 X 4 8 12 años 
Información DEPARTAMENTO DE TRABAJO 

Pública SOCIAL, ARCHIVERO 1, 

GAVETA 3 

Tradición 

documental 

Copia 

Página 120 de 410



IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Valor Vigencia 

SALUD 
T,'\Hf!, t) : .. ~.,,~,.tJ~' 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

Consec de expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación 

utivo caja e 

1 5 

2 6 

3 8 

del expediente 

IN P /llC/llC.19/DTS/5/2020 

1 N P /1 lC/11 C.19 /DTS/6/2020 

1 N P /11 C/l lC.19 /DTS/8/2026 

./ 
1/ 

Copia del Informe de Coordinación 

Copias del Informe de Referencias y 

Contra referencias 

Copia Informe de Gastos 

Catastroficos 

~

/ 

C. GENES VEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

trámite 
folios 

28/01/2020 

210 

27/01/2020 

289 

12/01/2026 

26 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 7, 
Pública 

GAVETA 13 

Tradición 

documental 
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2 

.INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. No. No. de 

Clasificación archivística No. de documental documental Ubicación 
Consec de expedient Descripción o asunto Periodo de 

de acceso 

utivo caja del expediente folios (Reservada y topográfica 
e trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

02/02/2024 

Información 
PlANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

1 7 1 N P/llC/llC.19/DTS/7 /2024 Copia de Informe Mansual 196 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

.✓• 

,,,..._..._..----~-, ........ 
·, " 

* B 

fl 

Tradición 

documental 

Copia 
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Q1r:10 
%~1?2:ii~i~ 
lf"iP' 

Nombre de la dependencia o entidad : 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

SALUD 
:i.' • :r>E "Ji.:1i.l'\ f);: .Vf) 

Hoja: 1 d e 

Fondo : INP ;ección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie : 4S. 9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/ A 

No. 
Valor Vigencia Condiciones No. de Clasificación 

Periodo documental document al de acceso Ubicación Tradición No. No. de expedie archivística del Descripción o asunto de (Reservada y topográfica documental Consecutivo caja de nte expediente folios F/ confidencial) trámite A L/J e AT AC Total 

1/4/2026 
EDIFICIO DE 

EXPEDIENTES DE HOSPITALIZACION 
TRABAJADORES QUE 2 4 6 Información PLANTA BAJA Original 1 N/A 2 INP/ 4S/ 4S. 9/EPl /2/2026 SUFRI ERON ACCIDENTE POR 56 X o o años años años Pública DEPARTAMENTO 

PUNZOCORTANTE 30/6/2026 DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

/Í 

/ v') 11·/2 

\ ~ ~ MónicaChá\ 
Sec retaria d e l Serv ic\1 ~ 

Encargada del Departa~~n~6 de Medic ina Comunitaria 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

;i, cq c. TArd,, oc ,, ,,cu" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 28 

Unidad admi~istrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE REFIERE A LA PLANEACIÓN Y EDIFICIO 

1 NP /25/25.10/M R/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/01/2026 
PRJNCIPAL,PLANTA 

Información BAJA.OFICINA DEL 
1 N/A 1 

INVESTIGACION QUE SE REALIZAN EN El 
70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 

023-2026 30/06/2026 Pública 
SERVICIO REHABlLlTAC!ON 

,ARCHIVERO l,GAVETA l 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ \. . 
.~~~YRA SOTO RAMIREZ 

. \ 

DRA.MA.DE~LCA . RCIA jfüZ 

~ -
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc o,T,, .,A º" se, ,u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 2 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
Nó. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

Nó. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍNEAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

INP/25/2S.2/MR/2/20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 01/01/2026 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/A 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RESPONSABLE 30/06/2026 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23-2026 

DEL PROYECTO LO REGISTRARÁ EN LA 
Pública 

REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ \ i 

Tradició'n 
documental 

Original 

"ef:
1 t 
~ , MAYRA SOTO RAMIREZ DRA.MA.~ ELCAR NGARCI , RUZ 

/ 

/¡ \ 
~ -,,, -

- . 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.,i:co,sr1.~i,. oE sA1.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I N P 
Hoja: 3 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondó: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 

ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LOS EDIFICIO 

MÉDICOS RESIDENTES DE ALTA 01/01/2026 PRINCIPAL,PLANTA 

INP/3C/3C.2/MR/3/20 
ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

3 N/A 1 PEDIÁTRICA, SE ELABORA PROGRAMA DE 30/06/2026 
90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 

23-2026 ACTUALIZACIÓN PARA EL PERSONAL DEL Pública REHABILITACION 

SERVICIO, SE PROGRAMA Y ORGANIZA EL ,ARCHIVERO 

CURSO ANUAL EN REHABILITACIÓN l,GAVETA 1 

PEDIÁTRICA. 

1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

. ,) . 

J ~V 

v 
~ , 

MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. ~ RUZ 

No bre, firma v cargo de la persona que elaboró Nombre v firma éérfitu lar del Área productora 
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SALU D 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

.c,cRn.,Ri,, ''" •-''"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

fN.P 
Hoja: 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del .Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental - tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDINAR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 01/01/2026 
CURSO DE ALTA ESPECIALIDAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, LOS 30/06/2026 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDENTES DE EDIFICIO 

REHABILITACIÓN QUE ACUDEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/3S.1/MR/4/20 
INSTITUCIONES A ROTACIÓN, LA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 ROTACIÓN DE ESTUDIANTES DE MEDICINA 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
23-2026 DE LA UAM AL SERVICIO, ACTIVIDADES años Pública REHABILITACION 

ACADÉMICAS DE LOS ALUMNOS DE ,ARCHIVERO 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM DONDE l,GAVETA 1 

PARTICIPAN MÉDICOS Y TERAPEUTAS 

FÍSICOS. PROGRAMAS DE ACTUALIZACIÓN 

ACADÉMICA PARA MÉDICOS Y 

TERAPEUTAS FÍSICOS Y OCUPACIONALES. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

.\ 

/ ~ MAYRA SOTO RAMI REZ DRA- MA. DELZCA _;:.,,,.-; ,v.' IA uz 

N >mb e, ;irma v cargo de la persona Que elaboró 
;¿-,vZ:~~ 

Nombre v firma del titular del Área productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s EcRnAa i ,. º'' "'·'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie :. 35.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Consecu 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental 

caja expediente folios 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDENTES DE 

1 NP /35/35.4/M R/5/20 
ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 

5 N/A 2 PEDIÁTRICA DE ACUERDO A LOS CR ITERIOS 50 X 1 año 1 año 2 años 
23-2026 ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 30/06/2026 

ENSEÑANZA. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRA SOTO RAMIREZ 

INP 
Hoja : 5 de 28 

Condiciones de 

acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 
Pública REHAB ILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

irma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir~ 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccac.-rt.a io º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l ·N. - .·v·--. 
i . , .• 

Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
NO.· Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No._de 
Descrfpción o asunto 

acceso 
Consecu archívístíca del Período de 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35.6/MR/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

6 N/A 3 MÉDICOS RFESIDENTE DONDE SE LLEVA EL 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 30/06/2026 Pública REHABILITACION 

EVALUACIONES ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/ D #N/ D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/ D 

\ 

'/ ~ MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. DEL CA :~ ACIA'CRUZ (}N /4~~-
7 l::l e, firma y cargo de la persona que elaboró 

F/ A .-·· , 

Ne Nombre y firmaael titular del Area productora 
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SALUD 
St:CA'ETAAÍ,-'\ (H';; $A L UD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

I N P 
Hoja: 7 de 28 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de• 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

30/06/2026 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 

TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDENTES PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35. 7 /MR/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE 
23-2026 

COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ Pública 
REHABILITACION 

COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 

UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UNAM, 1,GAVETA 1 

TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Tradición 

documental 

Original 

'( rv / 
1
r e MAYRA SOTO RAMIREZ DRA.MA.DEL ~ - . CI ,RUZ 

¿./, ./ 

Nor[ ~ y p 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
srcc.,HT1,a1A oe ''' " "' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 8 de 28 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de acceso Ubicación No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental 

(Reservada '/ topográfica 
Consecu 

folios caja expediente 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
OPERATIVO DEL CURSO DE POSGRAD_O DE 

PRINCIPAL,PLANTA 
ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

INP/35/35.9/MR/8/20 PEDIÁTRICA SON REVISADOS EN LA 01/01/2026 
SERVICIO DE so X 2 años 4 años 6 años 8 N/A 5 

23-2026 DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y EN LA 30/06/2026 Pública REHABILITACION 
UNIDAD DE POSGRADO DE LA UNAM, DE 

,ARCHIVERO 
ACUERDO CON LOS FORMATOS 

1,GAVETA 1 
"' .,, 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

;'; ~ __ L_C· • __ • C:R , ~ . / • .1/ 
. . 

1 T ~ 

~ 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

st:c.RETt,Ri~ "'' 5•"ºº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 9 de 28 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

No. j No. de 
Consecu caja 

tivo 

9 N/A 

No.de 

expediente 

6 

f\ 

Cl;¡sificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 

INP/35/35.12/MR/9/2 I FISIOTERAPIA DE LA UNAM, LA SALLE Y 

023-2026 UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MEXICO. LOS 

ALU M NOS SE SOMENTEN A UN 

REGLAMENTO DEL SERVICIO. 

~-~ MAYRA SOTO RAMIREZ 

m ir~a y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/01/2026 

30/06/2026 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia 
No. de 

1 folios 
documental documental 

A L/J F/C AT AC Total 

so X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Dl#N/Dl#N/D I #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/DI #N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/DI #N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Condiciones de 

acceso 1 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

1 
Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si;c•nsai,, º' sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 10 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivístíca_ del Descripción o ·asunto Período de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES 

DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 
PRINCIPAL,PLANTA ,. 

01/01/2026 BAJA,OFICINA DEL 
INP/4C/4C.1/MR/10/2 ESTABLECER PERFILES POR PUESTO, 12 lnform·ación 

10 N/A 1 
FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA 30/06/2026 150 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 

023-2026 años Pública 
SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 

REHABILITACION 

ATENDER QUEJAS Y FELICITACIONES 
,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1\ 

1' 
)~ -

' 
· .,. ,..11\ .. ,....,. ... 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccosr,,o;, "" '"'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 11 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

No. 
No. de 

Consecu 
caja 

tivo 

11 N/A 

No. de 
expediente 

2 

\ 

'il 
~f 

Clasificación 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

DESARROLLO DE PROGRAMAS DE 

PROFESIONALIZACIÓN, CAPACITACIÓN, 

INP/4C/4C.2/MR/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉM ICA Y PARA EL 

023-2026 PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACIÓN DE 

LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 

PROCEDIMIENTOS. 

Subserie: N/A 

Valor 

No. de documental 
Periodo de 

folios 
trámite A L/J F/C 

01/01/2026 

30/06/2026 
60 X 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

Vigencia Condiciones de 
documental acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

~ :,.,,r, 

p 
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SALUD 
$i=.C P.E T 11.. !~ I A !>F.. S .c..L U O 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de No. de documental documental acceso Ubicación 
Consec.u 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA 01/01/2026 30 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

12 N/A 3 CON LA DOCUMENTACIÓN DE CADA 100 X X 5 años 25 años SERVICIO DE 

RECURSO HUMANO DEL SERVICIO 30/06/2026 años Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

re, 1'1rma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firmad ( 

Tradición 
documental 

Original 

Página 135 de 410



SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccs,Hci" '"' s,.,vo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 13 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDA[ 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor yigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente 

Descripción o asunto 
folios (Reserváda y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 
PRINCIPAL,PLANTA 

SERVICIO DONDE SE RECOPILA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

13 N/A 4 
INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 

150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
30/06/2026 Pública REHABILITACION 

ASISTENCIA. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

;~ 
N 
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SALUD 

18 

Instituto N-acional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

seca En•;,, oe , ,avo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 14 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

t ivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL.PLANTA 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 

EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 30/06/2026 Púb lica REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l ,GAVETA 1 

#N/0 #N/D #N/D #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/D #N/D #N/0 #N/D #N/0 

#N/D #N/D #N/0 #N/D #N/D #N/D 

' f ~ 

~ 
r~ : 

' 

Tradición 

documental 

Origiíla l 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Hca<r,.o1., º" ' "'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 15 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: _ 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFES IONAL DEL PERSONAL DEL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE PRINCIPAL,PLANTA 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Origina l 
(SECRETARIAS, COORDINADORES DE 30/06/2026 Públ ica REHABILITACION 

TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

t 

1<l.~~ - MAYRA SOTO RAMIREZ DRA. MA. DEL C~~ll'.RCI CRUZ 

u ~r ~:~, • 

N ~ 
( , 

ribre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma é titul r del Area productora 

' 
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20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s ecREToRi~ º" shuir, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 16 de 28 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de No. de 

Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental · acceso Ubicación Tradición 
caja expediente 

tivo- expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
"" '"' ~e~ 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 
EDIFICIO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL, PLANTA 

16 N/A 1 
INP/45/45.2/MR/16/2 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

023-2026 ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 30/06/2026 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 

Pública REHABILITACION 
ACUERDO AL PADECIMIENTO, 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 
,ARCHIVERO 

,... , - · •-,.,---.-·---- ·--·-·- -- 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

-

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 

~ -' 

' 
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SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sHRnAal~ º" s,.,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja : 17 de 28 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de docu.mental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
-· ""' - -· - EDIFICIO 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL.PLANTA 

INP/4S/45.4/MR/17 /2 LOS PACIENTES AMBULATORIOS, CON LA 01/01/2026 Información 
BAJA.OFICINA DEL 

17 N/A 2 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2026 30/06/2026 Pública REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 
--- ,n, .r v · · - ,., ·- ·- -· ·-··--- rr-

l ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 7 

~--- ~~ 

Tradición 

documental 

Original 
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22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

HcRnr.aiA Ds sA1.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 18 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No . . 

No; de No. de 
archivística .del 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J .F/C AT AC .. Total confidencial) 

EN PACIENTES EXTERNOS, SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE PRINCIPAL,PLANTA 

INP/4S/45.6/MR/18/2 
DE ACUERDO A SU PADECIMIENTO, 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS DE LOS 50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 SERVICIOS AUXILIARES DE LABORATORIO, 30/06/2026 Pública REHABILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 

OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 
~ 

v· 
,

~ MAYRASOTO RAMIREZ DRA. MA.D~ RUZ 

' \' 
N bre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma ae1~I Area productora 
j 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Salud M ental 

1 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de • 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
-No. de 

documental de acceso Ubicación 
Tradición documental Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A [/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP / llC/llC.19/SSM/1 01/04/2026 Información Oficina de Salud 
1 1 Indicadores Mensuales X 2 años 4 años 6 años 

Mental 
Copia 

/ 2025 30/06/2026 Pública 

#N/A #_N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 
Ledo. Owen Alonso Sa avedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
º"::~ Valdespioo 

Nombre y fir / el titul~ , del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

',,,. ,.,., "' '·'·'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

2 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /llC/llC.20/SSM/2 Productividad de las actividades del 01/04/2026 Información Oficina de Salud 
2 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

/2025 Personal del Servicio de Salud Mental 30/06/2026 Pública Mental 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-

% 
Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dra. Diana ~ li ri•r:i'despino 

Nombre y firm/l'titular \,Área productorn 

I 
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Instituto Nacional de Pediatría_ 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

3 

lNP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No.de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de oficios de respuesta a 

solicitud de Información (de las 
INP / 45/ 45.4./SSM/1/ 20 01/04/2026 Información Oficina de Salud 

1 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años Copia 
25 30/06/2026 Pública Mental 

Subdirecciones,reportes, indicadores,incid 

encias). 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ . . -

Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dra. 1ana ~ li na Valdespino 

Nombre y firma del tit~\ del Área productora 

\ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

;¡¡­
~ 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, pl anta 

INP /l lC/1 lC. 1/SF/1/20 Oficios consecutivos de informacion para 01/04/2026 12 Información 
baja, area de 

1 1 1 X X 4 años 8 años servicio de Copia 
26 conocimientos de las diversas areas del INP 30/06/2026 años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

arch ivero 

--------- ----------------------------------

/ 

~ 
~ 

Nombre, firma y-cargo' de la persona que elaboro Nombre y f1r 1tular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Fon iatria 

li'-..l,r) 
¡¡¡ l( 1. !lr 

Hoja : 1 de · 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.2DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

1 N P /llC/1 lC.2/SF /1/20 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/04/2026 12 Información 
baja, area de 

1 1 1 X X 4 años 8 años servicio de 
26 Consulta Externa 30/04/2026 años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

--------- ----------------- ------- ----------

1 
A 

i 
~ 

Tradición 

documental 

Copia 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP / llC/ 1 lC.16/SF/1/2 Reporte de actividades del servicio de 
1 

026 foniat ria 

--------- ----------------------------------

' 
/ /4 
' . 
: / C.· ... / "' 

~
' , .,.,· 

I\ .1~· 
Adri ª_na·HJ,,vera Cruz 

Nombre, firma v.,.c; rgo dJ la persona que elaboró 
!,_. .. ,• 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

26/04/2026 
X 

25/06/2026 
2 años 4 años 6 años 

1r~1p 
Hoja : 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edific io de 
hospital. planta 

Información 
baja, area de 
servicio de Copia 

Pública 
foniatria 

consultorio 1, 

arch ivero 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

SALUD 
Sf:CA!:'.Yít.RIA Ol:. SA!..UO 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

l1Íp, _,; 
c~~sec, ·No. le 
µt,vo . ca¡a .•. 

2 

\ 

ºN9.~i? 

expediente 

1 

2 

\ . 

,Clasificadqriati~ii/ísti~a 
del exp~diéi)te; 

INP /4S/4S.4/SRH/1/2026 

INP /4S/4S.4/SRH/2/2026 

De~crij:Jdóó ó asu(l~Q, 

INFORMES MENSUALES DE 

ACTIVIDADES,INTERCONSULTA 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA· 

CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA. 

PACIENTES CITADOS VIA INTERNETY 

DEFUNCIONES 

INDICADOR DE TRANSFERENCIA 

~ --~ 
beth Camarg: FI~ 

y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

.. ·· . . Valor 

Peri~d~dé ·1'·1~¡i:se '-"---'-'---'-----'-'-
trainite : ' · • L/J F/é 

01/04/2026 

25/06/2026 

01/04/2026 

25/06/2026 

44 

6 

X 

X 

·toridjciones 
:\fitéi)j¡j~documental dea~é:es? 

' _ (l'leservadªy 
:AC Tóta·1 _q,1rfi~enéial) 

2 años 1 4 años 1 6 años 

2 años 1 4 años 1 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicaéión 

topográfié_a 

HOSPITAL PLANTA 

PRINCIPAL, SERVICIO 

DE RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

HOSPITAL PLANTA 

PRINCIPAL, SERVICIO 

DE RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

. ~~~ ··ro • 

~ argarita Alarcón Ba~ 

·1r,aqjción 

_ d9.c~í):iéhtal 

Copia 

Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

De conformidad con el artículo 56 

Del Estatuto Orgánico del INP 

C. Maribel Ramírez Guerrero 

Supervisora del Servicio 

Relaciones Hospitalarias. 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

~ 

L_ _ 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
,, 

Periodo de Consec .. 
caja expediente ,: 

utivo expediente trámite 
" 

-'""' 
ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE A 

PACIENTES DE INSTITUCIONES EXTERNAS 01/04/2026 
1 1 1 INP /4S/4S.6/SS/1/2024 

DEBIDAMENTE AUTORIZADOS CON EL 30/06/2026 
FORMATO M-3-0-34 

~ 
"- d 

\ V 
Jazmín Is as Castillo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

224 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

3º PISO 

Información SUBDIRECCION 

4 años 6 años SADYTRA ÁREA Original y Copia 
Pública 

SECRETARIAL, 

GAVETA 2. 

~!~ ~ MAH "<::D IA/0~ 1;;«, ';, r.:::arrb y 

' Nombre y firma del ar del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor · No. Clasificación 
No. de documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C 

1 NP /4S/4S.6/PPM/1/20 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 
6 X 5 1 5 

26 SERVICIO DE PATOLOGÍA POSTMORTEM 30/06/2026 

1 NP /4S/4S.6/PPM/1/20 OFICIOS ENVIADOS .DEPARTAMENTO DE 01/01/2026 
X 5 6 1 6 

26 ANATOMIA PATOLOGICA 30/06/2026 

HOJAS DE EGRESO HOSPITALARIO Y NO 
1 NP /4S/4S.6/PPM/1/20 01/01/2026 

AUTORIZACION DE AUTOPSIA 152 X 7 1 7 
30/06/2026 26 CORRESPONDIENTES A DEFUNCIONES 2026 

-----r-. 

c=:J/¿ ___ ,.-------
-· ----RAUL DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones -
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

/ ' 

DR. J~ ER~TI 

Nom~ E!;y"firma del titular del Área productora 
/ 

P' 
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SALUD 
SECRÉ¡"'Ard.,~ OF. SA l. í.l!) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

REPORTES ANATOMOPATOLOGICOS Y 

SOLICITUDES PARA ESTUDIO DE LA BIOPSIA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

1 NP /4S/4S.6/PPM/1/20 NÚMERO 1 A LA BIOPSIA 607. ASI COMO 16 01/01/2026 PLANTABAJA 

1 1 1 2954 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 
26 CONSULTAS Y 107 CITOLOGICOS DE CASOS 30/06/2026 DEANATOMIA 

DE PATOLOGIA. ELECTRONICO Y/O 
PATOLOIGICA 

DOCUMENTAL. 
ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

1 NP /4S/4S.6/PPM/1/20 
CONTIENE EL PROTOCOLO DE AUTOPSIAS 01/01/2026 PLANTABAJA 

2 1 2 REALIZADAS ENTRE EL 01/01/2026 Y EL 100 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 
26 

31/03/2026 30/06/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP /4S/4S.6/PPM/1/20 01/01/2026 PLANTABAJA 
OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 

3 1 3 19 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
26 PATOLOGIA QUIRURGICA 30/06/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

1 NP /45/4S.6/PPM/1/20 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 PLANTABAJA 

4 1 4 DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA 6 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
26 

PATOLOGÍA Y OFICIO DE ESTE INFORME. 30/06/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

RAUL DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

/ 
DR. JOSE M6',~1t{~~{¡;~~CONTI 

_,// .•· 
Nombre y fJr,n{a del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

stcr<ETAfliA oe sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/1/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NA 1 POE PARA CU MPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
1-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/2/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2015 25 Información HOSPITALIZACIÓN 

2 NA 2 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 55 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
5-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/3/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/01/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

3 NA 3 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/4/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

4 NA 4 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
1-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fo-LLtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRETARr,, º~ sAurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodp de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/5/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/01/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

5 NA 5 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 83 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADI OLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/6/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/05/2023 25 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN 

6 NA 6 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 12 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl -2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/7 /201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

7 NA 7 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 116 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/ 8/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

8 NA 8 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATU RA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~~x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s1ecr,eTARiA D E sAtuD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reserva_da y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/9/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

9 NA 9 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/10/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/ 2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

10 NA 10 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/11/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

11 NA 11 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 76 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/12/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

12 NA 12 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOG ÍA E 

;;f'iu.mX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc fl ETARÍA "' sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/13/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

13 NA 13 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

14 NA 14 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP/4C/4C3/DRl/15/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

15 NA 15 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/16/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

16 NA 16 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fa .. x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRe.rAR Í A oe. sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/17 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

17 NA 17 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. 09/03/2026 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/18/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

18 NA 18 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P/4C/4C3/DRl/19/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

19 NA 19 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/ 4C3/DRl/20/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

20 NA 20 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 33 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;fiufltX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

6 

Instituto Nacional de Ped iatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚN ICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No. de de acceso 

Consec 
expediente . 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental caja 

trámite utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/21/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

21 NA 21 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/22/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

22 NA 22 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P/4C/4C3/DRl/23/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 25/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

23 NA 23 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/24/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

24 NA 24 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ l x ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETAr<iA oe s,-.cuu Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios {Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/25/2D 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

25 NA 25 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/26/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 20/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

26 NA 26 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 36 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/27 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

27 NA 27 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 36 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/ 4C3/DR 1/28/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

28 NA 28 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 80 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;p~x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec,,,,H .. ,iA [)E sAurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/29/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

29 NA 29 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 83 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/30/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

30 NA 30 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/31/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

31 NA 31 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/32/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

32 NA 32 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 79 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;&0 .. x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc'""'"''iA ,,, sAcvo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja: 9 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiéiones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/33/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

33 NA 33 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 59 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/34/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/08/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

34 NA 34 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 22 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina I y Copia 
22- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/35/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

35 NA 35 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/36/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

36 NA 36 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

pf_,fL-O_x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,,cRETAR[A ne s;uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y tópográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/t AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/37 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

37 NA 37 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

38 NA 38 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 01/0S/2026 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/39/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

39 NA 39 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 84 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/40/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

40 NA 40 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;E.LW!_ X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

S!'cRsTr,RÍA oc sAwo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l
·-- .N•·· .. ·····p·,: 

: ' ' . 

Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No.de No. de documental Ubicación Tradición No.de 

archivísticá del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada .y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/41/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

41 NA 41 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/42/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

42 NA 42 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRI/ 43/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

43 NA 43 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/44/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

44 NA 44 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
25-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

pLwtX Qu 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRETARÍA º" sAuw Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 12 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

45 NA 45 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

46 NA 46 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina I y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

47 NA 47 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años • OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/48/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/12/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

48 NA 48 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

faLl x Qu 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S!:CRF..TAR(.A DE SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.-de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja • expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/49/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/11/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

49 NA 49 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/50/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

50 NA 50 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/51/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

51 NA 51 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/52/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

52 NA 52 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;puátX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAR[A OE SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP' 
Hoja: 14 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/53/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

53 NA 53 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/54/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 

HOSPITALIZACIÓN 

54 NA 54 · POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/55/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

55 NA 55 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 04/06/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/56/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

56 NA 56 POE PARA CUMP LI M IENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. años 
JEFATU RA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARÍAº"· sAum Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación ' Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios {Reservada y topográfica documental utivó expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/57 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

57 NA 57 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/4C3/DRl/58/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

58 NA 58 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/59/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

59 NA 59 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/60/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

60 NA 60 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~U__L¿tX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUt) 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

IN-.· _.- ·_r, .; ·. y 

Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utilió expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/61/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/03/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

61 NA 61 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/62/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

62 NA 62 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/63/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/06/2017 25 

HOSPITALIZACIÓN 

63 NA 63 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
17-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/64/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

64 NA 64 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14- SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;&lÚ1~X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc,.,nAR ft, º" sAwD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 17 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/65/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/09/2013 25 

HOSPITALIZACIÓN 

65 NA 65 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
13-2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/66/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/12/2011 25 

HOSPITALIZACIÓN 

66 NA 66 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
11-2012 

SSAl-2002. 06/03/2012 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/67 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

67 NA 67 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 43 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina I y Copia 
12-2018 SSAl-2002. 15/02/2018 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/68/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

68 NA 68 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 38 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2014 

SSAl-2002. 26/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

foJ_¿;_x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcAETAn l A oE SAL"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

1
-N-· :-· p• . . = . . ' . 

•. ,¡ 

Hoja: 18 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o. asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/69/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

69 NA 69 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 22/06/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/70/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/07/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

70 NA 70 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/71/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

71 NA 71 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/72/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

72 NA 72 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;luLLc X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARÍA DE sALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 19 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/73/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

73 NA 73 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 37 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2019 

SSAl-2002. 19/07/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/74/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

74 NA 74 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/75/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

75 NA 75 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/76/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/09/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

76 NA 76 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2023 

SSAl-2002. 15/07/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;luLL;,_X Qu 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRfTAf-?[A DE SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/77 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

77 NA 77 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/78/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

78 NA 78 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/79/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

79 NA 79 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/80/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

80 NA 80 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;f5ufil X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARIA oe: sAcun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 21 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Cónsec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/81/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/07/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

81 NA 81 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/4C3/DRl/82/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/06/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

82 NA 82 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-2023 

SSAl-2002. 17/07/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/4C3/DRl/83/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

83 NA 83 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2018 

SSAl-2002. 22/06/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
• ""'"rn 'IOU UCL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/12/2013 
HOSPITALIZACIÓN 

INP /4C/4C3/DRl/84/20 25 , OFICINA DE LA 
84 NA 84 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229° 15/02/2018 36 X X 5 años 20 años Original y Copia 

13-2018 años JEFATURA DE LA 
SSAl-2002. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
i.AA(.;CN 

fohtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRET A R Í A DE .SALUO 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l'NP 
Hoja: 22 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/85/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

85 NA 85 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/86/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/03/2017 25 

HOSPITALIZACIÓN 

86 NA 86 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
17-2019 

SSAl-2002. 30/07/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/87 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

87 NA 87 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2022 

SSAl-2002. 02/02/2022 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/88/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

88 NA 88 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2022 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;{iv_átX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SEC R ETARÍA DE. S.f~lUD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 23 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
{Reserv¡¡da y topográfica documental utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/89/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

89 NA 89 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 5 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 08/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/90/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

90 NA 90 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/91/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

91 NA 91 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/92/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

92 NA 92 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

,:PLw,_X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DF. SALVO 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

·1·Nr···._.·n 
r : · .: :~ 

Hoja : 24 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/93/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

93 NA 93 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2024 

SSAl-2002. 06/02/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/94/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/ 2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

94 NA 94 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-2023 

SSAl-2002. 27/06/ 2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/95/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/10/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

95 NA 95 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/96/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

96 NA 96 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2023 

SSAl-2002. 28/ 02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;pUlll X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 25 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificaeión Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

~caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
ut.ivo expediente trámite A L F/C AT AC Total cjjnfidenciál) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/97 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/01/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

97 NA 97 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/02/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/98/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

98 NA 98 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/99/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

99 NA 99 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/100/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

100 NA 100 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002. 01/04/2024 años 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fo_mX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :N :P 
Hoja : 26 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/101/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

101 NA 101 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/102/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/01/2013 25 

HOSPITALIZACIÓN 

102 NA 102 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
013-2014 

SSAl-2002. 05/03/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P/4C/4C3/DRl/103/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 03/05/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

103 NA 103 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
024-2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/104/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

104 NA 104 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
014-2021 

SSAl-2002. 06/02/ 2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

faiX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/105/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

105 NA l0S POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3S X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/106/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

106 NA 106 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2018 

SSAl-2002. 16/02/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/107 /2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

107 NA 107 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
024-2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/108/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 

HOSPITALI ZACIÓN 

108 NA 108 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2013 

SSAl-2002. 30/01/2013 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

foJv~X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SEC.A:ETAí:.ÍA DE SALUD 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 28 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/109/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

109 NA 109 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002. 16/07/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/110/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/04/2023 25 

HOSPITALIZACIÓN 

110 NA 110 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
023-2025 

SSAl-2002. 28/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/111/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

111 NA 111 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
018-2023 

SSAl-2002. 30/04/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/112/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

112 NA 112 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;{;u:L-tt X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 29 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No.de No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental, 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) . 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/113/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

113 NA 113 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
021-2023 

SSAl-2002. 11/03/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/114/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

114 NA 114 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 

SSAl-2002. 28/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/115/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/04/2016 25 

HOSPITALIZACIÓN 

115 NA 115 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
016-2017 

SSAl-2002. 09/02/2017 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/116/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 

HOSPITALIZACIÓN 

116 NA 116 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
022-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;puui_X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA l)E SALUD 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

IN
-· •;·i""I, 
: .,·,:,: ,¡r-

Hoja: 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de Nó. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topqgráfica documental 

uti\/o expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/117 /2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

117 NA 117 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/D Rl/118/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

118 NA 118 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 26/03/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/DRl/119/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

119 NA 119 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 05/03/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/DRl/120/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

120 NA 120 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 27/02/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;EuLLtX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
.se..c:.a:,·A RfA DE SJ\LUó 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

(NP 
Hoja: 31 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No .. de No.de 

aréhivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigenéia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 0S/02/2025 25 
HOSPITALIZACIÓN 

121 NA 121 1 NP /4C/DRl/121/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/03/2025 25 
HOSPITALIZACIÓN 

122 NA 122 INP /4C/DRl/122/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

123 NA 123 IN P /4C/DRl/123/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

124 NA 124 1 NP /4C/DRl/124/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ -X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Sf.:ClH:TARfA DE SALUD 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 32 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condicio'nes 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C ÁT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

125 NA 125 INP /4C/DRl/125/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

126 NA 126 1 NP /4C/DRl/126/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

127 NA 127 INP/4C/DRl/127 /2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;lun:1-X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 183 de 410



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARi~. DE SAL U D Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 1 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

INP/4S/4S.6/ 
18/07/2017 

DRU/1/2017- ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

1 
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

38 
31/12/2026 

2026 

INP/4S/4S.6/ 04/12/2012 
DMU/2/2012 ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 
2 

RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 
17 

04/12/2026 
2026 

INP/4S/4S.6/ 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 31/01/2017 

3 DMU/3/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

136 

2026 
31/12/2026 

INP/4S/4S.6/ 04/01/2016 
4 DMU/4/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICACIÓN ENTRE AMBAS ÁREAS 151 

2026 
31/12/2026 

~ 
... 

,u~ 

'"tj MA. ELENA ANGUIANO BA AS 

Nombre, firma y cargo de la person ue elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación i:radición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
.,¡,.--- --....___ 

f 

,__f_ 
\ 

DR. DAVID ~OSAS USTARAN 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S!:CRET.tU?ÍA DE SAUJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

1l'NP' 
Hoja: 2 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA V HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO V TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificadón 
..... ,, 

Valor Condiciones 
No. '"-· ··1-,. 

Vigencia documental No. de No.de ·-- .. No. de de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/45.6/ 21/01/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

5 DMU/5/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 20 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 10/05/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

6 DMU/6/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 51 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 20/03/2018 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

7 DMU/7/2018 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 32 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 17/02/2020 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

8 DMU/8/2020 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 63 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/ 12/2026 Confidencial 

2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

~ 

.. 
{Al\ ~ 

Nombre, firma y cargo de la persoh,g/que elaboro Nombre y firma' del titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trá~ite SECRETAR Í A D E. SA L UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 
'

--··N·.·. n ··:r 
Hoja: 3 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
... 

Condiciones Clasificación 
., Valor No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC • Total confidencial) 

.. 
ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 
05/02/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

9 DMU/9/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 45 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 
-, 

2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

DOCUMENTACIÓN DE DONATIVOS RECIBOS 14/09/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

10 DMU/10/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
EN RADIOLOGÍA 

105 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/ 12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 7-2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

LECTURA MENSUAL DE DOSIMETRÍA AÑO 01/01/2026 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

11 DMU/11/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 52 X 2 años 4 años .6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
2025 31/12/2026 Confidencial 

5-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

10/ 05/2020 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

12 DMU/12/202 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICA DOS ENTRE AMBAS ÁREAS 82 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/ 2026 Confidencial 

0-2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

(,P,,...-~. .,/ ; / ; . ,~·· 

··--- J ( 1¡¡ f p ... 
/l-r.,,-r.;_ , ./!./ _ tc..c.; t,,-· l/[.. , ,i c:\V·'--tl.1.,1.,..t,..,.-

MA. ELENA ANGUIANO BARAJAS 

Nombre, firma y cargo de la personi que elaboró 

r ·~ 
/ 

( DR. DAYID MPNTERROSAS USTARAN 
\ -1 I , 

Nom~t.e .. v.fl.rma-·del titular del Area productora ~,. ,. --,·. 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARiA DE sAurn lnvlntario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 4 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente 
archivística c:tel 

folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ FORMATO DE REPORTE DE EFECTO 28/03/2014 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

13 DMU/13/201 ARCHIVO DE TRÁMITE ADVERSO A MEDICAMENTOS, MEDIO DE 14 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 

4-2026 CONTRASTE, ETC. 31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

- ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 30/01/2019 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DICHA 

14 DMU/14/201 48 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
SALA 31/12/2026 Confidencial 

9-2026 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 01/01/2024 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

15 DMU/15/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PARA INFORMAR.SEMANALMENTE LOS 

159 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
HORARIOS DE CADA ÁREA DE RX. 31/12/2026 Confidencial 

9-2026 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 01/01/2026 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INFORME DE ESTUDIOS REALIZADOS 

16 DMU/16/202 6 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
MENSUALMENTE 31/12/2026 Confidencial 

5-2025 . JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

/ 
,_..... 

"' 
0 -iLs,S E a 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

5 

. Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRETARr,. oE sAcu" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOG ÍA E IMAGEN 

·1··N- . .. -~-, ·· p 1 ' 1 , • . 
1 ' ~-

Hoja: 5 de 11 

Fondo: INP • Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental 

Consec 
No. de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

e.aja expediente folios (Reservada y topográfica utivó expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE.TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 

17 DMU/17/201 
ÁREAS (SISTEMAS RIS-PACS, ETC. 

173 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
12/12/2030 Confidencial 

5-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
1 N P / 45/ 45. 6/ 

01/04/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

DMU/18/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PARA CONSU LTAR CUANDO SEA 

18 29 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
NECESARIO 31/12/ 2026 Confidencia 1 

8-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

CUADRO CON LOS CÓDIGOS DE LOS 11/10/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

19 DMU/19/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 52 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
MATERIALES UTIZADOS EN RX. 31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 7-2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

15/01/2016 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

20 DMU/20/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 98 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
/ ..... ~ 

O,, ~ 1,": A ,1 ,9 
- - ., ji ,-
NO BA,R~JAS ~' 
oerso aue elabo 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original_ y Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECA ET A R I A DES.AL.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

I NP 
Hoja : 6 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No.de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

. ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 24/09/2013 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
QUEJAS HACIA EL PERSONAL DE LA 

i1 DMU/21/201 
DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

129 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

NECESIDADES ANUALES MEDIO DE 19/01/2022 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

22 DMU/22/202 ARCHIVO DÉ TRÁMITE 74 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
CONTRASTE 31/12/2026 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

SOLICITUDES DE COMPRA INSUMOS PARA 01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

23 DMU/23/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
RADIOLOGÍA 31/12/2027 

127 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

5-2027 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCH IVERO 
INP/45/45.6/ 

TODO LO RELACIONADO CON RESGUARDOS 14/12/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

24 DMU/24/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
( BAJAS, ETC) 

76 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

7-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

-

( /i ~ 
~ 

~

f.,l(,.Y 

( s 

Nombre, firma y cargo de la person e elaboró Nombre y f~itular del Área productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc r. ErnRiA DE s,, cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 7 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No: Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición . 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
' 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 23/08/2012 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

25 DMU/25/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
LO RELACIONADO CON EL INYECTOR DE 

16 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
MEDIO DE CONTRASTE DE RM 31/12/2026 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

- RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

- INP/45/45.6/ 18/10/2016 ÚNICO CAJÓN 3 
Información 

26 DMU/26/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHA SALA 116 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 01/12/2024 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

27 DMU/27/202 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA SALA 20 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2028 Confidencial 

5-2028 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 25/01/2019 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

28 DMU/28/201 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO 17 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

9-2025 JEFATURA DE 

/~-
~IOLOGÍA 

' 
/1 ) 

u ~ 
Nombre, firma y cargo d;la p~rso~-a/4Je elaboró 

~1 
Nombre y firma ((el titular del Área productora 
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SALUD 
SECAETARi.t. DE SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

1.NP 
Hoja: 8 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciónes 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 03/02/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 
29 DMU/29/201 ARCHIVO DE TRÁMITE PARTICIPACIÓN DE RX. 12 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

31/12/2026 Confidencial 
6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

30 DMU/30/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

29 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2030 Confidencial 

5-2030 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 22/02/2007 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 
31 DMU/31/200 

ÁREAS 
113 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

31/12/2026 Confidencial 
7-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 07/02/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 
32 DMU/32/201 

ÁREAS 
49 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

31/ 12/2026 Confidencial 
7-2026 JEFATURA DE 

,.,.- ----- ~IOLOGÍA 
/ l 

r--::- /7 ,J I,,,,- -·, 
.___... .. ,. ;, f ' I! ' 

l''MP.r. E LE ~ { ~El U;JAN ~,~AJ'i\S - .✓ J;. 'f._.'- ~ 
\ 

Nombre, firma y cargo de la persona q~'e elaboró 

( _J-t------~ ·-:-/J.. J... / 
DR. DAVID'f\f(~NTERlrosÁs USTARAN 

Nombre y firma á~1 titular del Área productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcnETAllÍA DE sALun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 9 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

INP/4S/4S.6/ 13/06/2018 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

ASUNTOS RELACIONADO CON AMBAS 
33 DMU/33/201 

ÁREAS 
2 

31/12/2027 
8-2027 

INP/4S/4S.6/ 01/01/2026 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

TODO LO RELACIONADOS ENTRE AMBAS 
34 DMU/34/202 

ÁREAS 
94 

31/12/2026 
S-202S 

INP/4S/4S.6/ 04/04/2013 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 
35 DMU/35/201 

ÁREAS 
124 

31/12/2026 
3-2026 

INP(4S/4S.6/ 1S/07/2008 
36 DMU/36/200 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHO EQUIPO 34 

31/12/2026 
8-2025 

~ ELEN • Ul~NO -~S ' 

Nomb,~,fi•~•·v · ,go e ape,~ 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservad,a y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

Original y Copia 4 años 6 años DE LA OFICINA 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
, . ' " ·•., .. 

-·,. 

{ ~ . 
- ; - ·Í••" 

DR. DAVID)'f:O~~rnROSAS USTARAN 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECHETAHfA DE SA LUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario ~e Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

I NP 
Hoja: 10 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec archivística del 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

INP/4S/4S.6/ 
14/02/2018 

DMU/37/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 

37 27 
EQUIPO 31/12/2026 

8-2025 

INP/4S/4S.6/ 01/12/2005 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 
38 DMU/38/200 47 

EQUIPO 31/12/2026 
5-2025 

INP/4S/4S.6/ 05/02/2016 
39 DMU/39/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 6 

31/12/2026 
6-2025 

INP/4S/4S.6/ 15/04/2019 
40 DMU/40/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LOS MATERIALES QUE SURTE EL ALMACÉN 89 

31/12/2026 
9-2025 

(__/¡ !/'' / _¡_ 
• /¡f~ E~E~O fj>fj,},_~,l,;,</42,t,vP-

Nombre, firma y cargo de la persona ~-µ~ elaboró 

1.J 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

6 años Original y Copia 4 años DE LA OFICINA 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
,,v --r • " ( ! 1 

\ 
_¡ 

DR. cj'fo.~ o~ s USTARAN 

Nombre y fir/ cn?Hi-tlttaf-del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECAETARÍA DE. SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 11 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45,6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No.de No. de No. de documental de acceso· Ubicación 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica caja 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S,6/ 

LA PAPELERÍA QUE SURTE ELALMACEN A 23/09/2013 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

41 DMU/41/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 114 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
RX, 31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 3-2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S,6/DM 14/08/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

42 U/42/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA AREA 8 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2028 Confidencial 

2028 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S,6/DM CÓDIGOS DE LOS MEDIOS DE CONTRASTE 26/04/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

43 U/43/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE NECESARIOS AL HACER SOLICITUDES DE 5 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2029 Confidencial 

2028 COMPRA JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

', 

/l I 

L~ -
/¡ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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i ' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

(CCJ •°\\ 
....:.:;,, /f..,j, '\ 

~A°"-Js,. 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 45 Atención Médica y Hospitalaria Serie: 45.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitalararia 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de Clasificación archivística 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/04/2026 
Edificio de Banco de 

12 Información Sangre, segundo piso 1 1 1 1 NP /4S/4S.3/DBS/1/2026 Historias Clíncias 100 X 4 años 8 años Original 
30/06/2026 años Pública oficio dejefa tura del 

Departamento, archivo 1 

Documentación sanita ria ante la 
Edificio de Banco de 

Comisión Federal pa ra la 01/04/2026 12 Información Sangre, segunoo piso 
2 1 1 1 NP / 4S/ 4S.3/DBS/2/2026 100 X 4 años 8 años Original Protecció n Contra Riesgos 30/06/2026 años Pública oficio dejefatura de l 

Sanitarios 
Departamento, archivo 1 

01/04/2026 
Edificio de Banco de 

Informes ant e el Centro Nacional 12 Información Sangre, segundo piso 
3 1 1 1 NP /4S/4S.3/DBS/3/2026 100 X 4 años 8 años Origina l 

de la Transfus ión Sanguínea 30/06/2026 años Pública oficio dejefatura del 

Departamento, a[chivo 1 

• 
~"'"'r.;-~.t~----. 

e~ 

[) ------= _), .. ~-,. ·•··· 
l./ ' 1 

F•.-....~ , 

C. Julio César Pérez Román Dra. !sabe artinez Ta avera 

Responsable del Archivo de Trámite Encargda del Departamento de Banco de Sangre 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

(){4'1 [\\ V Tf_ l T'í_ a 
e,~ Jt~~ 1L ~· _kt_¿,, 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitalaria 

Subserie: N/A 

Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística No. de 

documental Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios 
A L/J F/C 

01/04/2026 
1 1 1 1 N P /4S/4S.3/DBS/1/2026 Productos Enviados a Irradiación 

30/06/2026 
100 X 

Resultados de 
Histocompatibilidad. panel 01/04/2026 

2 1 1 IN P /4S/4S.3/DBS/2/2026 
30/06/2026 

100 X 
reactivo de anticuerpos y pruebas 

cruzados linfocitarias 

01/04/2026 
3 1 1 IN P /4S/4S.3/DBS/3/2026 Resultados Quimerismos 

30/06/2026 
100 X 

01/04/2026 Resultados de serología y estudios 
4 1 1 1 N P /4S/4S.3/DBS/4/2026 100 X 

especiales 30/06/2026 

01/04/2026 Intercambios de productos 
5 1 1 1 N P /4S/4S.3/DBS/5/2026 

sanguíneos 
100 X 

30/06/2026 

Responsable Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de Banco de 
12 Información Sangre, segundo piso 

4 años 8 años 
oficio dejefatura del Original 

años Pública 
Departamento, arch ivo 1 

Edificio de Banco de 
12 Información Sangre, segundo piso 

4 años 8 años 
oficio dejefatura del Origina l 

años Pública 
Departamento, archivo 1 

Edificio de Banco de 
12 Información Sangre, segundo p iso 

4 años 8 años 
Pública oficio dejefatura del Original 

años 
Departamento, archivo 1 

Edificio de Banco de 
12 Información Sangre, segundo pi so 

4 años 8 años 
Pública oficio dejefatura del Original 

años 
Depart;imento, archivo 1 

Edificio de Banco de 

12 Información Sangre, segundo piso 
4 años 8 años 

Pública oficio dejefatura del Original 
años 

Departamento, ;irchivo 1 

Oca . Isabel M 0? , Talavm 

Encargada del Departa ~ de Banco de Sangre 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Insti tuto Nacional de Pediatría 

""•N. T'ií, 11 !~ ,,...,o 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdidreción de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDI CA HOSPITALARIA 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

Comité de Medicina Transfusional Acta de 
1 IN P / 45/ 45.3/DB5/1/2026 

Instalación 

1 IN P /45/45.3/DB5/2/2026 
Comité de Medicina Transfus iona l 

Nombramientos 

1 1 N P /45/ 45.3/DB5/3/2026 
Comité de Med icina Transfusional Manuel 

de Organización 

Comité de Medicina Transfusional 
1 INP /45/ 45.3/0B5/ 4/2026 

Programa Anual 

C. Mav.~ th Reyes Mendoza 

Nombre, fü~~o de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/04/2026 

30/06/2026 
100 X 

01/04/2026 

30/06/2026 
100 X 

01/04/2026 

30/06/2026 
100 X 

01/04/2026 

30/06/2026 100 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Ediíicio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

del 

Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

del 

Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años 
Pública 

oficio dejefatura Original 
años 

del 

Departamento, 

archivo 1 

Ediíicio de Banco 

de Sa ngre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años 
Públ ica 

oficio dejefatura Original 
años 

del 

Departamento, 

A-.. archivo 1 

Dra. lsabe l~ ez Talavera 

En cargada del Departamento de Banco de Sangre 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

',(/' ~ .1r-:11 
í1 l "':1 !'r' 
Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Su bdidreción de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sa ngre 

Fondo: INP Sección: 4S ATEN CIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDI CA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

Comité de Medicina Transfusional 
01/04/2026 

12 Información 
segundo piso 

5 1 1 1 N P /45/45.3/DBS/5/2026 
Calendar io Anual 30/06/2026 100 X 4 años 8 años oficio dejefatura Original 

años Pública 
del 

Departamento, 

archivo 1 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

Comité de Medicina Transfusional 
01/04/2026 12 Información 

segundo piso 

6 1 1 1 N P / 45/45.3/DBS/6/2026 
Minutas de Sesiones 30/06/2026 

100 X 4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

del 

Departamento, 

archivo 1 

~ 

~ ~ C. May eth Reyes Mendoza 

Nombre, fir~ de la persona que elaboró 

Dra. Isabel Martínez ~~ .la Encargada 

del Depart~::t• de Banco de Sangre 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SccRErARII\ oE s,-.cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 
.~ -~ •-~T.~•-- , 

- ·- -
Valor Condiciones 

No. Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 1: Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso 

Consec 
caja expediente - folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) ,,,... .a.11••- -- .. , --
ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE A 

PACIENTES DE INSTITUCIONES EXTERNAS 01/04/2026 Información 
1 1 1 INP /45/45.6/55/1/2024 

DEBIDAMENTE AUTORIZADOS CON EL 
224 X 2 años 4 años 6 años 

30/06/2026 Pública 
FORMATO M-3-0-34 

~ 

Ubicación 

topográfica 

3º PISO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA ÁREA 

SECRETARIAL, 

GAVETA 2. 

~ 'P) 
,J~~_f>rc- . -\ , -

.. -Jazmín islas Castillo MAH y SP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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SALUD 
SECRETA R iA DE SA1..IJD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
1
:. . ''/lf'>J.iF:li 
' 1 ~.--

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Depto.de Análisis Clínicos y Estudios Especiales. (DACEE) 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
y Condiciones ·No. Clasificación Valor 

No;de No.de 
archivística del Descripción o asuntp Periodo de 

llio. de documental 
Vigencia documental de ac.ceso Ubicación :Tradición 

.co·nsét ~ .. . .. 

utivó, 
C¡IJa expediente • <X, 

iixpediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

~ .. ,. A L ' F/C AT AC Total confidencial) · . 

Informes Mensuales de estudios de 
Depto.de Análisis 

INP /45/45.6/DACEE/1/2 laboratorio que se realizan en los 01/04/2026 Información 
Clínicos y Estudios 

1 1 69 X 2 años 4 años 6 años Espec. Copia 
026 laboratorios del Depto. de Análisis Clínicos y 30/06/2026 Pública Edif.Princ.3er. P.Ár 

Estudios Especiales. 
ea Secret. 

-
Depto.de Análisis 

INP / 45/45.6/DACEE/2/2 Informe Gerencial. Avances y_actividades 01/04/2026 Información 
Clínicos y Estudios 

2 1 66 X 2 años 4años 6 años Espec. Copia 
026 realizados en los laboratorios del DACEE 30/06/2026 Pública Edif.Princ.3er.P.Ár 

ea Secret. 

Depto.de Análisis 

1 N P / 45/ 45.6/DACEE/3/2 
Documentación relacionada a la aplicación y 01/04/2026 Información 

Clínicos y Estudios 

3 1 sesguimiento del Sistema de Gestión de X 2 años 4 años 6 años Espec. Original 
026 Calidad en los laboratorios DACEE. 30/06/2026 Pública Edif.Princ.3er.P.Ár 

ea Secret. 

~7/2~ 
EBC.Lina T. Romero Guzmán 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETAAÍA oe sA ' ºº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

(fíp,· 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 
N(!._lle 

Consec 
caja 

utivo 

1 

No .. de 
expediente, 

1 

Clasificación 

Descripción o asu~to archivístita del 

expediénte 
,.,., 

1 N P / 4S/ 4S.6/CM B/1/20 
Estudios que se realizan en los laboratorios 

26 
de Bacteriología, Parasitología y Micología y 

, ¡.Lr·' 
-~ ~~--

María Axitio Pa~ 

Virología 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Vaior 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite. A L F/C 

01/04/2026 

30/06/2026 
33 X 

Condiciones ·-

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio principal 

Información 
3er. Piso 

2 años 4años 6 años Laboratorio de Copia 
Pública Bacteriología Area 

Administrativa 

~?< ~/ló~ 

EBC Una T. Romero Guzmán 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
•,v!, Sé.::CUC?/\R i A DE S/U.UU 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE SADyTRA NEUROFISIOLOGIA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Vigencia Condiciones de 
Valor documental No. No.de Descripción o No. de documental acceso Ubicación Tradición 

Consecutivo 
No. de caja 

expediente archivística del Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental asunto A L/J F/C AT AC Total expediente trámite confidenciall 

.. .., .. , .... , ...... uc 

ESTUDIOS HOSPITALIZACION 

INTERPRETADOS DE /PR IMER 

INP/45/456/SN/1/2 
ESTUDIOS 

07/01/2021 Información 
PISO/SERVICIO DE 

1 NA 1 POTENCIALES, V.C. Y 3520 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 E.M.G. PARA SER 30/06/2026 Confidencia l A/GABINETE DE 

1 NTEG RADOS EN EL ELECTROENCEFAL 

EXPEDIENTECLINICO OGRAMAS 
- - ~la ,..-.. 

C UI I\..IU UL 

HOSPITALIZACION 
ESTUDIOS 

/ PRIMER 
INTERPRETADOS DE 

INP/45/456/SN/2/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 04/01/2021 1 nformación 
PISO/ SERVICIO DE 

2 NA 2 4780 X o o 2 años 4 años 6 años NEU ROFISIOLOG I Copia 
026 EXTERNOS PARA SER 30/06/2026 Confidencial A/GABINETE DE 

INTEGRADOS EN EL 
ELECTROENCEFAL 

EXPEDIENTECLINICO 
OGRAMAS 

- ----- ---,,. ,,.,..._ 
ve 

HOSPITALIZACION 
ESTUDIOS 

/PR IMER 
INTERPRETADOS DE 

PISO/SERVICIO DE 
INP/45/456/SN/3/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 Información 

3 NA 3 2665 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 HOSPITALIZADOS PARA 30/06/2026 Confidencial A/GABINETE DE 

SER INTEGRADOS EN EL 

EXPEDIENTECLINICO 
ELECTROENCEFAL 

OGRAMAS 
-

ESTUDIOS 

INTERPRETADOS DE 

4 4 
ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 

20 X NA 
HOSPITALIZADOS PARA 30/06/2026 

o o 2 años 4 años 6 años o o o 
SER INTEGRADOS EN EL 

EXPEDIENTECLINICO 1 
\\ -...,_ 

! 1 ~ 
, CORDEf ~~N -P. IJ. A5'' 

Nomb,e, füma y J.,,:¡, la pe,soaa q"e elabo,ó Nombre y firma del titular d~~a próductora 

,¿,_ ~-- ·--~~-- ::..•~.:. . :- - '-.;. 

.,, 

' ~~;· .;:: •·,.~¿: .. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

J 
~ 

Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.15 NOTIFICACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Vigencia documental No.de No. de No. de 
documental 

de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Tota l confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/2C/2C.15/MN/1/20 26/02/2024 Información 
, lER. PISO, 

1 1 PERM ISO SANITARIO 36 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
24-2026 02/05/2025 Confidencial MEDICINA 

NUCLEAR. 
ARCHIVERO 20978 

ED IF ICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN 

1 NP/2C/2C15/MN/2/20 CONVENIO CON LA UNAM/ADQUISICIÓN 11/01/2024 Inform ación 
, lER. PISO, 

1 1 20 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
24-2027 DE RADIOFÁRMACOS 26/06/2026 Confidencial MEDICINA 

NUCLEAR. 
ARCHIVERO 20978 

í'\. \~ ' \ -· ·~ 
I\.L. . ) 

'
~c"! "J -, 

/ --Th "º~/) 
( .,.;.-

/ \ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

]j
'i'''''"·"', 

' ' 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/ SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

¡r 
" 
Hoja: 2 de 7 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTAC IÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS AN UA LES 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios utivo expediente trámite 

1 N P /3C/3 c.7M N/1/20 2 
DOCUMENTACIÓN ANTE LA CO MISIÓN 26/01/2026 

1 1 NACIONA L DE SEG URI DAD NUCLEAR Y 42 
5-2026 

SALVAGUARD IAS 05/06/2026 

, 
~·-

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/A 
", 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/ A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

ED IFICIO DE 

HOSPITALI ZAC IÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 añ os 4 añ os 6 añ os SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

M EDICINA 

NU CLEAR. 

ARCH IVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/35/35.7 /35.2/1/20 SOLICITUDES DE ROTACIÓN Y 12/01/2026 Información 
, lER. PISO, 

1 1 20 X 4 años 2 años 5 años SERVICIO Original y Copia 
25 CALIFICACIONES 29/06/2026 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

\ \ \n 

a. ),.yJ:°' ó<~ 
iJ DRA. ROSA MA. PAu-:;;.r;;SILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRl.l l AUXILIAR ADMINISTRATIVO MEDICINA NUCLEAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICI O DE MEDICIN A NUCLEAR 

Hoja: 4 de 7 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN M ÉDI CA Y HOSPITALARI A Serie: 4S.5 ARCHIVO CLÍNICO 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 
1 NP / 45/ 45.5/MN/1/ 202 

IMÁG EN ES DE ESTUDI OS 
5 

" 
i\\J~~y, 

SILVIA GPE. CONTRERAS Bi4 UXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Pe r iodo de 
folios 

trámite A L F/C 

17/02/2026 
5 X 

12/05/ 2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Con fi dencial 

MED ICINA 

NUCLEAR . 

ARCH IVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/ JEFA DEL SERVICIO DE 

'. • MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 
1 N P /45/45.4/M N/1/202 

TRATAMIENTO CO N YODO 
5 

~-

XILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

tramite A L F/C 

12/01/2026 
13 X 

15/06/2026 

//1 
/ 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEA R. 

ARCH IV ERO 20978 

\0 

DRA. ROSA MA. ~ FA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

G 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nac ional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/S ERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Hoja: 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GEN ERA LES Serie: 7C. 11 MANTE NIM IENTO, CONS ERVAC IÓN E INSTA LACI ÓN DE MO BILIAR IO 

Subserie: N/A 

Valor 
No. Clasificación 

No. de documental No.de No. de 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C 

1 N P /7C/7C. 11/MN/1/20 OFIC IOS Y REPORTES DE MANTENIMI ENTO 26/01/ 2026 
1 1 2 X 

25 PREVENTIVO 11/02/2026 

1', 

- __l':, ' 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones Vigencia documental 
Ubicación Tradición de acceso 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIF ICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, l ER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

M EDICINA 

NUCLEAR. 

ARCH IVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/ JEFA DEL SERVICIO DE 

M EDICINA NUCLEAR 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

I 
id 

Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 N P /1 lC/1 lC.16/M N/1/ INFORMES DE PRODUCTIIVDAD DE 19/01/2026 Información 
, lER. PISO, 

1 1 ✓ 13 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
2025 ESTUDIOS REALIZADOS EN EL SERVICIO 26/06/2026 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

\ \ , \~ 
/:J" ~ . 
< ~ 

" ~ \ 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERR O; UXILIAR ADMINISTRATIVO 

~~ 
DRA. ROSA MA. PACÑÍA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombre, firma y cargo de la .persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
sr:-c ru::"íft.Hi.~ O!:: !.i>\lUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICI OS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

a rch ivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

01/04/2026 
hospi taliación/ 3er 

1 N P /8C/8C.16/S0/01/ Expediente relativo al inventa rio Info rmac ión piso/ Servicio de 
1 1 

documental 30/06/2026 22 X 3 años 4 años 7 años 
Oncología/ 2026 Confidencial 

archivero unico/ 
repisa 2/ Carpeta C 

Ed ificio de 

02/01/2026 hospita liación/ 3er 
1 N P /8C/8C16/S0 / 02/ 

31/03/2026 7 años 
Info rmación piso/ Servicio de 

2 2 Unidades didacticas 37 X 3 años 4 años 
2026 Confidencial Oncología/ 

archivero un ico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

í\ 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A /IN/A \\ \ 

< u,,,]áll! 
. -~•· -·· ., ..... { , •• 

. .,.., 

Tradición 

documental 

Origina l 

Origina·, 

~ 
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Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

2 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Nombre y firma del titular del Área productora 

SALUD 
::. ,~c,~F.rAQ1Á D~~ S/". l.UD-

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 

INP /llC/llC.16/SO/0 Todos los asuntos Relacionados con las 02/01/2026 Información piso/ Servicio de 
Original 3 1 3 X 2 años 4 años 6 años 

1/ 2026 actividades del servic io de Oncología 31/03/2026 Confidencia l Oncología/ 

archivero unico/ 

rep isa 2/ Carpeta B 

Ed ificio de 

hospital iación/ 3er 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
Información piso/ Servicio de 

Original 
Confidencia l Oncología/ 

.archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A ~ \\ 
Gerardo Conrag,.) t''ºhf'. ño 

( M JJ/L.--· i,.,· ~:::- - .;..-~-

Nombre, firma y ·?~rg~ d ··1ap~rsona que elaboró 
= :::.:::.:::;:;;:---'····-·-•• ·· \ 

• \ \ J 
Dca . UHaoa Velasco Hld_.ig,~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora : Servicio de Hematología 

SALUD 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMIN ISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie : N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITALIZACIÓN 

1 N P /8C/8C.16/SH/01/ EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTAR IO 01/04/2026 
7 años 

Información 3ER PISO, AREA 
1 1 1 78 X 3 años 4 años 

2026 DOCUMENTAL 30/06/2026 Pública SECRETARIAL DEL 

SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

EDIFICIO, 

HOSPITALIZACIÓN 

1 N P /8C/8C.16/SH/02/ 01/04/2026 Información 3ER PISO, AREA 
2 1 1 UNIDADES DIDACTICAS 52 X 3 años 4 años 7 años 

2026 30/06/2026 Pública SECRETARIAL DEL 

SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/""\ -~ 

i 
~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Hematología 

SAL:lJD 

Hoja : 2 de 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie : llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/llC/llC. 16/5O/ 
TODOS LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON 01/04/2026 

1 1 1 LOS SERVICIOS Y/O DEPARTAME NTOS DE 3 X 2 años 4 años 6 años 
01/2026 ATENCIO1\J MEDICA DE TODO EL INSTITUTO 30/06/2026 

J 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ 

Jcd;th Gct;7,1 o/PI/ 
Dca N_o,ma 7 pe, Saofügo 

.. . . 

• 
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INP' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/42/45.1/AQuA/2 
Todos los asuntos relacionados con los 21/01/2026 12 Información Edificio de 

1 1 
/2026 

servicios y/o departamentos de atención X X 4 años 8 años 
P.ública Hospitalisación, ler 

Origina l 
médica de todo el instituto 24/06/2026 años 

Piso AQuA, Librero 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma Vr r del Área productora 

Página 214 de 410



2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

SALUD 
Hoja: 2 de 

Condiciones Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P/llC/llC.16/ AQu 
Todo lo relacionado con reportes del 30/01/2026 Información 

Edificio de 

1 1 informe mensual de las actividades X 2 años 4 años 6 años Hospitalisación, ler 
A/2/2026 realizadas en la unidad de AQuA 26/06/2026 Pública 

Piso AQuA, Librero 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ 

Kazumi doza Osorio Dr . Nallel Reyes Perez 

--

Tradición 
documental 

Original 

Nombre, firma y ca e la persona que elaboró ' Nombre y fi l ma del lar del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

seci>e,,.,,cA oE stcLuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Trasplante de Médula Ósea y Terapia Celular 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

, 
trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP / 4S/4S.4/DTHTC/1/ 
Todos los asuntos relacionados con los 01/04/2026 1 nformación 

1 1 servicios y/o departamentos de atención X 2 años 4años 6 años 
2026 

médica de todo el Instituto 30/06/2026 Pública 

/ "' l 

,. " 
.~/w) 

/4rv~ - -
~

01 Ang~our guez Ordonez 
Asistenta Admvo. erJ, 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

Edificio de 

Hospitalización 

3er piso, oficina 

del Jefe del Original 
Departamento de 

Trasplante 

Hematopoyético y 

/ 

~
as 
o 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instit uto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA 

INP 
HOJA 1 DE 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICI OS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

No. Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de Clasificación archivística No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
GESTION DE LOS ASUNTOS HOSPITALIZACIÓN, 2 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 01/ 01/ 2026 
Info rmación PISO, OFICINA DE LA 

1 1 INP/4S/4S.7 /SC/1/2026 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 31/03/2026 148 X 2 años 4 años 6 años SUBDIRECCIÓN DE Copia 
CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

Pú bl ica CIRUGÍA, REPISA 2, 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1 

EDI FICIO DE 
GESTION DE LOS AS UNTOS HOSPITALIZACIÓN, 2 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 01/ 04/2026 Info rmación PISO, OFICINA DE LA 

1 1 INP/ 4S/4S.7 /SC/1/2026 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 267 X 2 años 4 años 6 años SUBDIRECCIÓN DE Copia 
CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

30/06/2026 Pública CI RUGÍA. REPISA 2, 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1 

### #N/ 0 ## #N/ 0 #N/ 0 #N/ 0 

### #N/0 ## #N/0 #N/ 0 #N/ 0 

~-,,,.-
// 

..... ~· .. 

©LuJu 
MAGDALENA OROZCOIVALDEZ 

~ yP--/ :-:---✓ 

DR.fal:F~ ~:;·XH BRA'é~~-- r-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombyé·y·firma del titula r del Área productora 
/ ,.,,:"' 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 CIRUGÍA 

Subserie: N/A 

Hoja: 1 de 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones , , 
No. de No. de . , . . , . No. de I d de acceso Ubicacion Tradicion 

Consec arch1v1stica del Descnpc1on o asunto Periodo de documenta ocumental 
. caja expediente . , . folios 1---~-~-+----.---.----i (Reservada y topográfica documental 

ut,vo exped iente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 
.......... , -...a. .. ., ........ 

HOSPITALIZACIÓN, 

2º PISO, OFICINA 
REGISTRO y CONTROL DE INDICES 01/04/2026 Información DE LA JEFATU RA 

1 1 1 INP/ 4S/ 4S.7/ DA/1-2024 QUIRU, RGI COS 640 X 2 años 4 años 6 años f ' . Original y Copia 
30/06/2026 Con 1denc1al DEL 

DEPARTAM ENTO 

DE 
,. .. ... ,. ..,. ... ... ....... ,,... ,.... , 

~{' l~ D 

~~- DR. ULISES S L_DEPARTAMENTO DE 
/ ~ 1~ - ~ 

Nomb<e, füma y ca,~e la pe,sona que elabo,ó Nomb,e el Á<ea p,oducto,a 

C. JOSE LUIS NII~ ~; ENC. DE ESTADISTICA GIA 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/CIRUGIA PLASTICA 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECU RSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Tótal confidencial) 

EDIFICIO 

01/ 04/202 6 Información 
PRIN CIPAL 

1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/ 2026 INFORMES M ENSUALES 3 X 2 años 4 añós 6 años 
Públ ica 

OFICINA DEL 
30/06/2026 SERVICIO DE 

CIRUG IA PLASTICA 

EDIFICIO 

INP/4S/4S- 01/ 04/2026 Info rm ación 
PRINCIPAL 

1 1 1 RESUMENES CLINICOS 7 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL 
5/SCP/1/2026 03/06/2026 Con fi dencial 

SERVICIO DE 

. CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N / A #N/A #N/A #N/ A 

11 

%1 )r P); 
- - - - v'ILLASEÑOR CALOCA l~IMC: 

Tradición 

documental 

Original 

Orig inal 

/ILC 

. Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró • Nombre .y firma del titular del Área productora • 

, 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Si.:CPE1'Afd..'\ Uf· 5.Ai.lH} 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DIVISIÓN DE CIRUGUIA CARDIOVASCULAR 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 
-·. -..1 - - - - Condiciones 

Clasificación Valor Vigencia 
No. No. 

No.de No. de de acceso Ubicación Tradición 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental Canse de expediente folíos (Reservada y topográfica documental 

cutivo caja expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 
aoo H"O• •• ~•_,.r: r 

EDIFICIO DE 

INFORMACIÓN REFERENTE A LOS 
HOSPITALIZACIÓ 

INP/45/45.7 /DCC/1 4/26/2026 2 6 Información N 2DO. PISO 
1 N/A 1 

/2025 
PACIENTES INTERVENIDOS EN CIRUGÍA 

6/25/2026 
118 X 

años 
4 años 

años Pública JEFATURA DE LA 
Copia 

CARDIOVASCULAR DIVISIÓN DE 
CIRUGÍA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓ 

INP/45/45.7 /DCC/1 INFORMES MENSUALES DE LAS 4/26/2026 2 6 Información N 2DO. PISO 
1 N/A 1 

/2025 ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO 6/25/2026 
3 X 

años 
4 años 

años Pública JEFATURA DE LA 
Copia 

DIVISIÓN DE 
CIRUGÍA 

#N/ #N/ #N/ 
#N/A #N/A #N/A 

A A A 

#N/ #N/ #N/ 
#N/A #N/A #N/A 

A A A 

~ 

ESLI ~ ~, í"~ONZALEZ LORA DR. ALEXIS PALACIOS MACH\O UENOT 

AUXILI ~ Dfv!INISTRATIVO JEFE DE LA DIVISION t.lGI DIOVASCULAR 

Nombn,, firma y•~• ~ le la pe,sona que elaboró 

., 

Nombre y firma del tit í:lel Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor No. Clasificación 
No. de Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental Com;ec 
folios uti110 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC TOtéll 

1 N P /llC/11.16/SC/DCG REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 26/03/2026 
3 X 2 años 4 años 6 años 1 1 

/2/2026 DEL DEPARTAMENTO 25/06/2026 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

CONSULTA 

Información 
EXTERNA 2º PISO 

OFICINA DEL Original y Copia 
Pública 

DEPARTAMENTO 

DE CIRUGIA 

GENERAL. 

"" 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Cirugía Oncológica 

SALUD 
sr:CR>l.:1' .\Rl/-.. t,;f. !) .. tu. i: o 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/ A 

,No. Clasificación Válor Coniliciqnes 
-No. de No.de 

archivística del Descripción ó asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de aq;!;!SO Ubicación Tradicióh 
c;o11sec Periodo de .. 

caja expediente fol.ie>s (Reseryada y topográfica documental µtiv,~ expediente trarnite A 1/J FIC AT ÁC Total JóhfidEirfpial) '> ···. 

Edificio de 

INP/45/45.7 /C0/1/20 01/04/2026 Información 
Hospitalización, 3er 

1 N/A 1 Resúmenes Clínicos 5 X 2 años 4 años 6 años piso, Oficina de Copia 
26 30/06/2026 Confidencial 

Cirugía Onco lógica, 

repisa 4. 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

k 
~

. 

Consuelo E. Carrillo' o~ ~ Dr. -~ 

~~ 

Página 222 de 410



SALUD 
Sf.:CSlETA(1ff... DE S/üVO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE CIRUGÍA 

IN:P, 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

INP/SE/11C/11C.16/1/2 01/01/2026 1 nformación 
PRINCIPAL/SERVIC 

1 1 INFORME DE LABORES 2026 X 2 años 4años 6 años 10 DE 
026 31/12/2026 Pública 

ESTOMATOLOGIA/ 

OFICINA 

SECRETARIAL/SO8 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ 

es= ---· :::....:=:. 
"' 

C. ALMA R. RAM~ RMZ. 

Nombre, firma y cargo dl{1a persona que elaboró 

DRA. MA. ELENA DE 

Tradición 

• documental 

Original y Copia 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite lf'iP 
Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUG IA/ SERVICIO DE NEUROCIRUGIA 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

No. 
Consec I No._de 

utivo caJa 

1 

No. de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/4C-7 /SCP/1/2025 

INP/45/45-

5/SCP /1/2025 

Descripción o asunto 

INFORMES M ENSUALES 

RES UMENES CLINI COS 

Nombre, firma y car. o de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/04/202 6 

30/06/2026 

01/04/2026 

30/06/2026 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

3 

16 

Condiciones 

de acceso 

,__-~-~-----~--~---, (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A I L/J I F/C AT AC I Total confidencial} 

X 
_ Información 1 

2 años 1 4 años l 6 anos 1 , . 
Publica 

X 
_ _ _ Información 1 

2 an os 1 4 anos l 6 anos ! 
Confidencial 

#N/A l#N/A j#N/A I #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

NEUROCIRUGIA 

---
EDIFICIO 

PRINCIPAL 

OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

NEUROCIRUG IA 

1 

1 

Tradición 

documental 

Original 

Origina l 

#N/A l#N/A l#N/A I #N/A #N/A #N/A 

, LI~ 1 / --- ---

· 1~:d . . fl~ , 
1 • RAZO ~~-

Nombre y fi :m i:lel titulardel'J\rea productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/SERVICIO DE OFTALMOLOGIA 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACR EDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
PRINCIPAL 

1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/2025 INFORMES MENSUALES 
01/04/2026 , 

30/06/2026 
3 X 

Información OFICINA DEL 
Original, 2 años 4 años 6 años 

Pública DEPARTAM ENTO 
DE 

OFTALMOLOGIA 

EDIFICIO 
PRINCIPAL 

INP/4S/4S- 01/04/2026 Información OFICINA DEL 
1 1 1 RESUM EN ES CLINICOS 19 X 2 años 4 años 6 años Original 

5/SCP /1/2025 30/06/2026 Confidencial DEPARTAMENTO 
DE 

OFTALMOLOG IA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
~ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

r--.... 
- ~ "' t NESSA B< 

Nombre, firma 'r de la persona que elaboro 

:SSA B\ sc0 1 

Noo,b,e y füm\\ Arna prnd,<to,a 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

._,,-rnnA<>ir, OE 5A'.U0 Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependenc:ia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

-
Informes de actividad relacionados con la 

coordinación de donación, trazabilidad de 
01/01/2026 INP/11C/11C.16/SC/CD los órganos y actualización de pacientes 

21 1 N/A 1 
/1/2026 trasplantados al archivo clínico. Informes de 31/12/2026 

actividad relacionada con el Centro 

Nacional de Trasplantes. 

Solicitudes de modificación en el Sistema 
01/01/2025 INP/llC/llC.16/SC/CD lnformatico del Registro Nacional de 

105 2 N/A 2 
/2/2026 Trasplantes (SiRNT) y registro de pacientes 31/12/2026 

fallecidos 

Dr. Ismael Ramíp ena/ Coordinador Hospitalario de Donación 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 1 de 1 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

(ondiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Coordinación de 

Donación, ubicada 

Información 
en el ler piso, en 

2 años 4 años 6 años la repisa. única, Original y Copia 
Pública 

carpeta Informe 

de Actividades 

2026 
Coordinación de 

Donación, ubicada 

Información 
en el ler piso, en 

2 años 4 años 6 años 
Pública 

la repisa única, Original y Copia 
carpeta Informe 

de Actividades 

2026 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

D,. Ismael R~ ,¡¡~ , Hospltala,lo de 

Donación 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD . 
"r.l?.CPf:rARir, OE !,;li.t.ULJ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental de acceso Ubicación Trádición 
Cortsec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expedienté A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación de 

Documentación relacionada con la 
Donación (área 

INP/4S/4S.15/SC/CD/2/ evaluación de los donadores cadavéricos de 01/01/2026 12 Información 
administrativa), 

2 1 1 
los cuales se obtuvierón los órganos con 

209 X 4 años 8 años 
Pública 

ubicada en el ler Original y Copia 
2026 31/12/2026 años 

piso, en la repisa 
fines de trasplantes 

única, Caja 1 

carpetas de 

Acta de actualización 2026 del Comité 

Institucional de Trasplantes, copia de 
01/01/2026 nombramientos de sus integrantes, Coordinación de 

calendario anual de sesiones, minutas de 31/12/2026 Donación (área 

sesión ordinaria, minutas de asignación, administrativa), 
INP/4S/4S.15/SC/CD/1/ minutas de sesión extraordinaria, informes 12 Información ubicada en el ler 

1 N/A 1 126 X 4 años 8 años Original y Copia 
2026 presentados, listas de asistencia, años Pública piso, en la repisa 

convocatoria para la celebración de la única, carpeta 

sesión, seguimiento de acuerdos, minutas Juntas de Comité 

de reuni.ón de trabajo y evidencia 2026 
documental e.ntregada asi como descripción 

de procedimientos. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ 
.----~.-e~~,:- -~ ~ -- / -

r.c:a. ""' nnrrlin""\rl, 

Dr. Ismael Ra ena/ coordinador Hóspitalario de Donac1on Donac1on 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos INP· Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa productora: UROLOGIA 
Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Consec 
utivo . 

1 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente 
expediente 

INP /4S/4S.4/SU/1/20 
1 1 REVISION DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 

26 

1 NP /4S/4S.5/SU/1/20 
1 1 RESUMEN ES CLINICOS 

26 

d 
e '/ vi ANA ZUL~~'GA RAMIREZ 
ll ' · 

Nombre, firma y cargQ; •~·1a persona que lo elaboró • ,¡ -,~. 
¿i " 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/04/2026 

30/06/2026 
35 

01/04/2026 

01/04/2026 
24 

Hoja: 1 de 

Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

X 

#N/A #N/A #N/A 

(Reservada y topográfic,a documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A 

Información 
OFICINA DE 

2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A 

/} 

7/ 
/ 1/ ,,,,,;? 

DR. JUAN OSVA~~LPUCHE 

Nombre y firma del ti~~a Unidad Administrativa 
,,.PJ 

./ / / 
~ / / 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos S f,,,f-~'r) 

,_ f'\..Ll) L, 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa productora: UROLOGIA 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Consec 

utivo 

1 

1 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del 
caja expediente Descripción o asunto 

expediente 

1 1 
IN P /4S/4S,4/SU/1/20 

26 
REVISION DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 

INP /45/45 ,5/SU/1/20 
1 1 RESUMENES CLINICOS 

26 

/ 
\l 

ANA z1iGA RAMIREZ 

Nombre, firma y car:~ó -~e la persona que lo elaboró 
1,/ ''-\ 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/04/2026 

30/06/2026 
35 

01/04/2026 

01/04/2026 
24 

• Hoja: 1 de 

Serie: 4S,4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica . documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,, 

fi/;2~? 
DR. JUAN osv~~11Af'~ ~LPUCHE 

Nombre y firma d~ t ~ r de ~a Unidad Administrativa 

,,,,/ / 
,/'/ , 

J 
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INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
$1:C;...El.".:.~Í .. \ D!: :::;.1.uo 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

·No. 

Consecutivo 

No. 

de 

caja 

No. de 

expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o 

asunto 

RESUMENES 

Periodo de 

trámite 

Subserie: N/A 

No. 

de 

folios 

Valor documental 

A L/J I F/C AT 

1genc1a onaic,ones 
de acceso 

AC !Total¡ ' (Reservada y 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

Tradición 

documental 

1 N/A 1 1 

01/04/2026 

INP/4S/4S.4/D0/ 11 CLÍNICOS DEL 30/06/2026 
2018 DEPARTAMENTO DE 

550 I 1 1 
4 1 6 1 Información I HOSPITALIZACION, 

X o o 1 2 años 1 - - , . CONSULTA I Original y Copia 
anos anos Publica EXTERNA DE 

ORTOPEDIA 

2 N/A 2 

RESUMENES 1 01/04/2026 
INP/4S/4S .4/DO/21 CLÍNICOS DEL 30/06/2026 

2021 DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNÁND~?~PONSABLE DE 

Nombre, firma y cargke'fa persona que elaboró 

200 1 X 1 

ORTOPEDIA, 
EDIFICIO DE 

o 1 o 1 2 años 1 
4 

1 
6 

1 años años 

Información 

Pública 
Original y Copia 

DEPTO.DE 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALU 
S(·CHE'f./,.\.',[:., DE .SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 
No. cIaslfTCaC1on 

Descripción o 
o. 

Valor documental Con iciones I Ubicación I Tradición 
No. 1 de No. de 

arcltivística del Periodo de de de acceso 
Consecutivo . expediente asunto A L/J F/C AT AC Total R d 

topográfica documental 
ca a eserva a .. 

INP/4S/45_4/ D0/3 INTERCONSULTAS 01/04/2026 
4 6 Información I HOSPITALIZACION, 1 . . . 

3 1 N/A 1 3 1 DEL DEPARTAMENTO 30/06/2026 120 X o o 2 años Pública CONSULTA Original y Copia 2º18 DE ORTOPEDIA años años 

I INP/45/45.4/D0/4 
01/04/2026 

1 1 1 
_ 1 4 1 6 ! Información I HOSPITALIZACION, I . . . 

1 N/A 1 
MEDICOS 

30/06/2026 1 
23º 1 

o 4 3 X o 2 anos años años Pública CONSULTA Original y Copia 2018 RESIDENTES DEL 
DEPARTAMENTO DE 

AIDA GRACIELA HERNÁNDE~_L , ~SPONSABLE DE 

Nombre, firma y cargo d a persona que elaboró 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacion al de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFOR MACIÓN, EVALUACIÓN Serie: llC. 16 INFORME DE LABORES 

No. 
as1t1cac1on 

archivística del 
Descripción o 

Periodo de 

Subserie: N/A 
0

• 'Valor documental 
de 

SALUD 
~~!·C/-.~ET/1,RIA !)[:: SJ\LUD 

Hoja: 3 de 3 

Consecutivo 

No. 

de 

caja 

No.de 

expediente A L/J I F/C AT AC !Total 

Condiciones 

de acceso 

Reservada 

Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 

4 N/A 1 
1 N P / llC/ llC.16/D I LABORES 

0/1-2018 CORRESPODIENTE AL 
DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACI ELA HERNÁNDEZJ?f'_Efi~PONSABLE DE 

• Nombre, firma y cargo refa p~na que elaboró 

96 X o o 2 años 
4 

años 

6 

años 

Inform ación 

Pública 

HOSPITALIZACION, 

CONSULTA I Orig inal y Cop ia 

EXTERNA DE 

. DE 
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INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
s,:; e r~L 1.~, ;.' t ·, ,.;;:;: :: ~·.: u :1 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No.de Clasificación Valor documental Vigencia documental Condiciones de 

No. No.de 
archivística del 

Descripción o 
Periodo de 

No. de acceso Ubicación Tradición 

Consecutivo caja 
expedient 

folios (Reservada y topográfica documental asunto A L/J F/C AT AC Total e expediente trámite confidencial) 

INP/AC-
01/10/2025 INFORMACION 

EDIFICIO PRINCIPAL 
INORME 

1 1 1 AL 31/12/26 1 X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS OFICINA DE ORIGINAL 
7 /D0/1/2024 MENSUAL PUBLICA 

ORTOPEDIA 

,,,,--~ -
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INP 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE. 

PUESTO 

DIRECCION 

TELEFONO 

CORREO ELECTRONICO 

FONDO 

SECCION 

CLAVE Y NOMBRE 

DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 

1 

2 

DESCRIPCION 

N/A 

N/A 

VOLUMEN EN 

METROS LINEALES 

1 

2 

/J 

1 nM.>r MnLl~~IJ-\ ✓ UUIVlt.l'i 

PRIMARIA {EN TOTOTAL {EN 

METROS METROS 
I INl'AI_ES_\ I INCAICC:I 

INP/4S/45.4/D0/1 
RESUMENES 

CLÍNICOS DEL 
2018 DEPARTAMENTO DE 

IN P/4S/45.4/D0/2 
RESUMENES 

CLÍNICOS DEL 
2021 DEPARTAMENTO DE 

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; RESP ONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos , . SALUD ,-. 
Inventario de Archivo de TrámitE ··- !:ilc(;i;.,t:;· Ant,:\ !Jf: ~>\.:.U~J 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNANDEZ LOPEZ 

APOYO ADMIN ISTATIVO A6 

AV IMSUGENTES SUR 3700 C, CONSULTA EXTERNA PB 

5.5E+09 EXT 1317 

aghl 28@hotmail.com 

INP. INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

4S.4ATENCION MEDICA Y HOSPITAARIA 

FECHAS EXTREMAS DE LOS EXPEDIANTES 

ZONA DE 
DD MM AA DD MM AA ARCHIVERO 

ARCHIVO 

1 4 2026 30 6 2026 Al 

1 4 2026 30 6 2026 Al 

GAVETA 

3 

3 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SE<;PE!ARLA OE SAL VO 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/ Área productora: DIRECCION DE ENSEÑANZA 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

I ' 
Ñd, 

Consecl' l')IO._de 

utjV,d' ·ca¡a 

1 N/A 

N0.cqe 
ei<_p~¡:liente 

1 

Clasifk~t(Qn 
archivística del 

expedienté 

INP /35/35.1/DE/01/2 

025-

,1 

~ ., 

D,escripcióh o asunto 

DOCUMENTOS UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

C. LUCIA ~ LOBACO 
Adscrita a la Dirección de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/07/2025 al 

30/ 06/ 2026 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 
CQil¡:liciónés 

Né>. tie 1valor dóetiméntal IVigéricia doctimi:!ri'fai I a,e' a.cceso 

folios 1----,-----'-,'-"'-+---.-----"-...-"---l (Reservada y 
A L/J I F,/C I AT ['.C I TCÍta I J fonffdencial) 

2 2 4 PÚBLICA 

X 

f'(¡() 

ubi~a'ei:&'n. 
tópo(t~Jica · 

Hospitalización planta 

principal Dirección de 

Enseñanza. Dirección 

de Enseña nza 

Archivero 1 Gaveta 1 

tra<,fición . 
docúmerifal 

ORIGINAL 

ICIA MARQUEZ AGUIRRE 
Directora de Enseñanza 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza 

SALUD 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 

No. Consecutivo 

1 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del 
caja expediente 

expediente 

INP/4C/4C.11/DE/ 
1 

1/2025 

,.,....---. 
. ' \ 

' , ; ' / /4)
) 

t i 
C. AURORA Ó~ 5 S GODINEZ 

Adscrita;¡ a la 

Dirección de E'nseñanza 

Descripción o 

asunto 

PROGRAMA DE 

ESTÍMULOS A LA 

CALIDAD DEL 

DESEMPEÑO DEL 

PERSONAL EN 

SALUD 2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

11/06/2025 

08/04/2026 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

X 

Vigencia documental Condiciones de 
acceso (Reservada 

Ubicación 

AT 

2 

AC 

4 

y confidencial) topográfica 
Total 

Hospital P.P. 

Dirección de 

6 RESERVADO Enseñanza, 

Archivero 1, 

Gabeta 1 

rf)t)~ 
DRA. MARTHA P. MÁQUEZ AGUIRRE 

Directora de Enseñanza 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documental 

ORIGINALES Y 

COPIAS 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

s 
1:FCPE"fh,PfA t>F. S.AUJt): 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

No. 

Consecutivo 

1 

No,i!e,·.·· ' :1110, de 
i;aja . e,q~edien~e 

1 

.Clasificación 
archivística dél 

expediente 

Destripcjó11 p 
asunto 

INP/8C/8C18/DI Asignación de 
IDC/1/2024 Espacios 

Per ipdode 

\tn~mite 

30/10/2024 

15/06/2026 

Subserie: N/ A 

No. Valor 

de j:Jpcomental 

ftjlip{ í,f¡ i F/C 

X 

Vigencia.documental 

AT. 1 Total 

2 4 6 

Condiciones de 
ac~eso 

(Reservada y 
corific!eríciall 

Reservada 

Ubitación 
·toptjgqifi.ca 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

~ 
C. Magdalena Vázquez Vázquez ~Útf4t:~$ 

Nombre, firma y cargo d~' ~ :Cna que elaboró Nombre y f 

Tradición 
documental 

Original 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S.É:t.QET,'irí(A fif. SAUJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

-

No. 
·consecutivo 

1 

No, del., No1de 
caja . ·~><j>edie nte 

1 

Clasjfjcadón 
archivísticadel 

expediente 

INP/8C/8C18/D 

IDC/1/2021 

.Descripción o 
asunto 

Cartas de no 

Adeudo 

i>erio.dode 
trámite 

04/01/2021 

24/06/2026 

Subserie: N/ A 

No. 
de 

Valor 
documental 

Vigencia documental 

folios, 1 A 1 [JJI F/él./ .. AT AC Total 

X 2 4 6 

coridicionés de 
aCC!lSO 

(F!.!lservada y 
confidenciall 

Reservada 

Ubi:Cadon. 
tpppgráfiq1 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 
~pg.imerílé!I . 

Original 

C. Magdalena Vázquez Vázquez ~¿'CA/ /l✓JL/¡i) 
Nombre, firma y cargo de la persona qu~r Nombre y f(rm;{ del titular del Área productora 
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l 'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatr ía 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

SALUD 
tír,cin:tA~Í.'ll. O!:: .$i\UJO 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUN ICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación socia l 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. No. de ' No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
archívística del Descripción o asunto Periodo de 

Consecutivo 'caja expe,díente , folios (Reservada y topográfica documental 
;expedier:i te tr~!11ite - ' A L/J F/C AT AC Total confidencial) ,, 

1 N P / 9C/ 9Cl/DCS/1/ 22/01/2018 Hospitalizacion PP. 

1 1 Difusión de fechas conmemorat ivas 202 X 4 8 12 Pública Comunicación Soc ial, Origina les 
2018- 30/06/2026 Archivero 1 Gaveta 1 

Mtro. José Luis Galván Sánchez clave : 16567 

/J 
/ " "----

Nombre y firma del t~ (~~;: a productora ,, 
_,.'/ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A 
·• .. ;, .. ,. . . . , , 

Valor Condiciones. :No. Clasificación · 
< • 

< 

No.de .·No.de No. de documental 
Vigencia documental , de acceso Ubicación 

Consec archivística del • Descripción o.asunto Periodo de Tradición aocumentál 
caja expediente •· folios (Reservada y .~o,pográfica,. ··'utivo . expedjente trámite A L/J i .•: <.~' " . 

1 N P/9C/9C.3/DCS/1/2 Suplemento Infantil Gaceta 31/01/2018 
1 1 106 X 

018- institucional 9/06/2026 

F/C AT ' 

2 

-

·Ac ·•··• ·Total i:onfidénciál) 
.,, •'. , . 

1 
Hospitalizacion PP. 

3 PUBLICA Comunicación Social, ORIGINALES 
Archivero 1 Gaveta 1 

Mtro. José Luis Galván Sánc}~ez clave: 16567 

/'7 , _ 
./Í/~ 

Nombre y firma del ci,Kr deÍ Área productora 
/ 

/ 
i 

< 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 
Unidad administrativa/Área productora: 
Fondo: INP Sección: 9C Comunicación Social 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Naciona I de Pediatría 

Dirección de Enseñanza/Unidad de Publicaciones Médicas 

Serie: 

SALUD 
eµ· T/, !i\ ,::i•' ', "d .'J '.i 

Hoja: 1 de 1 

9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones de No. No. de Vigencia documental Ubicación No.de No.de 
Descripción o asunto Periodo de documental aa:eso 

Consecut archivística del 
caja e,cpedlente folios (Reservada y topográfica 

ivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidendall 

Torre de 

investigación, 

Reserva de derechos Acta Pediátrica de 27/11/2025 
sotana, Unidad de 

1 2 INP/9C/9C.3/UPM/2/2025-
México 23/04/2025 

4 X 2 1 3 Pública Publicaciones 

Médicas 

Archivero #1 

gaveta 1. 

Torre de 

investigación, 

15/05/2025 
sotana, Unidad de 

2 4 1 NP /9C/9C. 3/UPM/ 4/202 6- Convocatoria SECIHTI 2026 
17/06/2026 

6 X 2 1 3 Pública Publicaciones 

19 
Médicas 

Archivero #1 

gaveta 1. 

cr:1:"':=-7 \ 
C. Jocely~ Yad a RuizJuárez Dr. lipe~uJ'r ltuarte 

Tradición 
documental 

Origina! 

Original 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza/Unidad de Publicaciones Médicas 

SALUD 
SEcnETARÍA OE SAlUO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 e Planeación,lnformación,Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No.de No. de de acceso Ubicación 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Torre de 

investigación, 

1 1 
INP/llC/11 

Informe de labores 
07/07/2025 

sotano, Unidad 

C.16/UPM/1/2025- 30/06/2026 
2 X 2 4 6 Pública de Publicaciones 

Médicas 

Archivero #1 

gaveta 1. 

) 
1 

Tradición 
documental 

Original 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2C Asuntos Jurídicos 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 1 
1 NP/2C/2C2/SPEE/1/ 

2005-

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

Subserie: 

Descripción o asunto 
Periodo de No. de 

Trámite folios 

Convenios de Co laboración 27/06/2005 

Académ ica 25/06/2026 

JH 
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

2 C.2 Programas y Proyectos en la Materia de Asuntos Jurídicos 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial} 

A L/J F/C AT AC Total 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

Subdirección de 

X 2 4 6 Pública Programación y Original 

Evaluación 

Educativa 

Archivero 1 gaveta-

1-3 

~
' ULGÍ t 

m af aci , n y 
i tiva 
itular del Área produc ora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 5 e Recursos Financieros Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del 
No. de 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

COMPROBANTES DE INGRESOS, 
1 NP/SC/SC.4/SPEE/1/ 16/03/2017 

1 1 ANUALIDADES EXTRANJEROS Y 
2017-

PROCESO DE SELECCIÓN 
20/05/2026 

~ 
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

5 C.4 Ingresos 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X X 

AT 

2 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial) 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

Subdirección de 
4 6 Pública Original 

Programación y 

Evaluación Educativa 

Escritorio 

Repisa 1 

'--<Valoaciq,-td,cativa A9,(ó, Y 

Nombre y firma del tit~lar del Area productora 
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lf"'iP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

S.ALUD 

Hoja: 1 de 1 

3S.2 Admisión de Aspirantes 

Subserie: NA 

No. Valor Condiciones 
No. de No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia docum·ental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

expediente 
utivo 

caja del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 1 NP /3S/3S.2/SPEE/1/2018 ADMISI0N DE ASPIRANTES 01/07/2018 AL X 2 1 3 RESERVADA Hospital P.P. Sub. De ORIGINAL Y 

30/06/2026 
Prog y Eva l. Educ. 

rep isa 1 carpeta 1 y 2 
COPIAS 

111! A . .,,-; 

JI_L,.A•,~ ... ,_ 1~1 #· 
~

1 ~ / GUA ALU PE ÁN CUEVAS RA. RO ~ • ' ~F 
ADSCRITA A LA SUBDIRECC:·r.ADE PROG MACION Y EVALUACION EDUCATIVA CARGA( ~ IRE1 (( ONDE 

PROG 1( N Y EVALUACIOII I DUCATIVA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de titular del Área ~ r ,ductora . ' 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad : 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec archivística del 
caja expediente 

utivo expediente 

1 1 
1 N P/35/35.1/SPEE/1/202 

4 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

Subserie: 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

folios 
trámite 

02/01/2024 

30/06/2026 
Rotaciones Externas 

Maú'"~~';;°cilla 

~ "'--,/ -z,D2.G 

Nombre, firma"y cargo de la persona que elaboro 

SALUD 
,l'' 1"F•._ :\ '..~~ -;,~, 

Hoja: 1 de 

35.1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

N/A 
Valor Condiciones 

Vigencia documental 
documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospital izacion PP. 

Su~direccion de 

X 2 2 4 publica Progra macion y Original 
Evaluacion Educativa, 

Archivero 1 

/t- /i · l ,,,,,/ ' ' ,.. 

Dra . osaura ~ -- o,)~ 
Subd;mdón de ~ ac;tf, valuadón ducL va 

Nombre y firma del r ular del Área prdductora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.1 EN PREGRADO 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP /3S/3S.5/3S.S.l/ 26/07/2022 HOSPITAL PLANTA PR INCIPAL 

1 1 FORMACION EN PREGRADO X s 4 9 PUBLICO OEPTO. OE PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
DPP/1/2022- 30/07/2026 U BRERO l REPISA l 

María del Rocío García Torres 

1 JQ?d¿¡4~ 
Nomb;¡ ;irma y cargo de la persona que elaboró 

Encargada d~ la Su!¡df t~rl,gf f • y 

Nombre y firma del/titular del Area pro/uctora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

SALU 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.8 PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL DE PROFESIONALES DE LA SALUD 

Subserie: N/A 

rilo. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

30/07/2022 
HOSPITAL PLANTA 

INP/3S/3S.8/DPP/1/ PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO PRINCIPAL DEPTO. DE ELECTRONICO/ 
1 1 X 2 1 3 CONFIDENCIAL 

2022- SOCIAL 31/03/2026 PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
LIBRERO 1 REPISA 1 

✓ -

1 
Nomb1~1go de la pe,sona que elabo,ó Nombre y firma del tdJlar del Área productora 

Página 248 de 410



Salud 
Secretaria de Salud IliP 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 
DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA 

Departamento de Control y Gestión Administrativa 

Ciudad de México a 08 de jul io de 2026 
Oficio No.: DCGA/SGV/002/2026 

Asunto: Alcance al Oficio 
No: DIDC/JLGO/302/2026 

Solicitud de Inventario Documental 2do Trim. 2026 

LCDO. JOSÉ LUIS GALINDO ORTEGA 
Jefe del Departamento de Información y 
Documentación Científica 
PRESENTE 

En alcance al oficio con número de referencia DIDC/JLGO/302/2026, de fecha 07 de julio de 2026, 

mediante el cual se solicita el Inventario Documental correspondiente al segundo trimestre de 

2026 {abril-junio), me permito informar que el Departamento de Control y Gestión Administrativa 

no generó documentación durante dicho periodo. 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

( ' ~)y~·,:;~\ 
7~,.,. l ., \ 
CLchA:~soN1A GÓMEz vELÁsQuEz 

Jefa del Departamento de Control y 
Gestión Administrativa 

DRA. MARTHA PATRICIA MÁRQUEZ AGUIRRE .• DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

• DRA. ROSAURA MARGARITA ROSAS VARGAS- ENCARGADA DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y EVALUACIÓN 
EDUCATIVA. 

mn::n::anWi'W: t:1W711C'SMf'!IT1S'Gli'U;;aJ 

lns1 lrnPntPs e;, 1r 'l7ílíl-í ínl Tns, 1rnPntPs í, ,ir, ,ilrn Alr:,lrlí:, ím,n:,r:\n í D ()Ll.t;'.:l/1 ín~AY 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

35.9 .ESPECIALIDADES RECONOCIDAS POR EL CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES, 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: CIENCIAS Y TECNOLOGÍAS (CONAHCYT) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor documental 
Vigencia 

Condiciones de 
No. 

No. de archivística documental Ubicación Tradición 
Consec 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de No. de folios 

acceso 

utivo 
caja expediente del 

trámite 
(Reservada v topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

ESPECIALIADES MÉDICAS Y DIRECCIÓN DE 

QUIÚRGICAS .RECONOCIDAS POR EL ENSEÑANZA, 

INP/3S/3S.9/DD CONAHCYT (CONVOCATORIAS, 05/03/2025 al 
PÚBLICO 

OFICINA DE ORIGINALES Y 
1 1 

LISTADOS DE MÉDICOS RESIDENTES 
X X 4 2 6 

VINCULACION Y VA/1/2025 14/05/2026 COPIAS 
CON CVU, OFICIOS INFOMATIVOS Y DESARROLLO 

CORRESPONDENCIA) ACADÉM ICA, 

LIBRERO 1, 

COMPARTIMENTO 

2, CARPETA 1 

✓ 

Daniela Gonález Alonso 

R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica 
Dr~fMargarita Rosas v .,.rga 

Jefa del Departamento d~ Desarrollo y Vinculbción Académica 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.6 INTERCAMBIOS ACADÉMICOS Y CIENTÍFICOS 

Subserie: N/A 
Clasificación Valor documental 

Vigencia Condiciones de 
No. documental No. de No. de archivística acceso 

Consec 
caja expediente 

Descripción o asunto Periodo de No. de folios 
(Reservada y del 

utivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) expediente 

ROTACIONES INTERNACIONALES 

INP/2S/2S.6/DD 
(ACEPTADAS) EXPEDIENTES Y 

05/03/2025 al 
1 1 SOLICITUDES DE MÉDICOS RESIDENTES X 2 4 6 PÚBLICO 

VA/1/2025 PROGRAMADOS PARA ROTACIÓN 26/06/2026 

INTERNACIONAL 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ENSEÑANZA, 

OFICINA DE 
ORIGINALES Y 

VINCULACION Y 

DESARROLLO 
COPIAS 

ACADÉMICA, 

LIBRERO 1, 

COMPARTIM_ENTO 

2, CARPETA 1,2,3 

Y4 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos Inventario de Archivo de Trámite 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pedia tría 

Unidad administ rat iva/ Área productora: Dirección de Enseñanza/ Departamento de Educación Médica Continua 

Fondo : INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 35.7 Educación Médica Continua 

Subserie: N/A 

No. 
No.de No.de Clasificación archivística No. de Valor documental Vigencia documental 

Conse 
expedien'te 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja del expediente 
trámite 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

oficios de constancias 
1 1 INP/35/35. 7 / 1/12.05.2025 de asistencia a 12/ 05/2025 X 4 2 6 

sesiones al 

30/06/2026 

Formatos de trámite 

2 2 IN P /35/35. 7 /1/12.05.2025 y autorización de 12/05/2025 
X 4 2 6 

Eventos al 

30/06/2026 

Sesiones culturales, 

3 3 IN P /35/35. 7 /1/12.05.2025 
generales, de 

4 2 6 
investigación y clínico 

X 

12/05/2025 
anatomopatológicas 

al 

30/06/2026 

Solicitudes y 
4 4 IN P /35/35. 7 /1/12.05.2025 autorizaciones de 12/05/2025 X 4 2 6 

aulas al 

30/06/2026 

5 5 INP /35/35. 7 /1/12.05.2025 Solicitudes Generales 
12/05/2025 

al 
X 4 2 6 

30/06/2026 

/t ,I~ ✓-:l-( y 

Psic. Cin ~ apia Ponce 

Nombre, firma y cargo d la persona que elaboró 

SALUD 
r->: ~-

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 
Ubicación topográfica 

confidencial) 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpetas 4, 5 y 6 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Educación Médica Continua, rep isa oficina de la 

Jefatura, ca rpetas 1 y 2 

Hospitalización, Planta pricipa l, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Jefatura, carpeta 7 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Educación Médica Continua, rep isa ofi cina de la 

Jefatura, ca rpetas 8 y 9 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

pública 
Enseñanza, oficina del Departa mento de 

Educación Médica Continua, rep isa oficina de la 

Jefatura, carpetas 10 y 11 
¡ \ 

- ~ l (U \lll 
\i~ 

Dr. L: 'sEñriqu~ Molina~ 

Nombre y firma del t it~l~t_del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

original 

original 

Original 

Original 

Origina l 
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e ' 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos Inventario de Archivo de Trámite 

S.ALlJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza/ Departamento de Educación Médica Continua 

Fondo: INP Sección: llC Planeación, Información, Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

No. 
Condiciones 

No. de No. de Clasificación archivística No. de Valor documental Vigencia documental de acceso Tradición 
Canse Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospita lización, Planta pricipal, Dirección de 

6 6 
INP /llC/llC.16/1/12.05.2 

Informes 12/05/2025 2 4 6 pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Original X 
025 al Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

30/06/2026 ~ 
Jefatura, carpeta 3 

I 

~ u~ 1 
--=-- \ 

Psic. c 

. 

Nombre, firma y cargo \le la persona que elaboró Nombre y firma de~ular del Área productora 
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:INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
S.ECHEYA-.f<:iA ú!: SAl.UD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa/ Control y Evaluación Académica 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.l Sistema de Administración en la Enseñanza 

No. 
CorÍsecl No: de 
utivo . caja 

1 

No.de 
expediente 

1 

Clasificación 
arc:hivísticadel 

eÍ<pediehte 

1 NP /3S/3S.1/SPEE/1/ 

2018-

r 

Descripción o asunto. 

EVALUACIONES ACADEMICAS 

l>eriodode 
trámite 

01/01/2018 

29/06/2026 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
N .. · ói ·de d•.·· . . , . . 1 Vigencia documental de. ácc. e . . sº. • • • ocumenta 
folios • (Reservada y 

A Total · éonfide!)cialf 

Ubiéación 
t<>pográfica 

HOSPITAL INP PLANTA 

PRINCIPAL AREA: 

CONTROL Y 

X 2 2 4 RESERVADO I EVALUACION 

_.., 

ACADEMICA, GAVETA 

2, ENTREPAÑO 6, CAJA 

1, 2026. 

Tradición 
,documental 

ORIGINAL Y 

COPIA 

RAT. ~ AGONZÁLEZ 

Soporte A/rninistrativo A 
" ! 1 

DRA. ROS Vf RGAS 
Encargada de Prog a ación y 

Educativa 
Nombre, firma y ca/go de ·1a persona que elaboró 

/ 
Nombre y firma del itular del Área aductora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

SALUD 
:;tC:Hf.T,;.rtf.r~ OC ~i/~.LlHJ 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,lnformación,Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

Clasificación 
. " 

No. 
No.de 

Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No. de de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental 

utivo expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion 

P.P. Area de 

1 1 
INP/llC/11 22/01/2009 

Escolaridad 

c.16/AEH/1/2009-
Informe de labores 

26/06/2026 
X 2 4 6 Pública Hospitalaria Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1 -2 

Hospitallzacion 

P.P.Areade 

2 1 
INP/llC/11 04/02/2022 

Escolaridad 

C.16/AEH/1/2022-
Informe cualitativo 

26/06/2026 
X 2 4 6 Pública Hospitalaria Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1-2 

Hospitalizacion 

P.P. Area de 

3 1 
INP/llC/11 26/01/2009 

Escolaridad 

c.16/AEH/1/2009-
Informe cuantitativo 

26/06/2026 
X 2 4 6 Pública Hospitalaria Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1-2 

RATMARl~~~JO 
~ 

LCDA.ERIKA GARDUÑO ROMERO 
Área de Escolaridad Hospitalaria Jefa del Área de Escolaridad Hospitalaría 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35. ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 N/A 1 INP/35.4/ AA/1/1971 

/ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

ARCHIVO ACADEMICO 

§ALU 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.4 EXPEDIENTES ACADEMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

No. de 
documental 

Ubicación 
Descripción o asunto Periodo de acceso (Reservada 

trámite 
folios 

y confidencial) 
topográfica 

A L/J F/C AT AC Total 

01/01/1971 DIRECCION DE ENSEÑANZA 

EXPEDIENTES ACDEMICOS DEL ALUMNADO N/A X 5 4 9 CON FIDENCIAL ARCHIVEROS 1-2 DE 8 

03/06/2026 GABETAS 

-~j 
r 

Tradición 

documental 

ORIGINAL 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiclon 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivístlca del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental es de Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios acceso topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total (Reservad 

Hospitalización PB. 

INP/llC/llC.16/S 
Informe de Actividades del 

01/02/2018 -
Oficina de Servicio de 

1 1 Servicio de Apoyo Audiovisual e X 2 4 6 Pública Apoyo Audiovisual e Original 
AAIG/1/2018-

Impresiones Gráficas 
30/06/2026 Impresiones Gráficas. 

Repisa l. Carpeta 2 

-------

~ 
, \f \ 

Híl n 1,1 ID 

e Lic. Hu~Jt~rnel ~esponsable del Servicio Susana Guadalupe Juárez Landeros, Apoyo Administrativo en Salud A-6 

1\.11'\l"ll"lhro -Firn'l'!I u r-=,;rnn rlo. 1~ norc:-nn'!I nato .ol:1hnrñ. l\lnmhr "firm!:I Nol +i+11l:1r rlol Áro:1 n.-nrl11r+nl":::t. 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: JEFATURA DE MÉDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

SALUD 
,').{, 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S. l SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalización planta 

principa l Dirección de 

1 N/A 1 
INP /3S/3S.1/DJM R/01 ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 01/01/2019 al 

2 PÚBLICA 
Enseñanza . Jefatura 

ORIGI NAL 
/2019- M EDICOS RESIDE NTES CLÍNICOS 30/06/2026 

X 2 4 
de Médicos 

Residentes Clínicos 

Archivero 1 Gaveta 1 

,,,/'¡ _,,,,,.-; 
/,7 / 

K ( fM(} h ~ • ./·~··· ,i' /1 
,,,.... . . .. - -

/ .. · ~,' . 1/_ ¡¡J 
J/ ,- ~ I 1 

)
~ 

1~ -' \IX,</ ':t:t' Dr. REYNALD~ tPNclA MILLAN ~ A A l~ROSA V RGAS 
Jefe de Médicos Residentes Clínicos Sub , Progr macion y Evalua io Educaiva 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y f r ma del titular del Área Wºt ctora 

1 

Página 258 de 410



1 
;,{ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In st ituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

,¡:::,1 p, 'F 
~ > l' \\ ~1 
t~/.t::''J~J\....:J 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA 

Fondo : INP Sección : 3S.ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunt o Consecut 

ivo 
caja 

1 

expediente 
expediente 

1 INP/35/35. 7 /UC/1/2018-
CURSOS Y CONGRESOS 

r¿,.,ÁI 
1 ~. - -1 \ 

Apoyo Admins itrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie : 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

12/03/2018 

26/06/2026 

N/A 
Condiciones de 

Valor documental Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hosp ital P.B. 

Unidad de 

X 4 2 6 Pública Congresos Original 

Archivero 2 

Gaveta 2 

~ 

WJ 
e~ 
Educación Médica Continua 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección : llC 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Insti tuto Naciona l de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Serie: 

Subserie: 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de Valor documental Vigencia documental acceso Ubicación No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

topográfica 
Consecut 

folios (Reservada y 
ivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2018 Hospita l P.B. Unidad 

INP/1 lC/l l C. 16/UC/1/20 INFORME MENSUAL 
6 Púb lica 

de Congrescs 
X 2 4 1 1 

Arvivero 1 18- ( SIREC ) 
30/06/2026 Gaveta 1 UNIDAD DE CO NGR ESOS 

¡f 

<7 ;b 1

1 

\ r 

~ .\~ ~/\ 

r. ·s En qu 

i o en Sal 1art amen 

Tradición 

documental 

Digital 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 9C.18 ENCUESTAS DE OPINION 

Fondo: INP , Sección: 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Condiciones de 
No. 

No. de Valor documental Vigencia documental Ubicación Tradición No.de No.de acceso 
Consecut archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental caja expediente 
ivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

12/03/2018 Hospital P.B. 

Públ ica 
Unidad de 

Digital 2 1 INP/9C/9C.18/UC/1/2018 X 2 1 3 
ENCUESTAS DE OPINIDN SIREC 

26/06/2026 
Cong resos 

SIREC 

<LJb 

" (\ 

\ \j 'L fi. l J 
Rom v Hern dez latorre -

poy 
I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SEC.RaTAl1ÍA O:i'Z SiAl .. V:D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Hoja: 1 de 4 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 
.• ., . 

Condiciones 
,• .•.,c,A, 

No. Clasificación Valor Vigencia 
Ubicación 'No. de No. de 

archivísticá del Descripción o asunto Periodo de_ 
No. de documental dócumental de acceso 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expe~iente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Estudio de fase 3b/4, abierto, de un solo 

g_rupo para evaluar la inmunogenia y la 

1 N P/25/25.2/DGApl-
seguridad de mRNA-1273.251 en personas 30/03/2026 12 Información 

Torre de 

21 1 21 de <06 meses a <12 años con factores de 1 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/021/2026 riesgo para COVID-19 grave - Subprotocolo 30/03/2029 años Pública piso,DGApl 

04 del protocolo maestro mRNA-1273-P403 

Mercedes Macías Parra 

Análisis fenotípico y funcional de las vías de 

INP/2S/2S.2/DGApl-
señalización STAT3 para evidenciar los 21/04/2026 12 Información 

Torre de 

22 1 22 defectos en la diferenciación terminal en las 1 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/022/2026 células Ben pacientes con Errores Innatos 21/04/2030 años Pública 

piso,DGApl 

de la Inmunidad".- Laura Berrón Ruiz 

Estudio 22991_"HEM-P.OWR Kids (infantil): 

Estudio observacional que describe los 

1 NP/2S/2S.2/DGApl-
resultados del tratamiento con damoctocog 22/04/2026 12 Información 

Torre de 

23 1 23 alfa pego! en el mundo real en pacientes 2 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/023/2026 previamente tratados de 7 a <12 años de 22/04/2028 años Pública 

piso,DGApl 

edad con hemofilia A"- Norma Candelaria 

López Santiago. 

Inteligencia Artificial para el diagnóstico de 
Torre d.e 

1 N P /2S/2S.2/DGAp 1- lupus eritematoso sistémico de inicio en la 23/04/2026 12 Información 
24 1 24 1 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Cl/024/2026 edad pediátrica - Ana Luisa Rodríguez 23/04/2028 años Pública 
piso,DGApl 

Lozano 

/) 

\ CflJ 
~ 

Tradición 

document~I 

Original 

Original 

Original 

Original 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $1)(:WCTAJ'lÍA oe $A~UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTÍGACIÓN 

No. 
Consec I No. de 
utivo caja 

25 1 

26 1 

27 1 

28 1 

No. de 

expedlepte 

25 

26 

27 

28 

Cl~sificación 
.archivística del 

expediente 

1 NP /2S/2S.2/DGApl-

Cl/025/2026 

1 N P /2S/2S .2/DGAp 1-

Cl/026/2026 

1 NP/2S/2S.2/DGApl-

Cl/027 /2026 

INP /2S/2S.2/DGApl-

Cl/028/2026 

/ ), 

- .. 

Descripción o asunto 

Frecuencia de Toxoplasma gondii y factores 

1 

de riesgo asociados con pérdidas 

1 
reproductivas en ovejas y cabras de 

Zacatecas, México. Lu is Fernando 

Valenzuela Moreno 

Efecto neuroprotector del suplemento 

1 

alimenticio BeBrain en un modelo murino 1 
de deterioro cognitivo: participación de la 

microbiota en la función neuronal- Rosa 

María Vigueras Villaseñor 

Edad al momento de la orquidopexia en 

1 

niños con testículo no descendido 1 
congénito en América Latina: estudio 

Multicéntrico retrospect ivo- José Francisco 

González Zamora 

Precisión de modelos de inteligencia 

artificial generativa en la clasificación del 

1 
contenido nutricional orgánico e inorgánico 1 

de potasio y fósforo, en diferentes 

alimentos y técnicas de cocción-Ailema 

Janeth González Ortiz 

lupe Torres Pascua l 
1 

Periodo de 

trámite 

23/04/2026 

23/04/2027 

23/04/2026 

23/04/2028 

14/05/2026 

14/11/2026 

14/05/2026 

14/05/2027 

Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. dé 
folios 

1 

1 

1 

1 

Valor 
documental 

Vigencia 

documental 

Condiciones 

de acceso Ubicación 

A 1 
.·· 1 1 (Reser11adá y J topográfica 

1 L I F/t AT . , AC I Total confidenciál) 

X X 4 años 1 8 años 

X X 4 años 1 8 años 

X X 4 años 1 8 años 

X X 4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

v-1 · 

\ 

M A. Albe . rerra 

Tradición 
doéumental 

Original 

Original 

Original 

Original 

_rgo de la persona que elaboró 
~

' __ 

. y 
Nombr~ r . productora 
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3 

SALUD· Instituto Nacional de Pediatría 
. Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite SECRST;\RIA OS SAl.'10 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

' Valor Vi~encia Cohdi,í:ióhés' ' No. ·,. ,Clasificación 
Conset: 

!\lo.de No>i!e 
:im:hivísticádel 'Qesc:ripc:l6rj.óij~í.iñJo Periodo de 

No. de doc:urrientaJ d~i:1,1me11t¡1I ge¡¡i;ceso 0 bicación 

utlvo 
\i:ája expediente 

expediente trámite 
folios ' 

(Résérvadá y fopci'¡;¡ráfit;a 
A L F/C f¼.T AC total confider,cial) ,, ' 

' 
,, ,,·, ' ' 

Perfil sérico de citocinas en alopecia areata 
Torre de 

1 NP /25/25.2/DGApl- pediátrica: estudio piloto en un hospital de 15/05/2026 12 Información 
29 1 29 1 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Cl/029/2026 tercer nivel.- Héctor Alejandro Cantú 15/05/2027 años Pública 
piso,DGApl 

Maltas 

..,,. ... t'""' ~- -~ --~ ..... 
factibilidad de un modelo clínico-pericial 

para la evaluación de la violencia sexual en 
Torre de 

1 NP /25/25.2/DGApl- la primera infancia, con estrategias 28/05/2026 12 Información 
30 1 30 1 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Cl/030/2026 diferenciadas por edad y desarrollo del 28/05/2029 años Pública 
piso,DGApl 

lenguaje, y un enfoque contextual de riesgo 

y protección, para su aplicación en los 

"~ ,. -· 
Estudio de la expresión de genes de 

virulencia de aislados clínicos de 
Torre de 

1 NP /25/25.2/DGApl- Pseudomonas aeruginosa asociados a la 12/06/2026 12 Información 
31 1 31 1 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Cl/031/2026 infección aguda en el modelo de 12/06/2028 años Pública 
piso,DGApl 

Caenorhabditis elegans-Victor Rafael Caria 

Jiménez 

Detección de autoanticuerpos 

1 NP/25/25.2/DGApl-
neutralizantes contra la interleucina 10 (IL- 01/07/2026 12 Información 

Torre de 

32 1 32 
Cl/032/2026 

10) en pacientes pediátricos y adultos con 
01/07/2031 

1 X X 4 años 8 años 
años Pública 

Investigación, ler 

enfermedad inflamatoria intestinal- Lizbeth piso,DGApl 

/l \ Blancas Galicia 

l,/1\ 1 1/ \ Í 1 1 l ! i ;/ 

\ ;i / Al . I 1 

1 
•I a 
: . 

' •,, ' 

"tc¡1diti9n .. · 
doci.lmentélr . 

' 

Original 

Original 

Original 

Original 
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4 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SEC!U,;T.I\RÍA 05 .$ AllJO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

No. 
Consec I No. de 
utlvo caja 

33 1 

34 1 

No,c:!e 
expediente 

33 

34 

Clasificaclon 
archivístíca del 

~xpedierite 

1 N P /2S/2S.2/DGApl­

Cl/033/2026 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/034/2026 

f\ 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Descripción cí asunto 

L.~\.l,.IUIV UUUI C L.I C l5U COII UUUIC !iilllüidC.10111 

aleatorizado, controlado con tratamiento 

act ivo y de diseño cruzado bidirecc ional, 

con una duración del tratamiento de 12 

semanas por período, para evaluar la 

eficacia y la seguridad del QVM149 (acet ato 

de indacatero l, bromuro de glicopirronio y 
,f,.,-,....,+,... ~n ,....,.......,,.,4-.,,.,...,..,\ ,,..., ------ - --•, 

Prevalencia de las displasias pilosas en 

pacientes pediátricos con errores innatos 

del metabolismo atendidos en un año en un 

hospital de tercer nivel• Héctor Alejandro 

Cantú Mal tas 

Perioíio ·de 

trámite 

01/07/2026 

01/07/2028 

01/07/2026 

01/07/2027 

Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

Valof •• Vigénciá Condiciones 

No. d~ 'documental documental de .acceso 
folios . • (Reservada y 

A L I F/C 

2 X X 

1 X X 

AT AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

confidericiál) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 
tópográfü:a 

Torre de 

Invest igación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

pis o,DGApl 

I 

" 
-e erra 

• Tradición · 

documental 

Original 

Original 

/1,~1 : r 
C. J aJía 9 ~ 

Nombre, firma y r o de la persona que elaboró productora 

,,,,.-
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si;;cu ,;;n11r;. in, s Awo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

I~ .... :.··. · . -~ ---. . .. 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Vigei;icia Condiciones 
. 

No. Clasificáción ValQr e 

d'e acceso .Ubicación 
Cor,sec 

No.de No. de 
archÍvística del Descripción ·o asunto Periodo de 

No.• de documental doéuméntal 
utilió 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confldenclal) 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- 17/04/2026 12 Información 
Torre de 

8 1 8 CBS Sesión Ordinaria 17/04/2026 15 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CBS/008/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl- 08/05/2026 12 Información 
Torre de 

9 1 9 CBS Sesión Ordinaria 08/05/2026 20 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CBS/009/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

INP /2S/2S.2/DGApl- 22/05/2026 12 Información 
Torre de 

10 1 10 CBS Sesión Ordinaria 22/05/2026 10 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CBS/010/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

IN P/2S/2S.2/DGApl- 05/06/2026 12 Información 
Torre de 

11 1 11 CBS Sesión Ordinaria 05/06/2026 15 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CBS/011/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

!\ . 

~~ ·~ v 

Tradición 
documental 

·: 

Original 

Original 

Original 

Original 
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s LU 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

seciu,,AJ>tA oc sr.u;o Inventario de Archivo de Trámite IN.-. · .p . ·.··.·. .. :< :: ::·-~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

... 
Clasificación 

Consec .No. de No, de 
No. 

1 

.. 

utivo caja I expedie11te 
archivística del I Descripción o asunto 

12 1 12 

expedienté 

1 N P /2S/2S. 2/DGAp I­

C BS/012/2026 

r ,7 1 

/ 

! / ¡;\t) 

! . t' i i (; 

CBS Sesión Ordinaria 19/06/2026 

/ /) ) ( .• ~ I i V/ 

C. Man/ u.a ,¡a~ pe Torres Pascual 
í /; ~ , V/ 

Nomb,e, fi•m¡ y r•~ de la pe,sona que elabo,ó 

Periodo de 
trámi.te 

19/06/2026 

29/12/2026 

Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental dotumentál de acceso 
folios 1-,-........ .,....,-...----+ ...... --....,;......;.;----.-...... .....;;¡ (Resewaday 

A L I F/C 

20 X X 

AT AC I Total I confidencial) 

4 años 1 8 años 
12 

años 
Información 

Pública 

• 

Ubicación 
topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

I 

M A. Alberto Ar, 

Nombre y firma del 

½Ira l'lJ-tr~ IH1'Sr 

IJ 

Ttádición 
docu¡néntal 

Original 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sg,rnm-rA<1ú, º" sAtoo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

;I . N.· ··· . · ··•.;p•. ·· ·· .. ·· ... • •. 1 :- .• : : !; r-~ 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Í\lo. 1 
C.p"s.ec N~\d~ 
utivo . ca¡~. 

Nó. de 

• ex,P,édié11tfi 

; Clasiflc¡¡cióh' 
archívís~lc:i:i qel 

e>¡pecfier,te, 

"-1•' 

• DescrlpéJón o asuntq ~eripdo de I Ñq'. :a~· qo~!:;nial Qtt~\t!ijl J;!:~
1:!:::f ·•. LJbica:;~; •r Tradición 

. folios •··• ···•• (~éservaday JóJ:!~$raf(Pf documental 

8 1 

9 1 

10 1 

11 1 

8 

9 

10 

11 

()') 
C.M 

1 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

CEl/008/2026 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

CEl/009/2026 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

CEl/010/2026 

1 NP/2S/2S.2/DGApl­

CEl/011/2026 

i . 
L:'1 l 

CEI Sesión Ordinaria 10/04/2026 

CEI Sesión Ordinaria 11/05/2026 

CEI Sesión Ordinaria 25/05/2026 

CEI Sesión Ordinaria 08/06/2026 

Nombre, fi 
I 

argo de la persona que elaboró 

tt.áQ1ite 

10/04/2026 

29/12/2026 

11/05/2026 

29/12/2026 

25/05/2026 

29/12/2026 

08/06/2026 

29/12/2026 

40 

100 

so 

80 

X 

X 

X 

X 

.l ToJal cgofjd,l!l'lfl;í!I, • • • 

X 4 años 1 8 años 

X 4 años 1 8 años 

X 4 años 1 8 años 

X 4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Hererra 

Original 

Original 

Original 

Original 

ea productora 
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,SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscHT.r.nlA os M rno Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 
,. N, •••• ••• ', ., • t •• CI , ··f· " • , ·-· , •• ,, "' • -- • •• • Valor ···, ••••• Vigencia Condiciones . , •• •••• ···•· 

o. _ as1 1cac1on . · · . 
6
- . 

·No. de . No. de .. • : . • . . _ : , . . , :No, .de d ·t -1 d t -1 de accéso Ub1cacl n Tradición 
Cons~c . . arch1v1st1ca del . Desér1pc16n o asunto Periodo de . , ocumen a , ocumen a _ , _ . . • 

1 
ca¡a expediente . , ·- • , • . , , fohos . (Reservada,y topograf1ca documental 

ut vo expe_,:hente tramite A L F/C AT, AC Totál, confidencial) , • .. - . 

INP/25/25.2/DGApl- 22/06/2026 12 Información Torre de 
12 1 12 CEI Sesión Ordinaria 22/06/2026 60 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

CEl/012/2026 29/12/2026 años Pública piso,DGApl 

() J I 

a} : //" / • / v- -· ~ 
f1J~ l / ft 

L ,f_,/ 1, 
C:. iL adalupe Torres Pascual M A. Alb A . • . ,~ava ererra 

Nombre. fir , ,:reo de la oersona oue elaboró Nombre v fl;:t. ~de rea oroductora 
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1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordipadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite i;!i:'<:RfffA!l(A l:l!1 SAL,m 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

:ríio, 1 1 tonsef :No.de •• •• >N'.o,.de 
utivo ¡:~ja · • ~11per:ll1;1nte 

--

8 1 8 

9 1 9 

10 1 10 

11 1 11 

Clasificáci6n · 
aréhivístiéa dél . 

~1<pegie11tt1 

1 N P /25/25. 2/DGApl­

Cl/008/2026 

INP/25/25.2/DGApl­

Cl/009/2026 

1 N P /25/25.2/DGApl­

Cl/010/2026 

1 NP /25/25.2/DGApl­

Cl/011/2026 

Jli / - ~ 

/ ,/, 

pe,$~rip~i6~ tq í3$l!IJtQ 

CI Sesión Ordinaria 21/04/2026 

CI Sesión Ordinaria 12/05/2026 

CI Sesión Ordinaria 26/05/2026 

CI Sesión Ordinaria 09/06/2026 

~~,,¡ft C. María 1
. a,1upe Torres Pascual 

Nombre, firma c rgo de la persona que elaboró 

Perihdo de 
Jrlimi.te 

24/04/2026 

29/12/2026 

12/05/2026 

29/12/2026 

26/05/2026 

29/12/2026 

09/06/2026 

29/12/2026 

Subserie: N/A 
• • • Condiélé:Ínes' 

• -·-· V,igenc:ia . de ~cceso " 

No:, 'de ., do_cument¡3I . . • (Res~_rvada y .. 

• folí9s ,Total; 1:onfldencial) 

60 X X 

so X X 

35 X X 

40 X X 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

,. ,,· . .. . . . , 

:ubicación •. 'rriicíidón. 
topográfjca documenJal 

-

Torre de 

1 nvestigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

1 nvestigación, ler 

piso,DGApl 

.. ~ 
h _lÍ 

_L 

:...------~. 

Original 

Original 

Original 

Original 

M A. Albe • o ~éí ~Hererra 

Nombre y f' . deT'fít~ /del Área productora 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite Sr!C~ '6TARIA t>C SA!.110 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 
, =·~ ··>· 

' 
,-,.y_, --- , --·•:e-,:"."~- :_rn· .: -· ., ·, ,. ----- : _,,. ,_.,.,,.~ :'·"', ,- . - ---

Coní:liéltiñes 
Clasificai:ióñ \{alor -,, Vlgentia • No.' 

No.de No.de, No: de de acceso Qbicación 
archivística dél • Dési:ripción o asunte, Peribdode· documental documental Consec 

caja expe~lente folios (Reservada, y topogr,áfica utlvo • expediel'.lte ' trámite A L F/C AT AC totaí confidencial) 
" '' 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl- 23/06/2026 12 1 nformación 
Torre de · 

12 1 12 CI Sesión Ordinaria 23/06/2026 26 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/012/2026 29/12/2026 años Pública piso,DGApl 

/ / 1 
/, 

· -

f¡J:; 
--~ 

1 

rgo de p q 
y ~tún~ p 

Tradición 
documental 

Original 

. 

Página 271 de 410



SALUD 
., ~ l, ¡.'¡ Í'.~ ·¡ /~ , 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos . 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto . de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No.de No.de 
Clasificación 

caja 

N/A 

expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

Expediente que contiene la designación o 

INP/8C/8C.16/ ACA/01/ 
ratificación de Responsables de Archivo de 

1 Trámite (RAT) y actualización del Catálogo 
2026 

de Firmas Autorizadas para el periodo 2026 

por parte de las áreas del INP. 

Ledo. Ad,;a~m 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

10/02/2026 

14/05/2026 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años 
Información Dirección de 

Original y Copia 
Pública Planeación, Aula 

e, Mueble 1, 

Repisa 1 

Firma por ausencia L.0'a. Rocío Hermenegi ldo Pedraza 

De conformidad al artículo 56º del Estatuto Orgánico del IN P. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
l'N.P 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No. de No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Expediente que contiene los oficios e 

inventarios documentales de las Áreas del Edificio de 
Instituto Nacional de Pediatría 01/04/2026 Planeación, Piso 1, 

2 N/A 
IN P /8C/8C.21/ ACA/02/ correspondientes al primer trimestre de 20/05/2026 Información Dirección de 

Original y Copia 2 X 2 años 4 años 6 años 
2026 2026. Así como, el Inventario General del Pública Planeación, Aula 

primer trimestre de 2026 del Instituto e, Mueble 1, Caja 
Nacional de Pediatría en formato digital 1 

' PDF 

. . ll 

~w . 
Leda. Jeny Garnica Doran~es ·spynsable del Area Coordinadora de 

. lí1vos. • 

Firma por ausenci Leda . Rocío Hermenegildo Pedraza 

De conformidad al artículo 56º del Estatuto Orgánico del INP. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Gestión de la Información/Archivo de Concentración 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

utivo 
caja expediente 

expediente 

Expediente que contiene los oficios e inventarios 

de re lación simple de Documentos de 

INP/8C/8c.16/ AC/1/20 Comprobación Administrativa Inmediata que 1 N/A 1 
26 realizan las áreas del Instituto Naciona l de 

Pediatría para iniciar su procedimiento de 
des incorporación durante el año 202ó 

Expediente que contiene los oficios de 

1 NP /8C/8C.16/ AC/2/20 
solicitud e inventarios de Transferencia 

2 N/A 2 Primaria que realizan las áreas del Instituto 
26 Nacional de Pediatría en el periodo anual 

2026 

Expediente que contiene las Solicitudes por parte 

de las áreas para real izar baja documenta l dir~cta, 

- inventarios de baja documental, notas de 

3 N/A 3 
INP/8C/8C.16/ AC/3/20 va loración documental, declaratorias de baja 

26 documental, minutas de trabajo, oficios de 

comunicación con e! Archivo Gneral de la Nación y 

las actas y dictámenes correspondientes a las bajas 

documentales del año 2026 

~ 
Ledo. Adrian Rodrigo Mares Contreras, Adscrito al Departamento de Gestión 

de la Información 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

07/01/2026 

19/06/2026 

09/01/2026 

16/04/2026 

05/03/2026 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada v topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, Información 
X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 

Pública P!aneación, Aula C, 

Mueble 1, Repisa 1 

Edificio de 

Información Planeaci6n, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
Pública Planeación, Aula C, 

Mueble 1, Repisa 1 

Edificio de 

Información Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
Pública Planeación, Aula C, 

Mueble 1, Repisa 1 

/7 , 
., 1/, 

( ' . 

Leda. Jeny Garnica Dorantes\ef pgns; ble del Área Coordinadora de 

A~ bilt.0'5. 
Firma por ausencia ~da . Rocío Hermenegildo Pedraza 

De conformidad al artículo 56º del Estatuto Orgánico del INP. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALU 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Gestión de la Información-Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8CTECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: No Aplica (N/ A) 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/DP/ DGI- Temas del Grupo lnterd isciplinario en Ed if. de Planeación, 
1 1 ACA/SC.16/01/02- materia de arch ivos; con fundamento en la 7 X 3 años 4 años 7 años PA, Sa la C, Archivero 

2026 Ley General de Archivos 7 años 1, Anaquel 3 

. \-\i>C\01 ii\L o:::---.-. 

~ '-º \ • o: C::p 

i·:,~ < 

, <:f ~:) "J "= 
~}- '-1 
;¡¡;;. 1 ~ 

! ¡,. "\ , 7 ¡-, í ' ' rr-• (f ~ \ r \! -·' '-\LI _ t H l 

, ·}ti! \ 1 U/ ;: 1 4Jil L 202é . / :, ! i 

\ ·ti; \ I ! ·, ) . . ¡ 
• \ 

V ,_ \: □• "-- · ,·-/. !,_;¡ ouc j ·~ U \'.\) \J LI • 

1'\'o'J, , ~ ,.., , · J 
' o 

~~ 

y 

Tradición 

documental 

Original y copias 

,.,,-~ ml:5fé, fir~ a\v ca ~ de la persona que elaboró 
Le~ 1 ~ ~ / \ V"' ~'-41'0 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 1 de 4 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

No. No. 'No.de Clasificación Valor Condiciones 

Consec de Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigenci¡i documental de acceso Ubicación Tradición 

expedient archivística del Periodo de 
utlvo fªiª trámite 

folios (Reserv~da y topográfica documental 
e expediente A L F/C AT AC Total ' •,• '• confidencial) ., .. .. · 

PL En apego a la Ley de Planeación, las 

dependencias y entidades de la Administración 
21/03/2025 

Pública Federal deberán elaborar los programas 

derivados del Plan Nacional de Desarrol lo que 

tengan a su cargo; lo que implica que el INP 
Edificio de 

deberá elaborar sexenalmente su Programa 
planeación, 

Institucional, en congruencia con lo establecido en 
oficina 

1 
INP/11C/11C. 7 /DDO/1/ el Plan Nacional de Desarrol lo y en el Programa 

4 años 6 años 
Información 

Original y Copia 1 18 X 2 años Departamento de 
2026 Sectoria l de Sa lud, Pública 

Desempeño 
El Programa Institucional establece los objetivos, 

Organizacional, 
estrategias y líneas de acción que guiarán su 

Gaveta 1, Cajón 2 
operación en un periodo sexenal, a fin de atender 

los problemas que enfrenta y a la vez para 

contribuir con los compromisos en materia de 

salud establecidos por el Gobierno de la República 

en el PND, (en proceso) 

/~\ 
t' ' \ 

~~

-·- '1: ~ Y ez Morones, 

Re p a le e Archivo de Trámite Mtro. José ntonio Tapia Cruz 

Nombre firma y car o de la g p ersona q ue elaboró Nombre y firma del ti lar del Área p reductora 
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S.ALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ssc,,erMr,.__ º'" sJHuó Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la depende ncia o entidad: Instituto Nacional de Pediat ría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departa mento de Desempeño Organizacional 

Hoja: 2 de 4 

Fondo: INP Sección: llC PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Clasificación Valor Condiciones 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec de . expedient archivíst ica del Descripción o asunto Periodo de 
utivo caja folios (Reservada y topográfica documental 

e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial ) 

PTAR. Proceso para ident ificar los riesgos y Edificio de 

factores que pueden afecta r el cumplimiento de planeación, 

los obj etivos inst ituci unales, rea lizado por las 22/01/2026 oficina 

INP/llC/ llC.8/DDO/1/ Unidades Administrativas, para el eje rcicio, el Información Departamento de-
Original y Cop ia 2 1 35 X 2 años 4 años 6 años 

2026 registro de la Matriz, el Mapa y el Programa de Públi_ca Desempeño 

Administración de Riesgos registrado, así como Organizacional, 

los avances tr imestra les de su segu imiento. (en Archivero 1, 

proceso) División 1 

PTCI. Proceso efectuado por la Directora General, 30/01/2026 Edificio de 

Órgano de Gobierno y los demás servidores planeación, 

públicos de l Inst ituto, con objeto de proporcionar oficina 

1 NP /llC/1 lC.8/DDO/2/ una seguridad razonable sobre la consecución de Informaci ón Departamento de 
Original y Copia 3 1 37 X 2 años 4 años 6 años 

2026 las met as y objetivos instituciona les y la Públ ica Desempeño 

salvaguarda de los recursos públicos y la Organizacional, 

prevención de actos contrarios a la integridad. (en Archivero 1, 

proceso) División 1 

t-'AI. t.1 ns llLilO .,.,ac1ona1 ue reu1i3lna \ ll"rJ, como 

entidad paraestatal, deberá sujetarse a la Ley de Edificio de 

Planeac ión, al Plan Nacional de Desarroll o, a los 23/03/2026 planeación, 

programas sectoria les que se deriven del mismo y oficin a 

4 
INP/llC/llC.8/DDO/ 3/ a las asignaciones de gasto y financiamiento Información Departamento de 

Original y Copia 1 X 2 años 4 años 6 años 
2025 autorizadas y como parte de las directrices Públ ica Desempeño 

establecidas en esos inst rumentos, las entidades Organizacional, 

fo rmularán sus programas institucionales a corto, Archivero 1, 

mediano y largo plazos (Artículo 47 de la Ley División 1 

c-s-.-1 n~ lo <n t ;<,< - Do r, O< Dl\ 

( \ 

.. ~ '\~K /4-
~
= 1 • ez Morones, 

Resp de Arch ivo de Trá mite Mtro. Jo"j, ton io Tapia Cruz 

Nombre firma car o de la ersona ue elaboró Nombre firma de~ 1 u lar del Área reductora y g p q y p 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:H:n•:T.'""'" '" ,,~,.,rn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. No. 

Consec de 

utivo caja 

5 

No.de Clasificación 
expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 

e expediente trámite 

Corresponde a los Instrumentos de 

Seguimiento del Desempeño (ISD), a partir 08/08/2025 

1 

de los cuales se da seguimiento a la Matriz 

de Indicadores para Resultado 

correspondiente al Programa 
INP/llC/llC.20/DD0/1 

presupuestario E031 Servicios de atención 
/2026 

a la salud y a la Ficha de monitoreo 

estratégico (FiME) para el Programa 

presupuestario Q008 Investigación, 

desarrollo tecnológico y formación en 

salud. 

Ya~ Morones, 

Resp!::~~E..:o de Trámite 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

29 X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación Tra.dición 
topográfica documental 

Ed ificio de 

planeación, 

oficina 

Departamento de 
Desempeño Original y Copia 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

Mtm~ ~ ton;o Tap;a Ccu, 
Nombre y firmad ~ ~ular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Hoja: 4 de 4 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. No. No. de Clasificación Valor Condiciones • 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica documental folios (Reservada y 

utivo caja e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Proceso para la publicación de la información 
planeación, 

12/01/2026 oficina 
1 NP /12C/12C.2/DDO/1/ instituciona l en la Plataforma de l INAI a cargo del Información 

6 1 8 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
2026 Departamento de Desempeño Institucional. (en Pública 

Desempeño 
proceso) 

Organizaciona l, 

Gaveta 1, Cajón 2 

f'"-._ 

----

Mtm~ ~ o,;o Tap;a CM 

--
Ya ·"rl~omez Morones, 

Re . ansa de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t ar del Área productora 

Página 279 de 410



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
. . .. Condiciones No. No; Valor 

Vigencia documental 
Consec 

No.de No,de 
documental de 'acceso .Ubicación 

expediente archivística del Descripción o asunto Periodo de de 
utivo 

caja (Reservada y topográfica 
•' 

. expediente • ... . trámite folios A L .F/C AT AC Total confidencial) 

UPHO. Oficios y documentos relacionados con la Edificio de planeación, 

1 N P /3C/3C.4/DDO/1/20 gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP Información planta alta, oficina anexa al 

1 1 del proyecto de Ampliación de la Unidad Pediátrica 25/02/2016 432 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
22-2025 de Hemato-oncologia del Instituto Nacional de Pública Desempeño Organizacional, 

Pediatría. (en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

SADyTRA. Oficios y documentos relacionados con 

la gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP 
29/08/2023 

Edificio de planeación, 

1 N P /3C/3C.4/DDO/4/20 del Programa de Adquisición de Equipo e Información planta alta, oficina anexa al 

2 2 Instrumental Médico y de Laboratorio para la 357 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico Pública Desempeño Organizacional, 

y Tratamiento del Instituto Nacional de Pediatría Credenza, Entrepaño 1 

2023 (en proceso) 

USO COMUN. Oficios y documentos re lacionados Edificio de planeación, 

1 N P /3C/3C.4/DDO/5/20 con la gestión ante la Unidad de Inversiones de la Información planta alta, oficina anexa al 

3 3 SHCP del Programa de Adquisición de Equipos de 05/12/2023 69 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
24 Uso Común para la investigación en Salud del INP Pública Desempeño Organizacional, 

(en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

INVESTIGACJON. Oficios y documentos 
Edificio de planeación, 

relacionados con la gestión ante la Unidad de 18/05/2023 pla nta alta, oficina anexa al 1 N P /3C/3C.4/DDO/6/20 Información 
4 4 

Inversiones de la SHCP del Programa de 
42 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 

23 Adquisición de Equipo y Mobiliario de Laboratorio Pública Desempeño Organizacional, 
para la Investigación en el Instituto Nacional de 

Credenza, Entrepaño 1 
Pediatría (en proceso) 

\ \. 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

/ 
•.-

, 
•·" 

., 

Leda . Palom j; . Garc;í.l 

Nomb,e, füma y P.~ 

uerr. ro 

rson que elaboró 
\ 

,\ 
Mtro. Jos ntonio Tapia Cruz 

Nombre y firma l ular del Area productora 
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SALU 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
l 'N :P 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación 
Consec 

No.de 
expedient _archivística del 

caja 
utivo e 

/ expediente • 
. 

' 

No. 
Descripción o asunto Peri<>do de \ de 

trámite folios 

11/07/2024 

Valor 
documental 

A L F/C 

Vigencia documental 

AT AC Total 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Ubicación 
top<>gráfica 

. 

Edificio de planeación, planta 

afta, oficina anexa al 

Tradición 
documental 

5 5 

MSV,Oficios y documentos relacionados 

con la gestión ante la Unidad de Inversiones 

INP/3C/3C.4/DD0/7/20 de la SHCP del Programa de Sustitución de 

24 Monitores de Signos Vita les para Áreas 
76 X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 
Departamento de Desempeño Original y Copia 

6 

7 

8 

6 

7 

8 

1 N P /3C/3C.4/DD0/8/20 

25 

Críticas y Hospitalarias en el Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

AUTOCLAVES, Oficios y documentos 

relacionados con la gestión ante la Unidad 

de Inversiones de la SHCP del Proyecto de 

Sustitución de Autoclaves de Baja 

Temperatura y Vapor (en proceso) 

PATO LOGIA, Oficios y documentos 

re lacionados con la gestión ante la Unidad 

INP/3C/3C.4/DD0/9/20 de Inversiones de la SHCP del Programa 

24 Sustitución de Equipo para el Servicio de 

Patología del Instituto Nacional de Pediatría 

(en proceso) 

CUNAS, Oficios y documentos relacionados 

INP/3C/3C.4/DDO/l0/2 con la gestión ante la Unidad de Inversiones 
de la SHCP de l Programa de Sustitución de 

025 
Camas, Camillas y Cunas del Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

Leda. ~ a Goec,ern 

Nombre, firma~ d:ra;:~sona que elaboró 

31/03/2025 
3 X 2 años 

02/12/2024 
22 X 2 años 

28/03/2025 
2 X 2 años 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

--~ 

Organizaciona l, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organlzacíonal, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta , ofi cina anexa al 

Depart amento de Desempeño 

Organizacional. Cre denza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeaclón, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizaciona l, Credenza, 

Entrepaño 1 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Mt_ro. Jos¡ ntonio Ta~ia Cruz 

Nombre y firma dett1tular del Area productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación No. Valor Condiciones 
No.de documental 

Vigencia documental de acceso Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de caja . (Reservada y utivo e expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

PIMEP. Proceso para identificar las 

necesidades de inversión en equipamiento, 
02/03/2026 mantenimiento y obra nueva, e integrar 

9 9 
1 N P /3C/3C.4/DDO/11/2 posibles programas de adquisiciones y 

4 años 6 años 
1 nformación 

025 proyectos de inversión para someterlos a la 
2 X 2 años 

Pública 
autorización del COTAP y posterior registro 

en el sistema electrónico de la Secretaría de 

Hacienda y Crédito Público. (en proceso) 

ACOMETIDA. Ofic ios y documentos 

relacionados con la gestión ante la Unidad 

10 10 
1 NP /3C/3C.4/DDO/1/20 de Inversiones de la SHCP del Programa de 22/06/2026 1 nformación 

26 mantenimiento de la acometida y 
1 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
transferencia en media tensión del Instituto 

Nacional de Pediatría 

TRINCHERAS. Oficios y documentos 

re lacionados con la gestión ante la Unidad 
23/06/2026 

INP/3C/3C.4/DDO/2/20 de Inversiones de la SHCP de la Sustitución Información 
11 11 1 X 2 años 4 años 6 años 

26 de diversas ingenierías y remodelación de Públ ica 
soportes en el edificio de Hospitalización 

de l Instituto Naciona l de Ped iatría 

r;\\ 
~ ~ 'K -
a cía Guerrero 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizaciona l, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edific io de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizaciona1, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Tradición 

. documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

leda* '/'; Mtro. José ,;,-:onio Tapia Cruz 

Nombre, firma r o el ersona ue elaboró Nombre firma de fü lar del Área roductora y g q y p 
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SALU 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

·""'·''""'·"'r..- "' ,,,u.;;:, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desarrollo Organizacional 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGAN IZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
-- --

Planeación ler. 

Documentos de apoyo administrativo en IOs Piso Oficina Anexa 

cua les se mencionan objetivos y funciones 26/02/2026 Departamento de 
1 N P /3C/3C.11/0P /1/20 Información 

1 1 de cada área, y donde se describe la forma 9 X 2 años 4 años 6 años Desarro llo Original y Copia 
26 

en el que deben de rea lizar los procesos, Pública 
Organizaciona l 

acompañado de sus polít icas establec idas Archivero 1 
división 3 

Planeación ler. 
Piso Oficina Anexa 

1 N P /3C/3C.11/0P /2/20 29/01/2026 Información 
Departamento de 

2 1 Documentos de apoyo administrativo 41 X 2 años 4 años 6 años Desarrollo Original y Copia 
26 Pública 

Organizacional 

Archivero 1 
división 3 

Documentos de apoyo administrativo en los Edificio de 

cuales se pueden consultar los Planeación ler. 

1 N P /3C/3C12/0P /3/20 
procedimientos de las diferentes áreas del 20/01/2026 Inform ación 

Piso Oficina Anexa 
3 1 INP 17 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 

26 Públ ica 
Desarrollo 

Organizacional 

Archivero 1 
Ed ificio de 

Planeación ler. 

1 NP /3C/3C.12/0P /4/20 
Documentos Autorizados mediante Clave 12/02/2026 Información 

Piso Oficina Anexa 
4 1 Institucional, para se r util izados en el 18 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 

26 
Instituto 

Pública 
Desarrollo 

Organizacional 

Archivero 1 

r 

Leda . arra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SA UD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desarrollo Organizacional 

Hoja : 2 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Plataforma Nacional de Transparencia en el Planeación ler. 

Sistema de Portales de Transparencia 01/12/2025 Información Piso Oficina 

5 1 1 N P /12C/12. 7 /C/1/2026 
XIX Trámites 

151 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
Pública 

XX Servicios Desarro llo 

Organizacional 

Archivero 1 

. 

_/ __ ,~ 

, ¿r ~ 

Lcd z--Moremes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir a del titular del Área productora 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite r 1: ('.)(;~ir -~~,..,-.; _,\ :=::. t\!. ~i::; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
documental utivo 

caja expediente folios {Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

1 NP /3C/3C.14/GC/1/20 CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO 02/01/2026 Información 
oficina de 

1 1 7 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original 
26 ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD. 30/06/2026 Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero -

A, repisa 2. 

ACC.- ACCESO Y CONTINUIDA DE LA Edificio de 

ATENCIÓN, PFR.- DERECHOS DEL PACIENTE Planeación, 

1 NP /3C/3C.14/GC/2/20 
Y DE SU FAMILIA, QPS.- MEJORA DE LA 02/01/2026 1 nform ación 

oficina de 

2 2 CALIDAD Y LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, 93 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original 
26 

MCI.· GESTIÓN DE LA COMUNICACIÓN Y LA 30/06/2026 Pública 
Gestión de la 

INFORMACIÓN, GLD.- GOBIERNO, Calidad, Libre ro-

LIDERAZGO Y DIRECCIÓN. A, repisa 2 
Edificio de 

MMU-MANEJO Y USO DE MEDICAMNETOS, 
Planeación, 

PC- PREVENCIÓN Y CONTROL DE 

1 NP /3C/3C.14/GC/3/20 INFECCIONES, FMS-GESTIÓN Y SEGURIDAD 02/01/2026 1 nformación 
oficina de 

3 3 11 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original 
26 DE LAS INSTALACIONES, SQE- 30/06/2026 Pública 

Gestión de la 
COMPETENCIAS Y CAPACITACIÓN DEL 

Calidad, Librero-
PERSONAL. 

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

1 N P /3C/3c.14/GC/ 4/20 02/01/2026 Información 
oficina de 

4 4 
BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 

39 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original 
26 LA SEGURIDAD DEL PACIENTE (AESP). 30/06/2026 Pública Gestión de la 

Calidad, Librero-

A, repisa 2 

Be,tha O~ o Bocja Dra. Angélica Man ernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SAL D 
::,;¿en~'';,-:-_,,,;,;_;\ :-,;. ·"'- t '; =-~ 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP' 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

No. Clasificación 
No. de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente 
utivo expediente trámite 

COPIAS DE LICENCIAS SANITARIAS Y 

5 5 
1 NP /3C/3C.14/GC/S/20 RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 02/01/2026 

26 APLICABLES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 30/06/2026 
LA NORMATIVIDAD. 

M ECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

1 NP /3C/3C.14/GC/6/20 
CIUDADANA QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 02/01/2026 

6 6 LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS USUARIOS 
26 

RESPECTO A LA ATENCIÓN MÉDICA A 30/06/2026 

TRAVÉS DE ENCUESTAS. 

INP/3C/3C.14/GC/7 /20 02/01/2026 MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 
7 7 

ENCUESTA SATISFACCIÓN TRATO DIGNO. 26 30/ 06/2026 

} 

INP /3C/3Cl4/GC/8/20 
ENCUESTAS DE CULTURA DE SEGURIDAD DE 

02/01/2026 
8 8 PACIENTE Y PLAN DE MEJORA, PARA LA 

26 
CULTURA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE. 30/06/2026 

Bertha Ol;m~ o Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

13 X 

18 X 

30 X 

10 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

oficina de 
Información 

Departamento de Original 4 años 6 años 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repi sa 2 
Ed ific io de 

Planeación, 

Información oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

Departamento de Original 4 años 6 años 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

B, repisa 3 

Dca . Angénca Mac~ nánde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SAL D 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

eo,c:<1r";d •• , ,,., ""'··'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de. la Calidad 

INP· 
Hoja : 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN , ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de No. de 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo expediente 

folios 
trámite 

SISTEMA M EDIANTE.EL CUAL,SE DA 

9 9 1 N P / 3C/3C.14/ GC/ 09/2 
ATENCIÓN A LA QUEJAS, SUGERENCIAS, 02/ 01/ 2026 

FELI CITACION ES Y SO LI CITUDES DE GESTIÓN 30/06/202 6 
366 

02 6 
(PETICIONES), DE LOS USUARIOS DEL INP. 

Be,tha 01~ Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 a ños 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Info rm ac ión 
Planeación, 

4 años 6 a ños Departamento de Orig ina l 
Pú bli ca 

Gest ión de 

Calidad, 

Oca . Aagélica Macfa ~ de, Hemáade, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite '.'.i-~~C~f. t~':<;t:?:t.;\ .D~~ S..'~LU'.> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S,3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de No. de Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de c_aja expediente folios utivo expediente trámite 

COMITÉS DE CALIAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE, ANALIZAN LOS PROBLEMAS DE 

LA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 02/01/2026 
1 1 1 N P /4S/4S.3/GC/1/2026 121 

ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y 30/06/2026 
ESTA BLECE ACCIONES PARA LA MEJORA DE 

LA CALIDAD 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

oficina de l 
12 Información 

8 años Departamento de Original 
años Pública 

Gestión de la 

Calidad, librero-

B, repis a 3 

)L_ 
Dra. Angélica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de Consec ¡uchivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente fo(jos utivo expediente trámite . 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD 

1 N P /11C/11C. 20/GC/1/ DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 02/01/2026 
1 1 7 

2026 QUE INGRESAN AL SERVICIO DE URGENCIAS 30/06/2026 
CON FIEBRE. 

1 N P /11C/11C.20/GC/2/ 
HERRAMIENTA PARA EL REG ISTRO DE 02/01/2026 

2 2 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 10 
2026 

INP. 30/06/2026 

INP/llC/llC.20/GC/3/ 01/02/2026 
3 

REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 
3 166 

2026 INDICADORES 8 Y 9 DE LA MIR DEL INP. 30/06/2026 

Bectha ~ oso Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

oficina de l 
Información 

4 años 6 años 
Púb

0

lica 
Departamento de Original 

Gestión de la 

Ca lidad, Digit al 

(Google Orive). 

Edificio de 

Plarieación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Digital 

(Google Orive) . 

Edificio de 

Planeación, 

1 nformación 
oficina del 

Departamento de Original 4 años 6 años 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Librero-

B, repisa 4 

Dra. Angélica Marfa Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

1 NP/4C/4C.2/SADP /202 Encuesta de Clima y Cultura Organizacional 17/04/2026 Información 
la SADP, Depto. 

1 1 X X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
6 (ECCO) 2022 30/05/2026 Pública Relaciones 

Laborales, 

archivero 2a 

~ 

/ / 

Leda. Beatriz S. Vergara Perrilliat ~ - - "'-
Ledo. Fernardp ~ fox Ramírez 

Subdirector x. ~ dministración 

7 ' l 
Responsable del Archivo de Trámite • ' 

~
~ rrD o de Personal 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir a del ~tular del Área productora 
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SAL 
·'"r:cp¡. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 
INPª 
Hoja :'2de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Adm inistración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. 

Consec 

utivo 

2 

3 

No. de 

caja 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/4C/4C.16/SADP/DC 
1 Apoyo para Anteojos 

RL/2026 

INP/4C/4C.16/SADP/DC 
2 CLIDDA 

RL/2026 

Leda. Beatriz S. Vergara Perrilliat ~,~Jru'~ 
Responsable del Archivo de Trámite lrJ"" 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

06/02/2026 
X 

18/06/2026 

05/01/2026 
X 

24/06/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 
Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 
Coordinación de 

Edif. de 

Administración, en 

1 nformación 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Labora les, 
Coord inación de 

Leda. María Esther Aguilar Mot~ les / Je~¡:el Depto. de 
Capacitación y Relac ónes Li".601ales 

1 , e, ✓ 
Nombre y firma del titula /del Area productora 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :.,~;c t:i- i, r~h,n 1: :•.LU r.) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRt 

Subserie: 

No. 
No.de 

Consec 

utivo 
caja 

4 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/4C/4C.20/SADP/DC 
Comisión Mixta de Evaluación por 

Productividad y Desempeño en el Trabajo 
RL/2026 

"Empleado del Mes" 

Leda. Beatriz S. Vergara Perrilliat 

Responsable del Archivo de TrámiteL__,.,.~ ­

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/04/2026 
X 

15/06/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda . María Esther Aguilar Morales/ Jefa del Depto . de 

Capacitación y Relaciones Lab 

Nombre y firma del titular 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL, 

Subserie: 

No. 
Consec 
utivo 

5 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente 
expediente 

INP/4C/4C.22/SADP/DC 
Capacitación Continua y Desarrollo 

Profesional de l Personal de las Áreas 
RL/2026 

Administrativas 

Leda. Beatriz S. Vergara Perrilliat 12 ·~/ 
Responsable del Archivo de Trámite '\ ~7~r 

Nombre, firma y cargo de la persona que el;i;:6ró ! 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

20/04/2026 
X X 

23/06/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

1 nformación 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda. María Esther Aguilar Morales/ Jefa del Depto. de 

Capacitación y Relaciones Laborales 

1/ ~ / 
Nombre y firma del titular del ~-¡~ea p~r cfiio 1 

ora 

e ,}!tf / 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.27 COORDINACIÓN LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y PARAESl 

Subserie: 

No. 

Consec 

utivo 

6 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 NP/4C/4C.27 /SADP/DC 
Evo luciones Salariales lssste 2025 

RL/2026 

Leda. Beatriz S. Vergara Perrilliat r -~' 
Responsable del Archivo de Trámite ~ ; -~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/04/2026 
X 

26/06/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

1 nformación 
la SADP, Oficina 

2 años 4 años 6 años del Depto. Original y Copia 
Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Labora les. 

Leda . María Esther Aguilar Morales/ Jefa del Depto. de 

Capacitación y Relaciones Laboti, 

Nombre y firma del titular del Área p d&ctora 

ÍI 
/ 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

Valor c d" • 
No. Clasificación Vigencia documental on ,c,ones . . , .. , 

No. de No. de No. de documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 
Consec . d" archivística del Descripción o asunto Periodo de f 

1
. 1---.----r---+---r---...------1 (R d 'f" d 

1 . ca¡a expe 1ente o 10s eserva a y topogra 1ca ocumenta 
ut1vo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/lOC/lOC.8/SADP/2 10/04/2026 _ Información la SADP, Oficina . . . 
7 Requerimientos del OIC 43 X 2 años 4 años 6 anos del Depto. Original y Copia 

026 30/06/2026 Pública Capacitación y 

~ ~ 
/ 

Relaciones 

Labora les, 

/ ~ / 
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7 

lnst.ituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condic!ones 

No.de No.de No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /12C/12C.6/SADP /2 10/04/2026 Información 
8 So licitudes de Información X 2 años 4 años 6 años 

026 30/06/2026 Pública 

INP/12C/12C. 7 /SADP/2 30/03/2026 Información 
9 Carga Información POT 13 X 2 años 4 años 6 años 

026 17/04/2026 Pública 

p 

. {¡ 

Ubicación 

topográfica 

Edil. de 

Administración, en 

la SADP, Depto. 

Capacitación y 

Relaciones 

Labora les, estante 

Edil. de 

Administración, en 

la SADP, Depto. 

Capacitación y 

Relaciones 

Labora les. 

1/ 
1/ / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

/ 
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SALUD 
,,,;:- ~- ,:, 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP; 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental Consec Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L F/C AT AC Total 

INP/4C/4C.10/SADP/DR 07/04/2026 
1 1 SEGUROS DE VIDA 193 X X 2 años 4 años 6 años 

/1/2026 

l ----"-

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subdirección de 
Administración y 

Desarrollo de 
Personal, 

Departamento de 
Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

~~11'b~ r.ll -
LAURA ALl:j , AL4 ~ F:tiR S MTRO. GUILf~M01~ QUIN TAPIA 

Nombre, firma y carg de la perso • ue elaboró Nombre y firma d • • ar el Área productora 
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SALUD 
,; r> 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.5 NÓMINAS DE PAGO DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
Periodo de 

No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C AT AC Total 

INP /4C/4C.5/SADP /DR/ 01/04/2026 
2 1 SUELDOS NO DEVENGADOS 59 X 2 años 4 años 6 años 

2026 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 15/04/2026 
3 1 IMPUESTO SOBRE NOMINA 17 X 2 años 4 años 6 años 

2026 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 06/04/2026 
4 1 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 64 X 2 años 4 años 6 años 

2026 

-
' 1 fl ,h,v./' ~ 

' . 
LAURA ALICIA A'\. lv'IA-KAL i- -~ ~ 

é y g p qV , y 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 
Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remunera ciones 

1 

1 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TR.I 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Subdireccion de 

Administración y 

INP/4C/4C.20/SADP/DR 06/04/2026 Información 
Desarrollo de 

5 1 
SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DEL 

23 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/2026 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Subdireccion de 

Administración y 

1 N P / 4C/4C.20/SADP /DR 07/04/2026 Información 
Desarrollo de 

6 1 
SINDICATO UNIFICADO DE TRABAJADORES 

20 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/ 2026 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEOI ATRIA Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Subdireccion de 

Administración y 

INP/ 4C/4C.20/SADP/ DR 16/04/2026 Información 
Desarrollo de 

7 1 
FEDERACION DE SINDICATOS DE 

8 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/ 2026 TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Re m uneraciones 

-
\nb~ -:¡¡;--

LAURA ALICIA ALM~ FLt _:;leES MTRO. GUl~L MO'J~ QUIN TAPIA 

Nombre, firma y cargo de la persona, - í.Je elaboró Nombre y firma d ular¡del Área productora 
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SALUD 
~' ~: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4· de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. Clasificación Valor . . Condiciones . . . . . , 
No. de No. de No. de V1genc1a documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 

Consec . . archivística del Descripción o asunto Periodo de . documental , . 
. ca¡a expediente folios 1----.----.---1-----,.----..------t (Reservada y topograf1ca documental 

ut,vo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

Subdireccion de 
Administración y 

INP/4C/4C.16/SADP/DR 20/05/2026 Información Desarrollo de 
8 1 DEFUNCIONES 14 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 

/ 2026 Pública Departamento de 

Empleo y 
Remuneraciones 
Subdireccion de 
Administración y 

INP/4C/4C.16/SADP/DR 20/04/2026 Información Desarrollo de 
9 1 PAGOS POR FUERA 19 X 2 años 4 años 6 años , . Personal, Original y Copia 

/ 2026 Publica Departamento de 

~~ 

Empleo y 
Remuneraciones 

L:URA ALICI;;, ~ 7fla~ . ·~-- -·. ' .d..OJ __ ' . ' ~. _,. 
Nombre. firma v careo dE l,l oers:t: ~ ¡ U,é 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite I NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

No. d Clasificación . Valor Vigencia Condiciones 
No. e No. de No de • Consec . d' archivística del Descripción o asunto Periodo de • documental documental de acceso Ubicación Tradición 

. ca¡a expe 1ente f r ut1vo expediente trámite o ios (Reservada y topográfica documental 

~---,...----------l?I ¿, 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

07/04/2026 Edificio Anexo de la 

INP/
4
c¡

4
e,

23
¡sADP/DE EXPEDIENTES D~ SERVICIO 17/06/2026 . , Administración, 2º 

2 1 SOCIAL y PRACTICAS 1157 X 2 • 4 • 6 lnformac1on Piso/Departamento de 
12025 PROFESIONALES anos anos años Pública Empleo/Coordinación de Original 

Reclutamiento y Selección 

" \ \ / 

MTRA. VI 1 ~ , • .,,-

Nombre, firma y ca},go de la persona que elaboró 

tNSTITUTO NACWNí\L DE PEDIATRIA 
,. -· 

DEPARTAMENTO DE --
e,;m 

EMPLEO Y REMUNERACIONE'"" 

de Personal 

L.C-:TIITS ROB'ERTO ROJO ARVIZU 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINI.STRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4CRECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

08/04/2026 

26/06/2026 
INP/4C/4C.6/SADP/DE/ EVALUACIONES 

2 años 
6 Información 

1 1 1360 X 4 años 
2025 PSICOMÉTRICAS años Confidencial 

t· 

Ubicación 

topográfica 

Edificio Anexo de la 

Administración, 2• 

Piso/Departamento de 

Empleo/Coordinación de 

Reclutamiento y Selección 

de Personal 

\ 7 

~7'✓ t1~1~ - ' tY 
mev11?n~fl PJft~nílWtR fi~ in:m~'f~U\ 

y/catg p q DEPARTAMENTO DE 
@r.: 

y p 

EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Tradición 

documental 

Original 
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1.NP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECrlET/4fliA OE SAlUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES/DEPARTAMENTO DE DIETETIA Y ALIMENTACIÓN 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
(Reservada y topográfica 

Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANT APRINCIPAL, 
INFORME DE LABORES Y MENUS PARA LA 

01/04/2026 
OFICINA DE LA 

1 NP /llC/llC.16/DDy ALIMENTACIÓN DE LOS PACIENTES 30/06/2026 Información JEFATURA DEL 
3000 X 2 años 4 años 6 años 1 NA 1 

HOSPITALIZADOS EN El INSTITUTO Pública DEPARTAMENTO A/1/2024 
NACIONAL DE PEDIATRIA DE DIETETICA Y 

ALIMENTACIÓN, 

BODEGA, CAJAS 1, 

2Y3 

EDIFICIO DE 

01/04/2026 HOSPITALIZACIÓN, 

30/06/2026 PLANTA PRINCIPAL, 

OFICINA DE LA 
1 NP /llC/llC.16/DDy 

INFORME DE LABORES Y MENUS PARA LA 
1 nformación JEFATURA DEL ALIMENTACIÓN DE LOS EMPLEADOS EN El 2600 X 2 años 4 años 6 años 

Pública DEPARTAMENTO 
2 NA 2 

A/2/2024 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 
DE DIETÉTICA Y 

ALIMENTACIÓN , 

;0 BODEGA, CAJAS 4, 

5Y6 

V-
' 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

.---;, 
lC 

~' ~ 'i 
el CAL~Do RAMIREZ 

lar del Area productora 

' 
Página 303 de 410



SALUD 
º" 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

50 

Instituto Nacional de Pediatría · 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja: 50 de 50 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No.de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/01/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

29 29 1 N P /25/25.3/DSA/29/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/2025- X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

0001 31/03/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/04/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

30 30 INP/25/25.3/DSA/30/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/202S- X X 4 años '8 años SERVICIOS GENERALES, 

0002 15/05/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 18/04/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

31 31 1 N P /25/25.3/DSA/31/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/023/2026 25/05/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/06/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

32 32 INP/25/25.3/DSA/32/2026 SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DE BANCO X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

DE SANGRE SG/034/2026 31/12/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 
, . 

C~ cWJJ'~ ÁN0'2f C VERONICA~fo LAGUNA 

.... 
~ ~ 

MTRO. ct:fís FERNANDO RIOS MORALES 

~ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

49 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 49 de 50 

Fondo: INP Sección": 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Conse 
cutivo 

25 

26 

27 

28 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 
25 INP/25/25.3/DSA/25/2026 

CONSIGNA SG/102/2025-0002 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

26 INP/25/25.3/DSA/26/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA 

SG/053/2025 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

27 1NP/25/25.3/DSA/27 /2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA 

SG/053/2025-001 

28 1 N P /25/25.3/DSA/28/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/2025 

~ . . . 
/ ~ 

C. JIMENA NÜNEZ H~ )'c. VERONICA L~ RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie· 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/04/2026 

15/05/2026 

16/07/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

02/02/2026 

25/10/2025 

31/12/2025 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Inform ación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 8 años 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ - \ , 
MTRO. Lt:m FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

48 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 48 de 50 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie· 

No.· 

Conse 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios cutivo trámite 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 
01/01/2025 

21 21 1 N P/25/25.3/D5A/21/2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024-0001 31/03/2025 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 
01/04/2025 

22 22 1 N P /25/25 .3/D5A/22/2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024-0002 31/05/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 25/10/2025 
23 23 1 N P /25/25.3/D5A/23/2026 

CONSIGNA SG/102/202S 31/12/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/01/2026 
24 24 1 N P /25/25.3/D5A/24/2026 

CONSIGNA SG/102/2025-0001 31/03/2026 

-----~---·· ~ d> 
,,- , . ~-

'ERNANDEZ / C. VERONICA'~ IOA--Rl'í!ERO LAGUNA 
/' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

- -- ----

. -:J 

MTRO. LUl~ LES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

47 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja: 47 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. Valor 
Conse 

No.de No. de Clasificación archivística del No. de documental caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios cutivo trámite A L F/C 

21/05/2025 
17 17 INP /25/25.3/DSA/17 /2026 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024-0003 
X X 

15/08/2025 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
01/01/2025 

18 18 INP/25/25.3/DSA/18/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 
SG/100/2024-0001 11/02/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 
01/01/2025 

19 19 INP/25/25.3/DSA/19/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024- X X 
0001 01/02/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 
05/02/2025 

40 20 1 N P /25/25.3/DSA/20/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024- X X 
0002 19/03/2025 

.,..--~~ 
--

¡ 1~ 
C. JIMEN1' ERNÁNDEZ / C. VERONICA ~ffkRÍVERO LAGUNA 

f Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MTRO .• LU~ S 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

46 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja: 46 de 50 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S,3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 

Conse 

cutivo 

13 

14 

15 

16 

No.d~ No.de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO DE GENOTIPIFICACION DE 20 

-· 
IN P /25/25.3/DSA/13/2026 

POLIFORMISMOS DE NUCLEOTIDO 
13 

SENCILLO (SNPS) PARA 100 MUESTRAS 

SG/093/2024 

SERVICIO DE EXOMAS COMPLETOS, 

1 N P /25/25.3/DSA/14/2026 
GENOMAS COMPLETOS, Y DE GENES DE 

14 
ENFERMEDADES RARAS PEDIATRICAS 

SG/102/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 
15 1 N P /25/25.3/DSA/15/2026 

CONSIGNA SG/009/2024-0001 

16 1 N P /25/25.3/DSA/16/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024-0002 

IZ~ 
IIM ~ EZHERNANDEZ/C. VERONICAtETJ 

Ü ~ ombre, firma y cargo de la person:que elaboró 

Subserie; 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

31/05/2025 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada v 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
12 Información 

SERVICIOS GENERALES, X X 4 años 8 años 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
12 Información 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMI NITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO · 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

----=::: ~ 
- < 

13"'FERr ANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

45 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 45 de 50 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 1 No. de I No. de 
Conse . 

. caJa expediente 
cut,vo 

9 9 

10 10 

11 11 

12 12 

Clasificación archivística del 

expediente 

1 N P /25/25.3/DSA/9/2026 

1 N P /25/25.3/DSA/10/2026 

INP/25/25.3/DSA/ll/2026 

1 N P /25/25.3/DSA/12/2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA 

SECUENCIACION DE LA TERCERA 

GENERACION SG/089/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 

COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 

COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/090/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE GENOMA 

COMPLETO DE 17 MUETSRAS DE ADN 

SG/091/2024 

- i¿~1~f 
{_J,,F,?j;j,~t,f,-1:~·~RNÁNDEZ / C. VERONICA LÍ'tí~ -RIVERO LAGUNA 

- · 

Periodo de 
trámite 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

Subserie· 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia 

documental 

AT I AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones de 

acceso 

(Reservada y 

confidencial} 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
".i ~ ,' i~ ~ r. :¡ 1 ..,_ :; '· ;,.; .:,._;J '°' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

44 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja : 44 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Conse I No •. de 

cutivo ca1a 

5 

6 

7 

8 

No. de 
expediente 

5 

6 

7 

8 

_/!,_, 

Clasificación archivística del 
expediente 

INP/25/25.3/DSA/5/2026 

1 N P /25/25.3/DSA/6/2026 

1 N P. /25/25.3/DSA/7 /2026 

1 N P / 25/ 25.3/ DSA/8/2026 

Descripción o asunto 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BANCO 

DE SANGRE SG/104/2024 

SERVICIO PANEL GENETICO PARA CANCER 

COLORRECTAL HEREDITARIO SG/084/2024 

SERVICIO DE EVALUACION PSICOSOCIAL DE 

LA NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES CON 

PROBLEMAS DE CONDUCTAS SUICIDAS 

SG/088/2024 

j ~ --- ¿ , ' 

? 0& 

71'/ f ' ERNÁNDEZ / C. VERONICA ~ IVERO LAGUNA 

/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
,J 

Periodo de 
trámite 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

Sub serie· 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

1 

Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 1 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
- - 12 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 4 anos 1 8 anos 1 _ 

Pública Copia anos DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
- - 12 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 4 anos 1 8 anos 1 _ 

Pública Copia anos DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
- - 12 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 4 anos 1 8 anos 1 _ 

Pública Copia anos DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
12 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 4 años 1 8 años 1 _ 

anos Pública Copia DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

43 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 43 de 50 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie· 

No .. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Pe'riodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ELABORACION 
21/11/2023 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 INP/2S/2S.3/DSA/1/2026 PROCESAMIENTO Y ESCANEO DE 56 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

MICROARREGLOS CC/SG/001/2023 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/02/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/25/25.3/DSA/2/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/009/2024 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
01/06/2024 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /25/2S.3/DSA/3/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/100/2024 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

01/04/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /25/25.3/DSA/ 4/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

SERVICIOS GENERALES, X X 4 años 8 años 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/045/2024 31/05/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

JilJJ:--
-

c. JIMC M>o 
~~ 

1:1_· 'N,t:L'HERNÁNDEZ / C. VERONICA i«i&A""RlVERO LAGUNA 
"\ / _ e' 

Nom bre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ 
MTRO. LUIS FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
~f ·: . ;. ·;r.1::/, 0\-

Nombre de la dependencia o entidad: 

42 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección : lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.3 AUDITORÍA 

Subserie: 

No. Valor 

INP 
Hoja: 42 de 50 

Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

SERVICIO DE AU DITORIA DE VIGILANCIA DE 

ACREDITACIÓN Y 

AMPLIACIÓN DEL ALCANCE AL 15/06/2026 
5 5 INP/l0C/10.C.3/DSA/342026 DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS CLÍNICOS Y 

ESTUDIOS ESPECIALES, BAJO LOS 31/12/2026 

REQUISITOS 

DE LA NORMA 150-15189.2022 

SERVICIO DE VISITA DE REACREDITACIÓN 

BAJO LOS REQUISITOS DE LA NORMA ISO- 15/06/2026 
6 6 INP/lOC/10.C.3/DSA/342026 15189:2022 "LABORATORÍOS CLÍNICOS-

REQU ISITOS PARA LA CALIDAD Y LA 16/12/2026 

COMPETENCIA SG/ 046/ 2026 

I 

#111 --- -- .f 
• '~~) 

_.,t-ª1:";7".'R;!!;,~ H;:;_iERNÁNDEZ / C. VERONICA L(fjs:,tA-RtVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

folios 
A L F/C AT 

X 2 años 

X 2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Públi ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAM ENTO DE 5ERVIÓOS DE 

APOYO 

MTRO . L~ LES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
() i· !, ;~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

41 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie· 

No. Valor No. de No. de 

INP 
Hoja : 41 de 50 

Vigencia Condiciones de 

Conse Clasificación archivística del No. de documental documental acceso Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica caja expediente expediente fol ios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE AUDITORIA DE SEGUNDO 
01/06/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
1 1 1 N P /lOC/10.C.3/DSA/1/2026 SEGUIMIENTO ISO 9000:2015 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES, 

SG/098/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICI O DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /lOC/10.C.3/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
.AUDITORIA SG/097 / 2024 31/12/2024 Públ ica DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 07/10/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/lOC/10.C.3/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
AUDITORIA 0212/2024 27/06/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 26/02/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/lOC/10.C.3/DSA/342026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
AUDITORIA 0210/2025 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

' .. , 

& 
--

~ -····- ~ El HERNÁNDEZ / G 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origi n al y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

40 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 40 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA 

Subserie· 

1 

No. 1 No. de I No. de I Clasificación archivística del 1 
Descripción o asunto Canse caja expediente expediente 

cutivo · 

1 1 1 1 1 1 N P /SC/8.C.3/DSA/1/2026 SERVICIO DE LICENCIAMIENTO PARA USO 1 
1 DE SOFTWARE ANTIVIRUS FTSG/002/2024 

n 

C. JIM ~

-
. h ---·- ~ 

• • HERNA DEZ / C. VERONICA'~~ERO LAGUNA 
,,,-·· 

Nombre, firma y cargo de la personáque elaboró 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F[C 

18/07/2024 
X 

31/12/2024 

Vigencia 

documental 

AT I AC I Total 

2aAosl 4aAos l6aAos 

Condiciones de 
acceso 

(Reservada y 
confidencial} 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ MrRO. ~ OSMORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 
,,_ 1',:... "-'- _, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

39 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 39 de 50 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA IN FORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACION ES 

Subserie· 

No. 
Cense 

No. de 

cutivo 
caja 

29 

C. JI 

No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto expediente expediente 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

29 IN P/BC/8.c.2/DSA/29/2026 SISTEMA INTEGRAL DE REMUNERACIONES 

SG/035/2026 

-~~ 
R'NÁNDEZ / C. VERONICA Ll;JJ-~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/06/2026 
X 

31/ 12/2026 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBOIERCCIÓN DE 

4 años 6 años 
Púb li ca 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

------~~~ 
MTRO . LUIS FER NANDO RIOS M ORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Cop ia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

38 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 38 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No: Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
10/04/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
25 25 INP/8C/8.C.2/DSA/25/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/018/2026 31/12/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 06/06/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

26 26 INP/8C/8.C.2/DSA/26/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/036/2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INFORMACIQN 16/04/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

27 27 1 N P /8C/8.C.2/DSA/27 /2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA SG/021/2026 12/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
16/04/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
28 28 INP/8C/8.C.2/DSA/28/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/022/2026 31/12/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

/ , 

1/¡ I I .· . 
~ / _,/ '14~¿ ' - \ 

C. J~ ~ (Ju·NEZ,Ji ERNÁNDEZ / C. VERONICA 1'. T9A-- · VERO LAGUNA MTRO. LUIS F.E~\l'DU KIOS MORALES 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

37 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja: 37 de 50 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Cense 
No. de No. de Clasificación archivístíca del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

21 21 INP/SC/8.C.2/DSA/21/2026 
SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 

SERVICIOS GENERALES, X 2 años 4 años 6 años 
SG/049/2025-0001 08/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE INFORMACION 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

22 22 1 NP /SC/8.C.2/DSA/22/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA SG/046/202S-0001 11/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
01/07/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
23 23 INP/SC/8.C.2/DSA/23/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORA TORIOS SG/051/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
01/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
24 24 INP/SC/8.C.2/DSA/24/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/051/2025-0001 05/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

I 

JI u]tJ -· /? /j 

-----=== ~ r III\JlCN:1.+'l. ,..,_...,. rvn::: LJCOI\IÁl\1n.c-; U l~ ANDO RIOS MORALES / 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

36 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 36 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de caja expediente expediente folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
17 17 INP/8C/8.C2/DSA/17 /2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/080/2024-0001 11/02/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 16/07/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

18 18 INP/8C/8.C2/DSA/18/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE RIS PACS SG/054/2025 31/12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

19 19 1 N P /8C/8.C.2/DSA/19/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE RIS PACS SG/054/2025-0001 02/02/2026 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
01/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
20 20 INP/8C/8.C.2/DSA/20/?026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/048/2025-0001 08/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 
t1 

~J Uki ~ ~ 
r 1111.A•r°'II. ... ,, ... , 

O. LUlmRN~NDO RIOS MORALES 

rL 
,,v7"t:J1'<Ju HtK1\JA1\JutL / c. VERON1c/@i 

(/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

35 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja: 35 de so 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No, Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

' 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
16/06/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

13 13 INP/SC/8.C.2/DSA/13/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/048/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

14 14 INP/SC/8.C.2/DSA/14/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/025/2025 30/04/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 16/06/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

15 15 INP/SC/8.C.2/DSA/15/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/049/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INFORMACION 01/06/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

16 16 INP/SC/8.C.2/DSA/16/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA SG/046/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

¡ APOYO 

/ 

i.!i,ll ---·Au~¡0, - ~ 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

34 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja: 34 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 

cutivo 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

·EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 9 INP/8C/8.C.Z/DSA/9/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE RIS PACS SG/101/2024-0001 11/02/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
10 10 INP/8C/8.C.2/DSA/10/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/082/2024-0001 11/02/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
12/02/2025 Información 

PLANTA -BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
11 11 1 N P /BC/8.C.2/DSA/11/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

FTSG/003/2025 31/03/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
01/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
12 12 INP/8C/8.C.Z/DSA/12/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/026/2025 30/04/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

J 

~r / Á ~\C~ )) . . l. ;!;~---
C. JIMRN Al'JXJ!'R. Lt l~ H RNÁNDEZ / C. VERONICA LETJGliCRIVERO LAGUNA MTRO, LUIS FERNANDO RIOS MORALES 

r o ... bce, füma y ~,go de la pe«oaa ~ue elabo,ó Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y · 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

33 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 33 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICO DE MANTENIMIENTO Y 
04/10/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
5 5 1 N P /SC/8.c.2/DSA/5/2026 ADMINISTRACIÓN DE LA INFRESTRUCTURA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

EN TELECOMUNICACIONES SG/109/2024 30/11/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO 
04/10/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
6 6 INP/SC/8.c.2/DSA/6/2026 BIOMETRICO PARA EL REGISTRO Y X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

CONTROL DE PERSONAL SG/110/2024 30/11/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE INFORMACION 01/11/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 N P /SC/8.C.2/DSA/7 /2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA FTSG/006/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 
01/06/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
8 8 1 N P /SC/8.c.2/DSA/8/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/080/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

I)' ~l ~ ~~ 
,-. ti .. ,, ,... ... ... ~ " , A ,111,~ •, • • - -- , - . ·-- - . --

Vlm:r;:,z,i:~tKNANUl:L / C. VERONICA LP: V Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 32 de 50 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 INP/BC/8.C.2/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE RIS PACS SG/101/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
01/06/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
2 2 INP/BC/8.C.2/DSA/2/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/082/2024 31/12/2024 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /BC/8.c.2/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/042/2021-0002 30/03/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/07/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /8C/8.C.2/DSA/ 4/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/09S/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

I • ---·~ • 

e JIM.J..· ~ ~ ~ ERONIC~ n IACIJNA 
-~~ 

MTRn , ,,::: ,IOS MnRAC,s 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 31 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 

Subserie· 

No. 
Conse 

No. de No. de Clasificación archivística del No. de 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios cutivo trámite 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 23/05/2024 
1 1 INP/7C/7.C16/DSA/1/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE 

EXTINTORES SG/081/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 15/09/2025 
2 2 1 N P /7C/7 .C.16/DSA/2/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE 

EXTINTORES SG/069/2025 31/12/2025 

I 

sYl11!----~ , ,¿t~.J 
c. HERNANDEZ / c. VERONICA¿~R._l_~d LAGUNA 

.7 Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

-------==~· _) - \ 

MTRO . LUIS"'Fl:RNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

caja expediente expediente cutivo 

5 5 1 N P /7C/7 .C.14/DSA/5/2026 

6 6 INP/?C/7.C.14/DSA/6/2026 

• ~~Jjth ----····· -----}¡ , i 
e . J 1 ~ JXJ - • (W~ 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 

Valor Vigencia 
No. de 

documental documental Descripción o asunto Periodo de 
folios 

trámite A · L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 16/03/2025 
X 2 años 4 años 6 años 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/12/2025 
TERRITORIO NACIONAL SG/010/2025 

SERVICIO DE MONEDEROS ELECTRONICOS 

COMO MEDIO DE PAGO PARA EL 
01/01/2026 

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA X 2 años 4 años 6 años 

VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES 30/04/2026 

EN TERRITORIO NACIONAL SG/105/2025 

JI~ " 

.,,-

INP 
Hoja: 30 de 50 

Condiciones de 

acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 

confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

.1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
;;, ;; i .\ /J·· .c,,r,·,_;,.; r 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 

INP 
Hoja : 29 de 50 

No. 
Conse·I No. de 
cutivo caja 

No. de 

expediente 

Clasificación archivística del 

expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

Valor 
No. de 

documental 
1 folios 

A L F/C 

Vigencia Condiciones de 1 

1 

Tradición 
documental acceso 

Ubicaci.ón topogr áfica documenta 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 
1 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

1 

19/02/2024 COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 
1 N P /7C/7.C.14/DSA/1/2026 1 AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/12/2024 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE 

2 
1 

01/01/2025 COMBUSTIBLE PARA VEHICU LOS 
1 NP /7C/7 .C.14/DSA/2/2026 1 AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/01/2025 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0001 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

3 3 
1 

01/02/2025 COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 
INP/7C/7.C.14/DSA/3/2026 1 AUTOMOTORES TERRESTR ES EN 28/02/2025 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0002 

SERVICIO DE SUM INISTRO DE 

4 4 
1 

01/03/2025 COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 
INP/7C/7 .C.14/DSA/4/2026 1 AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/03/2025 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0003 

--~·· 

,f ~ 

C. JIM , • Z HERNÁNDEZ / C. VERONICA ~~ERO LAGUNA 
/ -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

X 

X 

X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 años 1 4 años l 6 años 

Infor mación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBD IERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

··PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ MTRO. L\:ffS- NDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Original y 

Copia 

Original Y -

Cop ia 

Origina l y 

Copia 

Origin al y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 28 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHÍCULAR 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

Ubicación topográfica 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 NP /7C/7 .C.13/DSA/1/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VEHICULAR SG/005/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7 .C.13/DSA/2/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VEHICULAR SG/004/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
01/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7 .C.13/DSA/3/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VEHICULAR SG/004/2025-0001 28/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
11/04/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 NP /7C/7.C.13/DSA/4/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

VEHICULAR SG/024/2026 31/12/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

l ~!J . - ~ ~ 
c'~ I~ HERNÁNDEZ / C. VERONICA ~ IK~ LAGUNA 

\ 
C.JIM~ MTRO. LUl~ANDO RIOS MORALES 

'✓ 

Tradición 

documenta 
1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 27 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

No. 
Conse 

cutivo 

5 

6 

7 

No. de No. de Clasificación archivística del 
caja expediente Descripción o asunto 

expediente 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 

5 1 N P /7C/7 .C. 12/DSA/5/2026 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0005 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 

6 INP/?C/7.C.12/DSA/6/2026 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0006 

-- SERVICIO ADMINISTRADO DE 

7 1 N P /7C/7.C12/DSA/7 /2026 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0007 

) Lit 
,.. "" , ' "YA.1 --. ' , ... 

(/

IVUl"JtL HtRNANDEZ/ e VERONICA' Lt tTc~ o LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

' 

Periodo de 

trámite 

01/04/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/04/2026 

31/12/2026 

Subserie· 

Valor Condiciones ·de 

No. de 
Vigencia 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

E_DIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ 
MTRO. LlflS"FtRNANDO RIOS MOR 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 
1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 26 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

c::~e I No._de I No. _de I Clasificación a~chivística del 1 

cutivo ca1a expediente expediente 
Descripción o asunto 

1 

2 

3 

4 

1 1 1 1 

2 

3 

4 

-"- l ..l. 

1 N P /7C/7.C.12/DSA/1/2026 1 

INP/7C/7.C.12/DSA/2/2026 

INP/7C/7.C.12/DSA/3/2026 

1 NP /7C/7.C.12/DSA/ 4/2026 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO 

SG/103/2024 

SERVICIO ADM INISTRADO DE 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0003 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO 

SG/103/2024-0001 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021-0004 

~

--

-- ~ 
C. J(I ~ -ÁNDEZ / C. VERONl~ ÍVERO LAGUNA 

(/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/07/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

1 

Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 1 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 añosl 4años l6añosl 

2añosl 4años l6años 

2añosi 4años l6años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

-
~ ~-~~ 

MTRO. LlJl&-f'EiTTfANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 25 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

No. 
Conse 
cutivo 

5 

No.de No. de Clasificación archivística del 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/055/2025· 
5 INP/7C/7.C.8/DSA/5/2026 

0001 

)~----·· 
gcL«~ 

C. Jl ~ ,l~fEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETICi,~ _ _13.LV.E-RG·tAGtJNA v- Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie· 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

Dl/01/2026 

02/02/2026 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

- ~ 
MTRO. LlJIS"TIRN'.ll.NDO RIOS MO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

JNP 
Hoja: 24 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

No. 
Conse I No. de No.de 

expediente 
Clasificación archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

cutivo 

2 

4 

caja 

2 

3 

4 

1 N P /7C/7 .C.8/DSA/1/2026 

INP/7C/7.C.8/DSA/2/2026 

1 N P /7C/7 .C.8/DSA/3/2026 

INP/7C/7.C.8/DSA/4/2026 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/058/2021· 

0001 

SERVICIO DE TELEFONIA FTSG/002/2025 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/024/2025 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/055/2025 

~ 
11 

' ~¿¿p~ 
~~~~. ~-~ !'.JJE~RiNÁNDEZ / C. VERONIC L _JCIA' RÍ\ÍERO LAGUNA __... 

Nombre, firma y cargo de la pers"Óna que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/06/2024 

22/12/2024 

16/01/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

30/04/2025 

16/07/2025 

31/12/2025 

Subserie· 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 

2añosl 4años l6años 

2añosl 4años l6años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones de 

1 

acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE AOMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD MI NITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE AD MI NITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENT0 DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 
MTRO. LU~~RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

1 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 23 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

·No. 
Clasificación archivística del 

Valor Vigencia Co~diciones de 
No. de No. de No. de 

documental documental acceso Conse Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica caja expediente expediente folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/06/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

41 41 INP/?C/7.C.6/DSA/41/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/029/2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/04/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

42 42 INP/?C/7.C.6/DSA/42/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0006 31/05/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 
- -- -tg-;~ 

\ te' ~w • {j. 
1~ -~ DEZ / C. VERONICA LETI RlVrnO LAGUNA V .. u .. ,bre, firma y cargo de la persona que elaboró 

MTRO . LUIS 'FtRN 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Area Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 22 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
Ubicación topográfica 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEG~AL DE RECOLECCION 
01/03/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
37 37 1 NP /7C/7 .C.6/DSA/3 7 /2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0005 31/03/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
01/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
38 38 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/38/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/099/2025-0001 18/01/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
19/05/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
39 39 INP/7(/7.C.6/DSA/39/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/028/2026 19/08/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
01/05/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
40 40 INP/7C/7.C.6/0SA/40/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/025/2026 15/08/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

h~ ,- ~ 
'A UNE: 

(7 
/ C. VERON tCA"LEU ,,.-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 21 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. 

Conse 

cutivo 

33 

34 

35 

36 

No.de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 
33 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/33/2026 

SG/004/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
34 INP/7C/7.C.6/DSA/34/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0002 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
35 INP/7C/7.C.6/DSA/35/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0003 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
36 INP/7C/7.C.6/DSA/36/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0004 

J/J,L_ ___ 
~

¡J ¿ 
w# 

r 111\ n , 

?J 
ZHERNÁNDEZ / C. VERONICA LETICI-A-'ffl\lERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elabóró 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

06/02/2026 

28/02/2026 

01/04/2025 

31/07/2025 

01/08/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

28/02/2026 

Valor 

documenta 1 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~ 
MTRO. LUIS FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 20 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

No. 
Conse No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/01/2026 
29 29 INP/?C/7.C.6/DSA/29/2026 

SG/070/2025-0001 24/01/2023 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 06/02/2026 
30 30 INP/?C/7.C.6/DSA/30/2026 

SG/003/2026 28/02/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/09/2025 
31 31 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/31/2026 

SG/05 7 /2025 31/12/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/01/2026 
32 32 INP/?C/7.C.6/DSA/32/2026 

SG/057 /2025-0001 31/01/2026 

" 

1 
1 ,J 11 11 

C. f<~ : Á_ ' ' <é H~RNÁNDEZ / C. VERÓÑl~ IVERO LAGUNA 

/ / Nombre, firma y cargo de la p~ que elaboró 

Subserie: 

·valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 
MTRO. LUISHRNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 19 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. 
Conse 

No. de 

cutivo 
caja 

25 

26 

27 

28 

No.de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
25 1 N P /7C/7.C.6/DSA/25/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/202S-0003 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
26 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/26/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/202S-0004 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
27 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/27 /2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/009/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 
28 INP/7C/7.C.6/DSA/28/2026 

SG/070/2025 

. 
~ 1 1) 
~ 

N'EZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETrdflVl:RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

No. de 
Periodo de 

fol_ios 
trámite 

18/12/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

17/02/2026 

07/03/2026 

30/04/2026 

01/09/2025 

31/12/2025 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

l. 
1 ---

MTRO. LUIS FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
e: r/, P1 r. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 

Cense 
No. de No. de Clasificación archivística del 

cutivo 
caja expediente expediente 

21 21 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/21/2026 

22 22 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/22/2026 

23 23 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/23/2026 

24 24 INP/7C/7.C.6/DSA/24/2026 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 18 de 50 

Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

Valor Vigencia Condiciones de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
01/09/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/097 /2025 30/09/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
01/10/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/099/202S 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
01/11/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0001 22/11/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
23/11/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/028/202S-0002 17/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 

1 ~ ~ 
,- ---

~ e_..)-==----.... 

c. J~ ERNÁNOEZ / c. VER~ ERO lAGUNA MTRO. LUIS , '"" .. DORIOS MORALES 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja:17de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental 
acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
caja expediente expediente folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/02/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

17 17 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/17 /2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/001/2025 31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

18 18 INP/7C/7.C.6/DSA/18/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/007 /2025 31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

19 19 INP/7C/7.C.6/DSA/19/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0001 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

20 20 INP/?C/7.C.6/DSA/20/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0002 31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ ~

r1 
-·· ( ~ 

(i) ---- \ 
C. ~ z / C. VERONICA LEJ. !iLV--EffÓ LAGUNA 

.. ) o bre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ -\;~~ 
1 
' 1 

MTRO. LUIS FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Áre.a productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 16 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

No. 
Canse 
cutivo 

13 

14 

15 

16 

No. de No.de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 
13 INP/7C/7.C.6/DSA/13/2026 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 

SG/031/2024-0004 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

14 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/14/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/018/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

15 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/15/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/2025 

16 INP/7C/7.C.6/DSA/16/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 

SG/006/2024-0001 

" ~ /~¡ 
C~ ERNÁNDEZ / C. VERONICA ~ AGUNA 

,1/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/03/2025 

07/03/2024 

08/03/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

31/10/2025 

01/01/2025 

31/01/2025 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 
MTRO . LUIS FERNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
.:::.t<::;~<:. ,s,1; .. ; ();;,;_ ~r,;_l;::., 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 15 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de dócumental documental acceso 

Ubicación topográfica caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 16/06/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 9 INP/7C/7.C.6/DSA/9/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/050/2025 31/08/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

10 10 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/10/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 15/01/2025 Pública DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024-0001 
APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
DESINFECCIÓN EN ÁR EAS DE ALTA 16/01/2025 Información 

11 11 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/11/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/01/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024-0002 
APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

12 12 INP/7C/7. C.6/ DSA/ 12/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 28/02/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024-0003 
APOYO 

,1 

n -~ 
, NUEZ/ C. VERONICA LET1CIA__BW 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 14 de so 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

c:~~e I No._de I No. _de I Clasificación archivística del 1 
cutivo caia expediente expediente 

Descripción o asunto 

5 1 

6 

7 

8 

C>-Jl 

1 5 1 

6 

7 

8 

INP/7C/7.C.6/DSA/5/2026 1 

INP/7C/7.C.6/DSA/6/2026 

INP/7C/7.C.6/DSA/7 /2026 

1 N P /7C/7 .C.6/DSA/8/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 

SG/007 /2024 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 

INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/008/2024-0001 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/008/2024-0002 

·"7 ~ J - ~ ---
tE U ERNANDEZ / C. VERONIC,~ .Glfl:' RÍVERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

1 

Periodo de 
trámite 

02/01/2024 

31/12/2024 

01/03/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

15/06/2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

1 

Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 
1 

2 años 1 4 años l 6 años 1 

2 años 1 4 años l 6 años! 

2 años 14años16 años! 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SU8DIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

' rK. 
~-~-

MTRO. LU ERNA'NDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
::; 1;. e:'-(·::: r :~, :~ i t,_ '.) ~ -~ i:t '- Li 1:, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de ·Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 13 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGI ENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 16/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/1/2026 HOSPITALARIA Y QU IRURGICA X 2 años 4 años 6 años S'ERVICIOS GENERALES, 

SG/008/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/02/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/03/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/010/2024 
APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/04/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 IN P/?C/7.C.6/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024 
APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/lC/7.C.6/DSA/4/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/006/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ .-------· ¿ "' j ~~ lite 
l • 

~ 

~oiíEz HERNÁN DEZ / C. VERONICA'~$i , 1A RIVFRO I Ac:;tJNA 
cc. - \ 

C. JI ~ MTRO . l t11<(~ RNANDO RIOS MORALES 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origin al y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 12 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica Descripción o asunto Período de 

cutivo 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE .ADMINITRACIÓN, 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 18/02/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 9 1 N P /7C/7 .C.5/DSA/9/2026 
PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

DE PERSONAS SG/005/2026 
APOYO 

_vliJJ_ ·-· -&~ ~ ~ 
J j~ fr'Ez HERNÁNDEZ / C. VERONtc ~ IC~A'Rf\ÍERO LAGUNA MTRO. LUIS~ g-N • L. 105 MORALES rP -Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 
·:>-1:::.:.::.:2,,_,:;1,, u~: ,:r, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 11 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie · 

No. 
Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de Clasificación archivística del 
Conse No. de documental documental 

caja expediente Descripción o asunto Periodo de 
acceso 

cutivo expediente folios (Reservada y 
Ubicación topográfica 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

5 5 1 N P /7C/7 .C.5/DSA/5/2026 
PERI FE RICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 01/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 31/07/2025 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

DE PERSONAS SG/023/2025 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

6 6 INP/7C/7.C.S/DSA/6/2026 
PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 08/09/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 31/12/2025 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

DE PERSONAS SG/082/2025 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

7 7 1 N P /7C/7 .C.S/DSA/7 /2026 
PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 01/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 07/01/2026 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

DE PERSONAS SG/082/2025-0001 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

8 8 INP/7C/7.C.S/DSA/8/2026 
PERIFERICA E INTRAM UROS ASÍ COMO 08/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 31/01/2026 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

DE PERSONAS SG/082/202S-0002 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~

\' 

//1. ,P~ --
- ~ ,s -C...J ANDNE ERNANDEZ / C. VERONICA LETIClk~O LAGUNA MTRO. t.Yi&-Ffit 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
','";.,>':/;-;_ OS :>,"i.l:.;:t> 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 10 de· 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

caja Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo expediente expediente folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .C.5/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE VISITA DE VIGILANCIA BAJO 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

LOS REQUISITOS DE LA NORMA NMX-EC- 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/lC/7.C.5/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
15189-IMNC-2015/ISO 15189:2012 16/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/096/2024 
APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7 .C.5/DSA/3/2026 PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024- X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

0001 31/01/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/lC/7.C.5/DSA/4/2026 PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024- X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

0002 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

¡uj ____ 
" 
~~ - \, 
l. • ,x1nl\.1nn cinc í\11nDA 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
!;;:C,:C;<c:;·,~ r:i,-. f)i: ·",:la.V'.:= 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora : 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 9 de SO 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie· 

No. 
Canse 

No. de No.de Clasificación archivística del No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 07/04/2026 
13 13 INP/7C/7.C.2/DSA/13/2026 

DESMINERALIZADA SG/013/2026 31/12/2024 

~ '}; 
C. J~Nl:Z~HERNÁNDEZ / C. VERONICAÜT!,CIKRIVERO LAGUNA 

TI .. • i./ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años 
Pública 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

#iREF! 

~~ 
MTRO. LUIS ITTNANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 8 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse No.de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

Ubicación topográfica 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 24/02/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 9 INP/?C/7.C.2/DSA/9/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/006/2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 24/02/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

10 10 INP/?C/7.C.2/DSA/10/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/006/2026 31/12/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

11 11 INP/?C/7.C.2/DSA/11/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DESMINERALIZADA SG/005/2026-0001 31/03/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

1 EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 01/03/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

12 12 INP/?C/7.C.2/DSA/12/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PURIFICADA SG/007 /2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

M -------- · 
R.#~ÁJ 

-~ 

( é 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

/ _w 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 346 de 410



SALUD 
$t (;:.--::, ;';.~~: ~-' ()l. ~A 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora : 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

e 
~'. 

¡, 

INP 
Hoja: 7 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie : 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 
01/02/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 INP/7C/7.C.2/DSA/5/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIA LES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024·0002 28/02/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE GASES 
01/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
6 6 INP/7C/7.C.2/DSA/6/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/022/202S 31/10/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 INP/7C/7.C.2/DSA/7 /2026 
SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 

SERVICIOS GENERALES, X 2 años 4 años 6 años 
DESMINERALIZADA SG/OOS/202S 31/12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AG UA 05/02/2025 In formación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P /7C/7 .C.2/DSA/8/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERA LES, 
PURIFICADA SG/006/202S 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

)Av~1 ~- _ -- .$~ ~~ 
. EZ HERNANDEZ / C. VERONICA LETICIA RIVERO LAGUNA MTRO. ttf ERNANDO RIOS MORALES . J~ 

U Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 6 de 50 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica Conse Descripción o asunto Periodo de 

cutivo 
caja expediente expediente folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/04/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7 .c.2/DSA/1/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7 .c.2/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DESMINERALIZADA SG/002/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

, 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/7C/7.C2/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PURIFICADA SG/003/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /7C/7.C2/DSA/ 4/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024-0001 31/01/2025 Pública DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

) I , / = ~ ~ i.. {, 
/\ ~"'/"' Jl ·' -

"-1· ,cc,,-,.,. ~'l'JÑ Z HERNÁNDEZ O. L :I\JI >.I\JDO RIOS MORALES 

?J' ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
:__- ;.r :::r.A, 0, .~- re!:-~,'\ JD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 5 de 50 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica caja expediente expediente 
Periodo de 

folios (Reservada v cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ARRENDAMI ENTO DE 05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 INP/6C/6C.15/DSA/5/2026 ÓUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/003/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
6 INP/6C/6C.15/ DSA/ 6/2026 

DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 01/01/2026 Información 
SERVICIOS GENERALES , 6 X 2 años 4 años 6 años 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/ 003/2025- 31/03/2026 Pública DEPARTAME NTO DE SERVICIOS DE 
0001 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 07/04/2026 Información 
PLANTA BAJA,SU BDIERCCIÓN DE 

7 7 INP/6C/6Cl5/DSA/7 /2026 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/015//2026 31/12/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

""" ;! ~ ~ ----- --·· ~;¿ ~ 
E~~ÁNDEZ / C. VERONI A LE ICIA RIVERO LAGUNA MTRO. Ll.1f ERNANDO RIOS MORALES 

'.(,, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
:i;~::;ai.- 1 r-t~1, :,,: .('; ~VC• 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARR ENDAMIENTOS 

Subserie: . 
No. Valor Vigencia 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental Descripción_o asunto Periodo de caja expediente expediente folios cutivo trámite A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE.ARRENDAMIENTO DE 

1 1 INP/6C/6C. 15/DSA/1/2026 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 02/01/2024 X 2 años 4 años 6 años 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/004/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 
13/02/2024 

2 2 1 N P /6C/6C. 15/DSA/2/2026 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA X 2 años 4 años 6 años 

PACIERNTES SG/011/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 
0 1/01/2025 

3 3 1 N P /6C/6C. 15/DSA/3/2026 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA X 2 años 4 años 6 años 

PACIERNTES SG/011/2024-0001 31/01/2025 

SERVICIO DE ARREAN DAMIENTO DE 
0 1/02/2025 

4 4 INP/6C/6C. 15/DSA/4/2026 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA X 2 años 4 años 6 años 

PACIERNTES SG/011/2024-0002 28/02/2025 

a 

INP 
Hoja : 4 de 50 

Condiciones de 
acceso 

Ubicación topográfica 
(Reservada y 
confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

In formación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Púb li ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Informació n 
PLANTA BAJA;SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 

~ - \ 
1 1 IIC C:C.rrm ,u f""\ Dlf""\C 1\/lf"'\O /\ 1 C( 

j Nombre, firma y cargo de la persona ~ laboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 3 de SO 

Fondo: INP ,Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS· 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso Conse Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DE PARQUE VEHICULAR PARA LA 
Ql/03/2025 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 INP/4C/6C. 7 /DSA/5/2026 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/013/2025 APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 
SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
DELPARQUE VEHICULAR PARA LA 01/01/2026 12 Información 

6 6 1 N P / 4C/6C. 7 /DSA/6/2026 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL PARA 

X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
31/01/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

EL EJERCICIO FISCAL 2026 SG/001/2026 
APOYO 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PATRIMONIALES PARA LAS ENTIDADES DE 
01/01/2026 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 INP/4C/6C.7 /DSA/7 /2026 LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

PARA El EJERCICIO FISCAL 2026 31/01/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/002/2026 APOYO 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DELPARQUE VEHICULAR PARA LA 
01/02/2026 12 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P / 4C/6C. 7 /DSA/8/2026 ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL PARA X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

EL EJERCICIO FISCAL 2026 SG/001/2026- 31/12/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

001 APOYO 

~ ~ 
~ úSEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA~ ERO LAGUNA 

// Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

MTRO. Wts- NANDO RIOS MORALES 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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.,, 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 2 de 50 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/01/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 INP/6C/6C.7 /DSA/1/2026 X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
PATRIMONIALES SG/105/2023 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/01/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 INP/6C/6C.7 /DSA/2/2026 X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
PATRIMONIALES SG/105/2023-0001 31/01/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/02/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 INP/6C/6C.7 /DSA/3/2026 X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
PATRIMONIALES SG/002/2025 31/12/2025 .años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEG RAL EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DE PARQUE VEHICULAR PARA LA 01/03/ 2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/6C/6C.7 /DSA/4/2026 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 años Pública DEPARTAME NTO DE SERVICIOS DE 

SG/011/2025 APOYO 

1JJk_ ~,,¿ ~ ~ 
ER~ JAN DO RIOS MORALES 1~ / C. VERONICIX LET_.!.9A -Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

dócumenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

OriginaÍ y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
i'l. r· ;::,,,-.,,;() 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HU MANOS 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

caja 
cutivo 

expediente expediente 

1 1 INP/4C/4C.22/DSA/1/2026 

2 2 1 N P / 4C/4C.22/DSA/2/2026 

3 3 1 N P / 4C/ 4C.22/DSA/3/2026 

4 4 1 N P / 4C/ 4C22/DSA/ 4/2026 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 1 de 50 

Serie: 4C.22 CAPACITAC IÓN CONTINUA Y DESARRO LLO PROFESIONAL DEL PERSONAL D E LAS ÁREAS ADMINISTRAT 

Subserie· 

Valor Vigencia Condiciones de Tradición 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de documenta 
folios (Reservada y 

1 trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE CURSOS PARA SERVIDORES 01/04/2024 PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 2 años 4 años 6 años Información Pública SERVICIOS GENERALES, Original y Copia 
PUBLICOS SG/039/2024 #¡REF! DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

DE APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE CURSOS ADMIN ISTRATIVOS 01/04/2024 Infor mación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

O r iginal y .x X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PARA SERVIDORES SG/040/ 2024 15/11/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Cop ia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE CAPACITACIÓN EN 
15/04/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIE RCCIÓN DE 
Origina l y 

ELECTRICIDAD, PLDMERIA, HERRERIA Y X X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ALUM INIO SG/038/2024 06/0 9/2024 Púb lica DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

CONVENIO DE COLABORACIÓN 31/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
X X 2 años 4 años 6 años --SERVICIOS GENERALES , 

SG/ 019/ 2025 31/12/2025 Públi ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Cop ia 

APOYO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

"' 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,,c«u A"'" ''" ,,,uw Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdi rección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
caja expediente Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
SG/008/2026 SERVICIO DE TRATAM IENTO Edificio de 

QUÍMICO PARA DOS CALDERAS CON Admi nistración 

CAPACIDAD DE 350 C.C. Y UNA DE 100 C.C., 0 2/03/2026 Información 
Planta Baja, 

1 1 INP/6C.4/ DCM/ 1/2026 A CISTERNAS DE AGUA POTABLE, ANÁLISIS 112 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

DE CALIDAD DEL AGUA, CLORACIÓN Y 31/12/2026 Públi ca Servicios 

REVISIÓN DE RESIDUAL DE CLORO Y Generales, Oficina 

DETERMINACIÓN DE VIBRO CHOLERAE Y E. de la Jefatura de 

Edificio de 

SG/010/ 2026 SERVICIO DE Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
25/03/2026 Información 

Planta Baja, 

2 2 INP /6C.4/DCM/2/2026 CORRECTIVO A TRES AUTOCLAVES, MARCA 175 X X 2 año s 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

STEELCO, DEL INSTITUTO NACIONAL DE 31/12/2026 Pública Servicios 

PEDIATRIA Genera les, Oficina 

de la Jefatura de 

Edificio de 

SG/011/2026 SERVICIO DE Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
01/04/2026 Información 

Planta Baja, 

3 3 1 NP /6C.4/DCM/3/2026 CORRECTIVO DE SISTEMA NEUMATICO DE 125 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Origina l y Copia 

ENVIO MODELO AEROCOM AC-2 DEL 31/12/2026 Pública 
Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/ 014/ 2026 SERVICIO DE Administración 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
10/04/2026 Infor mación 

Planta Baja, 

4 4 INP/6C.4/DCM/4/2026 CORRECTIVO PARA UN EQUIPO PORTÁTIL 330 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

DE RX DIGITAL, MARCA CARESTREAM, DEL 31/12/2026 Públ ica 
Ser-vicios---

~ 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina r -~ 
/'l cleTalefafiTI',i-de-

,,,.--r~-1 - ~r 1 ¡ w ,,/' ---
- • - - ·-~rmunguez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro No'mbre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ::i-ECXl::tt-.Ri.\ DE.. S/~LtiV 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec I No. de 

caja 
utivo 

5 

6 

7 

8 

No.de 

expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 

archivística del 

expediente 
Descripción o asunto 

SG/016/2026 MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO V CORRECTIVO A 
INP/

6
C.

4
/DCM/5/ 20 26 1 MICROSCOPIO ELECTRÓNICO, MARCA JEOL, 

INP/6C.4/ DCM/6/2026 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

SG/017/2026 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO V 

CORRECTIVO A EQUIPO DE 

TROMBOELASTOGRAFÍA, MARCA 

KANTECH/HAEMOSCOPE, DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

SG/019/2026 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO V 

INP/6C.4/DCM/7/2026 I CORRECTIVO PÁRA UN EQUIPO DE RAYOS 

X, MARCA VILLA SISTEMI MEDICALI, DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

INP/6C.4/DCM/8/2026 

/'l/// 

SG/ 020/2026 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO V 

CORRECTIVO A EQUIPO MÉDICO DE 

DIAGNÓSTICO, MARCA SIEMENS, DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

~ res Chávez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 

Periodo de 

trámite 

10/04/2026 

31/12/2026 

10/04/2026 

31/12/2026 

16/04/2026 

31/12/2026 

15/04/2026 

31/12/2026 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 

1 folios 
A L F/C 

128 X X 

125 X X 

198 X X 

187 X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2añosl 4años l6años 

Condiciones 

·de acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administ ración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de I Original y Copia 

Servicios 

~es, Ofj.cina1---A-..._ 
-- 1- 1 dela~/· ~ 

~ 
Nombre y firma del titular del Área produc, ora 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SS:C~éT,~Rf,\ 02 St~LLJ1J 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 3 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

SG/026/2026 SERVICIOS DE Edificio de 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y Administración 

CORRECTIVO A EQUIPOS DE AIRE 12/05/2026 Información 
Planta Baja, 

9 9 INP/6C.4/DCM/9/2026 ACONDICIONADO Y REFRIGERACIÓN DEL 242 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 31/08/2026 Pública 
Servicios 

MEDIANTE EL MECANISMO DE Generales, Oficina 

EVALUACIÓN POR PUNTOS Y PORCENTAJES de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/031/2026 MANTENIMIENTO Administración 

INP/6C.4/DCM/10/202 
CORRECTIVO A LAVA LOZAS DE LA COCINA 

01/06/2026 Información 
Planta Baja, 

10 10 CENTRAL Y DE LOS PISOS 1, 2, 3 Y 4 DEL #iREF! X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN DEL 30/06/2026 Pública 
Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/032/2026 MANTENIMIENTO Administración 

IN P /6C.4/DCM/11/202 
CORRECTIVO DEL BY-PASS DE VAPOR EN LA 

01/06/2026 Información 
Planta Baja, 

11 11 CASA DE MAQUINAS DE SERVICIOS 150 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

GENERALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 30/06/2026 Pública 
Servicios 

PEDIATRÍA. Genera les, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 
SG/033/2026 MANTENIMIENTO 

Planta Baja, 
INP/6C.4/DCM/12/202 PREVENTIVO Y CORRECTIVO A ELEVADORES 29/05/2026 Información 

12 12 155 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 DE LA MARCA OTIS, DEL INSTITUTO 31/12/2026 Pública 

Servicios 
NACIONAL DE PEDIATRÍA 

,• 

l'l----- ~ ~ rle la Jefatura de 

///Á-- <] cOJ¿Q~~ 
lng. Arq . Cirilo Victoria R?_dr.íg4 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

st cRET,,R iA "'~ s ,,uJo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

SG/037 /2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM/13/202 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

01/06/2026 Información 
Planta Baja, 

13 13 CORRECTIVO A MESAS QUIRÚRGICAS, 212 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

MARCA MERIVAARA, DEL INSTITUTO 31/12/2026 Pública 
Servicios 

NACIONAL DE PEDIATRÍA Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/ 038/ 2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM/14/202 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 

01/06/2026 Información 
Planta Baja, 

14 14 CORRECTIVO, CALIBRACIÓN Y 128 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

VERIFICACIÓN DE EQUIPOS DE MEDICIÓN 31/12/2026 Pública 
Servicios 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
SG/ 039/2026 MANTENIMIENTO Edificio de 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO A Administración 

1 N P /6C.4/DCM/15/202 
ULTRACONGELADORES, CONGELADORES, 16/06/2026 Información 

Planta Baja, 
15 15 REFRIGERADORES Y EQUIPOS DE 151 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Origina I y Copia 

6 
CRIOPRESERVACIÓN DE DIFERENTES 31/12/2026 Pública 

Servicios 

MARCAS, DEL INSTITUTO NACIONAL DE Generales, Oficina 

PEDIATRÍA. de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/ 040/ 2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM/16/202 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

16/06/2026 Información 
Planta Baja, 

16 16 CORRECTIVO A EQUIPO MÉDICO DE 237 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

DIAGNOSTICO, MARCA GE, DEL INSTITUTO 31/12/2026 Pública 
Servicios 

NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina ~ .'!': ue➔a-kfat11ra de 

·\• • ~ ·~ - _./ ""\~ 

áL~ éC\Dc'.z{[O_)~cu 
1115. • '1· ~ • - •~•~f-,a ·-~ 

rod uctora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del titular de ea p 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5 rcc,H
1
-"'"" D( c,,v., ,:;. Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

1
-·· Ni ·p··:-···. 

i ; . ', 

Hoja: 5 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQU ISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Administración 
SG/041/2026 SERVICIO DE 

Planta Baja, 
IN P /6C.4/DCM/17 /202 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 16/06/2026 Información 17 17 112 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

6 CORRECTIVO A DIFERENTES CAMPANAS 31/12/2026 Pública Servicios 
DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
SG/42/ 2026 SERVICIO DENOMINADO Edificio de 

PROGRAMA DE GARANTÍA DE CALIDAD Administración 

INP/6C.4/DCM/18/202 COMO LO MARCA LA NORMA -229-SSAl- 16/06/2026 Información 
Planta Baja, 

18 18 2002: PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD, 132 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

CURSO BÁSICO DE SEGURIDAD 31/12/2026 Pública Servicios 

RADIOLÓGICA, CURSO DE Generales, Oficina 

REENTRENAMIENTO DE SEGURIDAD de la Jefatura de 
Edificio de 

SG/043/2026 SERVICIO DE Administración 

INP/6C.4/DCM/19/202 
MANTENIMENTO PREVENTIVO Y 25/06/2026 Información 

Planta Baja, 
19 19 CORRECTIVO A UN AUTOCLAVE, MARCA 104 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 

6 
SIMEX, DEL BANCO DE LECHES, DEL 31/12/2026 Pública Servicios 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA. Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
SG/044/2026 MANTENIMIENTO Edificio de 

PREVENTIVO, LIMPIEZA Y DESHOLLINADO A Administración 

INP/6C.4/ DCM/20/202 LAS DOS CALDERAS DE 350 C. C., MARCA 29/06/2026 Información 
Planta Baja, 

20 20 POWERMASTER DEL EDIFICIO DE 145 X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
6 

HOSPITALIZACIÓN Y UNA CALDERA MARCA 31/12/2026 Pública Servicios 

NOTHOLT DE LA TORRE DE INVESTIGACIÓN, Gen~,ales Oficina 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA e de la Jefaturici'e t--..__ 

a FI Ch' 

~~ íOC1) )_ ~~_,,,_,_ 
(J[(t' "" ·-· -"~~ - ·- ,won ores avez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular ·~ oroductora ~~· 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sc:c«f,,,., ,., Df. st,cu;; Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja : 6 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SG/026/2026-001 SERVICIOS DE Edificio de 

M ANTENIMIENTO PREVENTIVO Y Administración 

INP/ 6C.4/DCM/2 1/ 202 
COR RECTIVO A EQUIPOS DE AIRE 12/05/20 26 Información 

Planta Baja, 

21 2 1 ACO NDICIONADO Y REFRIGERACIÓN DEL 6 X X 2 añ os 4 años 6 años Subdirección de Origin al y Copia 
6 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 3 1/ 0 8/2026 Pública 
Servicios 

MEDIANTE EL M ECANISMO DE Generales, Oficina 

EVALUACIÓN POR PUNTOS Y PORCENTAJES de la Jefatura de 

---~ (\ 
✓-- ._ 

C~is¡,¡·~ --~~ Ch ' e ~ j¿:[V é ' n -_3P-t- v es avez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del titular del ~_rea-productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
S.f."CRF'l'A~IA CE SAl.UO 

Hoja:2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 7C Servicios Generales Serie: 7C..16 Protección Civil 

No. 
Conset· 
utivq 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de No.de 
caja expediente archivística del Descripción o asµnto, 

expedienté 
,• 

N/A 1 
INP/7C/7C.16/UIPC 

/2 /2026 
Revisiones a Equipos de Seguridad 

N/A INP/7C/7C.16/UIPC 
2 Notas lnofrmactivas de Acontecimientos 

/3/2026 

N/A INP/7C/7C.16/UIPC Solicitudes de diferentes áreas solicitadno 
3 

/4 /2026 apoyo en materia de Protección Civil 

Gab,iela Rami';¡¡J."~ Apoyo Administ,ativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/01/2026 
15 

01/01/2026 
10 

01/01/2026 
20 

N/A 

Valor 
documental 

A L/J F/é 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de.accesQ Ubicación Tradición 

(Reservada y t1:1pográfica documental 
AT AC Total 'confidencial) . 

Edificio Anexo 

6 años 
lnformacion Administra cien, planta 

Original 2 años 4 años 
Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Edificio Anexo 

lnformacion Administracion, planta 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Edificio Anexo 

lnformacion Administracion, planta 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Leda. María Auxilio Montiel Salinas Respons'able dela 

Unidad IJ;Tter~ >~C 

Nombre y firma-'clef titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
S.F.CA-f.ft>-t:l !A í.?F SAUH) 

Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: lOC Control de Actividades P{ublicas Serie: lOC.7 Participación en Comités 

Subserie: 

No, 'Clasificación 
No.de No. ,de 

Descripción o asunto Periodo de 
No: .ele Consec 

caja expediente • 
archivística del 

folios utivo e>,<pediente trámite 

1 N/A 
INP/10C/10C.7 /UIP Comité de Emergencias, Desastres y 01/01/2026 

1 
C/1/2026 Protección Civil 

30 

Gabriela Rami :a__G, r rero Apoyo Administrativo 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
.documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia docum.ental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT At Total •confidencial) • 

Edificio Anexo 

lnformacion Administracion, planta 
Original 2 años 1 año 3 años 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 1 

Leda . María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad lf,lterna.d.e..e.C 

Nombre yfir élel titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
S:fiC.Q:F."fl\Ri.i\ l)& SAi.tH) 

Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 4C. Recursos Humanos Serie: 4C.20 Relaciones Laborares (Comisiones Mixtas, Sindicato de los Trabajadores del Est 

Subserie: N/A 

Valór Condiciones No. 
No.de 

Clasificá'ción 
No. de Vigencia docume11tal de acceso Ubicación Tradición No. de 

archivística del ' ·Descripción o asunto Periodo de documental 
topográfica documental 

co·nsec 
caja expediente folios (Reservada y ut!vo expediente ,rámite A L/J F/C . AT AC Total confidimcial) 

Edificio Anexo 
INP/4C/4C.20/UIPC Comision Auxiliar Mixta de Seguridad y 01/01/202 lnformacion Administracion, planta 

Original N/A 55 X 2 años 4 años 6 años 
baja, Unidad interna 

5 1 
/1/2026 Salus en el Trabajo Pública 

de PC, Modulo 5 

Gabriel a RaJjire.~ G. errero Apoyo Administrativo 

vi • < 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unj<:lad Interna de PC 
~ 

el Área productora 
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SALUD 
SF,CR'f.'T't-. J:dA. ns:· st..u.J.o 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Materiales 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

No. 

• t;R~:C J N¿~¡:e 
No. de 

expediente 

Clasificación 

archivístic~ del 

expediente 
Descripción o, ~~u"!t~. 

i 

Subserie: . N/A 
•·· 

Periodo de 

·Valor . . • 
No de : Vigencia <focumental de acceso 
. • .documental. • • • • . . •'-· 
folios ·•. . . (Reservad,1 y 

trámite 1 . .. A L F/C AT AC . Total , confidencial) 

1 Cotidlclones 

Ubicación 
topc;,gráfica 

Edificio de 

Administración, 

primer piso, 

Tradición · 
documentai' 

1 N/A 1 
1 N P /0A/SRM/lOC.3/1/2 

025 
AUDITORÍAS 

24/04/2025 

29/06/2026 
X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 
oficina de la I Original y Copia 

Subdirección de 

. 

• . / -
~~~~ ... 

~ riana Amaranta García Monroy 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Recursos 

Materia les 

/ V 1\ 
' /) 1 

l d, 
No1"11bre ~ 

:lfrJ 
l:zf l Hernández Amaya 

a del/titular del Área productora 
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SALUD 
scc·ft:E:tARLA oe SAtÜ-o 

lnsdtuto Nacional de Pediatría 
Árec1 Coordinador~ de Archiv~~ 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia oéntidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Subdirección de Recursos Materiales 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No; 

1 
C:ciñ~ec , No.:de 
utlvo -· •• ~a¡a 

-

2 N/A 

No. de 

. expedleJ1te 

1 

(llasifi~adón 
áf chjvís,jca,del' 

expediente -
De~cripc,i«>¡, óJi~!,!ri,t,o 

INP/DA/SRM/12C.6/l/2' SOLICITUDES DE INFORMACIÓN A TRAVÉS 
DE LA PATAFORMA NACIONAL DE 

025 
TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 
. Valor , • . , . ,, , .. . t:~ndlcloñes 

No . de . -- • , . Vigencia documental .. de accéso 
, d • d • 1· · · · . documental , . Perlo . o .. ~- ... ' . , • . •. . • • • · · --· - (Reservada y ·• " - . : folios , _,, _ .. , ,, -: . . . 
trámite .. ,·•. • • - • • Á ' L F/C AT · ,.conflctencial) 

01/04/2026 

30/06/2026 
X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

YJ11 

Ubicaclóli Tradición 
toppgraflca ·I doéuroental 

' 
Edificio de 

Administración, 

primer piso, 

~ .. ·, 

oficina de la I Original y Copia 
Subdirección de 

Recursos 

Materiales 

' ~ 
-~ íaMo~~oy • 

( 
cda/K,J 1 Hernández Amaya 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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'* SALU;D 
S~ C R!ET.Án tA. i 1E S:ALUÓ 

',' l~#ltú,t~ ~acional de Pediatfía 
• •. ' Área Coordi~ador~ .d·e Archivos 

·inventario de Archivo de Trámite · 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora·: Dirección de Administración/Subdireccióri de Recursos Materiales 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.12 ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

No: 
•C,1>11sécl Np.: ~e 
. utlvo . • • caja 

3 N/A 

·~ ,.,' 

Nó.de 
expediente 

1 

Cláslficación 
archivísfü:a del . 

,. exp~djente . 

1 N P/DA/SRM/SC.12/20 
25 

D~scriPc,dónoasunto 

SOLICITUDES DE SUFICIENCIAS 

PRESUPUESTALES PARA EL OPORTUNO 

SUMINISTRO DE BIENES E INSUMOS 

REQUERIDOS 

. • ~ ~ 
~ iana Amaranta García Monroy 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

. /1,N~. de Valor Vige~dá doi ur.i1enfal ~e a,céeso - y6/:5~_~1§f , : :T.~~clkl.~~ 
Periodo de .. ··.•··f-. ···¡',· ,·;. ·" "· ' _. (ljé_s_ei-vad.ay- • topográfic·.ª .. ;, documental 

• O 105 . . . . ,, . '' '' .. 
trámite . ._: • A ,AC ,, Total corífidencial).- ~-~ , ··,: 

01/04/2026 . 

30/06/2026 
X X 2 años 1 4 años l 6 años 

I 

1 nformación 

Pública 

' 

J f 

Edificio de 

Administración, 

primer piso, 

oficina de la I Original y Copia 
Subdirección de 

Recursos 

Materiales 

Leda. 1 Hefnández Amaya 

a del titular del Área productora 
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·ir~ .. ·•s·· ···A·· · ···L· y yo· ••. • 
·_·· . ·· :.:·; ··,~ -· - . - ··· ·· 

ni::_~hP.T.ARÍ.~ n ·F. !-ÍA.L t>Ó 

Instituto NaCio'nat·de·Pedlatría •• 
' Area Cóordinador~déA~chiJos' 
·inventario deArchfvo'deTtáínité 

Nornb.re. d,e }c1. ~1ap~n~l:!l)Cia~e> ~ntidad: . . •. 1.n.?tit11tc,> ,f'Jélci9r1éll de PE!9i~tría 
Unidad administrativa/Área productora: • SUBD!RECCIOND,E RECURSOSMATERIALES 

·t.NP · 
.,_ :-

' lj()jél; 1 ~E:!_ 

Fondo: INP •• Sección: 6C RECURSOS MATERÍALES Y OBRA PÚBLICA . Serie: 6C.23 COMITÉS Y sÚBCÓMITÉS DE ADQUISICIÓ~JES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS • •• 

·• .,: ,)- .,_:. 

.!~ ií~}ii:1;111i 
1 N/A 1 INP/6C.23/ADQ/1/2026 4º Y 5' SESIONS ORDINARIAS 

2 N/A 2 INP/6C.23/ADQ/2/2026I 3º, 4º,5º Y 6º SESIONES EXTRAORDINARIAS 

SGkG 
JULIO CESAR GUZMAN HERNANDEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

' Subserie: ·•· · N/A ' 

•1J¡~l~r•!~ 
24/04/2026 • 

29/05/2026 

13/04/2026 

12/06/2026 

238 

607 

X 

X 

mueble de 

Original 4 años 1 8 años 1 :
2 

1 
Información 1 

madera a un 

anos Pública 
costado del 
archivo de 

adquisiciones 

~--

mueble de 

4 años 1 8 años 1 :
2 

1 
Información ·1 

madera a un 

anos Pública 
costado del 
archivo de 

Original 

adquisiciones 

SAMANTA BEA GONZALEZ MARQUEZ . 

l!lar del Área productora . 
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, .. , , 

·s·ALTTD· ·· · ···· ··: · • ·: • ·1v·· ·: ~- ... 

·sE-C R ETAllÍ A [} ;; SAL U D . 

Instituto Nacional de Pediatría 
• Área Coórdiri~~o~a cii)Üchivos 
Inventario de Archivo de Trámite • 

Nombre de la dependencia o entidad: •• •. lnstitüto Nacional de Pediatría • 

' Ünid.aci'a'cfrninistrativa/ Área prÓd"ui:tóra: ' : SUBDIRECCION 'oE· RÉdJRSOS MATERIALES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4ADQUISICIONES 

.Subserie: • . N/A 

·1N· P ~.. . . . •• :_. ~ i -~.. . 

Hoja: 2 de 

;:~e{~ ,;>) ;':·:" __ :::,?~;:;:- . >_-·' ci~sif,ica2i~h 'r.t . . . . . . . "';''~~::\>??;t ::Ñ~.,;.dé ·.:;~\~·::~~:r Y1~~~~fi~(~;,;;;~; ?~itJ~tt~ ;~:ii~~;i;~1/ }~~j;fl[i_~·;;:· 
Coiisec l',lo::de •• :. ~~ • • de_ • - '. aréhivistic:a g~J ü.. • . ;.,:~:J~,e~tJ/1?,f lqn·.O,~ª ·~\JQtO· .,/ l:< ' .. ,,P,~rlQí!.<t~.~-v: '••'folios · .. .' p --, --, ", • . : .. ' • . . .. ·-·--. o;. ,(Réi e ti!r,<i:t'Y.t :.;topgj(áfh:á;: ·."do);:ijl ll' ~t:i):al .: 

:~fi ::·~.~~~:~: }:ll-~~1:·f~: i: .. . ::.· ~~i~i1~1tf~~::: ·:::··>.-·· .:/:~:';,t· .. :IL.i~:ttr)E;t ,:~t:!r~}!í.~ft ~~.,;:~ "t~: tif:.f :;:i::: :y1~1 ·:"½frC: ;,:~r,:·: :t<?,~~i; ~116;1íd~o~1áit .:,: :.,::_ ;':¡::~~:~ ::::~.i: .. :~:,;~~.:. 

1 N/A 1 INP/6(.4/ADQ/1/2026 1 REQUISICIONES(SOLICITUDES DE COMPRA) 
DE LA NUMERO 201 A LA 326 

JULIO C~ HERNANDEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

06/04/2026 

29/06/2026 
191 X X 2afiosl 4afios l6afios 

lnformaéión. 

Pública 

~ 

mueble de 

madera a un 

costado del 

archivo de 

adquisiciones 

Original 

~ SAMANTA BEATR NZALEZ MARQUEZ 

Nombre y firma del t del Área productora 
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\J 

SALUD 
SECRETARÍA CE SALVO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 

• INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS 

Subserie: N/A 

No. 
No.de 

. Clasificación Valor Vigencii;::' . ~ • Condicioríes • '•'" .. 
No. de 

. ,No. de 
.'! 

., 

Consec archivística del . Descripción o asunto Periodo de documental documen\:'aL • 
• , 

0

de acc~i o '.· Ubicación' Tra~icióti 
caja expediente 

uth¡o expedien\e 
. 

-trámite 
folios 

, .... , ~,~ • < (R(lsen¡adé! y, 
: . topográ~~ª; ,;J. docú.oiéntál 

. 
' 

'• A L ·F/C _· ÁT . AC., ; :J otal confldénciill) 

DEPTO. DE 

1 N/A 1 
1 N P /6C/6C.5/ ADQ/1/20 SANCIONES PROVEEDORES (CANCELACIÓN 01/04/2026 ADQUISICIONES PASILLO 

26 Y MODIFICACIÓN) 30/06/2026 
45 X X X 2 años 4 años 6 años 4, CAJA DE ARCHIVO Copia 

FRENTE A VENTANA 

DERECHA 

. . . . . . l\ ' 

··--'\ 
~ 
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,_-·, sA·· · ··L --:U· · ,D·:·· . . ·: .. ... . . ' . 

S1:':CtH~'ftd:t .f(:\ tH':". SA'\.t!C 

Instituto Nacional de Pediatría 
··Area ·criotdiii~dora de Archhíos :· 
Inventario, de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: _ lns_tituto Nacional de Pediatría 

' Unidadádniinisti'athia/Áréá pi'ódúctórá: •• SUBDIRECCION DE RECÚRSOS"MATERiALES 

Fondo: _ÍNP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 

1 1 

2 1 

3 1 

CONTRATOS FORMALIZADOS DEL AD-1 AL 

AD-598; ADQUISICION DE 

1 1 
MEDICINAS,PRODUCTOS FARMACEUTICOS, 

1 INP/6C/6C.4/l/2 0 26 1 MATERIALES, ACCESORIOS SUMINISTROS 

MEDICOS, PRODUCTOS QUI MICOS, 

VESTUARIO Y UNIFORME 

PAGO A PROVe°fDORES DEL PP -1 AL PP-36, 

1 2 
ADQUISICION DE MATERIALES ACCESORIOS 

1 INP/6C/6C.4/2/2026 1 SUMINISTROS DE LABORATORIO Y 

MEDICOS 

RECURSO DE TERCEROS DEL RT-1 AL RT-17, 

ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES DE 

1 3 
OFICINA PRODUCTOS QUI MICOS BASICOS, 

1 INP/6C/6C.4/3/2026 1 AC~ESORIOS y SUMINISTROS DE 

LABORATORIO, EQUIPO MEDICO Y DE 

LABORATORIO 

A / ~ EZPRADO 
Nombre,~~º de la persona que elaboró 

01/04/2026 

30/06/2026 

3456 

01/04/2026 

30/06/2026 
510 

01/04/2026 

30/06/2026 
250 

X 

X 

X 

Hoja: lde 

ADQUISICIONES, 

ENTRANDO DEL 

LADO IZQUIERDO 

X 2 años 4 años 6 años PRIMER 1 Original y Copia 

ARCHIVERO NUM 

25961 Y 

SEGUNDONUM 

24628 

ARCHIVERO DEL 

FINAL LADO 

X 2 años 4 años 6 años IZQUIERDO NUM I Oraiginal v Copia 

24631 TERCER 

ANAQUEL 

ARCHIVERO DEL 

FINAL LADO 

X 2 años 4 años 6 años IZQUIERDO NUM I Original v Copia 

24631 CUARTO 

ANAQUEL 

I' del Área productora 
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ILNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Direccion de Administracion/ Departamento de Control de Bienes 

LUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES V OBRA PUBLICA Serie: 6C.5 SANCIÓNES, INCOFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

1 NP /DA/DCB/6C.5/1/ 11/03/2026 
1 1 SANCIONES 60 

2026 01/06/2026 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

1 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

INFORMACION ALM ACEN DE 

1 FARMACIA, PLANTA ORIGINAL 
PUBLICA ALTA, DCB, LI BRERO 

amento de Control de Bienes 

Nombre y firífia del titular del Área productora 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor ·condiciones 

No. de No.de 
Descripción o asunto 

No. de 
documental 

Vigencia documental ·de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} " 

ALAMCEN DE 

1 NP /6C/6C.19/ AF/E8/ 01/04/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-00705 - L-00733 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
2026 09/04/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 8 

ALAMCEN DE 

1 NP /6C/6C.19/ AF/E9/ 10/06/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-00734 - L-00800 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
2026 15/04/2026 Públ ica 

AREA DE KARDEX, 

CAJA9 

ALAMCEN DE 

1 N P /6C/6C.19/ AF/ElO ,16/04/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-00801- L-00876 600 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 27/04/2026 Pública 

AREA DE AKARDEX, 

CAJA 10 

ALAMCEN DE 

INP /6C/6C.19/ AF/Ell 28/04/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-00877 - L-00952 600 X taños 4 años 6 años PLANTA ALTA, Origina l 
/2026 11/05/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 11 

r\ 

Nombre, fir 

Ledo. Enciq,~ , c,evas 

1¡i 
Nombre y firma del tit i/) •• del Área productora . 
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s L D 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"c""'"',r" º' ""'' ,,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación • Valor Condiciones 
No. de No.·de No. de documental 

Vigencia documental d.é acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
iJtivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

1 NP /6C/6C.19/ AF/E12 12/05/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-00953 - L-01017 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 21/05/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 12 

ALAMCEN DE 

INP/6C/6c.19/ AF/E13 22/05/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01018 - L-01051 600 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 25/05/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 13 

ALAMCEN DE 

INP/6C/6c.19/ AF/E14 26/05/2026 Información 
FARMACIA, 

N/A VALES DE ENTRADA L-01052 - L-01124 650 X 2 años 4 años 6 años PLANTA ALTA, Original 
/2026 02/06/2026 Pública 

AREA DE KARDEX, 

CAJA 14 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

1 NP/6C/6c.19/ AF/E15 03/06/2026 Información PLANTA ALTA, 
Original N/A VALES DE ENTRADA L-01125 - L-01197 650 X 2 años 4 años 6 años 

/ 2026 05/06/2026 Pública AREA DE ARCH IVO 

DEL SERVICI O, 

CAJA 1,5 
/""\ / 

Lfl 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,,e1Hr1,.» ;,,, '"' '"'-º" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Válor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
.Consec . arc'1ivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 N P /6C/6C.19/ AF/E16 06/06/2026 Información PLANTA 

VALES DE ENTRADA L-01198 - L-01272 650 X 2 años 4 años 6 años Original 
/2026 09/06/2026 Pública ALTA,AREA DE 

ARCHIVO DEL 

SERVICIO, CAJA 16 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
IN P/6C/6C.19/AF/El 7 09/06/2026 1 nformación PLANTA ALTA, 

VALES DE ENTRADA L-01273 - L-01373 600 X 2 años 4 años 6 años Original 
/2026 17/06/2026 Públ ica AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 17 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 N P /6C/6C.19/ AF/E18 18/06/2026 Información PLANTA ALTA, 

VALES DE ENTRADA L-01374 - L-01455 650 X 2 años 4 años 6 años Original 
/2026 30/06/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 18 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 NP /6C/6c.19/ AF /S4/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/04/2026 Información PLANTA ALTA, 

600 X 2 años 4 años 6 años Original 
2026 FARMACIA 30/04/2026 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

¡f-A)A 4 

1 

~ 
11 ~ 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""e'""'""" ,n ·º"'-"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

I .NP 
Hoja: 4 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

. No. . •• Clasificación • Valor . . . . . Condicior,i_es . , . 
No de No de .. . . .· No. de . V1genc1a documental de acceso Ublcac1on Tradición 

Consec •. d.i . archivística del Descripción o asunto Periodo de f 
1
. documental (R d . 'fº d • 

1 
1 

ca¡a expe ente • • o 10s eserva a y topogra tea ocumenta 
ut vo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) • 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

/ 
INP/6C/6C.19/AF/S4/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/05/2026 _ _ _ Información PLANTA . . I 

N A 600 X 2 anos 4 anos 6 anos , Origina 
2026 FARMACIA 31/05/2026 Publica ALTA,AREA DE 

ARCH IVO DEL 

SERVICIO, CAJA 5 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

/ 
INP/6C/6C.19/AF/S4/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/06/2026 _ _ _ Información PLANTA ALTA, . . I 

N A 650 X 2 anos 4 anos 6 anos , Origina 
2026 FARMACIA 30/06/2026 Publica AREA DE ARCHIVO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DEL SERVICIO, 

CAJA6 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A ¡ J 

¡ / 

PI/ 

';Índ~/f. '.!_lM 
~ ;:rJ {J\ 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONTROL DE BIENES/ALMACEN GENERAL 

4) Fondo: INP S) Sección: 6C 

11 1 1 1 1 INP6C.19/ AG/2026 1 VALES SALIDA 
01/04/2026-0255 

l 21/04/2026-0300 
46 ADMINISTRATIVO 

21 1 1 2 1 INP6C.19/AG/2026 1 VALES SALIDA 
121/04/2026-0301 

128/04/2026-0600 
300 ADMINISTRATIVO 

31 1 1 3 1 INP6C.19/AG/2026 1 VALES SALIDA 
l 28/04/2026-0301 

i 30/04/2026-0900 
300 ADMINISTRATIVO 

41 1 1 4 1 INP6C.19/AG/2026 1 VALES SALIDA 
130/04/2026-0901 

los/os/2026-1200 
301 ADMINISTRATIVO 

SI 1 1 5 1 INP6C.19/AG/2026 1 VALES SALIDA 
los/os/2026-1201 

127 /05/2026-1500 
300 ADMINISTRATIVO 

61 1 1 6 1 INP6C.19/AG/2026 1 VALES SALIDA 
127 /05/2026 1501 

119/06/2026-1800 
300 ADMINISTRATIVO 

71 1 1 7 1 INP6C19/AG/2026 1 VALES SALIDA 
122/06/2026-1801 

130/06/2026-1913 
113 ADMINISTRATIVO 

SI 1 1 8 1 INP6C.19/AG/2026 1 ENTRADAS 
101/04/2026-0232 

¡ 29/04/2026-0297 
194 ADMINISTRATIVO 

91 1 1 9 1 INP6C.19/AG/2026 1 ENTRADAS 
104/05/2026-0298 

l 29/05/2026-0389 
243 ADMINISTRATIVO 

101 1 1 10 1 INP6C.19/ AG/2026 1 ENTRADAS 
102/06/2026-0390 

¡ 30/06/2026-0485 
260 ADMINISTRATIVO 

111 1 1 11 1 INP6C19/AG/2026 1 ENTRADAS REC TER !~~~:~~~~::~~~~ 62 ADMINISTRATIVO 

121 1 
1 

12 1 INP6C.19/ AG/2026 1 ENTRADAS OS 
l 16/04/2026-0003 

12/05/2026-0004 
6 ADMINISTRATIVO 

. ( \ J' ílg·-h-;-0J·, a -&i., y~ -· tJ ¡._, . 
C. PA RICIA CA ACHO M RA RESPONSABLE(RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SALUD t· 
1) Hoja: 1 de 1 

6) Serie: 6C.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS \ ALMACEN 
!DOCUMENTO COPIA 

GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS \ ALMACEN 
!DOCUMENTO COPIA 

GENERAL 

LIC. GENARO L. MA~ MJflll'tJJll P.XCQt>RDINADOR ALMACEN GENERAL 

20) Nombre 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Arch ivos y de Gobierno Abierto pa Ta'i 

Anexo Único. DOF. 15/05/2017 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'º"' "''''"""· º" s,,. '"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l·N·-· ·_: __ ----·p· ,-,-,-_ 
1 • , :.· ' 

Hoja: 1 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.23 CONCILIACIONES 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

1 

2 

3 

caja expediente 
expediente 

INP /DA/CACAF/5C.23/1 
CONCILIACIÓN CONTABLE-ALMACENARIA 

N/A 1 DE LOS REGISTROS DE ENTRADAS Y 
/2024 SALIDAS DE ACTIVOS FIJOS 

REPORTE DE ENTRADAS, OFICIOS DE 

INP/DA/CACAF/5C.23/ 1 SOLICITUD DE PÓLIZAS DE BAJA, PÓLIZAS Y 
N/A 1 

CARATÚ LAS DE CONCILIACIÓN DE CIFRAS / 2025 
DE ACTIVOS FIJOS 

REPORTE DE ENTRADAS, OFICIOS DE 

IN P /DA/CACAF/5C.23/1 SOLICITUD DE PÓLIZAS DE BAJA, PÓLIZAS Y 
N/A 1 

/2026 CARATÚLAS DE CONCILIACIÓN DE CIFRAS 

DE ACTIVOS FIJOS 

1 fl .. 
~· 

Karina Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

04/01/2024 

31/12/2024 

07/01/ 2025 

30/12/2025 

05/01/2026 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 
Información 

X X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 
Información 

X X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

~ 
r... ~ ' 

t Millán, 

Coordinador o trol de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

l 'NP 
Hoja: 2 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CON5 

No. 

Consec 
No.de 

utivo 
caja 

4 N/A 

5 N/A 

6 N/A 

7 N/A 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediel}te 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

INP/DA/CACAF/6C.1/l/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
1 

2022 BIENES MUEBLES PROPJEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2p22. 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

INP /DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
1 

2023 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2023. 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

INP /DA/CACAF/6Cl/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
1 

2024 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2024. 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

INP/DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 
1 

2025 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2025. 

,J? 
~!1Jlo a 

y p 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

11/02/2022 
X X 

13/01/2023 
X X 

05/01/2024 
X X 

15/01/2025 
X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

12 
4 años 8 años 

años 

12 
4 años 8 años 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

4 años 8 años 
12 

años 

i 

Condiciones 

de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 
Información 

Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 
Información 

Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

~ 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

~'-

\ ~~ 

~ 

Tradición 

docume_ntal 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Coordinador del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

• Área Coordinadora de Archivos 
S'J<.<>C~Md,ó !)F ,«evo Inventario de Archivo de Trámite l'NP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONS 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No, de documental 
Vigencia documental dé acceso Ubicación Tradición No. de No. de 

arc;hivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica documental 

Consec 
folios (Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

Informació n 
Al macenes, Planta 

IN P / DA/CACAF/6C. 1/ 1/ LA REA LIZACIÓN DE LA TOMA FÍS ICA DE 16/02/20 26 1 2 
Alta, Oficina de Origina l y Co p ia X X 4 años 8 años 8 N/A 1 

2026 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL años Pú bli ca 
Control de Activo 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2026. 
Fijo, Estantes 

V -~ rt!L ~ --
~ 

Karina Huerta Moya A-4, Responsa ble de Archivo de Trámite de la Carl os illán, 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo Coord inador del Almace ol de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
,.,,•rn c •A!>ifr, l>C .SAcUC, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental No.de No.de 
archivística del documental 

de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 N P /DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 04/01/2022 12 Información 
Almacenes, Planta 

9 N/A 1 X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
/2022 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 26/12/2022 años Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 04/01/2023 12 Información 
Almacenes, Planta 

10 N/A 1 
/ 2023 LAS DIF ERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
21/12/2023 años Pública • Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

1 NP /DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 02/01/2024 12 Información 
Almacenes, Planta 

11 N/A 1 
/2024 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 

X X 4 años 8 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
27/12/2024 años Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 07/01/ 2025 12 Información 
Almacenes, Planta 

12 N/A 1 
LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 

X X 4 años 8 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
/ 2025 23/ 12/ 2025 años Control de Activo 

-- Fijo, Estantes 
,,;/ r ........ 

~ 

t J f{JJ// 

:~ ~"" ✓-
. 

Karina Huerta Moya A-4, Responrabl~ de Archivo de Trámite de la Cario ~ illán, 
Coordinación del Almacén de Control de Activo Fiio Coordinador de 1trol de Activo Fiio 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 379 de 410



SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;"'°'"'''""" "" """"" Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o.entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 06/01/2026 12 Información 
13 N/A 1 

/2026 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 
X X 4 años 8 años 

Pública años 

- ..... 
IJtJ1 l( ~ 

l1 ll/l4/J ~,-
Carl 

Coordinador del 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Karina Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'<'.""'"""'P. '" "" ' -"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

l'NP 
Hoja : 6 de 15 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios ( Reservada y topográfica . utivo 

caja expediente 
trámite expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

12/01/2023 Informació n 
Almacenes, Planta 

14 N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2023 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 20/12/2023 Pública 
Control de Activo 

VERIF ÍCACIÓN FÍSICA Fijo, Estantes 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

29/01/2024 Información 
A lmacenes, Planta 

15 N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2024 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 20/12/2024 Pública 
Control de Activo 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA Fijo, Estantes 

LI STADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE 
Edificio de 

INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 
Almacenes, Planta 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, 05/01/2025 Información 
16 N/A 1 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 

/2025 ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 18/12/2025 Pública 
Control de Activo 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA, ACTAS Y LISTADOS DE 
Fijo, Estantes 

BIENES LOCALIZADOS 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

03/02/2026 Información 
Almacenes, Planta 

17 N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, X 3 años 4 años 7 años :e Alta, Oficina de 
/2026 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE Control de Activo 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA ~ tan:es ,,fJf 
~ ,-~ ":~ ~ 71' .. 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.,H1>ur-" " -º'" ,or,, "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 7 de 15 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

18 

19 

20 

21 

caja expediente 
expediente 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2023 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

DURANTE SU GESTIÓN 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C17 /2 
ADEUDO DE BIENES M UEBLES, DERIVADO 

N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2024 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

DURANTE SU GESTIÓN 
OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2025 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

DURANTE SU GESTIÓN 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE 

INP/DA/CACAF/6C17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 

N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES 
/2026 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO 

N'U DURANTE SU GESTIÓN 

j '/lit~. 
-_; , ,-. 

Karina Huerta Moya A-4, Responsa ble ~e Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

02/02/2023 

25/02/2023 

10/01/2024 

19/12/2024 

09/01/2025 

11/12/2025 

26/02/2026 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

3 años 

3 años 

3 años 

3 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

4 años 7 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo .... 
( ~ Fijo, Estantes 

~ 

Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'"'"''·"'''' '' " "·"'·'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

INP 
Hoja : 8 de 15 

Fondo: INP Sección: 6C RECU RSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
utivo 

22 

23 

24 

25 

expediente 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD 

INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 
N/A 1 

/2023 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 

SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD 

INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 
N/A 1 

/2024 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 

SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 

REG ISTRO DE BIENES PROPIEDAD 

INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 
N/A 1 

/2025 NACIONAL, LOS CUA LES NOTIFICA EL 

SERVIDOR PÚB LI CO MEDIANTE OFICIO 

REG ISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACA F/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2023 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

VJJj 
JI /f~,L 

/ I • ~ 1•1 

Karina Huerta Moya A-4, ResponsablJ de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

Vigencia documental 
Periodo de 

No. de 
documental de acceso Ubicación 

fol ios (Reservada y topográfica 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

3 1/01/2023 Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
08/11/2023 Pública 

Control de Activo 

Fi jo, Estantes 

Edificio de 

03/01/2024 1 nformación 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
23/11/2024 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

22/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
14/08/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

08/03/2023 Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
15/12/2023 Pública 

Control de Activo 

~ Fijo, Estantes 

~ 

Tradición 

docúmental 

Original y Cop ia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s..rcnH,_.,.,., º" sAwr> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad adminfstrativa/Área productora: Dirección de Admin istración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

INP 
Hoja: 9 de 15 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

No, Clasificación 

Consec 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
utivo 

26 

27 

28 

caja expediente 
expediente 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2024 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2025 NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2026 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DE L BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

# 
" ~ • I 

Karina Huerta Moya A-4, Responsabl;-Je Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Periodo de 

trámite 

13/02/2024 

27/08/2024 

25/02/2025 

10/06/2025 

26/02/2026 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

Vigencia documental No. de 
documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almace nes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

' e ~ "-. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'""º"r:c,rn •,, "" ,,. ··"'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 10 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

No. Clasificación 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
utivo 

29 

30 

31 

32 

caja expediente 
expediente 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
12 SESIONES DEL COMITÉ DE 

N/A 1 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DURANTE 
/2022 EL EJERCICIO 2022 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 

N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2023 

2023 

INP/DA/CACAF/6C.24/l 
TERCERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 

N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2023 

2023 

INP /DA/CACAF/6C.24/ 1 
DECIMOPRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE 

N/A 1 COMITÉ DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES 
/ 2023 DEL INP 2023 

¡/f/ 
l'h ~ 

7/ 
, 

Karina Huerta Moya A-4, Respon~ b(e de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

30/01/2023 

11/12/2023 

31/01/2024 

31/01/2024 

24/02/2023 

22/05/2023 

20/04/2023 

27/ 11/ 2023 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio ·de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
años 

~ 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

\ 

Cario n, 

Coordinador del 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Orig inal y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 11 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto 
utivo 

33 

34 

35 

36 

caja 
expediente 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
DECIMOSEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE 

N/A 1 COMITÉ DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES 
/2023 DEL INP 2024 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 

N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2024 

2024 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 

N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2024 2024 

1 NP /DA/CACAF/6C.24/1 
TERCERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 

N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2024 2024 

/4 V 
I 

-;71' r 

Karina Huerta Moya A-4, Respo~ le de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

11/12/2024 

11/12/2024 

29/01/2024 

29/01/2024 

29/04/2024 

29/04/2024 

29/07/2024 

29/07/2024 

N/A 

Valor 
Vigencia documental 

Condiciones 
Ubicación Tradición documental de acceso 

(Res«:!rvacia y topqgráfica documental 
A L F/C AT AC Total con{icien<;ial) 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
años Pública 

Control de Activo 

"-- Fijo, Estantes ,.. 
~ ..J 

~ 

Carl lan, 

Coordinador del I de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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12 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S :§:";<:; ¡~ ~,; ·r·;<,,,, E : ,f. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 12 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUE.BLES 

Subserie: 
.... 

Clasificación No. 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripcióno asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

INP /DA/CACAF/6C.24/1 
CUARTA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ DE 09/12/2024 

37 N/A 1 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL iNP 
/2024 2024 09/12/2024 

INP /DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 27/01/2025 

38 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2025 2025 27/01/2025 

IN P /DA/CACAF/6C.24/1 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 28/04/2025 

39 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 
/2025 2025 28/04/2025 

PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA SESIÓN 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 ORDINARIA DE COMITÉ DE 28/10/2025 
40 N/A 1 

DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP /2025 28/10/2025 
2025 

111# 
y ,,,,.,. 

// 
,. 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

ccindidones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confi~encial) 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública. Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública 

Control de Act ivo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información 
Almacenes, Planta 

4 años 8 años Alta, Oficina de 
años Pública 

Control de Activo -
[_ ~ ,._ 

Fijo, Estantes 

~ 

Carlos F 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Origina I y Copia 

Karina Huerta Moya A-4, Respons~ I, de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental de ac~eso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 NP /DA/CACAF/6C24/1 
CUARTA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ DE 08/12/2025 12 Información 

Almacenes, Planta 

41 N/A 1 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2025 2025 08/12/2025 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 26/01/2026 12 Información 

Almacenes, Planta 

42 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2026 

2026 26/01/2026 años Pública 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

'111 ~ ti.. 
,1 'I ,,, ~, 

/1 r 7-lfl 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Karina Huerta Moya A-4, Responsa J1e d~• Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 14 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT .AC Total confidencial) 

Edificio de 

1 N P /DA/CACAF/lOC.3/1 08/01/2024 Información 
Almacenes, Planta 

.43 N/A 1 AUDITORIA INTERNA Y EXTERNA X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2024 13/12/2024 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/lOC.3/1 05/06/2025 Información 
Almacenes, Planta 

44 N/A 1 AUDITORIA INTERNA Y EXTERNA X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2025 27/11/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/lOC.3/1 05/06/2026 Información 
Almacenes, Planta 

45 N/A 1 
/2026 

EXP: 2026/SS/DE678 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

tJJ/ 1 " . ... - - ~ . 
···- \ // . 

Carlos , án, 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Karina Huerta Moya A-4, Responsable/de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Coordinador del Alm I de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"''"<>e,,,,,_., ''" ""'u" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pedi atría 

INP 
Hoja: 15 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: lNP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACI ÓN 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

46 

47 

48 

caja expediente 
expediente 

IN P / DA/CACAF/ 12C.6/1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
N/A 1 

/2024 IN FORMACIÓN 

INP/DA/CACAF/12C.6/1 SO LICITUDES DE ACCESO A LA 
N/A 1 

/2025 INFORMACIÓN 

1 NP /DA/CACAF/12C. 7 /1 PORTAL DE OBLIGACIONES DE 
N/A 1 

/2026 TRANSPAR ENCIA 

,~ /JI. 
.71-.., 

Kari na Huerta Moya A-4, Responsable de Archivo de Trámite de la 

Coordinación del Almacén de Control de Activo Fijo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

folios 
trámite 

16/01/2024 

14/10/2024 

28/08/2025 

10/09/2025 

11/03/2026 

N/A 

Valor Condiciones 

Vigencia documental 
documental 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT At Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 2 años 4 años 6 años 
Púb li ca 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Act ivo 

Fijo, Estantes 

~~~ 
Cado ~~~~lán, 

Coordinador del Alm _ én de Con_ ol de Activo Fijo 

Nombre y firma del titular e Area productora 
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INP' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
se:ci:.E•ARiA DE ~AL U D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6!=.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT At. total confidencial) 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 28/01/2026 Información 
1 1 1 

1/2026 VIVERES 1-101 
300 X 2 años 4 años 6 años 

28/01/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 28/01/2026 Información 
2 1 2 300 X 2 años 4 años 6 años 

2/2026 VIVERES 102-205 29/01/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 29/01/2026 Información 
3 1 3 300 X 2 años 4 años 6 años 

3/2026 VIVERES 206-315 29/01/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 30/01/2026 Información 
4 1 4 

4/2026 VIVERES 316-424 
300 X 2 años 4 años 6 años 

30/01/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

X 21 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
$ECRE.T.r1R[A DE SAi.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 30/01/2026 Información 
5 1 5 300 X 2 años 4 años 6 años 

5/2026 VIVERES 425-524 03/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 03/02/2026 Información 
6 1 6 300 X 2 años 4 años 6 años 

6/2026 VIVERES 525-626 09/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 09/02/2026 Información 
7 1 7 300 X 2 años 4 años 6 años 

7/2026 VIVERES 627-737 16/02/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 16/02/2026 Información 
8 1 8 300 X 2 años 4 años 6 años 

8/2026 VIVERES 738-827 21/02/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE.LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DEVIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE M~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRETARÍA tH: 5J\L U O 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 22/02/2026 Información 
9 1 9 300 X 2 años 4 años 6 años 

9/2026 VIVE RES 828-941 28/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 28/02/2026 Información 
10 1 10 300 X 2 años 4 años 6 años 

10/2026 VIVE RES 942-1056 06/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 07/03/2026 Información 
11 1 11 300 X 2 años 4 años 6 años 

11/2026 VIVERES 1057-1170 13/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 14/03/2026 Información 
12 1 12 300 X 2 años 4 años 6 años 

12/2026 VIVERES 1171-1295 22/03/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE M~ ---­

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
::H:CRE.TAR[A DE 5I\t.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 22/03/2026 Información 
13 1 13 300 X 2 años 4 años 6 años 

13/2026 VIVERES 1296-1413 30/03/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 30/03/2026 Información 
14 1 14 300 X 2 años 4 años 6 años 

14/2026 VIVERES 1414-1526 07/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/04/2026 Información 
15 2 15 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 1527-1629 11/04/2026 Pública 

-
INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 11/04/2026 Información 

16 16 300 X 2 años 4 años 6 años 
15/2026 VIVERES 1630--1726 16/04/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ x--·· 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S E C RETJ\~Í/'. DE SJ\ U ,J O 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y 

utivo . expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE.DE ENTRADA AL ALMACEN DE 29/04/2026 Información 
17 17 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 1727-1861 14/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 15/05/2026 Información 
18 18 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 1862-1971 20/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 20/05/2026 Información 
19 19 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 1972-2081 26/05/2026 Pública 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE ENTRADAALALMACEN DE 26/05/2026 Información 
20 20 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2082-2191 01/06/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

·P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la pe~ a~oró 

Página 395 de 410



INP' 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
$f:CRET.I\PÜ/', DE Sf\t.VO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES V OBRA PÚBLICA Serie: GC.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental No.de No.de de acceso 

Consec 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y caja 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 01/06/2026 Información 
21 21 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2192-2297 07/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 07/05/2026 Información 
22 22 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2297-2406 13/06/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 14/06/2026 Información 
23 23 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2407-2626 26/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 26/06/2026 Información 
24 24 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2627-2729 02/07/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 
BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 
COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 
BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la person~ ~-~ - • 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
$~CHE1/\J.?fA O~ 5ALUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA ALALMACEN DE 02/07/2026 Información 
25 25 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2730-2841 09/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE ENTRADA AL ALMACEN DE 09/07/2026 Información 
26 26 285 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 VIVERES 2842-2940 14/07/2026 Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVE RES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma deffit Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
~ECRE T t'dHA CH: S ALUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 1 01/01/2026 Información 
1 1 1 300 X 2 años 4 años 6 años 

1/2026 80 16/01/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 16/01/2026 Información 
2 1 2 300 X 2 años 4 años 6 años 

2/2026 81-144 01/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 01/02/2026 Información 
3 1 3 300 X 2 años 4 años 6 años 

3/2026 145-186 01/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 03/02/2026 Información 
4 1 4 300 X 2 años 4 años 6 años 

4/2026 187-230 03/02/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.PATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVER ES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

~ --

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S€CRET.t,RiA DE SJ\.LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: OPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No: de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC. Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 03/02/2026 Información 
5 1 5 300 X 2 años 4 años 6 años 

5/2026 231-284 04/02/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 04/02/2026 Información 
6 1 6 300 X 2 años 4 años 6 años 

6/2026 285-293 04/02/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 04/02/2026 Información 
7 1 7 

7/2026 
300 X 2 años 4 años 6 años 

294-385 05/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 05/02/2026 Información 
8 1 8 300 X 2 años 4 años 6 años 

8/2026 386-438 05/02/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DEVIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

~ -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sí:Ci:?ETt,R[A lHi 5.flLUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 05/02/2026 Información 
9 1 9 300 X 2 años 4 años 6 años 

9/2026 439-497 06/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 06/02/2026 Información 
10 1 10 300 X 2 años 4 años 6 años 

10/2026 498-544 07/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 07/02/2026 Información 
11 1 11 300 X 2 años 4 años 6 años 

11/2026 545-595 09/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 09/02/2026 Información 
12 1 12 

12/2026 596-640 
300 X 2 años 4 años 6 años 

09/02/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPIT ALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

c. SUSANA ARCE MENDOZK _ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

ARTÍNEZ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sí:CRE:Tt,Ai.t, Ot 5/\1.lJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental . de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite .A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 09/02/2026 Información 
13 1 13 300 X 2 años 4 años 6 años 

13/2026 641-693 11/02/2026 Pública 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 11/02/2026 Información 
14 1 14 300 X 2 años 4 años 6 años 

14/2026 694-751 14/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 15/02/2026 Información 
15 2 15 300 X 2 años 4 años 6 años 

15/2026 752-806 18/02/2026 Pública 

INP /6C/6c.21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 18/02/2026 Información 
16 2 16 300 X 2 años 4 años 6 años 

16/2026 807-865 21/02/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS. MARTÍNEZ 

Nomb,e, füma y ca,go de la pe,so~ 
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INP 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SCCr?El f,Qit.. DE SAi.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: GC.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: • 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente • folios (Reservada y 

utivo expedie.nte t rámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 21/02/2026 Información 
17 2 17 300 X 2 años 4 años 6 años 

17/2026 866-925 24/02/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 24/02/2026 Información 
18 2 18 

18/2026 926-982 27/02/2026 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 27/02/2026 Información 
19 2 19 300 X 2 años 4 años 6 años 

19/2026 983-1039 . 03/03/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALI DA AL ALMACEN DE VIVE RES 03/03/2026 Información 
20 2 20 300 X 2 años 4 años 6 años 

20/2026 1040-1105 06/03/2026 Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACI ON 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BOD EGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona~~-
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INP' 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE7/\RiA D E ~¡~~l.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. 
Consec 
utivo 

21 

22 

23 

24 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

2 

2 

2 

2 

expediente 
éxpediente 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 
21 

21/2026 1106-1168 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 
22 

22/2026 1169-1233 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 
23 

23/2026 1234-1307 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 
24 

_24/2026 1308-1386 

C. SUSANA ARCE MENDA----­

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

06/03/2026 

10/03/2026 

10/03/2026 

14/03/2026 

14/03/2026 

18/03/2026 

19/03/2026 

23/03/2026 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. de documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

300 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

300 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

300 X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

300 X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

C. SALVADOR GR 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.PATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 
DE VIVERES 

BODEGA 
~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

• Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
~iECHETAHiA OE SAtUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 7 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. - Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVE RES 23/03/2026 
6 años 

Información 
25 2 25 300 X 2 años 4 años 

25/2026 1387-1482 28/03/2026 Públ ica 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 28/03/2026 Información 
26 2 26 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1483-1577 08/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 08/04/2026 Información 
27 2 27 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1578-1613 08/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 08/04/2026 Información 
28 2 28 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1614-1657 08/04/2026 Públ ica 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVER ES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la per~ aboró 

é2I} 
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INP 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sl:C R f7/",R¡t, DE 5 .ALU D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: · 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 08/04/2026 Información 
29 3 29 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1658-1713 11/04/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 11/04/2026 Información 
30 3 30 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1714-1774 14/04/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/04/2026 Información 
31 3 31 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1775-1837 18/04/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 18/04/2026 Información 
32 3 32 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1838-1919 24/04/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la per~:iaboró 
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INP 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECr:tETt,RlA DE 5ALlJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 9 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 24/04/2026 Información 
33 3 33 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 1920-2013 30/04/2026 Pública 

INP /6C/6C.21/ AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 30/04/2026 Información 
34 3 34 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2014-2113 14/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 14/05/2026 Información 
35 3 35 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2114-2191 18/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 18/05/2026 Información 
36 3 36 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2192-2280 20/05/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA C. SALVADOR GRANADOS MARTÍNEZ 

~ -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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INP' 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SF.CRE.Tl';HL; DE 5.ALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 10 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o.asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 20/05/2026 Información 
37. 3 37 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2281-2370 21/05/2026 Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVE RES 21/05/2026 Información 
38 3 38 

26/2025 2371-2455 
300 X 2 años 4 años 6 años 

25/05/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 25/05/2026 Información 
39 3 39 

26/2025 24S6-2543 30/05/2026 
300 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

INP/6C/6c.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 30/05/2026 Información 
40 3 40 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2544-2633 04/06/2026 Pública 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

~ --

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Ubic.ación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Página 407 de 410



INP 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S i:: CH E.TAAiA D E SAUH} 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 11 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No.de No.de No. de documental -de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 04/06/2026 Información 
41 3 41 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2634-2720 10/06/2026 Pública 

INP/6C/6C21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 10/06/2026 Información 
42 3 42 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2721-2804 15/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/06/2026 Información 
43 4 43 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2804-2894 19/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 19/06/2026 Información 
44 4 44 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2895-2981 25/06/2026 Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

C. SUSANA ARCE MENDOZA MARTÍNEZ 

Nombre, firma y cargo de la perZ;:;-:~oró 
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INP 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
5ECRE T /\RÍA Di:: 5A. LU D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 12 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de • No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 25/06/2026 Información 
45 4 45 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 2981-3064 30/06/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA AL ALMACEN DE VIVERES 02/07/2026 Información 
46 4 46 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 3065-3150 05/07/2026 Pública 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 06/07/2026 Información 
47 4 47 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 3151-3234 10/07/2026 Pública 

INP /6C/6c.21/ AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 10/07/2026 Información 
48 4 48 300 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 3235-3321 15/07/2026 Pública 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

• ~ -
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
P.P ATRÁS DE LA . 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVE RES 

BODEGA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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INP' 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
tiECRE.TAA ÍA 01: 51\.t.UD 

Nombre de la de_pendencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 13 

Unidad administrativa/Área productora: DPTO. DE CONTROL DE BIENES/ALMACEN DE VÍVERES 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/6C/6C.21/AV- VALE DE SALIDA ALALMACEN DE VIVERES 15/07/2026 Información 
49 4 49 80 X 2 años 4 años 6 años 

26/2025 3322-3445 16/07/2026 Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

C. SUSANA ARCE MENDOZA 

~ ---

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

P.P ATRÁS DE LA 

COCINA ALMACEN 

DE VIVERES 

BODEGA 

Tradición 
documental 

Original y Copia 
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