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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/U nidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA V ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No, Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

ANAQUEL 

1 N P /12C/12Cl/SAJ/UT / 01/01/2026 12 Información SUBDIRECCIÓN DE 
1 1 REQUERIMIENTOS DEL INAI 5 X X 4 años 8 años Original y Copia 

1/2026 31/03/2026 años Pública ASUNTOS 

JURÍDICOS 

- ~ ~ .\) 
~ ,,, ' , 

- / Í'I 
María Josefina"Alvélféz Hernández 

-,l.' '-' ' I'~ ' Lic. ~Arci~i1ga, S4(l irector de Asuntos 

Jurídicos y Titular de la Unida de Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

)r 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

~t~.ilJ · 
INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12c.2/SAJ/UT / CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
1 

TRANSPARENCIA (CURSOS) 1/2026 

Mada Josefl% o,ode, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2026 

31/03/2026 
11 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 
Información 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

~
. 

~rt 
LJ~z Arq_nieg[ Titulcye la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

\ 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE AL 

No. 
Consec 

No.de 

utivo 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.3/SAJ/UT / 
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS 

(POLÍTICAS DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO 1 
1/2026 

ABIERTO Y DATOS ABIERTOS) 

María Jos~ z Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2026 
X 

31/03/2026 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

Información ASUNTOS 
Original y Copia 2 años 4 años 6 años 

Pública JURÍDICOS 

ANAQUEL 

lrh<r (~',"' y 
L• R-'~D ' - . - . "'JK,J[ littrtd I U "d d d 1c. ITTJertomu1z Arc1111e~ 11tu ~ de a ni a e 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

)( 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.S COMITÉ DE INFORMACIÓN 

No. 
No.de 

Consec 

utivo 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INFORMACIÓN RELACIONADA A LA 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INP/12C/12C.S/SAJ/UT / INFORMACIÓN PÚBLICA, COORDINACIÓN Y 
1 

SUPERVISIÓN EN TÉRMINOS DE LAS 1/2026 
DISPOSICIONES APLICABLES. 

(COMITÉ UNIDAD DE TRANSPARENCIA) 

María Josefi~rnández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

31/03/2026 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

33 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

4 años 8 años 
12 Información 

ASUNTOS Original y Copia 
años Pública 

JURÍDICOS 

k ' ~~~ 
Lic. Rob~ z Arcini~g;\)"~e la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

~ / 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ;. ;;. \· ' ,..., ~ '¡ • } 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

NP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

1 

Clasificación 
No. de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.6/SAJ/UT / SOLICITUDES DE INFORMACIÓN : 
1 

1/2026 1-168, Y RESPUESTA A LAS MISMAS 

Mada Jos~emáade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2026 

31/03/2026 
633 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

\rQ~,\I? ' 
~) 1'--" ~ 

Lic . RdoertftRúíz Arl'.:ini f/;ga Ti~r de la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

V 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

No. 

Consec 
No.de 

utivo 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP /12C/12C. 7 /SAJ/UT / 
INFORMACIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE 

1 TRANSPARENCIA 
1/2026 

(SIPOT) 

María Jos~ Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2026 

31/03/2026 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

- ------'1:n~ r :v 
,rl""Q\- - - c.--~ 71 c...1ij 11®' 

Lic. Ro~.R-uíz Arcinieg@ TituláÍ.)Je la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

}\ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

fNP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

INP/12C/12C.8/SAJ/UT / 
1 

1/2026 
INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS 

Mar~ arez Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2026 
42 

31/03/2026 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Cr:>(_ ~ --
Lic. R~A~bfn1~~U~e la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

} 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

J. 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/U nidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

No. 

Consec 
No.de 

utivo 
caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.10/SAJ/U REPORTES 
1 

T/1/2026 (IFAIS-FICS) 

1 N P /12C/12C.10/SAJ/U 
2 

T/1/2026 
DERECHOS ARCO 

RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A 

1 NP /12C/12C.10/SAJ/U LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE 
3 

T /1/2026 DATOS PERSONALES 

(RECURSOS DE REVISIÓN) 

Macia Jose~ cn<ode, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

SUBDIRECCIÓN DE 
Información 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

- ' 
- é J (y-~_ . 
1,~1rs1t v 1c1ff) r{f/iJ 

Lic. Rdaert.9 :;;Arcii:iie a Tituhde la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

" 

~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivós 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Amparo promovido por Laboratorios Edificio de 

Solfran S.A. en contra AUTORIDADES Planeación, 

INP/2C.10/DCAyDH/01/ 
RESPONSABLES: Jefe de Adquisiciones, 15/01/2026 12 Información 

primer piso, 

1 2305/2025 Cordinador de Contratos y Encargada de X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 

Sanciones todos del Instituto Nacional de 
años Pública 

lo Contencioso 

Pediatría ante el Juzgado Séptimo de Administrativo y 

Distrito en Materia Administrativa en la Derechos 
Amparo promovido por Ana Bertha García Edificio de 

Salinas y Osear Posada García en su Planeación, 

1 NP /2C.10/DCAyDH/02/ 
carácter de representante del niño e 29/01/2026 12 Información 

primer piso, 

2 88/2026 identidad reservada de iniciales O.P.G X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 

(Osear Posada García) en contra 
años Pública 

lo Contencioso 

AUTORIDADES RESPONSABLES: Hospital Administrativo y 

Infantil de México "Federicfo Gómez", Derechos 
Amparo promovido por Laboratorios Edificio de 

Solfran S.A. en contra AUTORIDADES Planeación, 

INP /2C.10/DCAyDH/03/ 
RESPONSABLES: Jefe de Adquisiciones, 30/01/2026 12 Información 

primer piso, 

3 2303/2025 Cordinador de Contratos y Encargada de X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 

Sanciones todos del Instituto Nacional de 
años Pública 

lo Contencioso 

Pediatría ante el Juzgado Décimo Cuarto de Administrativo y 

Distrito en Materia Administrativa en la Derechos 
Amparo promovido por Laboratorios Edificio de 

Solfran S.A. en contra AUTORIDADES Planeación, 

INP/2C.10/DCAyDH/04/ 
RESPONSABLES: Jefe de Adquisiciones, 10/02/2026 12 Información 

primer piso, 

4 2174/2025 Cordinador de Contratos y Encargada de X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
2026 

Sanciones todos del Instituto Nacional de 
años Pública 

lo Contencioso 

Pediatría ante el Juzgado Decimo Quinto de Administrativo y 

Distrito en Materia Administrativa en la Derechos 

Leda. L'a~P,érto Centeno 

Nombre, firma y c 

~

·#, 

~ / 
y:,á ~ ~ a Ortí, 

./ . , 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

l 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITOS Y FALTAS 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

Denuncia de hechos interpuesta por la 

FED/FEVIMT persona de identidad reservada con 

RA/FEIDHVM INP/2C.17 /DCAyDH/01/ 
iniciales A.R.C.5.M. (Amelía Rocío Claudia 12/01/2026 

1 Saavedra Morales) en contra del C. Gilberto 
CDMX/00000 2026 

Gómez Garza ante el Agente del Ministerio 
10/2026 Público de la Federación, Titular de la Célula 

A-11-1 FEIDHVM de la Ciudad de México 
Denuncia de hechos interpuesta por la 

FED/FEVIMT persona de identidad reservada con 

RA/FEIDHVM INP/2C.17 /DCAyDH/01/ 
iniciales J.L.L .. (Jaqueline de Loera Lamas) 13/01/2026 

2 en contra del C.Ediloberto Rodríguez 
CDMX/00000 2026 

Arteaga ante el Agente. del Ministerio 
10/2026 Público de la Federación, Titular de la Célula 

A-IV-4 FEIDHVM de la Ciudad de México 

--

Leda. La'ttf~ f erto Centeno 

e la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
primer piso, 

4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
primer piso, 

4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
Pública 

lo Contencioso 

Administrativo y 

Derechos 

Información 

Pública 

~~"'/ /? -1 

Leda . G~~·{ A .,./~ /• _¿-,7 
Nomb ~ ~ . ~ ,,.;,, re y firma d I ft1z 

e titular del Á rea productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Demanda interpuesta por el Instituto Edificio de 

Nacional de Pediatría contra Fundación Planeación, 

IN P /2C.9/DCAyDH/01/2 
Mercado de Productores A.C. quien se hace 08/01/2026 12 Información 

primer piso, 

1 02/2026 denominar "Mundo de Chocho" o X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
026 

Fundación Chocho y Jesús Alexandro 
años Pública 

lo Contencioso 

Morales Ache tambien conocido Alex Arche Administrativo y 

ante el Juzgado Décimo de lo Civil de la Derechos 
Demanda interpuesta por el Instituto Edificio de 

Nacional de Pediatría contra Philips México Planeación, 

IN P /2C.9/DCAyDH/02/2 
Commercial S.A. de C.V. y Koninklijke 16/02/2026 12 1 nformación 

primer piso, 

2 290/2026 Philips, N.V ante el Juzgado Octavo de X X 4 años 8 años Departamento de Original y Copia 
026 Distrito en Materia Civil en la Ciudad de 

años Pública 
lo Contencioso 

México bajo el número de expediente Administrativo y 

290/2026 o Derechos 

~ 

Leda. Lau énteno 

Nombre, firma y car 

¿ /7 

~~ • . ~ 
Lcd .,,, ~ • • _ 

Nombr~ ma ~111e~~ c1a Ortíz 
d'éltitular del Á rea productora 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

1 
t 

JNP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS · Serie: 2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECU RSOS ADMINISTRATIVOS 

Sabserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
Reclamación promovido por Cesar Infante Edificio de 

Álvarez y Mayra Isabel Cruz Lozada por su Planeación, 

Reclamación/ 1 N P /2C.11/DCAyDH/Rec 
propio derecho derecho y nombre y 12/02/2026 Información 

primer piso, 

1 representación de su hijo lan Tadeo Infante X X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
01/2026 lamación/01/2026 Cruz (1.T.I.C.) en contra del Instituto 

Pública 
lo Contencioso 

Nacional de Pediatría ante el Instituto Administrativo y 

Nacional de Pediatría, bajo el expediente Derechos 

-

Leda. .o Centeno 
CL ~"\:-~ , 

Leda. Gumrr~~rg-"Órt1z 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y c la persona que elaboró Nombre y firma deltitular del Área productora 
; 
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1 

instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite lt-i.P' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. ; Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y 
Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información INP/2C/2C7 /DCL/1/202 FECHA 04 DE FEBRERO DE 2026, 05/02/2026 
26 X 2 años 4 años 6 años 1 

6 INSTAURADA A LA C. NAYELI LÓPEZ 20/ 02/2026 Pública 
GONZÁLEZ 

-

-

~ 
Leda. Natalie ;;Jriet García Cabrera. 

\', 

Ubicación 

topográfica 

Edifici o de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Ad minist rativo y 

derechos 

\ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SAL• U'' "" D.,· ~ L ' _ ~ . tJ •. ; , 
,' "t·- ~, 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,; ,, rn,-r ~,,,:, '·'" s.,H ,;<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

, ¡···:· 

':.:':,.:. _.,_: 

~ ~~-o H .. ;ru .Jti.w: 

Hoja : 1 de 

Unidad administ rativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos / Departamento de lo Contencioso Laboral. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDI COS Serie: 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
a r chivíst ica del D escripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

V igencia document al de acceso U b icación 
Consec 

ut ivo 
caj a expediente 

trámite 
folios (Reservada y t opográfica 

expedient e A L F/C AT A C T otal confidencial) 
EDIFICIO DE 

Instituto Nacional de Pediatría en contra de PLAN EACION, 

1 NP /2C/2C9/DCL/1/202 
la C. Sandra Karina Reza Angel, ante la 14/ 01/2026 12 Información 

PRIMER PISO, 

1 1 Primera Sala del Tribuna l Federal de X X 4 años 8 años OFICINA DEL 
6 Conciliación y Arbitraje. Bajo el Número de años Pública 

DEPARTAMENTO 

expediente 333/2026 DE LO 

CONTENCIOSO 
EDIFICIO DE 

Instituto Nacional de Pediat ría en contra de PLANEACION, 

1 NP /2C/2C9/DCL/2/202 
la C. Sandra Karina Reza Angel, ante la 28/01/2026 12 Información 

PRIMER PISO, 

2 2 Primera Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años OFICINA DEL 
6 Conciliación y Arbit raje. Bajo el Número de años Pública 

DEPARTAMENTO 

expediente 805/2026 DE LO 

CONTENCIOSO 
EDIFICIO DE 

Instituto Nacional de Pediatría en contra de PLAN EACION, 

1 NP /2C/2C9/ DCL/3/202 
la C. Aurora García Sánchez, ante la Cuarta 29/01/2026 12 Información 

PRIMER PISO, 

3 3 Sala del Tribunal Federal de Conciliación y X X 4 años 8 años OFICINA DEL 
6 Arbitraje. Bajo el Número de expediente años Púb lica 

DEPARTAMENTO 

845/2026 DELO 

CONTENCIOSO 

Instituto Naciona l de Pediatría en cont ra del 

IN P /2C/2C9/DCL/4/202 
C. Gilberto Gómez Garza, ante la Octava 25/03/2026 12 Información 

4 4 Sala del Tribunal Federal de Conciliación y X X 4 años 8 años #iREF ! 
6 Arbitraje. Bajo el Número de expediente años Públi ca 

2301/ 2026 

I; ,_ 

Leda. ~ et Gacda Cabma. l-~t';(AA \-ef?,~ 
cd a. Esm~ : lda Soto~ s. 

Tradición 

document al 

Origina l y Cop ia 

Origina l y Cop ia 

Original y Copia 

Original y Copia 

No mbre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t itular del Área productora 
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SALUD 
~:; ~ cRK. Lt"0L'\ :Do/. t. ... AL>J!) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección Médica/ Comité de Farmacia y Terpéutica 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

Primera ses ión ordinaria 2026. Este 

INP/4S/4S.3/COFAT / 1/ 
expediente contiene: lista de asistencia 

1 previa (reunión de trabajo), oficio de 
2026 

convocatoria, oficios de segu imientoy lista 

de asistencia. 

INP/4S/4S.3/CO FAT /2/ 
2 Respuesta a oficios de seguimiento 

2026 

I 

'--
QFB. Tania Nayeli Contreras Barrera/ Responsab le Sanitario 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

08/01/2026 

16/01/2026 
10 

09/01/2026 

20/ 03/ 2026 
6 

IN:P 
Hoja: 1 de 1 

45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

12 Inform ación 
HOSPITALIZACION 

8 a ños PLANTA BAJA, Original 
años Pública 

FARMACIA 

HOSPITALARIA 

EDIFICIO DE 

12 Información 
HOSPITALI ZACION 

8 años PLANTA BAJA, Origina l 
años Pública 

FARMACIA 

HOSPITALARIA 

Oca. Pat,;da Zá,9 astañóo J_Vkepces;d eote 

Nombre y firma ::ttular del Area productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

2 

,¿1¡1l¡ificadó~ • 
ard,1J,~m:a del '' 

i:li<pe~i~n~e. ,, 

INP/4S/4S.3/CHFV /1/20 

25 

1 NP /4S/4S.3/CHFV /1/20 

26 

Sesiones del Comité Hospitalario de 
Farmacovigilancia 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

/ Vf,:7 - r -
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

20/01/2025 

11/12/2025 

23/01/2026 

95 

40 

X 4 años 

X 4 años 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Original 
12 Información anta baja/Centro 

8 años 
años Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Librero 1/Repisa 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 
12 1 nformación anta baja/Centro 

8 años 
años Pública Institucional de 

Original 

Farmacovigilancia/ 
Librero 1/Repisa 2 

( ,:;~Í/?c/ 
Dr:""C'arfós lópez Ca aiani/Vicep(esidente 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 dE 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Exped iente Cl ínico 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 
01/ 01/2026 

\ 

INP/45/45.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 12 Información Neonatologia, 4to. 
1 1 59 X 4 años 8 años Original y Copia 

6 realizadas en el 2026 31/03/2026 años Pública Piso, Edificio de 
Hospitalización 

- -
r ~ il. d,)<.J..J ~~ 

C. Lilia Gr da Martínez ~ D ~ • b-e ' A ·1' r. , •~~w " !TUíMac1as VI es 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

S!'.CfH'!"M>i;, ÜÉ s,,_.,,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

1 N P /llC/llC.17 /CEC/1 01/01/2026 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Expediente Clínico y cédulas de evaluación 131 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/2026 del expediente 2026 31/12/2026 Pública Piso, Edificio de 
Hospita lización 

c. Ulla G~ Martine, 

~ ¡- ~ ce,~ fl-- . .. 

"- Dr.~ Alber as Avilés 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
':-t::.., ut~ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Comité de Riesgos y Eventos Adversos (CREA) 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones No. 
Vigencia documental Tradición No. de No. de No. de docúmental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
documental utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio principal. 
1 N P/4S/4S.3/CREA/1/20 01/01/2026 12 Información 3er piso. Oficina 

Original 1 1 1 Carpeta Gerencial del CREA 2026 24 X 4 años 8 años 
26 años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 

2 
INP/4S/4S.3/CREA/1/20 Notificaciones de Eventos Adversos de l 01/01/2026 

4 años 8 años 
12 1 nformación 3er piso. Oficina 

Original 1 2 364 X 
26 2026 años Confidencia l del Servicio de 

Alergia 

Edificio principal. 
1 N P/4S/4S.3/CREA/1/20 Análisis causa-raíz de casos de interés para 01/01/2026 

4 años 8 años 
12 Información 3er piso. Oficina 

Original 3 1 3 X 
26 el comité TOMO 1 (en proceso) años Confidencial del Servicio de 

Alergia 

Nombre, firma yéárgo/ de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del_Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sféc .,,~M, ,,, oe sJ\cu,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subcomité para la Optimización del Uso de Anti microbianos . 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 

2 

3 

.• (;_lasificaci6ri • • 
a·rcl\ivíst icÍi dél • 
·éxp~diente 

INP/45/45.3/SCA/1/202 Sesiones del Subcomité para la 
4 Optimización del Uso de Anti microbianos 

INP/45/45.3/SCA/1/202 Sesiones del Subcomité para la 
5 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

INP/45/45.3/SCA/1/202 Sesiones del Subcomité para la 
6 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

QFB. Marl: e Jiménez Men: za/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

19/07/2024 

03/01/2025 

10/01/2025 

10/12/2025 

22/01/2026 

64 

74 

8 

X 

X 

X 

aicfr•,:, · , . ••• · •• . . . .. . ~pnd.i_cí~Qes 
\lige!1cia) locumer:1tal • . 'déaccéso 

•• • • .. ·. . . ..• . i ~isel'l(ac!a y 
t i?\~1. }coofidenciial) 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

4 años 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

: • l /6ica~léf ./ 
• (opo&t~fiéa • 

Edificio de 
Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Librero 1/Repisa 2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Librero 1/Repisa 2 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

SALUD 
Sf..CRF. l'A RfA O.E. SAUJO 

Hoja: 1 de 1 

No. 1 No: de ·1: . -No. dé Co11se'c • .. ·,··- . •. , ., ,· , 
utiv{ , !<ª!ª . +e~Pe.d1e11te, 

• Clasifica'éióri 
\ - , ... 

art11ivlsti~ª del 
:e~~~dÍ~rite 

.qescripció1f o a~unt~ l?érj,gd,óde 
trámite. 

Valór, . . .. ·. Cóndicioii~s. 
No. cíe . .. . . . 1• • Vigencia '.documental .. 'd. e .. acc. e·.so • documenta • . • • 
'féllios ., •. • . . . . . , .. \ • (~e.sep:,ad¡iy 

• •• A. L/J i :w!?tilt ; ,~giJffdenci¡fü 

Ubicación •1 tradición 
tí:>pográfica c:l9c:,um·~nt¡3I 

1 1 
INP/11C/11C16/SE/l l Informe de labores de la Subdirección de 

/2016 Medicina 

Mariana Hepn4'hdez Albor 
¡ ,íl. ,• 11(A _:::f-lU, rl a 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

02/01/2022 

130 X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

PISO 

4,SUBDIRECCIÓN 

DE MEDICINA, 

LIBRERO 1, 

CARPETA 

Lhl 
Dra. l í:J e 

Copia 

Página 21 de 404



r , 

,r·iP.<Jp.·-· ··; 
.!llL !iJ -~- •· -- · 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
Sf:C A:2 TARÍA l'H: 5'.ALU!) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Farmacia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

----.--------c: 

/f.~, '"[;J;: }:::;~;~ :~i~!l;tt;, 'I: 
·· , ' .e><ped1ente· -

_____::_._____: ,·. ~-, .·:": ". ~ ... ". ·· - >;'· 

1 1 
INP/8C/8C.17 /DFH/1/ 

2026 

-'1\J 

Descrip,éiór{ ~"~~ur1Jo · 
,' 

CORRESPONDENCIA 

Serie: 8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 

Subserie: N / A 

V ·¡ . , C<>hdiciones: . __ 

._ . -. l No· de • __ ·_ ._- .~ .?r_. Vigencia dgcumehtal _d_ e.·_-ª.c;c'esó_ •• --_-__ · _º_'_b_ i_c_ ·_ª-c_i •. o·.-_" • ·' • • ·d me·ntal • • · • . · · · - .. · ·. 
_,_ ,_ Perioc!od~ : f ' I! • <>fu - • . (Reservaday, -".,top9gráfii;á 

•.• - ,· _a O 10S , . , "' , , _._,,_ , - , . ,. . 
' ~rár:nite , '' _· ' ¿A_; l/r 'NS 'AT confidencial)'. •• ·. , . 

08/01/2026 
6 X 

2 
AÑOS i l AÑO i AÑOS 

3 lnformaicón 

Pública 

Edificio Hospitaliación, 

planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 

,,.,,~-

. :Tr~cÍición 
,· ~--- -

, dptunjeQtal 

original 

C.Clau;~ dca Gaytán Hernánde, 
Apoyo Adminstrativo 

Mtro. Carlos Ag_f-;tín Gozález Lozano 

Jefe del Departamepfo de Farmacia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma/del titular del Área productora 
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·1· ·,..p.,.¡fl'f""ltl···.·•" : ld: ;~---· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
S:::CA:'F.. TAPÍA (~E SALUD 

Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Farmacia Hospitalaria 

Forido: INP Sección: llC. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN y POLITÍCAS 

. . ' . • -No: de No,. de 
• • Nó. ~, . 
Cons·ec · • "" ' • ·•; <·~ . 
·.,.,.,.,: '.e " c;a¡a: '.l .éJ!ped1ente . 
. yt!vo . . •. . . . '" 

1 1 

élasifka_ción 
~~c;tiiví;jiéa.d~I 

éxp~gí~"-fo 
'. '~- ~_"': : ~,- ;v• _' • 

IN P /8C/11C.16/DFH/ 

1/2026 

i>e~ct iP,i:ión o ~í u,Qto 

RESPUESTA A SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN POR PARTE DE LA 

DIRECCIÓN 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N / A 

:✓ • V 1 , • . , . . . . . • ·condiciones 

1 

. . ·.· 

•• • • .. ·.• · _ • ·. N··.º. ;;·d. e . ···.". • ª ?r I V .. ig·e.,n.-í:i,.a ª .. º .. ·• c•· u·m ... en. ta. l : •tle ª•~.ce~!> . . -~. ~ .. i.éa.éiq.n; 
• P?~•'ld_o de . ,. fóliós .• ~ocumenta _ . "/ . • . , •. •. ~(Res_~nia~a y .· topográficc1 
) 'ttamite·. •• ·•· • >'A· • ~fJ .F/f,, •• AT /J.,C T{>té!L •co.iifi<l!!."ciaJ} 

06/01/2026 
21 X 2 años 1 4 años l 6 años 

lnformaicón 

Pública 

Edificio Hospitaliación, 

planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 

• Tradición . 
cioéom~!Jtal . 

;;,~~-; ~-;~.:~?> •e 

original 

C.Clao[ ~ Gaytán Hemánde, 

Apoyo Adminstrativo 

Mtro. Carlos Agy¡tín Gozález Lozano 

Jefe del Departamepfo de Farmacia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
/ • , 

Nombre y firma 'del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Farmacia Hospitalaria 

SALUD 
5F.CrJ:EYAJ:lÍA DE ,SALUO 

Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: 3S. ENSEÑANZA Serie: 35. 2 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

i;:905,ec 
,üt!lió 

2~ 

1 1 
INP /3S/3S.2/DFH/1/2 

026 

SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

PROF4ESIONALES, PROGRAMACIÓN 

ACADÉMICA 

C.Claudla Ale~ Gaytán Hemánde, 

Apo~strativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

13/01/2026 

Subserie: N / A 

de:,;:;.,;¡; ~•·''%d,º'"'"';! j~!ii 
• Jo!á! 'c:orifi<!i6cial) 

28 X 2 años 1 1 año l 3 años 
lnformaicón 

Pública 

Edificio Hospitaliación, 

planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 

i ,,4--j 

Mtro. Carlos Agusyn Gozález Lozano 

original 

Jefe del Departament;fde Farmacia Hospitalaria 

/ 
Nombre y firma dei'titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Farmacia Hospitalaria 

s LUD 
SECR.F.TAIJLi:;, D$ ~,\LUD 

Hoja: 4 de 4 

Fondo: INP Sección: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

. ClasÍfií:át ióh • 1 

1 

ConsecJ No: _de I l!xpe¡:li1ente::1 .:ar·c:h.-_ iv·:¡s·t:.i·~·a·-._·d·el ·.·:.I.• 
caJa • - ··, ·• -., . ,· --

•util(o . . _ -. expediEmt_~ ; : • 

1 1 
INP /6C/6C.4/DFH/1/2 

026 

/¡ ,...._ 

ADQUISICIONES 

C.Claudla Al Y Gaytán Hemánde, 

Apo~instrativo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/01/2026 

Subserie: N / A 

253 X 

·- • - · • · • · i'. <Cdndiéi.ones . 
• , Valor • · Vig'énda cfoc1.(mérít~l . . de acieso: - bic:at:ión Tra~icióri < 

-•• - , • t~ial~ :~f iieJ;~{¡~i, --.- d9~yÍt,e~tál 

2 años 1 4 año J 6 años 
lnformaicón 

Pública 

o 

Edificio Hospitaliación, 

planta baja. Farmacia 

Hospitalaria 
original 

Mtro. Carlos Ag:;{ín Gozález Lozano 

Jefe del Departamenj6 de Farmacia Hospitalaria 

Nombre y firma dél titular del Área productora 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

$"' " ", "";"' "'' $"'·"'-' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

1 N/A 1 

2 N/A 2 

3 N/A 3 

4 N/A 4 

·c,~Jifícád~n: . 

·•·•·••·\,ar;t~~!~t:~::':·_: 

INP/45/45.11/UTVH/1/ 1 Programa de capacitación, difusión y 

2026 fomento de la Tecnovigilancia durante 2026 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

1 
iNP/45/45.11/UTVH/2/ 1 relacionadas con el uso de Dispositivos 1 

2026 Médicos durante el 2026 y acuses de 

I INP/45/45.11/UTVH/3/ 1 

2026 

INP/45/45.11/UTVH/4/ 

2026 

notificación del Centro Nacional de 

Farmacovigilancia 

Bitácora electrónica 2026 de recepción, 

validación, seguimiento y envío de 

notificaciones. 

Investigación, análisis y seguimiento a 

notificaciones de Dispositivos Médicos 

durante 2026 

1 

18/02/2026 

08/01/2026 
1 

08/01/2026 
1 

04/02/2026 

Subserie: N/A 

14 X 

344 1 X 

1 1 X 

33 X 

. Conc!i~iori~~ 
: .· deia~i:e~o . 

. . . ... 

1 

(Reservada)' 
• • 1 1 • • • 1 " A!= • l ·r<!tal, • cQr,f fd,erici~I) · 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Reservada 

Información 

Reservada 

Información 

Reservada 

Información 

. Reservada 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

T ecnovigilancia 

Hospitalaria 

l ibrero 2 

Repisa 2 • Ca rpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Computadora 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Original 

Original 

Original 

Original 

MAH. Dennise !barra Martí e_la Unidad de Tecnovigílancia MAH. Dennise~~onsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia lióspitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sz cR ErARIA º" s"'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN'P 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

: No . . 
'co~_seé 
-ú~ivo. 

5 

Subserie: N/A 

No,-<le .. ,li' 111_~_º \~-~-~e•• ... _· J~;~~t~ii~;t;eJ ••• ,. :,r;r_i?~rie_ •• _ -;~ :~:. ¡,,t ; í,áio, ••_ ·¡1~:;r¿ ;.~;;,; ¡ 
caja •• •.exped1ent~ • d" . • . ·tram1ter·<·. "º . A -, .-- . fid ... · ·1) 

• "' • • "'. - <·· !!X.Pf }ente ·.· . . ., .°!'":,:, ,., :- . . . . . . _cp_n_1 encia. 

N/A 5 
INP/4S/4S.11/UTVH/5/ 1 Comunicados de_ Tecnovigil ancia Estimulada 

Y Alertas Sanitarias de Dispositivos Médicos 

2026 
2026 

22/01/2026 
183 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Reservada 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 

Unidad de 

Tecnovigl!anc ia 

Hospita laria 

librero 2 

Repisa 2 • Carpeta 

;._ ~y 

.. Tr,;;1,~ic\ór1c. ~ 
docúméítál'> 

<r-~?: 

Original 

MAH. Deaolse lbma Ma,t~~nldad de Tecnovlgllanda 

Hospitalaria 

MAH. Denn~ spoosable de la Uoldad 
de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 27 de 404



SALUD 
:'.i EC R CíAR l r... .n ~ s .. \Ul n 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite v.N- . -iF'!li_ -, 
'l' I )~ -- . ;..._ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 9 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.S ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

! No. ·1,;: 
Ci>_nséc '.N9.d_e NÓ, de 
: JtÍvo < : é~j¡¡ J ~xpedie'nte 

, -

Cl~sific~ciorf: 
-- archlvísti~á-éieL -

expedi~tí~~ ; _ ,. 

1 NP /2C/2C.5/CI FV­

INP /1/2011 

rU/✓✓ 

_De~cri¡idóri o asuntf - ' l ;Peri~d~ de 

-~ :<: ,. -< tri!m•te 

Alta,modificación o baja del Responsable de 

Farmacovigilancia y del Centro Institucional 

de Farmacovigilancia ante el Centro Naciona 

de Farmacovlgilancia 

26/09/2011 

v v-t7 ¡ ~¡ 
QFB. Marlene Jiménez Mentloza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

_ Válor . . __ • Cimdicié>hes 
No: ~e d. __ . - -

1 
• Vigenciadócumental - ¡Jéac.ceso __ 

. J>cumenta ~-- .. _ , _ --
- _ (Réserv_ada y -

, ¡; :f/C. ~'f ;,_AC ToJªI : có11fi,t1Jríi:i~!Jó 

8 X X 2 años 1 4 años 16 años 
lnformaci6n 

Pública 

•• Ubicatión ,--- Tradición · 

toiogr~fic_~ -- : d?fum~ntál -

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1/Repisa 1 

Original y Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
1• f:t':A:t::'1'!Hn,-- ,:2 r:: s:n .. .JD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

•. . " ' 

'N
· . • p'·· 

_ __ ! ' : ,,_;: , 

Hoja:,t'de 9 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia .2.. 
Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Conséc No. de' . !'Jo. de "N9. >1 • • 

utiv9: . ca)a • . expedi~nte 

2 

Clasificación 
-árchi~í~ti~l:í'del : ·• 

expediente 

IN P /lOC/lOC.3/CIFV­

IN P /1/2022-2024 

NI//; 
r// 

Descripción :o asunto_ 

,. -- :· -~ 

Evaluación de desempeño del CIFV-INP 

obtenida en el programa piloto de cédulas 

de evaluación de las Unidades de 

Farmacovigilancia Hospitalaria de la 

COFEPRIS 

--/'''17.?f 
QFB. Marlene Jiménez Mendoia/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.. Periodo de 
trámite 

05/04/2022 

26/09/2024 

Subserie: 

No. qe . 
• folios 

5 

Valor 
documental 

• ¾· -

A; 1 ~ l ,F/C 

X 

y¡~_encia docun:u:!rital 

.AT AC I Tótiil 

2 años 1 4 años l 6 años 

. Condiciones 

de. a~ceso -· 1 Ubitaéión 1• !Tradición 
ÍR:~;rv~~~: y • • t~P.cjgt ~fi!=i! •. • dó~urne,rital 

. confid.éncial} . 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/ PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/ Gaveta 4 

,,, 

__s)'d/1//J 
-TI 7 '¡ -

QFB. Marlene Jiménez Méndoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE:C~t:'ffd1 i A O!= SAl.llf) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de9' 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.15 ENTREGA - RECEPCIÓN 

Subserie: 

C,onset'. No,de No. de -. Cl~sifiéJJtfón:; No.e '--', -:, .-. _ 

,u,.L . "i•. ' '•''""'"" • ·,•"h;,(Micá~;i , 
- , - - •• - 3xpeJÍiént~:• 

3 
INP/lOC/lOClS/CIFV­

INP/1/2018 

r>escripción' o ás11riíó 
• • ,,/J. 

Acta de entrega~recepción por conclusión 

del cargo de Responsable de 

Farmacovigilancia (periodo 2011-2018), 

QFB. Madeo?trtf:11!:;o;,/Respoosable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Périodo de 

tr~mite 

31/01/2018 

14/02/2018 

Válor . . . • . . Condicio!\es ; _. .. . . .· 
No. de , . -: : • •

1
• Vigencia dócumeiltál , d'e ácceso . ~- Ubjc.ación . ~ _ Tradición • 

.. ,· documenta . •d .. · · , . · • - f 
folios • • _ .· . (R~serva a y t~pograf\ca • \ documenta . 

6 

-·.e,, F/f,•' .AT ' AC ;Total -,éorifidéncfal) _ . -. · ' ,. , • -

X X 2 años 1 4 años l 6 años 
1 nformación 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 
Archivero 

1/Gaveta 4 

ci'L.111 

Original 

QFB. Marlene Jimén~!:a%esponsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
5~,cr,.. : :1• ,:,p-¡.-\ O(:' SALU D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja :~ de C/ 
Unidad administrativa/ Área productora: • Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia ~ 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

' Nó. · -
:No.·de No. de: 

Conse_9. 
,_ caja expediente 

tii:híci ' 
•• I· . < ., 

4 1 

5 1 

• Clásific::a-dón 

.... archivística 'dél 
expediente • 

• • ' -. . < ' .~ 

INP /llC/llC.16/CIFV-

INP/1/2025 

INP /1 lC/llC.16/CIFV-

INP/1/2026 

$~ 
~/ .7 J1g,oz 

,~- ·~, . 
• Déscripción o asunto· • 

,. ,. ., 
' . . .. · 

Informe de labores 2024 del Centro 
Institucional de Farmacovigilancia 

Informe de labores 2025 del Centro 

Institucional de Farmacovigilancia 

' Valor . . ... '. 
Vigencia dócumen't~I '.No. de· 

Periodo de documental 
folios 

tr'án,ite l · A ... 1, L • . F/C • AT AC Total ,. 

05/02/2025 
76 X 2 años 4 años 6 años 

09/03/2026 
151 X 2 años 4 años 6 años 

CondicjonE!s 
· de ác.ceso • • • Ub.icaéión .. 
(Reserváda y topográfica 
~onfid~nciál) • ' .. 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 nformación 
anta baja/Centro 
Institucional de 

Pública Farmacovigilancia/ 
Archivero 1/ 

Gaveta 2 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

Información anta baja/Centro 

Pública Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Li brero 1/ Repisa! 

, Trá~tción 
• documental 

1~, •• ; : • • • " 

. 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 31 de 404



SALUD 
SC C R t; T...-dtlt.., D2 $,\ t. Vt• 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP; 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja /4 d4 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia B 
Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACÍÓN 

Subserie: 

1 

·.· ... Claslfitaci6n , , 1c 

• No. , No. de .No. de • ; >¡,r~hil(ística ,del• 
co,-1 ~ · · ;,,.m,... • i•P~Plto\t\I lltlv? 

·s ·/ ·>'-- Periodo,de 
. trámite 

~o.: de , Valór • \/igel)c:iá dóc1Jrn.·~.n.•·•··t· ., ' ... ·~ .. ;! .. ic·c·¡ ··.: .. ·.·.:¡.
1
.··•·.•.··· 1·.· , .. 9~.·.1. ~á.·•.c.·.i. () .. :•n··· • 1· ' .•.t···ra~·¡.dó.n 

folios··• . . . (Res!ir:vada y •·. topográfica do.curóen!al 
J!>tal· tonfi(lencialf • • • 

6 

7 

8 

1 

1 NP /12C/12C.6/CIFV­

INP /1/2018 

INP /12C/12C.6/CIFV­

INP /1/2020 

INP /12C/12C.6/CI FV­

INP /1/2024 

Solicitudes de acceso a la información al 

Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Solicitudes de acceso a la información al 

Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Solicitudes de acceso a la información al 

Centro Institucional de Farmacovigilancia 

~ 
v -rF / 

QFB. Marlene Jiménez M/ndoza/'Responsable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

02/07/2018 

03/07/2018 

14/12/2020 

18/12/2020 

30/01/2024 

14/02/2024 

3 

4 

4 

X 

X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 

1/Gaveta 4 

u 
O'llllf 
~.J,/Á.1/ 

Copia 

Copia 

Copia 

- --v¡-r'l. 
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~un,,,,,,,r,. "'' ,, •. ''" Inventario de Archivo de _Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

,.f,~sifit:á'cioh • 
ar~hivístida,dt l 

• -~XPJ.~\~~f; ; • 

1 N P /4S/4S.10/CIFV-
Notificaciones recibidas por el Centro 03/01/2025 

9 1 Institucional de Farmacovigilancia durante 854 X 
INP/1/2025 el 2025 31/12/2025 

INP /4S/4S.10/CIFV- Bitácora electrónica 2025 de recepción, 03/01/2025 
10 2 X 

INP/2/2025 validación y envío de notificaciones 31/12/2025 

IN P /3S/4S.10/CIFV- Capacitación, difusión y fomento de la 16/01/2025 
11 3 8 X 

INP/3/2025 Farmacovigilancia 10/09/2025 

IN P /4S/4S.10/CIFV-
Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 18/02/2025 

12 4 Comunicados de riesgo y Comunicados 23 X 
INP/4/2025 internos de Farmacovigillancia del 2025 12/09/2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

•• l:o1idiciofiiis 
_ele' a:cJJso .-. 

Total 
(8eJerva_í;I¡/ y • 

"confií;lehci~IÍ 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Original 

Archivero 1 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de 
Pública Farmacovigilancia/ 

Original 

Carpeta 

electrónica 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Original 

Archivero 1/ 
Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 
anta baja/Centro 

2 años 4 años 6 años Institucional de 
Pública 

Farmacovigilancia/ 

Original 

Archivero 1 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s>cc~º'"'"' "" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 
'·.;~· s ·· ;, • ' ;: >--

Hoja: 2 de 3 

Cg~dicjc,~:s: 
n • , ._, . , 
-:----• •r-•Ul ~ U d:,~11!,_U , 

• .·_' .-- .. :, 

• deátc.esó :U~ic~clór.i 
iR;~.¡!'!~~á v • topbgráñca 

AT :,AC . . _Total :éórifiden_éialí, • • • ' j '. • '. 

13 5 

14 6 

15 

16 2 

INP /35/45.10/CIFV­

I NP /5/2025 

INP /35/45.10/CIFV­

I NP /6/2025 

INP /45/4S.10/CI FV­

I NP/1/2026 

INP /45/4S.10/CI FV­

INP /2/2026 

Investigación y análisis de notificaciones 

Capacitación y evaluación del personal del 

Centro lnstituci_onal de Farmacovigilancia 

Notificaciones recibida_s por el Centro 

Institucional de Farma covigi lancia durante 

el 2026 

Bitácora electrónica 2026 de recepción, 

validación y envío de notificaciones 

29/04/2025 

03/07/2025 

08/08/2025 

02/09/2025 

02/01/2026 

02/01/2026 

168 

22 

294 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia( 

Librero 1/Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/ PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Archivero 1 

1/Gaveta 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información anta baja/Centro 

Pública Institucional de 

Información 

Pública 

Farmacovigllancia/ 

Li brero 1 Repis~ 2 

Edificio de 

Hospitalización/ PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Carpeta 

electrónica 

• • / Í'"_rádftiOn , 
·dotµrhe~tal • 

Original 

Original 

Original 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Madeoe J;m~ poosable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~c•aRcc'"''· "' , _, ,.,,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 3 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

Ne,{ · 
Cpnsec 
utivo 

17 

18 

19 

20 

3 

4 

5 

6 

INP /45/45 .10/CIFV­

INP /3/2026 

INP /45/45.10/CIFV­

I NP /4/2026 

INP /45/45.10/CIFV­

INP /5/2026 

INP /45/45.10/CI FV­

IN P /6/2026 

• Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 

Comunicados de riesgo y Comunicados 

internos de Farmacovigillancia del 2026 

Capacitación, difusión y fomento de la 

Farmacovigilancia 

Capacitación y evaluación del personal del 

Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Investigación y análisis de notificaciones 

21/01/2026 
13 X .2 años 4 años 6 años 

18/02/2026 
2 X 2 años 4 años 6 años 

05/03/2026 
12 X 2 años 4 años 6 años 

27/03/2026 
4 X 2 años 4 años 6 años 

Co~di~iorT!!S ., 
• de acéesó • : 

' ~::i~~:::¡:ij;· 
Edificio de 

Hospitalización/PI 
Información anta baja/Centro 

Pública Institucional de 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 1 

Edificio de 
Hospital ización/ PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 
Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 
Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 
anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia/ 

Librero 1 Repisa 1 

Original 

Original 

Original 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Madeoe~ a/Respoasable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 35 de 404



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Depto. Genética Humana 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, _INFORM ACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

Expediente relativo a los informes 27/01/2026 
1 NP /llC/llc.16/DG H 

1 1 1 mensuales de las actividades del 27/03/2026 3 
/1/2025 Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a los informes 
26/01/2026 

IN P /llC/llc.16/DGH 
mensuales de las actividades realizadas por 

2 1 2 los laboratorios de Genética y Cáncer y 31/03/2026 9 
/2/2026 Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

Ortega García Lilian a 

~

Ít'á,.C:~D) ' 
,Y -

Nombre, firm go de la P, rsona que elaboró 
Respons e Archivo en Trámite 

llC.16 INFORME DE LABORES 

N/A 

E;.'."' ;f\ vr T Tr\' 
t~~:s~ .. l:-·~~<1~ ti.::.C J}_,_.~-1 

Hoja : 1 de 1 

Condiciones Valor 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/D IIN/D #N/D #N/D #N/D IIN/D 

IIN/D IIN/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio 

Hospita lización, 

Información 3er. Piso, oficina de 

Genética Humana, 
Copia 

Pública 
Archivero único 

cajón 2, letra 1 

Edificio 
Hospitalización, 

Información 3er. Piso, oficina de 
Copia 

Pública Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

koyan;ia Rel..bollar 

~ útciV¿-¿, 
ula~; pro~uctora 

epartamento 
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§ 

Nombre de la dependencia o entidad : 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Micología y Parasito logía 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
Consec 
utivo 

1 

No. de No. de 
caja expediente 

1 1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 N P/ 4S/4S.4/CMP / 1/20 

29 

/',,üú,,¡,,,,,, L ... ~-

,t1 
,, 

Esmeralda Cruz Aranda 

Descripción o asunto 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 
folios 

trámite A L F/C 

27/01/2026 
3 X 

Condiciones de 
Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

{Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Oficina de la 

Jefatura de la 

Información 
Clínica de 

4 años 6 años Micología y Copia 
Pública 

Parasitología, 

te rcer piso 

hospital ización 

--
ot D~ alacios_ Reyes 

Nombr~~ ª--del'titular del Area productora 
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s.t-c:-~c r:~ í~ : ~ ,_ -.l.: -~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

2 1 1 
1 N P /3S/3S. 7 /CM P /1/20 

26 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clínica de Micología y Parasitología 

Hoja : 2 de 1 

Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones de 
Vigencia documental No. de documental acceso Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios ( Reservada y topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

Jefatura de 
27/01/2026 Información Micología y 

3 X 4 años 2 años 6 años 
Pública Parasitología, 

tercer piso 

hospitalización 

, 

--
y 

Tradición 

documental 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~ 1tular del Área productora 

___,_ "" ------ ,, 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec,u:;,-,..,iA OR sr,u,,; Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

·1· ··N; .. :· ~-:p:-·, . 
: •, ! ••, :¡:. • e 

Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.1 EN PREGRADO 

C:l~sificáción Valor Condiciones 
No; 

No. de Vigencia docum~otal 
.. 

No .. de No. de de acceso Ubiaación 
Consec archivís,tica _del Descripción o asunto Periodo de documental .. 

q1ja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivó expedifi!nte trámite A L F/C AT .AC Tot<!f c:onfidencial). 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Materia de lnfectología impartida al 24/02/2026 Información 
Departamento de 

1 1 1 INP/3S/5/1/D1/1/2026 Instituto Politécnico Nacional y a la X 5 años 4 años 9 años 
Pública 

lnfectología. 

Universidad Autónoma de México ed ificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

06/01/2026 Información 
Departamento de 

2 1 2 INP /3S/5/2/D1/2/2026 Subespecialidad en lnfectología Pediátrica X 5 años 4 años 9 años 
Pública 

lnfectología, 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información de lineamientos para el 05/01/2026 1 nformación 
Departamento de 

3 1 3 1 N P /4S/6/DI/3/2026 
Instituto. quejas de pacientes, etc. 

X 2 años 4 años 6 años 
Pública 

lnfectología, 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso de l 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información general del Comité de 15/01/2026 Información 
Departamento de 

4 1 4 1 NP /4S/8/1/D1/4/2026 Infecciones Asociadas a la Atención de la X 2 años 4 años 6 años lnfectología, 

Salud Pública 
edificio de la 

\'. consulta externa, 

\· l 4º piso del . ' ~ 

Tradición 
documental 

Original 

Original y Copia 

Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma vjcargo de la persona que elaboro Nombre y firma del titular de!)X'rea próductora 
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SALUD 
Sl:::CP.f. 1"ARtA VE SA.l.UO 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de lnfectología 

Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.10 FARMACOVIGILANCIA 

·No. •¡No.de 
Corísec caja 
uti.vo 

5 1 

6 1 

7 

8 1 

No. de 

expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 

archivística del 

eJ:Cpediente 

1 NP /45/10/DI/5/2026 

IN P /6C/17 /D1/6/2026 

Descripción o asunto 

Información de antibióticos, Licitaciones, 

PROA 

Reportes de inventarios físicos de bienes de 

activo fijo del Departamento de lnfectología 

Reportes de archivo documental e 

INP/8C/16/Dl/6/2026 j información del Responsable del Archivo de 

Trámite 

INP/llC/19/Dl/7 /2026 Informes de la Consulta Externa 

1 \ 

;\ t .,, 
: ', ji .,,,,. 

C. Fabiola Gómez Romero/ R~ ble del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo d~ la p\ rsona que elaboró 
' l 

/ 

Periodo de 

trámite 

11/03/2026 

20/01/2026 

20/01/2026 

27/01/2026 

Subserie: N/A 

No; de 
folios 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

X 

X 

Víge'hcia d6cumental 
Condidone·s 

de acceso 
(Reservada y 

AT AC' 1 Total I confi~en~ial): 

2aAosl 4aAos l6aAos 

3 aAos 1 4 aAos 17 aAos 

3 aAos 1 4 aAos 17 aAos 

2 aAos 1 4 aAos 16 aAos 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Ubica.ción 
top.ografica 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Departamento de 

Tradición 
documental 

lnfectología, j Original y Copia 

edificio de la 

consulta externa, 

4º p_iso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Departamento de 

lnfectología, j Original y Copia 

edificio de la 

consulta externa, 

4º piso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Departamento de 

lnfectología, j Original y Copia 

edificio de la 

consulta externa, 

4º p_iso del 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

Departamento de 

lnfectología, 

edificio de la 

consulta externa, 

Original 

1/ 4º piso del 

1 

n ~ L~ P~ · J~1s· ªó ·~ · 
/rd. eonor , a~~1-~f 2~aí ~fu 

Nombre y firma dev el Area productora 
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SALUD 
S,<~<'.!c<f:''f/~R1A :~i~ $ ,''H ¡__;o 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

1 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: UVEH PCI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

No. 
·fionsec· 

útiVO' 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

íst_ica_ 
Descripción o ásunto 

/ / / / .
1 

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 1 
INP 45 45.8.1 UVEH-PCI 1 CASOS ACEPTADOS 

INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/l 1 
HOJAS DE VIGILANCIA EPIOEMIOLOGICA 

CASOS DESCARTADOS 

1 N P/45/45.8.1/UVEH-PCl/l INFORMES MENSUALES DE TASA DE tAAS 

INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/l M INUTAS MENSUALES 

MA. DEL ROCIO GEORGINA IBARRA VAZQUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

Periodo de 
trámité 

26/12/2025 

25/03/2026 

26/12/2025 

25/03/2026 

26/12/2025 

25/03/2026 

26/12/2025 

25/03/2026 

Subserie: 

147 

87 

75 

34 

X 

X 

X 

X 

45.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCIÓN DE LA SALUD 

2 años 4años 6 años 

2 años 4años 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

'cóndiCiQlles dé, 

Ubicaciór téipógrafk¡i Trádició"n documental 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

oficina de la UVEH-PCI carpeta 

Nol del archivero blanco con 

entrepaños 

Oficina de la UVEH-PCI carpeta 

No 2 del archivero blanco con 

entrepaños 

Oficina de la UVEH-PCt carpeta 

No 3 de! archivero blanco con 

entrepaños 

Oficina de !a UVEH-PCI carpeta 

No 4 del archivero blanco con 

entrepaños 

DRA. CYNTIA IBANES GUTIERREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Original 

Original 

Original 

Origina! 

" 
~ 
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SALUD 
SECRETARIA O·E SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

• ' 

' 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

,h·:; ;,_n; ~~, ,, 

'ái:; 
: o;,f}-' 
'"<•. 

1 N/A 1 

6010 DOLUTEGRAVIR SO MG LOTE DEE2 

INP/SC/SC.10/VIH/1/201 FECHA DE CAD. 27/01/2027 REMISION 

26 1178289091 CONTRATO NO. IB/0490/2025 

FECHA DE RECEPCIÓN AL INP 05/12/2025 

7106 DOLUTEGRAVIR 5 MG LOTE FM6H 

14/04/2026 

14/04/2038 
29 X X 6 años 1 6 años 

12 

años 

Información 

Públ ica 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

Copia 

INP/SC/SC.10/VIH/2/201 FECHA DE CAD 28/02/2027 REMISION SID- , 14/04/2026 1 1 1 1 1 - 1 - 112 ' Información I OFICINA CLINICA 
2 1 N/A 1 2 1 09-02-202S-091424-F CONTRATO 37 X X 6 anos 6 anos - , . DEVIH/SIDA y I Copia 

26 IB/3594/2025 FECHA DE RECEPCIÓN AL INP 14/o412038 anos • Publica HEPATITIS "C" 

26/12/2025 CANTIDAD 68 

6203 

BYCTEGRAVIR/EMTRICITABINA/TENOFOVIR 

3 1 N/ A 1 3 1 31/03/2027 REMISION 4084920654 58 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA y I Copia 
INP/SC/SC.lO/VIH/3/ 201 LOTE 10012120 FECHA DE CADUCIDAD l 14¡04¡2026 1 1 1 1 1 1 1 12 I Información I OFICINA CLINICA 

26 NUMERO DE ORDEN DE SUMINISTRO SID- 141o412038 años Pública HEPATITIS "C" 

09-02-2026-090189-F FECHA DE RECEPCION 

AL INP 19/01/2026 

4268 LAMIVUDINA/2IDOVUDINA LOTE 

RMMD12 FECHA DE CADUCIDAD 28/02/27 

1 / 1 I
INP/SC/SC.10/VIH/4/201 REMISION1668384874NUMERODE 114/04/2026 1 1 1 1 1 1 112 ' Información I OFICINACLINICA 

4 N A 4 26 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- 14/04/2038 77 X X 6 años 6 años años Pública DE VIH/SID.~: 1 Copia 
090014-F FECHA DE RECEPCION AL INP HEPATITIS C 

22/01/2026 I I I I I I I ~ 

~/Jnr, ~ 
CY~¡~~~ VAZQUEZJARAMILLO f 1/ . _ .J RDOÑ¿O_R_T_E_G_A ___ -. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

DR. LU1S xo-::~lt!UA OIAZ 0 
PEDIATRA. INFE'CiOLOGO ~ 

CEO, PROF. 10654~ o o 

i-
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECR.E.TARIA OE SALU D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

..JdlL 
~ 
INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

7106 DOLUTEGRAVIR 5 MG LOTE FM6H 

FECHA DE CAD 28/02/2027 REMISION SID-

1 1 1 1 1 1 1

12 I Información I OFICINA CLINICA 
1 

I INP/5C/5C10/VIH/5/201 09-02-2026-090218-F NUMERO DE ORDEN 1 14/04/2026 
5 1 N/A 5 25 X X 6 años 6 años , DE VIH/SIDA y 1 Copia 26 DE REMISION 1987321155 CONTRATO 14/04/2038 años Publica HEPATITIS "C" 

IB/3594/2025 FECHA DE RECEPCIÓN AL INP 

22/01/2026 

4271 LAMIVUDINA 240 ML LOTE RLV002 

FECHA DE CADUCIDAD 31/05/2027 

6 1 N/A 1 6 
INP/5C/5C.l0/VIH/G/20I REMISION 318272436 NUMERO DE ORDEN 1 14/04/2026 

1 
1 DE SUMINISTRO SID-09-02-2026-090033-F 

26 
FECHA DE RECEPCION 22/01/2026 14/04/2038 

65 
1 

X 
1 1 

X 
1 

- 1 - 112 ' Información I OFICINA CLINICA 6 anos 6 anos , DE VIH/SIDA y 1 
años Publica HEPATITIS "C" 

Copia 

CANTIDAD SS 4271 

LAMIVUDINA 240 ML LOTE RLV003 FECHA 

4396 EMTRICITABINA/TENOFOVIR 245/200 

MG LOTE 126395 FECHA DE CADUCIDAD 

1 1 1 
1 1

1 NP /5C/SC.10/VI H/7/201 30/09/2028 ORDEN DE REMISION 1 14/04/2026 ·1 

1 

- 1 112 ' Información I OFICINA CLINICA 7 1 N/A 7 31 X X 6 anos 6 años , DE VIH/SIDA y 1 Copia 26 1816440919 NUMERO DE ORDEN DE 14/04/2038 años Publica HEPATITIS "C" 
SUMINISTRO.SID-09-02-2026-090276-F 

FECHA DE RECEPCION 18/02/2026 

4272 ABACAVIR 240 ML LOTE 352R RECHA 

DE CADUCIDAD31/0S/2027 ORDEN DE 

1 1 1 1 1 1 1

12 ' Información I OFICINA CLINICA 
1 N/A 1 

I INP/SC/5C.10/VIH/8/201 REMISION 2582059918 NUMERO DE 1 14/04/2026 
8 8 

14/04/2038 
so X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA y 1 Copia 26 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- años Pública HEPATITIS "C" 

090333-F CANTIDAD 22 PIEZAS FECHA DE 

RECEPCION 18/03/2026 

~~ CYNTH A VAZQUEZJARAMILLO f* 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró N firma del titular del Área productora 

DR. LUiS xo~:~,H~A DI~ <A 
PEDIATRA . ¡¡·Jff=C;OLOGO ~ 

ceo. PROF. 106~34 ° e, 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETA.RÍA D E SA .LU D 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

. ·-

. 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

6010 DOLUTEGRAVIR 50 MG LOTE EPMG 

FECHA DE CADUCIDAD 11/09/2027 ORDEN 

1 1 1 1 1 1 1

12 ! Información I OFICINA CLINICA 
1 

I INP/5C/5c.10/VIH/9/201 DE REMISION 2109709561 NUMERO DE 1 14/04/2026 
9 1 N/A 9 51 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA y 1 

26 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- 14/04/2038 años Pública HEPATITIS "C" 
090357-F CANTIDAD 24 PIEZAS FECHA DE 

RECEPCION 18/03/2026 

4273 ABACAVIR 300 MG LOTE NJA25003A 

CADUCIDAD 30/11/2028 ORDEN DE 

1 1 1 l 1 1 1

12 ! Información I OFICINA CLINICA 
1 

I INP/5C/5C.10/VIH/10/2 I REMISION 1389130166 NUMERO DE 1 14/04/2026 
10 1 N/A 10 38 X X 6 años 6 años DE VIH/SIDA y 1 

026 ORDEN DE SUMINISTRO SID-09-02-2026- 14/04/2038 años Pública HEPATITIS "C" 
090050-F CANTIDAD 35 PIEZAS FECHA DE 

RECEPCION 26/03/206 

~ 
BYCTEGRAVIR/EMTRICITABINA/TENOFOVIR 

1 
INP/5C/5C.l0/VIH/ll/21 LOTE CWBFYA .• FECHA DE CADUCIDAD 1 14/04/2026 

1 1 1 l 1 

- 1 - 112 ' Información i OFICINA CLINICA 
11 1 N/A 11 J 30/04/2027 REMISION 2991545134 . 44 X X 6 anos 6 anos , DE VIH/SIDA y 1 

026 NUMERO DE ORDEN DE SUMINISTRO SID- 14/04/2038 años Publica HEPATITIS "C" 

09-02-2026-090409-F FECHA DE RECEPCION 

AL INP 09/04/2026 30 PIEZAS 

IINP/5C/5C.10/VIH/12/21 05/01/2026 Información 
OFICINA CLINICA 

12 1 N/A 1 12 RECETAS MEDICAS DE RETROVIRALES 145 X 2 años 4años 6 años DE VIH/5:lDA Y 026 14/04/2026 Pública 
HEPATITIS "C" 

~
~tl 

CYNT RA VAZQUEZ JARAMILLO 
p ~ ~ ~

, ~✓¿::::; 
A , RDOÑEZ ORTEGA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró N 

~ 

oR, Lu;s xo~:-m-1uA CiAZ A) 
PEDiAlRA • ti,'FFC-:-OL.OGO ~ 

CEO. PROF. 1065434 o" 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

-
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: CLINCA DE VIH SIDA Y HEPATITIS"C"I 

• INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

13 N/A 

14 N/A 

13 

14 

1 N P /SC/SC.10/VI H/13/2 

026 

1 N P /SC/SC.10/VI H/14/2 
026 

INFORME MENSUAL 

CONSECUTIVO DEL 2 DE ENERO AL 10 DE 

ABRIL 

CYNT~ ~UEZJARAMILLO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/01/2026 

14/04/2026 

02/01/2026 

14/04/2026 

Subserie: 

9 

28 

X 

X 

3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

f 11-

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y 

HEPATITIS "C" 

~

......-/'", 
. ~ . 

--= DONEZORTEGA 

Copia 

Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 

DR. LU:S XO,..'.-llHUA C'1AZ •@· 
PEOl#'\1RA · li~F~C:'01..0GO '-.../J. 

CEO. PROF. 106543-4 0 e; 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Depto de Medicina Interna/Servicio de Ginecología 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. 1 No. de I No. de 1 

Clasificación Valor Concjiciones 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso I Ubicación I Tradición Consec archivística del 

. caja expediente 
trámite 

folios 
Al L I F/C AT 1 1 Total 

(Reservada y topográfica documental 
ut1vo expediente AC confidencial) 

4º Piso, oficina del 

INP/llC/llC.lG/Ginecol Informe de producj ividad de consultas y • 1 01/01/2026 

1 1 1 1 1 1 1 ! 
Información 

Depto. de 

1 1 1 1 1 1 procedimientos realizados en el Servicio de 3 X 2 años 4 años 6 años Pública Mediicna Interna , 1 Original 
logía/1/2026 Ginecología del turno matutino y vespertino carpeta 1 

archivero 1 

/\ 
I 

/\ I 

·7, 1 1 I \)V. 
'ennif~ ei'ázquez Corona 

1 ~ ,-

Dra. r ~ ñiga 

Nombre,l fir y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti u lar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Obesidad y Enfermedades no Transm isibles 

It'-IP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental . Tradición No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja · expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina df:_la jefatura 

01/ 01/ 2026 del Depaáamento de 

1 N P / llC/ llC. 16/COyEN Consult as de medicina, nutrición y Información Medicina. lÓterna, 4to 
1 1 1 

T/ 1/2026 psicología de la Clínica. 
55 X 2 años 4 años 6 años 

Pública piso hospitalización, 
Copia 

archivero 1, gaveta 1, 

carp·eta 1 

Oficina de la jefatura 
Reporte de consultas de primera vez, del Departamento de 

INP/llC/llC.16/COyEN subsecuentes e interconsu ltas de la 01/ 01/2026 1 nformación Medicina Interna, 4to 
2 1 2 

T/ 2/2025 especialidad de medicina, nut rición clínica y 
6 X 2 años 4 años 6 años 

Pública piso hospita lización, 
Copia 

psicología archivero l. gaveta 1, 
carpeta l 

' 

(\ ,. 

-- \ 

Jenfe, ~ ¡í~ z CÓ rona ~~✓ \ 

tr g p q y !~ p 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

S.íl 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/ Área productora: 
SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS 

Fondo: INP · Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

r 
Clasificación No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

INFORME DE LABORES DE ATENCION A 
1 NP /11C/11C16/CELR PACIENTES DE LA CLINICA DE 

1 N/A 1 
D/1-2026 ENFERMEDADES LISOSOMALE S, RARAS 

Y DEGENERATIVAS. 28/01/2026 

ELIZ~CAMPO 

Clínica de Enfermedadad Lisosomales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

101 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación topográfica 

Tradición 
(Reservada y documental 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTERNA, 4ª PISO, 

2 años 4 años 6 años OFICINA DE LA JEFATURA DE LA Original y Copia 
Pública CLINICA, LIBRERO 1, ENTREPAÑO 

4. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 
/) 

DR. 

Coordinador de la Clínica de Enfermedades Lisosoma les, raras y 

degenerativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 

, 
11 

• 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SALUD 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 4 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍN ICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y 

DEGENERATIVAS 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

1 

3 

Clasificación 
No, de No. de 

archivística del - Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

N/A 
INP/45/45.4/C ELRD/1 CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE 

1 
ATENCION A PACIENTES 2026 

CONTROL DE MEDICAMENTOS 

N/A 
INP/45/456/CELRD/1· 

1 SOLICITADOS PARA EL TRATAMIENTO 
2026 

DE LOS PACIENTES 

N/A 
INP/35/3512/CELRD/1 REALIZACION DE PRACTICAS 

1 
PROFESIONALES 2026 

1~ 
Clínica de Enfe rmedadad Lisosomales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

29/01/2026 

2 X 

22/01/2026 

7 X 

11/02/2026 

5 X 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación topográfica 

Tradición 

(Reservada y documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSU LTA EXTERNA, 4º 
2 años 4 años 6 años 

PISO, OFICINA DE LA 
Original y Copia 

Pública 

JEFATURA DE LA CLINICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTERNA, 4º 
2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Pública PISO, OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA CLI NICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

Información CONSULTA EXTERNA, 4º 
2 años 4 años 6 años 

Pública PISO, OFICINA DE LA 
Original y Copia 

JEFATURA DE LA CLINICA, 

LIBRERO 1, ENTREPAÑO 4. 

#N/A #N/A #N/A 

{) 

Coordinador de la Clínica de Enfermedades Lisosoma les, raras y 

Nombre y firma del titular del Área productora 

., 
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Nombre de la dependencia o entidad: 
Unidad administrativa productora: 
Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos ~~~ 

inventario de Jlirchivo de Trámite y Concentradrón 

Instituto Nacional de Pediatría 

Medicina del Dolor 

Hoja: 1 de Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGHADO Y POSGRADO 

Subserie 3S.7.2 EN POSGRADO 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones . . . . . , 
No. de No. de . , . No. de de ó1cceso Ub1cac1on Tradrcron 

Consec . archivrstica del Descripcion o asunte, Periodo de- documental documental 
. caja l!Xpediente . , . • folios (Reservada y topográfica documental 

utivo exp1!d1ente tramite A L/J F/C AT i!\C Total confidencial) 

Edificio de, 

Oficios de inicio y termino de rotacíon, Hospitalización1 

INP/3S.? / 35 _7_2/MD/ ca lificaciones. Oficios de inicio, tNmino, 01/03/2022 Información Planta Principal, 
1 1 

112
~

22
_
2026 

calificadones_ de alumnos del Alta de 
3110312026 

X Pública Servicio Medicina Original 
Posgrado. Of1c1os varios de avisos de del Dolor, 

enseñanza Archivero :~, 

Gaveta 1 

IIN/A #N/A IIN/A IIN/A /liN/A #N/A 

IIN/A /JN/A IIN/A IIN/A #:N/A IIN/A 

IIN/A /IN/A IIN/A /IN/A ll!N/A IIN/A 

'
~ ;1:~~~ ~ Dra rez Dra . "'if ,..~ ~(coPére·z 

Nombre, firma y que! lo elaboró Nombre y firmad ~ e la Unidad A.dministrativa 
u - / 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

:1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad admini!itrativa/Área productora: Subd irección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

s .,, ,' 

--~ D 
.... !¡·:•:., i :· ;, t¡; ), ;:.r,\..'l) :., 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATHJCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4. SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: \J/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiéiones 
No.de No. de 

archhiística del Descripción o asunte, Periodo de 
No. de 

documental documental 
de·a,cceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja 1,xpediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT ,~e Total confidencial) 

Edifido de 

INP/4S/45.4/MD/1/20 26/01/2022 Información Hospitalizacion, 

1 N/A 1 Solicitudes de lnterconsu lta X 2 años 4 años 6 años Primer piso, Servicio Copia 
22-2026 31/03/2026 Confidencial Medicina del 0-:, lor, 

Archivero l, Ga·veta 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #IN/A #N/A 

#N/A rtN/A #N/A #N/A #IN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #IN/A #N/A 

Nombre, firma Nombre y firma Área piroductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad admini!ltrativa/Área productora: Subdir,ección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

Fondo: INP Sección: llC PLJ\NEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No . de No. de 

archivística del Descripción o asuntci Periodo de 
No. de 

Consec 
caja !ixpediente folios 

utivo . expt!diente trámite 

INP/llC/llC.16/MD/ 26/01/2022 
1 N/A 1 Informe mensual extenso 

1/2022-2026 31/03/2026 

INP/llC/ilC.16/MD/ 26/01/ 2022 
2 N/A 2 Informe mensual de Consulta Externa. 

2/2022-2026 31/03/2026 

e 

Nombre, firma 

S"'A.:LU 
. i:: t;· ,,:;¿ : -~ j, ::i. ,1' ~; ~-· \, ::_.t" .-. , 

llC.16 INFORME DE LABORES 

\J/A 

-Valor Vigencia 

documental documental 

A ,L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #IN/A #N/A 

#N/A ~N/ A #N/A #N/A #IN/A #N/A 

Nombre yfi 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

de ¡;,cceso . Ubicación 
(Reservada y · topográfica 
confidencial) 

Edificio de, 
Hospitalización, 

Información Primer piso, 

Pública 
Servicio Medicina 

del Dolor, 
Archivero :~, 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospita lización, 

lnfon1ación 
Primer piso, 

Pública 
Servicio Medicina 

del Dolor, 
Archivero :.~ 

Gaveta 1 

Tradición 

documental 

Orig inal 

Original 
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Nombre dela dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP ·•• Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

N/A 

.• Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) .. 

- 1 º piso, oficina 10 .. 
INP/45/45.2/CAINM/1/ 05/07/2024 Información 

1 1 1 I.A.E.D. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
2024 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/2/ 12/07/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

2 1 2 A.S.K.D. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
2024 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/3/ 12/07/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

3 1 3 S.L.C. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
2024 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/4/ 15/07/2024 Información 
1º piso, oficina 10 

4 1 4 H.F.R.S. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
2024 Pública 

CAINM. 

í Í'\ 
/,,.~ ,, 

N1\_,1_) 

..... a :_ e ___ ,_ fJ ti 'J 
n ...... r ........ : ..... _.A r ......... : ... n:::::: ... 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

"" 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.2/CAINM/S/ 24/07/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

5 1 5 J.T.R.M. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
2024 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/5/ 30/08/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

6 1 6 J.M.H.M . X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
2024 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/7 / 13/09/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

7 1 7 E.A.Y.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
2024 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/8/ 20/09/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

8 1 8 CH .Z.A.V. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
2024 Pública 

CAINM. 

,. l\ 
?'A ;( [);w 

Marian ' rta García 

Nombre, firma y ;~.raZ1a persona que elaboró 

// / 

·o- C~ A j, p·-ra. ~cía ina 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

~flJ.\~.,. :,r;.!_¡,, ,,. 
tr.ifft"-.+~ 

.. ,N_·. ·~ l l! -, ,. r· · 

Hoja: 3 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/9/ 30/09/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

9 1 9 A.I.T.V. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
2024 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/10 30/08/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

10 1 10 J.M.H.M. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM. 

1 NP /45/45.2/CAI NM/11 04/10/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

11 1 11 C.E.M.J.E. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

., 

INP/45/45.2/CAINM/12 15/10/2024 Información 
1° piso, oficina 10 

12 1 12 C.G.E.M. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Origin_al y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

( ~ -
~ 

Maria García . García Piña 

a persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

·7~}:· 
INP 
Hoja: 4 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o ásunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/45.2/CAINM/13 15/10/2024 Información 
1 • piso, oficina 10 

13 1 13 C.M.G.G. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/ 45.2/ CAINM/14 06/11/2024 Información 
1 • piso, oficina 10 

14 l 14 C.L.M .P. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/45.2/CAINM/15 07/11/2024 Información 
1 • piso, oficina 10 

15 1 15 C.M.L.D. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

1 N P /4S/4S.2/CAI N M/16 12/11/2024 Información 
1• piso, oficina 10 

16 1 16 F.T.M.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

¡(\ 

d w 
Q~ 

bre, 

-~ 

p q y p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original.y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

.5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Hoja: 5 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.2/CAINM/17 12/11/2024 Información 
1 • piso, ofici~a 10 

17 1 17 L.T.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/18 13/11/2024 1 nformación 
1° piso, oficina 10 

18 1 18 S.C.f.E. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAI NM/19 22/11/2024 . 1 nformación 
1° piso, oficina 10 

19 1 19 M.J .B.B. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM . 

. . 

INP/4S/4S.2/CAINM/20 02/12/2024 Información 
1° piso, oficina 10 

20 1 20 G.L.T.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

.,...- , í" ~ 

) 

.7 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

. . 

Original y Copia 

-· ~' 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP· 
Hoja: 6 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 
• . 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No. de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios ( Reservada y topográfica caja expediente 

trámite utivo expediente .. A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/21 17/12/2024 1 nformación 
1° piso, oficina 10 

21 1 21 M.V.N. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/22 20/12/2024 Información 
1 • piso, oficina 10 

22 1 22 D.Y.T.C. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/19 26/01/2025 Información 
1• piso, ofici,na 10. 

23 1 23 A.Z.M. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/20 31/05/2024 Información 
1 º piso, oficina 10 

24 1 24 N.L.B.L. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

- l ~ 
.// - &~ \ 

~~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

. . 

Original y Copia 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite '$•'-:';.:;; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

lf"'iP 
Hoja: 7 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO IN FANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor • Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencia l) 

INP/4S/4S.2/CAINM/21 30/05/2024 Información 
1' piso, oficina 10 

25 1 25 T.C.N. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/22 01/01/2024 Información 
1' piso, oficina 10 

26 

1 
1 26 INTERCONSULTAS 2025 X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 

/2025 31/12/2024 Pública CAINM. 

14/03/2025 1' piso, oficina 10 -· 
INP/4S/4S.2/CAINM/19 Información 

27 1 27 C.G.H. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/20 06/02/2025 Información 
1' piso, oficina 10 

28 1 28 V.B.G. y V.B.G. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública CAINM. 

/'~ 
) /7 

1~ )1 
Macian~ acda 

Nombre, firma y caJg~~~{ persona que elaboró 

~ ,G, p·-Dra~Garc,a ,na 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

l 'NP 
Hoja: 8 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

ar.chivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) . 

INP/45/45.2/CAINM/21 06/05/2025 Información 
1° piso, oficina 10 

29 1 29 X. D.M.H. (XOCHITL) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/ 22 20/05/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

30 1 30 T.A .F.J. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

lº piso, oficina 10 INP/45/45.2/CAINM/19 06/06/2025 Información 
31 1 31 

/2025 
M.M.F.A. y M.E.F.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 

Pública CAINM. 

. . 

INP/45/45.2/CAINM/20 22/05/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

32 1 32 R.G.S. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública • 

CAINM. 

e? l\ 
Do. {J1L.a/ 
~orina A. Ga, cía Pi 

y 

7 
p q y ~ p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

: 

Original y Copia 

. . . 

Original y Copia 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~".' r~ r: . ..,..(, P! !, llf·· 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja: 9 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.2/CAINM/21 24/01/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

33 1 33 I.D.B.G. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/22 01/04/2025 1 nformación 
1 º piso, oficina 10 

34 1 34 E.Y.P.P. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

1 N P /4S/4S .2/CAI N M/19 28/03/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

35 1 35 G.K.L.G. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/20 01/07/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

36 1 36 C.D.J.F. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

G 
~ ~~ 

Tradición 
docume~tal 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja: 10 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archlvística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación . 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/21 12/02/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

37 1 37 S.B.N. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/22 24/04/2025 Información 
1° piso, oficina 10 

38 1 38 K.Y.R.G. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/19 24/02/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

39 1 39 K.M.A.C. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

1 NP /45/45.2/CAI N M/20 03/03/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

40 1 40 N.A.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

"\AINM. í 

d~ O) t ~ / 
/¿_ _ _ji¡¡ -11 

,/ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

f:r-iP 
Hoja: 11 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de documental Ubicación No. de No.de 

a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

Consec 
( Reservada y caja expediente folios topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/4S.2/CAINM/21 26/02/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

41 1 41 V.L. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/22 07/04/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

42 1 42 I.E.L.J. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/23 15/07/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

43 1 43 G.A.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio ite 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/24 03/07/2023 Información 
1° piso, oficina 10 

44 #iREF! 44 K.D.R.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

.,,,.--:, Í' 1\ 
/ f .,,, / 

ll{¡JJJ. 
~""'T 
1á A ~ arcí -7~ p q y p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia: 

Origi_nal y Copia 

Original y Cci¡:>Ía 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :; ~~: n ;:'.~"".·• ¡_; - :~ ,\ t,1 ¡'. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

ll'IP 
Hoja: 12 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expedi~nte trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/25 07/08/2025 1 nformación 
1' piso, oficina 10 

45 1 45 V.Q.(Eimy) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/26 08/08/2025 Información 
1' piso, oficina 10 

46 1 46 R.F.H.I. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/27 14/08/2025 Información 
1' piso, oficina ~a 

47 1 47 M .D.E.A.(Emilia) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/28 20/08/2025 Información 
l ' piso, oficina 10 

48 1 48 R.A.V.M . X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

r\NM. 

I 
ff ~ ü 1) . 

~'· /, 

/ 

" 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /45/45.2/CAI NM/29 19/09/2025 1 nformación 
1 • piso, oficina 10 

49 1 49 H.Z.A.Y.(Alex) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/30 19/09/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

so 1 so D.N.S.F. (Naomi) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/31 30/09/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

51 1 51 R.S.N.D X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/32 06/10/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

52 1 52 CH.R.A.J. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública 

CAINM. 

~ - --
vl~~ 
~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Origínal y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 14 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No, Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
ut_ivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/33 22/08/2025 Información 
1° piso, oficina 10 

53 1 53 H.V.L.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/34 13/10/2025 Información 
1• piso, oficina 10 

54 1 54 C.R.D.H. Y HERMANO X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM . 

'----,- .--~ 

INP/45/45.2/CAINM/35 13/10/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

55 1 55 C.H.R.M. y C.H.L.Z. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/36 03/12/2025 Información 
1° piso, oficina 10 

56 1 56 CH.R.A.J. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2025 Pública CAINM. 

~ 
6; '1h ;¿ ) 

'JI ~ 

' 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

' 
Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y ~6fi la persona que elaboró Nombre y firma clettmílar del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

lf~p, 
Hoja: 15 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/37 20/11/2025 Información 
1 • piso, oficina 10 

57 1 57 A.N.L.S. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2025 Pública 

CAINM. 

INP/ 45/ 45.2/CAINM/38 19/01/2026 Información 
1 • piso, oficina 10 

58 1 58 A.A.A.G. y M.E.A.G. (Alexis y Matias) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

. .. . · -·--
··"' 

INP/45/45.2/CAINM/39 20/01/2026 Información 
1 • piso, oficina 10 

59 1 59 E.A.A.J . (Elizabeth Al ejandra) X X 2 años 4 años 6 años del serv icio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/40 26/01/2026 Información 
1° piso, oficina 10 

60 1 60 R.O.N (Romero Olivares Niña) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2026 Pública 

CAINM . 

,,,,~ ) ~l r> 
/ ~a ....... 

í.t.

'/ 
/ 

;'/ .' 

W; /. 
Mar~ a H, érta García 

Nombre, firma v/arg9,á~ la persona que elaboró 

reía Piña 

Nombre y fir M...Ll<CJ...lenu el Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja : 16 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICOcLEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto . Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 
caja .expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A t: F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.2/CAINM/41 27/01/2026 Información 
1° piso, oficina 10 

61 1 61 A.I .C.G. (Allison Isabela) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/42 29/01/2026 Información 
1 º piso, oficina 10 

62 1 62 A.A.O.M.( Azza Amanecer) X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/42 25/01/2026 Información 
1 º piso, oficina 10 

63 1 63 c.x.w. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/42 08/04/2026 Información 
1 º piso, oficina 10 

64 1 64 A.S.A.S. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de 
/2026 Pública CAINM. 

- I\ 
//1 

// QJ &W14) 

'.. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

INP 
Hoja: 17 de 2 

Fondo: lNP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/ 45/45.2/CAINM/42 09/04/2026 1 nfo rmación 
1 º piso, ofici na 10 

65 1 65 A. D.V.K.T. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/ 2026 Pública 

CAINM. 

( ~ 
//' / ;y ~

T',;iJ~ 

Conforme a t) tuto Orgánico del INP 

/ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos • 

Inventario de Archivo de Trámite 
s D' ,, 

Nombre de la d.ependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped;atría Hoja: 1 de 2 

Un!dad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE:MEDICINA/DEPARTAM::NTO DE NEFROLOGÍA 

Fondo: INP • Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORM E DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación ' Val.or 
Jvigenda docum:'!ntal 

Condiciones 
• No. 

No. c:le No. de 
Periodo de • 

Noi de 
documental de acceso Ubicación 

Consec archivística dei Descripción o asunto • 
caja expediente ,. . , . . ; • .. .. c. · foliós : (Reservada y topográfica 

utivo expediente • . ,. • .. trámite A . L/J F/C AT AC Total 
, , confidencial) 

EDIFICIO DE 
01/ 01/2026 HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER P!SO, 

DEPARTAMENTO 

1 ' 1 
INP/ l lC/1:C.16/0N/ 

INFORME ME,\JSUAL DE LABORES 2025 , , ' 5 x , ~ _ _ 1nfor rn oc1rm DE NEFRC:LOG f.'\ 
, , 

dCOr aaos 5 ' "°' eC,S, ,c; 1/ 20 26 • l OFICl 'iA DE LA 
1 JEFATUR/s\, 

' i 1 i ¡· 
' 

1 , 
1 i 

ARCHIVrn'J 

1 
' 1 ! UNICC, CA!O~ 1, 

1 
1 1 FOLD ER 2 

, 1 1 , 
' 1 1 : 1 1 ' 

-~ -- - '_•- i----.:.---- ~ - - --· • _ . ___ 1 -----
1 

' ' ,, , ' ., ,, ' HN/D IIN/D lli\J/D ;t N/D #N/D #N/D 

. ~ . . ,_ # N/ D IIN/D #N/D # N/ D #N/ D # N/ D 

¡¡ 

" !I N/ D #NíD 11N./D #Ní O # N/D #N/0 

( ~ , - - I ~ F. 

Tradición 

documental 

o ~;g;r. a l y Cop i2 

' 

1 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LU 
.<; ~= -::-; ;:,¡ :· . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie : 4S.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

1 N P /45/45.15/DN/1/2 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPANTE 12 Información DE NEFROLOGÍA, 
1 1 30 X 4 años 8 años 

026 RENAL años Confidencial OFICINA DE LA 

JEFATURA, 

ARCHIVERO 

UNICO, CAJON 1, 

FOLDERS DEL 3-10 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D . 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D í ) 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

M:l(~ ;~PA✓o:?clA 1 

k MORA¿. DEL DEPTO DE DRA. LILIAN REY 
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SALUD 
1 ·~. :.. ) :-,, ·: ••. ;_,' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Transferencia Primaria INP 
Fecha de transferencia: 15/04/2026 Número de transferencia: Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: 45.5 archivo clín ico 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 ARCHIVO CLÍNICO 

Subserie: N/A 
. .. . . 

" 
No. . i:fasificación • . ·•· ., .. Valor 

Vigenda documental Condiciones de acceso 
No.-de Np. de ' No. de (Reservada· y .:: C_onsec 
; <:aja • explldiente 

. .arch ivística del, .. Descripcitln o a_s.un~q '· Periódo<tl} 
folios 

. ~ocumental . Tradición documental .. 
• • ·confidencial) ' -,:-

,,·• 
utiifo. expediei,te' . : <:.; <.,,. - trámit:., A ' .. ~ ' F./C __ AT • _'AC.< Total :." /. ·-

" .. • .• , .. 
' . '·' . ... •• ' • ' . . ;.• . 

26/01/2025 

9 1 1 
IN P /4S/4S.5/DNCP /1/ In forme mensual de productividad de Nutrición Clínica 

X 2 años 4 años 6 años Info rmación Pública Copia 
2026 Pediátrica 

25/03/2026 

30/ 01/2026 

5 2 5 
INP / 3S/ 3S.5/DNCP / 5/ 

2026 
ROTACIONES X 5 años 4 años 9 años Información Pública Copia 

30/01/2026 

08/01/2026 

37 3 37 
IN P /2S/2S.3/DNCP /3 

PROTOCOLO PERDIDA DE MASA MUSCULAR X 
7/2026 

X 4 años 8 años 
12 

años 
Información Pública Copia 

10/04/2026 

"E l presente inventario consta de _fojas y ampara la ca ntidad de _expedientes efe los años de _ al_, contenidos en_ cajas, con un peso aproximado de _ kg." ~-
\ ' \ 

-- ..... ~ ----------:--:--::::--:- --- -- \ 
Departamento Nutrición Clínica Pedi atrica ~l.·' ... !H.! .. Instituto Nacional de Pediatría Nutrición Clínica Pediatrica ,J . 

".' '. -n~- S bd' ., d Medicina ~ 
N b f• , d d • ·, d I f I' 1,in~l • NP U rrecoon e b t · • d d • · , d 1 • , ' 1 • • om re, 1rma, cargo y are a e a scnpc1on e a persona que ormu o e •t _ \ no ' R.~CIBIOONom re, 1rma, ca go y a rea e a scnpc1on e a persona que rev? ~nventano 

Dra. Maria Jose Pecero Hidalgo \ 1 5 A8R, 2026 /1 \ 
Nombre y firma del t itular de la unidad administrativa que autorizó el inventario N,imu :t{,y firma del esponsable del archivo de concentración que recibe el inventario 

NOMBRE: f _ ! 
HORA: /o : /:rZJ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/SERVICIO DE ALERGIA 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCI ÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 N P /4S/ 4S .4/S M/SA/1/ 30/09/2019 In form ación 
HOSPITALIZACIÓN 

1 1 1 INFORME MENSUAL 74 X 2 años 4 años 6 años , TERCER PISO, 
2026 Pública 

OFICINA DE 

ALERGIA. 

-

,,,.-,,,. 

{;;Jj ~r·'- ~ 
• --) 

~ iO!f 'Rf½~= -
iií-tna ~g,,d'~~ ~ 

Tradición 

d"ocumental 

Copia 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

su " " ,.,,,, ••• '"'· "'- l " '' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/SERVICIO DE ALERGIA 

Fondo: INP Sección : 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 

INP 
Hoj a: 2 de 1 

Condiciones Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No, de· No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 N P /6C/6C4/SM/SA/1/ 01/02/2024 Información HOSPITALIZACIÓN 

2 1 1 COMP RAS DIRECTAS O POR COM ITÉ 11 X X 2 años 4 años 6 años , TERCER PISO, Copia 
2026 Pública 

OFICINA DE 

ALERGIA. 

'' ·-·· ,. 

~ 

ANG ~ ft•= ' ~ ; 

~:~~ 
,. -✓.// . . -

Nom!;> • • ~Ji~ ~ e elaboró 
ENRIQl.Jt LU:zt-'~r.:.MJDEZ 

Nombre y firma del ti ular del Área productora 
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LUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/ A 

Valor No. Clasificación 
No. de Vigencia documental No. de No.de documental archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total 

EL SERVICIO DE ELECTROMEOICINA NOS 

IN P / 7C/7C.1/SM/SC/1/ ENTREGA UNA COPIA DE LA ORD EN DE 01/ 01/2026 
8 X X 2 años 4 años 6 años 1 N/A 4 

SERVICIO DE MANTENI MIENTO DE LOS 31/03/2026 2026 
EQUIPOS M EDICOS 

INP 
Hoja : 2 de 1 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

OFICINA 

Información 
SECR ETARIAL EN 

EL SERVICIO DE Copia 
Pública 

CARD IOLOG IA 

PRIMER PISO 

----~ / 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institut o Nac ional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SU BDI RECCION DE MEDI CINA/SERVICIO DE CARDI OLOGIA PEDIATRI CA 

:..,•--h 

¡-N· ·p l ll -. . :e: ,·_ 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALAR IA Serie: 45.4 CONSU LTA EXTERNA Y ESP ECIALI DADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Cond iciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Tota l confidencial) 

OFICINA 

1 NP /4S/4S.4/SM/SC/1/ 01/01/2026 Información 
SECRETARIAL EN 

SE ELABORA UN RESUM EN CLINICO ACERCA 
1 N/A 1 65 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 

2026 DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACIENTE 31/03/2026 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 NP /45/45.4/SM/SC/1/ 
SE INFORMA DE LAS DEFUNCIONES Y/O 01/01/2026 1 nformación 

SECRETARIAL EN 

2 N/A 2 AUTOPSIAS REALI ZADAS EN EL INSTITUTO 3 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2026 

NACIONAL DE PEDIATRIA 31/03/2026 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 N P /4S/4S.4/SM/SC/1/ 
SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 01/01/2026 1 nformación 

SECRETAR IAL EN 

3 N/A 3 QU E SE NECESITA PARA LOS 200 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2026 

PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 31/03/2026 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

~ 
/r l / J/'/ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
-,~ 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ;;¡ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE DERMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: JNP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

INP /SD/llC/llc.16/10 INFORME DE LABORES lerTRIMESTRE DE 02/01/2026 Información PRINCIPAL/OFICIN 
1 1 93 X 2 años 4 años 6 años Copia 

6/2026 2026 31/03/2026 Pública A 

SECRETARIAL/REP 

ISA AZUL 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

I /1 t(¡, 

~ 
' ~~ 

J, 
,. .... ,,.,. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~ 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
.s:E:Cr:?ET~~\R ÍA ·D E S ALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Endocrinología 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN; INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

el ·t· · • Valor Condiciones No. as, 1cac1on v· · d t 1 . . , , 
No. de No. de . , . . . , . No. de . 1genc1a _ocumen a de acceso Ub1cac1on Tradicion 

Consec . . arch1v1st1ca del Descnpc1on o asunto Periodo de f 
1
. documental ( d ·t· . d 

. ca¡a expediente . , . o 10s 1---~-~-~-----------l Reserva a y topogra 1ca ocumental 
ut1vo expediente tramite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

26/01/2016 HOSPITALIZACION, 
INP/11C/11C.16/SE/1 Informe de labores del Servicio de Información PISO 1, OFICINA DE 

1 1 /2016 Endocrinología 156 X 2 años 4 años 6 años Pública ENDOCRINOLOGÍA, Original y Copia 

LIBREROS 1, 
CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

03/05/2021 HOSPITALIZACION, 
INP/11C/11C.16/SE/2 Informe de labores (informe diario del _ _ Información PISO 1, OFICINA DE 

1 1 . . . 135 X 2 años 4 anos 6 anos , , Original y Copia 

y 

/2021 medico, turno vespertino Publica ENDOCRINOLOGIA, 

g p q 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

LIBREROS 1, 
CARPETA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A Í I 
/ í 
1 1 

i / 
- ~~ -··-·- •• 

y 

l 
p 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE MEDICINA 

;l 

If'IP 
Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGAN IZACIÓN Y PRESU PUESTACIÓN Serie : 3C. 7 PROGRAM AS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie : 3S .2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DI RE CTA E INDIRECTA 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Rese rvada y topográfica documental 
Consec 

fol ios utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFI CIO 

PRINCIPAL 

1 N P / 3C/3C. 7 /SG N/1/20 
PROGRAMA OPERATIVO ESPECIALI DAD DE 13/02/2026 In form ación OFICINA SERVICIO 

Copia GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 49 X 2 años 4 años 6 años 
DE GASTRO-

1 1 
31/03/2026 Pública 25 RESIDENTES 

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

1 ,,V 
, ,t. ~ --
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Fondo : INP Sección : se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia docu mental No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

INP /5C/5c.20/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/01/2025 

1 1 (MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 17 X X 2 años 4 años 6 años 
026 

DE GASTRO-NUTRICIÓN). 31/03/2026 

: 
'--- ··~ -

' 

-

INP 
Hoja: 2 de 3 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PR INCIPAL 

Información OFICINA SERVICIO 
Copia 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO. 

1/ 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

INP 
Hoja : 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios ( Reservada y topográfica utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 NP /45/45.4/SGN/1/20 
INFORME DIARIO DE CONSULTA EXTERNA 01/01/2026 Información 

DE MÉDICOS DEL SERVICIO DE GASTRO-
OFICINA SERVICIO 

1 1 174 X 2 años 4 años 6 años 
26 

NUTRICIÓN 31/03/2026 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP /45/45.4/SGN/1/20 INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 01/01/2025 Información OFICINA SERVICIO 
1 1 193 X 2 años 4 años 6 años 

26 DEPARTAMENTO SY SERVICIOS DEL INP 31/03/2026 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO DE EDIFICIO 

GASTRO-NUTRICIÓN (PRODUCTIVIDAD, 
01/01/2026 

PRINCIPAL 

1 NP /45/45.4/SG N/1/20 VALORACIONES, CONSULTA DE PRIMERA Información OFICINA SERVICIO 
1 1 

VEZ, SUBSECUENTES, PRODECIMIENTOS DE 31/03/2026 9 X 2 años 4 años 6 años 
Pública DE GASTRO-26 

ENDOSCOPIA, MANOMETRIA Y NUTRICIÓN NUTRl.ctÓN 4o. 

PARENTERAL) PISO 

1 

- . -

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Inmunología 

SALUD 
r;FCRf:'.TAn!r., DE .S~">.C\,..Jt) 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 S ATENCCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Informe Mensual de aplicación de 
EDIFICIO DE 

IN P/45/45.6/S ICP/1/2 
Medicamentos en el area de ICE, 01/01/2026 

Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 1 HOSPITALIZACIÓN y EN CASA,Resguardo de 31/03/2026 48 X 2 años 2 años 4 años 

Pública 3ER. PISO SERV. DE 026 
Gammaglobulinas en sus diferentes 

INMUNOLOGÍA 
presentaciones en SADYTRA 

FONSABI, COFAT, Farmacia 
01/01/2026 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.6/SICP /2/2 Hospitalaria,Responsable Sanitario de Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 2 

Farmacia, DPTO. Control de Bienes, 31/03/2026 
19 X 2 años 2 años 4 años 

Pública 3ER. PISO SERV. DE 026 
Compras Directas INMUNOLOGÍA 

Direccion Medica y Dirección de Enseñanza 1 

-~" I\..IV L.IL 

1 N P /45/45.6/SICP /3/2 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 3 Departamento de Educación Medica 01/01/2026 8 X 2 años 2 años 4 años 

Pública 3ER. PISO SERV. DE 026 
Conti,nua 31/03/2026 , ....... ,,... , ,...,..ÍJ\ 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.6/S ICP /4/2 
Subdirección de Medicina, Subdirección de 01/01/2026 Información HOSPITALIZACIÓN 

1 N/A 4 Programación y Evaluación_ Educativa. 49 X 2 años 2 años 4 años 
026 31/03/2026 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

Subdirección Administrativa 
INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

INP /45/45 .6/SICP /5/2 Servicio de Inmunología, Sesiones, Depto. 01/ 01/2026 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 5 76 X 1 año 1 año 2 año 

026 de Conservación y Mantenimiento 31/03/2026 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

a_retaria: Fílavio~teatti 
A 

--- 1 __ 1 •. , 
_ _ _ lua

1
rao/: 

-

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 

Nom'ifre.ííi~a y cargol e la persona que elaboró Nombre ~~del A roductora 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

swc., u:,,ri,iA " " s,,u w Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

INJP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/ A 
~ , . .;. , .. • .. .. 

Condiciones •. 
Í\¡p. Cl#i.ficadoh 

< Valor' 

Cóns·ec 
'sl')lo. de ,. t:Jµ'. c;le 

ardíivístic;a -"del Descripdpn o ·asúnt'9 Periodo de 
filo,. e.te documental 

Vigericiá dpc\imental de acceso Ubii:¡ic; jpr, Tradid¡S'n 

fólios ,. . • (~e~ervada y topog(ijfica docu,nental· 
utivo 

. c.¡1¡a. eJ<pediente 
exgedie,n.t~ trámite A L/J F/C. AT ~e To,t¡1i confidendal) ' 

INP/4S/4S.6/DNyCT /1 REGISTRO DE LOS ESTUDIOS 01/01/2026 Información 
1 1 1 176 X 2 años 4 años 6 años CARPETA LIBRERO Original 

/2025 ENDOSCOPICOS 31/03/2026 Pública 

#N/D #N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/ D #N/ D #N/D #N/ D #N/D #N/ D 

,--,. 

~
0 ~ .~ 

~

VAN LLI ESCOBA~ LUNA DR. )l~:r ; U ~ SCHACHT 
L..,,~¡ 

~ - . 
Nombre y firm~ ~ '~ rea productora Nombre, f rg'o de la persona que elaboró 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s"c"e:n, • .,r.~ oi;: SALUD Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

Co , ~.· Nq, de' • Ng, de Ñ'q\ ···1 · ., · · I; . 
IJS~C , . ,, . 

utJ~f ; c~Ja eJ<p.e.g1e11te 

2 1 2 

3 1 3 

Cla,~Ifitaqió,.ri · 
árthívís'.t:i~¡i.·~el 

expi:!CÍlent~ 

1 
Oescrfp.cion o a~únto 

INP/llC/llC.16/DNy I REGISTRO DIARIO DE LA CONSULTA 
CT /1/2025 EXTERNA DE PRIMERA VEZ Y SUBSECUENTE 

INP/llC/llC.16/DNy I REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 
CT /1/2025 DEL DEPARTAMENTO 

/ \L__,\,_¿__,\ 

~' 

C. Y% N tll ESCOBAR} !,UNA 

Nomb,e, fi~ ca,go dela pe,sona que elabo,ó 

Perióc;lode . 
tr~mite· 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 

Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

71 

3 

vaJot 
/ioturnérii~I 

'I, • '(:í:ii;g i~iqnes' 
Vigeñci~j:lpcÚ(rlenta"I ' • de ¡¡ccesó 

A t/J FJt' I AT AC 
(1fos.e~~d~'Y 

}l?f.~tj ~é!n{i{lenci¡il) 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años ( 6 años 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Nombreyf 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

'Ubic;é(c.iórj1 
.tqpqgráfíca 

CARPETA LIBRERO 

CARPETA LIBRERO 

JrsacíicÍiSn 
éfot:u(!\~!'.IJál 

. Original 

Original 
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..... 

Nombre de ia dependencia o entidad : 

Unidad administrativa/Área productora : 

J 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de A.rchivos 

Inventari o de Archivo de Trámite 

Inst ituto f\Jacionai de Pediatría 

Subdirecc ión cie !Viecici na: servicio ce necro!ogia v clínica ce ep ileps ia 

Hoja 1 de 

Fondo : !NP Sección: llC PL,'1.MAC!Ó f\J, l•\J FORi./JICIÓN, El/,'ILU,'1.CiÓi~ Y POLÍTICAS Serie : ~!.C.l6 IN FOR fV. E DE LABORES 

No. 

Con sec 

utivo 

No . de 

caja 

No. de 

expediente 

Clasificación 

archivístic3 del 

expediente 

1\ J J / 11 C/ 11 C.16/ S:\JC : / 

l/ 2025 

Descripción o asunt o 

' !F ·J q\, :::: 

VERA 

Periodo de 

trámite 

o: / Cc /2J25 

Subserie : \J/,L\ 

No. de 

folios 

Va lor 

documental 

1-'\ 1 L/ J i F /C 

>: 

1 

=1\J/ . .:.. ! :: \ / .::... ;: '~/ /-. 

Vigenci 2 documental 

AT AC ¡ Tot2i 

2 a:1os L a1cs ! S 2~cs 

,; \J/A ="/A ! cc N/A 

Condiciones 

de acceso 

(Re servada y 

confidencia l) 

! ·:fe ... m a e i é ~ 

-- ·~:J" ¡:::¿¡ 

=i,J/Al= c:/"- l=·,;A¡ ~\J /A 1 =N / /:,, 1 =\J /A. 

~N / Al~N/Al~\J /A I ~\J/A 1 =N/A ¡ #N/A 

DRA. MATILDE RUI 

Nombre y firma del titL ar G 

Ub ica ción 

topográíica 

:'. );: :~o -OSD. 

:C F.. e tSO 

Tradición 

documenta 1 

0 :-i g"--;a ' \' C :-:)iC 
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Nombre de la dep endencia o entidad: 

Inst ituto Nacio nal de Ped iatr ía 

Área Coo rd in adora de Archivos 

Inventario de Arch ivo de Trám ite 

Inst ituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrat iva/Área productora: se rvi cio de neurología y clín ica de epi lepsia 

Hoja 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C REC URSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C. 17 CONTROL DE BIENES MU EBLES (INVEi\!TARIO FÍSICO) 

No. 

Consec 

ut ivo 

No. de 

caja 

No. de 

expe diente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

l \J P / SC/ SC.17 / S :\JC ':. / 2/ 
2026 

Descripción o asunto 

,:-, : sGL.;i.qJo J: iv:031:.; ... \~:2 

EPµ 

Peri odo de 

trámite 

Ol/0 ~/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

1 

Va lor 

documental 
Vigencia documenta l 

A I L/J I F/C 

X 

AT 

7astc 
:a ba.:c 

ce 
b i ~'.~ 

=.·,,;:¡ ='J /.'<I =\!/2,I ='J/A 

AC I Total 

12 a·~cs 

:.: \_/,}. 

j 

12 
,:; .... .::s 

. .... ,1., 
- ·>.,: ..... 

":• •. ¡;,./ c\J(!;. / ;c °"/A / =\/t / =·,/.::. / =\/A 

=\ ~.1 =:~/;e, / "\JÍi".1 =':;/ ... 1 =·.'·.:/.:.., 1 =:--:./;__ 

Cond ic iones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

1~.fo ~ni?.C iér~ 

?t::J licc 

Ubicación 

topográf ica 

CU, : ;::: O ~-OS? . 

_, , .. ,. oso 

DR/-1 /tVifJ/IJLrtfc. t/JiZ/:c ARCiA 

Trad ic ión 

docum ental 

Orig>1a 1 v Cc~ ia 

!'Jo9.'6 na que elaboró f\Jomb r:c> y firr/ 1a dj l tJ;.~fa l Área prnductora 

,,,_ 
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No mbre de la depend encia o ent idad : 

Uni da d administrativa/Área productora : 

") 
J 

lnst itwto Nacional de Pedi at ría 

Área Coordinado ra de Ar·chivos 

Inventa rio de Archivo de Trámite 

lns1:ituto i\Jaciona ! ce Peo iatria 

seívi cio de neuroicgi0 y c::ni c0 de epi leps ia 

Fondo : INP Secció n: se RECURSOS :Vi.i;TER IALES y OBRA PIJB LI CA Se ri e : SC.4 ADQU iS!CIO NES 

Subserie: N/A 

No. de I No. de 
Clas ificación Va lor 1\Jo . 

No . de Vigencia docume nta l 
documental Consec 

c2ja I expedien te 
a rch ivística del Des cripc ión o asunto Periodo de 

fol ios 
utivo expe d iente trámite A L/J F/C AT AC Tota l 

' \l :: /S C/SC.,'.:. / 5 \ :C :: /3/ 2 J U0l/ 20 25 
1 3 iv' :oic~ \,"¡¿ ' ~ •:-s X X 2 2 .;; c s f,. 2 ;;,es s 2-ros 

02 5 
1 

i 
1 

1 ! 

,.\!./ A f:; :\J / A ;-!\J /A cv.j:-, ;:.\J /.l.. :: 1\l/A 

t; N/A ;;N/A ;-; \J/A ~N/ f. t: i~/ ¡..\ ;s:\J/A 

;N/A t; N/A ;; ,\J/A ;;N/A /: 1\J/.4 ;c \J/A 

-

~ 
)
~ /(/~ . 

D y,B)o 
, , ~ 

Hoj a 3 ce 

Co ndiciones 

de acceso Ubicación Tra dic ión 

(Reservada y topog rá f ica documental 
confidencia,) 

l",fo~m2~ ·c:: ~ :. 0 1=1c: .G _; OSP. 
Q:ig· .... ,ai y Cc:J ic 

=-1 ~·. :J ii ca lec, ? ISO 

~

LDiUf1·. G~, 
t it . ' ' • 
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Nombre de la dependenc ia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: iNP 

No. 

Cons ec 

utivo 

No . de 

caja 

Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. de 

exped iente 

Ll 

s 

Cla sifica ción 

a rch ivística del 

exped iente 

i~ P/ 3S/3 5.l / SNCE /4/ 20 
)' -O 

; \;::: /3 5/ .3 5. _/ SC :\1 :. / 5/ 20 

2S 

1 'J ?/3S /3 5. ~/ Si\JC : /S/20 

2S 

Institu to Na cional de Ped iatría 

Área Coord inadora de Archi vos 

Inventari o de A rchivo de Trámite 

Institu t o Nacional de Ped iatría 

servic io de neu rología y clín ica de epi lep sia 

HoJa : 4 de 

Serie: 3S .l DISPOSICIONES E1N M,!l,TERIA DE ENSEÑ.4NZA 

Descripción o asunto 

E\iS:: '~A'!ZA 

::':5:\ .. '.:.\:?_.!'.. 

:\s~ -,. :,,,._:~.:::. 

ona que elaboró 

Periodo de 

trám ite 

·J l /O l / 2025 

Cl í C~ / 2J2S 

o:/o : / 2-J2: 

Subserie: N/ A 

No. de 

folios 

Valor 

documenta l 

A I L/J I F/C 

X X 

X >: 

X X 

Vigenc ia documental 

AT AC I Total 

i..: a,"-,cs 1 8 2.~cs 
~2 

2 ·~ es 

.: a·'cs I S =ªes 
:2 

c.s 

..:: z~--~cs 1 3 2:::;cs 
¿;;.,es 

=:\J/ /1.j c \¡i;.. j =';/" j c: \; / f. j 'i i':/~ 1 =''J/i-

Condiciones 

de acceso 

(Rese rvada y 

confidencial) 

1 ·'fo ~11ac!ér 

::: :, Jii ca 

~-o · ··nac 1c: 

J ~- ::; lea 

. :__..~-~ le·~<, ¡ 

J ~ 2 :c2. 

Ubicación 

topográfica 

'.: J,¡: rC: Q -,c5;:: 

_: .-; . ;;:5s 

::: 1=1:-:.c- - Js: 

::.:.; 

:: =: ,;~ e - 0 _,: 

Tradición 

documental 

c~:g" .... al y Co:: ic 

C<; : .... _2. : ¡' c:i~;:a 

-J ~· g·--,ai y CcJ 'a 
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No mbr e de ia dependencia o entidad : 

Un idad administr ativa/Áre a productora : 

Fon do : INP 

No . 

Consec 

ut ivo 

No . de 

caja 

Secció n: 3S E:\!SE t\JAI\JZA 

.\Jo . ele 

exped ien te 

/ 

Clas ificación 

archivística de l 

expedie n;e 

, \F/35/ 35.2/ s·-Jc:: 17/ 2C' 

25 

! \! P i 3 S/3S. 2/S ,\; C ~ . ..- 3/ 2 J 

2S 

7 

s 

Instituto Nacional de Ped ia tría 

/~rea Coord ina dora de Arch ivos 

ínven t a;· io ele Arch ivo de Trámite 

Instit uto :\Jac iona l de Pedia~da 

seuic io de neuro logía v c!fni ca de ep ilepsia 

HoJc 5 de 

Ser ie: 3S.2 PROGRA1Vr."1 S Y PROVE CTOS Ef\J MATER IA De E,\SE ,\ i i\ t\Z-6. 

Descripción o asunto 

:: ::i: cG ?..-\ r-/;. . .:i, ~.:;: =:.· ::'J 

::;:,, JG =:..:. \;;\ o ::::~ . ..__ -:- ·, ·::; 

Periodo de 

trám ite 

01 / 81/ 2025 

Cl / 0~ / 2C2S 

Su bserie : ;-" / ./\ 

No : de 

fol ios 

Va lor 

docume nta l 

p,_ L/J I F/C 

X 

X 

Vi genci2 docu r.ien tal 

t..T i 1".C I Total 

2 2'7 cs l ..: ::. ·~ss l 5 eres 

2 .c i-=105 :, G ·~r:_; 5 S 3r7os 

co ,\! / Al cc \, /.i,I F \J/AI i\J/ .i, 1 =\ / P. 1 ~\J/D_ 

:= 1\J / ;\ I ~N/A 1 ~\J/A I F!\J/A 1 =\J/i:\ 1 ~N/A 

Condi ciones 

de acc eso 

(Reser,:ada y 

confid encia !) 

1:.fo -- n1ac ·é::~ 

:,L ::i ii cc 

i ·:fc:: .. . ~1a c·b -
:J ,~ :) ;ice 

r'1ombre y fi rmad 

Ubicación 

top ográfica 

:J:r: :: ·o ~es? 
:.::;_ ~:se 

~u 1='~ o -es ::: . 
1..:::; _ ? ISO 

Tradi ci ón 

documenta l 

0< ~{ :2. : V Cc 0·a 

c, .. ·~·~c ·/ Cc;Ji c 
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Nombre de la dependencia o ent id ad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEi\JAN ZA 

No. 

Consec 

uti vo 

No. de 

caja 

No.de 

expediente 

9 

Clasificación 

arch ivísti ca del 

expediente 

1 \J ,::: / 3S/ 3S. l..':./ : ~C ':. /9í2 

02:' 

_,,- /V 

Instituto Nacional de Pedia t ría 

Área Coordinadora de Arc hivos 

Inventario de Archivo de Trá mite 

Inst ituto Nacional de Pediatr ía 

se rvici o de neurologia y clínica de ep il eps ia 

Hoja. 6 de 

Serie : 3S.14 Vli';JCUU\ CIÓN 11\JT ERINSTITU CIOf,JA L 

Descripción o asunto 

;CTAC!C\J :S 

Periodo de 

trámite 

01/01/ 2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 

docum ental 
Vigencia documental 

t---.---,----+---.-----,------j 

A I L/ J j F/ C AT AC I Total 

X 2 3f ::s 1 '- a~cs I S ;, ;'es 

=·~-'-~-l= c:, '."-l~\/ -'-1 = \ : ~- 1 =,\/A I e\: / ;... 

='! / il. != ,!P.I =\ / ,'. 1 =\ ~- 1 cc \ / i, 1 e\:/ A 

=:~/Al =\ /Al ='- / '°'I =</ A 1 =,'\íf,. 1 ; \Jj', 

Condiciones 

de acceso 

(Rese rvada y 

confiden cia 1) 

¡ .... fc~~:12.(é: r 

~:. ::, .ice 

Ubicación 

topográ fica 

: u •¡'. ¡~ O -CS? 

- =-= .:: 1so 

'LVER/', ___,, DR.S M Afa a R 12 

Tradición 

docum enta l 

O:-ig ·"'a l \ C'.:iJ·a 

No m e,4ifma .' - go 'e,' persona q ue elaboró Nombre v f irma de:_;{L~l -.r product ora 
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Nombre de la dependencia o ent id ad : 

Unidad admini strat iva/Á rea product ora : 

Fondo : INP Sección : 2S IW ESTIG1\C IÓ1'< 

1 
Clasificación No. 

No. de No. de 
Con se e archivís t ica del 
u;:ivo 

caja expedien te 
expedien te 

. ~ ' P. 25/ 2S 2/ SOE / l'.)/2 

025 

1 

-
~ 

· _ / 
/\ 

- ~ / / / ! _~ 

~ ~ ~'.:Fc 
~ · ✓ / 7 -

7 

Instituto Nacional de Ped iat ría 

,D,rea Coordinadora de Archivo s 

inventario de 1-\rch ivo de Trám ite 

Inst it uto :\Jac ional ce Pecia:r ía 

servi cio de ne urnlog i2 y clínic2 ce e,oil epsia 

Hoj a 7 ce 

Serie: 2S.2 PROGRAM AS y PP.OVEC-0S E:\! M ATERl/1 D~ l>!VESTIGACIÓ:\! 

Sub seri e: Ní i, 

Va lo r Cond iciones 

No . de 
documen tal 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Descripción o asunto Per iodo de 

fo lios (Rese rvada v topográíica 
trámit e A L/J F/ C AT A C Total coniiden cial) 

C : ,'S: / 2025 1:fo~rY1.?.c ié~ : 0 !; 1,:: :J -- os :.: 
CO'J\': \ OS ,( 2 añcs t. ,:; :~ es ~; a .:::. es 

:>~ :J li ca ~: ;:, :.: s: 

1 1 
1 

1 
1 1 

! 1 1 

i 1 

1 

·; \,: ., ,:_\ ::: ,\ / ) =~ \ / fa. ~, / A ~= \ /.::. :: .\ J/A 

=\ / A -=N/A =.\j/A. ~\J/A c. ,\J/!\. c. \J /1, 

=N/A !:N/ A ='J / A :: ,\J/ A ~:\J/A =WA 

/ Ulz~ : 
, r de 1-

' 

Tradición 

documental 

o ~;g·;a ! v C0:1 :2. 

1 

1 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Insti tuto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Insti tuto Nac ional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurol og ia y clín ica de ep ilepsi a 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FIN ANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

No. 

Consec 

utivo 

No . de 

caja 

No. de 

expedien te 

1 l 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1N ° / SC/ 5C 10/ S 'K ': / 11 

/ 2025 

Descripción o asunto 

'"""0\8R.;:;q1os 

Periodo de 

trá mite 

Ol /0 1/ 2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Va lor 

documental 

A L/J I F/ C 

X X 

Vigencia documental 

AT 

.--l ast2. 

s:... 

:" ... d ('; .... t 

AC 

::._2 3 ;.;1CS 

Total 

12 

,;~es 

=:< !.'.\ l= ,\J /.i\ l ~\Jj.ó_ 1 ° ' !/ é, 1 ,'. /~ 1 o\J/A 

=~' Al~ N/ Al~ \J/AI a \J /,'.:. / ='. IA / =\J/ A 

=>.,; ::..1= :~;..:1, ¡c: \J/;,.¡ a\ / ;c. 1 e;\ ; F >~/ A 

1 
1 

Hoja: 8 de 

Condiciones 

de acceso 

(Reserv ada y 

confid encial) 

l1fo··.11ac"ér 

::i:_:: i: c;; 

i\J-effi bre, firma y cargo de la pers ona que elabo ró 

DR.6, . iví ATiLP E 

¡\Jam bre y firm a del ~~ u 

Ubicación 

topog ráfica 

~J .r '. := O - OS? . 

E'\. ;:; :so 

Tradición 

documental 

o ~¡g··-:2 : v c:::) ia 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECR ·ETARiA OC SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

1 

2 

3 

4 

1 NP /3S/3S. 7 /DSPCV /1/ 
2023 

INP/3S/3S.7 /DSPCV/1/ 
2024 

INP/3S/3S. 7 /DSPCV /1/ 
2025 

1 N P /3S/3S. 7 /DSCV /1/20 
26 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALÜMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

M~~,J} 
, /4ARTHA z,:~:li(oz GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

Subserie: N/ A 

141 X 4 años 1 2 años l 6 años 

47 X 4 años 1 2 años l 6 años 

41 X 4 años 1 2 años l 6 años 

X 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

-------­¿_ 

... ...----· 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PÁRA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

_,.- - ·3E_R PISO 

Original y Copia 

3ER PISO 

a del titular d,el Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA. DE SALO O 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

l N/A 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

1 

2 

3 

4 

INP/4S/4S.6/DSPCV/1/ 
2022 

INP/4S/4S.6/DSPCV/2/ 
2023 

INP/4S/4S.6/DSPCV/2/ 
2024 

INP/4S/4S.6/DSPCV /3/ 
2025 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2022 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2023 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2024 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2025 

)7d~r/j 
~ :RTHA~;;;IROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 
= .. -=,;y=.,~ . .o= .. • ·""'~,=: :ú .... :. 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/12/2025 

26 X 

29 X 

30 X 

67 X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original y Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

v--3ieR) ISO 

Original y Copia 

3ER PISO 

~del Área productora 

Página 94 de 404



SALUD 
S E CR :E::TAJÜ A. DE SAL.UD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

1 N/A 

Subserie: N/A 
=n"'"x ""'n-=,, ,,..,,. ,,-_ ,=,,. ..,.,,,.,,,,i,"'"', "'"",=w 

1 

2 

3 

1 

INP/4C/4C.8/DSPCV/l/ 
2024 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 
2025 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 
2026 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

INP/45/45.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO l - 1 01/01/2021 

2021 2021 31/01/2021 

---, / / /! . ' I A /J 
~~ ,.-,U,v7Y,;¡ /(/ _ 

H Ql:HROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

31 X 

50 X 

7 X 

132 X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICIN_A DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

Copia 

3ER PISO 

del titular del Área productora 
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SALUD 
S ECRETA R:i A,. D:E SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

5 N/A 

2 

3 

4 

5 

,.,,.....,.....,...""=",.,..,,...,..........,, 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2022 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2023 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2024 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2022 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2023 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

lRECETARIOS GRUPO 1- 2024 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

2025 lRECETARIOS GRUPO 1- 2025 

~ 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

30/06/2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

281 X 

92 X 

92 X 

31 X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

OFICINA DE 

Información !SOPORTE PARA LA 

Pública CALIDAD DE VIDA 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 

CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 

J;AtlOi'í!TTJI\ VI DA 

3ER PIS0 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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SALUD 
SEC~:ETARÍA. OE SAl,.IJD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

6 N/A 

1 N/A 

2 N/A 

1 N/A 

Subserie: N/A 
---,,-... -,.:•(-•:· -:-,- .. "'.-&>c-v.,"s-·,·se:;----.- ~A , 

6 

1 

2 

1 

1 NP/4S/4S.4/DSPCV /1/ 
2026 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

lRECETARIOS GRUPO 1 - 2026 

INP/llC/llC.16/DSCV/ ! INFORME MENSUAL, SEMESTRAL, ANUAL Y 

1/2025 OTROS PRODUCTIVIDAD 

INP/llC/llC.16/DSCV / I INFO_RME MENSUAL, SEMESTRAL, ANUAL Y 

1/2026 OTROS PRODUCTIVIDAD 

INP/llC/llC.16/DSCV / 

1/2025 
INTERCONSULTAS Y DOCUMENTACIÓN 

'3/ad✓~ 
MARTHA EDITH QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2026 

31/12/2026 

01/01/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/01/2025 

31/12/2025 

57 

42 

9 

104 

X 

X 

X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Origi nal v Copia 

ALAI • 
E VIDA Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

:,.A 

Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.l URGENCIAS MÉDICAS 

No. 

Consec 

utivo 

No.de 

caja 

No. de 

expediente 

Clasificación 

arch ivística del 

expediente 

1 N P /SMC/ 4S/ 4S .11/202 

6 

1 NP / SMC/45/4S.4/2026 

Descripción o asunto 

CONSECUTIVO DE RESPUESTA CONFORME 

A LOS DIFERNTES DEPTOS, SERVICIO Y DE 

LAS Y GABINETES. 

RESPUESTA Y DIFUCIÓN DE TRÁMITES 

HOSPITALARIOS 

LO 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 

Subserie: N/ A 

No. de 

folios 

26 

15 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

Vigencia documental 
Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 
AT AC I Total 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Información I SUBDORECCIÓN 
2 años 1 4 años l 6 años 1 . . DE ED c I Original y Copia 

Publica M I INA 

CRÍTICA, REPIZA 

SECRETARIAL. 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Información I SUBDORECCIÓN 
2 años 1 4 años l 6 años I Púb lica DE MEDICINA I Or igina l y Copia 

CRÍTICA, REPIZA 

SECRETAR IAL. 

/ 
D~~!!:;::;:l=;;:B=:=A __ _ 

No~JM_T '" del A,e, p,odü,to i a ••... 

Página 98 de 404



Nombre d e la dependencia o ent idad : 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nac io na l de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área produ ctora : SUBDIR ECCIÓN DE M ED ICINA CRÍTICA 

Hoja : 2 de 6 

Fondo : INP Sección : 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie : 2C.16 INCONFO RM IDADES Y PETICIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trám ite 
folios (Reservad a y topográfica documental 

exped iente A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIF ICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 N P /SMC/2 C/2C.16/202 01/01/2026 Información SUBDORECCIÓN 
1 1 1 

31/03/2026 
s X X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

6 Púb lica DE MEDICINA 

CRÍTICA, RE PIZA 

SECRETARIAL. 

1 1 1 1 NP /2C/2C.3/2026 REG ISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS X X 2 años 4 años 6 años 

/ 
~ /_ 

-:::"f:;"T: 
1 

-4 ;;;;a='"' 
- )_8.-_hbl.._-~M EJ ÍA ALBA 

- ', -
r 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMI ENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Cond iciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No.de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente fol ios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 
01/01/2026 

1 1 1 1 N P /SMC/4C/2C.6/2026 18 X 
31/03/2026 

Información SUBDORECCIÓN 
2 años 4 años 6 años 

Públ ica DE MEDICINA 
Original y Copia 

CRÍTICA, RE PIZA 

SECRETARIAL. 

EDIF ICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 NP /SMC/4C/2C.8/2026 
01/01/2026 

12 X 
31/03/2026 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

SUBDORECCIÓN 

DE MEDICINA 
Original y Copia 

CRÍTICA, RE PI ZA 

SECRETARIAL. 

/ 

- -
JIA ALBA 

que elaboró itulardel Área productora . 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventa rio de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 4 de 6 

Fondo : INP Sección: se TECNOLOGÍAS y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.16 ADM INISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

No. de 

exped iente 

Clasificación 

archivís tica del 

expediente 

INP/8C/8C16/2026 

Gl:JADALUPE-G 

Nomt:J_re, f.i_r0ma y _carg_o 

f A. -
la/JJ er, 

Descripción o asunto 

IN FORME, ARCHIVO EN TRAMITE 

SUBDIRECCION DE MEDICINA CRITICA 

ES 

que-elaboró 
- - ---·-- ·- . 

Per iodo de 

trámite 

01/01/2026 

31/03/2026 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

10 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

Vigen cia documental 

AT AC I Total 

3 años 1 4 años 17 años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

OFICINA DE 

TERAPIA 

INTENSIVA 

./ 

L 
¿:ft:;!~~~~M-A#~,kl\~ b&A· 

Tradición 

documental 

Nombre yfirma_del -t' __ lar del Ár ea_productora __ .. _______ _ 
-------··•- ---- -· .. -.---
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Nombre de la dependencia o entidad : 

Unidad administrativa/Área productora : 

Fondo: INP Sección: 

No. Clasificació.n 
No. de No. de 

Consec archivística del 
caj a expediente 

utivo expediente 

Nombre, firma y ca~ 

5 

1 nstituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Serie: 

Subserie: 

No. de 
Descripción o asu nto • Periodo de 

folios 
trámite 

a gl..ie elabQró 

Valor 

documental • 

A L F/C 

Hoja:Sde 6 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográ fica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PI SO 

OFICli\lA DE Original y Copia 
Pública 

TERAPIA 

li\lTEi\lSIVA 

~ 

.. ·r -·· -
Nom~ a de liÍitular del Área oroductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora : 

Fondo: INP Sección : 

No. Cla si ficación 
No. de No. de 

Conse c archivística del 

utivo 
caja expediente 

exped iente 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Serie: 

Subserie : 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

trám ite 
folios 

C)JI-!J~:::.sU f Pe ;f 

Valor 

documental 

A L F/C 

Hoja: 6 de 6 

Condiciones Vigencia documental 
de acceso Ubicación Tradic ión 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencia l) • 

EDIF ICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

Información SUBDORECC IÓN 

Pública DE M EDI CI NA 
Original y Copi a 

CRÍTICA , REPIZA 

SECRETARIAL. 

Á 

- ,,7 
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SALUD 
SECREi/1.RÍA OC S,'\1.,UCl 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: subdireccion de Medicina Critica 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C AT AC Total 

1 N/A 1 
IN P /llC/llC.16/Tl/202 

6/UCIC 
INFORMES DE PRODUCTIVIDAD 2026 

01/01/2026 

31/03/2026 
1 X 2 años 4 años 6 años 

INP /llC/llc.16/Tl/202 01/01/2026 INFORME DE ACTIVIADES VENTILACION Y 
2 N/A 2 1 X 2 años 4 años 6 años 

6/UCIC SONAS 2026 31/03/2026 

IN P /llC/llC.16/Tl/202 01/01/2026 
3 N/A 3 INFORME DE ESTANCIA HOSPITALARIA 2026 1 X 2 años 4 años 6 años 

6/UCIC 31/03/2026 

\ 
\ 1 -

ILI ,,, .... j ~ r.: p q ~ey 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 3er. 
Piso OFICINA Copia 

Pública SECRETARIAL 
REPISA 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 3er. 
Piso OFICINA Copia 

Pública SECRETARIAL 
REPISA 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 3er. 
Piso OFICINA Copia 

Pública SECRETARIAL 
REPISA 

~ ........ _____ _ 
~-
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''"~"PM,:,,. °" s,\t'.,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite. A L .F/C AT AC Total confidencial) 

Informes mensuales de estancia Oficina de la 

INP /11C/11Cl6/DN/1/ 
hospitalaria , estadística, procedimientos 26/12/2025 Información 

Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes. Hojñs de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en Original y Copia 
2026 procedimientos y encuestas de satisfacción 

Pública 
el tercer piso de 

de usuarios . ho-=: pitalización 

---
' 

i 

1 

1 ' 

' 
_¡....---: ----L ,G'~ ---

- J-lí'fTQR' AI i:u:o-- - --;t 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

l , , 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
8-~~ <:. f.>i: 1·::,, ~ ; D>-:- S ;\ ~. ;~n 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

No, 1 No. de I No. de 1 
Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación I Tradición 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
(Reservada y topográfica documental Co~sec caja expediente folios 

UtlVO expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la 

INP/6C/6C.4/DN/1/202 I Palivizumab: intrumento de integración de 1 01/10/2025 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años 1 

Información I Jefatura de . . . 
X X , . Neonatolog,a en I Original y Copia 1 1 1 1 1 1 6 claves de cuadro básico de medicamentos. 11/02/2026 Publica el tercer piso de 

hospitalización 

--cr --0t 
ADRIANA A~ IANO SOLIS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

,,, SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRÉTARíA oe sALuc Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

: Nó: : •. Cl;sifi(:~~ión : 
'co~sit > ':arc;hlvístii ~ de,I > > oe:~cripci§I'! !l asµntc{ 

l!tlvó, ~>!:~~c.U~nte · 

1 1 

1 1 

1 

1 

1 NP /3S/3S.4/Tl/2026 

1 NP/3S/3S.4/Tl/2026 

ROL DE GUARDIAS DE LOS MÉDICOS 

RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN 

MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA 

PROGRAMA OPERATIVO DE LA 

ESPECIALIDAD EN MEDICINA CRÍTICA 

PEDIÁTRICA 

~w~~i-
BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

: . Pe¡ iodó d~ 
I -~r~mit~ < 

01/01/2026 

01/01/2026 

Hoja: 2 de 6 

Serie: 35.4 EXPEDIENTES ACADÉMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie: N/A 

: , > v~lór ]'; ," ''t:9,n<!it'lóri~s . . . . , .. . . .. , 
N,'d/ d'e • • • •• • • • ' . · .... . · . ·•' de ~ccesé!, , UbicaciQri • "[~adición 
0

f,9li~s : . ; ~{~~5.,9'~ºti:, ;,tó~pgr~fi~ '· ~~c;41liental 
• !?J~I, ,.c9r;ifl<!~r'í~i~!) • ·:. • 

X X 

X X 

EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
IS años 1 4 años l 9 años 1 , . OFICINA DE I Original y Copia 

Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

---
EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
IS años 1 4 años l 9 años 1 , bl ' OFICINA DE I Original y Copia 

Pu ICa TERAPIA 

INTENSIVA 

f\ 11A .----··=-···--D -..... ........... , __ ,,f\¡1-
c -·-!-Yl;~~r..~-:e- . 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sac;;r,.rA" ''" oc sAu10 Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja : 1 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIQN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 
, 

Clasificación ' 
,, 

No. ' 

Cónsec· 
No.de No.de 

archivística del ·Descripción o asunto Periodo de .. · 
No. de 

caja expediente ,~-~ Aólios . utivo ·; ~. . :,-. , expediente • " J/ .,. trámite · . . , ; ' 

1 1 1 
INP /llC/llC.16/Tl/202 

INFORMES MENSUALES DEL AÑO 2026 
01/01/2026 

6 

---·0 ~ne¿~ 
BEL2 ·ERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
·documental 

A . L, F/C 

X 

Condlci9nes -
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada.y · topográfica , documental 
. AC.· Total confidencial) 

, .. 

EDIFICIO 

Información 
HOSPITAL 2o PISO 

4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
Pública TERAPIA 

INTENSIVA 

f::/.\f1 ____ ;==--.· ----A ---·-••-S~-E;-A-.i..L 
~~---K',~-- t VV" 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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4 

SALUD 
SE CA: E i t...A: i A OE. Sf'..LUO 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite f'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

N,o./ . . . • . ... . .. •.•. ···.: •· 
~ri~e~ ~o, de No.de '. C:lásificáéión 

> lifü10, • .. Caiª. ,e~p~~Íenie, -s/ r~hhlís~t~a. d,el .. . .1.···.· .. ··' 
•t , , , • eJ1:~~d1en.te ,. r > y ', 

1 1 1 INP/8C/8C.16/2026 

'!. L -" 

~-:c~~l'é --,,.,J• 

ARCHIVO EN TRAMITE DEL 

DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA 

~~u¿L 
BE LEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• ~eHo;fo~él~ ' 
:trá~ií~•·•· 

01/01/2026 

Hoja: 4 de 6 

Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

.·Valor, e ," Cól'ldii:ion~~, ·. . . . 0'.·f. 
N9. de ••• • '· de acéeso , Ubii;~cipn ·. 

¡-.;.,,,,-,....,....,....,.,..... ........ +;.,,,,-,,..--,.....;.,,,,-.,....,,,......,;.,,,,-9 (R~seryª#!í?( tcuíógr~figi t 1 

~011fidé11cl~I) • • • • • •• 

X 3anosl 4anos l7anos 
Información 

Pública 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

OFICINA DE 

TERAPIA 

INTENSIVA 

/J~ .. _____ :.=- ----~' -·;· .. -·--·= :--••·e- ---,rv- -11"" e:: > "4-- - r v· -· .,.2. .:.:=> --~ ... ----~·-----~--- • -
DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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3 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRert,RÍA D e s,,u.:i:, Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: • Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 1 . ·1 . ••• 
C 

• • • No. de No. dé_ 
onsec , . •·• 

-' • caja expediente 
ut1vo 

1 1 1 

1 1 1 

1 1 1 

Clasificación 
archivísiica del 
.- exped_iente ,. 

1 NP /45/45.4/Tl/1/2026 

INP /45/45.4/Tl/2/2026 

Descripción o asu~to, • 

HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 

PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, 

NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA 

REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 

ALIMENTACIÓN PARENTERAL 

INP/45/45.4/Tl/3/2026 I CONTROL DE PACIENTES YTRANSFERENCIA 
HOSPITALARIA 

-~:pwtf--
BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

·Periodq 'de 
trámlte 

01/01/2026 

01/01/2026 

01/01/2026 

Hoja: 3 de 6 

Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

• •••. . • '.Valor . Vigencia documental de acceso 
No. de. documental • (Réservada V 

Co11diciones 

Ubicación 
top<>gráficá 

Tradición 
documental 

folios. Á i F/C AT AC Total. · confidencial) 

X 

X 

X 

EDIFICIO 

- - Información I HOSPITAL 2o PISO , , 
2 años 1 4 anos l 6 anos 1 , . OFICINA DE I Ongmal y Copia 

Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

-
EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
2 años 1 4 años l 6 años 1 , . OFICINA DE I Original y Copia 

Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

- - Información I HOSPITAL 2o PISO , 
2 años 1 4 anos l 6 anos 1 , . OFICINA DE I Original y Copia 

Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

----.o:. -::=:--t=::_ 

~ ~
.----·-·--=_·"":(?c-=-····----;1,tt· 
- - .. ·9 - -··e_~ -l~ 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRE í.t.. A: Í A C,E. SALUO 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS 

lf ~;F l·L .~e 
'tonseé • i:~Ja• , 
' utív.~/ .:· • . 

1 1 1 

: Clasifícaci6; ~ • • 
• .afctijvísti~a,dg.l 

• éxpédienté • 
, __ ··· , .. ., , .. , · ;;.; 

___t___t' 

•. J>~s~rípcipn l~ asu_nf9 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 

INP/2C/2C.3/2026 1 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 

Y 111 

INP/2C/2CA/2026 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 

MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 1, 

(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) 

r ~%,-1/l-
BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

Subserie: N/A 
~ ,.- :•:: -.--.• , >.• 

c1ryªic1onés . . . , . ,. . . . .· 
,. 

.. 1,;;.,:=,;;.,..,.,...._,;.,,.,..-'4:=,;.,...,..,..;.....;.,.....,..,.,....,...-f ;, cle:acceso . U~ic~ció.~~ . .. Tradi~ióm . •• 
. • . • • • , . . . JR~~er;vaciá;y · .tópoghifi~{ · docltméntál . 

tr:á~itg>· • • Tot~! 'i<>n~d~iic!ál)~ • • '' • •• • • ~ • •• 

01/01/2026 
X X 

01/01/2026 
X X 

~-t __ .., -~ : 

EDIFICIO 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
Información I HOSPITAL 2o PISO 

, . OFICINA DE I Original y Copia 
Publica TERAPIA 

INTENSIVA 

---
EDIFICIO 

Información I HOSPITAL 2o PISO 
2 años 1 4 años l 6 años 1 . bl' OFICINA DE I Original y Copia 

Pu ,ca TERAPIA 

INTENSIVA 

. ~ll( .. ,,.w-_•·-- ª - ---· .. ~-.:::::::;;._C - 7\W· 
c.!1:f~ . .l(~- i:;-.,. 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si:c,,~,,.., i A º" sAurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

No. 
No.de 

ConSE!C 
caja 

utivo 

1 1 

No.de 

éxpedlente 

" 

1 

,, 

.. 

"Clasifi~acióri 
aréhi11ística del 

expediente , -

INP/3C/3C7 /2026 

~ ~,1Y~ -. 
( ~ -.L& 

. 

•. r . .. . "' --~ . 

Descripción o asunto . 
" ·: i .. 

PAAL MEDICAMENTOS Y M ATERIAL DE 

CURACIÓN 

BELEN HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

Subserie: N/A 

, V.alor , 
No.de . 

docdmental 
• •. folios 

.A · L • F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental. •.· de ¡icceso Ubicadqn .·· •Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total . confidencial) 

. . 

EDIFICIO 

Información 
HOS PITAL 2o PISO 

Original y Copia 4 años 6 años OFICINA DE 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

(\rJi _:.::.-:--Po~ ; -·-t=:---,L\4A ~-~~ ~ 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S:f!<.:-R~TA-AiA í>E SJ>d,.tH) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Institut o Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/DEPARTAMENTO DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTI CAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
.. • ....• · ¡ • •. • .••· · .. . ' ... 

' Condiciones Gi~sifii:ación Valor cNo, . 
"IIJo. d!! No.de 

,. 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición • 

Cpn~ec- ,frthivísticadel De~cripción ·o a·sunto Periodo de • d9cumental 
caja expediente foliós (Reservada y topográfica documental utivó , ~xp.edient e trámite ' A L F/C AT AC Total confidenciaJ), , .. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

28/01/2026 PLANTA BAJA 

INP /llC.16/DU/1/2026 
INFORME MENSUAL DEL DEPARTAMENTO 

6 2 años 
Información OFICINA DEL 

1 1 
DE URGENCIAS PEDIÁTRICAS 26/03/2026 X 4 años 6 años Copia 

Pública DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 

LIBRERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
INFORME DE CONCENTRADO OBTENIDO DE 28/01/2026 Información 

PLANTA BAJA 

2 2 INP/llC.16/DU/2/2026 PREHOSPITALI ZACIÓN Y VALORACIÓN DE 9 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Copia 
URGENCIAS PEDIÁTRICAS 26/03/2026 Pública 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 
EDIFICIO DE 

INFORME DE DEFUNCIONES EN LOS 
HOSPITALIZACIÓN 

SERVICIOS DE PREHOSPITALI ZACIÓN Y SALA 28/01/2026 Información 
PLANTA BAJA 

3 3 1 NP / llC.16/DU/3/2026 
DE HOSPITALIZACIÓN DEPARTAMENTO DE 

3 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Copin 
26/03/2026 Pública 

URGENCIAS PEDIÁTRICAS 
DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

PEDIÁTRICAS 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INFORME DE ESTANCIA PROLONGADA 28/01/2026 Información 
PLANTA BAJA 

4 4 INP /l lc.16/DU/4/2026 DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 6 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Copia 
PEDIÁTRICAS 26/03/2026 Pública 

D~ R AMENTO 

1\ DE GENCIAS 
:~-

F ~ 

' " 

~ \ \ ~ '1 
ROCÍO RU~-, •• ~ EZ BADILLO DRA. GAB Elt' JEI D A BESAR 

Nombre, firma y ; r. 'aj_a persona que elaboró Nomb,e y füma t ? d•I Árn7 ucto,a 
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s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario 9e Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdi reccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATE NCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación con las areas que integran la 

subdirecc ión Consulta Externa, pa ra que los 01/01/2026 Edificio Consulta 
pacientes tengan y lleven un buen control 

01/03/2026 Externa Planta 
1 NP / 45/45.4/SCE/ 1/202 dentro del INP, así como actualiza r y 1 nfo rmación 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Baja, ofic ina Original y Copia 
6 difundir info rmación re lacionada al manejo Pública secretaria 1, 

y seguridad de los pacientes Recibir 
archivero 

información de las diferentes áreas del INP 

y en su caso de ser necesario di fundirlo 

-

~tnt? 
~ • S' h X1mena Karina Lara anc ez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~

7 __.,,7,,~·· • i: c..¿fc< &'e-'."¿;¿Z 
Pe · o Antonio Sá chez Márquez _¿ füma del Ulula, el A,ea prndudo,a 
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(i'."'nA• vu· TD:. 
~i L·' ; 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

·;¡rN·P. -~ . . : . 

cl. . 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 Edificio Consulta 

1 NP / l0C/ lOC.6/SCE/ 1/ 2 
31/03/2026 

Información 
Externa Pl anta 

1 1 1 Buzan de Opin ion Comentarios SUG X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Orig ina l y Copia 
026 Públi ca 

secretaria 1, 

archivero 

-
::~rcO(Cúqt • 
1a Karin a La ra Sá [ 

y g p q ~ 
,; 
. 
y p 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

-; : -~] 

•J 'd~~ 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C 

01/ 01/20 26 

1 NP / llC/ llc.2/SCE/1/2 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 
3 1/ 03/2026 

1 1 1 X X 
026 Consulta Externa 

1 NP / llC/llC.19/SCE/ 2/ 01/01/2026 
2 1 2 Informe de Indicadores X 

20 26 31/ 0 3/20 26 

2--~o·v, rl r--

-- " Ximena Karina Lara Sánchez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 añ os 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edifi cio Consulta 

12 Info rmació n 
Externa Planta 

8 a ños Baja, oficina Origin al y Cop ia 
años Púb li ca 

secretaria 1, 
archivero 

Edificio Consulta 

Inform ación 
Externa Planta 

4 a ños 6 años Baja, oficina Origi nal y Co pia 
Pú bl ica secretar ia 1, 

archivero 

¿~J 
D~ro Antonio SAflche~ Marquez 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de. Pediatría 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: 

Clasificación 

No. 1 1 1 
No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec archivística del 
. caja expediente folios 

ut1vo expediente trámite 

I INP/llC/llC.19/DCEP/ 1 

1 

26/12/2025 

1 1 
1 1 1 1 1 Informe de Indicadores 

1/2025 25/03/2026 

5/~fo-A 
Teodor~ guilar 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

Al L I F/C 

X 
1 1 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso I Ubicación I Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT 1 AC I Total confidencial) 

Edificio Consulta 

1 1 1 1

1 nformación Externa Planta 
2 años 4 años 6 años , . 1 Copia 

Publica Baja 

Oficina Secretaria! 

,, 

--~-e¿ , 
,,/ Dr. P~ Antonio Sane e~ Marquez 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental Consec 

utivo 
caja expediente 

1 1 1 

archivística del Descripción o asunto 

expediente 

. 

1 N P / llC/ llC. 16/DCEP / 
Informe Actividades del Departa mento 

1/2026 

~ ¼ ~/2 ~~,-=:n 
~ dt;; ValtierrwAguilar 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

26/12/2025 

25/03/2026 
X 2 años 4 años 6 años 

NP 
Hoja : 1 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edif icio Consulta 

Información Externa Planta 
Copia 

Pública Baja 

Oficina Secretaria! 

-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

¡/' r,dco Aoto,;o ;¿acque, 

. Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INPSección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 
No. 

No. No. de Clasificación Valor Vigencia de acceso 
Cons 

No. Tradición 

ecuti de expedien archivística del Descripción o asunto Periodo de de documental documental (Reservada Ubicación 
document 

vo caja te expediente trámite folios F/ Tot 
y topográfica 

al A L/J AT AC confidencial -
EDIFICIO DE 

INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 al 2 
HOSPITALIZACION 

1 o 1 INP/11C/11C.19/DMC/1/2026 DEPARTAMENTO DE MEDICINA 3 X o o 4 6 Información PLANTA BAJA 

COMUNITARIA 31/03/2026 años años años Pública DEPARTAMENTO DE 
Original 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

INFORMEDE ACTIVIDADES DE 01/01/2026 al 2 
2 o 1 INP/11C/11C.20/DMC/1/2026 6 

4 6 Información PLANTA BAJA 
EDUCACION PARA LA SALUD X o o Original 31/03/2026 años años años Pública DEPARTAMENTú DE 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

INFORMEDE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 al 
HOSPITALIZACION 

3 o 1 INP/llC/llC.20/DMC/1/2026 DEPTO. DE MEDICINA 51 X o o 2 4 6 Información PLANTA BAJA 

COMUNITARIA 31/03/2026 años años años Pública DEPARTAMENTO DE 
Original 

MEDICINA 

/ 1\ / 

Nombre firma y_caf~e la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

SPlLUD 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

Fondo: INP ;ección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/ A 

No. 
Valor Vigencia Condiciones No. de Clasificación Periodo documental documental de acceso Ubicación Tradición No. No. de expedie archivística del Descripción o asunto de (Reservada y topográfica documental de Consecutivo caja nte expediente folios F/ confidencial) trámite A L/J e AT AC Total 

1/1/2026 
EDIFICIO DE 

EXPEDIENTES DE HOSPITALIZACION 
TRABAJADORES QUE 2 4 6 Información PLANTA BAJA 

Original 1 N/A 2 INP/ 4S/ 4S. 9/EPl /2/2026 
SUFRIERON ACCIDENTE POR 60 X o o años años años Pública DEPARTAMENTO 

PUNZOCORTANTE 31 /3/2026 DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

V 

/ 
. ----7 / / 

Mónica Ch~ ~ Sánchez 
Secretaria del Ser~~ de Epidemioloqía 

i~ 
Dra. Elida Ala l'~sito 

Jefa del Servici , de Epidemioloqía 
Encargada del Departa ento de Medicina Comunitaria 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de titular del Área productora 
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SALUD 
s:-::::.:tlt;·;-,-..utl';. t>E :i;.-.,.1.,n 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Sa lud Mental 

1 

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección : 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.19 INDICADORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No, Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Tradición documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP / llC/ llC.19/SSM/ 1 01/01/2026 Información Oficina de Salud 
1 1 Indicadores Mensuales X 2 años 4 años 6 años Copia 

/ 2025 31/03/2026 Públ ica Mental 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/ A #N/A 

/ - ,--; 

~ V 
Ledo. Owen Alonso Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dra/ Diana fV¡_olina Valdesp ino 

Nombre y firma del titti.ta r del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,•.,-,,n.,,,,,. ,,,. ,_.,_. ,.,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Salud Mental 

2 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/llC/ llC.20/SSM/2 Productividad de las actividades del 01/01/2026 Información Oficina de Salud 
2 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

/2025 Personal del Servicio de Salud Mental 31/03/2026 Pública Mental 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

' ~ 

Le Dca., ~ aldespioc 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t itular del Área product ora 
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SALUD 
=:,1?1=~-A~1~ i<-- :~F ~t~:..t:n 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Insti t uto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Sa lud Menta l 

3 

Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de oficios de respuesta a 

so licitud de Información (de las 
INP /4S/4S.4./SSM/1/20 01/01/2026 Información Oficina de Sa lud 

1 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años Copia 
25 31/03/2026 Pública Mental 

Su bd i rece ion es, reportes, in d icad o res, i ncid 

encías). 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-

¡ 
I 

p 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tiki lar del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP· 
Hoja: 1 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de No. 
No.de No.de No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu a rchivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE REFIERE A LA PLAN EACIÓN Y 
EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

N/A 
1 N P /25/25.10/M R/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/01/2026 1 nformación BA.IA,OFIC!NA DEL 

Original 1 1 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 023-2026 INVESTIGACION QUE SE REALIZAN EN EL 31/03/2026 Pública 
REHABILITACION 

SERVICIO 
,ARCHIVERO 1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

JENNl\j ~¡:¡: ~GUILAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

9A CRUZ 
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SALUD 
:_:f.Cr.tc.'Y f,f<Í~"'- ·:t.-, t;.,'ú 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

IN'P 
Hoja : 2 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu archivística del 

tivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L/J F/C AJ AC Total confidencial) 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍNEAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /25/25.2/M R/2/20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 01/01/2026 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/A 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RES PON SABLE 31/03/2026 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23-2026 

DEL PROYECTO LO REGISTRARÁ EN LA 
Pública 

REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A 

JENNIF 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

IN'P 
Hoja: 3 de 28 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental acceso Ubicación No.de No.de 
Periodo de Consecu archivística del Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 
EDIFICIO 

ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LOS MÉDICOS 
PRINCIPAL,PLANTA 

RESIDENTES DE ALTA ESPECIALIDAD EN 01/01/2026 
BAJA,OFICINA DEL 

INP /3C/3C.2/M R/3/20 REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, SE ELABORA 31/03/2026 Información 
-SERVICIO DE 90 X 2 años 4 años 6 años 3 N/A 1 

23-2026 PROGRAMA DE ACTUALIZACIÓN PARA EL Púb lica 
REHABILITACION 

PERSONAL DEL SERVICIO, SE PROGRAMA Y 
,ARCHIVERO 

ORGANIZA EL CURSO ANUAL EN 
l ,GAVETA 1 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA. 

IJN/A #N/A IJN/A #N/A IJN/A IJN/A 

IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A 

IJN/A IJN/ A IJN/A IJN/A IJN/A IJN/A 

JENNIFER DANIELA ZAMORA AGUILAR 

\)cili~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite •.~:_~ {.. :!;,._Y e" ,,-:¡¡ ;, OF. ~/,.1_¡._, 

l :N,..P 
: í '.' .' . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu archivística del 
caja expediente 

trámite 
folios {Reservada y topográfica 

tivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDIN AR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 
01/01/2026 

CURSO DE ALTA ESPECIALI DAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, LOS 31/ 03/2026 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDEN TES DE EDIFI CIO 

REHABILITACIÓN QUE ACU DEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLAN TA 

1 N P /3S/ 35.1/M R/ 4/20 
INSTITUCION ES A ROTACIÓN, LA ROTACIÓN 

12 Info rmación 
BAJA,OFICIN A DEL 

4 N/A 1 DE ESTU DIAN TES DE MEDICIN A DE LA UAM 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
23-2026 AL SERVICIO, ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE 

años Pública 
REHABILITACION 

LOS ALUMNOS DE FISIOTERAPIA DE LA ,ARCHIVERO 

UNAM DONDE PARTICIPAN MÉDICOS Y 1,GAVETA 1 

TERAPEUTAS FÍS ICOS. PROGRAMAS DE 

ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA PARA 

M ÉDICOS Y TERAPEUTAS FÍSICOS Y 

OCUPACIONALES. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 
documental 

Original 

JENNI~~ :Ul~R 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 5 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

Consecu 
No.de No.de 

archivística del 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
caja expediente Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDEN TES DE ALTA PRINCIPAL,PLANTA 

INP /35/35.4/M R/5/20 
ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

5 N/A 2 PEDIÁTRICA DE ACUERDO A LOS CRITERIOS 50 X 1 año 1 año 2 años SERVICIO DE Original 
23-2026 

ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 31/03/2026 Pública 
REHABILITACION 

ENSEÑANZA. ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

MAYRA SOTO RArlREZ 

\lJ!tltt~A 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. MA. DEL CAR.MEt'-l GMCIA CRUZ 

~ -Nombre y firma déttÍtular del Area productora 
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SALUD 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN'P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. 

Consecu 

tivo 

6 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

N/A 

expediente 
expediente 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS 

1 N P /3S/3S.6/M R/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 

3 MÉDICOS RFESIDENTE DON DE SE LLEVA EL 
23-2026 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 

EVALUACIONES 

JENN\)~~GUILAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

31/03/2026 

Seri(!: 3S.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. de documental documental acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

130 X 2 años 4 años 6 años 
1 nformación 

Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre y firma 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO 

PRIN CIPAL,PLANTA 

BAJA.OFICINA DEL 

SERVICIO DE Original 
REHABILITACIDN 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

RUZ 
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8 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Nombre de la dependencia o entidad: 

lNP 
Hoja: 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu archivística del Descripción o asunto 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente . A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

31/03/2026 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 

TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDEN TES PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /35/35. 7 /M R/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

Información BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2026 

COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ 
Pública 

REHABILITACION 

COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 

UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UN AM, 1,GAVETA 1 

TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UN AM. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

JENNIFER DANIELA ZAMORA AGUILAR 

\ j (LlcU,L· " f - ' 
Nombre,Wrma y cargo ~na que elaboró 

DRA. MA~DEL A GA 'A CRUZ 

~ - -

Nombre y firma dé titular del Área productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja : 8 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

Consecu 
No.de No.de 

archivística del 
No. de documental documental acceso Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de 
tivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) -

LOS PROGRAMAS ACADEMICO Y EDIFICIO 

OPERATIVO DEL CURSO DE POSGRADO DE PRINCIPAL,PLANTA 

INP /35/35.9/MR/8/20 
ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

8 N/A 5 PEDIÁTRICA SON REVISADOS EN LA 50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23-2026 

DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y EN LA 31/03/2026 Pública 
REHABILITACION 

UNIDAD DE POSGRADO DE LA UN AM, DE ,ARCHIVERO 

ACUERDO CON LOS FORMATOS 1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

JENNltER DANIELA ZA'i110RA AGUILAR 

\jCl~Cuu:t¾ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma 

Tradición 

documental 

Original 
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10 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~- r, r..- 1 : 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

1-N',' P·' • . 

Hoja : 9de 28 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación • Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de No. de 

Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental acceso Ubicación Tradición 

tivo 
caja expediente 

expediente 
folios (Reservada y topográfica 

trámite A L/J F/C AT AC Total 
documental 

confidencial) 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 
EDIFICIO 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

9 N/A 6 
IN P /35/35.12/MR/9/2 FISIOTERAPIA DE LA UN AM, LA SALLE Y 01/01/2026 Información BAJA,OFICIN A DEL 

023-2026 UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MÉXICO. LOS 31/03/2026 
50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 

ALUMNOS SE SOMEN TEN A UN 
Pública 

REHABILITACION 

REGLAMENTO DEL SERVICIO. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

JENNIFER DANIELA ZAMORA AGUILAR 

\lal,Luui~,1 • 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SALUD 

1í 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 10 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Valor No. Clasificación 
No. de No. de No.de 

Periodo de documental Consecu archivística del Descripción o asunto 
folios tivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C 

INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MAN UALES 

DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 
01/01/2026 

INP /4C/4C.l/M R/10/2 ESTABLECER PERFILES POR PUESTO, 
150 X X 10 N/A 1 

023-2026 FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA 31/03/2026 

SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 

ATENDER QUEJAS Y FELICITACION ES 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

JEN~~~:GUILAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

#N/A 

#N/A 

IIN/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial} 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

12 Información 
BAJA,OFICIN A DEL 

8 años SERVICIO DE Original 
años Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A IIN/A 

DRA.MA.DELC~ Z 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN'P 
Hoja : 11 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

(Reservada y topográfica documental 
Consecu 

folios 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

DESARROLLO DE PROGRAMAS DE 
EDIFICIO 

PROFESIONALIZACIÓN, CAPACITACIÓN, 
PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

INP /4C/4C2/M R/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA Y PARA EL 01/01/2026 
60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 11 N/A 2 

PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACIÓN DE 31/03/2026 Pública 
REHABILITACION 

023-2026 
LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 

PROCEDIMIENTOS. 
,ARCHIVERO 

1 GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

JENNIFER DA NIELA ZAMf RA AGUILAR 

~(iliw,(1thA . 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. MA. DE~Ml~~LG.AROfl. CRUZ 

~~-

Página 134 de 404



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIE NTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de No. de documental documental acceso Ubicación 

Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica t ivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA CON 01/01/2026 30 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

12 N/A 3 LA DOCUMENTACIÓN DE CADA RECURSO 100 X X 5 años 25 años SERVICIO DE 

HUMANO DEL SERVICIO 31/03/2026 años Públi ca 
REHABILITACION 

,ARCH IVERO 

l ,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\J c~l~11tu,cl-c • 
Nombre,- firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 13 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO 11: REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE AS ISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDAC 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de No. de 

Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

tivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A L/J F/C 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 

13 N/A 4 
SERVICIO DON DE SE RECOPILA 01/01/2026 

INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 31/03/2026 
150 X 

ASISTENCIA. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

{Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OF ICI NA DEL 

4 años 6 años SERVICIO DE Original 
Pública 

..- REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA.MA~CRUZ 

Nombre y firma del tituÍar del Área productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 14 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO CE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

No. 

Consecu 

tivo 

14 

Clasificación 
No.de No.de 

Descripción o asunto caja 

N/A 

archivística del 
expediente 

expediente 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 

5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 

EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 

JENNIF~DANIELA ZA~:r ~GUILAR 

Nombre; firma y ~ersona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2026 
70 X 

31/03/2026 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones de 

documental 
acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A IIN/A 

\ 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

ORA, MA/¿.,,..~IA CRUZ 

(_~ 
Nombre y firma del titúlar del Área productora 
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SALUD 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Pediatría 

·IN:P· 
Hoja: 15 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C22 CAPACITACIÓN CONTIN UA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE Lt 

No. 

Consecu 

tivo 

15 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

N/A 

expediente 
expediente 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 

6 PERSONAL ADM INISTRATIVO DEL SERVICIO 

(SECRETARIAS, COORDINADORES DE 

TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) 

JENNIF~~~O~A AGUILAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2026 

31/03/2026 
90 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/ A 

#N/A 

#N/ A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRIN CIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DE L 

4 años 6 años SERVICIO DE Origina l 
Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA. MA.~ CRUZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 138 de 404



s LUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO D: REHABILITACION 

INP 
Hoja : 16 de 28 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

SE REFIERE A LA ORGAN IZACION DE LA EDIFICIO 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMI ENTO PRINCIPAL,PLAN TA 

IN P /45/45.2/MR/16/2 
CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 01/01/2026 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2026 

ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATAN TE DE 31/03/2026 Pública 
REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, ,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre, fiAfiay cargo de la persona que elaboró 
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18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 17 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consecu archivística del 
caja expediente folios 

tivo expediente trámite A L/J F/C 
SE REFIERE A lA ORGAN IZACION DE lA 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

INP/4S/4S.4/MR/17 /2 
CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 01/01/2026 

17 N/A 2 LOS PACIENTES AMBULATORIOS, CON lA 90 X 
023-2026 

ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATAN TE DE 31/03/2026 

ACUERDO A L PADECIMIENTO, 

PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

JENNl\jDANIELA ZAMORA AGUILAR 

a1 -- . 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIF ICIO 

PRIN CIPAL,PlANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 años 6\años SERVICIO DE Original 
Pública 

REHAB ILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA. M~CIA CRUZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

fNP 
Hoja: 18 de 28 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUX ILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de No. de 

documental documental acceso Ubicación 
Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de -caja expediente folios (Reservada y topográfica tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN PACIENTES EXTERNOS, SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE DE PRINCIPAL,PLANTA 

INP /45/45.6/MR/18/2 
ACUERDO A SU PADECIMIENTO, 01/01/2026 1 nformación 

BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLI ENDO CON LOS REQUIS ITOS DE LOS 50 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2026 

SERVICIOS AUXILIARES DE LABORATORIO, 31/03/2026 Pública 
REHABILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 

OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, l,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 

documental 

Original 

JENNIFER DANl:x AGUILAR RUZ 

\Jo,w 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de 
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SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.17 SES ION ES DEL COM ITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de No. de 

Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

tivo 
caja expediente 

expediente 
folios 

trámite A L/J F/C 

PARTICIPACIÓN EN LAS SES ION ES DEL 

COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y 

19 N/A 4 
INP/4S/4S.17 /MR/19/ FARMACOVIGILAN CIA CUAN DO NOS SEA 01/01/2026 

50 X 
2023-2026 REQUERIDO Y EN CASO DE PRESENTAR 31/03/2026 

ALGÚN CASO QUE AMERITE IN FORMAR DE 

EVENTOS ADVERSOS DE MEDICAMENTOS. 

#N/ A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/ A #N/ A 

JENNIFER DtNI.EELALA Z Z~M MOORRA AGUILAR 

\Je1~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

#N7A 

#N/A 

#N/ A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

12 1 nformación 
BAJA,OFICIN A DEL 

8 años 
años Pública 

SERVICIO DE Original 
REHABILITACION 

,ARCH IVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/ A 

DRA.MA. DE~CRUZ 

Nombre y firma ~productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

!NP 
Hoja: 20 de 28 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.19 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

No. 
Consecu 

tivo 

20 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del 
caja 

N/A 

Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

PARTICIPACION EN LAS SES ION ES DEL 

COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA EN 

IN P /4S/4S.19/M R/20/ 
CASO DE QUE N OS SEA REQUERIDO, PARA 

5 ESTABLECER SI SE REQUIERE MÁS TIEMPO 
2023-2026 

DE HOSPITALIZACIÓN PARA TRATAMIENTO 

O PUEDE CONTINUAR COMO EXTERNO SU 

REHABILITACIÓN. 

JENNI~~ AGUILAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2026 
50 X 

31/03/2026 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso .Ubicación 
(Reservada y topográfica 

AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

4 años 8 años SERVICIO DE 
años Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No. de No.de No. de 

Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental 
caja expediente 

tivo expediente trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Total 

DETERMINAR EL MATERIAL QUE SE 

REQUIERE EN FORMA PRONTA PARA 

21 N/A 1 
1 NP /SC/SC.20/M R/21/ VALORACIÓN O TRATAMIENTO DE 01/01/2026 

2023-2026 REHABILITACIÓN Y HACER .LA SOLICITUD EN 31/03/2026 
50 X X 2 años 4 años 6 años 

EL DEPARTAM IEN TO DE ADQUISICIONES 

PARA SU COMPRA. 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/ A 

. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

JENNIFER DA~IELA ZA"1jORA AGUILAR 

. \)~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fir 

NP 
Hoja: 21 de 28 

Condiciones de 
acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICIN A DEL 

SERVICIO DE Original 
Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 
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23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 22 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO D: REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de 

documental Consecu archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios tivo expediente trámite A L/J F/C 

1 N P /6C/6Cl 7 /M R/22/ 
CONTROL DE ALTAS, BAJAS, 01/01/2025 

22 N/A 1 MODIFICACIONES Y RESGUARDO DE BIEN ES 70 X 
2023-2025 

MUEBLES 31/12/2025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

JENNIFER DANIELA ZAMORA AGUILAR 

\) Q;~L~0 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

Hasta 

la baja 

del 

bien 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

12 años SERVICIO DE Original 
años Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA. M~IA CRUZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatr ía 

IN'P 
Hoja: 23 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO CE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA IN FORMACIÓN Serie: 8C.8 PROG RAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu archivística del 
caja expediente fol ios (Reservada y topográfica 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
REF ERENTE A LOS PROGRAMAS DE LA EDIFICIO 

SUBDIRECCIÓ N DE TECNOLOGÍAS DE LA PR IN CIPAL,PLANTA 

1 N P /8C/8C.8/M R/23/2 
COMUN ICACIÓN PARA TODO LO 01/01/2026 1 nformación 

BAJA,OF ICINA DEL 

23 N/A 1 RELACIONADO CON LOS EQU IPOS DE 60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2026 

CÓMPUTO, CON LOS PROGRAMAS PARA El 31/03/2026 Públi ca 
REHABILITACION 

EXPEDIEN TE CLÍNI CO ELECTRÓNICO, ,ARCHIVERO 

SOLICITUD DE ESTUDIOS DE LABORATORIO l,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DRA. MA. D 

~ 

Tradición 

documental 

Original 

JENNIF~R DANIELA Z~ AGUILAR 

Nombre, fi~Al¼~W1a persona.que elaboró Nombre y firma del--tífii lar del Área productora 
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25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 24 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO [f REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

No. 

Consecu 

tivo 

24 

Clasificación 
No. de No. de 

caja 

N/A 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

LO REFERENTE A COMUNICACIÓN SOCIAL 

DEL SERVICIO, COMO SON ENTREVISTAS, 

1 N P /9C/9C.12/MR/24/ REPORTAJES, DONACIONES AL SERVICIO, 
1 

DIFUSIÓN DE CURSOS Y ACTIVIDADES DEL 2023-2026 
SERVICIO, ELABORACIÓN DE TRÍPTICOS 

PARA LOS PACIENTES. 

JE N N\J ~~~~RA AG UI LAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ' 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2026 

31/03/2026 
70 X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

12 1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

4 años 8 años SERVICIO DE 
años Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Nombre y firma 

Tradición 

documental 

Original 
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26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 25 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO CE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

No. 
Consecu 

tivo 

25 

Clasificación 
No. de No. de 

Descripción o asunto archivística del 
caja expediente 

expediente 

ESTABLECER MISION Y VISION DEL 

SERVICIO, DIAGNÓSTICO SITUACIONA L, 

IN P /11C/11C.2/MR/2 
FORMULACIÓN DE OBJETIVOS 

N/A 1 ESTRATÉGICOS, ESTABLECER ESTRATEGIAS, 
5/2023-2026 

SEGU IMIENTO Y CONTROL, ACTUALIZACIÓN 

DE LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 

PROCEDIMIENTOS. 

JENNIFER DANIELA ZAMORA AGUILAR 

• • ~ • . . 1 A 

\ 1 CL,~' 
Nombre, t'rrlma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2026 

31/03/2026 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. de 

documental documental acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

12 Información 
90 X X 4 años 8 años 

años Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE Original 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

del Área productora 
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27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite Il"iP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 26 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO CE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de acceso Ubicación No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental documental 

topográfica 
Consecu 

folios {Reservada y 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE 

PRINCIPAL,PLANTA 
TRABAJO PARA LOGRAR OBJETIVOS 

01/01/2026 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

INP/llC/llC.7 /MR/2 ESTRATÉGICOS, MÉTODOS PARA 
70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 26 N/A 2 

6/2023-2026 SEGUIMIENTO Y CONTRO L, EVALUACIÓN 31/03/2026 Pública 
REHAB ILITACION 

MENSUAL, SEMESTRAL Y ANUAL DE LAS. 
,ARCHIVERO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS. 
1,GAVETA 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 

documental 

Original 

JENNIFER DANIELA 

V~z 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. MA. D~RUZ 

Nombre y firma del titúlar del Area productora 
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28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO CE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 11( PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental Consecu archiyística del 
caja expediente folios 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

SE REFIERE AL REPORTE MENSUAL DE 

1 N P /llC/llC.16/MR/ 
ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL 01/01/2026 

27 N/A 3 SERVICIO DE CADA UN O DE LOS MEDICOS Y 150 X 2 años 4 años 5 años 
27 /2023-2026 TERAPEUTAS, ASI COMO SEMESTRAL, 31/03/2026 

TRIMESTRAL Y ANUAL 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~~ 

INP 
Hoja: 27 de 28 

Condiciones de 

acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

1 nformación 
BAJA,OFICINA DEL 

Pública 
SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

JENNIFER DANIELA ZAMORA AGUILAR DRA. MA. DEL C 

Tradición 

documental 

Original 

V~u,tA-cv 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm~itulaf del Área productora 
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29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO D: REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: • N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia 

Consecu 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental 
tivo 

caja 

28 N/A 

expediente 
expediente 

SE ELABORA LA PRODUCTIVIDAD MENSUAL 

REFLEJADO EN LOS INDICADORES DEL 

1 N P /11C/11C19/M R/ SERVICIO, SEMESTRAL, TRIMESTRAL Y 
4 

28/2023-2026 ANUAL PARA CALCULO DE METAS 

ANUALES. SE ESTABLECEN TAMBIÉN 

INDICADORES DE CALIDAD. 

JENNl~~;cUILAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

trámite 
folios 

01/01/2026 
150 

31/03/2026 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

INP 
Hoja: 28 de 28 

Condiciones de 
acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y t_opográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PR INCIPAL,PLANTA 

1 nformación 
BAJA,OFICIN A DE L 

SERVICIO DE Original 
Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA J 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

I NP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C 

1 N P /llC/llc.16/SF/1/2 Reporte de actividades del servicio de 01/01/2026 
1 1 1 

foniatria 
X 

026 31/03/2026 

------- -- ----------------------------------

Nombre, firma y 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

AT AC 

2 años 4 años 

Total 

6 años 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

,./ ¡ 
¿/¡ j 

/ / ¡ ! 
¡ · ' ,( 

Dr. 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edificio de 

hospital, planta 

baja, a rea de 

servicio de Copia 
foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios ( Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospital, planta 

1 NP /l lC/llc.2/SF /1/20 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/01/2026 12 Información 
baja, area de 

1 1 1 X X 4 años 8 años servicio de Copia 
26 Consulta Externa 31/03/2026 años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

--------- ----------------------------------

,,,,,,,....,, 

~ 
.,.?' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

i 'I f A 
'. ) ·// 

/í / YA--::"' 
Dr. L-6is scar , í9flzález González 

Nombre y fk a ef'titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP • Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C 

1 NP /llC/llCl/SF/1/20 Oficios consecutivos de informacion para 01/01/2026 
1 1 1 X X 

26 conocimientos de las diversas areas del INP 31/03/2026 

--------- ----------------------------------

Nombre, fir 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

12 Información 
baja, area de 

8 años servicio de Copia 
años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

. 
./ ;;r) 

........ ·:> ..... ,/ j 

// . /J 

Dr. Lu-f~~ález 

Nombre y fir~él titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
INP 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: l de 

Unidad administrativa/Área productora : SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

Fondo: INP ;ección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S. 9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de Clasificación 

Periodo 
No. documental documental de acceso No. No. de expedie archivística del Descripción o asunto de (Reservada y caja de Consecutivo nte expediente folios F/ confidencial) trámite A L/J e AT AC Total 

1/1/2026 

EXPEDIENTES DE 
TRABAJADORES QUE 2 4 6 Información 

1 N/A 2 INP/ 4S/ 4S. 9/EPl/2/2026 SUFRI ERON ACCIDENTE POR 60 X o o años años años Pública 
PUNZOCORTANTE 31/3/2026 

. ,... 

g p 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

/) 

/7 / 
1 , , 

Tradición 
documental 

Origina l 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

Hoja: 1 de 

Fondo: INPSección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 
No. 

No. No. de Clasificación Valor 
Cons 

No. 

ecuti de expedien archivística del Descripción o asunto Periodo de de documental 

vo caja te expediente trámite folios F/ A L/J -
INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL . 01/01/2026 al 

1 o 1 INP/11C/11C.19/DMC/1/2026 DEPARTAMENTO DE MEDICINA 3 X o o 
COMUNITARIA 31/03/2026 

INFORMEDE ACTIVIDADES DE 01/01/2026 al 
2 o 1 INP/11C/11C.20/DMC/1/2026 6 X o EDUCACION PARA LA SALUD 31/03/2026 o 

INFORMEDE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 al 
3 o 1 INP/11C/11C.20/DMC/1/2026 DEPTÓ. DE MEDICINA 51 X o o 

COMUNITARIA 31/03/2026 

María lvonne Ven;tqas Pérez 
Secretaria del Departam.eff(ef'°de Medicina Comunitaria 

Nombre firma de la persona que elaboró 

Vigencia de acceso Trad ición 
documental (Reservada Ubicación 

document y topográfica 
al AT AC Tot confidencial -

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA 
años años años Pública DEPARTAMENTO DE 

Original 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACION 

2 4 6 Información PLANTA BAJA 
años años años Pública Original DEPARTAMENTO DE 

MEDICINA 
COMUNITARIA 

HOSPITALIZACION 
2 4 6 Información PLANTA BAJA 

años años años Pública DEPARTAMENTO DE 
Original 

MEDICINA 

---

/. 

Dra. Elida ~ itc 
Jefa del Ser Icio detrJ~mioloc¡ía 

Encargada del epartamento de Medicina 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. 
Consec 

No. de 

utivo caja 

1 

2 

3 

4 

No.de Clasificación archivística del 
expediente expediente 

1 

1 

1 

1 

1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2022 • 2023 

1 N P / 4S/ 4S. 5/DTS/1/2023-2024 

1 N P / 4S/ 4S. 5/DTS/1/2024-202 5 

1 N P / 4S/ 4S. 5/DTS/1/2025-2026 

C.GENf:..AVEZPARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
Periodo de 

asunto 
trámite 

Copia de cedulas 
23/12/2022 

socieconomicas 
04/01/2024 

22/12/2023 
Copia de cedulas 

socieconomicas 
22/01/2024 

26/12/2024 
Copia de cedulas 

socieconomicas 
25/12/2025 

Copia de cedulas 
25/12/2025 

socieconomicas 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de 

documental documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial)· 

5759 X 2 4 6AÑOS 
Información 

Pública 

Información 
5340 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

2627 X 2 4 6AÑOS 
Información 

Pública 

Información 
6AÑOS 1224 X 2 4 

Pública 

/ 
¡. 
¡ 
\, 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 4, GAVETA 9 

Y 10 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 7, GAVETA 8 

Y ARCHIVERO 9, GAVETA 11 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

l 
\------~ -

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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2 

INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

2 

3 

3 

No. de 
expedient 

Clasificación archivística del 

expediente 
e 

2 

2 

2 

1 N P / 45/ 45.S/DT5/2/2023-2024 

1 N P / 45/ 45. 5/DT5/2/2024-2025 

1 N P /45/ 45. S/DT5/2/2025-2026 

C. GENl::,.VEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
Periodo de 

asunto 
trámite 

22/12/2023 
Copia de Reclasificaciones 

23/12/2024 

26/12/2024 
Copia de Reclasificaciones 

25/12/2025 

25/12/2025 
Copia de Reclasificaciones 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
394 X 2 4 6AÑO5 

Pública 

Información 
298 X 2 4 6AÑO5 

Pública 

Información 
22 X 2 4 6AÑO5 

Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia • 
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.INP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
:; !: 1:f~- !· ,\ [)¡~ ;; ,\ \.U\.' 

Hoja : 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. No. No. de 

Clasificación archivística No. de documental documental de acceso Ubicación 
Consec de expedient Descripción o asunto Periodo de 
utivo caja 

del expediente folios (Reservada y topográfica 
e trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

02/02/2024 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

1 7 IN P/llC/llC.19/DTS/7 /2024 Copia de Informe Mansual 178 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

~ --....__ t\ 

C.GENEl,;;,EZPARRA 
\ "-.,._ 

-~~ 
LCDA.~RA ~:~ ,MORALES 

APOYO ADMINISTRATIVO JEFA D - TO. D IU\ •o SOCIAL 

\ 

Tradición 

documental 

Copia 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Valor Vigencia 

SALUD 
t)r.'. s ,-_:,_ 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

Consec de expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación 

utivi:> caja e 

1 s 

2 6 

3 8 

del expediente 

IN P/llC/llC.19/DTS/5/2020 Copia del Informe de Coordinación 

1 N P /11 C/l lC.19 /DTS/6/2020 
Copias del Informe de Referencias y 

1 N P /11 C/llc.19 /DTS/8/2022 

C. GENEt:.VEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Contra referencias 

Copia Informe de Gastos 

Catastroficos 

trámite 
folios 

28/01/2020 

201 

27/01/2020 

277 

04/11/2025 

7 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

X 2 4 6 años 
Pública 

TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 

JEFATURA 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 7, 
Pública 

GAVETA 13 

Tradición 

documental 
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r..t.u P,tiw 
~ir1Jt~~ 
INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Arch ivo de Trámite 
SALUD 
'i..{. ~""- r /A i(Í/, Di.. :> •~'- ,10 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Con sulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 3 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

1 N P / 45/ 45.1/DTS/3/2023 Cartas de Insolvencia Económica 

@;/ ' 

C. GENJfs' CHAVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

folios 
trámite 

19/01/2023 

12 

N/ A 

Valor Vigencia 

documental documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 4 8 12 años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Públ ica 

Ubicación 
topográfica 

PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO 

SOCIAL, ARCHIVERO l, 

GAVETA3 

ALES 
OCIAL 

Tradición 

documental 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
(:H:, ;;,f.;:!,~¡;";:;,:¡\\)() 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa / Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

1 

No.de 
Clasificación archivística 

expedient Descripción o asunto 
del expediente 

e 

11 INP/3S/3S.15/DTS/11/2023 
Copia de oficios de las Sesiones 

Anatomocl ínicas 

C. GENEi:.VEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Periodo de 

trámite 

20/01 /2023 

Serie: 35.15 SESION ES DEL COM ITÉ RESIDENCIA M ÉDICA, CURSOS Y SESION ES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE PLATA PRINCIPAL, 

Información DEPTO DE TRABAJO SOCIAL, 
114 X 4 8 12 años 

pública OFICINA NU M . 7 (Lic. M ireya 

Zamora te ). 

Tradición 

documental 

Copla 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Périodo de 
No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

trámite 
folios 

utivo expediente 

26/12/2025 

25/03/2026 
INP/11C/11c.17 /DAC 

1 1 
/1/2026 

INFORMES MENSUALES DE EGRESOS 2025 20 

26/12/2025 

25/03/2026 

2 2 
1 N P /11C/11c.17 /DAC 

/1/ 2026 
INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 2024 150 

-
~N D ~;rttis:rn RR ES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 2 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 
OFICINA DEL 

Información 
X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 

Pública 
DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 2. 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

Información 
OFICINA DEL 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 
ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,, 
~ I 

~ 

LE • . EZ SI MENTAL 

Nombr y firma del titular de la Unidad Administrativa 
I 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos ·1NP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Clasificación No. 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

01/01/2026 

31/03/2026 
1 NP / 12C/ 12C.6/ DAC/ 

SOLICITU DES DE INFORMACION AL 

3 1 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 10 
1/2025 2025 

,//} 
-- n 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documenta l de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

12 In fo rm ación 
OFICINA DEL 

X 4 años 8 años DE PARTAMENTO 
años Pública DE ARCHIVO 

CLÍNICO, REPISA 
ÚNICA, 

ENTR EPAÑO 1 

#N/ A #N/A #N / A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-
~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 
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SALUD 
~EC»E.'r.;.rdA üf:: SAU.; V 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

No; de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

INFORMES MENSUALES DE 

ACTIVIDADES,INTERCONSUL TA 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA-
1 INP /45/45.4/SRH/1/2026 

CONTRAREFERENCIA,POBLACION 

ABIERTA PACIENTES CITADOS VIA 

INTERNET Y DEFUNCIONES 

2 1 N P / 45/ 45.4/SRH/2/2026 INDICADOR DE TRANSFERENCIA 

C. Claudia Lissette Valverde Romero 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

01/01/2026 

25/03/2026 
44 X 

01/01/2026 

25/03/2026 
6 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Vigencia Cóndidones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC .Total confidencial} 

HOSPITAL 

PLANTA 

Información PRINCIPAL, 
2 años 4 años 6 años Copia 

Pública SERVICIO DE 

RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

HOSPITAL 

PLANTA 

Información PRINCIPAL, 
2 años 4 años 6 años Copia 

Pública SERVICIO DE 

RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

~ ~ 
c. ~:fit iAlarcdn Barcenas 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE.Cfl .f.'fAPÍA Of'. SA U H} 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de -2 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
. . .. . ' < ValÓr ··.·•· . . ·••· ·•·· Condlc:ionés .... 

No. .. . , Clas1f1cac1on · d· . .. v· · · · · d ·· · · · ·t 1 .. • . • . .. · bº ... ,, · ··•d· ·, 
No de N ... ó a.e • . • . . . .. . .. .· . No. e d. • . 1 . 1genc1a ocumen a • de acce.so .. U .. ,c. ac10.n.. Tra 1c1on 

e • • ••• • ' ·h· · 't· • d I D • •• "' • t P "d. • d ocumenta ••• • • • 
• onsec . • . . ·.·.·.d .. • .· . are .1v.1s. 1c·ª····.··e escripc1on o asun o er·· 'º .. o ·. e f .1••. • • • ¡R ' •. •·••· . d ••. • •.· .. • ...•• •t· .· .·.. d .... •.•. •.·.·· 1 . . . Cé!Ja· expe ,ente .. • • ·'. . • • •••·· . • •• • • . á .. o 10s eserva a y topogra 1ca • ocumenta 
ut,vo • • e e~pedi~nte . . ·•. t.r mite .. A .. L F/C AT AC total cónfidencial) • • ••• • • • 

EDIFICIO DE 
REPORTES ANATOMOPATOLOGICOS Y HOSPITALIZACION 

INP/4S/4S.6/PPM/1/20 ~~~c~;~~E! ::~oE::i~~~~:s~~l~~s~: 01/01/2026 60 
2 

_ _ 
6 

_ PLANTABAJA O . . I 

1 1 1 26 '°'::~:~o::;~~~~~:~~;:os 3110312026 14 X aoos 4 aoos aoos ºfüf ~f ngma 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/4S/4$ _6/PPM/l/20 CONTIENE EL PROTOCOLO DE AUTOPSIAS 01/01/2026 PLANTABAJA 
2 1 2 REALIZADAS ENTRE EL 01/01/2026 Y EL 40 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 

26 31/03/2026 3l/03/ 2026 DE ANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/4S/4S.6/PPM/1/20 OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 01/01/2026 
6 2 

_ _ 
6 

_ PLANTABAJA 
3 1 3 PATOLOGIA QUIRURGICA / / X anos 4 anos anos DEPARTAMENTO Copia 

26 31 03 2026 DE ANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/4S/4$_6/PPM/l/20 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD~S DEL 0l/0l/2026 _ _ _ PLANTABAJA . 
4 1 4 DEPARTAMENTO DE ANATOMIA 3 X 2 anos 4 anos 6 anos DEPARTAMENTO Copia 

26 PATOLOGÍA Y OFICIO DE ESTE INFORME. 3l/03/ 2026 DE ANATOMIA 

PATOLOIGICA 

...---1--.,. ARCHIVERO 1 

__5¿ \~0-
RAUL DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró • Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARiA OE SALUO 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite l'NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificació·n 

No. de document~I 
Vigencia documental ·de acceso Ubicación 

Consec 
No . . de No.de 

archivística del Descripción ·o asunto Periodo de 
(Reservada y topográfiq¡ folios 

.utivo 
·caja expediente 

• exi,>eélief'!t~ tráínite A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 
INP/4S/4S.6/PPM/1/20 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2026 

3 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 5 1 5 
26 SERVICIO DE PATOLOGÍA POSTMORTEM 31/03/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 
1 N P / 4S/ 4S.6/PPM/1/20 OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTO DE 01/01/2026 

68 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 6 1 6 
26 ANATOMIA PATOLOGICA 31/03/2026 DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 
HOJAS DE EGRESO HOSPITALARIO Y NO PLANTABAJA 

1 N P / 4S/ 4S.6/P PM/1/20 01/01/2026 
DEPARTAMENTO AUTORIZACION DE AUTOPSIA 82 X 2 años 4 años 6 años 7 1 7 

26 31/03/2026 DEANATOMIA CORRESPONDIENTES A DEFUNCIONES 2026 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

.. --

e ~~ ---=4---
RAUL DOMINGUEZ CARMONA DR. JOSE 

Tradición 
documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró • .,,.lar del Área productora 

Página 167 de 404



·SALUD 
S2CHtíAR[A DE Sl, lU b 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE SADyTRA NEUROFISIOLOGIA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Vigencia Conaiciones efe 
No. No.de Descripción o No. de Valor documental 

documental acceso Ubicación Tradición 
Consecutivo 

No. de caja 
expediente 

archivística del Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental asunto A L/J F/C AT AC Total expediente trámite confidenciall 

LVI,...,, UC 

ESTUDIOS HOSPITALIZACION 

INTERPRETADOS DE /PRIMER 

INP/45/456/SN/1/2 
ESTUDIOS 

07/01/2021 Información 
PISO/SERVICIO DE 

1 NA 1 POTENCIALES, V.C. Y 3084 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 

E.M.G. PARA SER 31/03/2026 Confidencial 
A/GABINETE DE 

INTEGRADOS EN EL ELECTROENCEFAL 

EXPEDIENTECLINICO ·OGRAMAS 
- --- - - ··~ 1'-IVI.IL 

HOSPITALIZACION 
ESTUDIOS 

/PRIMER 
INTERPRETADOS DE 

INP/45/456/SN/2/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 04/01/2021 Información 
PISO/SERVICIO DE 

2 NA 2 4135 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 EXTERNOS PARA SER 31/03/2026 Confidencial 

A/GABINETE DE 
INTEGRADOS EN EL 

EXPEDIENTECLINICO 
ELECTROENCEFAL 

OGRAMAS 
--·--- ··-- , . , ,. ,...,_ 

LUII ,.._,,..._, LJC 

HOSPITALIZACION 
ESTUDIOS 

/PRIMER 
INTERPRETADOS DE 

INP/45/456/SN/3/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 Información 
PISO/SERVICIO DE 

3 NA 3 3265 X o o 2 años 4 años 6 años NEUROFISIOLOGI Copia 
026 HOSPITALIZADOS PARA 31/03/2026 Confidencial 

A/GABINETE DE 
SER INTEGRADOS EN EL 

EXPEDIENTECLINICO 
ELECTROENCEFAL 

OGRAMAS 
,. -

ESTUDIOS 

INTERPRETADOS DE 

4 NA 4 
INP/45/456/SN/4/2 ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 

20 X o o 2 años 4 años 6 años o o o 
026 HOSPITALIZADOS PARA 31/03/2026 

SER INTEGRADOS EN EL 

EXPEDIENTECLINICO 

.....,. 

ROBER~ 

Nombre, firma y ca 

-,,O}EZ CASTILLO 

~ persona que elaboró 

DRA LUZ MARIA CORDERO GUZMAN ~ 
Nomb,e y füma del füula< del Á,ea prndu,to~ 
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SALUD 
SECRETA,!';?(/.( DE S .A..LUO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Depto.de Análisis Clínicos y Estudios Especiales. (DACEE) 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

~g;"'., \);.fl~si(lc~ció~> ,:;• .. ,,,.,.,., ,0 ,,,,. i· , > ,, , 1 , • No ,, de' }::::;;;~á_lo'i , .' . , 
CoiÍ~!!C:' ;:¡~;~0¡·,~i:riil[e"I • at chivístjcá (!el1,:J1_,:,,;,.,a,<~'~isc1•ip,ci<>n.' éiai~u,\~óíL > Periocfó 'dé' , • . .. · • '·do·cumental 
j füi~i\ } -,r~~ptfüí;~~tJ" ,;.~~'.tiifuit~} -t 1::tº~1º5

"'"""""""" ............ ..:¡..=--i= ...... ;.;,...,___."--'--'.----l 

•·'Condiciones 

1 

-, 

VigeQCÍa ~:cu111en. ~ª'I, (~~::::~:y .. :~e::~r::;a ' : ~t::~~;a, 

AT· 1 AC I To.tal confidencial} 

1 

.2 

3 

1 

1 

1 

Informes Mensuales de estudios de 

INP/4S/4S.6/DACEE/1/21 laboratorio que se realizan en los 1 01/01/2026 
025 laboratorios del Depto. de Análisis Clínicos y 31/03/2026 

Estudios Especiales. • 

INP/4S/4S.6/DACEE/2/21 Informe Gerencial. Avances y actividades 1 01/01/2026 

025 realizados en los laboratorios del DACEE . 31/03/2026 

1 NP / 45145_6/DACEE/3/ 2 I Documentación relacionada a la _apl_icad ón yl , 0l/0l/2026 
, sesguimiento del Sistema de Gestión de 

025 Calidad en los laboratorios DACEE. • : 3 l/03/ 2026 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

70 X 

68 X 

X 

Depto.de Análisis 

Información 

I 

Clínicos y Estudios 
2 años 1 4 años l 6 años 1 , bl' Espec, , 1 

Pu ica EdiUrinc.3er.P,Ar 
Copia 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

2 años 1 4 años 16 años 1 
1 

f ,, 

1 

Clínicos y Estudios 
n ormac1on Espec. I 

Pública Edif.Princ.3er.P,Ár 
Copia 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

Información 

I 
Clínicos y Estudios 

2 años 1 4 años l 6 años 1 , bl' Espec. 1 
Pu ica EdiUrinc-3er.P,Ár 

Original 

ea Secret. 

Ley//~ 
EBC.Lina T. Romero Guzmán 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SG CKET,4.RfA Dé SA!..tH) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxi liares de Diagnóstico y Tratamiento 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

1 1 
INP/45/45.6/CMB/1/201 Estudios que s_e realiza_n en los laboraiorios 

de Bacterrolog,a, paras1_tolog1a. y Micología y 

Virología 25 

Nombre, firma y cargo de la ·persona que elaboró 

26/01/2026 

30/03/2026 

Subserie: 

33 X 

!'¡~~~i~ti 
2 años 1 4 años 16 años 

Información 

Pública 

Edificio principal 

3er. Piso 

Laboratorio de 

Bacteriología Area 

Ad ministrativa 

.,~-Y//~ 
EBC Una T. Romero Guzmán 

Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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L.~ 
INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección SAyTRA 

SALU 
~ • ;_- p I T ¡\ ¡; J .~ ~i :-, ~~ ,•, • ! J ') 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 
--- -

Vigencia Condiciones Clasificación 
Valor documental de acceso Ubicación 

No. 
No. de 

documental 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto ' Periodo de 
(Reservada y topográfica 

Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) ¡;:, ...... 

3º PISO 

SUBDIRECCION 
ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE 01/01/2026 

1 nformación 
SADYTRA ÁREA INP /4S/4S.6/SS/1/20 A PACIENTES DE INSTITUCIONES 31/03/2026 185 X 2 años 4 años 6 años SECRETARIAL, 1 1 1 

EXTERNAS DEBIDAMENTE AUTORIZADOS Pública 
ARCHIVERO 1 CAJON 

24 
CON EL FORMATO M-3-0-34 

1, GAVETA 1 

GAVETAS 1, 2. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

LA. Y L.T.S.,,JAZl\l!IIN ISLAS CASTILLO MAH Y SP WENDY N. RESENDIZ GARCIA 

f. .. 
RESPONSABEL DE ARCHIVO DE TRAMITE 
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SLA~LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

If'-iP• 
Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍD.ICOS Serie: 2C.15 NOTIFICACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITA LIZACIÓN 

INP /2C/2C.15/MN/1/20 26/02/2024 Información 
, lER. PISO, 

1 1 PERMISO SANITARIO 36 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
24-2026 02/05/2025 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NP /2C/2c.15/MN/2/20 CONVENIO CON LA UNAM/ADQUISICIÓN 11/01/2024 Información 
, lER. PISO, 

1 1 
DE RADIOFÁRMACOS 

18 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
24-2027 13/04/2026 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

~ -

~ ~

CIOD . 

' L.>' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productob 1,- -·· "" 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/ SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

INP 
Hoja : 2 de 7 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESU PUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

IN P /3C/3c.7MN/1/ 202 
DOCUMENTACIÓN ANTE LA COMISIÓN 

1 NACIONAL DE SEGURIDAD NUC LEAR Y 
5-2026 

SALVAG UARDIAS 

\\ 

A/AU XILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargo 'de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

26/01/2026 

06/03/202 6 
2 6 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDI FICI O DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, l ER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Orig inal y Copia 
Confide ncial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVl ~ IO ~ DE . 
MEDICINA NUCLEAR 

-~ --··· 
Nombre y firma del titular del Área productora ~--
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§ LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 N P /3S/3S. 7 /3S.2/1/20 

25 

\ 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

f l"iP 
Hoja: 3 de 7 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor Condiciones 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de 
topográfica folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

12/01/2026 1 nformación 
, lER. PISO, 

SOLICITUDES DE ROTACIÓN Y 
10 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO 

CALIFICACIONES 26/01/2026 Confidencial 
MEDICI NA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del titular del Área productor:r=t;:E:-~ 
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s ILU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/ SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

I N P 
Hoja : 4 de 7 

Fondo: INP Sección : 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 ARCHIVO CLÍNICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP / 4S/45.5/MN/1/202 17/ 02/2026 Info rmación 
, lER. PI SO, 

1 1 IMÁG ENES DE ESTUDIOS 3 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
5 01/04/ 2026 Confi dencial 

M EDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

\\ 
A 1\~1,-._J 

SILVIA GPE. CONTR: R~ RA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE . D 
MEDICINA NUCLEAR ~~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LlJD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NP /45/45.4/M N/1/202 12/01/2026 Información 
, lER. PISO, 

1 1 TRATAMIENTO CON YODO 12 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
5 18/02/2026 Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

\' 

SILVIA GPE . CONTRERAS BE RRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
\ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVIC~ O DE '· 

MEDICINA NUCLEAR . ~ -: , 

Nombre y firma del titular del Área productora - ··-
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~ ll~. V "U'f. u L~L· 

Nombre de la dependencia o eritidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVIC/O DE MEDICINA NUCLEAR 

INP 
Hoja : 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental . Condiciones 

No. Clasificación ; No. de documental Ubicación Tradición No. de No. de de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NP /7C/7C.11/MN/1/20 OFICI OS Y REPORTES DE MANTENIMI ENTO 26/01/2026 Información 
, lER. PISO, 

1 1 2 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
25 PREVENTIVO 11/02/2026 Confidencia l 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

( ,.. 
j 

/ID 
1,.,,r 

liAGP@, C 
Nomore, firma y cargo de la persona que elaboró 

DE A_y"'\ 
Nombre y firma del titular del Área productora d~ 
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§ LU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

INP 
Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

No. de 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP /llC/llC.16/MN/1/ INFORMES DE PRODUCTIIVDAD DE 
1 

2025 ESTUDIOS REALIZADOS EN EL SERVICIO 

., , 
·¡ 

\: 

• ECERRA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

19/01/2026 
7 

25/03/2026 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACÍÓN 

Información , lER. PISO, 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO D71_n 

MEDICINA NUCLEAR ,...--c:7~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
.SECRETtd-lÍt-\ DE Si\L U O 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Hoja: 1 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/4S/4S.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

DRU/1/2017-
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

2026 

INP/4S/4S.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

DMU/2/2012 
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

2026 

INP/4S/4S.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 

DMU/3/2017 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

2026 

INP/4S/4S.6/ 

DMU/4/2016 ARCHIVO DE TRÁM ITE COMUNICACIÓN ENTRE AMBAS ÁREAS 

2026 

MA. ELENA ANGUIAN~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

18/07/2017 

31/12/2026 
37 X 

04/12/2012 
17 X 

04/12/2026 

31/01/2017 

31/12/2026 
130 X 

04/01/2016 

31/12/2026 
149 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCH IVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
,., -

( 
il ) 

DR. DAVID MON~ S USjARAN 

Nombre y firma del tit¡far ~~ productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARÍAº" s.:.urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 2 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 21/01/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

5 OMU/5/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 20 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 10/05/2017 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

6 DMU/6/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 51 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2026 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 20/03/2018 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

7 DMU/7/2018 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 29 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2025 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 17/02/2020 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

8 DMU/8/2020 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 62 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

2025 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRETARí,, oE sAL"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

l:NP 
Hoja: 3 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de No. de 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

utivo expediente trámite 

INP/4S/4S.6/ 05/02/2016 
9 DMU/9/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 45 

31/12/2026 
2026 

INP/4S/4S.6/ 
DOCUMENTACIÓN DE DONATIVOS RECIBOS 14/09/2017 

10 DMU/10/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
EN RADIOLOGÍA 

105 
31/12/2026 

7-2026 

INP/4S/4S.6/ 
LECTURA MENSUAL DE DOSIMETRÍA AÑO 01/01/2026 

11 DMU/11/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 22 
2025 31/12/2026 

5-2025 

INP/4S/4S.6/ 10/05/2020 
12 DMU/12/202 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 82 

31/12/2026 
0-2026 

~ -L~C~ 
MA. ELENA ANGUIANO ~;R-'65 . . , 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA ~ 

-

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 2 
.. 

Información 
4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

Confidencial 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

,,,----· ------
( ---, . .,_ 

\ 

~- --- ) 
DR. DAVID MONTE .. SAS UJJ.41.RAN 

Nombre y firma del tit lar del Área productora 
/ 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
SccRETAR [A os ""Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 4 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

13 

14 

15 

16 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/45/45.6/ FORMATO DE REPORTE DE EFECTO 

DMU/13/201 ARCHIVO DE TRÁMITE ADVERSO A MEDICAMENTOS, MEDIO DE 

4-2026 CONTRASTE, ETC. 

INP/45/45.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DICHA 

DMU/14/201 
SALA 

9-2026 

INP/45/45.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
PARA INFORMAR SEMANALMENTE LOS 

DMU/15/201 
HORARIOS DE CADA ÁREA DE RX. 

9-2026 

INP/45/45.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INFORME DE ESTUDIOS REALIZADOS 

DMU/16/202 
MENSUALMENTE 

5°2025 

~ u;::_~;.,.,-
MA. ELENA ANGUIANO BAR~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
• folios 

28/03/2014 

31/12/2026 
14 

30/01/2019 

31/12/2026 
48 

01/01/2024 

31/12/2026 
146 

01/01/2026 

31/12/2026 
3 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC Total 

4 años 6 años 

4 años 6 años 

4 años 6 años 

4 años 6 años 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

··--
,,,..-·· 

i 
f 

topográfica documental 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 2 
DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA . 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 2 -DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 2 
DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
ÚNICO CAJÓN 3 
DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

\ -/ ', 
DR. DAVID MONT!f~ ?SAS U~TARAN 

Nombre y firma del ti\Ólar del ÁYea productora 

Página 182 de 404



SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcAnAR I A º" s,uu., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

fNP 
Hoja: 5 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Clasificación No. -
No. de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

utivo expediente trámite 

INP/4S/4S.6/ 01/01/2025 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 
17 DMU/17/201 

ÁREAS (SISTEMAS RIS-PACS, ETC. 12/12/2030 
5-2025 

1 N P / 4S/ 4S. 6/ 01/04/2018 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

PARA CONSU LTAR CUANDO SEA 
18 DMU/18/201 

NECESARIO 31/12/2026 
8-2025 

INP/4S/4S.6/ 
CUADRO CON LOS CÓDIGOS DE LOS 11/10/2017 

19 DMU/19/201 ARCH[VO DE TRÁMITE 
MATERIALES UTIZADOS EN RX. 31/12/2026 

7-2025 

INP/4S/4S.6/ 15/01/2016 
20 DMU/20/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

6-2025 
31/12/2026 

~,~ ,~ " 

MA. ELENA ANGUIANO B 

Nombre, firma y cargo de la perso 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

173 X 

29 X 

52 X 

92 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años 
Confidencial 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

DR. DAVID MONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firma del tit.Úlar del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEcnerM,iA nE sA t uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

I .NP 
Hoja: 6 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No.de 

archiv1stica del 
de acceso 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

QUEJAS HACIA EL PERSONAL DE LA 24/09/2013 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

21 DMU/21/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

127 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 

3-2025 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

NECESIDADES ANUA LES MEDIO DE 19/01/2022 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

22 DMU/22/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
CONTRASTE 

74 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 

2-2025 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

SOLICITU DES DE COMPRA INSUMOS PARA 01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

23 DMU/23/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
RADIOLOGÍA 

102 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2027 Confidencial 

5-2027 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

TODO LO RELACIONADO CON RESGUARDOS 14/12/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

24 DMU/24/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
(BAJAS, ETC) 

76 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

7-2025 JEFATURA DE 

/,,,,..... ~ ~ IOLOGÍA 

"' L. 
, ,(~ 

y p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

... 
Oiiginal y Copia 

-

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 
SECl1ETi''\.RiA DE. Si\LUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

aJ{L~­
·, .·.,. ··,i . r 

Uti+.i-:¡;;-

f'NP 
Hoja: 7 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

LO RELACIONADO CON EL INYECTOR DE 23/08/2012 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

25 DMU/25/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 16 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
MEDIO DE CONTRASTE DE RM 31/12/2026 Confidencial 

2-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 18/ 10/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

26 DMU/26/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHA SALA 106 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2026 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOG ÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/45.6/ 01/12/2024 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

27 DMU/27/202 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA SALA 19 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2028 Confidencial 

5-2028 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 25/01/2019 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

28 DMU/28/201 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO 17 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/ 12/2026 Confidencial 

9-2025 JEFATURA DE 

Jr ~IOLOGÍA 

~ 

-L 
~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Origifl!al y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite Sf:CRETARIA DE SA L UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

1.NP 
Hoja : 8 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

archivística del . Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec 

caja expediente 
expediente \ 

folios 
utivo trámite A L F/C 

INP/4S/4S.6/ 03/02/2016 
29 DMU/29/201 ARCHIVO DE TRÁMITE PARTICIPACIÓN DE RX. 12 X 

6-2025 
31/12/2026 

INP/4S/4S.6/ 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 01/01/2025 

30 DMU/30/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

22 X 

5-2030 
31/12/2030 

INP/4S/4S.6/ 
ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 22/02/2007 

31 DMU/31/200 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

111 X 

7-2025 
31/12/2026 

1 N P / 4S/ 4S. 6/ 
ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 07/02/2017 

32 DMU/32/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

48 X 

7-2026 
31/12/2026 

/4<-« . J!L:_ e;;__,~ 

MA. ELENA ANGUIANO BARAJAU. . . 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

~ 

ARCHIVERO ' 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA O1iginal y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

,.V -~LOGÍA 

~ --·· -· . ~ { ~ \ · 
DR. DAVI ~ MÓNT RROSA~ USTARAN 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
SECRETtu~íA DE sA<-u.Jn 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

~~ 
INP 
Hoja: 9 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDIC::A Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente - trámite A L F/C AT AC Total -- confidencial) 

ARCHIVERO 
, . é INP/4$/4S.6/ 13/06/2018 ÚNICO CAJÓN 3 

ASUNTOS RELACIONADO CON AMBAS Información 
33 . ) PMU(~3/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 

ÁREAS 
2 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

31/12/2027 Confidencial 
8-2027 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 01/01/2026 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADOS ENTRE AMBAS 

34 DMU/34/202 ÁREAS 
53 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 5-2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
1 N P / 4S/ 4S. 6/ 04/04/2013 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 

6 años Original y Copia 35 DMU/35/201 ÁREAS 
122 X 2 años 4 años DE LA OFICINA 

31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 3-2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP(4S/4S.6/ 15/07/ 2008 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

36 DMU/36/200 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHO EQUIPO 34 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

8-2025 JEFATURA DE 

,}"', .. ,~··""'' - ·,,.,.ll_ADIOLOGÍA 
/ ' 

~ ... ~ ... ,,. 

h\ • • L-
I .- ~-, 
i. j \ 

\ .. ,.--·-''-..:;:_{ _) 
DR. DAVID

0

MONTl:¡RROSAs'ÚSTARAN 

Nombre, firma y cargo de la persona <tu 
.r , 

Nombre y firma del titúlar del Area productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccRnAR ÍA r,e sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 10 de 11 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite expediente 

INP/4S/4S.6/ 
14/02/2018 

37 DMU/37/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 

EQUIPO 31/12/2026 
8-2025 

INP/4S/4S.6/ 01/12/2005 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 
38 DMU/38/200 

EQUIPO 31/12/2026 
5-2025 

INP/4S/4S.6/ 05/02/2016 
39 DMU/39/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 

31/12/2026 
6-2025 

INP/4S/ 4S.6/ 15/04/2019 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

LOS INSUMOS PARA LAS DIFERENTES SALAS 
40 DMU/40/ 201 

DE RADIOLOGÍA QUE SURTE EL ALMACÉN 31/12/2026 
9-2025 

~ - ~ L tr , 
MA. ELENA ANGUIANO BARAJAS 

Nombre, firma y cargo de la persona que e · oró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

26 X 

47 X 

5 X 

87 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE 

RA_DIOLOGÍA 
; 

DR. DAVID MONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SE CR ET ARi A DE SAt.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

.ra.rt' ~ ,1 ~ ,o 

7JJ~l!"" 
INP 
Hoja: 11 de 11 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de documental Ubicación No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

Consec archivística del 
folios (Reservada y topográfica caja expediente 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

LA PAPELERÍA QUE SURTE EL ALMACENA 23/09/2013 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

41 DMU/41/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 109 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
RX. 31/12/2026 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S.6/DM 14/08/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

42 U/42/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA AREA 8 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2028 Confidencial 

JEFATURA DE 2028 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S.6/DM CÓDIGOS DE LOS MEDIOS DE CONTRASTE 26/04/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

43 U/43/2025- ARCHIVO DE TRÁMITE NECESARIOS AL HACER SOLICITUDES DE 5 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2029 Confidencial 

2028 COMPRA JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

-

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 
. 

., . 
Original y Copia 
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SALUD 
SCCAETtd<ÍA DE S,.".l.. l VD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/1/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

1 NA 1 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años • OFICINA DE LA Original y Copia 
1-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/2/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

2 NA 2 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 54 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
5-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/3/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/01/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

3 NA 3 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 28 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/4/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

4 NA 4 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 76 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
1-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fa,_X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcr>F.TAR Í A D E sALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/5/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/01/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

5 NA 5 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 82 X X S años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/6/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/05/2023 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

6 NA 6 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFI CI NA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/7 /201 
INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

7 NA 7 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 115 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/8/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

8 NA 8 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 51 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;'1uúzX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s;;cneT,,RIA oe sAurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/9/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

9 NA 9 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 63 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/10/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

10 NA 10 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 63 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/11/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

11 NA 11 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 75 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/12/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

12 NA 12 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;[i<ULLtX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAf?ÍA VI~ S A t. U O 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/13/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

13 NA 13 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

14 NA 14 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/15/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

15 NA 15 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/ 4C3/D Rl/16/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

16 NA 16 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 80 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

p u.LLi_X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

stscRETARÍA "" sAurn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

1
--,N- _-; ·_p~·:cc_ .. 

. 1 .. •• 

Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística·del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/17 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN 

17 NA 17 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/18/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

18 NA 18 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/19/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 1 nformación 

HOSPITALIZACIÓN 

19 NA 19 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina I y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/20/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

20 NA 20 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 32 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

fa~x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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6 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SEcRnARÍA oE s"'cu" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

l,.N~•-_;-º : ,, :, , r-
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No. de de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripdón o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente - trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/21/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

21 NA 21 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/22/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

22 NA 22 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 30 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

- EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/23/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 25/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

23 NA 23 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/24/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

24 NA 24 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

p Lw'-X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARIA DE SALVO 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/25/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

25 NA 25 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/26/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 20/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

26 NA 26 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19- SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/27 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

27 NA 27 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/28/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

28 NA 28 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 79 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;lUV,cX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcnnAlli" o; s,uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

1-· ..... p·· · 
.l . • I 

Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/29/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

29 NA 29 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 82 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confide ncial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADI OLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/ 4C/4C3/DRl/30/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

30 NA 30 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12- SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/4C3/DRl/31/20 
INTEGRAC IÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

31 NA 31 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 
24- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/32/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

32 NA 32 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 78 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;71LUL,1,)< ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcr>EHn i A oc sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 9 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/33/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

33 NA 33 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 58 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIM ER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/34/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/08/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

34 NA 34 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/35/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

35 NA 35 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 63 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/36/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información HOSPITALIZACIÓN 

36 NA 36 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 44 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;/;uLLtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcílEHRIA □ E s;;.urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/37 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

37 NA 37 POE PARA CUMP LI MIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

HOSPITA LIZACIÓN 

38 NA 38 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFI CINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/39/20 
ÍNTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

39 NA 39 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 82 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/40/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

40 NA 40 POE PARA CUMPLIMI ENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ LíM-X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Li staran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

siscnE1 ,,niA º" s ,,1-uD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

IN- ::-·p~-;-c -
. l . . 

Hoja : 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental Condiciones 
No. 

No. de documental Ubicación Tradición No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

de acceso 
Consec 

expediente 
archivística del 

folios (Reservada y topográfica documental caja 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/41/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

41 NA 41 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/42/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

42 NA 42 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 66 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/43/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

43 NA 43 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 55 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/44/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

44 NA 44 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
25-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

P :U.LLtX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARÍA oe. s,,_cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 12 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

45 NA 45 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 76 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

46 NA 46 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

47 NA 47 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 85 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/ 4C3/DRl/48/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/12/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

48 NA 48 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ v__LLJ, X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARiA DE SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica 'documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/49/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/11/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

49 NA 49 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
25/09/2025 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/50/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

so NA so POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-

SSA l-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/51/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

51 NA 51 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/52/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/ 01/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

52 NA 52 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
-21-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

P J_Ú( X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA Df: S.t .. LUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 14 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condicioñes 
No. Vigencia docl,!mental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso. Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
·caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reserváda y topográfica documental 

A L F/C AT Ac Total confidencial) • 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/53/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

53 NA 53 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP / 4C/4C3/DRl/54/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 

HOSPITALIZACIÓN 

54 NA 54 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/55/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

55 NA 55 POE PARA CUMPLIMIENTO ALÁ NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 04/06/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/56/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

56 NA 56 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 59 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

falx ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área procluctora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s e cn ei-Ar,fA oe sAcuo l~ventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

·1·-~ ·p .I , ."I • 

Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/57 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

57 NA 57 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 25/09/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/58/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

58 NA 58 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/59/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

59 NA 59 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/60/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

60 NA 60 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;lv_L¿,;, X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Si:CRETARfA DE SALUD 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/61/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 22/03/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

61 NA 61 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origi nal y Copia 
19- SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDI FICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/62/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

62 NA 62 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 
19-

SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/63/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 15/ 06/2017 25 

HOSPITALIZACIÓN 

63 NA 63 POE PARA CUMP LI MI ENTO A LA NOM-229- 41 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Cop ia 
17-

SSAl-2002. años JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIM ER PISO DEL 

EDI FICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/64/20 
INTEGRACIÓN DEL EXP EDIENTE PERSONAL 21/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

64 NA 64 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origi nal y Copia 
14-

SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;úw1.X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

srscRETARÍA oe """rn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

:--li'N~··• .• ~,p-~ . 
' ' ' : . 

Hoja : 17 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones -No. Clasificación Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/65/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/09/2013 25 

HOSPITALIZACIÓN 

65 NA 65 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
13-2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/66/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/12/2011 25 

HOSPITALIZACIÓN 

66 NA 66 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
11-2012 SSAl-2002. 06/03/2012 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/67 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

67 NA 67 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 43 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2018 SSAl-2002. 15/02/2018 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/68/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 29/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

68 NA 68 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 38 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2014 

SSAl-2002. 26/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;Ju.LLtX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc ,H•TAI>iA DE sAwn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 18 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja . . expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/69/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

69 NA 69 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 SSAl-2002. 22/06/2016 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/70/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/07/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

70 NA 70 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-2020 SSAl-2002. 14/04/2020 años 

JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/71/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

71 NA 71 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/72/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

72 NA 72 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

?Uli,(x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
SECRETARÍAº'· s»urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l;NP 
Hoja: 19 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/73/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

73 NA 73 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 37 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2019 

SSAl-2002. 19/07/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/74/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

74 NA 74 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/75/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

75 NA 75 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/76/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/09/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

76 NA 76 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2023 SSAl-2002. 15/07/2023 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;lf.,íLLl X k?u 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETAR Í A oE sr-cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/77 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

77 NA 77 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/78/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

78 NA 78 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/79/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 21/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

79 NA 79 POE PARA CUMP LI MIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/80/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

80 NA 80 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;Jtu..L¿;,)< ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc,.erArl i A º" sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 21 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/ 4C3/DRl/81/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/07/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

81 NA 81 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2019 SSAl-2002. 11/03/2019 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/82/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/06/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

82 NA 82 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-2023 SSAl-2002. 17/07/2023 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/83/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

83 NA 83 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años· 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2018 SSAl-2002. 22/06/2018 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
m11v1rn eiou ucL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/12/2013 
HOSPITALIZACIÓN 

1 N P /4C/4C3/DRl/84/20 25 , OFICINA DE LA 
84 NA 84 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15/02/2018 36 X X 5 años 20 años Original y Copia 

13-2018 años JEFATURA DE LA 
SSAl-2002. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
, ,, ,r:rn 

~w, X ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAí~ÍA DE SA L UD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 22 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto · Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / 4C/4C3/DRl/85/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

85 NA 85 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/86/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/03/2017 25 

HOSPITALIZACIÓN 

86 NA 86 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
17-2019 

SSAl-2002. 30/07/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/87 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

87 NA 87 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2022 

SSAl-2002. 02/02/2022 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/88/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

05/02/2012 25 
HOSPITALIZACIÓN 

88 NA 88 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2022 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;fiuLLcX kU 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARLA DE SALUD 

23 

Instituto Nacional de Pedi_atría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l'NP 
Hoja: 23 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/89/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/07/2014 25 

HOSPITALIZACIÓN 

89 NA 89 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 5 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-2016 

SSAl-2002. 08/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/90/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

HOSPITALIZACIÓN 

90 NA 90 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
15-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/91/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/04/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

91 NA 91 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18-2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/92/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

92 NA 92 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;71u.LLi_X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD· 
SECf'.lF:TAf.?ÍA DE SAt.OD 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Rad iología e Imagen 

1·NP 
Hoja: 24 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
folios caja expediente (Reservadá y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/93/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

93 NA 93 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2024 

SSAl-2002. 06/02/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/94/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

94 NA 94 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-2023 

SSAl-2002. 27/06/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/95/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/10/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

95 NA 95 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/96/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

96 NA 96 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

p u_Lt¡_X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SAL.UD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 25 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de illo. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/97 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/01/2020 25 

HOSPITALIZACIÓN 

97 NA 97 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-2021 

SSAl-2002. 01/02/2021 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/98/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

98 NA 98 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/ 4C3/DRl/99/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL_ 17/04/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

99 NA 99 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/100/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 HOSPITALIZACIÓN 

100 NA 100 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSA1-2Ü02. 01/04/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;{iuLLc X ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECrH:Ttd1ÍA OE SALUD 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

-1, . N-· ·:-p-
, <' ; · ; . 

Hoja: 26 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente . trámite 

- 1 NP /4C/4C3/DRl/101/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 

101 NA 101 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 
012-2024 

SSAl-2002. 01/06/2021 

IN P /4C/4C3/DRl/102/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/01/2013 

102 NA 102 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 
013-2014 

SSAl-2002. 05/03/2014 

IN P /4C/4C3/DRl/103/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 03/05/2024 

103 NA 103 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 
024-2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 

IN P /4C/4C3/DRl/104/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 

104 NA 104 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 
014-2021 

SSÍ\1-2002. 06/02/2021 

;;l{.,wJc X 
Frida Ximena Lazada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
aocumental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condicionés . 
Vigencia documental de accesó Ubicación Tradición 

AT 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

(Reservada y topógráfica documental 
AC Tótal confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Origina I y Copia 
años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ 
Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SECRETAR ÍA CE SALUO 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del . Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/105/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

105 NA 105 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/106/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

106 NA 106 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2018 

SSAl-2002. 16/02/2018 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/107 /2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2024 25 

HOSPITALIZACIÓN 

107 NA 107 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
024-2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/108/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

108 NA 108 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2013 

SSAl-2002. 30/01/2013 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

pf_/_á,. x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECAET/d?[A DE .SALUD 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 28 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documenta! de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

expediente folios (Reservada y caja topográfica docu.mental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/109/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

109 NA 109 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2024 

SSAl-2002. 16/07/2024 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/110/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/04/2023 25 

HOSPITALIZACIÓN 

110 NA 110 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
023-2025 

SSAl-2002. 28/03/2025 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/111/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2018 25 

HOSPITALIZACIÓN 

111 NA 111 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
018-2023 

SSAl-2002. 30/04/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/112/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

112 NA 112 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

facX ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAR/,'\ O!: S/\LUD 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 29 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/113/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2021 25 

HOSPITALIZACIÓN 

113 NA 113 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
021-2023 

SSAl-2002. 11/03/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/114/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2012 25 

HOSPITALIZACIÓN 

114 NA 114 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
012-2014 

SSAl-2002. 28/02/2014 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/115/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/04/2016 25 

HOSPITALIZACIÓN 

115 NA 115 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
016-2017 

SSAl-2002. 09/02/2017 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/116/2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 

HOSPITALIZACIÓN 

116 NA 116 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
022-2023 

SSA l -2002. 28/02/2023 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;f/:(.,wcX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
51.:CRET/d~fA O E SALUI) 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

'IN-· .. -··-P. - . 1 l · .. -: ---
1 ' ' • • 

Hoja: 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de· acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/117 /2 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 

HOSPITALIZACIÓN 

117 NA 117 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
019-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADI OLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/DRl/118/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

118 NA 118 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 26/03/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/DRl/119/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

119 NA 119 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 SSAl-2002. 05/03/2026 años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/DRl/120/2025-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 

HOSPITALIZACIÓN 

120 NA 120 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2026 

SSAl-2002. 27/02/2026 años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;f~ULh,x ~ 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 219 de 404



SALUD 
SECAETAHfl\ DE SALUD 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad admÍnistrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 31 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubica.ción Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2025 25 
HOSPITALIZACIÓN 

121 NA 121 IN P /4C/DRl/121/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/03/2025 25 
HOSPITALIZACIÓN 

122 NA 122 1 N P / 4C/D R 1/122/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

123 NA 123 1 N P / 4C/D Rl/123/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

124 NA 124 INP /4C/DRl/124/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;ftuhcX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECRETAfl fA DE SALUD 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 32 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

125 NA 125 1 N P / 4C/DRl/125/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFI CINA DE LA Origi nal y Copia 
SSAl-2002. años JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

126 NA 126 IN P / 4C/D Rl/126/2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2026 25 
HOSPITALIZACIÓN 

127 NA 127 INP/4C/DRl/127 /2026- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

-- --- ··-t-~.•-:;-. 

;;;[uu~x ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatr ía 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In st ituto Nacional de Ped iatría 

~§, lt. ILJ;,J 

Hoja: 1 de 1 

Unidad admin istrativa/Área productora : Subd irección de Servicios Auxiliares de Diagnóst ico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospita laria Serie: 4S .3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospita lararia 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

No. de 
caja 

1 

1 

1 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

1 1 NP / 45/45 .3/DBS/1/2026 Historias Clíncias 

Documentación sanitaria ante la 

Comisión Federa l para la 
1 1 N P / 45/ 453/DBS/2/2025 

Protección Co ntra Riesgos 

Sa ni ta rios 

In formes ante el Centro Nacior.al 
1 : N P /45/45.3/D BS/3/2026 

de !a Transfusión Sa nguínea 

- - · _y•·A.J ~- \ •• 
·-¡ 'I' " 

C. Ju lio César Pérez Román 

Responsab le de l Archivo de Trám ite 

Nomb re; firma y cargo de la persona que ela bor6 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trám ite A L/J F/C 

01/01/2026 
100 X 

31/03/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 
100 X 

01/01/2026 

31/03/2026 
100 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Ed;fic o de 6,1 :ico de 

12 Información Sa ng· e. segu-ido :i iso 
4 años 8 años Origina l 

años Pública oficiode2ef;iw·;i de l 

Depar!a ':'enw. ;irc"i :vo 1 

Ed fice de Ba·1co de 

12 Información S,1;,g·e. '-<'hU7GO :iiso 
4 años 8 años Or iginai 

años Pública of:cio d t>:ef,1tu·,1 de! 

Ce:ian;i-,;m:o. ,1 -c, vo 1 

Ed f íe o de 8,l"ICO de 

12 Información Sa-ig· "· ~egl1 ·1do :::,iso 
4 años 8 años or;gina l 

años Públ ica of•c,oc!e'. -:! f,1,u,·adel 

Ce:,an,1·"'e"1 to. a·c--1 va 1 

1 

1 

Dra. Isa bel MCJ.?e Ta lavera 

Encargd a de l Departam~e Banco de Sangre 

Nombre y firma de l ~i tular del Áre a productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

if~'l. 'IT 
Y"'i\ lLa ..i:.,, . · ~-" 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección : 45 Atención Médica y Hospitalaria Serie: 45.3 Organos Co legiados en Materia de Atención Médica Hospitalaria 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto Pe riodo de 
utivo 

caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 
Edificio de 8,1nco de 

12 Información 5Jngre. segundo ::iiso 
1 1 1 1 N P / 45/ 45.3/DB5/l/2026 Productos Enviados a lrradiaciór. 100 X 4 años 8 años Origina l 

31/03/2026 años Púb lica oficio dejefatu ra del 

Oepc1rti!"":'ento, a:c"i:vo 1 

Resultados de 
Ed ifico de 8J '1CO de 

Histocompatibilidad, pa r. el 01/01/2026 12 Información 
2 1 1 INP /é,5/45.3/DB5/2/2026 100 X 4 años 8 años 

s.,,g·e.ser, w 1do::i1so 
Or igina l 

re activo de ar.ticuerpos y prue bas 31/03/2025 años Pública of c,o de:ef,1tl :' ,l del 

cruzados lir.focitarias 
Depana7e-Ho, ;i•ch:vo 1 

01/01/2025 Edif!c:o df' Sa:ico de 

12 Información Sa, g·e. segu-1do :1iso 
3 1 1 IN P / <! 5/45.3/DB5/ 3/2026 Resu ltados Quimerismos 100 X 4 años 8 años Origina l - 31/03/2025 años Pública oficio de;e/.it t; •,1 del 

Oe:,,1n .1 "'e -i to . ,1:c,·vc l 

01/01/2026 
Ed' fic10 de 6,1,cc de 

Resultados de serología y estudios 12 Información 5,,ng-e. s~gu :100 :,i~o 
4 1 1 1 N P / 45/ 45.3/DB5/ 4/202 6 100 X 4 años 8 años Or igi na l 

especiales 31/03/2026 años Pública of:c iode'. ef,1turade l 

Oep,1rt,V':~e."1to , ,1'(.'11V(J l 

01/01/2026 
Ed if ic;o de B,rnco de 

ln(ercambios de producto s 12 Información S,1-igre. segu-ido ::i iso 
5 1 1 1 N P / 45/ 45. 3/DB5/5/2026 100 X 4 años 8 años Origina l 

sanguíneos 31/03/2025 años Pública oficio de!e fa:u,;i de l 

De pana~ento. ,1•c-.·vo l 

C.Rosa~ 

Responsab le Archivo de Trámite 

Dca. Isabel Macti~ lmca 

Encargada del Departamen~ Banco de Sangre 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In stituto Nacional de Ped iatría 

~; 

Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdidreción de Servicios Aux iliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo : INP Sección : 4S ATENC IÓN M ÉDI CA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEG IADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN M ÉDICA HOSPITALARIA 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

expediente del expediente 

Comité de Medic ina Trans fusior:a l Acta de 
1 1 N P / 45/45.3/085/1/2026 

Insta lación 

Comité de Medicin a Tra nsfusional 
1 1 N P / 45/ 45.3/085/2/2026 

Nombram ientos 

Comité de Medicina Transfusional Manuel 
1 1 N P /45/ 45.3/085/3/2026 

de Organ ización 

' 

Comité de Medicina Tran s.:usional 
1 IN P / 4S/ 4S. 3/085/4/2026 

Programa Ar.u al 

C. Mayr._Q,h Reyes Mendoza 

Nombre, firma ~ ~ "'d'e la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2026 

31/03/2026 
100 X 

01/01/2026 

31/03/2026 
100 X 

01/01/2026 

31/03/2026 
100 X 

01/01/2026 

31 / 03/2026 100 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Tota l confidencial) 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 In form ación 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pública 

de l 

Departamento, 

archivo 1 
!:di:i cio de Bar.ca 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años ofi cio dejefatura Or iginal 
años Pública 

del 

Departamento, 

archivo 1 
Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 In formación 
segurd o piso 

4 años 8 años oficio deje fatura Original 
años Púb lica 

del 

Departamento, 

arch ivo 1 

Edificio de Ba nco 

de Sa ngre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Orig inal 
años Públ ica 

del 

\ 
Departamen to, 

arcr.ivo 1 

Dra. Isabel ()?, ez Talavera 

Enca rgada del Depart~ o de Banco de Sangre 

Nombre y firma del titular del Área prod uctora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

In stit ut o Nacion al de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora : Su bdid re ción de Se rvicios Auxi liare s de Diag nosti co y Trata mi ento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección : 4S ATE NCIÓN MÉ DI CA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS CO LE GIADOS EN MATERI A DE ATENCI ÓN MÉ DICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Valor No. 
Clasificación archivística No. de No. de No.de documental Consec Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios 

A L F/C 

Comité de Medic ina Transfusiona l 
01/01/2026 

5 1 1 1 NP/4S/ 4S.3/DBS/5/2026 31/03/2026 100 X 
Calendario Anua l 

Comi té de Medicina Transfus ional 
01/01/2026 

6 1 1 1 N P /4S/4S. 3/DBS/6/2026 31/ 03/ 2026 100 X 
Minutas de Sesion es 

# C. Ma h Reyes Mendoza 

Nombre, firm e la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

L! años 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de Banco 

de Sangre, 

12 Info rmación 
segundo pis o 

8 añ os oficio dejefa tura Original 
años Pública 

del 

Departam erto, 

arcr.ivo 1 

Ed ificio de Bar co 

de Sa ngre, 

12 Información 
segur. do pis o 

8 años ofi cio dejefa tura Origin al 
años Púb lica 

del 

Departamerto, 

arch vo 1 

\ 

Q 
del Departamento d~ nco de Sa ngre 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

02/01/2026 
hospitaliación/ 3er 

INP /8C/8C16/SO/0l/ Expediente relativo al inventario Información piso/ Servicio de 
1 1 

documental 31/03/2026 25 X 3 años 4 años 7 años 
Confidencial Oncología/ 2026 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta C 

Edificio de 

02/01/2026 hospitaliación/ 3er 

INP/8C/8C16/SO/02/ 
31/ 03/2026 

Información piso/ Servicio de 
2 2 Unidades didacticas 28 X 3 años 4 años 7 años 

Confidencial Oncología/ 2026 
archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Gerardo Conrado Jurado Cedeño Dra. Liliana Velas \ Hidalgo 

,, -- -

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 
, 

Nombre y firma del titular del Area productora 

Instituto Nacional de Pediatría A JfT 
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2 

IL.ll' ¿ · Jll..~ - .a..,p 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. 
Consec 

utivo 

3 

Clasificación 
No. de No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

INP /llC/llC.16/SO/0 Todos los asuntos Relacionados con las 02/01/2026 
1 3 

1/2026 actividades del servicio de Oncología 31/03/2026 

Gerardo Conrado Jurado Cedeño~ 
_.. 

-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o enuaaa: Instituto Nacional de Pediatría 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicáción 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 
Información piso/ Servicio de 

2 años 4 años 6 años 
Confidencial Oncología/ 

archivero unico/ 
repisa 2/ Carpeta B. 

Edificio de 

hospitaliación/ 3er 

#N/A #N/A #N/A 
Información piso/ Servicio de 

Confidencial Oncología/ 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

~\ 
\ 

Dra. Li li n Velase idalgo 

SALUD 

Hoja : 3 de 

Tradi~ión 

documental 

Original 

Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Hematología 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 N P /8C/8C.16/SH/01/ EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 
1 1 

2026 DOCUMENTAL 

1 1 
1 NP /8C/8C16/SH/02/ 

UNIDADES DIDACTICAS 
2026 

, _ _¿}' 

! 

RAT: J~ --) ~tierrez Islas 
i 

,,...-:;¡· 

Nombre, firm&cf \ la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 

trámite 

No. de 

folios 

02/01/2026 

31/03/2026 
41 

02/01/2026 

31/03/2026 
56 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOSPITALIZACIÓN 

X 3 años 4 años 7 años 
1 nformación 3ER PISO, AREA 

Pública SECRETARIAL DEL 
SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

EDIFICIO 
HOSPITALIZACIÓN 

Información 3ER PISO, AREA 
X 3 años 4 años 7 años 

Pública SECRETARIAL DEL 
SERVICIO DE 

HEMATOLOGIA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre y fir ' 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Servicio de Hematología 

SALUD 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /llC/llc.16/5O/ 
TODOS LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON 02/01/2026 

1 1 1 LOS SERVICIOS Y/O DEPARTAMENTOS DE 3 X 2 años 4 años ' 6 años 
01/2026 

ATENC ION MEDICA DE TODO EL INSTITUTO 31/03/2026 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Judith Gui ec¡~ Dra. Norma e n9'!~~ • López Santiago 

Nombre, firma vC~,....,,;:;a ~ sona que elaboró ~ 
..1 
Jr -;;=-

Nombre y firm9/c el fu ar del Área productora 
J 
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1 

lNP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: SERVICIO RADIOTERAPIA 
Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. No. de No. de Clasificación archivística No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

Consecutivo caja expediente del expediente folios 
trámite 

EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 01/01/2026 
1 1 1 IN P/ AS/ AS.1/SR/1/2026 

DOCUMENTAL 01/03/2026 
68 

EXPEDIENTE RELATIVO A GUÍA 01/01/2026 
2 1 2 1 N P / AS/ AS.1/SR/2/2026 

DOCUM ENTAL 
54 

01/03/2026 

H'/· 
María de Jesús Mireya Balderas Gutiér)~~~crita al departamento de Radioterapía 

Nombre, firma y cargo i la persona que lo elaboró 

Hoja : 1 de 1 

Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA 

Subserie N/A 

Condiciones 
Valor documental Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO TELETON 

12 Información 
PLANTA PRINCIPAL 

X X 4 años 8 años AREA SECRETARIAL Original y Copia 
años Pública 

SERVICIO DE 

RADIOTERAPIA 

EDIFICIO TELETON 

12 Información 
PLANTA PRINCIPAL 

X X 4 años 8 años AREA SECRETARIAL Original y Copia 
años Pública 

SERVICIO DE 

RADIOTERAPIA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.... 1A 

Página 230 de 404



1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

' 1 
INP/42/4S.1/AQuA/1 

·1202s 

Descripción o asunto 

Todos los asuntos relacionados con los 

servicios y/o departamentos de atención 

médica de todo el instituto 

Kazumi Mendoza Osario 

7 
' , { 

Nombre, firma;,,f ca go de la persona que elaboró 

, , .-

·Pefi~tlo de 
, füjmite 

21/01/2026 

24/03/2026 

Subserie: 

No. ~e 
,folios 

SALUD 

Hoja: 1 de 

4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

.Valor • Corídidonés . 
• Vigencia documéntal_ d~ aé'céso 

doc1,11i1enti!I 
• • (Resení¡i~á-y . 

,A UJ F/C , AT •AC . Total confidendaf) 

~ Ubicación • Tradiéió,n . 
,opográfica - • documerftai 

X X 4 años 8 años 
12 

años 

#N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 

/ ,J_J_ 

Original 

º"Í ~all" '!)/es Pece, 

Nombre y firm~r del Área productora 

' 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

SALUD 
S:ECHETAR !A OE SALUD 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

1 1 
IN P /11C/11C.16/ AQu 

A/1/2025 

Todo lo relacionado con reportes del 

informe mensual de las actividades 

realizadas en la unidad de AQuA 

Kaza~~za Osario 

30/01/2026 

30/03/2026 
X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 

Original 

Nombre, firma ,t,c~a persona que elaboró Nombre y itular del Área productora 
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SALUD 
S€CRETA~ i A DE SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Trasplante de Médula Ósea y Terapia Celular 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

Clasificación - Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /4S/ 4S.4/DTHTC/1/ 
Todos los asuntos relacionados con los 01/01/2026 Información 

1 1 servicios y/o departamentos de atención X 2 años 4 años Gañas 
2026 médica de todo el Instituto 31/03/2026 Pública 

V- "· 

( \ 
' 

\ 
- I 1~ \ 

Ubicación 
topográfica 

Edificio de 

Hospitalización 

3er piso, oficina 

del Jefe del 

Departamento de 

Trasplante 

Hematopoyético y 

/ 

.. 1 V 
~ --· /M✓ . / -

Angél~ A,z Ordoñez 

Asistenta Admvo. 

~ Jv 

Tradición 
documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Dr. Alberto-Ó,t.:as 
Jefe del iy(partamento 

Nombre y firma de)ltitular detÁrea productora 

Página 233 de 404



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA 

INP 
HOJA 1 DE 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/ A 

No. Valor 
Consec 

No. de No.de Clasificación archivística No. de documental 
caja expediente del expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo trámite A L/J F/C 

GESTION DE LOS ASUNTOS 
CORRESPONDIENTES A LA AREAS 01/01/2026 

1 1 INP/4S/4S.7 /SC/1/2026 ADSCRITAS A LA SUBDIRECCION DE 31/03/2026 148 X 
CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE 

Y DIFUSION O SEGUIMIENTO. 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D 

( ( t ,UPJ 
MAGD~OZCdí VALDEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

AC 

4 años 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

(Reservada y topográfica documental 
Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 2 

Información PISO, OFICINA DE LA 

6 años SUBDIRECCIÓN DE 
Pública CIRUGÍA, REPISA 2, 

ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1 

#N/D 

#N/D 

#N/D 

~ --=--~ 
~;O ~~CHO 

Copia 

ombre y firma del titular del Área productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Arch ivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 CIRUGÍA 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

docum~ntal 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C . 

INP/4S/4S. 7 /DA/1- REGISTRO Y CONTROL DE INDICES 01/01/2026 
1 1 1 

QUIRÚRGICOS 
571 X 

2024 31/ 03/2026 

/"'~~ 

C. JOSE LUIS i ¡ri: j~ IS· EN C. DE ESTADI STICA 

Nombre, firma [ e~ ' e~ ~ persona que elaboró 

Hoja: 1 de 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documentai 

AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, 2º PISO, OFICINA 

2 años 4 años 6 años DE LA JEFATURA Original y Copia 
Confidencial 

DEL 

DEPARTAMENTO 

DE 

A 

~

// ---

DR. ULISES SOTO REYNA; JEFE DE ''-":. DE 

ANESTESIOLO 

Nombre y firma del titular d ~"\ 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

' \~_ • ....... ,,., .. 
SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DIVISIÓN DE CIRUGUIA CARDIOVASCULAR 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 
-·· - -- ~ ·-···" Condiciones 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

-· ,, - ... .. A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INFORMACIÓN REFERENTE A LOS 
HOSPITALIZACIÓN 

INP/4S/4S.7 /DCC/1/2 26/01/2026 Información 
1 N/A 1 PACIENTES INTERVENIDOS EN CIRUGÍA 52 X 2 años 4 años 6 años 

2DO. PISO 
Copia 

025 
CARDIOVASCULAR 25/03/2026 Pública JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 

EDIF ICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/4S/4S. 7 /DCC/1/2 INFORMES MENSUALES DE LAS 26/01/2026 Información 2DO. PISO 
1 N/A 1 2 X 2 años 4 años 6años Copia 

025 ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO 25/03/2026 Pública JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

CIRUGÍA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-! \,--. 

~ ESLI DECf~f ~/~~~ZALEZ LORA DR. ALEXIS P MACEDO QUENOT 

AUXILIM\~P~t-~ ISTRATIVO JEFE DE LA DI~ UGIA CARDIOVASCULAR 

'1 v i Nombre, firma y car~o ~ )a persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
i ·, X 

r

l /)f, 
"- \\ 

\ \ 
' ·,'· 

\ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

CONSULTA 

1 NP /llC/11.16/SC/DCG 26/12/2025 Información 
EXTERNA 2º PISO 

1 1 
REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 

3 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL Original y Copia 
/1/2026 DEL DEPARTAMENTO 25/03/2026 Pública 

DEPARTAMENTO 

DE CIRUGIA 

GENERAL. 

"' 
~ DAJIMENEZ ' ·--~ 

~ - - \IL LASTRO D .:.:,:.:-:--. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre 
-. 

"fTla ael itular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Subdirección de Ci rugíaCirugía Oncológ ica 

SALUD 
SE CR E TAR!(, GF S t,l.U O 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4 s.4 Atenc ión Méd ica y Hospitala r ia Serie: 4S.4 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDI FI CIO DE 

1 N P / 45/ 4S.4/C0/1/20 01/01/2026 2 6 IN FORMACIÓN 
HOSPITAIZACIÓN 3ER. 

1 N/A 1 SOLI CITUDES DE RESU M ENES CLÍNICOS X 4AÑOS PISO OF ICIA DE ORIG INAL Y COPIA 
26 01/03/2026 AÑOS AÑOS CONFIDENCIAL 

CIRUG ÍA 

ONCOLÓGICA REPI SA 

---

( 
/ \ - 1~ / ,/ 

~ ~.// 

I~ - ,.ef-"' 

,/ _,.-.,. ... 

- -~/'✓,,;;::-. -· .-
e/ ca SUELO ELI SABETTA C ILL' ON O DR. DAN l~ L--H¡§-.N®EZ /. R_BA-ZÓLA 

~ff' r 
Nombre, firma y cargo de la persona ue elaboró Nom.b~ fir del titular del f\rea productora 

,. I ; 
1 

! 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/CIRUGIA PLASTICA 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
fol ios 

01/01/2026 
1 1 1 . INP/4C-7/SCP/1/2026 INFORMES MENSUALES 3 

31/03/2026 

INP/4$/45- 01/01/2026 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 14 

5/SCP/1/2026 31/03/2026 

Hoja : 1 de 

4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

N/A 

Va lor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Informac ión 
PRINCIP,'\L 

X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL 
Pública 

SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

EDIFICIO 

Información 
PRINCIPAL 

X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL 
Confidencial 

SERVICIO DE 

CIRUGIA PLASTICA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Af ¡/ /JJ-.,4, e 
7';t {i!✓f~(¿:o 1/ 
A ORTEGA E«AMIL0\ 

/ 
Nombr , y cargo de la persona que elaboró 

¡' ')l·tÓJV
1

VÓuu ',,·1 
! j ~V 

D R4l.~~--b-·V+tt'A"3"1:fZ'íOR °CALOCA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Sf.CHETA014 D~ $J'~lUO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE CIRUGÍA 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

No. Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 

IN P /SE/llC/llC.16/1/2 01/01/2026 
1 1 INFORME DE LABORES 2026 

026 31/12/2026 

C. ALMA) ~~MÍREZ RMZ 

Nombre, firma y 7go de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Condiciones 

de acceso 

1-----.---.----1--~--~---1 (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

PRINCIPAL/SERVIC 

Tradición 

documental 

10 DE Original y Copia 

ESTOMATOLOGIA/ 

OFICINA 

SECRETARIAL/50B 

" -,, ~ ~Á_ _/ 

DRA. MA. EL A DE LA LUZ ::R7oE(~oSARIO 

Nombr y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/ SERVICIO DE NEUROCIRUGIA 

~"" ..... 1p 
11 l 1"' 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2026 : Información 
1 1 1 INP/4C-7 /SCP/1/2025 INFORMES MENSUALES 3 X 2 años 4 años 5 ai\os 

31/03/2026 Pública 

INP/45/45- 01/01/2026 Información 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 19 X 2 años 4 años 5 años 

5/SCP/1/2025 31/03/2026 Confidencial 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO 

PRINCIPAL .. 
OF ICINA DEL Original . 
SERVICIO DE 

NEUROCIRUGIA 

EDIFICIO 

PR INCIPAL 

OFICINA DEL Original 
SERVICIO DE 

NEUROCIRUGIA 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA/SERVICIO DE OFTALMOLOGIA 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 1 1· 1 NP /4C-7 /Sc'r:/1/2025 
. 01/ 01/2026 

INFORMES MENSUALES . 
31/03/2026 

3 X 2 años 
Información OFICINA DEL 

4 años 6 años Original 
Pública DEPARTAMENTO 

DE 

OFTALMOLOGIA 

ED IFICIO 

PR INCIPAL 

INP/45/45- 01/ 01/ 2026 Información OFICINA DEL 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 16 X 2 años 4 años 6 años Original 

5/SCP / 1/2025 31/03/2026 Confidencia l DE PARTAMENTO 

DE 

OFTALMOLOGIA 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.r , í --~ 

\ 
-

d=:-) SCH C:.TO 
' ~·~·~ /,1 --c7¡.,.,.,",......-("~··,... / 

IBMAMENA -1 R~~A . ...__ 
'tu lar del Área productora Nombre, firma y cargo ae la persona que elaboró . . • ... • Nombre y fir a del 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente tr~mite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 
SADYTRA/Planta 

N/A 
INP/4S/4S.4/ORL- Recepción de los auxiliares auditivos junto 16/01/2026 

2 años 
Información Baja/Consulta de 

1 1 38 X 4 años 6 años Original y Copia 
AUDIO/1/2026 con documentación de los pacientes. 23/03/2026 Confidencial Otorrinoralingolog 

ía/ Archivero 
1/Cajón 2 

Edificio 
SADYTRA/Planta 

INP/4S/4S.4/ORL-
Recepción de los componentes del 30/01/2026 Información 

Baja/Consulta-de 

1 N/A 1 Implante Coclear, poliza de identlficacion de 35 X 2 años 4 años 6 años Otorrlnoralingolog Original y Copia 
AUDIO/1/2026 componente externo e interno y mascota. 30/03/2026 Confidencial 

ía/ Aímacen del 
servicio de 

otorrinolaringologi 

Edificio 

SADYTRA/Planta 

N/A 
INP/4S/4S.4/ORL- Resumen Clinlco de la atenclon, manejo y 12/02/2026 Información Baja/Consulta de 

1 1 16 X 2 años 4 años 6 años Original y Copla 
AUDIO/1/2026 estado actual deí paciente 31/03/2026 Confidencial Otorrinoralingolog 

ía/area secretaria! 
credensa 

, ___ 
~ 

~ -,: 
--,,::--

Adrian o uez Montes - uis Ma or a Butrón - y g 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 243 de 404



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARiA oE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

Entrega de las actividades que se realizan 
SADYTRA/Planta 

INP/llC/llC.16/ORL- 04/01/2026 información Baja/Consulta de 
1 N/A 1 en la consulta externa de 4 X 2 años 4 años 6 años Copia 

AUDIO/1/2026 
otorrinolaringologla y audlologia 06/03/2026 Pública Otorrlnorallngolog 

ía/ area secret aria! 

credensa 

~:ue, Montes uis Mayorga Butrón 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.15 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

2 

1 

caja expediente 
expediente 

Documentación relacionada con la 

INP/45/45.15/SC/CD/2/ evaluación de los donadores cadavéricos de 
1 1 

2026 los cuales se obtuvieron los órganos con 

fines de trasplantes 

Acta de actua lización 2026 del Comité 

Institucional de Trasplantes, copia de 

nombramientos de sus integrantes, 

calendario anual de sesiones, minutas de 

sesión ordinaria, minutas de asignación, 

N/A 
INP/45/45.15/SC/CD/1/ minutas de sesión extraordinaria, informes 

1 
2026 presentados, listas de asistencia, 

convocatoria para la celebración de la 

sesión, seguimiento de acuerdos, minutas 

de reunión de trabajo y evidencia 

documental entregada asi como descripción 

de procedimientos. 

,/J A - / ¿__ h-_,_,,,,Jj_ ..) 
~ ;,: " ·=-: .. . -::::, 

Dr. Ismael Ra~ ena/ Coordinador Hospitalario de Donación 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/01/2026 

31/12/2026 
140 X 

01/01/2026 

31/12/2026 

44 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Coordinación de 

Donación (área 

12 Información 
administrativa), 

4 años 8 años ubicada en el ler Original y Copia 
años Pública 

piso, en la repisa 

única, Caja 1 

carpetas de 

Coordinación de 

Donación (área 

administrativa), 

12 1 nformación ubicada en el ler 
4 años 8 años Original y Copia 

años Pública piso, en la repisa 

única, carpeta 

Juntas de Comité 

2026 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

<= /1 / / ~ 
~J~ --· ·-

Dr. Ismael Ramíre~ ::: ,_, _0Gr-dif.la€!-or Hospitalario de ,___.,... 
Donación 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/ Coordinación de Donación 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de actividad relacionados con la 
Coordinación de 

coordinación de donación, trazabilidad de 
Donación, ubicada 

INP/llC/llC.16/SC/CD los órganos y actualización de pacientes 01/01/2026 Información 
en el 1er piso, en 

1 N/A 1 13 X 2 años 4 años 6 años la repisa única, Original y Copia 
/1/2026 trasplantados al archivo clínico. Informes de 31/12/2026 Pública carpeta Informe 

actividad relacionada con el Centro 
de Actividades 

Nacional de Trasplantes. 
2026 

Coordinación de 

Solicitudes de modificación en el Sistema 
Donación, ubicada 

INP /llC/llC.16/SC/CD lnformatico del Registro Nacional de 01/01/2025 Información 
en el ler piso, en 

2 N/A 2 101 X 2 años 4 años 6 años la repisa única, Original y Copia 
/2/2026 Trasplantes (SiRNT) y registro de pacientes 31/12/2026 Pública carpeta Informe 

fallecidos 
de Actividades 

2026 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

c:;::-:P~ ,/ / .? '\ 

(_ '- (~ ,/~ ---
' /,1/ / _..,,fM V ~ 

Dr. Ismael R,G :-::;/ - ·-, . , ·u .. lciuur ospitalario de -.,,,., t 
Dr. Ismael Ramffez Me - ,rdinador Hos i alario de Donación Donac,on -===c._;.~P 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: UROLOGIA 
Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. Clasificación 

Consec 
No.de No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

1 NP /4S/4S.4/SU/1/20 01/01/2026 
1 1 1 REVISION DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 30 

26 31/03/2026 

1 1 1 
IN P /4S/4S.S/SU/1/20 

26 

01/01/2026 
RESUMEN ES CLINICOS 

01/01/2026 
13 

,, 
\ • 

' 1 
ANA z~\l :AGA RAMIREZ ~~ ' 

Nombre, firma y carg, ~ la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 

Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

documental (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

.,......, 

¿/ 
. ?,,.,.r' 

DR. JUAN OSVAL · fu ALPUCHE 

Nomb,e y fü~:-~~+ la Unidad Admlnlst,atlva 

-----
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos INP· Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa productora: UROLOGIA 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite 

IN P /35/35.12/SU/1/2 01/01/2026 
1 1 1 

LISTADO DE ALUMNOS QUE REALIZAN 
9 

026 PRECTICAS DE POSGRADO 31/03/2026 

. ~w 
ANA G ZUL~r.:t RAMIREZ 

Nombre, firma y cargo d~··1a\(>ersona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS 

Subserie 3S.7 .2 EN POSGRADO 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC. Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública 

ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

DRJUIAN~HE 

Nombre y firma del tituJáMe'Ía Unidad Administrativa 
f/ 

__,//'7 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entid Inst ituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 2 de 3 

Unidad administrativa/Área produSUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP ción: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. No. 1..1asmcac1on 
Descripción o No.de 

archivística del Consec de 
utivo 

caja 
exoe """--~io .... + ..... 

asunto 

INTERCONSULTAS 

3 N/A 
INP/45/45.4/DO/3 

3 DEL DEPARTAMENTO 
2018 

DE ORTOPEDIA 

ROLES DE GARDIA DE 

INP/45/45.4/DO/4 
MEDICOS 

4 N/A 3 RESIDENTES DEL 
2018 

DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~p 

Periodo de 
.. .. ~-: ...... 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 

Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 
VCUVI 

No. de ..1 

• folios A L/J F/C 

120 X o o 

230 X o o 

Vigencia documental Condiciones de 
Ubicación Tradición 

AT AC Total 
acceso 

(Reservada v topográfica documental 
cuorlUU Ut 

HOSPITALIZACION, 

CONSULTA EXTERNA DE 

2 años 
Información ORTOPEDIA, PLANTA 

Origina l y Copia 4 años 6 años 
Pública BAJA, OFICINA DE LA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 
,nr,m,1001"\ 1 rAl/"\.r 4 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

CONSULTA EXTERNA DE 

Información 
2 años 4 años 6 años 

ORTOPEDIA, PLANTA 
Original y Copia 

Pública BAJA, OFICINA DE LA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, .. 
ARCHIVERO 1, CAJON 4 

DR. OSCAR DANIEL IS UNZA ALONSO, JEFE DÉ(~E ORTOPEDIA 

Nombre y firma del titular del {¡ rea produ Í ora 

// 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entid Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área produSUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA 

Fondo: INP ción: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y p,serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

SALUD 

Hoja : 3 de 3 

No. No. 1..1asmcac1on 
Descripción o No. de 

v~•~• 
Vigencia documental Cond 1c1ones de 

Ubicación No.de 
cíe archivística del Periodo de Consec 

utivo 
caja 

exoe ... 'U'--~io-+-
asunto 

INFORME DE 

INP/llC/llC.16/D 
LABORES 

4 N/A 1 CORRESPODIENTE AL 
0/1-2018 

DEPARTAMENTO DE 

ORTOPEDIA 

AIDA GRACIELA HERNÁNDEZ LÓPEZ; 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.... ~-: ..... folios A 

01/01/2026 

31/03/2026 

96 X 

acceso 
topográfica L/J F/C AT AC Total /Reservada v 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

CONSULTA EXTERNA DE 

Información ORTOPEDIA, PLANTA 
o o 2 años 4 años 6 años 

Pública BAJA, OFICINA DE LA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO, 

ARCHIVERO 1, CAJON 4 

Tradición 

documental 

Origina l y Copia 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ENSEÑANZA 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

N/A 1 
INP /3S/3S.1/DE/ 01/ 2 

025-

>' 

:oescr:ip~lpn .. o asunto 

DOCUMENTOS UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA 

/}/\ 
~.y 

C. LUCIA ~Nf5RA KARAM LOBACO 
Adscrita á la Dirección de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Peripdo;de 

trámite 

01/07/2025 al 

31/03/2026 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 
~§hªici~n~s:···• 1•• 

No. q~, ·va{or docum·e·ntal \Zigel"!da do.éumerítiil : ile;11cceso . Ubicación. 

fqlios . • . 1(Re~~r:yaqay topográfiqá 
A 1

' L/J F/C AT • , AC , ;Tqtal conffdencial), 

2 2 4 

X 

Hospita lización planta 

principal Dirección de 

PÚBLICA Enseñanza. Dirección 

de Enseñanza 

Archivero 1 Gaveta 1 

·l,k,. , • 

Tradición 

. dócuíi)!;i)lfal 

ORIGINAL 

~. 

DRA. M~J M~ RQUEZ AGUIRRE 
Directora de Enseñanza 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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INP1 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza 

SALUD 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

No.de No. de 
archivística del 

Descripción o 
Periodo de 

No. de documental 
Ubicación 

No. Consecutivo acceso (Reservada 
caja expediente 

eY.pediente 
asunto 

trámite 
folios y confidencial) topográfica 

A L/J F/C AT AC Total 

11/06/2025 

PROGRAMA DE 18/03/ 2026 Hospita l P.P. 
ESTÍMULOS A LA 

Dirección de 
INP/4C/4C.11/DE/ CALIDAD DEL 

Enseñanza, 1 1 
1/2025 DESEMPEÑO DEL 

X 2 4 6 RESERVADO 

PERSONAL EN Archivero 1, 

SALUD 2025 Gabeta 1 

j 

e ~ -

é''/ (Y).{,J!~ 
e AURORJ~ DRA. Y.: ~,EZAGUIRRE 

Adscrité ala 

Dirección de t señanza 

Directora de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documental 

ORIGINALES Y 
COPIAS 

Página 252 de 404



Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos IN,P ,_ .. __ .. __ :_ ... _ A --t...: .. _ ... _ "T_..:;_: .. _ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productor?: Departamento de Información y Documentación Científica 

s D 
1 

,Fondo: INP Sección:8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: BC.18. Administacíón Servicios de Bibliotecas 

'Subserie: N/A 

INP/8C/8C.18/ 
DIDC/1/2021 

C. Magdalena Vázquez Vázquez 

Cartas de no 
Adeudo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

f?J%1,¿iui,i}4¡;/ al 
~-- ¿/ 

01/4/2021 
25/03/2026 

X 

Torre de lnv. PP 
2 4 6 Reservada CID Archivero 2 Original 

Gaveta 3 

.,,.-.-~-· 
é~tuis Galindo Ortega 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

' >(, 

No. di:! I\Jo. de 

1 1 

C. Magdalena Vázquez Vázquez 

ClasificaciórJ •. ... . ._ ., • 

h
. , ., ·d. ··i·• , P,escrrpc1on o 

are. I:vIst1ca . e ·• • a·. '.c:1·sunJo 
,fi!!(pe Jente , ... .. · ... 

INP/8C/8C.18/D Asignación de 

IDC/1/2024 Espacios 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~úffe{Qt; 

Subserie: N/ A 

l'lo . . 
Periodode." de ' ~ . ., . .. ·., 

tramite. • ,; ;folíbs.'. 

30/10/2024 

02/03/2026 

.Valor 
. • VigenqÍa docúment¡il 

documental 
~- ·, .:· ' . 

Total 

X 2 4 6 

Condicione·s de 
acceso 

(Reservada y 
ton(idencial) 

Reservada 

Vbicai:ipn 
ti:,pogr~ficá 

Torre de lnv. PP 
CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 
documental 

Original 
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Instituto Nacional de Pediatrí; 
Área Coordinadora de Archive 
Inventario de Archivo de Trámi 

SALUD 
Nombre de la dependencia o_entidad: 'Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de _ 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

fondo: INP Sección: 11C Planeación , Información , Evaluación y Políticas Serie: 11C.16 Informe de Labores 

INP/11C/11C.16/ 
DIDC/1/2004 

¡C. Magdalena Vázquez Vázquez 

Descripción ? 
asun~o 

Informes 
03/3/2004 . ... ... .. ... .. .. .... . .... , ., .. 

01/29/2026 

Subserie: N/A. 

X 

• éond iciones de 
Vigencia -docum·er¡tal - . ácceso. 

-+--r-'--.-----':I .jReservaday 
AT AC T9tal t ónftder¡cia/) 

2 4 Publica 
Torre de lnv. P 
CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 
documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~tiM~dfJ»!cv, 
del titular del Área productora 
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o 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

s LU 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

1 1 
1 N P /8C/8C18/D 

IDC/1/2016 

Convenios 

lnterbibliotecarios 

C. Magdalena Vázquez Vázquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~4,~aJ. 

17/02/2016 

02/03/2026 

Subserie: N/A 

X X 2 4 6 Publica 

~bi!lllción 
topografiCi) 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

t radición 

Original 

a del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

lnventário de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área prnductora: Departamento de Información y Documentación Científica 

S.ALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C.Recursos Humanos Serie: 4C.22 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Personal de las Areas Administrativas 

Subserie: N/ A 

Clasificación No. Valor Condiciones'de 
No. / No.de C!escripcióÍl:o ' Vigencia (!ócui:nental Ubicación . ' -No.de 

á rchivistica_ dél Periodo de dé· - documental acceso 
,consecutivl): ' fªj~,' ·exeedjénte 

expediente 
¡¡$untó 

trá_mite ÍQIÍqs L/J 
.·.· (Reservada y io¡¡ogrjfiéa 

'' . •·• 'A .F/C , AT ÁC Total éonfldenciail . 
Capacitacion 10/04/2024 
Continua y 

16/01/2026 
Desarrollo Torre de lnv. PP 

1 1 
INP/4C/4C.22/DI DC/ 

Profesional del 2 4 6 Publica CID Archivero 2 
1/ 2024 

X 

Personal de las Gaveta 3 

Areas 

Administrativas 

C. Magdalena Vázquez Vázquez 

Nombre, firma y cargo de l~;so:ze elaboró 

~ ¿/;¿y~~ 

Tradición 
, ,.documer:ital 

Original 
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l:NP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

SALU 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación social 

Subserie: N/A 

1 1 
1 N P /9C/9C.1/DCS/1/ 

2018-
Difusión de fechas conmemorativas 

lngrid Carola Sicardo Ortega clave:12085 

22/01/2018 

30/03/2026 
192 X 4 8 12 Pública 

Hospitalizacion PP. 

Comunicación Social, 

Archivero 1 Gaveta 1 

Originales 

Mtro. José Luis Galván Sánchez clave: 16567 

1-
,/y~ 

Nomb,e y fümay,el,, del A,ea pmducto,a 
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' ; 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/ A 

1 1 
INP/9C/9C.3/DCS/1/2 Suplemento Infantil Gaceta 

018- institucional 

31/01/2018 

13/03/2026 
100 X 2 1 3 

Hospitalizacion PP. 

PUBLICA Comunicación Social, 

Archivero 1 Gaveta 1 

ORIGINALES 

Mtro. José Luis Galván Sán~ z clave: 16567 

/',/ _,,,,, ,,., ~ 

r z? 
Nombre y firma del tkular del Area productora 

./ 
/ 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pedia~ría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación, Información, Evaluación y Políticas Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios 
trámite 

07/07/2016 

1 1 
1 NP/llC/llC.4/SPEE/ Programa Operativo y Académico de 

27/03/2026 
1/2016- Médicos Residentes 

ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

11.C.4 Programas y Proyectos en Materia de Información y Evaluación 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

Subdirección de 

X 2 4 6 Pública 
Programación y 

Original 
Evaluación 

Educativa 

Mueble a un 

costado del 

escritorio repisa 1 

DRA. RO AURA . • SAS VARGAS 

1 ! 
Eorncgada de la , ecclóo de Pcogcamz óo y 

Evaluaci n Educativa 
Nombre y firma del ti ular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 35.2 Admisión de Aspirantes 

Subserie : NA 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de Clasificación archivística 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 1 NP /3S/ 3S.2/ SPEE/ 1/2018 ADMISION DE ASPIRANTES 01/07/2018 AL X 2 1 ,3 RESERVADA Hospita l P.P. Sub. De ORIGINAL Y 

16/ 02/ 2026 
Prog y Eva l. Educ. 

rep isa 1 ca rpeta 1 y 2 
COPIAS 

/1 I / II 

~/;,;~µ~~ - DRA. AU 'A s s 'ARGA 
! 

ADSCRITA A LA SUBD IREC ONDE PROGRA ACION Y EVALUACION EDUCATIVA E ARGA E 10 DE r 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

E ~ :(;CATIVA 

''"'" del Á,e, t,r"''°" 
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.INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente 

1 1 
1 N P/35/35.1/SPEE/1/202 

4 

l 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

Subserie: 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

folios 
trámite 

02/01/2024 

31/03/2026 
Rotaciones Externas 

Mauricio Michel Mancilla 

SALUD 

Hoja: 1 de 

35.1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso 
(Reservada y 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

X 2 2 4 publica 

Ubicación 
topográfica 

Hospitalizacion PP. 

Subdireccion de 

Programacion y 

Evaluacion Educativa, 

Archivero 1 

Tradición 

documental 

Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.8 PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL DE PROFESIONALES DE LA SALUD 

1 1 
INP /35/35.8/DPP/1/2 

022-

PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO 

SOCIAL 

MARIA DEL ROCIO GARC A TORRES 

J1/od1 -
Nombri, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/03/2022 

31/03/2026 

Subserie: 

X 2 

HOSPITAL PLANTA 

1 3 CONFIDENCIAL 
PRINCIPALDEPTO. DE ELECTRONICO/ 

PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
LIBRERO 1 REPISA 1 

ORA.CECILIA EUG'1J,;EZ ANDRADE 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRE Y POSGRADO 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

• No. No. de d'' 
Consec ·N<>,,, .!! • 

caja• . ei<pj!(,fiente . 
uti\lil '. 

1 1 

Clasificación 
archivística élel 

·expediente 

INP / 35/35.5/35.5.1/D 

PP/1/2022-

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

'lle$cripc:iór, .o asuntp 

FORMACION EN PREGRADO 

MARIA DEL ROCIO GARCIA TORRES 

!v/qar-/2~ , 
Nomb/e, ~irma y cargo de la persona que elaboró 

Periopode 

,trI\mit!! 

26/07/2022 

31/03/2026 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.1 EN PREGRADO 
Condiciones Valpr 

'No. de· Yigencia ~ocumental de acceso Ubicación 
documehtéll 

folios ....... -,......,......, ........ ,......,--,..t....,..---....,.---,...-----1 (Resj!rv¡id¡fy t opográfica 
~ -- / ~/J ,F/<;,; . AT AC Total confiélencl;il); 

X 5 4 9 PUBLICO 
HOSPITAL PLANTA PRINCIPAL 

OEPTO. DE PRE V POSGRADO 

llBRERO l REPtSAl 

.Tradición 
documental, 

ORIGINAL 

ORA.CECILIA EU[ME; ANDRADE 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRE Y POSGRADO 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.6 INTERCAMBIOS ACADÉMICOS Y CIENTÍFICOS 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor documental Vigencia documental Condiciones de 

No. 
Consec 

No.de No. de archivística 
Descripción o asunto No. de folios 

acceso 
expediente 

Periodo de caja del (Reservada y 
utivo trámite A L F/C AT AC Total 

expediente confidencial) 

ROTACIONES INTERNACIONALES 

INP/2S/2S.6/DD 
(ACEPTADAS) EXPEDIENTES Y 

05/03/2025 al 
1 1 SOLICITUDES DE MÉDICOS RESIDENTES X 2 4 6 PÚBLICO 

VA/1/2025 PROGRAMADOS PARA ROTACIÓN 30/03/2026 

INTERNACIONAL 

Daniela Gonález Alonso 

R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica 

I 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ENSEÑANZA, 

OFICINA DE ORIGINALES Y 
VINCULACION Y COPIAS 

DESARROLLO 

ACADÉMICA, 

LIBRERO 1, 

COMPARTIMENTO 

2, CARPETA 1,2 Y 3 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 11 C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORMES DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor documental Vigencia documental Condiciones de 
No. 

archivística Ubicación Tradición No. de No. de acceso 
Consec 

caja 
Descripción o asunto Periodo de No. defolios 

{Reservada y topográfica documental 
utivo 

expediente del 
trámite 

expediente 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

HOSPITALIZACION, 

PLANTA 

PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ENSEÑANZA, 

INP/ 11C/ 11Cl6/ D INFORME DE ACTIVIADES DEL 04/03/2025 al 
6 PÚBLICO 

OFICINA DE 
ORIGINALES 1 1 X 2 4 

DVA/ 1/2025 DEPARTAMENTO 20/03/2026 VINCULACION Y 

DESARROLLO 

ACADÉMICA, 

LIBRERO 1, 

COMPARTIMENTO 

3, CARPETA 1 

Daniela Gonález Alonso Dra. Rosaura M 

R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica Jefa del Departamento de D sarrollo y Vinculación Académica 
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-'i • . • , 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos Inventario de Archivo de Trámite SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Enseñanza/ Departamento de Educación Médica Continua 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 3S.7 Educación Médica Continua 

Subserie: N/A 

No. 
Condiciones 

Tradición 
No.de No.de Clasificación archivística No. de Valor documental Vigencia documental de acceso 

Conse 
expediente del expediénte 

Descripción o asunto Periodo de 
"folios (Reservada y 

Ubicación topográfica documenta 

cutivo 
caja 

trámite 1 A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

oficios de constancias 
Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

1 1 INP/3S/3S. 7 /1/ 12.05.2025 de asistencia a 12/05/2025 4 2 6 pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

original X 

sesiones al Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

31 / 03/ 2026 Jefatura, carpeta 1 y 2 

Formatos de trámite 
Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

2 2 IN P /3S/3S. 7 / 1/12.05.2025 y autorización de 12/05/2025 4 2 6 pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

original X 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

Eventos al 

31/03/2026 Jefatura, carpeta 3 

Sesiones culturales, Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

3 3 INP / 3S/3S. 7 / 1/ 12.05.2025 
generales, de 

4 2 6 pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Original X 
Educación Médica Continua, repisa oficina de la investigación y clínico 

12/05/ 2025 
anatomopatológicas 

al 
Jefatura, carpeta 5 

31/03/2026 

Solicitudes y 
Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

4 4 INP / 3S/35. 7 / 1/ 12.05.2025 autorizaciones de 12/ 05/ 2025 4 2 6 públ ica 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Original X 

aulas al Educación Médica Continua, repisa oficina de la 

31/03/2026 Jefatura, carpeta 6 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

5 5 INP /3S/3S. 7 /1/12.05.2025 Solicitudes Generales 12/05/2025 
4 2 6 pública 

Enseñanza, oficina del Departamento de 
Original X 

Educación Médica Continua, repisa oficina de la al 

31/03/2026 Jefatura, carpeta 7 

Psic. Cintti ia Ponce 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coord inadora de Archivos Inventario de Arch ivo de Trámite 
SA.LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacio~al de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área product ora: Dirección de Enseñanza/ Departamento de Educación Médica Continua 

Fondo: INP Sección : llC Planeación, Información, Eva luación y Po líticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

Condiciones 
No. Valor documental Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística No. de de acceso Tradición 

Conse Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 

cutivo 
caja expediente del exped iente 

trámit e 
folios (Reservada y documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalización, Planta pricipal, Dirección de 

6 6 
1 NP /llC/l lC.16/1/12.05.2 

Informes 12/05/2025 2 4 6 pública 
Enseñanza, oficina del Departamento de 

Origina l X 
025 al Educación Médica Conti nua, repisa oficina de la 

31/03/2026 Jefatu ra, ca rpeta 4 

f ('1 

>sk a,~lapia Ponce 

_ J ~)'~ 

<:;"'r:-tul nriqué\Molina Vallejo;~ 
Nombre, firma y cargo d la persona que elaboró Nombre y firma del titul}~rea pro ctora 

--
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa/ Control y Evaluación Académica 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 Sistema de Administración en la Enseña nza 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2018 
HOSPITAL INP PLANTA 

PRINCIPALAREA: 

IN P/35/35.1/SPEE/1/ 18/02/2026 CONTROL Y ORIGINAL Y 
1 1 EVALUACIONES ACADEMICAS X 2 2 4 RESERVADO EVALUACION 

2018- ACADEMICA, GAVETA COP IA 
2, ENTREPAÑO 5, CAJA 

3 2026. 

\ / ~ 
¿ t::1':f{ 

J 
RAT. LAURA S~ \ A GONZÁLEZ 

DRA. ROSAU ~ A t( 
A17n

1
~s AR AS 

Encargada de la Subdir"E -c.ci, n B r a ión y 
Soporte A inistrativo A 

valuacii~ / Wc t-Ec cativa 
, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma tot \" del A,ea .lt 
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r f [ f f í 

INP 

f [ r 
1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

f 

SA VD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,información,evaluación y pol iticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

22/01/2009 Hospitalización 

26/03/2026 P.P.Area de 

1 1 
INP/llC/11 

Informe de labores X 2 4 6 Pública 
Escolaridad 

C.16/AEH/1/2009 Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

04/02/2022 Hospitalización 
04/03/2026 P.P.Area de 

2 1 
INP/llC/11 

Informe cualitativo X .2 4 6 Pública 
Escolaridad 

C.16/ AEH/1/2022 Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

22/01/2009 Hospitalización 

26/03/2026 
P.P.Area de 

3 1 
INP/llC/11 

Informe Cuantitativo X 2 4 6 Pública 
Escolaridad 

c.16/AEH/1/2009 Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

C.María Verónica Rivera Naranjo Lcda.Erika Garduño Romero 

Responsable del Archivo de Trámite del Área de Escolaridad Hospitalaria Jefa del Área de 

__ c1a/ 6lo u:~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 
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INP' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

ARCHIVO ACADEMICO 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S. ENSEÑANZA Serie: 3S.4 EXPEDIENTES ACADEMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie : N/A 

No. Clasificación Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

No. de No.de No. de 
documental 

Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de acceso (Reservada 
utivo 

caja expediente folios 
y confidencial) 

topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

01/01/1971 DI RECCION DE ENSEÑANZA 

1 N/A 1 INP /35.4/ AA/1/1971 EXPEDIENTES ACDEMICOS DEL ALUMNADO N/A X 5 4 9 CONFIDENCIAL ARCH IVEROS 1·2 DE 8 ORIGINAL 

31/03/2026 GABETAS 

, 
f 

~

~ - - 1 /' i. 
JUAN MANUEL PEREZ RODRIGUEZ ENCARGADO DEL ARCHIVO ACADEMICO DRA: ROS . o~:J s1 'A iG S ENC fl.RG DA DE LA 

SUBDIRECCIO ~_,,~jl¡)~Ll AC,tN EDUCATIVA . 
- -

Nomb,e, tkma ~ e,sona que elabo,ó Nombre y firm del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediat ría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condicion 
No. 

No. de No.de No. de Vigencia documental es de Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios acceso topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total (Reservad 

Hospitalización PB. 

INP/ llC/llC.16/S 
Informe de Actividades del 

01/02/ 2018 -
Oficina de Servicio de 

1 1 Servicio de Apoyo Audiovisual e X 2 4 6 Pública Apoyo Audiovisual e Original 
AAIG/1/ 2018-

Impresiones Gráficas 
31/03/2026 Impresiones Gráficas. 

Repisa 1. Carpeta 2 

~ 

Susana Guadalupe Ju~ , Apoyo AdministraUvo en Salud A-6 

/ 
" > -

1 ~1 ( IJ) lLJ_,, 
< - ~ --

Lic. Humberic Garnica Orne }Is, Responsable del Servicio 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre'J firma del titular del Área productora 
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INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: JEFATURA DE MÉDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. 
Consec 
utivo 

No. de 
caja 

1 N/ A 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P / 35/ 35.1/ DJ M R/01 ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 
1 

MEDICOS RESIDENTES CLÍNICOS / 2019-

-
~/ 

Dr. REY NÍLDo vh.~MILLAN 
Jefe de -Médicos Residentes Clínicos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/ 2019 al 

30/ 03/2026 

Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Hospitalización pla nta 

pr incipal Direcc ión de 

2 PÚBLICA 
Enseñanza . Jefa tura 

ORIGINAL 4 
de Médicos 

Re sidentes Cl1nicos 

Archive ro 1 Gaveta 1 

' 

DRA. CECILlª1ilA LDPEZ ANDRADE 
Jefa del Departamento de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 9C.18 ENCUESTAS DE OPINION 

Fondo: INP 

No. 
Consecut 

No. de 

ivo 
caja 

2 

Sección: 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

No,de 
• Clasificación 
archivística d,el bescrjpción o asunto • expe d¡Eirít~ • 

expediente ; ., 
... 

1 NP /9C/9c.18/UC/1/2018 1 
ENCUESTAS DE OPINION SIREC 

~·-l~ J , 
Rommy Hernanilez Alatorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Periodo de 
No. de Valor docL1mental 

trámite 
'.folios 

A LfJ F/C 

12/03/2018 

X 

30/03/2026 

Cóhdiciones de 
Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográficá dclcumeotál 
AT AC Total confidencial) . ' 

' 

Hospital P.B. 

Pública 
Unidad de 

Digital 2 1 3 
Congresos 

SIREC 

1 ~
'\ 

~ lJW" 
- 1 

Dr. Lu i's--EQ:¡:ique Malina N'allejo 
Jefe del Departamento"ae E~, Médica Continua 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 274 de 404



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA 

Fondo: INP 

No. 
No. de 

Co.nsecut 
caj_a 

.ivo 

1 

Sección: 35.ENSEÑANZA 

No.de 
Clasificación 

.éxpediente 
archivística del 1Descrcipción 9 asunto 

expediente 

1 INP/3S/3S. 7 /UC/1/2018-
CURSOS Y CONGRESOS 

~ (' .. 1~-
~ Rommy Hernan9ez Alatorre 

Apoyo Adminsitrajivo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No . . de 
Periodo de 

folio~ 
tramite 

12/03/2018 

30/03/2026 

N/A 
. Condiciones de 

Valor gocum~rital Vigenc;ia documental acceso Ubicación Tradición 
.. (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospital P.B. 

Unidad de 

X 4 2 6 Pública Congresos Original 

Archivero 2 

Gaveta 2 

~ 

~tA 
r. 

Jefe del Departamento ~ Educación 'd ica Continua 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE éONGRÉSOS 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 
" ~ Co rid iciones de 

No. .: ct'asificación .Valor docuín~ntªI , Vigencia documental Ub!cación TrádiciórJ No.de. ,No.<1.e .?'.' 

Descríptiói'Lo asunto 
No. de acceso 

C:onsecut 
taja '.!!xped i!!nie , 

árchivística del Periodo de 
foiios . (~eservada y topográfica documental il(O .-'expediente trámJt~ 

'' ,. A L/J ne. AT AC Total .. . :corifide,ncial) . .. 
01/01/2018 Hospita l P.B. Unidad 

1 NP /llC/ llC.16/UC/1/20 INFORME MENSUAL de Congresos 
1 1 X 2 4 6 Pública Digital 

18- ( SIREC) Arvive ro 1 

UNIDAD DE CONGRESOS 31/03/2026 Gaveta 1 

-

~ 
/,' 

·~ 1 11 

! "' '~ J~lU!. 

-----Rommy Hernatdez Alatorre Dr. Luis En Molina Val ejo 
Apoyo Adminsitr tivo en Salud A7 Jefe del Departamento de E ción Mé ica Continua 

Nombre firma car y g o de la p ersona q ue elaboró Nombre y firma del titular del p roductora 
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16 M• iU?;@) /INP 

, .. 1, : ,- .l \_j iJ ¡_;I ;..¡.,__/ ~~ 
Instituto Nacional de Pediatna \ (', ¿.'.2• 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación ~~"' ,, ,c..<sJ} 
Serie: 25.3 INVEst~.ífd(ffl:'C)$"\&~fFl¡A Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivo 

Inventario de Archivo de Trámit 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

Hoja: 1 de 5 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No. de 
Periodo de 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripcjón o asunto 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /25/25.2/DGApl-
Evaluación de la participación de LRBA en la 14/01/2026 12 Información 

Torre de 

1 1 1 activación de CD40 en linfocitos B murinos. 150 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/001/2026 Gabrie la López Herrera 14/01/2030 años Pública piso,DGApl 

Identificación de batería de biomarcadores 

asociados con estrés tóxico y resiliencia en 
Torre de 

1 NP /25/25.2/DGApl- niños y niñas preescolares y sus madres en 14/01/2026 12 Información 
2 1 2 150 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/002/2026 tres regiones de México (Ciudad de México, 14/01/2029 años Pública piso,DGApl 
Nuevo León y Quintana Roo) -Abigail Casas 

Muñoz 

.. .. 1 ... , ...... ~- · 

ciego, mu lticéntrico, de tratamiento 

continuo para eva luar la farmacocinética, la 
Torre de 

1 NP /25/25.2/DGApl- seguridad y la eficacia de la terapia de 14/01/2026 12 Información 
3 1 3 300 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/003/2026 inducción y mantenimiento con 14/01/2031 años Pública piso,DGApl 
AFIMKIBART (R07790121) en niños de 2 a 

17 años con enfermedad de Crohn activa de 
' - -

Efecto del simbiótico multicepa Makzim• 

sobre la frecuencia e intensidad de crisis 

1 NP /25/2S.2/DGApl-
convulsivas, cal idad de vida y 16/01/2026 12 Información 

Torre de 

4 1 4 biomarcadores neuro-inmuno-metabólicos 160 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/004/2026 en niñas y niños con encefalopatías 16/01/2030 años Pública piso,DGApl 

epilépticas del desarrollo- Miriam Erand i 

✓--/ Reyna Fabián 

~ 
1P l

l ~ / - \ 

~ 1 Awe · ~ 
e pe Torres Pascual M A~ Alberto ,J:.·-, ~ , _ .✓ 

Nombre, o de la persona que elaboró Nombre y fir .ei titülaJ:. ce· Área productora 
,,/ . \ 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :=; i;- ( :r<•·. :' ,'.; ¡t.,- !.) :~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Consec I No. de 

caja 
utivo 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

No.de 
expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

Cl/005/2026 

IN P /25/25.2/DGApl­

Cl/006/2026 

1 NP /25/25.2/DGApl­

Cl/007 /2026 

1 NP/25/2S.2/DGApl­

Cl/008/2026 

f /J ,I 

Descripción o asunto 

Efecto del simbiótico multicepa Lactipan~ 

pediátrico sobre la frecuencia e intensidad 

de crisis convulsivas, calidad de vida y 

biomarcadores neuro-inmuno-metabólicos 

en niñas y niños con encefalopatías 

epilépticas del desarrollo- Miriam Erandi 

Reyna Fabián 

controlado para evaluar la farmacocinética, 

farmacodinámica, seguridad, tolerabilidad y 

actividad de zilucoplán en participantes 

pediátricos del estudio de 2 a menos de 18 

años de edad con mi astenia grave 

generalizada positiva para el anticuerpo 
cd..,_ 

uc:; t;:A~c11.::,1u11 CIUICILU IJdld CVd!U d l ]CI 

seguridad, tolerabilidad, farmacocinética, 

farmacodinámica y actividad a largo plazo 

de zil ucoplán en participantes ped iátricos 

del estudio con mi asten ia grave 

generalizada positiva para el anticuerpo 

contra el receptor de aceti lco lina-M ati lde 
,-

Validez concurrente y confiabilidad test­

retest de un dinamómetro inteligente y 

entrenador de fuerza de prensión manual 

en pacientes pediátricos- Isabel de Jesús 

Medina Vera 

&a 
Nombre\;:pa: 

~ 
a~u~e Torres Pascual 

rgo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

16/01/2026 

16/01/2030 

16/01/2026 

16/01/2030 

28/01/2026 

28/01/2030 

28/01/2026 

28/01/2027 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

160 

350 

360 

100 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia 

documental 

AT I AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 

de acceso I Ubicación 
(Reservada y - topográfica 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

~ A > L 

MA.Alb 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

Nombre y firma a productora 

Página 278 de 404



3 

SALUD 
e ri \: • 1-' ; ~ ¡ () ;- ~-.;, 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Area productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

;;~~~,¡ }f q1~\\ 
! ·, . ' -' fri \ [' ~--. \ 

( 

.' '' i · - ' / ,· \ /'\ {' " ,. /,r- ¡ 
• , , 1 f 6, !JPD ffi~ 1/ \ i 

¡ , . , ~ ' l..,;g \ . _i j ~ 

Instituto Nacional de Pediatría ;';: '. ._ . ,·· 1 
• : 1 / r.,, t:FJ.:::~ 

, • • L-' ! , ~ "'-• r > 1 . • • a'.'::l"··'"-'s··• ,_ ,..,, ..... ~ . 

Area Coordinadora de Archivos \ e¿_' ___ '' \j ii ;_:,,:, '{di j ¡,'¡1}!> 

Inventario de Archivo de Trámite \ c'.t',,, ., '--✓ ~1 / 1 f~,f p 
~ .... ¡Ci; f'\":'\'?· / 

b.vo ~000/ 
l':,;Rc~l__,1/ 

Hoja: 3 de 5 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Punciones dérmicas en neonatos 

1 NP/25/25.2/DGApl- hospita lizados en la Unidad de Cuidados 28/01/2026 12 Información 
Torre de 

9 1 9 60 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/009/2026 Intensivos Neonatales- Carlos López 29/01/2027 años Pública piso,DGApl 

Candiani 

Detecció n de autoanticuerpos 
Torre de 

1 N P /25/25. 2/DGAp 1- neutralizantes contra interferones tipo I en 13/02/2026 12 Información 
10 1 10 70 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/010/2026 suero de pacientes mexicanos con dengue- 13/02/2031 años Pública 
piso,DGApl 

Lizbeth Blancas Galicia 

1 N P /25/25. 2/DGAp 1-
Identificación de la molécula diana de 26/02/2026 12 1 nformación 

Torre de 
11 1 11 Pseudomonas aeruginosa que reconoce el 80 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/011/2026 aptámero F23 -Víctor Rafae l Coria Jiménez 26/02/2028 años Pública piso,DGApl 

Cambio en el grosor del cuádriceps y su 
asociación predictiva a riesgo de morta lidad 

Torre de 
1 N P /25/25. 2/DGAp 1- y días de estancia en terapia intensiva : 26/02/2026 12 Información 

12 1 12 80 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/012/2026 Estudio mu lticéntrico prospectivo en 26/02/2028 años Pública 

piso,DGApl 
población pediátrica- Alfredo Gutiérrez 

f) 1 
Hernández ✓- / 

~~ ,l. Tocces Paswal M A. Alberto~;: 

irgo de la persona que elaboró Nombre y·· • • • ;,, 

(.!0 
:·f;;:r 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,~1r:;,·. --~- :, r .'. U ~- ..-, 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

· Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental 
de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Descripción de la expresión de la NADPH 

1 NP /2S/2S.2/DGApl-
oxidasa en pacientes con Enfermedad 26/02/2026 12 Información 

Torre de 

13 1 13 Granulomatosa Crónica con variantes 72 X X 4 años 8 años Investigación, l er 
Cl/013/2026 patogénicas identificadas- Lizbeth Blancas 26/02/2031 años Pública piso,DGApl 

Galicia 

. 
-- -, -·- ' -- , .. 

con sustancia activa, doble ciego 

modificado, de grupos paralelos, con 4 
Torre de 

INP/25/2S.2/DGApl- grupos de estudio y con un ifo rmidad lote a 26/02/2026 12 Información 
14 1 14 160 X X 4 años 8 años Investigación, ler 

Cl/014/2026 lote para investigar la seguridad y la 26/02/2029 años Pública 
piso,DGApl 

inmunogenia de una posología de 4 dosis de 

una vacuna antineumocócica conjugada de 
,, '" ,,_ -- -·- -

Eficacia y seguridad para lograr 

repigmentación con láser excimer y 

1 NP /25/2S.2/DGApl-
crisaborol tópico en niños con vitiligo 02/03/2026 12 Información 

Torre de 

15 1 15 localizado refractario al tratamiento 70 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/015/2026 convencional en el Insti tuto Nacional de 02/08/2027 años Pública piso,DGApl 

Pediatría- Carolina Guadalupe Palacios 

López 

Diseño de una vacuna multiepltópica de 

1 N P /2S/2S. 2/DGAp 1-
nueva generación contra Toxoplasma 

09/03/2026 12 Información 
Torre de 

16 1 16 
Cl/016/2026 

gondii: un enfoque de vacunología inversa 80 X X 4 años 8 años 
Pública 

Investigación, ler 

dirigido a aislamientos mexicanos- Lu is 09/03/2029 años piso,DGApl 

I / 1 
Fernando Valenzuel a Moreno 

~ 
I ¡ / ,J 

'

( I 
'\ 

~~ 
~' 

t ( 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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SA LUD 
:) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

,,,., ,... \ r \ 1 ~ , 1 r 1L í • ¡ - , . ...._ 

/

;.;' ' ' • e t " , /.;:__,(.:~ 

' ~,)' ... ' 
·~· ,, \ , ._ . l . ·,, ,_., \ 

/ ._ . ~ ;_ i ,c' > 
I • -1 . , -·. • - . '"' ,. ... , r · - --.. / ', \ 

(

: ' I f i . ·,1 , i _\ l 'i \ l'\\ 
. ', : ! j \ 

\

'. ' ' : ✓ ¡;- i\P,P r:ifi,':l\i; ' / \V\ \ 
¡ ' . ! (j J--\¡J¡\ ~ J 1. j ; 

~nstituto Nacional de Pediatría ¡ ; , '. __ , . , . · . __ 2.'0Z/i}/ -,::f.J.E[Lc:.._ 
Area Coordinadora de Archivos \: 1_ ~--·l \.../ t, ......J ¡,; ._/ \ ,¿- =··¡{iJt.>-

lnventario de Archivo de Trámite \ e,~_, ,;5"> ' J N p 
~~;-'''e, ,, ,c .. <-:-:,'"~' 

-.....:.:::_,C,v ,, ,.. , ~~""'c,S •·:.,· • 
~ 

Hoja: 5 de 5 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Reporte Genético De Pacientes Pediátricos 
Torre de 

1 NP/2S/2S.2/DGApl- Mexicanos del Instituto Nacional de 12/03/2026 12 1 nformación 
17 1 17 70 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/017 /2026 Pediatría Con Angioedema Hereditario- 12/03/2028 años Pública 
piso,DGApl 

Francisco Alberto Contreras Verduzco 

Asociación entre las trayectorias de 

crecimiento en peso, longitud y perímetro 
Torre de 

1 N P /2S/2S.2/DGApl- cefálico y el neurodesarrol !o IJ!n lactantes 12/03/2026 12 Información 
18 1 18 65 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

Cl/018/2026 mexicanos prematuros y de término 12/03/2028 años Pública 
piso,DGApl 

durante los primeros doce meses de edad 

corregida.- Carmen Alicia Correa Ramírez 

Curvas de referencia percentilares de las 

1 NP/2S/2S.2/DGApl-
características basadas en ultrasonido de la 12/03/2026 12 Información 

Torre de 

19 1 19 composición' del músculo del cuádriceps 82 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/019/2026 femoral en niños de 5 a < 18 años- Isabel de 12/03/2029 años Pública 

piso,DGApl 

Jesús Medina Vera 

Eva luación de la percepción de la ca lidad 

1 N P /25/2S.2/DGApl-
del proceso de revisión de !os comités de 26/03/2026 12 Información 

Torre de 

20 1 20 investigación del Instituto Nacional de 76 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/020/2026 Pediatría, mediante el instrumento IRB-RAT 26/09/2029 años Pública 

piso,DGApl 

Alberto Arturo Nava Herrera 

./"--· I 

{b;~[e Tmes Pasrnal 

)'//; 
/ .<:~\-,. 

¡¿ ~ 
M A. Alb rt ~ uro Nava Hererra 

.,,,.---·· !>'º 
,./ 

V 1// 
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SALUD 
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" \..... ,, .__, • . · •,, r 
\'."<";_\, u ,_ ___ • \ ./ ' 

1 • N • 1 d P d. t ' ~ ·---, • - H • 1 d 2 nst1tuto aciana e e 1a ria '~-·~q- ,r,::>,, OJa: e 
e, .. , ~\•'' ,,-

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación ·, "'!'.;=..:-:.,,y,:-,,: '";:S:?-> 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/2S. 2/DGAp 1- 05/01/2026 12 Información 
Torre de 

1 1 1 CEI Carpeta de Consecutivo 2026 130 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/001/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

1 N P /2S/2S. 2/DGAp 1- 01/12/2026 12 Información 
Torre de 

2 1 2 CEI Sesión Ordinaria 12/01/2026 so X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/002/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

1 N P /2S/,2S. 2/DGAp 1- 26/01/2026 12 Información 
Torre de 

3 1 3 CEI Sesión Ordinaria 26/01/2026 so X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/003/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

1 NP/2S/2S.2/DGApl- 09/02/2026 12 Información 
Torre de 

4 1 4 CEI Sesión Ordinaria 09/02/ 2026 so X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/004/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

f 
/ 

r~ 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ;'J(}-' ,\ ·, ¡ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

~~1;~~F 
INP 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec archivística del 

utívo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L F/C 

IN P /2S/2S.2/DGApl- 23/02/2026 
5 1 5 CEI Sesión Ordinaria 23/02/2026 35 X X 

CEl/005/2026 29/12/2026 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl- 09/03/2026 
6 1 6 CEI Sesión Ordinaria 09/03/2026 60 X X 

CEl/006/2026 29/12/2026 

INP /25/25.2/DGApl- 23/03/2026 
7 1 7 CEI Sesión Ordinaria 23/03/2026 35 X X 

CEl/007 /2026 29/12/2026 

/ 17! 

C. Marí 

Nombre, firm& argo de la persona que elaboró 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial} 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

12 Información 
8 años 

años Pública 

/ ¡ 

l 
M A. Albl 

Nombre y firm 

Ubicación 

topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, 1er 

piso,DGApl 

Torre de 

lnvestigad ón, ler 

piso,DGApl 

~ 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 
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SALUD 
.,, ·' ~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

/ :<0!~ ?;'1?7;z:?> . 
/·"··. ' <;:·'· .:_·¿, ' 

/:".- ·' r )1 i __ r ·✓-¡'\, 
/ r . r· -·- . -. .. . , .. ~. ,- ··-•· 1,·..... \ 

• ' ( J \ , , • • l , 1 

( ' ,, : . • ' - ' '"· \1.i \ / \\ \ 

lnstitutoNacionaldePediatría \ ···· .. ; ·· : , ,, ,..·N) (f//(r,fr.- { 1\ 1. ,·r·•·:·1·.1t·' _, • • : l f) ;-~Df\ t., ' '. 1 ; !!'" 1 :;:~~-!~~-~ 
Area Coordinadora de Archivos : , , ! ' ,oz· (:Ji . ·f1ri{" ··:.:.., 

lnventariodeArchivodeTrámite P i . i , ., ., 1 , ,"· ? ,'~/1fffp 
l · , ... '-...' ,, .__,, . ., ; \./ . 

\ ' . " --" - ., -· . . / 
Instituto Nacional de Pediatría \ "<\ ;, ,e/;/ Hoja: 1 de 2 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación ~~.1✓,,c:,0, 
1
,,s""'.~'> 

·:loc.~,Rr.H!\JOS • ,/ 
Serie: 25.2 ÓRGANOS :E-GltiÚOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P/2S/2S.2/DGApl- 05/01/2026 12 Información 
Torre de 

1 1 1 CI Carpeta de Consecutivo 2026 130 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/001/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- 13/01/2026 12 Información 
Torre de 

2 1 2 CI Sesión Ordinaria 13/01/2026 45 X X 4 años 8 años lnvéstigación, ler Original 
Cl/002/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

1 NP/2S/2S.2/DGApl- 27/01/2026 12 1 nformación 
Torre de 

3 1 3 CI Sesión Ordinaria 27/01/2026 30 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/003/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl- 10/02/2026 12 Información 
Torre de 

4 1· 4 CI Sesión Ordinaria 10/ 02/ 2026 15 X X 4 años 8 años Invest igación, ler Original 
Cl/004/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

I' ➔ -· 

~ e Tones Pasrnal 

/1 

ü 
/ ? 

/ 

M A. Alberto A I 
r er ra ~ 

rmaf t ar ,o de la persona que elaboró Nombre y firma del it , Ar productora 

/ V 
\¡ 
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/ \ \', f' ' .• , ... ,• ·<.,•/, ./1:~"-
/,: 1 .... '· . \o':':;~ •• ,"rr 1'¡:·_•"'-

//_'- • 

SALUD 
;;, ~- ~. : / 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

! ._ . ,,..., ' \ \ . . [ ~ l, 

I i ·. \ -~, ¡ . • ~ -i \·· 

l ' ' . • lñ~: • \ \ ... o ~ , . 
~nstituto Nacional de Pediatría \ ';, \ ü ~3r, 'fí'r--,(]jAl} r/,'jj;;_ :;,.• 

A e d• d d A h" \ . 'DJ ~ ¡ '"' ,¡.,.,,_ ,_ rea o_or ma or~ e re _,v~s ·., . . _ , ""';,.._/ ..__,{, JúJ~~(,:•. 
lnventariodeArch1vodeTram1te . :' •. '-: 1, ••-' / :'/ INP 

'..)' 
' ... _ ,_,..-...; ✓ 

Instituto Nacional de Pediatría '-.,- . . ,, c.?/ Hoja: 2 de 2 
'-,.._- ··,_. . .r0 ,/ 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación '<~:2 ·t, 1 •.:,: : :-'-:~ 
---------

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25 .2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental · documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /25/25.2/DGApl- 24/02/2026 12 Información 
Torre de 

5 1 5 CI Sesión Ordinaria 24/02/2026 20 X X 4 años 8 años lnvestigación 1 ler Original 
Cl/005/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

INP/25/25.2/DGApl- 03/10/2026 12 Información 
Torre de 

6 1 6 CI Sesión Ordinaria 10/03/2026 15 X X 4 años 8 años Investigación, 1er Original 
Cl/006/2026 29/12/2026 años Pública piso,DGApl 

1 NP/25/25.2/DGApl- 24/03/2026 12 Información 
Torre de 

7 1 7 CI Sesión Ordinaria 24/03/2026 15 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/007 /2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

/ , .,,-,-- / 
I - I // I \ 

~ ! ~ 
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., 
1 . . . , /(~:~)i:~:~c:'.\ 

SALUD ~nst1tuto Nacional de Ped1atrra ( .·• J f3 Ar>i _ / r'\ '.¡ ,l .,:,·,.··.•-.t.¡{.·•. ;·;·5;¿= 
Area Coordinadora de Archivos 1• . , -,,__;ºy @Jip ! ).-: -r=¡}:!j;c';;;.. 

Inventario de Archivo de Trámite/ ,/ ___ 0 ( ), , _ 2fj?r:..· . . )Y /Jf~:f p ,.;(:;,>,-.,(/, ;f,' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

No. 1 No. de 
Consec caja 
utivo 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

No. de 

expediente 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

1 NP/2S/2S.2/DGApl­

CBS/001/2026 

1 N P /25/2S.2/DGApl­

CBS/002/2026 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

CBS/003/2026 

1 NP /2S/2S.2/DGApl­

CBS/004/2026 

() 1 

C. María 

Nombre, firma 

\ . .._,, " "--:f::/J ' 
Instituto Nacional de Pediatría \}., ., •·~,.;• \ • / // Hoja: 1 de 2 

-,,;_¡ \.:~ / 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación C?t\,r, e:-!;::/ 
- r- ,._ ........ \) ~ 

Descripción o asunto 

CBS Carpeta de Consecutivo 2026 

CBS Sesión Ordinaria 09/01/2026 

CBS Sesión Ordinaria 23/01/2026 

CBS Sesión Ordinaria 06/02/2026 

Periodo de 
trámite 

05/01/2026 

29/12/2026 

09/01/2026 

29/12/2026 

23/01/2026 

29/12/2026 

06/02/2026 

29/12/2026 

Serie: 25.2 ÓRGA - •, i-'
0cfYffürAbÓ-s EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

75 

25 

23 

24 

Condiciones 

de acceso 

1-------+------~---1 (Reservada y 

Valor 

documental 

Vigencia 

documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

AT I AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

1 nform ación 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DGApl 

t l 
, ~ rra 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

M A. Alber 

Nombre y firma del Área productora 
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' 
SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

/:f ~;;é:: , ';,:e i:¡;,~t 

. - · -·· .... . . .-. ' ,, t • • \ ... 

1 

. \ .-· . .. \ \ \ , { ,, 
\ 1 : \" • ' '\ 

¡· . ~ ,I \ \ 
cr -. - t , t.e? '°', '¡, ! • '\. 

,:_, f_¡· _1 _ ... ~ · • ~.\ r,'-'•" - ?)lo:. _ t ""'l'//l''f ', " ; ~ ! 1 
!J,,,¡,,; . .. ¿__, ' J ¡ 

1i N' ·p ·-. - , • J ,1 1 . " . . . ; •. -•• _,.,1 oJ. ... -· 1'' . - .\' '-" •• .,r 
H '- .r>" 

aja: 2 de 2 , ; ' ·"-.Y> 
' ,,?::::_~,:: :,,,,-:•,;(5~>/ - --

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No. de No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/2S/2S.2/DGApl- 20/02/2026 12 Información 
Torre de 

5 1 5 CBS Sesión Ordinaria 20/02/2026 25 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CBS/005/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

INP /2S/2S.2/DGApl- 03/06/2026 12 Información 
Torre de 

6 1 6 CBS Sesión Ordinaria 06/03/2026 26 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CBS/006/2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- 20/03/2026 12 Información 
Torre de 

7 1 7 CBS Sesión Ordinaria 20/03/2026 24 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CBS/007 /2026 29/12/2026 años Pública 

piso,DGApl 

' 

17 l 1 

~,' ~ /¡-/ ' \ 

\ ~[JM 
Nomb,e, fi~~;;:,:. de la pe,,ona que elabo,ó Nombre y firma de,l~t r. ea J>1o;uctora 
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SALUD 
~ ·~'ir· 

1 

_,,,.~~~ .. 
//\ 1 ( 1 \,., 1.: / 1/, L'i¡¿/--:>' 

//,_ ( \ ' : , 1 ' '°/ ~~,' ~ 
/ , ·\· ·' • ,, ·'r, ..¡;-,", 

¡,·· .' /)_: \ 
/ C:, '\, \ ¡ ,- -· , ',., ,., --. ,,,-\ \ 

1 l l n .t\/'\ ~ ...- 1 & ':s"' 

Área Coordinadora de Archivos '. • u ''" ' r7rf"\Í7fr1Íl 
lnventariodeArchivodeTrámite < . ' ' , , -·~ V/~/ fNP 

\

1 
( ·-¡ / _ \ l, ; _ ' 1

: 1 \ / / \ \ \ 

Instituto Nacional de Pediatría . ~ "' _r,.pn. ,¡[?~ . . i 11·_
1

_, J1 

, • •• ~ w:i.... ..... '·¡ 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría \.:. , .,_, d// Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación ~l2~'c,0., , e,,:,< ·;/ 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISlaá~~ ~ 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/6C.4/DGAp 1-
CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE Torre de 

PRODUCTOS QUIMICOS DE LOS 19/03/2026 Información Investigación, ler 
1 1 1 ADQUISICIONES/001/2 300 X X 2 años 4 años 6 años 

LABORATORIOS DEPENDIENTES DE LA 31/12/2026 Pública piso,DGApl, 
026 DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 2026 anaquel 4 

) 

l ro ÍJ.A._ :_,, 

t~ :,,, 
'/ 

/l,, 

Tradición 

documental 

Original 
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1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite • - . 
SECRETARÍA DE SALUD INP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Metodología de la Investigación 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.4 ASESORÍA EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

·- •~ N~~, : {-:_s • :• ·•¡·~ - -. ;--i ,i~i (ffC'-t~~~1t ' ... _ ;i .. _ ,;:-:r"i~- --~· - ••• • .. :>{~~~ ! 1't ~ ··.\f,álÓr .• • _, ~~:\ é. -~ ., 2-~~ ~~ --~g tf!~~~~~diJ~iqnes;~ •.~r ~f. --~~- :r}!T~~ [~:;~ __ • :; -.·- :; 
·,·. ·• ·: LNó 'de" : ·• rilo_·· ,de __ . • 7~r,.,,-~ ' .; fl~, j I A' -- • 'v-· ·' ~~ t;Nci. de, • -- d' - -, 1• ; V1ge11c1a .• do,cu_Q1~n.tal f dij'ac-·c-eso- .,.,., tJ.bic-· aí:-'ió'ri-1 ~~To•r_ adíe-iori tooseé'. '<,,,.;~,,-:: fo'- , ~- • arcliivístiéa,,del . -_ Descripción ,ci,asunto P_eri_odo ,de . '-· t · i· . ,_. o~u_menta • , • • ~-(R;_- ·· • • d • '.' , ' ,·1;:::_:,-:,fi;:'~' m;,'·;_:,"'. ,_

1 .,, . '• .. • Cl!Jª s ~.XP.!;u1en!e ,: : .:;:_ :K ,-::·,;~f!'- .••: , 1._ , •"11'.'' '. • . ,' .·, , •;,, o, ,1os ,:· , , '.: _ ... , - . _ _ . +,· 0 _, ,,, --~§e_rv¡_i _a,y '\f!ppgr,,[! Miª ¡ ~:,pQ,c;Um,!!l)t$1 . 
ut11W ·' -'" - ,.,,. - 1- -.,:,el!P.~_lfJeri.te_,. - 1 -,-,,.,. -tramite ~. 'l - "'A L ; FilC, A'f· "Ae ,1 tT;ota1,~_'". t··a'•· ·' 1J"i • •• ,._ :?:.rn~-.,,,- • " 

,: - • ~..... . 'l: --' ..... • ~-1~::·i--~·.:', • ;:..l~7 .. ,Vi • , \t· ~ b:--. • 1i , ; . , . , C• n~,,..,..¡a, ~:,~on '- ~ocia ;;. ¡ . _ :t:·~ :~..t. r··:. _ . ~ . 

TORRE DE 
08/01/2026 INVESTIGACIÓN, 

PISO 1, 
CONCENTRADO DE ASESORIAS DEPTAMENTO DE 

METODOLÓGICAS DE LOS INTEGRANTES METODOLOGÍA DE 

INP/2S/2S.4/DMl/1/202 DEL DEPARTAMENTO A LOS ALUMNOS, S X 
6 

_ 
6 

_ 12 Información LA INVESTIGACIÓN, O . . I 
l l 6 RESIDENTES E INVESTIGADORES QUE anos anos años Pública OFICINA DE DR. rigina 

REALIZAN TESIS, ARTÍCULOS O PROYECTOS SILVESTRE GARCÍA 

DE INVESTIGACIÓN DE LA PUENTE, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Dra. Marcia Rosario ~rez Dbsal 
Subdirectora de Investigación Médica 

Nomb 

LIBRERO DE 
MADERA, PRIMER 

PELDAÑO, CARPETA 

re García de la Puente 

irma del titular del Área productora 
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LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

IN:P 
Hoja: 1 de 4 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 
. ,• .. ' Condicion!!!S No. No. No.de . Clasificación .•· Valor . 

Vigencia documental 
Consec de archivística del Periodo de 

No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
expedient Descripción o asunto 

.utlvo caja trámite 
folios (Reservad a y topográfica documental 

e expediente , A L F/C AT AC Total cónfidenciál) 

PI. En apego a la Ley de Planeación, las 

dependencias y entidades de la Administración 
21/03/2025 

Pública Federal deberán elaborar los programas 

derivados del Plan Nacional de Desarrollo que 

tengan a su cargo; lo que implica que el INP 
Edificio de 

deberá elaborar sexenalmente su Programa 
planeación, 

Institucional, en congruencia con lo establecido en 
oficina 

1 
INP/11C/11C 7 /DD0/1/ el Plan Nacional de Desarro llo y en el Programa 

6 años 
Información 

Original y Copia 1 16 X 2 años 4 años Departamento de 
2026 Sectoria l de Salud. Pública 

Desempeño 
El Programa Institucional establece los objetivos, 

Organizaciona!, 
estrategias y líneas de acción que guiarán su 

Gaveta 1, Cajón 2 
operación en un periodo sexenal 1 a fin de atender 

los problemas que enfrenta y a la vez para 

contribuir con los compromisos en materia de 

salud estab lecidos por el Gobierno de la República 

en el PND. (en proceso) 

(\ _ 
/ 

/~~~j 
va.&fra Leti✓a 4 mez Morones, 

Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

( \ ~ 1 

Mtro. José ntonio Tapia Cruz 

Nombre y firma de 'titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Hoja: 2 de 4 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

2 

3 

4 

No.de Clasificación 

expedient archivística del ·oescripción o asunto 
e expediente 

PTAR. Proceso para identificar los riesgos y 

factores que pueden afectar el cumplimiento de 

los objetivos instituciunales, realizado por las 

1 NP/11C/11C.8/DDO/1/ Unidades Administrativas, para el ejercicio, el 
1 

2026 registro de la Matriz, el Mapa y el Programa de 

Administración de Riesgos registrado, así como 

los avances trimestrales de su seguimiento. {en 

proceso) 

PTCI.-Proceso efectuado por la Directora Genera l, 

Órgano de Gobierno y los demás servidores 

públicos del Instituto, con objeto de proporcionar 

1 NP /11C/11C.8/DDO/2/ una seguridad razonable sobre la consecución de 
1 

2026 las metas y objetivos institucionales y la 

sa lvaguarda de los recursos públicos y la 

prevención de actos contrarios a la integridad, (en 

proceso) 

rH . CI ns l u o aciana ue reulaLna \" .. ' ,, como 

entidad paraestatal, deberá sujetarse a la Ley de 

Planeación, al Plan Nacional de Desarrollo, a los 

programas sectoria les que se deriven del mismo y 

1 NP /11C/11C.8/DDO/3/ a las asignaciones de gasto y financiamiento 

2025 autorizadas y como parte de las directrices 

establecidas en esos instrumentos, las entidades 

formularán sus programas institucionales a corto, 

mediano y largo plazos (Artículo 47 de la Ley 
Ca-'aco l rl~ loo e""""""' Po r, ¡:¡:on 

~~ 
• • ------✓- "~ 

é-7. ~ 
L , 'cía Gómez Morones, 

Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

22/01/2026 

30/01/2026 

23/03/2026 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 

No. de documental 
Vigencia documentál de acceso • .•. Ubicación Tradición 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Información Departamento de 
Original y Copia 13 X 2 años 4 años 6 años 

Pública Desempeño 

Organizaciona l, 

Archivera 1, 

División 1 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Información Departamento de 
Original y Copia 12 X 2 años 4 años 6 años 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

Edificio de 

planeación 1 

oficina 

Información Departamento de 
Original y Copia 1 X 2 años 4 años 6 años 

Pública Desempeño 

Organizacional1 

Archivero 1, 

División 1 

'\\ 

''\\ ~ 
Mtro. Jose ~orno Tapia Cruz 

Nombre y firma del iJ1_ular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s1:c,,, ,,,rM>,i'- ,,~ 1 '"·'m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombré de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS - Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

5 

No.de Clasificación 

expedient archivística del • Descripción ·o asunto 
e expediente 

MIR. Proceso para el registro de los 

compromisos institucionales de los 

indicadores para resultados MIR de los 

programas presupuestarios E0.10 

Formación y capacitación de recursos 
INP/llC/ llC.20/DD0/1 

1 humanos para la salud, E022 Investigación 
/2026 

y desarrollo tecnológico en salud y E023 

Atención a la salud; las matrices de 

indicadores, fichas técnicas, definición de 

metas y los reportes de avances. (en 

proceso) 

.-{!-----~ 
___ ,,_)_ 

Yadir~ Morones, 

Responsable de Archivo de Tramite 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de · 

trámite 

08/08/2025 

Subserie: N/A 

Valor · Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso Ubicación . Tradición 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edi fici o de 

planeación, 

oficina 

Información Departamento de 
3 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

(\~ 
'\\ 

- ~ 

Mtm. Jo~tn,o Tapoa cm, 
Nombre y firma ;;I ;~lar del Área productora 
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S.ALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 4 de 4 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No. No. No. de Clasificación Valor Condic.iones 
No. de •. Vigencia documental de acceso Ubicación Tradici_ón 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
topográfica .. folios (Reservada y documental 

utivo i:aja e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Proceso para la publicación de la informaci ón 
planeación, 

12/01/2026 oficina 
1 N P /12C/12C2/DDO/1/ institucional en la Plataforma de l INAI a ca rgo del Información 

6 1 5 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
2026 Departamento de Desempeño Instituciona l. (en Pública 

Desempeño 
proceso) 

Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

' 

0-. 

~
;:: 

Mtrn] ~( ,;o Tap;a Crn, 

Ya ci .,..~mez Morones, 

Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del 1 it lar del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'' ~""º"'1 i,, u""' '"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación No. Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del documental 
Vigencia documental de acceso .Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de de 
utlvo 

caja expediente (Reservada y topográfica 
expediente trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

UPHO. Oficios y documentos relacionados con la Edificio de planeación, 

1 NP/3C/3C.4/DDO/1/20 gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP Información planta alta, oficina anexa al 

1 1 del proyecto de Ampliación de la Unidad Pediátrica 25/02/2016 386 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
22-2025 de Hemato-oncologia del Instituto Nacional de Pública Desempeño Organizaciona l, 

Pediatría. (en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

SADyTRA. Oficios y documentos relacionados con 

la gestión ante la Unidad de Inversiones de la SHCP 
29/08/2023 

Edificio de planeación, 

INP/3C/3C.4/DDO/4/20 del Programa de Adquisición de Equipo e Información planta alta, oficina anexa al 

2 2 Instrumental Médico y de Laboratorio para la 213 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico Pública Desempeño Organizacional, 

y Tratamiento del Instituto Naclonal de Pediatría Credenza, Entrepaño 1 

2023 (en proceso) 

USO COMUN. Oficios y documentos relacionados Edificio de pla neación, 

INP/3C/3C.4/DDO/5/20 con la gestión ante la Unidad de lnvérsiones de la Información planta alta, oficina anexa al 

3 3 SHCP del Programa de Adquisición de Equipos de 05/12/2023 69 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
24 Uso Común para la investigación en Salud de! INP Pública Desempeño Organizacional, 

(en proceso) Credenza, Entrepaño 1 

INVESTIGACION; Oficios y documentos 
Edificio de planeación, 

relacionados con la gestión ante la Unidad de 18/05/2023 planta alta, oficina anexa al 
1 NP /3C/3C.4/DDO/6/20 Información 

4 4 
lnvers ione_s de la SHCP del Programa de 

42 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
23 Adquisición de Equipo y Mobiliario de Laboratorio Pública Desempeño Organizacional, 

para la Investigación en el Instituto Nacional de 
Credenza, Entrepaño 1 

Pediatría (en proceso) 

~ 

/ 

Leda . Pa m reí Guerrero, 

Tradición 

documen~al 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Mtrnl ~ n;o Tap;a crn, Respónsabl é:le chiv de Trá mite 

Nombre, firma y a o de 1 persona que elaboró Nombre y firma del ti, l .r del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
INP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

Valor , 
, Condi.ciones 

No. No. de Clasificación No. Vigenclá documental No.de documental de acceso 
Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo.de de •·•. 

utilio 
i:aja 

trámite 
.. · (Reservadáy 

·e expedjente folios A L F/C AT AC Total . . , . · . confidencial) 

MSV,Oficios y documentos relacionados 

con la gestión ante la Unidad de Inversiones 11/07/2024 
INP/3C/3C4/DD0/7 /20 efe la SHCP del Programa de Sustitución de Información 

5 5 76 X 2 años 4 años 6 años 
24 Monitores de Signos Vitales para Áreas Pública 

Críticas y Hospitalarias en el Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

AUTOCLAVES. Oficios y documentos 

1 N P /3C/3C.4/DD0/8/20 
relacionados con la gestión ante la Unidad 31/03/2025 1 nformación 

6 6 de Inversiones de la SHCP del Proyecto de 3 X 2 años 4 años 6 años 
25 

Sustitución de Autoclaves de Baja 
Pública 

Temperatura y Vapor (en proceso) 

PATOLOGIA. Oficios y documentos 

re lacionados con la gestión ante la Unidad 

INP/3C/3C.4/DD0/9/20 de Inversiones de la SHCP del Programa 02/12/2024 
7 7 

24 Sustitución de Equipo para el Servicio de 
22 X 2 años 4 años 

Información 
6 años 

Pública 
Patología. del Instituto Nacional de Pediatría 

(en proceso) 

CUNAS. Oficios y documentos relacionados 

INP/3C/3C.4/DD0/10/2 
con la gestión ante la Unidad de Inversiones 28/03/2025 Información 

8 8 de la SHCP del Programa de Sustitución de 2 X 2 años 4 años 6 años 
025 

Camas, Camillas y Cunas del Instituto 
Pública 

Nacional de Pediatría (en proceso) \\' 
.~ ~ ~, .. 

Lcda.8 o ,- ·__ rcíaGuerrero, 

Mtro. José 

. 

Ubicación 
topográfica 

Edificio de planeaclón, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizaciona1, Credenza. 

Entrepaño 1 

~dificio de p!aneación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Respon~ A~ hivo de Trámite 

~

~tonio Tapia Cruz 

Nombre firma car o de la ersona ue elaboró Nombre firma de tu lar del Área reductora y g p q y p 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s'"''""A"''' M· ,,, ... ,. ,,> Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeacióri/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de Clasificación No. Valor Condiciones 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Consec expedient archivística del • Descripción o asunto Periodo de de 
utlvo 

caja 
expediente 

(Reservada y 
e trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

PIMEP. Proceso para identificar las 

necesidades de inversión en equipamiento, 
02/03/2026 mantenimiento y obra nueva, e integrar 

9 
1 NP /3C/3C.4/DDO/11/2 posibles programas de adqu is iciones y 1 nformación 

9 2 X 2 años 4 años 6 años 
025 proyectos de inversión para someterlos a la Pública 

autorización de l COTAP y poster ior registro 

en el sistema electrónico de la Secretaría de 

Hacienda y Crédito Público. (en proceso) 

,\\ \ 
·'" 

• . 

Leda . a 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

anexa al Departamento 

de Desempeño 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Tradición 

. documental 

Original y Copia 

Mt,J ~~ to,;o Tap;a Cm, ~ ar ía Guerrero 

Nombre, firma y argo d la ersona ue elaboró Nombre firma del, • u lar del Área productora q y 
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' 

SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sc.:nE,-"'''' cc s..;.vo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desarrollo Organizacional 

1
-··· N·•.·· .····p··-; 

'1 • -

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso ··ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y 'topográfica documental 

expediente trámite A L F/C. AT AC Total confidencial) 
u~ 

Planeación ler. 

Documentos de apoyo administrativo en los Piso Ofic ina Anexa 

cuales se mencionan objetivos y funciones 26/02/2026 Departamento de 
1 N P /3C/3C.ll/OP /1/20 Información 

1 1 de cada área, y donde se describe la forma 9 X 2 años 4 años 6 años Desarro llo Original y Copia 
26 en el que deben de rea lizar los procesos, 

Pública 
Organizacional 

acompañado de sus políticas establecidas Archivero 1 

división 3 

Planeació n ler. 

Piso Oficina Anexa 

29/01/2026 Departamento de 
IN P/3C/3C.ll/OP /2/20 Información 

2 1 Documentos de apoyo administrativo 23 X 2 años 4 años 6 años Desarro llo Original y Copia 
26 Pública Organizacional 

Archivero 1 

división 3 

Documentos de apoyo administrativo en los Edificio de 

cuales se pueden consultar los Planeación ler. 

IN P /3C/3C.12/0P/3/20 
procedimientos de las diferentes áreas del 20/01/2026 Información 

Piso Oficina Anexa 

3 1 ' INP 17 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
26 Pública Desarrollo 

Organizacional 

Archivero 1 
Edificio de 

Planeación ler. 

IN P /3C/3C.12/0P /4/20 
Documentos Autorizados mediante Clave 12/02/2026 Información 

Piso Oficina Anexa 

4 1 Institucional, para ser utilizados en el 4 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
26 Instituto 

Pública Desarrollo 

Organizacional 

Archivero 1 

~(. A , l.-, ~t 

Alej~ \..a 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

su: a~r'"" '" "'' $ALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desarrollo Organizacional 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

NO,' ~o,'dT 'No, de 
Co~sec , c~ja .· ',ex __ . p. ediente 1 
ut1vo . . ,, 

5 1 

Clasjfjca!,ióni 

ari;hivtstica del 
ex'pediente· 

INP/12C/12,7 /C/1/2026 

o·escripción o asunto 

Plataforma Nacional de Transparencia en el 

Sistema de Porta les de Transparencia 

XIX Trámites 

XX Servicios 

Parra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

1 : .. 1 No. de 
• P~riodo de ,, folios 

trámite 

01/12/2025 
76 

Val ' , ' Con(!ic,lones 
• , :_ • •. or •• , \figenda d. º_ cuniental d_ e acceso . Ubic_a_c ión I T_radición ,. documental • • , · . . , 

• ' • . . . (Reservada y . topografica documental_ 
A • L • AC Total confidencial) 

X 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

Edificio de 

Planeación ler. 

Piso Oficina 

Departamento de I Original y Copi, 
Desarrollo 

Organizaciona l 

Archivero 1 

~ ~ 
Lcda~f Gómez Morones 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite 

1 NP /3C/3C.14/GC/1/20 CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO 02/01/2026 
1 1 

ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD. 
7 

26 

ACC.- ACCESO Y CONTI NUI DA DE LA 

ATENCIÓN, PFR.- DERECHOS DEL PACIENTE 

1 NP/3C/ 3C.14/GC/2/20 
Y DE SU FAMILIA, QPS.- M EJORA DE LA 02/01/2026 

2 2 CALIDAD Y LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, 93 
26 

MCI.- GESTIÓN DE LA COMUNICACIÓN Y LA 

INFORMACIÓN, GLD.- GOBIERNO, 

LIDERAZGO Y DIRECCIÓN . 

MMU-MANEJO Y USO DE MEDICAMNETOS, 

PC- PREVENCIÓN Y CONTROL DE 

1 N P/3C/3C.14/GC/3/20 INFECCIONES, FMS-GESTIÓN Y SEGURIDAD 02/01/2026 
3 3 11 

26 DE LAS INSTALACIONES, SQE-

COMPETENCIAS Y CAPACITACIÓN DEL 

PERSONAL. 

INP/3C/3C.14/GC/4/20 02/01/2026 
4 

BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 
4 11 

26 LA SEGURIDAD DEL PACIENTE (AESP). 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación , 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero -

A, repisa 2. 
Edificio de 

Planeació n, 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Origina l 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Públ ica 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

Original 4 años 6 años Departamento de 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Librero-

A, repisa 2 

Oca. Aogélka M ~ máode, Hemáode, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite s. :-. LiJU· 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja : 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMIN ISTRATIVOS 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

COPIAS DE LICENCIAS SANITARIAS Y 

1 N P /3C/3C.14/GC/S/20 RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 02/01/2026 
5 5 

26 APLICABLES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 

LA NORMATIVIDAD. 

MECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

1 N P /3C/3C.14/GC/6/20 
CIUDADANA QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 02/01/2026 

6 6 LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS USUARIOS 
26 

RESPECTO A LA ATENCIÓN MÉDICA A 

TRAVÉS DE ENCUESTAS. 

1 N P /3C/3C.14/GC/7 /20 02/01/2026 
7 

MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 
7 

ENCUESTA SATISFACCIÓN TRATO DIGNO. 26 

1 NP /3C/3C.14/GC/8/20 
ENCUESTAS DE CULTURA DE SEGURIDAD DE 02/01/2026 

8 8 PACI ENTE Y PLAN DE MEJORA, PARA LA 
26 

CULTURA DE SEGURI DAD DEL PACIENTE. 

Bectha O. o Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

9 X 

2 X 

9 X 

10 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total · confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Librero-

A, repisa 2 

Edificio de 

Planeación , 

Información 
oficina de 

Original 4 años 6 años Departamento de 
Públ ica 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

A, repisa 2 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Librero-

B, repisa 3 

Dca . Aogélka Mad~ áode, 0Hemáode, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: 

No. Cla~ificación 
No. de No. de No. de 

Consec archivíst:ica del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

SISTEMA MEDIANTE,EL CUAL.SE DA 

9 1 N P /3C/3C.14/GC/09/2 
ATENCIÓN A LA QUEJAS, SUGERENCIAS, 02/01/2026 

9 97 
FELICITACIONES Y SOLICITUD ES DE GESTIÓN 

026 (PETICIONES), DE LOS USU ARIOS DEL IN P, 

eynoso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información Planta principal, 
4 años 6 años Original 

Pública oficina SUG 

t¿_ 
Dra . Angélica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
·""""""''"''' "' t ,, ✓..i,,n Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unid_ad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

Hoja : 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de No. de 

Consec archivística del Desc;ripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite 

COMITÉS DE CALIAD Y SEGU RIDAD DEL 

PAC IENTE, ANALIZAN LOS PRO BLEM AS DE 

1 1 1 N P / 4 S/45 .3 / GC/1/2026 
LA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 0 2/0 1/20 2 6 

100 
ESTABLECI M IENTOS. DE SALUD Y 

ESTABLECE ACCION ES PARA LA M EJORA DE 

LA CALIDAD 

Be<tha O~ Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

oficin a del 
12 Inform ación 

8 años Departamento de Origi n a l 
años Pú bl ica 

Gest ión de la 

Cal idad, Librero-

B. re pisa 3 

Dra . Angél ica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SAL D 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos ., 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Gestión de la Calidad 

INP 
Hoja : 5 de 5 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No.de No.de No. de 

documental 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo expediente trámite A L F/C 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD 

1 N P /1 lC/llC.20/GC/1/ DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 02/01/2026 
1 1 5 X 

2026 QUE INGRESAN AL SERVICIO DE URGENCIAS 

CON FIEB RE. 

1 NP /11C/11C.20/ GC/2/ 
HERRAMIENTA PARA EL REGISTRO DE 

02/01/2026 
2 2 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 8 X 

2026 
INP. 

1 NP/11C/11C.20/GC/3/ 01/02/2026 
3 

REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 
3 66 X 

2026 INDICADORES 8 Y 9 DE LA MIR DEL INP. 

Bertha ~ Bocja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Digi ta l 

(Google Orive) . 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina de l 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Calidad, Digita l 

(Google Orive) . 
Edificio de 

Planeación, 

Información 
oficina del 

4 años 6 años Departamento de Original 
Pública 

Gestión de la 

Ca lidad, Librero-

8, repisa 4 

Oca . Angélka Macf~ ánde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del 
caja 

N/A 

Descripción o asunto expediente 
expediente 

Expediente que contiene la designación o 

1 NP /8C/8C.16/ ACA/01/ 
ratificación de Responsables de Archivo de 

1 Trámite (RAT) y actualización del Catálogo 
2026 

de Firmas Autorizadas para el periodo 2026 

por parte de las áreas del INP. 

Ledo. Adci~ aces Cootcecas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A l F/C 

10/02/2026 
X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
3 años 4 años 7 años 

Planeación, Aula 
Original y Copia 

Pública 
C, Mueble 1, 

Repisa 1 

-
\_ - ~ ' '\ , , ,,1-.J'-l\l\llQ 
(_ ~ 

Jeny Garrnca Dorantes, Kespurr.,ao1e ae, 1-11 ed 1..oordtnadora 

de Arch ivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto . de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 

No. 
Consec 
utivo 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del 
caja 

N/A 

Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

·r- ·-'''- ' 1\'--, ·- •• • _, I<.. IVJ •• - •V> C 

inventarios documentales de las Áreas del 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP/8C/8c.21/ ACA/01/ correspondientes al cuarto trimestre de 
1 

2026 2025. Así como, el Inventario General del 

cuarto trimestre de 2025 del Instituto 

Naciona l de Pediatría en formato digital 

---

Ledo. Adr;a~ res Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

12/01/2026 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
Original y Copia 2 años 4 años 6 años 

Pública Planeación, Aula 

C, Mueble 1, 

Repisa 2 

/\ 

t ,,,.._ ~ ·- "~ 
((-t l l 1 \ .) \ . 

Jeny Garn1ca Dorantes, Res)J-oflsao1e-ae1 Alt::d '-oordmadora 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

3 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del 
caja 

N/A 

Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/llC/llC.8/ ACA/1/ 
Expediente que contiene el Programa Anual 

1 de Desarrollo Archivístico 2026, así como 
2026 

oficios y anexos para su publicación. 

! 

ledo. Adr;an R~ Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

27/01/2026 

04/02/2026 
30 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Oficina del Área 
2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 

1, Repisa 1 

r- . -( ( 111 11 , r , Mílo'\ 
·~ 'V. V V 'v v_,,-, 

Jeny Garnica Dorantes, Responsable ael Area Coordinadora 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORM E DE EJECUCIÓN 

No. 

Consec 

utivo 

4 

Clasificación 
No.de No.de 

archivística del 
caja 

N/A 

Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

Expediente que contiene el Informe De 
1 N P /llC/llC.17 / ACA/1 

1 Cumplimiento al PADA 2025, así como 
/2026 oficios y anexos para su publicación. 

' 1 

Ledo. Add,k,e, Cont,e,as 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

27/01/2026 

04/02/2026 
48 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Públi ca 

Oficina del Área 
Original y Copia 

Coordinadora de 

Archivos, Mueble 

1, Repisa 1 

/\. 

lr-f~ .. --~ 
Jeny GarnIca Dorantes, Responsa~le deI Ared 1...uordinadora 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Gestión de la Información/Archivo de Concentración 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Expediente que contiene los oficios e inventarios 

de re lación simple de Documentos de 

N/A 
INP/8C/8C.16/ AC/1/20 Comprobación Administrativa Inmediata que 

4 1 
26 realizan las áreas del Instituto Nacional de 

Ped iatría para iniciar su proce~imiento de 

desincorporación durante el año 2026 

Expediente que contiene los oficios de 

INP/8C/8C.16/ AC/2/20 
solicitud e inventarios de Transferencia 

5 N/A 2 Primaria que realizan las áreas del Instituto 
26 

Nacional de Pediatría en el periodo anual 

2026 

Expediente que cont iene las Sol icitudes por parte 

de !as áreas para realizar baja documental directa, 

inventarios de baja documental, notas de 

6 N/A 
1 N P /8C/8C.16/ AC/3/20 valoración documental, declaratorias de baja 

3 
26 documental, minutas de trabajo, oficios de 

comunicación con el Archivo Gneral de la Nación y 

las actas y dictámenes correspc:indientes a las bajas 

documentales del año 2026 

tJ . , 
Ledo. Adnan Rodrigo Mares Contrer~ cnto al Departamento de Gest1on 

de la Información 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

07/01/2026 

09/01/2026 

05/03/2026 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental · de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
Original X 3 años 4 años 7 años 

Pública Planeación, Aula 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Dirección de 
X 3 años 4 años 7 años 

Pública Planeación, Aula 
Original 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

Edificio de 

Planeación 1 Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años 
Información Dirección de 

Original 
Pública Planeación, Aula 

C, Mueble 1, 

Repisa 1 

; 

-~ 
-

( (1 ·: 

Lcda .':leny c:ic1rn1cd uordmes . 

Jefa del Departamento de Gestión de la Información. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.14 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.14/SADP/20 19/01/2026 Información 
la SADP, Depto. 

1 1 Evaluación del Desempeño Mandos Medio X 2 años 4 años 6 años Capacitación y 
26 26/02/2026 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

/ r1 / ' 
~~ ~ ~ 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 2 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

i:>escripc:ión o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
archivística del Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente 
- A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.16/SADP/DC 24/12/2025 Información 
la SADP, Depto. 

2 1 Apoyo para Anteojos X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 Pública 

Re laciones 

Labora les, 

Coordinación de 
Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.16/SADP/DC 15/01/2026 Información 
la SADP, Depto. 

3 2 Evento del Desayuno del Día de Enfermería 34 X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
RL/2026 04/02/2026 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda. Be~ ara Perrilliat Leda. María Esther Aguilar Mo ~~ tt'I rtamento 

Responsable del Archivo de Trámite de Capacitación y~ 5 
• 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma~ a del Áf ea productora 

\\ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRJ 

Subserie: 

No. 

Consec 
utivo 

4 

No. de 
caja 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción ó asunto 
expediente 

expediente 

INP/4C/4C.20/SADP/DC 
Comisión Mixta de Evaluación por 

1 Productividad y Desempeño en el Trabajo 
RL/2026 

"Empleado del Mes" 

Leda. Beat~ Perrilliat 

Responsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

03/02/2026 

18/03/2026 
X . 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda. María Esther Aguilar Mora!Ws f, J~_!.a fe! Departamento 
de Capacitación v Rel lci~ bOl'irlés 

Nombre y firma de 
¿___ 

Página 311 de 404



s 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN'P 
Hoja: 4 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE Li 

Subserie: 

No. 
Consec 
utivo 

5 

Clasificación 
No.de · No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

1 

expediente 
expediente 

1 NP /4C/4C.22/SADP/DC 
Capacitación Continua y Desarrollo 

1 Profesiona l del Persona l de las Áreas 
RL/2026 

Administrativas 

1 

Leda. Beatri~ Perrilliat 

Responsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

13/01/2026 

03/03/2026 
X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda. María Esther Aguil Departamento 

de Capacita · ' rales 

Nombre y fir ea productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja : 5 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.27 COORDINACIÓN LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y PARAESl 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C 

1 N P / 4C/ 4C. 2 7 /SAO P /OC 22/12/2025 
6 1 Evoluciones Sa lariales lssste 2025 6 X 

RL/2026 30/03/2026 

' 

'6~ 
Leda. Beatriz S.~ 'ttra Perrilliat 

Responsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso 

' (Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

1 nformación 
2 años 4 años 6 años 

Pública 

Leda . María Esther Aguilar 

de Capacitaci' 

Nombre y fir 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edil. de 

Administración, en 

la SADP, Oficina 

del Depto. Original y Copia 
Capacitación y 

Relaciones 

Labora les. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición 

Consec 
No.de No.de 

archivística pel Descripción o asunto Periodo de 
de acceso 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

1 N P /l0C/lOC.8/SADP/2 02/09/2025 Información 
la SADP, Oficina 

7 1 Requerimientos del OIC 49 X 2 años 4 años 6 años de l Depto. Original y Copia 
026 27/03/2026 Pública 

Capacitación y 

Relaciones 

Laborales, 

,/J/ 
/ 

~ 

¡ 
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't, SA :UD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~~C¡;¡; ~ ~~ &AlliD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP; 
Hoja: 7 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal/ Capacitación y Relaciones Laborales 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utlvo 
caja expediente folios 

expediente trámite 

1 N P/12C/10C.8/SADP /2 06/01/2026 
8 1 Solicitudes de Información 

026 20/03/2026 

?~ 
Leda. Beatriz~\/-;~~vr~ Perrilliat 

Valor 

documental 

·A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT AC 

2 años 4 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

Información la SADP, Depto. 
6 años 

PúbÍica Capacitación y 

Relaciones 

Labora les, estante 

Ledo. Fernando Palafox Ramírez 

Subdirector 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Responsable del Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
:':i r: e~?:. ,-, 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

Clasificación Valor No. 
Vigencia documental No.de No.de 

Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C AT AC Total 

INP /4C/4C.10/SADP /DR 19/01/2026 
1 1 SEGUROS DE VIDA 159 X X 2 años 4 años 6 años 

/1/2026 

I ----

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

17 

Ubicación 

topográfica 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

= -- :a1m~~ 
LAUR~ /tt~~ 

Nombre, firma y cargó de la perso~~ .qb¿boró =·/aq 
MTRO. G RMO RQUIN TAPIA 

Nomb,e y füo el Á,ea prnducto,a 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.5 NÓMINAS DE PAGO DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 08/01/2026 Información 
2 1 SUELDOS NO DEVENGADOS 8 X 2 años 4 años 6 años 

2026 Pública 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 24/02/2026 Información 
3 1 IMPUESTO SOBRE NOMINA 10 X 2 años 4 años 6 años 

2026 Pública 

4 1 
INP/4C/4C.S/SADP/DR/ 

2026 

13/02/2026 
IMPUESTO SOBRE LA RENTA 35 X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 

' ~ 

-----
--- ~rJrm1~A~ 

,- 1 \ \ 

1f GUl

1

E 
r 'del' 

i / 

Ubicación 

topográfica 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP' 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRJ 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de No. de Vigencia documental Ubicación 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental de acceso Tradición 
caja expediente 

utivo expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Subdireccion de 

Administración y 

5 1 
1 NP /4C/4C.20/SADP /DR SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DEL 09/01/2026 Información 

Desarrollo de 

/2026 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 
28 X 2 años 4 años 6 años Personal 1 Original y Copia 

Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdireccion de 

Administración y 

6 1 
INP/4C/4C.20/SADP/DR SINDICATO UNIFICADO DE TRABAJADORES 19/01/2026 Información 

Desarrollo de 

/2026 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 
24 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 

Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdireccion de 

Administración y 

7 1 
INP/4C/4C.20/SADP/DR FEDERACION DE SINDICATOS DE 04/03/2026 Información 

Desarrollo de 

/2026 TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO 
12 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 

Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

-----
1 J\.I ID/\ /\1 l r l/\ 

u p 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

f"lh 

c:J:)lf:~-P~ -, ... ¡, ;;;.. 
l:,l(jj/,,, 

IN:. P·· ; ! ,· .. 
' . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA AH( 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
archivística del Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial} 

Subdireccion de 

Administración y 

INP /4C/4C.16/SADP /DR 26/03/2026 Información 
Desarrollo de 

8 1 DEFUNCIONES 12 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/2026 Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

-------aimi~rd 
"'t AtJRA ALI CTJ ~tMAH ~z FLÓRHS e n 1--fit 

; 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental de acceso 
Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

23/ 01/2026 

12/03/2026 
1 NP / 4C/ 4C.6/SADP /DE/ EVALUACIONES 6 Inform ación 

1 1 
PSICOMÉTRICAS 

680 X 2 años 4 años 
Confidencial 2026 años 

") 

~ 
1 ~ 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

Edificio Anexo de la 

Admin istración, 2• 

Piso/Departamento de 

Empleo/Coordinación de 
Original 

Reclutamiento y Selección 

de Personal 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
l

·N· •·.,•·p"".'. l; ··: _ _.·. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite 

02/01/2026 

1 N P /4C/4c.23/SADP /DE 
EXPEDIENTES DE SERVICIO 30/03/2026 

2 1 SOCIAL Y PRÁCTICAS 
/2026 

725 
PROFESIONALES 

MTRA. VIVIAN ROMERO 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

AT AC Total confidencial) 

Edificio Anexo de la 

Administración, 2º 

6 Información Piso/Departamento de 
2 años 4 años 

años Pública Empleo/Coordinación de 

Reclutamiento y Selección 

de Personal 

7 /1,/4.:/ 
é_!__í_ff~ 

L.C. LUIS ROBER--r6 ROJO ARVIZU 

Tradición 

documental 

Original 

~ Nombre, firma y ca·rgo J la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,, "~ n-M'A c .s ""º'.,"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. 
No;de 

Consec 
utivo 

caja 

1 1 

2 1 

3 1 

No. de 
expediente 

1 

2 

3 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP /SC/SC.4/DT /1/202 

6 

1 NP /SC/SC.4/DT /2/202 

6 

1 N P /SC/SC.4/DT /3/202 

6 

1 ¡ 

" H .,. 1, r .. , 
Q,J 
?."{" 

Descripción o asunto 

Ingresos Propios enero, Reporte mensual 

de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

Pacientes Financiados, Cordon Vital y 

Arrendatarios 

Ingresos Propios febrero, Reporte mensual 

de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

Pacientes Financiados, Cordon Vital y 

Arrendatarios 

Ingresos Propios marzo, Reporte mensual 

de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 

Pacientes Financiados, Cordon Vital y 

Arrendatarios 

\\ 
Lic. José Alberto Tapia Castillo 

~-- Cajero:iGeneral 
( ' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No'. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2026 

31/01/2026 
X X 

01/02/2026 

28/02/2026 
X X 

01/03/2026 
X X 

31/03/2026 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT , AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PlANTA BAJA, 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PlANTA BAJA, 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PlANTA BAJA, 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Í\ 
( ¡¡ 

H 
i i!j 
l //? 
\ •Mir¡ ul i\i. . \ ~ ' ~ ¡, ~ 

Mtro. Mario \VJ ~/ 1aza.¡-_ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Jefe del Departa !rlentiDsds-'fesorería 

Nombre y firma del ti~u\fr del Área productora 
/ s ,; 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área pro_ductora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Clasificación V~lor No, 
·No .. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de doc:umental Consec 

utiito 
caja expediente 

. exp.edienté trámite 
folios 

• . A L F/C 

INP/SC/SC.4/DT /1/202 01/01/2026 
1 2 1 Reporte Gratuidad enero y Oficios X X 

6 31/01/2026 

1 NP /.SC/SC.4/DT /2/202 01/02/2026 
2 2 2 Reporte Gratuidad febrero y Oficios X X 

6 28/02/2026 

1 NP /SC/SC.4/DT /3/202 01/03/2026 
3 2 3 Reporte Gratuidad marzo y Oficios X X 

6 31/03/2026 

' 
!i 
n 

Ü
--,7\ 
iM k·~ 

t;l) 

~"l 

Lic. José Alberto' Tapia Castillo 

Cajero GJneral 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

f ~ ;D - -I ~"i:~ 

Hoja: 2 de 3 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso l!bitación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

/~ 

/i .. 
\7 

'.\ •·,.' 1 ~);,._ !~ e.1 i•'' (1 
Mtro. Mari~ w;i . , , ·' 5¡alazar 

i ¡~NI. !-.-
Jefe del Departa1¡né1!::__j,~i I esorería 

¡ \ . . , 
Nombre y firma delJtit&Ja f del Area productora 

\,._¡, 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.27 FONDO ROTATORIO 

Subserie: 

INP 
Hoja : 3 de 3 

-No. 
No. de No.de 

Clasificación Valor 
Vígencia docu~ental 

Condidones 

archlvística del 
f\Jo. de d·eacceso Ubicación 

Periodo de • documental Consec 
caja expediente · 

• Descripción o asunto 
utivo expediente . trámite 

folios _(Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 1 1 
INP/SC/SC.27 /DT /1/20 Fondo de Morra la y oficios de fondo 01/01/2026 Información 

ADMINISTRACIÓN 

26 revolvente(Tesoreria) 
X X 2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, 

Pública 
OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

t 

(Í~ ¡; 
¡: 
!1 
1 

.(1 Lic. José Albe<fJ¡Tapia Castillo 
,.. \'\· ' 1 
~ Cajero ~eneral 

\ ' I \! . , r,f\ , f 
.~,· \ ' ( /¡ 

Mtro. Mario Wic ~~-\tl, . laczar 
/ íV • .t 

··Tradición •· 

doc4mental 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Jefe del Departa r et t6~~ rería 

Nombre y firma del tifula r:__d,~I Area productora ...,. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP . Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

INP/SC/SC.1/DT /1/2026 

2 1 INP/SC/SC.l/DT/2/2026 

IN P/SC/SC.l/DT/3/2026 

J I) 
C. Eliza~ {~p/tvo Solis 

Coordinadora d\lngresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

INP 

Hoja: 1 de 3 

Serie: SC.l DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Subserle: N/A 

01/01/2026 
Entero de Rendimientos X 2 años 

01/01/2026 
Reintegros a la S.H.C.P. X 2 años 

01/01/ 2026 
SIPOT, UTA, PEC, CUT X 2 años 

4 años 1 

4 años 1 

4 años 

Edificio de 

1 
lnformacion 1 Administración 6 años 

Publica 
P.B./D.T. 

Edificio de 

1 
lnformacion 

1 Administración 6 años 
Publica 

P.B./D.T. 

6 años 
lnformacion 

Publica \. 
/ l ,, 
' ¡\ 
\ í} 

t \! 
¡ ,.' H i, ,¡,,u: , ~ 

l\r- 1 i\•ill W"­
Mtro. MarioiVict o • • ar \ , . ' l 

Edificio de 

Administración 

P.B./D.T. 

Jefe del Departaren\o de'i[eso:¡a 

Nombre y firma del ti"lar d\l Á~r oductora 

' \ .. 

Copia 

Copia 

Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

INP/SC/SC.4/DT/1/2026 1 

1 NP /SC/SC.4/DT /2/2026 1 

3 1 1 1 3 1 INP/SC/SC.4/DT/3/2026 1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

D.A/S.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: N/A 

01/01/2026 

1 1 1 Ingresos Propios ''Enero" 1 31/01/2026 X 

01/02/2026 

1 1 1 
Ingresos Propios uFebrero" 1 28/02/2026 X 

01/03/2026 
Ingresos Propios "Marzo" 1 31/03/2026 X 

4 1 1 1 4 1 INP/SC/SC.4/DT/10/2026 1 
Depósitos cap. 1000-2000 y 

3000 

01/ 01/2026 
X 

Sistema Integral de 01/01/2026 
5 1 INP/ SC/SC.4/DT/11/2026 1 Información 

X 

Estados de Cuenta BBVA, 01/01/2026 
IN P /SC/SC.4/DT /12/2026 1 Estados de Cuenta e Inversión X 

HSBC 

t (J 
1
,, 

./ 
C. Elizabe Jntoyo Solis 

\ 
Coordinadora de Ingresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

iNP 
HOJa: L ae 3 

1 1 1 1 1 
lnformacion 

Edificio de 
X 2 años 4años 6 años 

Publica 
Administración 1 Copia 

P.B./D.T. 

1 1 1 1 1 
lnformacion 

Edificio de 
X 2 años 4 años 6 años 

Publica 
Administración 1 Copla 

P.8./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.8./D.T. 

lnformacion 
Edi 1cio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 

P.8./D.T. 

lnformacion 
Edi 1cio ce 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 

P.8./D.T. 

lnformacion 
Edi 1cio de 

X 2 años 4 años 6 años 

7~.· 
Administración 1 Copia 

P.8./D.T. 

\ \\ 
11 ··~ l ,~.,:· 
\ \'. '.'\..ti, 

Mtro. Marid,\ ,efümr,i~aiar\ 
l },.;~, 

Jefe del Departámen . e Tesorercía 
' ' •~ ,¡.' Nombre y firma del t iiular del A roductora 

' \' ~ 1. 

"' '.J 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

INP/SC/SC.'13/DT/1/2026 

INP/SC/SC.23/DT/2/2026 

• /! 

h 
c. Eli!abeth ~antoyo Solis 

Coordinado+ de Ingresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/S.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Conciliaclon de Ingresos 

Propios 

Conc!liadon de Ingresos 

Fiscales 

01/01/2026 

01/01/2026 

Serie: 

Subserie: 

SC.23 CONCILIACIONES 

N/A 

X 

X 

X 2 años 

2 años 

Hoja: 3 de 3 

Edificio de 

1 1 1 
lnformacion 1 Administración 1 4 años 6 años 

Publica 
Copia 

P.8./D.T. 

Edificio de 

1 4 años 1 6 años 1 
lnformacion 

1 Administración 1 Copia 
Publica 

P.8./D.T. 

/ ¡ 
t /\ 

1 \ ¡¡ 
\ .. ,~, 
\ U i'\ \ \l\t\-H,f--:.. 

Mtro. Man~,:· 1a2qr 

Jefe del Depa1' am
1
é¡jl;;• '· •Teso} ería 
\ - / 

Nombre y firma del itulardel >Ar-ea productora 

~ \j 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

J'ilQ. 
Consec 
utiilÓ' 

1 

2 

3 

4 

... , , ., . 

tlasifíé¡,¡,ctpn .. 
: No',de No; de 

-·· a'tcfüvísticá cfel . _ Descripción o asul)to 
.caJa e:i<pi:!di.ente 

1 1 1/6 

1 1 2/6 

1 1 3/6 

1 1 4/6 

expediente 

INP/SC/SC.4/DT/1/2026 

1 NP /SC/SC.4/DT /1/2026 

INP /SC/SC.4/DT /1/2026 

INP/SC/SC.4/DT/1/2026 

/7., 
,/"" / Y 

/-~·... ~~:-:/~ 

~ 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

. Reporte diario enero 

Lic. Aracel f~ópez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

· • 

PeTiódo de.trámite. 

01-31 enero 2026 

01-31 enero 2026 

01-31 enero 2026 

01-31 enero 2026 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor . 
Nó. de 
folios 

documental 

.A ·. L/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALU 
se.C:=t ,!Zl /)d~iA O lJ. S./H .. Ut> 

Hoja: 1 de 5 

,:Condiciones . · 
Vigeriéia· dócumentál : de acceso Übi!:ación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC rotar .confidencial) 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Originales y 

Pública Corrientes copias 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Originales y 

Pública Corrientes copias 

Información Hospital/PB/Cuentas Originales y 
2 4 6 años 

Pública Corrientes copias 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Originales y 
Pública Corrientes copias 

] 
____ !'\ \ 

Mtro. Mario W'ct~JSalazar 
\ r ' / , Jefe del Departam~nto dEfíesorena 

Nombre y firma del titul~r Jel).rea productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

s LU 
S:S<;R~Tt.., ~ i A O 'E Si<,t. UD 

Hoja: 2 de 5 

No. . N,q, de, ; Clasiñcaclón 
• , . No, de . . , . .. , . . . , . h" , ,.. d I 

Consec . . • exped1ent arc 1v1st1c¡¡ e • t>esctJppión • b éi$UfltQ 

·cqóctídóriés 
• . .•. _, . . . Valor . . . Vigénci¡¡ clocurtteritaJ; cfo ¡¡¿ce~o 

:fllo.,. de documental ·· • • • {Resefvád¡¡ y 

Periodo detrámitel:_ folJos A LH FfC AT AC Total co.nfíclenciáll 

Ubicación 
topográ.fii:a •. ; c¡¡¡a . • 

J:itivq • e, exp:ediente: . 

5 

6 

7 

8 

-~ · 

1 1 1 5/6 INP/SC/SC.4/DT/1/2026 Reporte diario enero 

1 1 1 6/6 INP/SC/SC.4/DT/1/2026 Reporte diario enero 

1 1 2 1/6 1 NP /SC/SC.4/DT /2/2026 Reporte diario febrero 

1 1 2 2/6 1 NP /SC/SC.4/DT /2/2026 Reporte diario febrero 

,,,.,-••¡/ 

s•·/>/ 

__ ¿~ -
~ ~:r•V __ __ 

Lic. ~/i~- López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1· , 

01-31 enero 2026 
X X 

01-31 enero 2026 
X X 

01-28 feb 2026 
X X 

01-28 feb 2026 
X X 

2 

2 

2 

2 

4 6 años 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

'l 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/:::uentas 

Corrientes 

, '! iy ·,/\!"' 

Mtro. Marió vi' · . · ' • Salazar 

Jefe del DepartJme~~~sorería 
- } \ \, 

Nombre y firma del titula~ Area productora 

1 Tradición 
• documental 
[ 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

se.C~ÉTld ~!A D'S .S A UJt> 

Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

tilo-¡ ·-¡- . · •¡·· No. de Clasificadóh 
c_º_~~é-e No, _de•. ~x~edient •• arc_h· •. ív_r_it1c_-_ª -_ a_-__ el 

' ;ti;b .· • tc!J~ • •. • • e • e)(J)éclíente. 
• Desci-ipción ó ,1sµ11to 

9 

10 

11 

12 

1 2 3/6 

1 2 4/6 

1 2 5/6 

1 2 6/6 

1 NP /SC/SC.4/DT /2/2026 

1 NP /SC/SC.4/DT /2/2026 

INP/SC/SC.4/DT/2/2026 

INP/ SC/SC.4/ DT/2/2026 

//~// 
,/ .R} 

~~4---
l/'y ~ 

•. / 
' i ' 

Lic. Arace.Í'i López García 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona ·que elaboró 

No. de 
• Periodo de trámite,_! folibs 

01-28 feb 2026 

01-28 feb 2026 

01-28 feb 2026 

01-28 feb 2026 

CondlciÓnt!:; 

V¡;¡.lór _ •. ___ Vigenci¡;¡ d.•· ocume __ .ntal cle __ .at·.c. e •• s_º_. __ ._ 1· ub·. i.cac .. ión documental d · - 'fº 
• (Reserva a y ·. _ • topogra 1.ca 

A L/J F/C Ar AC Total confidencic1IJ , • 

X X 

X X 

X X 

X X 

2 4 6 años 
Información I Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 1 6 años 1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

4 
Pública Corrientes 

2 1 6 años 1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

4 
Pública Corrientes 

2 1 6 años 1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

4 
Pública Corrientes 

i 
i 11\/é_~\,\)'""' ¡ 

Mtro. Mario VictcflUO""Salazar 
1!~, 

Jefe del Departarento !~ Tesorena 

Nombre y firma del titolar\l_gJ/Area productora 
' ;, 

Tradkion 
documental 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
~~CRE'f!'-i.1::d;.\ t:'E. SP.:L Ui:> 

Hoja: 4 de 5 

¡, Con$ec -111-0 • de • Nq~ de - -
-N,o/ I' - - 1 · -- -- 1-· _ Clasífic;ación , 1 Cóndiciqnes 

••~· - __ _ _lor 1 ~-,_. .............. ·••·••· ••···--····· ... ,· . __ ------
.. __ ____ . ¡.: ¡- df! 1 -'-~..... _ 1 {R~servaday 

VaL .. 
\.iigencia documental Ubfoación 

topográfka ii1tivo • • · caJa expediente 
, árchivística del · 

expediente 

... _v .. u11lental 
Descripcióno_ a~u.nto Periodo de trámite , foliosl A l L/JlFJC I AT . 1 Ac l Total confidencial) 

13 

14 1 

15 1 

16 1 

2 3 1/6 

2 1 3 2/ 6 

2 1 3 3/6 

2 1 3 4/ 6 

INP/SC/SC.4/DT/3/2026 

INP/ SC/ SC.4/DT/3/ 2026 

INP/ SC/SC.4/ DT/ 3/ 2026 

INP/ SC/ SC.4/ DT/ 3/ 2026 

/¡ 
,,/ ,'/ / .-1 

/-~ 
~~ 

V, "·· 
\/ 

Lic. Arace~ López García 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Q_l-31 mar 2026 
X X 

01-31 mar 2026 
1 1 X X 1 

01-31 mar 2026 
1 1 X 1 X 

01-31 mar 2026 
1 1 X X 

2 

2 1 

2 1 

2 

4 6 años 

4 1 6 años 

4 1 6 años 

4 6 años 

1 

1 

lnformaciá"n 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

¡ ' /-~ 
1 \ \ \¡ 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

\~-•iíí)rN 
Mtro. Marlo t~ ~ :~~1ar 

f 1 1 ' .,.___ T / ' 

Je e de Departarent o U~'ésorena 

Nombre y firma del titplar ~\~ Area productora 
1 

,, 

-_ Tradii;:ion 

documental 

Originales y 

copias 

Origina les y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

s LUD 
iH:'.CS-f2 1'AH·Í.A t-H: $ALIJO 

Hoja : 5 de 5 

• lli\>. •1·· No: de ·1• No. de 
,. ·consec • • : • • expedie.nt 

qasific,aciófr 
archivisticá del • 

~xpédiente 
Descripción• o asunto 

Condicigries 
No. Va.lar Vigencia documental de acceso 
de • documentaJ (Reserv~day 

lJbicadóh 

topográfica uthto· · ca Ja: • • • e 

17 

18 

2 3 5/6 INP/SC/SC.4/DT/3/2026 Reporte diario marzo 

2 3 6/6 INP/SC/SC.4/DT/ 3/2026 Reporte diario marzo 

... ,// c::¡p, ~ . 
/1 

Lic. Araceli'Í.ópez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Pe:riodo de trámite 1 ~nlinc • ,. - ,_ - - · - Al.. l 1ota1 t corifidentil:Jll AT I A- Total 

01-31 mar 2026 
X X 

01-31 mar 2026 
X X 

2 

2 

4 6 años 

4 6 años 

Información 

Pública 

1 nformación 

Pública 

"\ 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospitalf.PB/Cuentas 

Corrientes 

I, ' 
• t. & · i . . • :- . 

V1 .1 . 

Mtm. Mado1~;1 { • "'ª'J' 
Jefe del Departa¡ne~ o ~~rería 

Nombre y firma del titular el~} Area productora 
; 

Tradic:·ión · 
documental 

Originales y copias 

Originales y copias 
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SALUD 
S~{.'.f.rE< .. -..n!A e~- SALVO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/SC/SC.23/DT /1/2026 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/01/2026 

CONCILIACIONES 

SC.23 

o 

X 

n f . s ) 1 _TX::-c...c~f-v -¿ . 6.0c 1c--z_. 
Secretaria de~ Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja: 1 de 4 

Edif. 

2 años 14 años 1 6 años 
Información I Administración/P 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 

/\ 
le:. }\ 

Mtro. Mario Victori91SaMzar 

; \ / i l ,f',•-·w1~1 
.._.,..;1,1¡ ·1·~ 

Jefe del De9~0. ' ._'Sb~ 

Copias 

' , / 
Nombre y firma del t jtul~r de1 • productora 

¡ \ 1 .- \_,,,l 
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SALUD 
S-E<:t-H:'ft .. ~~ÍA Dr:· SALDO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/SC/SC.27 /DT/1/2026 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

1~- fu· Sr 1 , c::z__,, . . - . ?:-.vcY) ('L 
retari~ de ife-pto. De Tesorena 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

• Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/01/2026 

FONDO REVOLVENTE 

SC.27 

o 

X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

2 años 14 años 1 6 años 

INP 

Hoja: 2 de 4 

Información 

Pública 

Edif. 

Admi nistración/P 

.B./Departament 

o de Tesoreria 

'\ 

M M • v· / s1) tro. ano 1ctorni a~!azar 

\ \\.!~~' 

~ 
,,,...-~ • ..,,\:':<,./' 
¡~-•,, ·¡, \ 

'f ' ' ·· 1 i~ l 
Jefe del Dewto~1 

1 sore.ría 

Copias 

l .\ ~ -
Nombre y firma del t1tul~r d~ I Area productora 

¡ \j 
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SALUD 
S-E.CRf-rt, .Rtr.;. f~f.'. s,:u .. VD-

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 6C 

1 1 1 INP/6C/6C.15/ DT/l/2026 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

;Jh.,cL • ¿~ 5~0 che~ 
Secretar;a ~el Depto. De Tesorena 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 6C.15 

Subserie: O 

02/01/2026 
ARRENDATARIOS X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

2 1 4 1 6 
AÑOS AÑOS AÑOS 

INP 

Hoja: 3 de 4 

Información 

Pública 
Administración/P 

.B./Departament 

Mtro. Mario Victorir¡Cµw 

\\\;. ,.;r .r(·[,.[J., ~-J 
¡ / 

Copias 

-

· 1 _. 

Jefe del De t to ! \ ~-,o~ ía 

Nombre y firma del tjtular d:e'rm{a productora 

! \J 
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SALUD 
S-E:C~27f,,,,~fA ~f: $AUJD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administ rativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 8C 

1 1 1 1 1 1 INP/8C/8C.17 /DT /1/2026 

2 1 1 1 2 1 INP /8C/8C. 17 /DT /2/2026 

3 1 1 1 3 1 1 NP /8C/8C.17 /DT /3/2026 

4 1 1 1 4 1 1 N P /8C/8C.17 /DT /4/2026 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

1 

1 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departament o de Tesorería 

Serie: 8C.17 

Subserie: O 

CONSECUTIVO 1 02/01/2026 1 
1 1 1 

X 
TESORERIA 

DIRECCIONES 
1 02/01/2026 1 

1 X 1 1 

SUBDIRECCIONES 
1 02/01/2026 1 

1 X 1 1 

SUBD.DEASUNTOS 1 02/01/2026 1 
I JURIDICOS 1 

X 
1 1 

~ é c...,., ~ - ~ - 5 ~s.Jr:_h_tz_. 
reta ria el epto. De Teso re ría 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoj a: 4 de 4 

Edif. 

1 AÑ

2

OS I AÑ:S I AÑ

6
OS 1 

Información IAdministración/P I 
Copias 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 

Edif. 

1 A:05 1 AÑ:S I AÑ
6
OS 1 

Información !Administración/P I 
Copias 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 

Edif. 

1 AÑ

2

os I AÑ:S I AÑ

6
OS 1 

Información 

I

Administración/P I 
Copias 

Pública .B./Departam ent 

o .de Tesorería 

Edíf. 

1 A:os I AÑ:s I A:os 1 
Información IAdminístración/P I 

Copias 
Pública .B./Departament 

o de Tesorería 

Mt M • v· -~/s J., · ro. an~ 1cton ª¡izar 

\1 \ 1) 
tt :1f \7\.j' l A 1\: ,, /Í .111');{... 

Jefe del De1:f o.¡1.Je1resorevla 

Nombre y firma del tttuL ... 

\ \j 
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S ,,,. ,,,,. =u· .. 1D~ ¡.~ !] . ". f f~ .1 
.:-r~ .st,'\.,,._!3 - ., _;1 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

No. 
No. de 

Consec 
caja 

utivo 

1 1 

2 1 

3 1 

No. de 

expediente 

1 

2 

3 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/SC/Sc.14 

INP/SC/SC.14 

INP/5C/5C14 

/¡ . / _, ,, 
,!..i¡'L j ~t 

/ y'· / TY/ 
( / ~ ..... ~,,.1:/ 

Descripción o asunto 

ENERO CAPITULO 1000 

FEBRERO CAPITULO 1000 

MARZO CAPITULO 1000 

C. BE.TZABE LARA ARRIAGA 
\-'.? /¡" 

Nombre, fir~,.ycargo de la persona que elaboró 
_.., 

Subserie: 

Valor 
No. de 

Periodo de documental • 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2026 
X X 

31/ 01/2026 

01/02/2026 
X 

28/02/2026 
X 

01/03/2026 

31/03/2026 
X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

AC Total 

4 años 6 años 

4 años 6 años 

4 años 6 años 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

topográfica 

DIR. ADMON. P.8. 
DEPARTAMENTO 

DE TESORERIA 

DIR. ADMON. P.B. 
DEPARTAMENTO 

DE TESORERIA 

DIR. ADMON. P.B. 
DEPARTAMENTO 

DE TESORERIA 

/ \ 
/ ' \ l / l: 

\ ¡ 1 
¡ . , ,\, ./ .. _} 
\ 1 ~' 1r •¡;~ .; q -=-

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

MTR~. MARIO_V\€~ LA~fR . 

Nombre y firma del titula~ i:lel\_Area productora 
! ! f\--_.,/ 

i i 
\! ._J 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

Clasificación Valor No. 
No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec archivística del 
caja expediente 

trámite 
folios 

utivo expediente A L F/C 

01/01/2026 
1 1 1 INP/SC/SC.17 ENERO CAPITULO 2000 Y 3000 

31/01/2026 
X X 

01/02/2026 
2 1 2 INP/SC/SC.17 FEBRERO CAPITULO 2000 Y 3000 

28/02/2026 
X X 

01/03/2026 
3 1 3 INP/SC/SC.17 MARZO CAPITULO 2000 Y 3000 

31/03/2026 
X X 

¿'- fi 

rY t j 
¡// fl 
,l ,7 ,r·!f.+ 

C. BET~6E/,~RA ARRIAGA 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT AC 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

2 años 4 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE TESORERIA 

..----... 

Í ) \ 
: , \ /[ J 
\, . .JU/ú:? / 

MTRO. MARIO)'í.11~ ~ ,~-A~ZAR 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Nombre, firma ~,~gfde la persona que elaboró 
(./ 

' i 1 "' , ' Nombre y firma del titlflar ¡del Area· productora 
! \ ¡ "'- .,/ ,í \ _! -------._..-

• V 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 1 de 45 

Fondo: INP Sección: 4( RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRAT 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de Tradición No. 
Conse 

No. de No.de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica documenta 

cutivo 
caja expediente expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

1 A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE CURSOS PARA SERVIDORES 01/04/2024 PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P/4C/4C.22/DSA/1 /2026 X X 2 años 4 años 6 años Información Pública SERVICIOS GENERALES , Original y Copia 
PUBLICOS SG/039/2024 #¡REF! DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

DE APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

01/04/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y SERVICIO DE CURSOS ADMINISTRATIVOS 
2 2 1 N P /4C/ 4C.22/DSA/2/2026 

PARA SERVIDORES SG/040/2024 
X X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

Copia 15/11/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE CAPACITACIÓN EN 15/04/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
3 3 1 N P /4C/ 4C. 22/DSA/3/2026 ELECTRICIDAD, PLOMERIA, HERRERIA Y X X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

Copia 
ALUMINIO SG/038/2024 06/09/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

CONVENIO DE COLABORACIÓN 31/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
4 4 INP/4C/4C.22/DSA/4/2026 X X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/019/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO 

~ .f J 
jl/tl//t✓-:.,.)~ 

C. JI Z HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETICl~ IVÉRO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

LCDA. SILVIA OMERO RODRIGUEZ 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

Subserie: 

No. Valor Vigencia 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental 

cutivo 
caja expediente expediente folios 

trámite A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE ASEGURAM IENTO DE BIENES 01/01/2024 12 
1 1 INP/6C/6C. 7 /DSA/1/2026 X X X 4 años 8 años 

PATRIMON IALES SG/l0S/2023 31/12/2024 años 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/01/2025 12 
2 2 INP/6C/6C. 7 /DSA/2/2026 X X X 4 años 8 años 

PATRIMON IALES SG/105/2023-0001 31/01/2025 años 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 01/02/2025 12 
3 3 1 N P /6C/6C. 7 /DSA/3/2026 X X X 4 años 8 años 

PATRIMONIALES SG/002/2025 31/12/2025 años 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DE PARQUE VEH ICULAR PARA LA 01/03/2025 12 
4 4 1 N P /6C/6C. 7 /OSA/ 4/2026 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años 

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 años 

SG/011/2025 

JNP 
Hoja: 2 de 45 

Condiciones de 

acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 

confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Pública 
SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

111 /l ,. __ 
V" 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombce y füm,·, ,., del Á,ea p,od,cto,a 

Tradición 

documenta 
1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: . DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

Subserie: 

No. Valor Vigencia 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental Descripción o asunto Periodo de caja expediente expediente folios cutivo trámite A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DE PARQUE VEHICULAR PARA LA 01/03/2025 12 5 5 INP/4C/6C. 7 /DSA/5/2026 ADMINISTRACIÓN DE PUBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años 
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 31/12/2025 años 

SG/013/2025 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO INTEGRAL 

DELPARQUE VEHICULAR PARA LA 01/ 01/2026 12 6 6 INP/4C/6C. 7 /DSA/6/2026 
ADM IN ISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL PARA 

X X X 4 años 8 años 
31/12/2026 afias 

EL EJERCICIO FISCAL 2026 SG/001/2026 

SERVICIO DE ASEGURAMIENTO DE BIENES 

PATRIMONIALES PARA LAS ENTIDADES DE 01/01/2026 12 7 7 1 N P / 4C/6C. 7 / DSA/7 /2026 LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL X X X 4 años 8 años 
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 31/01/2026 años 

SG/002/2026 

111 
~/L~ '"' 

~ V " 

INP 
Hoja : 3 de 45 

Condiciones de 

acceso 

(Reservada y 
Ubicación topográfica 

confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Públi ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

In formación 
PLANTA BAJA,SUB DIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 

~ OMERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma· lar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
., 

Nombre de la dependenda o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 4 de 45 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAM IENTOS 

Subserie: 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de caja expediente expediente cutivo trámite 

SERVICIO DE ARR EN DAMIENTO DE 

1 1 1 N P /6C/6C.15/DSA/1/2026 DUPLICADOR PARA El SERVICIO DE 02/01/2024 
IMPRESIONES GRAFICAS SG/004/2024 31/ 12/2024 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 13/02/2024 
2 2 IN P /6C/6C.15/DSA/2/2026 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA 

PACIERNTES SG/ 011/ 2024 31/12/2024 

. 

SERVICIO DE ARREANDAM IENTO DE 01/01/2025 
3 3 INP/6C/6C.15/DSA/3/2026 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA 

PACIERNTES SG/011/2024-0001 31/01/2025 

SERVICIO DE ARREANDAMIENTO DE 01/02/2025 
4 4 INP/6C/6C.15/DSA/4/2026 AMBULANCIA DE TRASLADO PARA 

PACIERNTES SG/011/2024-0002 28/02/2025 

Mi!.L -
C. J~A NÚÑEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETl,~GUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que e~7LAi 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

Información 
' PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

In formación 
PLANTA BAJA,SUBOIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Púb li ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN , 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA YA~ ERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma de~ r del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatr ía 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAMI ENTOS 

Subserie: 

No. Valor Vigencia 
Conse 

No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental Descripción o asunto Periodo de caja 
cutivo 

eKpediente expediente folios 
trámite A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE ARR ENDAMIENTO DE 05/02/2025 
5 5 1 N P /6C/6C.15/DSA/5/2026 DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE X 2 años 4 años 6 años 

IMPRESION ES GRAFICAS SG/003/2025 31/12/2025 

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 

DUPLICADOR PARA EL SERVICIO DE 01/01/2026 
6 6 1 N P /6C/6C.15/DSA/6/2026 X 2 años 4 años 6 años 

IMPRESIONES GRAFICAS SG/ 003/2025- 31/03/2026 
0001 

1\ l~li t -

INP 
Hoja: 5 de 45 

Condiciones de 
acceso 

Ubicación topográfica 
(Reservada y 
confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Información 

SERVICIOS GENERALES , 
. Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma der-r1 r del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 6 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDI FICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 
01/04/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P / 7C/7.C.2/DSA/l/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/030/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/01/ 2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7. C. 2/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DESMINERALIZADA SG/002/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 02/ 01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7. C.2/ DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
PURIFICADA SG/003/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SU M INISTRO DE GASES 
01/01/2025 In formación 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7C/7.C.2/DSA/4/2026 MEDICINALES Y M EZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024-0001 31/01/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Al, l !/, 
~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombrn y füma d, el.Arna p,od,ctorn 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 
Canse 

No. de No. de Clasificación archivística del 

cutivo 
caja expediente expediente 

5 5 1 N P /7C/7.C2/DSA/5/2026 

6 6 1 N P /7C/7.C. 2/DSA/6/2026 

7 7 INP /7C/7.C2/DSA/7 /2026 

8 8 IN P /?C/7.C.2/DSA/8/2026 

dh~ 
_ , V 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 7 de 45 

Serie: 7(.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/030/2024-0002 28/02/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/022/202S 31/10/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

DESMINERALIZADA SG/005/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

05/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE AGUA 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

PURIFICADA SG/006/202S 31/12/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Nombre, firma y cargo de la persona que·elaboró ~ Nombre y firma !;le· lar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Cop ia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 8 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 

No. 

Conse 

cutivo 

9 

10 

11 

12 

No.de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 

9 INP/7C/7.C2/DSA/9/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES 

SG/006/2026 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE GASES 

10 IN P /7C/7.C. 2/DSA/10/2026 MEDICINALES Y MEZCLAS ESPECIALES 

SG/006/2026 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA 
11 INP/?C/7.C.2/DSA/11/2026 

DESMINERALIZADA SG/00S/2026-0001 

SERVICIO DE SUMIN ISTRO DE AGUA 
12 INP/7(/7.c.2/DSA/12/2026 

PURIFICADA SG/007 /2026 

11 

lJM /, 

C. J~A NÚÑEZ HERNÁNDEZ / C. VERDNICA ,¡~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

24/02/2026 

31/12/2026 

24/02/2026 

31/12/2026 

01/01/2026 

31/03/2026 

01/03/2026 

31/12/2026 

Subserie: 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

• Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDI_ERCCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA YA. ERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma dw del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 9 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.S SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

01/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 N P /7C/7. C.5/DSA/1/2026 
SERVICIO DE SEGUR IDAD Y VIGILANCIA 

1 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 
SERVICIO DE VISITA DE VIG ILANCIA BAJO 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
LOS REQUISITOS DE LA NORMA NMX-EC- 01/06/2024 Información 

2 2 1 N P /7C/7 .C.5/DSA/2/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
15189-IMNC-2015/ISO 15189:2012 16/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/096/2024 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/01/2025 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7.C.5/DSA/3/2026 PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024- X 2 años 4 años 6 años #i REFI SERVICIOS GENERALES, 

0001 31/01/2025 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 1 N P /7C/7. C.5/DSA/ 4/2026 PERIFERICA E INTRAMUROS SG/001/2024- X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

0002 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

/ !/ I 

A ;_ _! ·' - · ~y 
~~A ~ÚÑ:Z HERNÁNDEZ / C. VERONICA' ~ B'A RIVERO LAGUNA LCDA. SILVIA Y~ít.ERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma d I del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 10 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
cutívo trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

5 5 1 N P /7C/7. C.5/DSA/5/2026 
PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 0 1/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

31/07/2025 Pública 
DE PERSONAS SG/023/202S 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIG ILANCIA 
EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

6 6 1 N P /7C/7. C.5/DSA/6/2026 
PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 08/09/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 31/12/2025 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

DE PERSONAS SG/ 082/202S 
Pública DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGI LANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

7 7 INP /7C/7.C.5/DSA/7 /2026 
PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 01/01/2026 Info rm ación 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 07/01/2026 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

DE PERSONAS SG/082/2025-0001 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIG ILANCIA 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

8 8 INP/7C/7.C.5/DSA/8/2026 
PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 08/01/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 3 1/01/2026 
X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES, 

DE PERSONAS SG/082/202S-0002 
Pú blica DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

d~kL' -
/1 •· v ~ •" 

TNVANÚ EZHE 
1 :,¿fí / C. VERONICA LETl'C'. IA RIV..sfN. 

Nombre, firma y cargo de la persona quéeÍab~ró 

(\ ~ e 

Nombre y firma¼ W r del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Co p ia 

Origi nal y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 11 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

Subserie: 

No. 
No.de 

Conse 
caja 

cutivo 

9 

No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto 

expediente expediente 

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGI LANCIA 

PERIFERICA E INTRAMUROS ASÍ COMO 
9 1 N P /7C/7 .C.5/DSA/9/2026 

PROTECCIÓN ,CUSTODIA Y SALVAGUARDAS 

DE PERSONAS SG/005/2026 

, ÑEZ HERNÁ:Z / C, VERONICA L~ LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona q((e elaboró 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

18/02/2026 

31/12/2026 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

AC Total 
(Reservada y 

confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Información 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA YA~ ERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma de~ el Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 12 de 45 

Fondo: INP Sección: ?C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

No. 1 No. de I No. de I Clasificación archivística del Conse . 
cutivo ca¡a expediente expediente 

Descripción o asunto 

2 

3 

4 

C. JI 

1 N P /7C/7.C. 6/DSA/1/2026 

1 N P /7C/7.C.6/DSA/2/2026 

3 1 N P /7C/7.C.6/DSA/3/2026 

4 INP/?C/7.C.6/DSA/4/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/008/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 

SG/010/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 

SG/031/2024 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 

SG/006/2024 

~ : NDEZ / C. VERONICA ,~O LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona <füe elaboró 

Periodo de 
trámite 

16/01/2024 

31/12/2024 

01/02/2024 

31/03/2024 

01/04/2024 

31/12/2024 

02/01/2024 

31/12/2024 

Subserie: 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L I F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

1 

Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

AT AC Total confidencial) 1 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 1 4 años l 6 añosl 1 SERVICIOS GENERALES, 1 
Original y 

Pública Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
Información 

1 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 

1 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 

Original y 
2 años 1 4 años l 6 años 1 

Pública 
SERVICIOS GENERALES , 

Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 

1 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 

Original y 
2 años 1 4 años l 6 años 1 SERVICIOS GENERALES, 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO 

~ LCDA. SILVIA MERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Naciona I de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 13 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
Ubicación topográfica 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 02/01/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 INP/7C/7.C.6/DSA/5/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/007 /2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

· SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/03/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/7C/7.C.6/DSA/6/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

RESIDUOS SG/018/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 01/01/2025 l~formación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 1 N P /7C/7.C.6/DSA/7 /2026 HOSPITALARIA Y QU IRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/008/2024-0001 31/03/2025 • Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO • 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
01/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P /7C/7, C.6/DSA/8/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/008/2024-0002 15/06/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

' 

_iJ_A ._. __ A~~ 
LCDA. SILVIA ~ c. Ji»'t'!Ñ7~ú~·;z HERNÁNDEZ I c. VERONICA LET e~ º LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona efeelaboro Nombre y firma~ r del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 14 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
caja expediente expediente folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 
16/06/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

9 9 1 N P /7C/7.C.6/DSA/9/2026 HOSPITALARIA Y QUIRURGICA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/OS0/202S 31/08/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

10 10 1 N P /7C/7.C.6/DSA/10/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 15/01/2025 Pública 

SG/031/2024-0001 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 16/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

11 11 1 N P /7C/7. C. 6/DSA/11/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 31/01/2025 Pública 

SG/031/2024-0002 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

12 12 1 N P /7C/7. C. 6/DSA/12/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 28/02/2025 Pública 

SG/031/2024-0003 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

_1Li_ 
~ _ , -

? Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma d~I r del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 
Conse 

No. de No .. de Clasificación archivística del 

cutivo 
caja expediente expediente 

13 13 INP/?C/7.C.6/DSA/13/2026 

14 14 1 N P /7C/7.C.6/DSA/14/2Q26 

15 15 INP/?C/7.C.6/DSA/15/2026 

"16 16 1 N P /?C/7.C. 6/DSA/16/2026 

-

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

JNP 
Hoja: 15 de 45 

Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 01/03/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBD IERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
ESPECIALIDAD EN EL HOSPITAL 07/03/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/031/2024-0004 
APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 08/03/2025 Información 
PLANTA BAJ A,SUBDIERCCIÓN DE 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES, 

ESPECIALI DAD SG/018/2025 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/028/2025 31/10/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/006/2024-0001 31/01/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

{/ Nombre, firma y cargo de la persona"que elaboro Nombce y füm, del Ácea pcod,ctoca 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

' Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 16 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica caja el<pediente expediente folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/02/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

17 17 INP /7C/7.C.6/DSA/17 /2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
SG/001/202S 31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIF ICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDI NERIA 01/02/2025 Información 
PLANTA BAJ A,SUBDIERCCIÓN DE 

18 18 1 N P /7C/7 .C. 6/DSA/18/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/007 /2025 31/07/2025 Pública 

DEPARTAMEN TO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVI CIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

19 19 1 N P /7C/7.C. 6/DSA/19/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0001 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 
01/04/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

20 20 1 N P /7C/7.C.6/DSA/20/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

RESIDUOS SG/018/2024-0002 31/07/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

r J#;;- --· 1~ 11.A -·~ -- i'~ ~--
LCDA. SILVIA YA:~ ~ ~ MERO ROORIGUEZ C.~ - f úÑEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LE,~ J~ l ERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de ~ ar del Area productora 

J 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 17 de 45 

Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. 1 No. de I No. de I Clasificación archivística del Conse . 
cutivo caJa expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
trámite 

No. de 
folios 

Valor 
documental 

A L I F/C AT 

Vigencia Condiciones de 

1 

Tradición 
documental acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

AC Total confidencial) 1 

21 

22 

23 

24 

C. JI 

21 

22 

23 

24 

IN P /7(/7.C.6/DSA/21/2026 

INP/?C/7.C.6/DSA/22/2026 

1 N P /?C/7.C.6/DSA/23/2026 

1 N P /7C/7 .C. 6/DSA/24/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/097 /2025 

SERVICIO INTEGRAL DE ROPA 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/099/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/202S-0001 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0002 

~ ÁNDEZ/ C. VERONl~ RO LAGUNA 
----~ 

Nombre, firma y cargo de la persóiÍa que elaboró 

01/09/2025 

30/09/2025 

01/10/2025 

31/12/2025 

01/11/2025 

22/11/2025 

23/11/2025 

17/12/2025 

X 

X 

X 

X 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 1 4 años l 6 años 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 1 4 años l 6 años! 1 SERVICIOS GENERALES, 1 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
Pública 

1 SERVICIOS GENERALES, 1 

DEPARTAMENTO DE SERVICI OS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 1 4 años l 6 años 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA Y~~MERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma ~ ár del Área productora 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 18 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
18/12/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

25 25 1 N P /7C/7.C.6/DSA/25/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0003 31/12/2025 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LI MPIEZA Y 01/01/ 2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

26 26 1 N P /7C/7. C. 6/DSA/26/2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

ESPECIALIDAD SG/028/2025-0004 17/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y 
07/03/2026 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

27 27 1 N P /7C/7. C. 6/DSA/27 /2026 DESINFECCIÓN EN ÁREAS DE ALTA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

ESPECIALIDAD SG/009/2026 30/04/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/09/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

28 28 1 N P /7C/7.C.6/DSA/28/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/070/2025 31/12/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE . 

APOYO 

J iA ---- <~~ 
'V'IVI"'-"" A 

C."11 A NÚÑEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LFjfrCIA.Rl\i'ÉRO LAGUNA LCDA. SILVIA Y~ MERO RODRIGUEZ _,,,,.,.,, 
Nombre y firma d I del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona-que elaboró 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Naciona I de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 19 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

No. 

Canse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

29 29 INP/7C/7.C.6/DSA/29/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 01/01/2026 

SG/070/202 S-0001 
24/01/2023 

SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACIÓN 06/02/2026 
30 30 IN P /7C/7.C. 6/DSA/30/2026 

SG/003/2026 28/02/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/09/2025 
31 31 1 N P /7C/7. C.6/DSA/31/2026 

SG/OS7/202S 31/12/2025 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 01/01/2026 
32 32 1 N P /7C/7 .C.6/DSA/32/2026 

SG/OS7/202S-0001 31/01/2026 

/$ ~ ' qectU A 
e: HERNANDEZ / c. VER ONICA ~Frn~ .~<o LAGUNA ~-.,.,.. 

Nombre, firma y cargo de la persona,qú e elaboró 

Subserie: 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Informació n 
PLANTA BAJA,SUBDI ERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Públi ca 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES. 
Públi ca 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Púb li ca 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Púb li ca DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA Y~ MERO RODRIGU EZ 

Nombre y firma ~ r del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Cop ia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 20 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

No. 

Conse 

cutivo 

33 

34 

35 

36 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO INTEGRAL DE JARDINERIA 
33 1 N P /7C/7. C.6/DSA/33/2026 

SG/004/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 

34 1 N P /7C/7. C.6/DSA/34/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0002 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 

35 1 N P /7C/7. C.6/DSA/35/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-0003 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 

36 INP/7(/7.C.6/DSA/36/2026 INTERNA Y DISPOSICION FINAL DE 

RESID UOS SG/018/2024-0004 

JU 
~ - ~ ---··· ~~ 

C. Jl~A NUNEZ HERNANDEZ / C. VERONICA L':JJGKRIVERO LAGUNA V Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

06/02/2026 

28/02/2026 

01/04/2025 

31/07/2025 

01/08/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

28/02/2026 

Subserie: 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 

AC Total confidencial) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Información 
4 años 6 años 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA 

Nombre y firma 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO OE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

OMERO RODRIGUEZ 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 21 de 45 

Serie: 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

Subserie· 

No. 1 No. de I No. de I Clasificación archivística del Conse 
cutivo caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A L F/C AT 

Vigencia Condiciones de 

1 1 

Tradición 

documental acceso 
Ubicación topográfica documenta 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 1 

37 

38 

37 

38 

I 

IN P/7C/7.C.6/DSA/37 /2026 

1 N P /7C/7. C. 6/DSA/38/2026 

SERVICIO INTEGRAL DE RECOLECCION 

INTERNA Y DISPOSICION FI NAL DE 

RESIDUOS SG/018/2024-000S 

SERVICIO IN TEGRAL DE ROPA 

HOSPITALARIA Y QUIRURGICA 

SG/099/202S-0001 

------·- . ~ /, ,)> 
~§#;j:li{F,:~UNr:~Ez HERNÁNDEZ / C. VERONICA L~~ÉRO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la person;¡.-~ -::iaboró 

01/03/2026 

31/03/2026 

01/01/2026 

18/01/2026 

X 

X 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 años 1 4 años l 6 años 1 1 SERVICIOS GENERALES, 1 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 

1 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 
2 años 1 4 años l 6 años 1 SERVICIOS GENERALES , 

Púb lica DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIG ~ ROMERO RODRIGUE2 

Nombre y fir~ lar del Área productora 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 22 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Canse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/OSS/2021- 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /7C/7.C.8/D5A/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
0001 22/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

16/01/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /7C/7. C.8/DSA/2/2026 SERVICIO DE TELEFONIA FTSG/002/202S X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

01/04/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /7C/7. C.8/DSA/3/2026 SERVICIO DE TELEFONIA SG/024/202S X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
30/04/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

16/07/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 4 INP/7C/7.C.8/DSA/4/2026 SERVICIO DE TELEFONIA SG/OSS/2025 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
31/12/2025 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

JiiL-;---- , 
l~ .,;.,-.J_ , ~/4~ C. J A NUNEZ HERNANDEZ / C. VERONICA L ~~Lb-R- • O LAGUNA LCDA. SILVIA ~ MERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona'que elaboró Nombre y firma e • • lar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 23 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE TELEFONIA SG/0SS/202S· 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 1 N P /7C/7. C.8/DSA/5/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
0001 02/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

/ ~ - - ···-·-·•-""' 

.¡ -- -- ~ 

c. Jl?T,., :, "':E°'lHERNÁNDEZ / c. VERONICA LETICI IVER/ Gl::J' A LCDA. SILVIA Y~ MERO RODRIGUEZ 

, Nombre, firma y cargo de la persona que ela90ro Nombre y firma d I ar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

cutivo 
caja expediente expediente 

1 1 1 N P /7C/7. C.12/DSA/1/2026 

2 2 1 N P /7C/7.C.12/DSA/2/2026 

3 3 1 N P /7C/7.C.12/DSA/3/2026 

4 4 1 NP /7C/7.C.12/DSA/4/2026 

A/,4 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 24 de 45 

Serie: 7(.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 

Descripción o asunto 
No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Periodo de 
folios (Reservada y 

trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
01/06/2024 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/103/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 
SERVICIO ADMINISTRADO DE 

PLAN TA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/07/2024 Información 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/034/2021-0003 
APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
01/01/2025 Información 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

CORRECTIVO A EQUIPO DE COMPUTO X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/103/2024-0001 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 
SERVICIO ADMINISTRADO DE 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 01/01/2025 Información 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 31/03/2025 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/034/2021-0004 
APOYO 

~ 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 25 de 45 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO 

No. 
Conse 

No. de 

cutivo 
caja 

5 

6 

No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto expediente expediente 

SERVICIO ADMIN ISTRADO DE 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 
5 IN P /7C/7.C. 12/DSA/5/2026 

DIGITALIZACION DE DOCUM ENTOS 

SG/034/2021-000S 

SERVICIO ADMINISTRADO DE 

FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 
6 INP /7C/7.C.12/DSA/6/2026 

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 

SG/034/2021·0006 

~ - -··- ~2. ... ~ 
A NÚNEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA L~~~RO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la personf ~ue elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
fol ios 

01/04/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

Valor 
documental . 

A L F/C 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Información 

4 años 6 años SERVICIOS GEN ERALES, 
Pública 

DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
Información 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Púb lica 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA ~~MERO RODRIGUEZ 

Nomb,e y füma~ la, del Á,ea pmdocto.a 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Cop ia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 26 de 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHÍCULAR 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
02/01/2024 Información 

1 1 1 N P /7C/7 .C.13/DSA/1/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años 

VEH ICULAR SG/OOS/2024 31/12/2024 Pública 

SERVICIO DE MANTEN IM IENTO 
05/02/2025 Información 

2 2 INP/7C/7.C.13/DSA/2/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años 

VEHICULAR SG/004/202S 31/12/2025 Pública 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
01/01/2026 Información 

3 3 1 N P /7C/7. C.13/DSA/3/2026 PREVENTIVO, CORRECTIVO DEL PARQUE X 2 años 4 años 6 años 

VEHICULAR SG/ 004/202S-0001 28/02/2026 Pública 

~ ;;~~-: ~·;c. VERONICA LETICl~[~NA 

Nombre, firma y cargo de la persona que'éÍ;;;ró 

LCDA. SILVIA 'l\A 

45 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

OMERO RODRIGUEZ 

lar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 27 de 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 

No. 
Conse 

No. de No.de Clasificación archivística del 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto 
cutivo 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

1 1 1 N P /7C/7. C.14/DSA/1/2026 
COMBUSTIBLE PARA VEHICU LOS 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

2 2 1 N P /7C/7. C.14/DSA/2/2026 
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

TERR ITORIO NACIONAL SG/013/2024-0001 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

3 3 1 N P / ?C/7. C. 14/DSA/3/2026 
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0002 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

4 4 INP/?C/7.C.14/DSA/4/2026 
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 

TERRITORIO NACIONAL SG/013/2024-0003 

J /¡ ;1 _____ ...... -.. ~J,, ,/, )\ 

c. J~ z HERNÁNDEZ / c. vrnoN1cAlt..'n ~WÉRo LAGUNA 

(/ Nombre, firma y cargo de la persg_oa/qú'"~ elaboró 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

19/02/2024 
X 

31/12/2024 

01/01/2025 
X 

31/01/2025 

01/02/2025 
X 

28/02/2025 

01/03/2025 
X 

31/03/2025 

Vigencia 
1 Condiciones de 

documental acceso 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

4 años 6 años 
lnforma.ción 

Pública 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

LCDA. SILVIA ' 

Nombre y firma 

45 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN. 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

MERO RODRIGUEZ 

lar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

caja expediente expediente cutivo 

5 5 IN P /?C/7.C.14/DSA/5/2026 

6 6 INP /7C/7.C.14/DSA/6/2026 

.. klik 
:, 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 

Subserie: 

Valor Vigencia 
No. de documental documental Descripción o asunto Periodo de 
folios 

trámite A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE SUMINISTRO DE 

COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS 16/03/2025 
X 2 años 4 años 6 años 

AUTOMOTORES TERRESTRES EN 31/12/2025 
TERRITORIO NACIONAL SG/010/202S 

SERVICIO DE MONEDEROS ELECTRONICOS 

COMO MEDIO DE PAGO PARA EL 
01/01/2026 

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA X 2 años 4 años 6 años 

VEH ICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES 30/04/2026 

EN TERRITOR IO NACIONAL SG/10S/202S 

INP 
Hoja: 28 de 45 

Condiciones de Tradición 
acceso 

(Reservada y 
Ubicación topográfica documenta 

1 
confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública Copia 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO 

~ 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES 

No. 
Conse 

No. de No. de Clasificación archivística del 

cutivo 
caja expediente expediente 

1 1 1 N P /7C/7.C.16/0SA/1/2026 

2 2 1 N P /7(/7.C.16/DSA/2/2026 

) VI/ - -· ··-· ·-

, - -- -~--IK -

29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Serie: 7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 

Subserie: 

Valor Vigencia 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental 
folios 

trámite A L F/C AT AC Total 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO 23/05/2024 
PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE X 2 años 4 años 6 años 

EXTINTORES SG/081/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE MANTE NIMIENTO 15/09/2025 
PREVENTIVO, CORRECTIVO Y RECARGA DE X 2 años 4 años 6 años 

EXTINTORES SG/069/202S 31/12/2025 

~ -

INP 
Hoja: 29 de 45 

Condiciones de Tradición 
acceso 

Ubicación topográfica documenta 
(Reservada y 

1 confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES, 

Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

Copia 

APOYO 

EDIFICI O DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJ A,SUBDIERCCIÓN DE 

Original y 
SERVICIOS GENERALES , 

Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
Copia 

APOYO 

' 
' . 1 

le , lar 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 30 de 45 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
fo lios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 1 N P /8C/8 . c.2/DSA/1/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE RIS PACS SG/101/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

2 2 1 N P /8C/8. C.2/DSA/2/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/082/2024 31/ 12/2024 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

3 3 1 N P /8C/8. c.2/DSA/3/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/042/2021-0002 30/03/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITR ACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/07/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBD IER CCIÓN DE 

4 4 1 N P /8C/8. U/OSA/ 4/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/095/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

/ti l --· dit" ~ 
,_ ' /,' ~ 

C. JI A "i<JUN EZ HERNANDEZ / C. VERONICA LETI IA ~fY AGUNA LCDA. SILVIA Yt OMERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma e I f lar del Área productora 

;,, 

Tradición 
documen·ta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 31 de 45 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO-DE AOMINITRACIÓN, 

SERVICO DE MANTENIMIENTO Y 04/10/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 1 N P /SC/8.c.2/DSA/5/2026 ADMINISTRACIÓN DE LA INFRESTRUCTURA X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

EN TELECOMUNICACIONES SG/109/2024 30/11/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO 04/10/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/8C/8.C.2/DSA/6/2026 BIOMETRICO PARA EL REGISTRO Y X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

CONTROL DE PERSONAL SG/110/2024 30/11/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

01/11/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 1 N P /8C/8.C. 2/DSA/7 /2026 
SERVICIO DE INFORMACION 

7 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA FTSG/006/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/06/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P /8C/8. C.2/DSA/8/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/080/2024 31/12/2024 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

y1 ~J ,,n _ .. --- 1:<· ~ 
- -- . /J í2e4 _.,,.,> 

C. JI ~ ITTINEZ HERNANDEZ / C. VERONICA LET A 5.J..V.E-1'(0 LAGUNA LCDA. SILVIA Y. MERO RODRIGUEZ ,... 
Nombre y firma tu ar del Área productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documenta 
1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 32 de 45 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. 

Canse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 01/01/2025 
9 9 1 N P /8C/8.C.2/DSA/9/2026 

DE RIS PACS SG/101/2024-0001 11/02/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
01/01/2025 

10 10 INP/8C/8.C.2/DSA/10/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/082/2024-0001 11/02/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
12/02/2025 

11 11 1 N P /8C/8. C.2/DSA/11/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

FTSG/003/2025 31/03/2025 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
01/04/2025 

12 12 1 N P /8C/8. C. 2/DSA/12/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/026/2025 30/04/2025 

I 11 .,-

IJJ1 
C. 11,jéfiíi~ÑEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LE~ LAGUNA 

(/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA YAZ~~RO RODRIGUEZ 

Nombre y firma del ~,el Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

33 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 33 de 45 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios cutivo trámite 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 
16/06/2025 

13 13 INP/8C/8.C2/DSA/13/2026 Y CORREO ELECTORONICO INSTITUCIONAL 

SG/048/202S 31/12/2025 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/04/2025 
14 14 INP/8C/8.C2/DSA/14/ 2026 

SG/025/202S 30/04/2025 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 16/06/2025 
15 15 1 N P /8C/8.C. 2/DSA/15/2026 

SG/049/2025 31/12/2025 

01/06/2025 
16 1 N P /8C/8. C2/05A/16/2026 

SERVICIO DE INFORMACION 
16 

HOSPITALARIA SG/046/2025 31/12/2025 

" 

vuq 
-1 :;,.J ~ /j~~ 

C.JIM ~ WlEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LETI IA RIY.ERO LAGUNA 

Valor Vigencia 

documental documental 

A L F/C AT AC Total 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

X 2 años 4 años 6 años 

Condiciones de 

acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 

confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~~I 
~~r 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

34 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 34 de 45 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. 

Canse 

cutivo 

17 

18 

19 

20 

No. de No. de Clasificación archivística del 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA El 

17 INP/SC/8.c.2/DSA/17 /2026 SISTEMA DE INFORMACION DE 

LABORATORIOS SG/080/2024-0001 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 
18 1 N P /SC/8.c.2/DSA/18/2026 

DE RIS PACS SG/OS4/ 202S 

1 N P /SC/8.C. 2/DSA/19/2026 
SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL SISTEMA 

19 
DE RIS PACS SG/OS4/202S-0001 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL PORTAL WEB 

20 1 N P /SC/8.C.2/DSA/20/2026 Y CORREO ELECTORON ICO INSTITUCIONAL 

SG/048/2025-0001 

i ~ fl_, ) _ -
~ L~ 

/l~ NÚÑEZ HERNÁNDEZ / C. VERONICA LE~ 

// Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/01/2025 

11/02/2025 

16/07/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

02/02/2026 

01/01/2026 

08/02/2026 

Valor Vigencia Condiciones de 

No. de documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN , 

Información 
PLANTA BAJ A,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES , 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Nombre y firma d ar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 372 de 404



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

35 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 35 de 45 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

21 21 1 N P /8C/8. c.2/DSA/21/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
SG/049/202S-0001 08/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO DE INFORMACION 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

22 22 1 N P /8C/8. C. 2/DSA/22/2026 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITALARIA SG/046/202S-0001 11/02/2026 Pública DEPARTAMENTO DE SERVICI OS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/07/2025 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

23 23 1 N P /8C/8 . c.2/DSA/23/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/OS1/202S 31/12/2025 Pública . DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/01/2026 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

24 24 INP/8C/8.C.2/DSA/24/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 

LABORATORIOS SG/OS1/202S-0001 05/02/2026 Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

/J~ . ~-~ ~ 
I'\ 

c. VA NIJÑEZ HERNÁNDEZ / c. VERONIC JJ.Cl·K IVERO LAGUNA LCDA. SILVIA N ~ MERO RODRIGUEZ 

Nombre, firma y cargo de la pers~ que elaboró Nombre y firma r; lar del Área productora 
( 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

36 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 36 de 45 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8(.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Canse 
No.de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

18/07/2024 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

1 1 N P /8C/8. c.3/DSA/1/2026 
SERVICIO DE LICENCIAMIENTO PARA USO 

1 X 2 años 4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
DE SOFTWARE ANTIVIRUS FTSG/002/2024 31/12/2024 Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

Á I J _.-· · ~ ji" 
LCDA. SILVIA~~ 1 ~ ROMER? RODRIGUEZ 

¡ ¡ _,,.-,; ~ 

C. 11 IQI, U'UI' Z HERNÁNDEZ / C. VERONICA L ;:_!9A---Rlí7ERO LAGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm ~ tular del Area productora 

\ 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

37 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie· 

No. Valor 

INP 
Hoja : 37 de 45 

Vigencia Condiciones de 

Canse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

caja expediente Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica 
cutivo 

1 

2 

3 

4 

expediente 

SERVICIO DE AUDITORIA DE SEGUNDO 

1 1 N P /l0C/10.C. 3/DSA/1/2026 SEGUIMIENTO ISO 9000:2015 

SG/098/2024 

2 INP/lOC/10,c.3/DSA/2/2026 
.SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 

AUDITORIA SG/097 /2024 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 
3 1 N P /l0C/10.c.3/DSA/3/2026 

AUDITORIA 0212/2024 

SERVICIO PARA LA REALIZACIÓN DE 
4 1 N P /l0C/10.c.3/DSA/342026 

AUDITORIA 0210/2025 

~l 

C. JIM ,;íljÍ tiilÑEVHERNÁNDEZ / C VERONICA ~ AGUNA 

(/ Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

trámite 
folios 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

07/10/2024 

27/06/2025 

26/02/2026 

31/12/2026 

A L F/C AT 

X 2 años 

X 2 años 

X 2 años 

X 2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA 61\JA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

4 años 6 años SERVICIOS GENERALES, 
Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA, SILVIA ~ ~ OMERO RODRIGUEZ 

Nomb,e y füma 'Ji"'" del Ácea pmd"ctorn 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 375 de 404



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

38 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 38 de 45 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 

Conse 

cutivo 

1 

2 

3 

4 

No. de No. de Clasificación archivística del 
Descripción o asunto caja expediente expediente 

SERVICIO DE ELABORACION 

1 1 N P /25/25. 3/DSA/1/2026 PROCESAMIENTO Y ESCANEO DE 56 

MICROARREGLOS CC/SG/001/2023 

2 INP /25/25.3/DSA/2/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 

CONSIGNA SG/009/2024 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 

3 1 N P /25/25.3/DSA/3/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA 

SG/100/2024 

4 INP/25/25.3/DSA/4/2026 
SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 

MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/045/2024 

- ~-~· /Aiid 
~~LAGUNA ~NEZ HERNANDEZ / C. VERONICA LETi_9.b 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

21/11/2023 

31/12/2024 

01/02/2024 

31/12/2024 

01/06/2024 

31/12/2024 

01/04/2024 

31/05/2024 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA G 
Nomb,e y füm,;~ del Á,ea pmd,ctoca 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 376 de 404



SALUD 
Nombre de la dependencia o ent idad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

39 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Institut o Naciona l de Pediat ría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 39 de 45 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CI ENTÍFICA Y DESARRO LLO CI ENTÍFICO 

Subserie· 

No. , Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
Ubicación topográfica 

cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

5 5 1 N P /25/25.3/DSA/5/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024 31/12/2024 años Púb lica DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTEN IMIENTO PARA EL 
01/06/20 24 12 Información 

PLANTA BAJA.SUBDIERCCIÓN DE 

6 6 INP/25/25.3/DSA/6/2026 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BANCO X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

DE SANGRE SG/ 104/ 2024 3 1/ 12/2024 años Pública DEPARTAM ENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN. 

SERVICIO PANEL GENETICO PARA CANCER 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

7 7 INP/25/25.3/DSA/7 /2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
COLORRECTAL HEREDITARIO SG/084/2024 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

SERVICIO DE EVALUACION PSICOSOCIAL DE 
EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

LA NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES CON 01/06/2024 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 8 1 N P /25/25. 3/DSA/8/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
PROBLEMAS DE CONDUCTAS SU ICIDAS 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/ 088/2024 

APOYO 

4 
il 

',J I ·-····•·-····· ~ 1, 11/ 

C. J!Nff:NA 'NU i\J E; H ERNÁNDEZ / C. VERONICA LFTI C I R ;Vf' GIJNA 1 C"r) A SI LV IA ~ OM ER? RC 

firm di • ular del Area y g p q o y p 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

40 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 40 de 45 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25 .3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA 01/06/2024 
9 9 1 NP /2S/2S .3/DSA/9/2026 SECUENCIACION DE LA TERCERA 

GENERACION SG/089/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 
01/06/2024 

10 10 1 N P /2S/2S.3/DSA/10/ 2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 
01/06/2024 

11 11 INP/2S/2S.3/DSA/11/2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/090/2024 31/12/2024 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE GENOMA 
01/06/2024 

12 12 1 N P /2S/2S.3/DSA/12/2026 COMPLETO DE 17 MUETSRAS DE ADN 

SG/091/2024 31/12/2024 

J 

Df 
C. Jl, ~Z HERNÁNDEZ / C. VERDNICA LE~ AGUNA 

. / Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
( . -

Subserie: 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA Y~ MERO RODRIGUEZ 

Nombre y firma ~a~ del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

41 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

IN'P 
Hoja : 41 de 45 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de documental documental acceso 

Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 
cutivo 

caja expediente expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
A L , F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE AOMINITRACIÓN, 
SERVICIO DE GENOTIPIFICACION DE 20 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 
POLIFDRMISMOS DE NUCLEOTIDO 01/06/2024 12 Información 

13 13 1 N P /25/25.3/DSA/13/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
SENCILLO (SNPS) PARA 100 MUESTRAS 31/12/2024 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

SG/093/2024 
APOYO 

SERVICIO DE EXOMAS COMPLETOS, 
EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

14 IN P /25/25.3/DSA/14/2026 
GENOMAS COMPLETOS, Y DE GENES DE 01/06/2024 12 Información 

14 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
ENFERMEDADES RARAS PEDIATRICAS 31/12/2024 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 
SG/102/2024 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/01/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

15 15 IN P /25/25.3/DSA/15/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/009/2024-0001. 31/03/2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 01/04/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

16 16 1 N P /25/25.3/DSA/16/2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
CONSIGNA SG/009/2024-0002 31/05/2025 años Pública 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

I 

/2 ~},/ --··-··--·~·- ~~ .~ - .. -~ ----~-=:: .. __ __ ,_ --- ' - ·-- - - - - -

Nombre, firma y cargo de la persóna que elaboro Nombre y firma lar del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

42 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

NP 
Hoja: 42 de 45 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie· 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Cense 
No. de No.de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
Descripción o asunto Periodo de Ubicación topográfica caja expediente expediente folios (Reservada y cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 21/05/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

17 17 IN P /25/25.3/DSA/17 /2026 X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 
CONSIGNA SG/009/2024-0003 15/08/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN , 

SERVI CIO DE MANTENIM IENTO PARA EL 01/01/2025 12 Información 
PLANTA BAJ A,SUBDIERCCIÓN DE 

18 18 1 N P /25/25.3/DSA/18/2026 SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOG IA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

SG/100/2024-0001 11/02/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/01/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

19 19 IN P /25/25.3/DSA/19/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/105/2024· X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

0001 01/02/2025 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 05/02/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

20 20 1 N P /25/25.3/DSA/20/2026 MEZCLAS AN TINEOPLASICAS SG/105/2024· X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

0002 19/03/2025 años Pública 
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

tAr~ ~ WE ~A NÚÑEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona.que elaboro Nombre y firma lar del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

43 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 43 de 45 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 

Canse 

cutivo 

21 

22 

23 

24 

No. de No. de Clasificación archivística del 
caja expediente expediente 

Descripción o asunto 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 

21 1 N P /25/25.3/05A/21/2026 COMPLETO Y ANALISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024-0001 

SERVICIO DE SECUENCIACION DE EXOMA 

22 1 N P /25/25 . 3/D5A/22/2026 COMPLETO Y AN A LISIS BIOINFORMATICO 

DE MUESTRAS DE ADN SG/102/2024-0002 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 
23 1 N P /25/2S. 3/D5A/23/2026 

CONSIGNA SG/102/202S 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 
24 1 N P /25/25.3/DSA/24/2026 

CONSIGNA SG/102/202S-0001 

~ 
C. JIM~EZ HERNÁNDEZ / C. VERONiCA LE-l,.-_s&'~LAGUNA 

V Nombre, firma y cargo de la persona-que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/04/2025 

31/05/2025 

25/10/2025 

31/12/2025 

01/01/2026 

31/03/2026 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia Condiciones de 

documental acceso 
Ubicación topográfica 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y 

AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE ADMIN ITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES , 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

8 años SERVICIOS GENERALES, 
años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

LCDA. SILVIA UJ!OMERO RODRIGUEZ 

Nombre y firm~ ~ ;~r del Área productora 

Tradición 
documenta 

1 

Original y 

Copia 

Origina l y 

Copia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 

Página 381 de 404



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN 

No. 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del 

caja expediente expediente cutivo 

25 25 1 N P /25/25.3/D5A/25/2026 

26 26 1 N P /25/25.3/D5A/26/2026 

27 27 1NP/25/25.3/D5A/27 /2026 

28 28 1 N P /25/25. 3/D5A/28/2026 

.1t i I 
.R7!-_¡/j l i l /llÍ 'l7 

XA 1\/L''NEtHERNÁNDEZ 

44 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja: 44 de 45 

Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

Valor Vigencia Condiciones de 

No. de 
documental documental 

acceso 
Ubicación topográfica Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

EDIFICIO OE AOMINITRACIÓN, 

01/04/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SERVICIO INTEGRAL DE MEDICAMENTO EN 
X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

CONSIGNA SG/102/202S-0002 15/05/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN , 

SERVICIO DE MANTENIMI ENTO PARA EL 16/07/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDI ERCCIÓN DE 

SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/053/2025 31/12/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PARA EL 01/01/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

SISTEMA DE INFORMACION DE PATOLOGIA X -X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

SG/053/2025-001 02/02/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 25/10/2025 12 Información 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 
MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/2025 31/12/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

~ 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Cop ia 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

45 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO 

INP 
Hoja : 45 de 45 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGAC IÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: 

No. Valor Vigencia Condiciones de 

Conse 
No. de No. de Clasificación archivística del No. de 

documental documental acceso 
Ubicación topográfica 

caja expediente expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y 
cutivo trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ED IFICIO DE ADMINITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTRIBUCION DE 01/01/2026 12 Información 
PLANTA BAJA,SU BDIERCCIÓN DE 

29 29 INP/25/25.3/DSA/29/2026 MEZCLAS ANTINEOPLASICAS SG/101/202S- X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES, 

0001 31/03/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

EDIFICIO DE ADM INITRACIÓN, 

SERVICIO INTEGRAL DE DISTR IBUCION DE 01/04/2026 12 In formación 
PLANTA BAJA,SUBDIERCCIÓN DE 

30 30 IN P /25/25.3/DSA/30/2026 MEZCLAS ANTINEDPLASICAS SG/101/202S- X X 4 años 8 años SERVICIOS GENERALES , 

0002 15/05/2026 años Pública DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE 

APOYO 

A

11 

l JA -------· --·- ~ rJ 
LCDA SILVIA~~ t :OMERO RODRIGUEZ C. JI ~;;RNÁNDEZ / C. VERONICA LE CI ~ ·R-O--i>.AGUNA 

Nombre, firma y cargo de la persona qi;;elaboró Nombre y firm~ 1tular del Área productora 

Tradición 

documenta 

1 

Original y 

Copia 

Original y 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"'"""
1
"'

d
" '"' "'"ll" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. No. de 
Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

No.de 
expediente 

1 

2 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

1 NP /6C.4/DCM/1/2026 

1 N P /6C.4/DCM/2/2026 

Descripción o asunto 

SG/008/2026 SERVICIO DE TRATAMIENTO 

QUÍMICO PARA DOS CALDERAS CON 

CAPACIDAD DE 350 C.C. Y UNA DE 100 C.C., 

A CISTERNAS DE AGUA POTABLE, ANÁLISIS 

DE CALIDAD DEL AGUA, CLORACIÓN Y 

REVISIÓN DE RESIDUAL DE CLORO Y 

DETERMINACIÓN DE VIBRO CHOLERAE YE. 

SG/010/2026 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO A TRES AUTOCLAVES, MARCA 

STEELCO, DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

PEDIATRIA 

~ Cháve, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 

Periodo de 
trámite 

02/03/2026 

31/12/2026 

25/03/2026 

31/12/2026 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

112 

175 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 4 años 6 años 

2 años 4 años 6 años 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Tradición 
documental 

Subdirección de Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 

Subdirección de Original y Copia 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: lOC Contro l de Actividades P{ublicas Serie: lOC.7 Participación en Comités 

Subserie: N/A 
. 

Condiciones No. Clasificación Valor 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
documental utlvo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total · confidencial) 

Edificio Anexo 

N/A 
INP/ 10C/ 10C.7 /UIP Comité de Emergencias, Desastres y 01/01/2026 lnformacion Administ racion, planta 

Original 1 1 30 X 2 años 1 año 3 años 
C/1/2026 Protección Civil Públ ica baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 1 

X ,, /l 
Gabriela Ramirez•~:i:;-ero Apoyo Adm inistrativo Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

u,;dad~ t 

Nombre y fir~ ea productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 7C Servicios Generales Serie: 7C .. 16 Protección Civil 

Subserie: N/A 

SALUD 

Hoja:2 de 3 

Condiciones 
No. Clasificación 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 

Valor -
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente 

folios (Reservada y topográfica 
trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Anexo 

2 N/A INP/7C/7C.16/UIPC 01/01/2026 lnformacion Administracion, planta 
1 Revisiones a Equipos de Seguridad 15 X 2 años 4 años 6 años 

/2 /2026 Pública baja, U ni dad interna 

de PC, Modulo·4 

Edificio Anexo 

3 N/A 1 N P /7C/7C.16/U I PC 01/01/2026 lnformacion Administracion, planta 
2 

/3/2026 
Notas lnofrmactivas de Acontecimientos 10 X 2 años 4 años 6 años 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Edificio Anexo 

4 N/A 
INP/7C/7C.16/UIPC Solicitudes de diferentes áreas solicitadno 01/01/2026 lnformacion Ad ministracion, pla nta 

3 20 X 2 años 4 años 6 años 
/4 /2026 apoyo en materia de Protección Civi l Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad in erna de PC 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 4C. Recursos Humanos Serie: 4C.20 Relaciones Laborares (Comisiones Mixtas, Sindicato de los Trabajadores del Est 

Subserie· 

No. Clasificación 
No.de No. de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

5 N/A 
INP/4C/4C.20/UIPC Comision Auxiliar Mixta de Seguridad y 01/01/202 

1 
/1/2026 Salus en el Trabajo 

55 

JJ-
Gb 'I R. G d ••• a ne a am1rez uerrero Apoyo A mm1strat1vo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial} 

Edificio Anexo 

lnformacion Administracion, planta 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo S 

Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad In erna de PC 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE GESTION MEDICA FINANCERA 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.2 PROGRAMAS Y PROECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTAB 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INP/5C/5C2/UGMF/2 01/01/2026 lnformacion ADM IN ISTRACION PB FISICO Y 
1 FORMATO DE GRATUIDAD 4461 X 2 años 4 años 6 años "UNIDAD DE GESTION 

026 31/03/2026 confidencial MEDICA FINANCIERA, DIGITAL 

SALAB 

BARBARA VERGARA RO$Z~~ministrativo A8 

~~ 

DR. ERNESTO R. CERON RAMIREZ Encargado de la Unidad 

--= -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma encargado de el área productora 
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~ 
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONTROL DE BIENES/ALMACEN GENERAL 

4) Fondo: INP S) Sección: 6C 

INP6C.19/ AG/2026 
09/01/2026-0001 

1 1 1 VALES SALIDA 254 ADMINISTRATIVO 
30/03/2026-0254 

INP6C.19/ AG/2026 
14/01/2026-0001 

2 1 2 ENTRADAS 248 ADMINISTRATIVO 
29/01/2026-0071 

INP6C.19/ AG/2026 
04/02/2026-0072 

3 1 3 ENTRADAS 125 ADMINISTRATIVO 
26/02/2026-0113 

INP6C.19/ AG/2026 
03/03/2026-0114 

4 1 4 ENTRADAS 321 ADMINISTRATIVO 
31/03/2026-0231 

INP6C.19/AG/2026 
09/02/2026-0001 

5 1 5 ENT. RECURSO TER 9 ADMINISTRATIVO 
27 /02/2026-0003 

INP6C.19/AG/2025 
19/03/2026-0004 

6 1 6 ENT. RECURSO TER 3 ADMINISTRATIVO 
19/03/2026-0004 

INP6C.19/AG/2025 
27 /03/2026-0001 

7 1 7 ENTRADAS DE OS 6 ADMINISTRATIVO 
30/03/2026-0002 

f}qf.-v l el C{ ~ 1rt1Q.c h,a N-1 
C. PATRICIA CAMACHO MORAN/RESPONSABLE(RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

1) Hoja : 1 de 1 

6) Serie: 6C.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

20) Nombre y firma del titular de la idad Administrativa 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su 

Anexo Único. DOF. 15/05/2017 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,<:~HM>i.>. ,,. 5 '·'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.23 CONCILIACIONES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de 

archivística del Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental 
Consec Descripción o asunto 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT 

1, 
AC Total 

INP/DA/CACAF/5C.23/1 
CONCILIACIÓN CONTABLE-ALMACENARIA 04/01/2024 

1 N/A 1 DE LOS REGISTROS DE ENTRADAS Y X X 2 años 4 años 6 años 
/2024 SALIDAS DE ACTIVOS FIJOS 31/12/2024 

REPORTE DE ENTRADAS, OFICIOS DE 

INP/DA/CACAF/5C.23/1 SOLICITUD DE PÓLIZAS DE BAJA, PÓLIZAS Y 07/01/2025 
2 N/A 1 

CARATÚLAS DE CONCILIACIÓN DE CIFRAS 
X X 2 años 4 años 6 años 

/2025 30/12/2025 
DE ACTIVOS FIJOS 

REPORTE DE ENTRADAS, OFICIOS DE 

INP /DA/CACAF/5C.23/1 SOLICITUD DE PÓLIZAS DE BAJA, PÓLIZAS Y 05/01/2026 
3 N/A 1 

CARATÚLAS DE CONCILIACIÓN DE CIFRAS 
X X 2 años 4 años 6 años 

/2026 
DE ACTIVOS FIJOS 

.rrfli I 
~~ ~~ 

Karina Huerta r!ti oya A-4, Rau t ~:o.~~ i~z Rodríguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

INP 
Hoja: 1 de 15 

Condiéiones 
0de:acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial} 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 1 nformación 

Pública 
Alta, Oficina de Original y Copia 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 
Información 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

-~ 

' ' 

Nombre, firma y cargo de la persona que elabor 
, 

C. Cario Feo. Belm c 1Millán 

Nombre y firma del • lar d - rea productora 

Página 390 de 404



2 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CON5 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.,de 

archivística del Descripción. o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia do_cumental de.acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja e)!pe<:liente 
expediente tramite 

folios (Reservadáy topografic:a documental 
A L F/C AT AC Total • confiden~ial) 

Edificio de 
OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

Almacenes, Planta 
INP/DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 11/02/2022 12 Información 

4 N/A 1 X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
2022 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL años Pública 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2022. 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/60/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 13/01/2023 12 Información 
Almacenes, Planta 

5 N/A 1 
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
2023 años Pública 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2023. 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 05/01/2024 12 Información 
Almacenes, Planta 

6 N/A 1 X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
2024 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL años Pública 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2024. 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.1/1/ LA REALIZACIÓN DE LA TOMA FÍSICA DE 15/01/2025 12 Información 
Almacenes, Planta 

7 N/A 1 
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL 

X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
2025 aijos 

r' INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2025. 
Control de Activo 

Fijo, Estantes 

/I AI ~ 

-1-~' ~ ~ t\ ~~ - Ra~Onzález Rodrí uez A-4 Karina Huerta Vlo a A-4 Eduardo y g 

Desampedro Pérez A-5 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró / 

¿L--:. 

C.Ca~ MHláo 

Nombre y firma del titular i::lel Area productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'c«ccM>:•·- "" ~Auin Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

INP 
Hoja: 3 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6Cl DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CON5 

Subserie: N/A 
.. . 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
OFICIOS DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA 

Almacenes, Planta 
INP/DA/CACA F/6Cl/1/ LA REALI ZACIÓN DE LA TOMA FÍS ICA DE 16/02/2026 12 Información 

8 N/A 1 X X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 
2026 BIENES MU EBLES PROPIEDAD DEL años Pública 

Control de Activo 
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2026. 

Fijo, Estantes 

All:- A ~ 
A Jl / bfüb. 

CCar~~áo 

~ ✓ ;· C:,:"~ 
Karina Huerta Moya A-4, Raul González Rodríguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

Nombre, firma y cargo de la persona que elabor • Nombre y firma del titular del Área productora 

~ 
Página 392 de 404



SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

"'-'ºH"""· '" " 6""º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de !\lo.de . No. de documental 

Vigencia document_al 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L- F/C AT AC Total 

1 NP /DA/CACAF/GC.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 04/01/2022 12 
9 N/A 1 

/2022 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 
X X 4 años 8 años 

26/12/2022 años 

INP/DA/CACAF/GC.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 04/01/2023 12 
10 N/A 1 

/2023 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 
X X 4 años 8 años 

21/12/2023 años 

INP /DA/CACAF/GC.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 02/01/2024 12 
11 N/A 1 

/2024 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 
X X 4 años 8 años 

27/12/2024 años 

IN P /DA/CACAF/GC.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 07/01/202S 12 
12 N/A 1 

/2025 LAS DIFERENTES ÁR EA DEL INSTITUTO 
X X 4 años 8 años 

23/12/2025 años 

~¡,,/ 
íl _j_JJ¡¡,f) , 

- _, ,, '!.J. ---r ~ b . 
Karina Huerta Moya A-4, Raú !Goñzá1ez Rodríguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

INP 
Hoja: 4 de 15 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de Original y Copia 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

A 
Alta, Oficina de Original y Copia 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

""-

' 
""'--

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

C.Ca,~~o 

Nombre y firma del titulardel Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 

Subserie: N/A 

No. Clasificacion Valor 
Nó. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo .dé 
No. de documental 

Vigencia documental 
Consec 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Totai 

INP/DA/CACAF/6C.16/1 OFICIOS DE BAJAS DE BIENES MUEBLES DE 06/01/2026 12 
13 N/A 1 

/2026 LAS DIFERENTES ÁREA DEL INSTITUTO 
X X 4 años 8 años 

años 

j, 1 
i 1" 

INP 
Hoja : 5 de 15 

c.ondici.ones 
deac.éeso Ubicación 

(Reservada v topográfica 
confidencial) •·· 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

A 
. 1- .~ 

Karina Huerta Moya A-4, Ra~~ uez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 e. car ~ n 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm Ár a productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

seca,:~"'"""" ~ALL!O Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 15 

l)nidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y °OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 
.. 

Valor 
Vigencia documental Comfü:iones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No. de No.de 

archivística del Periodo de 
de.acceso 

Consec Descripción o asunto .. 
(Reservada y topográfica 

utivo 
caja expediente 

expediente trárnite 
folios 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 12/01/2023 Información 

Almacenes, Planta 

14 N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2023 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 20/12/2023 Pública 
Cont rol de Activo 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA Fijo, Estantes 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 29/01/2024 Información 
Almacenes, Planta 

15 N/A 1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2024 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 20/12/2024 Pública 
Control de Activo 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA Fijo, Estantes 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE 
Edificio de· 

INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, 05/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

16 N/A 1 
/2025 ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
18/12/2025 Pública 

VERIFÍCACIÓN FÍSICA, ACTAS Y LISTADOS DE 
Control de Activo 

BIENES LOCALIZADOS 
Fijo, Estantes 

LISTADOS DE BIENES DE LA TOMA FÍSICA DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /1 
INVENTARIOS DE TODOS LOS SERVICIOS 03/02/2026 Información 

Almacenes, Planta 

17 N/A 1 
/2026 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA, X 3 años 4 años 7 años 
Pú~ 

Alta, Oficina de 

ASÍ COMO SU CONSTANCIA DE Control de Activo 

~,1/ 
VERIFÍCACIÓN FÍSICA Fijo, Estantes 

/ ~ 
_Jf...llP"¡:,, / A , ~ 
I . ..----.,,. - 1 ___. 

Karina Huerta Moya A-4, Raur González Rodríguez A-4, Eduardo 1 
Desampedro Pérez A-5 C. Ca mon illán 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~~ Nombre y firm ~ I , r productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""""'"'" '"''" "" s,.um Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 7 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 02/02/2023 Información 

Almacenes, Planta 

18 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2023 MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 25/02/2023 Pública Control de Activo 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO Fijo, Estantes 

DURANTE SU GESTIÓN 
OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 10/01/2024 Información 

Almacenes, Planta 

19 N/A 1 
/2024 

DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 

MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 19/12/2024 Pública Control de Activo 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO Fijo, Estantes 

DURANTE SU GESTIÓN 
OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 09/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

20 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2025 MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE 11/12/2025 Pública 

Control de Activo 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO Fijo, Estantes 

DURANTE SU GESTIÓN 
OFICIOS MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA A 

UN SERVIDOR PÚBLICO QUE NO TIENE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /2 
ADEUDO DE BIENES MUEBLES, DERIVADO 26/02/2026 Información 

Almacenes, Planta 

21 N/A 1 DE LA TOMA FÍSICA DE LOS BIENES X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
/2026 MUEBLES PROPIEDAD DEL INP, QUE SE Pública Control de Activo 

ENCONTRABAN BAJO SU RESGUARDO ~ -"- Fijo, Estantes 

fil DURANTE SU GESTIÓN r ~ 
~':: ~-

Karina Hue~ oya A-4, Ra ' 'on a'ez Rodríguez A-4, Eduardo ~ 
Desampedro Pérez A-5 C. Car s Feo. Belm t Millán 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de ·tu lar d Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"""ªH""L,. og snu" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Contro l de Activo Fijo -

Hoja : 8 de 15 

Fondo: lNP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de 

archivística dei Descripción o. asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubícación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y tope>gráfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

REGISTRO DE BIEN ES PROPIEDAD 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C. l 7 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 31/01/2023 Información 
Almacenes, Planta 

22 N/A 1 X 3 años 4 años 7 año s Alta, Oficina de 
/2023 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 0 8/11/2023 Públ ica 

Control de Activo 
SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 

Fijo, Estantes 

REGISTRO DE BIEN ES PROPIEDAD 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 03/01/2024 Información 
Almacenes, Planta 

23 N/A 1 
/2024 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
23/11/2024 Pública 

Control de Activo 
SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 

Fijo, Estantes 

REGISTRO DE BIEN ES PROPIEDAD 
Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /3 PERSONAL QUE INGRESAN AL INSTITUO 22/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

24 N/A 1 
/2025 NACIONAL, LOS CUALES NOTIFICA EL 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
14/08/2025 Pública 

Control de Activo 
SERVIDOR PÚBLICO MEDIANTE OFICIO 

Fijo, Estantes 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 08/03/2023 Información 
Almacenes, Planta 

25 N/A 1 
/2023 

NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 

NÓT/FICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 15/12/2023 A Control de Activo 

tv11 
MEDIANTE OFICIO Fijo, Estantes 

~ .J 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Cop ia 

Original y Copia 

Karina Huert~ Moya A-4, Ra~ ez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

Nombre, firma y cargo de la persona que elab~ ró / __ 

c.c~fMHláo 

Nombre y fir:~

0

~ \ rea productora 

é: , . 
lj,r 
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s LUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

u,c,, ''"'".," e" ,Accrn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Hoja: 9 de 15 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

No. 
Consec 
utivo 

26 

27 

28 

Clasificación 
Nó .. é:le No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente • 

expediente. 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2024 NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2025 

NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

REGISTRO DE BIENES PROPIEDAD DE 

INP/DA/CACAF/6C.17 /4 
EMPRESAS, QUE INGRESAN AL INSTITUTO 

N/A 1 NACIONAL DE PEDIATRÍA LOS CUALES 
/2026 NÓTIFICA EL ÁREA USUARIA DEL BIEN 

MEDIANTE OFICIO 

n ,/u 

·-::?L -
Karina Hue~ oya A-4, Ra~ uez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

I• Periodo de 

trámite 

13/02/2024 

27/08/2024 

25/02/2025 

10/06/2025 

26/02/2026 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. de documental 

Vigencia documental de.acceso Ubicación 
folios {Reservada y topográfica 

A L F/C ÁT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Información 
Almacenes, Planta 

X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

-" /' ~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• C.Ca~ llán 

Nombre y firma del titular del Area productora 

~ ✓-
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"''~,,,,,rn,.,. ,,,, ,.,,,,,,,., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

INP 
Hoja: 10 de 15 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de No. de No. de Vigencia documental de acceso, Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite A l F/C AT AC Total confidendal) .. 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C24/1 
12 SESIONES DEL COMITÉ DE 

30/01/2023 12 Información 
Almacenes, Planta 

29 N/A 1 DESINCORPORACIÓN DE BIENES DURANTE X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2022 EL EJERCICIO 2022 11/12/2023 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 31/01/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

30 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2023 2023 31/01/2024 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C24/1 
TERCERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 24/02/2023 12 Información 

Almacenes, Planta 

31 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2023 2023 22/05/2023 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C24/1 
DECIMOPRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE 20/04/2023 12 Información 

Alma.cenes, Planta 

32 N/A 1 COMITÉ DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2023 DEL INP 2023 27/11/2023 años ~ Control de Activo 

nd í ~'-
Fijo, Estantes 

.i.):PP ~ .,,, 

,,,, 1 ~-~5 / 
Karina Huerta Moya A-4, Ra 1~féz RodrTguez A-4, Eduardo 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

~~ C. Ca J~ Hláe Desampedro Pérez A-5 

Nombre y firm n~I Á< c l productora Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,~e,,,,.,. _, ,,,,,_'"' "'- l "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 11 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No, 
No. de_ Ubicación No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
documefltal de acceso 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente • trámite A L F/C AT AC Total confidendal) 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C24/l 
DECIMOSEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE 11/12/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

33 N/A 1 COMITÉ DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2023 DEL INP 2024 11/12/2024 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/GC.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 29/01/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

34 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2024 2024 29/01/2024 años Pública 

Control de Activo , 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/GC.24/1 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 29/04/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

35 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2024 2024 29/04/2024 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/GC.24/1 
TERCERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 29/07/2024 12 Información 

Almacenes, Planta 

36 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2024 2024 29/ 07/2024 años P~ ca Control de Activo 

111 ( ~ Fijo, Estantes 

, . 

-7r ~ ~~ J - -- - • 
Karina Huerta Moya A-4, Raun onzalez Rodnguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 C. Carlos o. Belm\ t Millán 
-

Tradici4n 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y car o de la g p ersona q ue elaboró Nombre y firma del tit rd rea p rodúctora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"' <:ne~"'""''""""'-''º Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 12 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

No. 
No. de 

Consec 
utivo caja 

37 N/A 

38 N/A 

39 N/A 

No. de 

expediente 

1 

1 

1 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

Descripción o asunto 

INP/DA/CACAF/GC.24/l CUARTA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ DE 
DESINCORPORACION DE BIENES DEL INP 

/2024 2024 

INP/DA/CACAF/GC.24/l PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 
DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 

/2025 2025 

INP/DA/CACAF/GC.24/l SEGUNDA SESIÓN O~DINARIA DE COMITÉ 
DE DESINCORPORACION DE BIENES DEL INP 

/2025 
2025 

Periodo de 
trámite 

09/12/2024 

09/12/2024 

27/01/2025 

27/01/2025 

28/04/2025 

28/04/2025 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No de Vigencia. d.o.cumental d • documenta·! e acceso 
folios . t---,,---,------+------,-------,-----t (Reservada y 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

X 4 años 8 años 
12 • Información 

años Pública 

X 4 años 8 años 
12 Información 

años Pública 

X 4 años 8 años 
12 Información 

años Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

Almacenes, Planta 

Alta, Oficina de 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

12 Información Almacenes, Planta 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

40 N/A 1 
INP/DA/CACAF/6C.24/l 

/2025 

PRIMERA SESIÓN EXTRAORDINARIA SESIÓN 

ORDINARIA DE COMITÉ DE 

DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP 

2025 

28/10/2025 

28/10/2025 
X 4 años 8 años Alta, Oficina de Original y Copia 

años - ~ ca 

/}¡ 

__.J.JJ. '!¼ ~A~ 
Karina Huerta Jioya A-4, Ra5t=~~~z A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
/l 

Control de Activo 

1 

~ Fijo, Estantes 

c. Ca dos: . Bel ~ lá, 

Nombre y firma del ti ,r:_fl_PJI Acea productora 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 'INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental 

Vigencia documental de aéceso Ubicación 
Consec Periodo de 

utivo 
caja expediente 

exp~diente trámite ' fe>lie>s (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

-

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
CUARTA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ DE 08/12/2025 12 Información 

Almacenes, Planta 

41 N/A 1 
/2025 

DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 

2025 
08/12/2025 años Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/6C.24/1 
PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE COMITÉ 26/01/2026 12 Información 

Almacenes, Planta 

42 N/A 1 DE DESINCORPORACIÓN DE BIENES DEL INP X 4 años 8 años Alta, Oficina de 
/2026 

2026 
26/01/2026 años Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

' ¡//J I ~ 
,l .fliúl, 

- ~~ " ~ . ,--A , 

' -

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Karma Huerta rvíbva A-4, Ra ~ Rodnguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

C ~ ác 

Nombre y fi~:~ ~ ea productora 
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14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 14 .de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Cont rol de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC:3 AUDITORÍA 

Subserie: N/A 
.. 

Condiciones 
No. Clasificación Valor 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso ubkación 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

- Edificio de 

INP/DA/CACAF/l0C.3/1 08/01/2024 Información 
Alm acenes, Planta 

43 N/A 1 AUDITORIA INTERNA Y EXTER NA X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2024 13/ 12/ 2024 Pública 

Cont rol de Activo 

Fijo, Estantes 

Edifici o de 

INP/ DA/CACAF/lOC.3/1 05/06/ 2025 Información 
Almacenes, Pl anta 

44 N/A 1 AUDITORIA INTERNA Y EXTER NA X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
/2025 27/ 11/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Est antes 

~ 
~ 

/) ( ~ :-.. 
IJ .._ 

-A( / _.--:-~ 

~ :--,.... 

Karma Huerta 1-iova A-4, R~ ~ nguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 e.car 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm aductora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 15 de 15 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Administración/Coordinación de Almacén de Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

No; Clasificación Valor Co11dicionés 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
Noi de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/12C.6/1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 16/01/2024 Información Almacenes, Planta 

45 N/A 1 
/2024 INFORMACIÓN 

X 2 años 4 años 6 años • Alta, Oficina de 
14/10/2024 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/DA/CACAF/12C.6/1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 28/08/2025 Información Almacenes, Planta 

46 N/A 1 
/2025 INFORMACIÓN 

X 2 años 4 años 6 años Alta, Oficina de 
10/09/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

·1tt ',f ~ .,,JJ 

~- ~l~~-
~J~lán 

Karina Huerta Moya A-4, Raúl González Rodríguez A-4, Eduardo 

Desampedro Pérez A-5 C. Carlos 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t1 lar del ~ a productora 
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