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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

Clasificación 
No. de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

INP/12C/12C.1/SAJ/UT / 
1 REQUERIMIENTOS DEL INAI 

1/2025 

<.:,., ... 

María ~ arez Hernández 

Nombre, firma y ¿argo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/07/2025 

30/09/2025 

Subserie: N/A 

Condiciones Valor 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

folios 
A L F/C AT 

X X 4 años 

I 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

12 1 nformación 
SUBDIRECCIÓN DE 

8 años ASUNTOS Original y Copia 
años Pública 

JURÍDICOS 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP /12C/12C2/SAJ/UT / CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
1 

1/2025 TRANSPARENCIA (CURSOS) 

-__.....;;;~ ... ---> 
María J~ firÍ;á.bv-1rez Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/07/2025 

30/09/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A 

X 

(R1!servada y topográfica documental 
L F/C AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años 
Información 

ASUNTOS Original y Copia 

1( 
/-

Pública 
JURÍDICOS 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE AL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

1 N P /12C/12C.3/SAJ/UT / 
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS 01/07/2025 Información 

ASUNTOS 

1 1 (POLÍTICAS DETRANSPARENCIA, GOBIERNO X 2 años 4 años 6 años JURÍDICOS Original 
1/2025 

ABIERTO Y DATOS ABIERTOS) 30/09/2025 Pública 
(MEDIO 

ELECTRÓNICO) 

-··· ·••"""""''"" -·~·- ;::> 
'--- ,,...-----

María Josefj A-i'ÁÍ~ H~rnández ,, 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

,/,)J{) , Tcanspaceac;a 
/' • Nomb,e y füma de1t;1ula, del Á,ea p•odudo,a 

Página 3



1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite -~<- •: ;;, ; < - < ~~-' ,;:.> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

IN:P 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.S COMITÉ DE INFORMACIÓN 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite expediente 

INFORMACIÓN RELACIONADA A LA 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INP/12C/12C.5/SAJ/UT / INFORMACIÓN PÚBLICA, COORDINACIÓN Y 01/07/2025 
1 1 

SUPERVISIÓN EN TÉRMINOS DE LAS 1/2025 30/09/2025 
DISPOSICIONES APLICABLES. 

(COMITÉ UNIDAD DE TRANSPARENCIA) 

-=-- .---··-;:? 
María Josefina]!;.- ·fez Hernández 

Nombre, firma y e rgo 'd-e-1 persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

folios 
A L F/C AT 

25 X X 4 años 

r1 

;J 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 
12 Información 

8 años ASUNTOS Original y Copia 
años Pública 

JURÍDICOS 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

s L D 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~'<:i• r. n· 1: 1 t ,-.. ;. ;t t.> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12( TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.6/SAJ/UT / SOLICITUDES DE INFORMACIÓN: 
1 

1/2025 101-127, Y RESPUESTA A LAS MISMAS 

María Jose~ a,A~ H€rnández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/07/2025 

30/09/2025 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

334 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial} 

1 nformación 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

Transparencia ·f} 

:;I Nombre y firma del titular del Área productora 

'l. 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite { '. ~?y 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /12C/12C. 7 /SAJ/UT / 
INFORMACIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE 01/07/2025 1 nformación 

SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 TRANSPARENCIA 75 X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
1/2025 

(SIPOT) 30/09/2025 Pública 
JURÍDICOS 

, --- .. ......... ----·~-~----
---- ---

María Jos~ l'l-a":i:dz-riernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

, ¡,i7 ' Transparencia 

-1" Nomb,e y füma del füula< del A,ea prnducto,a 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

1 N P /12C/12C.8/SAJ/UT / 
1 

1/2025 
INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS 

-= - -- - - -------- -~ 

María Jose~~ernández 
/ "' ~ ) 

Nombre, firma _y,--éargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/07/2025 

30/09/2025 
31 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

. lifí) -- Transparencia 

7 Nomb,e y füma del füula, del Á,ea prod,cto,a 
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SAL 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental Tradición 

utivo expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 1 
1 N P /12C/12C.10/SAJ/U REPORTES 01/07/2025 1 nformación 

SUBDIRECCIÓN DE 

T/1/2025 (IFAIS-FICS) 30/09/2025 
X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 

Pública 
JURÍDICOS 

2 2 
1 N P/12C/12C.10/SAJ/U 01/07/2025 Información 

SUBDIRECCIÓN DE 

DERECHOS ARCO X 2 años 4 años 
T/1/2025 30/09/2025 

6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A 

3 3 
1 N P /12C/12C.10/SAJ/U LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE 01/07/2025 1 nformación 

SUBDIRECCIÓN DE 

T/1/2025 DA TOS PERSONALES 30/09/2025 
X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 

(RECURSOS DE REVISIÓN) 
Pública 

JURÍDICOS 

__:o 

María Josefina Alvél r:_éz Hernández 
/" - --

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega Titular de la Unidad de 

)it.1.FJ - Transparencia f Nomb,e y fi,ma del füula, del Arna p,odudo,a 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :),~:CPFTt~;., 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Amparo promovido por Jacob David Edificio de 

acampo Baños por propio derecho y en Planeación1 

INP/2C/2C.10/DCONT / 
Representación de su Hijo de Iniciales 02/07/2025 12 Información 

Primer piso, 

16 16 J.J.0.Q. (JUAN JOSE OCAMPO QUINTERO) X X 4 años 8 años Departamento de 
16/2025 

en contra de Director General, Dirección 
años Pública 

lo Contencioso 

Medica, Unidad De Gestión Médica Administrativo y 

Financiera, Área o Unidad De Asistencia Derechos 
Amparo promovido por Said Sánchez Rojas Edificio de 

en representación de su hija de identidad Planeación, 

INP/2C/2C.10/DCONT / 
reservada de iniciales S.S.C. en contra de • 04/07/2025 12 Información 

Primer piso, 

17 17 Instituto Nacional de Pediatría, Centro X X 4 años 8 años Departamento de 
17/2025 Estatal de Cancerología, Secretaría de Salud años Pública 

lo Contencioso 

del Estado de Durango, Instituto de Salud Administrativo y 

para el Bienestar en la Ciudad de Mexico, Derechos 
Amparo promovido por Abastecedora de Edificio de 

Insumos para la Salud S.A de C.V. en contra Planeación1 

INP/2C/2C.10/DCONT / 
de la Departamento de Adquisiciones de la 24/07/2025 12 Información 

Primer piso, 

18 18 Subdirección de Recursos Materiales del X X 4 años 8 años Departamento de 
18/2025 Instituto Nacional de Pediatría ante el años Pública 

lo Contencioso 

Juzgado Séptimo de Distrito en Materia Administrativo y 

Administrativo en la Ciudad De México bajo Derechos 
Amparo promovido por Erika Marlene Edificio de 

Vásquez Díaz en representación de su hija Planeación, 

INP/2C/2C.10/DCONT / 
de identidad reservada de iniciales L.A.H.V. 25/08/2025 12 Información 

Primer piso, 

19 19 (Luna Alaniz Heredia Vásquez) en contra de X X 4 años 8 años Departamento de 
19/2025 la Fiscalía de Investigación Territorial en años Pública 

lo Contencioso 

/\ 
Coyoacán, Agencia Investigadora del Administrativo y 

Ministerio Público (COY-1) e Instituto Derechos 
,,. 

' ' 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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:,i:f,~i¡q~1~P#1>'iP411~~i\f,'1;.~~~~~1:,•r-;;<Í{~~ip~t~Ji:1,,t1",r.~::í,;ti~\t~¡;;~,1~lfij~~~•~1r?--~~;1,fAA>t'f.-:r#,."f,,,:;~~1~~!,'.~1~rifi1~i'~i!,.~J.ti,.~~~~i1:t11~~½~t11i~iti1~~~~11,1.r~i~1t~i1~~~1~~i 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5"' ... "' u.« .. ,'"'"" '" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITOS Y FALTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial} 

Instituto Nacional de Pediatría denuncia EDIFICIO DE 

contra Quien Resulte Responsable el que a PLANEACION, 

INP/2C/2C17 /DCONT /O 
sabiendas hiciere uso de un documento 26/07/2025 Información 

PRIMER PISO, 

3 3 falso o copia, transcripción o testimonio del X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
3/2025 mismo, sea público o privado (246 trace. VIII 

Pública 
DE LO 

CPF) (recetas médicas) radicado ante la CONTEN CIOSO, 

Fiscalía General de la Republica, Agente del ARCHIVERO 06, 
Ornar Alfonso Rodríguez del Olmo (Instituto EDIFICIO DE 

Nacional de Pediatría) denuncia a María PLANEACION, 

INP/2C/2C17 /DCONT /O 
Magdalena López Simental el Acoso Laboral 09/09/2025 Información 

PRIMER PISO, 

4 4 radicado ante la Fiscalía General de la X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
4/2025 Republica, Agente del Ministerio Público de 

Pública 
DE LO 

la Federación Titular de la Célula E- 111-1 "E" CONTENCIOSO, 

en la Ciudad de México. Carpeta de ARCHIVERO 06, 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

~ 
/ / 1 

~ 
~ 

J ' ~ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nomb,e, füma ~ la pmona q,e elabo,ó Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP' 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Administrativo y Derechos Humanos 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

JUICIO DE NULIDAD PROMOVIDO POR Edificio de 
BRISTOL-MYERS SQUIBB DE MÉXICO, S DE Planeación, 

INP/2C/2C.8/DCAy 
R.L. DE C.V. EN CONTRA DE LA ENCARGADA 10/07/2025 12 Información 

Primer piso, 

2 2 DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y X X 4 años 8 años Departamento de 
DH/2/2025 FINAZAS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DEL años Pública lo Contencioso 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA Y Administrativo y 
OTRAS, ANTE TERCERA SALA REGIONAL DEL Derechos 

.,,.,,..._,__ 

/ 

~ 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite u) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

"r··· ~~-!1,L~ 
VU.;.iº· 

INP 
Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral. 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación · Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Instituto Nacional de Pediatría en contra de 
PLANEACION, 

1 NP /2C/2C9/DCL/1/202 Lilia Alvarez Gómez, ante la Primera Sa la del 09/09/2025 12 Información 
PRIMER PISO, 

1 1 X X 4 años 8 años DEPARTAMENTO 
5 Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje. años Pública 

DELO 
Bajo el Número de expediente 9258/2025 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
EDIFICIO DE 

Instituto Nacional de Pediatría en contra de PLANEACION, 

INP /2C/2C9/DCL/2/202 
Gónzalez Escamilla Federico, ante la 18/09/2025 12 Información 

PRIMER PISO, 

2 2 Segunda Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años DEPARTAMENTO 
5 Conciliación y Arbitraje. Bajo el Número de 

años Pública 
DE LO 

expediente 9463/2025 CONTEN CIOSO, 

ARCHIVERO A03, 

1 

~ / Leda. Natal t García Cabrera. 
~ , 

-
Lcd•a. Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
~ ;.; ,", 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

,;;iJ 
=¡"':;l. 

1J1Jl,,i,1~-

I NP' 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental de acceso No.de No.de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y 

utivo expediente A L F/C AT AC Total confidencial} 

1 NP /2C/2C7 /DCL/22/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 15/07/2025 Información 

22 FECHA 07 DE JULIO DE 2025, INSTAURADA 41 X 2 años 4 años 6 años 
25 A LA C. LILIA ALVAREZ GÓMEZ 11/08/2025 Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/23/20 
DICTAM EN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 15/07/2025 Información 

23 FECHA 07 DE JULIO DE 2025, INSTAURADA 33 X 2 años 4 años 6 años 
25 A LA C. LILIA ALVAREZ GÓMEZ 11/08/2025 Pública 

1 NP /2C/2C7 /DCL/24/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 17/07/2025 Información 

24 FECHA 15 DE JULIO DE 2025, INSTAURADA 23 X 2 años 4 años 6 años 
25 A LA C. LILIA ALVAREZ GÓMEZ 11/08/2025 Pública 

INP/2C/2C7 /DCL/25/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 18/07/2025 Información 

25 FECHA 18 DE JULIO DE 2025, INSTAURADA 22 X 2 años 4 años 6 años 
Pública 25 A LA C. SANDRA KARINA REZA ÁNGEL 11/08/2025 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación. 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

~r;t11t'1 
~ 

Leda . Natal1e Scar et García Cabrera . 
~ 
Leda. Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :, ¡~-1 : ¡ :,. ,'\ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica 

Consec 
folios (Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Planeación, 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA. DE 29/07/2025 Información 
Primer Piso, 

INP/2C/2C7 /DCL/26/20 
FECHA 24 DE JULIO DE 2025, INSTAURADA 38 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 
Departamento de 26 

25 AL C. FEDERICO GONZÁLEZ ESCAMILLA 01/09/2025 lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información 
Primer Piso, 

INP/2C/2C7 / DCL/27 /20 FECHA 01 DE AGOSTO DE 2025, 05/08/2025 
30 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 27 

INSTAURADA AL C. JESUS BAUTISTA 24/09/2025 Pública 
lo Contencios 1 

25 
MUÑOZ 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 
Planeación, 

Información 
Primer Piso, 

IN P /2C/2C7 /DCL/28/20 FECHA 04 DE AGOSTO DE 2025, 07/08/2025 
58 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 28 

INSTAURADA A LA C.FABIOLA VELAZQUEZ 15/09/2025 Pública 
lo Contencios, 25 

OCHOA 
Admin istrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

Información 
Primer Piso, 

INP/2C/2C7 /DCL/29/20 FECHA 08 DE AGOSTO DE 2025, 15/08/2025 
52 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 29 

INSTAURADA A LA C.MARIA ELENA CHAVEZ 12/09/2025 Pública 
lo Contencios, 

25 
VEGA 

Administrativo y 

derechos 

&o~ 
Leda. Natal~ et García Cabrera. 

il. 1 nrorrfl!)s;-
~ - - T----

Lcda . Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso Laboral 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. No. de Vigencia documental No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /2C/2C7 /DCL/30/20 
DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 29/08/2025 Información 

30 FECHA 26 DE AGOSTO DE 2025, 22 X 2 años 4 años 6 años 
25 INSTAURADA A LA C.ELIZABETH ORTIZ CRUZ 25/09/2025 Pública 

DICTAMEN DE ACTA ADMINISTRATIVA DE 

INP/2C/2C7 /DCL/31/20 FECHA 29 DE AGOSTO DE 2025, 01/09/2025 Información 
31 13 X 2 años 4 años 6 años 

25 INSTAURADA AL C.JOSUE HAKIM GIL 25/09/2025 Pública 
CORTES 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 
Edificio de 

Planeación, 

Primer Piso, 

Departamento de 

lo Contencios, 

Administrativo y 

derechos 

' 
,_('~>Ji,J 
f\w 

li t García Cabrera . 

yt~ 
~ 

Lcd . Esmeralda Soto Torres. 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
s~:(;;@'l?l'l, fHit :vF ~--A.t,,H(J 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja : 1 de \ 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 

l)io.de 

,expe~len~e 

1 
INP/45/45,3/CHFV /1/2 

025 

De's9rip~l°'p,¡,1~sqí)~Q,. 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

endoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

20/01/2025 72 

.. 'vaior 
.d.o:cunier:itál 

KtJ 

X 

yig~,tfr.¡i~::di.i~Pm~n:(a/ qondlcio11~ •• ~" •• 

4 años 1 8 años 
12 

años 

Información 

Pública 

f' 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

1 nstitucional de 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

1 

rr~dicióff 
ddtµrijen,,~I 

Original 

Dr. Cart6s-t5pez éarÍctíani/Vicepresidente 

Nombre y firma del titular del Área productora 

( 
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SALUD 
!Jf:C:PE"í,":..~-<Í;\ n~ SÁ".-,l:Ji} 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

1 NP /4S/4S.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 01/01/2025 
1 1 203 

5 realizadas en el 2025 30/09/2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 1 dE 3 

45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 

12 Información Neonatología, 4to. 
Original y Copia X 4 años 8 años 

años Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

~ ~- -A--C- ~ ~ 
- ,, f~ Vf>r¡:::_-- J 

1 

~ 
Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
sr.cr.;-E i.¿__R f t, er.~ s.r.:..u:; 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría • Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Indicadores de la Matriz de Indicadores de 
Departamento de 

INP/llC/llc.20/CEC/1 01/01/2025 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Riesgo del Comité del Expediente Clínico 8 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/2025 
2025 30/09/2025 Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

- ✓ 

c. Lma Gt Mactfne, <=11:Z~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'"e""''""'·'"'' "" ' "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Informes de ejecución del Comité del 
Departamento de 

INP/11C/11C17 /CEC/1 01/01/2025 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Expediente Clínico y cédulas de evaluación 722 X 2 años 4 .años 6 años Original y Copia 

/2025 
del expediente 2025 30/09/2025 Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

(\M ~ ' sr_,_./~-c ·~ 
/ ----

' r-- ,. ¡A ·- ~ r - Qc. Héctor 81bectQ Macías Ai,iilés-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SE:<'.RE:':'"AP.;A DE S,"'.'...UD, 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subcomité Hospitalario de Tecnovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Consec 
utivo 

1 1 

o 1 

o 

o 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente 
expediente --

N/A 1 1 
I IN;/45/45.3/SHTV /1/201 Concentrado de sesiones del Subcomité 1 

25 Hospitalario de Tecnovigilancia 2025 

o 1 o 1 o 1 o 

o o o o 

o o o o 

Mt,a. Dennlse lbana M~ r;a Técnka del SHTV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

Periodo de 
trámite 

24/1/2025 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

0/1/1900 

Serie: 

Subserie: 

No. de 
folios 

1 
134 

1 

1 o 1 

o 

o 

IN:·p 
Hoja: 1 de 

45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental_ de acceso I Ubicación I Tradición 

Al L I F/C AT I AC I Total 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

1 1 

hospitalización 

Planta Baja 

1 

_ 1 _ 112 ! Información 1 Unidad de 
1 X 4 anos 8 anos años Reservada Tecnovigilancia 

Original 

Hospitalaria 

Librero 2 

Repisa 3 

1 1 1 o 1 o 1 o 1 o 1 o 1 o 

o o o o o o 

o o o o o 

/ / 

Dr. Aric Ara _ c~presidente del SHTV 

Nombre yfir del titU¡lar del Área productora 

l 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S~{Cl"o!fi 1:AicQl/i, ;t;,f:. $A,lVt:'\-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité para la Optimización del Uso de Antimicrobianos 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 

2 1 

1 1 1 
INP/45/45.3/SCA/1/202I Sesiones del Subcomité para la 1 

4 Optimización del Uso de Anti microbianos 

1 1 
I INP/45/45.3/SCA/1/202I Sesiones del Subcomité para la 1 

5 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

QFB. Mad~ :do,a/Seccetada técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

19/07/2024 

1 1 
64 X 

03/01/2025 

10/01/2025 

1 1 
67 X 

1 1 

1 1 

., Tradición ·I· .... •· .. · .. " ... : 
•• : ·documeotál' 

'.;,· »' ',<.·.iit,' ' ' i 

Hospitalización/PI 

14 años 18 años I a~!s 1 
Información 

1 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 
Pública 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

2 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 4 años 1 8 años I a~!s 1 

Información I anta baja/Centro 
, . Institucional de I Original y Copia 

Publica Farmacovigilancia 

/ Librero 1/Repisa 

2 

Dra. ltzel Vill~,Garc'íé\(Coordinadora Ejecutiva 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;;,,;,,,,.,,,.,,,_,"e"-~'-"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP' 
Hoja : 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo. 

caja 

1 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

IN P /9C/9C3/DFH/1/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
1 

PUBLICACIÓN 21-2021 

iNP /9C/9C.3/DFH/2/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
2 

PUBLICACIÓN 22-2022 

IN P /9C/9C.3/DFH/3/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
3 

23-2023 PUBLICACIÓN 

IN P /9C/9C.3/DFH/3/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
4 

PUBLICACIÓN 24-2024 

C. Cl: ~ andca Gaytán Hernánde, 

Nombre, firma y c~.go de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Peripdo de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2021 

10/12/2021 
15 X 

01/01/2022 
14 X 

10/ 12/2022 

01/01/2023 

10/12/2023 
9 X 

01/01/2024 
11 X 

10/12/2024 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original 1 año 3 años 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del tifular del Área productora 
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SALUD 
SSC~CT.i\Ri;\ ;)L :::.1,1. Ut) 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitala ria 

INP' 
Hoja : 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

' 

5 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP /9C/9C.3/DFH/4/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
5 

25 PUBLICACIÓN 

C. Cla; ~ dra Gaytán Hernánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Perioc;lo de 

folios 
trámite 

15/01/2025 
6 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del ti)<ilar del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

º' me ,.v,, º''- "'·' v<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.2 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

No. 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción.o asunto 
expediente 

expediente 

INP /35/35.2/DFH/1/20 
SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS 

1 PROFESIONALES,PROGRAMACIÓN 
21-2021 

ACADÉMICA 

INP /35/35.2/DFH/2/20 
SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

2 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
22-2022 

ACADÉMICA 

1 NP /35/35.2/DFH/3/20 
SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

3 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
25-2025 

ACADÉMICA 

C. Cla ~ ca Gaytán Hecnánde, 

Nombre, firma y cargO'de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 

Vigencia documental 
Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

01/01/2021 

01/12/2021 
25 X 2 años 1 año 3 años 

01/01/2024 

25/12/2024 
28 X 2 años 1 año 3 años 

12/02/2025 
12 X 2 años 1 año 3 años 

INP' 
Hoja: 3 de 6 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original 
Públ ica 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Gonzalez Lozano 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite t>tr.r~E 'rARi,"\ oró: ::.,;_,~,1.uu 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

lN:P 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

No. 
Consec 

No.de 

utivo 
caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 NP /8C/8C.7 /DFH/1/20 
1 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

21- 2021 

INP /8/8C. 7 /DFH/2/202 
2 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

4- 2024 

1 NP /8/8(.7 /DFH/3/202 
3 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

5 

e Claudla1 J Gaytán Hernánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2021 

31/12/2021 
15 X X 

01/01/2024 

20/11/2024 
11 X X 

15/01/2025 
43 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

4 años 8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Nombre y firma del ,tular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s~c,,cY""'"' "" s"'"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

IN:P 
Hoja : 5 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental Tradición No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja _ expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A l F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

INP/11C/ 11C.16/DFH/1 
RESPUESTAS A SOLICITUDES DE 19/01/2023 Información 

PLANTA BAJA AL 

1 1 INFORMACIÓN POR PARTE DE LA 70 X 2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
/2023 

DIRECCIÓN 08/11/2023 Pública 
EN ARCH IVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

IN P / 11C/11C.16/ DFH/2 
RESPUESTA A SO LICITUDES ENVIADOS POR 18/01/2024 Información 

PLANTA BAJA AL 

2 2 PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA , 58 X 2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
/2024 

SUBDIRECCION DE MEDICINA 02/12/2024 Pública 
EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

IN P / llC/ llC.16/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 13/01/2025 Información 

PLANTA BAJA AL 

3 3 PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA , 98 X 2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
/2025 SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Pública 
EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

-

Nombre, firma y cargo'-de la persona que elaboro Nombre y firma del t,l'tular del Área productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~~CPETARi,~ DC sr.,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: . Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

IN:P , 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones -
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental 

Ubicación Tradición No. de No.de de acceso 
Consec 

expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo 
caja 

trámite expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP/llC/llC.16/DFH/1 01/01/2022 Información PLANTA BAJA AL 
Original 1 1 AS ISTENCIA, ACUERDOS 15 X 2 años 4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA /2022 31/12/2022 
EN ACHIVERO , 

SEGUNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP /llC/llC.16/DFH/2 23/02/2023 Información PLANTA BAJA AL 
Original 2 2 ASISTENCIA, ACUERDOS 46 X 2 años 4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA /2023 29/11/2023 
EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

1 NP /llC/llC.16/DFH/3 09/10/2024 Información PLANTA BAJA AL 
Original 3 3 

/2024 
ASISTENCIA, ACUERDOS 4 X 2 años 4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA 25/11/2024 
EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

INP /llC/llC.16/DFH/4 20/01/2025 Información PLANTA BAJA Al 
Original 4 4 ASISTENCIA, ACUERDOS 12 X 2 años 4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA /20225 
EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

~

·· -

:!? ra 

Nombre, firma y cargo e la persona que elaboró ª· Nomb,e y fi,ma 7'"'ª' del A,ea p,oducto,a 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 7 
Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

1 1 
INP/2C/2C.5/CIFV­

INP/1/2011 

Alta,modificación o baja del Responsable de 

Farmacovigilancia y del Centro Institucional 

de Farmacovigilancia ante el Centro 

Naciona de Farmacovigilancia 

#14 
QFB. Marlene Jiménez Mednoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

26/09/2011 

Subserie: N/A 

8 X X 2 años 1 4 años 16 años 
Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

1 

QFB. Marlene Jimºénez MedR'oza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'' s '""m Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: l_de 1-
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.3 AUDITORÍA 

Subserie: 

2 1 
IN P /lOC/lOC.3/CIFV­

I NP /1/2022-2024 

Evaluación de desempeño del CIFV-INP 

obtenida en el programa piloto de cédulas 

de evaluación de las Unidades de 

Farmacovigilancia Hospitalaria de la 

COFEPRIS 

'endoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/04/2022 

26/09/2024 
5 X 2 años 1 4 años 16 años 

Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 
Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 3 

QFB. Marlene Jimén~z M¡fndoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.15 ENTREGA - RECEPCIÓN 

Subserie: 

3 1 
IN P /lOC/lOC.15/CIFV­

INP /1/2018 

Acta de entrega-recepción por conclusión 

del cargo de Responsable de 

Farmacovigilancia (periodo 2011-2018). 

31/01/2018 

14/02/2018 
6 X X 2 años 1 4 años l 6 años 

Hoja:~ det-

Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 3 

Original 

QFB. Madene J~ ,a/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:1 de 1 
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro lni titucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

4 1 
IN P /llC/llC.16/CI FV­

IN P /1/2025 

Informe de labores 2024 del Centro 

Institucional de Farmacovigilancia 

05/02/2025 
76 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 
Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

QFB. Marlene Jiménez Menlloza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Hoja: !)de)-

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Hospitalización/PI 

5 1 1 1 1 
INP/12C/12C.6/CIFV- 1 Solicitudes de acceso a la información al 1 02/07/2018 

1 INP/1/2018 Centro Institucional de Farmacovigilancia 
3 

03/07/2018 1 
X 

1 1 
l 2 años 14 años 16 añosl 

1 f . , 1 anta baja/Centro n ormacIon 
Institucional de 1 

Pública Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 3 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

INP/12C/12C.6/CIFV- 1 Solicitudes de acceso a la información al 1 14/12/2020 

1 
1 1 1 6 1 

INP/1/2020 Centro Institucional de Farmacovigilancia 18/12/2020 
4 

1 
X 

1 1 
l 2 años 14 años 16 añosl 

1 f . , 1 anta baja/Centro n ormacIon 
Institucional de 1 

Pública Farmacovigilancia 

/Archivero 

1/Gaveta 3 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

INP/12C/12C.6/CIFV- 1 Solicitudes de acceso a la información al 1 30/01/2024 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 años 1 

1 f . , 1 anta baja/Centro 
1 1 1 

n ormacIon 
7 1 

INP/1/2024 Centro Institucional de Farmacovigilancia 
4 X , Institucional de 1 

14/02/2024 Publica Farmacovigilancia 

/Archivero 
1/Gaveta 3 

Copia 

Copia 

Copia 

QFB. Marlene Jiménéz Menef oza/Responsable del CIFV 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ -
QFB, Marle: Ji=:2e\oza/Responsable del CIFV 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 32



s 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;1, ,-:,u,r,s,:;iA tL•,um Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45,10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

1 

Notificaciones recibidas por el Centro 1 

1 1 1 1 
1 2 años 14 años 16 años 1 

1 N P/4S/4S,10/CIFV- 03/01/2025 
8 1 1 1 1 Institucional de Farmacovigilancia durante 465 X 

INP/1/2025 el 2025 

INP /4S/4S.10/CIFV-

1 

Bitácora electrónica 2025 de recepción, 

1 

03/01/2025 

1 1 1 1 
12 años 14 años 16 añosl 9 1 1 2 1 X 

INP/2/2025 validación y envío de notificaciones 

INP /3S/4S, 10/CIFV-

1 

Capacitación, difusión y fomento de la 

1 

16/01/2025 

1 1 1 1 
l 2 años 14 años 16 añosl 1 1 1 10 3 

INP/3/2025 Farmacovigilancia 
8 X 

1 NP /4S/4S, 10/CIFV-

1 

Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 

1 

18/02/2025 

1 1 1 1 

12 años 14 años 16 años 1 1 1 1 11 4 
INP/4/2025 

Comunicados de riesgo y Comunicados 19 X 
internos de Farmacovigillancia del 2025 

Hoja: {,de¡ 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información I anta baja/Centro I 
Original 

Pública Institucional de 
Farmacovigilancia 
/Librero 1 Repisa 2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

Información 

1 

anta baja/Centro 

1 nstitucional de 1 Original 
Pública 

Farmacovigilancia 

/Carpeta 
electrónica 
Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 f ,, 1 anta baja/Centro n ormacIon 
Institucional de 1 Original 

Pública Farmacovigilancia 

/Librero 1/ Repisa 
2 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

1 f ,, 1 anta baja/Centro n ormacIon 
Institucional de 1 Original 

Pública Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
1 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

12 5 
IN P /3S/4S.10/CIFV­

IN P /5/2025 

Capacitación y evaluación del personal del 

Centro Institucional de Farmacovigilancia 

08/08/2025 
8 X 2 años 1 4 años 16 años 

Hoja:,2 de t 

Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 
Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

2 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Consec Descripción o asunto caja expediente 
utivo expediente 

INP/45/45.11/UTVH/1/ 
1 N/A 1 

Programa de capacitación, difusión y 

2025 fomento de la Tecnovigilancia durante 2025 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

N/ A 
INP/45/45.11/UTVH/2/ relacionadas con el uso de Dispositivos 

2 2 
2025 Médicos durante el 2025 y acuses de 

notificación del Centro Nacional de 

Farmacovigilancia 

IN P /45/45.11/UTVH/3/ 
Bitácora electrónica 2025 de recepción, 

N/A 3 3 validación, seguimiento y envío de 
2025 notificaciones. 

INP/45/45.11/UTVH/4/ 
Investigación, análisis y seguimiento a 

N/A 4 4 notificaciones de Dispositivos Médicos 
2025 

durante 2025 

Mtra. Dennise !barra Martín~z,(~~idad de Tecnovigilanci~ 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

12/3/2025 

0/1/1900 
26 

2/1/2025 

0/1/1900 
935 

2/1/2025 

0/1/1900 
1 

17/1/2025 

0/1/1900 
394 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización 

Información 
Planta Baja 

2 años 4 años 6 años 
Unidad de 

Original 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospita laria 

Li brero 2 

Repisa 2 • Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Baja 
Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años Original 
Reservada Tec"novigilancia 

Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 • Ca rpeta 

Edificio de 

Hospitaliz ación 

Información 
Planta Baja 

Unidad de 
2 años 4 años 6 años Tecnovigilancia Original 

Reservada 
Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 • Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

Planta Ba ja 
Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años Tecnovigilancia 
Original 

Reservada 
Hospitalaria 

librero 2 
Repisa 2 • Ca rpeta 

Mtra. Dennise lb~ onsable de la Unidad 
de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

SALUD 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de O 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospita laria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.11 TECNOVIGILANCIA 

No. Clasificación 
tonsec 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

utivo 
caja expediente 

expediente 

INP/4S/4S.11/UTVH/5/ Comunicados de Tecnovigilancia Estimulada 
5 N/A 5 

2025 y Alertas Sanitarias de Dispositivos Médicos 

o o o o o 

o o o o o 

o o o o o 

i1-J), ' ~ 
Mtra. Dennise lbarra Martínez, Respons~ ~ Unidad de Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

tr~mite 
folios 

A L F/C , 

16/4/2025 

0/1/1900 
31 X 

0/1/ 1900 

0/1/ 1900 
o 

0/1/1900 

0/ 1/1900 
o 

0/1/1900 

0/ 1/ 1900 
o 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 
Hospitalización 

Información 
Planta Baja 

2 años 4 años 6 años Unidad de Original 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 
Librero 2 

o o o o o o 

o o o o o o 

o o o o o o 

Mtra . Dennise l~~ónsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Depto. Genética Humana 

f~~ i}:\ .ff~" tUJ Jt)) 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L/J F/C 

Expediente relativo a los informes 25/07/2025 
1 N P /llC/llC.16/DGH 

1 1 1 mensuales de las actividades del 30/09/2025 3 X 
/1/2025 Departamento de Genética Humana 

Expediente relativo a los informes 
25/07/2025 

1 N P / llC/llC.16/DGH 
mensuales de las actividades realizadas por 

2 1 2 
/2/2025 

los laboratorios de Genética y Cáncer y 30/09/2025 9 X 
Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

#N/D #N/D #N/ D 

#N/D #N/D #N/D 

Orteg~/ ia 

-//~~' 
Nombre, firma y cárgo de la per1tn;;e elaboró 

Responsabl~ de Archiveyen Trámite 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

#N/D 

#N/D 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Ediiicio 

Hospitalización, 

Información 3er. Piso, oficina de 
4 años 6 años 

Pública Genética Human a, 
Copia 

Archivero único 

cajón 2. letra 1 

Edificio 

Hospitalización, 
Información 3er. Piso, oficina de 

4 años 6 años 
Pública Genética Humana, 

Copia 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

#N/D #N/D 

#N/D #N/D 

miy Yokoyama Rebollar 
·~ \ 

1/;¿; ,¡ at/ ¡:,..__ 

NombrEYv firma del tituiardel Áreciproductora 
En¿argada del Departamento 
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1 

11'1P 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario áe Archivo de Trzmite 

e;¡. 
~~ 
~ Lu·o 

Nombre de l¡:i .dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTÁMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEí . 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORM/l.CiÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 1 1 1 Clasificación No. de No. de . , . 
Consec . • , . . ·,. . • ··- arch1v1st1ca del 

. • caJa expemente 
ut;vo expediente 

i N/A . , 

i 
1 
1 

1 · 

1----t------+-----

it✓ ?/1 lC/liC.15/CEI.R 

1 · Dil-2025 

! 

Descrif.,ción o asuilto •• 

INFORMF. DC LA30RE5 r.,,· ATENCION A 

?ACIENlES ~E LA C.!..ÍN.iCA DE 

ENFER~EOAf,ES l!SOSOl'vÍALES, RARAS Y 

D[GENF.RATiVt~S. 

Periodo de 
. trámite 

03/07/2025 

Subserie: N/ A 

Ne. de 

tollos 

82 

Valor 
documenta! 

Vigencia documental 
Condiciones 

de acceso 

1 
· 1 (Reservada y 

1 A I L/f I FiC AT I AC I Total confidencial) 

1 

}, i O ;. 1' A " 1 - -• aoos 

1 

·.aoos 

I 
o acos 

1 

IIN/A l #N/::1l#NíAI ff',!ff.. 1 #N/A 1 #NiA 

!nfor;r.zición 

PiJhlico 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

Tradición 
documental 

EXTERNA, 4º P!SO, 
1 

_ . , . 
üF!C:NA DE LA Orig,na, y Ccp:a 

JEFATURA CE LA 

CUNICA, LI BRERO 

1, f. í-.JTREP.ti.ÑO 3 

1---+--..____ !-----+---------+----+---+--J----..-1---4--+--l----l---,....---4---~---l-----J 

1 

1 

i 
! 

...____.__.__--1. 

EL'Z;'.\BETH CRUZ OCAMPO 

Clinica de Enferrnedadad Lisojornales, raras y degenerativa 

Nombre, firma y caffe de-Tu persona que elaboró 

ilí~/il l 1m¡.;:,, 1 #N/A 111~/A 1 #NjA i l!N/A 

~ qlACiO~L ~L~-~-L~-~...l~~~~__________J _ _.ll_ 

"",¡;;,--7 l'~J;¡i]' l,,,t· • 
,f?' ~,§_,~ ]ítN/Á~ ' #N/A #N/A #N/A #N/A 
• • • 1 p ·~h~:) , ~ ... -__ .;._ _ _._ __ ...._ _ __._ ____ .;.___. ___ ....__ ____ ~ 

Í¡}I / r7 /~ ;'/ ~~ :~ ·~ r ·¡J {tl_y./J 
/'/f f . - • 11!"). /.."' DR. L~ .. ~RBAJAL ODRÍGUEZ 

¡t / / f 5 ocr 2QJrro/ Í . J Coo cdi oado, de la Cli o lea de Emecmedad es Lisosoma les, 

¡J il(L_ . !..J u: " rarasydegenerativa 

-~ 'UQ V/JO L ·- ., .. 1 Nombre y firma del titular del Área productora 
· 9 J.ii._;' ' 

~t,., / 
• 'Yr1,, cr-'\"ir'"' 

.;-'.V% .,:,' , 
.._ ..qJ:°CH!VOS ~t~°\\""\:, 
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rr~i- j;! 
1 . iur 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALl:JD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Clasificación 
No. 1 No. de I No. de 1 Descripción o asunto Consec . archivística del Periodo de 

. caja expediente 
ut1vo expediente trámite 

2 1 N/A 1 1 

28/07/2025 

ADQUISICIONES DE INSUMOS Y !:QUIPO 

IINP/6C/6C.4/CELRD/11 PARA LA ATENCION MEDICA EN LA CLINICA 

2025 DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS 

Y DEGENERATIVAS 

.......-.-;:-; , 1"),',J t:,---;:.I'--... 
,,...:;: (i ~~ , •• C. ,,.,~_,::--, 

4~0 ·- rlílf -~~f;: 
W, tii•'" '% 

1, ~ r;:i c1 ;i e~ n , (¡-~-
¡ . , i 1 " U, ¡I ,.. ~ L/ ,j!)_OC ? ; f . 

,rr;¡ -¡· ~ 1 11 
~ \ l ' .). , . ~· : 

~

J ( n, ~--y ·, -,.,·1¡í ,~- . . . ·(},' ¡/ 
b1 UL....i V Ll L...,/ Ll i ' • V i 

_(_!, -

0' o~ ~º--?. ,,,(:' 
<),,'114,.._ , .. 0\' 

~l()1y O[o ARCHIVOS ' 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO K -

Clinir.;i de Enfermed;id;id Lisosom;iles. r~~ nerr1t1vr1 
Nombre, firma y cargo de la persofia que elaboró 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

3 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso 1 Ubicación 

1 

Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSU LTA 

X X 2 años 4 años 5 años 
Información EXTERNA, 4º PISO, 

1 
. . . . 

Pública 
OFICINA DE LA Original y Copia 

JEFATURA DE LA 

CLIN ICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3 . 

#N/Al#N/Aj#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/A j#N/A j #N/A I #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

10 
D R .fu {,ÍfA~1o D R Í G U E Z 

Coordin;idor de 1~1/~ir.;i de Enft:i~m;'d;ides Lisosom;iles. 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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' •. >f";..,• 

INP 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SA LUD 
\l -.:;} 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

" 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/ 07/ 2025 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

1 NP /4S/ 4S.4/CELR D/ l CONTROL DE LAS ALTAS Y BAJAS DE Info rmación EXTERNA, 4º PISO, 
Original y Copia 1 N/A 1 3 X 2 años 4 años 6 años 

2025 ATENCION A PACIENTES Públ ica OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LI BR ERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

~e\ o t·JAL n ~ 

t.-<,\J --~-~~ ,~~º~ ?-·~;_"_~. 'l.;;-, 
'iri;¡; ... 1, #N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/ A #N/ A 
1;. ·11l '7' 

D.r:7·1--- f'"""\n' i\ O\ . __ \l ii_L!I 
n 11 ll 1 \\ 
itil\i 15 OCT 2t 

25 \JJ #N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A #N/A ,.,( ,¡ 
\ l'" 1; ! \. \ ~ L ~ . ...... ,i; d ~ .- ' :. ' . . I I 

'

L..J VLlL..Jüi ...., '-~/ 
' 

f/
,i' 

Q 

~ "' el :;_~ #N/ A #N/ A #N/ A #N/A #N/A #N/A 
Of:ARCrNO~ 

() 

p 
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" 'f'J n i ~, i ·;:d~,. 

5 

Instituto Nacional de Pediatría . 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

~ 
~ L 

Nombre de la dependencia .o entidad: Instituto NcJcionai de Pediatría Hoja : 5 de 

., 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECC!ÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOIVIALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENJP 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Desáipción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso ubicación ,,. ·• T~adicióri 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente . trámite 
folios (Reservada y topográfica ·. d61:umental . 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) •. 

11/08/2025 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONTROL u~ M EDICAMENTOS 
CONSU LTA 

2 NíA 1 
1 N? /45/ 456/ CELRD/1-

2 años 6 2ños 
Información EXTERNA, 4' PISO, 

Original.y Cop;¡¡ 50 LIGTAD0S PARA El 'IRI\TAM IE/\JTO DE .. 5 X 4 afies 
2025 

LOS PACiENTéS 
Públ ica OFICINA DE LI\ 

JE FATURA DE LA 

Cl!N!CA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

/

NAC iOI 
'_A¡_,_! ~ (:" • ~: \~ <::"t<J #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A r.;.'1":,._§.;~-
~'."" ~<.), 

. ,,,, ~ '½1/ ,,,, -~ 

/ 1 ,r--::1 ·~ - "'7 \ ít'L , / __ )¡¡r 
, n r·\ ;;.-\ l • ~ e i, -

¡V¡¡! 1 '1 ffNíA #N/ A #N/ A #N/A #N/A #N/A 
< • ! oc-, 

2025 íl) 1 

¡;,I{ il ., 
! l 1! ; 

'
·•~ ·-

y;
; f! u , .. _ 

LJ i.....i JL_j ' . 'r #N/ A #N/ A #N/A #N/ A #N/A #N/A 
~ ,;í0- n D 

4RCH!V0 ~'•~/' 

ELIZABETH CRUZ OCAMPO 

Cl ínica de [nfermedadad Lisos\Jmales, raras y degenerativa 

~

/ 

DR. LUIS ,A AJAL R GUEZ 

Coordinador de la ~~,¡g:J ades Lisosomales, 

raras y degenera 

Nombre, firma y carg~ersona que elaboré , Nombre y firma del titular d~I Área productora 
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Nombre de 1a dependencia o entidad: 
Unidad administrativa productora: 
Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos '"'A.- lfJr ;) .Ll 1LJ 

Inventarlo de Archivo de Trámite v Concentración 
.,,·.r..11•J;1~. \)l '•;\l 11:) 

Instituto Nacional de Pediatría 
Medicina del Dolor 

Hoja: 1 de Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie 3S.7.2 EN POSGRADO 

~ - ¡· : ·:--e~ :,. , '.f("'E-,' - ,:¡ e - .-, ·.,,- •• -,~ -----

,_~ ttsec: •"-°· de .: .NqJ_... il: _ c._t¡l(~~l.órt ,;r -

' ;~ ivp;: (áj~ .. · ;~~r~i :'. a:3:~~~~f:e1¡¡:1 

·¡. 

~e$~i~p~ló~,i>-. .-su~ o}, 

'' ~ .....'_ .:!e • 

'.~ri~~ ~~l t·::;: ' -~:;:n;aL~ - d;:tt!;a;) : >e;~ ¡,, _: ~blca~~,; .,¡·_ Tf!idlclóo __ 

traput~ , , A L'J f/c' A-T''t: ,._-·e·,.- .... _.-.t ... __ -1_-,_-. t~.ese __ -:_rva_::·_ ~, v -"topografic;a - 1,doc,umental 
1 -- • _ ,,_, _, - ~ i. !<>

0
8

0 
tonf1_d~i:rltl) ' 

1 1 
INP/3S.7/3S.7.2/MD/ 

1/2022-2024 

~ 

Dra. 

Nombre, firma y 

Oficios de inicio y termino de rotacíon, 

calificaciones. Oficios de inicio, termino, 

calificaciones de alumnos del Alta de 
Posgrado, Oficios varios de avisos de 

01/03/2022 

30/09/2025 
X 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Principal, 

Servicio Medicina 

del Dolor, 
Original 

enseñanza 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 Archivero 1, 

Gaveta 1 

#N/Al #N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al #N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Aj #N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Dra. Georgina Velasco Pére2 

Nombre y firma del titular de la Unidad Administrativa 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatda 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 

Subserie: 

SALUD 
~CCREIA(>t!,~. n;~ SAt\;D 

Hoja: 1 de 1 

4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

N/A 
,, : ·' • . ' 'v ' 1 · · ' '. Condiciones 

No. r. Clasificac;tpn . . . •. . é! or , V1gen~,a . .·• . , . • . ,· , . , 
• • No.de Nor"' .' , . , . , . ,• ... 1, . • , .. · • • . • • d ,No •. de·. documental documeitltal de .. acc:esoc Ub1c.aC10n , Trádlclon • 

~ set , caja expe<Uente ' arch"'~~•~ del,, ~isc';j~•Qn Q ,sunto . Peri~~ • e : foliq~ • • ·· ' •. .. • '. • • •• • : • : . . .. (Resenrac!¡iiy topográfica ';~ocuinenfal 
:ut•vo , , expedte~te ,.: , tramite ¡ • A 'l/J : lf /C AT A<t Total .conftde~ll ' 

Edificio de 

INP/4S/4S.4/MD/1/20 26/01/2022 Información Hospitali>ación, 
1 N/A 1 Solicitudes de lnterconsulta X 2 años 4 años 6 años t·d . Primer piso, Servicio Copla 

22-2025 30/09/2025 Con I enc1al Medicina del Dolor, 

Pérez 

Nombre, fir de la persona que elaboró 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Archivero 1, Gaveta 1 

Dra. Georgina Velasco Pérez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

SALUD 
$C·CHP. T~~ it1 O~ '5J\t.lH'J 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

~o. 
,,, éia~ificaclon 

·¡ 
Valot Vigenqa Condicio~s 

No; de No.tde l : l 
¡~:;¡!e · dó~umental ! de acc:esc¡_ Ubica~Jcin ¡ Tr~ición 

Co~ •1 • . , . arch{vístic,. det : Descri,í:>-;lóii o ~unto Periodod.e documental ,-, ., 
cala expediente i . : . ·.,,· .. ,'), (ReseivadJ y. topógr,flcá i dotwnental uti~o • expedie~te .. ' jf trámite AC J Total i A L/J F/C AT conflde~üil)· 

i' ; • ' 
; .; . 

Edificio de 
Hospitalización, 

INP/llC/llC,16/MD/ 26/01/2022 Información 
Primer piso, 

1 N/A 1 Informe mensual extenso X 2 años 4años 6 años Servicio Medicina Original 
1/2022-2025 30/09/2025 Pública 

del Dolor, 
Archivero 1, 

Gaveta 1 
Edificio de 

Hospitalización, 

INP/llC/llC.16/MD/ 26/01/2022 Información 
Primer piso, 

2 N/A 2 Informe mensual de Consulta Externa. X 2años 4años 6años Servicio Medicina Original 
2/2022-2025 30/09/2025 Pública del Dolor, 

Archivero 1, 
Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Dra. Georgina Velasco Pérez 

Nombre, firma y ca Nombre y firma del titular del Área productora 

-----
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Obesidad y Enfermedades no Transmisibles 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

1 

2 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

1 N P /llC/1 lC.16/COyEN 

T/1/2025 

Descripción o asunto 

Consultas de medicina, nutrición y 

psicología de la Clínica. 

Reporte de consultas de primera vez, 

INP/llC/llC.16/COyENI subsecuentes e interconsultas de la 

T /2/2025 especialidad de medicina, nutrición clínica y 
psicología 

'\ (1 

Subserie: N/A 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

30/09/2025 

01/01/2025 

30/09/2025 

No. de 

folios 

285 

9 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

:\Üi'I CIO 
<-'V o' . ~"" • ~ :-'\ 

--H-+if+F-'~HH--"H'l,.,.._......L.......:::::-'-''\ 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2aRosl 4aRos l6aRos 

2 aRos 1 4 aRos l 6 aRos 

ltiP4 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Oficina de la 

jefatura del 

Departamento de 

Medicina Interna, 

4to piso 

hospitalización, 

archivero 1, 
Oficina de la 

jefatura del 

Departamento de 

Medicina Interna, 

4to piso 

hospitalización, 

archivero 1, 

• o cr 2025 · 1)0: 21 ½ ,'----

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

( 
1'n 

Nombrehir 

( 

/ ~. 'v;J A /lar~z 
~ i.J O Ü U • . Tr, Nombre y firma d , ea productora 

'1-1,c ~ ~ 
'1C'¡Ó,y ('i'Í_;,cf', 

D€' 4RCHNOS it-15'- • 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Depto de Medicina Interna/Servicio de Ginecología 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No.de 

caja 

1 

No.de 

expediente 

1 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

INP/11C/11C.16/Gineco¡ Informe_ deproductividad de consultas y 
logía/1/2025 proced1m1entos realizados en el servicio de 

Ginecología del turno matutino y vespertino 

(\ f 
·-

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

30/09/2025 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

9 

Condiciones 

de acceso 

>--~-----+---~--------< (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L I F/C 

X 

AT AC I Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

confidencial} 

Información 

Pública 

<-,'0 o . ~ !::" :<;O ACIOrA O t 
t!i~ ~ • ~°"1 1 1 1 n 

Ubicación 

topográfica 

4º Piso, oficina del 

Depto. de 
Mediicna Interna , 

carpeta 1 
archivero 1 

#iREF! 

/ 

Tradición 

documental 

Original 

Je • ~ ~iu~z Corona 

Nombre firm y cargo de la persona que elaboró 
111

1; ; ~7';0; ª 10:21h ~ -
U . : Dr Mo ser ~ Zúñiga ,..., ' 

' o V LJ Ü u LJ ~ • Nombre y firma del ti u lar del Área productora 

~~1' ,yt-\-TG 
'1ctcl ~,r:.I' 

)1,1 Df! ARCHIVOS \N_~- · ., , 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si;cRETARí,, 02 sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie: N/A 
... . ... . ~ ; 

. • qm·dicioiies 
• No. ~lª~ificª~iQh Valor 

No, ·ae : liiq,dé, 'No, di:! ' .. 
Vigencia dtl'cumeht~l d!i;icceso lJbjcªc,eyJI' 1 .Cól'l~e,s ai'.iihlvístlca def P~~c:.rippi4J! !ii I~t,I?i$ Pi:iri9,tfcH:it•· 

l,JQIJó~ 
docum~~tai ' ¡ ;(if!?~érvac!a y • top:ggJªd~á' caia• : '!!XP!!clitntiI ···< • . ~~ - '"' ., •.• ,,,..,,,,,.. -~ .··; 

.tutivo: • ~í<pédiéh~~ trámite.• • •A · l ttc AJ ~é:. total: ,J:ónfidencial) •· . . · .. · ... 

OFICINA DE 

INP /35/35.7 /D5PCV /1/ TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 01/01/2022 Información SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 108 X 4 años 2 años 6 años 

2022 ESPECIALIDAD 31/12/2022 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

1 N P /35/35. 7 /D5PCV /1/ TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 01/01/2023 Información SOPORTE PARA LA 
2 N/A 2 141 X 4 años 2 años 6 años 

2023 ESPECIALIDAD 31/12/2023 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

INP/35/35.7 /D5PCV/1/ TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 01/01/2024 Información SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 47 X 4 años 2 años 6 años 

2024 ESPECIALIDAD 31/12/2024 Pública CALIDAD DE VIDA 

/ V3ÉRPIS) 

V 

1~ 
~

E 
1 NP /35/35. 7 /D5CV /1/20 TRAM ITES VAR IOS ALUMNOS ALTA 01/01/2025 Información RALA 

4 N/A 4 21 X 4 años 2 años 
25 ESPECIALIDAD Pública VIDA 

o 

/ 7 / 

~t1~~;d. /¡/ 

Tradición 
deicumental . 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALU D 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s"""".,.""1" ""· ""'"ºº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

INP 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
... · . •• ····.r• 

tJa$ifif ~; í~n 
. 

V~(lp( .. •• (:p@/cioné~ • .. 
I\Jg. 

No/ de • '19{h:.dl:! iil'o. de éloc,úiné'11Í~I ... 
Vlgen'<:i~,qg~umfintaj cj'¡¡a'a.c.ceso 'Oí:íic1i:~iiS:6 

épnsec 
cajá ex~edJ~nte 

archii(ísti-q¡¡ ·~~I D"escripclcin g.:~1Jµ!'lt9 ferioilpde 
loJio~ .. . (Rl':!~~rvaday • topogrJfic;¡¡. 

• ;U~i~p expedier:ite trá'rijité A l : Fft AT •; ic Total . c;o11fi:i:ll:!ncial) 

OFICINA DE 

INP /45/45.6/DSPCV /1/ RESPO NSIVAS CONCENTRADORES / 01/01/2022 Información SOPORTE PARA LA 
1 N/A 1 26 X 2 años 4 años 6 años 

2022 TANQUES DE OXIGENO 2022 31/12/2022 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

1 N P /4S/4S.6/DSPCV /2/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2023 Información SO PORTE PARA LA 
2 N/A 2 29 X 2 años 4 años 6 años 

2023 TANQUES DE OXIGENO 2023 31/12/2023 Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

• OFICINA DE 

INP /45/4S.6/DSPCV /2/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2024 Información SOPORTE PARA LA 
3 N/A 3 30 X 2 años 4 años .6 años 

2023 TANQUES DE OXIGENO 2024 31/12/2024 Pública CALIDAD DE VIDA 

~ ~~ 

V 
6 ~ 

OFIC~ADE 
INP /4S/4S.6/DSPCV /3/ RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 01/01/2025 Información 

~

E PARA LA 
4 N/A 4 42 X 2 años 4 años 

2024 · TANQUES DE OXIGENO 2025 30/06/2025 Pública AD DE VIDA 

R PISO 

/ 
.M /J , J7Z c/J//-,,,,~ ~ 1 

;Y 

Trac:O'\ti9ñ 
(tot:ú:r!lérifal 

. 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Página 48



SALUD 
SE>CfHST /.fdÚA. DE 5ALOO 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

1110:: ~,· 

-ctz~bt: ·N:~i:~:,¡ e~::;1!!t~· 
c;1~~ifi~~t:161i· 

'aréhivística.del , ........... ,,. .. .. , .. 

ei,<pe~iente 
C>escripd'o'ó!ó. ¡1$Qóti:> 

--

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

1 N/A 

1 

2 

3 

1 

~~~~~~~~--· . ,. 

INP /4C/4C.8/DSPCV /1/ 

2023 

1 N P / 4C/ 4C.8/DSPCV /1/ 

2024 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 

2025 

INP /4S/4S.4/DSPCV /1/ 
2021 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2º21 

·~{p~{av~-d 

• / ' MARTHA Ebi.¡;QUIROZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Perio(:ltrc!~ l Ñp, djf 

Váldr .. ····. . . , . . . . . 'co,ndi~io~es 
doc:;~;htái · •VigeticJa.aJií=I!t'i~;t,i!I . d"e,·átééso 

f()liós• • •• . • • .. Ji!:eser:va!iá.Y 
u .••. •···.··".:ii;~ .. -.• t:···.•.'~.~r .. •• •. • il • . tr.adJció(I 

tqpqgrá,fi~a • '.c!C>.i:tJi'.llerítal trámite 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

30/06/2025 

01/01/2021 

31/01/2021 

• •• • A ·~. • f,/C:, AT AC:. , T:Q(al t onJidendal) 
, .. 

30 X 

31 X 

33 X 

132 X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años 1 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información ~ R-Tl:P)ffi-A-¼_ 
Pública CA LIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

/ 

Original y Copia 

/
~o,madóo 

2 años 1 4 años l 6 año Pública Copia 

L / 

r del Área productora 
! 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si,cnti1·,,,.,1A º" sAL"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

I .N P 
Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

,. 
Subserie: _,...;,:;:,:..;..,..,...,.,,..,,.,,.--...,..,....,.,,......,..,,,,,.,.,.,,,..._,,....,,.,,,..,.,,,,,,.,,,,,"""""_...,,.,..,...,,..,...,,..,...,,..,...,,..,. __ .,.,,,.,,,,..,.,...., 

,l~~-l •;eeri<fa~~or•~i!:E: • !;:t~;,. • ~:::.!':, . lílo •," 
·c_óh·s·_·_•_e".'c • .:I No . ide­

~tivó •·• • .célja. 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

5 N/A 

,l\(g},'gé; 

e*~~diente· 

2 

3 

4 

5 

a~~~~~¡~;;:;el 
exp~etíi~nte. 

1 NP /4S/4S.4/DSPCV /1/ 

2022 

IN P /4S/4S.4/DSPCV /1/ 

2023 

oe·scripéipíj•9:~i;ünto· 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1-

2022 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1 -

2023 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 · RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

2024 !RECETARIOS GRUPO 1- 2024 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

2025 lRECETARIOS GRUPO 1- 2025 

~/Jc;2rd-¾_, {0~4, -/J 
/4iARTHA EDI~ QUIROZ WMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Per-1'o·a· · ·d"' . ,.••i·N•.·.····o.-·'.\.···· .·d· .• ,··.· O• e" ,.·. · e 
tr;hnite· • f i:>lios • 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

30/06/2025 

281 

92 

92 

24 

A l ;F;/ C AT At ~ J'<:>WI . t9rifid~n~iali 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

X "'" 1 4 ª'º' 1 ,i. 
\ 

OFICINA DE 

Información I SOPORTE PARA LA 

Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información I SOPORTE PARA LA 

Pública CALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

OFICINA DE 

A.J.A 

DD.:ov 17 
3ERPI/ _ 

DJ'¿ DE 
Información so ORTE PARA LA 

Pública ALIDAD DE VIDA 

3ER PISO 

SA 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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SALUD 
Sl-?: C R l: T AR i.A OE SALU D 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No, ·1·• '"' 1 t:i::~· 'N;~J:~::; •ex;:~\!!te · • ~-~~~1!i~l~!~f~1 
expediente 

¡., .... 
·b'escrjpti9n,q.~synlo 

1 N/A 1 
INP /4S/4S.4/DSPCV /1/ 

2025 
INTERCONSU LTAS Y DOCUMENTACIÓN 

'1nt~ ~~ _}/ 
1~ARTHA rnful~IRÓZ GOMEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

• ,,. .·•. . .. .. No, a'e ... • .'Y~1~f~ .,. Vige,nciá).~9~\l.in'!~iJtal "é}t:!!:~.~ ·, 
BeriódcHfe • •·.• , '· _·. •~Qcument¡il ·f·R· ,._. __ ·.···, d· .. 

.. ,,., 

··· ··• ·:·· • •• • fohQs. ,¡;.._--"-'-'-'-';,.;-,-'--',""-t----'-'--',"f--"-'.,.,...-,,-,-~7 · __ ell!!TV:11 11Y 
{rán,ite • •• • ~gtjfl!:l!!llti.ilj, 

01/01/2025 

30/06/2025 
104 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

t~!1t;~~ta· 1 d!:!!~!~~I. 
-~ L 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDA D DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

rv 
DR. ARMA 

Nombre y ti 

J 

GARDUÑO ESPINOSA 

flel titular: Área productora 
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., 
', 

, 

' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

1r~1P 
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUB DIRECCION DE M EDICI NA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PED IATRICA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. • Vigencia documental . No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y • topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 

INP /4S/4S.4/SM/SC/1/ 01/07/2025 Información 
SECRETARIAL EN 

SE ELABORA UN RESUMEN CLINICO ACERCA 
1 N/A 1 27 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 

2025 DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACIENTE 30/09/2025 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 NP /4S/4S.4/SM/SC/1/ 
SE INFORMA DE LAS DEFUNCIONES Y/O 01/07/2025 Información 

SECRETARIAL EN 

2 N/A 2 AUTOPSIAS REALIZADAS EN EL INSTITUTO 3 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 
2025 

NACIONAL DE PEDIATRIA 30/09/2025 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 N P /4S/4S.4/SM/SC/1/ 
SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 01/07/2025 1 nformación 

SECRETARIAL EN 

3 N/A 3 QUE SE NECESITA PARA LOS 45 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 
2025 

PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 30/09/2025 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

/"' 4 

~I, 

TANIA M~ INEZ~ONZALEZ DR CARLOS ALFOl0 ONA VILLAL0BOS 

Nombre, firma y cargo e la persona que elaboró Nombr.e y firma de) f , r del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad : 

JD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst itu to Nac ional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLI CA Serie : 6C.4 ADQUISICION ES 

Subserie: N/A 

Valor 

lfiP 
Hoja : 2 de 1 

Condiciones Clasificación No. 
No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No.de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 
EL SERVICIO DE ELECTROMEDICINA NOS 

INP /7C/7C. 1/SM/SC/1/ 01/07/2025 Información 
SECRETARIAL EN 

ENTREGA UNA COPIA DE LA ORDEN DE 
1 N/A 4 7 X X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE Copia 

2025 SERVICIO DE MANTENIMI ENTO DE LOS 30/09/2025 Pú blica 
CARDIOLOGIA 

EQU IPOS MEDICOS 
PRIMER PISO 

A 

TANIA MA~EZ GONZALEZ DR CARLOS ALFON 1 RONA VILLALOBOS 

Nombre, firma y car e la persona que elaboró Nombre y firma d1 i ar del Área productora 

~ 
1 
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S AJLUI) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE DERMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

INP/SD/llC/llC.16/15 , INFORME DE LABOR&S 3er TRIMESTRE DE 

9/ 2025 2025 

Periodo de 

trámite 

01/07/2025 

30/ 09/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

87 

Valor 

documental 

A I L/J I F/C 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

2 añ os 1 4 años l 6 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/AJ#N/AJ #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

~ot:~l~ 
A1·ttf~ 

/A #N/ A 1 #N/A 1 #N/A 

n r. 

<'. 

1 
Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

Información I PRINCIPAL/OFICIN 

Pública I A 
SECRETARI AL/REP 

ISA AZU L 

~ 

i" 

\ ~7•~·f: 
1
- 1¡---;::..,~\,JJ VVII ------¡q,;nu.-.-r.;,;;.c.,. ~ 1- - 1-, 

¡:\. '.l~- . •~.,¡ ,'. , .• ,. . • ' :J} ~ ~{Xv{XP),lv _ 

Tradición 

documental 

Copia 

C. MONICA N, SECRETARIA SERVICIO DE DERMATOLOGI 
li \.,¿_ J \_,/ Ll i..-/ Ü ¡_,./ '\j 

-:.ta ic-z 
~o- ,JP 

DRA. MARIA DEL MAR SAEZ DE OC4RIZ GTZ. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
.. :/•1.1 ,.,

1 
6-<.<S"/ 

'--':. Ó,V DE 'RCu\\)OS \\:.,1/ 
---:-..:_"'__.:.,....:::.------

Nombre y firma del titular del Área'iiroductora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'"""'
t>f
"' ''" ~-- "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

INP 
Hoja : 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

INP/3C/3c.7 / SGN/ 1/ 20 
PROGRAMA OPERATIVO ESPECIA LI DAD DE 13/ 02/2025 Información 

GASTROE NTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 
OFI CINA SERVICIO 

1 1 51 X 2 años 4 años 6 años 
25 RESIDENTES 20/ 09/ 2025 Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

ROSA ELENA~ UZMÁN 

Tradición 
documental 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró titular del Área productora 
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s L 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""''"'"''"'· "" "''""" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

1 NP /5C/5C20/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/01/2025 

1 1 (MEDICAMENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 3 
025 DE GASTRO-NUTRICIÓN). 30/09/2025 

JJ?' . 
ROSA ELENA R~ D~~-~UZMAN 

Nombre, firma y cargo ele la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

Información OFICINA SERVICIO 
4 años 6 años Copia 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO. 

DRA. Rº"A E. ~ RAGÓN 
Nombre y firma del, .. tu lar del Area productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

INP 
Hoja : 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: - N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de documental Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios. 
utivo expediente trámite A L F/C 

INP/4S/4S.4/SGN/1/20 
IN FORME DIARIO DE CONSULTA EXTERNA 01/01/2025 
DE MÉDICOS DEL SERVICIO DE GASTRO-1 1 554 X 

25 NUTRICIÓN 30/09/2025 

1 N P /4S/4S.4/SG N/1/20 INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 01/01/2025 
1 1 552 X 

25 DEPARTAMENTO SY SERVICIOS DEL INP 30/09/2025 

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO DE 

GASTRO-NUTRICIÓN (PRODUCTIVIDAD, 

INP /4S/4S.4/SGN/1/20 VALORACIONES, CONSU LTA DE PRIMERA 01/01/2025 
1 1 27 X 

25 VEZ, SUBSECUENTES, PRODECIMIENTOS DE 30/09/2025 
ENDOSCOPIA, MANOMETRIA Y NUTRICIÓN 

PARENTERAL) 

INFORME MENSUAL ESTANCIA 

1 NP /4S/4S.4/SGN/1/20 HOSPITALARIA DEL SERVICIO DE GASTRO- 01/01/2025 
1 1 

NUTRICIÓN PACIENTES CON MAS DE 14 
3 X 

25 30/09/2025 
DÍAS DE HOSPITALIZACIÓN 

ROSA ELENA R~ ÁN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2.años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 nformación OFI CINA SERVICIO 
4 años 6 años Copia 

Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

Información OFICINA SERVICIO 
4 años 6 años Copia 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

Información OFICINA SERVICIO 
4 años 6 años Copia 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 nformación OFICINA SERVICIO 
4 años 6 años Copia 

Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

DRA. FLORL MONDRAGÓN 

Nomb/ del füula, del ,\,ea prndu,to,a 

,. 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Inmunología 

SALUD 
;; r:-c~~ r:·1· ,1:.:":"1 #~ e~; s~-:.. t. v o 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 S ATENCCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 Auxi liares de Diagnóstico y Tratamiento 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

·caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Informe Mensual de aplicación de 
EDIFICIO DE 

INP /45/45.6/SICP /1/2 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 1 Medicamentos aplicados en el area de ICE, 

30/09/2025 
15 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 3ER. PISO SERV. DE 
Copia 

025 APLICACIÓN EN CASA Y HOSPITALIZACIÓN. 
INMUNOLOGÍA 

Resguardo de Gammaglobulinas en sus EDIFICIO DE 

N/A 
IN P /45/45.6/SICP /2/2 diferentes presentaciones en SADYTRA y 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 

1 2 76 X 2 años 4 años 6 años Copia 
025 autorización para continuar con apoyo por 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

mavoria de edad INMUNOLOGÍA 
EDIFICIO DE 

N/A 
INP /45/45.6/SICP /3/2 

FARMACIA Y COMPRAS DIRECTAS 
01/01/2025 

12 2 años 4 años 6 años 
Información HOSPITALIZACIÓN 

1 3 X Copia 
025 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.6/S ICP /4/2 Direccion Administrativa yDirección de 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 4 49 X 2 años 4 años 6 años Copia 

025 Enseñanza 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

1 N P /45/45.6/S ICP /5/2 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 5 Subdirección Administrativa y Hospitalaria 134 X 2 años 4 años 6 años Copia 

025 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE 

INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

IN P /45/45.6/SICP /6/2 01/01/2025 Información HOSPITALIZACIÓN 
1 N/A 6 Oficios Informativos otros 49 X 1 año 1 año 1 año Copia 

025 30/09/2025 Pública 3ER. PISO SERV. DE - INMU~LOGÍA 

~
viola J•eatrtz-,P~ga«;!}Jlo ,~-L-r.:e--..&;.-. 
- · - '< _ J 

Nombre, firma"7ca~g~ d~Ía per;ó'ha que elaboró 

- z:,:;,- - -,_,, 

Nombre y firma del titu del Área productora 
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Nombre de la dependen cia o entidad: 

,.., 
b 

Inst ituto Nacional de Pediatr ía 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped ia tría 

Unidad administrativa/Área productora: ser·vicio de neurologí a y clínica de epileps ia 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No . de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

Hasta 

,N?/ SC/ SC.10/SNCE/l l 01/01/202 5 su 12 
11 :;O,\JORAR!OS X X 12 a:los 

/ 2025 fi:1iqL::t a tics 

e 

;;N/A ~WA =:\J/A ;; \J/A ~~:/."'. F\J/.A. 

1 

1 
; 

=1Y,/A =i,/.4 ;; ,\J/A ;; _\J/A ::;rv.í,!::., ;:N/A 

~Ní t. ~>l/P-. ;;\J/A. f:;\Jí f.-.. ~:\/A ;:. j\!/.A. 

j 
! 
1 

~ 
..... ,,. / ..V 
,/I - L, 

/'"'\ r/4.,... --;..l'IA) ! C ,· ¿r, · - _... 

r . ,;;,,, . , ,. , .,. , .,_, _ .,, l ~ 1t 

Hoja: 8 de 

Condic iones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

!1formaciór. ED iFIC :o .-:osP. 
C:-ig: :-1al V (o:) ic 

0 t'. :lica ER. PISO 

¡E Ri i~
1 

- ' R 
r t L • 

na r. o · -1 c:a ¡ 
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Nombre de la dependen cia o ent idad : 

Unid ad adm in ist1·ati va/Área pro du ctora: 

Fondo : INP Secc ión : 2S 11\!V EST IG.6.CiÓi\l 

Clas ificación No. 
No. de No. ce 

archivística del Con sec 

utivo 
caj a expediente 

expedie nte 

10 
i \J P /25/ 25 2/S ':. N =. /10/2 

025 

-

7 

inst ituto Naciona l de Ped iatría 

.L\rea Coordinadora de Arch ivos 

Inventario de Arch ivo de Trámi te 

In st itu to Nacional de Pediatda 

se rvi ci o ce neurologi2 y clíni ca de epilepsia 

Hoja : 7 de 

Serie : 2S .2 PROGRAMAS Y PROYECTOS Ei\ MATER IA DE INVESTIGACIÓ.\J 

Subserie : i'J/1'. 

Valo r Con diciones 

f\Jo . de 
docume ntal 

Vigencia docu mental de acceso Ub icación Tradic ión 
Des cri pción o asu nto Per iodo de 

fol ios (Reservada y topog ráfica docu m ental 
trá m ite :,, L/J F/C AT AC Tota l con fidenc ia l) 

0:!./01/20 25 1.-1fo .. mcciér co i:= 1:: ·o :--:cs P. 
CC\:\f i: \J"CS X 2 años 4 c~cs S ares Orig'~cl y Co.:i ia 

_:) L:J !¡ca :e,. º ISO 

1 

i 1 

=•\/./A ;:1\l/A ;; \J/A ; \J/A :; NíA ;;N/A 

f:; N/A =N/A ;; \J/A ;: ,\J/A ~,\Jíf'.. ;;N/ó.. 

~N/A ;;N/A i:N/A i=\! /A ;:N/A ~N/A 

lz~ 
711 
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Nombre de la dependencia o ent idad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo : INP Sección : 3S ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No.de No. de 

Consec archivística del 
caja expediente 

utivo expediente 

l 9 
i \J P / 3S/ 3S 14/S \J CE/9/2 

025 

! 
l 

1 

i -· 

~ e ; > 
-·-- - . ~ 

---
~ -. , • 1r 1 1 

DA_!;t.;,;-:y,- - , ~ r -- - - ,,,..,,,.. .,,,,,., / __,,,.,,,, . 

i.J 

Instituto l\lac ionai de Pediatría 

Área Coo rdin adora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

servicio de neurología y cl ínica de epilepsia 

Hoja: 6 de 

Serie : 3S.14 VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
documental 

Vigencia documental 
Ubicación No. de de acceso 

Descripción o asunto Periodo de 
fo lios (Reservada y topográfica 

trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2025 !:1 fo~maciór. cD IFI: O - OSP. 
"OTACIO\i ES X 2 años 4 2. "lcs 5 ar.os 

:>(::; lica l :s. . ?lSO 

:;\:/ P. ;}.i'-J /.t,., ;; 'i/A :; \J/ !:, =i\J/P.. ;N/l.. 
1 
1 

l 1 

1 ! 1 

1 

.!= .\1/,i:,., ~i\!../_A. ;:. \lí A. ~\!/fa. ::;1\:ít-. ~N/ A 
1 
1 

1 

;:; ¡,JíA '.; N/A ;; \J/fa ;c'i/A =i\/A. ~~/A 

!UIZt Afkl.. 
d Á. ·= :Jro / 

Tradición 

documental 

Orighal y Co:J ia 
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Nombre de la depend encia o entidad : 

Un idad administrativa/Á rea productora : 

Fon do : INP 

No. 

Co nsec 

utivo 

i'Jo . de 

caja 

Sección : 35 E\JSEÑAi\!ZA 

No. de 

expediente 

7 

8 

Clasificaci ón 

arch ivís tica del 

expedient e 

1 \; P /3 S/3S. 2/ S NC : / 7 /20 

D 

; .\! P / 3S/ 35 . 2/ S c-JC : /8/20 

25 

., 

5 

Instituto Na cional de Pediatría 

Área Coordinadora de A.rch ivos 

inven tar io de Arch ivo de Trám ite 

ln s~ it uto 1\Ja cion2I de Pedi2td2 

servicie cie neurología y clínica de epi lepsia 

Hoja 5 de 

Seri e: 35.2 PROGR.b.)/rAS Y PRO"EC OS EÍ'! MATER IA DE ~,\! SE ÑANZA 

Descripción o asunto 

J~OGrl .. t. .Vi,l, ,'.1, CA'.) '.: \' ce 

~R.OG~A VíA O?:?- Ali\/C 

Periodo de 

trámit e 

0J./01/202 5 

01/01/2025 

Sub serie : N/i', 

No . ele 

fo lios 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A / L/ J I F/C AT AC I Total 

X 2 ;;ñas 1 4 a~cs IS aros 

X 2 años I L c'ics I S aros 

~1\J/A j ;a ,\!/AI ~.\!iAI i;\J/A I i,N/4. 1 c:N/A 

FN/A j :JN/A j #,\!jA/ ;;1\J/A / !iN/A / ;:N/A 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

co nfide ncia!) 

i1fo:-m cc:ér 

:);_: :: li c2 

In formación 

D0:J licc 

DRA. MATILD E 

Ubicación 

topográfica 

CDIF l~::O :..::::;5D_ 

1:~. PISO 

ED IFICO ~OSP . 

l:R . . 0 1S0 

1 
'R 

Tra dic ión 

documental 

Orig'1c:l y Cc:J ia 

Or!g'-ia i y Cc:J ia 

l\lombr_, firma y cargo de la persona que elaboró r'/a~rtductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 E1\JSE ÑANZA 

No. 

Consec 

utivo 

No. de 

caja 

No. de 

expediente 

d 

6 

Clasificació n 

archivística del 

expediente 

IN P/ 35/3S l/SNC : /!:.i20 

25 

INF / 3S/ 3S l/SCN : / 3/ 20 

25 

1 \J P / 3S/3S . l/S \J C : /5/20 
) -
-º 

----------

~-

Inst ituto Nac ional de Ped iatría 

Área Coordinado ra de Arch ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Ped iatr ía 

serv ici o de neurología y clínica de ep ilepsia 

HoJa : 4 de 

Serie: 3S. l DISPOSICI ON ES EN M ATER IA DE ENSEÑANZA 

Descripción o asunto 

: \J SE \A \JZ.!!. 

~~S, \A\'.ZA 

E\J S'.: \A\JZ.~. 

Periodo de 

trámite 

01/01/ 2025 

01/0 1/ 2025 

01/01/202:i 

Subser ie: N/A 

No. de 

folios 

Valor 

documental 

A I L/J I F/C 

X X 

X X 

X X 

Vigen cia documenta l 

AT AC I Total 

L cF.cs l 8 a:lcs 
12 

c:7cs 

L a::::cs 1 8 a~ cs 
12 

c7cs 

La~csl 82.1::s 
12 

e 7cs 

" '\J/i'.l =' N/.Jl, l;; \J/,6.1 =' :-c/i'- 1 =,\/.6. 1 ;; ¡-✓ jt;_ 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

con fi dencial) 

lnfo ~rn acién 

.°C~ li ca 

l1fc "T:aciér: 

~::.::,li ec: 

i'"'í~O"maciér· 

) :j::: licc 

Ubicación 

topográfica 

ED IFIC iO -:osP. 

1:s .. FISO 

:'.) ii= IC' O - e s~. 

E.'i . F.SO 

!: D!F!C.8 - OS.:>. 

1:R. P! S'.) 

Tradición 

documental 

or:gi1 al v Ccoia 

O.-ig".-:a 1 \' Co;) iC 

O;-ig >12 i V Cc::i :a 

1 

1 
1 
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Nombre de ia d ep en d e n ci a o en tida d : 

3 

!nstituto Naciona l de Pediatría 

Áre a Coord inadora de Arc hivos 

inventario de Arch ivo de Trámite 

In st it ut o 1\J aciona l d e Pe diatría 

Un id ad adm in istrativa/Área productora : servi cio de n eu ro io gia y ciini ca de epi lepsia 

Hoja · 3 d e 

Fondo : li\JP Sección : 6C RECURSOS ,\'1ATER IALE S Y OB R.~ ?ÚBLI C.ú. Ser ie : SCL! ADQU iS IC iONES 

Subserie : N/Ci. 

Clasi ficac ión Valo r Cond iciones 
No . Vi gencia docum en t al No. de No. de ~Jo. de docume nt al de acceso Ubicación Trad ición 

Con se e archivís t ica del Descri pci ón o asunto Peri odo el e 

utivo 
caja exp ediente foli os 1 

(Reserva da y top ográf ica docume ntal 
expedien te trán1it e A L/J F/C AT 1 AC Total confidencial ) 

:.\! ~/5C/SC 4/5 '!C : / 3/2 o: /01 / 202 s i 1fc , ~ 2c!ér ED1;1:::: :o :- OS?. 
1 3 \1:c:1c;:.v1:\n os X X 2 añ-::s 4 a'lcs 5 a ,::: OS Or ig: ·12. l y Cc pia 

0 2S J L ::'.j !i cc ::R . PISO 

-
1 

=; ;~/A :'.=N/.4 ;:,\J/A 'i=\!/A =1\!/A ;:,\!/A 

:iN/A #N/A t ,\! /A ;;N/A i;N/A ::N/A 

l!N/A it1\J/A r;N/ A !;1\J /A ti1'</A #N/A 

~

~ --- ~ 

~ I --A 
n • r7r.J .)~ e z _QCW ERA DRA. M ATILDf RU Z J,Clt. 

No m b re~ y cargo de la pe rso na q ue ela b o r ó Nombre y fir ma de l tit/ [1/\o/ , e~ aduct ora 

i 
1 

Página 64



Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto f\lacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inve nta rio de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servic io de neurología y clínica de epilepsia 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATER IALES Y OBRA PÚB LICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Va lor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No.de No.de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios {Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Tota l confidencial) 

Hasta 

: \JP/5C/5Cl 7 /SNCE/2/ 01/01/ 202 5 la ba ja 12 !:1 foímaciér. EDIFIC IO 1-:0SP. 
1 2 R=SC:LA RUO ): iv10 3!L!A~ IO X 12 años Oíig;íl ci v Co;;ie 

2025 ce · eñes :>ú:J lica 1:R. PISO 

bier 

'i: 1\J//' ;:f~/i,, ;; ,\JjA ;;\J/A. ;; 1\)j.1, ;; ,\J/A. 

;;N/A ;;N/i,, ;;:~/A ';;.\J/A ':;i..JíA ;; ,\J /A 

1 

:;;'0/P.. ~f~/A ::\J/A ;; _\J/A =! !\1/P,. ;.N/1' . 

- ../7 

/~ 

é-:-~ /_ /) 
~, • / ~ ~ M\!P1-i ¡: / .'7 (\ 

[\lombre:fi r rna y cargo de ia pe~sona q ue elaboro Nombre y fürna del titu la r del .6.i-e2 productora 

1 
1 
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f\!ombr e de la d ependenc ia o entidad : 

Un idad administ rati va/.D-.rea productora : 

J_ 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de /.\rch ivos 

inventario de Archivo de Trámi te 

Instituto Na cional de Pediatría 

Subdirección de M ec icin a: servicio de ileurologia y c!ínica de epi leps ia 

Hoja 1 de 

Fondo: iNP Sección: ~lC PLANEACIÓ1\J , 11\JFORM.il.CIÓN, EVALU.6.CIÓN Y POL ÍTI CAS Ser ie: llC.16 IN FOrl. i\11E DE L/l,30R ES 

No . 

Con sec 

utivo 

. ' 1 
No. ae I No. de 

caja expediente 

Clasiíicación 

archivística de! 

expediente 

N'' /1 lC/1 lC.16/SNC::/ 

1/2023 

Descr ipción o asunto 

\!FO=<. fvi fS 

Periodo de 

trámit e 

Oé/01/2025 

Subserie : ~i/A 

No . de 

folios 

Condiciones 

de acceso 

1--~--.--+--,---,---i¡ ¡Reservada y 
1 1 1 1 AT j AC I Total confidencia l) 

Valor 

documentai 

,G. 1 L/J f F/C 

Vigencia documental 

X 2 aifos 1 "a'ics l 5 acos 

é; ,\!/AI =N/A l 'é \!/A 1 'é\!/il 1 =:\i/A 1 =N/A 

'éN/P. I ~N/A 1 'é\J/A. 1 'éN/A 1 ;;N/A 1 ~N/A 

'éN/A I ;;N/A 1 ;!\J /A 1 ~1\!/A 1 ;;¡\J/A 1 :iN/A 

i;1fo· mcciér' 

=>t::-J li ca 

Ubicación 

topográfica 

ED IFiC C· :...c·SP . 

2.=;. ~:so 

1 

Tradición 

documental 

Orig'na l '/ Co~:a 

Nombre, tÍrma y cargo de la persona que elaboró 

DRA. MMJ"IL!jE fUN t RCIA 

rea prod uctora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

.Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN OE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja : 1 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C 

INP /llC/llC.16/Tl/202 01/01/2025 
1 1 1 INFORMES MENSUALES DEL AÑO 2025 X 

5 

; :7--§:}J~~)L 
BE ~N"HERRERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y 
AC Total confidencial) 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

topográfica documental 

EDIFICIO 

HOSPITAL 2o PISO 

OFICINA DE Original y Copia 
TERAPIA 

INTENSIVA 

Dra. ~ ' • ,,,<:l , L ,..z 1zany¡ a ,~ g ópez 
P ed iatr ía 

rapia Inte n s iva 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MU~ ~~~~t ?1i4-,~8 06 

Nombre y firma del titular del Area produ, tY,fa 
1 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

• • "' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 35,4 EXPEDIENTES ACADÉMICOS DEL ALUMNADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del D~scripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
ütivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

·' 

EDIFICIO 
ROL DE GUARDIAS DE LOS MÉDICOS 01/01/2025 Información 

HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 N P /35/35.4/Tl/2025 RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN X X 5 años 4 años 9 años OFICINA DE Original y Copia 
MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO ' 
PROGRAMA OPERATIVO DE LA 01/01/2025 Información 

HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 N P /35/35.4/Tl/2025 ESPECIALIDAD EN MEDICINA CRÍTICA X X 5 años 4 años 9 años OFICINA DE Original y Copia 
PEDIÁTRICA Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

Dra. S1111dm Luz Li 
BELEN HERRERA ANDRADE l)M,~b IREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró IN~<frrifuJ~r ular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad ad_ministrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 NP /4S/4S.4/Tl/1/2025 PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE 

NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA Pública 
TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 1 N P / 4S/ 4S.4/Tl/2/2025 
ALIMENTACIÓN PARENTERAL 

X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 

CONTROL DE PACIENTES Y TRANSFERENCIA 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 INP /4S/4S.4/Tl/3/2025 X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE 
HOSPITALARIA Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

-~!())~~ 
BEfEÑ H; ;RERA ANDRADE 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

_..-, 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP 
Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

ARCHIVO EN TRAMITE DEL 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 INP/8C/8C.16/2025 
DEPARTAMENTO DE TERAPIA INTENSIVA 

X 3 años 4 años 7 años OFICINA DE 
Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

~))~~1-- . , . ~ 
Dra, Sm1dr11 Luz I r~ a ---

BELEN HERRERA ANDRADE • _:DRA~ri~t~IREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró f M YNii~ bré1ffrri~1
9
del titular del Área productora 
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SALUD 

. s 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

U.nidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

caja expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

PAAL MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE 
1 1 1 INP/3C/3C. 7 /2025 

CURACIÓN 
X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 

Pública 
TERAPIA 

INTENSIVA 

'tJ. Sandm l uz iwnw 1a l.!i -,O 

~ EJJJL7Y-
BEL~ RA ANDRADE 

[)r¡ g :~ 1t Te r~fad \~¡~~s i • M 
1Ni7 Céd. Prof. 3 4 448 ~ 

DRA. CLEOTí([jf: MIREYl-\MÜNÓZ RAMl~EZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

INP' 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación No.de No.de de acceso Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios • (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite 
documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 2o PISO 

1 1 1 INP/2C/2C.3/2025 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
YIII Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO 
REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 01/01/2025 Información 

HOSPITAL 2o PISO 

IN P /2C/2C.4/2025 MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 1 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original y Copia 
(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) Pública 

TERAPIA 

INTENSIVA 

~ · . 
'/ 

< {__ • ,--?M 
6LL ~ ~ '· . ª""'IJ~'" . 1 / - 90Bl>vt>'S 'JOJd • • _ 

BELE HE RERA ANDRADE 
BI\\SUEllU}¡e1d e 

UÑOZ RAMÍREZ DRA. Gk,6@ rJ,l;;Q¡ 1 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SA ,UD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s¡¿cRecn«; ,, c,E st- ,.v., Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICNA CRITICA 

INP' 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

01/01/2025 
1 N/A 1 INP/llC/llC.16 INFORME MENSUAL 

30/09/2025 

/ 1 

~ ~0 
CLAU¿~RADA 

Nombre, firma }/Zgod ,.-~., persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

• 2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información 
edificio hospital 2• 

4 años · 6 años piso medicina -Copia 
Pública 

critica, gabeta 1 

· e 
DR~ GAS_ MUJICA 

Nombre y ~del titular del Area productora 

~ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,,.c,n,,,,kio, i)E S/4l,l);) Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICNA CRITICA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No.de 
Periodo de 

No. de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente 
trámite 

folios 
utivo • expediente A L F/C AT AC Total 

01/01/2025 
1 N/A 1 INP/llC/llc.16 INFORME MENSUAL 

30/09/2025 
1 X 2 años 4 años 6 años 

2 N/A 1 
01/01/2025 

INP/llC/llc.16 REGISTRO DE TRATAMIENTOS 
30/09/2025 

1 X 2 años 4 años 6 años 

01/01/2025 
3 N/A 1 INP/llC/llc.16 SOLICITUD DE TATAMIENTO 1 X 2 años 4 años 6 años 

30/09/2025 

4 N/A A INP/llC/llC.16 SOLICITUD DE EQUPO DE VENTILACION 
01/01/2025 

30/09/2025 
1 X 2 años 4 años 6 años 

A 
/ 

( 

• 

INP' 
Hoja : 1 de 1 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 
edificio hospital 2• 

Pública 
ipiso inhaloterapia Copia 

. Gabeta 1 

Información 
edificio hospital 2• 

Pública 
ipiso inhaloterapia Copia 

, Gabeta 1 

Información 
edificio hospital 2• 

Pública 
ipiso inhaloterapia Copia 

, Gabeta 1 

Información 
edificio hospital 2• 

Pública 
ipiso inhaloterapia Copia 

. Gabeta 1 

~ 
// ' j 
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SALUD 
~-t~C!,1::~f~~ti.-!'o ~[ ~,'\t tl() 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAM ENTO DE NEONATOLOGIA 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 

caja expediente fol ios (Reservada y topográfica document al 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

Informes mensuales de estancia Oficina de la 

1 NP /llC/llc.16/DN/1/ 
hospitalaria, estadística, procedimientos 26/12/2024 Información Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes. Hojas de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en Original y Copia 
2025 procedimientos y encuestas de satisfacción 

Pública 
el tercer piso de 

de usua rios. hospita lización 

~ ·------ -
/ ____ 1 d~~ A-0~ 

' :i;_ A:-e,..._____,. 

H
,. .... nc:::oTf"'\ fl ,,_ __ 

, 11:\..IV -l 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,-<"'"~" '"' "'' "'"·'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA 

f:N:P 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencia l) 

Oficina de la 

1 NP /6C/6C.4/DN/1/202 10/07/2025 Información 
Jefatura de 

1 1 1 
Palivizumab: lntrumento de integración de 

X X 2 años 4 años 6 años Neonatologia en Original y Copia 
5 claves de cuadro básico de medicamentos. Públi ca 

el tercer piso de 

hospitalización 

r 

~ I /<JFj )-e----~ 
\ ..... , ........ 

0--~ 
~ ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETAni " o E s A Lvo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: subdireccion de Medicina Critica 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

INP /llC/llC.16/Tl/202 01/01/2025 1 nformación 
HOSPITAL 3er. 

1 N/A 1 INFORMES DE PRODUCTIVIDAD 202S 1 X 2 años 4 años 6 años Piso OFICINA Copia 
5/UCIC 30/09/2025 Pública SECRETARIAL 

REPISA 

EDIFICIO 

INP /11C/11C16/Tl/202 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 3er. 

INFORME DE ACTIVIADES VENTILACION Y 
2 N/A 2 1 X 2 años 4 años 6 años Piso OFICINA Copia 

5/UCIC SONAS 2025 30/09/2025 Pública SECRETARIAL 

REPISA 

EDIFICIO 

INP /llC/llC.16/Tl/202 01/01/2025 Información 
HOSPITAL 3er. 

3 N/A 3 INFORME DE ESTANCIA HOSPITALARIA 2025 1 X 2 años 4 años 6 años Piso OFICINA Copia 
5/UCIC 30/09/2025 Pública SECRETARIAL 

REPISA 

d' (;·· ct~· ~ ( ll.¿;l 
LILIA RCIA BASTIDA DRA. VIOLEl le.. CASTANUELA SANCHEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma lel titular del Área productora 
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s L . 
:;:-:-r.:r;<::"'" ~-.vi 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y . topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Coordinación con las areas que integran la 

subdirección Consulta Externa, para que los 01/07/2025 Edificio Cpnsulta 
pacientes tengan y lleven un buen control 

30/09/2025 Externa Planta 
IN P /45/45.4/SCE/1/202 dentro del INP, así como actualizar y Información 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
5 difundir información relacionada al manejo Públ ica 

se~retarial, 
y seguridad de los pacientes Recibir 

información de las diferentes áreas del INP 
archivero 

y en su caso de ser necesario difundirlo 

------

------ ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------
------

~ -C./ ?Pi (} - C.-c;- 1,..,..-C.,,C-

~éd ro Antonio Sane ez Marquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
$~~Q SA\tJ;, 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: lns.tituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

dffi.R~~-
IN:P 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2025 Edificio Cpnsulta 

1 NP /lOC/l0C.6/SCE/1/2 
30/09/2025 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Buzan de Opinion Comentarios SUG X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
025 Pública 

secretaria 1, 

archivero 

-----------
---------- ---------- ----------- ----------- ----------- ----------- ----------- -----------

-----------

J .,,.-

-7-1 ry'\-~n r-l-
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ~

/u 
~ ro Anti _ 

• b e y 1rma del titular del Area productora 
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SALUD 
·"_;;,:_.;,::~1'.·~ ·;;,!~i ".:;::: ~/~,. 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

;;;Jnc,, 
7i;tf .• 

!~~•tf', 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2025 Edificio Cpnsulta 

1 N P /llC/llC.2/SCE/1/2 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 
30/09/2025 

12 Información 
Externa Planta 

1 1 1 X X 4 años 8 años Baja, oficina Original y Copia 
025 Consulta Externa años Pública secretaria 1, 

archivero 

----------
---------- ---------- ---------- ---------- ---------- ---------- ---------- ----------

----------

,;vt[ / 
... ., 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

e-,// 
.v ~ Marq 

~mbre y firma del titular del Area productora 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,'l.. l'.'f 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo ·de 
(Reservada y topográfica documental 

Consec 
folios 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Cpnsulta 

Externa Planta 
INP /11C/11C16/SCE/2/ Informe Programa de lntroduccion al • 26/07/2025 

X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Copia 1 1 2 
2025 Proceso Hospitalarios "PIPHOS" 25/09/2025 secretaria 1, 

archivero 

-----
----- ----- ----- ----- ----- ----- ----- -----

-----

~l?n(f . •ú.é:..-1-- -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ' ómlfre y firma del titlllar del Área productora 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite -'~ S , ' 

Nombre de la dependencia o entidad_: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente 

26/07/2025 

IN P /1 lC/llC.19/SCE/1/ 
25/09/2025 

1 1 1 Informe Indicadores 
2025 

-----
----- ----- ----- ----- -----

-----

1 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio Cpnsulta · 

1 nformación 
Externa Planta 

4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
Pública 

secreta ria 1, 
archivero 

----- ----- -----

/') 

" ~ oton,o saaene, Macq 

¿·~:apdel titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
(; H -. ? '• 1., r • ;.) ~: e:, .f· . .J t .1 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion Consulta Externa/ Dpto. de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACION, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Súbserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente 

INP/llC.19/DCE 01/07/2025 
1 1 1 Informe de Indicadores 

P/1/2025 30/09/2025 

****************** ••• ******** 
**** ***** ******* ** * * * * * * * * * * * * * * * * * ** * * * * * * * ** * • . 

~ 
Clave 2269 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

**** **** **** 
•• • •• 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de Consulta 
informacion Externa, P.B, oficina 

2 años 4 años 6 años Copia 
Pública secretaria!, carpeta en 

gaveta 

****** ****** ***** *********** *********** ************ • • • •• 

~ 

BDIREfrOR DEL DEPTO . DE CONSULTA EXTERNA 

ENCARGADO DEL DEPTO. DE CONSULTA EXTERNA DE PEDIATRIA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion Consulta Externa/ Opto de Consulta Externa de Pediatria 

SAL' 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACION, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de Consulta 

INP/llC.16/DCE 01/07/2025 informacion Externa, P.B, oficina 
1 1 1 Informe de actividades del Departamento X 2 años 4 años 6 años Copia 

P/1/2025 30/09/2025 Pública secretaria 1, carpeta en 

gaveta 

****************** *** ******** **** **** **** ****** ****** ***** 
**** ***** ******* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *********** *********** ************ 

* * ** * ** * * *** 

~ 

~ I 
-✓ 

, 
Clave 2269 SUBDIRECTOR DE CONSULTA EXTERNA ,., 

ENCARGADO DEL DEPTO. DE CONSULTA EXTERNA DE PEDIATRIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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'Jlt, , 

JNP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: 1 de 
Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 
Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

No. Valor Vigencia Condiciones Tradición 
No. de No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

documen Conse 
caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica 

cutivo trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) tal 

INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL EDIFICIO DE 
DEPARTAMENTO DE MEDICINA HOSPITALIZACION 

1 o INP/11C/11 C.19/DMC/1/2023 
COMUNITARIA, INFORME DE 01/01/2025 al 

126 X o o 2 años 4 años 
6 Información PLANTA BAJA 

Original 1 
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, 30/09/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE 

APLICACIÓN DE BIOLOGICOS E MEDICINA 
INFORME DE RESULTADOS COMUNITARIA 

INDICADOR DE ACTIVIDADES DE EDIFICIO DE 
EDUCACION PARA LA SALUD. HOSPITALIZACION 

2 o 1 INP/11 C/11 C.20/DMC/1 /2023 
EDUCACION NUTRICIONAL, 01/01/2025 al 

9 X o o 2 años 4 años 
6 Información PLANTA BAJA 

Orig inal 
AGREDIDOS (PREVENCION DE 30/09/2025 años Pública DEPARTAMENTO DE 

RABIA), CUIDADOS POSTVACUNALES MEDICINA 
Y ACCIDENTES DE TRABAJO COMUNITARIA 

,,,,.---, 
/ l 

!~) 

- I I I . / 

y g p q y p 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

Clasificación 'No. 
No. de No. de 

Periodo de 
Nó, de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

26/06/2025 

25/09/2025 
IN P /llC/llCl 7 /DAC 

1 1 
/1/2025 

INFORMES MENSUALES DE EGRESOS 2025 20 

26/06/2025 

25/09/2025 
1 N P /llC/llC.17 /DAC 

2 2 INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 2024 150 
/1/ 2025 

==~ -
SANDRA A~ S TORRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja : 1 de 2 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

A L/J F/C 

X 

X 

tlN/A tlN/A tlN/ A 

#N/A #N/A tlN/A 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencjal) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DEL 
Información 

2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCH !VERO 1, 

CAJON 2. 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

Información 
OFICINA DEL 

2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

#N/A tlN/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

ÓPEZ SI MENTAL 

Nomb? y firma del titular de la Unidad Administrativa 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 

C.ons. e.c I· No,_d··· e 
utivo• • ca¡a 

3 

No.de 

expediente 

1 

Clasifü;ación 

archivística del 

expediente 

1 N P /12C/12C.6/DAC/ 

1/2025 

Descripeipn o asunto 

SOLICITUDES DE INFORMACION AL 

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 

2025 

j)MIDBit~RRES 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/06/2025 

30/09/2025 

No. de 
folios 

20 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Valor 
dqci.lmental 

Vigencia docúm¡!ntal 
Condiciones 

de acceso 

· 1 1 (Reservad(! y 1 A •• FttJT F/C ' • AT I AG I Jfótal • confiderícilil) 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

OFICINA DEL 

Tradkiqh 

doq'I mental 

X 4 años 1 8 años 
12 

años 

Información 

Pública 
DEPARTAMENTO ¡ Original v Copia 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, REPISA 

ÚNICA, 

ENTREPAÑO 1 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

LIC. MA~-íi'MAGDA~lÓPEZ SI MENTAL 
,,/ ' ,-·' .' ( /: ·: f"/ ', ' ) 

Nombre yAÍrma del titular de'Ía Unidad Administrativa 
.. ✓✓ 
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IN.P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
~t:cn·: ','\1~1~-. 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consu lta Externa / Depa rtamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección : 4S ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

Subserie: N/ A 

No. No. No. de Valor 

Consec de expedient 
Clasificación archivística del Descripción o 

Periodo de 
No. de 

documental 

utivo caja 
expediente asunto 

trámite 
folios 

e A L/J F/C 

28/12/2022 
1 2 1 N P / 45/ 45.5/DT5/2/2022-2023 Copia de Reclasificaciones 706 X 

20/12/2023 

22/12/2023 
2 2 1 N P / 45/ 45.5/DT5/2/2023-2024 Copia de Reclasificaciones 394 X 

23/12/2024 

26/12/2024 
3 2 INP/ 45/ 45.S/DT5/ 2/2024-2025 Copia de Reclasificaciones 119 X 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 
Ubicación topográfica 

(Reservada y 
AT AC Total confidencial) 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

2 4 6AÑO5 DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública 

ARCHIVERO 1 GAVETA 4 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

2 4 6AÑO5 DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

2 4 6AÑO5 DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública 

ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

/ ,,,-- __ ,,..-- ·-, .. 

/ 
/ 

i 
( 

.,..,,-

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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1 

INP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

_Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. 
No.de 

Consec 
utivo caja 

1 

2 

3 

No.de Clasificación archivística del 
expediente expediente 

1 

1 

1 

1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2022-2023 

INP/4S/4S.5/DTS/1/2023-2024 

1 N P / 45/ 45.5/DTS/1/2024-2025 

fl / , 

C. GENESI VEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
Periodo de 

asunto 
trámite 

Copia de cedulas 
23/12/2022 

socieconomicas 
04/01/2024 

22/12/2023 
Copia de cedulas 

socieconomicas 
22/01/2024 

26/12/2024 
Copia de cedulas 

socieconomicas 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

5759 X 

5340 X 

1729 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso 

AT AC 

2 4 

2 4 

2 4 

,.,,,.~~ 

// ...... 

/ 

(Reservada y 
Total confidencial} 

Información 
6AÑOS 

Pública 

6AÑOS 
Información 

Pública 

6AÑOS 
Información 

Pública 

.,,, ... -.... --~-----
....... •• 

LCDA. ARACE 

JEFA DEL 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 4, GAVETA 9 

Y 10 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

Y8 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Si: C4 E f:, 0. 

Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social • 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

1 

No. de 
expedient 

e 

7 

Clasificación archivística 

del expediente 

IN P/llC/llc.19/DTS/7 /2024 

~ 
C. GENE~ HAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: N/A 

Valor 

No. de documental 
Descripción o asunto Periodo de 

folios 
trámite A L/J F/C 

02/02/2024 

Copia de Informe Mansual 136 X 

Vigencia Condiciones 
documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

.. 1 

1 ~-

l-ff.íúíA;i 
LCDA ARACE.U:~ .......... ..,, ,--...y • --~~-· 1 jj I u •~rr=..--..a.. 

i JEFA DEL DEPTO. ·"' 
• \ _.,_ ... ,.., 

\\ ,.,,, . .,...; .. ..-
\ . ··' 

"--- ~/ ,.... .. ----

Tradición 

documental 

Copia 
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INP 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 5 

2 6 

3 8 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 
, 

1 N P/llC/llc.19/DTS/5/2020 Copia del ·lnforme de Coordinación 

Copias del Informe de Referencias y 
1 N P /l lC/llC.19 /DTS/6/2020 

Contrareferencias 

Copia Informe de Gastos 
1 N P /l lC/l lC.19 /DTS/8/2022 

Catastroficos 

!fil / 
f1;tl 

C. GENESiYc°HAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

28/01/2020 

183 X 

27/01/2020 

255 X 

03/01/2022 

293 . X 

Vigencia Condiciones 
de acceso Ubicación 

documental 
(Reservada y topográfica 

AT AC Total confidencial) 

2 

2 

2 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Información 

4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 
Pública 

JEFATURA 

Información 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

4 6 años TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 7, 
Pública 

GAVETA 13 

.. ----~,,, j ~"-

LCDA '----~ 
, • ARACELI AR ¿-> L/~ i:~~::, / 

r' 
! 

Tradición 

documental 
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IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección:. 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ATEN CIÓN DE URGENCIAS 

Subserie: N/ A 
• Valor Vigencia 

No. No. No.de 
Clasificación archivística No. de documental documental Consec de expe~ient Descripción o asunto Periodo de 

SALUD 
t~r:-c.:n1:r 1, ¡11F. or.. :,r,··.uo 

Hoja : 1 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación 

del expediente folios (Reservada y topográfica utivo caja e trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

---~----.._h 

jv--- ,/---

~ í/ 

Tradición 

documental 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 3 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

1 N P / 45/ 45.1/DTS/3/2023 Cartas de Insolvencia Económica 

ii)/ 
C. GENESlt.:AVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

19/01/2023 

12 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

AT AC Total confidencial) 

PLANTA PRINCIPAL, 

4 8 12 años 
Información DEPARTAMENTO DE TRABAJO 

Pública SOCIAL, ARCHIVERO 1, 

GAVETA 3 

✓-~-------...... , 

/,, .. / 

/ .íl~-. 1•\;" 5.-:J. ~ ' J/¡, ';:::;,~ 
LCDA. ARA.fªl:A ; ·,.,. if_lk MORALES 

JEFA DEL DEPJP< , J1~' · 1 O SOCIAL 

Tradición 

documental 

Copia 
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líNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
~; i: (_ ' p t 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP • Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. No. 
Consec de 
utivo caja · 

1 

No.de 
Clasificación archivística 

expedient 
del expediente 

Descripción o asunto 
e 

11 1 N P /3S/3S.15/DTS/11/2023 
Copia de oficios de las Sesiones 

C. GEN '1Pc::EZ PARRA 
APOYO~ DMINISTRATIVO 

Anatomoclínicas 

Periodo de 

trámite 

20/01/2023 

Serie: 35.15 SESIONES DEL COMITÉ RESIDENCIA MÉDICA, CURSOS Y SESIONES 

Subserie : N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de ~cceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE PLATA PRINCIPAL, 

Información DEPTO DE TRABAJO SOCIAL, 
100 X 4 8 12 años 

pública OFICINA NUM. 7 (Lic. Mireya 

Zamorate). 

Tradición 

documental 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si,cnn,,R ; ,. DE , ,,,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Desqipción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE REFIERE A LA PLANEACIÓN Y 
EDIFICIO 

INP/2S/2S.10/MR/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/01/2025 Información 
PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICJ NA DEL 
1 N/A 1 

INVESTIGACION QUE SE REALIZAN EN EL 
70 X 2 años 4 años 6 años 

SERVICIO DE Original 
023-2025 30/09/2025 Pública 

SERVICIO 
REHABlllTACION 

,ARCHIVERO 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

l 11 

1 ~y-
MAYR~ f'AMIREZ . DRA. MA. DEL CA .GARQIA CRUZ 

/~~~----'. 

Nombre, firma y cargt, • ~ la persona que elaboró Nombre y firma del titular • Area-productora 

\ 
l 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

st' rncusía "" 5 "'ºº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

I NP 
Hoja : 2 de 28 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍNEAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

INP/2S/2S.2/MR/2/20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 01/01/2025 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/A 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RESPONSAB LE 30/09/2025 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
23-2025 DEL PROYECTO LO REGISTRARÁ EN LA Pública 

REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 
, 

1 ~

L ,,: E &AR 1A 
~ .< 

Tradición 
documental 

Original 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional qe Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc Rn r.s;., ,,,, " ·' "º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 3 de 28 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN,ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
a rchivística del Descripción o asunto Periodo de. 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y to_pográfica 

A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 

ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LOS EDIFICIO 

MÉDICOS RESIDENTES DE ALTA 01/01/2025 PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /3C/3C.2/M R/3/20 
ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

3 N/A 1 PEDIÁTRICA, SE ELABORA PROGRAMA DE 30/09/2025 
90 X 2 años 4 años 6 años SERVICI O DE 

23-2025 ACTUALIZACIÓN PARA EL PERSONAL DEL Pública REHABILITACION 

SERVICIO, SE PROGRAMA Y ORGANIZA EL ,ARCHIVERO 

CURSO ANUAL EN REHABI LITACIÓN 1,GAVETA 1 

PEDIÁTRICA. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ ~w 
~ I 

,j 

Tradición 
documental 

Origina l 
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5 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~: t:. C RE 'f A ~i ,'\ D E S A !.. UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

l 'NP 
Hoja: 4 de 28 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
Descripción. o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDINAR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 01/01/2025 
CURSO DE ALTA ESPECIALIDAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTRICA, LOS 30/09/2025 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDENTES DE EDIFICIO 

REHABILITACIÓN QUE ACUDEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.1/MR/4/20 
INSTITUCIONES A ROTACIÓN, LA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 ROTACIÓN DE ESTUDIANTES DE MEDICINA 70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
23-2025 DE LA UAM AL SERVICIO, ACTIVIDADES años Pública REHABILITACION 

ACADÉMICAS DE LOS ALUMNOS DE ,ARCHIVERO 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM DONDE 1,GAVETA 1 

PARTICIPAN MÉDICOS Y TERAPEUTAS 

FÍSICOS. PROGRAMAS DE ACTUALIZACIÓN 

ACADÉMICA PARA MÉDICOS Y • 

TERAPEUTAS FÍSICOS Y OCUPACIONALES. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D liN/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

11. 1 
' . i 

Tradición 

documental 

Original 

MAYRAS~ · 
- VlfREZ 

DRA- MA. DEL C~IA.,,e.:RUZ 

o , l 
i 1~ 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

:-u: ,,: u Rr A º" , A,.uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

' No. Clasificación • Valor Vigencia 

Consecu 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
I\Ío. de documental documental 

caja expediente folios tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDENTES DE 

INP/35/35.4/MR/5/20 
ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2025 

5 N/A 2 PEDIÁTRICA DE ACUERDO A LOS CRITERIOS 50 X 1 año 1 año 2 años 
23-2025 ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 30/09/2025 

ENSEÑANZA. 

#N/0 #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

. 

k 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

I i 

INP 
Hoja: 5 de 28 

Condiciones de 
acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE Original 
Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

r-~~-AJ 

Nombre y firma d~ 1tular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

cs,csr:r,.,;.-. º' sA'-'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación Tradición No. de No. de acceso 
Consecu 

expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo 

caja 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS PRINCIPAL,PLANTA 

INP /3S/35.6/MR/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 01/01/2025 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

6 N/A 3 MÉDICOS RFESIDENTE DONDE SE LLEVA EL 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICI O DE Original 
23-2025 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 30/09/2025 Pública REHABILITACION 

EVALUACIONES ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

" 

\ i/ i ¡/L) 
/' 

MA YRA SOTO RM'f' 

~ 
DRA. MA. DEL C . GAR/C/IA CRUZ 

,/ 

/, ~ 
Nombre, firma y cargo de la pet na ~ue elaboró Nombre y firm¡¡---cf;~ productora 

1 
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10 

SALUD 
SECRI:: íAl~IA t;r;. SALUó IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinad.ora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/01/2025 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

30/09/2025 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 
TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDENTES PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /3S/3S. 7 /M R/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE Original 23-2025 
COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ Pública 

REHABILITACION 
COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 

UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UNAM, 1,GAVETA 1 
TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 / ' J 

'
' ' D-' MAYRA SOTO RA - ) DRA. MA. DEL C :RCI CRUZ 

\ 
Nombre, firma y cargo de la p~ s ~na que elaboró 

'?/ "-1 

Nombre y firma del titula rea productora 

1 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

seco su.s i,, 02 sc,,cn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 8 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDI RECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
OPERATIVO DEL CURSO DE POSGRADO DE 

PR INCIPAL.PLANTA 
ALTA ESPECIALIDAD EN REH ABILITACIÓN 

INP/35/35.9/MR/8/20 PEDIÁTRICA SON REVISADOS EN LA 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

8 N/A 5 
DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y EN LA 

so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Origina l 
23-2025 30/09/2025 Pública REHABI LITACION 

UN IDAD DE POSGRADO DE LA UNAM, DE 
,ARCHIVERO 

ACUERDO CON LOS FORMATOS 

" ' "" 
1,GAVETA 1 

IIN/D IIN/D #N/D # N/ D #N/D IIN/ D 

IIN/D IIN/D IIN/D #N/D # N/D # N/D 

#N/D IIN/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 ·, 

/ ~ 
MA YRA SOTO ~.1

1 

DRA. MA~IACRUZ 
' 

Nombre, firma y cargo de la Pj~ pna que elaboró Nombre y firma del t i ar del Área productora 

\ 
\ 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
"'""'nR,,, ºº· ,; 4uw Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l'NP 
Hoja: 9 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (R!!servada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 
EDIFICIO 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.12/MR/9/2 FISIOTERAPIA DE LA UNAM, LA SALLE Y 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

9 N/A 6 
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MÉXICO. LOS 

so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/09/2025 Pública REHABILITACION 

ALUMNOS SE SOMENTEN A UN 

REGLAMENTO DEL SERVICIO. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D IIN/D 

ti 
MAYRA SOTO R? 

~v. 
DRA. MA. DE~L ~.1 CrA <IA CRUZ 

I ~"° elabo,ó 

1 ~ 
~~ 

Nombre, firma y cargo de la pe Nombre y firma d • ular del Área productora 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

·,crnETAsiA º " s ,u uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 10 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie : 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación .Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
archivística del 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES 

PRINCIPAL,PLANTA 
DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 01/01/2025 BAJA,OFICINA DEL 

INP/4C/4C.1/MR/10/2 ESTABLECER PERFILES POR PUESTO, 12 Información 
10 N/A 1 30/09/2025 150 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Origina l 

023-2025 FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA años Pública REHABILITACION 
SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 

,ARCHIVERO 
ATENDER QUEJAS Y FELICITACIONES 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1, I } 

' 
f /! 

MAYRA SOTÓ R/ 
1~' 

:1 =~ DRA. MA. ~ @AR 'A CRUZ 

Nombre y firm;-del ~i~roductora Nombre, firma y cargo de la pE s' na que elaboró 
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SALU D 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

st:c~nAs,, D, s"'uº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 11 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

No. 
No.de No. de 

Consecu 
expediente 

tivo 
caja 

11 N/A 2 

Clasificación 

archivística del . Descripción o asunto 

expediente 

DESARROLLO DE PROGRAMAS DE 

PROFESIONALIZACIÓN, CAPACITACIÓN, 

INP/4C/4C2/MR/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA Y PARA EL 

023-2025 PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACIÓN DE 

LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 

PROCEDIMIENTOS. 

~ 

\-

l 

., 
1 

~~ 
1po;na 

Subserie: N/A 

Valor 

No. de documental 
Periodo de_ 

folios 
trámite A L/J F/C 

01/01/2025 

30/09/2025 
60 X 

#N/D #N/D #N/0 

#N/0 #N/D #N/D 

#N/0 #N/D #N/0 

Vigencia Condiciones de 
documental acceso Ubicación. Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
Total AT AC confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 

DRA. MA. ~E~- .E/ ,,,-GA CIA CRUZ 
1/ 1/ 1/ 
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SALUD 
$ECl-!l,.1'/1/~ l.'l. DE SAf_UQ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

t ivo expediente trámite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA 01/01/2025 30 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

12 N/A 3 CON LA DOCUMENTACIÓN DE CADA 100 X X 5 años 25 años SERVICIO DE Origina l 
RECURSO HUMANO DEL SERVICIO 30/09/2025 años Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/D #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

\ l t ¡ 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

1 MAYRA SOTO RAM • 

Nombre, firma y cargo de la p elaboró 

D~ ~_""EN GARCIA CRUZ 

Nombre y tÚma del t~ ductora 

'! 
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SALUD 

17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sornnAniA na sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

l'tiP 
Hoja: 13 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDA[ 

No. 1 1 1 
Clasificación 

1 

No. de No. de 
archivística del Consecu Descripción o asunto Periodo de 

. caja expediente 
t1vo expediente trámite 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 

1 1 1 1 
SERVICIO DONDE SE RECOPILA 01/01/2025 

13 N/A 4 
INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 1 

30/09/2025 
ASISTENCIA. 

• A • / 

1 MA YRA SOTO RAM 1 

Nombre, firma y cargo de la pe ~ \t elaboró 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

150 1 

Valor Vigencia 

documental documental 

A L/J F/C AT AC Total 

X 1 1 12 años 1 4 años l 6 años 

#N/Dl#N/DI #N/D I #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/D l#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D ¡ #N/D 

#N/Dl#N/DI #N/D I #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Condiciones de 

acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 

Pública 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

Original . 

DRA. MA. q_Ef ~~ CRUZ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

c.,:cnr:.ai, "" ''""º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 14 de 28 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PR INCIPAL.PLANTA 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 30/09/2025 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/ D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/ D 

#N/D #N/ D #N/D #N/ D #N/D #N/ D 

' 

Tradición 
documental 

Original 

MAYRA SOTO RAMIRE~ ~. DRA, MA. DELC~ N~- .el~CR UZ ./ .,,, ...,.--.......,__ 
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SALUD 

19 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

:s1,cecr,. n1,. º" º'''"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 15 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental tivo . expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE PRINCIPAL,PLA!'HA 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
{SECRETARIAS, COORDINADORES DE 30/09/2025 Pública REHABILITACION 

TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 
\\ ; ' ' 

MAYRA SOTO RAMIP.I/ ~1\ • DRA. M~A~_on---:C ._, E .' ~ CIA CRUZ 
/ ~ ~ / < 

Nombre, firma v cargo de la oerson aue elaboró Nombre v { ' a del tit~ productora 
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20 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :!.'it':CR'ET/~~ it; D:2. SA LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 16 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción· o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
c. tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

"" ""' ~ ~~~ EDIFICIO 
VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.2/MR/16/2 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/09/2025 Pública REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 
.-,_, - ·- V --- • - - -- ·- n ,ns 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRASOTO RAMIRjf v DRA.MA.~UZ 
¡~ 1 

I 

Nombre, firma y cargo de la persona ¡(¡, e boró Nombre y firma del titular-d'el Area productora 
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SA LUD 

21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scco,n»i• º" >Au,o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSU LTA EXTERNA / SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja : 17 de 28 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

-- ·-· - -- - EDIFICIO 
VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.4/MR/ 17 /2 LOS PACIENTES AMBULATORIOS, CON LA 01/01/2025 Información 
BAJA;OFICINA DEL 

17 N/A 2 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2025 30/09/2025 Pública 

REHABI LITACION 
ACUERDO AL PADECIMIENTO, 

,ARCHIVERO 
PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 

..... ... ' ... ' .. V,.,, .,. .. C I .... .. ,.._, . ... ,~.-.- ce 1,GAVETA 1 

#N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/ D #N/D #N/D #N/ D #N/ D 

#N/D #N/ D #N/D #N/ D #N/ D #N/D 

/¡ 

Tradición 

documental 

Original 

MAYRASOTO DRA.MA.DE~ C ~~A ; ~ CRUZ 
~ /- •• 

1 
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SALUD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,:ecRnr.s1, º" H.cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SU BDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 18 de 28 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

expediente 
tivo 

caja 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total cMfidencial) 

EN PACIENTES EXTERNOS, SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE PRINCIPAL.PLANTA 

1 N P /4S/45.6/M R/18/2 
DE ACU ERDO A SU PADECIMIENTO, 01/01/2025 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLIENDO. CON LOS REQUISITOS DE LOS so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2025 SERVICIOS AUXI LIARES DE LABORATORIO, 30/09/2025 Pública 

REHAB ILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 
OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

f 

/' 

1 

Tradición 

documental 

Ori ginal 
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SALUD 

23 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sccRo,,R;,, oe s,\Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

INP 
Hoja: 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL 
EDIFICIO 

COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y 
PRINCIPAL.PLANTA 

INP/45/45.17 /MR/19/ FARMACOVIGILANCIA CUANDO NOS SEA 01/01/2025 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

19 N/A 4 so X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 REQUER IDO Y EN CASO DE PRESENTAR 30/09/2025 años Púb lica REHABILITACION 

ALGÚN CASO QUE AMERITE INFORMAR DE 
,ARCHIVERO 

EVENTOS ADVERSOS DE MEDICAMENTOS. 
l ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D IIN/D 

IIN/D IIN/D #N/D IIN/D IIN/D #N/D 

-
#N/D #N/D IIN/D #N/D #N/D #N/D 

. ,, 
v'. MAYRA SOTO RAM~ DRA. MA.D~RUZ 

,~e elaboró Nombre, firma y cargo de la persoryl Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

seca;sTA~í,. 0 , 54 '"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

IN:P 
Hoja: 20 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.19 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL EDIFICIO 

COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA EN PRINCIPAL,PLANTA 

INP /45/45.19/MR/20/ 
CASO DE QUE NOS SEA REQUERIDO, PARA 01/01/2025 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

20 N/A 5 ESTABLECER SI SE REQUIERE MÁS TIEMPO 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 DE HOSPITALIZACIÓN PARA TRATAMIENTO 30/09/2025 años Pública REHABILITACION 

O PUEDE CONTINUAR COMO EXTERNO SU ,ARCHIVERO 

REHABILITACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' 
MAYRA SOTO RAMIR~ 

\,~ 
DRA. MA.DE~ UZ :X-

Nombre, firma y cargo de la persona¿~ ~e elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

'1 
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SALUD 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

:-c c. st'TAa;,. 00 "'""'° Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja,: 21 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA / SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECU RSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDI FICIO 
DETERMINAR EL MATERIAL QUE SE 

PRINCIPAL,PLANTA 
REQUIERE EN FORMA PRONTA PARA 

IN P/SC/SC.20/ MR/21/ VALORACIÓN O TRATAMIENTO DE 01/01/2025 Info rmación 
BAJA,OFICINA DEL 

21 N/A 1 
REHAB ILITACIÓN Y HACER LA SOLI CITUD 

so X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 30/09/2025 Pública REHABILITACION 

EN EL DEPARTAMIENTO DE 

ADQUISICIONES PARA SU COMPRA. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/ D IIN/ D IIN/ D IIN/D IIN/ D IIN/ D 

IIN/D IIN/D IIN/ D IIN/D IIN/D IIN/D 

' \ 

MAYRA SOTO RAMIRV--

1 

J :,bo,ó 

DRA. M A. DEL~p 

Nombre, firma y cargo de la persona Nombre y firma de titular del Area productora 
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SALUD 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,, uauAll i,. º" ,,,. ,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 22 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie : 6C. 17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Hasta PRINCIPAL,PLANTA 

1 N P /6C/6C.17 /M R/22/ 
CONTROL DE AL TAS, BAJAS, 01/01/2025 la baja 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

22 N/A 1 MODIFICACIONES Y RESGUARDO DE 70 X 12 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 

BIENES MUEBLES 30/09/2025 del años Pública 
REHAB ILITACION 

bien ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 

\' \ ~ -
MAYRA SOTO RAMIRE~ ~· , DRA. MA.; D~EL MEN S3A . IA CRUZ - / 

~ -0 2·~ '/ 
Nombre, firma y cargo de la persona vi1 e aboró Nombre y firma del t1tu[a1:-detf rea productora --

\ 
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SALUD 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ssca.,-,,s1A oE sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Pediatría 

l'f'iP 
Hoja : 23 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. de No. de 

archivíst ica del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
,._, - , .... . ·- ~- ~ 

SUBDIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 
EDIFICIO 

COMUN ICACIÓN PARA TODO LO 
PRINCIPAL,PLANTA 

IN P /8C/8C.8/M R/23/2 RELACIONADO CON LOS EQUIPOS DE 01/01/2025 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

23 N/A 1 
CÓMPUTO, CON LOS PROGRAMAS PARA EL 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/09/2025 Púb lica 

REHABILITACION 
EXPEDIENTE CLÍNICO ELECTRÓNICO, 

,ARCHIVERO 
SOLICITUD DE ESTUDIOS DE LABORATORIO 
V l":.f\"' • ~•~ ... .- v ........ , .... ........ . r u:: ... ........ ~ , - 1,. r. c 1,GAVETA.l 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

' ;{ 

MAYRA SOTO RAMIRE~ 

vv 

~- ' 
/? A 

DRA. MA. DE~ CAfi ' . . /l:R ,'A CRUZ /4 ' ,--
Nombre, firma y cargo de la persona q Je elaboró Nombre y firma del titu: ~-~el~ ctora 
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SALUD 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s;:c•nAe,,. " E "'''"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja : 24 de 28 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

LO REFERENTE A COMUNICACIÓN SOCIAL 
EDI FICIO 

DEL SERVICIO, COMO SON ENTREVISTAS, 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/9C/9C12/MR/24/ REPORTAJES, DONACIONES AL SERVICIO, 01/01/2025 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

24 N/A 1 
DIFUSIÓN DE CURSOS Y ACTIVIDADES DEL 

70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
2023-2025 30/09/2025 años Pública 

SERVICIO, ELABORACIÓN DE TRÍPTICOS 
REHABILITACION 

PARA LOS PACIENTES. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\A / 

'~ 
y g p quE¡J ele \ y p 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALU ACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.19 INDICADORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 NP / llC/1 l C.19/ SSM/1 01/07/2025 
1 1 Indicadores Mensuales X 2 años 4 años 6 años 

/2025 30/09/2025 

HN/A HN/A HN/A HN/A HN/A HN/A 

HN/A HN/A HN/A H-N/A HN/A HN/A 

HN/A HN/A HN/A #N/A HN/A HN/A 

Ledo. Owe n Alon so Saavedra 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 1 de 3 

Condiciones 

de acceso Ubicación 
Tradición documental 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

Información Oficina de Salud 
Copia 

Pública Mental 

a del titu'I\ del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

2 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo : INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie : N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

fol ios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /1 lC/llc.20/SSM/2 Productividad de las act ividades del 01/07/2025 Información Oficina de Salud 
2 1 

Personal del Servicio de Salud Mental 
X 2 años 4 años 6 años 

Mental /2025 30/09/2025 Pública 

ffN/A ffN/A #N/A #N/A #N/A IIN/A 

ffN/A ffN/A #N/A HN/A #N/A HN/A 

#N/A HN/A #N/A HN/A HN/A HN/A 

/ 

Tradición documental 

Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

3 

lNP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No.de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de oficios de respuesta a 

solicitud de In formación {de las 

1 NP / 45/ 45.4./55M/l/20 01/07/2025 Información Oficina de Salud 
l 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años 

25 30/09/2025 Pública Mental 

Subd irecciones,reportes,ind icadores, incid 

encías}. 

ttN/A #N/A #N/A ttN/A HN/A HN/A 

ttN/A ttN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A HN/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ \ 

Tradición documental 

Copia 

,, 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /llC/llCl/SF/1/20 Oficios consecutivos de informacion para 01/07/2025 12 1 nformación 
1 1 1 X X 4 años 8 años 

25 conocimientos de las diversas areas del INP 30/09/2025 años Pública 

--------- ---

~ 

{f(IJ--

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edificio de 

hospital, planta 

baja, a rea de 

servicio de Copia 
foniatria 

consultorio 1, 

archivero 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $!-:.t:,rt :;-: ·;:, R'.,,"'l. Í.~f; .'::A ll;;;: 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

INP 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospital , planta 

INP / llC/l lC.2/SF/ 1/ 20 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/ 07/ 2025 12 Información 
baja, a rea de 

1 1 1 X X 4 años 8 años servicio de 
25 Consulta Externa 30/ 09/ 2025 años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

--------- ------------ -------

J 

~ Y1 ( J. /;[' 

Tradición 
documental 

Copia 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental Consec 
caja expediente 

archivística del 
folios 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 N P / 1 lC/ llC.16/S F/ 1/2 Reporte de actividades del servicio de 01/ 07/ 2025 
1 1 1 X 2 años 4 años 6 años 

025 foniatria 30/09/2025 

--------- ----------------------------------

I 

~rJ 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Ed ifi cio de 

hospital, planta 

1 nfo rmación 
baja, area de 

servicio de .c opia 
Pública 

fonia tria 

consulto rio 1, 

archivero 

-

/1( 
LFM7G.0ma 

Página 124



SALUD 
Sféü€lARÍA Dé S ALf..H.t 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 
, , 

' 
, .. •>' ,~-, , -, ,-.. ' = 

Cdridicion.és ; 

No. 
,¡,,. ., Valor Vigencia 

Nd. de No .. de Clasifit~tJó~"a'.rchivístiea 
Dl;!SC:r'fpcion o asunto .;,.;- • Periodod~ ; 

N9, :Je · docum·ental do.cum~ntal de ácceso' i l4bicatión 
Conséc. 

ca)a. exp~die'rite !;leJl;!><il~c!ifn.te fqli9s (Reservá~a•y, ·t,c;;poiráfrca Uti)IÓ, trámite 
M,•, 

, P¡; L/J F/C AT /JC Total q::irifid~_ns;ial) . , ·••,N , , 

INFORMES MENSUALES DE 
HOSPITAL PLANTA 

ACTIVIDADES,INTERCONSUL TA 
PRINCIPAL, 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA· 07/07/2025 Información 
1 1 INP /45/45.4/SRH/1/2025 46 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 

CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA. 29/09/2025 Pública 
RELACIONES 

PACIENTES CITADOS VIA INTERNET Y 
HOSPITALARIAS 

DEFUNCIONES 

HOSPITAL PLANTA 

07/07/2025 Información 
PRINCIPAL, 

2 2 INP / 45/ 45.4/SRH/2/2025 INDICADOR DE TRANSFERENCIA 6 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
29/09/2025 Pública 

RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/A #N/A 

I ' 

l xi 
,, í j¡,¡,~,¿,VL:" 

Tré!dh:ión 
documerít_al 
. 

Copia 

Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firm~ d~el Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4( RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/ A 

No. No.de Valor Condiciones 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

1 NA 1 IN P /4C/4C3/DRl/1/2011- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

2 NA 2 INP/4C/4C3/DRl/2/2015- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencia 1 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/01/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

3 NA 3 IN P /4C/4C3/DRl/3/2022- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

4 NA 4 INP /4C/4C3/DRl/4/2011- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 74 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;luLv-X 
:::::::::--

~ 
~ 

7 (/> 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SFCRf::TAn:ír ... DF. SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXP EDI ENTE ÚNI CO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de 
, Valor 

No.de Clasificación archivística No. de documental Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja 
te 

del expediente 
trámite 

folios 
A L F/C 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/01/2013 
5 NA 5 1 NP /4C/4C3/DRl/5/2013- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 78 X X 

SSAl-2002. 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/05/2023 
6 NA 6 INP /4C/4C3/DRl/6/2023- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 

SSAl-2002. 

INTEG RACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 
7 NA 7 INP/4C/4C3/DRl/7 /2012- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 111 X X 

SSAl-2002. 

INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 09/02/2012 
8 NA 8 1 NP /4C/4C3/DRl/8/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 

SSAl-2002. 

Frida Ximena Lozada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confid encia l JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Inform ación 
HOSPITALIZACIÓN ' 25 

20 años , OFI CINA DE LA Origina l y Copia 
años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE . 
RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E -_-------:::;;, ..-· ~ " • ..,..,~-,~-. --------- ,· · .• ·-,-; 
~ / ,. ,,~ 

Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naciona l de Ped iat ría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSO NAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No. de Vigencia documental No.de Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
te 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 07/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

9 NA 9 IN P /4C/4C3/DRl/9/2012- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 59 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

10 NA 10 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/10/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Co nfidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
-. 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/03/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

11 NA 11 IN P /4C/4C3/DRl/11/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO _DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

12 NA 12 INP /4C/4C3/DRl/12/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 
f SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA ,,.:·:. 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
··--·-

(J ' . 

;;J-;u_LLc X 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

•· 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

13 NA 13 IN P /4C/4C3/DRl/13/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 26 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

14 NA 14 INP /4C/4C3/DRl/14/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/05/2024 25 Información 
HOSPITAUZACIÓN 

15 NA 15 INP /4C/4C3/DRl/15/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia , 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL HOSPITALIZACIÓN 
,., .... . 

14/04/2012 25 Información 
16 NA 16 IN P /4C/4C3/DRl/16/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 80 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No. de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de documental Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 
caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

17 NA 17 IN P /4C/4C3/DRl/17 /2020- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2024 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

18 NA 18 1 N P / 4C/ 4(3/DRl/18/2024- POE PARA CUMP LI M IENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

19 NA 19 INP /4C/4C3/DRl/19/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 57 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 17/ 04/2018 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 NA 20 1 N P /4C/4C3/DRl/20/2018- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años , OFICINA DE. LA Origina l y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

¡/;:0w'-Y, ~~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

E 
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SALUD 
srcnETAl'~iA DE SAl.ll() 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia ci entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. 
No.de 

No.de 
Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubica.ción Tradición 

Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 
caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

21 NA 21 1 NP /4C/4C3/DRl/21/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y' Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

22 NA 22 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/22/2020- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 28 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 25/04/2024 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

23 NA 23 IN P /4C/4C3/DRl/23/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

24 NA 24 IN P / 4C/ 4C3/D Rl/24/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 67 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E --, x l[/_LL!.. ~ ~?, 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECnETAHf;., DE S/\LUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de 
Descripción o asunto Periodo de documental Consec expedien 

utivo 
caja del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

te A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

25 NA 25 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/25/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
.. RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 20/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

26 NA 26 INP/4C/4C3/DRl/26/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 33 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

27 NA 27 1 N P /4C/4C3/DRl/27 /2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 
l DIVISIÓN DE 
j_ 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
, INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

28 NA 28 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/28/2012- ' POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años 
Confidencia l 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;;tlill,i_y '. 

Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 132



SALUD 
SECRETAniA DI: SllcLUO 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No. de Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja 

expedien 
del expediente 

Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIM ER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

29 NA 29 INP /4C/4C3/DRl/29/2012- POE PARA CUMP LI MIENTO A LA NOM-229- 78 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002 . años JEFATURADE LA 

- . .. , 
DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

30 NA 30 1 NP / 4C/ 4C3/DRl/30/2012- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 68 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/05/2024 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

31 NA 31 1 NP /4C/4C3/DRl/31/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIM ER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

32 NA 32 IN P /4C/4C3/DRl/32/2012- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 75 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
;_;_.~ 

RADIOLOGÍA E 

. - .,. ... 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
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9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja : 9 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No. de Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

33 NA 33 1 NP /4C/4C3/DRl/33/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL ... 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/08/2022 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

34 NA 34 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/34/2022- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 
. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
07/02/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

35 NA 35 INP /4C/4C3/DRl/35/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

36 NA 36 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/3 6/2020- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;f;.Lw•-X 
Frida Ximena Lazada Islas r. David M 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

lNP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 
No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien 
del expedieñte 

utivo 
caja 

te trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

37 NA 37 1 NP /4C/4C3/DRl/37 /2014- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-2.29- 49 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E ~ 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

38 NA 38 1 NP /4C/4C3/DRl/14/2012- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 68 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

ED IFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACI ÓN 

39 NA 39 INP /4C/4C3/DRl/39/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

40 NA 40 1 NP /4C/4C3/DRl/40/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 68 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencia l 

JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ J 
P LUL

' , V ~ 

,~¡\ ,·.~ ,,.,.-- . . 
Frida Xi mena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nom.bre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXP EDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. No.de 
Clasificación archivística No. de documental de acceso Ubicación Tradición No.de 

Descripción o asunto Periodo de Consec expedien 

utivo 
caja del expediente 

trámite 
folios 

Total 
(Reservada y topográfica documental 

te A L F/C AT AC confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

41 NA 41 INP /4C/4C3/DRl/41/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

42 NA 42 INP/4C/4C3/DRl/42/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 66 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

43 NA 43 1 NP /4C/4C3/DRl/43/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2025 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

44 NA 44 1 N P / 4C/ 4C3/DRI/ 44/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencia 1 JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

- ,_ ... ,_ --- ... ,~ADIOLOGÍA E 
--· . _ .. ·-··-

Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 12 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie· N/A 

Valor Condiciones 
No. No._ de Vigencia documental No. de Clasificación archivística No. de de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 
caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

45 NA 45 IN P /4C/4C3/DRl/45/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 72 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

46 NA 46 INP/4C/4C3/DRl/45/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

47 NA 47 IN P / 4C/4C3/DRl/45/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 79 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

- PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/12/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

48 NA 48 INP /4C/4C3/DRl/48/2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 30 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE .LA Original y Copia 
SSAl-2002. 

años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE i' · 

RADIOLOGÍA E 
, • 

_. , .. ,. 

Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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13 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente • folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIF ICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/11/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

49 NA 49 INP /4C/4C3/DRl/49/2012- POE PARA CUMP LI MIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 25/09/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
18/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

so NA so 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/50/2018- POE PARA CUMP LI MIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRAC IÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

51 NA 51 IN P /4C/4C3/DRl/51/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA O r igina l y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
18/01/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

52 NA 52 INP/4C/4C3/DRl/52/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Origina l y Copia 

SSAl-2002. 25/09/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~
---F,,w_. ,, ¡,' • ._. - \ 

~-ÍJ 
Fnda X1mena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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14 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora dé Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 5ECn E:TAni;,, Df~ SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

I .NP 
Hoja: 14 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

53 NA 53 1 N P /4C/4C3/DRl/53/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

54 NA 54 INP/4C/4C3/DRl/54/2022- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

55 NA 55 INP/4C/4C3/DRl/55/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. 04/06/2025 . años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

56 NA 56 1 N P / 4C/ 4C3/DRl/56/2014- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 58 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

---tuLLi_)< 
~ ~/J o --

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
29/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

57 NA 57 IN P /4C/4C3/DRl/57 /2012- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 25/09/2025 años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
18/01/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

58 NA 58 1 NP /4C/4C3/DRl/58/2021- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copi¡¡ 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 
04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

59 NA 59 INP/4C/4C3/DRl/59/2024- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

60 NA 60 IN P /4C/4C3/DRl/60/2012- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGÍA E ---~- -

•. - ----·----- ~------- ~~ 
- -~·· f-1 e--------- ~---··· , ,,_ 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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16 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP' 
Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/03/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

6 1 NA 61 1 N P / 4C/ 4C3/DRI/ 61/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2019 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

62 NA 62 INP/4C/4C3/DRl/62/2019- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia. 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E ¡,, 
PRIMER PI SO DEL ,,. 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/06/2017 25 Información 
HOSPIT.ALIZACIÓN 

63 NA 63 1 NP /4C/4C3/DRl/63/2017- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 40 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/07/2014 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

64 NA 64 INP/4C/4C3/DRl/64/2014- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E ,... .,., 

-- ...... -·. ··-.- ... , -.. ,· ... -~~~:::.~:::~:~:~~~;:::::~:?-:::\" ., <, •• • 
........ , . ...-, ... --. 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 17 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/65/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/09/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

65 NA 65 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/66/2011-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/12/2011 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

66 NA 66 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2012 SSAl-2002. 06/03/2012 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/67 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

67 NA 67 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 43 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/68/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

68 NA 68 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 38 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 26/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;puLL1e)< • ) -------~ . ----7 ¡,-
Frida X1mena Lazada Islas - Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 18 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condidones 

No.de Clasificación archivística No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

.· PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE -
1 NP /4C/4C3/DRl/69/2014-

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/07/2014 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

69 NA 69 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSA1~2002. 22/06/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA . 
DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/70/2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/07/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

70 NA 70 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 ·ssA1-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/71/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

71 NA 71 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/72/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

72 NA 72 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 

SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;/5.u..L.t'" X ~ 
) 

----- ~~, ,r 

: l 1\ 
Frida X1mena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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19 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

IN.P 
Hoja: 19 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios {Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/73/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

73 NA 73 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 37 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 19/07/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/7 4/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

74 NA 74 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/75/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

75 NA 75 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 SSAl-2002. 15/02/2018 años -Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/76/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/09/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

76 NA 76 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 15/07/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;J;Lw"X 
Frida Ximena Lazada Islas 

- __,)-"/--p-~~-~-"'"'-~-' 
__________ ,... _ .,.,,, . ._,,,., ! 

' ----- •• 1\ 
·,____ Dr. David Monterrosa·s Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP' 
Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien 
caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/77 /2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

77 NA 77 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/78/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

78 NA 78 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/4C3/D Rl/79/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

79 NA 79 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 

SSAl-2002. 28/02/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/80/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

01/04/2020 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

80 NA 80 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
---

;;/;uLL;_X 
Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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21 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 21 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
,N<J. 

No.de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP/4C/4C3/DRl/81/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

81 NA 81 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/82/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/07/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

82 NA 82 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/83/2021-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/06/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

83 NA 83 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 17/07/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
t'l'\IIVICí\ 1"1..1\.J ._,.._._ 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 
HOSPITALIZACIÓN 

INP /4C/4C3/DRl/84/2017- 25 Información , OFICINA DE LA 
84 NA 84 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 22/06/2018 8 X X 5 años 20 años Original y Copia 

2018 años Confidencial JEFATURA DE LA 
SSAl-2002. 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

"""CN 

-:2;Llill X ~ 
') 

, 
,,::7/? -

o 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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22 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite Sf:.CHETAHÍA Df".: S .ri.LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 22 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No. de 
No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/85/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/12/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

85 NA 85 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 36 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 SSAl-2002. 15/02/2018 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL . EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/86/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

86 NA 86 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/87 /2017-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/03/2017 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

87 NA 87 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 30/07/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/88/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

88 NA 88 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2022 SSAl-2002. 02/02/2022 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ Lllii-X ~ 
) ~ 

, . .? / -:::, -
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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23 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 23 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja 
expedien 

del expediente 
Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/89/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

89 NA 89 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/90/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

90 NA 90 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 5 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 08/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/91/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

91 NA 91 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/92/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

92 NA 92 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
~ ... ,.,.,-•·•-··~ 

:t1.,LLi-)< 
e; 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo"de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

24 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SEC!'tETtdd,\ DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 24 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/93/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

93 NA 93 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/94/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

94 NA 94 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 SSAl-2002. 06/02/2024 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/95/2021' 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

95 NA 95 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 27/06/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/96/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/10/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

96 NA 96 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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25 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

I NP' 
Hoja: 25 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚN ICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No .. de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 
EDIFICIO .DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/97 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

97 NA 97 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PI SO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/98/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/01/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

98 NA 98 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/02/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P / t,C/4C3/DRl/99/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

99 NA 99 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años ', OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/100/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

100 NA 100 POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
~ 

RADIO~ 

P LwcX ~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja : 26 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 

No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/101/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

101 NA 101 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 

SSAl-2002. 01/04/2024 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/102/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

102 NA 102 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATU RA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/103/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 30/01/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

103 NA 103 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años -:' OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 05/ 03/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/ 4C3/DRl/104/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 03/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

104 NA 104 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE i--
R~n,~ 

__p , X 
;;J-1.LliLt ~ 

Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 
No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien 

utivo 
caja 

te 
del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/105/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

105 NA 105 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OFIC INA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 06/02/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
•. ~-. 

PR IMER PI SO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/106/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

106 NA 106 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 

SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/107 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

107 NA 107 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 

SSAl-2002. 16/02/2018 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/108/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

108 NA 108 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X s años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVIS;~ -----·-· . LJW:Yli:JiOGÍAE 

Frida Ximena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

28 

Instituto Nacional de Pedia_tría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 28 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No. de 
No. de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/109/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

109 NA 109 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2013 SSAl-2002. 30/01/2013 años Confidencial. 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/110/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

110 NA 110 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 

SSAl-2002. 16/07/2024 años Confidencia l 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/111/2023-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/04/2023 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

111 NA 111 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 SSAl-2002. 28/03/2025 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/112/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

112 NA 112 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 30/04/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 
-- _,, -

DIVISIÓI\J -DE"°". 

--·- -~ ,,.. ----~ __ _ .. ,_... ;':'.C"R·,(01scéiGíA E ... ,, 

-f',,. , //. y d_Ji . .A~-"' / ' 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
Sl:CREYtd~!t, DE SAUJD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

I NP' 
Hoja: 29 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/113/2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

113 NA 113 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL . EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/ 4C3/DRl/114/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

114 NA 114 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 11/03/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA . 
DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/115/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

115 NA 115 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 

SSAl-2002. 28/02/2014 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/116/2016-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/04/2016 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

116 NA 116 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2017 SSAl-2002. 09/02/2017 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;;/iuL,,X ~ (? 
Frida x1mena Lozada Islas Dr. David Monterrosas Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

1 nstituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/117 /2022-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

117 NA 117 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLÓGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/118/2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

118 NA 118 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/04/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

119 NA 119 1 NP /4C/4C3/DRl/119/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/04/2025 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

120 NA 120 INP/4C/4C3/DRl/120/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

;p1.,w;_X (~~ ,. / -:, 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 155



SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

Hoja : 31 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien 
caja del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/04/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

121 NA 121 1 N P / 4C/4C3/DRl/121/2025- POE PARA CUMPLIM IENTO A LA NOM-229- 1 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/04/2025 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

122 NA 122 INP/4C/4C3/DRl/121/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFI CINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 
INTEGRACIÓN DEL EXPED IENTE PERSONAL 06/10/2025 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

123 NA 123 IN P /4C/4C3/DRl/122/2025- POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

' · • 

.. , 
,- <-.,-r-'·-----'_..,....-·- r 

' 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora ·. 
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SALUD 
SCCRt.Tt.r<dA OE SJ,LtJD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Trasplante de Médula Ósea y Terapia Celular 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

Clasificación 
No.de 

Descripción o asunto 
expediente 

archivística del 
expediente 

1 
INP/45/45.4/DTHTC/1/ 

Todos los asuntos relacionados con los 

servicios y/o departamentos de atención 
2025 médica de todo el Instituto 

1\ - L 

z Ordoñez 

Apoyo Administrativo en Salud 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/07/2025 

30/09/2025 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

AC 

4 años 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

Edificio de 

Hospitalización 

Información 
3er piso, oficina 

6 años del Jefe del 
Pública Departamento de 

Trasplante 

Hematopoyético y 

~ / 
I 

,~ 
Dr. Alberto Ola a Vargas 

'-,... 

documental 

Original 

Jefe del D1fl rtamento-------

Nombre y firma del t;tk ar del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de ·Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Educación Médica continua 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP iección: 35 Enseñanza Serie: 35.7 Educación Médica continua 

Subserie: 

No.de Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de Descripción o No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec expedien archivística del caja asunto Periodo de trámite folios (Reservada y topográfica documental utivo te expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2025 Dirección de Enseñanza P.P, 

1 1 
INP/3S/3S.7 /DEMC/1/2 

sesiones 4 2 6 pública 
oficina del Departamento de 

original 31/09/2025 X Educación Médica Cont inua, 025 
archivero 

01/07/2025 Dirección de Enseñanza P.P, 

2 1 
INP/3S/3S.7 /DEMC/1/2 

eventos 31/09/2025 4 2 6 pública 
oficina del Departamento de 

original X Educación Médica Continua, 025 
archivero 

/\ -
P 

. e· 'tiV\ ,~ _ T . P 

f 
1 

ijf ~ ~ sic. int ya apIa once 

Responsable de Archivo de Trámite del Departamento de ~i ;::, ,, , '-" Iv10IIr a leja 

Educación Médica Continua Encargado del Departame~ Educación édica Continua 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Ár roductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Educación Médica continua 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP sección: 7C Servicios Generales Serie: 7C.15 Control y servicios en auditorios y salas 

Subserie: 

No. No. de Clasificación Valor · Condiciones 

No.de 
archivística del 

Descripción o No. de 
documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

caja asunto Periodo de trámite folios (Reservada y topográfica documental 
utivo te .expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2025 Dirección de Enseñanza P.P, 

1 1 
IN P /7C/7C.15/DEMC/1 

Aulas X 2 4 6 público 
oficina del Departamento de 

Original 
/2025 31/09/2025 Educación Médica Continua, 

archivero 

-

Psic. ~ ya Tapia Pooce 

1 1 

J ✓~~~ Responsable de Arch ivo de Trámite del Departamento de Dr • r e: ,v,011na V llejo 

Educación Médica Continua Encargado del Departa~~ º e Educa~ió Médica Continua 

Nombre firma car o de la ersona ue elaboró Nombre firma del titula, .:__ Á __ __ productora y g p q y 
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6 ' • 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Educación Médica continua 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC Planeación, Información, Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: 

No. No.de Clasificación Valor Condiciones 
No.de 

archivística del 
Descripción o No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 
utivo 

caja 
te asunto Periodo de trámite folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/07/2025 Dirección de Enseñanza P.P, 

1 1 
INP/11C/11C.16/DEMC 

Informes X 2 4 6 público 
oficina del Departamento de 

Original 
/1/2025 

31/09/2025 Educación M édica Continua, 

archivero 

~ t i -
' 

. íln , ~ Psic. Cinthy Tapia Ponce 

Responsable de Archivo de Trámite del Departamento de Dr.Luis'E-~~ lt'dlina tv'allejo 
Educación Médica Continua Encargado del Departamen de Educac1 'n Médica Continua 

, 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro Nombre y firma del t1tutar 1Jt!1 Area productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2. 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO YVINCULACIÓN ACAIDÉMICA 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.6 INTERCAMBIOS ACADÉMICOS Y CIENTÍFICOS 

.. 

No. 
'tonsec 
µtl\;o 

_Nó, de. 
c~ja 

:'No:ilé 
l!J¡pet11linte 

ciasifiqic(~n - • 
a_rchil/íst.lca -• 

Descripdón ~ as~nto c!el '• 

• expedie~tír ; 

INP/25/25.6/DD 
VA/1/2025 

ROTACIONES INTERNACIONALES 

(ACEPTADAS) EXPEDIENTES Y 
SOLICITUDES DE MÉDICOS 

RESIDENTES PROGRAMADOS PARA 
ROTACIÓN INTERNACIONAL 

Daniela Gonález:Alonso 
R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica 

r>eri.o~o de 
t.i'.\l)'iife- • 

05/03/2025 al 
31/09/2025 

Subserie: N/A 

• . Vigencia . c:'_ortd_ 'icio_ n·esde·. \(al<Wdocqméntal , 
. ··-·· 

.-. ,, , _ déí.cu_mental a"ce·s0• Ubic··a/.'1¡!,,rt. : -..rad1·c•1ón· Nfü détoi(os.,_...,.......,,_ ...... ..,... __ , ....... ...,....,......,.......,...---- - . -· --· : · · ·.-· ·"·., -,. ·' - -·· •. 
(Resi!r.va\la Y • fopogr{fi€~ doéúmentál1 l 

X 

AC 

2 4 

Jo.tal -. ·~onM!ihcial) ,;;¡: • • ••• •• • • • •• 1 

6 PÚBLICO 

HOSPITAkli!/1.sl§N 

, PLANTA ./" 
PRIN(l.fAh, 

DIRECCl§N §E • 

ENSf~AN/!A, 
OFICINA Ele 

VINCÚL,\í;l§N V 
DESARR§bb§ 

ACADÉMl(;A, 
LI BRrn§ i, 

COMPAR'i'IM~Nl 
O 3, CARPfil\ i V 

2 

!'lftl~INALES Y 
!;0PIAS 

:-;· 

,, 

ura. ttos ura ~argarlta Rosas YíÍf a~ 
Jefa del Departamen de Desarrollo y VineYlil ;~fl I ~adómlca 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Ar,chivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO V VINCULACIÓN ACAIDÉMICA 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

,ConS!!C 
iltl\io 

.f'Jp,,de 
taja 

j..¡o;#e 
eKpedlérite 

t1asificadó11' •. 
ar,chivístl~a 

de.1 :(, 
• expediente • 

INP/11C/11C16 

/DDVA/1/2025 

Descripció" tj itstínfo 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 

DEPARTAMENTO 

Daniela Gonález:Alonso 

R.A.T. del Departamento de Desarrollo y Vinculación Académica 

04/03/2025 al 
31/09/2025 

Subserie: N/A 

X 2 4 6 PÚBLICO 

HOSPITAlJZACION 

, PLANTA 
PRINCIPAL, 

DIRECCIÓN DE 

ENSEflANZA, 
OFICINA DE 

VINCULACION Y 
DESARROLLO 

ACADÉMICA, 
LIBRERO 1, 

COMPAR] IMENT 

O 3, CAR~ETA 3 

Dra. R saura Margarita Rosas Va as 

ORIGINALES 

Jefa del Departam .. nto de Desarrollo y Vlncula.ción Académica 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Publicaciones Médicas 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,lnformación,Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

1 
INP/llC/11 

ClG/UPM/1/2025-

¡( 
_,,/ \ 

/' ¡ 
... )\ 

/ _.. l 

(__ ... •·' \ 
Dr. Felipe Aguílar ltuarte 

Nombre, firma y 

\ 
l 

go de 1~ persona q 
\ 

\ 1 

~ 

Informe de labores 

e elaboró 

07/07/2025 

24/07/2025 

Subserie: 

X 2 4 

SALUD 

6 

Hoja : 1 de 1 

Pública 

Torre de 

investigación, 

sotana, Unidad 

de Publicaciones 

Médicas 

Archivero #1 

gaveta l . 

LJ\···--
1~ 
\ 

\ 
Dr. Felipe Agullar ltuarte 

Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/ Área productora: JEFATURA DE MÉDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. Cl.asificación Valor Vigencia Condiciones 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1:1ospitalización planta 

principal Dirección de 

1 N/A 
INP/35/35.1/DJMR/01 ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 01/01/2019 al 

PÚBLICA 
Enseñanza. Jefatura 

ORIGINAL 1 
/2019- MEDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 30/09/2025 

X 2 2 4 de Médicos 

Residentes Clínicos 

Archivero 1 Gaveta 1 

~ -~ / , ·· i n\n - . 
DRA. CECILIA EUGE~PEZ ANDRADE Dra. ÍRA~ ZA l:,~1 lz.- >R G 

Jefa de ~sidE ñt !S Clí cos Jefa del Departamento de Pre y Posgrado 
Nombce, f,cma y cacgo de la ,I; elabom Nombre y firma del titular del Area productora 
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INP. 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA 

Fondo: INP 

1 

Sección: 35.ENSEÑANZA 

~ 't•'. ' 1 

.Clasifip~ción 
\ ardihííst'ica del 

• éxp~Jfi~rité 
' ', ,, 

Ó.e'scrip_ciórÍ o asurií:o . ::· . 

1 1 N P /3S/3S. 7 /UC/1/2018-
CURSOS Y CONGRESOS 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periád_ó·de 

t~~rnite 

12/03/2018 

29/09/2025 

Subserie: N/ A 

folio~ 

X 

AT 

4 2 

, €_óndicio'nes de · 

6 

~-

atc~so· 
(Reséi':va~a y 
c.9.nfiaei11,ial) 

Pública 

: --úbíáac;ÍQnec ' . Tra:_diaió)l . ' 
1 tq~;og~ffii~ • docun:i~nf~l'i 

Hospital P.8. 

Unidad de 

Congresos 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Original 

Dr. Lui llejo 
Encargado del Departament n Médica Continua 

Nombre y firma del ti a productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11c Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No> 
Coñs!;!ci.lt 

:i.vci 
-•'-·, 

1 

No, d~ 
caJa';;_ 
·11r,r-¿; 

i:•:_c•" 

.No. de 
e?(pE!di~iJtE!, 
\' ·'j.' 

ti_¡1sificadó~ 

at~o{vís~ita tl~t 
4 ·ele 'édÍerite 

,w !~ -.;::-J~;• ~,;, --'-', ~>J.•~ ·,;.,j"; 

li>éscrip;ción -9.asúnto 
,. "·" ~·' • ¡" 

1 
INP/llC/llC.16/UC/1/20 

18-

~ 1~ \ j(~-1 
Rommy Herná9fiez Alatorre 

__ ,, ;_a, .' .,, ,. 1 , • 

INFORME MENSUAL 

( SIREC) 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

01/01/2018 

X 2 

30/09/2025 

4 

eoi:tdidories de 

6 Pública 

Hospital P .B. Unidad 

de Congresos 

Arvivero 1 

Gaveta 1 

Dr. u7s::rri'd ue Moli • a allejo 

Digital 

Encargado del Departame~t de Educa.Gión Médica Continua 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Serie: 9C.18 ENCUESTAS DE OPINION 

Fondo: INP 

2 

Sección: 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

·Clasificación 
• ~ri:hivísfü:a clel 

exp-e,cli~nt(;! 
Descripcióií'o as.urlto 

. -

1 . INP/9C/9C.lS/UC/l/20lS ENCUESTAS DE OPINION SIREC 

' J 
Rommy 

Apoyo Adminsitra vo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Perío_dode 
t r,ámite 

12/03/2018 

29/09/2025 

Subserie: N/A 
C!O'ndii:ic'm·es de 

rilo. de 
folios 

Válor (focumerité!t . Vigencia dotun:ierit~I a·cces.o . • : tJbieaéi6n TrMicíón 

lR:~se·r-vada Y. t~~ógrátibá ; d.éi'~ument~I 

X 2 

AC T:ótal ' 
l. ' ' ~oiifld!mcia!) :; • 

Hospital P.B. 

1 3 Pública 
Unidad de 

Congresos 
Digital 

SIREC 

_ l~~llejo 
Encargado del Departam~~•to de Educa~ió\ Médica Continua 

Nombre y firma del ti · larclet'A'fta productora 
', 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE .CONGRESOS 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Serie: SC.28 PAGO DE DERECHOS 

Fondo: INP Sección: se. RECURSOS FINANCIEROS 

3 

,., 
'¡f, ' 

:~~¡l e;_: , jNo.¡de· ' '· • 
• ca¡a ~e'i(p~djl:fií't~ : 

¡ ª ~. def 
' .Al{P~~wjjte • ;;; 

. 0.J\. " .. ·-- ._i._._ .. -r:~·,: t ···- • 

1 1 NP /SC/SC.28/UC/1/2018 

' ), 
Rommy Hern' 

Apoyo Adminsitra 

g~silfi~.d~h,o ~Sllll,~. 

..i,:i.:. .... tf:: . /"~~-.:I.L~ 

RECIBOS DE PAGO CURSOS Y 

CONGRESOS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

04/04/2018 Hospital P.B. 

29/09/2025 

6 Pública 
Unidad de 

X X 2 4 Copia 
Congresos Caja 

1 

~ n 

~.· 
=&r:::-:!=oi's l\nque Malina Vj lejo 

Encargado del Dep~rtafn~_~to de Educa~ión Médica Continua 

Nombre y firma del thularcl~e productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

SALUD 
-,1 : 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS Serie: llC.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones Tradición No. Vigencia documental No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
documental 

de acceso Ubicación 
documenta Consec 

caja expediente Periodo de trámite folios (Reservada y topográfica 
utivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 

Programa de 18/03/2025 Hospital- PB -
INP/11C/11C.1 

Administración de Riesgos 
Unidad de 

1 1 5/DCGA/1/202 X 2 4 6 Publica Congresos copias 

5-
Y Programa de Control 09/07/2025 Librero -1 

Interno 2025 repisa # 3 

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ DRA. MARTHA PATRICIA MÁQUEZ AGUIRRE 

Jefe-·de Departamento 
--~._ • 

DIRECTORA D~ANZA 

No'!Jab..q,"';;l, t:! prnd"ctorn 
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IN.P· 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o enuaaa: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 

No, 
Consec 

No. de 

utivo 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/12C/12C.7 / Publicaciones en el portal 
1 

DCGA/1/2025- de transparencia 

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

Jefe de Departamento 

- ---¡\ 

Subserie: 

No. de 
Periodo de trámite folios 

09/01/2025 

25/09/2025 

SALUD 
nUJd. J. Ut:: J. 

12C.7 Portal de Tran sparencia 

N/A 

Valor 
documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Tradición 
documenta 

AT 

2 

(Reservada y topográfica 
AC Total confidencial) 1 

Hospital- PB 

Unidad de 

4 6 Publica Congresos copias 
Librero -1 

repisa # 3 

DRA. MARTHA PATRICIA MÁQUEZ AGUIRRE 

DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

• No~~! !,~~od,ctorn 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

SALUD 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS Serie: llC.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. 
Consec 
utívo 

1 

No.de 
caja 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

INP/llC/llC.1 
Indicadores de 

1 5/DCGA/1/202 
Resultados EOlO 2025 

5-

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

Jefe de Departamento 
·,\ \ , 

" Nombre, firm 

Subserie: N/ A 

Valor 
No. de documental 

Periodo de trámite folios . 
A L/J F/C 

15/01/2025 

X 

01/10/2025 

Vigencia Condiciones Tradición 
documental de acceso Ubicación 

document 

AT 

2 

(Reservada y topográfica 
al AC Total confidencial) 

Hospital- PB 

Unidad de 
4 6 Publica Congresos copias 

Librero -1 

repisa # 3 

DRA. MARTHA PATRICIA MÁQUEZ AGUIRRE 

DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

YY}n/hi P@ 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia e,"""'-'<"'· Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 

s L D 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Condiciones Tradición · 
Consec 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

documenta 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Periodo de trámite folios 
A 

02/01/2025 

INP /12C/12C.6/ Solicitudes de Acceso 
1 1 X 

DCGA/1/2024- a la información 2025 30/09/2025 

LIC. SONIA GÓMEZ VELÁSQUEZ 

Jefe d~ artamento 

. ~ 
Nombre, f ~ Y cargo e la persona que elaboró 

L/J F/C AT 

2 

(Reservada y topográfica 
1 AC Total confidencial) 

Hospital- PB -

Unidad de 

4 6 Publica Congresos copias 

Librero -1 

repisa # 3 

DRA. MARTHA PATRICIA MÁQUEZ AGUIRRE 

DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

Página 172



:_ .:i '\,.., 
it=;-- ;· 

l :. 

INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S En señanza 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de 
archivística del 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 N P /35/35.1/SP EE/1/202 

4 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Program ación y Evaluación Educativa 

Serie: 

Subserie: 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

02/01/2024 

30/09/2025 
Rotaciones Externas 

! 
;: 

' 
.···'l ~· 1 ./ /~L¿ l)> ·--~ 

Mi3.y;;p 6 )á~~~éf'i la 

-:f?·''" 

~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja : 1 de 

3S.l Sistema de Administración en la Enseñanza 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion PP. 

Subdireccion de 

X 2 2 4 publica Programacion y Original 
Evaluacion Educativa, 

Archivero 1 

-
/ ~ 

~(J -
' 

o!:l~J~~ f¿1(ere s,bd;recdón de 

Prog~ aluación Educativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC. Plan eación, información, evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condicion 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental es de Ubicación Tradición 

Consec Periodo de 
caja expediente folios acceso topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total (Reservad 

Hospitalización PB. 

INP/11C/11C16/S 
Informe de Actividades del 

01/02/2018 -
Oficina de Servicio de 

1 1 
AAIG/1/2018-

Servicio de Apoyo Audiovisual e 
30/09/2025 

X 2 4 6 Pública Apoyo Audiovisual e Original 

Impresiones Gráficas Impresiones Gráficas. 

Repisa 1. Carpeta 2 

/ !'-... 
" 

i ' -
< 11 1111 11 - . - ""' 

ndero~ Apoyo Administrativo en Salud A-6 

e_- ~, 
Susana Guadalupe Juáre Lic. Humberto Ge rn ica Ornelas, Resp nsable del Servicio 

Nombre firma y car o de la g p ersona q ue elaboró Nombre y f rma del titular del Área p reductora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: • Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,información,evaluación y políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

utlvo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial} 

22/01/2009 Hospitalización 

26/09/2025 
P.P.Area de 

1 1 
INP/llC/11 

Informe de labores X 
2 

4AÑOS 
6 

Pública 
Escolaridad 

Original 
c.16/ AEH/1/2009 AÑOS AÑOS Planta Principal 

Archivero #1 

gabeta 1 

04/02/2022 Hospitalización 

04/09/2025 P.P.Area de 

2 1 
INP/llC/11 

Informe cualitativo 
2 4 6 

Pública 
Escala ridad 

c.16/ AEH/1/2009 
X 

AÑOS AÑOS AÑOS Planta Principal 
Original 

Archivero #1 

gabeta 1 

22/01/2009 Hospitalización 

26/09/2025 2 
P.P.Area de 

3 1 
INP/llC/11 

Informe Cuantitativo AÑOO 4AÑOS 
6 

Pública 
Escolaridad 

Original 
c.16/AEH/1/2009 

X 
AÑOS Planta Principal s 

Archivero #1 

gabeta 1 

C.María Verónica Rivera Naranjo Lcda.Erika Garduño Romero 

Responsable del Archivo de Trámite del Área de Escolaridad Hospitalaria Jefa del Área de Escolaridad Hospitalaria 

~ clv / 

~A-t!-11--~~~-~ 
Nombre, firma y cargo de la per?ona que elaboró 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 3S.1 Sistema de Adm inistracion en la Enseñanza 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente 

28/02/2025 
1 1 

INP/3.S/3S.1/DPP/1/ 
Rotaciones Pediatría 

2025 30/09/2025 

17/01/2025 
1 1 

INP /3.S/3S.1/DPP/1/ 
Rotaciones Genética y Estomatología 

2025 30/09/2025 

Maria del Rocio García Torres 

l tf@tA~ 
Nombre, /ir~a y Ta~e~ona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

Planta Principal 

2 2 4 Reservada 
Depto. de Pre y 

Posgrado. librero 1 
Repisa 1 

Planta Principal 

2 2 4 Reservada 
Depto. de Pre y 

Posgrado. librero 1 
Repisa 1 

1 

D,a. CedUa ,,~Jápe, And,ade 
Jefa del Depto de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Tradición 

documental 

Copias 

Copias 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Pre y Posgrado 

s LUD 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 3S.8 Prácticas Profesionales y Servicio Social de Profesionales de la Salud 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

Clasificación 
No.de No.de -

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 
INP/3.S/3S.8/DPP/1/ • 

Practicas Profesionales 
2022 

1 
1 N P /3.S/3S.8/DPP / 1/ 

Servicio Socia l 
2022 

Maria del Rocio García Torres 

Nomb,~ m~~sona que elabo,ó 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L/J F/C 

01/03/2022 

18/08/2025 
X 

01/03/2022 
X 

11/09/2025 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Planta Principal 

2 1 3 Reservada 
Depto. de Pre y 

Original y copia 
Posgrado. Librero 1 

Repisa 1 

Planta Principal 

2 1 3 Reservada 
Depto. de Pre y 

Original y copia 
Posgrado. Librero 1 

Repisa 1 

{l~ 
Dra. Cecilia Eugenia<tópez Andrade 

Jefa del Depto de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

SALUD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C.Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18 Administración y Servicio deBibliotecas 

p _escripción o asunto 

7/~,1✓-4~ Od:.»-J t)). 
C. ~ Vá~fz-vázquez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

25/10/2013 

08/08/2025 

Subserie: 

4 Publica 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

SALUD 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

Subserie: N/A 

Clasificación No. Valor Condic:iories de 
No. No.de.a No, de 

árcflivística del 
Descripción <> 

Periodo de de. documental 
Vigencia documental acceso Ubicación 

Consei:utiíio -caja -expediente 
expedí ente 

·asunto 
trámite fc>lios 

(Resetva~a y tppográftca 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) , 

04/01/2021 

INP/8C/8C.18/D Cartas de no 24/09/2025 
Torre de lnv. PP 

1 1 X 2 4 6 Publica CID Archivero 2 
IDC/1/2021 Adeudo 

Gaveta 3 

C. Magdale~7z~a},, sé Luis Galindo Ortega 

Tradición 
docuin'~ntal 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró a del titular del Área productora 
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INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

' .Clasificación 
No. No;·de ·No. de 

archiv(stica del 
Cónsecutivo caja , ,expediente 

exp,ediente 

INP/8C/8C.18/D 
1 1 

IDC/1/2024 

02. /}_./4~ /Ji!. d✓ a), 
C. Magcfu{~ ~~; {7:fz~ V { 

. . 

Descripción o 
Periodod~ 

asunto 
trámite 

30/10/2024 

Asignación de 23/07/2025 

Espacios 

Subserie: N/ A 

Valor Condiciones de No. Vigencia documental 
,d~ documental acceso 

(Reservada y 
foiios A L/J F/C AT "AC Total confidencial) 

X 2 4 6 Pública 

.. 

Ubicación 
topográfica 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Tradición 
documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró rma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa/ Control y Evaluación Académica 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Vigencia documental Ubicación Tradición No. de No.de No. de 
documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
documental caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

HOSPITAL INP PLANTA 
01/01/2018 PRINCIPAL AREA : 

IN P /35/35.1/SPEE/1/ 26/09/2025 CONTROL Y ORIGINAL Y 
1 1 EVALUACIONES ACADEM ICAS X 2 2 4 RESERVADO EVALUACION 

2018 - ACADEMICA. GAVETA COPIA 

2, ENTREPAÑO 5, CAJA 

2 2025. 

,,,.--,, / - ~ ¿ / !Y 1vflhl TllV -

DRA. M .OTLOA ,,..TRI IA MARQUEZ AGUIRRE 
RAT. LAURA1 NA GONZÁLEZ ~ 

Soporte A~ vo A 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ENSEÑANZA 

s D 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. 
Consec 

No. de 

utivo 
caja 

1 N/A 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 N P / 35/ 35.1/DE/01/2 DOCUMENTOS UNIDAD DE 
1 

025- TRANSPARENCIA 

.,,,-------.... 

(lt) 
C LUCIA S~ RAM LOBACO 

Adscrita a la Dirección de Enseñanza 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

01/07/2025 al 
30/09/2025 

Valor documental 

A L/J F/C 

ADMINISTRATIVO 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Hospitalización planta 

principal Dirección de 

2 4 PÚBLICA Ense ñanza. Dirección ORIGINAL 
de Enseñanza 

Archivero 1 Gaveta 1 

m1(i]p•c:¡ 
DRA. MARTHA PATRICIA MARQUEZ AGUIRRE 

Directora de Enseñanza 
Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Pediatría 

ARCHIVO ACADEMICO 

SAJLUD 

Hoj a: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35. ENSEÑANZA Serie: 35.4 EXPEDIENTES ACADEMICOS DEL ALUMNADO 

No. 
No. de 

Consec 

utivo 
caja 

1 N/A 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

1 INP /3S.4/ AA/1/ 1971 EXPEDIENTES ACDEMICOS DEL ALUMNADO 

JUAN ~ ­

ENCARGADO DEL ARCHIVO ACADEMICO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

01/01/ 1971 
N/A 

03/09/ 2025 

N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones de 

documental 
Ubicación Tradición 

acceso (Reservada 

y confidencial) 
topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total 

DIRECCION DE ENSEÑANZA 

X 5 4 9 CON FIDENCIAL ARCHIVEROS 1-2 DE 8 ORIGINAL 
GASETAS 

,,,-- ........ 

D?:rl~~~~EZAGUIRRE 

DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación social 

·SALU D 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación social 

Subserie: N/A 

• Clasificación Valor Condiciones 
No. No.de No.de - - . ' No. de Vigencia documenta,1, de acceso Ubicación ·-·- Tradición 

archiví~tica del Descripción o asunto Periodo de documental 
Consecutivo • ca)a - expedien~é folios .< (Reservada y topográfica d.ocumental 

expediente 'trámite '. 
,. . .:.·· A l F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /9C/9C.1/DCS/1/ 22/01/2018 Hospita lizacion PP. 

1 1 Difusión de fechas conmemorativas 180 X X 4 8 12 Pública Comunicación Social , Originales 
2018- 24/09/2025 Archivero 1 Gaveta 1 

lngrid Carola Sicar-~~~2085 

~4!!5 
Nombre, firma y ~ --ae la persona que elaboró 

Ledo. José Luis Galván Sánchez clave: 16567 

4~ 
Nombre y firma d~~(clel Área productora 

I 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Comunicación social 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A . 
', ' ,' " " ' ;-, ,, .. ,, , , 

No. Clasificación 

Consec 
No.de ,N'o.de , 

archivística del De'scripción o asunto Periodo de . 
caja exp~dierite. 

utivo ·• ªex¡fediente " , ' 'trámite 
'' "' ,,,,., ,, " ... -.·-

,. 

INP /9C/9C.3/DCS/1/2 Suplemento Infantil Gaceta 31/01/2018 
1 1 

018- institucional 24/07/2025 

lngrid Carol~~~- ar-d~ , _ me:12085 
--~ ~----

é~~ 
Nombre~ -~ ,,g_Q...de-la·persona que elaboró 

Valor 
No. de 

dOcumental 
folios 

'e 
,,, 

A L/J F/C .. 

91 X 

. Condiciones ',' 

Vigencia; docum,entál de accesp Ubi~ación 
Tr.adidón documental 

AT ' 
,, 

2 

(Reservada y topográfica 
: Ac • · rotal confidencial) 

,, 

Hospitalizacion PP. 

1 3 PUBLICA Comunicación Social, ORIGINALES 
Archivero 1 Gaveta 1 

Ledo. José Luis Galván /;fhez clave: 16567 

✓,1 /~~ 
(/Y.~ . 

Nombre y firma f tular del Área productora 

' 

,, 
" 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

LUD 

Hoja: 1 de 1 

3S.2 Admisión de Aspirantes 

Subserie: NA 

No. Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de Clasificación archivística No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
1 1 IN P /3S/3S.2/SPEE/1/2018 ADMISION DE ASPIRANTES 01/07/2018 AL X 2 1 3 RESERVADA Hospital P.P. Sub. De ORIGINAL Y 

30/09/2025 
Prog y Eva!. Educ. 

COPIAS 
rep is a 1 carpeta 1 y 2 

A ¡/ fl !l I°" / "' ,f/4~.f , 7d !J)n)hd 
/) ' 
'I 

GU~ : L E ;a: 
1

G, s CUE: A: RQUEZ AGUIRRE DRA. MARTHA P 

ADSCRITA A LA SUBDIRECCIZ DE PROG;f ACION y EVALUACION EDUCATIVA ~ -DIRECTORA DE ENSENANZA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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JNP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 5 e Recursos Financieros Serie: 5 C.4 Ingresos 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C 

COMPROBANTES DE INGRESOS, 
1 N P /SC/SC.4/SPEE/1/ 16/03/2017 

1 1 ANUALIDADES EXTRANJEROS Y X X 
2017-

PROCESO DE SELECCIÓN 
20/08/2025 

.,. 

ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

AT 

2 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AC Total confidencial) 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

4 6 Pública 
Subdirección de 

Original 
Programación y 

Evaluación Educativa 

Escritorio 

Repisa 1 

/Y) Í1 JI,.;:;;;¡;;" 
DRA. MARTHA PATRIC~::_¿_~G~ IRRE 

DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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t,l 1 •• '•' 
~~·,. ·::-

~.,¡ ~,,., !' 

INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2C Asuntos Juríd icos 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No. de 
archivística del 

utivo 
caja expediente 

expediente 

1 1 
1 N P /2C/2C,2/SPEE/1/ 

2005-

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacion al de Pediat ría 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Serie: 

Subserie: 

Descripción o asunto 
Periodo de No. de 

Trámite fo lios 

Convenios de Colaboración 27/06/2005 

Académica 22/09/2025 

h 
ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

2 C.2 Programas y Proyectos en la Mat eria de Asu ntos Juríd icos 

N/A 

Valor 
documental 

A l/J F/C AT 

X 2 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

AC Total 

Hospitalizacion P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 
Subdirección de 

4 6 Pública Programación y Original 

Eva luación 

Educa t iva 

Arch ivero 1 gaveta-

1-3 

)'Y)t?Jh@ tt 
DRA. MARTHA PATRICIA MARQUEZ AGUIRRE 

DIRECTORA DE ENSEÑANZA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite i; ;_; e- ( ¡ .~. t~: ¡. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

IN'P 
Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEG IADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

No. 
Consec I No. de 

utivo 
caja 

13 1 

14 1 

15 1 

16 1 

No. de 
expediente 

13 

14 

15 

16 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP/2S/2S.2/DGApl­

BIOSEGURIDAD/013/20 

25 

INP/2S/2S.2/DGApl­

BIOSEGURIDAD/014/20 

25 

1 N P /2S/2S. 2/DGAp I­

BIOSEG U RI DAD/015/20 

25 

INP/2S/2S.2/DGApl­

BIOSEGURIDAD/016/20 

25 

ÍI ' 

Descripción o asunto 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

04/ 07/2025 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

18/ 07/2025 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

08/08/2025 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

22/08/2025 

~ Torres Pascual 

Nombre, firma y ,e la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

7/4/2025 

12/29/2025 

7/18/2025 

12/29/2025 

8/8/2025 

12/29/2025 

8/22/2025 

12/29/2025 

Subserie: N/A 

No. de 
folios 

15 

10 

9 

13 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Públ ica 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 2er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 3er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 4er 

piso,DEGApl 

,, ) / /---
1 

MA. a 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Origina l 

Original 

Nombre rea productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /2S/2S.2/DGApl-
9/5/2025 12 Información 

Torre de 

17 1 17 BIOSEGURIDAD/017 /20 
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

10 X X 4 años 8 años Investigación, Ser 
05/09/2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 25 

INP/2S/2S.2/DGApl-
9/26/2025 12 Información 

Torre de 

18 1 18 BIOSEGURIDAD/018/20 
BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 

15 X X 4 años 8 años Investigación, 6er 
26/09/2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 25 

¡ 

/ ) , , 
... -·r -

r' 
!rv1 

¡J 

Nomb,e~ f~:f. ~ Q 
adalupe Torres Pascual 

~go de la persona que elaboró 

/ 

Tradición 

documental 

Original 

Original 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite '.) i "" ~: \ ~i ,\ LU(: 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja : 1 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Consec I No. de 

caja 
utivo 

26 1 

27 1 

28 1 

29 1 

No.de 
expediente 

26 

27 

28 

29 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/026/2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/027 /2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/028/2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/029/2025 

l 

1 

Descripción o asunto 

Protocolo principal UGHTBEAM-U0l: 

estudio de fase 1/2 con diseño de 

plataforma para evaluar la seguridad y 

eficacia de fármacos en investigación en 

participantes pediátricos y adultos jóvenes 

con neoplasias malignas hematológicas o 

tumores sólidos. Subestudio 0lC 

Evaluación de la sobre-activación de la vía 

de señalización P13K/AKT/MTOR en 

pacientes con anomalías vasculares 

complejas, Investigador Principal Consuelo 

Salas Labadia 

Síndrome de Dravet en México: diagnóstico 

molecular, caracterización epidemiológica y 

su relevancia clínica, Investigador Principal 

Liliana Fernández Hernández 

Frecuencia de síntomas de ansiedad en 

pacientes adolescentes con presencia de 

sincope neurocardiogénico del Instituto 

Nacional de Pediatría, Investigador 

Principal Diana Malina Valdespino 

iJ9alupe Torres Pascual 

Nombre, fir a c rgo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

7/21/2025 

7/23/2027 

7/23/2025 

7/25/2028 

7/25/2025 

8/13/2030 

8/13/2025 

8/13/2028 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

450 

50 

40 

60 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Públ ica 

f 

Ubicación 

topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 2er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 3er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 4er 

piso,DEGApl 

.,¡--,·" 
,,,.- I 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

ora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

IN'P 
Hoja: 2 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Trayectorias familiares del cuidado en 
Torre de 

INP/2S/2S.2/DGApl- adolescentes con parálisis cerebral infantil 8/13/2025 12 Información 
30 1 30 55 X X 4 años 8 años Investigación, Ser 

Cl/030/2025 en el Instituto Nacional de Pediatría, 8/25/2028 años Pública piso,DEGApl 
Investigador Principal Citlali Ayala Galván 

Inhibición de algunas enzimas de las vías 
energéticas y de detoxificación en Giardia 

Torre de 
1 N P /25/25.2/DGApl- lamblia mediante el uso simple y 8/25/2025 12 Información 

31 1 31 42 X X 4 años 8 años Investigación, 6er 
Cl/031/2025 combinado del dicloroacetato de sodio y 3/1/2027 años Pública piso,DEGApl 

polifenoles", Investigador Principal José 
Ignacio de la Mora de la Mora 

El impacto de la enfermedad cutánea en la 

INP/25/25.2/DGApl-
calidad de vida autoinformada y la salud 

9/1/2025 12 Información 
Torre de 

32 1 32 psicosocial en pacientes con lupus 55 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/032/2025 eritematoso cutáneo, Investigador Principal 9/9/2028 años Pública piso,DEGApl 

María del Mar Sáez de Ocariz Gutiérrez 

Estimación del sexo durante el curso de vida 

1 N P /25/25.2/DGApl-
en subadultos: la inteligencia artificial como 

9/9/2025 12 Información 
Torre de 

33 1 33 nuevo paradigma metodológico, 50 X X 4 años 8 años Investigación, 2er 
Cl/033/2025 Investigador Principal David Monterrosas 9/9/2028 años Pública piso,DEGApl 

() ¡ 
Listaran ,J 

-1 ,,,,,. { 

ct1!l1 I' l¡f¡¡jpe Torres Pascual 

f¡ o de la persona que elaboró 

¡~ 1 

~ I titula/ 

- \__. 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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3 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

IN'P 
Hoja: 3 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

No. 
Consec I No. de 

caja 
utivo 

34 1 

35 1 

36 1 

37 1 

No. de 
expediente 

34 

35 

36 

37 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/25/25.2/DGApl­

Cl/034/2025 

IN P /25/25.2/DGApl­

Cl/035/2025 

1 N P /25/25. 2/DGApl­

Cl/036/2025 

INP /25/25.2/DGApl­

Cl/037 /2025 

r ()i!l 
11/I • • 

Descripción o asunto 

Determinación del efecto de la terapia 

hormonal cruzada administrada en etapa 

puberal sobre la función reproductiva de la 

rata macho (proyecto de continuación), 

Investigador Principal Rosa Maria Vigueras 

Villaseñor 

Determinación de la utilidad del ensayo de 

hibridación múltiple de ácidos nucleicos 

(NanoString) para la clasificación de 

sarcomas asociados a translocaciones, en 

un grupo de pacientes pediátricos, 

Investigador Principal Pedro Vicente Reyes 

Jiménez 

Distribución de genes de virulencia entre los 

filogrupos de Escherichia coli causantes de 

infecciones del tracto urinario en pacientes 

pediátricos , Investigador Principal Laura 

Belmont Monroy 

Efecto de la inducción de autofagia mediada 

por ~-ciclodextrina en los parámetros 

metabólicos de un modelo murino de 

obesidad, Investigador Principal Daniel 

Dagoberto Ortega Cuellar 

l/llj/A 1
• 

C. 1\½aría ~e Torres Pascual 

Nombre, firma o , e la persona que elaboró 
,í 

Periodo de 

trámite 

9/9/2025 

9/9/2028 

9/9/2025 

9/11/2028 

9/11/2025 

9/11/2028 

9/11/2025 

3/22/2027 

Subserie: 

No. de 

1 folios 

1 
so 

1 

64 

78 

75 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 
1 

X 
1 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

14 añosl 8 años I a~!~ 1 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 

de acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Torre de 

Investigación, 3er 1 
piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 4er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, Ser 

piso,DEGApl 

Torre de 

1 nvestigación, 6er 

piso,DEGApl 

1 /-·· L 
,1 /\ 1 

Original 

Original 

Original 

Original 

/ { 11~-------
M A. Albert/4r/ ro NJ· 4hfer~rra 

/. r j ?:/ ¡l~ -~ / 
Nombre y firma 1tl I r 1el f~1productora 

,, 1 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

IN.P 
Hoja: 4 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Estudio aleatorizado controlado con 
placebo para evaluar el efecto de los 

INP/25/25.2/DGApl-
probióticos Bifidobacterium longum 

9/22/2025 12 Información 
Torre de 

38 1 38 CECT7894/KABP'"-042 y Pediococcus so X X 4 años 8 años Investigación, 7er Original 
Cl/038/2026 pentosaceus CECT8330/KABP'"-041 sobre la 9/26/2028 años Pública piso,OEGApl 

composición de la microbiota fecal y la 
seguridad y tolerancia en población infantil, 

Toxocara canis: Producción de una proteína 
Torre de 

1 NP /25/25.2/DGApl - recombinante para el inmunodiagnóstico de 9/26/2025 12 Información 
39 1 39 60 X X 4 años 8 años Investigación, Ser Original 

Cl/039/2026 larva migra ns visceral, Investigador Principal #REF! años Pública piso,DEGApl 
Juan Carlos López Soriano 

I ~, / / 1 / 

t ti
' 

¿JJ} -\ Ir • 
/; ~ I 

C. {L:~~,1 ~ e Torres Pascual M A. Alber o ~a , ererra 

Nombre, firma/ /¡ r1 o de la persona que elaboró Nombre ~ Uful1 d"/ Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite S :· i.,;t~¡: Y .\F i /\ ,<.t. U(.1 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

o 1 ~k, 
,,:.l~·¡ '. "~~.~ 
tlJtt}l;. 

INP 
Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

No. 
Consec I No. de 

utivo 
·caja 

14 1 

15 1 

16 1 

17 1 

No. de 
expediente 

14 

15 

16 

17 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP /2S/2S.2/DGApl­

Cl/014/2025 

INP /2S/2S.2/DGApl­

Cl/015/2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/016/2025 

INP/2S/2S.2/DGApl­

Cl/017 /2025 

/1 

Descripción o asunto 

Comité de investigación Sesión Ordinaria 

08/07/2024 

Comité de Investigación Sesión Ordinaria 

22/07/2025 

Comité de Investigación Sesión Ordinaria 

12/08/2025 

Comité de Investigación Sesión Ordinaria 

26/08/ 2025 

clh! a • /itP' Twes Pasrnal 
ca go de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

8/7/2025 

29/12/2025 

22/07/2025 

29/12/2025 

12/8/2025 

29/12/2025 

26/08/2025 

29/12/2025 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

35 

30 

35 

30 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 añosl 8 años 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 
años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Torre de 

Investigación, ler 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 2er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 3er 

piso,DEGApl 

Torre de 

Investigación, 4er 

piso,DEGApl 

/'! 

/ \ 

/ : 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 

~- ) /'/1 \ 
.M A. Alberto Artt º : i / ~/H~ rra . 

Nombre y firma del,J ~ r.ea productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ;':, ~: <- :~ : ·~-- l l..)!'; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

,::;.Jt1g 
~·-~= 

!J{k.J'"-

1 NP 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 6S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica 

Consec 
folios (Reservada y 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
Torre de 

IN P /2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 9/9/2025 12 
Investigación, Ser 35 X X 4 años 8 años 

Pública 
18 1 18 

Cl/018/2025 09-09-2025 29/12/2025 años 
piso,DEGApl 

12 Información 
Torre de 

INP/2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 30/09/2025 
25 X X 4 años 8 años 1 nvestigación, 6er 19 1 19 

Cl/019/2025 30/09/2025 29/12/2025 años Pública 
piso,DEGApl 

- .../-- , - . 

¿ 

Tradición 

documental 

Original 

Original 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ) ': ~• ~( \: °T.,\ '.Ñ:l /"· ~;.-,t. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

• .., ft'l--~ ~r.n··r.~--
1;; 1""," 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/2S/2S.2/DGApl- 7/7/2025 12 Información 
Torre de 

13 1 13 CEI Sesión Ordinaria 07/07/2025 60 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CEl/013/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl- 7/21/2025 12 Información 
Torre de 

14 1 14 CEI Sesión Ordinaria 21/07/2025 45 X X. 4 años 8 años Investigación, 2er 
CEl/014/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- 8/11/2025 12 Información 
Torre de 

16 1 15 CEI Sesión Ordinaria 11/08/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, 3er 
CEl/015/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP /2S/2S.2/DGApl- 8/25/2025 12 Información 
Torre de 

17 1 16 CEI Sesión Ordinaria 25/08/2025 40 X X 4 años 8 años Investigación, 4er 
CEl/016/2025 12/29/2025 años Públ ica 

piso,DEGApl 

! / ) .... ~. 

/ j 
1 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

/~~~ 
u:::.,. 

IN:P 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie· N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de 
archivística del 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios {Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP/25/25.2/DGApl- 9/8/2025 12 Información 
Torre de 

18 1 17 CEI Sesión Ordinaria 08/09/2025 35 X X 4 años 8 años Investigación, Ser Original 
CEl/017 /2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 

1 N P /25/25. 2/DGAp 1- 9/29/2025 12 Información 
Torre de 

19 1 18 
CEl/018/2025 

CEI Sesión Ordinaria 29/09/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, 6er Original 
12/9/2025 años Pública piso,DEGApl 

/ / ) / ~J 
✓-r /1 

1J1,.z/ ,, ~ 
I • 

!¡Jv

/ __ ·, 

O". 

C. María u 
1

~ pe Torres Pascual M A. Alberto " ~~ ~ ~ érra 

_tgo de la persona que elaboró Nomb,e y fl~ • ( •, r•¡ A,ea pmductorn 
! ~f .a· ! ¡ 

I 
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S.ALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

si,"'''''"',,,,, ,;,"·'), Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Plan eación/Departamento de Gestión de la Información/Archivo de Concentración 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. Clasificación 
No. de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Expediente que contiene los oficios e 

inventarios de relación simp le de 

INP/8C/8C16/ AC/1/20 
Documentos de Comprobación 

1 N/A 1 Administrativa Inmediata que realizan las 
25 

áreas del Instituto Nacional de Pediatría 

para iniciar su procedimiento de 

desincorporación durante el año 2025 

Expediente que contiene los oficios de 

INP/8C/8C 16/AC/2/20 
solicitud e inventarios de Transferencia 

2 N/A 2 Primaria que realizan las áreas del Instituto 
25 

Nacional de Pediatría en el periodo anual 

2025 

Expediente que contiene las Solicitudes por 

parte de las áreas para realizar baja 

documental directa, inventarios de baja 

documenta l, notas de valoración 
INP/8C/8C16/ AC/3/20 documental, declaratorias de baja 

3 N/ A 3 
25 documental, minutas de trabajo, oficios de 

comunicación con el Archivo Gneral de la 

Nación y las actas y dictámenes 

correspondientes a las bajas documentales 

del año 2025, 

' 

Ledo. Adrian Rodrigo Mares Contreras, Adscrito al Departamento de Gest1on 

de la Información 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

10/01/2025 

29/09/2025 

10/01/2025 

29/09/2025 

04/03/2025 

Subserie· N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
Pública Planeación, Au la C, 

Mueble 1, Repisa 1 

Edificio de 

Informac ión Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
Pública Planeación, Aula C, 

Mueble 1, Repisa 1 

Edificio de 

Información Planeación, Piso 1, 

X 3 años 4 años 7 años Dirección de Original 
Pública Planeación, Aula C, 

Mueble 1, Rep isa 1 

-
\ 

~~~~~i 
Lcda:-Jeny GarnTca Doranre-s-. 

Jefa del Departamento de Gestión de la Información. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Planeación/ Área Coordinadora de Archivos del INP 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Clasificación No. 
No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente 

Gestión de los asuntos del Grupo 

lnterdisciplinario en materia de 

INP/8C/8C.16/ Archivos del INP (Soportes 
1 1 

ACA/1/2025 documentales: Oficio, Acta, 

Asuntos a debatirse en la sesión, 

listado de participantes). 

Profesional Técnico Contable Adminisy f tivo, Hortencia Treja Galán; Responsable 

del Archivo de Trámite ,8e!Afe\ '~oordinadora de Archivos del INP 

~ \ \\l)\ 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

21/04/2025 
83 

30/07/2025 

NO APLICA 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. 

3 4 7 1 nformación 
Pla neación; 

Originales y 

años años años Pública 
PA, Archivero 

Copias 

1, anaquel #3 

- • r------... 

/ XYY Y:mfj()~ 
~v-v;:, ~ ,~ 

Leda. Jeny Garnica Dorantes; Jefa del Departamento de Gestión de 

la Información y Responsable del Área Coordinadora de Archivos 

del INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 200



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

$''""''' "'" r"'" ·"'·' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatr ía 

INP 
Hoja : 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. 1 No. de I No. de 
Co~sec caja expediente 

UtlVO 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

No. Valor 

1 

de documental 

folios 

1 

2 

3 

4 

2 

3 

4 

1 N P /3C/ 3C.4/DDO/1/20 

22-2025 

Oficios y documentos relacionados con la gestión 

ante la Unidad de Inversio nes de la SHCP del 

proyecto de Ampliación de la Unidad Pediá tri ca de 

Hemato~onco1ogia del Instituto Nacional de 

Pediatría. (en proceso) 

Oficios y documentos re lacionados con la gestión 

ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del 

25/02/2016 

A 

369 X 

1 NP / 3C/3C.4/DDO/ 2/201 Programa de Adquisición de Equipo, Instrumental vi 06/06/2023 
23 Mobi lia rio Médico del Laboratorio para la 

67 X 

1 N P /3C/3C.4/ DDO/3/20 

23 

INP/3C/3C.4/DDO/ 4/20 

23 

Subdirección de Cirugía del Instituto Nacional de 

Pediatría 2022 (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la gestión 

ante la Unida d de Inversiones de la SHCP del 

Prog rama de Adquisición de Equipo, Instrumental y 

Mobiliari o Quirúgico para el Instituto Nacional de 

Pedia tría (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la gestión 

ante la Unidad de Inversiones de la SHCP del 

Programa de Adquis ición de Equipo e Instrumental 

Médico y de l abora torio para la Subdirección de 

Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

del Inst ituto Nacional de Pedia tría 2023 (en 

proceso) 

¿' 

18/05/2023 83 X 

29/08/2023 
210 X 

~ c1p:_:AL~ 

L F/C 

Leda. Pa~ ª F uerrero, 
Responsable efe Trámite 

t <.) .- ~~ft ~-0/,1~1'. 

t·iP 'Í;' 
r ·7 -.. ,_., F-. """ _,,.,_ 

.
,,¡ . . l __ \¡¡1_ '\Hi \ /;r:.\ . 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

U, : t! r \\ 
¡-_; 1'. 1 [ OCT 2025 ji 
1
i \ ¡ i 1//¡. 

·\ \¡¡, ;) . ··\ !f 
(· • \ ~. , ~~ , . ·.,_J ¡ ' ~ l .- t . . • ~ _¡ t 

. ,, 1 \ _. , t• • 
,\'.~~, .• _,.; ..__,,. l., ._1 u¡_¡/ \:/ 

\ ) .,.Y.· 

', :.');,., "--PS°~/ 

'',.'.~~.:~-::-"~':';.::°'~:'.~ ··' 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años 1 6 años 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial} · 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

(\ , 

~ 

Ubicación 

topográfica 

Edifi cio de planeación, 

Tradición 

documental 

1 

planta alta, ofi ci na anexa al 

Departamento de I Original y Copia 
Desempeño Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

1 

planta alta, oficina anexa al 

Departa mento de I Original y Copia 
Desempeño Organiza cional, 

Credenza, Ent repaño 1 

Edificio de planeación, 

1 

plan ta alta, oficina anexa al 

Departamento de I Original y Copia 
Dese mpeño Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina anexa al 

Departamento de I Original y Copia 
Desempeño Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

Mtro. José 

Nombre y firma d 

ton io Tapia Cruz 

lar del Área productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S~'CR iT4t.HÍ,~ l)+; ;;i;:.i';;,tVU 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizaciona l 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. No. de No. Valor 
No.de . 

Consec 1 . 1 exped1ent 
ca¡a 

Clasificación 

archivística del 

expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

1 
de documental 

utivo 

5 

6 

7 

8 

e 

5 

6 

7 

8 

1 N P /3C/3C.4/DD0/5/20 

24 

Oficios y documentos relacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 

SHCP del Programa de Adquisición de 

Equipos de Uso Común para la investigación 

en Salud del INP (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 

trámite 

05/12/2023 

INP/3C/3C.4/DD0/6/201 SHCP de l Programa de Adquisición de 

23 Equipo y Mobi li ario de Laboratorio para la 

18/05/2023 

1 NP /3C/3C.4/DD0/7 /20 

24 

1 N P /3C/3C.4/DD0/8/20 

25 

1// 

Investigación en el Instituto Nacional de 

Pediatría (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 

SHCP del Programa de Sustitución de 

Monitores de Signos Vitales para Áreas 

Criticas y Hospitalarias en el Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

Oficios y documentos relacionados con la 

11/07/2024 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 31/03/2025 
SHCP del Proyecto de Sustitución de 

Autoclaves de Baja Temperatura Y Vapor -< ~.\J\C ION,;_ 
(en proceso) •,) ,O ~,1., 

,..•< \ "'·':~tt~~ 

folios A 

67 X 

38 X 

76 X 

X 

~ \ 

Leda. P~ 
Responsable e 

t arcya Guerrero, 
chiv(i/' de Trámite 

<t f'¡J; 'y~\ 

t\ r-i ,,"'\ ~ f'""',. ,, ,-.. \ /í .... \ l [f .? .! ,-. t f __ _ , ., ._¡,,I .,.,

1 /, I ;-, n .. ,. oc¡, ;>'¡n1~ .f ll 
.- ' I ' ~ ' .,. , , i 

• j · , .., • • ;f . , J I t)' Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró f i',,'L, :-, .. ,.-·- \JI 
, ,, •·'"-~..: \_,,' L, L../ l..l l..-/ \./ 

\ ,c.'; l _,::,,--· 

\::1>0. .f)'/ 
' '{1-0 <('..\J-/ 
"'-º~IC,4: ,: -.'::-'' vDr- • ;,~ .. ,vos .. - ., • .... r: 

L F/C 

Condiciones 
Vigencia documental Ubicación de acceso 1 

(Reservada y • topográfica 

Tradición 

documental 
AT AC Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

confidencial) 

1 nforrnación 

Pública 

Información 

Pública 

1 nforrnación 

Pública 

1 nforrnación 
2 años 1 4 años l 6 años! ' bl . 

Pu 1ca 

1(\ 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacional, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

atta, oficina ane xa al 

Original y Copia 

Departamento de Desempeño I Original y Copia 
Organizaciona l, Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeación, planta 

alta, oficina ane xa al 

Departamento de Desempeño I Original y Copia 
Organizacional. Credenza, 

Entrepaño 1 

Edificio de planeaci ón, planta 

alta , oficina anexa al 

Departamento de Desempeño 

Organizacionai, Credenza, 

Entrepaño 1 

Original y Cop ia 

\t~ 
Mtro. José1{)\ntonio Tapia Cruz 

Nombre y firma de.Í.til:ular del Área productora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP· 
Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. de I No. de 
Consec 1 . eKpedient 

ca¡a 

No. 

utivo e 

9 9 

10 10 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto 

Oficios y documentos relacionados con la 

INP/3C/3C.4/DD0/9/20I gestión ante la Unidad de Inversiones de la 
SHCP de l Programa Sustitución de Equ ipo 

24 

1 NP /3C/3C.4/DD0/10/2 

025 

para el Servicio de Pato logía de l Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

Oficios y documentos re lacionados con la 

gestión ante la Unidad de Inversiones de la 

SHCP del Programa de Sustitución de 

Camas, Camillas y Cunas de l Instituto 

Nacional de Pediatría (en proceso) 

Proceso para identificar las necesidades de 

inversión en equipamiento, mantenimiento 

No; Valor 

Periodo de 

1 
de documental 

trámite folios A L F/C 

02/12/2024 
22 X 

28/03/2025 
2 X 

y obra nueva, e integrar posibles programas 1 17/01/2024 

11 11 
INP/3C/3C.4/DD0/11/2 I de adquisiciones y proyectos de inversión 

025 para someterlos a la autorización del 

Lcáa¡Yal 
Re 

~ ,,-

COTAP y posterior registro en el sistema 

electrónico de la Secretaría de Hacienda y 

Crédito Público. (en proceso) 

a i;,aith García Guerrero, 

ablelcie Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

144 X 

\ 'fo ' .... .. ~ -<O ,..,,,,,, t.:.o 
~, !\1-\0NA 

,,(::i - =twf~- '4;;, 
__ ;.~) ' I~\-f1> "' 

/ r "'\ r """1 .-. - ..-._ ::, ~::-1 ..... - \ 
!rur ¡ f __ ,11 1_\íií 'll''\ 

¡¡n ¡i 1 r- OCT 2n,5 
1
/ \\ 1 i. l : ¡ t..t ,,, U e:.. ~ , q 

¡;, t_ ;¡ \J'') r, \~ !•~ , l ", . \, 

~'.~ :~ ... ~~ -- ',:!l'J}~e"" .. , • .· .· >; / 

1-Í l.lL_.., \j Li ,_j Li L./ \_.1 
ºe i,, / 

º'?. f 't-~/ 
~~ ,..-.::f,,/ 

~C¡Ó ,t<C";;,·;_./ 
-.!!._ Of: ARCHNO~_>--
--- ----

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

("-,. 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

Tradición 

documental 

1 

anexa al Departamento I . . I . 
de Desempeño Origina y Copta 

Organizaciona l, 

Credenza, Entrepaño 1 

Ed ificio de planeación, 

planta alta, oficina 

1 

anexa al Departamento I . . 
1 

C . 
de Desempeño Origina y opia 

Organ izaciona !, 

Credenza, Entrepaño 1 

Edificio de planeación, 

planta alta, oficina 

1 

anexa al Departamento I . . 
1 

C . 
de Desempeño Origina y opta 

Organizacional, 

Credenza, Entrepaño 1 

ntonio Tapia Cruz 

Nombre y firma del ti lar del Área productora 
,,---
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

''"""'''''"'',,. <>F 
st

d •• un Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: N/A 

No. No. No. de Clasificación Valor . . Cond1ci0 nes . . , . . , 
No de V1genc1a documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de • documental 
uf • folios 1---T"""-"T""--+--...,...---,------1 (Reservada y topográfica documental 

rvo caJa e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeaclón 1 

EPI/SWIPSS. Proceso para identificar los 
2610412024 

. , oficina 

1 
INP/3C/3C.7/DDO/1/20 Programas presupuestarios y programas _ _ _ lnformac1on d . . 

1 
. 

1 31 X 2 anos 4 anos 6 anos Departamento e Origina y Copia 
25 instituciona les en los cuales el Instituto ejercerá el Pública Desempeño 

presupuesto instituciona l (en proceso) Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

,, . , o~ ::--. 
e,\Ü'"'~' e: P[:l :::--..._ ,,. _,¡:,. - .. ' ,/..q¡ ;-:-..,. 

/ o\- ~n-.:-; .,, ;., \ 
/._ ,< , ~;-l~í:.-' [~ 
/)' <j~-~ -;, • (\ 

1..... 1''>' ~ .. ~.. . ' '?\,..,. ~ _.. I ,..._ 

~ Jr (;,~ ,-. __.,...'"'\ '\\i '/\' \\ \ ~' r - ~ , , \ \ L ! \' 
, ~ C \f\i--' • \ 1 , 

Ya ·á Leticia ~ orones, \\\ \\ ~- QC\ 1~1~ , \\ K 
Responsable de Archivo de Trámite f 1/ \ \ .; . • . . ,_. ., . ,\J} Mtro. Jos ntonio Tapia Cruz 

Nombre. füma "ª'"º de la oersona oue elabo,ó I',: . \ \ • V I \\. , ~ 1 U ¡_./ ':~) Nombre v füma de"l~ular del Area orodu<tora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

No. 

Consec 
utivo 

2 

No. 

de 

_caja 

Subserie: N/A 
-

No.de 

expedient 

e 

Clasificación 
archivística del 

expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

condiciones 
Valor Vigencia documental de acceso 

No. de documental (Reservada Y 
Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 

1 
1 NP /llC/1 lC. 7 /000/1/ 

2025 

En apego a la Ley de Planeación, las dependencias 

y entidades de la Administración Pública Federal 

deberán elaborar los programas derivados de l 

Plan que tengan a su cargo; lo que implica que el 

INP deberá elaborar sexenalmente su Programa 

Instituciona l, en congruencia can lo establecida en 

el Plan Nacional de Desarro llo y en el Programa 

Sectorial de Salud. 

El Programa Institucional establece los objetivos, 

estrategias y líneas de acción que guiarán su 

operación en un periodo sexenal a fin de atender 

los problemas que enfrenta y a la vez para 

contribuir con los compromisos establecidos por 

el Gobierno de la República en el PND. (en 

proceso) 

folios 
A L 

21/03/2025 

18 X 

r-..C-iON11,L O~ 
~ ("\ ~I .,/(..,? ) /),,""-.._ 

-2, ,' v - !::·~'. ~} ~ i-- . . ', 

'.~:'. :~ '7rt)',. 

r- .... ...., J "\" ¡ \ ta l ' l '\·\ 
¡ t_\\ .. -,i' -- ~'~ ~y -

' ~\ 1 r O~t-\ ifpf ¡\· \1 " "' l,L~. ; ! l 

' J' .\ J 1 

Yad~ orones, 
Responsable de Archivo de Trámite 

( ' -...,{' " ~. ' i: i "' - ,! j 

, \..__¡U i.-1 JL...I V 
- 31 

' ),h%c1c,, "~c;.§-f.{F 
---~.::._ DE.~RC\-1.N()S •• 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

F/C AT AC I Total I confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 
Departamen~o de I Original y Copia 

Desempeno 

Organizaciona l, 

Archivero 1, 

División 1 

í'\. 

( \ 

Mtro. José tonio Tapia Cruz 

Nombre y firma del • lar del Área productora 
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3 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,.~ ce R 2"t ;.\ ;-~ f,;,, $:.>\ LIJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

(·.N,•·•p·· 
:' : _. ,,· . 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. No.de 

No. de Vigencia. d.ocumental Ubicación Tradición documental . de acceso 
Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo caja 

folios (Reservada y topográfica documental 
e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PTAR. Proceso para identificar los riesgos y factores que 
Edificio de 

pueden afectar el cumplimiento de los objetivos planeación, 

1 N P /1 lC/1 lC.8/DDO/1/ instituciunales, realizado por las Unidades Administrativas, 24/12/2024 Información 
oficina 

3 1 para el ejercicio, el registro de la Matriz, el Mapa y el 46 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
2025 Programa de Administración de Riesgos registrado, asi Pública 

Desempeño 
como los avances trimestra les de su seguimiento. (en Organizacional, 

proceso) Archivero 1, 

Edificio de 
PTCI. Proceso efectuado por la Directora General, Órgano planeación, 
de Gobierno y los demás servidores públicos del Instituto, 

28/01/2025 oficina 

4 
1 NP /11C/11C.8/DDO/2/ con objeto de proporcionar una seguridad razonable sobre 1 nformación 

Original y Copia 1 62 X 2 años 4 años 6 años Departamento de 
2025 la consecución de las metas y objetivos institucionales y la Pública 

Desempeño salvaguarda de los recursos públicos y la prevención de 

actos contrarios a la integridad. (en proceso) Organizacional, 

Archivero 1, 
El Instituto Nacional de Pediatría (INP), como entidad 

para estatal, deberá sujetarse a la ley de Planeación, al 

Plan Nacional de Desarrollo, a los programas sectoriales 
01/03/2025 que se deriven del mismo y a las asignaciones de gasto y 

financiamiento autorizadas y como partye de las 
Edificio de 

directrices establecidas en esos instrumentos, las 
planeación, entidades formularán sus programas institucionales a 

INP/11C/11C.8/DDO/3/ corto, mediano y largo plazos (Artículo 47 de la LFEP). Información 
oficina 

5 Por su parte, el Artículo 22 del Reg lamento de la ley 27 X 2 años 4 años 6 años Departamento de Original y Copia 
2025 Federal de las Entidades Paraestatales, señala que: La Pública 

Desempeño 
operación de las entidades paraestatales se regirá Por los Organizacional, 
programas sectorrales en cuya elaboración part1c1pen y en 

I

A\_l 
E PEO¡, ~" Gaveta 1, Cajón 2 

su caso por los programas mst1tuc1onales que las mismas 

formulen y aprueben sus organos de gobierno, en d! ·/,1 

0 --"" 
i r\' 

congruencia con los obJet1vos y pnondades del Plan ..;:,~'.,, 

' (e ... •:.'"~· .. 
Nacional de Desarrollo. Para la eJecuc1ón de estos ,) ~ <;; : .,.,, . 

programas, las entidades elaborarán programas anuales,~ ; _ >" .... ~ ·:\ '\ \\ !\ 
(~ ._ /4:)_ 

( 
~ ,,, .\ . ... n 

Mtro. J~ 

V rr¡ ,,... . \ '. , "\ \ , 

Ya,'d~:;, uLc?ei.f~~ -~; Morones, i; <\ í ," \ 1,iib \ \\ 
Resp nsable e Archivo de Trámite 

\ \
......, ,- 'JR.. v ¡ ntonio Tapia Cruz -- ' ,\ ,. ~ . ·-...._¡ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ,\ -. '\ ,J J ;-¿, Nombre y firma del 1 ular del Área productora \ • ' \ ' \ . 'v· 'V >j 1 't ' ' \ . ,.,.,. • <:5 
\ 1 -.. 1 \. + ; , _) r~ 1 

' l),_~1- ,, 

-..'.:::..~~CIÓM_~~./ 
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s LU 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. 1 No. , No. de ., Clasificación 

1 
Co~sec d~ éxped. ient archivística del 
ut1vo caJa e expediente 1 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

MIR. Proceso para el registro de los compromisos 

institucionales de los indicadores para resultados 1 11/03/2025 
MIR de los programas presupuestarios E0l0 

Subserie: N/A 

I
No. de 
folios 

Condiciones 
de acceso 

1---,----.---,-1-----,r---..------i (Reservada y 

Valor 

documental 
Vigencia documental 

A L I F/C AT AC I Total confidencial) 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Tradición 

documental 

6 1 
INP/11C/11C.20/DDO/1 

/2025 

Formación y capacitación de recursos humanos 

para la salud, E022 Investigación y desarrollo 

tecnológico en salud y E023 Atención a la salud; 

107 X 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 
Departamento de I Original y Copia 

Desempeño 

las matrices de indicadores, fichas técnicas, 

definición de metas y los reportes de avances. (en 

proceso) 

~\~ ,r,0,Yf
1
1 

/~, .. ,. 
'/.0 ~ ü"-{:t~ 

I 01 
?~ 

~ . Yad rones, 
Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

- ¡ \i 't\ ' \ V V V 
\. ;: ' . \ • "' l j \j_, 

, ,,, , : • . •,J ; , ¡_..).... .::{/ 

t/i(~1 ·v rf1/ 

"-..:!:J~ .,e-,"--\' , '<\., ✓-'~e, c. \'.,~. 
-ÓN GE ,c,RC"\\)O~ 

Organizacional, 

Gaveta 1, Cajón 2 

~~ 

tonio Tapia Cruz 

lar del Área productora 
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:SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'e" ' '""r"' "" so.w,, Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 6 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/A 

• • • , Valor . Condiciones . . .. , 
No. No. No. de Clas1f1cac1on No de Vigencia documental de acceso Ub1cac1ón Trad1c1on 

Consec de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de fo;ios documental (Reservada y toppgráfica documental 
utivo caja e expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 
Proceso para la publicación de la información . , oficina 

INP/12C/12C.2/DD0/1/ institucional en la Plataforma de l INAI a cargo del OG/05/ 2o25 
19 X 2 años 4 años 6 años lnfo~macion Departamento de Original y Copia 7 1 

2025 Departamento de Desempeño Instituciona l. (en Publica Desempeño 

proceso) Organizaciona l, 

Gaveta 1, Cajón 2 

/4 'CDE PE DJ,4r,~ 
/4o'-'f ti.</"'-

¡j~,(J ,(,)<i;, ;il,.- :....... ~ 
... . .. :,e/!~5;.'r ~ ,· -" tt\ 

o -- ~ ~, ' '" 
/~· '1~"0-~- \ '( \\ 1\\ ( " \\ 

/i-:: ,- ~,\, ' (\f\¼ '\ \ \ ~ : 
// 1'? ' ,"'' . "l~t,.J " · ll 3 

V'l/~-o-,---. ,_,,q / L 1 .:.: /\ ¡ ~\ '-· ~ J , r 
Ya /, euc1a ones, \ \~ \ \ r. ~ \S i '-:t ) 

Doc-nnr'H""'lhl,.,, r,, A ,-,-.hi11- ,.¡,... T.-~ ....... :+,.,, \\ -, \ \ ..J \.'-l \/ ?. l\.ll+rn 1'"'1< E 

~'e y g p q "/ ., . ':'>; \'~ .. ' \ '-.....J ty~ 
\\'-\ ',.,,.. ,o-
\ ' '<~ e""" 
,, 1;:.r>,'<'· / 
,,~92~ 

y p 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'" '"'·'"" ;" ""' "•"'-'·"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 

Consec 
utivo 

8 

No. 

de 
caja 

Subserie: N/A 

No. de 

Valor 

documental 
Vigencia documental No. de 

expedient 

e 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 

AC I Total I confidencial) 

1---...--..-------....----.---1 
Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 

1 
1 NP /12C/12C.6/DDO/1/ 

2025 

Proceso mediante el cual se da respuesta a las 

solicitudes de información pública que están 

dirigidas al Departamento de Desempeño 

Organizacional (en proceso) 

folios 

09/06/2025 
4 

~ .\DNA 1.:-----. 
\ ~º \"ll. f,:: ~i):;:~ ,.()<...~ 

¡/ ·Jtg: r1, 

r ""\. ,.- .. ~ '""" ~ . . T"'"-.. . 

A 

X 

¡,,'d. ¡' __ ,lil_\¡ i \ 
p i :~ ! ~ 
1 ~ ,, ! i ' r:- ílf'T ' íl~=- ~~~ 
¡_¡ v vv ,-Ul:..J i •¡ t. ' , , 

W, ·, fJ 
1 .. , ,, --¡ ' .__, ,' . -- ' .,,J,,¡¡ 
lÍ ' ...f. '\_./Ü i..../ 1

' i,_/ /, 

Ccb ~~'.,,/ 
'?o ,,e 1/ 

V.C <,V ' / 
·C1ÓN r-.~ . - - . \,~S1/ 

~ 
~ ,-v-..,._,,, . ------

Y~~orones, 
Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

L I F/C AT 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 
Departamento de I Original y Copia 

Desempeño 

Organizaci ona l, 

G_a_v_eta 1, Cajón 2 

,f\\ 

~~ 
Mtro. José/'J\ntonio Tapia Cruz 

Nombre y firma dehi\ular del Área productora 
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s LU 
s,¿cn2r;t .. ~i/'< :::J~~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Área de Organización de Procesos 

·1-· ·~_-·,·p:· 
< 1 , ~ : , ' 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones . 
Consec 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación ler. 
Documentos de apoyo administrativo en los 

11/03/2025 Piso Oficina 

1 NP /3C/3c.11/OP /1/20 
cuales se mencionan objetivos y funciones 

Información Organización de 
1 1 de cada área, y donde se describe la forma 16 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

25 Pública Procesos 
en el que deben de realizar los procesos, 

Archivero 1 
acompañado de sus po líticas establecidas 

división 3 

Edificio de 

Planeación ler. 

1 NP /3C/3C.11/OP/2/20 07/01/2025 Información 
Piso Oficina anexo 

2 1 Documentos de apoyo administrativo 73 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 
25 Pública 

Procesos 

Archivero 1 

división 3 

Documentos de apoyo administrativo en los ' Edificio de 

cuales se pueden consultar los Planeación ler. 

1 NP /3C/3C.12/OP/3/20 procedimientos de las diferentes áreas del 20/01/2025 Información 
Piso Oficina anexo 

3 1 INP 33 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 
25 Pública 

Procesos 

Archivero 1 

división 3 
Edificio de 

Planeación ler. 

INP/3C/3C.12/OP/4/20 
Documentos Autorizados mediante Clave 17/01/2025 Información 

Piso Oficina anexo 

4 1 Institucional, para ser utilizados en el 38 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 
25 

Instituto 
Pública 

Procesos 

Archivero 1 

división 3 

~ rnd I a el~!!,!92' l'aha 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

;;:--- L~--J_/ 
~;~~J{L~i --~ .. 

Leda. f .r.ac~ ·~<fuli°Morones 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 210



1 

~ ,~::¡~ 
/4 ~ ,,,,_,,C,,,f\L Úf: ¡:,' 

SA ,UD 
$P.(;11fCTf.~l.oi. :Of'. '.:.l':. l. Uf} 

4/º ~ ~~, 'º''\ 
~nstituto Nacional de Pedia~f¡\ ~¡7 ¡_: \ ~ C\ Gr·~, {0, 
Area Coordinadora de Arch vo:$ •. ·,: 1 : OCT 2025 1.\ \ \ 

Inventario de Archivo de Trá ite; : \ ¡v· I NP 
:'. ' , tV j 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Deparatmento 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

No. 
Conse 

No. de No. de Clasificación archivística 
Descripción o asunto Periodo de 

cutivo 
caja expediente del expediente 

trámite 

1 1 1 N P /3C/3C.14/C/1/2025 
CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO 01/01/2025 

ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD 

ESTANDARES DE CERTIFICACIÓN DEL 

MODELO ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA 01/01/2025 
CALIDAD, (ACCESO Y CONTINUIDAD DE LA 

2 2 1 N P /3C/3C14/C/2/2025 ATE NCIÓN (ACC), AUTOEVALUACIÓN DEL 

ESTANDAR SQE, GESTIÓN Y SEGURIDAD DE 

LAS INSTALACIONES (FMS), MANEJO Y USO 

DE MEDICAMENTOS (MMU). 

3 1 N P /3C/3Cl4/C/3/2025 
BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 01/01/2025 

3 
LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, (AESP) 

COPIAS DE LICENICAS SANITARIAS Y 

4 4 1 N P /3C/3C.14/C/4/2025 
RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 01/01/2025 

APLICAB LES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 

LA NORMATIVIDAD 

noso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

!:•" · ... ~ __ ... ,, , •• ~, hL.~i "4./ 

d l.d d ~ ~
~ . \ _._; __ ; \,J u J ... i:-z HoJ·a: 1 de 5 

e Ca I a ~ 0 

Serie: 3C i ~VoAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: N/A 

No. Valor 

de documental 

folios A L F/C 

7 X 

23 X 

34 X 

10 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Ca lidad, librero 

A repisa 2 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Planeación oficina 
Original 

de Calidad, librero 

A repisa 2 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
4 años 6 años Original 

Pública de Ca lidad, Digita l 

(Google Orive) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 2 

Drn. Angélka Mad~ ánde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Subserie: N/A 

No. 1 No. de I No. de 
Canse . . 

. ca¡a expediente 
cut1vo 

5 5 

6 6 

7 7 

8 8 

Clasificación archivística 

del expediente 

1 NP /3C/3C.14/C/5/2025 

1 N P /3C/3C14/C/6/2025 

1 NP /3C/3C.14/C/7 /2025 

1 N P /3C/3C.14/C/8/2025 

b 
Cl ,,,,h~r ,,,,,> 

No. Valor 

Descripción o asunto Periodo de I de documental 

trámite folios A 

MECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 

LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS 

URSUARIOS RESPECTO A LA ATENCIÓN 

MÉDICA, A TRAVÉS DE ENCUESTAS 

MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 

ENCUESTA SASTIFACCIÓN, TRATO 

ADECUADO Y DIGNO 

ENCUESTA DE CULTURA DE SEGURIDAD DE 

PACIENTE Y PLAN DE MEJORA PARA 

CULTURA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE 

SISTEMA MEDIANTE EL CUAL SE DA 

01/01/2025 

01/01/2025 

01/01/2025 

22 X 

68 X 

36 X 

ATENCIÓN A LAS QUEJAS, SUGERENCIAS, 01/01/2025 

FELICITACIONES Y SOLICITUDES DE GESTIÓN goo~ X 
, te- :----_ 

(PETICIONES) DE LOS USUARIOS DEL INP. e P[:, ~ 
;.:¡;:;:-.__ 

- -~ 
/ /:· -
- - - - - •·, ,.. .-• ~ 

L F/C 

Bertha Olimpia,'Reynoso Borja 

l?' t·,j)• , ~ 
t '\..\ \{ .. \''1 .. ,1,1 "\ ( ", 

l_ ; ', ·. \ \ 1 l • \ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
'i. , : ,: ,., r n<'1 ?\;?f., l \ 
l , , \ \ - uv ·- •' k • " \ ¡\ 

\ '- \ : . . . , . ' J l ) 
'v \ , '.,--~ \~../ ,..' J \.l ...,.1 \..,¿ / 
" (~ ' z-3/"'! 

~~,., ,;§) ·., ;•¡~ .e~•~ / 

~h"-~!<./ rr. ~ .., r ,-1" 10S ,·.~; ,,./ 
_,_ .~, 1• . ..,, 1/'/ 

Vigencia documental 

AT AC Total 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 añosl 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones 

de acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio de 

Información I Planeación oficina I 
Pública de Calidad , librero 

A repisa 2 

---

Edificio de 

Información I Planeación, 

Pública Oficina de Calidad) 

Librero A repisa 2 

---

Edificio de 

Información I Planeación oficina I 
Pública de Calidad, Librero 

Información 

Pública 

B repisa 3 

Planta Principal, 

oficina SUG 

Original 

Original 

Original 

Original 

Dca. Angélka Mak nánde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
:;;¡:.:-y~·\~:;if,. Pi·? Si~ /... :Jn 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ·1····· ~·p: 
' , .l . -~ - • 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. 
Conse I No. de 

cutivo 
caja 

No. de I Clasificación archivística 
expetliente del expediente 

1 1 N P/45/45.3/C/1/2025 

No. 

Descripción o asunto Periodo de I de 
trámite folios 

COMITÉS DE CALICAD Y SEGURID.~D DEL 

PACIENTE, ANALIZAN LOS PROBLEMAS DE 

IA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 

fSTAB LECIMIENTOS DE SALUD Y 

ESTABLECEN ACCIO NES PARA LA MEJORA 

DE LA CALIDAD 

01/01/2025 

~1t,[,I(;~ 

72 

/2;~:.J. a-.., ~·•¡ º12 
,p,'' ·1tt1"" <~:, 
r·-, r .,,,;; , ...... 
, l r ·1 _...u -~- ,!.;{' -1>, 
;: ¡¡ ¡; • f ~. ft f ''i. -~ ---... 
' ·• - l/ // t.::\ 

//;·: · ·

1

/ 1 r; • cr ,?n') ... . 171·. 
f.' ' 1 ' ~IJE.J f / 

\

• i '. .' ., , ¡ ·--~ . ' ! 1/ 
. - ·,•- J '. '. ' ' - ' . . ! ~ ' 
l' \_/ di......./ 11 ,. , \.,,· 
( \_ ~1-.,/ / 

-~.,0,1, ' ,~ ,;5;,'4 i F 
' Dr., , e} 

- ,..,J C:H~!OS 11\'~~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Vigencia documental 

AT AC 

4 años 1 8 años 

Total 

12 

años 

Condiciones 

de acceso I Ubicación I Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Ed ificio de 

lnfo~mación I Planeación oficina 

Publica de CJl1dad, Librero 

B repisa 2 

Original 

Drn . Angélka M ~ nde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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::i:>EC.nt:::"ft,.,_Q JA, S/\~~ur 

Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 4 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/A 

N Valor Condiciones 
No. No. de No. de Clasificación archivística o. d 

I 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Conse . . Descripción o asunto Periodo de de ocumenta , . 
. caia expediente del expediente 1-----~-------~------l (Reservada y topografrca documental 

cut,vo trámite folios A L F/C AT AC Total confidencial) 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD Edifi cio de 

/ / / 
DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 01/01/2025 Información Planeación oficina . . I 

l l INP llC l1C.20/C l/2025 QUE INGRESAN AL SERVICIO DE URGENCIAS 36 X 2 años 4 años 6 años Pública de Ca lidad, Digital Ongma 

CON FIEBRE (Google Orive) 

Ed ificio de 
HERRAM IENTA PARA EL REGISTRO DE 01/10/2025 Información Planeación oficina .. 

2 2 INP/llC/UC.20/C/2/2025 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 12 X 2 años 4 años 6 años Pública de Ca lidad, Digital Original 

INP (Google Orive) 

Edificio de 

/ / 
REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 01/01/2025 Información Planeación oficina . . I 

3 3 INP 11( UC.20/C/3/2025 INDICADORES 3 y 8 DE LA MIR DEL INP 110 X 2 años 4 años 6 años Pública de Ca lifdad, Ongma 

escritorio 

/_

~ ;1ctJA L01?'¡;,?-::--._ 
~\ e,~f}~ to,;,,~ 

1:E/ [1;..:.,\ 

, ,, r r ,;~íl l"\ ~ 1\ 
ir---- \i}'. IJ . ~1 ~ OC1 2025 

1
\ \ \ ~ 

u__,,~=-,-,;=,f!;,/7\.'}~ -=:¿.J l ! ,: • .. -. )¡ 
Bertha Olimpia BJ•vnoso Baria \1 .:,: -.JI \.,,~·· , ;, ,- ~ / Dra. Angélica María dez Hernández 
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SALUD 
S'i:•:CP[-:Tl••f:¿it,,,_ Sf:-, t!Jt> 

Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación Departamento de Calidad 

I .NP 
Hoj a: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA V ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 

No. 
No. de No. de Clasificación archivística 

Corise Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente del expediente cutivo trámite 

SISTEMA DE PORTAL DE OBLI GACIONES DE 01/ 01/2025 
1 1 INP/12C/ 12C. 7 / C/ 1/ 2025 LAS FRACCIONES ASIGNADAS AL 

DEPARTAM ENTO DE CALDAD 

~~~ , 
~ ' JI 

/. ) ' .;~~i:\, 
/4

/) 
:-· ;.,;..1-'" 

.. ? .... <""' 
..: : ...... , ..- ,\ \ \-

C"-. 
\ . -· \ . 

' ·'• , ·, \)~ 
\\ \ ,\\_ \ f:., 

\ 
: • ', 

(~}~~ .:__¡; 
'-- r, , 

-...;:: L,.._'.':>--. 
~l,r.CIÓN -

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

No. Valor 

de documental 

folios A L F/C 

72 X 

rp--::::--..1:_. 
·D1; ~ 

-~ 

,\ _.,., ( ~~-t, \ 

f.1'\ ' \ 

\ 1\f \~ 
;J ' 

.,,..· ; : ~ ~ -; J 
\ 1~\,,1 

~!¡ 
'{,..~ 

~ ~ 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Públ ica 

Planeación Ofici na 

de Cal idad, Librero 
Original 

B repisa 3 

k_ 
Dra. Angél ica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
--

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 3 

Unidad ádministrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No. de No. de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental 
Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

1 2 
INP/ 4C/4C.10/SADP/DR 

/ 2/2025 

10/07/2025 
SEGUROS DE VIDA 163 X X 2 años 4 años 6 años 

'---¡ 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subd irección de 

Administ ración y 

Desarrollo de 

Persona l, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

LAURA ALICI A 

Á 2 

MTRO. ;;?QUIN TAPIA 

Nombre y fir del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 3 
Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.5 NÓMINAS DE PAGO DE PERSONAL 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C AT AC Total 

INP/4C/4C.5/SADP/DR/ 10/08/2025 
2 1 IMPUESTO SOBRE NOMINA 8 X 2 años 4 años 6 años 

2025 

INP /4C/4C.5/SADP /DR/ 24/07/2025 
3 1 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 18 X 2 años 4 años 6 años 

2025 

1 NP /4C/4C.5/SADP /DR/ 15/07/2025 
4 1 SUELDOS NO DEVENGADO 18 X 2 años 4 años 6 años 

2025 

' 

------

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal 1 Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, Original y Copia 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

' 

QUIN TAPIA -- - (¿~~'n~ --
LADAA~et~ ~~é"'Fee • 

Nombre¡ firma y cargo de la p! rsona Ju elaboró Nombre y firm el Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRt 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Subdireccion de 

Administración y 

INP/4C/4C.20/SADP/DR 01/07/2025 Información 
Desarrollo de 

SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DEL 
Original y Copia 5 1 30 X 2 años 4 años 6 años Personal, 

/20225 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdireccion de 

Administración y 

INP/4C/4C.20/SADP/DR 09/07/2025 Información 
Desarrollo de 

6 1 
SINDICATO UNIFICADO DE TRABAJADORES 

28 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 
/2025 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

' 
• --~ 

~~~\ LAURA AL At:MAR'o/Z FLO S 

Nombre, firma y cargo de la person' • e elaboró 

,, ARQUIN TAPIA 

Nombre y firm el Área productora 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de_ Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No. de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT - AC Total confidencial) _ 

03/07/2025 Edificio Anexo de la 

01/08/2025 Ad_ministración, 2º 

INP/4C/4C.6/SADP/DE/ EVALUACIONES 6 Información Piso/Departamento de 
1 1 

PSICOMÉTRICAS 
2084 X 2 años 4 años 

Empleo/Coordinación de 2025 años Confidencial 
Reclutamiento y Selección 

de Personal 

J / 
/~'r--;/__/,1, ~ -----··;, ../)Jf'./ 

• r-<i-· d'~~~ ~v 
L.t -w1s·ROB~ • • ·e ·-R0J0-ARVIZU 

Tradición 

documental 

Original 

MTRA. VIVl~~~~MERO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMIN ISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

No. 

Consec 
utivo 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

EXPEDIENTES DE SERVICIO 
INP/4C/4C23/SADP/DE 

1 SOCIAL Y PRÁCTICAS 
/2025 

PROFESIONALES 

MTRA. VIV~ R~MERO 

Nombre, firma 'J/ argo de la persona que elaboró 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/07/2025 

30/ 09/2025 
2134 X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edific io Anexo de la 

Administración, 2º 

6 Información Piso/Departamento de 
4 años Original 

años Públ ica Empleo/Coordinación de 

Reclutamiento y Selección 

de P~rsonal 

ROJO ARVIZU 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'"""' ' '"'" '"' -'
t
""'' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 6 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

Clasificación No. 
No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

1 N P/4C/4C.16/SADP- Control de Prestaciones en Materia 01/07/2025 
1 1 

DCRL/2025 Económica - Ayupa para Anteojos 2025 19/09/2025 

INP/4C/4C.16/SADP-
Control de Prestaciones en Materia 01/08/2025 

2 2 Económica - Ayuda de Becas para Hijos de 
DCRL/2025 

Trabajadores 2025 12/09/2025 

~ 
Leda. Beatriz S. Vergara Perrilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA 

Serie: AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC) 

Subserie: 

\Íalor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Labora les, 

Coordinación de 
Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Re laciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda . María Esther Aguilar Morales 

Firma por ausencia Ledo. Eduardo Montellano M. de 

conformidad con art 56 Estatuto Orgánico INP 
Nombre y firma del titular d 'rea productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,,c,-,,,ru,.• "'' s"' '•"'> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP' 
Hoja: 2 de 6 

4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES) 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utlvo 

caja expediente folios 
expediente trámite 

IN P/4C/4C.20/SADP-
Comisión Mixta de Evaluación por 02/07/2025 

3 1 Productividad y Desempeño en el Trabajo 
DCRL/2025 

" Empleado del Mes" 15/09/2025 

3~ 
Leda. Beatriz -~ rJa~a ~errilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Con_diclones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 
#iREF! #iREF! 

Leda . María Esther Aguilar Morales 

Firma por ausencia Ledo. Eduardo Montellano M. de 

conformidad con art 56 Estatuto Ornánico INP 

Nomb,e y füma del Ut~ •: p,odu<to,a 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,..e,.,·,"'''''"~ sA"'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

l'NP 
Hoja: 3 de 6 

4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

Clasificación No; 

Consec 
No.de No.de 

arcl)ivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente 
utivo expediente trámite 

INP/4C/4C.22/SADP· 
Capacitación Continua y Desarrollo 04/07/2025 

4 1 Profesiona l del Personal de las Áreas 
DCRL/2025 

Administrativas 29/09/2025 

Leda . Bea~ : ";mat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Serie: LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

Leda . María Esther Aguilar Morales 

Firma por ausencia Ledo. Eduardo Montellano M . de 

conformidad con art 56 Estatuto Orgánico INP 

Nomb,e y füma del Utu~ • prndudo,a 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
,,ce,,,. ,,...,1.,. "'" "'""" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Administración y Desarrol lo de Personal 

l'NP 
Hoja : 4 de 6 

4C.27 COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: PARAESTATALES 

Subserie: 

No, Clasificación Valor 
No, de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite A L F/C 

5 1 
INP/4C/4C.27 /SADP-

DCRL/2025 

11/07/2025 
Evoluciones Sa lariales lssste 2025 

08/09/2027 
X 

v~ 
Leda. Be~~~J~;g~ra Perrilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Adm in ist ración, en 

Información 
la SADP, Depto. 

2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
Pública 

Relaciones 

Labora les, 

Coord inación de 

Leda. María Esther Agu ilar Morales 

Firma por ausencia Ledo. Eduardo Monte llano M. de 

conformidad con art 56 Estatuto Orgánico INP 

Nombre y firma del titular del Á7/ productora 

ffl · . 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sc,c,arAi,;;, '"" &,CU!i> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC,8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utlvo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

6 
1 NP /lOC/lOC,8/SADP /2 Requerimientos de Información a 08/08/2025 

1 18 X 2 años 4 años 6 años 
025 Dependencias y Entidades 29/09/2025 

-

, l / 
o~-- -

Ledo , Fern~ ~ ice, Leda . Beatri , . Ver ara Perrilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma Á ~ u lar del Área productora - 1/-
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~,.n,,,,·"'"·º "'' sA,. "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja .expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confldenclal) 

7 
1 N P /12C/12C.6/SADP /2 01/07/2025 

1 Solicitudes de Infamación 2025 X 2 años 4 años 6 años 
025 22/09/2025 

/ rl/ 
Leda . Beatriz S erg ra Perrilliat Ledo. Fern Palafox Ramírez 

Tradición 
documental 

V 

~

. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma itular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s sc,,.,- ,,,_..,,A º " ""u"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 
• 

.• 

.:· cÍa!iifi.cación Valor No, 
._,. .. 

Nó. de No~de No.de 
Dl;l.sCl'ipdón o asunto Periodo dE! · documental Conse!(: • .. •c1j~< expediente archhti$fica del 

fo.líos Utivo . • • . , .... éxpedie.nte tramite A L F/C .. ' • ' 

Ingresos Propios enero, Reporte mensual 

1 N P /5C/5C.4/DT /1/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/01/2025 
X X 1 1 1 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/01/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios febrero, Reporte mensual 

1 N P /5C/5C.4/DT /2/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/02/2025 
X X 2 1 2 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 28/02/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios marzo, Reporte mensual 

INP /5C/5C.4/DT /3/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/03/2025 
X X 3 1 3 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/03/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios abril, Reporte mensual de 

INP/5C/5C.4/DT/4/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/04/2025 
X X 4 1 4 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 30/04/2025 
Arrendatarios 

!. 
" / Uc. José Albe~ Tapia Castillo 
1 '/ C • \l 1 ;_,¡;,, aJero <3!enera 

Nomtir-e, firma y cargo de la persona que elaboró 

l·N··•p· ·· . r . -~ :; !>_·· • 

Hoja: 1 de 7 

Condíciones • • -- -

Vigencia d.ocumental de acceso· Ubica.ción 'Tradici'óÍí • 
•·., (Reservada y . topográfica dotum1mtal 

AT AC Tola! confidenda!} . .. 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años -6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro. Mariof~i torio Salazar 
Jefe del Departa / ento de_ Tesorería 

Nombce y füma del tr ar del Mea prnducto,a 
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SALUD 
S S"CR'E n~.fÜA OE S A L UO 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

' 
. 

No. 
Nmde-'. )\lo.de 

Cla síflcació n 
Consec : ' ,' .···: archivístka dél Descrípcló11 o asunto 

1 ca¡¡¡•• · ~pediente 
utivo expediente 

Ingresos Propios mayo, Reporte mensual de 

INP/5C/5C.4/DT /5/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 
5 1 5 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 

Arrendatarios 

Ingresos Propios junio, Reporte mensual de 

1 NP /5C/5C.4/DT /6/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 
6 1 6 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 

Arrendatarios 

Ingresos Propios julio, Reporte mensual de 

1 N P /5C/5C.4/DT /7 /202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 
7 1 7 

Pacientes Financiados, Cordon Vital y 5 
Arrendatarios 

Ingresos Propios agosto, Reporte mensual 

IN P /5C/5C.4/DT /8/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 
8 1 8 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 

\, 
Arrendatarios 

~k. José Albe~-

1 
\ Tapia Castillo 

11\ Cajero G neral 
}¡ ";, 

Nombre,.,f1rma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite· 

01/05/2025 

31/05/2025 

01/06/2025 

30/06/2025 

01/07/2025 

31/07/2025 

01/08/2025 

31/08/2025 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor 
No. de documen.tal 
folios 

· A .L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

INP 
Hoja: 2 de 7 

Condidone$ ' 
- ··--- ··. 

Vigencia doccirnental de acceso. ·Ubicación Tradic~.a 
(Reservada y topográfica · docume~ ; . . 

AT AC Total confidencial) . -··· - :. '·;_ 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública OFICINA DE-CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro. Mario t }ctorio Sal azar 

Jefe del DepartJ ento de Tesorería 

Nombre y firma del t{(ular del Área productora 

I 
( 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o tmtidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

··1·N~ ··,p·. ·•.-:::·. : . ¡¡ '' ·:. 
: . , ; '· .· ' 

Hoja: 3 de 7 

No. 
Conseé:1 No • . d~ 

utivo l caja 

No. de 

expediente 

Clasificación 
archivistka del 

expedienté 
Descripcicfo o asunto Periodo de 

trjjmite 

No. de 
folios 

-Condiciones 

1 ¡vigencia documental' . de acceso 

• , . •. . . , .· . • (Reservada Y 

Valor 
documental Ubiéacióri 

top.ográfica 
Tradición , 

documentaf ·• 

9 1 9 
1 NP /SC/SC.4/DT /9/202 

5 

~ ) 

Ingresos Propios septiembre, Reporte 

mensual de Designaciones, Oficios, 

Reportes y CDFI Pacientes Financiados, 

Cardan Vital y Arrendatarios 

Q), 
Lic. José Albertb\Tapia Castillo 
,\ _: i 

)/\ Cajero G~neral 
!.' " \ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/09/2025 

30/09/2025 

A 

X 

L H/C 

X 

AT AC I Total f confidem;iall . 

EDIFICIO DE 

2 años J 4 años l6 años 
Información ·1 ADMINISTRACIÓN 

Pública 'PLANTA BAJA, 
OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

f, 

Mtro. MarioÜV) ctorio Salazar µ, 

Copia 

Jefe del Departaryiento de Tesorería 

Nombre y firma del Jlular del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 
.. , . 

Válór • .N.o. Clasificación 
No. de do~umental .No.de No. de 

Périódódé .consec archivística del Descripción ó asunto 
folios utivo 

caja .. expediente . 
expedie.ote tramité ' A ~ .. F/C 

·, 

Ingresos Propios enero, Reporte mensual 

INP /5C/5C.4/DT /1/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/01/2025 
X X 1 2 1 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/01/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios febrero, Reporte mensual 

1 N P /5C/5C.4/DT /2/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/02/2025 
X X 2 2 2 

5 Pacientes Financiados, Cardan Vital y 28/02/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios marzo, Reporte mensual 

INP/5C/5C.4/DT/3/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/03/2025 
X X 3 2 3 

5 Pacientes Financiados, Cardan Vital y 31/03/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios abril, Reporte mensual de 

1 N P /5C/5C.4/DT / 4/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/04/2025 
X X 4 2 4 

Pacientes Financiados, Cardan Vital y 30/04/2025 5 

t1 
Arrendatarios 

Uc. José Albe~Tapla Castillo 
tv Cajero dkneral 
í _l.;~ ' 

Nombre, frrma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja: 4 de 7 

Condiciones 

Vigencia documental ·~e acceso Ubjca~íón 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

. (Reservada y topográfica . 
AC Total .confidencial) .· 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro. Mario l;Jctorio Sala zar 

Jefe del Depart;t ento de Tesorería 

Tradidóh 
documental 

Copia 

Copia 

·copia 

Cop ia 

. /¡ , 
Nomb,e y füma d7 tula, del A,ea p,oducto,a 

,i 
·¡ 
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SALUD 
S,ECR.E -r r ... ;.:¡:tA ,;,J.E sr ... L.U[J: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor Clasificación 
.. 

No. 
• Nb .. ele No. de No.de 

archivística d.el Descripción o asunto Pe.riodode docum~ntal-. Cons.ec 
exp·ediente folios utiV:o 

caja 
.expediente . trámité A L' _F/C 

" 

Ingresos Propios mayo, Reporte mensual de 

IN P /5C/5C.4/DT /5/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/05/2025 
X X 5 2 5 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/05/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios junio, Reporte mensual de 

1 N P /5C/5C.4/DT /6/202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/06/2025 
X X 6 2 6 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 30/06/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios julio, Reporte mensual de 

1 N P /5C/5C.4/DT /7 /202 Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/07/2025 
X X 7 2 7 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/07/2025 
Arrendatarios 

Ingresos Propios agosto, Reporte mensual 

1 N P /5C/5C.4/DT /8/202 de Designaciones, Oficios, Reportes y CDFI 01/08/2025 
X X 8 2 8 

5 Pacientes Financiados, Cordon Vital y 31/08/2025 

t Arrendatarios 

.. 

Q1 
_Lic. José AlbertóJapia Castillo 

\"l Cajero G~neral 

Nombre, ri/~a y cargo de la persona que elaboró 

I
.N· - -·p·- ---:-·· . :_· .. • !] :,_ ::_ 

Hoja: 5 de 7 

Condiciones 
v,genda docµrrientaJ de acceso Ubi'.cacipn Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
Ac Total - conf.idencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro. Mari~ftorio Salazar 

Jefe del Departt1~nto de_ Tesorería 

Nombre y firma de'/tular del Area productora 

¡ 
\ 
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6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

S S CRHCdÜA ;:,2 sr,wo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor 
No. Clasificacion 

No. de documental No.de No. de 
archivística d.ei. ·.· De·str'ipción o. asunto Periodo dé :consec .. 

folios utilici 
caja ex¡:tédfonte 

exp.edierité tramité A L f;/C . 

Ingresos Propios septiembre, Reporte 

1 NP /SC/SC.4/DT /9/202 mensual de Designaciones, Oficios, 01/09/2025 
X X 9 2 9 

Reportes y CDFI Pacientes Financiados, 30/09/2025 5 
Cardan Vita l y Arrendatarios 

\ 
! \ 

Lic. José Albe~Tapia Castillo 
r I \ \ 
•;\ Cajero General 
/r-. 'I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja: 6 de 7 

. 

·vigerida documental . Condicion.es 
de accesci Ubitacicfü Tradición 

... 
topográfica documental (Reservada y 

AT AC Total , confidencial) 
.-. · .. 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PlANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Í , 
Mtro. Ma"f:.i ,'. • ictorio Salazar 

Jefe del Depa amento de Tesorería 

Nomb,e y fkma •¡ füula, del A,ea prndu,to,a 

! 
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7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

.... 
,, 

Serie: SC.27 FONDO ROTATORIO 

Subserie: 

Hoja: 7 de 7 

; . Condiciones Clasificación · Valor No. 
.consec 

Np.de .No.,tle 
ari;hivística del Descripcíón O'as1.uité:r Periodo de ·' 

.No. de documental 
Vigencia documental de·accesci Ubicación' 

utivo 
.caja expediehte , 

expediente trámite 
folios (Reservada y • topográficá 

" ,· A L .F/C .AT AC Total t:onfidericial) . 

EDIFICIO DE 

INP/SC/SC.27 /DT/1/20 Fondo de Morra la y oficios de fondo 01/01/2025 Información 
ADMINISTRACIÓN 

1 1 1 X X 2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
25 revolvente(Tesoreria) Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

i 
!i 

Lic. José Albe~apia Castillo 

\\/ Cajero G~neral 

Mtro. Mario jctorio Salazar 

Tradición 
documental 

Copia 

Nombre, firfna y cargo de la persona que elaboró 

Jefe del Depart1Íhento de_ Tesorería 

Nomb,e y füma d1 ;tula, del Acea producto,a 

l 
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SALUD 
S !;' C~ F. '! A 2U¡ O!c: S.:.. t..U O 

1mbre de la dependencia o entidad: 

1idad administrativa/Área productora: 

ndo: INP 

\ 
!, 

; j 
!. 

:;_; 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

INP/5C/5C.l/DT /1/2025 

INP/5C/5C.l/DT /2/2025 

INP/5C/5C.l/DT /3/2025 

e ec,,.d,Q,,, '°" 
Coordinadora ~e Ingresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Hoja: 1 de 3 

Serie: SC.1 DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Subserie: N/A 

01/01/2025 
Entero de Rendimientos X X 1 2 'años 1 

01/01/2025 
Reintegros a la S.H.C.P. X X 1 2 años 1 

01/01/2025 
SIPOT, UTA, PEC, CUT X X 1 2 años 1 

Edificio de 

1 1 
lnformacion 

1 Administración 1 4 años 6 años 
Publica 

P.8./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

4 años 1 6 años 1 Publica 
Administración 1 

P.8./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

4años 1 6 años 1 Publica 
Administración 1 

P.B.¿D.T. 

Mtro. Mario.Ji.ario Salazar 

Jefe del Depirt ento de Tesorería 
Nombre y firma del 1tular del Área productora 

\ 

Copia 

Copia 

Copia 
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SALUD 
5l!CA ETAR-IJ\ O 'E s;..:..\a~ 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

,mbre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

1idad administrativa/Área productora: D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

indo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: N/A 

01/01/2025 
INP/5C/SC.4/DT/1/2025 1 Ingresos Propios "Enero• 1 31/01/2025 X 

01/02/2025 
2 1 1 1 2 1 IN P /5C/5C.4/DT /2/2025 1 Ingresos Propios "Febrero" 1 28/02/2025 X 

01/03/2025 
INP/5C/5C.4/DT/3/2025 1 Ingresos Propios "Man.o" 1 31/03/2025 X 

01/04/2025 
4 1 1 1 3 1 INP/5C/5C.4/DT/3/2025 1 Ingresos Propios "Abril" 1 30/04/2025 X 

01/05/2025 
3 1 INP/5C/5C.4/DT/3/2025 1 Ingresos Propios "Mayo" 1 31/05/2025 X 

6 1 1 1 3 1 INP/ 5C/5C.4/DT/ 3/2025 1 Ingresos Propios "Junio" 1 
01/06/2025 

30/06/2025 X 

01/07/2025 
7 1 1 1 3 1 INP/5C/5C.4/DT/3/2025 1 Ingresos Propios "Jullo" 1 31/07/2025 X 

8 1 1 1 3 1 INP/5C/5C.4/DT/3/ 2025 1 Ingresos Proplos "Agostoh 1 
01/08/2025 

31/08/2025 X 

9 1 1 1 3 1 INP/5C/5C.4/DT/3/2025 ! ingresos Propios •septiembre" 1 
01/09/2025 

30/09/2025 X 

01/01/2025 
13 1 1 1 13 1 INP/5C/5C.4/DT/10/2025 1 Depósitos Cap. 1000-20CKJ y 1 X 

3000 

01/01/2025 
14 1 1 1 14 1 INP/5C/SC.4/ DT/ 11/202S !sistema Integral de Información X 

Estados de Cuenta BBVA, 01/ 01/2025 
15 1 1 1 15 

1 
JNP/SC/SC.4/DT/12/2025 1 Estados de Cuenta e Inversión X 

HSBC 

., 
~ ''\ 
/ ( / 

C. Elizabjth~yo Solis 

Coordinadora de, Ingresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

j} 

Ho¡a: L ae 3 

lnformacion 
Edificio de 

X 2años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X Zaños 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Ed ificio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnforrnacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años Adr:ninistración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

Informa don 
Editicio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Editlcro de 

X 2 años 4 años 6 años Admin istración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 

Mtro. Mar¡¡ Victoria Salazar 

Jefe del Depf-.amento de_ Tesorería 

Nombre y firma 1el titular del Area productora 
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i~tiJi S.A.L~I> 

,mbre de la dependencia o entidad: 

idad administrativa/ Área productora·: 

1do: INP 

w, 
u 

Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

INP/SC/SC.23/DT/1/2025 

INP/SC/SC.23/DT/2/2025 

• u,,J, s.{w,, "'"' 
Coordina~~ Ingresos 

Nombre, firma y cargo ~~('3 persona que elaboró 

'-

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Arch.ivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Conclllacion de Ingresos 
Propios 

CondUadon de Ingresos 
Fiscales 

01/01/2025 

01/01/2025 

Serie: 

Subserie: 

SC.23 CONCILIACIONES 

N/A 

X 

x 

Hoja: 3 de 3 

1 1 1 1 
lnformacion 

Administración f X 2 años 4años 6 años 
Publica 

Copia 

P.B./0.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 1 2años 1 4 años 1 6 años 1 Publica 
Administración 1 Copia 

P.B./0.T. 

l Mtro. Ma Victoria Salazar 

Jefe del::; mento de Tesorería 

,,_ '"'( ., "'"'" ,., "" ""''~" 
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SALUD 
SEC.::?'S..'7A'RfA DE SAL\fO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/SC/SC.23/DT/1/2IJ25 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/01/2025 

CONCILIACIONES 

SC.23 

o 

X 

---/ , ~ e ! • 

)) E::· Ce-~ 2- ___ ) o,~c (rl 6__, 
Secretaria del Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 1 de 4 

Edif. 

2 años 14 años 1 6 años 
Información IAdministración/P 

Pública .B./Departament 
Copias 

o de Tesoreria 

Mtro. Mario Victoria Salazar 

Jefe del Derfr-o. De Tesorería 

Nombre y firma del (itular del Área productora 
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SALUD 
SE.C.RETA:=dA o~ SAt.oo 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/SC/SC.27/DT/ 1/2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/01/2025 

FONDO REVOLVENTE 

SC.27 

o 

X 

í) i .;;, e' / \ 
--!)(::;;c-1_ tL¡_ ¿'._ .:) 30 c.,'\.C:0 

Secretaria del Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 2 de 4 • 

Edif. 

2 años 14 años 1 6 años 
Información IAdministración/P 

Pública .B./Departament 
Copias 

o de Tesoreria 

Mtro. Mario Victoria Salazar 

l. Jefe del D¡ pto. De Tesorería 

Nombre y firma defl titular del Área productora 

I 
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SALUD 
S:EC RETARiA DE SA1. UO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 6C 

1 1 1 INP/6C/6C.l5/DT/1/20'15 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

. S . h -~ 1 ~ ' · .. 
l5 E::0~1'-l- z... • ~ • 6 . ., 

'-secretaria del Depto. De Tesorería 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 6C.15 

Subserie: O 

02/01/2025 
ARRENDATARIOS X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

2 4 6 

AÑOS I AÑOS I AÑOS 

INP
···· :_·-·.· 

: . 'i... 
--- ' .. _>1_:' __ ..... • 

Hoja: 3 de 4 

Edif. 
Información 

Pública 
Administración/P 

.B./Departament 

Copias 

. Mtro. Ml:ario Y,ictorio Salazar 

Jefe del epto. De Tesorería 

Nombre y firm j i:lel titular del Área productora 

f 
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SALUD 
$É<:Rf:TA.Rf;o-'\ _OE S"t\"t.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 8C 

1 1 1 INP/SC/SC.17/DT /1/2025 

2 1 2 INP/8C/8C.17/DT/ 2/202S 

3 1 3 IN p /8C/8C.17 /DT /3/2025 

4 1 4 INP/SC/SC.17/DT/4/2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

1 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 8C.17 

Subserie: O 

CONSECUTIVO 

TESaRERIA 

I 02/01/2025 
X 

02/01/2025 
DIRECCIONES X 

1 SUBDIRECCIONES 
02/01/2025 

X 

SUBD. DE ASUNTOS 02/01/2025 
JURIDICOS 

X 

·'7 I ? S ,. -
,;_f) (::'.--4-h.{ c. &.J c...h 6-, 

Secretaria del Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 4 de 4 

Edif. 

Atas I AÑ:S I A:as 1 
Información 

1 
Administración/PI 

Copias 
Pública .B./Departament 

o de Tesoreria ---Edif. 

Atas I AÑ:s I A:as 1 
Información 

Pública 1 
Administración/PI 
.B./Departament 

Copias 

o de Tesoreria 

Edif. 

Atas I AÑ:S I A:as 1 
Información 

Pública IAdministración/P I 
.B./Departament 

Copias 

o de Tesoreria ---Edif. 

Atas I AÑ:S I AÑ

6

os 1 
Información 

Pública 1 
Administración/PI 
.B./Departament 

Copias 

o de Tesoreria 

Mtro. Mario Victoria Salazar 

Jefe del Di. De Tesoce,ía 

Nombre y firma deftitular del Área productora 

I 
} 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LU 
-S~?.CR-€TAP.. t A o·:e S.-At.v·r;-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

~ 

-c;nTé& :~?' de,·1•. - _ r-¡ó{de -· crasificadón 
utiv~ cajá . -exp_•·el'líente .- .ar.c--h•Vís~icadel 

· · · -· - • - expediente 
Descripción P asuntq 1 Periodo de tr;hnite 

1 

2 

3 

4 

1 1 

1 1 

1 1 

1 1 

1 1/6 INP /5C/SC.4/DT /1/2025 

1 2/6 INP /5C/SC.4/DT /1/2025 

1 3/6 INP /5C/SC.4/DT /1/2025 

1 4/6 INP/5C/SC.4/DT/1/2025 

_,.,·::::::? ·" 
~-:~J_A:, 

Lic. A~:1(1.ópez García 
1 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 enero 2025 

01-31 enero 2025 

01-31 enero 2025 

01-31 enero 2025 

Hoja: 1 de 14 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

'J\Jo. de 
fol.ios 

V
-._

1
. _ condiciones · 

ª or v· •· d- • t· 1 · · _ .__ .. _1g.enc1a - ocµmen a .- -de:acces.o 
documental {Reservadáy: 

Ubicación 
topográfica 

A L/l _ F/C AT AC Total t onfidepdál} 

X X 

X X 

X X 

X X 

2 4 6 años 
Información I Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

J¿, Mtro. MarioíJ .ctorio Salazar 

Jefe del Departéi'mento de Tesorería 

Nombre y firma del thular del Área productora 

I 
j 

Tra~lción 
documental 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No; 
'Conséc 
utivo 

5 

6 

7 

8 

.. •.. 

'No.,de 
• .. cajá 

1 

1 

1 

1 

. 
No.di:! 

ei<pedíe,nt 
,e 

1 5/6 

1 6/6 

2 1/6 

2 2/6 

Clasificádórt .. 
,:archivística del 

expediente 

INP /SC/SC4/DT /1/2025 

INP/SC/SC.4/DT/1/2025 

INP/SC/SC.4/DT/2/2025 

1 NP /SC/SC4/DT /2/2025 

/'? 
~~-,,,..""'" ✓---·· 

_,,,., ,,;f' 
., ,''/ 

/ :_,// ~--~ ,, / 

( \ / ' •,, 
/ 

. , 

Lic. Araceli López García 

Descripción .o asunto 

Reporte diario enero 

Reporte diario enero 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• P.eriqdo de trámite 

01-31 enero 2025 

01-31 enero 2025 

01-28 feb 2025 

01-28 feb 2025 

. 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Valor 
Nó.de documental 
folios 

A L{J F{C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
S ECR:E T Ai:dA O<E. :SAt.UO 

Hoja: 2 de 14 

Condiciones 
Vigenciadocumentál ·• dea1Zceso, l.ibicación 

·- ·· . . tReseni;ida y .• topogr,mca 
AT Ac Total 1:gnfidenc;ial) .• . 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Mtro. Mar~·o >6{torio Salazar 

Jefe del Departa ento de Tesorería 

Nombre y firma del , tu lar del Área productora 

( 

Tradición 
do:cumental 

.Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: DA/SF /Departamento de Tesorería 

SALUD 
S E CR.ETA~ÍA D E- S .-."'!.LtJO 

Hoja : 3 de 14 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. 
Corisec 
•utivo 

9 

10 

11 

12 

No.de Clasjficadón 
No .. de . 

árchivística d~I D~scripción o asunto e¡¡pedient 
caja , .. 

e expedient~; 
,. . 

1 2 3/6 INP /5C/5C.4/DT /2/2025 Reporte diario febrero 

1 2 4/6 INP /5C/5C.4/DT /2/2025 Reporte diario febrero 

1 2 5/6 INP/5C/5C.4/DT /2/2025 Reporte diario febrero 

1 26/6 INP/5C/5C.4/DT /2/2025 Reporte diario febrero 

__ ./;~;;, 
. ' /;:; ,~+= 

Lié. Aracdíi López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

: No. de 

Periodo de tramite folios 

01-28 feb 2025 

01-28 feb 2025 

01-28 feb 2025 

01-28 feb 2025 

··válor 

ciocumentál 

A L/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

.éondicion.es 
Vigencia documental de.acceso Ubicación 

topográfica . (Reservada Y 
·Total tonfidenclal) AT AC 

.:· 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Mtro. Mario/4íctorio Salazar 

Jefe del DepartÍfuento de Tesorería 

Nombre y firma del¡Ótular del Área productora 

( 
! 

Trad,ición 

d¡:itumentaI. 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

•. ... 
lilo. 

No; .cle .No,,de • 
Consec 

utivo 
caja .expediente 

. ' 

13 2 3 1/6 

14 2 3 2/6 

15 2 3 3/6 

16 2 3 4/6 

• Clasific:ación 
archivística del 

expediente 

1 NP /5C/5C.4/DT /3/2025 

INP/5C/5C.4/DT/3/2025 

1 NP/5C/5C.4/DT /3/2025 

INP/5C/5C.4/DT /3/2025 

/7 

/., /:f,i/ 
_,,..,.,,,...,..,,.,~ 

//~·;-

Descripcióh o asunto . 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Periodo dé trámit:e 
. 

01-31 mar 2025 

01-31 mar 2025 

01-31 mar 2025 

01-31 mar 2025 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. Valor 
de documental 

fc:)liOs A L/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

s LUD 
S:ECR~'rAt:li;.-';. p ·E SAU.;o 

Hoja: 4 de 14 

Cdndidones· . 
. Vigentia documental de acceso Ubicación .. • • (Reservada y to¡,ográfic:a 

AT AC Total conñdendalJ : 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospítal/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Mtro. Ma ictorio Salazar 

Jefe del Depa ento de Tesorería 

Lic. Afacelitlópez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró i
(. 

Nombre y firma de lar del Área productora 

I 
j 
¡ 

j 

Tradidón 

doc:umental 

"' 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No, 

Consec .. 
utivó 

17 

18 

19 

20 

·:No.de . 

caja. 

2 

2 

2 

2 

No.de 
eícpedierit 

:e 

3 5/6 

3 6/6 

4 1/6 

4 2/6 

Clasificación 
archivfstic:;¡3 del 
• e>(pediMte 

1 NP /5C/5C4/DT /3/2025 

INP /5C/5C.4/ DT /3/2025 

INP/5C/5C.4/DT/4/2025 

INP/ 5C/5C.4/DT /4/2025 

_,/} 

~ 
, 

-~ ,' -
{ 1/ 

Lic. Arac!eli López García 

Descripción o asunto . 

Reporte diario marzo 

Reporte diario marzo 

Reporte diario abril 

Reporte diario abril 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de trá.mfte 

01-31 mar 2025 

01-31 mar 2025 

01-30 Abril 2025 

01-30 Abril 2025 

Serie:SC4 INGRESOS 

Subserie: 

No. Válor 

de documental 

folios . , A L/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
:SECR- FrA~ir.- O ·E SAU.H) 

Hoja: 5 de 14 

, •. Condic;iones 
Vigencia ·documental de acceso Ubicación 

. .... (lteservilda y fopográfica 
AT .AC Total , cQnüdendal} • 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/ Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

J! 
Mtro. Ma{ victorio Salazar 

Jefe del Departamento de Tesorería 

Nombre y firma J1 titular del Área productora 

I 
! 

Tradición 
documental 

. · . 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

IN!P 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

N.o: 
Consec. 
utlvo 

21 

22 

23 

24 

No,de 
No.de Clasifiéaci~n 

.caja expedien~ arthivística del Descripción o asunto . 
é 

. 

2 4 3/6 

2 4 4/6 

2 4 5/6 

2 4 6/6 

expeciie11te 

INP/SC/SC.4/DT/4/2025 

INP/SC/SC.4/DT/4/2025 

INP/SC/SC.4/DT /4/2025 

INP/SC/SC.4/DT/4/2025 

/7 ,,. ·_.,,.;r 
.,...r' ¿:,)' 

.,,., ..... ,..~v 

Reporte diario abril 

Reporte diario abril 

Reporte diario abril 

Reporte diario abril 

. /'4/ ¿· -
¿ y/ 

Lic. AraceiiJ 6;ez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.. 

Periodo de trámite 

' 

01-30 Abril 2025 

01-30 Abril 2025 

01-30 Abril 2025 

01-30 Abril 2025 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. Valor 

de· documental 

folios . . IA ··· 1,/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
S E :CRF.ºtA$d .. '\ OE SAl•VO: 

Hoja: 6 de 14 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservacjay topográfica •· ••• 

Ar AC . Total . confidendall 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/ Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Nombre y firma /1 titular del Área productora 

! 
¡ 

Tradición 
documimfal 

' 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
Conséc 
uti\lo 

25 

26 

27 

28 

No,de 
caja 

3 

3 

3 

3 

No;cle 
expedient 

ce • 

5 1/6 

5 2/6 

5 3/6 

5 4/6 

'Clasifkatión 
archivísth:a del 

expedierite .· • 

INP /SC/5C.4/DT/5/2025 

INP/5C/5C.4/DT/5/2025 

INP /5C/5C.4/DT /5/2025 

INP/5C/5C.4/DT /5/2025 

. ,./~./:;f 
/ -,/,.?' 

~¿,_,..-
,/ •• • ·, _,..r" 

Lic. ÁracJJ(López García 
[i 

Descripción o asi;info 

Reporte diario mayo 

Reporte diario mayo 

Reporte diario mayo 

Reporte diario mayo 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de trámi.te 

01-31 Mayo 2025 

01-31 Mayo 2025 

01-31 Mayo 2025 

01-31 Mayo 2025 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

. No. Valor 

' de documental 

folios A l/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
.SECRETAtd .. ~ t'JE. SAt-VO 

Hoja: 7 de 14 

·condici.ories • 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

•. • • (Reservada y topográfica documenti!I 
AT AC Total confidencial): ; ' 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Originales y copias 2 4 
Pública Corrientes 

ll 
Mtro. Mari:;'º vittorio Salazar 

Jefe del Departa ento de Tesorería 

Nomb,e y füma de/ ,tula, del Á,ea prnductorn 

r 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archi_vos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
<:onsec 

utivo 

29 

30 

31 

32 

No .. de 
caja 

3 

3 

3 

3 

No.de Cfaslfü:adóri 
expedfent archivístii:a c!~l 

e expec!fer\te 
, , 

5 5/6 INP /5C/5C.4/DT /5/2025 

5 6/6 INP/5C/5C.4/DT/5/2025 

6 1/6 INP /5C/5C.4/DT /6/2025 

6 2/6 INP/SC/SC.4/DT/6/2025 

:,;; ✓--/ 
/ ·.,,. d ­
~~ 

uc( A~e{López García 

pescrip,ción o-asunto 

Reporte diario mayo 

Reporte diario mayo 

Reporte diario junio 

Reporte diario junio 

' t, 
Coordinadora ele Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• Periodo de trámite 

01-31 Mayo 2025 

01-31 Mayo 2025 

01-30 junio 2025 

01-30 junio 2025 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

No .. Vafor ,, 

ele documental .. 

folios A 'l/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
SEC REi''AP.i./\ DE. SAUJO 

Hoja: 8 de 14 

'Cóndidónes • 
Vigencia docun:iental de acceso 

·, 
Übícación 

(Resentadáy • ' topogr;i.fica 
AT AC . Total . .. . confidencial} • . • 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Públ ica Corrientes 

jf' 
Mtro. Marf Victoria Salazar 

Jefe del Depaltamento de Tesorería 

Nombre y firma f I titular del Área productora 

( 

Tradición . 
docümentaT 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
SE:CHE"ftU·,::L •. \ 0: -€ SA L V O= 

Hoja: 9 de 14 

No. 1• No. de ., No. de 
.Co~sec , caja ·· .• e)!:p.edíent 

C!asiñcadón 
archiv(stica del 
•• expe.ciiente 

----~~~7 Condiciones 
No. .. Valor Vigencia docüm.entaI deacceso 

• • • . •• . . , .. ·•1 de documental _·. . (Reservad¡¡y 
Descripción. o asunto I Périodo de trámite folios A L/J F/C AT AC Total conficlentialJ 

Ubicación 
topográfica ut1vo • , -e 

33 1 

34 1 

35 1 

36 1 

3 1 6 3/6 1 

3 1 6 4/6 

3 1 6 5/6 

3 1 6 6/6 1 

INP /SC/SC.4/DT /6/2025 

INP/SC/SC.4/DT/6/2025 

INP /SC/SC.4/DT /6/202S 

1 N P /SC/SC.4/DT /6/2025 

,,.......--; 
./ / / 

_ _ /,, .✓ ~r 
/ ' --;;;,-·· 

✓~?~ --::-:-..._ , .. 

1 Reporte diario junio 

Reporte diario junio 

Reporte diario junio 

1 Reporte diario junio 

~-/' ... \ _/_.-

Li¿ Arac9fi López García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-30 junio 2025 
X 

01-30 junio 2025 
X 

01-30 junio 2025 
X 

01-30 junio 2025 
X 

X 

X 1 

X 1 

X 1 

2 4 

2 1 4 

2 1 4 

2 1 4 

6 años 

1 6 años 1 

1 6 años 1 

1 6 años 1 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 
Pública 

Información 

Pública 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

M M .i{,: . S 1 tro. an,;,r v1ctono a azar 

Jefe del Depalamento de Tesorería 

Nombre y firma 1fu titular del Área productora 

( 

Tradición 
documental 

Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
Consec 
utivo 

37 

38 

39 

40 

•. 

No.de 
caja ... 

4 

4 

4 

4 

No.di:! Clasificación · 
expedie.n.t archivísticc1 del 

e expediente 

7 1/6 INP/SC/SC.4/DT/7 /2025 

7 2/6 INP/5C/SC.4/DT/7 /2025 

7 3/6 INP/5C/5C.4/DT/7/2025 

7 4/6 1 N P /5C/SC.4/DT /7 /2025 

,//_/} 
// • 

=:,,'-~.;,;~;2ª. 
.. - \ / 

.. / )/ · 
Lic. fXÍ"ace;fi López García 

t>escripción o asunto 

Reporte diario julio 

Reporte diario julio 

Reporte diario julio 

Reporte diario julio 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de trámite 

01-30 julio 2025 

01-30 julio 2025 

01-30 julio 2025 

01-30 julio 2025 

Serie: ·sc.4 INGRESOS 

Subserie: 

No. Valor 

de documeri.tal 

folios · A L/J J/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
SECA:E.TAtdA OE. SAt-:.tO 

Hoja: 10 de 14 

Con'diciones 
Vigencia dócµmentaí de:acces'o • Ubicación 

(Reservada y , . topográfica: 
AT AC Tot~I confi.dendalJ . 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

Mtro. Mari,,ctorio Salazar 

Jefe del Deparyamento de Tesorería 

Nomb,e y füma dr Utula, del Á,ea p,od ucto,a 

! 

Tradición 
documental 

. 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
:$ ~ .CR-}.: 7t'+P.!..i\ OE $.4LU D 

Hoja: 11 de 14 

rilo. 1 d ••1 NQ.de 1 
Clasificación 

1· C.bn_se_c ·_ No •... e _exped_ ient archivística def Descripción o.asunto . .· •• . . · .... ·.· • . de 
• .·, No. 

condiéiortés 
Valor . Vigencia documental • deiacceso 

dqcumental (Reservada-y 
Ubicación 

topográfica ; • caJa 
ut1vo .. • • . ,e : . expediente 

41 1 

42 1 

43 1 

44 1 

4 1 7 5/6 

4 1 7 6/6 

4 1 8 1/6 

4 1 8 2/6 1 

INP/SC/SC.4/DT/7 /202S 

INP/SC/SCA/DT/7 /202S 

INP /SC/SCA/DT /8/202S 

1 NP /SC/SC.4/DT /8/202S 1 

/·? 

/~/ 
-=,~.f,g___,, . 

Reporte diario julio 

Reporte diario julio 

Reporte diario agosto 

Reporte diario agosto 

' \ / 

Lic. Araceifl ~pez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• Periodo d.etrámite · 'f .· l.'· 
, • ' , , O 10S· 

01-30 julio 2025 

01-30 julio 2025 

01-31 agosto 2025 

01-31 agosto 2025 

A l l/J l F/C 1 • AT AC . Total I confidenc;l;i,I) 

X X 

X X 1 

X X 1 

X X 1 

2 4 

2 1 4 

2 1 4 

2 1 4 

6 años 

1 6 años 1 

1 6 años 1 

1 6 años 1 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Mtro. Mario Kctorio Salazar 

Jefe del Departlmento de Tesorería 

Nombre y firma df itular del Área productora 

I 
i 

Tradición 

documéntal 

Originales y copias 

1 Originales y copias ·' 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 

Consec 
.utivo 

45 

46 

47 

48 

No_.de 
caja . 

4 

4 

4 

4 

-

No.dé 
expediént 

e 

8 3/6 

8 4/6 

8 5/6 

8 6/6 

Cla'sificación 
.• 

archivístic:a del Descripdón o asunto. 
expedien.~e 

1 N P /5C/5C.4/DT /8/2025 

1 NP /5C/5C.4/DT /8/2025 

INP /5C/5C.4/DT /8/2025 

1 NP /5C/5C.4/DT /8/2025 

_,,,,.--¡ 
/ ./-- d ~ f 

~ / 

=,< "-:7'~/ 
v· 

: •,; ... 

Reporte diario agosto 

Reporte diario agosto 

Reporte diario agosto 

Reporte diario agosto 

• ·'I 

Lic. AracelÍL'opez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de trámite 

' 
01-31 agosto 2025 

01-31 agosto 2025 

01-31 agosto 2025 

01-31 agosto 2025 

Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 
. 
No. Valor 

de -documen.tal 

folios A L/J F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

SALUD 
SE CRf2.T;'.'. t:'..t ih; 0 € SA-l-VD 

Hoja: 12 de 14 

Condicióoes .-
Vigencia documental deact:eso ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC total confidénciaJ)- .-

6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 4 
Pública Corrientes 

4 6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 
Pública Corrientes 

Información Hospital/PB/Cuentas 
2 4 6 años 

Pública Corrientes 

4 6 años 
Información Hospital/PB/Cuentas 

2 
Pública Corrientes 

l.t 
Mtro. Mario1tktorio Salazar 

Jefe del Departafuento de Tesorería 

Nombre y firma delk tular del Área productora 

! 
( 

Tradición 
1 documental - • 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
SE(;tl'f:.T/.'d·d .... ~ DE. SAL.-~O 

Hoja: 13 de 14 

.. 

No • .. 1· No. del· No. _de .. 
,Consec • • :.. exp. e.d.ient·•·I 

• Clasifi~acióh 
archivístiea del 

expediente 
Descripción o asunto. 

condicic:ín.es 
Nb. . .. Valor . . Vigenciadoiument;d de acceso 
de .•. • dócume.ntal (Reservaday 

Ubicación 
topográfica utivo 

49 

so 

51 

52 

caJa · • , .• 

5 

5 1 

5 1 

5 1 

.e • .. 

9 1/6 

9 2/6 

91/2 

9 4/6 

INP/SC/SC.4/DT/9/2025 

INP/SC/SC.4/DT/9/2025 

INP /SC/SC.4/DT/9/2025 

1 NP /SC/SC.4/DT /9/2025 

~ 
//.· / 

.. /// 
,-;,?--_,,,, ¿ 

~ -~--:r-~ 
Li<(Ara,cé/¡ López García 

V 

Reporte diario septiembre 

Reporte diario septiembre 

Reporte diario septiembre 

Reporte diario septiembre 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de trárriiklfotios .A L/J F/C AT AC total .confidendtd) 

01-30 sep 2025 
X X 

01-30 sep 2025 
X X 1 

01-30 sep 2025 
X X 1 

01-30 sep 2025 
X X 1 

2 

2 1 

2 1 

2 1 

4 6 años 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

4 1 6 años 1 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

/ 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Jefe del Depart mento de Tesorería ·' 

Nombre y firma d titular del Área productora 

/ 
( 

Tr.adicióri 
documental • 

Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 

1 Originales y copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
s~,c::n=T;:-.iR! J'.i \)E SALVO 

Hoja: 14 de 14 

. • • • . . No.de . .. • lllo. ·1•. . <,. No; de 
c.º_ ns·e __ e . • • ··_ •. expedient 

Clasiffcadón 
aréhivfstica del · 

,e.xpediente 
Descripción o ásunto 

condiciones 
No. Valor Vigencia documental • de acceso · 
de documental • • (Reservada y 

Ubicación 
fopog@fica • • . : -ca¡a _. • 

UtlllO . e 

53 

54 

v 

5 

5 

9 5/6 

9 6/6 

INP/ SC/SC.4/DT/9/2025 

INP /SC/ SC.4/DT /9/2025 

/✓~/ 
/~ 

,0/ 
~~ 

: .• ••• \ __ . . /' ,:' 

Lic. Araceli López García 
v 

Reporte diario septiembre 

Reporte diario septiembre 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de frá'mite I fólios A , lf J F/C .AT AC . . · Total .cooflden:cialL 

01-30 sep 2025 
X X 

01-30 sep 2025 
X X 

2 4 6 años 

2 4 6 años 

í 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

-

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/ Cuentas 

Corrientes 

Mt,o. Ma, Vktodo Sala,a, 

Jefe del De~f tamento de Tesorería 

Nomb,e y füma i' Utula, del kea p,oducto,a 

\ 
\ 

• Tradiéión: 

documental 
~ 

Originales y copias 

Originales y copias 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite -.:. -'i . -.:, :; 1: •¡· .,\ r~ i" ,"-;.. r.~ .:-:: ::: ;;, '· ~; 1.~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

~ _),::)~.:- .. l{Z.it __ , 

··-··nr:.:j;i:;._ • 

,~n 
nr~. ··:t.r-.-

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de No. de 

caja 

1 

1 

1 

1 

expediente 

1 

2 

3 

4 

archivística del 

expediente 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5c.17 

INP/5C/SC.17 

,·"", 
,;( • '¡ 

/J lhi 

Descripción o asunto 

ENERO CAPITULO 2000 Y 3000 

FEBRERO CAPITULO 2000 Y 3000 

MARZO CAPITULO 2000 Y 3000 

ABRIL CAPITULO 2000 Y 3000 

C. BETZ~~
1
É .!ÍA~A ARRIAGA 

,/// ,;' 

Nombre, firma y e:él/goj cfe la persona que elaboró 
,i ,.,f.....-_"1, 

;,,_..,.. 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2025 

31/01/2025 
X X 

01/02/2025 

28/02/2025 
X X 

01/03/2025 

31/03/2025 
X X 

01/04/2025 

30/04/2025 
X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Públ ica DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4años 6 años DEPARTAMENTO ·Copia 
Pública Dl: TESORERIA 

,P 

MTRO. MARloli'CTORIO SALAZAR 

Nomb,e y fi,ma 1'"'" del Á,ea prnducto,a 

f 
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SALU D 
~i ':: ~~- H :::'!· ;.~. f~ : ,~~ t~t: _;_;,,:.' r J" 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

-2~~}? 
fj{~\/t'"· 

i'N'ti-
~!!Ji '"!Y 

Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

No. 
No.'de 

Consec 
utivo 

caja 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

No.de 
expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/SC.17 

INP/5C/Sc.17 

/l 
/ : Jl 

Descripción o asunto 

MAYO CAPITULO 2000 Y 3000 

JUNIO CAPITULO 2000 Y 3000 

JULIO CAPITULO 2000 Y 3000 

AGOSTO CAPITULO 2000 Y 3000 

C. BERABf LARA ARRIAGA 
¡f J;,;r7// 

Nombre, fir111a.y¡Cá,~go de la persona que elaboró 
! // ·· r t,·/¡ 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

trámite 
folios 

01/05/2025 

31/05/2025 

01/06/2025 

30/06/2025 

01/07/2025 

31/07/2025 

01/08/2025 

31/08/2025 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública 

DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública 

DE TESORERIA 

MTRO. MARlo¡ ticTORIO SALAZAR 

Nomb,e y fi,ma r;tula, del Á,ea p,oductorn 

} 
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SALUD 
s~ c.nr::71', r-' ft, Pr-; :~ x .. u;o 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
,zr¡~!/J~J,f t'~ 
ff~P 

• Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

Clasificación No. 
No. de No.de 

archivística del Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

9 1 9 INP/5C/SC.17 SEPTIEMBRE CAPITULO 2000 Y 3000 
01/09/2025 

30/09/2025 

/:-'•· 

C. BEyÍ~§~·:J t A ARRIAGA 

Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

Valor Condiciones 
Vigencia documental No. de documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

X X 2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

f, 
,f.,¡' 

Ubicación 

topográfica 

DIR. ADMON. P.8. 

DEPARTAMENTO 

DE TESORERIA 

Tradición 

documental 

Copia 

Nombre, firm~,~~l~~f áe la persona que elaboró 

'•~~~/· 

MTRO. MARIO_f'CTORIO SALAZAR 

Nombre y firma d/ tular del Área productora 

./ 
Página 257



SALUD 
$ !::CR~·~,r_t-,r..;:·."'.. ¡;~ S..~,ti; i;.) 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

~t1~ilt~~~,-· 
fNP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

No. 
Consec 

No.de No. de 

utivo 
caja expediente 

1 1 1 

2 1 2 

3 1 3 

4 1 4 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5C.17 

INP/SC/SC.17 

INP/5C/5C.17 

.... ,. 

/Vtl j lfl rJ 
I !i .?1 
l A . ¡tíj/ 

Periodo de 
No. de 

Descripción o asunto 

trámite 
folios 

01/01/2025 
ENERO CAPITULO 2000 Y 3000 

31/01/2025 

01/02/2025 
FEBRERO CAPITULO 2000 Y 3000 

28/02/2025 

01/03/2025 
MARZO CAPITULO 2000 Y 3000 

31/03/2025 

01/04/2025 
ABRIL CAPITULO 2000 Y 3000 

30/04/2025 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE TESORERIA 

Información 
DI R. ADMON. P.B. 

X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

X X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE TESORERIA 

/,! 
MTRO. MARIO V,TORIO SALAZAR 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

-Copia 

C. BETZtBf JrKA ARRIAGA 

Nombre, firma y ca{go de la persona que elaboró 
J 

Nombre y firma de/ ular del Área productora 

í 
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SALU 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

té.~~;{ (:J ~!:··• 
lf1iP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

No. 
No. de 

Consec 
utivo 

caja 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

No. de 
expediente 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 

archivística del 
expediente 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5C.17 

INP/5C/5C.17 

_..,,,-""'\ 
/' ' 

/ í' il:., ' , .v'} .¡ 1 
/ ',,,,,, ¡ 1 

Descripción o asunto 

MAYO CAPITULO 2000 Y 3000 

JUNIO CAPITULO 2000 Y 3000 

JULIO CAPITULO 2000 Y 3000 

AGOSTO CAPITULO 2000 Y 3000 

c. BETZPÍBÉ'ilÍARA ARRIAGA 
i / , l 

Nombre, firma y barg_ó--d~ la persona que elaboró 

!
-,..., , 

... Í: 
:-_,..i , 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/05/2025 

31/05/2025 

01/06/2025 

30/06/2025 

01/07/2025 

31/07/2025 

01/08/2025 

31/08/2025 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública 

DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TESO RE RIA 

Información 
DIR. ADMON. P.B. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TESORERIA 

Información 
DIR. ADMON. P.8. 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
Pública DE TcSORERIA 

MTRO. MA~CTORIO SALAZAR 

Nombre y firma d«/titular del Área productora 

( 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,u:.r,n,.,,,,, '"' S s\U)D Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
No. de No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

9 1 9 

Clasificación 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

INP/SC/SC.17 SEPTIEMBRE CAPITULO 2000 Y 3000 

,_ 

(l!tip ! , (., 
! / . ~-.... f " ~,,,..,...,,.,__, 

C. BETZÑBÉ '/J_~A ARRIAGA 

Periodo de 

trámite 

01/09/2025 

30/09/2025 

Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZA DE EGRESOS 

Subserie: 

Valor Condiciones 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

X X 2 años 4 años 
Información 

6 años 
Pública 

Ubicación 
topográfica 

DIR. ADMON. P.8. 

DEPARTAMENTO 

DE TESORERIA 

Tradición 

documental 

Copia 

A ¡ / 

Nombre, firma y ,c~;fgo{:áe la persona que elaboró 
!1 ! 

MTRO. MARl~ CTORIO SALAZAR 
t' 

Nombre y firma d/1 titular del Área productora 

( ' ' ·•~I 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES/DEPARTAMENTO DE DIETETIA Y ALIMENTACIÓN 

Fondo: INP Sección: 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELECTRÍCA, AGUA, PREDIAL, ETC) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

INFORME DE LABORES Y MENUS PARA LA 
HOSPITALIZACI ÓN, 

1 N P /llC/llC.16/DDyA/ ALIME NTACIÓN DE LOS PACIENTES 01/03/2025 Información 
PLANT 

1 NA 1 2500 X 2 años 4 años 6 años APRINCIPAL, Original y Copia 
1/2024 HOSPITALIZADOS EN EL INSTITUTO 30/09/2025 Pública 

OFICINA DE LA 
NACIONAL DE PEDIATRIA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

INP /llC/llC.16/DDyA/ 
INFORME DE LABORES Y MENUS PARA lA 01/03/2025 Información 

PLANTA 

2 NA 2 ALIMENTACIÓN DE LOS EMPLEADOS EN EL 2100 X 2 años 4 años 6 años PRINCIPAL, Original y Copia 
2/2024 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 30/09/2025 Pública 

OFIC INA DE lA 

JEFATURA DEL 

DEPARTAMENTO 

í A 

e -~=/ 
.,,--r, 

os~ z 
J1 

DTTA. MARIA DEL RO/J , ~ ~DO RAMIREZ 

~ del Area productora 

'? & 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'"" '':,,,;," n, ,;"'·" " Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Gestion Medico Financiera 

INP' 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Periodo de 

utivo 
caja -- -expediente - -- - - • folios (Reservada-Y- . topográfica-.. .. documental .. 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

l Edificio de ,, 

h 
01/07/2025 adminstracion PB 

1 INP/SC/SC.2/UGMF/20 Información 
1 / Formato de Gratuidad 4064 X 2 años 4 años 6 años "Unidad de Original y Copia 

25 30/09/2025 Confidencial Gestion Medico 
1 

1 

Financiera \ sala B 

,., - - --

~~ 
- · - .,, i / ... íJ ' ~ .d -

"'7.'/C-
Barl('ára Vergara Rojano 

C' 1 -tí' '<' 
Dr. Ernesto R. Ceron Ramirez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

1 
! 
1 
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~ 
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONTROL DE BIENES/ALMACEN GENERAL 

4) Fondo: INP 5) Sección: 6C 

INP6C.19/ AG/2025 
01/07 /2025/2487 

1 1 1 VALES DE SALIDA 214 ADMINISTRATIVO 
15/07 /2025/2700 

INP6C.19/ AG/2025 
15/07 /2025-2701 

2 1 2 VALES DE SALIDA 300 ADMINISTRATIVO 
06/08/2025-3000 

INP6C.19/AG/2025 
06/08/2025-3001 

3 1 3 VALES DE SALIDA 300 ADMINISTRATIVO 
02/09/2025-3300 

INP6C.19/ AG/2025 
02/09/2025-3301 

4 1 4 VALES DE SALIDA 300 ADMINISTRATIVO 
25/09/2025-3600 

INP6C.19/AG/2025 
25/09/2025-3601 

5 1 5 VALES DE SALIDA 59 ADMINISTRATIVO 
30/09/2025-3659 

INP6C.19/ AG/2025 
01/07 /2025-0668 

6 1 6 ENTRADAS 310 ADMINISTRATIVO 
14/07 /2025-0767 

INP6C.19/ AG/2025 
14/07 /2025-0768 

7 1 7 ENTRADAS 311 ADMINISTRATIVO 
31/07 /2025-0893 

INP6C.19/ AG/2025 
01/08/2025-0894 

8 1 8 ENTRADAS 307 ADMINISTRATIVO 
29/08/2025-0997 

INP6C.19/AG/2025 
01/09/2025-0998 

9 1 9 ENTRADAS 317 ADMINISTRATIVO 
30/09/2025-1133 

INP6C.19/AG/2025 
07 /07 /2025-0007 

10 1 10 ENTRADAS REC TER 26 ADMINISTRATIVO 
28/07 /2025-0013 

INP6C.19/ AG/2025 
06/08/2025-0014 

11 1 11 ENTRADAS REC TER 9 ADMINISTRATIVO 
18/08/2025-0015 

12 1 12 INP6C.19/AG/2025 ENTRADAS REC TER 
19/09/2025-0016 

21 ADMINISTRATIVO 
30/09/2025-0020 

1ct+rtc--1q (.b,VVLQC 
" C. PATRICIA CAMACHO MORAN/RESPONSABLE(RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

SJ\.LUD 

1) Hoja: 1 de 1 

6) Serie : 6C.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COF'IA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

GENERAL 
DOCUMENTO COPIA 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS DOCUMENTO COPIA 

LIC. EDGAR VILLAVICE CI /ENCARGADO ALMACEN GENERAL 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Admini~tración Pública Federal y su 

Anexo Único. DOF. 15/05/2017 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite $ECRCL1-NÍ -~ Df: $:i\tUt> 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l'N:P 
Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No. de 
... No. de Vigencia documental de acceso Ubicación 

C<insei: archivística del Descripción o asunto Periodo de 
.. documental 

caja expediente folios < (Reservada y topográfica 
utivo expediente trámite Á L. F/C AT At Total confidencial) 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/1/2 
3 ENTRADAS (ALTAS DE 5 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Informació n 

Almacenes, Planta 

1 N/A 1 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE 58 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACTIVO FIJO DE ENERO A MARZO 2025) 31/03/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/1/2 
3 ENTRADAS (ALTA DE 20 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

2 N/A 1 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE 14 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACTIVO FIJO DE ABRIL A JUNIO 2025) 30/06/2025 Pública 

Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C17 /CAF/1/2 
9 ENTRADAS (ALTA DE 43 BIENES MUEBLES 01/01/2025 Información 

Almacenes, Planta 

3 N/A . 1 PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE 66 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 ACTIVO FIJO DE JULIO A SEPTIEMBRE 2025) 30/09/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 

Edificio de 

INP/6C/6C.17 /CAF/2/2 1 POLIZA DE DIARIO PD 2456 POR 137 01/01/2025 Información 
Almacenes, Planta 

1 N/A 2 
BIENES DE FECHA 26/ 06/2025 

3 X 3 años 4 años 7 años Alta, Oficina de 
025 30/06/2025 Pública Control de Activo 

Fijo, Estantes 
,,-, ___, 

.im,l-11 /~~~ ~ ~A <e J' • • cz:; :;zyv ,-? 

Karina H~ert! Moya ~~~,-~~~,.,~~:~á-1~~ A '" 1guez -4, ~ o 
i

:,', 
-- ,: .Hugo S ,:, nÁ,~~ 

q y ~ p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Página 264


