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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s~c"n""''" nf'. -'A'·"" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP 
Hoja : 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

. • . 

No. Clasificación 
No.de No.de 

Consec 
e~pediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja 
' expediente trámite 

1 NP /3C/3C.14/C/1/202 CRITERIOS DE CERTIFICACIÓN DEL MODELO 01/01/2025 
1 1 

ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA CALIDAD 5 

ESTÁNDARES DE CERTIFICACIÓN DEL 

MODELO ÚNICO DE EVALUACIÓN DE LA 

2 2 
1 N P/3C/3C.14/C/2/202 CALIDAD (SISTEMAS CRÍTICOS, ATENCIÓN 01/01/2025 

5 CENTRADA EN EL PACIENTE, MEJORA DE 

CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE, 

GESTIÓN DE LA ORGANIZACIÓN) 

1 NP /3C/3C.14/C/3/202 BARRERAS DE SEGURIDAD PARA MEJORAR 01/01/2025 
3 3 

LA SEGURIDAD DEL PACIENTE, (AESP) 5 

COPIAS DE LICENICAS SANITARIAS Y 

4 4 
1 NP /3C/3Cl4/C/4/202 RESPONSABLES DE LA OPERACIÓN 01/01/2025 

5 APLICABLES AL INSTITUTO DE ACUERDO A 

LA NORMATIVIDAD 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

'Valor . 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

2 X 

2 X 

2 X 

2 X 

i ,Condiciones ' ' 
Vigencia documental de acceso Ubicación , '·· Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada Y: :tópográfii:a documental 
AC Total .cimfidencial) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 2 

Edificio de 

6 años 
Información Planeación oficina 

Original 4 años 
Pública de Calidad, librero 

A repisa 2 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 3 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
Original 4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 

A repisa 3 

Dra. Angélica María Hernández Hernández 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.:c""'""'"' "·º·""" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP; 
Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

Clasificación No. 
No. de · 

Consec 
No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente 
utivo expediente trámite 

MECANISMO DE PARTICIPACIÓN 

1 N P /3C/3C.14/C/5/202 
CIUDADANA QUE EVALÚA LA CALIDAD DE 01/01/2025 

5 5 LOS SERVICIOS DE SALUD DE LOS 
5 

URSUARIOS RESPECTO A LA ATENCIÓN 

MÉDICA, A TRAVÉS DE ENCUESTAS 

MONITOREO INSTITUCIONAL DE LA 01/01/2025 
6 6 1 NP/3C/3C14/C/6/2025 ENCUESTA SASTIFACCIÓN, TRATO 

ADECUADO Y DIGNO 

SISTEMA MEDIANTE EL CUAL SE DA 

i N P /3C/3C.14/C/7 /202 ATENCIÓN A LAS QUEJAS, SUGERENCIAS, 01/01/2025 
7 7 

FELICITACIONES Y SOLICITUDES DE GESTIÓN 5 
(PETICIONES) DE LOS USUARIOS DEL INP, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

" A L F/C 

1 X 

2 X 

255 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación oficilla 
4 años 6 años 

Pública de Calidad, librero 
Original 

A repisa 3 

Edificio de 

Información Planeación, 
4 años 6 años 

Pública Oficina de Ca lidad, 
Original 

Librero A repisa 2 

Información Planta Principal, 
Original 4 años 6 años 

Pública oficina SUG 

Oca. Angélka Ma ~ ánde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.c,ar"'"'" '°'' &"''·"º' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

l
··•·N· •.··.··· p .. ·····• •· 

.• 

Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de documental 

Vigencia docúmental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

COMITÉS DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL 

PACIENTE, ANALIZAN LOS PROBLEMAS DE Edificio de 

1 1 N P /4S/4S.3/C/1/2025 
LA CALIDAD DE ATENCIÓN EN LOS 24/02/2025 12 Información Planeación oficina 

Original 1 18 X 4 años 8 años 
de Calidad, librero ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y años Pública 

ESTABLECEN ACCIONES PARA LA MEJORA B repisa 2 

DE LA CALIDAD 

Bertha 0$.o Bo,ja 
h-

Dra. Angélica María Hernández Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"''""''''·"'" "'" ,,Aum Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

l
··.N•··· .... ··.P·····.··· .. 

,< ' .. 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

No. - Clasificación 
Consec 

No. de No. de 
archivística del 

caía expediente 
Descripción o asunto é Periodo de 

utivo expedie11te • trámite 

MONITOREO DEL INDICADOR DE CALIDAD 

1 N P /llC/l lc.20/C/1/2 DE PACIENTES HEMATO-ONCOLÓGICOS 01/01/2025 
1 1 

025 QUE INGRESAN Al SERVICIO DE URGENCIAS 

CON FIEBRE 

INP/llC/llc.20/C/2/2 
HERRAMIENTA PARA El REGISTRO DE 01/01/2025 

2 2 MONITOREO DE INDICADORES DE CALIDAD 
025 

INP 

1 N P /llC/llc.20/C/3/2 REPORTE TRIMESTRAL DE LOS 01/01/2025 
3 3 

025 INDICADORES 3 Y 8 DE LA MIR DEL INP 

"?;;" 

Bertha 01 noso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental 
folios 

A L F/C 

36 X 

12 X 

20 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
4 años 6 años Original 

Pública de Ca lidad, Librero 

B repisa 2 

Edificio df' 

Información Planeación of;cina 
4 años 6 años Origina! 

Pública de Ca lidad, Librero 

B repisa 3 

Edificio de 

Información Planeación oficina 
4 años 6 años Original 

Pública de Califdad, 

escritorio 

Drn. Angfüa Macía~ nde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sH"'"'"""" ";: &'·"'° Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General Departamento de Calidad 

INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C. 7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
folios utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

1 N P /12C/12C. 7 /C/1/20 
SISTEMA DE PORTAL DE OBLIGACIONES DE 11/03/2025 

~ 1 LAS FRACCIONES ASIGNADAS AL 5 
25 

DEPARTAMENTO DE CALDA□ 

oso Borja 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

Planeación Oficina 
Original 

de Calidad, Librero 

B repisa 3 

Drn. Angélka Maci~ nde, Hemánde, 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 5



SALU 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'1Ernn.\"1·' nr "''~'"''" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/U nidad de Transparencia 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/12C/12C.1/SAJ/UT / 01/01/2025 12 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 REQUERIMIENTOS DEL INAI 2 X X 4 años 8 años ASUNTOS Original y Copia 
1/2025 31/03/2025 años Pública 

JURÍDICOS 

-- --- ---~ . 
~ 

~éb1~~~if1f<tlf7 
Lic. Rob-E!'fto~Ruíz Ar~Jega Tli~ ar de la Unidad de 

Transparencia 
¡ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SAL 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"''"'"''-·'"
1

" n!!! , .. ~urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
Consec 

No.de 

utivo · 
caja 

1 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
.. expediente 

1 NP/12C/12C.2/SAJ/UT/ CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
1 

1/2025 TRANSPARENCIA (CURSOS) 

Mada Josed H~mánde, 

Nombre, firma y cargle la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2025 
X 

31/03/2025 

Condiciones 
.. 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

"í) \ __ • / ,~ í) J.;::~ 
í\'6tQi:t.~~-t:¡-TCról i Q 9CJ! 

Lic. Roberto~uíz Arciniega Titula r(g'e la Unidad de 
' Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

1 

1 

~ 
\ 

·.J 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~
0 """'"''r.-. '"' "''"-"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE AL 

No. 
Consec 

No.de 
caja 

utivo 

1 

Clasificación 
No.de 

expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

1 N P /12C/12C3/SAJ/UT / 
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS 

1 (POLÍTICAS DE TRANSPARENCIA, GOBIERNO 
1/2025 

ABIERTO Y DATOS ABIERTOS) 

Ma,ía ~ emáode, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2025 
X 

31/03/2025 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

SUBDIRECCIÓN DE 

Información 
ASUNTOS 

2 años 4 años 6 años JURÍDICOS Original 
Pública 

(MEDIO 

ELECTRÓNICO) 

.... 

~ 1 .-l(~d -' • > l 16nz~u,r "- - e ~~HCZ , 
Lic. Roberto Ruíz Arcinieg~ itula~~a Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

~.,.c,u,u .. c-. "'' "·""'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12CS COMITÉ DE INFORMACIÓN 

No; 
No.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

Clasificación 
No.de 

archívístíca del Descripción o asunto 
expediente 

expedí ente 

INFORMACIÓN RELACIONADA A LA 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

1 N P /12C/12C.5/SAJ/UT / INFORMACIÓN PÚBLICA, COORDINACIÓN Y 
1 

SUPERVISIÓN EN TÉRMINOS DE LAS 1/2025 
DISPOSICIONES APLICABLES. 

(COMITÉ UNIDAD DE TRANSPARENCIA) 

-·-----.... 

Ma~ Hernández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subseríe: N/A 

Valor 
No. de 

Período de documental 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2025 

31/03/2025 
15 X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Trádíción 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

12 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

4 años 8 años ASUNTOS Original y Copia 
años Pública 

JURÍDICOS 

-

~D - · ::::::;-\-~- ,- (2 ••• q .. ~ • I 
Lk. RobJrto ~ i,éa 'f;tula, J la Uoldad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

l 

' 
1 

' 
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1 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 
Consec 

No.de 

utívo 
caja 

1 

Clasificación 
No. de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

1 NP /12C/12C.6/SAJ/UT / SOLICITUDES DE INFORMACIÓN: 
1 

1/2025 1-100, Y RESPUESTA A LAS MISMAS 

María ~ r::nández 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2025 

31/03/2025 
340 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

- --
-· 

"u \ •, 1 6 --··•,·Jlt1)_ 
l'\D~· ·:¡:z/i)IQ! q 

Lic. Roberto Ruíz Arciniega \itular ~~ la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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, sALU 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.%cRn u r., !)!, ""'-'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor . Condiciones 

No. de No.de No. de 
documental 

. Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

documéntal caja expediente folios (Reservada y topográfica utivo expediente trámite F/C Total · . A L AT AC confidencial) 

1 N P /12C/12C 7 /SAJ/UT / 
INFORMACIÓN PÚBLICA EN MATERIA DE 01/01/2025 Información 

SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 TRANSPARENCIA 2 X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
1/2025 

(SIPOT) 31/03/2025 Pública JURÍDICOS 

.,,,.---,------ · -

- .. _ -- ~ b~c~ ~TÍ~----
Lic. Ro l3erto RuffAr cinie Titular e la Unidad de 

María J ina Alvaret' Hernández Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 11



s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACIÓN RESERVADA 

No. 
Consec 
utivo 

1 

_.· 

No . . de No.de 
Clasificación 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

expediente 

1 
1 NP /12C/12C.8/SAJ/UT / 

1/2025 
INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS 

Macía Jos~ emánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 
. 

•valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

A : trámite L F/C 

01/01/2025 

31/03/2025 
X 

Condiciones ./ 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total 

. . 

confidencial) 

Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
Pública 

JURÍDICOS 

------~---
~b ~ :tf1t;~D;~:?inkz

0

· q 
Lic. Roberto Ruíz Arcinieg~ Titula e la Unidad de 

Transparencia 

Nombre y firma del titular del Área productora 

·~ 
... 
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s L D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'""".,·'"
1
" "" s.Au1r, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/Unidad de Transparencia 

. ,,.. 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L. F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP/12C/12C.10/SAJ/U 01/01/2025 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 1 
REPORTES 

X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
T/1/2025 (IFAIS-FICS) 31/03/2025 Pública 

JURÍDICOS 

1 NP /12C/12C10/SAJ/U 01/01/2025 Información 
SUBDIRECCIÓN DE 

2 2 DERECHOS ARCO X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 
T/1/2025 31/03/2025 Pública 

JURÍDICOS 

RESOLUCIONES EN MATERIA DE ACCESO A 
SUBDIRECCIÓN DE 

1 N P /12C/12C.10/SAJ/U lA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE 01/01/2025 Información 
3 3 X 2 años 4 años 6 años ASUNTOS Original y Copia 

T/1/2025 DATOS PERSONALES 31/03/2025 Pública 
JURÍDICOS 

(RECURSOS DE REVISIÓN) 

,,--.--._ . 

---- ·B,b ~M.b~-- · ·re 6 ,_ - - .,. l t(!:_ ¡ 
Lic. Ro erto~ uíz Arciñíega ití.Jlard la Unidad de 

Transparencia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

\ 

Página 13



SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;~e"'" ,u ,., 'j' ,,,,, "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.10 AMPAROS 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 

Consec 
No.de No.de No. de 

documental archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C 
Amparo promovido por Jennifer Segura 

Bravo en representación del menor de 

1 N P /2C/2C.10/DCONT / 
iniciales A.G . .S.. (Arturo Guerrero Segura) 03/01/2025 

1 1 en contra de la Titular de la Secretaria de X X 
1/2025 

Salud, Titular de la Comisión Coordinadora 

de los Institutos Nacionales de Salud y 

Hospitales de Alta Especialidad, Titular del 
Amparo promovido por los CC Juan Pablo 

Barrera Barrera en representación de sus 

INP/2C/2C.10/DCONT/ 
menores hijos Luis Martín Barrera Cerón y 07/02/2025 

2 2 Juan Pablo Barrera Cerón; Si lvia Linares X X 
2/2025 

Cuanenemi en representación de su hijo 

Carlos Raú l Cuanenemi Linares; Gimer 

Armando Salas Díaz en representación de 
Amparo promovido por Darlym Cárdenas 

Parra en representación de la menor de 

INP/2C/2C.10/DCONT / 
iniciales G.F.H.C(Gianna Florencia 14/03/2025 

3 3 Hernández Cárdenas ) en contra de Director X X 
3/2025 

del Instituto Nacional de pediatría ante el 

Juzgado Quinto de Distrito en Materia 

Administrativa en la Ciudad de México bajo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboro 

1---N,_-··p:,, 
1 1 • , 

Hoja: 1 de 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

{Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

12 Información 
PRIMER PISO, 

4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
años Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

12 Información 
PRIMER PISO, 

4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
años Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A06, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

12 Información 
PRIMER PISO, 

4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
años Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A06, 

- ,,,.-, 

~
✓ 1/// -

,,,.✓ 

~ ~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
StCC4i:'.'fJ\r>fA 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso 

INP· 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 
topográfica documental 

Consec 
folios (Reservada_y utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, INP/2C/2C7 /DCONT/13 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
/2024 Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO A04, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, INP/2C/2C7 /DCONT/14 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
/2024 Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A04, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, INP/2C/2C7 /DCONT/15 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
/2024 Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A04, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Dictamen del Acta Administrativa de fecha 07/01/2025 Información 
PRIMER PISO, INP/2C/2C7 /DCONT/4/ 

30 de diciembre del 2024, instaurada al C. 40 X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 4 4 
Pública 2025 

Jorge Alfredo Romero López. 07/03/2025 DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A04, 

Leda . Natahe'Scarlet García Cabrera. 
~ 
Ortíz. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s'2rnn,,.,,,,. "",:e.,.,;, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor 
Consec 

No.de No. de No. de 
documental 

Vigencia documental 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

Carlos Fuentes Olivares demanda al 

INP/2C/2C8/DCONT/1/ 
Instituto Nacional de Pediatia ante la 30/01/2025 12 

1 1 Octava Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años 
2025 

Conciliación y Arbitraje. Bajo el Número de 
años 

expediente 5565/ 2024 

Rasete Lima Diana Berenice demanda al 

Instituto Nacional de Pediatría y al Sindicato 

INP/2C/2C8/DCONT/2/ 
Unico de Trabajadores del Instituto 12/02/2025 12 

2 2 Nacional de Pediatría ante la Junta Especial X X 4 años 8 años 
2025 

Número 11 de la Federal de Conciliación y 
años 

Arbitraje bajo el número de expediente 

225/ 2022 

Ángel Rogelio Popoca Zarazúa demanda al 

INP/2C/2C8/DCONT/3/ 
Instituto Nacional de Pediatría ante la 28/02/2025 12 

3 3 Octava Sala de l Tribunal Federal de X X 4 años 8 años 
2025 

Conci liación y Arbitraje bajo el número de 
años 

expediente 5789/2024 

Instituto Nacional de Pediatría demanda a 

INP/2C/2C8/DCONT/4/ 
Marco Antonio Guillen Acosta ante la 10/03/2025 12 

4 4 Séptima Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años 
2025 

Conciliación y Arbitraje bajo el número de 
años 

expediente 2271/ 2025 

~0~-A 
Leda . Natalie-~ l~t~ rcía Cabrera . 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP· 
Hoja: 1 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
EDIFICIO DE 

PLANEACI.ON, 

Información 
PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DE LO 

CONTENCIOSO, 

ARCHIVERO A03, 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""'""É'""ÍA 1>0 SALU<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso 

INP· 
Hoja : 2 de 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

topográfica documental 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A l F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 
Alvarado Arenas Lorenza (F) (Epifanía 

PLANEACION, 
Arenas Rivemar) demanda al Instituto 

11/03/2025 12 Información 
PRIMER PISO, 

IN P /2C/2C8/DCONT /5/ Nacional de Pediatría ante la Tercera Sa la 
X X 4 años 8 años DEPARTAMENTO Original y Copia 5 5 

2025 del Tribuna l Federal de Concili ación y años Pública 
DELO 

Arbitraje bajo el número de expediente 
CONTENCIOSO, 

4980/2025 
ARCHIVERO A03, 

EDIFICIO DE 
Ana Lilia Serna Gonzalez demanda al 

PLANEACION, 
Instituto Nacional de Pediatría ante la Junta 

Información 
PRIMER PISO, 

INP/2C/2C8/DCONT/6/ Especial "H" antes Junta Especial nümero 16 17/03/2025 12 
DEPARTAMENTO Original y Copia X X 4 años 8 años 6 6 

2025 de la Local de Cociliación y Arbitraje de la años Pública 
DELO 

Ciudad de México bajo el número de 
CONTENCIOSO, 

expediente 1383/2020 
ARCHIVERO A03, 

Insti tuto Nacional de Pediatría demanda a 

INP/2C/2C8/DCONT/7 / 
Jorge Alfredo Romero López ante la 

12 
7 7 ••••••• Sala del Tribunal Federal de X X 4 años 8 años 

años 2025 
Conciliación y Arbitraje bajo el número de 

expediente 5789/2024 

~ 
Leda . Natalie Scarlet García Cabrera . 

t:2 ,ee::4-
L~~García Ortíz. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
:)ECRE'fi\HÍ/\ nr: SAL UO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Asuntos Jurídicos/ Departamento de lo Contencioso 

INP' 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.17 DELITOS Y FALTAS 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No.de No. de 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo expediente trámite 

Instituto Nacional de Pediatría (Cinthia 

Katerin Velázquez Juárez) denuncia contra 

INP/2C/2C17 /DCONT/0 
Santiago Uriel Quiroga el Acoso Sexual 26/02/2025 

1 1 radicado ante la Fiscalía General de la 
1/2025 

Republica, Agente del Ministerio Públi co de 

la Federación Titular de la Célula A- 11-5 

FEIDHVM de la Ciudad de M éxico. Carpeta 

?~~~ 
Leda . NatarreScarlet García Cabrera. 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

PLANEACION, 

Información 
PRIMER PISO, 

2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO Original y Copia 
Pública 

DELO 

CONTENCIOSO, 

ARCH IVERO 06, 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

~
~/2 
~ -' ina""Garc1_a Ortíz. 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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SALUD 
S*-CP'H:tf'i.fitp, OP. s»~tOb 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Comité Hospitalario de Farmacovigilancia 

Hoja : 1 de j__ 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 
INP/4S/4S.3/CHFV /1/2 

02S 

- ~ · , .. ; / ¿ ~ 

Sesiones del Comité Hospitalario de 

Farmacovigilancia 

#Pf 
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

20/01/202S 20 X 4 años 1 8 años 
12 

años 

Información 

Pública 

Edificio de 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de 

Farmacovigilancia 

/ Librero 1/ Repisa 

1 

Original 

=c .~---~¿ j 

·r ·zy 
icepresidente 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

JN .. _, .. ·_·p_. 1'' ; • • 

Hoja: 1 dE 3 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 

1 N P /4S/ 45.3/CEC/1/202 Sesiones del Comité del Expediente Clínico 01/01/2025 12 Información Neonatología, 4to. 
Original y Copia 1 1 28 X 4 años 8 años 

s realizadas en el 2025 31/03/2025 años Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

@( 
~J 

_Qr. éctor Alberto !':,1.a.G 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SA.LUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección General/ Comité del Expediente Clínico 

INP' 
Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Indicadores de la Matriz de Indicadores de 
Departamento de 

IN P / llC/llC.20/CEC/1 01/01/2025 Información Neonatología, 4to. 
1 1 Ri esgo del Comité del Expediente Clínico 2 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

/2025 
2025 31/03/2025 Pública Piso, Edificio de 

Hospitalización 

.. J , ""'r".,,. k .._ ~ 
í {~ y.: -3 

--G~ l=l@GtQ~ fl,113eFt-o-f'v1crcÍé ~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pedi atría 

Unidad administrativa/Área productora: Direcci ón General / Comité del Expediente Clínico 

IN .. ··p.· 
1 ' •• ' 

' ' 

Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFO RMACIÓN, EVALUACI ÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFOR M E DE EJECUCIÓN 

Subserie: N/A 
Valor Condiciones 

No. Clasificación No de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
No. de No. de • • • . . • p • d d • documental . . 

1 Consec • • arch1v1st1ca del Descnpc1on o asunto eno o e f lios 1----.---.---+---.----.-----, (Reservada y topograf1ca documenta caJa expediente . . o 
utivo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Departamento de 
INP/ llC/llC.ll /CEC/ l Informes d: ejecuci_ó n del Comité de l , 01/ 01/2025 _ _ _ Informació n Neonatologia, 4to. Original y Copia 

1 1 Exped iente Clinico y cedulas de evaluac,on 198 X 2 anos 4 anos 6 anos Pública Piso, Ed if, c,o de 
/
2

0
25 

del expediente 2025 
3 

l /0
3

/
2o25 

Hospitalización 

c. un, Gc~ act,ne, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ -_¡ ~ ~ ~ 
'- ( "'-, /\ _/ - --Dr. Hector Alberto Macías Aviles 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LUD 
SÉCP·t"C:':,";..nic?\ !)f: s.t(\,: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP; 
Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Comité de Riesgos y Eventos Adversos (CREA) 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. 

Consec 
utivo 

1 

2 

3 

No.de 
caja 

1 

1 

1 

Subserie: N/A 
Condiciones 

No.de 
expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

No. de 

folios 
1 ¡vigencia documental¡ de acceso 

, , {Reservada Y 

Valor 

documental 
Ubicación 

topográfica 

Tradición 

documental 

1 

2 

3 

IN P /4S/4S.3/CREA/1/20 

25 

Carpeta Gerencial del CREA 2025 Anális is 

causa-raíz de casos de interés para el 

comité TOMO 1 

INP/4S/4S.3/CREA/1/201 Notific~ciones de Ev:ntos Adversos del 

25 
2025.Anal.s.s causa-ra12 de casos de interés 

pa ra el comité 

INP/4S/45.3/CREA/1/201 Análisis causa-raíz de casos de interés para 

25 el comité TOMO 1 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

27 

268 

27 

A 

X 

X 

X 

º~¡,.: .. \..ºE IEº~~l'I?, .. <}~~~ ' '- · ' 
~'?' "~'\;-

~ ____ ,_ :,. _;~ .... 

L I F/C 

lf ~ ~(' \{ ~·\ 
~ D'~'~ni~'\Y~' 

Nombre, firma y ca'r o de la persona que elaboró ,: ' ·\\,,, ~V, ~ \~~-'\\\ ~ ., v il::::¡ 

\ '~:f i)~ ¡j ~ / 
~ \ "\_ \ \)6 &.~ / 

~~º .a.d'~ ,2"'~"/ 
'::; /NACIÓN~"'- ,.,_¡,." J\ '-' 

• ! />- \ ; " 1! ~'r:_ t•\ \ ~ ' ~ 
\.,;-...\' 

AT AC I Total I confidencial) 

Edificio principal. 

_ I _ I 12 ¡ Información l 3er piso. Oficina I 
4 anos 8 anos años Confidencial del Servicio de 

Original 

Alergia 

--

Edificio principal. 

_ I _ I 12 ¡ Información l 3er piso. Oficina I 
4 anos 8 anos años Confidencia l del Servicio de Origina l 

Alergia 

---

Edificio principal. 

- I 
8 

_ I 12 ¡ Información l 3er piso. Oficina I 
4 anos anos años Confidencial del Servicio de 

Original 

Alergia 

~ 
) ) 
.....-- ;, 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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••. SALUD 
,<:; tiéhl:E: 'ti'dd.A f)~ $41,HQ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subcomité para la Optimización del Uso de Antimicrobianos 

Hoja: 1 del_ 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S-3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

Nó . . de 
.·''.',·, "-

'~ªlit 

1 1 
I INP/4S/4S-3/CHFV/1/21 Sesiones del Subcomité para la 1 19/07/2024 

1 
1 1 40 

024 Optimización del Uso de Anti microbianos 03/01/2025 

I INP/45/4S-3/CHFV/1/2 I Sesiones del Subcomité para la 1 10/01/2025 

1 
2 1 1 1 19 

025 Optimización del Uso de Antimicrobianos 

4f·· 
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Secretaria técnica 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 
X 

1 1 

1 
X 

1 1 

'Trnc:lidón, 
·:- /,if', 

'.~(!~IJment~•-' 

Hospitalización/PI 

14 años l s años I a~!s 1 
Información I anta baja/Centro 

. . Institucional de I Original y Copia 
Publica Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

Edificio de 
Hospitalización/ PI 

14 años l s años I a~!s 1 
Información 

1 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 
Pública 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 
2 

_ rdinadora Ejecutiva 

Nombre y firma del titular ~ I Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/ Depto. Genética Humana 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Periodo de 
No. de 

Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

Expediente rel ativo a los informes 26/01/2025 
IN P / llC/llc.16/DG H 

1 1 1 mensuales de las actividades del 31/03/2025 3 
/1/2025 Departamento de Genética Humana 

Exped iente relativo a los informes 
24/01/2025 

INP / llC/llC.16/DGH 
mensuales de las actividades realizadas por 

2 1 2 los laboratorios de Genética y Cáncer y 31/03/2025 9 
/2/2025 Citogenética para el Departamento de 

Genética Humana 

♦ Instituto Nacional de Pediatría 
INP Subdirección de Medicina 

RECIBfDO (f">y íT 'íf' T º¡f't 
:--~: Lf.'.p-~.:1' : ... /i ... l,,~0 

O 8 ABR. 2025"' 

NOM8R~/ ~ d ~ 1 d~ 1 

HORA: l.] ~ " 
llC.16 INFORM tD 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio 

Hospitalización, 
Información 3er. Piso, oficina de 

X 2 años 4 años 6 años 
Pública Genética Humana, 

Archivero ún ico 

cajón 2, letra 1 

Edificio 

Hospitalización, 
Información 3er. Piso, oficina de 

X 2 años 4 años 6 años 
Púb lica Genética Humana, 

Archivero único 

cajón 2, letra 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

#N/D #N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D 

Nombre, firma.l.y cargo de l~érsona que elaboró 
Respons,able de Archivo en Trám ite 

Nombrf y firma del t itular del Área 
Encargada del Departamento 

l ,Jeu,¿._ 
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,P' 

,·< 9 ~ ; , 

:;~~ L~ SALUD 
~- i : C •! C 1"/.. 1.;: i I• :; 1-: S ,-.., l U O 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Naci onal de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subd irección de M edicina/Departamento de lnfectología 

1r+1:pn 
Hoja: 1 de 8 

Fondo: !NP iección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S .5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

No. 
Ccnsec 
utivo 

1 

·., -tJ.} :.,,,\;' 
N?.,de Clasificación 

No. de :•-~k; 
expedien archivística del ''1.zf,f Descripción o asunto 

caja:,. ¡:~ ·-,-¡s<,· 
e)(pediente ',ft 

Materia de lnfectología al Instituto 

1 1 1 N P /3S/5/1/01/1/2025 Politécnico Nacional y la Universidad 

Autonóma Metro poli tana 

\ - , • 

1> ~ C. Fabiola 'i ; Romero 

RESPONSABLE DE ARC \1 O DE TRÁMITE (RAT) 

Nombre, firma y cargo d !a persona que elaboró 

Subserie: 

•!''.~~riodo de No. de 

folios 
,;i}trámite 

06/01/2025 o 

35.5.1 EN PREGRADO 

V~lor Condiciones :·• ·":, 

Vigencia documental 
: ::., ·~~:·. 

dofotnental de acceso Ubicación t'-: Tradición 
·~,~- -

, -,t :, (Reservada y topográfi~t • documental 
?L A F/C AT AC Totaí· confidencial) . .:;;;; 

1 Lib rero oficina de 

la Jefatura del 

Información Departamento de 

X o o 5 años 4 años 9 años lnfectoiogía, Original y Copia 
Pública 

edificio de 

consulta externa 

4º piso del 

Á -~-e-:*~¾ v,,,¿-~ ¡ 
D~_¡¡..,-réono~ a Sa g ~a~ .e .. ,a,-

Nombre y firma del ti~Area productora 
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'<e 

.- <t~\ 
... __ .·:_--;~}~¡;,~ 

SALU D 
SE Ci; :: ·r,~, ¡_¡1;, Oí: ~f- l VL) 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

iNP 
Hoja: 2 de 8 

Fondo: INP iección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S .5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

No. 

Consec 
utivo 

1 

No.de 
caja 

1 

-.. . 

'A:•· No. de Clasificación 

expedie~ s , • archivística del Descripción o asunto 

( 1Í 
,,.,,,....;.,¿ 

te expediente -·;. 

o INP /3S/ 5/2/DI/2/2025 
Curso de Especialización de !nfectología 

\ 

\ ' / 

C. Fabiola Góm ; __ •• o~ero 

Pediátrica 

~

\ 

RESPONSABLE DE A~CH l~,O DE TRÁMITE {RAT) 

Nombre, firma y ca rgo de la f ersona que elaboró 

Subserie: 

\~~-
"~~ No. de 

Perio.do de 
\~· folios 

trámite , .r; 

14/01/2025 o 

3S.5.2 EN POSGRADO 

Valor ', Condiciones _.~{:?., . 
,,¡¡ Vigencia documental •• de acceso Ubicación ; r:fadición 

documel)ta l ~ :, .. • 
(R~servada y topográfica documental 

A L ' ·v-;c AT AC Total - c~'nfidencial) 
.... ,~ (,:'. 

. ~ J • 
Li brero oficina de 

la Jefatura de l 

Información Departamento de 

X o o 5 años 4 años 9 años lnfectología, Original y Copia 
Pública 

edificio de 

cons ulta externa 

4º piso de l 

;( 
_/4), - ,., /2 - ¡f 

Dra. L-e-onor Patricia Salt ig ~i'áf~ 

Nombre y firma del titular del Área productora 

! 
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SALUD 
~;f C t~ i-:Ti, ~!/, nE SAl lJ O 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Su bd irección de Med icina/Departamento de lnfectología 

l tiP 
Hoja: 3 de 8 

Fondo: INP iección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTER NA Y ESPECIALIDAD ES 

Subserie: NA 
J;-;j •;·:-.::·,:, '-:íf.'' Valor Condiciones _; ..... :·· 

Clasificación y( No. 
No. _d~ 

, No.de , .... ~, :• · tt{. No. de . r\~f:; • Vigencia documental de acceso Ubicatión Tradición 
Consec expedien archivística del .,1;1,; Descripción o asunt~• _:t . 

Periodo de ii'documental 
ca1a ~ folios --:.,•·.,_. (Reservada y topoÚáf,ica documental 

utivo te expediente 1ii'~ trámite 
.1;"'.Y"" 

.''A L F/C AT AC Total confidencial) 
• ,~ • \r.' 

,r;~i! --,:, .. 
Librero oficina de 

la Jefatura del 

info rmación de la Clínica de Virus de Información 
Departamento de 

1 1 o INP / 4S/4/0 I/3/2025 
Inmunodefi ciencia Humana 

30/01/2025 o X o o 2 años 4 años 6 años 
Pública 

lnfectología, Orig inal y Copia 
ed ificio de 

consulta ext erna 

4º piso del 
librero oficina de 

la Jefatura del 

Lin eamientos hospital ización y casos Información 
Departamento de 

1 1 o !NP /4S/4/0I/4/2025 
legales de pacientes hospitalizados. 

07/01/2025 o X o o 2 años 4 años 6 años 
Pública 

Infecto logia, Original y Copia 
ed ificio de 

consulta externa 

4º piso del 

1 

~~ • ~~✓~--/ ,.1 

C. Fabiola GómJ 
;.¿ t. q 

, , mero Dra. L ~ aff1 -~ Sime ~T~ 
{. .,. J \ • á , 

RESPONSABLE DE l,RCH IV 1 LÍE RAMITE (RAT) Nombre y firma del titula~!-: rea productora 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
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SALUD 
:3 r c 1:,,¡:; .•,r. i :,. OE S AL U D 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediat ría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de M edicina/Departamento de lnfectología 

Fondo: lNP iección : 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSP ITALARIA Serie: 4S.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

INP 
Hoja: 4 de 8 

-Subserie: 4S.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIAD 

el ·t· ·, . · ••· · Valor Condiciones . • .. ·,,_. 
No. •· • No. de as, icacion • "' ' d v·1genc·1a do·cumen·a l ·b· ·· • • • • No de ;. •·,. ~.. No. e·· . . . ' de acceso U 1cac1on Traaicion 

Consec •. '. •;t expedien archivística del Descripción o asunt9 Periodo de f 
1
. documental ( d ,.,, ·&· 

. c_aJa _ ,~. ',:-'r , . o 10s , . Reserva a y topogra,1ca documental 
ut1vo . te expediente •fl; tramite A L F/C AT AC Total confidencial) . • -/t 

librero oficina de 

la Jefatura del 

Información general del Comité de información Departamento de 
1 1 O INP/4S/8/1/01/5/2025 Infecciones Asociadas a la Atención de 01/01/2025 O X O O 2 años 4 años 6 años . . lnfectologia, Original y Copia 

la Salud Publica edificio de 

! 

consulta externa 

4º piso del 

~ 1\ . ;( . é J 
C. Fabiola Góme t\ j ec; Deo L~~ 

RESPONSABLE DE ARCH IVO~ ¡- ....... ... ~ (RAT) 

Nombre, firma y cargo de la pr sona que elaboró 

y p 
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,,A!~~ SALUD 
s F. e q E 1· .•. r~ 1 ,, D r: s."· :. 1.1 r;, 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventa rio de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o ent idad: Instituto Nacional de Pediatría 

Un idad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

I.NP 
Hoja : 5 de 8 

Fondo: INP iección: 4S ATENCI ÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGiLANCIA 

No. 
Consec 
utivo 

1 

No. de ''. Clasificación 
No. de 

expedien archivíst ica del D~scripción o asunto 
caja ~:~t te ~-! expediente 

Información de anti bióticos y 
1 o INP /4S/10/D1/6/202 5 

licitaciones 

¡\ 

e F b• 1 G , R\ ~ / . a 10 a omez f¡ . ro 

RESPONSABLE DE ARCHIVO D~ R\ Mm (RAT) 

Nombre, firma y cargo de la pe1son& que elaboró 

Subserle: 
., 

' l t ::·~ 
No. de 

Periodo de 
. -~ t folios 
, _t rá,mite 

02/01/2025 o 

NA 

Valor ·- ;,Condiciones _;, 

Vigencia documental ;~'de acceso -; .;Tradición docum·ental Ubicación 

·:documenta l (R_eservada y topográfica 
A L ' :·F/C AT AC Total· • Í:onfidencial) .... ·.' 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información Departamento de 

X o o 2 años 4 años 6 años Infecto logia, Original y Copia 
Pública 

edificio de 

consulta externa 

4º piso del 

, 

Dca .. ~ \ ,;c¡, Salt; 

-

Nombre y firma del titular a productora 

1 

1 
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SALUD 
S EC Hf. T;-1:11;, h 1: S/1.l.UCI 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de ln fectología 

INP 
Hoja: 6 de 8 

Fondo: INP ;ección: 4CRECURSOS HUMANOS Serie: 4C.1 DI SPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: NA 

,,:{ Clasificación ,:;~·:-:i:-: / 
Valor ',: co·naiciones 

:rrl~ición No. No.de 
No. de 1,:;.~~'- Vigencia documenta l • :-~~;acceso Ubicación No. de ,'."'-'• 

Perio'.d~ de Consec expedien ;sg archivística del Désc} ipción o asunto documental : 
(Re~~rvada y d~ttiinental caja ·r:i: trá~Íte 

folios 
Flc 

topográfica 
utivo te ;-f .expediente :i--~~ A L AT AC Total · ~óhfldencial) .-;~-{ .,·,::,1. 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Cu rsos e información importante del 12 Información Departamento áe 

1 1 o INP/4C/1/Dl/7 /2025 16/01/2025 o X X o 4 años 8 años lniectología, Original y Copia 
Departamento años Pública 

ed ificio de 

consulta externa 

4º oiso del 

~ 
'\ \' ~ 

,,,..-----/ 
/ 

\\ ~\ .. 
~¿?~~ - 'd \v·i' ./ 

Ora, atric1a Salt1ge I jm~ ~ C. Fabiola Gómez~ \ero 

y g p / q 
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SALUD 
-s1:cr~ E i/\Q iA DE S,A• l l.1:) 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

~mt1 0 
, ~lk'J,._,... 

,.l~'i'f"'~t-:J·J ' 

1
- ~;,.?JP 

lJ. át --

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 8 

Unidad administrativa/ Área productora: Subd irección de Medicina/Departamento de lnfectología 

Fondo: INP ;ección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C. 16 ADM INISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 1 No. de I No. de 
Consec ,•: : . expedien 

caJa 
utivo te 

1 1 o 

Clasifica¿ióñ 
archivísti~'i~dél ,,,,;.;,,, 

expedié"íW~: 

1 NP /1 lC/19/D1/9/2025 

1 

l~_-. / 

., ~f'i: 
Descripción o as~~!º 

Informes en materia de archivo 

~

/ 

C. Fabiola Góm líl1ero 

RESPONSABLE DE ARCHIV ~ ÁM ITE (RAT) 

Nombre, firma y cargo de la p} rsona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

04/02/2025 

Subserie: NA 

Valor 
No. dé documental 

1 folios:; 
A L F/C 1 

o X o o 

Vigencia '.d~cumental 

AT L .Ac 1 Total 

2 años 1 4 años l 6 años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

,. t \ :_· 
Ubicación 

topográfica 
:;:{:,, 

Librero oficina de 

la Jefatura del 
Departamento de 

Tradición 
documental 

lnfectología, 1 Origi nal y Copia 
edificio de 

consulta externa 

4º piso del 

;( ' .. C:J --
Dr~ oncfr Vatricia $aiy,f e?3TSí~ ~ 

Nombre y firma del ti~r'Area productora 
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SALUD 
SE CRET/',l( Í,":.. nr !,::, L u:) 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Departamento de lnfectología 

Fondo: INP iección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC. 19 INDICADORES 

Subserie: N/A 
~-,.t. ,,'·.~-•~'. •:~drf Valor 

Vigencia documental No. No.de Clasificación \ifu 't.7 No. de documental ' • 
_J;_,;.1 No.de ·:;.!--

Descrip¡ijSh·o asunto 
ar ;:,;~ •Consec expedien aréhivística del Periodo de .: 

folios 1 caja 
;_;;•pediente ··,rr . l:?::! . ~ -~ -~ • 

:u,tivo te trámite , ,i\ A L F/C -~T AC Total ·.;:tj 

1 1 o 1 NP /8C/16/Dl/8/2025 
Informes mensuales de Consulta 

16/01/2025 
Externa 

o X o o 3 años 4 años 7 años 

~\ 

~ 

INP 
Hoja: 8 de 8 

-• ,) 

Condi.~ió'rí~s ;_ ,-. ... !t_;,. 
,j ~•:· 

de accéo Ubicación Tradición· 
fJ,'.¡,-° 

(Reserv~·~~ y topográfica docum~~t~t 
confide~~i_al) • I·•,·~• 

.' f 11~:· 

Librero oficina de 

la Jefatura del 

Información 
Departamento de 

lníectología, Original y Copia 
Pública 

edificio de 
consulta externa 

4º piso del 

/ ...-, 
-
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SALUD 
5 1:C~ETAl=l Lc. O E- S..a.LUO 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clilnica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

1 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: 
•. . ., •. 

,N,o, , 
No.a.,, N_o._de Clasifi_cación iltchiyística ·No. :de 

:(:o)iS.eé .. ;;-•• '; Dé~cd11,_éióí\' o_ asunto ·Periodo de , ._ ·• 

llti~o 
<caJa _exp~_di~"nte d¡il;el(ped"íeñte • 

trá'111ité .folios 
' - - •• ' 

1 N/A 5/N INP/45/45. 7 /VIH/1/2025 RECETAS MEDICAS DE RETROVIRALES 02/01/2025 240 

INP/45/ 6010 DOLUTEGRAVIR SOMG LOTE C6S4 

5C/5.10 
FECHA DE CAD. 27/02/202S REMISIÓN 

27/02/2025 
1 

/VIH/1/ 
#iREF! #iREF! 10378689S, CONTRATO NO. SID-09-D2- 24 

2024-D9SOD4S-F, FECHA RESEPCION AL INP 25/12/2037 .. 
2025 27/D2/202S 

4396-Emtricitaviana/T enofovi r-, lote 

117128, fecha de cad. 30/04/26, fecha de _ 27/02/2025 
2 N/A 5/N INP/45/5C/5.10/VIH/2/2025 

recepción 07 /03/25 S10-09-02-2025-
30 

26/12/2037 
09SOS2-F 

6318.-DOLUTETRAVIR 10.S, LOTE M4SK 
27/02/2025 

3 N/A 5/N 1 N P / 45/5C/5.10/VIH/3/2D25 FECHA DE CAD. 31/01/2029, SID-09-D2- 32 
202S-09S0Sl-F 26/12/2037 

3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Váipr . 
-: .. , ,• 

Vig~nci_a doci,méñfal 
documental 

). L F/C AT AC ·rotal 

X 2 años 4 años Gañas 

X X 6 años 6 años 
12 

años 

X X 6 años 6 años 
12 

años 

X X 6 años 6 años 
12 

años 

Conclicíónes de· 
acc~s·o _. ~bi~dón Tradidór'r.documental (Reservada y • topográfiéa 

confidencial) _! 

Información 
OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y Original 
Pública 

HEPATITIS "e" 

Información 
OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y Copia 
Pública 

HEPATITIS "e" 

OFICINA CLINICA 
Información 

DE VIH/SIDA Y Copia 
Pública 

HEPATITIS "e" 

Información 
OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y Copia 
Pública 

HEPATITIS "e" 

J /i 

~~ 

De Conformidad al Artículo 56 
del Estatuto Orgánico del INP 

.. 
' 

' 

Página 34



.,_ 

t~ii) SALUD 
SE CA. E T A RI A Ot SALUO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Instituto Nacional de Pediatría 

Clilnica de VIH/Sida y Hepatitis "C" 

2 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: 

" .. 
No, 

Ño.de Clasifiéación afchiv_í~Úé:a ' No. de 
Coñsec 

No.d~ 
Descripéi§i:i o :asunto Periodo de ·toliós ·· 

utiVo 
c;aja ex_pediente del e_xpediente 

trámite 

4271 • LAMIVUDINA SOLUCIÓ, LOTE 21/03/2025 
4 N/ A 5/ N INP/ 4S/5C/ 5.10/VIH/S/2025 27 

14241909A, No. De fact . FPOOO!Oll83 27/12/2037 

#iREF! 
#iREF! #iREF! #iREF! #iREF! #iREF ! 

#iREF! 
#iREF! 

INP/ 4S/ INFOR 

SC/5.10 ME 21/01/2025 

/VIH/5/ 
S/ N #iREF! #iREF! 24 

MENSU 3D/12/2025 

2025 AL 

#i REF! #iREF! #iREF! #iREF! 

Nombre, fir 

) 
-:tY<¡rre Redondo 

'i§Ja persona que elaboró 

3S.2.l ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 
· ,• 

' Valor 
Vigencia documental 

d<>cumenta_l . • ~ 

.A L F/C -A:T ' Ar.: TÓtal. 

X X Gañes 6años 
12 

años 

X 2 años 4 años 6 años 

Condiciónes· de· 

Ubicación accesq .. Tradición documental 
(Resecyada y topográfica_ 
confidencial)· 

Información 
OFICINA CLINICA 

DE VIH/ SIDA Y Copia 
Públ ica HEPATITIS "e" 

Información 
OFICINA CLINICA 

DE VIH/SIDA Y Copia 
Pública HEPATITIS "e" 

/Jll / 
oBA'A.v~ ~ 

Nombre y-firma del-titular¿¿ 

De Conlom1idad al M\culo 56 
del ts\a\u\o Q¡ganico del l~P 

Página 35



Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. No.de No. de Clasificación archivística del 
Consecutivo caja expediente expediente 

2 1 2 INP/3S/35.10/CMP/2/2024 

. ~ 
d&~/;/-

Esmera Ida Cruz Ara nda 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Clínica de Micología y Parasitología 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

29/01/2025 Capacitación al personal, indice de 

capacitación al personal 
3 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

l..,: 

Hoja: 2 de 2 

Serie: 3S.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 

documental documental acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Oficina de la Jefatura 

2 Información 
de la Clínica de 

X 
años 

4 años 6 años 
Pública 

Micología y Original 
Parasitología, Tercer 

piso hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre y firma 
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SALUD 
.t;ltC.R);; ~ll,U1,6 !:HO ~~-41,1,;'t) 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pe_diatría 

1 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: UVEH PCI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.8 VIGILANCIA EPIDEMIO_LÓGICA 

Subserie: 4S.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCIÓN DE LA SALUD 

·No. Valor Condiciones.dé 

No. de No. de Clasificación archivística No. de 
docum¡,ntal 

Vigencia documental acceso Ubicación 
Consec Desqipción o asunto Period.o de 

folios 
Tradición docume·ntal 

utiJó 
caja expedierite , del expediente 

trámite 
(Reservada V topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

oficina de la UVEH-

N/A INP/45/45.8.1/UVEH-PCl/1 
HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/12/2024 Información PClcarpeta Nol del 

1 1 173 X 2 años 4 años 6 años Original 
CASOS ACEPTADOS 

25/03/2025 
Confidencial archivero blanco 

con entrepaños 

Oficina de la UVEH-

HOJAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 26/12/2024 Información 
PClcarpera No 2 

2 N/A 2 IN P /45/ 4S.8.1/UVE H • PCl/1 64 X 2 años 4 años 6 años del archivero Original 
CASOS DESCARTADOS 25/03/2025 Confidencial 

blanco con 

entrepaños 

Oficina de la UVEH-

26/12/2024 Información 
PClca rpeta No 3 

3 N/A 3 INP/4S/4S.8. l/UVEH-PCl/1 INFORMES MENSUALES DE TASA DE IAAS 60 X 2 años 4 años 6 años del archivero Original 
25/03/2025 Confidencial blanco con 

entrepaños 

Oficina de ta UVEH-

01/01/2025 Información 
PClcarpeta No 4 

4 N/A 4 1 NP / 4S/ 4S.8. l / UVEH-PCl/1 MINUTAS M~NSUALES 14 X 2 años 4 años 6 años del archivero Original 
31/03/2025 Confidencial 

blanco con 

entrepaños 

~ 
1r,,¿ L ✓ -27::::;-c_y -/Je~ I ;, ~· -

MA. DEL Roer G RGINA IBARRA VAZQUEZ 

{)A- ~ 
DRA. CYNT~ UTIERREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

.LUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C 

Departamento de Medicina Interna/Clínica de Obesidad y Enfermedades no Transmisibles 

Serie: 4C.8 

Subserie: 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4C/4C.8/COyENT 01/01/2025 
4• Piso, oficina del 

Incidencias del personal adscrito al Depto. de Mediicna 
1 1 1 /CONTROL DE 

departamento de Medicina Interna 
8 X X Pública 

Interna, carpeta 1 
ASISTENCIA/2025 archivero 1 

1 N P /COyENT /6C/6C.19/ A 
Resguardo de bienes de activo fijo y 4º Piso, oficina del 

LMACENAMIENTO, Depto. de Mediicna 
2 1 2 

DISTRIBUCIÓN Y 
departamento de sistémas de la 01/01/2025 12 X X Públ ica 

Interna . carpeta 1 
información 

CONTROL DE archivero l 

1 NP /l lC/1 lC. 16/COyENT Informe de las consultas médicas, 4º Piso, oficina del 

3 1 3 / INFORME DIARIO DEL psicológicas y de nutrición otorgadas 
01/01/2025 

135 Pública 
Depto. de Mediicna 

X X 
Interna, carpeta 1 

MÉDIC0/2025 diariamente archivero 1 

INP/ llC/llC.16/ COyENT Informe de las consultas médicas, 01/01/2025 
4• Piso, oficina del 

4 1 4 / INFORME DE psicológicas y de nutrición otorgadas 3 X X Pública 
Oepto. de Mediicna 

Interna, carpeta 1 
PRODUCTIVIDAD/2025 durante el mes archivero 1 

7 

,,fa,~ 'télá,que, Cocoaa 

Nomb( ·/ ma y ca,g: de la pe.sona que elabo,ó 

,) 

- ~ "~ ~ ~ r / 

Dr. Artu~~re~.arilnez 

Nombre y firma deJ:;!i• 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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l 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALU 

Nombre de ia dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría Hoj a: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora : SU BDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLínCAS Serie: 11C.16 IN FO RME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. . No. de .No. de No. de 
Descripción o asunto documental ·consec archivística del Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expedient~ trámite A L/J F/C 

1 
28/01/2025 

INcORME llE LABORES DE ATENCION A 

INPí l lC/1 lC.16/CELR 'PM.iEf<TES DE !A CLINICA DE 
15'.J 1_ N/A l X 

D/1-2025 F.NFERW.EDA::>ES LISOSOM,\LES, RARAS Y 

OfGE NERATiVAS. 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 
1 

a. 

y aeg 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

AC 

4 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica 
Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

Información EXTERNA, 4º PISO, 
6 años 

Públ ica OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

#N/A 

#N/A 

"\ 

#N/A l 
' ¡1 

L;)Jj yfr.R~~Jl<(/j 
~e,.En/e 

raras y degenerativa 

documental 

Origi nal y Copia 

Nombre y firma del titular del Árªa productora 
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IN 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección : 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie : 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Con.sec 
utivo 

2 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

ADQUISICIONES DE INSUMOS V EQUIPO 

1 N P /6C/6C.4/CELRll/1 PARA LA ATENCION MEDICA EN LA CLINICA 
N/A 1 

2025 DE ENFERMEDADES LI SOSOMIILES, RARAS 

Y DEGENERATIVAS 

rlinir.;:i rlP Fnfprmprl;:i rl I i,nsnm;:ilPs . r;:ir;:is v rlp¡:¡-pnpr;:itiv;:i 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

06/01/2025 

3 X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A IIN/A 

IIN/A IIN/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documenta l de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSP!TALIZACIÓN, 

CONSULTA 

Información EXTERNA, 4º PISO, 
2 años 4 años 6 años Orig inal y Copia 

Pública OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINI CA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3 . 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A \ 
1 

DR . LU¡gt~DRÍGUEZ 

C:nnrrlin;:irlnr rlP l;:i ~ rlP FnfPf mPrl;:irlps I i,nsnm;:ilPs. 

Nombre y firma del titular del Área,productora 
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L . .. t 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

s LU 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

No. de No. de 

caja expediente 

N/A 1 

Clasificación 

archivística del · 

expedienté 

1 NP / 45/ 45.4/CELRD/i 

2025 

\BE~; 

1~~sor 

Descripc~ón o asunto 

< 

CONTROi_ DE LAS ALTAS Y BAJAS íl E 

ATENCI O!\J A PACIENTES 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L/J F/C 

25/02/2025 

2 X 

/IN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A /IN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Tota l confidencial) 

EDIFICiO DE 

HOSPITALIZACIÓN. 

CONSULTA 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

EXTERNA, 4º PISO, 
Original y Copia 

OFICINA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

IIN/A IIN/A /IN/A 

/IN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A \ 
1 

f(JfJ)!j~ - . -, 
~ degeneLtiva 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALU 
~ : • ' 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 5 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA/ DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/ CLÍNICA DE ENFERMEDADES LISOSOMALES, RARAS Y DEGEI 

Fondo: INP Sección: 4S ATE NCIÓN MÉDI CA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS A UXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación Va lor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica utivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

06/03/2025 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

! NP / 45/ 456/CE LRD/1-
CONTROL DE MEDICAMENTOS 

Información EXTERNA, 4º PISO, 
2 N/A 1 SO LI CITADOS PARA EL TRATAMltNTO DE 3 X 2 años 4 años 6 años 

2025 Pública OFICINA DE LA 
LOS PACIENTES 

JEFATURA DE LA 

CLIN ICA, LI BRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

IIN/A /IN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

#N/A /IN/A IIN/A IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A /IN/A IIN/A IIN/A /IN/A IIN/A 1\ 

. 
ELIZA~ Z OCAMPO DR. LUIS CARBAJAL~ DR ÍGUEZ 

rt(J(J 
r~degenerat1va 

Tradición 

documental 

Orig ina l y Copia 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área .productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrat iva/ Área productora : 

Fondo: INP Sección : 

6 

lnstitutoNacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de'Archivo de Trámite 

Serie: 

Subserie: 

Valor 
No. Clasificación 

No. de documental No. de No. de 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

fol ios 
utivo 

caja expediente 
trámite expediente A L/J F/C 

IIN/A IIN/A IIN/A 

26/02/2025 

1 NP /3S/3S12/CELRD/ kEALIZACION DE PRACTICAS 
3 N/A í 1 X 

1-2025 .PROF ESIONALES 

IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A 

\ 
......----rz 

ELIZAB~Z OCAMPO 
l//= 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

S .ALUD 

Hoja: 6 de 

Vigencia documental Condiciones 

Ubicación de acceso Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Tota l confidencial) 

,;.• 

IIN/A IIN/A IIN/A 

., 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

CONSULTA 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

EXTERNA, 4º PISO, 
Original y Copia 

OFIC INA DE LA 

JEFATURA DE LA 

CLINICA, LIBRERO 

1, ENTREPAÑO 3. 

IIN/A IIN/A IIN/A 

IIN/A IIN/A IIN/A 

DR. LU IS CARBAJAL RODRIGUEZ 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 11C 

No. Clasificación 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Medicina Interna/Servicio de Ginecología 

Serie: llC.16 

Subserie: 

Valor 
No.de 

Consec 
No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L/J F/C 

1 NP /1 lC/llC.16/G I NECO Informe de las consultas otorgadas por el 01/01/2025 
1 1 1 LOGÍA/INFORME DE servicio de ginecología del turno matutino y 3 X 

PRODUCTIVIDAD/2025 vespertino 

,, 

;(a.~~"e,Cocona 

Nomb~ y cacgo de la pecsona q"e elabocó 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

4º Piso, oficina del 

X Pública 
Depto. de Mediicna 

Copia 
Interna, carpeta 1 

archivero 1 

:l~L~ 
~r~ Cuevas Zúñiga 

Nombre y firma del tit~ar del Área productora 
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4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Int egral al Niño Maltratado 

IN·1--:,• 
Hoja: 4 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.2/CAINM/13 02/12/2024 Información 
1 º piso, ofic ina 10 

13 1 13 G.L.A.T. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2028 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/14 26/01/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

14 1 14 A.Z.M. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Origina l y Copia 
/2029 Pública 

CAINM. 

INP/4S/4S.2/CAINM/15 17/02/2025 In formación 
1º piso, oficina 10 

15 1 15 S.B.N. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2030 Pública 

CAINM. 

1 N P /4S/4S.2/CAI NM/16 24/02/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

16 1 16 K.M.A.C X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2031 Pública 

CAINM. 

~•-; 

./. -;flü;,;:{, 
¿_¡.;·, (,/ 

Mar},.aríe la_Huerta García 

(e;:_~~ ;:-,~~,. 

Dra. Corina A. García Pi ña 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

1 
Hoja: 5 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/17 27/02/2025 Información 
1 º piso, oiicina 10 

17 1 17 V.L. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2032 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/19 04/03/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

18 1 18 N.A.A. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/ 2033 Pública 

CAIN M. 

1 NP /45/45.2/CAI NM/16 04/03/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

19 1 19 A.S.G.G. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2032 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/17 14/03/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

20 1 20 C.G .H. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2033 Pública 

CAINM . 

,, ? 

/;¡t" 
Maria~elo/FÍ uerta García 

'?.~~,,::<:._ 

Dra . Corina A. Garcia l-'1na 
_ .. • ./ 

Nombre, firma y'cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

'"-- ,J 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Clínica de Atención Integral al Niño Maltratado 

lfNP 
Hoja : 6 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MÉDICO-LEGAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental Ubicación Tradición No. de No.de de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/45/45.2/CAINM/19 31/03/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

21 1 21 E.Y.P.P. X X 2 años 4 años 6 años del servicio de Original y Copia 
/2034 Pública 

CAINM. 

INP/45/45.2/CAINM/ 16 01/04/2025 Información 
1 º piso, oficina 10 

22 1 22 F.J.T. X X 2 años 4 años 6 años del se rvicio de Original y Copia 
/2033 Pública 

CAINM. 

--

( : __ ~;~~ -·· 
/ '°r.,- / ./ 

. . ,!,: .,,?· •º( 

Mariang la 1~,eTta García Dra. Corina A. García Piña 

Nombre, firma y'--cárg01fe la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos '"'A!f-fI) s l'-'\.JL L . 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 
~

·,I < '.l:.( l.'\Jcl •. 1 1 ( '• ~ ! 117) 

Nombre de la1dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad admihistrativa productora: Medicina del Dolor 
Fondo: INP Semción: 3S ENSEÑANZA 

' No. 
·tomec I No. ~e I No. de 
'utivo caj¡3 1exp~dienté 

1 1 

Cla$ifi~ción 

archili,ís.~ica del 

ex~d'.iente. 

INP/3S.7/35. 7.2/MD/ 

1/202~!•2024 

i:>escripción o a~unto 

Oficios de inicio y termino de rotacion, 

calificáciones. Oficios de inicio, termino, 

,calificacii,nes de alumnos del Alta de 

Posgrado. Oficios varios de avisos de 

enseñanza 

Dra.G O 

Nombre, firma y~ 

t)/P' . 
~ l sco Ferez 

persona que lo elaboró 

P!!riQdo Üe .•• ' .. ' •· 1 No •. · de. 
trámite L fot1os 

01/03/2022 

31/0:!l/2025 

Hoja: 1 de Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRJl,00 Y POSGR,ADO 

'Subserie 3S.7.2 EN POSGRADO 

'Valor \iigértcia. • 

do¿umental docuri'Íental· • ., 

A i L/J 
_ I_ · -

F/C AT Ác Total 

X 

#N/Aj#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Aj#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Aj#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

-. ----

·conili~iones 
de '~c&!so 

(Res*r:vilda y 
• , . . 
confid~ndal) 

Información 

Públ ica 

Dra. Ge 

Nombre y firma del titul 

úbii:;ación . 
topográfic; ; 

Edificio de 

Hospitalización, 

Planta Principa 1, 
Servicio Medicir,,a 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Ga1/eta 1 

·Tradici<in 
documental 

Original 
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'.ll 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

lnventa,rio de Archivo de Trámite 
SAJL1JD 
:iG:COf~Tr...t!i:tl, rH: -Sr..:, ·U.Hl 

Nombre d~ la dependencia Q entidad: ln$tituto, Nacional de Pediatría Hoja: 1 de :ll 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 '. SERVICIOS DE <;:ONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Consec • No. i:fe !\lo. de 
·'. No. 

1 · i utiiio caj~ l ,e~j?edient~ 

1 N/A 1 

Clasifi~átión 

~rch"11# ica del 
expedi!mt~. 

INP/4S/4S.~/MD/1/20 
22-2024 

Nombre, firma 

¡'·• 

j,; 

be~tripdón o a~unt~ 

Solicitudes de lnterqmsulta 

Subserie: N/A 

f)er,~o ite/ 'I No •. de 
tramite · ,,, • fohos 

26/01/2022 

31/03/2025 

'V~lor VigÉ!ncia Concliclfines 
! . '' . . de 'acx:éso • documental • documental , , 

- : . • (Res'9rva<!a y 
A 0AL !I e AT ~e Total tonfldehcial) 

X 2 años IA a,ños 16 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Información 
Confidencial 

Nombre y firm_...• 

Ubh:aciónY ¡ 
tqpográfi~~; 

Edificio de 

Hospitalización, 

Primer piso, Servicio 

Medicina del Dolor, 

Archivero 1, Gavet.:1 1 

¡ 
Tradici(ín r 

documental r·• . ¡ 

Copla 

l-1 

i ¡ 
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1r111=• 

'.ll 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

lnventa1rlo de Arctiivo de Trámite 
SA.LUD 
:;~cRf:TS'..I:!•fP. n¡,: ~r...t.l)U 

Nombre de, la c:lependencia o entidad: ln¡;tituto, Nacional de Pediatría Hoja: 1 de ll 

Unidad administrativa/Área prodt,1ctora: Subdirección de Medicina/Servicio Medicina del Dolor 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

? 'Nci. 1• . ·1 ,:U '.i:on?ec ' No. ~e • • .. ~o, de 
/ µtiio · caj~ ;,exp~iente. 

~ 1!.i-

1 N/A 1 

2 N/A 2 

'basiri~aú~~ , 
archiJt~i ica del 
i~x~d~~ntl! 

INP/llC/1:lJC.16/MD/ 

1/2022!-2024 

INP/llC/UC.16/MD/ 

2/202;Jl-2024 

¡:- . 

,, ¡\'_! 
:}: . 

b~~tripÍ:ión <> a~unt:Q . . ,._ •• , ., ;~ , 

! Informe mensual extenso 

Informe rnensual de Cons~lta Externa , 

Peric,do tte,, , 
-- _:: • </ ¡ 

trámite 

26/01/2022 

31/03/2025 

26/0l/2022 

31/0;1/2025 

Subserie: N/A 

. . . j V~lor V/g~tlci~ ~o¡j~i~Jones . 
No . . de d . , . , : . t· 1 d • . . t' 1 de,aceeso ' ocumen a ocumen a /'', ,. 
folios • • ;' • ' ';:: . (Re~niada y 

A :J-.lf F/C AT ~J Total ,coriti~hcial) 

X 2 años I' 4 a,ños l 6 años 

X 2 años I· 4 años l 6 años 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

Información 

Públ ica 

Información 

Publica 

UbicaciJn ;[¡ 
topográfi~á\ 

Edilicio de 

Hospitalización, 

Primer piSo, 

Servicio Medici1'18 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Ga.,eta 1 
Edificio de 

Hospitalización, 

Primer piSo, 

Servicie; Mediciria 

del Dolor, 

Archivero 1, 

Ga,;eta 1 

1\ 

' ¡ 
Trádici<,n 1 

documental r 
r 

Original 

Original 

Nombre, firma r del Area' ptoductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS' Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No.de 
Periodo de 

No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total 

01/01/2025 

1 NP /llC/llc.16/DN/ 
4 años 6 años 1 1 INFORME MENSUAL DE LABORES 2025 3 X 2 años 

1/2025 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

Hoja: 1 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 
HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 
DEPARTAMENTO 

Información DE NEFROLOGÍA, 
Original y Copia 

Pública OFICINA DE LA 
JEFATURA, 
ARCHIVERO 

UNICO, CAJON 1, 
FOLDER 2 

' 

/ /' ---......... 
L 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/DEPARTAMENTO DE NEFROLOGÍA 

s 1T fU1 
• .!:.'..O J . 

Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.15 SESI ON ES DEL COMITÉ DE TRANSPLANTES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC • Total confidencial) 

01/01/2025 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PRIMER PISO, 

DEPARTAMENTO 

INP /45/45.15/ DN/1/ 2 SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPANTE 12 Información DE NEFROLOGÍA, 
1 1 31 X 4 años 8 años 

025 RENAL años Confidencia l OFICINA DE LA 

JEFATURA, 

ARCHIVERO 

UNICO, CAJON 1, 

FOLDERS DEL 3-10 

IIN/D IIN/ D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/ D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

,..,,---
- / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

r----... 
' 
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1 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRE TAR I A 01! SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

• INP 
Hoja: 1 de 5 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

1 

2 

3 

4 

INP/3S/3S.7 /DSPCV/1/ 
2022 

1 NP /3S/3S. 7 /DSPCV /1/ 
2023 

INP/3S/3S.7/DSPCV/1/ 
2024 

INP/3S/3S.7/DSCV/1/20 
25 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

TRAMITES VARIOS ALUMNOS ALTA 

ESPECIALIDAD 

-.- ¿j 
ROZ ~ EZ • I 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

Subserie: N/A 

108 X 

141 X 

47 X 

X 

4 años 1 2 años l 6 años 

4 años 1 2 años l 6 años 

4 años 1 2 años l 6 años 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

4 años 1 2 años 

/. 
6 años v loformación 

/ Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

DE 

RA LAI • 1 c . 
VIDA Origina y op,a 

o 
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SALUD 
Sf;CR:E:TA.R( A, PE $ A 1,0 D 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja: 2 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

1 

2 

3 

4 

INP/45/45.6/DSPCV/1/ 
2022 

INP/45/45.6/DSPCV/2/ 
2023 

INP/45/45.6/DSPCV/2/ 
2023 

1 NP / 45/45.6/DSPCV /3/ 
2024 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2022 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2023 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2024 

RESPONSIVAS CONCENTRADORES/ 

TANQUES DE OXIGENO 2025 

~~~.! 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

Subserie: N/ A 

26 X 

29 X 

30 X 

X 

2 años 1 4 años ( 6 años 

2 años 1 4 años ( 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años años 

\ 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información !SOPORTE PARA LA 
Pública CALIDAD DE VIDA I Original y Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

Información !SOPORTE PARA LA 
Pública CAUDAD DE VIDA I Original y Copia 

/_,-, ~~ PISO 
/ 

./ 
7 

1 nformación Is 
Pública 

3ER PISO 

DR. -~ 

Nombre y firma 
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SALUD 
$E; C!l!áTA!IIA !J E S A ~UD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Hoja: 3 de 5 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDA 

1 N/A 

2 N/A 

3 N/A 

1 N/A 

1 

2 

3 

1 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 
2023 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 
2024 

INP/4C/4C.8/DSPCV/1/ 
2025 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

VACACIONES, ECONOMICOS, 

INCAPACIDADES Y OTRAS 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 1 RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1- 1 01/01/2021 
2021 2021 31/01/2021 

)y;~(?/2 '-í ,A1 
M~ HAEDITH Q~~ 

/ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

30 X 2 años 1 4 años l 6 años 

31 X 2 años 1 4 años l 6 años 

X 2 años 1 4 años l 6 años 

132 X 2 años 1 4 años 

1 nformación 

Pública 

Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LAI Original y Copia 
)DAD DE VIDA 

ER PISO 

, OFICINA DE 

OPORTE PARA LA 
CALI DAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

O GARDUÑO ESPINOSA 

el-tit1,1l~ el Área productora 
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SALUD 
Sf;CRl;TA RiA OE S A :L_fJD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite • INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de s 
Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

2 N/A 

3 N/A 

4 N/A 

5 N/A 

2 

3 

4 

5 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2022 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2023 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2024 

INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 
2025 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1 -

2022 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 1 -

2023 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

lRECETARIOS GRUPO 1- 2024 

RECETARIOS MEDICAMENTOS GRUPO 

lRECETARIOS GRUPO 1- 2025 

z ~~~z¡J 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2022 

31/12/2022 

01/01/2023 

31/12/2023 

01/01/2024 

31/12/2024 

01/01/2025 

Subserie: N/ A 

281 X 

92 X 

92 X 

X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

DR. AR 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

/ 
nformación 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

\ 
OFldtNADE 

Nombre y firm~e//.tular del Área productora 
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SALUD 
Sl,;C flal\TA RI A p i¡; l;A~IJI) 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE SOPORTE PARA LA CALIDAD DE VIDA 

• INP 
Hoja: 5 de 5 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

1 N/A 1 
INP/4S/4S.4/DSPCV/1/ 

2025 

~ ~THAEDIT 

INTERCONSULTAS Y DOCUMENTACIÓN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2025 

Subserie: N/A 

X 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

OFICINA DE 

SOPORTE PARA LA 
CALIDAD DE VIDA I Original v Copia 

3ER PISO 

GARDUÑO ESPINOSA 

Nombre\ firmdíel titular del Área productora 
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s LU 
::-;:r.:f;i~i':'."";,.n:;• t 0!.'. S·~\.,/ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: ALERGIA 

INP' 
Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLAN EACI ÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ED IFICIO DE 

IN P /llC/llC.16/SA/1/ 10/02/2025 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

1 1 1 INFORMES MENSUALES 3 X 2 años 4 años 6 años . TERCER PISO, Origina l y Copia 
2025 Pública 

OFICINA DE 

ALERGIA. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

A 
~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: ALERGIA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: 6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Clasificación Valor No. 
No. de Vigencia documental No.de No.de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente 

trámite 
folios utivo expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 N P /SC/Sc.20/SA/1/20 07/01/2025 
2 1 2 COMPRAS DIRECTAS, O POR COMITÉ. 23 X X 2 años 4 años 6 años 

25 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

DR. E 

IN~P· 
Hoja: 2 de 2 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, TERCER PISO, Original y Copia 
Pública OFICINA DE 

ALERGIA. 

/ , 

Nombre, f; 

ES 

;fp~;;;na que elaboró Nombre y firma del titular del Area productora 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

, •• ,_,,,.,M", '"· ''·"· "'º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA/SERVICIO DE CARDIOLOGIA PEDIATRICA 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICINA 

1 NP /4S/ 4S.4/SM/SC/1/ 01/01/2025 Información 
SECRETARIAL EN 

SE ELABORA UN RESUMEN CLINICO ACERCA 
1 N/A 1 25 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 

2025 DE LA SITUACION ACTUAL DEL PACIENTE 31/03/2025 Confidencial 
CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

INP /4S/4S.4/SM/SC/1/ 
SE INFORMA DE LAS DEFUNCIONES Y/O 01/01/2025 Información 

SECRETARIAL EN 

2 N/A 2 AUTOPSIAS REALIZADAS EN EL INSTITUTO 3 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2025 NACIONAL DE PEDIATRIA 31/03/2025 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 

1 N P /45/45.4/SM/SC/1/ 
SE INFORME DEL MATERIAL QUIRURGICO 01/01/2025 Información 

SECRETARIAL EN 

3 N/A 3 QUE SE NECESITA PARA LOS 45 X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2025 PROCEDIMIENTOS HEMODINAMICOS 31/03/2025 Confidencial 

CARDIOLOGIA 

PRIMER PISO 

OFICINA 
EL SERVICIO DE ELECTROMEDICINA NOS 

SECRETARIAL EN 
1 N P /7C/7Cl/SM/SC/1/ ENTREGA UNA COPIA DE LA ORDEN DE 01/01/2025 Información 

1 N/A 4 15 X X 2 años 4 años 6 años EL SERVICIO DE 
2025 SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LOS 31/03/2025 Pública 

CARDIOLOGIA 
EQUIPOS MEDICO$ 

PRIMER PISO 

, ,. . 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE DERMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALU ACIÓN Y POLÍTICAS Serie : llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C 

INP /5D/llC/llC.16/1/2 INFORME DE LABORES ler TRIMESTRA DE 01/01/2025 
1 1 94 X 

025 2025 31/03/2025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

. 
• A --L.\!.fm 

~

ll" .. 
e ~QA GALVAN 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencia 1) 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 
PRINCIPAL/OFICIN 

Copia 
A 

SECRETARIAL/REP 

ISA AZUL 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 
,,,..-· --·-------....... 

/ /) _ ·~~:,., 
f ...-,. 

7~----
~ -

( V - ,, - L r 
:J _V X__ 

~~ 
DR;. MARIA g.i;-t MAR"SAEZ DE'OC~ lrz. 

Nombre y firma del titular del ÁreipJuctora 

Conforme al Art. 56 del Estatuto Orgánico del INP 
firma por ausencia la Dra. Carolina Guadalupe Palacios López 
Médico Adscrito al Servicio de Dermatología. 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Servicio de Endocrinología 

(jj) SALUD 
SE CRETl'~ AÍ A OE SAL UD 

Hoja : 1 de 1. 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consec 
utivo 

1 

1 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 NP /llC/llC.16/SE/1 Informe de labores del Servicio de 
1 

/2016 Endocrinologia 

INP /llC/llC.16/SE/2 Informe de labores (informe diario del 
1 

/2021 médico, turno vespertino 

Ma,;ana Hemánde, Albo, µ ¡f {). MA 

Nombre, firma y cargo de la persona i e elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

26/01/2016 

145 X 

03/05/2021 

135 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

• ' 
!Reservada y topográfica documentar 

AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

Información PISO 1, OFICINA DE 
2 años 4 años 6 años 

Pública ENDOCRINOLOGÍA, 
Original y Copia 

LIBREROS 1, 

CARPETA 1 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION, 

4 años 
Información PISO 1, OFICINA DE 

2 años 6 años 
ENDOCRINOLOGÍA, 

Original y Copia 
Pública 

LIBREROS 1, 

CARPETA 

#N/A #N/A #N/A 

" I ' 
#N/A #N/A #N/A 1 

{ 
.. .::··· --· ·--·-··------·· ; 

• i1 ---... -~--- 1-

~ ) 
Dr. Raul i alza~f{ Fón .,..,../ 

fl uf' J __ .,,.,.,,,, 

Nombre y firma del titular.dÁ Area productora _ _,. 
... ~-

-✓--
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de documental 

(Reservada y topográfica 
Consec 

folios 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 N P /3C/3C. 7 /SG N/1/20 
PROGRAMA OPERATIVO ESPECIALIDAD DE 13/02/2025 Información OFICINA SERVICIO 

GASTROENTEROLOGÍA Y NUTRICIÓN 51 X 2 años 4 años 6 años 
Pública DE GASTRO-

1 1 
20/02/2025 25 RESIDENTES 

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

. / 
1 , / 

1 
I 

Tradioon 

documental 

Copia 
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s LUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: In stituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC. 20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expediente A L F/C AT AC Total 

INP /5C/5C20/SGN/1/2 
SOLICITUD DE COMPRA DIRECTA 01/01/2025 

1 1 (MEDICAM ENTOS, INSUMOS, ETC. SERVICIO 1 X X 2 años 4 años 6 años 
025 DE GASTRO-NUTRICIÓN). 30/03/2025 

Hoja : 2 de 3 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

EDIFICIO 

PRI NCIPAL 

Información OFICINA SERVICIO 
Copia 

Públ ica DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO. 
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SAL' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE MEDICINA 

k;,. 

1íNP 
Hoja : 3 de 3 

Fondo: lNP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDI CA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios ( Reservada y topográfici 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 NP /4S/4S.4/SGN/1/20 
INFORME DIARIO DE CONSULTA EXTERNA 01/01/2025 Información 

DE MÉDICOS DEL SERVICIO DE GASTRO-
OFICINA SERVIDO 

1 1 208 X 2 años 4 años 6 años 
25 NUTRICIÓN 30/03/2025 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

EDIFICIO 

PRINCIPAL 

1 NP /4S/4S.4/SGN/1/20 INTERCONSULTAS DE LOS DIFERENTES 01/ 01/2025 Información OFICINA SERVIDO 
1 1 113 X 2 años 4 años 6 años 

25 DEPARTAMENTO SY SERVICIOS DEL INP 30/03/2025 Pública DE GASTRO-

NUTRICIÓN 4o. 

PISO 

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO DE EDIFICIO 

GASTRO-NUTRICIÓN (PRODUCTIVIDAD, PRINCIPAL 

1 N P /4S/4S.4/SG N/1/20 VALORACIONES, CONSULTA DE PRIMERA 01/01/2025 Información OFICINA SERVIDO 
1 1 14 X 2 años 4 años 6 años 

25 VEZ, SUBSECUENTES, PRODECIMIENTOS DE 30/03/2025 Pública DE GASTRO-

ENDOSCOPIA, MANOMETRIA Y NUTRICIÓN NUTRICIÓN 4o. 

PARENTERAL) PISO 

EDIFICIO 

INFORME M ENSUAL ESTANCIA PRINCIPAL 

INP /4S/4S.4/SGN/ 1/20 HOSPITALARIA DEL SERVICIO DE GASTRO- 01/01/2025 Información OFICINA SERVIDO 
1 1 

NUTRICIÓN PACIENTES CON MAS DE 14 
3 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 25 30/03/2025 DE GASTRO-

DÍAS DE HOSPITALIZACIÓN NUTRICIÓN 4o. 

PISO/ 

~ 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 

/ª 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.sr,rnnM, ; A "''·' """ºº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina 

INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clasificación No. No. de 
Consec 

No.de No.de 
archivística del . Descripción o asunto Periodo de 

caja expedienté folios 
utivo expediente trámite 

INFORME MENSUAL DE ATENCIÓN A A 
INP /4S/4S.6/SICP /1/20 01/01/2025 

1 N/A 1 PACIENTES Y CONSUMO DE 8 
25 31/12/2025 MEDICAMENTOS 

GAMMAGLOBULINAS EN SUS DIFERENTES 
INP /4S/4S.6/SICP/2/ 20 01/01/2025 

1 N/A 2 PRESENTACIONES, FARMACIA, RESGUARDO 44 
25 

SADYTRA, COMPRAS DIRECTAS 31/12/2025 

INP /4S/4S.6/SICP /3/20 TODOS LOS OFICIOS RECIBIDOS Y 01/01/2025 
1 N/A 3 

ENVIADOS 
105 

25 31/12/2025 

•'? 
~

. l • ' ~ 't- ' ' 
- - ,.¡ 

Favio ~~-~ Romero 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfic'a documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALIZACIÓN 
4 años 6 años Copia 

Pública 3ER. PISO SERV. 

DE INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

4 años 6 años 
Información 

Pública 

HOSPITALIZACIÓN 

3ER. PISO SERV. 
Copia 

DE INMUNOLOGÍA 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALIZACIÓN 
4 años 6 años 

Pública 3ER. PISO SERV. 
Copia 

DE INMUNOLOGÍA 

~~~ / ~ 
DR. Marc Yamazaki 

Nombre y firma él~~-fuular del Área productora 

/// 

/ 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,;scrtnr,R/A "" S,\U!:> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina: se rvicio de neurología y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
Periodo de 

No. de 
documental Consec archivística del Descripción o asunto 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C AT AC Total 

1 NP /llC/llC.16/SNCE/ 01/01/2025 
1 1 INFORMES X 2 años 4 años 6 años 

1/2025 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

-
/Jf?~/i 

,,.,--~~ . (w/4 E? 1 

Nombré: firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y fi 

INP 
Hoja : 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

Pública lER. PISO 

~ 
'éle't1:itular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc>lETARÍr, DE sACuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurologia y clínica de epilepsia 

INP 
Hoja : 2 de 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hasta 

1 NP /6C/6c.17 /SNCE/2/ 01/01/2025 la baja 12 1 nformación EDIFICIO HOSP. 
1 2 RESGUARDO DE MOBILIARIO X 12 años 

2025 del años Pública lER. PISO 

bien 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/ A #N/A #N/A #N/ A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

(_ ~ -0·,,,,,-¿ _o 
./ 

No~rma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Página 68



SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcr,s-r,,,,;.,, oi: sc.Luo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de Vigencia documental No.de No. de documental Consec a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios utivo expediente trámite A L/J F/C AT At Total 

1 N P /6C/6C.4/SNCE/3/2 01/01/2025 
1 3 MEDICAMENTOS X X 2 años 4 años 6 años 

025 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ 4ii/ 
~/J~ 

INP 
Hoja: 3 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

Pública lER. PISO 

1 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S!:CHE7AHÍ.'\ GE S .. -;.UJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurologia y clín ica de epilepsia 

if~t~~ 
l'NP 
Hoja : 4 de 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso 

Consec a rchivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /3S/3S.1/S NCE/ 4/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2025 12 Información 
1 4 X X 4 años 8 años 

25 años Pública 

1 NP /3S/3S.1/SCNE/5/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2025 12 Información 
1 5 X X 4 años 8 años 

25 años Pública 

INP /3S/3S.1/SNCE/6/20 
ENSEÑANZA 

01/01/2025 12 Información 
1 6 X X 4 años 8 años 

25 años Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~~ 
- -l ú" / ~ 

~"~ Á .,; kÓb 
y g p q y 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

lER. PISO 

EDíFICIO HOSP. 
Original y Copia 

lER. PISO 

EDIFICIO HOSP. 
Origina l y Copia 

lER. PISO 

1/ 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEci>ETM> i:, nE s:,cu"> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

NP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de doc.umental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto 
folios ( Reservada y topográfica caja expediente 

trámite utivo expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP/3S/3S.2/SNCE/7 /20 01/01/2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 7 PROGRAMA ACADEMICO X 2 años 4 años 6 años 

25 Pública lER. PISO 

INP /3S/3S.2/SNCE/8/20 01/01/2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 8 PROGRAMA OPERATIVO X 2 años 4 años 6 años 

25 Pública lER. PISO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~~ 
)~~e~ 
./ , / . 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 
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6 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECR:ET.i:d:?ÍA !JE St',lUD 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurología y clín ica de epilepsia 

=<:;~;Ifk 
tid},~ 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.14 VI NCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
Vigencia documental Condiciones 

No. Clasificación 
No. de documental No. de No. de de acceso 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP /35/3S.14/SNCE/9/2 01/01/2025 Información 
1 9 ROTACIONES X 2 años 4 años 6 años 

025 Pública 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

..,,.., /, ' 

~ / //; 
( ;;a// )) -- ,, n • '_'...l\leH EZ OJ - , v 

y carg p q y 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO HOSP. 
Origina l y Copia 

lER. PISO 

t:~fjul.J. 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sccRETA!lfA "" s.<>urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurología y cl ínica de epilepsia 

INP 
Hoja : 7 de 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de <!Cceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP / 25/25.2/SCNE/10/ 2 01/01/2025 Información EDIFICIO HOSP. 
1 10 CONVENIOS X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 

025 Pública l ER. PISO 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/A #N/A 

~ _.. 7 

/ ~// 
/✓.- /. / ,) 

~~-
~ 

n 

No~;, go de la ;e,sona que elabo,ó 

E RUIZ GARCIA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s LU 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5,cnET,.RíA DE s,,urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: servicio de neurología y clínica de epilepsia 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No. de 
archivística del Descripción oasunto 

No. de 
documental Consec Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Total 

Hasta 

1 N P /5C/5C.10/SNCE/11 01/01/2025 su 12 
1 11 HONORARIOS X X 12 años 

/2025 finiquit años 

o 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

=-? 

( ú1 i 

~_/¿ 
...-- .,..,."1\¡yf\ DJC ~A l\ ~O'Óc7 r\l 

IJ}· y g p q y 

.. 

INP 
Hoja: 8 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

( Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Información EDIFICIO HOSP. 
Original y Copia 

Pública lER. PISO 

1.,4 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

1 1 1 
INP/4S/4S.6/DNyCT/1 

/2025 

REGISTRO DE LOS ESTUDIOS 
ENDOSCOPICOS 

Subserie: N/ A 

'Ni> 
LA _~ , 1 >-i ~ 

tram'lt'é . 
:,_,o(< .. ·/ .,. "' 
,··. ~; 

01/01/2025 

31/03/2025 
191 

~)~ 

X 
_ _ _ · Información 

2 anos 1 4 anos l 6 anos 1 1 CARPETA LIBRERO 
Pública 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

C. YAN~A qR. FRAtiJ~~9 (. ~VAS SCHACHT 

cargo délapérsona que elaboró 

Original 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: NEUMOLOGIA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORMÉ DE LABORES 

2 1 

3 1 

2 
INP/llC/llC.16/DNy I REGISTRO DIARIO DE LA CONSULTA 

CT /1/2025 EXTERNA DE PRIMERA VEZ Y SUBSECUENTE 

3 
INP/HC/llC.16/DNy I REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 

CT /1/2025 DEL DEPARTAMENTO 

C. v:17~LUNA 

Nombre, fl~rgo de la per~a que elaboró 
{ 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

Subserie: N/A 

82 X 2 años 1 4 años l 6 años 

3 X 2 años 1 4 años l 6 años 

#N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

Hoja: 2 de 2 

Información 

Pública 

Información 

Públ ica 

CARPETA LIBRERO 

CARPETA LIBRERO 

CUEVASSCHACHT 

Original 

Original 

lar del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.,;ci,n,,,.,tA oE 5·"""" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Nutricion Clinica Pediatrica 

IN

·, - ""';""' · . 
. •:···. p 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACID,Ll 

Subserie: N/A 

·No. Clasificación Valor Vigencia Condidories 

Consec 
No.,c;le No. de 

archiilís~ica del ·oescripi:ión o asunto Periodo de 
liio. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo q1Ja expediente. 
,éxpediért\e trámite 

folios (Reservada.y topográfica do!l1,1me11Jal 
•.. A L F/C AT AC Total confidencial) • 

1 NP /4C/4C.8/DNCP /202 06/01/2025 Información Oficina Nutricion 
30 1 Permiso X 2 años 4 años 6 años Copia 

5 06/01/2025 Pública clinical piso 

INP /8C/8C.16/DNCP /20 Respuesta a indice de expediente 16/01/2025 Información Oficina Nutricion 
31 1 X 3 años 4 años 7 años Copia 

25 reservado 16/01/2025 Pública clinical piso 

1 NP /45/45.5/DNCP /202 25/02/2025 Información Oficina Nutricion 
1 1 Informe Mensual productividad X 2 años 4 años 6 años Copia 

5 26/03/2025 Pública clinical piso 

1 NP /4S/4S.5/DNCP /202 05/02/ 2025 Información Oficina Nutricion 
13 1 Aceptación alumno X 5 años 4 años 9 años Original 

5 12/03/2025 Pública clinical piso 

\'\ ) 
\ \ / 

Martha Martinez Soto - \ 1• / . / ) , 
Nombre, firma y cargo de la persona q\~)~~ 

(J~ \ 

\ 

-¡ 

Martha Martinez Soto \ / 
'I , 

Nombre y firma del titular del Área prod.uctora 1 ,, 
~ J\~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 2C. ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

1 1 
INP/2C/2C.5/CIFV

INP/1/2011 

Alta,modificación o baja del Responsable de 

Farmacovigilancia y del Centro Institucional 

de Farmacovigilancia ante el Centro 

Naciona de Farmacovigilancia 

-f ~·" . 
') .·, / / , --~Q?.¾,.: ~---· -· 

-·-··~/¿~-
QFB. Marlene Jiménez Mednoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

26/09/2011 

Subserie: N/A 

8 X X 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 
Farmacovigilancia 

/Librero !/Repisa 

1 

_;f-".,•{' ~ : / /4?-{-,, ---- .. 
-:··z.iffxt/l-~ -~ 

QFB. Marl;~; jt~~h~; M anoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:2,de 3 
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.10 FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

INP/4S/4S.10/CIFV- 1 Notificaciones recibidas por el Centro 1 03/01/2025 1 1 1 1 1 - 1 - 1 - I Información I anta baja/Centro .. 
2 1 1 1 1 Institucional de Farmacov1gilanc1a durante 163 X 2 anos 4 anos 6 anos , 

1
. 

1 
. . 

1 
d I Ongmal 

INP/1/2025 Pub Ica nstItucIona e 
el 

2º25 
Farmacovigilancia 

/Librero 1 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

3 1 1 1 
INP/4S/4S.10/CIFV- 1 Bitácora electrónica 2025 de recepción, 1 03/01/2025 1 1 X 1 1 1

2 
_ 1

4 
_ 1

6 
_ I Información 1 ª

I
nta_baja/Celndtro I 

O 
. . 

1 2 anos anos anos nstItucIona e ngma 
INP/2/2025 validación y envío de notificaciones Pública Farmacovigilancia 

/Carpeta 
electrónica 

Edificio de 
Hospitalización/PI 

1 1 1 INP/3S/4S.10/CIFV- 1 Capacitación, difusión y fomento de la 1 16/01/2025 1 6 1 1 1 12 _ 14 _ ·16 _ I Información I anta baja/Centro I 
O

. . 
1 4 3 X anos anos anos , . . ngma 

INP/3/2025 Farmacovigilancia Publica lnst1tuc1onal de 
Farmacovigilancia 

/Librero 1 

Edificio de 

Hospitalización/PI 
INP/4S/4S.10/CIFV- 1 Alertas Sanitarias, Avisos de riesgo, 118/02/2025 1 1 1 1 1 1 1 ! Información I anta baja/Centro . 

5 1 1 4 1 Comunicados de riesgo y Comunicados 10 X 2 años 4 años 6 años 
1
. 

1 
. . 

1 
d I Original 

INP/4/2025 Púb Ica nstItucIona e 
internos de Farmacovigillancia del 2025 F • •¡ • 

armacovIgI ancIa 

/Librero 1 

ri/ / ¡/ i/ '
1 

~ -P' Vf'"( ' 
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV QFB. Marlene Jiménez Men 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja:,3 de 3 
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina/Farmacia Hospitalaria/Centro Institucional de Farmacovigilancia 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

6 1 
INP /llC/llC.16/CI FV

INP/1/2025 

~ 

Informe de labores 2024 del Centro 

Institucional de Farmacovigilancia 

Jtll 

QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

05/02/2025 
76 X 2aAosl 4aAos l6aAos 

Información 

Pública 

Hospitalización/PI 

anta baja/Centro 

Institucional de I Original y Copia 

Farmacovigilancia 

/Librero 1/Repisa 

2 

~~ 1¡ ~#JI[ -
QFB. Marlene Jiménez Mendoza/Responsable del CIFV-INP 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

, '""'''"'·" "
0 5

"' '-'" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP 
Hoja: 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 
No. de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de 

archivística .del pescripdón o asunto 
éxpediente 

expediente 
' 

1 N P /9C/9C.3/D FH/1/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
1 

PUBLICACIÓN 21-2021 

iN P /9C/9C.3/DFH/2/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
2 

PUBLICACIÓN 22-2022 

INP /9C/9C.3/DFH/3/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
3 

PUBLICACIÓN 23-2023 

INP /9C/9C3/DFH/3/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
4 

PUBLICACIÓN 24-2024 

C. Claod~ dra Gaytán Hernánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

P~ri9dode 
No. de 
folios · 

trámite 

01/01/2021 

10/12/2021 
15 

01/01/2022 
14 

10/12/2022 

01/01/2023 

10/12/2023 
9 

01/01/2024 

10/12/2024 
11 

N/A 

Valor 

doé1.1méntal 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condici.one.s 
Vigenda documental de acceso" Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y' topográfica " document.al 
AC Totc1I confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA a~ 
Mtro. Carlos Ag:Ín Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del,i tular del Área productora 
/ 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

l'NP' 
Hoja: 2 de 6 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 

No. 
No.de 

Consec 
utlvo 

caja 

5 

Clasificación 
No.de 

archiyística del Descripción o asunto ' expediente 
expediente 

INP /9C/9C.3/DFH/4/20 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 
5 

25 PUBLICACIÓN 

C. Clao~ Gaytáa Hemáade, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. éle documental Periodo de 
folios 

. trarnite A · L F/C:. 

15/01/2025 
4 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

;AT 

2 años 

(Reservada y topográfica docl!mental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

FONDO DEL ÁREA Original 1 año 3 años 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Mtco. Carlos A~ a,'.le, Lo,aao 

Nombre y firma de/tular del Area productora 
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3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SfCHC T tu>i,, "" $,\cUL'• Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

l'N:P 
Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.2 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

No. 
No.de 

Consec-
utivo 

caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística. del Descripción o asunto expediente 
expedientf¡i 

INP /3S/3S.2/DFH/1/20 
SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS 

1 PROFESIONALES,PROGRAMACIÓN 
21-2021 

ACADÉMICA 

INP /3S/3S.2/DFH/2/20 
SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

2 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
22-2022 

ACADÉMICA 

INP /3S/3S.2/DFH/3/20 
SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 

3 PROFESIONALES, PROGRAMACIÓN 
25-2025 

ACADÉMICA 

C. Claudia A~ ytán Hernánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

tramite 
folios 

01/01/2021 

01/12/2021 
25 

01/01/2024 

25/12/2024 
28 

12/02/2025 
7 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vig~ncia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y \opográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

1 año 3 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

úJ. 
Mtro. Carlos Agl}Stín Gonza lez Lozano 

Nombre y firma de!;titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP; 
Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

No. 
NO.de 

Consec 
utivo 

caja 

1 

2 

3 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/8C/8c.7 /DFH/1/20 
1 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

21- 2021 

IN P /8/8C. 7 /DFH/2/202 
2 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

4-2024 

INP/8/8c.7 /DFH/3/202 
3 VALES DE EQUIPOS, SERVICIOS, BAJAS 

5 

C. Claufü A~ án Hernánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

01/01/2021 

31/12/2021 
15 

01/01/2024 

20/11/2024 
11 

15/01/2025 
16 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de aéceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

(Reservada y topogr¡ífica docJment.al 
AC Total confidencial} 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

12 Información 
PLANTA BAJA AL 

8 años FONDO DEL ÁREA Original 
años Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del ?úlar del Área productora 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite s:sc,~·r_:_¡AHi;\ 0L", $/'.i.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP· 
Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

2 

3 

Clasificación 
Nc;,.de 

Descripción o asunto archivística del 
expediente 

expediente 

INP /llC/llC.16/DFH/1 
RESPUESTAS A SOLICITUDES DE 

1 INFORMACIÓN POR PARTE DE LA 
/2025 

DIRECCIÓN 

INP /llC/llC.16/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 

2 PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA, 
/2024 

SUBDIRECCION DE MEDICINA 

INP /llC/llC.16/DFH/2 
RESPUESTA A SOLICITUDES ENVIADOS POR 

3 PARTE DE:DIRECCIÓN MEDICA, 
/2025 

SUBDIRECCION DE MEDICINA 

C.Claodla~ Gaytán Hernánde, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

: folios 
trámite A L F/C 

01/01/2022 

31/12/2022 
35 X 

18/01/2024 

02/12/2024 
68 X 

13/01/2025 
X 

Cóndiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica docurnental 
AT AC Total cónfidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA AL 

2 años 4 años 6 años FONDO DEL ÁREA Original 
Pública 

EN ARCHIVERO, 

SEGUNDA 

GAVETA 

O,.t 
Mtro. Carlos Agu~{s~nzalez Lozano 

Nombre y firma del ti/ lar del Área productora 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

ssc1>er"'º;,, ,,,, a,,;:, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina - Departamento de Farmacia Hospitalaria 

INP' 
Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

1 

Clasificación 
No.de 

expediente ar.chivística del Descripción o.asunto 
expediente 

IN P /llC/llC.16/DFH/1 
1 ASISTENCIA, ACUERDOS 

/2022 

IN P /llC/llC.16/DFH/1 
1 ASISTENCIA, ACUERDOS 

/2022 

C.Claudia J( f~ a Gaytán Hernández 

Nombre, firma :

1

~e la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

No, de documental 
Periodo de 

folios ' trámíte A L F/C 

01/01/2022 

31/12/2022 
15 X 

01/01/2024 

10/12/2024 
12 X 

Vigencia documental Condiciones 
.Ubicación Tradición de acceso 

(Reservada y topográfica docúmental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información PLANTA BAJA AL 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA 

EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

Información PLANTA BAJA AL 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública FONDE DL ÁREA 

EN ACHIVERO, 

SEGUNA 

~

J. 
Mtro. Carlos Ag Gonzalez Lozano 

Nombre y firma del t y r del Área productora 
i 
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,a ' 

SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sso,eH.,,.A "" '·'"'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Medicina/ Departamento de Farmacia Hospitalaria/ Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.11 TECNOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

art:hivística de.1 Descripción .o asunto periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
caja e)!pediente fo.líos 

1, (Reservada y topográfica documental 11tivo expediente trámite F/C 
. 

A L AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

Hospitalización 

INP/45/45.11/UTVH/1/ 12/03/2025 Información 
Planta Baja 

1 N/A 1 
Programa de capacitación , difusión y 

7 X 2 años 4 años 6 años 
Unidad de 

Original 
2025 fomento de la Tecnovigilancia durante 2025 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Notificaciones recibidas por la Unidad de Edificio de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 
Hospitalización 

Planta Baja 

N/A 
INP/45/4S. 11/UTVH/2/ relacionadas con el uso de Dispositivos 02/01/2025 Información Unidad de 

2 2 254 X 2 años 4 años 6 años Original 
2025 Médicos durante el 2025 y acuses de Reservada Tecnovigilancia 

notificación del Centro Nacional de 
Hospitalaria 

Librero 2 
Farmacovigilancia Repisa 2 - Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

INP/45/45.11/UTVH/3/ 
Bitácora electrónica 2025 de recepción, 02/01/2025 Información 

Planta Baja 

3 N/A 3 validación, seguimiento y envío de 1 X 2 años 4 años 6 años 
Unidad de 

Original 
2025 Reservada Tecnovigilancia 

notificaciones. Hospitalaria 

Librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Edificio de 

Hospitalización 

INP/45/45.11/UTVH/4/ 
Investigación, análisis y seguimiento a 17/01/2025 Información 

Planta Baja 

4 N/A 4 notificaciones de Dispositivos Médicos 89 X 2 años 4 años 6 años 
Unidad de 

Original 
2025 Reservada Tecnovigilancia 

durante 2025 Hospitalaria 

librero 2 

Repisa 2 - Carpeta 

Mtra. Dennise lbarra Martínei~~ Unidad de Tecnovigilancia H;;;:W 1

ª 

_(J~~ 
Mtra. Dennise lbarfa~ ponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
SECR..f.TAllÍA DE $J\t..UO 

Hoja : 1 de 9 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

No. 

Consec 
utivo 

1 

2 

Clasificación 
No.de No.de 

ar!=hivistic'a del Descripción o asunto 
cája expediente 

expecliente 

Acuse de alta de la Unidad de 
INP /2C/2C.5/UTVH/1 

1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Responsable 
/2019-2020 

de la Unidad de Tecnovigilancia Hospita laria 

INP/2C/2C.5/UTVH/2 Acuse de Modificación del Responsable de 
1 

/2020 la Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Mtra. Dennise lb~ sable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

tr~mite 
folios 

' A L/J F/C 

01/02/2019 

18/03/2020 
35 X X 

18/03/2020 
23 X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 1 
Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 1 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Mtra. Dennise lb~~sponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 88



INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
Sf C fié.'TI\RIA 0-É SAtUO 

Hoja: 2 de 9 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO {E[ 

Subserie: N/A 

No. c;lásificación Valor 
Vigencia documental 

Condicionf:!s 
No.de No.dé 

archivística del •. Des,cripción 6 ¡lSUhto Periodo de 
Ne;,. c;le docume,ntal • • de a.cceso Ubicación Tradición 

·Consec 
caja expediente folios , (Reservada y topográfica. documental utivo exp~djente tramité A L/J F/t AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hos pitalización 

08/02/2019 
Planta Baja 

INP/3S/3S.10/U1VH/ Programa de capacitación , difusión y Información Unidad de 
3 1 156 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2019-2019 fomento de la Tecnovigilancia 2019 15/11/2019 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

17/01/2020 
Planta Baja 

1 N P /3S/3S.10/ U1VH/ Programa de capacitación , difusión y Información Unidad de 
4 1 135 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2020-2020 fomento de la Tecnovigilancia 2020 11/11/2020 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

05/02/2021 
Planta Baja 

INP /3S/3S.10/U1VH/ Programa de capacitación , difusión y Información Unidad de 
5 1 30 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2021-2021 fomento de la Tecnovigilancia 2021 04/10/2021 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

03/02/2022 
Planta Baja 

1 N P /3S/3S.10/U1VH/ Programa de capacitación , difusión y Información Unidad de 
6 1 58 X 2 años 4 años 6 años Original 

1/2022-2022 fomento de la Tecnovigilancia 2022 20/09/2022 Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

(s. ~ 
Mtra. Dennise lbarra ~';Rét~able de la Unidad de 

J;l,_jj(;JJ;::-
Mtra. Dennise lbarra Mélr~sponsable de la Unidad 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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- . 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SA LUD 
SECRETl'di'ÍA 0$ S,\ lUO 

Hoja: 3 de 9 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO (EC 

No. 
Consec 
utivo 

7 

8 

Clasificación 
No.de No.de 

archiv(stica. del Descripción o asunto caja expediente 
expedienie 

1 N P /3S/3S.10/UTVH/ Programa de capacitación , difusión y 
1 

1/2023-2023 fomento de la Tecnovigilancia 2023 

INP /3S/3S.10/UTVH/ Programa de capacitación , difusión y 
1 

fomento de la Tecnovigilancia 2024 1/2024- 2024 

Mtra. Dennise lbarr~ nsable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo.de 
folios 

trámite A t/J F/<:. 
~ 

23/03/2023 

18/08/2023 39 X 

01/04/2024 24 X 

17/12/2024 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

meservaday topográfica docúmenfal 
AT • AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

culllCIO ae 

Hospitalización 

Información Planta Baja 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública Unidad de 

Tecnovigilancia 
·-=· ·•-~= 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Mtra. Dennise lb~~ ponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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f'N P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
:SEC!-iFTfi.f.!iA O-E SALUO 

Hoja: 4 de 9 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de. No.de 

archi\ástica del Déscripción o as1,1nto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Coósec 
caja expedJénté. folios (Res~rvada y • topográfica documental utivó iixpédiente trámite A l/J . F/C AT AC Total confiden~ial) 

Edificio de 
Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes Planta Baja 

INP/4S/4S.9/U1VH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 31/0S/2018 Información Unidad de 
Original 9 1 158 X 2 años 4 años 6 años 

2018-2018 Médicos durante el 2018 y acuses de 21/11/2018 Reservada Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes Planta Baja 

INP/4S/4S.9/U1VH/1/ relacionadas con el uso de Disposit ivos 10/01/2019 Información Unidad de 
10 1 521 X 2 años 4 años 6 añ os Original 

2019-2019 Médicos durante el 2019 y acuses de 30/12/2019 Reservada Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 

Edificio de 
Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes Planta Baja 

INP/4S/4S.9/U1VH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 02/02/2020 In form ación Unidad de 
Original 11 1 1112 X 2 años 4 años 6 años 

2020-2020 Médicos durante el 2020 y acuses de 03/12/2020 Reservada Tecnovigila ncia 

notificacióbn del Centro Nacional de Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 
Edificio de 

Notificaciones recibidas por la Unidad de hospitalización 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes Planta Baja 

INP/4S/4S.9/U1VH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 12/ 01/2021 Información Unidad de 
12 1 1505 X 2 años 4 años 6 años Original 

2021-2021 Médicos durante el 2021 y acuses de 27/12/2021 Reservada Tecnovigilancia 

notificacióbn del Centro Nacional de Hospitalaria 

Farmacovigilancia Archivero 2 

Gaveta 1 

(\. ~~::z 
Mtra. Dennise !barra Ma~·sp~a-r1:saf> le de la Unidad de 

~~ 
Mtra. Dennise lbarra Martíne?,~ponsable de la Unidad 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
SECH É Tld:Ú,;.\ OE Sl\lUO 

Hoja: 5 de 9 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

No. 
Consec 
utivo 

••·; 

13 

14 

15 

No.de , 
caja 

No.d.e 
expedien~e 

1 

1 

1 

Cla!iific~ción 
ar!ihivtstica del De~Úipi:ión o a~un,to 

expE\,die!lt~ 
>'e '/ 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 

2022022-2022 Médicos durante el 2022 y acuses de 

notificacióbn del Centro Nacional de 

Farmacovigilancia 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 

2023-2023 Médicos durante el 2023 y acuses de 

notificación del Centro Nacional de 

Farmacovigilancia 

Notificaciones recibidas por la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Incidentes 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ relacionadas con el uso de Dispositivos 

2024-2024 Médicos durante el 2024 y acuses de 

notificación del Centro Nacional de 

Farmacovigilancia 

)~ 

~ I 
Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Perióclo.de 
trárttite. 

03/01/2022 

29/12/2022 

02/01/2023 

21/12/2023 

03/01/2024 

30/12/2024 

Subserie: N/A 

Valór Condiciones: 
No. de dód.1mehtal 

. Vigencia documental dé.accesq Ubicación Tradición 

fQHó~ ' . (Reservada y tc>pográfiq1 documental 
A L/J F/C AT AC Total q:infüiencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

913 X 2 años 4 años 6 años 
Información Unidad de 

Original 
Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 1 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
640 X 2 años 4 años 6 años Original 

Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

Hospitalización 

2 años 4 años 6 años 
Información Planta Baja 

Original 970 X 
Reservada Unidad de 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigílancia Hospitalaria 

SALUD 
SECRETAAfA DE S•\l.UO 

Hoja: 6 de 9 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

No. 
Cgnsec 
utivo 

16 

17 

18 

19 

No.de 
caja 

' 

·Clasificación 
No.de ,,.. 

expediente • · archiví$tka del Descripdón () a~1.mto .. 
exp!!dieilte. 

2 

2 

2 

2 

~,.; 

Comunicados de Tecnovigilancia 

INP/45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 

2019-2019 Dispositivos Médicos y otros comunicados 

2019 

Comunicados de Tecnovigilancia 

INP/45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 

2020-2020 Dispositivos Médicos y otros comunicados 

2020 

Comunicados de Tecnovigilancia 

INP/45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 

2021-2021 Dispositivos Médicos y otros comunicados 

2021 

Comun icados de Tecnovigilancia 

INP/45/45.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 

2022-2022 Dispositivos Médicos y otros comunicados 

2022 

JJl)' 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

No,, de documental 
Perió~ocfe 

foíios ' tráajite A L/J F/C 
.. 

31/07/2019 

19/12/2019 
32 X 

11/02/2020 

07/12/2020 
58 X 

04/02/2021 

27/12/2021 
45 X 

28/01/2022 

21/12/2022 
17 X 

. Vigencia documental Condiciones 
.cte acceso Ubicación Jradició_n • 

(Reser:vada y topográfica documental 
AT AC Total 

' 
confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
2 años 4 años 6 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospita laria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

'- ( J'' 
,~ 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
51::CO.F.r;.,RiA oe SA!.UD 

Hoja : 7 de 9 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Nó. 

Consec 

utivo 

20 

21 

Clasificación · 
No.de No.de 

archivística del Descripción o ªsuJ1to caja expediente . 
expediente 

Comunicados de Tecnovigilancia 
INP/4S/4S.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 

2 
2023-2023 Dispositivos Médicos y otros comunicados 

2023 

Comunicados de Tecnovigilancia 
INP/4S/4S.9/UTVH/2/ Estimulada, Alertas Sanitarias de 

2 
2024-2024 Dispositivos Médicos y otros comunicados 

2024 

n .n -n 
Mtra. Dennise !barra ~able de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de documental 

trámite 
foljos 

' 
A L/J F/C · 

26/01/2023 

13/12/2023 73 X 

03/04/2024 89 X 

09/12/2024 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Resérvada y topógr~fica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

6 años 
Información Unidad de 

Original 2 años 4 años 
Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

tOITICIO ae 

Hospitalización 

2 años 4 años 6 años 
Información Planta Baja 

Original 
Pública Unidad de 

Tecnovigilancia 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

,n~.....o~ 
Mtra. Dennise lbar~ártinez, ~nsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
SECRETA~iA DE. SA:..uo 

Hoja : 8 de 9 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 
... 

Valo~ Condicio_nes 
No. Clasificación 

Ccfüsec 
No.de No.de 

arthivística del De!ir:ripci9n o asunto. P.eriodf:> de 
No . . de documental 

Vigenéia documental de acceso UbJc¡¡ción Tr'¡idición 

u~ivó 
caja ., • expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topógráfü:á documental 

.. •·· A L/J . F/C .ÁT . AC Total confidenciál), 
Edificio de 

hospitalización 

10/07/2018 
Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a Información Unidad de 
22 3 37 X 2 años 4 años 6 años Original 

2018-2018 notificaciones de Dispositivos Médicos 2018 28/11/2018 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

31/01/2019 
Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a Información Unidad de 
23 3 215 X 2 años 4 años 6 años Original 

2019-2019 notificaciones de Dispositivos Médicos 2019 14/11/2019 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

08/01/2020 
Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a Información Unidad de 
24 3 487 X 2 años 4 años 6 años Original 

2020-2020 notificaciones de Dispositivos Médicos 2020 02/12/2020 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

09/04/2021 
Planta Baja 

INP/45/45.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a Información Unidad de 
25 3 447 X 2 años 4 años 6 años Original 

2021-2021 notificaciones de Dispositivos Médicos 2021 09/11/2021 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

J.;1--0u.,x-:2._ ') 
Mtra. Dennise !barra Martínez, Responmte-de la Unidad de 

, O J il7:¡,~ 
Mtra. Dennise lbarraMartinez;~sable de la Unidad 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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IN.P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
S F. CH ? íf>. RÍ .~, !.'>E SA l tn:;i 

Hoja : 9 de 9 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/A 
•. . .. .; •. .. Condiciones •.• ••••• 

No .. élasificación • Valor 
No. _de No,-dé 

aréhiyística del Descripcioh o ás_un,to Periodo.de 
No. ·d~ .documental 

Vigencia documental deácceso Ubji;ación Tradición 
Conséc, 

caj.i expediente . folios . (Res e r\tad ¡¡ y . topogyáfigi documental utivo el(pe.diente 
' , ,; ' 

tramite ·· .. • A L/J · .. F/é AT AC Total confidencial) 
... 

Edificio de 

hospitalización 

11/01/2022 
Planta Baja 

INP/4S/4S.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a Información Unidad de 
26 3' 164 X 2 años 4 años 6 años Original 

2022-2022 notificaciones de Dispositivos Médicos 2022 20/12/2022 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Arch ivero 2 

Gaveta 2 
c:ul ICIO ae 

hospitalización 

12/01/2023 
Planta Baja 

INP /4S/4S.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a Información Unidad de 
27 3 457 X 2 años 4 años 6 años Original 

2023 notificaciones de Dispositivos Médicos 2023 Reservada Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Librero 2 - Repisa 2 

Caroeta 
Edificio de 

Hospitalización 

INP/4S/4S.9/UTVH/3/ Investigación, análisis y seguimientos a 15/04/2024 Información 
Planta Baja 

28 3 508 X 2 años 4 años 6 años Unidad de Original 
2024 notificaciones de Dispositivos Médicos 2024 Reservada 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Librero 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

n~ ~. f1_--.~-, ~_8( 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
Sf:CR2íAF:ÍA C>C S:,'\LUO 

Hoja : 10 de 

Fondo: INP Sección: l0C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: l0C.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN POR INICIO O CONCLUSIÓN DE CARGO DE LC 

Subserie: N/A 

No. Clasificaéión Valor Condiciones 

Conséc 
No.de No.ele.' 

archivístii:a del Descripción o asunto Periodo de 
Nó. de do~umental 

Vigencia documental de acceso Ubicación 'Tradición , 

utivo 
·caja ei<pedienté 

expecliénte . , trámite 
foli9s 

L/J 
(Reservada y topográfica documental 

A F/C AT AC Total c<infidl!ncial) _ 
Edificio de 

hospitalización 

Act a de entrega/recepción por conclusi ón 
Planta Baja 

INP/ lOC/lOC.15/ UTV 19/02/2020 Información Unidad de 
29 1 

H/ 1/2020-2020 
del cargo del Respoable de la Unidad de 21 X X 2 años 4 años 6 años 

Tecnovigilancia 
Original 

Tecnovigilancia Hospitalaria de 2018 - 2020. 19/02/2020 Pública 
Hospitalar ia 

Archivero 2 

Gaveta 1 

#N/A #N/ A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A #N/ A #N/ A #N/A 

#N/A #N/ A #N/A #N/ A #N/A #N/ A 

~<krt ' ' . \ 

Mtra. Dennise !barra Ma o ~1e de la Unidad de 
lx ~/ 

Mtra. Dennise lbarraMartíne z:~~nsable de la Unidad 
Tecnovigilancia Hospitalaria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora • 
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IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
SE::Crf€1ARÍA OE Sl\lüO 

Hoja : 11 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: 11C16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor •. 

Condiciones 
No. Clasificacion 

,No. de documental 
Vigencia,documental 

de acceso Ubicación Tradición !",lo.de No.de 
Periodo de Conse,é 

, caja expediente 
archJ\lística de.l Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total cónfidencial) 
tOI ICJO de 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de Planta Baja 

1 N P /llC/llC.16/UTV 18/01/2019 Información Unidad de 
30 1 Tecnovigi lancia Hospitalaria y Subcomité 24 X 2 años 4 años 6 años 

Pública Tecnovigilancia 
Original 

H/1/2019-2019 25/02/2019 Hospitalario de Tecnovigilancia 2018 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 
Edificio de 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de Planta Baja 

INP/llC/llC.16/UTV 31/01/2020 Información Unidad de 
31 1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Subcomité so X 2 años 4 años 6 años Original 

H/1/2020-2020 13/10/2020 Pública Tecnovigilancia 
Hospitalario de Tecnovigilancia 2019 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

t.al ICIO de 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 15/01/2021 
Planta Baja 

INP/llC/llC.16/UTV 
4 años 6 años 

Información Unidad de 
Original 32 1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Subcomité 52 X 2 años 

H/1/2021-2021 24/02/2021 Pública Tecnovigilancia 
Hospitalario de Tecnovigilancia 2020 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 18/01/2022 
Planta Baja 

INP/llC/llC.16/UTV 
6 años 

Información Unidad de 
Original 33 1 Tecnovigilancia Hospitalaria y Subcomité SS X 2 años 4 años 

Pública Tecnovigilancia H/1/2022-2022 18/01/2022 Hospitalario de Tecnovigilancia 2021 Hospitalaria 

Archivero 2 

Gaveta 2 

.n . . o~ 
Mtra. Dennise lb~ e~ nsable de la Unidad de 

_il__, )1~ 
Mtra. Dennise lbarra M~~ponsable de la Unidad 

Tecnovigilancia Hospitalaria de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigi lancia Hospitalaria 

SALUD 
SECR!!'fARÍA C'É s ...... t.UO 

Hoja : 12 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
titivo· 

34 

Clasificación 
No. de · No.de. 

archivística del Descripción .o asunto caja .expeqien,e 
expediente 

Informe anual de actividaes de la Unidad de 
INP/11C/11C.16/UTV 

1 
H/1/2022-2022 

Tecnovigilancia Hospita laria y Subcomité 

Hospitalario de Tecnovigilancia 2022 

INP/ 11C/11C. 16/ UTV 
Informe anual de act ividaes de la Un idad de 

Tecnovigi lancia Hospit alaria y Subcomité 
H/1/2023-2023 

Hospita lario de Tecnovigilancia 2023 

, ~v.,, , ¡ 
Mtra. Dennise lbarra Martmez, Respon~ e la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No . . de documental 
folios 

trámite A llJ F/C 

09/01/2023 

09/01/2023 
36 X 

04/ 01/2024 

04/01/2024 
29 X 

#N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiéiones 
Vigencia documental de-acceso Ubicación Tradición 

(Reservad¡¡ y topo~ráficá documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
Original 2 años 4 años 6 años 

Pública Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Archive ro 2 

Gaveta 2 

Edificio de 

hospitalización 

Información 
Planta Baja 

2 años 4 años 6 años Unidad de Original 
Pública 

Tecnovigilancia 

Hospitalaria 

Arch ivero 2 

#N/A #N/A #N/A 

#N/ A #N/A #N/A 

. jsL~ 
Mtra. Dennise lbar~a Mar:: sponsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora • 

Página 99



lNP 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
Sf.!C:!H;l.'f'.tiR i A oe S i\ t. \J O 

Hoja : 13 de 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

" Clasificación Valor No. 
Cons.ec 

!\lo. de · No.de 
archivística· del Descripción o.asunto Periodo de 

No. dé documental 
caja expedient.e folios uth10 e>.<.pe~iente trá'mite A L/J F/C 

Asignación y/o ratifi cación del Responsa ble 
INP/8C/8C.16/U1VH/ de Archivo de Támite y entrega de archivo 04/02/2020 

35 1 X 
1/2020 de trámite y guía de archivo documental de 

la Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

#N/A #N/ A #N/ A 

#N/ A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A 

J) -~ 
Mtra. Dennise !barra Ma1t~ onsable de la Unidad de 

Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y tqpográfica doéumental 
AT AC TQtal confidencial) .. 

Edificio de 

hospita lización 

Planta Baja 

Información Unidad de 
3 años 4 años 7 años Original 

Pública Tecnovigilancia 

Hospita laria 

Archive ro 2 

Gaveta 1 

#N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A 

Mtra. Dennise lb~artPn~z,\~msable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
SE C REi~\A-iA b!E S:A lUD 

Hoja : 14 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

No. 
Consec 
utivo 

36 

37 

38 

39 

Clasiflcácíón 
No.de 

1, 
No. de 

arétí!vística .del Descripción o as1,1ntcr caja expéd!ente 
expediente 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2018 de recepción, 

4 va lidación, seguimiento y envío de 
2018-2018 

notificaciones. 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2019 de recepción, 

4 validación, seguimiento y envío de 
2019-2019 

notificaciones. 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2020 de recepción, 

4 validación, seguimiento y envío de 
2020-2020 

notificaciones. 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2021 de recepción, 

4 validación, seguimiento y envío de 
2021-2021 

notificaciones. 

('', ,,,-~ 
~ , 

Mtra. Dennise lbarra Martínez, sponsable de la Unidad de 
Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

No,de 
Periodo de 

trámite 
folios 

.• .. 
' 

31/05/2018 
1 

21/11/2018 

10/01/2019 

30/12/2019 
1 

02/02/2020 

03/12/2020 
1 

12/01/2021 

27/12/2021 
1 

N/A 

Valor Condicionés 
Vige_ncia documental de acceso Ubicación Tradición 

docume.rital 

' 
(Reseniadi! -Y topográfica documental 

A L/J F/C . AT AC Total confidencial) 
Edificio de 

hospitalización 
Información Planta Baja 

X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 

fidencial Tecnovigilancia 

Hospitalaria 
Carpeta 

Edificio de 

hospitalización 
Información Planta Baja 

X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 

fidencial Tecnovigilancia 
Hospitalari a 

Carpeta 
Edificio de 

hospitalización 
Información Planta Baja 

X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 
fidencial Tecnovigilancia 

Hospitalaria 
Carpeta 

Edificio de 
hospitalización 

Información Planta Baja 

X 2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 

fidencial Tecnovigilancia 

Hospitalaria 
Carpeta 

~---~V~?,/ 
Mtra. Dennise lbarra Martínez, ~onsable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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.: :, --.·,; .,~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Unidad de Tecnovigilancia Hospitalaria 

SALUD 
SEC;;H?. i t d t i .:~ D É S,'\ t.UD 

Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

No. 
Cons_ec 
utivo 

40 

41 

42 

Clasificación 
N_o.de No.de, 

archi\,ística c:lel . . DescripciólJ o asun~q 
JCilja expediEmte 

expec:liente 

INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 
Bitácora electrónica 2022 de recepción, 

4 validación, seguimiento y envío de 
2022-2022 

notificaciones. 

Bitácora electrónica 2023 de recepción, 

4 
INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 

validación, seguimiento y envío de 
2023-2023 

notificaciones. 

Bitácora electrónica 2024 de recepción, 

5 
INP/4S/4S.9/UTVH/1/ 

validación, seguimiento y envío de 
2024-2024 

notificaciones. 

Mtra. Dennise lbarra ~ble de la Unidad de 
Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodqde . 
'No. de doq.1111ental 

f<>lié>s , .. 
trámite •·•· A · l/J F/C •i 

03/01/2022 

29/12/2022 
1 X 

02/01/2023 

21/12/2023 1 X 

03/01/2024 1 X 

30/12/2024 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubi.cación Tradición 

.. (Reservada v topogrªfica d<>cuméntc!I 
AT AC Total ¡:ohfidencíál) 

Edificio de 
hospitalización 

Información Planta Baja 

2 años 4 años 6 años Reservada/Con Unidad de Original 

fidencial Tecnovigilancia 
Hospitalaria 

Carpeta 
cul1ICIO ae 

hospitalización 
Planta Baja 

Información Unidad de 

2 años 4 años 6 años Reservada/Con Tecnovigilancia Original 

fidencial Hospitalaria 

Carpeta 
electrónica: 

Tecnovi~ilancia -
Edificio de 

Información hospitalización 

2 años 4 años 6 años Reservada/Con 
Planta Baja 

Original 
Unidad de 

fidencial Tecnovigilancia 
Hospitalaria 

#N/A #N/A #N/A 

Mtra. Dennise lbarra~sable de la Unidad 

de Tecnovigilancia Hospitalaria 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Neonatología 

Fondo: INP Sección: 11C PLAN EACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

SALUD 
SUC.Rt:·rAfi Í /. t}[ SAt,UO 

Hoja: 1 de 

C:qndidones 
No. Clásificación Valor 

No. de l\lo:'de 
archivístit;a d_el Descripción Q 11s1,;((l~Ó Periodo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubiéadón Tradición 

Cbnsec 
caja . _exped.ie nte folios 

,,. 
. (Reservada y topográfica . _documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Informes mensuales de estancia Oficina de la 

IN P /llC/llc.16/DN/1 
hospitalaria, estadística, procedimientos 26/12/2024 Información 

Jefatura de 

1 1 1 invasivos, informe de pacientes. Hojas de X 2 años 4 años 6 años Neonatología en el Original y Copia 
/2025 procedimientos y encuestas de satisfacción 

Pública tercer piso de 

de usua rios. hospitalización 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/,'\ #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Adriana A~g-~~no Solis 

Nombre, firma y ca¿t persona que elaboró roductora 
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SALUD 
.S-EC.RETJ.\fd-A tl'E SA.UJC, 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Cléisifkác:'ióti 
-- .. ' Valo"( Nd; , 

No. de 
I• 

,.C_orisec· 
Nci. de No·. de 

archivística del D!:!$Cripciqn o asunto Periodóde .. do'9u:meñtal 
• ütivo 

c:aja exRE!diente 
e><P)?:dierité . .trámite 

fb,lios 
i.li • -~- A F/C 

INP/llC/llC.16/Tl/2 
INFORMES MENSUALES DEL AÑO 2025 

01/01/2025 
1 1 1 X 

025 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

BELEN HER_RER~ Dj~DE 

-~4)').s r 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.Condiciones . 
Vigencia docúmental de acceso Ubicáción Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

Tpt¡¡I 
(Re~ervad;i y .topográfica documt!ntal 

AC confidenci¡¡I) 

EDIFICIO HOSPITAL 

Información 2o PISO OFICINA 
4 años 6 años Original y Copia 

Pública DETERAPIA 

INTENSIVA 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y fí:1ª del titul?'JI Área p~o~uctora 

(-j ,.1 / l "--- r- GL,f;.__ 
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s LUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

5 ,.u,c·,,,,"''' º ' •0 •""" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

l
·N·-. ·· ,.. , .. P" cc·-

' ' ' ' ' . ·. : ., 

Hoja : 2 de 3 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

. No. Clasificación Valor 
rilo.de No.de No, de documental Consec archiítística del Descripción o asúnto Periodo de 
caj.i expediente 

trámite 
folios 

utivo expediente .A L/J F/C 

2 1 1 INP/3S/3S.7 /Tl/2025 
01/01/2025 

ROL DE GUARDIAS DEL AÑO 2025 X 

EX-REDIENTES DE LOS MÉDICOS 01/01/2025 
3 1 1 INP/3S/3S.7 /Tl2025 RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD EN X 

MEDICINA CRÍTICA PEDIÁTRICA 

4 1 1 INP/3S/3S.7 /Tl/2025 PROGRAMA OPERATIVO DEL AÑO 2025 
01/01/2025 

X 

#N/A #N/A #N/A 

BELEN HERR,.€81\ .A~Rf DE 

-~~ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condiciones 
e 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición •. 

AT 

4 años 

4 años 

4 años 

#N/A 

Total 
(Reservada y topográfica documental 

AC .. confidencial) · 

EDIFICIO HOSPITAL 

Información 2o PISO OFICINA 
2 años 6 años 

Pública DE TERAPIA 
Original y Copia 

INTENSIVA 

EDIFICIO HOSPITAL 

Información 2o PISO OFICINA 
2 años 6 años 

Pública DE TERAPIA 
Original y Copia 

INTENSIVA 

EDIFICIO HOSPITAL 

Información 2o PISO OFICINA 
2 años 6 años 

Pública DE TERAPIA 
Original y Copia 

INTENSIVA 

#N/A #N/A 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titular del Área productora 
\ ~ G r\. (__Jil e,._ ,._x,, • 
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s LUD 
Si:ic::i::::.. ·¡-,.:,,.;qf;:., or sr..t. u o 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite INP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría Hoja: 4 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓNDE MEDICI NA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C. 17 CONTROL DE BIENES MUEBLES {INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental Cqhsec 
.. 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L/J F/C 

01/ 01/ 2025 
9 1 1 INP/6C/6C. 17 /2025 HOJAS RESGUARDOS Y CONTROL DE BIENES X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/ A 

#N/ A #N/A #N/A 

BELEN HERRERA ANDRADE 

9-ejJJiJ>./-
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Condicion~s 
Vigenci.a documental de acceso Ubica.ctón Tradición 

AT 

Hasta 

la baja 

del 

bien 

#N/A 

#N/ A 

#N/A 

(Res·ervada y topográfica documental . 
• AC Total confiqencial) 

EDIFICIO HOSPITAL 

12 Información 2o PI SO OFICINA 
12 años Origina l y Copia 

años Pública DE TERAPIA 

INTE NSIVA 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titular del Área productora 
(\ ,, í -+ 
'<7) 1~1 • ,_., Í'- ......__.(!,.._ __ LA.____ 
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SALUD 
:SZCRl::.TAH'ÍA O.E SALUO 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓNDE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

N~_' ·1 rílh. del • I\(~: de Consec • . ••. •• · . .< < 
. , . . cajá · '. ~/<P1?9ie_n1:e . 

ut1vo . , · 

Cla$jficafión 
archivfsfü:a del 
• ,exíiédieni:e 

béscripti6t1 'hasünto. 

5 1 

6 1 

7 1 

8 1 

1 

2 

3 

4 

1 N P / 45/ 45.4/Tl/1/202 

5 

INP / 45/45.4/Tl/2/202 

5 

INP /45/45.4/Tl/3/202 

5 

INP / 45/45.4/Tl/4/202 

5 

SOLICITUD DE TRASLADO 

HOJA DE CALCULO DE ALIMENTACIÓN 

PARENTERAL DE TERAPIA INTENSIVA, 

NEONATOLOGÍA Y TERAPIA INTERMEDIA 

REGISTRO DE ENVIO SAFE DE 

ALIMENTACIÓN PARENTERAL 

CONTROL DE PACIENTES 

BELEN HERR_ERA AN))RADE 

Vt)Jt)A/-
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

' 
;¡ Periodo de 
t 

Valor 

tráriite I .J ..• •• .. º··.· .. 1.ios 1 -. ~ocµ,rn.ental •· ,. < <:;--·,. AG' ~~l-:--~=mtc 

N.o. dé 

A I L/JI F/C 

Vigencia ~bcÚrnental 

AT AC 

Condiciones 
de acce,sq Ubic:,¡:iciqn 

(Rl?s~tvada y I topográfica 
TotálJ ¡:qnfide~cial) 

Tradición 
documental 

01/01/2025 
X 

01/01/2025 
X 

01/01/2025 
X 

01/01/2025 
X 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

EDIFICIO HOSPITAL 

2o PISO OFICINA 

DE TERAPIA 

INTENSIVA 

EDIFICIO HOSPITAL 

2o PISO OFICINA 

DE TERAPIA 

INTENSIVA 

Original y Copia 

Original y Copia 

EDIFICIO HOSPITAL 

2o PISO OFICINA 
DE TERAPIA I Original y Copia 

INTENSIVA 

EDIFICIO HOSPITAL 

2o PISO OFICINA 

DE TERAPIA 

INTENSIVA 

Original y Copia 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

0 . ,q . ~ '-'-- ,t ,:d;..._ 
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SALUD 
SECR É"r"lüÜA OE $.ALUO 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 5 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓNDE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: se TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: SC.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
'Cóilse·c 

1• .utivo 

10 

No.de 

.caja 

1 

No. dé 
: Clasificación 

archivístiéá del • o.escr,ipdón .o a~ur;ito 
expedi~nte 

expedierit~ 

1 IN P /8C/8C.16/2025 
ARCHIVO EN TRAMITE DEL SERVICIO DE 

~

BELEN HERRERA A~ , ,~.,; DE 
_ J-,J-.c.-~- ~ 

TERAPIA INTENSIVA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A t¡1 . F/C ' .. 

01/01/2025 
X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Condiciones 
Vigencia documental de acce~o Ubicacion Tradición 

AT 

3 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

( Res·ervada y topográfica docume.ntal 
AC TotaJ . confidencial) 

EDIFICIO HOSPITAL 

Información 2o PISO OFICINA 
4 años 7 años Original y Copia 

Pública DE TERAPIA 

INTENSIVA 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Q 
~
, ~o.,-C:, 

' ¡¡. 
\j 

-
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SAL 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

¼1cu,,.rnH1.• ''"E"'"-"" Inventario de Archivo de Trámite IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 6 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

No. 

Consec 

utivo 

11 

No. de 

caja 

1 

No. de 

expediente 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

1 N P /3C/3C. 7 /2025 

Descripción o asunto. 

PAAL MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE 

CURACIÓN 

BELEN HERRERA ANDRADE 

--~)_f;jt,1---
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

Subserie: N/A 

vaior 

No. de:I -·· documental 

folios 
' 1 l/J I F/C 

X 

Vigéhcia docún,,grítal Condiciones 

de <1cceso 

AT 
(Réservada y 

AC • • 1 fptal I confiden~ial) 

2 años 1 4 años 16 años 
Información 

Pública 

lJbi_cación 

fopográficá" 

EDIFICIO HOSPITAL 

2o PISO OFICINA 

DE TERAPIA 

INTENSIVA 

Tra_dición 

documental 

Original y Copia 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

/J /\ a 6-.~."t, 
VJ l' · I 
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SALUD 
SEC~ETARiA OC z.,,'\UJO 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
IN;--.. · :-.P'. '. :- , 

i ' j .• . 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA/TERAPIA INTENSIVA 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS 

No. 1 €1asific'ación 
:N6-,de 

1· 

Co_nsgc 
, No.de 

archil,ística del Descripc:i.ón o asuntó · Periodo de 
·~aja . . expedie~te :utiyó • . .'expedierite trámite 

.' .. 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 

12 1 1 INP/2C/2C3/2025 
MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 11 01/01/2025 

Y 111 DE LOS MÉDICOS ADSCRITOS Y 

RESIDENTES 

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS PARA 

MEDICAMENTOS CONTROLADOS GRUPO 1 01/01/2025 
13 1 1 INP/2C/2C.4/2025 

(RECETAS CON CODIGO DE BARRAS) DE 

M ÉDICOS ADSCRITOS 

BE LEN HERRERA ANDRADE 

--~~J)fr~ 
Nombre, firm~gf, de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de .' 

di:>tumental 
· folios 

A L/J F/C 

X X 

X X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

, \• Con.~iciones . 
Vige('lcia ,~oi:umenfal Th,¡df~!qn deacce.so lJbicación 

AT 

2 años 

2 años 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica docurn~i'lta.1 
AC Total corifidenc(al) 

EDIFICIO HOSPITAL 

Información 2o PISO OFICINA 
Original y Copia 4 años 6 años 

Pública DE TERAPIA 

INTENSIVA 

4 años 6 años 

#N/A #N/ A 

#N/A #N/ A 

DRA. CLEOTILDE MIREYA MUÑOZ RAMÍREZ 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Q A . 0, (),_~cCC 
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C..::' ~ \ Tf Ji ji ¡ 1 \\ 
,.,......,),"\ .~1\ JI ,- ~ ~ ) _( t.,.J...1 .__ .:, ..._ ,. _ ..__ • - - vi :. 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nom bre de la dcp1:ndencic1 o entidad: Insti tuto Nacion<1I de Pcd iiltria 

Unidad admin istra tiv¡¡/ Áreé! productora: SUBDIRECCIÓN DE MEOI Cl l\i.l\ /URGENCl,\S 

;r r-,;; ~- ".JJ 
;; Jl ¡,; -~-

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: JlC PLANE.C,CiÓ~:. li'JFORMACIÓN, E'h1I.UACIÓN y POLÍTICAS Serie: -~S.3 ATENCIÓN DE URGE~Kl1\.S 

No. 1 No. de I r,o. de 1 
Clasificación 

Consec archivístic;i del 
. caja expediente 

UtlVO expediente 

1 ~JP / llC.16/DU/ 1/2025 

1r.JP/11C.16/ D1..l / ?. / 2G2S 

1 
Descripción o asunto 

_l .'•:FOHt,,-lf ;\-1E '~ ) l_;/, L ::r¡:,,: DE L 

O[PARTJ\r,-lE'-li O n r c ?.G~.'KJ.\$ 

•·~roRt ... ~E D[ [';,1 ,,--,·cv, ;-ir.o·.o· ;; .¡~o.-. 

0 [ ?;\HT:d·.:,:.NTC, {)~ 'J[\(;f :-,;( t,\ 5 

1 

Periodo de 

~rámite 

2G/l 2/l 02•1 

,6/03/2025 

27i O i/202) 

2G/03/202S 

Subscri e: N/A 

Valor 

documental 

Condicione s 
Vigencia documental ¡ de acceso Ubicación Tradición 

1 

No, de 

folios 1--,-----r--_;_+---.-----r---i (Re servada y I topagr.í f ica I doc•Jment;:il 
AC I Total I confidcncin l) A I l/J I F/C I AT 

;{ 2 ~:,l as 1 ,1 aii os I t3 aiíiO$ 

>: 2 ;..: :·1os 1 ,: .:i i'ic, ~ 1 e; .: ;ic ::o 

lnforrn¡1ciún 

Pl1b'. iGl 

!11 form ;:;cién 

Públ icJ 

~O!f."CIO DE 

! 10:,::¡ 1 /.; 17 t,CIO .\ ' 

f1] ,\;·.: r ,\ P,b,;,\ 

~1.' ICJ.'¡.,\ D~L 

DEP,\~Ti1\ 1l :·!i(J 

O[ U l(; :r:CI/\S 

t Hn,:~ ; .. o 1. 
.. J : l • \.. •'...· l ~L 

HOSPn:, t. :/,\ ( 1c:,··-: 

P~;. ·-:· ,-.. rv .. : ,.. 

OFtCI~ !.\ D!.I. 

e ¡_¡, ;,;;_ f,\\iE ."~10 

DE LR.GE!\CJ;,c; 

l ll! i~:" ;¡_o l . 

:·Nr {Cf •.\·~ c 1. 

C:ic,ir-.,:-il 

O ~it;i n ,11 

i-- --+----l---- - -f.----------l-------------- --t-------t--- -t--t---t--t---t----t---t------¡---t:1 .. - . ;71~l)[ 

3 

~ .1 

IN !'j l lC./D U/3/20 2 S 

lNiJ/1 J C./ DU/1lj2025 

!,'J~'OHr-,lE OE DEF 1 .. :--1 CiC:•'.; f5 t:,: LO:i 

:,c;:1.'IC:OS DE ?R[H ,JSt:ri ,\ LI Z/\ C1Ó.'J ·,· $,;¡ .•\ 

() ( HOSrt T1\Ul,\( iG '-! 0 ::1:,i C-i r /\ :' .. : ( NTO o~ 

LH Gt ,'-J(! J\S 

1.WOBt·/~ OC (O,'-::~:-~ 1 i~;: J O Ci'> 1 L°'!lílü \) ~ 

;;RfHOSPl1N J!t1CIO~-J Y \l,\L:J?.;\Ca) N 

llOCÍO RU TH VÁi'.QUEZ 8/\DILLO 

Nombr e, firma y cargo de la persona que elaboró 

ZG/01/2025 

:.Li/03/2025 

27 /0] _/2025 

26/ 03/20? S ¡ 12 

X 

X 

;, a;ªo·, 1 .i a iio, 1 G ;Jics 

2 :i1~or, 1 ¡l :ui u-.:, 1 G ,, :~.os 

lnformJción 

rú bl :c.1 

1:: for rnac ¡ón 

Púhl:c1 

t <(; ) '.;! TAL I?¡\ ( !0:-i 

r_,\ -:,.,:r;-, 2.1\J1\ 

o .~!Cl~·~f, Dl'! 

DlP,\H t1\i. :ft.JTO 

DI lJHCfi-~Cí,\) 

.rBnr.;::o :. 
:-•.fr::: r·r- .~~ 

l '. ) ,,!(J -'.)'.: c 

~;c;,5 :,11 .\UZ.,\C IÓ~-J 

Í 'Li',i•.;1:-.. '.J,\J,\ 

o =-1c ;·-J,\ c{ 1 

f'of Ptí;:i,\t.-: ~•·JTO 

D! lH.C, ::N(I.,\~ 

:.i :rn u~o -:: · ~¡ 

I ......... , .... 

Or ir: in,11 

Cwr~in .-1 1 

/ '\ 
l / / I l . . .--. . . --- J 

Dll/\ G1\BR/E LA:' S1END,OZTI Cl~ .. '\FES / 
' ,, . . 

Nombre y firrn ¡¡ derí:itulM de l Áre¡¡ produétora 
,' ' \ ._j: / .... • 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s Ecae r A"i" oÉ·sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS CARDIOVASCULARES 

IN.P 
Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INP /11C/11c.16/Tl/2 01/01/2025 1 nformación SEGUNDO PISO 
1 1 1 INFORMES DE PRODUCTIVIDAD 2024 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

025 31/03/2025 Pública REPISA 1 

INP /11C/11c.16/Tl/2 INFORME DE ACTIVIADES VENTllACION Y 01/01/2025 Información SEGUNDO PISO 
2 1 2 1 X 2 años 4años 6 años Copia 

025 SONAS 2024 31/03/2025 Pública REPISA 1 

1 NP /11C/11c.16/Tl/2 01/01/2025 Información SEGUNDO PISO 
3 1 3 INFORME DE ESTANCIA HOSPITALARIA 2024 1 X 2 años 4 años 6 años Copia 

025 31/03/2025 Pública REPISAl 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

( 

ª
LIAN -~ ARCIA BA~TIDA - DRA. VIOLETA ~LASANCHEZ 

· ,:_[Cit,(_,úf;J 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nom~~ _.;, ... rea productora 
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,. 

1 N , \J:'!¡; v.~ _r 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
s LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIO DE MEDICINA CRITICA/INHALOTERAPIA 

Fondo: INP Sección: Serie: ll ,Cl6 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios 

expediente A L/J F/C 

01/01/2025 
1 1 1 INP/11C/11C16 INFORME MENSUAL 

31/03/2025 
X 

01/01/2025 
2 1 1 INP/ 11C/11C16 REGISTRO DE TRATAMIENTOS X 

30/03/2025 

3 1 1 INP/11C/11C16 SOLICITUD DE TRATAMIENTO 
01/01/2025 

X 
31/03/2025 

01/01/2025 
4 1 1 INP/11C/ 11C16 SOLICITUD DE EQUIPO DE VENTILACION 

31/03/2025 
X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
AT AC Total confidencial) 

2 
4AÑOS 

6 INFORMACION 

AÑOS AÑOS 
REPISA CARPETA 1 

PUBLICA 

2 
4AÑOS 

6 INFORMACION 

AÑOS AÑOS 
REPISA CARPETA 1 

PUBLICA 

2 
4AÑOS 

6 INFORMACION 

AÑOS AÑOS 
REPISA CARPETA 1 

PU_BLICA 

2 
4AÑOS 

6 INFORMACION 

AÑOS AÑOS 
REPISA CARPETA 1 

PUBLICA 

ír 
\ '¡\ ) ,,,,,,--

1 

" 
~ Ji.. ~ 

\ 

Tradición 

documental 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

COPIA 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIO DE MEDICINA CRITICA/TERAPIA INTERMEDIA 

Fondo: INP Sección: Serie: 11.C.16 INFORME MESUAL 

Subserie: 

s LUD 

Hoja: 1 de 

Condiciones Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental de acceso Ubicación 

Consec 

utivo 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2025 2 
4AÑOS 

6 INFORMACION 
1 1 1 INP/llC/11(.16 INFORME MENSUAL X 

AÑOS AÑOS 
REPISA CARPETA l 

31/03/2025 PUBLICA 

CLAUDIA LUNA ESTRADA DRA. GRECIA G. VARGAS MUJICA 

Tradición 

documental 

COPIA 

Nombre y firma deyf~ular del Área productora 

/ 
{_// 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

s 
Hoja : 1 de 6 

Fondo: INP Sección: 2C ASUNTOS JURÍDICOS Serie: 2C. 16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 

Subserie: N/ A 

Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística No. de 

Consec Descripción o asunto Periodo de documental 
caja expediente del expediente folios 

utivo trámite A L/J F/C 

ATENCIÓN Y RESPUESTA A 
01/01/2025 

1 1 1 1 NP / 2C/ 2C.16/SMC/1/2025 SOLICITU DES DE ATENCIÓN 4 X X 
MÉDI CA 31/03/2025 

#N/ A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

ONES 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/ A 

#N/A 

#N/ A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

tulr lLI U Ut 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

Información CR ÍTICA, ÁR EA 
4 años 6 años Origina l y Copia 

Pública SESCR ETARIAL, 

REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo: 

Dirección General, 

Asuntos Juridicosl. 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A ,¡/ 

#N/ A #N/A / ,, 

ENC.1'1:~~·ACRÍTICA 

Nombre y fir7.el titular del Área productora 

( 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

'Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No. 
No. de No. de Clasificación archivística 

Consec 
utivo 

caja expediente del expediente 

2 1 1 1 NP /4C.1/SMC/1/2025 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 6 

SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia document.al No: de documental de acceso Ubicación 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

01/02/2025 PISO 2, OFICINA DE 

01/03/2025 
LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

TRÁMITES DE PRESTACIONES Y 12 Información CRÍTICA, ÁREA 
13 X X 4 años 8 años 

CONTRATACIONES años Pública SESCRETARIAL, 

REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo : 

Dirección de 

Administración, 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A I' 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A / 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

GUADALUPE GONZÁLEZ BONES ' E~-:E~~:l~~z~-CRÍTICA ~ 
L ,r:::::::::: 11' 

-,..,,,~ ? 
Nombre, firma y cargo de Nombre y firm~ del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 3 de 6 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

Subserie: N/A 

Valor No. 
No. de No. de Clasificación archivística No. de documental Consec Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente del expediente 

trámite 
folios 

A L/J F/C 

01/03/2025 

31/03/2025 

3 1 1 1 NP /6C/6C.13/SMC/1/2025 
ATENCION Y RESPUESTA DE 

SERVICIOS GENERALES. 
5 X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

Nomb,e, fü~t •r: ~ ,e elabo,ó 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

..................... ._ 

HOSPITALIZACIÓN, 
PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 
DE MEDICINA 
CRÍTICA, ÁREA 

1 nformación SESCRETARIAL, 
4 años 6 años Original y Copia 

Pública REPISA UNICA, 
ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo: 
Dirección de 

Administración, 
Recursos 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A V 
/ 

L lv'IEJIA A[BA 

EN~ ~;-. CCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

.Nombre y fir a del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

s LUD 

Hoja : 4 de 6 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.18 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de Clasificación archivística 

Deséripéión o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente del expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

01/01/2025 PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 
31/03/2025 DE MEDICINA Hasta 

RESGUARDO DE INVENTARIO DE la baja 12 Información 
CRÍTICA, ÁREA 

4 1 1 1 NP /6C/6c.18/SMC/1/2024 20 X 12 años SESCRETARIAL, 
BIENES del años Pública 

REPISA UNICA, 
bien ENTREPAÑO 1, 

(Carpeta, Titulo: 

Dirección de 

Administración, 

Recursos 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/1 

f 1/ 
#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

J' 
' ~ -i-- ~AJ: 1111 111 ll 11 

Tradición 

documental 

Original y Copia 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

Hoja: 5 de 6 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

Subserie: N/A 

No. Valor 
No.de No. de Clasificación archivística 

Periodo de 
No. de 

documental Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios 
A L/J F/C 

01/01/2025 

31/03/2025 

FORMATO DE ARCHIVO DE 

5 1 1 1 N P /8C/8C.16/SMC/1/2024 CONSERVACIÓN, CLASIFICACIÓN 12 X 
DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A IIN/A IIN/A 

-~ ºi 
Nomb,e, füma y " '7 · ~ labo,6 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

3 años 

#N/A 

IIN/A 

IIN/A 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PISO 2, OFICINA DE 

LA SUBDIRECCION 

DE MEDICINA 

Información CRÍTICA, ÁREA 
4 años 7 años Original y Copia 

Pública SESCRETARIAL, 

REPISA UNICA, 

ENTREPAÑO 

1,(Carpeta, Titulo: 

Dirección de 

Planeación). 

#N/A #N/A 

IIN/A IIN/A 

/l 

#N/A #N/A 

11 
1/ 

{/ , 

DR. JU , • E:l l~ ~ I B~ ~ 
ENC. ~ ON DE MEDICINA CRITICA 

Nomb,e 1 del Ulula, del Á,ea prnducto,a 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA CRÍTICA 

SALU 

Hoja: 6 de 6 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

Clasificación archivística No. de documental 
Vigencia documental 

Ubicación Tradición No. de No. de de acceso 
Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente del expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

RESPUESTA Y SEGUIMIENTO A 01/01/2025 Información 
PISO 2, OFICINA DE 

6 1 1 1 N P /45/45.2/SMC/1/2024 LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS 25 X 2 años 4 años 6 años LA SUBDI RECCION Original y Copia 
DE ATENCIÓN MÉDICA 31/12/2024 Pública 

DE MEDICINA 

CRÍTICA, ÁREA 

SESCRETARIAL, 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/) 
- --~ NC_EL M EJ ím:ttB~ ~---

l~i'Í,a::a u e-e I a boró del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE MEDICINA /URGENCIAS 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 4S.3 ATENCIÓN DE URGENCIAS 

Subserie: N/A 
,, •" .. , 

No, Cla'sJficadón '' ,\falór 
• Vigenda ,documental 'No.dit N<i~,i:le 

,·.a No. d.e 
áíchivJstic;a del 

,</4 

Periodo de dctcumérital Consec Pé~&ripc;ipn o:;J$unto; .• ' Joí¡c:,s h 
.utivo 

,ca;~ · expedienté: 
expediente trámite 

' A· :L/J F/C: Ar Áf, Total ' ' 

1 1 1 
INFORME MENSUAL 2024 DEL 

1 NP /llc.16/DU/1/2025 
DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

26/12/2024 

26/03/2025 
6 X 2 años 4 años 6 años 

27/01/2025 

2 1 2 
INFORME DE ESTANCIA PROLONGADA 

1 NP /llC.16/DU/2/2025 
DEPARTAMENTO DE URGENCIAS 

26/03/2025 6 X 2 años 4 años 6 años 

INFORM E DE DEFUNCIONES EN LOS 

SERVICIOS DE PREHOSPITALIZACIÓN Y SALA 
26/01/2025 

3 1 3 1 NP /llC./DU/3/2025 
DE HOSPITALIZACIÓN DEPARTAMENTO DE 26/03/2025 3 X 2 años 4 años 6 años 

URGENCIAS 

4 1 4 
INFORME DE CONCENTRADO OBTENIDO DE 

1 NP /llC./DU/4/2025 
PREHOSPITALIZACIÓN Y VALORACIÓN 

27/01/2025 

26/03/2025 
12 X 2 años 4 años 6 años 

ROCÍO RUTH VÁZQUEZ BADILLO 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.. 

Hoja : 1 de 1 

tondicioñes •1 .... 

de acceso Ubicación Tradic;ión 
(Réser,vada·y ·tópográficá documental 
confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA 

OFICINA DEL Original 
Pública 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
--•• •-•- VI.. 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

Información 
OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO Original 
Pública 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 

ENTREPAÑO 1, 
raRona 1 
....... .. ,,._.,...,, uc 

HOSPITALIZACIÓN 

PLANTA BAJA 

Información OFICINA DEL 
Original 

Pública DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
c~1T.-.r-r,l\l\1n 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
PLANTA BAJA 

OFICINA DEL Original 
Pública 

DEPARTAMENTO 

DE URGENCIAS 

LIBRERO 1, 
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s l gU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental Consec archivística del 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

26/12/2024 

INP /llC/1 lC.19/SCE/1/ 
25/03/2025 

1 1 1 Informe Indicadores X 2 años 4 años 6 años 
2025 

----------
---------- ---------- ---------- ---------- ----------

----------

j 
11 

~_JíiYV?'AA 1-

INP 
Hoja : 1 de 

Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio Cpnsulta 

Información 
Externa Planta 

Baja, oficina Original y Copia 
Pública 

secretaria 1, 
archivero 

---------- ---------- ----------

¿7 I 
,

o, r I idacl al /\rticu\o 56 De~ 
, ,, at to Orgánico del INP 
1/ 
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SALU 
' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

::-

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2025 Edificio Cpnsulta 

INP /llC/llC.2/SCE/1/2 
31/03/2025 

12 Información 
Externa Planta 

1 1 1 
Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 

X X 4 años 8 años Baja, oficina Original y Copia 
025 Consulta Externa años Pública secretaria 1, 

archivero 

----------
---------- ---------- ---------- ---------- ---------- ---------- ---------- ----------

----------

A /) /, 

V Dee~·, r 7., al /1sticulo 56 De 
,-.; 

vY"\0'- t1 (11-- , l:lto Orgánico del INP 
- - · " 

- - · ....,..-
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s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa 

lí~P 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios ( Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2024 Edificio Cpnsulta 

INP /l0C/l0C.6/SCE/1/2 
31/03/2025 

Información 
Externa Planta 

1 1 1 Buzan de Opinion Comentarios SUG X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
025 Pública 

secretaria/, 

archivero 

-----------
---------- ---------- ----------- ----------- ----------- ----------- ----------- -----------

-----------

1 / 
¡f 

,_ r e n ri l 

,---...._ - ~ I De (0~~1 c.\ 111 u,,l), u .. N ..., .. 

~ , ., . ,,Y Orgánico de\ H~P 

~
-~~(} /(}¡ 7-, 

lnJ~ Karina Lara Santsfl'e.J Dr. Pedro Anta nchez Marauez 
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SAL. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Insti tuto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subd ireccion de Consulta Externa 

IN· . •p· . : ·- ' : 

Hoja : 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

Coordinación con las areas que integran la 

subdirección Consulta Externa, para que los 01/01/2025 Edificio Cpnsulta 
pacientes tengan y lleven un buen control 

31/03/2025 Externa Planta 
INP /45/45.4/SCE/1/202 dentro del INP, así como actualizar y Información 

1 1 1 X 2 años 4 años 6 años Baja, oficina Original y Copia 
5 difundir información relacionada al manejo Pública secretaria 1, 

y seguridad de los pacientes Recibir 
archivero 

información de las diferentes áreas del INP 

y en su caso de ser necesario difundirlo 

I / 
__ ?-vvnt 11 J. ~~

/ 

, / , 1 1 , • .,.; ,.. ,!n r:J co,· mrrrnf1c1 (1 2.\ r.i t,,,b -• ' " · 
v/ tuto Orgánico dei \MP 

Del 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatria 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORM ACI ÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subseríe: N/ A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No. 

No.de No. de 
Período de 

No. de documental documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica documental 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Consulta 

1 N P / llC/ llC. 19/DCE P / 26/12/ 2024 Información Externa Planta 
1 1 1 Informe de Ind icadores X 2 años 4 años 6 años Copia 

1/2025 25/03/2025 Pública Baja 

Oficina Secreta ria! 

/ /4 
(f}e_ r. >ofofmi1 

/ /. / /4 
v✓ ,., ,,-..,,.,., ,, ... 

y-~~ 
~ d; ra V~~ 4 uila r 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró ,

7TV'V Orgánico del INP 
Dr. Pedro Ant Kchez Marquez 

Nombre y firma el t del Área productora 
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s L 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/Departamento de Consulta Externa de Pediatría 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Vigencia 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental Consec 

caja expediente folios utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 N P /llC/llC.16/DCEP / 26/12/2024 
1 1 1 Informe Actividades del Departamento X 2 años 4 años 6 años 

1/2025 25/03/2025 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

Edificio Consulta 

1 nformación Externa Planta 
Copia 

Pública Baja 

Oficina Secretaria ! 

• ,,~:. :in :il Articulo oo J el 
<>-tfÍ 
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•'J 

:1.i:f.Jp. _: 
11, - ;,; ' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA 

SALU 

Hoja: 1 de 

Fondo: INPSección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/ A 
No. 

Cons No. No.de Clasificación No. Valor Vigencia de acceso Tradició 

ecuti 
de expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de de documental documental (Reservada Ubicación n 

vo 
caja e expediente trámite folios F/ Tota 

y topográfica docume 
A L/J AT AC confidencial ntal -

INDICADOR DE ACTIVIDADES DEL EDIFICIO DE 
DEPARTAMENTO DE MEDICINA HOSPITALIZACION 

1 o 1 INP/llC/l lC.19/DMC/1/2023 COMUNITARIA, INFORME DE 01/01/2025 al 
42 X o o 2 4 6 Información PLANTA BAJA 

VIGILANC(A EPIDEMIOLOGICA, 31/03/2025 años años años Pública DEPARTAMENTO 
Original 

APLICACION DE BIOLOGICOS E DE MEDICINA 
INFORME DE RESULTADOS COMUNITARIA 

INDICADOR DE ACTI VIDAD ES DE 
EDUCACION PARA LA SALUD. 

EDIFICIO DE 

EDUCACION NUTRICIONAL, 01 /01/2025 al 
HOSPITALIZACION 

2 o 1 INP/llC/llC.20/DMC/1/2023 AGREDIDOS (PREVENCION DE 3 X o o 2 4 6 Información PLANTA BAJA 

RABIA), CUIDADOS 31/03/2025 años años años Pública DEPARTAMENTO 
Original 

POSTVACUNALES Y ACCIDENTES 
DE MEDICINA 

DE TRABAJO 
COMUNITARIA 

/ , 

.~ p 
Secretaria del Departamento de Medicina Comunitaria 

"Tz,,' t,7 
Jefa del Serviciofatpidemiología 

Encargada del De¡:rcÍrtamento de Medicina 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

INP' Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 
Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLÍTICAS 

No. Clc\Sificación 
No. de No.de 

arc~ivística del Descripción o asunto Periodo de 
,N·o. de 

.consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

26/12/2024 

25/03/2025 
INP/llC/llC.17 /DAC 

1 1 INFORME MÉDICO QUIRÚRGICO 2024 150 
/ 1/2025 

01/01/2025 

25/03/2025 
IN P /12C/12C.6/DAC/ 

SOLICITUDES DE INFORMACION AL 

2 1 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLÍNICO 10 
1/ 2025 

2025 

ti. 

Hoja: 1 de 1 

Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

Subserie 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

Información 
OFICINA DEL 

X 2 años 4 años 6 años DEPARTAMENTO 
Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 2. 

EDIF ICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 

PLANTA BAJA, 

12 Información 
OFICINA DEL 

X 4 años 8 años DEPARTAMENTO 
años Pública 

DE ARCHIVO 

CLÍNICO, 

ARCHIVERO 1, 

CAJON 3. 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/, 

1~ ) • ~ 

✓ 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 
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INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
,\ :.' _._ I ; .~, . 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. 
Consec 

No. de 

utivo caja 

1 

2 

3 

No. de 
expediente 

1 

1 

1 

Clasificación archivística del 

expediente 

1 N P / 4S/ 4S.5/DTS/1/2022-2D23 

1 N P / 4S/ 45.5/DTS/1/2023-2024 

1 N P / 45/ 4S. 5/DTS/1/2024-2025 

ltj / 
Uf/ 

C. GENESIS CHAVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
Periodo de 

asunto 
trámite 

Copia de cedulas 
23/12/2022 

socieconomicas 
04/01/2024 

22/12/2023 
Copia de cedulas 

socieconomicas 
22/01/2024 

26/12/2024 
Copia de cedulas 

socieconomicas 

Subserie: N/ A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de .documental documental de acceso 

folios (Reservada y 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
5759 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

Información 
5340 X 2 4 6AÑOS 

Pública 

6AÑOS 
Información 

852 X 2 4 
Pública 

Ubicación topográfica 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 4, GAVETA 9 

YlO 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

Y8 

EDIFICIO PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 3, GAVETA 7 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.5 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE CLÍNICO 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

1 

2 

3 

No.de 
expedient 

Clasificación archivística del 

e expediente 

2 INP/4S/4S.S/DTS/2/2022·2023 

2 1 N P / 4S/ 4S.S/DTS/2/2023-2024 

2 1 N P / 4S/ 4S.S/DTS/2/2024-202S 

0 / / / 

C. GENESl~ AVEZ PARRA 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Descripción o 
Periodo de 

asunto 
trámite 

28/12/2022 
Copia de Reclasificaciones 

20/12/2023 

22/12/2023 
Copia de Reclasificaciones 

23/12/2024 

26/12/2024 
Copia de Reclasificaciones 

Subserie· N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L/J F/C 

706 X 

394 X 

62 .X 

Vigencia 

documental 

AT AC Total 

2 4 6AÑOS 

2 4 6AÑOS 

2 4 6AÑOS 

Condiciones 
de acceso 

Ubicación topográfica 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública ARCHIVERO 1 GAVETA 4 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

Información 
EDIFICO PLANTA PRINCIPAL, 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL, 
Pública ARCHIVERO 1 GAVETA 2 

LCDA. ARACELI ARGUETA MORALES 

JEFA DEL DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL 

Tradición 

documental 

Copia 

Copia 

Copia 
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IN:P 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

No. No. No.de Valor Vigencia 

SALUD 
•. • N :: 1 ; , ,, , •. • . .: ,\ '· t;t \ 

Hoja: 1 de 1 

Condiciones 

Consec de expedient 
Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental documental de acceso Ubicación 

del expediente folios {Reservada y topográfica utivo caja e trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

28/01/2020 PLANTA PRINCIPAL, DEPTO . DE 
Información 1 5 1 N P /1 lC/11 C.19 /DTS/5/2020 Copia del lnfoi-me de Coordinación 177 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE LA 

Pública JEFATU RA 

27/01/2020 PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 
Copias del Informe de Referencias y Información 2 6 IN P/ 1 lC/llC.19/ DTS/6/2020 241 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFI CINA DE LA 

Contra referencias Pública JEFATURA 

03/01/2022 
PLANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

Copia Informe de Gastos Información 
3 8 1 N P / l lC/l l C.19 / DTS/ 8/2022 284 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, ARCHIVERO 7, 

Catastroficos Pública GAVETA 13 

APOYO ADMINISTRATIVO 

\ 

Tradición 

documental 
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2 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones No. No. No.de 
Consec Clasificación archivística No. de documental documental de acceso Ubicación de expedient Descripción o asunto Periodo de 

del expediente folios (Reservada y topográfica utivo caja e trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

02/02/2024 

Información 
PlANTA PRINCIPAL, DEPTO. DE 

1 7 IN P /llC/llC.19/DTS/7 /2024 Copia de Informe Mansual 130 X 2 4 6 años TRABAJO SOCIAL, OFICINA DE lA 
Pública 

JEFATURA 

/tt--/ 
C. GENES~ AVEZ PARRA LCDA. ARACELI ARGUETA MORALES 

APOYO ADMINISTRATIVO JEFA DEL DEPTO. DE TRABAJO SOCIAL 

Tradición 

documental 

Copia 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
-.-,-,:'!.', , • • 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. No. 
Consec de 
utivo caja 

1 

No.de 
Clasificación archivística 

expedient 
del expediente 

Descripción o asunto 
e 

11 1 N P/ 3S/ 3S,15/ DTS/ 11/ 2023 
Copia de oficios de las Sesiones 

tl)/ 
C. GENEWc: AVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Anatomoclinicas 

Periodo de 

trámite 

20/01/2023 

Serie: 3S.15 SESIONES DEL COMITÉ RESIDENCIA MÉDICA, CURSOS Y SESIONES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones 
No. de 

documental documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE PLATA PRINCIPAL, 

Información DEPTO DE TRABAJO SOCIAL, 
94 X 4 8 12 años 

pública OFICINA NUM . 7 (Lic. M ireya 

Zamorate). 

Tradición 

documental 

Copia 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de la Consulta Externa/ Departamento de Trabajo Social 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. No. No. de 
Consec de expedient 
utivo caja e 

1 3 

Clasificación archivística 
Descripción o asunto 

del expediente 

IN P /4S/4S.l/DTS/3/2023 Cartas de Insolvencia Económica 

i
/ 

/ . 

C. GENES AVEZ PARRA 
APOYO ADMINISTRATIVO 

Subserie : 

Periodo de 
No. de 

trámite 
folios 

19/ 01/2023 

12 

N/A 

Valor Vigencia Condiciones 

documental documental 
de acceso Ubicación 

(Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PLANTA PRINCIPAL, 

X 4 8 12 años 
Información DEPARTAMENTO DE TRABAJO 

Pública SOCIAL, ARCH IVERO 1, 

GAVETA 3 

LCDA. ARAC --JEFA DEL DEPT 

/ / 
_./ 

Tradición 

documental 

Copia 
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1~ri.P 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SERVICIO DE EPIDEMIOLOGÍA 

Fondo: INP ,ección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. 
Cons No. de 

No.de Clasificación archivística Periodo 
ecuti caja expedie 

del expediente 
Descripción o asunto 

de 
nte 

vo trámite 

1/1/2025 

ESTUDIOS DE CASO 
EPIDEMIOLOGICOS DE 

1 N/A 1 1 N P/ 4S/ 4S.9/E Pl /1/2025 ENFERMEDAD 
RESPIRATORI A VIR AL 31/3/2025 

COVI D-19 

EXPEDIENTE S DE 1/1/2025 

2 N/A 2 INP/4S/ 4S.9/ EPl /2/2025 
TRABAJADORES QUE 

SU FRIERON ACCI DENTE 
POR PUNZOCORTAN TE 

31 /3/202 5 

/ 

Serie: 4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA 

Subserie: N/ A 

No. 
Valor Vigencia Condiciones 

documental · documental de acceso 
de (Reservada y · 

folios F/ 
A l/J e AT AC Total confidencial) 

250 X o o 2 4 6 Info rmación 
años años años Pública 

40 X o o 2 4 6 Información 
años años años Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO DE 
HOSPITALI ZACION 

PLANTA BAJA 
DE PARTAMENTO 

DE MEDICINA 
COMUNITARIA 

EDIFICIO DE 
HOSPI TALI ZACION 

PLANTA BAJA 
DE PARTAMENTO 

DE M EDICINA 
COMUNITARI A 

Tradición 
documental 

Original 

Original 

Nombre firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

~~~ji) SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S E CRETARÍt.. DE s,~uJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.10 ORGANIZACIÓN DE EVENTOS CIENTÍFICOS Y ACADÉMICOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

. No. Clasificación Valor Vigencia . Condiciones de 
No.de No.de 

archivística del Descripción o. asunto . Periodo de 
No. de • . documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
tivo 

caja expediente. 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE REFIERE A LA PLANEACIÓN Y 
EDIFICIO 

INP/2S/2S.10/MR/1/2 ORGANIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE 01/07/2023 Información 
PRINCJPAL,PLANTA 

1 N/A 1 70 X 2 años 4años 6 años BAJA,OFICINA DEL 
Original 

023-2025 INVESTIGACION QUE SE REALIZAN EN EL 30/12/2025 Pública SERVICIO DE 

SERVICIO 
REHABILITACION 

,ARCHIVERO 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

'/ 

/ dtl· 
MAYO , r Rf.MIREZ .'• DRA. MA. DE EN GARCI , CRUZ -- '.:.?.. 

Nombre, firma y~ 
/ 

Nombre y firma del ~l~ductora o de la persona que elaboró Í 
i -
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRET4Rlt. o e 5 •""º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 2 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Ñoi Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No.de .No.de archivística· del Descripción o asunto Periodo.de 
No, de documental documental acc_eso Ubicación Tradició'n 

Consecu caja expediente folios (Reservada y topográfica docume,:ii:al . t:Ívo trámite expediente A L/J F/1: AT AC Total confidencial) 1, 

SE DESARROLLAN PROYECTOS DE EDIFICIO 

INVESTIGACIÓN DE ACUERDO A LÍNEAS DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /25/25.2/MR/2/20 
INVESTIGACIÓN ESTABLECIDAS Y 01/07/2023 

Información 
BAJA,OFICINA DEL 

2 N/A 1 PROYECTOS NUEVOS, CADA RESPONSABLE 30/12/2025 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2025 DEL PROYECTO LO REGISTRARÁ EN LA Pública REHABILITACION 

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN PARA SU ,ARCHIVERO 

REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN. l ;GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRA~ 

' 
(MIREZ DRA. MA. DEL ~~Rc1pRuz 

Vi ; 

~~ 
Nombre, firma y cargo ' la ¡lersona que elaboró Nombre yfir " tit~ del Área productora 

! 
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~¡i;i; SALUD 
Sf..CRET.ed? IA DC:. S AL UD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 

No, 1 No. de 
Consecu • caja 

t ivo 

3 N/A 

No.de 

expediente 

Clasificación 
archivística del 

.expediente 
Descripción o asúnto 

SE ACTUALIZAN LOS PROGRAMAS 

ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LOS 

MÉDICOS RESIDENTES DE ALTA 

INP/3C/3C.2/MR/3/201 ES_PECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 
23-202S PEDIATRICA, SE ELABORA PROGRAMA DE 

\-

ACTUALIZACIÓN PARA EL PERSONAL DEL 

SERVICIO, SE PROGRAMA Y ORGANIZA EL 

CURSO ANUAL EN REHABILITACIÓN 

PEDIÁTRICA. 

Periodo de 
trámite 

01/07/2023 

30/12/2025 

Subserie: N/A 

1 

No. de 
folios 

90 

Valor 
documental 

A l/J F/C 

X 

Vigencia Condiciones-de 

documental . acceso 1 
(Reservada y 

• AT AC • Total confidencial) 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

IIN/Dl#N/DI #N/D I #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

IIN/Dl#N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

DRA. MA.~ 

1.rc_s.-ic_..--

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

1 

Tradición 
documental 

Original 

Nombre, firma y ca . la persona que elaboró Nombre y firma del titcr ar del Área productora 

1 
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5 

~;fíii;~ SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S C C RETt,Rlt, D[: SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja : 4 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

Consecu 
No. de No. de 

archivística del 
No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 

·caja expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN RELACIÓN A COORDINAR CON 

ENSEÑANZA LOS PROGRAMAS PARA EL 01/07/2023 
CURSO DE ALTA ESPECIALIDAD EN 

REHABILITACIÓN PEDIÁTR ICA, LOS 30/12/2025 

TEMARIOS PARA MÉDICOS RESIDENTES DE EDIFICIO 

REHABILITACIÓN QUE ACUDEN DE OTRAS PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.1/MR/4/20 
INSTITUCIONES A ROTACIÓN, LA 

12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

4 N/A 1 ROTACIÓN DE ESTUDIANTES DE MEDICINA 70 X X 4años 8 años SERVICIO DE Original 
23-2025 DE LA UAM AL SERVICIO, ACTIVIDADES años Pública REHABILITACION 

ACADÉMICAS DE LOS ALUMNOS DE ,ARCHIVERO 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM DONDE l ,GAVETA 1 

PARTICIPAN MÉDICOS Y TERAPEUTAS 

FÍSICOS. PROGRAMAS DE ACTUALIZACIÓN 

ACADÉM ICA PARA MÉDICOS Y 

TERAPEUTAS FÍSICOS Y OCUPACIONALES. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~ 

~ / ~I 

MAYRA4 f' • 'AMÍREZ DRA- MA~ DEL ~;~puz 
~ ---~r 

Nombre, firma y carg de la persona que elaboró Nombre y firma del-titu ar del Área productora 
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7 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite Sf-.CR E Tt,Rft, D f. SAtUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. 1 No.de 
Consecu caja 

tivo 

5 N/A 

No.de 

expediente 

2 

Clasificación 
archivística del 

expedi!mte 
Descripción o asunto 

INGRESO DE MÉDICOS RESIDENTES DE 

INP/35/3S.4/MR/5/201 ALT~ ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 
23-

2025 
PEDIATRICA DE ACUERDO A LOS CRITERIOS 

ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DE 

ENSEÑANZA. 

Periodo de 
trámite 

01/07/2023 

30/12/2025 

Serie: 3S.4 ADMISIÓN DE ASPIRANTES 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia 
No. de 

1 folios 
documental documental 

l/J F/C A AT AC Total 

so X 1 año 1 año 12 años 

#N/DI #N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/Dl#N/DI #N/DI #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

#N/D l#N/DI #N/D I #N/D 1 #N/D 1 #N/D 

INP 
Hoja: 5 de 28 

Condiciones de 

acceso 1 
(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

EDIFICIO 

PRINCIPAL.PLANTA 

BAJA,OFICINA DEL 

SERVICIO DE 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

l ,GAVETA 1 

MAYRA~EZ DRA. MA. DEk 

Nombre, firma y ca~e fa persona que elaboró 

1 
Tradición 

documental 

Original 
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-.·;,;.~; 1, , 

(i\it~ SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SE.C P F. TARi/\ DE SfülJO 

Nombre de la dependencia o entidad: 1 nstituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 6 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA/SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.6 INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS 

Subserie: N/A 

Valor Vigencia Condiciones de 
No. Clasificación 

No. de documental documental Ubicación • Tradición No. de No. de acceso 
Consecu 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LA ELABORACIÓN DE LOS PRINCIPAL,PLANTA 

IN P /35/35.6/M R/6/20 
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DE LOS 01/07/2023 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

6 N/A 3 MÉDICOS RFESIDENTE DONDE SE LLEVA EL 130 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2025 CONTROL DE ROTACIONES ASÍ COMO SUS 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

EVALUACIONES ,ARCHIVERO 

! ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

MAYRA s9(¡- ~ DRA. MA.DEL~.~ ,~N-,GA A CRUZ ~~~~REZ 

~
~::- : ,1/ 

Nombre, firma y cargo df 
:.----

¡¡ 1 ersona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

1 

1 
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10 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Sl:'. CR EiATl' Í A OF- SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

INP 
Hoja: 7 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.7 FORMACIÓN EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de No. 
No. de No. de 

archivística-del Descripción o a_sunto Periodo de 
No. de 

documental documental acceso Ubicación Tradición Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

INGRESAN MÉDICOS RESIDENTES PARA 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 01/07/2023 
PEDIÁTRICA, SE PROGRAMAN ROTACIONES 

30/12/2025 
Y ACTIVIDADES ACADÉMICAS. TAMBIÉN SE EDIFICIO 
TIENE CONTROL DE MÉDICOS RESIDENTES PRINCIPAL,PLANTA 

INP/3S/3S.7 /MR/7 /20 
DE REHABILITACIÓN QUE ACUDEN A 

Información BAJA,OFICINA DEL 
7 N/A 4 ROTACIONES EN NUESTRO SERVICIO, 90 X 4 años 2 años 6 años SERVICIO DE Original 23-2025 

COORDINADOS CON ENSEÑANZA, ASÍ Pública 
REHABILITACION 

COMO ESTUDIANTES DE MEDICINA DE LA ,ARCHIVERO 
UAM Y DE FISIOTERAPIA DE LA UNAM, l,GAVETA 1 

TAMBIÉN RECIBIMOS PASANTES DE 

SERVICIO SOCIAL DE LA LIC. EN 

FISIOTERAPIA DE LA UNAM. 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

MAYRA~ 
y,~ 

, 

~ !\AMI-HEZ DRA. MA./~...,.,,...-~ - '.~C. CRUZ 

Nombre, firma y carf :le 1, persona que elaboró Nombre y firma d:~ductora 

~ 
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~•.'.~•'.' •-.,, . 

{~~i~i: SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S E CR ETAR Í A O E SA LVO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 8 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora : SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.9 EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite ·A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
OPERATIVO DEL CURSO DE POSGRADO DE 

ALTA ESPECIALIDAD EN REHABILITACIÓN 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.9/MR/8/20 PEDIÁTRICA SON REVISADOS EN LA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

8 N/A 5 
DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y EN LA 

so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
23-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

UNIDAD DE POSGRADO DE LA UNAM, DE 
,ARCHIVERO 

ACUERDO CON LOS FORMATOS 
_ _ _. , n ·c-r1--- v --- l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/0 #N/D #N/0 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/0 #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

D 

11 1 

t
)~ 

'J:,AR¡/l. CRUZ MAYRA MIREZ DRA. MA. D~ 

Nombre, firma y car: persona que elaboró 

¼ , 
;;_✓~ 

,.,,-----~~· 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,ca n Aa ; , De""'"º Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 9 de 28 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE RECIBEN ESTUDIANTES PARA PRÁCTICAS 
EDIFICIO 

PROFESIONALES DE LA LICENCIATURA DE 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/35/35.12/MR/9/2 FISIOTERAPIA DE LA UNAM, LA SALLE Y 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

9 N/A 6 
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MÉXICO. LOS 

so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

ALUMNOS SE SOMENTEN A UN 

REGLAMENTO DEL SERVICIO. 
,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

MAYRA~ilo'. 

~- , 
~ í'\MIR-EZ DRA. MA. DEL en ........ l'.:AD(.IA , RUZ 

, / ., - . 

el tÍ~uctora Nombre, firma y carg a e la persona que elaboró Nombre y firma 
/ 

·, 
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SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s.:cRn,,s iA oc s;.u,o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 10 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor ·Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
t ivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total . confidencial) 

EDIFICIO 
INTEGRAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES 

DE ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 
PRINCIPAL,PLANTA 

01/07/2023 BAJA,OFICINA DEL 

N/A 
INP/4C/4C.1/MR/10/2 ESTABLECER PERFILES POR PUESTO, 12 Información 

Original 10 1 30/12/2025 150 X X 4 años 8 años SERVICIO DE 
023-2025 FUNCIONES Y CUMPLIR LAS NORMAS PARA años Pública REHABI LITACION 

SELECCIONAR EL EMPLEADO DEL MES, 
,ARCHIVERO 

ATENDER QUEJAS Y FELICITACIONES 
1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

V:f,tl· 
DRA. MA. DELJR~~G.¿i"< __ A , UZ MAYR~~ RAMIREZ 

/'/,, ' ( ~ - -, 

Nombre, firma y e? p d ~ la persona que elaboró Nombre y firma de(tituÍ~rea productora 

1 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECA: € TA.n( A Ol'. St.t,UD I N P ' 
Nombre de la dependencia o entidad: 1 nstituto Nacio na I de Pediatría Hoja: 11 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: N/A 

1 ·t· . , Valor Vigencia Condiciones de 
No. • C as, 1cac1on d d I d I bº • , T d" • , 

No. de No. de , , No. e, ocumenta ocumenta acceso U 1cac1on ra 1c1on 
consecu . dº archiv1stica del Descripcion o asunto Periodo de f 

1
. 1--..---.--+--~--~---l (R d t •t· d t 

1 . caJa expe ,ente . , . o 10s eserva a y opogra 1ca ocumen a 
t1vo expediente tramite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DESARROLLO DE _PROGRAMAS DE_ PRINCIPAL PLANTA 

PROFESIONALIZACION, CAPACITACION, ' EL 

/ 
INP/4C/4C.2/MR/11/2 ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA y PARA EL 01/07/2023 60 

2 
_ _ 

6 
_ Información BAJA,OFICINA D O . . I 

11 N A 2 . X anos 4 anos anos SERVICIO DE r,g,na 
023-2025 PERFIL DEL PUESTO. ACTUALIZACl~N DE 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

LOS M ANUALES DE ORGANIZACION Y ARCHIVERO 

PROCEDIMIENTOS. 'l,GAVETA l 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 

~ ~ , MAYRASO)f.\ l~EZ DRA. MA.DELCA . N::§~Gi'AC , UZ 

-~ ~~ 
Nombre, firma y cargo d~ a ersona que elaboró Nombre y firma del ti~~l¡¡r.-del Area productora 
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SALUD 
5ECRETARfA OE $ ¡:\UJO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Hoja: 12 de 28 

Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descri_pción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) ,. 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

SE REFIERE A INTEGRAR UNA CARPETA 01/07/2023 30 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

12 N/A 3 CON LA DOCUMENTACIÓN DE CADA 100 X X 5 años 25 años SERVICIO DE Original 
RECURSO HUMANO DEL SERVICIO 30/12/2025 años Pública 

REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D # N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 ~ ~ 1 
~ / 

~

ij ~ 

~ ~-

Nombre, firma y cargo; Nombre y firma ~~~ oductora la persona que elaboró 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECR E f A í:/Í A DE SAtUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 13 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANZO Y LICENCIAS, INCAPACIDA[ 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios ( Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A l/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

CARPETA DE CADA EMPLEADO DEL 
PRINCIPAL,PLANTA 

SERVICIO DONDE SE RECOPILA 01/07/2023 Información BAJA,OFICINA DEL 

13 N/A 4 
INFORMACIÓN DE INCIDENCIAS Y 

150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
30/12/2025 Pública 

REHABILITACION 
ASISTENCIA. 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

/ / 1 

MAYRASOfJ ~~' DRA. MA. DEL~,SA '
1

1~~A l uz 
(~,¿ ,--✓-~ J 

Nombre, firma y cargo d persona que elaboró Nombre y firma deltitula~roductora 
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SALUD 

18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcAer'-RÍA oe sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 14 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia · Condiciones de 
No.-

No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
, Periodode 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

REGISTRO DEL NÚMERO DE PACIENTES 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

14 N/A 5 ATENDIDOS POR MÉDICOS Y TERAPEUTAS 70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
EN INFORME MENSUAL Y ANUAL 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/D #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/D #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

1 
¡:, 

~ ~~IREZ MAYJf , DRA, MA/4DEL -..______:N G RClffeCRUZ 

Nomb,e, füma y ,# ~~ l / ,,;/ " •• 

>d la persona que elaboró Nombre y firma deftituJa e Area productora _,,. 
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SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRE 'fl\R ÍA DE_: SALLIO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 15 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

Tradición No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

(Reservada y 
tivo 

. caja expediente 
expediente trámite 

folios topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE A LOS CURSOS DE PRINCIPAL,PLANTA 

CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN PARA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

15 N/A 6 PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO 90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
(SECRETARIAS, COORDINADORES DE 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

TERAPIAS Y JEFATURA DEL SERVICIO) ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

) 

J ~t 

MAYRAsMc 1 7 ' 
MIREZ DRA. MA. D~CRUZ 

Nombce, flema y ~,go /. la persona que elaboró Nombre y firma del titul~ductora 
\ 

\, 
'-\.. 

"'•. '.\✓• 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARlr, l) E 5hlUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Pediatría 

l'N P 
Hoja: 16 de 28 

Unidad administ rativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 
·- ·- - ·- - EDIFICIO 

VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 
PRINCIPAL,PLANTA 

CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 

INP/45/45.2/MR/16/2 LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, CON LA 01/07/2023 Información BAJA,OFICINA DEL 

16 N/A 1 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Públi ca REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN DEL ROL DE TERAPEUTAS 

""' ""'" ,n, 
l ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

\ 

~ ~ IREZ MAYRAJ DRA. M~CRUZ 

Nombce, füma y ""? e la ~ersona que elaboró Nombre y firma del tit;J)a~ductora 

1 
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21 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite :,:;(:,CR.E:Tt'd dt, DE St~LUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 17 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No . . 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente • folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

-- ·• -· ·-··- - -- - EDIFICIO 
VALORACIÓN MÉDICA Y EL TRATAMIENTO 

PRINCIPAL,PLANTA 
CON TERAPIA FÍSICA Y OCUPACIONAL DE 

INP/45/45.4/MR/17 /2 LOS PACIENTES AMBULATORIOS, CON LA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

17 N/A 2 
ASIGNACIÓN DE MÉDICO TRATANTE DE 

90 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

ACUERDO AL PADECIMIENTO, 
,ARCHIVERO 

PROGRAMACIÓN HORARIOS PARA 
.... , ,.. .,,.., .,.., ,.,., ce 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

I 
V 

~l~REZ DRA. MA. DEL ~EN MAYR? , R:2!:A CRUZ 

~

_/~"/ Í 

/- ~~~. :_,;_--r;._,..-

Nombre, firma y cargi e lé persona que elaboró Nombre y firma del titu el Área productora 
, . .---/ 

\ 

Página 153



SALUD 

22 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

se.cRn,., ; ,. º'' "'"·uº Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 18 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No .. 

No. de No. de 
archivística del Descripción· o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente . trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EN PACIENTES EXTERNOS, SE SOLICITAN EDIFICIO 

ESTUDIOS DE LABORATORIO Y GABINETE PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.6/MR/18/2 
DE ACUERDO A SU PADECIMIENTO, 01/07/2023 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

18 N/A 3 CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS DE LOS so X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
023-2025 SERVICIOS AUXILIARES DE LABORATORIO, 30/12/2025 Púb.lica REHABILITACION 

IMAGENOLOGÍA, NEUROFISIOLOGÍA Y ,ARCHIVERO 

OTROS. EN PACIENTES HOSPITALIZADOS, 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

~· I MAYRASO~ ~EZ DRA.MA. D~ LC RC~ CRUZ 
\ 

/ ., 

~ 
"' r-::: :-: ~ 11 

Nombre, firma y cargo/s41a persona que elaboro Nombre y firmá del titl'ílar del Área productora 
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23 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~ECRCTt•R I A DE SALVO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 19 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.17 SESIONES DEL COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA 

Subserie: N/A 

Clasificación .Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL 
EDIFICIO 

COMITÉ DE TERAPÉUTICA, FARMACIA Y 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/4S/4S.17 /MR/19/ FARMACOVIGILANCIA CUANDO NOS SEA 01/07/2023 12 Información BAJA,OFICINA DEL • 

19 N/A 4 50 X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 REQUERIDO Y EN CASO DE PRESENTAR 30/12/2025 años Pública REHABILITACION 

ALGÚN CASO QUE AMERITE INFORMAR DE 
,ARCHIVERO 

EVENTOS ADVERSOS DE MEDICAMENTOS. 
1,GAVETA 1 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

#N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 #N/0 

\ 
MAYRAW 

VlV 
:.~~, IREZ DRA.MA~CRUZ r · 

Nombre, firma y cargo , la persona que elaboró Nombre y firma del titulá~ductora 
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SALUD 
SF..CRF.l/J.RÍf, CF. SAL U O 

24 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

INP 
Hoja: 20 de 28 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.19 SESIONES DEL COMITÉ DE ESTANCIA HOSPITALARIA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto . Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

PARTICIPACIÓN EN LAS SESIONES DEL EDIFICIO 

COMITÉ DE ES'fANCIA HOSPITALARIA EN PRINCIPAL,PLANTA 

INP/45/45.19/MR/20/ 
CASO DE QUE NOS SEA REQUERIDO, PARA 01/07/2023 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

20 N/A 5 ESTABLECER SI SE REQUIERE MÁS TIEMPO so X 4 años 8 años SERVICIO DE 
2023-2025 DE HOSPITALIZACIÓN PARA TRATAMIENTO 30/12/2025 años Pública REHABILITACION 

O PUEDE CONTINUAR COMO EXTERNO SU ,ARCHIVERO 

REHABILITACIÓN. 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

1 , 
/fl' 11 ), 

••• - • -,~ i i'/' ___ 
- - . 

~~~- -":~ 

,_ 

J 
~ ~ /' 

~ 

Tradición 

documental 

Original 
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SALUD 
sr: cR E TARÍA OE 51,LUO 

25 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 21 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.20 COMPRAS DIRECTAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. Ubicación No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
,No. de documental documental acce~o Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 

tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 
DETERMINAR EL MATERIAL QUE SE 

PRINCIPAL,PLANTA 
REQUIERE EN FORMA PRONTA PARA 

INP/SC/SC20/MR/21/ VALORACIÓN O TRATAMIENTO DE 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

21 N/A 1 
REHABILITACIÓN Y HACER LA SOLICITUD 

so X X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

EN EL DEPARTAMIENTO DE 
,ARCHIVERO 

ADQUISICIONES PARA SU COMPRA. 
l,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

t 
\ 
' 

MAYRA4z· .1 ~
~ 
l~EZ DRA. MA. DEL C ~Cl~CR UZ 

~

-· /2 l -~ 
Nombre, firma y carg . e la persona que elaboró Nombre y firma · el tita ar del Área productora 
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SALUD 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

si:caETAaiA º"' sA , uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 22 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO) 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de _No. de -. No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica documental 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

Hasta PRINCIPAL,PLANTA 

INP/6C/6C17 /MR/22/ 
CONTROL DE ALTAS, BAJAS, 01/07/2023 la baja 12 Información 

BAJA,OFI CINA DEL 

22 N/A 1 MODIFICACIONES Y RESGUARDO DE 70 X 12 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 BIENES MUEBLES 30/12/2025 del años Pública REHABILITACION 

bien ,ARCHIVERO 

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

ú 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

l 11 ) / 

MAY0. 
v _.i lf; 

DRA.MA~D61'. - GAR 
1

CRUZ ,pAf/l lREZ 

Nombre y firma del ti :i:~ del ~ r: a productora Nomb", fl,ma y caf e la persona que elaboró 
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SALUD 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sErnnAar" º" s,. ,u <> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

l'NP 
Hoja: 23 de 28 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones. de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

caja expediente 
Descripción o, asunto 

folios (Reservada y topográfica 
tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

,._, - ___ ,., .. ·- -- -
EDIFICfO 

SUBDIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA 
PRINCIPAL,PLANTA 

COMUNICACIÓN PARA TODO LO 

1 N P /8C/8C.8/M R/23/2 RELACfONADO CON LOS EQUIPOS DE 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICfNA DEL 

23 N/A 1 
CÓMPUTO, CON LOS PROGRAMAS PARA EL 

60 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
023-2025 30/12/2025 Pública REHABfLITACfON 

EXPEDIENTE CLÍNICO ELECTRÓNICO, 
,ARCHIVERO 

SOLICfTUD DE ESTUDfOS DE LABORATORIO 
v-- ,.,, ., .-"T"r-v.-....... ,"T",.,.,...., ,...,.,.. ·~· --

1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

/ ¡\ 
#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

V 

. Tradición 

documental 

Original 

MAYRAi ~EZ ~d DRA. MA.~rd'Ru2 

.~\ y p q y p 
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28 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite St:CREl'I\RÍA D E SA LU O 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

l'NP 
Hoja: 24 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación Tradición 
Consecu 

caja expediente folios (Rese~aday topográfica documental 
t ivo , expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

LO REFER ENTE A COMUNICACIÓN SOCIAL 
EDIFICIO 

DEL SERVICIO, COMO SON ENTREVISTAS, 
PRINCIPAL,PLANTA 

IN P/9C/9C.12/MR/24/ REPORTAJES, DONACIONES AL SERVICIO, 01/07/2023 12 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

24 N/A 1 
DIFUSIÓN DE CURSOS Y ACTIVIDADES DEL 

70 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
2023-2025 30/12/2025 años Pública 

SERVICIO, ELABORACIÓN DE TRÍPTICOS 
REHABILITACION 

PARA LOS PACIENTES. 
,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/ D #N/ D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

,,/ 1 

-~ / V 

~ 
l(¡¡ IRE'_Z DRA. MA. DELC~~ ~uz 

/ / 

/~~__:;> 
la ersona que elaboró Nombre y firma demt • • ' • ~} 

-~ 
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SALUD 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s • rn • r :. AlA "" sA Lu o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 25 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No.de No.de 
Descripción o asunto 

No. de· documental documental . acceso Ubicación Tradición 
Consecu archivística del Periodo de 

~aja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
"' 

tivo expediente ·' tréÍmite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ESTABLECER MISIÓN Y VISIÓN DEL EDIFICIO 

SERVICIO, DIAGNÓSTICO SITUACIONAL, PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /11C/11C.2/M R/2 
FORMULACIÓN DE OBJETIVOS 01/07/2023 12 Información 

BAJA,OFICINA DEL 

25 N/A 1 ESTRATÉGICOS, ESTABLECER ESTRATEGIAS, 90 X X 4 años 8 años SERVICIO DE Original 
5/2023-2025 SEGUIMIENTO Y CONTROL, 30/12/2025 años Pública REHABILITACION 

ACTUALIZACIÓN DE LOS MANUALES DE ,ARCHIVERO 
ORGANIZACIÓN Y PROCEDIMIENTOS, 1,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

/ 

• • .. · , . MAYR~ ¡~MlaEZ DRA. MA. DEL,C M'e GARC 1rnuz 
/: 

.,, ...... 

Nombrn, füma y "'fr 
1/// /Z 

.,.,,,. - .,Y 

le la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

. 1 
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SALUD 
:;ecP.€.Tl1HIJ\ O f: SAL V O 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 26 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia• Condiciones de 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental documental acceso Ubicación 
Consecu 

tivo 
caja expediente· 

.expediénte trámite 
folios (Reservada y topográfica 

;CC A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE 
EDIFICIO 

TRABAJO PARA LOGRAR OBJETIVOS 
PRINCIPAL,PLANTA 

INP/11C/11C.7 /MR/2 ESTRATÉGICOS, MÉTODOS PARA 01/07/2023 Información 
BAJA,OFICINA DEL 

26 N/A 2 
SEGUIMIENTO Y CONTROL, EVALUACIÓN 

70 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 
6/2023-2025 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

MENSUAL, SEMESTRAL Y ANUAL DE LAS 
,ARCHIVERO 

ACTIVIDAD ES DESARROLLADAS. 
1,GAVETA 1 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

. .. 

IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D IIN/D 

.J 

Tradición 
documental 

Original 

MAY~@ 
:¿~EZ DRA.MA.~~- . CI- CRUZ . .,,, ... _ ... , .. 

~ 
~ ~ ~-

~ Nombre, firma y carg ~ la oersona que elaboró Nombre y firma del tit ar del Área productora 

1 

' 
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SALUD 
SC.C!Hi,~U{/\ D é S:At.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

31 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

I N P 
Hoja: 27 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

. Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 
No. 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de· 
documental documental acceso Ubicación Tradición . 

Consecu 
tivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
1·• ' A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

SE REFIERE AL REPORTE MENSUAL DE PRINCIPAL,PLANTA 

1 NP /11C/11C.16/M R/ 
ACTIVIDADES Y PRODUCTIVIDAD DEL 01/07/2023 Información BAJA,OFICINA DEL 

27 N/A 3 SERVICIO DE CADA UNO DE LOS MEDICOS 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
27 /2023-2025 Y TERAPEUTAS, ASI COMO SEMESTRAL, 30/12/2025 Pública REHABILITACION 

.,.,, 
TRIMESTRAL Y ANUAL ,ARCHIVERO 

l ,GAVETA 1 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

, ...... , 

#N/D #N/D #N/D #N/D #N/D #N/D 

¿ I ,, 

....... . ,,-.~ .,. MAYRA~ ~~z DRA.M~/DE~ACRUZ 

Nombce, füma y ca,g~ 
.!?d .~ 

la persona que elaboró Nombre y firma del titúÍar del Área productora 

.i· 

'' 
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SALUD 
S l~CAZT,\Jt it. DE S;\:.. LtD 

32 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

lNP 
Hoja: 28 de 28 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA /SERVICIO DE REHABILITACION 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALU ACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADO RES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones de 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 
documental documental acceso Ubicación Tradición 

Consecu 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental tivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

SE ELABORA LA PRODUCTIVIDAD MENSUAL 

REFLEJADO EN LOS INDICADORES DEL 

EDIFICIO 

PRINCIPAL,PLANTA 

INP/llC/llC.19/MR/ SERVICIO, SEMESTRAL, TRIMESTRAL Y 01/07/2023 Inform ación 
BAJA,OFICINA DEL 

28 N/ A 4 150 X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE Original 
28/2023-2025 ANUAL PARA CALCULO DE M ETAS 30/12/2025 Pública 

ANUALES. SE ESTABLECEN TAMBIÉN 
REHABILITACION 

INDICADORES DE CALIDAD. 
,ARCHIVERO 

l,GAVETA 1 

#N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D #N/ D 

#N/ D #N/ D #N/D #N/D #N/D #N/D 

#N/D #N/D #N/ D #N/D #N/D #N/D 

.{/ , ., 

MAYRO 

v r 
.. ., , _ 'jt AMlh Ez DRA. MA. DEL /C.AR,;..7· - ~RCIA~ .-RUZ 

' ~- ~ ---:= {., ~ -- -- · 

Nombre, firma y car' e la persona que elaboró Nombre y firma ~I t itular del Área productora 

\ 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : Sa lud Mental 

3 

INP 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIOS DE CONSU LTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de Tradición documental 

utivo 
caja expediente fo lios (Reservada y topográfica 

expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Consecutivos de oficios de respuesta a 

solicitud de Información (de las 

INP / 45/45.4./SSM/1/20 01/01/2025 Información Oficina de Salud 
1 1 Direcciones y X 2 años 4 años 6 años 

Menta l 
Copia 

25 31/03/2025 Pública 
Subdirecciones,reportes, indicadores, incid 

encias). 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A . 
1 

- '\ J 

Ledo olina Va ldespino 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre del Área productora 
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,. SALUD 
;, ~, ¡ ,-, (~ ¡: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Sa lud Mental 

2 

lNP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie : llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

IN P / llC/ llc.20/SSM/2 Productividad de las actividades del 01/01/2025 Información Oficina de Sa lud 
2 1 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 Personal del Servicio de Sa lud Mental 31/03/2025 Pública Mental 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/ ,, " 

Tradición documental 

Copia 
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SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst ituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Salud Mental 

1 

Fondo : INP Sección : llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.19 INDICADORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

A L/J F/C AT AC Total 

INP /llC/llC.19/ SSM/1 01/01/2025 
1 1 Indicadores Mensuales X 2 años 4 años 6 años 

/2025 31/03/2025 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

\ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

lNP 
Hoja: 1 de 3 

Condiciones 

de acceso Ubicación 
Tradición documental 

(Reservada y topográfica 
confidencial) 

Información Oficina de Sa lud 
Copia 

Públi ca Mental 

/ 
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s LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

t. /" ,t 

'iNP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite 

1 NP /llC/llC.16/SF/1/2 Reporte de actividades del servicio de 26/12/2024 
1 1 1 

025 foniatria 25/03/2025 

--------- ----------------------------------

,• 

el: · ---:-, . • ..-__:._;,. • ! 

/..-····· · 2 l ¡,·vlQYl - • ~ 
Ximena Karina Lara Sa diez • 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

1 nformación 
baja, area de 

4 años 6 años servicio de Copia 
Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

~~· ·Gonzalez Gonzalez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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s l-a 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

JNP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Clasificación No. 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

1 NP /llC/llC.2/SF/1/20 Acuerdos de trabajo con la Subdirección de 01/01/2025 
1 1 1 

25 Consulta Externa 31/03/2025 

--------- ----------------------------------

.--------: 
Ximeaa Kaciaa Laca Sad:, 

DCH20 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospital, planta 

12 Información 
baja, area de 

8 años servicio de Copia 
años Pública 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

Gonzalez 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subd ireccion de Consulta Externa/ Servicio de Foniatria 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

1 N P /llC/llc.1/SF/1/20 Oficios consecutivos de informacion para 01/01/2025 
1 1 1 

conocimientos de las diversas a reas del INP 25 31/03/2025 

--------- -------------------

~
---·-... ~------

.,----:;; • . 
Ximena Karina Lara Sane e 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

4 años 8 años 
12 

años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

/,---- . 
/,,/ 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 

hospital, planta 

baja, area de 

servicio de 

foniatria 

consultorio 1, 

archivero 

nzalez Gonz 

Tradición 

documental 

Copia 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
SE.CA-€1"J'd~ÍA LH~ SALUO 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Consulta Externa/Servicio de Relaciones Hospitalarias 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

·~rri:~é' 0~º·:~tei' .>' ij~ .. d~

7 

'.,~¡¡¡'~1fita:qi9J ,~
1
;,;~;;ístfoc! • 

titi~o \ • 'é;ajá • e)fpld,il!ntit Jde,l ,e~pf!iJ:er1,te· • 
oescripfíon'o• asunt.o 

- .¡,, .,,,','·" 

,:1·, 
• ~riodtfé:le'. 

·1 ' '' ' 
' • 1rároite 

INFORMES MENSUALES DE 

ACTIVIDADES,INTERCONSU L TA 

EXTRAHOSPITALARIA, ,REFERENCIA- 28/01/2025 
INP/4S/4S.4/SRH/1/2025 1 CONTRAREFERENCIA,POBLACION ABIERTA. 27/03/2025 

2 

PACIENTES CITADOS VIA INTERNET Y 

DEFUNCIONES 

2 1 N P / 4S/ 4S.4/SRH/2/2025 1 INDICADOR DE TRANSFERENCIA 

ébolla LLs~ Vd brd.z 
C. Claudia Lissette Valverde Romero 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

28/01/2025 
1 

27/03/2025 1 

Subserie: N/ A 

43 

6 

Varor Mige neta, • .. . .. ,· .. , .. . . ·.·. .. . , . 
' • / ,de:a~<;~so '•U~i(áciqíi . Tradiqión 

' <¡pndlclónes' ---::; 

1--__,.,......~...,...,--+----,-....----.....,,=.-. '"',-., ... -,'I.: ,;(~!!sl!rva~ay:[ .topqgráfica • doqlirr,e~t¡jl 
' 'TQt<1.I : clpnfi~-eJ1~1).1 ~~ 

HOSPITAL PLANTA 

PRINCIPAL, 
Información 

X 2 años 4 años 6 años SERVICIO DE 1 Copia 
Pública 

RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

HOSPITAL PLANTA 

1 1 1 1 1 1 ! Información 1 
PRINCIPAL, 

X 2 años 4 años 6 años Públ ica SERVICIO DE 1 Copia 
RELACIONES 

HOSPITALARIAS 

#N/A(#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

#N/Al#N/Al#N/AI #N/A 1 #N/A 1 #N/A 

/ 

...{;;;/f.llfllí,.~IJJU'.-1.!. '-' 
C. Mar arcenas 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

,> ,,;~·. \"' ~~ 
S.ALUD 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ,._ .... -,: :i ~ CHft/\ 1.:ÍA l)i: S,\L\.1 0 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnóstico y Tratamiento 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 
- - - - Condiciones 

No. Clasificación Valor 
Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente 1 folios (Reservada y 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) •r ••- ·-· 

ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE A 

PACIENTES DE INSTITUCIONES EXTERNAS 01/01/2025 
1 1 1 1 NP /4S/4S.6/SS/1/2024 

DEBIDAMENTE AUTORIZADOS CON EL 31/03/2025 
433 X 2 años 4 años 6 años 

Información 

Pública 
FORMATO M-3-0-34 

¡/ I J/ . ' ,, 

~ 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

3º PISO 

SUBDIRECCION 

SADYTRA ÁREA 

SECRETARIAL , Original y Copia 
ARCHIVERO 1 

CAJON 1, GAVETA 

1 GAVETAS 1, 2. 

_c)':::ob•· 
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SALUD 
SECA:STARfA 06 SA.LUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/ Área productora: Depto.de Análisis Clínicos y Estudios Especiales. (DACEE) 

Fondo: INP Sección: 4S Atención Médica y Hospitalaria Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

, No • • ,:No'. de 1 ·' No· .. de 
torise.·c· ". __ ;.;· :.-, .. _-d,,, ¡: 
• ¿tivo> • _. Ca)~: • expe _1ente . ' 

, .«<· ·:,·._. ·"-. 

Clásifü::,~ción_ 
árchivístiéa deh 

) x·pe:éÍi~~tt , ;,. 
' Descripció.n .<> asun_to " 

•..;: -::;-, .·., ... ,;;- . 
· 1 ,·P_eriodo $1~" -1 No. de 

trámitE!, • folios . 

1 

2 

3 

-

1 

1 

1 

,. , ,.,,_ 

Informes Mensuales de estudios de 

INP/45/45.6/DACEE/1/21 laboratorio que se realizan en los 1 01/01/2025 

025 laboratorios del Depto. de Análisis Clínicos y 31/03/2025 
Estudios Especiales. 

INP/4S/4S.6/DACEE/2/21 Avances y actividades realizados en los 
02S laboratorios del DACEE 

INP/45/4S.6/DACEE/3/2 ,Docum~ntación reladonada a la aplicación y 

025 
sesgu1m1ento del Sistema de Gestión de 

Calidad en los laboratorios DACEE. 

~ 
María Auxilio Padilla Boyso 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

86 

58 

Valor 

• do,cur_nental 

A r L , F/c 

X 

X 

X 

C::ondiciones 
Vigencia do~umental de acceso Ubicación • . ._Tradicion . 

(Rese~ada y" toP.º&.ráfi~a documentaÍ • 
'AT Aé TÓtil confidenéial) 

Depto.de Análisis 

Información 

1 

Clínicos y Estudios 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
Pública 

Espec. 1 Original 
Edif.Princ.3er.P.Ár 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

2 años 1 4 años l 6 añosl 
1 

f .. 

1 

Clínicos y Estudios 
n ormac1on Espec. I 

Pública Edif.Princ.3er.P.Ár 
Original 

ea Secret. 

---
Depto.de Análisis 

2 años 1 4 años l 6 años 1 
1 

f 'ó 

I 
Clínicos y Estudios 

n ormac1 n Espec. I 
Pública Edif.Princ.3er.P.Ár 

Original 

ea Secret. 

.;;t: ... ~4~ 
EBC.Lina T. Romero Guzmán 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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~ 

1 

;~~ii) A :UD 
Instituto 1\ladonai de Pediatría 

15,rna Como'.k,adora; de Archivos 

kr'Jeff~3r1o de At·chivo de Trámite $E C AE T ,'\A i ,.\ OE SA LUD 

r\! Gl~:·t b ¡·e e\~ ló~ o\ ::~re ndenda o ent[dad: Instituto Nacional de Pediatría 

,_~,-rc:cc'. ;;,c '. mii".f;_ ;_:0. ·cfvc:,/,6.n:!a ¡c, rndu.c'éov:1: Subd i1-ección de Servicio s /\uxiliares de Diag11óstico y Tratam iento 

• INP 
Hoja: 1 de 1 

r:c,n,)c_,: l f\!P Secdé.m; 4S /\TENCIÓI~ M ÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAM IENTO 

Subserie : N/A 
Clasificacicn -··-·----- ---- -- -- --- ----- ---··-·- ·- - --- -·¡ · val01· -- -.~=- . --- -:- ~'eoifcticiones 

r,1¡:; . . dE film r_Jr. . , . . _ . . , . . iol~ da ___ , _, \/íf§li: l'i CIP- rlar.rmíen,21 de acceso f'Jl?rcac_ión TrarHción 
Ca,. nsr,,, ¡ ¡¡-rn f·mrr:::i!i'G,1 dA.I !Je~Cn f,Clo1; o· a::: imto Pencdc rfa cf0cu1 rter ""I 

,.·. r.aj;¡ e,:¡redie.ntre, L . · · , . · foHm ¡=, ==¡ =="'¡ ==-<¡-- - --,-¡- --~,
1
---1

1 
(REsen1ada y t0pcgráfiea documental 

~,o . 

u chro e,r¡:;edrer,te trnrnri:e A I F/¡C AT P,C Total fd · I) -~ 
:i--, , -~-----:---------- ------!•--- - --""----, 11 .~ -----, , ,.- c~·º_n_ 1 _e_n_c_1a~ ...,-------+----- ---< 

'._1 

1 NP /LIS/4S.6/CM B/1/20 

25 

C~.:l. ' 1 C~E 

Estud ios que se realizan en los laboratorios 

el e Rocteriologi;i , P;:irasito!oe:ia v Mlcología y 

Vi ro logia 

,-: c.~na que cfe:[~c¡·{. 

28/01/2025 

27/03/2025 
31 X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

Edificio principal 

3er. Piso 

La boratorio de 

Bacteriología Area 

Administrativa 

Copia 

~.--- : ., --~-- -+---------< 

_:;;t__74~ 
me Lina T. Romern Guzmán 

r\; ,J ;·1·1L•~· 1.2 v ~;::TrtJ de: I ·Ut ulo.:" d~! Área productora 
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.. s:illi-ri 
,.~ s1:c:1 INP110 

Instituto Nacional de Pediatrla 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nack>nal de Pediatrfa 

Unidad administrativa/Área productora: NEUROFISIOLOGJNSUBDIRECOON SADyTRA 

SALUDt-
:;EClll11'r,¡:111. t'F" :.A~~ ... P 

Ho/a: 1 de l 

fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subs, .. N/A 

No. Clasificación Valor documental Vigencia documental Condiciones de 

Consecutr No. de caja 
No.de 

archivistica del 
expediente 

Descrfpcfón o asunto Periodo de No. defoltos 
acceso 

vo expediente trámite 
(Reservada y 

Ubicación topogréfica 

A l/J F/C AT AC Total confidencial! 

EDIFICIODE 

ESTUDIOS 
HOSm AUZACION/PRIMER 

/NTERPRET ADOS DE 
PISO/SERVICIO DE 

1 NA 1 
INP/45/4$6/SN/1/2 ESTUD:OS POTENCIALES. 07/01/2021 lnfc1macfón 

NEUROFIS:Ql(X;INGABINETE DE 

025 V.C. YEM.G. PARA SER 31/03/2025 
2215 X o o 2am)s 4años 6af\os ELECTROENCEFAL(X;RAMAS 

INTEGRADOS EN El 
Confidencial 

EXTERNOS/ANAQUEi/No. 

EXPEDIENTECUNICO 
1/CARPET AS LEFOR POR 

NUMERACION PROGRESIVO DE 
ESTUDKJS DE POTENCIALES 

EDIFICIO DE 

ESTUDIOS 
HOSPITALIZACION/PRIMER 

INTERPRETADOS DE 
PISO/SERVICIO DE 

2 NA 1 
INP/45/4$6/SN/2/ ESTUDIOS DE E.E.G. 04/01/2{)21 lnform3ción 

NEUROFISIOl(X;INGABINETE DE 

2025 EXTERNOS PARA SER 31/03/2025 
2272 X o o 2años 4años 6años ELECTROENCEFALOGRAMAS 

INTEGRADOS EN El 
Confidencia! 

EXTERNOS/ANAOUElJNo. 

EXPEDIENTECLINICO 
1/CARPET AS LEFOR POR 

NUé✓.ERACION PROGRESIVO DE 
ESTUDIOS DE E.E.G. EXTERNOS 

EDIFICIO DE 

ESTUDIOS 
HQSPITALIZACION/PRIMER 

INTERPRETADOS DE 
PISO/SERVICIO DE 

3 NA 1 
INP/45/4S6/SN/3/ ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 Información 

NEUROFISIOL(X;IA/0.BINETE DE 

2025 HOS'iTAUZADOS PARA 31/03/2025 
1416 X o o 2 años 4 afias 6 anos ELECTROENCEFALOGRAMAS 

SER INTEGRADOS EN EL 
Confidencial 

EXTERNOS/ANAOUElJNo. 

EXPEDiENTECLINICO 
1/CARPET AS LEFOR POR 

NUMERAC!ON PROGRESIVO DE 
ESTUDIOS DE E.E.G HOSPITALIZADOS 

EDIFICIO DE 

ESTUDIOS 
HOSPITAUZACION/PR!MER 

INTERPRETADOS DE 
PISO/SERVICKJ DE 

INP/45/4S6/SN/4/ 
ESTUDIOS DE E.E.G. 07/01/2021 

NEUROFISKJL(X;INGABINETE DE 

4 NA 1 HOSPIT Al/ZADOS Y 20 X o o 2años 4años 6anos 
Información ELECTROENCEfAL(X;RAMAS 

2025 
EXTERNOS PARA SER 31/03/2025 Confidencial EXTERNOS/ANAQUEL/No. 

INTEGRADOS EN El 
1/CARPET AS LEFOR POR 

EXPEDIENTECUNICO 
NUMERACION PROGRESIVO DE 
ESTUDIOS DE E.E.G. EXTERNOS Y 

HOSPIT AUZADOS 

DRA. LUZ MARIA CORDERO GUZMAN• ROBERT~ 1~ CASTILLO DRA. LUZ MARIA CORDERO GUZMAN (Ío') 
1 
1 r? 

Tmdiclón 
documental 

Copia 

Copia 

Cop~3 

Copia 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s11cnn,.,,,,, "'" sAl ,,,, Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

INP 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

' No, fy 
;No_.de 

Cónsec ; caía 
utivo : 1 

1 1 

2 1 

3 1 

4 1 

No,de 
expediente 

1 

2 

3 

4 

Clasificaci~h 

archivístic~!~el Descripción o.asunto 

expedien{l:? i . 

INP/4S/4S.6/PPM/1/20 OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 

25 PATOLOGIA POSTMORTEM 

REPORTES ANATOMOPATOLOGICOS Y 

SOLICITUDES PARA ESTUDIO DE LA BIOPSIA 

1 N P / 4S/ 4S. 6/P PM/2/20 NÚMERO 1 A LA BIOPSIA 601 . ASI COMO 

25 13 CONSULTAS Y 101 CITOLOGICOS DE 

CASOS DE PATOLOGIA. ELECTRONICO Y/O 

DOCUMENTAL. 

COMODATO Y Programa Anual de 
1 N P / 4S/ 4S.6/PP M/3/20 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
25 (PAAAS) 2025 

INP/4S/4S.6/PPM/4/20 OFICIOS EMITIDOS POR EL SERVICIO DE 

25 PATOLOGIA QUIRURGICA 

---~) 
(. __ ,.__, 

.. -··· _ ____ .,,( ·- --------

~~I NG U EZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

Subserie: N/A 

jf alor 
No. de 

doétimental 
folios t\ 

A L F/C 

3 X 

715 X 

25 X 

14 X 

fil; C!,?ndiciones 
Tradicf n· Vigencia documental ~e acceso Ubicación 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

'.!t 
(fí~servada y topográfica documental 

AC Total cátifidendal) 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Original 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

/ 

DR. JOSE ~ .(,Í<,~QNTI 

Nor del füular d~a ;;oducto,a 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s,cc,,,r,ARIA oE st. L!Jo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SADYTRA / DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA PATOLÓGICA 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

t No ... de 
Clasificación l ~' No. 

No.de )Í' No. de 
Consec 

caja 
archivística .del Descripción o asunto 1eriodo .de 

folios utivo 
t ,.._ 

expediente .¡trámite 
) k 

INP/4S/4S.6/PPM/5/20 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2025 

5 1 s DEPARTAMENTO DE ANATOMÍA 3 
25 

PATOLOGÍA Y OFICIO DE ESTE INFORME. 31/03/2025 

INP/4S/4S.6/PPM/6/20 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01/01/2025 
6 1 6 

SERVICIO DE PATOLOGÍA POSTMORTEM 
3 

25 31/03/2025 

INP/4S/4S.6/PPM/7 /20 OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTO DE 01/01/2025 
7 1 7 3 

25 ANATOMIA PATOLOGICA 31/03/2025 

1 N P / 4S/ 4S. 6/P PM/8/20 
HOJAS DE EGRESO HOSPITALARIO Y NO 01/01/2025 

8 1 8 AUTORIZACION DE AUTOPSIA 35 
25 

CORRESPONDIENTES A DEFUNCIONES 2025 31/03/2025 

✓- ~ 
L t ::~-------------___ ____, 

.,J-~-

RAU L DOMINGUEZ CARMONA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

• Valor 1 
documenta§. 

A L FfF 

X 

X 

X 

X 

Condicion~$ 
Vigencia documental de accesci'I Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservad.iy· topográfica documental 
.ái AC. Total confidenciélJ) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACION 

PLANTABAJA 

4 años 6 años DEPARTAMENTO Copia 
DEANATOMIA 

PATOLOIGICA 

ARCHIVERO 1 

DR. JOSE _IYl~?f:Rl~'ZP'ENAYfAZCONTI 

Nombre yA{ ryiá del titular de)/,\rea productora 
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s laUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Na cional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE M EDICINA NUCLEAR 

FrNn ilL11 .,~ 

Hoja: 1 de 7 

Fondo: INP Sección: 2C. ASU NTOS JU RÍDICOS Serie: 2C. 1S NOTIFICACIO NES 

No. 

Consec 

utivo 

1 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 
1 N P / 2C/2C. 15/M N/ 1/20 

24-2026 
PERM ISO SANITARIO 

INP /2C/2C. 15/MN/2/20 CONVENIO CON LA UNAM/ADQUISICIÓN 
1 

DE RADIOFÁRMACOS 24-2027 

SILVIA GPE. CONTR ERAS BECERRA/AUXILIAR ADI NISTRATI VO 

Nombre, firma y carg~ e la persona que elaboró 
\ 
J 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

26/02/2024 

23/ 10/2024 
28 X X 

11/ 01/2024 
17 X X 

05/03/2024 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

1 nformación 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Origina l y Copia 
Confidencial MED ICINA 

NUCLEAR. 
ARCHIVERO 20978 

ED IFICIO DE 
HOSP ITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Co nfidencia l 

MEDICINA 
NUCLEAR. 

ARCH IVERO 20978 

DRA. ROSAMA. PALMA ROS ILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

M EDICI NA NUCLEAR 

Nomb,e y fl,ma~d"~ prnd,ctoca 
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~ IS.\ vJ.l""":lk 

Nombre de la dependencia o entidad: 

"''l'"''' 
JU) 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

fI 
Hoja: 2 de 7 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGAN IZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Ser ie: 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUA LE S 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

INP /3C/3c.7MN/1/202 
DOCUMENTACIÓN ANTE LA COMISIÓN 

1 NACIONAL DE SEGURIDAD NUCLEAR Y 
5-2026 

SALVAGUARDIAS 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXI LIAR ADINISTRATIVO 
f°'._ 

Nombre, firma y cargó de la persona que elaboró 

\ \ -

~0 

Subserie: N/A 

Valo r 
No. de documental Periodo de 

trámite 
folios 

A L F/C 

01/01/2025 
32 X 

31/03/2025 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 

Nombce y füma~ prnducto,a 
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3 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Insti tuto Nacional de Pediatría 

1''1. i . 

I f""l E":-"' 

Hoja : 3 de 7 

Unidad administrativa/ Área productora : SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

19/02/2025 INP/3S/3S. 7 /3S.2/1/20 SO LI CITUDES DE ROTACIÓN Y 
1 1 

25 CALIFICACIONES 02/ 04/2025 

SILVIA GPE . CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR AD INISTRATIVO 

Nomb,e, füma ~ sona q,e elabo,ó 

Serie: 35.7 EDUCACIÓN MEDICA CONTINUA 

Subserie : 

No. de 
folios 

4 

35.2.1 ESP ECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

4 años 2 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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§ '\o[ ' r, 
.J::....g 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

'""11'" ~ 
~ l .._..1 

Hoja: 4 de 7 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie : 4S.5 ARCH IVO CLÍNICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
No. de No. de No. de 

documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios 

utivo expediente trámite A L F/C 

1 NP /4S/4S.5/M N/1/ 202 09/01/2025 
1 1 IMÁGENES DE ESTU DI OS 3 X 

5 28/01/2025 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADINISTRATIVO 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Confidencia l 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA M A. PALMA ROSILLO/ JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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5 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

IN··1 'iii:J) 
,1 ' l~t 

Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

No. 
Consec 
utivo 

1 

Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

1 
1 N P /45/45.4/M N/1/202 

TRATAMIENTO CON YODO 
5 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADINISTRATIVO 

Nombre, firma y car~q de la persona que elaboró 
\ 
\ 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No. de 

documental 
folios 

trámite A L F/C 

10/03/2025 
2 X 

10/03/2025 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE • 

HOSPITALIZACIÓN 

1 nformación 
, lER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original 
Confidencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCH IVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROSILLO/JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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§ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

D 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Inst ituto Nac io_nal de Ped iat ría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCIÓN SADyTRA/SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR 

-~,... 
i 1 ~1 
Hoja: 6 de 7 

Fondo : INP Sección : 7C SERVICIOS GENERALES Serie: 7C.11 MANTENIM IE NTO, CONS ERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MO BILIARIO 

No. 

Consec 

utivo 

1 

Clasificación 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto 
caja expediente 

expediente 

IN P / 7C/7Ul / MN/ 1/20 OFICIOS Y REPORTES DE M ANTE NIM IENTO 
1 

25 PREVENTIVO 

SILVIA GPE. CONTRERAS BECERRA/AUXILIAR ADINISTRATIVO 

Nombre, firma y ca~ ~ de IJI persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

documental No. de 
Periodo de 

folios 
trámite A L F/C 

14/01/ 2025 
4 

28/02/2025 
X 

Vigencia documental Condiciones 

Ubicación Trad ición de acceso 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSP ITA LI ZACIÓN 

1 nformación 
, l ER. PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Original y Copia 
Confidencial 

M EDICINA 

NUCLEA R. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA M A. PALM A ROSILLO/ JEFA DEL SERVICIO DE 

MEDICINA NUCLEAR 
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7 

s LUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN SADyTRA/ SERVICIO DE MEDICI NA NUCLEAR 

lNP 
Hoja: 7 de 7 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFO RMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTI CAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 

1 N P / 11C/ 11C16/M N/ 1/ INFORMES DE PROD UCTII VDAD DE 03/01/2025 
1 1 

ESTUDIOS REALIZADOS EN El SERVICIO 
8 

2025 25/03/2025 

SILVIA GPE. CONTR ERAS BECERRA/AUXILIAR ADINI STRATIVO 

'de la persona que elaboró 
\ 
j 

N/ A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALI ZACIÓN 

Información 
, l ER . PISO, 

2 años 4 años 6 años SERVICIO Copia 
Confi dencial 

MEDICINA 

NUCLEAR. 

ARCHIVERO 20978 

DRA. ROSA MA. PALMA ROS ILLO/JE FA DEL SERVICIO DE 

M EDI CINA NUCLEAR 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sE<: AE,AR i A DE sA c u D Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

IN :P 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

No. 
No.de 

Consec 
caja 

utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP/4S/4S.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

DRU/1/2017-
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

2026 

INP/4S/4S.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS ENTRE 

DMU/2/2012 
RADIOLOGÍA Y ESE SERVICIO 

2026 

INP/4S/4S.6/ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 

DMU/3/2017 
PERSONAL DE LA DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 

2026 

INP/4S/4S.6/ 

DMU/4/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICACIÓN ENTRE AMBAS ÁREAS 

2026 

C· !)A 
) ~,G_, .~ 

MA. ELENA ANGUIANO BJ RAJAS 

Nombre, firma y cargo de la per~ona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

18/07/2017 

31/12/2026 
36 

04/12/2012 

04/12/2026 
16 

31/01/2017 

31/12/2026 
119 

04/01/2016 
114 

31/12/2026 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA -_,...-
' 

DRW.OSAS USTARAN 

Nom~~ma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRETARí,, oE s .uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

11N·· r,, . ' . , ,lr"' 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
' \l;;ilor Condiciones . 

No. Clasificación 
No.de 1 No1dé! 

pescripción ó. asunto Periodo de 
No . . de docuní~rital 

Vigencia documental .de acceso Ubica.ción Traclici4o 
Conseé 

f¡!Xpecliente 
archivística del 

(Reservada y topográfica docuníerital 
utivo 

caja 
expediente trámite 

folios 
1: A L F/C AT AC Total conñdendal) 

ARCHIVERO 
INP/4S/45.6/ 21/01/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

5 DMU/5/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 20 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/4S/4S.6/ 10/05/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

6 DMU/6/2017 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 42 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2026 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 20/03/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

7 DMU/7/2018 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 29 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE 2025 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ 17/02/2020 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

8 DMU/8/2020 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 61 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 2025 - º'DIOLOGÍA 

- ~ ' ~ 

" J ¿{ , ' 
:>.,,,, A. I .~ .,,11 ~ , 1 - - . O I . ,_ ,,_. -cr.-,,, ~ ~ . 

MA. ELENA ANGUIANO B AS 

Nombre, firma y cargo de Ía persa , a que elaboró Nombre y • ma del titular del Área productora 

Página 186



SALUD 

3 

Instituto Nac.ional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sécHETA R ÍA oE sAwo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No,de No. de documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
util¡o 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total Confidencial) 

INP/45/45.6/ 05/02/2016 Información 
9 0MU/9/2016 ARCHIVO DE TRÁMITE ASUNTOS VARIOS ENTRE AMBAS ÁREAS 26 X 2 años 4 años 6 años 

31/12/2026 Confidencial 
2026 

INP/45/45.6/ 
DOCUMENTACIÓN DE DONATIVOS RECIBOS 14/09/2017 Información 

.10 DMU/10/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
EN RADIOLOGÍA 

105 X 2 años 4 años 6 años 
31/12/2026 Confidencial 

7-2026 

INP/45/45.6/ 
LECTURA MENSUAL DE DOSIMETRÍA AÑO 01/01/2025 Información 

11 DMU/11/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
31/12/2025 

11 X 2 años 4 años 6 años 
2025 Confidencial 

5-2025 

INP/45/45.6/ 10/05/2020 Información 
12 DMU/12/202 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS .82 X 2 años 4 años 6 años 

~1/12/2026 Confidencial 
0-2026 

----..,,,- ' . 

l 
) 

Ubicación ·Tradición 
topográfica documental 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 2 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 2 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 2 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 2 • 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
sEcRETARÍA o, sAtuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA _E IMAGEN 

INP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
. 

Condiciones 
No. Clasificación Valor 

No.de No.de 
archivística del .Oescripdón () asunto Periodo de 

No. de do~umental 
VÍgencia .document¡iÍ de acceso Ubicación 

Consec 
expeéliente folios (Reservada y topográfic~ _ caja -· 

utivo expediente .. trámite A L F/C AT AC Total confidendal) - - .. 

ARCHIVERO 
INP/4S/45.6/ FORMATO DE REPORTE DE EFECTO 28/03/2014 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 

13 DMU/13/201 ARCHIVO DE TRÁMITE ADVERSO A MEDICAMENTOS, MEDIO DE 13 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
CONTRASTE, ETC. 31/12/2026 Confidencial JEFATURA DE 4-2026 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DICHA 30/01/2019 Información 
ÚNICO CAJÓN 2 

14 DMU/14/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 48 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
SALA 31/12/2026 Confidencial 

9-2026 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 01/01/2024 Información 

ÚNICO CAJÓN 2 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

PARA INFORMAR SEMANALMENTE LOS 
2 años 15 DMU/15/201 

HORARIOS DE CADA ÁREA DE RX. 31/12/2026 
89 X 4 años 6 años DE LA OFICINA 

Confidencial 
9-2026 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
1 N P / 45/ 45. 6/ 01/01/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INFORME DE ESTUDIOS REALIZADOS 

16 DMU/16/202 9 X 2 años 4 años 6 años 
Confidencial 

DE LA OFICINA 
MENSUALMENTE 31/12/2025 IEFATURA DE 5-2025 

~ RÁ~A 

~A 

Tradición 
docuinental 

-

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

H CR ETA RÍ A DE s,uu<> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

Nó. de . No. dé No. de Vigencia documental Ubicación Tradición. 
archivístic.a del Descripción o asunto Periodo.de documental de acceso 

Consec • ' 
caja expediente folios (Reservada y topográfica documental · utivo expediente trámite A, . . L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 01/01/2025 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

DMU/17/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS 

17 
ÁREAS (SISTEMAS RIS-PACS, ETC 

1 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
12/12/2030 Confidencial 

5-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

. 

ARCHIVERO 
1 N P / 45/ 45. 6/ 

PARA CONSULTAR CUANDO .SEA 01/04/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

18 DMU/18/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 30 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
NECESARIO 31/12/2025 Confidencial 

8-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

CUADRO CON LOS CÓDIGOS DE LOS 11/10/2017 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

19 DMU/19/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
MATERIALES UTIZADOS EN RX. 

52 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
31/12/2025 Confidencial 

7-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 15/01/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

20 DMU/20/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 74 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

6-2025 
31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE . 

RADIOLOGÍA 
¡,...--"'-..., ....... 

t.~ f!J . r7 ·> . 
l . ~•Yi; . . , .. ,~ \ ./(,i .. ,,-t,\i.'.M.,¡,'X,1,.f,.,J""' 

~,t.~ .. ... ~ • .,,. ' - .• 

' MA. ELENA ANGUIANO BrAJAS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

· ~·· · ~--} 
• . ·_ ' . /.,,~,.,. / ' ·- · 

\ .,r. ./ 
DR. D ··. ~ERROSAS USTARAN 

Nombre . irma del titular del Área productora .,, .. 
/ 
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SALUD 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcAETAA[A oe sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

No. Clasificación 
No.de No.de 

arc:hivística del Descri_pción o asunto 
No. de 

Consec 
caja expediente 

Periodo de 
•folios 

utivo expediente frá!Tlite 

INP/4S/4S.6/ 24/09/2013 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

QUEJAS HACIA EL PERSONAL DE LA 
21 DMU/21/201 

-DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA 
109 

31/12/2025 
3-2025 

INP/4S/4S.6/ 19/01/2022 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

NECESIDADES ANUALES MEDIO DE 
22 DMU/22/202 73 

CONTRASTE 31/12/202~ 
2-2025 

INP/4S/4S.6/ 01/01/2025 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

SOLICITUDES DE COMPRA .INSUMOS PARA 
23 DMU/23/202 

RADIOLOGÍA 
33 

31/12/2027 
5-2027 ' 

1 N P / 4S/ 4S. 6/ 
TODO LO RELACIONADO CON RESGUARDOS 14/12/2017 

24 DMU/24/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
(BAJAS, ETC.) 

66 

7-2025 
31/12/2025 

- - ". 
,,,....,. 

(:~ . / t;¡~~' •o. t ( j ,:_ , -~~ · ~ A F .. t-~ ... /( .. /{., '{•1 .-t~..r-·· ~ -.,f ¿ .~~ --<A--,:_._,_, _.'4--y 
. - • i ) 

MA. ELENA ANGUIANO B~_RAJAS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 
Valor 

documental 

A L F/C 

X 

X 

X 

X 

Vigencia documental c;:ondji:iones 
de acceso Ubicación 

(Reservada y. topográfica 
AT AC Totál éóilfidencial) 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

lnformadóO.- ÚNICO CAJÓN 3 
2 años 4 años 6 años ~ -_ .... -- ,- -·~· ~OFICINA 

Co enc1al JEFATfm.& DE 

( . RADIOLQG\A 

\~ .,-{ l 
7~2--:.....,. .~ .... -,/ 

/ 
/ 

Tradición 
doéumentai 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

DR. ~ -ID MONTERROSAS USTARAN 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRETAniA t>E sALvo Inventario de Archivo de Trámite 

• Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: 

Clas_ificación ,, 
No. 

No.de No.de No. de 
Cense!= 

expediente 
archivística del Descripción o.asunto Periodo de 

folios 
utivo 

caja 
e¡cpediente trámite 

INP/4S/4S.6/ 23/08/2012 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

LO RELACIONADO CON EL INYECTOR DE 
25 DMU/25/201 16 

MEDIO DE CONTRASTE DE RM 31/12/2025 
2-2025 

INP/4S/4S.6/ 18/10/2016 
26 DMU/26/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHA SALA 99 

31/12/2025 
6-2025 

INP/4S/4S.6/ 01/12/2024 
27 DMU/27/202 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO CON DICHA SALA 7 

31/12/2028 
5-2028 

INP/4S/4S.6/ 25/01/2019 
28 DMU/28/201 ARCHIVO DE TRÁMITE TODO LO RELACIONADO 15 

31/12/2026 
9-2025 

e;- j}!) ._ a 
~ Á-~ UIANO 

Nombre, firma y cargo de la per~ 

N/A 

Valor 
docurnental 

A l F/C 

X 

X 

X 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

AC 

4 años 

4 años 

4 años 

4 años 

Totál 

6 años 

6 años 

6 años 

6 años 

/' 
{ 
l . 

,/' 

(Reservada y 
confidencial) 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

~-~"'~ ' ..,.,_ ' -. 

'=-.....:.. r ·" ' • 

topográfica documen~al 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 3 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 3 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 3 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA.DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 

ÚNICO CAJÓN 3 

DE LA OFICINA Original y Copia 
JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

DR. D~~fD:-:1:11,9.NTERROSAS USTARAN 

Nomb~l:!,,yfirma del titular del Área productora 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARÍA DE sALun Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 8 de 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

· CI ·t· ·, Valor Córídicion.es 
No, 1. as, 1cac1on . d v· · d · t 1 · . • . b" • , d" · , No de No' de . . . . .. . No. e . 1ge11c1a ocumen a . de acceso U 1cac1on Tra 1c1on 

Consec •. • d.. are_ hhíística del Descripción o asunto Pe_riod_ o .de f . 
1
. . documental (R. . .. . ..d • . . . . 'f· d . . . . 

1 . ca¡a expe 1ente • . • • • , . .. o 10s, 1-~-r----.---+----.-'r-~--.-....,.....-1 _eserva ay topogra 1ca ocumenta 
utivo expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 

INP/45/45.6/ , 03/02/2016 Información ÚNICO CAJÓN 3 . 
29 DMU/29/201 ARCHIVO DE TRAMITE PARTICIPACIÓN DE RX. 12 X 2 años 4 años 6 años . . DE LA OFICINA Original y Copia 

6-2025 31/12/2025 Conf1denc1al JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ / / . . ÚNICO CAJÓN 3 

. ASUNTOS RELACIONADOS CON EL 01 01 2025 lnformac1on 
30 DMU/30/202 ARCHIVO DE TRAMITE Ó . 3 X 2 años 4 años 6 años I DE LA OFICINA Original y Copia 

PERSONAL DE LA DIVISI N DE RADIOLOGIA 31/12/2030 Confidencia JEFATURA DE 
5-2030 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ / / . . ÚNICO CAJÓN 3 

. ASUNTOS RELACIONADOS CON AMBAS 22 02 2007 lnformac1on 
31 DMU/31/200 ARCHIVO DE TRAMITE , 81 X 2 años 4 años 6 años . . I DE LA OFICINA Original y Copia 

AREAS 31/12/2026 Conf1denc1a JEFATURA DE 
7-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ / . . ÚNICO CAJÓN 3 

• ASUNTOSRELACIONADOSCONAMBAS , 07/02 2017 _ _ _ IP º-~ . . . 
32 DMU/32/201 ARCHIVO DE TRAMITE , 41 X 2 anos 4 anos 6 anos . I ICINA Original y Copia 

AREAS 31/12/2026 c1a • • DE 
7-2026 · " 

RADIOL( f íA 
I r .,.,. 

,., I \, ..... . , .·;/ / ' 

1~ ~ 
MA. ELENA ANGUIANO BJYf\AJAS 

Nombre, firma y cargo de la persoh1! que elaboró 

'°/.:' 
DR. DAV,l[f~NTERRÓSAS USTARAN 

Nombre y~ del titular del Área productora 
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9 

,,~ SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETA RÍ A OC SALUD 

Nombre de la oependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

1

-. --,.-:

N :P 
Hoja: 9 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 
.. 

Valor Condiciones 
No. Cíasificación 

No.de No.de 
archivística del Descripción o asunto Per.iodo de . 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
utivo 

caja expediente 
expéc:ffente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Tot~I confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

ASUNTOS RELACIONADO CON AMBAS 13/06/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

33 DMU/33/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

2 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

8-2027 
31/12/2027 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

TODO LO RELACIONADOS ENTRE AMBAS 01/01/2025 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

34 DMU/34/202 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

44 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

5-2025 
31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

TODO LO RELACIONADO ENTRE AMBAS · 04/04/2013 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

35 DMU/35/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 
ÁREAS 

118 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

3-2026 
31/12/2026 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP(4S/4S.6/ 

15/07/2008 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

36 DMU/36/200 ARCHIVO DE TRÁMITE LO RELACIONADO CON DICHO EQUIPO 32 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 

8-2025 
31/12/2025 Confidencial 

JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 
. .. ,,, ..... _., .. , 

~.tLJ:~ 
., 

l,· 

. ~ . . 
DR:"DAVID MONTERROSAS LISTARAN 

! ·~ .. ,.· . -· • 

Nombre, firma y cargo de la pe Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARIAº" sArno Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría · 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

INP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor !;:oñdiéionés • 

No.de No.de 
archivística:.del Destrlpció~•oasunto .Periodo de 

No . . de doctlmental 
.Vigértciá documental de.acceso Ubicación 

Consec 
caja expediente folios (Reservádá'y tópográfic¡i 

utivq· .. expediente trámite A L F/C AT AC Total Ú>nfide11~ic1I) 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 14/02/2018 Información 
ÚNICO CAJÓN 3 

37 DMU/37/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 26 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
EQUIPO 31/12/2025 Confidencial JEFATURA DE 8-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/45/4S.6/ 01/12/2005 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 

38 DMU/38/200 47 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
EQUIPO 31/12/2025 Confidencial JEFATURA DE 5-2025 

RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
1 N P / 4S/ 4S. 6/ 05/02/2016 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

39 DMU/39/201 ARCHIVO DE TRÁMITE COMUNICADOS ENTRE AMBAS ÁREAS 26 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA 
31/12/2025 Confidencial 

6-2025 JEFATURA DE 
RADIOLOGÍA 

ARCHIVERO 
INP/4S/4S.6/ 15/04/2019 Información 

ÚNICO CAJÓN 3 

40 DMU/40/201 ARCHIVO DE TRÁMITE LOS MATERIALES QUE SURTE EL ALMACÉN 
31/12/2025 • 

49 X 2 años 4 años 6 años 
wial 

~r LA OFICINA 

9-2025 , •• 'JEF . URA DE 

RADÍ · oGÍA 

/ / 1 
l"C'· A r. ./··~. \ .• •·· ·, "'··~ . . J. ·.- • • 

~ '', _·:.:::,~\, ·,. 
· , 

Tradición 
documenta.! 

.. 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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\ j 
11 

~~j} SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETAR Í A DE. SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DIVISIÓN DE RADIOLOGÍA E IMAGEN 

1

, N•-•• rn 
1 ,,·,· .. ~ 

Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.6 AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAMIENTO 

Subserie: N/A 

Clasificación 
Valor 

Vigencia documental 
Condiciones 

No. 
No. de No.de No. de documental de acceso · Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios . (Reservada y topográfica documental · utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

ARCHIVERO 
INP/45/45.6/ 

LA PAPELERÍA QUE SURTE EL ALMACENA 23/09/2013 Información ÚNICO CAJÓN 3 

41 DMU/41/201 ARCHIVO DE TRÁMITE 99 X 2 años 4 años 6 años DE LA OFICINA Original y Copia 
RX. 31/12/2025 Confidencial 

3-2025 JEFATURA DE 

RADIOLOGÍA 

~ ~ 
•"' ·' -. 

;¡; 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre vJ/adel titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secReTAlllA º" sAcu <> Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
rilo.de No.de No. de Vigencia documental 

Consec archivístic:a del Descripción,o asunto Periodo dfl documental 

utivo 
caja .expediente 

expediente trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

IN P /4C/4C3/DRl/1/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 

1 NA 1 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años 
1-

SSAl-2002. 
años 

INP /4C/4C3/DRl/2/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2015 25 

2 NA 2 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 50 X X 5 años 20 años 
5-

SSAl-2002. 
años 

INP /4C/4C3/DRl/3/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/01/2022 25 

3 NA 3 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años 
2-

SSAl-2002. 
años 

1 N P /4C/4C3/DRl/4/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/12/2011 25 

4 NA 4 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años 
1-

SSAl-2002. 
años 

~X 
Frida Ximena Lozada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 
Hoja: 1 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservadá y tqpográficc:1 documental 
confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

- - ·- - RADIOLOGÍA E 

''\ 
/ 

rrosas Ustaran 
j ~ , 

~r del Area productora 
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SALUD 
SECAETARÍA DE SAi.UD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No.de No.de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/5/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/01/2013 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

5 NA 5 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 78 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/6/202 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/05/2023 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

6 NA 6 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
3-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE. 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/7 /201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

7 NA 7 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 105 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia . 
2-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/8/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

8 NA 8 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 46 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

.. RADIOLOGÍA E 
,. 

~ -

Frida Ximena Lozada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

(' 6; \ 
Dr. David M~t - ~ .as--U§t~ran 

Nombre y firma del tiJ lar del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sscAETA" ' ' ' oe s,,cuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad adrninistrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. · Vigencia documental No.de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Corisec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica 

l!tÍVO expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/9/201 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

9 NA 9 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 59 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA 
2-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/10/20 
INTEGRACIÓN DEL EXP EDIENTE PERSONAL 

16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

10 NA 10 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/11/20 
INTEG!lACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

09/03/2021 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

11 NA 11 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 71 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP / 4C/ 4C3/DRl/12/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

16/02/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

12 NA 12 POE PARA CUMPLIMIENTc;i A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA 
12-

SSA l-2002'> 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
¡...--~---....... RADIOLOGÍA E 

yj~. 
Frida Ximena Lazada Islas 

( ') 
- 1 

,ool/Mfi-rrí:fi:e -~'as Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre 

I 

Tradición 
documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
secRETARIA DE SALUD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l'NP 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación- Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente folios (Reservada y tqpográfica documental 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/13/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

13 NA 13 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
19-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVIS IÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4 C3/ DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información HOSPITALIZACIÓN 

14 NA 14 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 5 años 20 años , OF ICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/15/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/ 05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

15 NA 15 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PR IMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/16/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

14/04/2012 25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

1 6 NA 16 POE PARA CUMPLI MIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

" ~IOLOGÍA E 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
:mr~ 

Nombre y firma del t~ular del Área productora 
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SALUD 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc ,H,Af<ÍA oe sAcuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 5 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
titivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A t F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/17 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

17 NA 17 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. años Confidencial JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/18/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

18 NA 18 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 22 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24- SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 
, DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/19/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

19 NA 19 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/20/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

20 NA 20 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 30 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
18- SSAl-2002.·•. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
¡,.--- -- -- --, -·-, RADIOLOGÍA E 

~ -
Frida Ximena Lazada Islas 

¡ 'X 
/. "'·\ 

I ) 

• • 9¿ s Listaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y 1 . del Área productora 

Página 200



6 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRETARIA oF. s,uuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 6 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C,3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 
, 

Valor 
No. Clasificáción Vigencia documental Condiciones 

No.de No. de 
Descripdón o.asúnto 

No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

. expediente 
archi'(ística del · , Periódode 

foliós I• (Reservad¡¡ y topográfica documental caja 
utivo expediente trámité A L • F/C, AT AC Total corifidenc¡al) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/21/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

21 NA 21 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 52 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002, años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/22/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

22 NA 22 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 28 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
20-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/23/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 25/04/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

23 NA 23 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002, años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/24/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

24 NA 24 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 66 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002, 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Moriterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti'tular del Área productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc AETAl<iA DE sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de 
archivística del Périodo de 

No. de documental Consec Descripción o asunto 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios 
expedier,te A L F/C AT AC Total 

INP /4C/4C3/DRl/25/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

25 NA 25 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años 
12-

SSAl-2002. 
años 

1 NP /4C/4C3/DRl/26/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 20/03/2019 25 

26 NA 26 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 31 X X 5 años 20 años 
19-

SSAl-2002. 
años 

INP/4C/4C3/DRl/27 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/04/2012 25 

27 NA 27 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años 
12-

SSAl-2002. años 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/28/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 

28 NA 28 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 75 X X 5 años 20 años 
12-

SSAl-2002. años 

IN
·- -·.p·--' ' ' ., i ···, 
. , ·, ,; • 

Hoja: 7 de 

Co nd icio ries 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confi<lencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE -- "AL/Tt>I..OGÍA E 
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SALUD 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sFcRETARÍA oe sAtuD Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 8 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
Vigencia docu.mental 

Condiciones 
No.de No .. de . . ·No.de de acceso 'Ubitación Tradición 

Consec arcliívística del D~scripción o asunto Periodo d~ documental 
d<1cumentai caja • expediente folios (Reservada y iopográfü:a utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total éq'nfidential} 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/29/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

29 NA 29 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 77 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/30/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

30 NA 30 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 67 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/31/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 02/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

31 NA 31 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 12 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/32/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

32 NA 32 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 73 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 
- DIVISIÓN DE 

/ J'~IOLOGÍAE 
/ l 

/ 
.._______::..--

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 
,/; , 

Nombre y 7 a·del titular del Area productora 
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SALUD 
5ECllETARiA DE SALUD 

9 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No·.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documental Consec 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C AT AC Total 

INP /4C/4C3/DRl/33/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 

33 NA 33 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 55 X X 5 años 20 años 
12-

SSAl-2002. 
años 

INP/4C/4C3/DRl/34/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 17/08/2022 25 

34 NA 34 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años 
22-

SSAl-2002. 
años 

INP /4C/4C3/DRl/35/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/02/2021 25 

35 NA 35 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años 
21-

SSAl-2002. 
años 

-

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/36/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2020 25 

36 NA 36 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 41 X X 5 años 20 años 
20-

SSAl-2002. 
años 

,; 

INP 
Hoja: 9 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
,,,,..,.-.. ")M.DIOLOGÍA E 

/ 

~ 
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~ 

SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sECRETAR[A º" sALuo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasifiéacion Valor Corídicion.es 
No.de No.de ''' No. de Vigencia documental de'áccéso Ubicación Tradición 

C.onsec archi'l(ística del Descripción ó asl!nto Periodo dé documental 
(R~seryaday caja expediente folios topográfica documental utivo. expediente trámite A L F/C AT AC Total cc,nfi,<f!!ndal) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/37 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

37 NA 37 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/14/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

38 NA 38 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 68 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/39/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

39 NA 39 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D RI/ 40/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

40 NA 40 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 67 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

,.,,. .. --,___RADt0LPGÍA E 

~ 
Frida Ximena Lozada Islas 

/ ' " \ 

o,o,,;L/~n 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t1ülar del Area productora 

/ 
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SALUD 

11 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s1ec AETAH i ,, oc. s Ac u o Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 11 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación No. 
No.de No. de No.de 

Descripción o asunto Periodo de Consec 
caja expedienté 

archivística del 
folios utivo expediente trámite 

1 NP/4C/4C3/DRl/41/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 09/02/2012 

41 NA 41 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 
12-

SSAl-2002. 

1 NP /4C/4C3/DRl/42/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 

42 NA 42 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 
12-

SSAl-2002. 

IN P /4C/4C3/DRl/43/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 

43 NA 43 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 
12-

SSAl-2002. 

INP/4C/4C3/DRl/44/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2025 

44 NA 44 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 
25-

SSAl-2002. 

"/ . . , ,1, X 
~ vl,, 

Frida Ximena Lozadt Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 
Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Vigencia documental 

AT AC Total 

5 años 20 años 
25 

años 

5 años 20 años 
25 

años 

5 años 20 años 
25 

años 

5 años 20 años 
25 

años 

Condiciones 

de acceso 
(Reservada y 
éonfidencial) 

I 
\ 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

Información 

Confidencial 

,.,.., 

.............. _ 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN ÓE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

Dr. Da~j~onterrosas ~staran 

,-del titular del Area productora 
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SALUD 

12 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

SECRETARÍA DE s,uun Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: • División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 12 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación VaÍór Condicione.s 
No.dé Nét. de No. de ~·· ' Vigencia documental Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción p a~unto Periodo de documental de acceso . -

caja expediente foliós (RE!servada y topográfica doéumental utivo expediente frámite A l F/C AT AC total .confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

45 NA 45 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 70 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

46 NA 46 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 64 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/45/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 16/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

47 NA 47 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 78 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/48/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/12/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

48 NA 48 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 29 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~Á 't. . 
Frida Ximena Lazada Islas Dr. David .fY.'.1.?.~t~(cosas Üstaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del t~túlar del Área productora 
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SALUD 
SCCRETARÍ.4. DÉ SALUD 

13 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No .. Vigencia documental No.de No.de No. de 

documental 
de acceso 

Consec 
caja expediente 

archiv/stica del Descripción o asunto Periodo de 
fplios (Reservada y 

u~ivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP /4C/4C3/DRl/49/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/11/2012 25 Información 

49 NA 49 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años 
12- SSAl-2002. años Confidencial 

INP /4C/4C3/DRl/50/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/04/2018 25 Información 

50 NA 50 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años 
18- SSAl-2002. años Confidencial 

INP /4C/4C3/DRl/51/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/03/2019 25 Información 

51 NA 51 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años 
19- SSAl-2002. años Confidencial 

INP/4C/4C3/DRl/52/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 Información 

52 NA 52 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años 
21- SSAl-2002. años ,;,-,:-~ __ :_, 

( 

.ulh;: 7 
7 ~ 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

PRIMER PISO DEL 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 
RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
, OFICINA DE LA Original y Copia 

~

:RADELA 
ÓN DE 
LOGÍA E 
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SALUD 
SECRETARÍA DE, SALUD 

14 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

1 

.. - ·N- .·.-p· .. -. -¡ . -. ¡ •. 

Hoja: 14 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

1 Clasificáción Valor Condiciones 
No. Vigencia doc.ume11tal No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto PE!riodo de 
No. de docl!mental de.acceso Ubicación Tradición 

·consec 
caja expediente. folios. • (Reservada y topográfica docume.ritál utivo. e><p~diente trámite A L F/C AT ÁC Total é:onfideridál) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/53/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

53 NA 53 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/54/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

54 NA 54 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
22-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P /4C/4C3/DRl/55/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

55 NA 55 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 2 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/56/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

56 NA 56 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 57 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
14-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ ·-
Frida Ximena Lazada Islas 

·f 

Dr. David Mon_térrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del _tifular del Área productora 
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SALUD 

15 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEc f.l ETArliA nE sAcuu Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l'NP 
Hoja: 15 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Con.diciones 

No.de No.de 
aréhivística del Descripción o asunto Pei"ipdo de 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Cqnse,~ 
caja expedienté folios (Reserváda y topográfica documental 

utivo éxpediente tr~mite A l F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/57 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

57 NA 57 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 61 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP/4C/4C3/DRl/58/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 18/01/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

58 NA 58 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
21-

SSAl-2002. años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/59/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 04/11/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

59 NA 59 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años 
Confidencial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
24-

SSAl-2002. años 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
.' PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/60/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 25 lnforma~ón 

HOSPITALIZACIÓN 

60 NA 60 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 69 X X 5 años 20 años 
_,.e!ínfidencial • 

~

OFICINA DE LA Original y Copia 
12-

SSAl-2002. años 
JURA DE LA 

/ DIVJIÓN DE 

\ RADI LOGÍA E 

~'!. 
Frida Ximena Lozada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ / 
1. / /'/ 

Dr. ~rrosas Ustaran 

Nombreyefrma del titular del Área productora 
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SALUD 
SECAE.TAf-? ( A t)E S ALUD 

16 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja: 16 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo c;le 
No. de documental Consec 

expediente 
utivo 

caja 
expediente trámite 

folios 
A L F/C . . . 

INP /4C/4C3/DRl/61/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

22/03/2019 
61 NA 61 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 12 X X 

19-
SSAl-2002. 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/62/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

07/05/2019 
62 NA 62 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 17 X X 

19-
SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/63/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

15/06/2017 
63 NA 63 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 

17-
SSAl-2002. 

INP /4C/4C3/DRl/64/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

21/07/2014 
64 NA 64 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 48 X X 

14-
SSAl-2002. 

~1-
Frida Ximena Lazada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Conclicionés 
Vigencia documental de áccésó Ubicación Tradición 

AT 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

(Reservadil y topográfica documental 
AC Total ¡:ónfidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

- JEFA'íURA-- DE LA ,.......-
,- . 

DIVISIÓN DE • / 
./_/ RADIOLOGÍA E 

"---...____ ,· ;'· ,.....___J 

De Dav;d M~~~::~;; 

Nombre y firma del titular del Area productora 
I 
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17 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Hoja : 17 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No.de 

archivística del Descripción Q asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

1 NP /4C/4C3/DRl/65/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 10/09/2013 

65 NA 65 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 53 
13-2014 SSAl-2002. 06/02/2014 

INP/4C/4C3/DRl/66/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/12/2011 

66 NA 66 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 
11-2012 

SSAl-2002. 06/03/2012 

INP/4C/4C3/DRl/67 /20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/03/2012 

67 NA 67 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 43 
12-2018 

SSAl-2002. 15/02/2018 

INP /4C/4C3/DRl/68/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 29/03/2012 

68 NA 68 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 38 
12-2014 26/02/2014 SSAl-2002. 

~X 
Frida Ximena Lazada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años 
l,.<oñfide~cial 

, OFICINA DE LA Original y Copia 

añ( 
..... , 
Jtl',!!,TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RAD i'OLOGÍA E 
.... , ... __ 

.//? 

.•'\ // ./ .... 
~ . / .,,,. ..... 

Dr. D~vid..Mol'íterrosas Ustaran 

Nombre,:(hrma del titular del Área productora 
/ 
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18 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sEcRnARIA oE sALu" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. Vigencia documental No.de No.de-
archivística del Descripción o' asunto Periodo de 

No. de 
documental Consec 

caja expediente folios 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total 

1 NP /4C/4C3/DRl/69/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/07/2014 25 

69 NA 69 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 42 X X 5 años 20 años 
14-2016 

SSAl-2002. 22/06/2016 años 

INP /4C/4C3/DRl/70/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/07/2019 25 

70 NA 70 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15 X X 5 años 20 años 
19-2020 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 

1 NP /4C/4C3/DRl/71/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 

71 NA 71 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años 
15-2016 SSAl-2002. • 01/03/2016 años 

INP/4C/4C3/DRl/72/20 
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 

72 NA 72 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años 
14-2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años 

INP 
Hoja: 18 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica • documental 
confidenéial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial JEFATURA DE LA . 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

. .., ... , u, ., ..... ~ LA 

~ DIVISIÓN~ 

I\ RADIOLOGÍA E 

~ 

Página 213



19 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
SECRETARÍA DE SALUD Inventario de Archivo de Trámite l :NP 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 19 de 

Unidad administrativa/ Área productora: División de Radiología e Imagen 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

1 

No. 1 1 No. de I CI ·t· • , h. , • 1 No. de . as1 1cac1on are 1v1st1ca 
Descripción o asunto Periodo de Consec . exped1en d 

I 
d. 

utivo ca¡a te e expe ,ente trámite 

73 1 NA 1 73 1 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-
INP/4C/4C3/DRl/73/ 20l2-11NTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 1 

2º19 
SSAl-2002. 

21/03/2012 

19/07/2019 

INP/4C/4C3/DRl/74/ 20l5-11NTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 1 23/04/2015 
74 1 NA 1 74 1 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-

2016 SSAl-2002. 01/03/2016 

75 1 NA 1 75 
INP/4C/4C3/DRl/75/ 20l2-11NTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 1 

1 POE PARA CUMPLIMI ENTO A LA NOM-229-

2018 SSAl-2002. 

16/02/2012 

15/02/2018 

76 1 NA 1 76 
INP/4C/4C3/DRl/76/ 2020- ! INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 1 

1 POE PARA CUMPLI M IENTO A LA NOM-229-
2º23 

SSAl-2002. 

22/09/2020 

15/07/2023 

~~da Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

1 

No. de documental 
folios 

A I L I F/C 

1 

37 

1 
X 1 

X 

1 

1 

29 
1 X 1 

X 

1 

1 

39 

1 
X 1 

X 

1 

1 
10 

1 
X 1 

X 

1 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso I Ubicación I Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT 1 AC I Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 1 1 

25 ! Información I HOSPITALIZACIÓN 
5 años 20 años - . . , OFICINA DE LA I Original y Copia 

anos Conf1denc1al JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 1 1 

25 ! Información I HOSPITALIZACIÓN 
5 años 20 años - f ' . , OFICINA DE LA I Original y Copia 

anos Con 1denc1al JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 1 1 

25 ! Información I HOSPITALIZACIÓN 
5 años 20 años _ f' . , OFICINA DE LA I Original y Copia 

anos Con 1denc1al JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 1 1 

25 I Información I HOSPITALIZACIÓN 
5 años 20 años - f ' . , OFICINA DE LA I Original y Copia 

anos Con 1denc1al JEFATURA DE LA 

Dr. Davi~ 

Nombre y firma.J 

DIVISIÓN DE 

~ LOGÍAE 
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20 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 20 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de 

Clasificación archivística No. de Vigencia documental de acéeso Ubicación Tradición No.de 
Periodo de documental Consec expedien Descripción o asunto -

caja del expediente 
trámite 

folios (Reservada·y topográfica documental 
utivo te 

A L F/C AT AC Total confide_ncial) .. .. 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO OE 

INP/4C/4C3/DRl/77 /2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

77 NA 77 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/78/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

78 NA 78 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 27 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/79/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

79 NA 79 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 47 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSA l-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/80/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

80 NA 80 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 19 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

-'.':." "'OLOGÍA E 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma fil titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor 
No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental 
Consec expedien 

caja del expediente folios 
utivo. te trámite A L F/C AT AC Total 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/81/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/07/2018 25 

81 NA 81 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 6 X X 5 años 20 años 
2019 

SSAl-2002. 11/03/2019 años 

1 N P /4C/4C3/DRl/82/2021-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/06/2021 25 

82 NA 82 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años 
2023 

SSAl-2002. 17/07/2023 años 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/83/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2018 25 

83 NA 83 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años 
2018 SSAl-2002. 22/06/2018 años 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 11/12/2013 
1 N P/4C/4C3/DRl/84/2013- 25 

84 NA 84 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 15/02/2018 36 X X 5 años 20 años 
2018 

SSAl-2002. años 

Hoja: 21 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE-

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
·n11v1Lt\ 'L)U LJLL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información , OFICINA DE LA 
Original y Copia 

Confidencial .. JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

1,.,,--

--ilMlJ.QLOGÍA E 
.. :ki:" 

"~-- -

Página 216



22 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE SAL.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 22 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condi.ciones 
No.de . Clasificación archivística 

t>escripció.n o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental dé ac.ceso Ubicación Tradición 
Consec 

caja 
expedi!in 

del expediente folios (Resérvada y topográfica documental 
utivo te: trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/85/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

85 NA 85 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 

SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/86/2017-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDI ENTE PERSONAL 15/03/2017 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

86 NA 86 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 23 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 30/07/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/87 /2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 21/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

87 NA 87 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2022 SSAl-2002. 02/02/2022 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/88/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 05/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

88 NA 88 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 34 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2022 

SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 
JEFATU RA DE LA ' ,, '1.'-· 

DIVISIÓN DE 

- .....Rl:',DIOLOGÍA E 

,, ... -- ", 
/; euÚ0 X --Frida Ximena Lazada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

/ / ) 
(or. David 7.merrosas·~staran 

Nombre y fir/el titular del Area productora 
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({ti, SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE S ALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

1·:NP 
Hoja: 23 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. No.de Vigencia documental No.de Clasificación archivística 

Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja 

expedien 
del expediente folios (Reservada y topográfica documental 

utivo te trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/89/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/07/2014 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

89 NA 89 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 5 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 08/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/90/2015-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/04/2015 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

90 NA 90 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 8 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/91/2018-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/04/2018 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

91 NA 91 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 11 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2019 SSAl-2002. 11/03/2019 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/92/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PE.RSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

92 NA 92 POE PARA CUMPLIMI ENTO A LA NOM-229- 60 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2021 SSAl-2002. 01/06/2021 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

/ ..--•·• - . ..PJVISIÓN DE 
RAD~OGÍAE 

~tt-X 
Frida Ximena Lozada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

,,.- \ 

(( / ,,,•··/ ) 
Dr. Davi M~t:rrosa9:f~taran 

Nombre y firma,,,di'r-t\.t.u1~Jde·¡ Área productora _ 
,.,,,. · 

/ 
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24 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECR ETARÍA OE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 24 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.de Valor éc,ñdidones 
No. Vigencia documental . 

No.de Clasificación archivística 
Descripéi&n o a~unto Periodo de 

No. de documental de acceso, U.bicaci.ón Tradición 
Consec 

caja 
.expedien. 

del expediente folios . (Reserva.da y, tppográfica documental utivo te trámite A L F/C AT AC Total · confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/93/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 24/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

93 NA 93 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 56 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2024 

SSAl-2002. 06/02/2024 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/94/2021-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/04/2021 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

94 NA 94 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 16 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 SSAl-2002. 27/06/2023 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/95/2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/10/2020 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

95 NA 95 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 14 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFA TURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/96/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 12/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

96 NA 96 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 62 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 años Confidencial 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

~ '. 

Frida Ximena Lazada Islas Dr. David Monterrosas Ustaran 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma dei titular del Área productora 

_. __ 
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25 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

l :NP 
Hoja: 25 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor Condiciones 
No. 

No.de 
No. de 

Clasificación archivístic±á N.o. de Vigencia documental de accéso 
Consec expedien Descripción o asunto Periodo de documental 

utivo 
caja del expecljente folios (Reservada y 

te trámite A L F/C AT AC Total tonfiqencial) 

1 NP /4C/4C3/DRl/97 /2020-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/01/2020 25 Información 

97 NA 97 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 5 años 20 años 
2021 SSAl-2002. 01/02/2021 años Confidencial 

INP /4C/4C3/DRl/98/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 23/02/2012 25 Información 

98 NA 98 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 45 X X 5 años 20 años 
2020 SSAl-2002. 14/04/2020 años Confidencial 

1 NP /4C/4C3/DRl/99/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 17/04/2012 25 Información 

99 NA 99 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 25 X X 5 años 20 años 
2016 SSAl-2002. 01/03/2016 años Confidencial 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/100/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/03/2012 25 Información 

100 NA 100 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 86 X X 5 años 20 años 
2024 

SSAl-2002. 01/04/2024 años Confidencial 

/ --

2 .e.:G 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
JEFATURA DE LA 

"'75JV I~ DE 
RADIOLÓ(SÍA E 

7 
el Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

26 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 26 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor 
Ñci. de Clasificación archivística 

• Pescripción o asunto Período de 
No. de documental Consec expedien 

utivo 
caja 

te 
del expepiente 

trámite 
folios 

A L F/C 

1 N P / 4C/ 4C3/D Rl/101/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2020 

101 NA 101 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 9 X X 
2024 

SSAl-2002. 01/06/2021 

INP/4C/4C3/DRl/102/2013-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 30/01/2013 

102 NA 102 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 10 X X 
2014 

SSAl-2002. 05/03/2014 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/103/2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 03/05/2024 

103 NA 103 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 
2025 

SSAl-2002. 06/03/2025 

INP/4C/4C3/DRl/104/2014-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 06/02/2014 

104 NA 104 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 20 X X 
2021 

SSAl-2002. 06/02/2021 

~X_ 
Frida Ximena Lozada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) . 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 
· 1VÍS1óNoE·- \ / RADIOLOGÍA E 

/ / J 
/ /, J 

Dr. David/Mon#sas·tJS~é}_r,a'n 

Nombre y firma del ~l'r-det-Área productora 
/ 

/ 
Página 221



SALUD 
S ECRETARÍA OE. SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

27 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 27 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIÉNTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No.dé Valor Condiciones 
No. Vigencia. do~umental Ubicación No.de Clasificación archivística 

Des.cripción o asL_lnto Periodo de •• 
No. de doc1J,mental de acéeso Tradición 

Consec ,expedien 
del expedient~ folios (Reservada •Y topográfica documentéll 

utivo 
· caja 

te trámite A L F/C At AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/105/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 28/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

105 NA 105 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2014 SSAl-2002. 06/02/2014 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

1 NP /4C/4C3/DRl/106/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 08/02/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

106 NA 106 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 39 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2018 SSAl-2002. 16/02/2018 años Confidencial 

JEFATURA DE LA . 
DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP /4C/4C3/DRl/107 /2024-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 07/05/2024 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

107 NA 107 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 3 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2025 SSAl-2002. 06/03/2025 años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

INP/4C/4C3/DRl/108/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

108 NA 108 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 81 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2013 SSAl-2002. 30/01/2013 años Confidencial 

,.. 'ºA DE LA 

-~· DIVIS~DE / ' RA.DIOLOG E 

7 ¿_¿/4 J_,Í 

d 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

av1d ~~staran 

Nombre y firm~,d'ehtttiíar del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA OE. S.1,'\LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No.de No. 
No.de Clasificación archivística 

Consec expedie11 
utivo 

caja del expediente 
te 

109 NA 109 
INP/4C/4C3/DRl/109/2012-

2024 

110 NA 110 
IN P / 4C/ 4C3/DRl/110/2023-

2025 

111 NA 111 
IN P /4C/4C3/DRl/111/2018-

2023 

112 NA 112 
INP/4C/4C3/DRl/112/2019-

2020 

:ze~ 

28 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de Vigencia documental 

Descripción o asunto Periodo de documental 

trámite 
folios 

A L F/C AT AC Total 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 14/03/2012 25 
POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 35 X X 5 años 20 años 

SSAl-2002. 16/07/2024 años 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/04/2023 25 
POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 24 X X 5 años 20 años 

SSAl-2002. 28/03/2025 años 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 15/02/2018 25 
POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 21 X X 5 años 20 años 

SSAl-2002. 30/04/2023 años 

INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 
POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 X X 5 años 20 años 

SSAl-2002. 14/04/2020 años 

INP 
Hoja: 28 de 

Condiciones 
de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
. confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

Información 
HOSPITALIZACIÓN 

, OFICINA DE LA Original y Copia 
Confidencial 

JEFATURA DE LA 

/ 
/IÍÍVISIÓN DE 11 RADIOLOGÍA E 
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SALUD 
SECRETARIA DE' $Al.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

29 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 29 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: 

No. 
No. de 

No.de 
Clasificación archivística No. de 

Consec. expedien Descripc,ión o asunto P!!riodo de 
caja del expediente folios utivo te tramite 

INP/4C/4C3/DRl/113/2021-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2021 

113 NA 113 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 18 
2023 

SSAl-2002. 11/03/2014 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/114/2012-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 26/03/2012 

114 NA 114 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 65 
2014 

SSAl-2002. 28/02/2014 

INP/4C/4C3/DRl/115/2016-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 22/04/2016 

115 NA 115 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 4 
2017 

SSAl-2002. 09/02/2017 

J 

1 N P / 4C/ 4C3/DRl/116/2022-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2022 

116 NA 116 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229- 7 
2023 

SSAl-2002. 28/02/2023 

~X. 
Frida Ximena Lazada Islas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

(Reservada y topográfica docume_ntal 
AC Total confidencial) 

PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

25 Información 
HOSPITALIZACIÓN 

20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

,..,,.,.,,.,.---i--DIVISlÓl\l. DE 
.,. RADIOLOG.ÍI\ E 

/ , \ 

I / } 
• / ' 
\ ,.,/ '/' / 

Dr. Davict~i ~~~s~:)Jsfaran 

Nombre y firma d~}~!~él Area productora 
/ 
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SALUD 
SECR E.TARÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

30 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: División de Radiología e Imagen 

INP 
Hoja: 30 de 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL 

Subserie: N/A 

No. No.de Valor Condiciones 
No. de Clasificación archivística 

Descripción o-asunto Periodo.de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedien 

utivo 
caja 

te 
del expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica doc_umental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 
PRIMER PISO DEL 

EDIFICIO DE 

IN P /4C/4C3/DRl/117 /2019-
INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 01/04/2019 25 Información 

HOSPITALIZACIÓN 

117 NA 117 POE PARA CUMPLIMIENTO A LA NOM-229-
14/04/2020 

13 X X 5 años 20 años , OFICINA DE LA Original y Copia 
2020 SSAl-2002. años Confidencial 

JEFATURA DE LA 

DIVISIÓN DE 

RADIOLOGÍA E 

,, 

.. 

/ 

~l. 
Frida Ximena Lazada Islas 

.,. .. / 
.... // 

Dr. David Montertosas Ustaran 
J 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tJf~lar del Área productora 
_,,. . 

/ 
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?" t·~.~ r-=1~ 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordi nadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trá mite 

Instituto Nacional de Pediatría 

fM¡ f) v=¡ TT "'!Y .,.Í\\ 
'".-'~, 1~\ J H iJ !,1 iJ 
P,,,,.# ).r..,: ~.::... ~ • ...ll Y.t.-:..# ..L1....v 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Aux il iares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección : 45 Atención Médica y Hospitalaria Serie: 45 .3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitalaria 

5u bserie: N/A 

Clasifica ción Valor Condiciones 
No. 

No. de Vigencia documental Ubicación No. de No. de documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

fol ios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confiden cial) 

01/01/2025 
: dificio de 3onco de 

l i'J P /4S/45. 3/DBS/1/2 12 In formación Sangre, segundo pi$O oficio 
1 1 1 Productos Enviados a Irradiación 100 X 4 años 8 años 

025 31/03/2025 años Pública dejefatura del 

Dcp;marnento, archivo l 

.~esul tados de Histocompatibil idad, panel 01/01/2025 
::dificio de 3anco de 

l i'JP/4S/4S.3/DBS/2/2 12 Información 
2 1 1 react ivo de anticuerpos y pruebas cruzados 100 X 4 años 8 años 

Sangre, segundo piso oficio 

025 31/03/2025 años Pública dcjcfaturadcl 

l in foc itarias Dep;irt.lmcnto. archivo l 

01/01/2025 
::dificio de 3anco de 

li'J P /45/45.3/DBS/3/2 12 Información S,1ngrc. ~cp.undo pi~o oficio 
3 1 1 Res;;lta:::fos Quimerismos 100 X 4 años 8 años 

025 31/03/202 5 años Públi ca dcjcf<1tur;idd 

Dcpart;imcnto. ;irchivo l 

01/01/2025 
:ct iliciode i.1<1nco de 

li'JP /45/45.3/D BS/4/2 Resultados de serologia y estudios 12 Información S;n¡;rc. segundo piso oficio 
4 1 1 100 X 4 años 8 años 

025 especia les 31/03/2025 años Pública dcjcf;ituradcl 

Dcp<1rtamcn10. arch ivo 1 

01/01/2025 
!:dificiodc 3,mco de 

li'J P /4S/45.3/D85/5/2 12 Inform ación S.1ngrc, segundo piso oficio 
5 1 1 Intercambios de prod uctos sa nguíneos 100 X 4 años 8 años 

025 31/01/2025 años Pública dcjefarur.'ldel 

Dcpart;imen10, archivo ! 

\ ~" ) 
¿~=e 

.... ' ., ,/ 

Tradición 

documental 

Orig ina l 

Origina l 

Original 

Original 

Original 

Nombre, firma y ca rgo de la persona que elaboró Nombre y firma del t itular del Área productora 
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);--l 

Nombre de la dependencia o entidad : 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Naciona l de Pediatría 

,t!"~ :'.". \ .,..,.,.. .,,-,. ~I" ,..~ 

::;;~~ i.i\ !i ll .1' ¡,; ti 
1:.:.,.J-:;,, .,~. .:,~ ~.1 ... .ll ~ ... JJ ~!:.~, k~ 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora : Subd irección de Servicios Auxil iares de Diagnóstico y Tratamiento/Banco de Sangre 

Fondo: INP Sección : 45 Atención Médica y Hospitalaria Serie: 45.3 Organos Colegiados en Materia de Atención Médica Hospitalararia 

Subserie : .. N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. 

No. de No. de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 3anco de 
IN P /4S/4S.3/DBS/1/2 01/01/2025 12 Información S.1np,rc, 5cgundo piso oficio 

1 1 1 Historia s Clínci as 100 X 4 años 8 años 
025 31/03/2025 años Pública dejcfa1ura del 

Departamento. ;11chivo 1 

Documentación sani taria ante la Comisión 01/01/2025 !:dificior1c :)aneo de 

IN P /4S/4S.3/DBS/2/2 12 Información Sangre, ~cgundo piso oficio 
2 1 1 =ederal pera la 0 rotección Contra ~iesgos 100 X 4 años 8 años 

025 31/ 03/2025 años Pública d{'j t'l ilturarfel 

Sanitarios Dcp.:ir t.:.mcnto, archivo 1 

01/01/2025 
!:dificio de 3anco de 

INP /4S/4S.3/DBS/3/2 Info rmes an te el Centro \/ac ional de la 12 Información Sangre. ~egundo piso oricio 
3 1 1 100 X 4 años 8 años 

025 Transfusión Sanguín ea 31/03/2025 años Pública dcjcfatur:i del 

Deparumcnio, archivo l 

~\ 
/ ' ' ( 

1 

Tradición 

documental 

Original 

Origi na l 

Origina l 
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tf'",) i'\ w .,,,,.1.,.-:-"", 
O..:,~. '.'..'\ f.•¡ /) : ¡, j'I 
•\ ,. .' :, ). n • I • ./ ,..,-1) l:-.. ')_ ,., ..:...\o-,:J \~,_, .,J.., . ~ 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad : Inst it uto Nacional de Ped iat ría 

Un idad administrativa/Área productora: Subdidreció n de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tra tamie nto/Banco de Sangre 

~- ~·~.;} 
;.:: d r 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS CO LEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉD ICA HOSPITALAR IA 

No. 

Consec 

utivo 

1 

2 

3 

4 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
caja 

1 

1 

1 

1 

expediente 
expediente 

INP /4S/4S.3/D BS/1/202 Comité de Medicina Tran sfusional Acta de 
1 

Instalación 5 

IN P /4S/4S.3/DBS/2/20 2 Comité de Medicina Transfusional 
1 

Nombramientos 5 

INP /4S/4S.3/DBS/3/202 Comité de Medicina Trcnsfusional Manuel 
1 

de Organi zación 5 

IN P /4S/4S.3/D BS/4/202 Comi té de Medicina Transfusional 
1 

5 Programa Anual 

63 
C. May~eth Reyes Mendoza 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie : N/A 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

01/01/2025 
100 X 

31/03/2025 

01/01/2025 
100 X 

31/03/2025 

01/01/2025 
100 X 

31/03/2025 

01/01/2025 
100 X 

31/03/2025 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Rese rvada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial ) 

::di f icio ::le 3anco 

de Sangre, 

12 Información segundo piso 

4 años 8 años oficio :::lejefatura Original 
años Pública 

del 

Departamen to, 

arch ivo 1 
::d if icio de Sanco 

de Sangre, 

12 Información segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Pú bl ica 

del 

Jepartamento, 

arch ivo 1 
:.dificio de aanco 

de Sangre, 

12 Información 
segundo piso 

4 años 8 años oficio dejefatura Original 
años Púb lica 

del 

Departamento, 

archivo 1 
:':dificio de 3anco 

de Sangre, 

12 Información segundo piso 

4 años 8 años 

º
~atura 

Orig inal 
años 

Pú( 
ento, 

1 

Dr. Em ma n ch ez 

Nombre y firma d 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventar io de Arch ivo de Trá mite 

Nombre de la dependencia o entidad: Inst itu to Naciona l de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdidreción de Servic ios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento/Banco de Sangre 

~ r->-
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección : 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.3 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

No. 

Consec 

utivo 

5 

6 

No. de . 

caja 

No. de 

expediente 

Clasificación 

archivística del 

expediente 

IN P /4S/4S.3/DBS/5/202 

5 

Descripción o asunto 

Comité de Medicina Transfusiona l 

Ca lendario Anua l 

INP/4S/4S.3/DBS/6/202 I Comité de Medicine Tra nsfusion2I Minutas 
5 de Sesiones 

C. May,,Ji),h Reyes Meado,a 

Nombre, firm;~~~ la persona que elaboró 

Periodo de 

trámite 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/ 2025 

Subserie: N/A 

No. de 

fol ios 

100 

100 

Valor 

documental 

A L I F/C 

X 

X 

Vigencia documental 

AT AC I Total 

4 años 1 8 años 

4 años 1 8 años 

12 

años 

12 

años 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Edificio de 3anco 

de Sangre, 

segundo pi so 

of icio dejefatura 

del 
Departamento, 

archivo 1 
:dificio de 3anco 

de Sangre, 

segu ndo pi so 

oficio dejefatura 

del 
Depa rtame nto, 

archivo 1 

~I 

ez 

Tradición 

documental 

Original 

Original 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
S CCrHlT,'),11-fA t) fo SA LUl"l 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental 
de acceso Ubicación Tradición 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica ·documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Todos los asuntos relacionados con los 02/01/2025 
hospitaliación/ 3er 

INP/45/45.1/5O/01/2 12 Información piso/ Servicio de 
1 1 servicios y/o departamentos de atencion 31/03/2025 70 X X 4 años 8 años 

Confidencial Oncología/ 
Original 

024 años 
médic de todo el instituto. 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta e 

Edificio de 

02/01/2025 hospitaliación/ 3er 

INP/45/45.17 /50/01/ Todos los asuntos relacionados con el 
31/03/2025 

12 Información piso/ Servicio de 
2 2 34 X 4 años 8 años Original 

2024 PAAAS del Serviicio de Oncología años Confidencial Oncología/ 
archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta 8 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

í) #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Dra. Liliana Velasco Hidalgo 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

2 

Unidad administrativa/Área productora: SU BDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGÍA/ SERVICIO DE ONCOLOGÍA 

SALUD 
S€CfHO;Tl'd1Í/'~ OE !.:ALUD 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTI CAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia document al No. de- No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente 

expediente .trámite 
fo.líos (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Todos los asuntos relacionados con los 
hospitaliación/ 3er 

1 NP /llC/llC.16/5O/0 02/01/2025 Información piso/ Servicio de 
3 3 

1/2024 
servicios y/o departamentos de atencion 3 X 2 años 4 años 6 años 

Confidencia l Oncología/ 
Origina l 

médic de todo el instituto. 31/03/2025 
archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

Edificio de 

hospi taliación/ 3er 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 
Información piso/ Servicio de 

Confidencial Oncología/ 
Original 

archivero unico/ 

repisa 2/ Carpeta B 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ ,,-, 

(\ 
1 

~ 1 ,~ 
Nombre y firma del titular del Ar~a productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRET;¡~fA DE S:AI.UQ. 

Nombre de la dependencia o entidad : Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE HEMATO -ONCOLOGÍA/SERVICIO DE RADIOTERAPIA 

Fondo: INP Sección: AS ATE NCIÓN MÉDICA y HOSPITALARIA Serie: AS .4 CONSULTA EXTERNA y ESPECIALIDADES 

Subserie: 

No. Clasificación 
No. de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

INP / AS/ AS.1/JJAZ/S R/ EXPEDIENTE RELATIVO A INVENTARIO 01/01/2025 
1 1 

DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRÁM ITE 
81 

1/2025 01/ 03/2025 

N/ A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

AT 

4 

AÑOS 

(Reservada y topográfica 
AC Total confidencial} 

8 AÑOS 
12 INFORMACIÓN 

AÑOS PÚBLICA 
EDIFICIO TELETON P.P. 

r -. ;; 
/ i/1 . /1/ '/} f'v / / / / / ) 
Ulll¡ / ·LV~ 

'· 

Tradición 

documental 

ORIGINAL Y 

COPIA 

Nomb,e, füma y ,í pe,sona que elabo,ó 

MARÍA DE JESÚS MIREYA BALDERAS GUTIÉRREZ 

/¡ . , 
Nombre y fir? a ~I titular del Area productora 

DR. JAI~ J; GE AMADOR ZARCO 

~~. ;{" .'),-
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCIÓN MÉDICA HOSPITALARIA 

Subserie: 

1 1 
INP/42/4S.1/AQuA/1 

/2025 

Todos los asuntos relacionados con los 

servicios y/o departamentos de atención 

médica de todo el instituto 

Kazumi Mendoza Osario 

03/01/2025 

11/03/2025 
X X 4 años 8 años 

12 

años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información Edificio de 

Pública Hospitalisación, ler 

Piso AQuA, Librero 

Original 

Nombre, füma y~ ~ersona que elaboró del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Hemato-Oncología/ unidad de AQuA 

SALUD 
S E C:R t2: TARÍA 01!:. SALUD 

Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: 

1 1 

, dasi(léª'c:ipij • 
árcÍíl~ís~ica d~f 
·" e_~~eifü(rif~ .~ 

1 NP /llC/llC.16/ AQu 

A/1/2025 

Todo lo relacionado con reportes del 

informe mensual de las actividades 

realizadas en la unidad de AQuA 

Kazumi Mendoza Osorio 

~ -

Nombre, firma y cargo ele la persona que elaboró 

28/01/2025 

28/03/2025 

• Có~dlcioñes ~"- • • 
• · de ácceso : • 1:Jbicáción'. · • • Tr.ác:tlCÍQn • : 

• • iÍa 'y . top~gráfica do,i:iÍro~n'táí, º 
. ,,ro~ ªíh • .- • , ;·. 

--+-=-"+"'----+-...__~1-'--.;:_;_+-;..;....... 
AC 

X 2 años 4 años 6 años 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/ A 

Información 

Pública 

Dra. 

Edificio de 

Hospitalisación, l er 

Piso AQuA, Librero 

Original 

r del Área productora 
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SALUD 
SECRETARÍA OS SALUO 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Hemato-Oncología/Departamento de Trasplante de Médula Ósea y Terapia Celular 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Cónsec 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/4S/4S.4/DTHTC/1/2 
Todos los asuntos relacionados con los 01/01/2025 Información 

1 1 servicios y/o departamentos de atención X 2 años 4años 6 años 
025 médica de todo el Instituto 31/03/2025 Pública 

(\ 

_:::_/ \ 

Ubicación 
topográfica 

Edificio de 

Hospitalización 

3er piso, oficina 

del Jefe del 

Departamento de 

Trasplante 

Hematopoyético y 

J J 
IL-A&i~ , 

D,Al~¿ a, s Á~ 6áhguez Ordoñez 
Asistenta Admvo. Jefe del D rtamen o 

Tradición 
documental 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma • titul del Área productora 
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SALUD 
S l?: CR~TARfA O~ SAUJO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA 

INP 
HOJA 1 DE 1 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/ A 
•.• ··.• 

Condiciones ' ' No. Valor 
'Nó. de No. de ·clasifiq¡1cioñ;atthivístii:a 

Periodo de 
rilo. dé d.ocumental 

Vigencia dócumental de acceso Ubicación 
Consec Descripción o asunto ., ... 

caja ~xpediente i:lél :e~pediente folios .. (Reservada-y topQ&táfica . utivo -.-·, trámite A VJ F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 
GESTION DE LOS ASUNTOS 01/01/2025 

CORRESPONDIENTES A LA AREAS 
, 2 PISO, OFICINA 

1 INP/4S/4S.7 /SC/1/2024 2 años 4 años 
Información DE LA 

1 ADSCR ITAS A LA SUBDIRECCION DE 154 X 6 años 
SUBDIRECCIÓN DE 

CIRUGIA PARA ATENCION, TRAMITE Y Pública 
CIRUGÍA, REPISA 

DIFUSION O SEGUIMIENTO. 
2, ENTREPAÑO 1, 

CARPETAS 1 

EDIFICIO DE 

NO GENERA EXPEDIENTES DE ARCHIVO 01/01/2025 HOSPITALIZACIÓN 

DERIVADO DE LAS FUNCIONES DE LA 
, 2 PISO, OFICINA 

INP/4S/4S.7 /SC/2/2024 
Información DE LA 

1 2 OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE 1 X 2 años 4 años 6 años 
SUBDIRECCIÓN DE 

CIRUGIA DENTRO DEL PERIODO Pública 

SOLICITADO. 
CIRUGÍA, REPISA 

2, ENTREPAÑO 1, 

CARP ETA 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

~ ~-- ... 

_____ .,l)~ CFONSO MA:RXH BRACHO 

Trádición 
documental 

Original y Copia 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró / N~ bre y firma del titular del Área productora 
4_,....~,,,, 

,¿,· 
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1 

SALUD 
SECrH:::TARfA DE SAL U D 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Transferencia Primaria INP· 
Fecha de transferencia: 04/04/2025 Número de transferencia: N/A Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie: N/ A 

03/01/2025 
INP/45/45.4/0RL- 1 Recepción de los auxiliares auditivos junto con 1 _ _ _ , 

1 1 N/A 1 1 1 / / d . , d 1 . 1 213 1 X 1 1 12 anos 1 4 anos l 6 anos l lnformacion Confidencial I Original y Copia AUDIO 1 2025 ocumentac,on e os pacientes. 
13/03/2025 

R • • •. d I d 1 1 e 1 ¡· 24/01/2025 INP/45¡45.4¡oRL- 1 ecepc,011 e os componentes e lmp ante oc ear, po ,za 
1 1 N/A 1 1 1 / / de identificacion de componente externo e interno y 1 50 1 X 1 1 l 2 años 1 4 años l 6 años I Información Confidencial I Original y Copia 

AUDIO 1 2025 • 
' mascota. 28/03/2025 
J 

. 30/01/2025 

1 / 1 1 
INP/45/45.4/0RL- 1 Resumen Clínico de la atencion, manejo y estado actual del I 20 1 1 1 1 - 1 - 16 - 1 f · , fd · 11 · · · · 

1 N A 1 AUDIO/l/2025 paciente X , 2 anos 4 anos anos In ormac,on Con I enc1a Original y Copia 

18/03/2025 

"El presente inventario consta de _fojas y ~ara l,a1 cantidad de _expedientes de los años de _al_, contenidos en_ cajas, con un peso aproximado de _kg." 

Nombre, firma, cargo y área de adscripción de la persona que formuló el inventario 

~;RON 
Nombre, firma, cargo y área de adscripción de la persona que revisó el inventario 

Dr. Alfonso Marxh Bracho 
Nombre y firma del titular de la unidad administrativa que autorizó el inventario Nombre y firma del responsable del archivo de concentración que recibe el inventario 

Página 237



SALUD 
SEC rH:.1'ARÍA DE S/.1,LUO 

Fecha de transferencia: 04/04/2025 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Transferencia Primaria 

Número de transferencia: N/A 
Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Cirugía/Servicio de Otorrinolaringología y Audiología 

INP 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

04/03/2025 

1 N/A 1 
INP/l1C/l1C16/ORL-I Entrega de las actividades que se realizan en la consulta 

AUDIO/1/2025 externa de otorrinolaringología y audiologia 
3 X 2 años 1 4 años l 6 años I Información Pública 

05/03/2025 

,a cantidad de _expedientes de los años de _al_, contenidos en_ cajas, con un peso aproximado de _kg." 

~ · 

Copia 

Nombre, firma, cargo y área de adscripción de la persona que formuló el inventario 

~~ MA'r'ORGA BUTRON 
Nombre, firma, cargo y ~¡¡(a"dé adscripción de la persona que revisó el inventario 

Dr. Alfonso Marxh Bracho 

Nombre y firma del titular de la unidad administrativa que autorizó el inventario Nombre y firma del responsable del archivo de concentración que recibe el inventario 
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SALUD 
S!:<:'Q:éY,,;oiL-\ l."!E S1\l..l.i!J 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.7 CIRUGÍA 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor No. 
.No.de No.de 1 No. de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
c:aja expediente 

expediente 
folios 

trámite A L F/C .... 

INP/ 4S/4S.7 / DA/1- REGISTRO Y CONTROL DE INDICES 01/01/2025 
1 1 1 

QUIRÚRGICOS 
689 X 

2024 31/ 03/ 2025 

AM ~ 

Nomb,e, füma y ,a,go de la pe,so,a que elabo,~ 

Hoja: 1 de 

Vigencia Condiciones • 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(R!!servada y topográfica documental 

AT AC Total . confidencial) 
EDIFICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN 

Información 
, 2º PISO, OFICINA 

2 años 4 años 6 años DE LA JEFATURA Original y Copia 
Confidencial 

DEL 

DEPARTAMENTO 

DE 

! 

~ 
t~ 
/ 
) , 11 ¡/ 

~

1
1
1 

DR. ULISES SOTO ~; ~TODE - / 
LOGÍA ANESTES O 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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~ 
~ ' " Ji L.

·.· . L¡---,. 
J J) 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora : SUBDIRECCION DE CIRUGIA/CIRUGIA PLASTICA 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie : 

Subserie: 

Clasificación No. 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
caja expediente fol ios 

utivo expediente trámite 

1 1 1 1 NP /4C-7 /SCP / 1/2025 
01/01/2025 

INFORMES MENSUALES 
31/03/2025 

3 

INP/45/45- 01/01/2025 
1 1 1 RESUMENES CLI NICOS 5 

5/SCP /1/2025 31/03/2025 

·.i:· N · ltp•-." 
~: It ··~-:, 

Hoja: 1 de 

4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

N/ A 

Valor Condiciones 
Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 
(Reservada y topográfica 

A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

1 nformación 
PRINCI PAL 

X 2 años 4 años 6 años OFICINA DEL 
Pública 

SERVICIO DE 

CIRUG IA PLASTICA 

EDIFICIO 

Información 
PRINCIPAL 

X 2 años 4 años 6 años OFI CINA DEL 
Confidencial 

SERVICIO DE 

CIRUG IA PLASTICA 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

1 ~ 
ILDA ORTEGA ESCA~.H'.ÍA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

#N/A #N/A #N/A 

n A t 
fjJÁftlP ~ 

DR~ VILLASEÑOR CALOCA 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 'J~'!'Af'< i /\ n:'.:: !',.t. 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE CIRUGIA / DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL 

INP' 
Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 
Consec 
utivo 

1 

No. de No.de 
Clasificación 

archivística del caja Descripción o asunto expediente 
expediente 

1 N P /llC/11.16/SC/DCG REPORTE DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES 
1 

/1/2025 DEL DEPARTAMENTO 

, 

ti~ 
1 

Wo1A ESTRADA JIMENEZ 

Nombre';'fita y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

26/12/2024 

25/03/2025 
3 X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

EDIFICIO 

CONSULTA 

Información 
EXTERNA 2º PISO 

OFICINA DEL Origina I y Copia 4 años 6 años 
Pública DEPARTAMENTO 

DE CIRUGIA 

GENERAL. 

~ ' /- ' 
{~ni~l\) 

DRA. KARLA AL~ NTOS JASSO 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

(~~~t) SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite SECRETA~ÍA DE SALUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: SERVICIO DE ESTOMATOLOGIA/SUBDIRECCION DE CIRUGÍA 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/A 

Clasificación ' Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de 

archivística d~I Descripción o asunto Periodo de 
No. de 

documental . de acceso Ubicación Tradición 
Consec 

topográfica 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios {Reservada y documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO HOSP. 

PLANTA 

INP /SE/11C/11Cl6/1/2 01/01/2024 Información PRINCIPAL/SERVIC 

1 1 INFORME DE LABORES 2024 X 2 años 4 años 6 años 10 DE Original y Copia 
024 Pública 

ESTOMATOLOGIA/ 

OFICINA 

SECRETARIAL/S08 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #_N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

/l ,,,., 
/ / / 

e- ;;;= ' 
~ 

~ ~ ~ 1 t 
C. AL~A R. RAMÍREZ 

Nombre, firma y carg~de la persona que elaboró 

DRA. ~E~ LLA;N~~ R~IO 

Nombre y fir del titular del Area productora 
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INJ: 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

lnventar\o de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instit uto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Cirugía / Cirugía Oncológica 

s LU 
<,,FC>;~·.;;l. ' °l":~ !'tf•: ;:·t:.·.~:f) 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección : 45 ATENCIÓN M ÉDICA Y HOSP ITALARIA Serie: 45.7 SERVICIOS QUIRÚRGICOS 

Subserie: N/A 

Clasificación 
No. No. de Descripción o No. de Valor documental Vigencia documental 

No. de caja archivística del Periodo de 
Consecutivo expediente asunto folios 

expediente t rámite A L/J F/C AT AC Total 

INP/45/45.7/C Resumenes 28/04/2022 
1 N/A 1 o X o o Meses Meses 3 años 

0/1/2022 Clínicos 

.----

g 

Condiciones de 

acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 

confidencial\ 

Edificio de 

Hospitalización, 

Información 3er piso, Oficina 
Original y Copia 

de Cirugía Confidencial 
Oncológica, 

repisa 4. 

I\ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa productora: UROLOGIA 
Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

No. Clasificación 
No . . de No.de No.de 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios utivo 

caja expediente 
expedie!lte trámite 

01/01/2025 INP /35/35.12/SU/1/2 LISTADO DE ALUMNOS QUE REALIZAN 
4 1 1 1 

025 PRECTICAS DE POSGRADO 15/03/2025 

ANA G ZULOAGA RAMIREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 3S.12 REALIZACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS 

Subserie 3S.7 .2 EN POSGRADO 

Valor Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

documental 
topográfica documental 

A L/J F/C 

X 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A 

AT AC 

2 años 4 años 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

#N/A #N/A 

(Reservada y 
Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

6 años UROLOGIA/ ARCHIV 
Pública 

ERO/ CAJON 2 

#N/A 

#N/A 

#N/A 

1 

7 d~; 1/" 
DR JUIAN 0 (4 • ~/ .S AIPUCHE 

Copia 

/C ~ 
Nomb,7,i(, de la Únldad Admlnlstrntlva 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Coordinación de Archivos 

INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
Unidad administrativa productora: UROLOGIA 
Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
taja expediente 

expediente 
folios 

trámite 

IN P /4S/4S.4/SU/1/20 01/01/2025 
1 1 1 REVISION DE PACIENTE DE OTRO SERVICIO 14 

25 31/03/2025 

IN P /4S/4S.5/SU/1/20 01/01/2025 
1 1 1 RESUMENES CLINICOS 10 

25 01/01/2025 

ANA ZULOAGA RAMIREZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

Hoja: 1 de 

Serie: 4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

Subserie N/A 

Valor Condiciones 

documental •• 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/ARCHIV Copia 
Pública ERO/CAJON 2 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Información 
OFICINA DE 

X 2 años 4 años 6 años UROLOGIA/REPISA Copia 
Pública 1/ 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

,~ 
~ / 

(,I 1 11~ / 

DR. JUAN osvj~ ALPUCHE 

Nombre y firma del tit~Jarc:e la Unidad Administrativa 
;A 

/ / 
// J 
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l':NP 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
!.E~->'H:'.'f/'\f~f:t lHi ~A1.UO 

Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

' No. 
·con'secl No. de 1 · N?: de 

utivo caja · expediente • 

1 N/A 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

Cl~sifica4ión 

at~hivísti~a deJ 
e)!pedi~11te 

Descripción o asunto 'Periodo ,de 
trámite 

INP/llC/llc.16/SNC-l lnform~ de labores; prdocledim_ientdo y I0l-01-2023 al 31-
atencion a pacientes e serv1c10 e 

OF/1-2025 
oftamología 

03-2025 

lrma Mena Tierrablanca 

J'J _.. Tj;2": • <>---= 
~ 

a y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/ A 

No .. d~ 
li>lios 

150 

Valor . Vigencia' docuínfntal .· d.e acceso 
dpcurnental (Reserváda v 

Cc,-noidones 
Ubií:a'dóh 

~ ' '., . ' . 

topográfica 
Tradición 

documental 
A I L/J I F/C AT AC IJotal:I ·~o_r,fid!mcial) 

Edificio de 

hospitalización, 

consulta externa, 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

pública 
1 º piso, Oficina de j Original y copia 

la Jefatura del 

Servicio, archivero 

2, cajón 2. 

Dra.Vanessa Bosch Canto 

~ú( &4-( /lv~ 
Nombr~ffirma del titular del Area ~loductora 
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., 

·1····N···.· ... ··· ...., . . • ~ -

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
~a!Cl'HOT✓'- l'H ,'\. n x:. ~At. U~ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría • Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

N.o .. . 
:~ímse'c.l NJ•:~e . 

utivo ,ca¡a 

N/A 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

·No, de 
expediente 

• ~l¡¡~ifii:il~i9p 
arcÍ)ivístic<1,<!el 

expg¡fÍent'e 

INP/6C/6C.4/SNC

OF/1-2025 

Subserie: N/ A 

DescripcióJ1;0 a~un(<;> 

•.. , toncliciohes 
. l\ló. de . • ~alor Vi~~níita dpc,4rnerit¡¡Í efe ~cceso . . . 

P,eriodo<!e I toiid~ ' ilQcurn~ntal . .· • . (R. ·_ese,·rv.· adá.,yl· topc;ígráfjca 
.u,líica~ióri Jradicigr'i 

documental" 
trámite 

Adquisiciones de insumos y equipo 
01

_
01

_
2023 

al 
31

_ 

para la atención médica en el servicio 1 
03

_
2025 

de Oftamología 

• ' • A L/J : F/C AT {'C Tot¡.il CC!IJ@e_l!Si¡¡fl; ' 

90 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

pública 

Edificio de 

hospitalización, 

consulta ext erna, 

1 º piso, Oficina de I Original y copia 

la Jefatura del 

Servicio, archivero 

2, cajón 2. 

lrma Mena Tierrablanca Dra.Vanessa Bo~-~anto 

~ O!&/'✓ 
Nombre/y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA 

• N°'º l No. de•1· Nóál:ie• 
-Cons.e.c: •·· • . :. . . .. • 
. utl\lci . • caja •• .. exp~i;Jieríte. 

N/A 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

i:!a~ifit.1~ión • 
archiví~Íi~~ de1 ··· 

e)\pe.<;!ie,nfe,. 

1 N P /3S/3S.10/SNC

OF/1-2025 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE OFTALMOLOGÍA 

SALUD 
SE"CI-H;IArtL'\ O!:'. SAUHl 

Hoja: 3 de 4 

Serie: 3S.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO 

,DescripciQ)"1 o as.\111to •. ';f periodo de 

.tfároite 

EDUCACIÓ~ CONTINUA PA~A 101-01-2023 al 31-

PERSONAL MEDICO Y PARAMEDICO 03-2025 

Subserie: N/A 

NoZd~ dc¡~ui:neptal: 
fql¡ós • A • l./l F/C 

Valor 

180 

•• Cóndici.ones 

Vige!]ciild···º.·.· c·um .•. ·e .. ·.·.·• ".·.·· t·.· ªí.. ge···.acc.t s·p.···.•.•.·. •······I· "'. u;. b.ka~•~ri . 
. . • .. . . (Re~!!rva9a.y : Ji:)pograf1.ca 

AT A.e ·Total ccinficÍénii~IL • • • 

Edificio de 

hospital ización, 
consulta externa, 

Tra!,l.ic;i9n 
documental 

2 años 1 4 años ( 6 años 
Información 

pública 
1º piso, Oficina dej Original y copia 

la Jefatura del 

Servicio, archivero 
2, cajón 2. 

lrma Mena Tierrablanca Dra .Vanessa Bosch Canto 

_:,¿(_ ~ 
Nornbre,v firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
f..ECR!::'1ARfA tH:'. ~<At.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE OFTALMOLOGÍA 

Fondo: INP Sección: 45 ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 45.4 SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

• l\ló. , '' ', ·.,i, • 
Corisec No. de, , J'fo. de 

. '· •• caja • .expediente 
ut,vo -

L 

tíasifl~~c;í6ñ 
archivísiitadel 

e,xpedier¡te 

Destripción,o asunto 
< 1, 

Périodó de 

trámite 

Subserie: N/ A 

• conc1Jliefn:é); --
, ,. , • \.(i¡lbr Vigencia qoc:urr,ental . df.<icé~so' 
No •• de dpqJmental • .. :- (Rese'i;vada y 

folios • • AT AC total confideiic[;il) A I LjJ I F/t 

Ubicaéion 

-tóppgráfka 

Edificio de 

hospitalización, 
consulta externa, 

• Tradidón 
documental 

4 N/A 1 
INP/4S/45.4/SNC

OF/1-2025 

Atención a pacientes y control de las (01-01-2023 al 31-

interconsultas y resúmenes clínicos. 03-2025 
385 2aAosl 4aAos (6aAos 

Información 

pública 
1 º piso, Oficina de I Original y copia 

la Jefatura del 
Servicio, archivero 

2, cajón 2. 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

lrma Mena Tierrablanca 

Nomerma y cargo de la persona que elaboró 

:U'"Z&;º 
Nombr.e~ ma del titular del Arectpro 

,/ 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos SALUD 

Inventario de Archivo de Trámite ::.: ECRETARI A PE S,'\.LUO-

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

Subserie: N/ A 

c~t;cl'No:ÍJ;¡: ·N9,,~é • :I• 
•. • ·caja. :éxpedienté '. 

!=lásifÍb(clóJJ 
arclfüiístiqa'dí;!Í • 

e~~~~i~f(tt •· 

Destripi:íq'n !?1/!~Ul)tP -Periodg(<J~ .,' No. de 
foíios 

.·· \CQn~Jcione•~, 
. ... . Vigéqcia Qgcuii'.lental . ~e ~t~!!fC>, 
íl.9c4rnental .. !~eseli/aªa 'v 

Valor 

ut1vo : •,• • ""· ' tr~_milí;! 

N/A 
INP/llC/llClG/SNC-¡ lnform:·de labores; procedimiento y 

101
_01_2023 al 31_ 

OF/l-
2025 

atenc1on a pacientes del serv1c10 de 
03

_
2025 

Neurocirugía 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

lrma Mena Tierrablanca 

rsona que elaboró 

f!.,· 

150 

L/J f/!= .• AT AC f ptal •cc;íofül!!'ílfü¡)) 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

pública 

. ~!íi~a~iór 
• top9grá(lca 

Edificio de 
hospitalización, 

consulta externa, 

Tradición • 
; 1ócumental 

1 • piso, Oficina de I Original y copia 
la Jefatura del 

Servicio, archivero 

2, cajón 2. 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
sgctH\'5:A!'dtt D~<'. ri.,'U .. IH) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 2 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

'Nó- :¡ N,h.!lé;I. :Nó.cfe' ' 

crt~~:~ ' fªÍª ••• í/~peg¡ente 

1 
·ClasifJc;i.ción, 

. atéhivísUca gel 
• ~xpédiente 

·Dé~cripci.ófi o asunfo - p,griodo d!! 
tr.lrtiite _ 

Subserie: N/ A 

·valor . . . ., . • ... . ··•toi_ídJciofi~s:' . . 
Nb_•. de- _d. ·_ ,._._- .1 Y1genc1a docuowntal d __ E!'ac:di __ so_, _u __ • bfoa_ciórí · • , ocumenta . • • • · ' · • · • .. _ 
folios .••. ·ce. :'' • :. . .. ... · (~eseníád;1y, • top;ográlica 

A J/J f?C AT AC J&,t)II , cgn,ttc(é]'.~iM) • 

Edificio de 

hospitalización, 

consulta externa, 

Trad!ción ' 
documental 

N/A 1 
INP/6C/6C.4/SNC

OF/1-202S 

Adquisiciones de insumos y equipo 
101

_
01

_
2023 

al 
31

_ 
para la atención médica en el servicio 

03
_
2025 

de Neurocirugía 

130 2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

pública 
1 º piso, Oficina de I Original y copia 

la Jefatura del 

Servicio, archivero 

2, cajón 2. 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

lrma Mena Tierrablanca Dr. Javier Terrazo Lluch 

¡ 1 1, 
-,h.,'-,1,d__.~? 

Nombre, firmaF de la persona que elaboró ra 
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G 

INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA 

SALUD 
:0:-f<:t:C'.:',p; ,v, Dll. St,tVO 

Hoja : 3 de 4 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.10 CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO 

Subserie: N/ A 

Clasificación Valor Condiciones No. Vigencia documental Tradición No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

hospitalización, 

1 N P /3S/3S.10/SNC- EDUCACIÓN CONTINUA PARA 01-01-2023 al 31- Información 
consulta externa, 

3 N/A 1 
OF/1-2025 PERSONAL MÉDICO Y PARAMÉDICO 

165 X 2 años 4 años 6 años 
pública 

1 º piso, Oficina de Original y copia 
03-2025 

la Jefatura del 

Servicio, archivero 

2, cajón 2. 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

lrma Mena Tierrablanca 

~~~~✓ 
re y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
~H:'O~R~TARÍA D:F.. Sitt.U O 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 4 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA/SERVICIO DE NEUROCIRUGÍA 

Fondo: INP Sección: 4S ATENCIÓN MÉDICA Y HOSPITALARIA Serie: 4S.4 SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES 

• N9. 1 · " d'' I • ' á •• :éo~s~c Nq,, • e• _No, f 
. . caja : expedjente ut,vo · · ··.• ., 

q11sifitª~'º!l 
aréJ¡i11í~tica.cl~1- • 

,éxp~ªient(! 
Qes'cripcion:o 'asúritó. f!etiod~'M 

trárult~ 

Subserie: N/ A 

. . Valor ., . . : . . . _. _ . . C{>ndiéif>:h~s 
_ :~_el, de ' -" dottimerit~I ~1~~nc.1a d,pcum~nt¡iJ . d!á,acc.es.!> 
' ' -folios • ' • . • . . . .. {Réservaga y 

., A ' L/J F/C, 'AT AC: Total ci>hfiaen'éial) 

'Uti,icaciOr:i . 
tQeográfi~a , 

Edificio de 

hospitalización, 

consulta externa, 

Tradición 
do.cúme_ntal 

4 N/A 
INP/4S/4S.4/SNC· 

OF/1-2025 

Atención a pacientes y control de las 101-01-2023 al 31-

interconsultas y resúmenes clínicos. 03-2025 
350 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

pública 
1 º piso, Oficina de I Original y copia 

la Jefatura del 

Servicio, archivero 

2, cajón 2. 

n/a 

n/a 

n/a 

n/a 

lrma Mena Tierra blanca 

,-dí; 

,· 
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Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite 

SALUD 
s~s;:.tH:T,'.t!'lÍA DE s ... 1..u.rn 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 1 

Unidad administrativa/ Área productora: Dirección de Enseñanza 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS 

No: Consecutivo 

1 

Íllo.de 
caj.a. 

.• ""' 
No. de 

expediente· 

81a¡ (ff ~ál ló(r 
arcl:tivístic~ del 

expediente 

Descripción o 

asunto 

PROGRAMA DE 

ESTÍMULOS A LA 

INP/ 4C/4C.11/DE/ 1 CAUDA~ DEL 
1/2024- DESEMPENO DEL 

---

PERSONAL EN 

SALUD 2024 

Soporte Administrativo Adscrita a la Dirección de Enseñanza 

\ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

i:>eriddó.de 
trámite 

07/10/2024 

21/ 03/2025 

Serie: 4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 

Subserie: N/ A 

. Valór 
No. de documental •Vigend_a documental !c<:>ndH:iories de • 
folios . · · acceso (Reservada 

• A L/J F/C AT AC Total y confidencial) • 

X 4 6 PÚBLICA 

Nombre y firma del ti 

lJbicaJiión 
topográfiéa 

Hospital P.P. 

Dirección de 

Enseñanza, 

Archivero 1, 

Gabeta 1 

a productora 

Tradición 

documen.t.al 

ORIGINALES Y 

COPIAS 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Dirección de Enseñanza 

s LUD 
SG Cf/f ·:,1, UlA :Jf. SA .'UHl 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.10 APOYOS ECONÓMICOS EN MATERIA DE ENSEÑANZA 

Subserie: N/ A 

' ·c1a;ificatión Valor Condidórie~ de 
No. Corisecutivc, . 

'Nó.-_de " Nó. de 
archivística del 

o·escripción,o 
Periqdo de 

No. de 
documental 

Vigencia documental 
accéso {Rese,_rvada 

''ªÍJk · el(pediente 
expediente 

asunto 
trámite 

toliqs .. 
j; y,córlfideni:ial) Á L/J F/C AT AC Total . ., , 

10/ 10/ 2024 

26/03/2025 

1 1 
INP/ 3S/3S.10/ DE/ 

BECAS NESTLÉ PÚBLICA 
1/2024-

X X 6 4 10 

i¡ 

DR. 
Soporte Administrativo Aascritala la Dirección de Enseñanza 

Nombre, firma y cargo de 1~ persona que elaboró 

Ubicació!l -Tradidón 
~opográficá do~u.rñental 

Hospital P.P. 

Dirección de 

Enseña nza, 
ORIGINALES Y 

COPIAS 
Archivero 1, 

Gabeta 1 

\roductora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

Unidad administrativa/Área productora: JEFATURA DE MÉDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

SALUD 
SS3CRF.T;~t:' IA 0f: S,;"t! L UD 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSEÑANZA 

Subserie: 

No. 
Consec 
utiyo 

1 

C:lasificacióh 
No.de No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente caja 
• expediente 

.. .. 

IN P /3S/3S.1/JMRC/20 ENTREGA DE GUARDIAS Y ROLES DE 
N/A 1 

19- MEDICOS RESIDENTES CLÍNICOS 

--------
r--._ 

C. LUCIAS~ LOBACO 
Adscrita a la Jefatura de Médicos Residentes Clínicos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

. 

Co.ñdiciones Valor 
No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición .. 

Periodo de documental 
' folios 

trámite A l/J f/C . AT 

01/01/2019 al 
X 

31/03/2025 

i...C\OI'Vl,L .l) 
~¡• !lb" e 

"'º °'V- ~~ 
§ mr 1; 

E--< ~ 

~ (l 4 hBR. 207.5 ~ -

~ R ~·, C !_ l3 ID O~ _. 
·<t>c

0
.t _08V\ ) ~ ~ i.f v)1""• · 

-~ DE, "f_}~,o/ ~ 

topogr~fica do,cun,ental (Reservada y 
AC, Total <:onfldehcial) 

Hospit~lización planta 

principal Dirección de 

PÚBLICA 
Enseñanza. Jefatura 

ORIGINAL 2 4 
de Médicos 

Residentes Clínicos 

Arch ivero 1 Gaveta 1 

DRA. CECIU~~ LOPEZ ANDRADE 
Jefa del Departamento de Pre y Posgrado 

Nombre y firma del titular del Area productora 

.. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comunicación Social 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.3 Publ icaciones e Impresos Institucionales 

Subserie: N/A 

No. 

Consec 

uthí9 

1 

Clasificación 
No, de No. de 

archiví$tk;a del Descripción o:·as.unto 
caja ei(pédiente, 1 

¡; eí<pE:!diE:lnte 

1 N P /9C/9C3/DCS/1/2 
1 Suplemento Infantil 

018-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

.. /------·: ·~-------:¡Jf¿;-::7 

<----~::,;~ 5 ~~y 
.,,,,. .. .-i •• fl>' ____ _... ... -·--.. -~·· 

¿_----
lngrid Carola Sicardo Ortega clave:12085 

Periodo de 
No. de 
• folios 

trárrtité 

31/01/2018 
80 

26/03/2025 

Valor 
documental 

A L/J _ F/C 

X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Tradición documental 
(Resery¡¡da y ~9po~ráfica 

AT AC Tcitál confidencial) 

Hospitalizacion PP. 

2 1 3 PUBLICA Comunicación Social, ORIGINALES 
Archivero 1 Gaveta 1 

Nombre y firma del tiiolar del Área productora 

t~rgánico del Instituto Nacíonal de Pediatría, firma 

co\Rí , cargado de la Dirección de Enseñanza. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Comun icación social 

s 
:S E C Rt:1 .,-.. 1< i A l>i: sr.u.uo 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL Serie: 9C.1 Disposicion en materias de comunicación social y relaciones 

Subserie: N/A 

No. 

c;on§e¡;ufüio 

1 

Cl¡;isificación 
No.de Nó,Ae 

an:hivística del l;)escripción o as.un.to 
caja ex,p~qierite 

e)(pediehté 

1 
1 N P /9C/9Cl/DCS/1/ 

2018-
Difusión de fechas conmemorativas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

-. ;¡t·' _,--;-:-, --. .. ~ .) _ _..•· ' (,,(_;.-----
e-· • .. i <¡::/í:.}✓.¡ ~7 

~ J~.(.__.u .~-'-
_ .. .. .f e 

lngrid C~rola Sicárdo Ortega clave:12085 t.._ ... -- -. 

p·eriodo c!e 
No. de 
fc,lios 

trámite 

22/01/2018 

28/03/2025 
163 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(t:ieservada y topográfica doc;urnéntal 
A L/J F/é AT AC Total confidencial) 

Hospita lizacion PP. 

X 4 8 12 Pública Comunicación Social, Originales 
Archivero 1 Gaveta 1 

Nombre y firma del titular cjél Área productora 

Con fundamento en el Art. 

acheco Ríos Encargado de la 
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I .NP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
Sf.c ;d-:'? /~f>: iA üi S /':.l,Ul) 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11c Serie: llC.16 INFORME DE LABORES 

No. 

Consecut 
ivo 

1 

No. de 
caja 

No.de 
expediente 

1 

Clasificación 
archivística del 

expediente 

INP /llC/llC.16/UC/ 1/20 

18-

q~ 
Rommy Hernández Alatorre 

Descripción o asunto 

INFORME MENSUAL 

( SIREC) 

UNIDAD DE CONGRESOS 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

No. de 

folios 

Valor documental 
Periodo de 

trámite 

01/01/2018 

31/03/2025 

¡,...L-IV1Vil /) 
~ ~~j~ -~ 

A 

X 

~º ~ AJ~ 
c'J l~V s ,~, ¡J._. -

/::; ~ 
1/) ¡;el 
5 O 4 ABR. 2025 ;;:· 

L/J I F/C 

d, Rijr.- C I B I D C?~ 
'1?,, a_~r.-) ~ ~ ~~1,QiV\ . 

Cr.;-,.1, ~• f--q 
• 1VDEE~ 

Vigencia documental 
Condiciones de 

acceso 
(Reservada y 
confide_ncial) 

Ubicación 
topográfica 

Tradición 
documental 

AT 

2 

AC 

4 

Total 

6 Pública 

Hospital P.8. Unidad 

de Congresos 

Arvivero 1 

Gaveta 1 

Uc. Lou,des , );_ópe, 

Digital 

Jefa del Departamento e Educación Médica Continua 

Unidad de Congresos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
SÉC;-li-;'f;"il,!/' .. {}ti .\);\s,ti D 

Hoja: 1 de 1 

Serie: 35.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA 

Fondo: INP Sección: 35.ENSEÑANZA 

Subserie: N/A 

No. Clasificación 
No. de Valor documental No.de No.de 

Consecut 
expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios caja 

ivo 

1 

expediente 

1 INP /35/35. 7 /UC/1/2018-
CURSOS Y CONGRESOS 

Rommy Hernández Alatorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

trámite A L/J F/C 

12/03/2018 

X 

24/03/2025 

1,C\ONALD 
~~ .. • t1~~1@ € E) 

ro 1&~ ~ :!::; ~ o 
E--. \°Mf ~ ~ ;,;;,, 

i ~ 1 ,1,. 111, ~ 
,..... 

e, R t C l B l D ~~ -~µ ) . - ¡• ,/ • 

'4:{60"(,V\ \ ~ • 'I-{' "" 
~H;'>N DE, "'f.,,~r¿:,v 

Condiciones de 
Vigencia documental acceso Ubicación Tradición 

AT 

4 

(Reservada y topográfica .documental 
AC Total confidencial) 

Hospital P.B. 

Unidad de 

2 6 Pública Congresos Original 

Archivero 2 

Gaveta 2 

Uc Loocdes 1~,t, 

Jefa del Departamento d,e Educación Médica Continua 

Unidad de Congresos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Ped iatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
SEen~~:,\p¡/. tH: SrüJJO 

Hoja : 1 de 1 

Serie: 9C.18 EN CUESTAS DE OPINION 

Fondo: INP Sección: 9C. COM UNI CACIÓN SOCIAL 

Subserie: N/A 

No. Clasificación 
No. de Valor documental No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de Consecut 
folios 

ivó 
caja expediente 

expediente trámite A L/J F/C 

12/03/2018 

2 1 X IN P /9C/9c.18/UC/1/2018 
ENCUESTAS DE OPINION SIREC 

26/03/2025 

fi· 
r • 1 ~~ 

;,J\N°'-' 
1'- - '7 

Rommy'Hernández Alatorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

ro ~¼ít 
:) \\"\f 
-~ ::: (\ ~i1<.:i 
· "' ., l l:i"\\ - l '.z_" ~ \; l' 

> -o "'B,."€, e\ 'B1'v,~/}l-f"'"V\ 
,Íji'-, ~ C'. '\, _¿~ <:'(!;' , 3L ~~;,v' 

CCJQ DY-·-<¿,~ 

'"1 

\ 

Condiciones d.e 
Vigencia documental acceso UbJcación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Hospital P.B. 

Unidad de 
2 1 3 Pública 

Congresos 
Digital 

SIREC 

~

/ji 
tf'Éine 

Jefa del Depa rtamento e Educación Médica Continua 

Unidad de Congresos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

UNIDAD DE CONGRESOS 

SALUD 
s e. cwt: -r AnL ...... n r: ,;,;-. :.. t :: :s 

Hoja: 1 de 1 

Serie: SC.28 PAGO DE DERECHOS 

Fondo: INP Sección: se. RECURSOS FINANCIEROS 

No. 1 No.de I No.de 1 
Cl.lsificación 

Consecut . . archivística_ del Descripción o asunto 
ivo • caJa expediente 

expediente 

3 1 1 11 N P /SC/SC.28/UC/1/2018j 
RECIBOS DE PAGO CURSOS Y 

1 

I 

Ji 
1~ - 'V¡ ~ ij 

(' 

Rommy Hernán/ ez Alatorre 

Apoyo Adminsitrativo en Salud A7 

CONGRESOS 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

No. de Valor documental 
Periodo de 

folios 
trámite A L/J F/C 

04/04/2018 

1 
X X 

27/03/2025 

i.. e\ O~L4L 1). 
~p @,~© ~ 

Ü "'~'-_'l.' ';- = /.)A ,<:.:; ¡¡¡; -,, '\e' 
.'.:) o-, , () 

e •NP ~ :;::: !, 1A 7 
~ ~ 
CI) ' .-, " nozr ',AJ Z lJ 4 /\ iitt. L J $:' -
ó R E e I B 1 D o A1-· 

,;;-),,_ ~ J _",.V '?-',:8 ,...., ~ ,P 

• ·ct:1,- 0 ~ rL l#~ 2tvp \l'\,,t , 

' 1V DEE1~ 

'Condiciones de ' 
Vigencia documental acceso Ubicadón I Tradición 

AT 

2 

(Reservada y topográfic~ dbtumental 
AC Total confidencial) 

Hospital P.B. 

Unidad de 
4 6 Pública 

Congresos Caja 1 
Copia 

1 

) )~1 
Lic. Lourdes lre~ rvantes López 

Jefa del Departamento d/ Educación Médica Continua 

Unidad de Congresos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Area de Escolaridad Hospitalaría 

SALUD 
!", \·.CP(1'"Attf~ .(lE ~;r.tt:u. 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 C Planeación,lnformación,Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de labores 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

No. de 
caja 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto expediente 
expediente 

1 
INP/llC/11 

C.16/AEH/1/2009-
1 nforme de labores 

1 
INP/llC/11 

C.16/AEH/1/2022-
Informe cualitativo 

1 
INP/llC/11 

Informe cuantitativo 
c.16/AEH/1/2009-

~l 

RAT MARIA VERÓNICA RIVERA NARANJO 

Área de Escolaridad Hospitalaria 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de 

Periodo de documental 
folios 

trámite A L/J F/C 

22/01/2009 

26/03/2025 
X 

04/02/2022 

04/03/2025 
X 

26/01/2009 

26/03/2025 
X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacion 

P.P. Area de 

Escolaridad 

2 4 6 Pública Hospitalaría Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1 -2 

Hospitalizaclon 

P.P. Area de 

Escolaridad 

2 4 6 Pública Hospitalaría Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1-2 

Hospitalizacion 

P.P.Area de 

Escolaridad 

2 4 6 Pública Hospitalaría Original 

Planta Principal 

Archivero #1 

gaveta-1-2 

LCDA.ERIKA ~ O ROMERO Jefa 

del Área de Escolaridad Hospitalaría 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SEC~m rAtdA OE. SA t.WO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Fondo: INP Sección: 2C Asuntos Jurídicos Serie: 2 C.2 Programas y Proyectos en la Materia de Asuntos Jurídicos 

N.o. 

~ . 

1enJe . 

éla~ifh:ai;ipn 
archiyí~tl~a;_del 

e~p·ediian,~~ 

INP/2C/2C2/SPEE/1/ 

2005-

~ 

~e~crip'.c;ióii:9!!~~/11!Q 

Convenios de Colaboración 

Académica 

ALMA DELIA TORRES GRACIAN 

Subserie: N/A 

Perió'do';'§~ IN(): Qif 

Tri{n:iite Jqli()~ 

1 

V~lot 
doc4m~iit¡:i1 · 

Vigenciá 

do!i.U[IJ~ri\ª! 

-

Cg)!1fü:Ío)ie_s 

' et!! .;ÍJ:.cési;\ 
• ·¡,(R~~e:rvail¡¡v 
• '. toiitíd~nciáil 

l.fpica~iQQ' 
1:1:tp,g~r,i;fl~a 

A 1 ~(( [~/CJ A'f, L AC I Tll~al 

27/06/2005 

28/03/2025 
X 2 4 6 Pública 

DRA. NANCY 

Hospitalizacion 

P.P. Dirección de 

Enseñanza, 

Subdirección de 

Programación y 

Evaluación 

Educativa 

Archivero 1 gaveta-

1-3 

1 

EVALUACIÓN EDUCATIVA 

TradJci6n 
dotumental . 

Original 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 35 Enseñanza 

No. No. 
de 

No.de Cla~lflcaclón archivística Consec 
expediente del expediente utivo caja 

,,, 

1 1 1 N P /35/35,4/SP EE/14/2018 

~nstituto Nacional de Pediatría SALT TD 
Area Coordinadora de Archivos 1U 

Inventario de Archivo de Trámite SErneru1 .. oE sALuo 

Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Subdirección de Programación y Evaluación Educativa 

Descripción o asunto 
Periodo de trámite 

ADMISIDN DE ASPIRANTES 01/07 /2018-31/03/2025 

Serie: 35.4 Admisión de Aspirantes 

Subserie: NA 

Valor 
No. de documental 

Vigencia documental 

folios 
A L/J F/C AT AC Total 

X 1 1 2 

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

RESERVADA 

I 

Ubicación 
topográfica 

Hospital P.P. Sub. De 

Prog y Eva l. Educ. 

repisa 1 carpeta 1 y 2 

.. ,al~~ -- --
Dca. Na ~ A<,ilac Góme, 

~•v 

Angelw:uevas pe 

Tradición 
documental 

ORIGINAL 

Adscrita la la Subdire e Progr ación y Evaluación Educativa Encargada de la Subdirección de Programación y Evaluación 

Educativa 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Control y Evaluación Académica 

SALUD 
S.i:C.Pí~rt ... ~tiA er:. DI\Ll.<D 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA Serie: 3S.1 Sistema de Administración en la Enseñanza 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec 
caja expediente 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

01/01/2018 
HOSPITAL INP PLANTA 

PRINCIPAL AREA: 

INP /3S/3S.1/SPEE/1/ 20/03/2025 CONTROL Y ORIGINAL Y 
1 1 EVALUACIONES ACADEMICAS X 2 2 4 RESERVADO EVALUACION 

2018 ACADEMICA, GAVETA COPIA 

2, ENTREPAÑO 4, CAJA 

1 Y 2, 2024. 

~ r,i) 

t ~ ~zÁ_LEz 
DRA.NANC f N AGUILAR GÓMEZ 

Encargada de laSJ16' tlii cección de Programación y 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 266



Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coord inadora de Archivos 

l':NP• Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Educación Médica Continua 

SALUD 
SECtu:TAR!A ~)E $/.. t., VO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4 C RECURSOS HUMANOS 
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 

Serie: ADMINISTRATIVAS 

Subserie: N/A 

No . . Clasificación Valor . Condiciones 

Consec 
No.de No.de 

Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
archivística del DescripciiSn o asunto 

uthio 
caja expediente 

trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalización, Planta 

Principal, Dirección de 

1 N P /3S/3S. 7 /D MC/2/ 07/10/2018 Ensefíanza, 

1 1 Capacitación personal médico y paramédico X ' . 4 2 6 PÚBLICA Departamento de Copia 
2018- 31/03/2025 Educación Médica 

Continua, archivero 1, 

gaveta 1, carpeta l . 

\f \ 

~ t 
inez Acosta Leda. Lourdes Irene Cervantes López 

Nombre, Firma y Cargo de la Persona que Elaboró Jefa del Departamento de Educacion Medica Continua 
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Instituto Nacional de Pediatría 

-- Área Coordinadora de Archivos 

l''NP· Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Educación Médica Continua 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza Serie: 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto 

No. de 
Periodo de 

utlvo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios 

1 N P /3S/3S. 7 /D MC/1/ 13/01/2025 
1 1 SESIONES ANATO-PATOLOGICAS 

2025- 24/03/2025 

1 

\ / \~J 
C. Ari~rl\nez Acosta 

Nombre, Firma y Cargo de la Persona que Elaboró 

SALUD 
SECHE'f.1\PÍA DE'. SAUJO 

Hoja: 1 de 1 

3S.7 Educación Médica Continua 

N/A 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Hospitalizacióri, Planta 

Principal, Dirección de 

Enseñanza, 

X 4 2 6 PÚBLICA Departamento de Original/Copia 
Educación Médica 

Continua, archivero 1, 

gaveta 1, carpeta 1. 

l 
Leda. Lourdes Irene Cervantes López 

Jefa del Departamento de Educacion Medica Continua 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

(NP• Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Educación Médica Continua 

SALUD 
SECfH'.Tli.f?ÍA OE SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS Serie: 11 C. 16 INFORMES DE LABORES 

Subserie: 
' 

No. Clasificación 
No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

Consec archivística del Descripción o asunto 
utlvo 

caja expediente 
expedierite trámite 

folios 

INP/3S/35.7 /DMC/1/ 02/10/2018 
1 1 INFORME DE LABORES 

2018- 28/03/2025 

\',_ '~-

\ 
\ 

C. Arie1 Mar,tinez Acosta 

Nombre, Firma y Cargo de la Persona que Elaboró 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F{C 

X 

condiciones 
Vigencia documerita! de acceso .Ubicación Tradición 

AT 

4 

AC 

2 

total 

6 

(Reservada y topográfjca 
confidencial) 

Hospitalización, Planta 

Principal, Dirección de 

Enseñanza, 

PÚBLICA Departamento de 

Educación Médica 

Continua, archivero 1, 

gaveta 1, carpeta 1. 

,J .n l 
(J)» a,u)/;;, ? 
;-

dc,cumerital ••• 

Original 

Leda. Lourdes Irene Cervantes López 
Jefa del Departamento de Educacion Medica Continua 
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~ 

l :NP· 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área p~oductora: 

Fondo: INP Sección: 3S Enseñanza 

Ne,. Clasificación 
Consec 

No .. de No. de 
archivística del 

expediente 
utlvo 

caja 
expediente 

1 1 
INP/3S/3S. 7 /DMC/11 

/2024-

IN P/3S/3S. 7 /DMC/11 
2 1 

/2025-

INP/3S/3S.7 /DMC/11 
3 1 

/2025-

~ "' ! 
' 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Departamento de Educación Médica Continua 

Serie: 

Subserie: 

No. de 
Descripción o asunto Periodo de 

folios 
trámite . 

c. 

Constacioas de Asistencias a Sesiones 02/10/2018 
Generales y Clínico - Patologicas 31/03/2025 

Lista de Asistencia a Sesiones Gebnerales y 14/01/2025 
clínico patologicas 27/03/2025 

Informe de Actividades Semanales 
09/01//2025 

27/03/2025 

' \_ Í J'W 
~ e~ artinez Acosta - \ 

Nombre, Firma y Cargo de la Persona que Elaboró 

SALUD 
S.ECAETAílÍA DE Std-UD 

Hoja: 1 de 1 

3S.7 Educación Médica Continua 

N/A 

Valor Condiciones 
Vigencia documentál de acces9 Ubicación • Tradlcló~ 

documental 
(Reservada y tópográfica 0documental 

A L/J F/C AT AC Total cc,nfidenclal) 

Hospitalización, Planta 

Principal, Dirección de 

Ensef'ianza, 

X 4 2 6 PÚBLICA Departamento de Original/Copia 
Educación Médica 

. Continua, archivero 1, 

gaveta 1, carpeta l. 

Hospitalización, Planta 

Principal, Dirección de 

Enseñanza, 

X 4 2 6 PÚBLICA Departamento de Original/Copia 
Educación Médica 

Continua, archivero 1, 

gaveta 1, carpeta l. 

Hospitalización, Planta 

Principal, Dirección de 

Ensef'ianza, 

X 4 2 6 PÚBLICA Departamento de Original/Copia 
Educación Médica 

Continua, archivero 1, 

gaveta 1, carpeta 1. 

J;a»P,t 
I 

Leda. Lourdes Irene Cervantes López 
Jefa del Departamento de Educacion Medica Continua 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

SALUD 
se·C.fiS:'fAHiA P!:'. $ALUO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

1 1 

'be~~ripción o 
~,!lunto 

30/10/2024 

INP/8C/8C.18/D I Asignación de 1 12/03/2025 
IDC/1/2024 Espacios 

Ramirez Carrasco 

Subserie: N/ A 

X 2 4 6 Reservada 
Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Ortega 

Original 

a del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
" . . . .. .. Área Coordinadora de Archivos 

fNP Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S!SC!!UTA!! fA ne SAUrn 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: llC Planeación, Información , Evaluación y Políticas Serie: llC.16 Informe de Labores 

1 1 
INP/llC/llc.16/ 

DIDC/1/2004 

LEO. P ol~ n a Ramirez Carrasco 

Informes 

Nombre, firma argo de la persona que elaboró 

03/03/2004 

16/01/2025 

Subserie: N/A 

X 2 4 6 

¿~--;.,--;_.,::;;., 

Publica 
Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

Original 

Ledo. ~J-Cuis Galindo Ortega 

Nombre y fj4el titular del Área productora 
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1
-----.N··• .. . ··~ 

1i,'·: 1r 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

s.c-lL IL UD 
$CCWG'fAR(A ◊S: Si\.t,UP 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.24 Productos para la Divulgación de Servicios 

Subserie: N/A 

Nó. No.:de ~1ª:~!fl!~llorr 'Déséri cioh í> , .. , . ;vit4r 
. < . , ,. ; , : .: • . ;;arcfiivística,cleL , , " " JL., , ·•·•· 0Retiocló'.de.·· 
'Cóñsécut1\rl:i'. éxpeüieñte' : • ··• · ••• · ···· ··--=0

·" · • ·:: • ., (" " : '• •··•··· · ,.,. • •· .. .,, 

" . > H • , , .. ' ' • • ',eiee~feil{!i!' i -5'lY!'.L!?, :tr:.a:nífteí :l]C)¡i~Íl,,c 1l~0f~Ff¡;~ 

1 1 
1 N P /8C/8C.24/D, Actividades de 

IDC/1/2016 
Difusión y 

Servicios 

LED. Paol l'(Q'Bl.«a7'Ra mi rez Carrasco 

15/01/2016 

05/02/2025 
X 

Vig~n~ia qocµrrj~r(tal 
1 ;\..,., •-•w ..,._,11 .,, .... '.l,i: 

2 4 6 Publica 

ón 
fic¡i 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

'W1J:lición 
doqytnental 

Original 

ael titular del Área productora 

Página 273



l :NP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
Sr&:t>RG''tAR'fA t.Hf SAltJD 

Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologias y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

1 1 
INP/8C/8C.18/D 

IDC/1/2016 

Subserie: N/A 
CQri,djéiqri~s dé 

Desi;)jp~j9ñ o .... ,,,,.,., ... ,, ... ,~, ,fü:'!;e',só. Qqicaciq,11 Tra:dJción 
·asuñfü t , , ·t . (Be~el\l(~i!~y to}?:tifgráfi~, docü.mer:itc:1! 

ram, e L/JHr:,,... ,' .. t:onfid,erjé)al) .. · 

Convenios 
1 nterbibliotecarios 

17/02/2016 

10/03/2025 
X X 2 4 6 Publica 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 
Gaveta 3 

Nombrex fjfma del titular del Área productora 

Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

SALUD 
SECRETARÍA DE SALUD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 4C.Recursos Humanos Serie: 4C.22 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Personal de las Areas Administrativas 

ti No. 
(lpns;~ütii/O I?" 

1 1 

J1tef$tr;Jpdón 0 

.!:lXP~PÍe@t :ásuñto 

INP/4C/4C.22/DIDC/ 

1/2024 

Capacitacion 

Continua y 
Desarrollo 

Profesional del 

Personal de las 

Areas 

Administrativas 

Periodo.de 

t(ámit~" 

10/04/2024 

03/01/2025 

Subserie: N/A 

;No\.· •1 ~ va'ío~: 
:d.e • doc41'.tí~ñtal 

,,, :condiciones. de 
Vfü,en<;ia '.~Qtl!IJi~nia'.I; : 1 • • a~~~:;~ • ••• 

fglios 1 • K TiW7}1tJ Aí ~~\ J =Joté\i, 
;(Reservaifa.y 
.confÍgehtiaJl 

X 2 4 6 Publica 

,i:i~i<;adón 
topP&táfica 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

1

. Tradición 

documental 

Original 

LED. Lcdo'<fosé Luis Galindo Ortega 

Nombr~ ma del titular del Área productora 
/ 1/ 
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IN
,.-· .. ··_.: 'p,~:-• .. • .. ' ,, - , '. / ·:·~-

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
S E ClH,TA R IA DE &AUJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18 Administración y Servicio deBibliotecas 

Subserie: N/A 

'. í€1ásificaci6rt . .. . . Vijte,i1cia1 Q<>cµmiliotal Cgñ'.éll~ione~@It¡ r 
" i;;. ~; ·t· :. •·""a .. : ,

1 
• 'Qj~cr'ipción;ij, .á~~eso 

C.o'r:is~.cutivp éxRedlien·te ':iir:~ •!Y~
5
d:'cªt

1 
:.e ª]µntci .t-,-:,.,..,r--:-,--➔,.............,..,.-..-..,.-----1 (ttese~dil t 

'~-~p.e 1!" i! .co.rifidencia!L ; 

1 1 
INP/8C/8C.lB/DIDITecnologías y 

C/1/2013 Servicios de la 
Información 

25/10/2013 

26/03/2025 X 2 4 6 Publica 

IJ ~ka,¡fü5ít 
tQpog_rijfÚ;¡1 

Torre de lnv. PP 

CID Archivero 2 

Gaveta 3 

,, Tradición 

. documental 

Original 

LED. Paola 1n~é~.,-mirez Carrasco. 

Nombre, firma y 

~ ~-·--

!~osé Luis Galindo Ortega 

Nom?7' a del füula, del Án,a p,oductora 
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l 'NP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SfC!H11ARiA !lE SAUJ() 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Información y Documentación Científica 

Fondo: INP Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información Serie: 8C.18. Administación y Servicios de Bibliotecas 

Subserie: N/ A 
Condiciones de Clasificación No. Valor 

Vigencia documental Ubicación Descripciól'! o docu,mental acceso lilo. No.de No. dé 
archivística del Periodo de d~-

' (R~servada y tQpográfica ~Consecµtivo caja expe~iente asunto, 
trámite fqliQ$ A LZJ ,;F/C AT AC Tofa,J ·•• ~ori~denclal) expediente. 

04/01/2021 
Torre de lnv. PP 

INP/8C/8C.18/D Cartas de no 28/03/2025 
X 2 4 6 Reservada CID Archivero 2 1 1 

IDC/1/2021 Adeudo 
Gaveta 3 

Tradición 
documental 

Original 

~~~~--:=--

LED.l?aola?J\ñJ!&fica Ramirez Carrasco ~~1~?;~in:o_Ortega 

Nombre v fit4/e1-titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATlVA 

SALUD 
StCílf:TARi'A nr S/,i; LUV 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS Serie: llC.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 

1 

Nchde 
caja 

No. de 

expediente;: 

1 

LI 

ficación 
1ística del Desáipéi~ 

INP/11C/11C.l I Indicadores de 

5/DCGA/1/202 Resultados E010 2025 
5-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de tr.á 

15/01/2025 

18/03/2025 

Subserie: N/ A 

No. de 
folios 

Valor 
documen_tal 

A J L/J I F/C 

X 2 

ia documental 
Córid\cion~$ \' il!] , __ -·• 
de acceso e: i\Jt,Ubicaciqri 

, ; ¡2! •• ,· .• .• 

Tradición 
éfocumeni:a 

1 (~eservadefy; • 1;~*9pogr-áfica 
1 AC I Total. coiifidencial) L; , 

4 6 Publica 

DRA. NAN 

Hospital- PB -

Unidad de 

Congresos 

Librero -1 
repisa # 3 

copias 

AGUILAR GÓMEZ 

Subdirectora de Programación y Eval. Educativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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'" 

I .NP 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o emIaaa: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 

No. 
Cons.ec I No._de 
utivo ca¡a 

1 

No. de. 

1

.J;Clasificación 

expedien,te i .j~ ·rchívística del 
• , VJ expediente 

,¡ 
D!!séripcló)to:asunto 

:~ ¡ -;, 

1 
INP/12C/12C.7/I Publicaciones en el portal 

DCGA/1/2025- de transparencia 

----------~ (\ 
Ll~~EZ V.ELÁSQUEZ 

Jefe de Departamento 

'" 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

¡;. 

<-
Período de trámite 

09/01/2025 

31/03/2025 

Subserie: 

No. de 
folios 

SALU.D 
5f'.CREY.\~ ' !. ¡¡¡¡ SM.UD 

nUJd. J. Ut::: J. 

12C.7 

N/A 

Portal de Transparencia 

Valor 
documental 

A l i./J I F/C 

X 

Vigencia 
~ocumental 

Condiciones 
de acceso. 

(Reservada y · 

, a-: 

AI .G.C ITdtal 

• ; , 1 Tradición 
\ ... •. • .. u .. bicacion document 
~9,pográfica al 

. confidencial) 

Hospital- PB 

Unidad de 

2 4 6 Publica 1 Congresos 1 copias 
Librero -1 

repi sa # 3 

/7 / 

~

. 

DRA. NAN GUILAR GÓMEZ 

Subdirectora de ogramac1ón y Eval. Educativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 

'" 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

SALUD 
SECRETARÍA P·F SAUJD 

HoJa: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

No. 1 Conse_c· No._d~ 

utivo ca¡a. 

1 1 

Clasificación 
aréhivístií::a del 

expediente 

INP/12C/12C.6J Solicitudes de Acceso a la 

/DCGA/1/2025 información 2025 

Llc@~ELÓSQUEZ 
~epartamento 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

09/01/2025 

12/03/2025 

Subserie: 

No. de 
foliós 

N/A 
Condiciones 

Vigencia documental de,~~,e-so_ 

__ • '. (Rei~~áda y 

Ubicación 
topográfica 

A AC Total cóhfiíléndál) 

Hospital- PB 

Unidad de 

X 2 1 4 1 6 1 Publica 1 Congresos I copias 
Librero -1 

repisa # 3 

/ 

~ DRA. NA AGUILAR GÓMEZ . 

Subdirectora g ción y Eval. Educativa 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos INP Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION ADMINISTRATIVA 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN y POLITICAS Serie: 

Subserie: . 
Clasificación . No. 

No.de'.: 
-~ :a No. d.e : No. de 

Consec • archivística del ,iJ Descripi;ióh,.o . asunto • 
•· 

SALUD 
SECRH Aíli.\ (> e SALUD 

Hoja: 1 de 1 

llC.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 

N/A 

'.f\,Valor Condiciones 
Vigéncia documenta,! Ubicación 

;:~pcumental 
de acceso 

1\ adición 
do"éumenta 

f ex~edi~nte 
utivo ' 

cai,a. 
~xpediente • •·· 

4 .iPeriodo de trámite folios 
1¡.1t TóÍ.i( 

(Reservada y topográfica :~'>1 
1 .. Ji .,, :{4- L/j F/C AT AC confidencial) . 

Programa de 18/03/2025 Hospital- PB 
INP/llC/llC.1 

Administración de Riesgos 
Unidad de 

1 1 5/DCGA/1/202 X 2 4 6 Publica Congresos copias 

5-
Y Programa de Control 18/03/2025 Librero -1 

Interno 2025 repisa # 3 

,,. ~ . 

- /' / 

~ A ( 1/ 
- /¡, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 281



Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: llC. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: 11C.16 Informe de labores 

Subseríe: N/ A 

No .. 

ton.s1KINo. · .d .. e 
ufivo . caJa 

1 

No. de 
expediente 

1 

Clasificación 
archivistica del 

expedienté 
Descripción o asunto 

Informe de Actividades del 
INP/11Cíl1C.16/5 

AAIG/1/2018- 1 Servicio de Apoyo Audiovisual e 
Impresiones Gráficas 

Susana Guadalupe Juáreffindero~, Apoyo Administrativo en Salud A-6 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/02/2018 .. 

31/03/2025 

NO. de 
fplios 

Valor 
documental 

A l'L/JlF/t. 

X 

Vigencia documental 

At AC I Tot 

2 4 6 

1 

Cóni:lii:ióo 
esde 

acceso 
éi:vad 

Pública 

Ubicación 
topográfica 

Hospitalización P!l. 

Oficina de Servicio de 

Apoyo Audiovisual e 

Impresiones Gráficas. 

Repisa L Carpeta 2 

/1\ 
/ 1 

~~~'ªº 

Tradición 
docurneiltal 

Original 

Lic. Humberto Gfrníca <'.irñ""elas, Rezyonsable del Servicio 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámíte 

Instituto Nacional de Ped iatría 

Unidad administrativa/Área productora : Servicio de Apoyo Audiovisual e Impresiones Gráficas 

s 
;~(Cl":;Cj ,\.Rf/, r,r :- AUi D 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C. Planeación, información, evaluación y políticas Serie: 11C.16 Informe de labores 

Subseríe: N/ A 

No. 
Conse.c·I.' No. de 
utivcr • • caja 

1 

No.de 
expediente 

Clasificación 
archivístíca del 

e.xpediente 
Descripción o astll)to. 

INP/llC/llC.16/SI Servicio de Apoyo Audiovisual e 
AAIG/1/2018-

Informe de Actividades del 

Impresiones Gráficas 

~· 

Susana Guadalupe Juárez Landeros, Apoyo Administrativo en Salud A-6 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

01/02/2018 .. 

31/03/2025 

No. de 
folios 

Valor 

docu.mental 

A I L/J I F/C 

X 

Condidon 
Vigencia documental I es de 

AT 

2 

acceso 
AC !Total 1 (Res~rvad 

4 6 Pública 

/'\ 

Ubicación 
tópográfica 

Hospitalización PB. 

Oficina de Servicio de 

Apoyo Audiovisual e 

Impresiones Gráficas. 

Repisa l. Carpeta 2 

Tradición 
documental 

Origina l 

------·--- (1Jk4.-_ u¡ 
é ---~ ~~ 

Lic. Homberto y;,m;ca o,~ e~poasable del SeNido 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

s 
:SECRP.1 A P L>\ f .l f. SAV.JD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS Serie: 11C.16 INFORME DE LABORES 

Co~s~c NÓ.:de 
.ííio 

1 

ClasificaciOn 
Nb. cje 

expediente J c!rchivística del 
expec!iente utivo ca¡a 

1 1 
INP/llC/llC.16/DEP 

P/1/2021-

-==---
Nombre, firma 

ila rion Pérez Castillo 

Descripción o asunto ~ r -) Periodo de 

trámite 

INFORME DE LABORES 
11/03/2021 

26/03/2025 

-
Subserie: N/A 

""'¡-:::" 

No; .dé 
(olios 

Con,diciones 
1/ig~l'.ici¡¡ .db~um¡:?nt¡¡I de,~écésd lJ.bicación 

1 .
1 

r 1 · 
1 

· 
1 

1 (Reservada y topográfica 
A L/J • F/C AT AC Total 

Valor 

documental Ti"adicióh 
doc:úrhérital 

HOSPITAL PLANTA 

X 2 4 6 PUBLICO 
PRINCIPAL DEPTO. DEI ELECTRONICO/ 

PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
LIBRERO 1 RESPISA 1 

Dra. Cecili f EUgep ia López Andrade 

. JJ /\ ,.__,,. q--
Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

SALUD 
S"E.CflE\'AAi,t~ DE SALVO 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.2 ADMISION DE ASPIRANTES 

Subserie: 35.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E INDIRECTA 

N<:i- Cla$ifié:;:¡ción Valor 
. Vigericiéjd°ocumental 

Go.r\~Jciones 

Gqnsec 
Nq;dé No.~e 

arclíivística del Descri_¡jdón o asunto Periodo de 
No\ de 

documental déaéceso Ubié:ación Tracfidóh 
caja expediente . f,óÍios (Reservada y topográfica docum.ental utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ADMISION DE ASPIRANTES (CURSOS HOSPITAL PLANTA 

INP/35/35.2/35.2.1/ 20/08/2020 PRINCIPAL DEPTO. DE ELECTRONICO/ 
1 1 

DPP /1/2021-
TECNICOS AVANZADOS Y ENTRADA X 2 1 3 CONFIDENCIAL 

12/02/2025 PRE Y POSGRADO ORIGINAL DIRECTA) LIBRERO 1 REPISA 1 

de la persona que elaboró 

Dra. Cecili.rlugenia López Andrade 
I \ 

Nomb,e y fümllia, del Á,ea pmdu<torn 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D, Departamento de Pre y Posgrado 

s D 
SSCRF.l'AtdA .fH·: $A!~Y D 

Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 3S.8 PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL DE PROFESIONALES DE LA SALUD 

Subserie : 

Clasificación No. 
No.dé . Nó. d!! No .. de 

Con·sec archivística del De_scripcióh g asunto Periodo de 
utivo 

caja ~xpedi~rttE! 
eícpedienle trámite 

folios 

INP/3S/35.8/DPP/1/ PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO 01/03/2022 
1 1 

2022- SOCIAL 10/03/2025 

Hilarion Pérez Castillo 

Nomb~ 

N/A 

Valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

C:óndiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 

(Reservada y " topográfica dcicurnerítal 
Ac Total confidencial) 

HOSPITAL PLANTA 

1 3 CONFIDENCIAL 
PRINCIPAL DEPTO. DE ELECTRONICO/ 

PRE Y POSGRADO ORIGINAL 
LIBRERO 1 REPISA 1 

Dra. Cecilia Euge~~'.\ López Andrade 

Nomb,e y füma del().f.;t; Á,ea prnducto,a 
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'INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Pre y Posgrado 

.;.. 

SALUD 
St:.CA:E"fAA IA DE SAU.JD 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 35 ENSEÑANZA Serie: 35.5 ENSEÑANZA EN PREGRADO Y POSGRADO 

Subserie: 35.5.1 EN PREGRADO 

Nq. C!as{ficación Valor Corídiltion\fs 

ll,lo.d.e No.de No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística d.el Descripción o ásunto • Periodo de documental 

utivo 
ca¡a expediente 

e~p,ediente trámite 
folios .· (Reservada y topográfica documental 

A L/J F/C AT AC Total conficlencial) 

INP/3S/3S.5/3S.5.1/ 26/07/2022 HOSPITAl PLANTA PRlNOPAL 

1 1 FORMACION EN PREGRADO X 5 4 9 PUBLICO OEPTO. OE PRE V POSGRADO ORIGINAL 
DPP /1/2022- 31/03/2025 LIBREROl REPISA l 

persona que elaboró 

Drn. CedHa t}~P•: Andrnde 

Nombre y firma del titular del Area productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 3S ENSEÑANZA 

' Clasific.ición 
No. NO.dé No .. de 

árchivística del 
Consecutivo. caja ' e~-pedierite, 

expediente 

INP /3S/3S.9/DDVA 
1 1 

/1/2022-

DRA. . R.._OSAS VAR/3AS 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y VINCULACIÓN ACADÉMICA 

SALUD 
$@:C ~~.l'l:.td A Ol'fi S f-« UH'.l 

Hoja: 1 de 1 

. 3S.9 ESPECIALIDADES RECONOCIDAS POR EL CONSEJO DE HUMANIDADES, CIENCIAS, Y 
Sene: TECNOLOGÍAS (CONAHCYT) 

Subserie: N/A 
Condiciones dé . 

Descripción o 
Periodo&! 

Np. de Valor documental Vigencia documéntal acceso Ubicación Trádición 

asunt o folios (~eservada y topográfica do.cumehtal 
trámite A l/J F/C AT AC l otal confidencial) 

HOSPITA LIZACION, 

PLANTA PRINCIPAL, 

01/01/2022 DI RECCIÓN DE 

31/03/2025 ENSEÑANZA, OFICI NA 
EVALUACIÓN DE DE VINCULACION Y 

PLANES EDUCATIVOS 
X X PÚBLI CO DESARROLLO ORIGINAL 4 2 6 

POR ÓRGANOS 
ACADÉMICA, LI BRERO 

EXTERNOS 
1, COMPARTIM ENTO 

3, CARPETA 1 Y 2 

'/ 
f:· 

' a.OSAS VARGAS 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ·si~,,:t¡;: ·( t,Hi;,_ O ::· ~;,\t,_:..,_1(.; IN.'P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 1 de 4 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor . . Condiciones , . , 
No. de No de No de d 

I 
V1genc1a documental de acceso Ubicacion Trad1cion 

Consec • archivística del Descripción o asunto Periodo de • ocumenta 
. caja expediente folios 1--..-------~...---.-----l (Reservada y topográfica documental 

ut,vo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Diagnóstico uroflujometrico y urodinámico 

INP/2S/25_2/DGApl- de disfunción vesical en pacientes 112012025 12 Información Torre de 
1 1 1 / / pediátricos con malformación anorrectal de 7S X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 

CI OOl 2º25 buen pronósti co para la continenci a fecal y 1/ 20/20 2S años Pública piso,DEGApl 

urinaria- Ka ria Alejandra Santos Jasso 

Influencia de factores genéticos y 
hormonales en el comportamiento 

INP/2S/2S.2/DGApl- poblacional farmacocinético- 1/20/202S 12 Información Torre de 
2 1 2 CI/00

2
/
2025 

fa rmacodinámico de~ midazolam en / / 140 X X 4 años 8 años años Pública lnve_stigación, 2er Original 
pacientes de 7 a 17 anos sometidos a 1 20 2028 p,so,DEGApl 

cirugías menores - Ana María del Carmen 

Flores Pérez 

Estudio de fase 3, aleatorizado, controlado 
con sustancia activa, doble ciego 

/ 2s/2s 2/ G 
modificado, de grupos paralelos, con 4 / / 

2 
f . , Torre de 

INP . D Apl- . . . 1 20 202S 1 In ormacIon 
3 1 3 grupos de estudio y con uniformidad lote a 600 X X 4 años 8 años _ , . Investigación, 3er Original 

CI/003/ 202S lote para investigar la seguridad y la 1/20/2028 anos Publica piso,DEGApl 

inmunogenia de una posología de 4 dosis de 
una vacuna antineumocócica conjugada de 

Estudio Clínico Fase 1: Seguridad y 
Factibilidad del tratamiento con linfocitos T 

/ 2s/2s 2/ G 
con receptor de antígeno quimérico anti- / / 

2 
f . , Torre de 

INP . D Apl- . . 1 30 202S 1 In ormacIon 
4 1 4 CD19 (CD19 CAR-T) manufacturados en sItI0 • 331 X X 4 años 8 años _ , . Investigación, 4er Original 

CI/004/ 202S para pacientes pediátricos con Leucemia 1/30/2030 anos Publica piso,DEGApl 

Aguda Linfoblástica B (CD19+) en recaíd a o / 1 
refractaria en el Instituto Nacional de /1 1 \ 

1/ I 1/ 
11,W JO,JJ ¡j ",/ . / • 

C. ~ ~ lupe Torres Pascual M A. AlbPrtn'...!lJ(j~~~~ Hererra 

Nombre, fir y c~rgo de la persona que elaboró Nombre yfi ~ dei Área productora 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S E CRETt~><, A DE .$ A l UD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

IN:P 
Hoja: 2 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor 
Vigencia documental 

Condiciones 
No. 

No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

Protocolo principal LIGHTBEAM-UOl: 

"Estudio de fase 1/2 con diseño de 

INP /2S/2S.2/DGApl-
plataforma para evaluar la seguridad y 

2/14/2025 12 Información 
Torre de 

5 1 5 eficacia de fármacos en investigación en 750 X X 4 años 8 años Investigación, Ser Original 
Cl/005/2025 participantes pediátricos y adultos jóvenes 2/14/2030 años Pública 

piso,OEGApl 
con neoplasias malignas hematológicas o 

tumores sólidos". Subestudio OlA 

Detección de mecanismos de resistencia a 

antimicrobianos en Escherichia coli y 
Torre de 

1 N P /2S/2S.2/DGAp 1- Klebsiella pneumoniae causantes de 2/14/2025 12 Información 
6 1 6 20 X X 4 años 8 años Investigación, 6er Original 

Cl/006/2025 infecciones urinarias pediátricas en el 2/14/2027 años Pública 
piso,OEGApl 

periodo 2013-2015"-Jocelin Ariadne 

Mérida Vieyra 

Estudio posterior a la comercialización para 

evaluar el riesgo de invaginación intestinal 

1 N P /2S/2S.2/DGAp 1-
tras la inmunización con la vacuna oral de 

2/14/2025 12 Información 
Torre de 

7 1 7 virus vivos atenuados contra el rotavirus 100 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/007 /2025 humano de GlaxoSmithKline Biologicals 2/14/2028 años Pública 

piso,DEGApl 

(GSK) en lactantes menores de 1 año en 

América Latina- Mercedes Macias Parra 

Ensayo de 6 meses multicéntrico, 

aleatori zado, doble ciego y controlado con 

INP/2S/2S.2/DGApl-
placebo para evaluar la eficacia, seguridad, 

2/26/2025 12 Información 
Torre de 

8 1 8 farmacocinética y farmacodinámica de un 750 X X 4 años 8 años Investigación, 2er Original 
Cl/008/2025 régimen de finerenone oral, ajustado por 2/26/2030 años Pública 

piso,DEGApl 
edad y peso corporal, añadido a un IECA o ( 

/) ARA 11 para el tratamiento de pacientes r f "', 
r / 1 fJ) r Í 1-' /}~ i ~~ 

C. Mar'ía Gusi:l upe Torres Pascual M A. Alberto • ft:ir · \:í:;ter~rra 
~ ji ' 

Nombre, firma y ca•g de la persona que elaboró Nombre y firma d , f; r e ' Area productora 

7 -· 
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3 

S-ALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite ,::; t r.:. R !'~ ).r\'_U:.) 

Nombre de la.dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación -

IN:P , 
Hoja : 3 de 4 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o·asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica doc'umental 
A L F_/C AT AC Total confidencial) 

Aceptabilidad, factibilidad e impacto de un 

programa de intervención psicológica de 

1 N P /2S/2S. 2/DGApl-
activación conductual para la prevención de 

3/14/2025 12 Información 
Torre de 

9 1 9 la sintomatología depresiva en pacientes 90 X X 4 años 8 años Investigación, 3er Original 
Cl/009/2025 pediátricos durante el trasplante de células 3/14/2027 años Públ ica piso,DEGApl 

progenitoras hematopoyéticas- Fátima 

Sagrario Espinoza Salgado 

Caracterizacióry genética de Toxoplasma 

1 N P /2S/2S. 2/DGAp 1-
gondii en la infección congén_ita o adquirida 

3/27/2025 12 Información 
Torre de 

10 1 10 de pacientes pediátricos en el Instituto 92 X X 4 años 8 años Investigación, 4er Original 
Cl/010/2025 Nacional de Pediatría- Claudia Patrica Rico 3/27/2028 años Pública 

piso,DEGApl 

Torres 

Panorama Epidemiológico y Clínico de la 
Torre de 

INP/2S/2S.2/DGApl- Neurofibromatosis Tipo ·1 en México: Bases 3/27/2025 12 Información 
11 1 11 60 X X 4 años 8 años Investigación, Ser Original 

Cl/011/2025 para el Desarrollo de Consensos.- Liliana 3/27/2026 años Pública 
piso,DEGApl 

Fernández Hernández 

Eficacia de un modelo basado en 

inteligencia ar ficial en lactantes y 
Torre de 

INP/2S/2S.2/DGApi- preescolares para predecir el riesgo de 3/27/2025 12 Información 
12 1 12 80 X X 4 años 8 años Investigación, 6er Original 

Cl/012/2025 desarrollar sobrepeso y obesidad en la 3/27/2027 años Pública 

;rspiso DEGApl 
etapa escolar- Alejandro Gabriel González 

i ()1 Garay 
/) - , . 1 

L Í
~ 

1-1u--/YVt /J M A. Alberto/¡ r C. María _¡¡i upe Torres Pascual co 'N, ~a'1.iererra 

Nombre, firma y caf ~o de la persona que elaboró Nombre y firm titula de 1 Área productora 
~ • 

/ 

/,' 
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4 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite St:<:.. Kf.:.ThfiÍ/\ Of.: $ALl; O 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN 

Clasificación No. 
No.de No. de · 

archivística del Consec 
caja . expediente 

utivo expediente 

INP/2S/2S.2/DGApl-
13 1 13 

Cl/013/2025 

A 

fN:P 
Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 4 de 4 

Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Descripción o asunto Periodo de 

trámite 

Protocolo para la evaluación de la 

tolerabilidad y aceptabilidad de la solución 
3/28/2025 

antiséptica con base de alcohol en.uso para 

realizar-higiene de manos- Hilda Guadalupe 3/28/2026 

Hernández Orozco 

Serie: 25.3 INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA Y DESARROLLO CIENTÍFICO 

Subserie: • N/A 

Valor Condiciones 
No. ·de Vigencia documental 

documental de acceso Ubicación 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

12 Información 
Torre de 

65 X X 4 años 8 años Investigación, 7er 
años Pública 

piso,DEGApl 

L 

. t;' ! ¡ _) 

Tradición 

documental 

Original 

2j , ~Va l 

C. M i4a • a upe Torres Pascual 

~

_,...---,~ 
M A. Alber o ~ ya Hererra 

Nombre, fir y ar ~o de la persona que elaboró Nombre y firma~ _ 
1 

/ el Área productora 
- ¡ 1 • 

Página 292



1 

S,ALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 
Inventario de Archivo de Trámite •)~: -:r~;::¡,:,t?!A o~: S,/\tUO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

Hoja : 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica 
expediente A L F/C AT AC Total confüfencial) 

IN P /25/25. 2/DGApl- 1/5/2025 12 Información 
Torre de 

1 1 1 CEI Carpeta de Consecutivo 2025 150 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
CEl/001/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP /25/25.2/DGApl- 1/13/2025 12 Información 
Torre de 

2 1 2 CEI Sesión Ordinaria 13/01/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, 2er 
CEl/002/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/25/25.2/DGApl - 1/27/2025 12 Información 
Torre de 

3 1 3 CEI Sesión Ordinaria 27/01/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, 3er 
CEl/003/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 N P /25/25. 2/DGAp 1- 2/10/2025 12 Información 
Torre de 

4 1 4 CEI Sesión Ordinaria 10/02/2025 so X X 4 años 8 años Investigación, 4er 
CEl/004/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

/ I ,. , 

o 

l 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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2 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite St:GRFO-.".;RJf";., l)t; ;S.,':\LVD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

í 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No.de No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topogr_áfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- 2/24/2025 12 Información 
Torre de 

5 1 5 CEI Sesión Ordinaria 24/02/2025 35 X X 4 años 8 años lnvesti_gación, Ser Original 
CEl/005/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

IN P /2S/2S.2/DGApl- 3/10/2025 12 Información 
Torre de 

6 1 6 CEI Sesión Ordinaria 10/03/2025 35 X X 4 años 8 años Investigación, Ger Original 
CEl/006/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- 3/24/2025 12 Información 
Torre de 

7 1 7 CEI Sesión Ordinaria 24/03/2025 40 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
CEl/007 /2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

() ~ t·<, . \ 

¡ f () 
. / . 

LJ/~ )_ mi~ 1'UJ-
C. M a ,, I<'. ~ IJ'I' ~e Torres Pascual M A. Alber • rt r • va ererra 

.,--:¿ I \_., 
Nombre, firma y~ r ~e de la persona que elaboró Nombre y firma l'11ttilar d,el Área productora 

• J f 

Página 294



1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S:·.CH'.: T:\};:,~, t);: S.AtUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INdP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: . N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

IN P /25/25.2/DGApl - 1/5/2025 12 Información 
Torre de 

1 1. 1 
Comité de Investigación Carpeta de 

150 X X 4 años 8 años Investigación, ler Original 
Cl/001/2025 Consecutivo 2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 

1 N P /25/25. 2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 1/14/2025 12 Información 
Torre de 

2 1 2 50 X X 4 años 8 años Investigación, 2er Original 
Cl/002/2025 14/ 01/2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 

1 N P /25/25. 2/DGAp 1- 1/28/2025 12 Información 
Torre de 

3 1 3 
Comité de Investigación Sesión Ordinaria 

50 X X 4 años 8 años Investigación, 3er Original 
Cl/003/2025 28/01/2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 

1 N P /25/25.2/DGAp 1- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 2/11/2025 12 Información 
Torre de 

4 1 4 
11/02/2025 

50 X X 4 años 8 años Investigación, 4er Original 
Cl/004/2025 12/29/2025 años Pública piso,DEGApl 

,,~; 
nrJ e~~ / ~ \ 

• ,I' / - l 

M A. Alberto ~)..H ,e,,a 
. J ,íYJ 
C. Maríi G1 'lupe Torres Pascual 

Nombre, firma Vc. rgo de la persona que elaboró ~ ~1· 
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2 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite !:!EGR E'rJ:.~1 .; Dí: $r\LIJD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área produ~tora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

I NP 
Hoja : 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. .Vigencia documental No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

INP/2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinari_a 2/25/2025 12 Información 
Torre de 

5 1 5 35 X X 4 años 8 años Investigación, Ser 
Cl/005/2025 25/02/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

1 N P /2S/2S.2/DGApl- Comité de lm,estigación Sesión Ordinaria 3/11/2025 12 Información 
Torre de 

6 1 6 35 X X 4 años 8 años Investigación, 6er 
Cl/006/2025 11/03/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- Comité de Investigación Sesión Ordinaria 3/25/2025 12 Información 
Torre de 

7 1 7 40 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
Cl/007 /2025 25/03/2025 12/29/2025 años Pública 

piso,DEGApl 

,,,-;-í'-\ 

1{,( . • r·k, , 
M A. Albe,J.udr-{d~r,a C. Marí ~~ idalupe,Torres Pascual 

Nombre, firm y I a Vgo de la persona que elaboró Nombre y firma ·1 ~ 
V L 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 
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s L . D 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"""'"'
1
""'# """'

1
"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 2S INVESTIGACIÓN Serie: 2S.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 

No.de No .. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

No . . de documental documental de acceso Ubicac.ión 
Consec 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica 

A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /25/25.2/DGApl- 05/01/2025 12 1 nformación 
Torre de 

1 1 1 BIOSEGURIDAD/001/20 
BIOSEGURIDAD Carpeta de Consecutivo 

150 X X 4 años 8 años Investigación, ler 
2025 29/12/2025 años Pública 

25 piso,DEGApl 

INP /25/25.2/DGApl- 10/01/2025 12 Información 
Torre de 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 
2 1 2 BIOSEGURIDAD/002/20 

10/01/2025 
so X X 4 años 8 años Investigación, 2er 

29/12/2025 años Pública 
25 piso,DEGApl 

1 NP /25/25.2/DGApl- 24/01/2025 12 Información 
Torre de 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 
3 1 3 BIOSEGURIDAD/003/20 

24/01/2025 
so X X 4 años 8 años 

años Pública 
Investigación, 3er 

25 
29/12/2025 piso,DEGApl 

INP/25/25.2/DGApl- 07/02/2025 12 Información 
Torre de 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 
4 1 4 BIOSEGURIDAD/004/20 

07/02/2025 
so X X 4 años 8 años Investigación, 4er 

29/12/2025 años Pública 
25 piso,DEGApl 

,,,.,,,,/-7 -........\ 
; 

~ 1 ' ( 

.... ., __ -- i -~fl: 
V firma del! "tíÍlá/ 

Tradición 
documental 

Original 

Original 

Original 

Original 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'·' ""'"L ' ""'h 
r,c, 

5"'-'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

'' ' • ·' l
, ........ N·.,.·.'.P·.·«·.·,· 

¡ . . -~ • 

Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.2 ÓRGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 
' ••• 

Valor Vigencia Condiciones 
N,o. Clasificación ;,, 

No. de No. de No. de documental documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o as,mto Periodo de 
utivo 

_e.aja • expediente 
trámite 

folios (Reservada.y topográfica 
expediente 'A L F/C AT AC Total confidencial) 

1 NP /2S/2S.2/DGApl- 21/02/2025 12 Información 
Torre de 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 
5 1 5 BIOSEGURIDAD/005/20 

21/02/2025 
35 X X 4 años 8 años 

Pública 
Investigación, Ser 

29/12/2025 años 
25 piso,DEGApl 

INP/2S/2S.2/DGApl- 07/03/2025 12 Información 
Torre de 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 
6 1 6 BIOSEGURIDAD/006/20 

07/03/2025 
35 X X 4 años 8 años 

años Pública 
Investigación, 6er 

25 
. 29/12/2025 

piso,DEGApl 

1 N P/2S/2S.2/DGApl- 21/03/2025 12 Información 
Torre de 

BIOSEGURIDAD Sesión Ordinaria 
7 1 7 BIOSEGURIDAD/007 /20 

21/03/2025 
40 X X 4 años 8 años 

Pública 
Investigación, ler 

29/12/2025 años 
piso,DEGApl 25 

I 
l /1 

¡ 
~ ~---¡ • 

~ 
1 

Tradición 

documental 

Original 

Original 

Original 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
,, L_!.J'.) 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Gestión y Apoyo para la Investigación 

i;;1~\{o 
~¡?JtJ~ 
INP 
Hoja : 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No.de No. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

utivo 
caja expediente 

expediente trámite 
folios (Reservada y topográfica documental 

A i. F/C AT AC Total confidencial) 

1 N P /2S/6C.4/DGApl - CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE Torre de 

PRODUCTOS QUIMICOS DE LOS 3/7/2025 Información Investigación, ler 
1 1 1 ADQUISICIONES/001/2 250 X X 2 años 4 años 6 años Original 

LABORATORIOS DEPENDIENTES DE LA 12/31/2025 Pública piso,DEGApl,anaq 
025 DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN 2025 uel 4 

/Í /4 
/ ~ \\ 

W
. 

/;I 1 .. 
/ n i 

¡ 

a . 'tú. i • 

c:la~ e Torres Pascual 
' /4 , 

C. Marí¡ M A. Alber~ -' 'o' 1va Hererra 

Nombre, firma arg ) de la persona que elaboró Nombre yfir el itula del Área productora 
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(ili SALUD 
SECRETARIA DE SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite • INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Departamento de Metodología de la Investigación 

Fondo: INP Sección: 25 INVESTIGACIÓN Serie: 25.4 ASESORÍA EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No. de 

Periodo de 
No. de 

documental de acceso Ubicación 
Consec archivística del Descripción o asunto 

caja expediepte 
trámite 

folios (Reservada y topográfica utivo !;!Xpediente A L F/C AT AC Total confidencial) . 

14/01/2025 
TORRE DE 

INVESTIGACIÓN, 
PISO 1, 

CONCENTRADO DE ASESORIAS 
DEPTAMENTO DE 

METODOLÓGICAS DE LOS INTEGRANTES METODOLOGÍA DE 
INP/25/25.4/ DMl/1/202 DEL DEPARTAMENTO A LOS ALUMNOS, 12 Información lA INVESTIGACIÓN, 

1 1 15 X 6años 6 años 
OFICINA DE DR. 5 RESIDENTES E INVESTIGADORES QUE años Pública 

REALIZAN TESIS, ARTÍCULOS O PROYECTOS SILVESTRE GARCÍA 

DE INVESTIGACIÓN DE LA PUENTE, 
LIBRERO DE 

MADERA, PRIMER 

PELDAÑO, CARPETA 

~ 
C. LeticijYTéllez Ramírez 

~ 
Dr. Silvestre García de la Puente 

Tradición 

documental 

Origina l 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
~;, <- -S:R;'! i ;; ;{ ' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP· 
Hoja: 1 de 2 

Fondo: INP Sección: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: 11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

Subserie: N/A 

No. No.de Clasificación Valor documental Vigencia documental 
Condiciones 

No.de No. de de acceso Ubicación Tradición 
Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja 
expediente trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
e A L F/C AT AC Total confidencial) 

Proceso realizado por las Unidades Edificio de 

Administrativas, para el ejercicio fiscal 
24/12/2024 

planeación, 

correspondiente, a fin de identificar los riesgos y oficina 

1 1 
1 N P /11C/11C8/DDO/1/202 factores que pueden afectar el cumplimiento de 

4 años 6 años 
Información Departamento de 

Original y Copia 
5 los objetivos institucionales y para el seguimiento 

X 2 años 
Pública Desempeño 

de la Matriz, el Mapa y el Programa de Trabajo de Organizacional, 

Administración de Riesgos, cargado en el SICOIN, Archivero 1, 

trimestralmente. (en proceso) División 1 

Proceso efectuado por la Directora General, Edificio de 

Órgano de Gobierno y los demás servidores planeación, 

públicos del Instituto, con objeto de proporcionar oficina 

2 
INP/11C/11C8/DDO/2/202 una seguridad razonable sobre la consecución de 28/01/2025 Información Departamento de 

2 X 2 años 4 años 6 años Original y Copia 
5 las metas y objetivos institucionales y la Pública Desempeño 

salvaguarda de los recursos públicos y la Organizacional, 

prevención de actos contrarios a la integridad. (en Archivero 1, 

proceso) División 1 

0 -.. ' 

~ 
., ira ~ ómez Morones 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~

'' 
\fü 

Mtro)Jo~~ Antonio Ta~ia Cruz 
Nombre y firma~ p itular del Area productora 
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SALUD 
:S FC s? r •' ,".... ni<:. t) I." Dí\i.t:t.~ 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Departamento de Desempeño Organizacional 

INP 
Hoja: 2 de 2 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

Sub serie: N/ A 

Valor documental No. No. de Clasificación 
No.de No. de 

Consec expedient archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios 

utivo 
caja 

e expediente trámite A L F/C 

11/03/2025 
Proceso para el registro de los compromisos 

institucionales de los indicadores para resultados 

MIR de los programas presupuestarios EOlO 

IN P/ llC/ llC.20/DD0/1/20 
Formación y capacitación de recursos humanos 

para la salud, E022 Investigación y desa rrollo X 3 1 
25 

tecnológico en sa lud y E023 Atención a la salud; 

las matrices de indicadores, fichas técnicas, 

definición de metas y los reportes de avances. (en 

proceso) 

,/JI~ 
~a~~z Morones 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Vigencia documental Condiciones 

de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

planeación, 

oficina 

Información Departamento de 
Original y Copia 2 años 4 años 6 años 

Pública Desempeño 

Organizacional, 

Archivero 1, 

División 1 

6""1, 

~~- .. 

~\ \t\ 
.,,,\ ~~-

Mtro. Jase An ,on10 Tapia Cruz 
Nombre y firma del t ~ del Área productora 
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1 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ¡ ::.. )'.; ~: s. ~-; 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

INP 
Hoja: 1 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/ A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No.de No. de documental documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y 

utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN 

ANTE LA UNIDAD DE INVERSIONES DE LA SHCP DEL 
23/02/2023 1 N P /3C/3C.4/DPl/4/202 PROGRAMA DE ADQU ISICIÓN DE EQUIPO E INSTRUMENTAL Información 

1 2 MfDlCO Y DE LASORATORJO PARA LA SUBDIRECCIÓN DE X 2 años 4 años 6 años 
3 Pública 

SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO Y TRATAM IENTO 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 2023 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN 

1 N P /3C/3C.4/DPl/6/202 ANTE LA UNIDAD DE INVERSIONES DE LA SHCP DE L 18/05/2023 Información 
2 6 PROGRAMA DE ADQUISICIÓN DE EQUIPO Y MOBJUARIO DE X 2 años 4 años 6 años 

3 LABORATORIO PARA LA INVESTIGACIÓN EN EL INSTITUTO Pública 
NACIONAL DE PEDIATRÍA 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN 

INP /3C/3C.4/DPl/3/202 ANTE LA UNIDAD DE INVERSIONES DE LA SHCP DEL Información 
3 3 PROGRAMA DE ADQUISICIÓN DE EQUIPO, INSTRUMENTAL Y 18/05/2023 X 2 años 4 años 6 años 

3 MOBILIARIO QUIRÚRGICO PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE Pública 
PEDIATRÍA 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN 

ANTE LA UNIDAD DE INVERSION ES DE LA SHCP DEL 

4 
1 N P /3C/3C.4/DPl/2/202 PROGRAMA DE ADQUISICIÓN DE EQUIPO, INSTRUMENTAL Y 06/06/2023 Información 

2 X 2 años 4 años 6 años 
3 MOBILIARIO MEDICO DE LABORATORIO PARA LA Pública 

SUBDIRECCIÓN DE CIRUGÍA DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

PEDIATRÍA 2022 

PALOMKEO( fl,(GMCINGUERRERO P 

Nombre, fir 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

INP 
Hoja: 2 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No.de No. de documental documental de acceso Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios (Reservada y 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON lA GESTIÓN 

1 NP /3C/3C.4/DPl/1/202 ANTE LA UNIDAD DE INVERSIONES DE LA SHCP DEL 20/02/2024 Información 5 1 PROYECTO DE AMPLIACIÓN DE LA UNIDAD PEDIÁTRICA DE X 2 años 4 años 6 años 
4 HEMATO-ONCOLOGIA DEL INSTITUTO NACIONAL DE Pública 

PEDIATRiA 

1 NP /3C/3C.4/DPl/5/202 
OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA GESTIÓN 

25/04/2024 Información ANTE LA UNIDAD DE INVERSIONES DE LA SHCP DEL 6 5 
PROGRAMA DE ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE USO COMÚN X 2 años 4 años 6 años 

4 Pública 
PARA INVESTIGACIÓN EN SALUD DEL INP 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON lA GESTIÓN 

INP/3C/3C.4/DPl/7 /202 ANTE lA UNIDAD DE INVERSIONES DE lA SHCP DEL Información 7 7 PROGRAMA DE SUSTITUCIÓN DE MONITORES DE SIGNOS 02/08/2024 X 2 años 4 años 6 años 
4 VITALES PARA ÁREAS CRÍTICAS Y HOSPITALARIAS EN El Pública 

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRÍA 

IN P /3C/3C.4/DPl/9/202 
OFICIOS Y DOCUMENTOS RElACIONADOS CON lA GESTIÓN 

02/12/2024 ANTE lA UNIDAD DE INVERSIONES DE lA SHCP DEL Información 8 9 
PROGRAMA DE SUSTITUCIÓN DE EQUIPO PARA El SERVICIO X 2 años 4 años 6 años 

4 Pública 
DE PATOLOGfA DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRfA 

___, ~ 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

IN'P 
Hoja: 3 de 3 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Vigencia Condiciones 
No.de No.de No. de documental documental de acceso 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 

CON LA GESTIÓN ANTE LA UNIDAD DE 

IN P /3C/3C.4/DPl/10/20 INVERSIONES DE LA SHCP DEL PROGRAMA 28/03/202S Información 
9 10 

DE SUSTITUCIÓN DE CAMAS, CAMILLAS Y 
X 2 años 4 años 6 años 

25 Pública 
CUNAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

PEDIATRÍA 

OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 

1 NP /3C/3C.4/DPl/8/202 
CON LA GESTIÓN ANTE LA UNIDAD DE 31/03/2025 Información 

10 8 INVERSIONES DE LA SHCP DEL PROYECTO X 2 años 4 años 6 años 
5 

DE SUSTITUCIÓN DE AUTOCLAVES DE BAJA 
Pública 

TEMPERATURA Y VAPOR 

Ubicación Tradición 
topográfica documental 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

EDIFICIO DE 

PLANEACIÓN, 

PLANTA ALTA, Original y Copia 
CREDENZA, 

ENTREPAÑO 1 

ERRERO 

Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

r;c U , UH\ Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Área de Procesos 

INP 
Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN Serie: 3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

Subserie: N/A 

No. Clasificación 
•, 

1 
Valor Condiciones 

···• 

Consec 
No.de No. de 

archivística del 
No . . dé 

documérital 
Vigencia documental de.acceso Ubicación Tradición · 

caja expediente 
Descripción o asunto Periodo de 

folios (Re~ervada y topográfica documental .utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total . . confidencial) 
"~' - ~-

Planeación ler. 

Documentos de apoyo administrativo en los Piso Oficina 

cuales se mencionan objetivos y funciones 11/03/2025 Organización de INP/3C/3C.11/0P/1/20 1 nformación 
1 1 de cada área, y donde se describe la forma 3 X 2 años 4 años 6 años Procesos Original y Copia 

25 
en el que deben de realizar los procesos, 

Pública 
Arch ivero 1 

acompañado de sus políticas establecidas división 2 y 

Oficina anexo 
--· ___ :.:: .J_ 

Edificio de 

Planeación ler. 

1 NP /3C/3C.11/0P/2/20 07/01/2025 Información 
Piso Oficina anexo 

2 1 Documentos de apoyo administrativo 33 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 
25 Pública 

Procesos 

- Archivero 1 

división 2 

Documentos de apoy0 administrativo en los Edificio de 

cuales se pueden consu ltar los Planeación ler. 

1 NP /3C/3C12/0P /3/20 procedimientos de las diferentes áreas del 20/01/2025 Información 
Piso Oficina anexo 

3 1 INP 9 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 
25 Pública 

Procesos 

Archivero 1 

división 2 
Edificio de 

Planeación ler. 

INP/3C/3C12/0P/4/20 
Documentos Autorizados mediante Clave 17/01/2025 1 nformación 

Piso Oficina anexo 
4 1 Institucional, para ser utilizados en el 15 X 2 años 4 años 6 años organización de Original y Copia 

25 
Instituto 

Pública 
Procesos 

Archivero 1 

división 2 

( . 

~-111---.. 
Lcd~ ; M~rones 

Nombre, firn'lá y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Ped iatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

No. 
Consec 
utivo 

1 

2 

3 

4 

No.de No. de 
Clasificación 

archivística del caja 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

expediente Descripción o asunto 
expediente 

Expdiente que contiene los oficios, copia de 

INP/8C/8C.16/ACA/7 /2 
correo electrónico y minutas de trabajo de 

7 las asesorías técnicas de parte del Área 
023-2025 

Coordinadora de Archivos a las áreas del 

INP del año 2023, 2024 y 2025. 

INP/8C/8C.16/ACA/1/2 
Oficios y anexos relativos a la actualización 

1 de la Guía de Archivo Documental del INP 
025 

correspondiente al ciclo de 2020. 

Expediente que contiene los oficios e 

IN P /8C/8C.16/ ACA/2/2 
inventarios documentales de las Áreas del 

2 Instituto Nacional de Pediatría 
025 

correspondientes al cuarto trimestre de 

2024. 

Expediente que contiene los oficios de 
INP /8C/8C.16/ ACA/3/2 designaciones y/o ratificaciones de 

3 
025 Responsables de Archivo de Trámite (RAT) 

para el periodo anual de 2025. 

1, 

Ledo. Ad,;an R~ Contcms 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Periodo de 
trámite 

16/03/2023 

02/04/2025 

10/03/2025 

23/04/2025 

08/01/2025 

07/01/2025 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental 
folios 

A L F/C 

33 X 

X 

X 

X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Información 
Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

Información Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

Información Planeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

Edificio de 

Información Pianeación, Piso 1, 

3 años 4 años 7 años Oficina del Área Original y Copia 
Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 1 

- - -

~ il • 1 

\. "' 
Jeny Gam,ca Doca~ ResponsaDlidel Mea Coocdmadoca 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

scc,n:,MúA "" "'"'"' Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP 
Hoja: 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN 

No. 

Consec 
No. de 

' utivó 
caja 

,, :: 

5 N/A 

' , . 

Clasificación 
No.de· · 

archivística del (?escripción o asunto 
expediente 

expediente 
' •.• 

Expediente que contiene el Programa Anual 
INP/11C/11C.8/ ACA/1/ 

1 de Desarrollo Archivístico 2025, así como 
2025 oficios y anexos para su publicación, 

ledo. A~ c;go Maces Contcecas 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: 

Periodo de 
No .. de 

trámite 
. folios 

28/05/2025 

N/A 

Valor 
documental 

A L F/C 

X 

' 
Coridiciones Vigencia 

documental de acceso Obicación Trádición' 
(Reservada y . topográfica documental 

AT AC Total confidéncial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

2 años 4 años 6 años 
Información 

Pública 

Oficina del Área 

Coordinadora de 
Original y Copia 

Archivos, Mueble 

1, Repisa 5 

,. 

( 
H "l.-..r"\.,r-..;;_~ 

\L , 1 " ,.:,_' 11 !C , 
Jeny Garn1ca Dora~s¡.,u11:,a □ 1e oe1 Area Coordinadora 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: Dirección de Planeación/Dpto. de Gestión de la Información/Área Coordinadora de Archivos 

Fondo: INP Sección: llC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS Serie: llC.17 INFORME DE EJECUCIÓN 

No. 
Consec 
utivo 

6 

No.de No. de 
Clasificación 

archivística del Descripción o asunto caja 

N/A 

expediente 
expediente 

Expediente que contiene el Informe De 
INP/llC/llC.17 /ACA/1 

1 Cumplimiento al PADA 2024, así como 
/2025 oficios y anexos para su publicación. 

Ledo. Ad ria~ Mares Contreras 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 
No. de documental Periodo de 
folios 

trámite A L F/C 

14/01/2025 
X 

Vigencia Condiciones 

documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográfica documental 

AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

Planeación, Piso 1, 

Información Oficina del Área 
2 años 4 años 6 años Original y Copia 

Pública Coordinadora de 

Archivos, Mueble 

1, Repisa 5 

" 
- ~ 

\J .::-1-~l-t·-\r}ct1 ; "';) 
Jeny Garn1ca Dorante~e"f-'Ul ,Ju-.,= ..... , , , '"'rea Coordinadora 

de Archivos 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.10 DESCUENTOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No. de No. de No. de 

documental 
Vigencia documental 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente folios 
expediente trámite A L F/C AT AC Total 

INP /4C/4C10/SADP /DE 09/01/ 2025 
1 1 SEGUROS DE VIDA 149 X X 2 años 4 años 6 años 

R/2/2025 

-
\ --------

Condiciones 
de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

(iu-::$~¡~ 
Nombre, firma y cargo de la persona~ elaboró 

UIN TAPIA 

Nombre y firma/Jel titul~r del Área productora 
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SALUD 
( ,,j" 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite I NP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4( RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.5 NÓMI NAS DE PAGO DE PERSONAL 

Subserie: 

No. Clasificación Valor 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios 
A L F/C AT AC Total 

INP/4C/4C.5/SADP/DER 05/03/2025 
2 1 SUE LDOS NO DEVENGADOS 3 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 

INP/4C/4C.5/SADP/DER 08/01/2025 
3 1 IMPUESTO SOBRE NOMINA 20 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 

INP/ 4C/4C.5/SADP/ DER 02/01/2025 
4 1 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 52 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 

-----.. __ ---

y g p q y 

Condiciones 

de acceso 

(Reservada y 

confidencial) 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Ubicación 

topográfica 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 
Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal, 

Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

--
p 

Tradición 

documental 

Original y Copia 

Original y Copia 

Original y Copia 
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SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP· 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 3 de 3 

Unidad administrativa/Área productora: DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN/SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRt 

Subserie: 

Valor Condiciones No. Clasificación 
No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No.de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

topográfica documental 
Consec 

folios (Reservada y utivo 
caja expediente 

expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Subdireccion de 

Administración y 

Información 
Desarrollo de 

INP/4C/4C.20/SADP/DE SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DEL 09/01/2025 
Personal, Original y Copia 31 X 2 años 4 años 6 años 5 1 

R/20225 INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

Subdireccion de 

Administración y 

Información 
Desarrollo de 

INP/4C/4C.20/SADP/DE SINDICATO UNIFICADO DE TRABAJADORES 07/01/2025 
22 X 2 años 4 años 6 años Personal, Original y Copia 6 1 

R/2025 DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Pública 
Departamento de 

Empleo y 

Remuneraciones 

------ ···--
f: '"r·-----
1 ! g ~'¡ 

==,· -~:7ru111c11. -~ --~.-/ 
LAURA ~ ALMARA·, -LO v 

Nombre, firma y carg~ de la persona que elaboró Nombre yfir 

~ 
RJ JARQUIN TAPIA 

lar del Área productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite IN:P · 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones de 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental acceso Ubicación Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
topográfica utivo 

caja expediente folios (Reservada y 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial} 

13/01/2025 
Edificio 

Administrativo/ 
26/03/2025 Subdirección de 

Administración y 

INP /4C/ 4C.6/SADP /DER 
EVALUACIONES PSICOMÉTRICAS 

Información Desarrollo de 
1 1 392 X 2 años 4 años 6 años 

/2025 Confidencial Personal/ 

Coordinación de 

Reclutamiento y 

Selección de 

Personal 

¡ \ r \ 
i 

~ --=-

~ ARI 

~ 
✓ 

Tradición 

documental 

Original 
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2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
u 

IN:P 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja : 2 de 2 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN y DESARROLLO DE PERSONAL/ DEPARTAMENTO DE EMPLEO y REMUNERACIONES 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones de 

No.de No. de · 
archivística del 

No. de documental 
Vigencia documental acceso 

Consec Descripción o asunto Periodo de 
utivo 

caja expediente 
expediente trámite 

folios (Reservada y 
A L F/C AT AC Total confidencial) 

13/01/2025 

31/03/2025 

2 1 
INP/4C/4C.6/DEPTO. EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL Y Información 

EMPLEO /2025 PRÁCTICAS PROFESIONALES 
967 X 2 años 4 años 6 años 

Pública 

\ n 

Ubicación 
topográfica 

Edificio 

Administrativo/ 

Subdirección de 

Administración y 

Desarrollo de 

Personal/ 

Coordinación de 

Reclutamiento y 

Selección de 

Personal 

Tradición 
documental 

Original 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

'·'"''""'''·' '"' """ "" Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

IN:P 
Hoja: 1 de 8 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.14 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utlvo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.14/SADP- Evaluación del Desempeño de Servidores de 11/02/2025 Información 
la SADP, Depto. 

1 1 X 2 años 4 años 6 años Capacitación y 
DCRL/2025 Mando 18/03/2025 Públ ica 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

I 

Tradición 

documental 

Original 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 2 de 8 

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC) 

Subserie: 

Valor Condiciones 
No. Clasificación 

No. de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición No. de No.de documental Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental utivo 

caja expediente 
expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

18/12/2024 Información 
la SADP, Depto. 

1 NP /4C/4C.14/SADP- Contro l de Prestaciones en Materia 
X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 2 1 

DCRL/2025 Económica - Ayupa para Anteojos 2025 21/03/2025 Pública 
Relaciones 

Laboral es, 

Coordinación de 

/ 

! ¡ ~ 

~ 6 
\ 
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3 

SALUD 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite ~>I: e q ~, l ,~, ►::' :;.~_ 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

l'NP 
Hoja: 3 de 8 

4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES) 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No. de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C- AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C,20/SADP-
Comisión Mixta de Eva luación por 15/01/2025 Información 

la SADP, Depto, 

3 1 Productividad y Desempeño en el Trabajo 16 X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
DCRL/2025 

"Empleado de l Mes" 14/03/2025 Pública Re laciones 

Labora les, 

Coordinación de 

/" 

~~ Leda. María Esther l)~ _, ' ~ s Leda . Beatriz S. Vergara Perrilliat 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma de/tit • de~ e a productora 
< \ 

1 
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SALU 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP' 
Hoja: 4 de 8 

4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Consec 
No. de No.de 

archivística del 
No. de documental 

Vigencia documental de.acceso Ubicación Tradición 
caja expediente 

Descripción o asunto Periodo de 
folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total c~nfidenclal) • •• 

Edif. de 

Administración , en 

INP/4C/4C.22/SADP-
Capacitación Continua y Desarrollo 09/01/2025 Información 

la SADP, Depto. 
4 1 Profesional de l Personal de las Áreas X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 

DCRL/2025 
Administrativas 13/03/2025 Pública 

Re laciones 

Laborales, 

Coordinación de 

,' 

~ 
r¡ 

/J 
7 

Leda . Beatriz S. v Jrgara Perrilliat Leda. María Esther A ~ro Z/ 
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del titu e14 ~ uctora 
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s 
Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

Hoja: 5 de 8 

4C.27 COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y 
Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: PARAESTATALES 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No. de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Des~ripción o asunto Periodo de caja expediente folios (Reservada y topográfica documental utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.27 /SADP- 21/01/2025 Información 
la SADP, Depto. 

5 1 Evoluciones Sa lariales lssste 2025 34 X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
DCRL/2025 10/03/2025 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

Coordinación de 

I 

B~~-pe ~rE~~ Leda. Beatriz S. V rgara Perrilliat Leda. María Esther A 
,,, 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del tit jel ~ rea ~reductora 
1 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 6 de 8 

Fondo: INP Sección: lOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Serie: lOC.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

Subserie: 

Valor c d" • 
No. Clasificación Vigencia documental on iciones . . , .. , 

No. de No. de . No. de documental de acceso Ub1cac1on Trad1c1on 
Consec . d" archivística del Descripción o asunto Periodo de . f 

1
. 1--..--...... --+---.----.,-----1 (R d 'fº d 

1
· 

1 iv ca¡a expe 1ente . , . : o 10s eserva a y topogra 1ca ocumen a 
ut o expediente tramite • A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edil. de 

Administración, en 

/ / 2 2 
. , la SADP, Jefatura 

6 
INP/l0C/lOC.8/SADP/2 Requerimientos de Información a 03 03 O 5 _ _ _ lnformac1on d 

1 0 
. . 

1 
C . 

1 8 X 2 anos 4 anos 6 anos e Depto. r1g1na y opta 
025 Dependencias y Entidades 19/03/2025 Pública Capacitación y 

Re laciones 

Laborales, en 

V~~ Leda. Mac;a Esthe, Agu;lac I o,;-:f,. ~- Gu;lle:.1a.r.._!."~""'ª"---

Lcda. Beatriz S. Vergara Perrilliat Jarquín u ~ r,/f,,..._,.. ~ 
r\elfi 

hDrodutfo'~\'¡:; / 
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s 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

""' ' '"' Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 7 de 8 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

Fondo: INP Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN Serie: 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utívo 

caja expediente 
v, folios (Reservada y 

expediente trámite A L F/C AT AC • Total confidencial) 

1 NP /12C/12C.6/SADP /2 13/01/2025 Información 
7 1 So licitudes de Información 2025 X 2 años 4 años 6 años 

025 21/03/2025 Pública 

,~~-; Leda. María Esther Aguilar 1 o · - ~ 
Leda. Beatriz S. Ve ¡,gara Perrilliat Jarquín 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma del ti a 

Ubicación Tradición 

topográfica documental 

Edif. de 

Administración, en 

la SADP, Depto. 
Original y Copia 

Capacitación y 

Relaciones 

Laborales 

/ 

~ ~bifo. Guillerm 

l./ , ~ 
d~J Área prod or~ l~ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

8 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Administración y Desarrollo de Personal 

INP 
Hoja: 8 de 8 

Fondo: INP Sección: 4C RECURSOS HUMANOS Serie: 4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

Subserie: 

No. Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de caja expediente folios. (Reservada y topográfica ... documental utivo ~xpediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 
Edif. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.2/SADP- Encuesta de Clima y Cultura Organizaciona l 08/04/2022 Información 
la SADP, Depto . 

8 1 30 X X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
DCRL/2022 (ECCO) 2022 17/11/2022 Pública Re laciones 

Laborales, 

archivero 2a 
Edil. de 

Administración, en 

INP/4C/4C.2/SADP- Encuesta de Clima y Cultura Organizacional 17/03/2023 Información 
la SADP, Depto. 

9 1 33 X X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
DCRL/2023 (ECCO) 2023 28/08/2023 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

archivero 2a 
Edif. de 

Administración, en 

1 N P / 4C/ 4C2/SADP- Encuesta de Clima y Cultura Organizaciona l 31/03/2024 Información 
la SADP, Depto. 

10 1 13 X X X 2 años 4 años 6 años Capacitación y Original y Copia 
DCRL/2024 (ECCO) 2024 27/09/2024 Pública 

Relaciones 

Laborales, 

archivero 2a 

( 
1 i.,li 

Leda. Beatd~ ,H[;at :.f:. V 
Leda. Ma~ía Esth 1,'iorales 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma . itu ea productora 

~ ~ 

.- , 
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SALUD 
SF.CQF.T.Al?ÍA :OF. SALUO 

( 1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

~ 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.19 PÓLIZAS DE DIARIO 

' -- No. No.:de 
Cºnse.c 

Jªiª -i.ltivo -

1 

2 

3 

1 

' 

__ No._de _-
Clasificaciófl 

" 

exp~diente archivístic:adel Descripción o asunto 

··•- exf~di~nt1f ·{ i -·, ·., ', > y 

Concentrado de Palizas de Diario 

INP/DA/SF/5C.19/01/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

1 actividades realizadas por el Departamento 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Diario 

1 N P /DA/SF /5C.19/02/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

2 actividades realizadas por el Departamento 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrad e de Po lizas de Diario 

1 NP /DA/SF/5C.19/03/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

3 actividades realizadas por el Departamento 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Egresos 

INP/DA/SF/5C.17 /01/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

1 actividades realizadas por el Departamento 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

~

-:> .... 
1 

Apoyo Adm. Diana Salgado Méndez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

,Periodo de . 
- trámít~ 

01/01/2025 

31/01/2025 

01/02/2025 

28/02/2025 

01/03/2025 

31/08/2025 

01/01/2025 

31/01/2025 

Subserie: N/A 

Valor - Condiciones' . 
No._ de Vigen~la -doc:umentai ',de·acceso J.Jbij:ación Tradición 

:f9,liof 
·dqc:úroeotal 

' " (Reser,yad_.- y topci,gráfiqi . •• ~o·c:y m~i\,at; ,,,x 

Ne lT , "/ ;4_¿ ·, T()t~ff A / 
confl!léntllll) ,,., . ·--- ;,: ' '.' . . ,· .. .. .,:;; ,, 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

300 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO AUN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

300 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO AUN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

450 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PLANTA BAJA, 

250 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 

Nombre y firma d lar del Área productora 
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2 

t.t~]~i'l 
,¡-'•('~!> 

~\•.¡i~~4" 

SALUD Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite S E' CRETI-1RÍA DE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

( 

INP 
Hoja: 2 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL QE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: N/A 
r"C• • ,. 

Vaior 
. !=ondidones 

N.o. Clasificación 
Co~sec 

No.de No.de 
archivística·del Descripción o asunto Periodo de 

No. de documentai 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición · 

utivo 
caJa expe~iénte ce,/ folios . (Reservada y topográfica documental 

.·. expediente , , trámite , A l · F/C AT AC Total · confidencial) ., 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Egresos ADMINISTRACION 

INP /DA/SF/5C.17 /02/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/02/2025 Información 

, PLANTA BAJA, 

2 2 actividades realizadas por el Departamento 250 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 28/02/2025 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Egresos ADMINISTRACION 

1 N P /DA/SF /5C.17 /03/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/03/2025 Información 

, PLANTA BAJA, 

3 3 actividades realizadas por el Departamento 250 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/03/2025 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Ingresos ADMINISTRACION 

INP /DA/SF/5C.18/01/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/01/2025 Información 

, PLANTA BAJA, 

1 1 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 31/01/2025 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

Concentrado de Palizas de Ingresos ADMINISTRACION 

INP /DA/SF/5C.18/02/2 
archivadas en carpetas que soportan las 01/02/2025 Información 

, PLANTA BAJA, 

2 2 actividades realizadas por el Departamento 200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 28/02/2025 Pública 
ARCHIVO A UN 

de Finanzas. COSTADO DE LA 

r SUBDIRECCION DE 

-=~ 
-~~ 

1 

IJh 
Apoyo Adm. Diana Salgado Méndez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

C.P. Laura Gabriel 

Nombre y firma del ~ {r del Área productora 
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f 

SALUD 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

s2 c 1>E T ARi,, 02 sAwo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdireccion de Finanzas 

INP· 
Hoja: 3 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS·- Serie: SC.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 

No. 
Consec 
· utlvo 

3 

1 

2 

3 

_, . ~--

No.de 
caja 

Clasificación 
No,de 

archivística del !)escd1>ción o a.s,l.\~tQ expediente 
expediénte 

; , .. , 

Concentrado de Palizas de Ingresos 

1 N P /DA/SF /5C 18/03/2 
archivadas en carpetas que soportan las 

3 actividades realizadas por el Departamento 
025 

de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

INP /DA/SF/5(./01/202 
archivadas en carpetas que soportan las 

1 actividades realizadas por el Departamento 
5 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

IN P/DA/SF/5C./02/202 
archivadas en carpetas que soportan las 

2 actividades realizadas por el Departamento 
5 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

Concentrado de Palizas de Transferencia 

1 NP /DA/SF/5(./03/202 
archivadas en carpetas que soportan las 

3 actividades realizadas por el Departamento 
5 de Contabilidad y Costos de la Subdireccion 

de Finanzas. 

, · 
~ L 

~ "--- --
~ .:.--~ 

Apoyo Adm. Diana Salgado Méndez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Jlerié!dode 
' trámite 

01/03/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/01/2025 

01/02/2025 

28/02/2025 

01/03/2025 

31/03/2025 

Subserie: N/A 
Condiciones Valor 

Vigencia docurrtental • !",lci .. de · documental de acceso Ubicación Trádición . 
folios ,. (Reserváda y topográfica · .. documenta1 ·•·_ 

A F/C AT AC total confidencial) . . 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, 

200 X X 2 años 4 años 6 años OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, 

200 OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, 

200 OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 
EDIFLCIO DE 

ADMINISTRACION 

Información 
, PlANTA BAJA, 

200 OFICINA DE Original 
Pública 

ARCHIVO A UN 

COSTADO DE lA 

SUBDIRECCION DE 

~ C.P. Laura Gabrl av:z Osorio 

Nombre y firma de~ el Area productora 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

. .. . .. 
No., 

' 

Serie: SC.1 

Subserie: N/A 

·' Válo~ 
No.de Clasificación archivística No, de Conséc 

No.de 
. Descripción.o. asunto P~riodóde documer:ital 

caja -expedlimte del .expédient~ folios utivo. trámite 
. 

A l/J F/C . 
, . 

.. 

1 1 1 1 NP /DA/SF /5(.1/01/2024 
01/01/2025 

DIRECCION GENERAL 
31/03/2025 

X X 

2 INP/DA/SF/5(.1/02/2024 
01/01/2025 

2 2 DIRECCION MEDICA X X 
31/03/2025 

3 3 3 INP/DA/SF/5C.1/03/2024 DIRECCION DE ENSEÑANZA 
01/01/2025 

X X 
31/03/2025 

01/01/2025 
4 4 4 INP/DA/SF/5(.1/04/2024 DIRECCION DE INVESTIGACION 

31/03/2025 
X X 

5 5 5 1 N P /DA/SF/5C.1/05/2024 
01/01/2025 

DIRECCION DE PLANEACION 
31/03/2025 

X X 

6 6 6 IN P /DA/SF /5(.1/06/2024 
01/01/2025 

DIRECCION DE ADMINISTRACION 
31/03/2025 

X X 

; ---------------··-

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

SALUD 
SECRE TARÍA DE SA LUD 

Hoja: 1 de 6 

Condiciones de .. 

Vigencia (:lp~umerital acceso Ul>icacjón Tradición 
(Reservada y. iop_ográfica documental 

AT Ac Total ,confidencia)) 
.. 

2 AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 
COPIA 

PUBLICA 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

~ - ~ 
·8d'c?~ w ~ \J--

ANUEL GALLEGOS MOTTE 

~el titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

.No. 
,, 

Serie: SC.1 

Subserie: N/A 
' 

Valor 

qi_nse~ 
No.de No._d~ Cla5.ifi~ación-archivística 

Descri~ión !> asunto Periodo de 
'No; <!e documental 

qíja expedlentEr dél ex~_dierite _folios • -µtivo : ; 
X :.J ' , trámite 

' ,A l/J r}c 
••. 

01/01/2025 
7 7 7 1 NP /DA/SF/5Cl/07 /2024 SUBDIRECCION JURIDICO X X 

31/03/2025 

8 8 8 INP/DA/SF/5C.1/08/2024 
01/01/2025 

OFICINA DE REPRESENTACION INP X X 
31/03/2025 

9 9 INP/DA/SF/5Cl/09/2024 
01/01/2025 

9 CONSECUTIVO FINANZAS X X 
31/03/2025 

10 10 10 1 N P /DA/SF /5Cl/10/2024 SUDIRECCION RECURSOS MATERIALES 
01/01/2025 

31/03/2025 
X X 

01/01/2025 
11 11 11 INP/DA/SF/5Cl/11/2024 SUBDIRECCION SERVICIOS GENERALES 

31/03/2025 
X X 

01/01/2025 
12 12 12 INP/DA:/SF/5Cl/12/2024 SUBDIRECCION DE PERSONAL 

31/03/2025 
X X 

y carg p q 

SALUD 
SEC:RE.TAPiA DE SALUD 

Hoja: 2 de 6 

.' ' Condiciones <!e 
Vigencia documental acceso Ubica~ión Tradición 

·• 
(Reservada y . top9gráfi_cá documental 

AT Ab J.ó~al confidendal). " ' 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 
COPIA 

PUBLICA 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 
COPIA 

PUBLICA 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
FINANZAS PUBLICA 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 
COPIA 

PUBLICA 

2 AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 
COPIA 

PUBLICA 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 
COPIA 

PUBLICA 

\ 

, 
1-~M>sÍJ 

'~ 

ANUEL GALLEGOS MOTTE 

del titular del Área productora r 
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·, 

INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

-No. 

Serie: SC.1 

Subserie: N/A 

Valor 

Conseé· 
·_N9-. de No.de • , Clasifi~ación, a,rchivJstica 

Descrlpclqri o as)into Periodo é!e 
No . . de documental 

cc1Ja • .expediente • del expeªien,te • fol[os utlvó_. trámite A L/J F/C . 

13 13 13 1 N P /DA/SF /5(.1/13/2024 DEPTO. TESORERIA 
01/01/2025 

31/03/2025 
X X 

IN P /DA/SF /5(.1/14/2024 
01/01/2025 

14 14 14 DEPTO. CONTABILIDAD Y COSTOS X X 
31/03/2025 

15 15 15 INP/DA/SF/5Cl/15/2024 DPTO. CONTROL DE PRESUPUESTO 
01/01/2025 

X X 
31/03/2025 

16 16 16 INP/DA/SF/5Cl/16/2024 
01/01/2025 

UNIDAD CONTABLE DE PROYECTO 
31/03/2025 

X X 

01/01/2025 
17 17 17 1 N P /DA/SF /5C.1/17 /2024 ALMACENES 

31/03/2025 
X X 

18 18 18 INP/DA/SF/5Cl/18/2024 CORREO ELECTRONICO 
01/01/2025 

31/03/2025 
X X 

~ ---·-

- ---~ ---··---····· --

y carg p q 

SALUD 
SECRETARÍA OIZ SALUt\ 

Hoja: 3 de 6 

j:ondlclones .de 
Vigencia tiocumental acceso . Ubicación Tradición 

(Reservada y topografica ·,. documental 
AT AC Total confldi!nclal) 

2 AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2 AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
FINANZAS PUBLICA 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION SUBDIRECCION DE 

COPIA 
PUBLICA FINANZAS 

1 

\ ~ 
~ - ···--

, \::k:,-c2s .. >--'~ 
_\ ________ --··---------

y p 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

SALUD 
SECRETA~Í,".. D .E SALUO 

Hoja: 4 de 6 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.1 

Subserie: N/A 

CCJN.ri~.·.· (: .. 1 ~Q.cll!·I·<. No •. <le , 1·. Cl¡¡sific¡¡cfónarchWísticil 
utlvo .• caja • expec:IJ~hte • •• •. delcei¡~dil:!llte 

j)l:!5~tij>ci&~.c:i'¡i~Ohtó 

19 19 19 INP/DA/SF/5C.l/19/2024 !SEGUIMIENTO TESORERIA 

20 20 20 INP/DA/SF/5C.l/20/2024 !SEGUIMIENTO CONTABILIDAD Y COSTOS 

21 21 21 INP/DA/SF/5(.1/21/2024 !SEGUIMIENTO PRESUPUESTO 

22 22 22 INP/DA/SF/5C.1/22/2024 !SEGUIMIENTO UCP 

23 23 23 INP/DA/SF/5C.l/23/2024 !AUDITOR EXTERNO 2024 

24 24 24 1 N P /DA/SF /5C.1/24/2024 INVERSION 2024 

.? 
~RO BENITEZ VILLAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Pl!riodo de . , No. di! 
tra(liite • folios 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

v I r . . Coiidlclonesde 
. • ª °: · .· . Vigencia document¡1I acceso dofümental • • • • • • • • .• ·; , ·, 
• •• • • • •••• . . 'IRl!Sl!r:vada y 

!Jbjcaclón 
toj:iográfitá 

A L/.J . FJC At AC Total ~orifi<léñclal) 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCION DE 
PUBLICA FINANZAS 

1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCION DE 
PUBLICA FINANZAS 

---

1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCION DE 
PUBLICA FINANZAS 

1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIREcc10N DE 
PUBLICA FINANZAS 

1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCION DE 
PUBLICA FINANZAS 

2 AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
INFORMACION 

PUBLICA 

SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 

.Tradición 
dó.cumenta! 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

/ ', ~ 

~ '~~\k------
C.P:--J ANUEL GALLEGOS MOTTE 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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5 

INP 
Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
SECRE.t'ARÍA OE SALUD 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

••.
111

P·.· ... : .•. 11110·•·.;d. e;l ·· . N···.º·····ª.e . . ' .• :.·1 • Cli\i~iti·( .c:a.ci. óri'arc:.· ~ .. iv .. rstita Consec • .•···· . • • : • : •· • • . • , • ·•. · •• · ·· 
uthio< caja " . eJ<l't!diente¿. delexpt:!dler:ite 

.é>escr!pción o·¡mmto 

25 25 

26 26 

27 27 

28 28 

29 29 

30 30 

25 INP/DA/5F/5C.1/25/2024 INORMATIVIDAD 2024 

26 INP/DA/SF/5C.1/26/2024 ISITUACION PRESUPUESTAL 2024 

27 INP/DA/SF/5C.l/27 /2024 !ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES 

28 INP/DA/SF/5O/28/2024 lcocoD1/JUGo 2024 

29 INP/DA/SF/5C.1/29/2024 ISII 2024 

30 INP/DA/SF/5C.1/30/2024 ICOMITES 2024 

·~JESUS ALEJANDRO BENITEZ VILLAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

• Perjódoé:Íe 
• Jr:ámite 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

Serie: SC.1 

Subserie: N/A 

Hoja: 5 de 6 

Valor . . ...... . . . . . . . _ c,;mdiclónes dé.. 
No, de ·.J · •. ·• . ... •. ._ •

1 
:\ligénc:iadocumental • • ~cceso 

,. . uQcumenta . . . _ .. IJbicación :n:adiciqn 
tQpogtáfic:a i .¡·.· d9cu,~renta:1'1 fólios •• •· • • .(Réservada y 

A L/J. . F/C . AC . Total conflde~cial) 
·---- -···-- ··---···--·-

X X 1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCIDN DE 
PUBLICA FINANZAS 

COPIA 

X X 1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIREcc10N DE 
PUBLICA FINANZAS 

COPIA 

X X 1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCION DE 
PUBLICA FINANZAS 

COPIA 

X X 1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCIDN DE 
PUBLICA FINANZAS 

COPIA 

X X 1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCIDN DE 
PUBLICA FINANZAS 

COPIA 

---

X X 1 2 AÑOS 1 4 AÑOS 1 6 AÑOS I INFORMACION I SUBDIRECCIDN DE 
PUBLICA FINANZAS 

COPIA 

\ f'-.. ~ 
- -------\\----W~UDS=;---1~~ 

~~➔UELGAL:GOSMOTTE ·-:::-::.. 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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INP 
Nombre de la dependencia o entidad: 

6 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.1 

Subserie: N/A 

SALUD 
SECrH:.TARÍA DE S ALUD 

Hoja : 6 de 6 

No. 
CQt1$e~1 .··N.·o ..• d~. 
utivO: , talá • 

No:de 
i!xpe~ienfü 

C:lasiflca~il,n l!rél:ílvística 
dete~pediénté , 

Qe~crÍpc:tóno .. a$unfc, . , I · Jierio.do de 
trál'!li~e:· 

Valor . .• . . . . Con.diciones ele . 
No. de Vigen,cia documental .acceso Ubícacióh Tradición . 

documénfal 

31 31 

32 32 

33 33 

31 INP/DA/SF/5Cl/31/2024 !TRANSPARENCIA 2024 

32 1 N P /DA/SF /5(.1/32/2024 IGESTION FINANCIERA 2024 

33 1 N P /DA/SF/5Cl/33/2024 1 CONSECUTIVO FINANZAS 

r 
~ ~s-At JANDRO BENITEZ VILLAR 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

01/01/2025 

31/03/2025 

'.fóliós . . . . .. ... . .• .. . . . . .· {Ri!~etyildá y téipógráfica 
L/J' F/C AT .AC To~al confidencial) • 

X X 2 AÑOS 

X X 2AÑOS 

X X 2AÑOS 

4AÑOS 6AÑOS 

4AÑOS 6AÑOS 

4AÑOS 6AÑOS 

INFORMACION 

PUBLICA 

INFORMACION 

PUBLICA 

INFORMACION 

PUBLICA 
\ 

SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 

SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 

SUBDIRECCION DE 

FINANZAS 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

- -----··- ·-··-j··-· ------"d~ ~ Í ~ ~ . 

C.P. JU~ N EL GALLEGOS MOTTE 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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SALUD 
S F. C:R'F.TARiA OF. SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Hoja: 1 de 12 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.19 PÓLIZAS DE DIARIO 

Subserie: N/A 
. ,, 

' ' ' 

Vaíor 
. 

ClasifJ~ación . No. 
Ño. de· 

docyrfientar c;¡:,QSJ:!C 
_No.de. ·,;N(!.,de 

archiyís{ica del Descripción O ¡i~UJltO PeriQCÍode 
fo!iQS utlÍlo ., 

caja ·expeélieote . 
éxp~~iente : . .: trámite A ' :,..¡f· F/C ' / : ' . : 

1 1 1 
INP/DA/SF/5C.19/01/2 

025 

ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS 01/01/2025 
200 X X 

RECURSOS DE TERCEROS 31/01/2025 

2 2 2 
INP/DA/SF/5C.19/02/2 

025 

ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS 01/02/2025 
200 X X 

RECURSOS DE TERCEROS 28/02/2025 

1 N P /DA/SF /5C.19/03/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 01/03/2025 
200 X X 3 3 3 

025 RECURSOS DE TERCEROS 31/03/2025 

#N/A #N/A #N/A 

---~ 
LIC. DULCE MARIANA GARCIA MARTINEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

., 
Condiciones ., ' . 

Vigencia documeñtal de acceso, !J.bicad.ón Tradición 

Af 

2 años 

2 años 

2 años 

#N/A 

. . ' .. (Reservada .'Í topc,~r~fi~ doc;ymental 
·í:\c total ,confldenclaÍ) . ' 

OFICINA DE LA 

UNIDAD 
CONTABLE DE 

Información 
4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 

Pública 
ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 
A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información 
CONTABLE DE 

4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 
ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información 
CONTABLE DE 

4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 
ARCHIVO FRENTE / 

A LA SUBDIR. DE 

#N/A #N/A 

>;;7¿77;2} 
C.P. MARIA Gld'ÁDÁLUPE AMARO BARRON 

NombreyJ~~el titular del Área p~ora 
..,,-// 
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SALUD 
SECRET/H,?ÍA OE SAL.UD 

4 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

'(:N :P 
Hoja: 4 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO 

Subserie: N/A 
- - -

'' Valor Condiciones 
/ :~ No. -Clasifica~ióri .. No. j:le Vigencia ~ocumental _ dé acceso Ubica·ción Tradición , fio.de No.de 

' Periodo.de _ c:locui:riental ~ , • s-" _(:!>'.nsec arj;hivístic:a del o·~scripción, o asunto 
' ·-,:. foliós ' 

- ' (Reservad,a y tóP,ógráfica ·docun:ient;1L caja _ ·expedhmte_ ' -
trámite Nt AT Total utjvo. · -~xJ>,edit;!nte t Pr 1,/J - AC confidéni:lál) ' - ' -

OFICINA DE LA 

UNIDAD 

01/01/2025 Información CONTABLE DE 
INP/DA/SF/5C.15/01/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 

230 X X 2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 1 1 1 
025 RECURSOS DE TERCEROS 31/01/2025 Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

01/02/2025 Información CONTABLE DE 
INP/DA/SF/5C.15/02/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 

200 X X 2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 2 2 2 
RECURSOS DE TERCEROS 28/02/2025 Pública 

ANEXO DE 025 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

01/03/2025 Información CONTABLE DE 
INP/DA/SF/5C.15/03/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 

200 X X 2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 3 3 3 
025 RECURSOS DE TERCEROS 31/03/2025 Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información CONTABLE DE 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 

~ ?/ 
LIC. DULCE MARIANA GARCIA MARTINEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

C.P. MARJA-'GUA6i tCúPiÁMARO BARRON 
~ • -

Nom~,ce y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

7 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

sec11nA'1íA º" sA,uo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

INP 
Hoja: 7 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

l\!O; 
·No. de 

Corisee 
ca_ja 

OJIVC> '' 

1 1 

2 2 

3 3 

·• Clasificación 
No.de. 

atchivística del Descripción ó asunto 
'expediente 

~xpédiént~. .. 
' 

INP/DA/SF/5C.17 /01/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 
1 

025 RECURSOS DE TERCEROS 

1 NP /DA/SF /5C.17 /02/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 
2 

025 RECURSOS DE TERCEROS 

INP/DA/SF/5C.17 /03/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 
3 

025 RECURSOS DE TERCEROS 

~~¡~=="'~ 

LIC. DULCE MARIANA GARCIA MARTINEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 
. .• 

Valor 
N9. de 

Periodo de dócumental_ 
fg!ios .. , 

trámite 
. 

l/J F/é ' .A 

01/01/2025 

31/01/2025 
300 X X 

01/02/2025 

28/02/2025 
350 X X 

01/03/2025 

31/03/2025 
400 X X 

#N/A #N/A #N/A 

Cóhdlcion·es '" 
Vigencia documentál 'de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada Y, topogr~fica . documentaí -· 
AT AC - Tt>tal confldend;tl) 

OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información 
CONTABLE DE 

2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información 
CONTABLE DE 

2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información 
CONTABLE DE 

2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUB DI R. DE 
OFICINA DE LA 

UNIDAD 

Información 
CONTABLE DE 

#N/A #N/A #N/A PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 

-- ~ ,;?~ 
C.P. MA~··GU~ -AMARO_B,é~ 

No,e,y firma del titular del Área productora 
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SALUD 

10 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

secRETA"Í" o€ sAc vo Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

l :N iP 
Hoja: 10 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 

Subserie: N/A 
, , 

" '" ,C:Qndlciones 
.,. 

Valor No. Cl~sificación 
' No. de Vig~ncia documental de.acceso ' uiji'caciórt Tradición .No.~e No.de 

arcJtivística del 
fJ 

Descripción o as~nto Perioclo. de documental 
(Reservada"y ... í:opogfáfica . documental 

Cons~tc 
caja expedient~ .folios 

/ utli/J> e1<pedién~e • . trámité, A' L/J F/C _AT Ac · Totá! confld~nc!a!) . , ·P ; : . • ::._* •. 

OFICINA DE 1A 

UNIDAD 

Información CONTABLE DE 
1 N P /DA/SF /5C.18/01/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 01/01/2025 

30 X X 2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 1 1 1 
RECURSOS DE TERCEROS 31/01/2025 Pública 

ANEXO DE 025 

ARCHIVO FRENTE 

A 1A SUBDIR. DE 
OFICINA DE 1A 

UNIDAD 

Información CONTABLE DE 
INP /DA/S F /5C.18/02/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 01/02/2025 

75 X X 2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 2 2 2 
RECURSOS DE TERCEROS 28/02/2025 Pública 

ANEXO DE 025 

ARCHIVO FRENTE 

A 1A SUBDIR. DE 
OFICINA DE 1A 

UNIDAD 

01/03/2025 Información 
CONTABLE DE 

1 N P /DA/S F /5C.18/03/2 ADQUISICIONES, HONORARIOS Y OTROS, 
400 X X 2 años 4 años 6 años PROYECTOS Y Original y Copia 3 3 3 RECURSOS DE TERCEROS 31/03/2025 Pública 

ANEXO DE 025 

ARCHIVO FRENTE 

A 1A SUBDIR. DE 
OFICINA DE 1A 

UNIDAD 

Información CONTABLE DE 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A PROYECTOS Y Original y Copia 
Pública 

ANEXO DE 

ARCHIVO FRENTE 

A 1A SUBDIR. DE 

~ 
LIC. DULCE MARIANA GARCIA MARTINEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

,-·"?/~/~ 
C.P. MARlkGUÁÓALUPE AMARO BARRON 

/ 

Nombre--yfirn'üflfélfüular del Área productora 
_.,.,...✓ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: SUBDIRECCION DE FINANZAS 

Hoja: 13 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO 

= ~ ~ 

111.o. 
.Cónsec 

No.de 

\!.tivo 
ca¡a 

. ... 

10 10 

11 11 

12 12 

Clasificación 
No. ~e ,. 

ar<:hh,fstié:i,i del Descripción o as1mt9 expedienJe 
,ex.ped.i~nte .. 

/ . .. 

INP /DA/SF/5C.10/D1/2 CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES 
10 

025 CIENCIAS Y TECNOLOGIAS 

INP /DA/SF/5C30/02/20 
INDUSTRIA FARMACEUTICA Y 

11 ORGANISMOS NACIONALES E 
25 INTERNACIONALES 

INP/DA/SF/5C.10/03/2 OTRAS APORTACIONES FINANCIERAS Y 
12 

025 FONDOS CON FINES ESPECIFICO$ 

-~ 

LIC. DULCE MARIANAGARCIA MARTINEZ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Subserie: N/A 

Valor 

Periodo de 
No; de 

doc4meotal 
• trámite 

1 folios 
,A l:N Ffc 

01/01/2025 

31/01/2025 
100 X X 

01/02/2025 

28/02/2025 
90 X X 

01/03/2025 

31/03/2025 
100 X X 

#N/A #N/A #N/A 

. Condicio(leS 
Vigencia documental dea~ceso Ubicaci(?n Tra~Ución 

.(Rjjer,,'d' y ·· l:opógrá6Cél , · t:tocí.lmeotal 
Ar AC>, 'Total (i < co11fidem:ic,l!) .. 

OFICINA DE LA 

Hasta UNIDAD 

12 Información 
CONTABLE DE 

su 
12 años PROYECTOS Y Original y Copia 

finiquit años Pública ANEXO DE 
o ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

Hasta UNIDAD 

12 Información 
CONTABLE DE 

su 
Original y Copia 12 años PROYECTOS Y 

finiquit años Pública ANEXO DE 
o ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 
OFICINA DE LA 

Hasta UNIDAD 

12 Información 
CONTABLE DE 

su 
12 años PROYECTOS Y Original y Copia 

finiquit años Pública 
ANEXO DE 

o ARCHIVO FRENTE 

A LA SUBDIR. DE 

#N/A #N/A #N/A 

-~~/¿,'~ 
C. P ~9-J.(GfíÍDÁt Ü.PE·-AMAR-G.J¾R RON 

No9J.brey firma del titular del Area productora 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

·1· ... .•• N. ···· .. P··· ··· ¡ . ¡"·· , ': ': 

Hoja : 1 de 7 

Ílló. .. Clásifü:ación Valor . . Condiciones ' 
• . No. de No. de . . , ,_ • . . . ,. , . . No. de d . ·t· 

1 
V1genc1a documental dé acceso .Ubicación Tradición , 

Consec •. . . . arch1v1st1ca del Descnpc1on o asunto Periodo de .· . ocµmen a . , . . 
. .. . : Cé!Ja expediente • . . , , . fohos • (Reservada y topograf1c:a documental 

ut,vo .expediente tramite A L F/C AT AC Total confidencial)· • • 

EDIFICIO DE 

INP/5C/5C.4/DT/1/202 01/01/2025 - Información ADMINISTRACIÓN 
1 1 1 Ingresos Propios enero X X 2 anos 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 

5 31/01/2025 Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

INP/5C/5C.4/DT /2/202 01/02/2025 - Información ADM INISTRAC IÓN 
2 1 2 Ingresos Propios febrero X X 2 anos 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 

5 28/02/2025 Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

INP/5C/5C.4/DT/3/202 01/03/2025 - Información ADMINISTRACIÓN 
3 1 3 Ingresos Propios marzo X X 2 anos 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 

5 31/03/2025 Pública OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

, \ Uc José Al ' o Tapia Castillo Mtrn, Ma,ilfctorio Salazar 

- \J Cajero\ ¡:ieneral Jefe del Depart . ento de Tesorería 

-~ Nombre, firma y cargo d ~ la persona que elaboró Nombre y firma del tu lar del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Cli;!sificacióri Valor No. 
No.de NQ . . de No. de 

Ci:mse.c archivística del Descripción o. asunto Periodo de .documental 
caja exP,ediente folios 

utivo exp~µiente tramite .A L F/C 

1 N P / 5C/ 5C.4/DT /1/202 01/01/2025 
1 2 1 Reportes mensuales Designaciones X X 

5 

INP /5C/5C.4/DT /2/202 01/01/2025 
2 2 2 

Oficios, Reportes y CDFI pendientes de pago 
X X 

5 Pacientes Financiados 

1 NP / 5C/5C.4/DT /3/202 01/01/2025 
3 2 3 Resgua rdo morrala de cajeros X X 

5 

1 N P / 5C/5C.4/DT / 4/202 01/ 01/2025 
4 2 4 Oficios y reportes de Gratuidad X X 

5 \ 

~ 
1 
l Tapia Castillo 

< eneral .. 

--1, ·.N- _•:-·p, < 
' . •. ' 

Hoja: 2 de 7 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y tQpogr~fii:a docu.mental 
AT Aé Tota_l _confidencial) 

EDIFICIO DE 

Inform ación 
ADMIN ISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADM INISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADM INISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

.. 

Mtro. Marit:ctorio Salazar 

'Jefe ~-el Der,a~t .. ~nt~ -~~ Tesorerí~ 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

Cla.sjfic~dón Valor No. 
No.de Nb,•de- No. de. 

Cónsec arcl}ivística del De~crjpción o asunto Periodo .de documeritéll 

Utivo 
caja expediente-

e>1pediel'.lt1:! trámite 
folios 

A L . F/C 

1 NP /5C/5C.4/DT /5/202 Oficios, Reportes CFDI pendientes de pagos 01/01/2025 
5 2 5 X X 

5 (Causes) 

INP/ 5C/ 5C.4/DT /6/ 202 Oficios de solicitud de CFDI y CFDI 01/01/2025 
6 2 6 

pendientes de pagos (Co rdon Vital) 
X X 

5 

\ 
\ 

~. 

J Tapia Castillo 

~ eneral 
J_ •- ------- ·-- - · ··- -•-•----~ 

Hoja: 3 de 7 

Condiciones 
· Vigencia documental de acceso Ulij~áción Tradición 

(Reservada y top·ográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro. Mari# _ictorio Salazar 

•. __ _ .J~fe ~-el ~e~a;t .. m,ent~ ~~ Tesorerí~ 

' J 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 4 de 7 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

.·1.· 

!\Jo.di,! 
D~scflp);ión .. e>. asunte> 

Serie: SC.27 FONDO ROTATORIO 

Subserie: 
Condiciones 

d V¡i.lor t I ,Vigeric¡a. documental • de a~ceso Ubici;ltión 
ocµmen ª • . (Reservada y topográfica 

Tri:!d~ci.ón 
doé:\ímenfal. 

I\Jo. ·,Nó. d~ 
i:.~t~sec , 'gafo I expediente 

.U.JVO 

~léisifi,cacipn 

ártlfürJsJita: d.~I 
expediente 

·No. _de 
:1 J?ét iodo de. 1 folios 

1 Á ÁT AC Total i;on.:.:.f'--id..;.e,::..nc'--.i'--i;!I.:...)+· --~---1---~----1 

1 2 

~ 

1 
INP/5C/5C.27 /DT /1/20 

25 

~ ' Lic. José Alber pia Castillo_ 

Cajero eral 

Fondo morralla 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01/01/2025 
X X 2 años 1 4 años l 6 años 

Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN 

, PLANTA BAJA, 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro. Mario k torio Salazar 
' Jefe del Depart mento de Tesorería 

Copia 

Nombre y firma de itular del Área productora 

Página 340



SALUD 
SECRZ.rtd ÜA U8 QJ',,, L UO 

5 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./5.F./Depto de Tesorería 

Hoja: 5 de 7 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.15 ARRENDAMIENTOS 

Subserie: 

• No . . 

1 1 
d~;::c ' ,(~:~j:é 

1 2 

\~o,~ 

No;de 

expediente, 

'.Clasifié:acióo 

a.r,chiVís.tica :(!el Eie$crit>'cióp::o:,asu.nto 

1 N P /6C/6C.15/DT /1/20 

25 

~ 

Lic. José Albe~ apia Castillo 

Cajer~ '~'neral 

Contratos arrendatarios 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

1 

:PexiO'dgd?:\ 

01/06/2024 

No. el~ • 

folios L 

X 

,Vi~é11qia d,oéumental 
Condicióhe_s 
d,e a¡:~esp UJ*aciónl . Tn:1.t![ción 

topográfica . cfocuotental 
AT Jotar1 

2 años 1 4 años l 6 años 
Información 

Pública 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACIÓN 

, PLANTA BAJA, 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro . Mario ictorio Salazar 

Jefe del Depart mento de Tesorería 

Copia 

Nombre y firma de titular del Área productora 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/ Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

INP 
Hoja: 6 de 7 

Fondo: INP Sección: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN Serie: 8C.ll DESARROLLO DE SISTEMAS 

Subserie: 

Claiificación 
Valor 

.\(igencia documental Condiciones 
No. 

No. de No. de No. de documental de acceso Ubicación 
éonséc 

caja expediente 
aréhivística del Descripcipn o a~iJnto Periodo de 

folios (Reservada y topográfica 
1,1tivo €!l<Pe~ien~e trámite A L . F/C AT AC Total confidencial) 

" 

EDIFICIO DE 

1 N P /8C/8C.11/DT /1/20 01/01/2025 1 nformación 
ADMINISTRACIÓN 

1 2 1 Sistema S.I.A y Medsys X 2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, 
25 Pública 

OFICINA DE CAJA -
GENERAL 

\ 
./ 

Lic. José Alber~ \1)1\ apia Castillo Mtro. Marii ictorio Salazar 
Cajero G h ieral Jefe del Depart mento de Tesorería 

Tradición 
dqcumental 

Copia 
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Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: D.A./S.F./Depto de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

lilo. Clasificación Valor 
ÍÍlo. de No .. de 

archivística del Descripción o asunto Periodo de 
No. de documental Consec-

caja expediente folios .. 
utivo exp~diente trámite A L F/C . 

1 NP /5C/5C.4/DT /1/202 01/01/2025 
1 3 1 Reporte Gratuidad enero X X 

5 31/01/2025 

INP/5C/5C.4/ DT / 2/ 202 01/ 02/2025 
2 3 2 Reporte Gratuidad febrero X X 

5 28/ 02/2025 

1 NP /5C/5C.4/DT /3/202 01/03/2025 
3 3 3 Reporte Gratuidad marzo X X 

5 31/ 03/~025 

! 

n 

1 Lic. José AlbeQ apia Castillo 

Cajero neral 

Nombre, firma y cargo de a persona que elaboró 

·1N· ··n i . ;·· -- :!r ·· 

Hoja: 7 de 7 

Condiciones 
Vigen~ia·documental de acceso Ubicació.n :rradición 

documental ( Reservacja y topo~ráfica 
AT AC Total confidencial) . 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

EDIFICIO DE 

Información 
ADMINISTRACIÓN 

2 años 4 años 6 años , PLANTA BAJA, Copia 
Pública 

OFICINA DE CAJA 

GENERAL 

Mtro . Mari ictorio Salazar 

Jefe del Depa mento de Tesorería 

Nombre y firma de titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

1 N P /5C/SC. l/DT /1/2025 

1 N P /5C/SC. l/DT /2/2025 

1 N P /5C/5C. l/DT /3/2025 

' C. Elizab~th_~- n ayo Solis r '- 1 
Coordinado"" \ e Ingresos 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

~ 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

INP 

Hoja: 1 de 3 

Serie: SC.l DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Subserie: N/A 

Entero de Rendimientos 
01/01/2025 

1 1 1 1 
lnformacion 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Reintegros a la S.H.C.P. 
01/01/2025 lnformadon 

X 1 2 años 1 4 años 1 6 años 1 Publica 

01/01/2025 
SIPOT, UTA, PEC, CUT X 1 2 años 1 4 años 1 6 años 

lnformacion 
1 Publica 

Edificio de 

1 Administración 1 Copia 

P.B./D.T. 

Eciiiic1ocfe 
Administración 1 Copia 

P.B./D.T. 
Edificio de 

Administración 1 Copia 

P.B.¿D.T. 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 

Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/5.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: N/A 

01/01/2025 
1 N P /5C/5C.4/DT /1/2025 1 Ingresos Propios "Enero" 1 31/01/2025 X 

01/02/2025 
INP/5C/5C.4/DT /2/2025 1 Ingresos Propios "Febrero" 1 28/02/2025 X 

01/03/2025 
INP/5C/5C.4/DT /3/2025 1 Ingresos Propios "Marzo" 1 31/03/2025 X 

13 1 1 1 13 I DepósitosC:~000-2CXX}y 1 01/01/2025 
1 INP/5C/5C.4/DT/10/2025 X 

14 1 1 1 14 1 INP/5C/5C.4/DT /11/2025 Jsistema Integral de Información 
01/01/2025 

X 

Estados de Cuenta BBVA, 01/01/2025 
15 1 1 1 15 1 INP/SC/SC.4/DT /12/2025 1 Estados de Cuenta e Inversión X 

HSBC 

o Sol is 

Coordin 

Nombre, firma y cargo de la p~sona que elaboró 

.% 

Hoja: 2 de 3 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.B./D.T. 

lnformacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.B./D.T. 

lnformacion 
Eaincio ae 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 

P.B./D.T. 

lnformacion 
Eaincio ae 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia 
P.B.ID.T. 

lnformacion 
Eait1cio de 

X 2 años 4 años 6 años 
Publica 

Administración 1 Copia . P.B./D.T . 

/¡ 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora : 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

~ 

INP / 5C/5C. 23/DT / 1/2025 

INP/5C/5C.23/DT/2/2025 

C. Eliza~P h Safltoyo Solis 

Coordr { dor~ d/ lngresos 

Nombre, firma y c·ar~ persona que elaboró 
i 

1 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

D.A/S.F/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Serie: SC.23 CONCILIACION ES 

Subserie: N/A 

Conciliaclon de Ingresos 

1 

01/01/2025 
X 

Propios 

1 
01/01/2025 Concilladon de Ingresos 

X Fiscales 

INP 

Hoja: 3 de 3 

lnformacion 
X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 

Publica 
P.B./D.T. 

ln formacion 
Edificio de 

X 2 años 4 años 6 años Administración 1 Copia 
Publica 

P.B./D.T. 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 
SALUD 
!:i".C:>?::•:TAf;Í;',. DC !U, UJO 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 1 de 1 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS 

No. 
No. de· r,¡o, de 

·c~nsec 
caJa expediJmte 

utlvo 

1 1 1 

2 1 2 

3 1 3 

Clasificación arch,ivlstlca 
t>estrlpción o llsunto 

del expediente 

1 N P /5C/5C.14/DT /1/2025 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 ENERO 

INP/5C/5C.14/DT /2/2025 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 FEBRERO 

INP/5C/5C.14/DT /3/2025 CIERRE MENSUAL CAPITULO 1000 MARZO 

¡ 

6 
C. B~~ttfr¡A ARRIAGA 

coo? ; ·ADr:/,RA DE EGRESOS 

1. 

·periodo dé 

trámite 

01/01/2025 

31/01/2025 

01/02/2025 

28/02/2025 

01/03/2025 

31/03/2025 

Serie: SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

Subserie: 
" 

Valor 
No. dé Vigencia ¡IQcumentál 

d.ocumental 
folios 

A L/J F/C: .AT Í>.(, t otal 

X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 

X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 

X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 

Coiídiclone,i' de 
.. . .. 

acceso Ubiéacl!,ln 
(Reservada y .topográfic;i 
coiífldenclal) 

INFORMACIÓN DIR. DE ADMON. P. B. 

PÚBLICA 
DEPARTAMENTO 

TESORERÍA 

INFORMACIÓN OIR. DE ADMON. P.B. 

PÚBLICA 
DEPARTAMENTO 

TESORERÍA 

INFORMACIÓN DIR. DE AOMON. P.B. 

PÚBLICA 
DEPARTAMENTO 

TESORERÍA 

Tradición 
d.ocumental 

... 

COPIA 

COPIA 

COPIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre y firma /Jel titular del Área productora 
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Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

SALUD 
S:f$t!{ii1'ARIA ◊f S/, UH) 

Hoja: 1 de 1 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

Subserie: 

No. Glasificaéión No. de· 
Valor 

Vigencia documental Condiciones de 
éonseC 

.No.de No.~e archivística _dél Descripción o asunto Periodo de documental acceso (Reservada 
Ubicación 

caja expediente ' folios topográfica utivo expediente tr~mite A l/J F/C AT AC Total y ~orifidenclál)' 

CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/01/2025 INFORMACIÓN OIR. DEADMON. P.B. 

1 1 1 INP/SC/17 X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
PÚBLICA 

DEPARTAMENTO 
ENERO TESORERÍA 31/01/2025 

CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/02/2025 INFORMACIÓN OIR. DE ADMON. P.B. 

2 1 2 INP/5C/17 X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
PÚBLICA 

DEPARTAMENTO 
FEBRERO 

28/02/2025 TESORERÍA 

CIERRE MENSUAL CAPITULO 2000 Y 3000 01/03/2025 INFORMACIÓN DIR. DE ADMON. P.B. 

3 1 3 INP/5C/17 X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 
PÚBLICA 

DEPARTAMENTO 
MARZO 

31/03/2025 TESORERÍA 

MTRO. MARIO VICTORIO SALAZAR 

DE TESORERIA 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Tradición 
documental 

COPIA 

COPIA 

COPIA 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

V~lor 

SALU 
SECR:€'f A A:fA 0 € .S A. t.U'O 

Hoja: 1 de 5 

V¡genéia docuiliertta 1 

L/J l1f.ff: A\f 1 (f,.G 

'!fí fiícac;\qn 
tópogra'fiéa 

1 

2 

3 

4 

1 1 1 1/6 1 NP /5C/5C.4/DT /1/2025 Reporte diario enero 

1 1 1 2/6 1 NP /5C/5C.4/DT /1/2025 Reporte diario enero 

1 1 1 3/6 INP /5C/5C.4/DT /1/2025 Reporte diario enero 

1 1 1 4/6 INP /5C/5C.4/DT /1/2025 Reporte diario enero 

d 
.~ / 

Lic. Ar~cetyiópez García 

Coordinad~ra de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 enero 2025 
X 

01-31 enero 2025 
X 

01-31 enero 2025 
X 

01-31 enero 2025 
X 

X 

X 

X 

X 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

Jefe del Depa¡tamento de Tesorería 

Nombre y firma ~I titular del Área productora 

; T~tfcl jci:ipn 
'docoítierital 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
Sfl<::R~ TAitfA O'B S.t..tU:D 

Hoja: 2 de 5 

con.dicioííés • 
,d,!t,aCC1¡!~$). 

:l ción 
tica del Descripción Q.asunto 

1 . . .. . . . . 1 , I :¡ {Reseiv¡íd:liW 'I • r I Total • • ~orifidencial) 
• ,t~ppgl'afi~a 
' />:-' i .? ., ,·-:, ._,: • 

5 

6 

7 

8 

1 

1 

1 

1 

1 5/6 INP/5C/5C.4/DT /1/2025 Reporte diario enero 

1 6/6 INP/5C/5C.4/DT /1/2025 Reporte diario enero 

2 1/6 1 NP /5C/5C.4/DT /2/2025 Reporte diario febrero 

2 2/6 1 NP/5C/5C.4/DT /2/2025 Reporte diario febrero 

{ i¿rac 

Coordinadora e Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

01-31 enero 2025 
X 

01-31 enero 2025 
X 

01-28 feb 2025 
X 

01-28 feb 2025 
X 

X 

X 

X 

X 

2 4 6 años 

2 4 1 6 años 1 

2 4 1 6 años 1 

2 4 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Nombre y firma deVtitular del Área productora 

,~oi:ün:ierital 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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l:NP' 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

9 1 

10 1 1 1 

11 1 1 1 

12 1 1 1 

2 3/6 

2 4/6 

2 5/6 

26/6 

CÍ<!sÍJi~aciqr;i 
atc~ivíliik;; ··éÍ~!I 

exM~ienté 

INP/5C/5C.4/DT /2/2025 

INP /5C/5C.4/DT /2/2025 

1 NP /5C/5C.4/DT /2/2025 

1 NP /5C/5C.4/DT /2/2025 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Reporte diario febrero 

Lic. Arace}hópez García 
f 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Valor · 

01-28 feb 2025 
X X 

01-28 feb 2025 
X X 

01-28 feb 2025 
X X 

01-28 feb 2025 
X X 

SALUD 
s ac~.BTARir ... OE 3/~t~Vtt 

Hoja: 3 de 5 

.
1
• ·condiciones 

Vigencia docurlleñtc!J< ·- •• • • •• UljJcación 
t o}>C!~tMica 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 4 1 6 años 1 
Información 

1 
Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

2 1 6 años 1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

4 
Pública Corrientes. 

2 4 1 6 años 1 
Información Hospital/PB/Cuentas 

Pública Corrientes 

Jefe del Departa ento de Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Mtro. Mario~~orio Salazar 

Nombre y firma del f ular del Área productora 

Tr.adición . 
docúmerifa! 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 

Originales y 

copias 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

SALUD 
SE1C.fH2'rA-RtA OE $Al...-lJC 

Hoja: 4 de 5 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

,-"JM~-./ <. :;- :: _; c(a;ficadóQ - ' • · = - , ' ~ ~ r '" ,, r-,to., Vaior , , ' ; .. , , > _ _ ' Cop~fü:iqne~ ¡ 7 
_ .·.· _ _ .. 

co_._ "_·· ~.!!Cf ,~º·_Pe ~0--~e , ar.ch. iv···. í.st.ica del , De;'éripdón o asunto , , , , . , ; . --... ª.e_·_ - .... ''é:lo_cumentaL V1genc1a_,_,d_ o.;.um. en. tal ·_.· ª_' ~acceso·.·,. , Ubic~c-JÓ!l··· 1 Tradición 
l/,tiií,ó , : ca¡a, e)!peq,ente, • , -e~peéÍÍe:nt~: ,·, • • ., •• •. '.Periodo de trámite folios ·• __ • _ • • _ ' -, , - _ (~esení~da y toppgráficfa • documental 

. , ··· , , . ,. ._ '!f. L/J F/<;,, -. . ~T AC I Tot~I ·torifipérícial) 

3 
I I / I 01-31 mar 2025 1 f • , H , 1/ 1 1 2 3 1 6 INP/SC/SC.4/DT/3/2025 Reporte diario marzo X X 2 4 6 años n º'.m~c,on osp1ta PB Cuentas Originales y 

Publica Corrientes copias 

14 1 2 1 3 2/6 1 INP/SC/SC.4/DT/3/2025 1 Reporte diario marzo I Ol-3l mar 
2025 

X X 2 4 6 años lnfo'.mación Hospital/PB/Cuentas Originales y 
Publica Comentes copias 

15 1 2 1 3 3/6 1 INP/SC/SC.4/DT/3/2025 1 Reporte diario marzo I Ol-3l mar 
2º25 X X 2 4 6 años lnfo'.mación Hospital/PB/Cuentas Originales y 

Publica Comentes copias 

16 1 2 1 / 1 1 
01-31 mar 2025 1 f ,, H • 1/ ¡ 

3 4 6 INP/SC/SC.4/DT/3/2025 Reporte diario marzo j X X 2 4 6 años n º'.mac,on osp1ta PB Cuentas Originales y 
Publica Corrientes copias 

7 ~ - "j' / / 
L{ Aracet lópez García 

Coordinadora de Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Mtrn. Ma,lo /,o,io Sala,a, 

Jefe del Departa¡iento de Tesorería 

Nombre y firma del tjtular del Área productora 
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: . • e .• 
,1··· NP·· ·· · · . ····· .. 
: , · ;·· :; •• .. . 
~ . : : - . 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: DA/SF/Departamento de Tesorería 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.4 INGRESOS 

Subserie: 

SALUD 
.Sf.:Cl'HrZAtÜA oe. SAllJD 

Hoja: 5 de 5 

>~,~-·:., ~¡;;J~: :,- ~bi ~e . J ~las)~i~a~i(?n . . 
arthivísJjca d.el 

~xpé~i~nt"é, 

, ,· , '::,' . ~ ~ 

I

• N~. . . V~lot ::• , Vigénciij doc1.iroé11tal 

Pód~Ol><I~ ttá'lii)!l ' 'f~I\'!\ Á 'ÚJj i"'lé ÁT J,,/(C J ' (""I 

Cóndicicines 

.ile 11cces:o 

'{Réservada y ·• 
c\dñfiden~ial)' 

CpnsE!c • .. : • ·• :exped1ent 
• "úti;ó "C,~J~ , 

. o~.scrJ~~iórt, oJsyn{o 
-< 

17 

18 

2 3 5/6 INP/SC/SC.4/DT/3/2025 Reporte diario marzo 

2 3 6/6 INP /SC/SC.4/DT /3/2025 Reporte diario marzo 

~

/:,1 
/ 

, 

-
, 

~ 
Lic. Arac , p 

Coordinadora d·~ Cuentas Corrientes 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

,, ···• ·•·•· .• .. de doc4mer,ta( • 

01-31 mar 2025 
X X 2 

01-31 mar 2025 
X X 2 

4 6 años 

4 6 años 

Información 

Pública 

Información 

Pública 

, .. l;/bicáéión 

. ~?.~°'gr~fica 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Hospital/PB/Cuentas 

Corrientes 

Mtro. MariJfJ!ictorio Salazar 

Jefe del Departámento de Tesorería 

d;~ti:;:;~t 
Originales y copias 

Originales y copias 
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SALUD 
S€CA'E'rAtHA OE S4LUO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 2C 

1 1 INP/2C/2C.7 /DT/1/2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

~~e 5~'1~ 
Secretaria del Depto. De Tesorería 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

ASF / DESPPACHO 

EXTERNO 

02/01/2025 

Subserie: 

2C.7 

o 

X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

2 años 14 años 1 6 años 

INP 

Hoja: 1 de 5 

Información 

Pública 

Edil. 

Administración/P 

.B./Departament 

o de Tesoreria 

Mtro. Mario Victoria Salazar 

Copias 

Nombre y firma d,él titular del Área productora 
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SALU 
SÉC~ET.,A~ÍA Df: :SAt.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/SC/SC.23/DT/1/2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

·--;) {. s r \ 
S)2c1_}0-(Z- . 0"v"--c..X\ (-¿, 

Secretaria del Depto. De Tesorería 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/01/2025 

CONCILIACIONES 

SC.23 

o 

X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 2 de 5 

Edif. 

2 años 14 años 1 6 años 
Información I Administración/P 

Pública .B./Departament 
Copias 

o de Tesorería 

Mtro. Mario Victorio Salazar 

Depto. De Tesorería 

Nombre y firm / del titular del Área productora 
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SALUD 
s.r-::c~ r.:-rt--.nLA n :r-:: SAL.UO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: se 

1 1 1 INP/ SC/SC.27/DT/1/2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

3<=::~-f-c; ¿ s ~V\_(:u 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 

Subserie: 

02/ 01/ 2025 

FONDO REVOLVENTE 

SC.27 

o 

X 

Secretaria del Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

Hoja: 3 de 5 

Edil . 

2 años 14 años 1 6 años 
1 nformación I Administración/ P 

Pública .B./Departament 
Copias . 

o de Tesoreria 

Mtro. Mario Victoria Sal azar 

pta. De Tesorería 

Nombre y firma d/!I titular del Área productora 
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SALUD 
S.:E'C ~it:'rfJ;.iÚA ~1E SAL<JO 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/ Área productora: 

Fondo: INP Sección: 6C 

1 1 1 INP / GC/ GC.15/ DT / 1/ 2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

~é:~ -~ C- s~~éu 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatria 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 6C.15 

Subserie: O 

02/01/2025 
ARRENDATARIOS X 

Secretaria del Depto. De Tesorería 

Nombre, firma y cargo dé la persona que elaboró 

2 4 6 

AÑOS I AÑOS I AÑOS 

Hoja: 4 de 5 

Información 

Pública 

Edif. 

Administración/P 

.B./Departament 

Mtro. Mario Victoria Salazar 

Copias 

Nombre y firma ,iel titular del Área productora 
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SALUD 
SCCRE.TARiA f!!'f SAL.UD 

Nombre de la dependencia o entidad: 

Unidad administrativa/Área productora: 

Fondo: INP Sección: 8C 

1 1 1 1 1 1 IN P /8C/8C. l 7 /OT / 1/ 2025 

2 1 1 1 2 1 IN P / 8C/8C. l 7 /DT / 2/2025 

3 1 1 1 3 1 1 NP /8C/8C.l 7 /OT / 3/ 2025 

4 1 1 1 4 1 IN P /8C/8C. l 7 /DT /4/2025 

C. Beatriz Sánchez Salazar 

--:) ¡ 
J'J0~ ---ü Z S ~~chc-v 

Secretaria del Depto. De Tesorería 

1 

1 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

DA/SF/Departamento de Tesorería 

Serie: 8C.17 

Subserie: O 

CONSECUTIVO 1 02/01/ 2025 1 

1 1 1 
X 

TESORERIA 

DIRECCIONES 
1 02/ 01/2025 1 

1 X 1 1 

SUBDIRECCIONES 
1 02/01/2025 1 

1 X 1 1 

I JU RIDICOS 
SU BO. DE ASUNTOS 1 02/01/2025 

X 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

INP 

Hoja : S de 5 

Edif. 

1 AÑ

2

os I AÑ~S I A:os 1 

Inform ación 

Públ ica 1 

Administración/ PI 
.B./Departament 

Copias 

o de Tesoreria 

Edif. 

1 AÑ

2

os I AÑ~S I AÑ

6

0S 1 

Información 

1 

Administración/ PI 

Públ ica 
Copias 

.B./Departament 

o de Tesoreria 

Edif. 

1 AÑ

2

0S I AÑ~S I AÑ

6

0S 1 

1 nformación 

I

Admi nistración/P I 
Copias 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 

Edif. 
2 4 6 Información Administración/PI 

AÑOS AÑOS AÑOS 
Copias 

Pública .B./Departament 

o de Tesoreria 

Mtro. Mario Victorio Salazar 

Nombre y firma deftitular del Área productora 
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SALUD 
,~E\~ RE T/,~1:a DE $:\Ll.! U 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

.Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

Subserie: 

No. Clasificación 
Consec 

No.de No.de No. de 
archivística del Descripción o asunto Periodo de 

utivo 
caja expediente folios 

expediente trámite 

SG/008/2025 Servicio de Mantenimiento 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/1/ 
Preventivo y Correctivo al Equipo de 01/03/2025 

1 1 Tromboelastografía, Marca 96 
2025 

Kantech/Haemoscope del Instituto Nacional 31/12/2025 

de Pediatría 

SG/009/2025 Servicio de Mantenimiento 
IN P /6C/6C.4.3/DCM/2/ Preventivo y Correctivo al Equipo Portátil de 01/03/2025 

2 2 360 
2025 RX Digital, Marca Carestream del Instituto 31/12/2025 

Nacional de Pediatría 

IN P /6C/6C.4.3/DCM/3/ 
SG/012/2025 Mantenimiento Preventivo y 05/03/2025 

3 3 Correctivo de Sistema de Transporte 120 
2025 

Neumático de Envío modelo Aerocom AC-2 31/12/2025 

SG/015/2025 Servicio de Mantenimiento 
1 NP /6C/6C.4.3/DCM/4/ Preventivo y Correctivo a tres autoclaves, 01/03/2025 

4 4 188 
2025 marca Steelco, del Instituto Nacional de 31/12/2025 

Pediatría 

~dmes-eh·av ez 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor 

documental 

A L F/C 

X X 

X X 

X X 

X X 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

AT 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

(Reservada y topográfica documental 
AC Total confidencial) 

Edificio de 
Administración 

Información 
Planta Baja, 

4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Planta Baja, 
1 nformación 

4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

4 años 6 años Subdirecdón de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Gen'éÍ~l~;,-ófiCTñ·á 
. ------ --~-·-

. de 1; ·j;fatüraa-e- " ¡-------.. 
--..._ .............. 

k-=. 7 • º2•",, ·J~-.1 ~ \ 
' ' • --·--.l-·-·· ··- • 

i / ~ l 
) 

• '/--✓-\ J 
~ 

-~•· 

l~oVictoria Rodrígyez·· 1 

Nombre y firma del titular del Área productora 

Página 359



SALUD 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'"'' n" Y" ~'" ar. s ,, cu n Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 
INP· 
Hoja: 2 de 2 

Unidad administrativa/ Área productora: Subdirección de Servicios Generales/Departamento de Conservación y Mantenimiento 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.4 ADQUISICIONES 

No. 
Consec 

No.de 

utivo 
caja 

5 

6 

7 

8 

Clasificación 
No.de 

archivística del Descripción o asunto 
expediente 

expediente 

INP /6C/6C.4.3/DCM/5/ 
SG/016/2025 Servicio de Arrendamiento de 

5 Dosímetros Personales en Tecnología OSL, 
2025 

para el Instituto Nacional de Pediatría 

SG/017 /2025 Servicio de Arrendamiento de 
1 N P /6C/6C.4.3/DCM/6/ un Aspirador Ultrasónico para el servicio de 

6 
2025 Neurocirugía del Instituto Nacional de 

Pediatría 

SG/020/2025 Servicio de Mantenimiento 
1 NP /6C/6C.4.3/DCM/7 / Preventivo y Correctivo a Elevadores de 1 

7 
2025 amarca Otis del Instituto Nacional de 

Pediatría 

SG/021/202S Servicio de Mantenimiento 
INP /6C/6C.4.3/DCM/8/ Preventivo y Coreectivo a Equipo Médico de 

8 
2025 Diagnóstico marca Siemens del Instituto 

Nacional de Pediatría 

Cdsti4,,s/le, Ch_:.=..ªv:..=ez=---

Nombre, r6f4¡¡///~ ona que elaboró 

Subserie: 

No. de 
Periodo de 

folios 
trámite 

01/03/2025 

31/12/2025 
163 

01/03/2025 

31/12/2025 
182 

21/03/2025 

31/12/2025 
155 

26/03/2025 

31/12/2025 
253 

6C.4.3 ADJUDICACIÓN DIRECTA 

Valor Condiciones 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
A L F/C AT AC Total confidencial} 

Edificio de 
Administración 

Información 
Planta Baja, 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

Información 
Planta Baja, 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

1 nformación 
Planta Baja, 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

Servicios 

Generales, Oficina 

de la Jefatura de 
Edificio de 

Administración 

1 nformación 
Planta Baja, 

X X 2 años 4 años 6 años Subdirección de Original y Copia 
Pública 

C Servicios . ·-·--

e~, _____ "' .... -·· .. -----·-··-~---- _Gen~~ina 
de la..!.e.@tura ¡re-

~ -~ ~--
~ 

' 

/ ·--2~ 

~ - -r _x _ . 'i'?1ímifíaRodrigueT 

~ , '°ª""º" - .. del Area P : • d I titular N'ombre y firma e 
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INP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 7C Servicios Generales Serie: 7C.16 Protección Civil 

Subserie: N/A 

SALUD 
$FCREi'AJ:eL"' 0@ SAU.10 

Hoja:5 de 5 

Condiciones No. Clasificación Valor 

Consec· 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto 
No. de 

documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y topográfica 

utivo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) . 

Edificio Anexo 

5 N/A 1 
INP/7C/7C.16/UIPC 01/01/2025 

2 años 4 años 6 años 
lnformacion Administracion, planta 

/2 /2025 
Revisiones a Equipos de Seguridad 25 X 

Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Edificio Anexo 

N/A 
INP/7C/7C.16/UIPC 01/01/2025 lnformacion Administracion, planta 

6 2 Notas lnofrmactivas de Acontecimientos 15 X 2 años 4 años 6 años 
/3/2025 Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Edificio Anexo 

7 N/A 
INP/7C/7C.16/UIPC Solicitudes de diferentes áreas solicitadno 01/01/2025 lnformacion Administracion. planta 

3 23 X 2 años 4 años 6 años 
/4 /2025 apoyo en mate ria de Protección Civil Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 4 

Tradicion 

documental 

Original 

Original 

Original 

Lierrero Apoyo Administrativo Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

) Unidad lr,:iterna de PC 

Nombre, firma-y cargo de la persona que elaboró 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: lOC Control de Actividades P{ublicas Serie: lOC.7 Participación en Comités 

Subserie: N/A 

SALUD 
1.f"C.-Q:f.:'ft'd·HA fH:= 5.td ... un 

Hoja: 4 de 5 

Condiciones 
No. Clasificación Valor 

No.de • No.de No. de documental 
Vigencia documental de acceso Ubicación 

Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
caja expediente folios (Reservada y t_opográfica utivo expediente ·, trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio Anexo 

N/A 
INP/lOC/l0C. 7 /UIP Comité de Emergencias, Desastres y 01/01/2025 

1 año 
lnformacion Administracion, planta 

4 1 15 X 2 años 3 años 
C/1/2025 Protección Civil Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 1 

Tradición 
documental 

Original 

Guerrero Apoyo Administrativo Leda . María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unida 

Nombre 
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l :NP· 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
:'!.Ft'..~RF:T ARf A iH~ ;{t.d .. UO 

Hoja: 3 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 4C. Recursos Humanos Serie: 4C.22 Capacitación Continua y Desarrollo Profesional del Personal de Áreas Administ1 

Subserie: 
.-·· 

No. 
·No.de 

Clasificación 
Consec 

No. de 
archhiística del Descripción o asunto Periodo de 

No. de 

utlvo 
caja · expediente · folios 

expedier)te trámite 

3 N/A 
INP/4C/4C.22/UIPC 01/01/2024 

1 
/1/2025 

Capacitación de Códigos de Emergencia 15 

; 
'" , / 

Nombre, firt1 y cargo de la persona que elaboró 

N/A 
·valor 

documental 

A L/J F/C 

X 

Condiciones .• 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
(Reservada y topográficé! documental 

AT AC Total confidencial) 
Edificio Anexo 

2 años 4 años 6 años 
1 nformacion Administracion, planta 

Copia 
Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 5 

Leda. María Auxilio Montiel Sal inas Responsable dela 

Unidad) nterna..de PC 

Nombre y firma del titula"rdel Área productora 
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IN:P' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
S.Fcr.u;:;rt«PiA üf? .Shti.H~ 

Hoja: 2 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 4C. Recursos Humanos Serie: 4C.20 Relaciones Laborares (Comisiones Mixtas, Sindicato de los Trabajadores del Est 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

No. de Vigencia docume_ntal Ubicación Tradición 
Consec 

No.de No. de 
archhíística del - Descripción o asunto Periodo de documental de acceso 

utivo 
'caja expediente folios (Reservadá y 'topográfica , documental , 

expedienté .trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) - , 

Edificio Anexo 

N/A INP/4C/4C.20/UIPC Comision Auxiliar Mixta de Seguridad y 01/01/2025 
2 años 4 años 6 años 

1 nformacion Admlnistracion, planta 
Original 2 1 132 X 

/1/2025 Salus en el Trabajo Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 5 

uerrero Apoyo Administrativo Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad J,f,1terna de PC 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró Nombre yfir 
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INP 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

SALUD 
t.A.C.-i:)F."ftd~(p, úE. S.td .. UO 

Hoja: 1 de 5 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Servicios Generales/ Unidad Interna de Protección Civil 

Fondo: INP Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación Serie: 3C.7 Programas Operativos Anuales 

Subserie: N/A 

No. Clasificación Valor Condiciones 

Cónsec 
No.de No. de 

Periodo cíe 
No. de 

-dQcumental 
Vigencia documental de acceso 'Ubicación 

caja expediente 
archivística del :Descripción o asunto 

folios (Reservada y topográfica uthio expediente trámite A L/J F/C ' AT AC Total ,,' 
.• confidencial) 

Edificio Anexo 

1 N/A 
INP/3C/3C.7 /UIPC/ Programa Interno de Protección Civil del 01/01/2025 lnformacion Administracion, planta 

1 120 X 2 años 4 años 6 años 
1/2025 INP Pública baja, Unidad interna 

de PC, Modulo 1 

- Tradición 

documental 

Original 

rero Apoyo Administrativo Leda. María Auxilio Montiel Salinas Responsable dela 

Unidad1lnterna-de PC 

-- . 

Nombre, fir Nombre y fir 
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1 

l}t .. iP' 

Nombre de la dependencia o entidad: 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

Unidad administrativa/Área productora: UNIDAD DE GESTION MEDICA FINANCERA 

s LU 

Hoja: 1 de 

Fondo: INP Sección: se RECURSOS FINANCIEROS Serie: SC.2 PROGRAMAS Y PROECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTAB 

Subserie· 

No. 
Consec 
utivo 

1 

' 

Clasificación 
No. de No.de 

archivística del Descripción o asunto caja expediente 
expediente 

INP/5C/5C.2/UGMF/2 
FORMATO DE GRATUIDAD 

025 

1 
1 
i 1 

BARBARA VERGARA ROJANO Apoyo Administrativo A8 

Nomb,e, füe.:ona que elabo,ó 

Valor 
No. de 

documental Periodo de 
folios 

trámite A L/J F/C 

01/01/2025 

31/03/2025 
4411 1 

1 1 1 1 

Condiciones 
Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

(Reservada y topográfica documental 
AT AC Total confidencial) 

EDIFICIO DE 

ADMINISTRACION PB FISICO Y 
2 46 2 "UNIDAD DE GESTION 

MEDICA FINANCIERA, DIGITAL 

SALAB 

' 1 i 1 1 1 

DR. ERNESTO R. CERON RAMIREZ Encargado de la Unidad 

/11 

~ _l c_~1 i?- -- -
Nombre y firma encargado de el área productora 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

"'u" '""'A 0 • fih .,.rn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No.de No. de No. de 

documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
utlvo expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

1 N P /6C/6Cl9/ AF/El/ 08/01/2025 Información PLANTA ALTA, 
Original N/A VALES DE ENTRADA K-02597 - K-02680 650 X 2 años 4 años 6 años 

2025 21/01/2025 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 1 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

INP /6C/6Cl9/ AF/E2/ 22/01/2025 Información PLANTA AL TA, 
Original N/A VALES DE ENTRADA K-02681- K-02775 600 X 2 años 4 años 6 años 

2025 11/02/2025 Públ ica AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA2 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

1 NP /6C/6C.19/ AF/E3/ 12/02/2025 Información PLANTA ALTA, 
Original N/A VALES DE ENTRADA K-02776 - K-02877 600 X 2 años 4 años 6 años 

2025 05/03/2025 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 3 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

1 NP/6C/6Cl9/ AF/E4/ 06/03/2025 Información PLANTA ALTA, 
Original N/A VALES DE ENTRADA K-02878 - K-02975 650 X 2 años 4 años 6 años 

2025 12/03/2025 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA4 

,¿~lb 
7lon: ~ / ' 
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s 
SE<:~tr:. r:,i.- 11:-. 

Nombre de la dependencia o entidad: 

2 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite 

Instituto Nacional de Pediatría 

l 'NP 
Hoja : 2 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

No: Clasificación Valor Condiciones 
No.de No.de No. de documental 

Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 
Consec archivística del Descripción o asunto Periodo de 
utívo 

caja expediente 
trámite 

folios (Reservada y topográfica documental 
expediente A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 NP /6C/6C.19/ AF/E5/ 13/03/2025 Información PLANTA ALTA, 

VALES DE ENTRADA K-02976 - K-03109 650 X 2 años 4 años 6 años Original 
2025 31/03/2025 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJAS 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 N P /6C/6C.19/ AF/S1/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 01/01/2025 1 nformación PLANTA 

650 X 2 años 4 años 6 años Original 
2025 FARMACIA 07/02/2025 Pública ALTA,AREA DE 

ARCHIVO DEL 

SERVICIO, CAJA 1 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 N P /6C/6C.19/ AF/S1/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 08/02/2025 Información PLANTA ALTA, 

Original 600 X 2 años 4 años 6 años 
2025 FARMACIA 20/02/2025 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 2 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
INP/6C/6C.19/ AF/S2/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 21/02/2025 Información PLANTA ALTA, 

650 X 2 años 4 años 6 años Original 
2025 FARMACIA 13/03/2025 Pública AREA DE ARCHIVO 

DEL SERVICIO, 

CAJA 3 

Vara Aislinn Jerná j ~ ~/ 
' 1 d. lj, 

Nombre, firma y car o 1; ~son; ~ 
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SALUD 
:,:1,,CQ"t "lf' ~~i A S>'\i.<)D 

3 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

Inventario de Archivo de Trámite INP 
Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría Hoja: 3 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Almacén de Farmacia 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

Clasificación Valor Condiciones 
No. Vigencia documental No. de No.de 

Descripción o asunto 
No. de documental de acceso Ubicación Tradición 

Consec archivística del Periodo de 
utivo 

caja expediente folios (Reservada y topográfica documental 
expediente trámite A L/J F/C AT AC Total confidencial) 

ALAMCEN DE 

FARMACIA, 

N/A 
1 NP /6C/6C.19/ AF/S3/ RECETAS SURTIDAS EN ALMACÉN DE 14/03/2025 Información PLANTA 

Original 650 X 2 años 4 años 6 años 
2025 FARMACIA 31/03/2025 Pública ALTA,AREA DE 

ARCHIVO DEL 

SERVICIO, CAJA 4 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

#N/A #N/A #N/A #N/A #N/A #N/A 

Nombre v, 
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- ~:'l!'! -~-
Instituto Nacional de Pediatría 

Coordinación de Archivos 
INP Inventario de Archivo de Trámite y Concentración 

2) Nombre de la dependencia o entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA 

3) Unidad administrativa productora: CONTROL DE BIENES/ALMAC EN GENERAL 

4) Fondo: INP 

11 1 1 

21 1 1 

31 1 1 

41 1 1 

SI 1 1 

61 1 1 

71 1 1 

Q J ~ e,í °' 
C. ¡,<;J'tt;J. CAMACHO M 

5) Sección: 6C 

1 1 INP6C.19/AG/2025 1 VALES SALIDA 
102/01/2025-0001 

30/01/2025-0300 

2 1 INP6C.19/ AG/2025 1 VALES SALIDA 
130/01/2025-0301 

05/03/2025-0600 

3 1 INP6C.19/ AG/2025 1 VALES SALIDA 
105/03/2025-0601 

31/03/2025-0775 

4 1 INP6Cl9/ AG/2025 1 ENTRADAS 
108/01/2025-0001 

31/01/2025-0023 

s 1 INP6C19/ AG/2025 J ENTRADAS 
105/02/2025-0024 

27 /02/2025-0081 

6 1 INP6C.19/ AG/2024 1 ENTRADAS 
103/03/2025-0082 

31/03/2025-0150 

1 INP6C.19/AG/2024 1 ENT. RECURSO TER 1
24

//0
2
/
1

2
o

2
s-OOOl 7 

25 02 2025-0004 

~ MO.c/ Lll (,, " 
/RESPONSABLE(RAT) 

19) Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboró 

300 ADMINISTRATIVO 

300 ADMINISTRATIVO 

177 ADMINISTRATIVO 

85 ADMINISTRATIVO 

144 ADMINISTRATIVO 

245 ADMINISTRATIVO 

18 ADMINISTRATIVO 

SALU[J 
~ i; (. ' (J; L-'-1:.!A ni, \ ,~ UJt' t 

1) Hoja: 1 de 1 

6) Serie: 6C.19 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN DOCUMENTO 

GENERAL ORIGINAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

AT=2,AC=4 T=6AÑOS 
ALMACEN 

!DOCUMENTO COPIA 
GENERAL 

() ,.A . ~-¡,:r 
LIC. ~DGÁR VILLAV{~IO REYNOSO/ENCARGADO ALMACEN GENERAL 

20) Nombre;\' firma del t itular de la unidad Administrativa 
1 

FUENTE: ACUERDO que tiene por objeto em itir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto ~ara la Administración Pública Federal y su 

Anexo Único. DOF. 15/05/2017 
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SALUD 

1 

Instituto Nacional de Pediatría 
Área Coordinadora de Archivos 

,,,c"""'c"" ;os tc:,urn Inventario de Archivo de Trámite 

Nombre de la dependencia o entidad: Instituto Nacional de Pediatría 

INP 
Hoja: 1 de 

Unidad administrativa/Área productora: Subdirección de Recursos Materiales/Departamento de Control de Bienes/Control de Activo Fijo 

Fondo: INP Sección: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA Serie: 6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

Subserie: N/A 

el T · • Valor Condiciones 
No. No . de No de as, icacion . No, de Vigencia documental de acceso Ubicación Tradición 

Cons.ec • •. . arth .. iv·í·s· tic .. a del Descripción o asunto Periodo d. e f .1. . documental ( d . 'f·. d 1 • caja expediente o 10s Reserva a y topogra 1ca ocumenta 
utivo expediente trámite A L F/C AT AC Total confidencial) 

Edificio de 

INP 6C 6C.ll CAF l 2 4 ENTRADAS (ALTAS DE 7 BIENES MUEBLES 0l/0l/2025 Información Almacenes, Planta 
1 N/ A 1 / / / / / PROPIEDAD DEL INP EN EL SISTEMA DE X 3 años 4 años 7 años , . Alta, Oficina de Original y Copia 

º25 ACTIVO FIJO DE ENERO A MARZO 2025) 3l/l2/ 2025 Publica Control de Activo 

Fijo, Estantes 

nJ1 ~ 

Nombre, firma y cargo de la persona que elaboró 

e Activo 1-IJ 

Nombre y firma del titular del Área productora 
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