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INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Médica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Flores Sanchez

PUESTO Apoyo Administrativo A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1570

CORREOQO ELECTRONICO

rofs02 inp@vahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

CLAVE Y NOMBRE

VOLUMEN (En

TRANSFERENCIA

VOLUMEN TOTAL

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

UBICACION FiSICA

transferencia

DE LA SERIE DESCRIPCION ; PRIMARIA :
DOCUMENTAL metros lineales) (et esled) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2C.10 AMPAROS i6
Oficios de r';:s;:ﬁ?uee”;fgg Oficina de la
requerimientos del 0.15mts 0.15mts 1112019 [31]12] 2021 Direccién X B-1
. - proceso de .
area Juridica : Médica
transferencia
2C.13 INSPECCION Y La documentacion Oficina de la
DESIGNACION DE i
PERITOS Peticiones y 0.15mts no se encuentra en 0.15mts 1] 1| 2019 |31]12| 2021 | Direccion X B-1
respuestas proceso de o
- Medica
transferencia
2C.18 DERECHOS i6
HUMANOS Oficios de rl;:sd;:t;?fen;fgz; Oficina de la
requerimientos del 0.15mts 0.15mts 1111 2019|3112} 2021 Direccion X B-1
; o o proceso de o
area Juridica Medica




SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién Médica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Flores Sanchez

PUESTO Apoyo Administrativo A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext | 1570

CORREO ELECTRONICO

rofs02 inp@yahoo.com.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |VOLUMEN  (en| TRANSFERENCIA L0 hmEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LE LA SERIE DESCRIFCICON metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.4 REGISTROY Oficios de La documentacion Oficina de la
CONTROL DE designaciones, no se encuentra en e
PUESTOS Y PLAZAS 0.01mts 0.01mts 11 1] 2020 [31]12] 2021 Direccién X A-4
propuestas de proceso de Médica
movimientos y bajas transferencia
4C.6 RECLUTAMIENTO Solicitudes La documentacion Oficina de la
Y SELECCIONDE decontratacion y no se encuentra en ' e
PERSONAL L 0.03mts 0.03mts 1111 2020 |31{12| 2021 Direccion X A-4
aplicacion de proceso de Médica
examenes transferencia
4C.14 EVALUACIONY La documentacién Oficina de la
DESEMPENO -
- RleEg e 0.01mts no se encuentra en 0.01mts 1|1 2020 |31]12] 2021 | Direccién X A-4
de evaluacioén proceso de Médica
transferencia
4C.23 SERVICIO : La documentacion .
SOCIAL DE AREAS EApBGlants sebns no se encuentra en Oficina de la
ADINISTRATIVAS servicio social en la 0.01mts 0.01mts 1111 2020 (31|12 2021 Direccion X A-4
. . o proceso de .
Direccion Médica Médica

transferencia




SALUD

S

o

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direcciéon Médica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Flores Sanchez

PUESTO Apoyo Administrativo A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1570

CORREO ELECTRONICO

rofs02 inp@yahoo.com.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLg\éELX E(E)QAIERE DESCRIPCION | VOLUMEN (En TRA;‘;';AEAF%;‘C'A VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL metros lineales) 5 e NinesilEe) (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.3 AUDITORIA La documentacion Oficina de la
LfiGios, Betas, 0.02mts e EERITRRI 0.02mts 111 | 2019 31|12 2021 | Direccion X A-3
designacion. proceso de Médica
transferencia
10C6 SE%”‘CM('fNTO A La documentacién Oficina de la
LA APLICACION EN -
MEDIDAS O %f'c',c’s' Ao, 0.05mts HEEs encue'gra eg 0.05mts 1|1/ 2019 |31|12| 2021 | Direccion X A3
RECOMENDACIONES esignacion. proceso de Médica
transferencia
10C.9 QUEJASY Oficios de La documentacién Oficina de la
DENUNCIAS DE ot
ACTIVIDADES seguimisnio de 0.02mts g Se-SNeeria En 0.02mts 1|1 2019 |31|12| 2021 | Direccion X A3
PUBLICAS quejas y denuncias proceso de Meédica
publicas transferencia
10C.11 i6
RESPONSABILIDADES nLoa seo:ﬁ?ueggzc;c;r; Oficina de la
Oficios 0.02mts 0.02mts 1111|2019 [31]12| 2021 Direccion X A-3
proceso de Médica
transferencia
c 10C.14 Oficios de La documentacioén Oficina.de I
DECLARACIONES o
PATRIMONIALES | CuMPlimiento de la 0.02mts W0 E& aneusnts gn 0.02mts 111 2019 |31]12] 2021 | Direccion X Asd
Declaracion proceso de Médica
patrimonial transferencia
10C.15 ACTAS DE .
o B S Sl
CONCLUSION DE CARGO Oficios y Actas 0.02mts 0.02mts 11112019 |31]|12] 2021 Direccion X A-3
DE LOS SERVIDORES proceso de Médica
PUBLICOS transferencia




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Médica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Flores Sanchez

PUESTO Apoyo Administrativo A-6

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1570
CORREO ELECTRONICO rofs02_inp@yahoo.com.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLUMEN  (en| TRANSFERENCIA |/ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.9 SISTEMAS DE Oficios y La documentacion -
INFORMACION estadisticas de no se encuentra en Gfisinade le
ESTADISTICA DE LA inf ¥ 0.02mts d 0.02mts 11112020 (31|12 2021 Direccion X A-2
DEPENDENCIA iniormacion procescide Médica
SINERHIAS transferencia
11C.18 INFORMES DE i6
SRl Oficios sobre nL: :;Z‘;?fenrffr;"; Oficina de Ia
requerimientos de la 0.02mts 0.02mts 1111|2020 |31]12| 2021 Direccion X A-2
: proceso de A
Junta de Gobierno ; Médica
transferencia
11C.20 INDICADORES i
DE DESEMPENO, Oficios del ri‘::eozlé?fen;?rgg Oficina de la
CALIDAD Y Desempefio y 0.02mts Fitassenger 0.02mts 11 1] 2020 |31{12] 2021 Direccion X A-2
PRODUCTIVIDAD | Calidad MIR- IAMAE P Médica

transferencia




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién Médica

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Flores Sanchez

PUESTO Apoyo Administrativo A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1570

CORREO ELECTRONICO

rofs02 inp@yahoo.com.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 12C TRANSPARENCIA 'Y ACCESO A LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE o |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA T/ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
BE LasBiis DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.1 DISPOSICIONES La documentacion L
EN MATERIA DE no se encuentra en Rfisine de I
ACCESO A LA Oficios de peticion 0.02mts & 0.02mts 11112020 {31]|12| 2021 Direccion A-1 1
INFORMACION RIacesa ge Médica
transferencia
12C.3 PROGRAMAS Y Informacién del La documentacion Oficina de la
PROYECTOS EN :
MATERIA DE PéogéamabNtaC'°I“a' 0.002mts et encue’:jtra el 0.002mts 1] 1] 2020 [31|12] 2021 | Direccion A-1 1
TRANSPARENCIA Y e ombalszla progeso de Médica
COMBATE A LA Corrup<:|on e transferencia
12C.6 SOLICITUDES DE . La documentacion -
ACCESO A LA Oficios de el —— Oficina de la
INFORMACION solicitudes y 0.10 mts 0.10 mts 11112020 (31]12] 2021 Direccién A-1 1
proceso de .
respuestas franstarencia Medica
12C.8 CLASIFICACION La documentacion L
DE LA INFORMAGION no se encuentra en ik
RESERVADA Oficios y Actas 0.002mts 0.002mts 11 1] 2020 |31]|12]| 2021 Direccién A-1 1
proceso de Médica
transferencia
12C.9 CLASIFICACION La documentacion -
D ELA INFORMACION no se encuentra en Qfizinade la
CONFIDENCIAL Oficios 0.002mts 0.002mts 1111 2020 |31]|12] 2021 Direccion A-1 1
proceso de Médica
transferencia




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CIRUGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

C. MAGDALENA OROZCO VALDEZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO A 7
DIRECCION AV. INSURGENTES SUR 3700 C, CONSULTA EXTERNA 20 PISO
TELEFONO 5510840900 | Ext:] 1311

CORREO ELECTRONICO

magdacirugiainp@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE VOLUMEN TRANSPARENCIA < It
. L EXPEDIENTE
DE LA SERIE DESCRIPCION (En metros PRIMARIA \(/S]Lgxli\l"z;-:—:\sl)' IN%SIO CIERiE UBICACION FISICA
DOCUMENTAL lineales) (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
CORRESPONDENCIA
RECIBIDA Y REMITIDA A
LAS AREAS ADSCRITAS A
8C.17 LA SUBDIRECCION DE
. CIRUGIA, PARA
ADMINISTRACION Y i OFICINA DE LA
SERVICIOS DE ATEND(;{FLCL)J’;’ISE/?)MWE’ 0.08 N/A 0.1 1]11] 2021 |31|12| 2021 SUBDIRECCION Al REPISAS 1
CORRESPONDENCIA SEGUIMIENTO.
CONSECUTIVO DEL SC
FRF 001 AL 031 2021 Y SC
ODIA 001 AL 100 2021
8C.17 MINUTAS DE ASUNTOS
ADMINISTRACION Y TRADOS EN LAS
SERVICIOS DE REUNIONES CON LOS OFICINA DE LA
CORRESPONDENCIA | SERVICIOS Y DEPTOS. Y 0.01 N/A 0.08 1]11] 2021 |30| 6| 2021 SUBDIRECCION A2 REPISA 1
LA SUBDIRECCION DE
CIRUGIA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

CLAUDIA ESTRADA JIMENEZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1244

CORREO ELECTRONICO

cestradaj@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE EDIFICIO DE
HABORES 11C.16, Informe 0.008 NA 0.008 26|12| 2017 |25|12| 21 |HOSPITALIZAI oo iNcipAL G1
mensual de labores : : CION, PISO 2,
OFICINA DEL

CLAUDIA ESTRADA JIMENEZ
Nombre, firma y cargo de la persona que lo elaboré

DR. FRANCISCO ANTONIO MEDINA VEGA
Nombre y firma del titular de la unidad Administrativa
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICINA DE UROLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

ANA G. ZULOAGA RAMIREZ

PUESTO BASE
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

anita_gzr@hotmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.4 SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA Y OFICINA DE
ESPECIALIDADES |INTERCONSULTAS 0.01 N/A 0.01 1(1]) 2021 |31(12] 2021 Al 3
UROLOGIA
4S.5 INTEGRACION DE
EXPEDIENTE CLINICO OFICINA DE
RESUMEN CLINICO 0.01 N/A 0.01 1(1) 2021 |31(12] 2021 UROLOGIA Al 3
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3S.7.2 EN POSGRADO
PRACTICAS OFICINA DE
PROFESIONALES 0.01 N/A 0.01 1(1] 2021 |31(12]| 2021 UROLOGIA Al 3
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion Consulta Externa

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Sandra Arenas Torres

PUESTO Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1145

CORREO ELECTRONICO

sandraarenas1972@gmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.17 INFORME DE
EJECUCION INFORMES Oficina Depto.
MENSUALES DE 0.01 1(1]) 2021 |31(12] 2021 De Archivo X X
EGRESOS 2021 Clinico
11C.17 INFORME DE ;
EJECUCION Oficina Depto.
INFORME MEDICO -
QUIRURGICO ANUAL 0.01 111 2021 [31]|12| 2021 De A,I'(_:hIVO X X
Clinico
12C.6 SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INIS:(g)l_thCAEgI%II\DII,EAL Oficina Depto.
INFORMACION DEPTO. ARCHIVO 0.01 71 1] 2021 [13]|12| 2021 De Ar(_:hlvo X X
CLINICO Clinico
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

TRABAJO SOCIAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

GENESIS CHAVEZ PARRA

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO A-5
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1212

CORREO ELECTRONICO

gchavezp@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN (En
metros lineales)

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO CIERRE

UBICACION FIiSICA

dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero

Gaveta

11C.19 INDICADORES

Informes d la Coordinacion,
de Referencias y
Contrareferencias, Generales
y de Gastos Catastréficos

0.11 mts.

Jefatura de Trabajo

0.11 mts. 30 1 3
Social

2017

13

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN (En
metros lineales)

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd |mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero

Gaveta

4C.8 CONTROL DE
ASISTENCIA (
VACACIONES, DESCANZO
Y LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC.)

Memorandum y Movimiento
Variable

0.02 mts.

Jefatura de Trabajo

2017 3
0 Social

0.02 mts. 1 1

13
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3S ENSENANZA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3S.10 CAPACITACION Y
ACTUAUZACI,ON DEL Jefatura de Trabajo
PERSONAL MEDICO Y Educacion Continua 0.08 mts. 0.08 mts. 1 1 2018
PARAMEDICO
(EDUCACION CONTINUA)

Social 8




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE MEDICINA COMUNITARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA DEL ROCIO TEPEXICUAPAN GARCIA

PUESTO APOYO ASMINISTRATIVO A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900

1167

CORREO ELECTRONICO

chiotepex@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

11C.19 INDICADORES

INDICADOR DE ACTIVI-
DADES DEL DEPARTA-
MENTO DE MEDICINA
COMUNITARIA, INFOR-
ME DE VIGILANCIA EPI-
DEMIOLOGICA, APLI-
CACION DE BIOLOGI-
COS E INFORME DE
RESULTADOS

0.01 mts.

0.01 mts.

2021 [27]12( 2021

11C.20 INDICADORES
DE DESEMPENO,
CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD

INDICADOR DE
ACTIVIDADES DE
EDUCACION PARA LA
SALUD. EDUCACION
NUTRICIONAL,
AGREDIDOS
(PREVENCION DE
RABIA), CUIDADOS
POSTVACUNALES Y
ACCIDENTES DE
TRABAJO

0.004 mts.

0.004 mts.

2021 | 27|12 2021
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE RELACIONES HOSPITALARIAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PATRICIA GLORIA ISLAS PASTRANA

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

PUESTO
DIRECCION INSURGNENTES SUR LETRA C ALCALDIA COYOACAN C.P. 04530
TELEFONO 55 10 84 09 00 | Ext:] 1157

CORREO ELECTRONICO

relhosp@hotmail.com

INP Instituto Nacional de Pediatria

DEFUNCIONES

FONDO INP
SECCION 3C_PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA s 11
DE LA SERIE DESCRIPCION Vo;l:ttgswneales)(lzn PRIMARIA \(/;Lngzlrggl |i:SaTe§)L INICIO CIERRE IBIEACIONTISEA
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
INFORMES
MENSUALES DE
ACTIVIDADES,
INTERCONSULTA
i EXTRAHOSPITALA
MANUALES DE DE 0.06 0.06 1]11] 2021 |25|12| 2021 X
ORGANIZACION TRANSFERENCIA,
REFERENCIA-
CONTRAREFEREN
CIA'Y POBLACION
ABIERTA,
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE HEMATO-ONCOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Dra. Karla Maldonado Silva / Maria del Carmen T. Garcia

PUESTO Subdirectora de Hemato-Oncologia / Apoyo Administrativo en Salud A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1498

CORREO ELECTRONICO

karla_maldonado@hotmail.com / carmentepex@yahoo.com.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.1 DISPOSICIONES |Asuntos relacionados con
EN MATERIA DE los servicios y/o Edificio de
ATENCION MEDICA departamentos de 0.01 mts. N/A 0.01 mts. 41 1| 2021 (13|12 2021 | Hospitalizacion- Al Gaveta 1
HOSPITALARIA atenciéon médica de todo ler. Piso AQUA
el Instituto.
4S.11 SESIONES DEL
COMITE DE CALIDAD Y |Asuntos relacionados con Edificio de
SEGURIDAD DEL todos los comites del 0.01 mts. N/A 0.01 mts. 14| 1| 2021 [28| 11| 2021 | Hospitalizacién- Al Gaveta 1
PACIENTE (COCASEP) Instituto ler. Piso AQUA
4S.17 SESIONES DEL
COMITE DE Asuntos relacionados con Edificio de
TERAPEUTICA, el COFATy 0.01 mts. N/A 0.01 mts. 6| 7| 2021 | 6| 7| 2021 | Hospitalizacién- Al Gaveta 1
FARMACIA Y medicamentos ler. Piso AQUA
FARMACOVIGILANCIA
3S‘éND|\I/|iiC|;§|iI?):\5‘ES Asuntos relacionados con Edificio de
ENSERANZA la Direcion de Ensefianza 0.01 mts. N/A 0.01 mts. 20| 1| 2021 |20| 1 | 2021 | Hospitalizacion- AL Gaveta 1
y todos sus .
ler. Piso AQUA
departamentos
2S.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE Asuntos relacionados con i
INVESTIGACION la Direcion de Edificio de
o 0.01 mts. N/A 0.01 mts. Hospitalizacion- Al Gaveta 1
Investigacion y todos sus ;
ler. Piso AQUA
departamentos
1lcl.52N T/llisé)rfll/glé)lzl\“zs Asuntos relacionados con Edificio de
PLANEACION la Direcion de Planeacién 0.01 mts. N/A 0.01 mts. 5 110| 2021 |13[10| 2021 | Hospitalizacion- Al Gaveta 1
y todos sus .
ler. Piso AQUA
departamentos
10C.3 AUDITORIA Asuntos relacionados con Edificio de
todas las auditorias que 0.01 mts. NIA 0.01 mts. 7| 9| 2021 |21{12| 2021 | Hospitalizacion- Al Gaveta 1
se llevan a cabo en el .
Instituto ler. Piso AQUA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE HEMATOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA DE JESUS MIREYA BALDERAS GUTIERREZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1928

CORREO ELECTRONICO

mireyabalgutiel@yahoo.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA L5 umEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.1 Expediente relativo a CONSULTA
DISPOSICIONES EXTERNA 3ER
EN MATERIA DE
ATENCION inventario documental 0.02 N/A 0.02 ‘01[°01] 21 [31]12] 2021 PISO 1 1
4S.1 Expediente relativo a CONSULTA
DISPOSICIONES EXTERNA 3ER
EN MATERIA DE
ATENCION inventario documental 0.02 N/A 0.02 ‘01]°01] 21 [31]12] 2021 PISO 1 2
3S.2 PROGRAMAS| Programa Operativo CONSULTA
Y PROYECTOS EN EXTERNA 3ER
MATERIA DE
ENSENANZA de Alta Especialidad 0.02 N/A 0.02 ‘01/°03| 2020 | 28|02 2022 PISO 1 3
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE ONCOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DR. MARCO RODRIGO AGUILAR ORTIZ/MIREYA DE LA ROSA URIBE

PUESTO JEFE DEL SERVICIO DE ONCOLOGIA / APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: ] 1339
CORREO ELECTRONICO maguilaro@pediatria.gob.mx / mdelarosau@pediatria.gob.mx
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA L0 ymeEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm| aaaa dd fmm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Todos los asuntos Edificio de
4S.1 DISPOSICIONES relacionados con los HOSpitaIizaCié
EN MATERIA DE servicios y/o n 3er piso, . .
ATENCION MEDICA | depantamentos de 0.01 N/A 0.01 1| 12021 |31f12| 2021 | S E PSR | Archivero Nivel 1
HOSPITALARIA atencion médica de Oncologia,
todo el Instituto. Archivero
CUmeTo UtT™
4S5.17 SESIONES DEL | Todos los asuntos Hospitalizacio
COMITE DE relacionados con el n 3er piso, . .
TERAPEUTICA, . 0.01 N/A 0.01 11| 2021|3112 21 L Archivero Nivel 1
FARMACIA Y PAAAS del Servicio Servicio de
FARMACOVIGILANCIA de Oncologia Oncologia,
Archivarn
Reportes del Edificio de
informe mensual de Hospitalizacio
11C.16 INFORME DE las actividades n 3er piso, . .
LABORES asistenciales del 1.01 N/A 0.01 1(1] 2021 31|12 2021 Servic?o de Archivero Nivel 1
Servicio de Oncologia,
Oncologia Archivero
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIO DE RADIOTERAPIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA DE JESUS MIREYA BALDERAS GUTIERREZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1165

CORREO ELECTRONICO

mireyabalgutiel@yahoo.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.1 EXPEDIENTE EDIFICIO DE
DISPOSICIONES RELATIVO A
EN MATERIA DE INVENTARIO
ATENCION DOCUMENTAL 0.02 N/A 0.02 14[°01] 2021 [22]'12| 2021 | RADIOTERAPIA Al GAVETA 1
4S.1 EXPEDIENTE EDIFICIO DE
DISPOSICIONES ‘
EN MATERIA DE RELATIVO A GUIA
ATENCION DOCUMENTAL 0.02 N/A 0.02 14)1°01| 2021 [22]12| 2021 | RADIOTERAPIA B2 GAVETA 2
4S.5 EXPEDIENTE EDIFICIO DE
INTEGRACION DE RELATIVO A
EXPEDIENTE TRATAMIENTO DE
CLINICO RADIACION EN 0.02 N/A 0.02 ‘01]°01] 2021 [22]12] 2021 | RADIOTERAPIA C3 GABETA 3
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE TRASPLANTE HEMATOPOYETICO Y TERAPIA CELULAR

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DR. ALBERTO OLAYA VARGAS

PUESTO .
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TRASPLANTE HEMATOPOYETICO Y TERAPIA CELULAR

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530

TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: ] 1598

CORREO ELECTRONICO

alberto.olaya@yahoo.com.mx / arodriguezo@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE

Archivero

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yven TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm| aaaa dd fmm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio de
Todos los asuntos Hospltall_zamo
. n 3er piso,
45.1 DISPOSICIONES |relacionados con los Depto. de
EN MATERIA DE servicios y/o ) . .
ATENCION MEDICA depantamentos de 0.01 N/A 0.01 01{01] 2021 (31]12| 2021 Hl:sztp;lagt%ti Archivero Nivel 1
HOSPITALARIA atenciéon médica de POy
. coy Terapia
todo el Instituto.
Celular,




SALUD
INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE AQUA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DRA. MARIA XIMENA GARCIA VICERA / KAZUMI MENDOZA OSORIO

PUESTO

ENCARGADA DE LA UNIDAD DE AQuA / APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5

DIRECCION

Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530

TELEFONO

55 1084-0900 | Ext: ]

1883

CORREO ELECTRONICO

magarciav@pediatria.gob.mx / kmendozao@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yven TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm| aaaa dd fmm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Todos los asuntos
4S.1 DISPOSICIONES relacionados con los Edificio de
EN MATERIA DE servicios y/o Hospitalizacié . .
ATENCION MEDICA | depantamentos de 0.01 N/A 0.01 5112021 |16(12] 2021 n, ler Piso Libreo Nivel 1
HOSPITALARIA atencion médica de AQUA
todo el Instituto.
4S.17 SESIONES DEL | Todos los asuntos Edificio de
COMITE DE relacionados con el Hospitalizacio
TERAPEUTICA, . 0.01 N/A 0.01 241 9] 2021 (24| 9 21 . Libreo Nivel 1
FARMACIA Y PAAAS en la unidad n, ler Piso
FARMACOVIGILANCIA de AQUA AQUA
Todo lo relacionado
con reportes del Edificio de
11C.16 INFORME DE | informe mensual de Hospitalizacio . .
LABORES las actividades 1.01 N/A 0.01 28| 1| 2021 [27|12| 2021 n, ler Piso Libreo Nivel 1
realizadas en la AQUA
unidad de AQUA
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Neonatologia

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Adriana Anguiano Solis

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO

55-1084-0900 | Ext:] 1352

CORREO ELECTRONICO

adriana.solis.inp@gmail.com, aanguianosolis@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Informes de estancia
hospitalaria mensuales;
Informes de estadistica
mensual; Informes de :
HC16 IWPORMEDE | procedimientos invasivos; 0.01 N/A 0.01 26|12| 2020 |25[12| 2021 Mueble A1 Repisa
Informes de pacientes; (Gaveta 1)
Hojas de procedimientos;
Encuesta de satisfaccion
de usuarios
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Palivizumab; Instrumento
6C.4.3 ADJUDICACION | de integracion de claves Jefatura de Repisa
DIRECTA de cuadro basico de 0.01 N/A 0.01 27110| 2021 |12]11| 2021 Neonatologia Mueble A2 (gaveta 2)
material
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Depto.de Andlisis Clinicos y Estudios Especiales.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Maria Auxilio Padilla Boyso.

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55-1084-0900 | Ext:] 1682

CORREO ELECTRONICO

maria_auxilio83@hotmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
. |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6/1.-Consecutivo DACEE
(Oficios Enviados/2021)2.-
Direcciones,Subdirecciones,D
eptos, (Oficios
Recibidos/2021)3.-
Laboratorios DACEE.(Oficios
Recibidos/2021)4.-
4S.6 SERVICIOS Circulares/2021.6.-Contratos Area Secretarial
AUXILIARES DE Suplentes/2021.-7.-Incidencias _ _ Depto.de Andlisis .
DIAGNOSTICO Y del Personal/2021.-8.-Sistema | 1 @ 12= (0.026 mts.) N/A lal12=(0.026mts.) | 1 | 1 | 2021 | 1 |12 2021 Clinicos y Estudios Archivero Al Gaveta 1
TRATAMIENTO Gestion de Especiales.DACEE
Calidad/2021.(Forma
Electrénica).-9.-Informe
Gerencial/2021.-10.-Licitacién
Publica/2021.-11.-Informe
Mensual DACEE/2021.-12.-
Informe de Calidad
DACEE/2021.
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE 4S.6/B1 Bitacora de oficios Area Secretarial
DIAGNOSTICO Y recibidos Laboratorio de 0.01 N/A 0.01 1111 2021 [31112] 2021 Laboratorio de 1 1
TRATAMIENTO Bacteriologia Bacteriologia
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE 4S.6/L1 Libreta de Area Secretarial
DIAGNOSTICO Y Consecutivos Laboratorio de 0.01 N/A 0.01 1111 2021 [31112] 2021 Laboratorio de 1 1
TRATAMIENTO Bacteriologia Bacteriologia
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE it Area Secretarial
D;gi';‘gj;gg?g solicitudes Laboratorio de 0.03 N/A 0.03 1]11] 2021 |31|12| 2021 L‘Ba:;ztizlrgzlq: 1 1
Bacteriologia
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4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

4S.6/L1 Libreta de
consecutivos Lab. de
Parasitologia y Micologia

0.01

N/A

0.01

2021

31

12

2021

Area Secretarial
Laboratorio de
Parasitologia y

Micologia

4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

4S.6/B1 Bitacora de oficios
recibidos Lab. de
Parasitologia y Micologia

0.01

N/A

0.01

2021

31

12

2021

Area Secretarial
Laboratorio de
Parasitologia y

Micologia

4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

4S.6/D1 Documentos
enviados a diversas areas

0.02

N/A

0.02

2021

31

12

2021

Area Secretarial
Laboratorio de
Parasitologia y

Micologia

4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

4S.6/L1 Libreta de
Consecutivos Laboratorio de
Virologia

0.01

N/A

0.01

2021

31

12

2021

Laboratorio de
Virologia Area
secretarial

4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

4S.6/B1Bitacora de oficios
recibidos Laboratorio de
Virologia

0.02

N/A

0.02

2021

31

12

2021

Laboratorio de
Virologia Area
secretarial

4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

4S.6/D1 Documentos de
respuesta a diversas
solicitudes Laobratorio de
Virologia

0.02

N/A

0.02

2021

31

12

2021

Laboratorio de
Virologia Area
secretarial




SALUD
INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS )
DIAGNOSTICO Y PARA EL SX. DE 0.0084 0.0084 517 (20019 JEFATURA UNICO b
TRATAMIENTO TURNER
ANESTESIOLOGIA 0.004 0.004 18| 7 | 2017 JEFATURA UNICO b
COFAT 0.0012 0.0012 11| 9 | 2020 JEFATURA UNICO b
CARDIOLOGIA 0.002 0.002 4 (12| 2012 JEFATURA UNICO b
COFAT 0.0012 0.0012 11| 9 | 2020 JEFATURA UNICO b
CIRUGIA
ONCOLOGICA 0.0004 0.0004 27| 1] 2016 JEFATURA UNICO b
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE =
DIAGNOSTICO Y ADC?J’:ASITCEICI)DI\IIEES 0.0004 0.0004 19| 2 | 2018 JEFATURA UNICO b
TRATAMIENTO Q
COMITE DE
SEGURIDAD DEL 0.0004 0.0004 18| 7 | 2017 JEFATURA UNIDO b
PACIENTE
COMUNICADOS
PERSONAL DE RX. 0.0084 0.0084 31| 1| 2017 JEFATURA UNICO b
CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO 0.01 0.01 4 (1| 2017 JEFATURA UNICO b
CONTRALORIA 0.02 0.02 19| 2017 JEFATURA UNICO b
DESEMPENO
ORGANIZACIONAL
(PROYECTO DE 0.0044 0.0044 10| 2 20 JEFATURA UNICO b
INVERSION)
DIRECCION 0.002 0.002 29| 1 | 2016 JEFATURA UNICO b
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE S
DIAGNOSTICO Y ADBIIEIIES(EI‘(ES"FIIVA 0.004 0.004 19| 5| 2017 JEFATURA UNICO b
TRATAMIENTO
DIRECCION DE
ENSERANZA 0.003 0.003 20| 3 | 2018 JEFATURA UNICO b
DIRECCION
MEDICA 0.006 0.006 17| 2 | 2020 JEFATURA UNICO b
DIRECCION DE
PLANEACION 0.0044 0.0044 5| 2] 2016 JEFATURA UNICO b
DONATIVOS 0.01 0.01 14| 9 | 2017 JEFATURA UNICO b
DOSIMETROS 0.002 0.002 11| 2021 JEFATURA UNICO b
ELECTRiMEDICIN 0.02 0.02 5| 1] 2015 JEFATURA UNICO b
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y DEEI\(/?CLJJIS';??SAEI’:‘)N 0.004 0.004 416 | 2012 JEFATURA UNICO b
TRATAMIENTO
EYCISA 0.02 0.02 27| 8 | 2014 JEFATURA UNICO b
EVENTOS
ADVERSOS 0.0012 0.0012 28| 3 | 2014 JEFATURA UNICO b
HEMATOLOGIA 0.0004 0.0004 28] 1 | 2016 JEFATURA UNICO b
EYCISA 0.02 0.02 27| 8 | 2014 JEFATURA UNICO b
HEMODINAMIA
(NUEVA SALA) 0.0004 0.0004 30| 1 | 2019 JEFATURA UNICO b
HORARIOS DE
ATENCION 0.02 0.02 711/( 2019 JEFATURA UNICO b
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y MEIIT'S:LCJ)EIi\AzEt)Zl 0.002 0.002 28] 1 | 2021 JEFATURA UNICO b
TRATAMIENTO
INFORMATICA 0.02 0.02 92| 2015 JEFATURA UNICO b
INTERV;‘ISCIONIS 0.008 0.008 14| 3 | 2019 JEFATURA UNICO c
JUSTIFICACION
PARA 0.0012 0.0012 27| 3 | 2015 JEFATURA UNICO c
ADQUISICION DE ' '
RADIOFARMACOS
LEY DE
ADQUISICIONES 0.004 0.004 1]|4| 2018 JEFATURA UNICO c
(2018)
MATERIAL DE
CURACION 0.007 0.007 11(10| 2017 JEFATURA UNICO c
REQUERIMIENTO
MEDINA NUCLEAR 0.006 0.006 15| 1 | 2016 JEFATURA UNICO c
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y PACS-RIS-SAN 0.007 0.007 30]/10( 2013 JEFATURA UNICO c
TRATAMIENTO
QUEJAS 0.02 0.02 241 9 | 2013 JEFATURA UNICO c
REQUERIMIENTO
2019 (PAAAS) 0.003 0.003 7132019 JEFATURA UNICO c
REQUISICIONES 0.0052 0.0052 2| 4] 2020 JEFATURA UNICO c
(2020)
RESGUARDO
ACTIVO FIIO 0.0012 0.0012 14(12| 2017 JEFATURA UNICO c
RESONANCIA
MAGNETICA 0.002 0.002 23| 8 | 2012 JEFATURA UNICO c
(INYECTORES)
RESONANCIA
MAGNETICA 0.004 0.004 23| 8 | 2012 JEFATURA UNICO c
(SALA)
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DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S5.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE SALA IV
DIAGNOSTICO Y B 0.003 0.003 12| 7 | 2004 JEFATURA UNICO c
TRATAMIENTO (FLUOROSCOPIA
SALA DE
URGENCIAS 0.003 0.003 12| 3 | 2015 JEFATURA UNICO c
SUBCOMITE DE
TECNOVIGILANCIA 0.002 0.002 25| 1| 2019 JEFATURA UNICO c
SUBCOMITE DE
TRASPLANTE DE 0.0012 0.0012 32| 2016 JEFATURA UNICO c
HIGADO
SUBCOMITE
HOSPITAL 0.0004 0.0004 17| 5| 2016 JEFATURA UNICO c
SEGURO
SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
DESARROLLO DE 0.03 0.03 61| 2016 JEFATURA UNICO c
PERSONAL
SUBDIRECCION DE
ASUNTOS 0.008 0.008 22| 2 | 2007 JEFATURA UNICO c
JURIDICOS
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE S
DIAGNOSTICO Y SUEE:E;CJ;;&DE 0.003 0.003 7112|2017 JEFATURA UNICO c
TRATAMIENTO
SUBDIRECCION DE
MEDICINA CRITICA 0.0004 0.0004 13| 6 | 2018 JEFATURA UNICO [
SUBDIRECCION
SADYTRA (2021) 0.02 0.02 18| 1| 2021 JEFATURA UNICO [
SUBDIRECCION DE
SERVICIOS 0.006 0.006 4|41 2013 JEFATURA UNICO [
GENERALES
TABULADOR
CUOTAS DE 0.006 0.006 21| 5| 2014 JEFATURA UNICO [
RECUPERACION
TEMPO EXTRA
SOLICITUD DE 0.02 0.02 2|11 2013 JEFATURA UNICO c
PAGO
TOMOGRAFO 64
CORTES 0.002 0.002 15| 7 | 2008 JEFATURA UNICO c
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIVISION DE RADIOLOGIA E IMAGEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA ELENA ANGUIANO BARAJAS

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900

| Ext:] 1248

CORREO ELECTRONICO

maryanguianobarajas@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.6 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y PU|_I|‘II:TDA§S§£:|D7% 0.003 0.003 14| 2 | 2016 JEFATURA UNICO c
TRATAMIENTO Q
ULTRASONIDO
LOGIQ 9 IMAGE Il
(GENERAL 0.006 0.006 1|12 2005 JEFATURA UNICO c
ELECTRIC)
UNIFORMES 0.0004 0.0004 22| 2 | 2018 JEFATURA UNICO c
URGENCIAS
DEPTO. DE 0.0004 0.0004 5| 2] 2016 JEFATURA UNICO c
VALES DE
ALMACEN
INSURMOS 0.002 0.002 15| 4 | 2019 JEFATURA UNICO c
RADIOLOGIA
VALES DE
PAPELERIA 0.008 0.008 8| 1] 2014 JEFATURA UNICO c
VARIOS 0.04 0.04 241 9 | 2013 JEFATURA UNICO c
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Servicio de Medicina Nuclear

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Maria Concepcion Jiménez Romero

PUESTO Auxiliar de Laboratorio
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1235

CORREO ELECTRONICO

conny 1911@hotmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE ¥ NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.21 CONTROL DE Certificados d Edificio
CALIDAD DE BIENESE | . ert 'Cal‘ ]?S © g hospitalizacion,
INSUMOS catioracton, fnformes de 0.03 N/A 0.03 4| 1| 2021 [14]12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3
Control de Calidad y
. Nuclear,
Mantenimiento L
Recepcion
6C.6 CONTROL DE Edificio
CONTRATOS papeletas de Entrega hospitalizacion,
pelet: regay 0.0004 N/A 0.0004 29| 1| 2021 |29|12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3
Recepcién de dosimetros
Nuclear,
Recepcion
6C.16 DISPOSICIONES Edificio
DE ACTIVO FIJO hospitalizacion,
Papeletas de Activo Fijo 0.0144 N/A 0.0144 4 [ 1] 2021 [27]12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3
Nuclear,
Recepcion
6C.20 DISPOSICIONES Edificio
Y SISTEMAS DE Vales v facturas de hospitalizacion,
ABASTECIMIENTO Y Y 0.02 N/A 0.02 25| 1| 2021 [13]12| 2021 |1er Piso, Medicina 20978 3

ALMACENES

farmacia y almacen

Nuclear,
Recepcion
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3C.1 DISPOSICIONES o
EN MATERIA DE Oficios en Materia de i Eqmm‘o'
PROGRAMACION - 0.0004 N/A 0.0004 8| 3| 2021 21| 4 | 2021 | "ospralizacion ler 20978 3
Programacion Piso, Medicina
Nuclear, Recepcién
3C.7 PROGRAMAS Edific
OPERATIVOS ANUALES ificio
Informe Anual 2021 hospitalizacién, ler
para la CNSNS 0.0004 N/A 0.0004 12| 5| 2021 23] 6 | 2021 | "pr et 20978 3
Nuclear, Recepcion
3C.8 DISPOSICIONES o
EN MATERIA DE Oficios de Edificio
ORGANIZACION Programacién y 0.004 N/A 0.004 6| 1| 2021 |31]12| 2021 |"oppralzacon terl 20978 3
organizacion 2021 Nuclear, Recepcion
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
) VOLUMEN En| TRANSFERENCIA L\, yMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.21 SERVICIOS Tnformes de —
SOCIALES, dosimetria del ) VEI('1|T|C|.c3 )
CULTURALES Y DE Personal 0.0044 N/A 0.0044 18| 2 | 2021 |23|12| 2021 |"Cphialeactn 2t 20978 3
SEGURIDAD E HIGIENE Ocupacionalmente Nuclear, Recepcion
EN EL TRABAJO Expuesto
4C.11 OTORGAMIENTO o
DE Registro de las oo Elqmm_q
RECONOCIMIENTOS, Cédulas de 0.0004 N/A 0.0004 13| 8 | 2021 [13| 8 | 2021 | "gpialeacon. el 50978 3
IIEZ?I'EI\;‘J:_\:JOSSAYL Calificacion de Méritos Nuclear, Recepcion
4C.20 RELACIONES | Oficios de solicitud Edificio
LABORALES de bases para los hospitalizacién, 1
(COMISIONES MIXTAS : 0.0004 N/A 0.0004 15(10| 2021 |30 6 | 2021 | el €l 20078 3
DE CAPACITACION DE |  trabajadores por Nuc:ea} Recle' cién
SEGURIDAD E HIGIENE suplencia ' P
4C.12 EVALUACIONES Oficios y O
Y PROMOCIONES | o 2 |yaciones del 27° . 5 202 202 hospit;?zlgccli%n, ler 2
Curso de 0.0044 N/A 0.0044 5|5 021 (5|7 021 Piso, Medicina 0978 3
Reentrenamiento Nuclear, Recepcion




FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.1 DISPOSICIONES ) ) o
EN MATERIA DE Zs?rlesgt]r;dgz Z;tlécg(’; hospitsl?zllf:li%n ler
AT}EO’\‘g;!?T'\LI’:AAI\iDIfA Modificacién de Licencia 0.009 N/A 0.009 17] 1| 2021 | 1 (12] 2021 Piso, Mediciﬁa 20978 3
de Operacion Nuclear, Recepcién
4S.4 SERVICIOS DE ) ) I
CONSULTA EXTERNA Y Tramgiz f:(;iigf‘;']emes hospitsl?zlg((::li%n Ter
ESPECIALIDADES trataminetos con Yodo 0.0052 N/A 0.0052 7141|2021 |5 |11| 2021 Piso. Medicina 20978 3
131 Nuclear, Recepcién
4S.6 SERVICIOS L I
AUXlLlARES DE (:S(Jen:\:zilg%celol\rlllee(?itt:riae | hospitZ?zlgccli%n ler
IDTlgi'T\ISSEggoY Nuclear y Direccion 0.013 N/A 0.013 10( 1 | 2021 |31|12( 2021 Piso. Medicina 20978 3
SADYTRA Nuclear, Recepcién
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (n| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.16 INFORME DE Tnformes de —
LABORES Productividad de hosor EI‘?"“C'FE
estudios realizados en 0.0012 N/A 0.0012 7| 1] 2021 |24]12] 2021 | ghualeacon. ter 20978 3
Gammagrafia y Nuclear, Recepcion
PET/CT
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voumen  en| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.1 DISPOSICIONES Informes de Edificio
EN MATERIA DE reparacion y hospitalizacién, ler
(;SEE'\I‘?;/II&SESS mantenimiento de 0.002 N/A 0.002 511 2021 [22]|11] 2021 Piso, Medicina 20978 3
equipos y mobiliario Nuclear, Recepcion




FONDO
SECCION

INP Instituto Nacional de Pediatria

3S ENSENANZA

CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE LOS
. |voLumen  (gn| TRANSFERENCIA I'\/0) UMmEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm| aaaa dd | mm| aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3S.14 VINCULACION o
INTERINSTITUCIONAL Solicitudes de . .Elt.ilflu‘o, )
rotaciones y 0.002 N/A 0.002 3|5 | 2021 | 6 |11] 2021 | "l e 20978 3
calificaciones 2021 Nuclear, Recepcion




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NEUROFISIOLOGIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE ROBERTO GOMEZ CASTILLO

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO A5

DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:| 1242

CORREO ELECTRONICO

robertogocas@hotmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
. |voLumen  (en| TRANSFERENCIA 10 ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Edificio
Hospitalizacién ler
piso servicio de
neurofisiologia.
Estudios Interpretado . Toma de
N ectroencefalogram
de Potenciales, a2 carpeta lefort,
Estudios Interpretado Edificio
de EEG externos, Ho‘spitalizapi‘én ler
‘;Suilliiﬁ\éggs Estudios Interpretado piso S?","CI"’ de anaquel 1y
neurofisiologia.
DIAGNOSTICO Y dg E_EG 0.9914 mts N/A 0.053 mts 4 (1] 2021 |31(12| 2021 Toma de Electio anaquel 2,
TRATAMIENTO Ho_spltallzados, encefalograma anaquel 1
Estudios Interpretado Externos carpeta
de EEG hospitalizados lefort,Edificio
i Hospitalizacion ler
Y eXterr]l?S €quipo piso servicio de
allice neurofisiologia.
Toma de
Electroencefalogram
a, anaquel, carpeta
lefor
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE INVESTIGACION MEDICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. CITLALI AYALA GALVAN

PUESTO AYUDANTE DE INVESTIGACION EN CIENCIAS MEDICAS
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1708

CORREO ELECTRONICO

citlainp@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 2S INVESTIGACION
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales) -
dd lmm| aaaa | dd | mm] aaaa |[Zona de Archivo Archivero Gaveta
TORRE INV.1ER
25.2 PROGRAMAS Y INFORMES P. OFICINA
PROYECTOS EN DOCUMENTALES Y SUBDIRECCION
MATERIA DE CONSATANCIAS 0.1 N/A N/A 12| 1| 2021 | 3 (11 2021 DE ’ LIBRERO N/A
INVESTIGACION DE CURSOS INVESTIGACION
MEDICA
MINUTAS, TORRE INV.1ER
25.9 ASESORIAS EN | CONVOCATORIAS SUPBlDCI)EIIECC”é/I-\ON
MATERIA DE Y LISTAS DE 0.1 N/A N/A 10| 2| 2021 |13| 7 | 2021 DE LIBRERO N/A
INVESTIGACION ASISTENCIA DE LA INVESTIGACION
CAAI MEDICA
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
TORRE INV.1ER
11C.20 INDICADORES P. OFICINA
DE DESEMPENO, OFICIOS Y SUBDIRECCION
CALIDAD Y MINUTAS 0.1 N/A N/A 29| 3 | 2021 (20(12( 2021 DE LIBRERO N/A
PRODUCTIVIDAD INVESTIGACION
MEDICA
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

12C.7 PUBLICACIONES

EN EL PORTAL DE TORRE INV.1ER

TRANSPARENCIA P. OFICINA

ACUSES DE SUBDIRECCION
CARGAS SIPOT 0.1 N/A N/A 14| 5| 2021 (25|11 2021 DE LIBRERO N/A

INVESTIGACION
MEDICA




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Gestién y Apoyo para la Investigacion

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Maria Guadalupe Torres Pascual

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

gpe.torrespl@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 2S INVESTIGACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2S.3 SESIONES DE ”
cepraneno g
INVESTIGACION sesiones del Comité de 0.01 N/A 0.01 11| 1| 2021 |17|12| 2021 Gelsu?n y/?pqu' Al Gaveta 4
Investigacién para la Investigacion
2S.4 SESIONES DE ”
COMITE DE ETICAEN | 254/ Documentacion Departamento de
INVESTIGACION sesiones del Comité de Etica 0.01 N/A 0.01 11| 1| 2021 |16|12| 2021 Gelsu?n y /?_poyc_{ Al Gaveta 4
en Investigacion para a fnvestigacion
2S.5 SESIONES DE ”
cowepe | 2% beeumenesy Deparaneni s
BIOSEGURIDAD sesiones del Comité de 0.01 N/A 0.01 15( 1| 2021 |10|12| 2021 Gelsn?n y ﬁ:.pqu, Al Gaveta 4
Investigacion para la Investigacion
2S.7 DESARROLLO DE
PROYECTOS DE 2S.3/2 Documentacion Departamento de
INVESTIGACION relacionada a oficios de 0.07 N/A 0.07 12 1| 2021 |27 1 [ 2021 | Gestiény Apoyo Al Gaveta 4
Consecutivo C.I. para la Investigacion
2S.7 DESARROLLO DE
PROYECTOS DE 2S.4/2 Documentacion Departamento de
INVESTIGACION relacionada a oficios de 0.07 N/A 0.07 1] 1] 2021 |16|12| 2021 | Gestiény Apoyo Al Gaveta 4
Consecutivo C.E.| para la Investigacién
2S.7 DESARROLLO DE
PROYECTOS DE 2S.5/2 Documentacion Departamento de
INVESTIGACION relacionada a oficios de 0.03 N/A 0.03 18| 1 | 2021 |15|12| 2021 | Gestiony Apoyo Al Gaveta 4
Consecutivo C.B. para la Investigacion
2S.7 DESARROLLO DE
PROYECTOS DE 2S.3/3 Expedientes Departamento de
INVESTIGACION relacionados a Resgistros de 0.6 N/A 0.06 18| 1| 2021 [31|12| 2021 | Gestiény Apoyo A2 Gaveta 5
Proyectos de Investigacion para la Investigacién
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE MEDICINA EXPERIMENTAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

GINA NADESHDA LIMA HERNANDEZ

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD - A6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

gina4lmali@gmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2S INVESTIGACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2S.6 SESIONES DE .
COMITE INTERNO PARA L o ler. Piso Torre de | _
LA VIGILANCIA DE Comité interno que vigila los Inve;tlgaflon, Librero 3er r?l\{el lado
RECURSOS DESTINADOS |  reeursos d?_St'n?ijS ala 0.02 N/A N/A 20 1] 2021 |29|11| 21 Sub’\tjllrzgc_lon de dereghgapﬂc;na del
A LA INVESTIGACION investigacion e .lcmat | ubdirector
(COVIREIN) xperimental
1ler. Piso Torre de
2S.11 INTERCAMBIOS Asuntos relacionados con los Investigacion, Librero 3er nivel en
ACADEMICOS Y 0.01 N/A N/A 17| 3| 2021 (11|10 2021 | Subdireccion de medio, oficina del

CIENTIFICOS

Catedraticos CONACyYT

Medicina
Experimental

Subdirector
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Lcda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat

PUESTO Psico6logo Clinico
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1281

CORREO ELECTRONICO

bevepe06@gmail.com; bvergarap@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Of. Jefatura Depto.
P aGEsoA LA | Solicitudes de 0.04 13| 1| 2021 |27[12| 2021 |Relasones
INFORMACION Informacion . Laborales, 4a repisa
del estante
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En S c VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
10C.8 Of. Jefatura Depto.
O NFORMACION A | ReQuerimientos del 0.04 0.04 14| 1 | 2021 |2912| 2021 |Relaciones
DEPENDENCIAS Y oIc . . Laborales, 4a repisa
ENTIDADES del estante




FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

CLAVE Y NOMBRE

TRANSFERENCIA

FECHAS EXTREMAS DE

DE LA SERIE DESCRIPCION | VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
metros lineales) . (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.22 CAPACITACION
CONTINUA Y Area de
DESARROLLO CURSOS DE 0.05 0.05 15( 2| 2021 | 8 [ 9 | 2021 |Capacitacion, 3a
PROFESIONAL DEL CAPACITACION repisa del estante.
PERSONAL DE LAS AREAS
4C.16 CONTROL DE .
Area del Depto. de
(FONAC, SISTEMA ESCOLARES Y 0.31 0.31 121 1| 2021 (31| 8 | 2021 |Relaciones
AHORRO PARA EL ANTEOJOS '&alborf'ei’ Sarepisa
RETIRO, SEGUROS, ETC.) el estante.
4C.27 COORDINACION Of. Jefatura Depto.
LABORAL CON Capacitacion y
ORGANISMOS EVOLUCIONES 0.03 0.03 18| 1| 2021 | 3 | 12| 2021 |Relaciones
DESCENTRALIZADOS Y SALARIALES Laborales, 4a repisa
PARAESTATALES del estante




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y REMUNERACIONES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LAURA ALICIA ALMARAZ FLORES

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALU A-6
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1156

CORREO ELECTRONICO

lalmarazflores@yahoo.com.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  gn| TRANSFERENCIA 1|0 ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
SUELDOS NO EDIFICIO DE
C5 NOMINAS DE | IMPUESTO SOBRE
4C.5 NOMINAS DE PLANTA ALTA, AREA
PAGO A PERSONAL [ NOMINA, IMPUESTO 0.01 0.01 141112021 |3112] 2021 | peparraventope | SECRETARIAL 8
EMPLEO Y
SOBRE LA RENTA, REMUNERACIONES
AGUINALDO BAJA
4C.16 CONTROL DE
PRESTACIONES EN EDIFICIO DE
MATERIA ECONOMICA ADMINISTRACION,
DEFUNCIONES PLANTA ALTA AREA
(FONAC, SISTEMA ' 0.09 0.09 10| 3| 2021 [ 4| 1| 2021 ' 3
AHORRO PARA EL SEGUROS DE VIDA DEPA;JQE"E%\‘\T(O DE | SECRETARIAL
RETIRO, SEGUROS, REMUNERACIONES
ETC.)
4C.20 RELACIONES
LABORALES
(COMISIONES MIXTAS
DE CAPACITACION DE SUTINPED, EDIFICIO DE
SEGURIDAD E HIGIENE CONVIVENCIA ADMINISTRACION,
Y DE ESCALAFON, PLANTA ALTA, AREA
SINDICATO NACIONAL INFANTIL, CUOTAS 0.01 0.01 6| 12021 |13|12] 2021 | peparTAMENTO DE SECRETARIAL 3
DE TRABAJADORES AL SINDICALES EMPLEO Y
SERVICIO DEL FSTSE REMUNERACIONES
ESTADO,
CONDICIONES
LABORALES)
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4C.22 CAPACITACION

CONTINUA Y
DESARROLLO EDIFICIO DE
PROFESIONAL DEL ADMINISTRACION,
PAGOS POR PLANTA ALTA, AREA
PERSONAL DE LAS FUERA 0.008 0.008 3|3 ]2021 | 8 (12| 2021 | pepartavENTODE | SECRETARIAL 3
AREAS EMPLEO Y
ADMINISTRATIVAS REMUNERACIONES
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA LOS EXPEDIENTES . ;
DE LA SERIE DESCRIPCION VO;EI%EwneaIeS)(E” PRIMARIA Y&Lﬁiﬂ'i?nl?;@? UBICACION FISICA
DOCUMENTAL E tros lineal
(En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
SE ENCUENTRA
DECLARACIONES Aoﬁmfs'ﬁfiéfm DENTRO DE LA
10C.14 " | OFICINA DEL JEFE
INICIALES Y DE PLANTA ALTA
DECLARACIONES 0.04 0.04 11| 2 | 2021 |26|12| 2021 ' DEL 1
PATRIMONIALES MODIFICACION D IO PE | DEPARTAMENTO
PATRIMONIAL REMUNERACIONES | EN ESTANTE DE
MADERA
10C.15 ACTAS DE SE ENCUENTRA
ENTREGA RECEPCION EDIFICIO DE DENTRO DE LA
POR INICIO O ) ADMINISTRACION. | oF|CINA DEL JEFE
concLusionpe | ACTAS ENTREGA 0.01 0.01 11| 2 | 2021 |26 (10| 2021 | peharramento DEL 1
RECEPCION DEPARTAMENTO DE
CARGO DE LOS EMPLEO Y DEPARTAMENTO
SERVIDORES REMUNERACIONES | EN ESTANTE DE
PUBLICOS MADERA




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LCDA. VERONICA JACQUELINE GUZMAN CASTRO

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 1586

CORREO ELECTRONICO

veronicajcastroguzman@gmail.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

4C RECURSOS HUMANOS

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSFERENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO CIERRE

UBICACION FiSICA

dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa

Zona de Archivo

Archivero

Gaveta

4C.6 RECLUTAMIENTO

EXPEDIENTES DE

OFICINA DE
RECLUTAMIENT

Y SELECCION DE EVALUACION 0.1 0.1 111 2021 [31]12| 2021 A
- O Y SELECCION
PERSONAL PSICOMETRICA DE PERSONAL
4C.23 SERVICIO
SOCIAL DE AREAS
ADINISTRATIVAS
EXPEDIENTES DE CR’E'&'B’T* AD,\EENT
PRESTADORES DE 0.1 0.1 1|1 2021 [31]12( 2021

SERVICIO SOCIAL

O Y SELECCION
DE PERSONAL
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Tesoreria

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

José Alberto Tapia Castillo

PUESTO Soporte Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1182

CORREO ELECTRONICO

atapiac@pediatria.gob.mx

cajageneral-inp@hotmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2C.7 ESTUDIOS,
DICTAMENES E
INFORMES 2C.7 ORIGINALES Egll\/llzlll\(l:llngi
Y COPIAS DE ASF CION
Y DESPACHO ! ENTREPANO
EXTERNO GOMEZ 0.007 0.007 1(1) 2021 |31(12]| 2021 PLANTA ANAQUEL 2 >
Y SANCHEZ BAJA,
ALDANA ARCHIVO DE
TESORERIA
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE ) VOLUMEN (En TRANSFERENCIA VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FisicA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.8 OFICIOS, EDIFICIO DE
4C.8 CONTROL DE INCIDENCIAS Y ADMINISTRA
ASISTENCIA ( GUARDIS DE CION, i
VACACIONES, EXPEDIENTES DE PLANTA REPISA ENTREPANO
DESCANZO Y PERSONAL DE 0.08 0.08 11202131112} 2021 BAJA, PRINCIPAL 1
LICENCIAS, CAJA GENERAL OFICINA DE
INCAPACIDADES, ETC.) BASE Y CAIA
SUPLENCIAS GENERAL




FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
CLAVE Y NOMBRE . VOLUMEN (En] TRANSFERENCIA | VOLUMEN TOTAL FECHAS EXTREMAS DE . .
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
5C.4 INGRESOS |24 INGRESUS PROPIOS EDIFICIO DE
MEN%LéAéEi,TEIEDP/SDRTES ADMINISTRACION, REPISA ENTREPARO
PLANTA BAJA,
orEsos proos 0.75 mts 0.75 mts 1| 2021 |31]12| 2021 | PLNTABMA | o0 LoD 1
DFQIGNA(‘IONI‘ZQ GENERAL
5C.27 FONDO EDIFICIO DE
ROTATORIO ADMINISTRACION, N
(REVOLVENTE) 5C.27, FONDO FI30 0.007 0.007 1| 2021 |31]12| 2021 | pLantasam, | REPISA - ENTREPANO
oFiciNaDE casa | PRINCIPAL 1
GENERAL
- OCU. I PARTIDAS EN
5C.1 DISPOSICIONEN | o TeRo EDIFICIO DE .
MATERIA DE DE RENDIMNIENTOS ADMINISTRACION, ENTREPANO
RECURSOS e S 0.09 0.09 1| 2021 |31|12| 2021 | PLaNTABAJA, | ANAQUEL 2
ARCHIVO DE 3
FINANCIEROS Y RETIRO,, REINTEGROS TESORERIA
CONTABILIDAD SHCP SIPOT UTAPECY
5C.4 INGRESOS EDIFICIO DE
5C.4, COPIA DE INGRESOS ADMINISTRACION, N
PROPIOS C.G., C.C. 0.25 0.25 1| 2021 [31|12| 2021 | pLantasaim | ANAQUEL 2 | ENTREPANO
DIVISAS. DISPONIBILIDAD ARCHIVO DE 3
TESORERIA
5C.6 REGISTROS OLOLUPIAS UE EDIFICIO DE
CONTABLES (GLOSA) EST'MTSEG'\F'{';SL' DS'ESTEMA ADMINISTRACION, ENTREPARO
ORI e as 0.04 0.04 1| 2021 31|12 2021 | PLaNTABAIA, | ANAQUEL 2
' 3
SOLICITADAS POR AT'EZZ'I\Q/SR?E
EFGRESQS Y POR S|
5C.14 CUENTAS POR EDIFICIO DE
LIQUIDAR 5C.14 COPIAS DE ADMINISTRACION, ENTREPARNO
CERTIFICADAS DEPOSITOS DE CLC POR 0.04 0.04 1| 2021 (31|12 2021 | PLANTABAJA, | ANAQUEL 2
LIQUDAR ARCHIVO DE 3
TESORERIA
5C.23 EDIFICIO DE
. 5C.23 COPIAS DE ]
CONCILIACIONES ADMINISTRACION, N
eiieavidelued 0.04 0.04 1| 2021 |31]12| 2021 | pLantaBaa | ANAQUEL 2 | ENTREPANO
ARCHIVO DE 3
INGRESOS FISCALES TESORERIA
5C.24 ESTADOS EDIFICIO DE
FINANCIEROS 5C.24 COPIAS DE ADMINISTRACION, N
ESTADOS DE CUENTA 0.03 0.03 1| 2021 [31|12| 2021 | pLantasaim | ANAQUEL 2 | ENTREPANO
HSBC, BBVA ARCHIVO DE 3
TESORERIA
5C.4 INGRESOS 5C.4 ORIGINALES Y
COPIAS DE REPORTES
DIARIOS HOSPITAL,
MENSUALES,ORIGINALES pLanTABAJA, | OFICINA DE
DE OFICIOS 1.75 1.75 1] 2021 |31]|12| 2021 OFICINA DE CUENTAS
FINANCIADOS, CUENTAS
ORIGINALES CORRIENTES CORRIENTES
RECLASIFICACIONES Y
ORIGINALES DE OFICIOS
5C.14 CUENTAS POR
LIQUIDAR 5C.14 COPIAS DE EDIFICIO DE
CERTIFICADAS CIERRES MENSUALES ADMINISTRACION, ~
Foliuetvpiodtobe 05 0.5 1| 2021 |3112] 2021 | PrantaBaia | ANAQUEL 1 | ENTREPANO
. ARCHIVO DE 3
RECURSO FISCAL Y TESORERIA
PROPIO




5C.17 REGISTRO Y
CONTROL DE POLIZAS 5C.17 COPIAS DE
CIERRES MENSUALES EDIFICIO DE
CAPITULO 2000 Y 3000, ADMINISTRACION, N
COPIAS DE RECURSOS 0.25 0.25 1|1 2021 |31]12] 2021 | PLanTaasa | ANAQUEL 1 | ENTREPANO
FISCALES Y PROPIOS, ARCHIVO DE 3
COPIAS DE PAGOS A TESORERIA
PROVEEDORES
4C.27 COORDINACION EDIFICIO DE
LABORAL CON ADMINISTRACION, N
ORGANISMOS 5C.27, FONDO FlJO 0.007 0.007 1 (1] 2021 [31(12]| 2021 | PLANTABAJA, [ ANAQUEL 1 ENTREPANO
DESCENTRALIZADOS Y ARCHIVO DE
PARAESTATALES TESORERIA
5C.23
CONCILIACIONES 5C.23 ORIGINALES Y EDIFICIO DE
COPIAS DE ADMINISTRACION, N
CONCILIACIONES DE 0.007 0.007 1|1 |2021|31[12]| 2021 | PLaNTABAIA, | ANAQUEL 2 ENTREPANO
INFORMES MENSUALES Y ARCHIVO DE
CONCILIACIONES TESORERIA
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.15 6C.15 COPIAS DE EDIFICIO DE
ARRENDAMIENTOS N
CONTRATOS ADMINISTRA REPISA ENTREPANO
(ELABORADOS 0.0044 0.0044 112021 (31|12 2021 CION, PRINCIPAL 1
POR JURIDICO) DE PLANTA
6C.15 EDIFICIO DE
6C.15 COPIAS Y -
ARRENDAMIENTOS
ORIGINALES DE 0.006 0.006 1(1) 2021 |31(12] 2021 ADMINISTRA REPISA ENTREPANO
ARRENDATARIOS CION, PRINCIPAL 2
PLANTA
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ yvEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
8C.11 DESARROLLO | 8C.11 COPIAS DE EDIFICIO DE
DE SISTEMAS N
CONCILIACIONES ADMINISTRA REPISA ENTREPANO
DE LOS SISTEMAS 0.002 0.002 11202131112} 2021 CION, PRINCIPAL 1
SIAY MEDSYS, PLANTA
8C.17 8C.17 COPIAS Y EDIFICIO DE
ADMINISTRACION Y N
SERVICIOS DE DI(I)?TEISIC'\IISII:IEESS ?,\IIEP 0.007 0.007 112021 (31|12 2021 AD'\Q:II%IETRA ANAQUEL 2 ENTREPANO
CORRESPONDENCIA ' ’
SIBDIRECCIONES PLANTA




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIANA AMARANTA GARCIA MONROY

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1689

CORREO ELECTRONICO

magarciam@pediatria.gob

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA s 11
. VOLUMEN (En S c VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
6C.17 CONTROL DE
BIENES MUEELES Oficios gestion baja del Oficina de Control de| Librero | Carpeta
INVENTARIO FISICO i i
( ) sistema de registro de 0.0044 mts. N/A 0.0044 15( 1| 2021 |30| 6 | 2021 Bienes consecutivos Tomo |
activos fijos.
6C.17 CONTROL DE
BIENES MUEBLES Oficios gestion de entrada y ici i
f . . Oficina de Control de| Librero | Carpeta
INVENTARIO FISICO
¢ ) [altaen el sistema de registro 0.02 N/A 0.02 5| 1] 2021 (30| 6 | 2021 Bienes consecutivos Tomo |
de activos fijos
6C.19 ALMACENAMIENTO,
CONTROL ¥ Oficio gestion registro de Oficina de Control de Librero | Carpeta
DISTRIBUCION DE BIENES i
MUEBLES entrada donativos 0.009 N/A 0.009 26| 2| 2021 |30| 6 | 2021 Bienes Consecutll\llos Tomo
6C.19 ALMACENAMIENTO,
CONTROL ¥ Caratul iliaci Oficina de Control d Libi | Carpet:
DISTRIBUCION DE BIENES aratulas conciliacionesy icina de Control de ibrero | Carpeta
MUEBLES concentrados farmacia 0.01 N/A 0.01 9122021 30| 6| 2021 Bienes almacén farmacia
6C.19 ALMACENAMIENTO,
CONTROL ¥ Seguimiento dif i Oficina de Control d Libi | Carpet
DISTRIBUCION DE BIENES eguimiento diferencia a icina de Control de ibrero | Carpeta
MUEBLES vales 0.004 N/A 0.004 19192021 |00 0 Bienes planeacion 2020
10C.3 AUDITORIA
Seguimiento observaciones Oficina de Control de Librero 1 Carpeta
deudores diversos 0.03 N/A 0.03 14 2| 2019 |0 | O 0 Bienes planeaglon deudores
diversos
10C.15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION Sequimi Ent Oficina de C Id Librero 1 Carpeta
POR INICIO O eguimiento Entrega- 0.0012 N/A 0.0012 26| 2 | 2020 icina de Control de| -, secutivos Tomo

CONCLUSION DE CARGO
DE LOS SERVIDORES

Recepcion Almacén General

Bienes
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ALMACEN GENERAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

PATRICIA CAMACHO MORAN

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-7
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1381 - 1870

CORREO ELECTRONICO

pcamacho83@yahoo.com

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA p VOLUMEN (En metros TRANSFERENCIA VOLUMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION lineales) PRIMARIA (En (En metros lineales)
metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
VALES DE SALIDA 1 - 8696, PLANTA BAJA AL
6C.19 ALMACENAMIENTO, ENTRADAS 1 - 1359, LADO DE LAS
CONTROL Y VALES DE RECURSO DE CANCHAS, SE
DISTRIBUCION DE BIENES TERCEROS 1-884 Y 19 19 4 1 2021 81|12 2021 ENCUENTRA EL ARCHIVERO CAJONES 1,23
MUEBLES ENTRADAS DE RECURSO ALMACEN
DE TERCEROS 1 - 63 GENERAL
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE GESTION MEDICO FINANCIERA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

C. LAURA ELENA AYALA REYES

PUESTO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 1731

CORREO ELECTRONICO

layalar@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

5C RECURSOS FINANCIEROS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
5C.10 FINANCIAMIENTO
EXTERNO CONSTANCIAS DE EDIF. DE ADMON.
RECEPCION DE PLANTA BAJA
SERVICIOS CRS00001- "UNIDAD DE )
CRS09872, N/A N/A 1] 1] 2020 |3 ]12] 2021 | e o Archivero 1 Gaveta 1
CONTROL DE PACIENTES FINANCIERA" SALA
00004-16526 B
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Rocio Hermenegildo Pedraza

PUESTO Apoyo Administrativo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1608

CORREO ELECTRONICO

rhermenegildop@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
LA SERIE DESCRIPCION - \;gtkgs“ﬂfegles) PRIMARIA \g "rlizfrfg'”:geg‘
DOCUMENTAL (En metros lineales) INICIO CIERRE
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
OFICIOS Y ANEXOS DE COMUNICACION
CON EL ARCHIVO GENERAL DE LA
NAQION, RESPONSABLES DE ARCHIVO’DE EDIFICIO DE
8C.16 TRAMITE. ARCHIVO DE CONCENTRA?ION, PLANEACION
ADMINISTRACION Y INVENTARIOS DOCUMENTALES, GUIA DE PRIMER PISO,
ARCHIVO DOCUMENTAL, CADIDO, 0.25 mts N/A 0.25 mts 09|05 2014 [31|12| 2021 5 Al Gaveta 1
SERVICIOS DE OFICINA DEL AREA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS, COORDINADORA
ARCHIVO DONACIONES A CONALITEG, DE ARCHIVOS
CAPACITACION EN MATERIA
ARCHIVISTICA, COTECAEF, COMITE DE
TRANSPARENCIA,
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

JENY GARNICA DORANTES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

PUESTO
DIRECCION INSURGENTES SUR 3700-C, COL. INSURGENTES CUICUILCO, ALCALDIA COYOACAN,
TELEFONO 55-10.84.09.00 | Ext:] 1926

CORREO ELECTRONICO

jgarnicad@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
EDIFICIO DE
CONCENTRACIO
INFORMES DE N, PLANTA BAJA,

11C.16 INFORME DE
LABORES

LABORES, CONTROL Y
CUMPLIMIENTO

0.007

0.007

0.007

1 2021

OFICINA DE
ARCHIVO DE
CONCENTRACIO
N

REPISA 1

ENTREPANO 1
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

JENY GARNICA DORANTES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

PUESTO
DIRECCION INSURGENTES SUR 3700-C, COL. INSURGENTES CUICUILCO, ALCALDIA COYOACAN,
TELEFONO 55-10.84.09.00 | Ext:] 1926

CORREO ELECTRONICO

jgarnicad@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSFERENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
TRANSFERENCIAS EDIFICIO DE
8C.16 PRIMARIAS, DONACION CONCENTRACIO
ADMINISTRACION Y A LA CONALITEG, N, PLANTA BAJA, ;
SERVICIOS DE MINUTAS DE TRAJO, 0.08 0.08 0.08 11]11| 2020 OFICINA DE REPISA 1 ENTREPANO 1
ARCHIVO ASESORIAS Y ARCHIVO DE
DIAGNOSTICOS CONCENTRACIO

DOCUMENTALES.

N
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Disefio y Calidad

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Bertha Olimpia Reynoso Borja

PUESTO Base
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:]

CORREO ELECTRONICO

breynosob@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3%-&;%’;&:5?5%%%’:'; Manuales, Estructura Departamento
MANUALESDE | (damice, esucira 0.08 N/A 0.08 1|1 2021 [30|12] 2021 | de Disefoy A2 2
ORGANIZACION M Calidad
relativos
3C.14 CERTIFICACION .
DE CALIDAD DE Consejo de Departamento
PROCESOS Y salubridad general y 0.07 N/A 0.07 1(1]) 2021 |30(12]| 2021 de Disefio y A4 4
SERVICIOS acreditaciones Calidad
ADMINISTRATIVOS
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE
. VOLUMEN (En S c VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4C.22 CAPACITACION
CONTINUA Y
DESARROLLO L . Depar_tanlento
PROFESIONAL DEL Capacitacion Calidad 0.08 N/A 0.08 1(1) 2021 |30(12]| 2021 de Disefio y A4 4
PERSONAL DE LAS AREAS Calidad
ADMINISTRATIVAS
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen (n| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
7C.16 PROTECCION
CIVIL . Departamento
Programa de Trabajo y 0.07 N/A 0.07 1|1 2021 |30|12| 2021 | de Disefioy A3 3
Oficios relativos )
Calidad
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
11C.20 INDICADORES
DE DESEMPERO, Departamento
CALIDAD Y Indicadores 0.08 N/A 0.08 1(1] 2021 |30(12]| 2021 de Disefio y A2 2
PRODUCTIVIDAD Calidad
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\, ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
4S.18 CONSEJO
INSTITUCIONAL DE Departamento
MEDIO AMBIENTE Y Hospital Seguro 0.08 N/A 0.08 1| 2021 [30|12( 2021 de Disefio y A4 4
SEGURIDAD Calidad
HOSPITALARIA




SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Desempefio Organizacional

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Yadira Leticia Gbmez Morones

PUESTO Apoyo Administrativo en Salud A4
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext:] 1609

CORREO ELECTRONICO

ygomezm@pediatria.gob.mx

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
3C.4 PROGRAMA ]
ANUAL DE Mecanismo de Oficina del Depto.
INVERSIONES Planeacion 2021- 0.007 N/A 0.007 5122021 (21| 6 | 2021 | de Desempefio 2, Cajon 3
2023 Organizacional
3C.7 PROGRAMAS L,
OPERATIVOS ANUALES | Inversion: estructura Oficina del Depto.
programatica 0.003 N/A 0.003 15[ 1| 2021 (19| 8 | 2021 | de Desempefio 2, Cajon 3
individual y SWIPSS Organizacional
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L\ ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Programa de Oficina del Depto.
Administracion de de Desempefio
Riesgos (PTAR), Organizacional y _
8 RS P Programa de Trabajo de 0.27 N/A 0.27 9 |12| 2020 [14| 1| 2022 anexo A2-L 2, Cajon 3
Control Interno (PTCI) y Coordinacién Al-3 Anexo
Programa Institucional Monitoreo y
INP 2020-2024 Evaluacion
11C.20 INDICADORES
DE DESEMPERNO, .
CALIDAD Y Matriz de Oficina del Depto.
PRODUCTIVIDAD Indicadores de 0.143 N/A 0.143 96| 2020 | 1| 2| 2022 | de Desempefio A2-1
Resultados (MIR) Organizacional
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FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSFERENCIA L /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm] aaaa dd | mm] aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
12C.2 PROGRAMAS Y .
PROYECTOS EN Plataforma SIPOT 0.007 N/A 0.007 15| 1 | 2021 [28] 1 | 2022 oczzlg?e::r?:gf 2, Cajon 3
MATERIA DE ACCESO A : : o P | » Laon
LA INFORMACION rganizaciona
lZCPF:iOF\)(FIQEOC?'ggNIlZ?\IS Y Programa Nacional dle ?;i(ér;?)lg?ne;(géd”e
MATERIADE | COombateala Corupcion 0.04 N/A 0.04 9|2 2021 12| 1| 2022 | de Monitoreoy A1-3
y la impunidad y Mejora -
TRANSPARENCIA'Y de la Gestioén Publica Evaluacion del
COMBATE A LA DDO
12C.6 SOLICITUDES DE
ACCESO A LA i Oficina del Depto.
INFORMACION Solicitudes de 0.0044 N/A 0.0044 4 |12| 2020 [29|12| 2021 | de Desemperio 2, Cajon 3
informacion Organizacional




SALUD
INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Tecnologias de la Informacién

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Griselda Soto Tapia

PUESTO

Apoyo Administrativo

DIRECCION

Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530

TELEFONO

55 1084-0900 | Ext:] 1495

CORREO ELECTRONICO

gsotot.inp@gmail.com

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE
- |voLumen En| TRANSFERENCIA |\ yMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
Total Play
Telecomunicaciones
,S.ADEC.V
8C.25 SERVICIOS Y Servicio de
PRODUCTOSEN | | clefonia, Servicio 0.08 N/A 0.08 1| 8| 2018 |31|12| 2021 | Edificio de
INTERNET E INTRANET de Internet Planeacion
corporativo,
Polisoftwares, S.A
DE C.V; Tesi de
México, S.A de C.V
8C.22 PROCESOS E-Healthcare
TECNICOS EN LOS Solutions, S.A de Edificio de
SERVICIOS DE C.V: Industrias 0.04 N/A 0.04 16| 412021 | 1| 4| 2024 Planeacién
INFORMACION Sandoval
8C.10 SEGURIDAD | Consultoria Ziguratt, Edificio de
INFORMATICA SAdeCV 0.02 NIA 0.02 1] 1| 2008 Planeacion
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SALUD

INP

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

GUILLERMINA GARCIA ORTIZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO

PUESTO
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONG 551084-0900 | Exc | 1528

CORREO ELECTRONICO

ggarciao@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

2C ASUNTOS JURIDICOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA
SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN (En
metros lineales)

TRANSFERENCIA
PRIMARIA (En
metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE LOS
EXPEDIENTES
INICIO CIERRE

VOLUMEN TOTAL UBICACION FISICA

(En metros lineales)

dd |m aaaa |ddm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

2C10 AMPAROS

JUICIOS DE AMPARO
PROMOVIDOS EN
CONTRA DEL INP

0.8652 MTS

EDIFICIO DE
PLANEACION ,
SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
0.8652 MTS 22| 1 2021 1 4 2022 A6
JURIDICOS,
DEPARTAMENTO
DE LO

CONTENCIOSO

G123

2C.8 JUCIOS CONTRA LA
ENTIDAD

JUICIOS CONTRA LA
ENTIDAD

0.35 MTS

EDIFICIO DE
PLANEACION ,
SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
0.35 MTS 27|10 | 2008 | 12| 4 | 2022 A3

JURIDICOS,
DEPARTAMENTO
DE LO

CONTENCIOSO

G123

2C.17 DELITOY FALTAS

CARPETAS DE
INVESTIGACION

0.0212 MTS

EDIFICIO DE
PLANEACION,,
SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
0.0212 MTS 28| 5 2021 913 2022 A6 G3
JURIDICOS,
DEPARTAMENTO
DE LO

CONTENCIOSO



mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx
mailto:ggarciao@pediatria.gob.mx

2C5 ACTUACIONES Y
REPRESENTACIONES EN
MATERIA LEGAL

PARAPROCESALES

0.0084 MTS

0.0084

2021

2021

EDIFICIO DE
PLANEACION,,
SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
JURIDICOS,
DEPARTAMENTO
DE LO
CONTENCIOSO

G2

2C.7 ESTUDIOS,
DICTAMENES E
INFORMES

ACTAS
ADMINISTRATIVAS

0.104 MTS

0.104 MTS

2021

2021

EDIFICIO DE
PLANEACION ,
SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
JURIDICOS,
DEPARTAMENTO
DE LO
CONTENCIOSO

A2

G1




SALUD

Spnd
oo}
-

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Asuntos Juridicos

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Mtro. Agustin Escamilla Villa

PUESTO Jefe del Departamento de lo Consultivo
DIRECCION Insurgentes Sur 3700, Letra C, Alcaldia Coyoacan C.P.04530
TELEFONO 55 1084-0900 | Ext: | 1529

CORREO ELECTRONICO

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE . |voLumen  (en| TRANSFERENCIA |\ /o) MEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LASERIE DESERIPEION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta
2C.6 ASISTENCIA, . .
CONSULTA'Y Tramites realizados Subdireccion DEL DEPTO.
ASESORIAS ante la COFEPRIS 0 N/A 0 1111 2021 |31]12] 2021 | de Asuntos DE LO SIN
Juridicos CONSULTIVO
2C.6 ASISTENCIA, ] .
CONSULTA Y Trarites realizados Subdireccion | DEL DEPTO.
ASESORIAS 0 N/A 0 11112021 |31|{12] 2021 | de Asuntos DE LO S/IN
ante INDAUTOR Juridicos | CONSULTIVO
2C.6 ASISTENCIA, . ]
CONSULTA Y i Subdireccion | DEL DEPTO.
ASESORIAS sistema SANI 0 N/A 0 1112021 |31]|12] 2021 de Asuntos DE LO SIN
Juridicos CONSULTIVO
2C.6 ASISTENCIA, ] ]
CONSULTA Y Consultas Juridicas Subdireccion | DEL DEPTO.
ASESORIAS por las areas del 0 N/A 0 11112021 |31]12] 2021 de Asuntos DE LO S/IN
INP Juridicos CONSULTIVO
2C.6 ASISTENCIA, . ]
CONSULTAY Subdireccion | DEL DEPTO.
ASESORIAS Informes al INAI 0 N/A 0 11112021 (31|12 2021 | de Asuntos DE LO SIN
Juridicos CONSULTIVO




SALUD

INP

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

JENY GARNICA DORANTES

PUESTO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DIRECCION INSURGENTES SUR 3700-C, COL. INSURGENTES CUICUILCO, ALCALDIA COYOACAN,
CDMX, 04530

TELEFONO 55-10.84.09.00 | Ext:] 1926

CORREO ELECTRONICO

jgarnicad@pediatria.gob.mx

FONDO

INP Instituto Nacional de Pediatria

SECCION

1S GOBIERNO

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . |voLumeEn  (en| TRANSPARENCIA |\ ymEN TOTAL | LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd | mm aaaa dd | mm aaaa [ZONA DE ARCHIVO ANAQUEL ENTREPARO
OFICIOS, EDIFICIO DE
1S.1 SESIONES DE | ACUERDOS, ACTAS CONCENTRACI
LA JUNTA DE Y SESIONES DE 1.80 1.80 1.80 1| 1| 2000 |31[12| 2017 | ON, PLANTA A32 A32; E1
GOBIERNO JUNTA DE BAJA,
GOBIERNO PASILLO 4
FONDO INP Instituto Nacional de Pediatria
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE - lvoLumen &n| TRANSPARENCIA 1\, mEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales) -
dd | mm aaaa dd | mm aaaa [ZONA DE ARCHIVO ANAQUEL ENTREPANO
EDIFICIO DE A1-A10;
- CONCENTRACI| A1, A2, A3, A4, |E1,E2,E3,E4,E5
4S.5 INTEGRACION - EAUSAARCH Rt
EXPEDIENTES ON, PLANTA | A5, A6, A7, A8, | . A18Y Al9;
DE ECXLFi"\E“DCICE)NTE CLINICOS 118.80 118.80 118.80 10( 10| 1960 |31|12| 2004 BAJA, PASILLO| A9, AL0, A18. |ELE2E3E4ES
PRINCIPAL Y A19 Y A22 . A22; E1,
PASILLO 2 E2,E3,E4.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO D

E CONCENTRACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSPARENCIA
PRIMARIA (
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL

LOS EXPEDIENTES

INICIO

CIERRE

UBICACION FISICA

En metros lineales)

dd Imml aaaa
INP Instituto Nac

dd I mmI aaaa

ZONA DE ARCHIVOI

ANAQUEL |

ional de Pediatria

ENTREPANO

5C RECURSOS FINANCIEROS

FONDO
SECCION

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSPARENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO

CIERRE

UBICACION FiSICA

(En metros lineales)
dd

mm

aaaa dd

mm

aaaa JZONA DE ARCHIVO

ANAQUEL

ENTREPANO

5C.3 GASTOS O
EGRESOS POR
PARTIDA
PRESUPUESTAL

ENTEROS TESOFE,
REINTEGROS, ENTERO
DE RENDIMIENTOS ,
SISTEMA INTEGRAL DE
INFORMACION,
VALIDACIONES Y
REPORTES, PAT,
SOPORTE FORMATO
S]]

15.00

15.00

15.00 1

2010

12

EDIFICIO DE
CONCENTRACIO
N, PLANTA BAJA,
PASILLO 2

2016

A23Y A24

A23;
E1,E2,E3,E4,ES5.
A24; E1,E2,E3,E4

5C.4 INGRESOS

OFICIOS DE
COMUNICACION CON
BANCOS, TRILLAS,
DGPOP,
ADECUACIONES,
SANCIONES
SINIESTROS, SIT,
DEPOSITOS CAPITULO
3000, SANCIONES Y
REGALIAS, INGRESOS
PROPIOS,
DISPONIBILIDAD
FINANCIERA,
CONCILIACION DE
INGRESOS, ESTADOS
DE CUENTA,
COMISIONES Y
BONIFICACIONES ,
FONDOS DE
INVERSION.
AUDITORIA EXTERNA,
RENDIMIENTOS,
CAJEROS, CUENTAS
CORRIENTES, SlI,
ESTIMACION DE
PAGOS, SIAFF,
DEPOSITOS DE
TESOFE,
ADECUACIONES,
PRESUPUESTO FISCAL
MINISTRACIONES,

15.00

15.00

15.00

2010

12

EDIFICIO DE
2016

CONCENTRACIO
N, PLANTA BAJA,
PASILLOS 2VY3

A24, A25Y A26

A24,E4,E5. A25;
E1,E2,E3,E4, E5.
A26; E1, E2.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . VOLUMEN (En TRANSPARENCIA | /o) \jmEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
DOCUMENTAL (En metros lineales)
dd fmm| aaaa | dd|mm] aaaa |ZONA DE ARCHIVO) ANAQUEL ENTREPARNO
REPORTE DE
INGRESOS PROPIOS,
ADECUACIONES, PEF,
ADAS, MODIFICADO,
5C.15 DISPONIBILIDADES EDIFICIO DE
TRANSFERENCIAS DE CAP. 1000, 6.00 6.00 6.00 1| 1] 2010 |31|12| 2016 |CQTNTRACION A20 A20; E1,E2,E3E4
PRESUPUESTO MODIFICADO, PASILLO 2
LINEAMIENTOS,
FLUJOS DE EFECTIVO,
ADECUACIONES
INTERNAS.
CONCILIACIONES
CONTABLE
PRESUPUESTAL, EDIFICIO DE
CONCILIACIONES )
5C.23 CONCENTRACION, .
CONCILIACIONES ALMACENES DE 6.00 6.00 6.00 1{ 1) 2010 |31|12( 2016 | "5 snTa BAJA, A20 A20; E1,E2,E3,E4
VIVERES Y FARMACIA, PASILLO 2
CONCILIACIONES
COMPROMISOS CAP
2000 Y 3000.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

CLAVE Y NOMBRE
DE LA SERIE
DOCUMENTAL

DESCRIPCION

VOLUMEN
metros lineales)

(En

TRANSPARENCIA
PRIMARIA
(En metros lineales)

VOLUMEN TOTAL
(En metros lineales)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

INICIO

CIERRE

UBICACION FISICA

dd

mm

aaaa

dd

mm

aaaa

ZONA DE ARCHIVO

ANAQUEL

ENTREPANO

5C.26 ESTADO DEL
EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO

NOMINAS ORDINARIAS,
NOMINAS
EXTRAORDINARIAS Y
ND, EVENTOS MOT,
FSTSE, 5%, VALES DE
DESP, LATENDA 'Y
FONAC, RETENCIONES
Y FOVISSSTE, CUOTAS
SINDICALES, FOSTER
CAPITAL SAPI, SAR
FOVISSSTE E ISR, ISR
Y 3% S7TNOMINA,
ISSSTE SERICA,
ASEGURADORAS
VARIAS, CONTRATOS
AD DEL 1-1078,
DEVENGADOS,
COMPROMISOS Y
CONTRATOS,
SUFICIENCIAS,

CONTRATOS JURIDICO,

CONTRATOS VARIOS ,
CONCILIACIONES
ALMACENES, FONDO
REVOLVENTE,
AFECTADOS, CIERRES
MENSUALES
PRESUPUESTALES,
POLIAS DE CHEQUES,
REINTEGROS
CAPITULO 1000

16.80

16.80

16.80

2010

31

2016

EDIFICIO DE
CONCENTRACION,
PLANTA BAJA,
PASILLO 3

A26, A27 Y A28

A26; E2,E3,E4,ES.
A27;
E1,E2,E3,E4,ES.
A28; E1




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

FECHAS EXTREMAS DE

CLAVE Y NOMBRE . lvoLumen &n| TRANSPARENCIA 1 /) ymEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FiSICA
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE
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