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INP Inst ona
2C

Ituto NaCI I de PedIa ria
ASUNTOS JURIDIC

CLAVE Y NOMBRE FECHAS EXTREMAS DE

DE LA SERIE
TRANSFERENCIA f fDESCRIPCIÓN VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN TOTAL LOS EXPED|E([\I|`I;ìE UBICACION FISICA

ZQoDOCUMENTAL metros lineales) (En metros Hneefles) (En metros lineales) _

2C/IO AMPAROS

88383H 3E aaaa Ma de ^f<>h~<›
Oficios de Oficina de la

requerimientos del 0.01 mts N/A 0.01mts 1 1 2019 15 8 2021 Dirección X B-1
área Juridica Médica

2c.13 INSPECCIÓN
DESIGNACIÓN DE

PERITOS

Y Petkjones y Oficina de la
0.01mts N/A 0.01mts 1 1 2019 15 8 2021 Dirección X B-1respuestas Médica

2018 DERECHOS Oficios de Oficina dela
'HUMANOS requerimientos del 0.01mts N/A 0.01mts 1 1 2019 15 8 2021 Dirección X B-1

área Juridica Médica



Oficios de
4€ 4 REGISTRO Y designaciones,

PUESTOS Y PLAZAS Pmpuestas de
movimientos y bajas

CONTROLDE 0.01mts

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales)DOCUMENTAL (Enmemmhmwmâ

N/A 0.01mts

3 aaaa

2020

aaaa

2021

Zona de Archivo

Oficina de la
Dirección
Médica

Archivero

ONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
CCIÓN 4C RECURSÓS HJIVIANÓS

Ñ FECHAS ExTREiviAs DE
CLAVE Y NOMBRE voLuiviEN (En TRANSFERENUA voLuiviEN ToTAi_ Los EXPEDIENTES UBICACIÓN FISICA

' _ ' Nicio CIERRE
Gaveta

A-4

olicitudesS
4C 6 RECLUTAMIENTOY SELECQON DE decontratacion y

PERSONAL aplicacion de
examenes

0.01mts N/A 0.01mts 2020 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-4

4C 14 EVALUACIÓN Y Oficios y formatos
DESEMPEÑO de evaluacion 0.01mts N/A 0.01mts 2020 2021

Oficina de la
Dirección
Médica

A-4

4@ 23 SERVICIO EXDGCIIGHÍC SOIJFG
SOCIAL DE AREAS servicio Social en la
ADINISTRATIVAS Direccion Medica

0.01mts N/A 0.01mts 2020 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-4



10C 3 AUDITORIA OIICIOS' EEES'designación. 0.02mts 0.02mts

El

1

8888

2019

EDIENT
FECHAS EXTREMAS DE

LOS EXP

3

ES

aaaa

2021

UBICACIÓN FISICA
ITI

Zona de Archivo

Oficina de la
Dirección
Médica

 'NP lflsfiuf Na°i°"a| de Pediatría A E
CCION I O O   O ioc COTROL DE ATiviDADEsPUBi_CAs  

CLAVE Y NOMBRE ' TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN TOTAL A - 4et lin al et lin al INICIO CIERRDOCUMENTAL m ros I e es) (En metros lineales) (En m ros I e es)

Gaveta

A-3

10c 6 SEGUIMIENTO A
LA APLICACIÓN EN Ofmos, actas,

MEDIDAS O desi naciónRECOMENDACIONES 9 -
0.02mts 0.02mts 1 2019 2021

Oficina de la
Dirección
Médica

A-3

IOC 9 QUEJAS Y Qfigigg CI@

DENUNCIAS DE seguimiento deDESACTIVIDA d .
PUBUCAS qU€j8S y €I'ìUI'ìCI8S

púbhcas
0.02mts 0.02mts 1 2019 2021

Oficina de la
Dirección
Médica

A-3

RESPONSABILIDADES Oficios 0.02mts 0.02mts 1 2019 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-3

DECLARACIONES
PATRIMONIALES .,Declaracion

10C 14 Oficios de
cumplimiento dela

patrimonial
0.02mts 0.02mts 1 2019 2021

Oficina de la
Dirección
Médica

A-3

10C 15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION

POR INICIO O
CONCLUSION DE Oficios y Actas
CARGO DE LOS
SERVIDORES

PUBUCOS

0.02mts 0.02mts 1 2019 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-3



FONDO A INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CLAvE Y NOMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN TOTALDOCUMENTAL metros lineales) (En metros Hneefles) (En metros lineales)

ESTADISTICA DE LA ¡nf0rmaC¡Ón ' m

FECHAS EXTREMAS DE

3_El 3Elaaaa aaaa

1ic.9 SISTEMAS DE QIICIPS Y Of¡C¡na de ¡a
'NF°R"”'^C'°"' eStad'St'°aS de 0 02 te N/A 0.02m±e 1 1 2020 15 S 2021 Direeeien X A-2
DEPENDENCIA S¡NER¡_¡¡AS MÉCIICH

LOS EXPEDIENTES UBICACIÓN FISICA
NICIO CIERRE

Zona de Archivo Archivero Gaveta

Oficios sobre Oficina de la
“C'1ê¿"è,F§RRNMOESDE requerimientee deie 0.02mts N/A 0.02mIe 1 1 2020 15 S 2021 Direeeien x A-2

Junta de Gobierno Médica

CALIDAD Y

11%-gg ofieiee dei Ofieine de ie
' Desempeño y 0.02mts N/A 0.02mts 1 1 2020 15 8 2021 Dirección X A-2

|:›RQDUC'|'|\/|DAD C8IICI8d IVIIR- IÄIVIÁE IVIÓCIIC8



FONDO     INP Instituto Nacional de Pediatria Á
SECCION  %   12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION %

OLAVE Y NOMBRE , VQLUMEN (En TRANSEERENOIA VOLUMEN 1-QTAL Los EXPEDIENTES UBICACIÓN FISICA
DE LA SERIE DESCRIPCION _ PRIMARIA .metros lineales) (En metros lineales)_ DOCUMENTAL (En metros lineales)

12C.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE Of. _ d t. _,
ACCESO A LA ICIOS 6 pe ICIOD

INFORMACIÓN
0.02mts N/A 0.02mts

FECHAS EXTREMAS DE

3

INIC
3H

1 1

IC)

aaaa

202O

CIER

15 8

aaaa 20f¬ade^f<=†Iv<›

2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-1 Gaveta 1

información del
120-3 PROGRAMAS Y Programa Nacional

EROYEOTOS EN de Combate a laMATERIA DE
TRANSPARENCIA Y OO"É'pO'O“ O

COMBATE A LA Impunldafi Y de
CORRUPCION Mejora de la Gestión

Pública 2020- 2024

0.002mts N/A 0.002mts 1 1 2020 158 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-1 Gaveta 1

12C.6 SOLICITUDES DE Of¡Ci0S de
ACCESO A LA Solicitudes y 0.06 mts N/A 0.06 mts 1 1 2020 158 2021

Oficina de la
Dirección
Médica

A-1 Gaveta 1

12C.a CLASIFICACION
DE LA INFORMACION

REsERvADA Oficios y Actas 0.002mts N/A 0.002mts 1 1 2020 158 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-1 Gaveta 1

12C.9 CLASIFICACION
D ELA INFORMACION

CONFIDENCIAL Oficios 0.002mts N/A 0.002mts 1 1 2020 158 2021
Oficina de la

Dirección
Médica

A-1 Gaveta 1
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

bdireccion de MediciDAD ADMINISTRATIVA
OMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Guadalu e Gonzalez Bones

ESTO Secretaria
_CRECCION

LEFONO
nsurgentes Sur 3700 Letra C Alcald oyoacan C P 04

RREO ELECTRONICO

NDO
CCIONC/)`|'IC)-I 

bone§@hotp^i

NP Insti to Nacional
4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALAR

FECHAS EXTREMAS DECLAvE Y NOMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN VOLUMEN TOTAL

DOCUMENTAL

4S.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE

ATENCIÓN MÉDICA
HOSPITALARIA

4S.2 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN

MATERIA DE ATENCIÓN
MÉDICA HOSPITALARIA

4s.19 SESIONES DEL
COMITE DE ESTANCIA

HOSPITALARIA

UBICACION FISICA
metros lineales) (En ììtlrlzlâìïfles) (En metros lineales) INICIO CIERRE

a de Archivo

OFICIOS SECRETARIAL DE
0 0004 0 0004 1 021 3 5 021 LA SUBDIRECCIÓN Gaveta 1SUBDIRECTORES DE MED¡C¡NA

SECRETARIAL DE
0 0004 A 0 0004 1 021 3 5 021 L/-\ SUBDIRECCIÓN Gaveta 1PTCI DE MEDICINA

CRITICA

SECRETARIAL DE
COVID-19 0 0004 N A 0 0004 1 021 3 5 021 LA SUBDIRECCION Gaveta 1

DE MEDICINA



FOND A E M INP Instituto Naional de Peditría ¿_ EL
SECCION E E E A M 4C RECURSOS HJMANOS

FE H TREMA DE
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA C AS Ex S

' DE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN TOTALDOCUMENTAL metros lineales) (En metros Hneakes) (En metros lineales)
3El 3HI
LOS
N ICIO

EXPEIENTES
CIERRE

Zona de Archivo8888 A 8888

OFICINA
4C.6 RECLUTAMIENTO SUPLENCIAS, SECRETARIAL DE

Y SELECCION DE NOMBRAMIENTOS, 0.0004 N/A 0.0004 1 'I 2021 30 5 2021 LA SUBDIRECCIÓN A1 G8V€'[8 'I
PERSONAL RESERVAS DE PLAZA, DE MEDICINA

CRITICA

UBICACION FISICA

Archivero Gaveta

PREMIOS ESTIMULOS OE'O'N^
SECRETARIAL DE4O'1§NEE'ÍOTLåLÄ%IÁV¿O^O 0.0004 N/A 0.0004 1 I 2021 so 5 2021 LASUBDIRECCION AI Cavetai

DE MEDICINA
_ OUEJAS CRITICA

FONDO  A A INP instituto Naciønai de Pediatria  E A
SECCION E  BC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

DE LA SERIE DESCRIPCION VOrL§tN¿'š';'nea|eS) PRIMARIA Vâ¬LnL¬'2frE§||IâaTiL
DOCUMENTAL (En metros lineales)

CLAVE Y NOMBRE I (En TRANSFERENCIA LOS E-XPED

' ` A NICIO

FECHAS EXTREMAS DE

3H”
COMPRAS SECIÄÉÉSIÍILDE

6C.4 ADQUISICIONES DIRECTAS, 0.0004 N/A 0.0004 1 1 2021 30 5 2021 LASUBDIRECCION
DE MEDICINAA OFICIOS VARIOS CRÍTICA

3

IENT
CIE

ES
RRE

aaaa aaaa Zona de Archivo

UBICACION FISICA

A1 NA

f SECRETARIAL DE
6O'4'2,ÚLE'šf_;¦f¿”;`_\O'ON COMISIONES 0.0004 N/A 0.0004 I I 2021 30 5 2021 LASUBDIRECCION

OFICINA

DE MEDICINA
CRITICA

A1 NA

GC 15 SECRETARIAL DE
ARRENDAMENTOS COMISIONES 0.0004 N/A 0.0004 1 1 2021 30 5 2021 LASUBDIRECCION

OFICINA

DE MEDICINA
A1 NA

CRITICA
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INP Instituto Na Pedia riaNDO
CCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARCDTI ¢

E NoEOE@ - IB

IF

CLAvE Y NOMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCION L VOrL]LätM)'š':nea|eS)(E“ PRIMARIA VåLnL1±V'rE2'|¡IìTêL

DOCUMENTAL (En metros lineales)

4S.1 DISPOSICIONES
EN MATERIA DE

ATENCION MEDICA
I-IOSPITALARIA

OFICIOS DE
COORDINACION DE

ACTIVIDADES DE LAS
DISTINTAS AREAS DE LA

SUBDIRECCION DE
CIRUGIA PARA ATENCION,

TRAMITE, DIFUSION O
SEGUIMIENTO

(CONSECUTIVO DEL SC
FRF 001 AL 118 2020 Y SC

ODIA 001 AL 017 202);
REUNIONES MENSUALES

CON LOS SERVICIOS Y
DEPTOS. DE LA

SUBDIRECCION DE
CIRUGIA (MINUTAS)

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

OFICINA DE LA REHSAS 1
0.09 N/A 0.09 I 1 2020 30 4 2021 SUBDIRECCIO A1 3y4 2'

N
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DAD ADMINISTRATIVA Departamento de Neonatolo ia
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Adriana Anguiano So is

UESTO Apoyo Administra Ivo
Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04

3

UJTIÓÚTU

I-Í*

5_

o1O1›mo:

_o

RECCION
TELEFONO 55-1084-0900 Ext 1

I RREO ELECTRONICO adriana solis Inp@g_maII Com
1

NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
ECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALAR

FE HA EXTREMA DECLAVEYNOMBRE TRANSFERENCIA C S SDE LA SERIE DESCRIPCIÓN VQLUMEN (En. PRIMARIA \/Q|_UII/¡EN .TQTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros IIneaIeS) (En metros lineales) CIERR

E2
O
lo 3B

FD

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Informes de estancia
hospitalaria mensuales;
Informes de estadística

4S.4 SERVICIOS DE mensual; Informes de Jefatura de
CONSULTA EXTERNA Y procedimientos invasivos; 0.01 N/A 0.01 1 1 2011 30 6 2021 , A1 Gaveta 1

ESPECIALIDADES informes de pacienies; NeO"aLO'O9'a
Hojas de procedimientos;
Encuesta de satisfacción

de usuarios

FONDO I L E  INP instituto Na¢I<›nai de Pediatria  
SECCION   E BC RECURSS MATERIALES Y OBRA PUBLICA  

FECHAS ExTREMAS DECLAvE Y NOMBRE TRANSFERENCIA f f
DE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN (E“ PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL IIIIIÍÄSIÉXEEDIENTES UBICACION FISICADOCUMENTAL metros linealeS) (En metros IIneaIeSI (En metros lineales) __ I CIE

« 8888

RRE
   , aaaa Zonade/WI-vo3

Palivizumab; Instrumento
6C.4.3 ADJUDICACIÓN de integración de Claves V Jefatura deDIRECTA de Cuadro báS¡CO de 0.01 N/A 0.01 1 10 2011 30 9 2020 Neonatomgía A2 Gaveta2

material
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CD

 

LEFONC) 5510840900
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Ituto NacINDO
CCION EDICA Y HOSPI

L FECHAS EXTREMAS DE
C AVE Y NQMERE TRANSFERENCIA Los EXPEDIENTES UBICACIDN FISICADE LA SERIE DESCRIPCIDN VOLUMEN PRIMARIA VOLUMEN TOTALDOCUMENTAL metros IIneaIeS) (En metros hneales) (En metros lInea|eS) 3-HE 3H

4S 4 SERvIcIoS DE
cowsutm EXTERNA Y '“f°"“e g'a“° de' 1 019 31 12 020

ESPECIALIDADES me 'C0
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acan C P 04

onal de PedIa r

Zona de ArchIvo

Departamento
de Neumología

y Cirugía de
Tórax

4âJ|RSUEF'Íš|'§('§f' In<;IIceouIruI-gI¢0 007 007 1 019 3112 020
Departamento

de Neumología
y Cirugía de

Tórax

TALARIA

Gaveta 1

Gaveta 1
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1; ÁREA cooRDINADoRA DE ARcHIvoste
 ï ServIcIo de Gastroenterologia y NutricionDAD ADMINISTRATIVA ` ' '

MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Rosa Elena Resendiuz Guzman
ESTO Apoyo administrativo en Salud

Ó-IUUZ Om_CO

\I

oo ooFONO
RECCION
LE -
RREO ELECTRONICO [osa resen_t_:lIz@y_ahoo com_

Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04530
55 1084 0900 12

INP Instituto Nacional de PedIatrIaNDO
ECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARC/)¬'I 

ãzS2IO 3.El

:É

cLAvE Y NoIvIBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN (E“ PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL

DOCUMENTAL

ESPECIALIDADES

4S.4 SERvICIoS DE (°Í“S_“|'E:S'rVa'°'Íf¡°“deS' Servicio de A
CoNSuLTA EXTERNAY e°')' “e.C°"S“ as E 0.08 N/A 0.08 1 1 2020 31 12 2020 Gastroenteroiog 1A Gaveta 2

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES uBICACIoN FISICA

metros lineales) (En metros Iineams) (En metros lineales) C|ERRE V
aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Informe diario del médico

las diferentes , N t _ _,
especialidades; Informe IO y U NOIOO

mensual

I=oNDo Í   A   Í INP Instituto Na¢InaI d Pediatria
SEcCIoN V g g SC PRoeRAIvIACIoN, oRCANIzACIoN Y PRESuPuESTACIoN

CLAVE Y NoI\/IBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE

DOCUMENTAL

3C.4 PROGRAMA
ANUAL DE

INVERSIONES

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

CIERRE

aaaa aaaa

UBICACIÓN FISICAVOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL. PRIMARIA .metros lineales) _ (En metros lineales)(En metros lineales)
DESCRIPCIÓN

äz
Q
lo 3HEZona de Archivo

Programa Operativo
Residentes de la

êäìììììfèìgfjãíšì 0.007 N/A 0.007 28 2 2020 28 2 2021 eastroenteroiog 1A Gaveta 2
NutrI<>It'›n Pediátrma (Ciclo 'E' Y N“I“°'°“
académico 2020-2021)

Servicio de



FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE , TRANSEERENUA Los EXPEDIENTES uBICACIoN FISICADE LA SERIE DESCRIPCICN VOLUMEN IE" PRIMARIA VOLUMEN TOTAL NCIO QERREmetros lineales _ En metros linealesDOCUMENTAL I (En metros lineales) T I zona de Arch-vo3HI 3HI

Elaboración de solicitud
de compra directa de

60.43 ADJUD¡CAC|ÓN medicamentosy/o Ser\/ICIO de
DRECTA material para pacientes 0.003 N/A 0.003 'I 1 2020 31 12 2020 Gastroenterolog 1A Gaveta2

que Se encuentran ía y Nutrigión
hospitalizados y no hay

en existencia

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DELOS EXPEDIENTES BI A I ' N FISI ADE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN (ETT PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL U C C O Cmetros lineales) , _ (En metros lineales) INICIO CIERREDOCUMENTAL I`En metros lineales) EN
6C.17 CONTROL DE Resguardo de control de SGD/¡CIO de

BIENES MUEBLES bienes muebles 0.04 N/A 0.04 1 1 2020 31 12 2020 Gastroenterolog 1A Gaveta 1
(INVENTARIO FISICO) (inventarios físicos) ía y Nutrición



D INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE PLANEACION

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS'U

 :Z

LEFONO 084-0900

IDAD ADMINISTRATIVA Clinica de Enfermedades Lisosomales Raras De enerativas
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Elizabeth Cruz Ocam o

UESTO Apoyo administrativo en salud A-7
RECCION Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P O4

19
í.

\

7309@hotmail comRREO ELECTRONICO

NDO
CCION

FECHAS EXTREMAS DECLAVE Y NOMBRE TRANSFERENI IADE LA SERIE DESCRHDCION VOLUMEN PRIMARIA VOLUMEN TOTAL LO^S EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En metros hnemes) (En metros lineales)

mm 8888

48 4 SERVICIOS OE Informes de labores

Iiz

INP Instituto Nacional de Pedia ria
ATENCION MEDICA Y HOSPITALAR

3

RRE
aaaa Zona de Archivo

Cuarto Piso
Clinica de

EnfermedadesCoNSuLTAExTERi\iAY 1 2020 2 2 020
ESPECIALIDADES Y C°“SeC'~'I'V0S Lisosomales,

Raras y
Degenerativas
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T “ E U DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Zo
UNIDAD ADMINISTRATIVA Clinica de Obesidad y Enfermedades No Transmisibles

MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Jennifer Aglae Velazquez Corona
UESTO Apoyo administrativo en Sa u

<f›¬10-ic:-uI-noQ-
___'Q.

:É.

U`lC.J`l \IOO

GCCION nsurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P O4
13

ediatri

Ional
CA Y

RE I
ELEFONO 55-1084-0900

RREO ELECTRONICO ivelazquezc@p a gob mx

NDO INP Instituto Nac de Pedia ria
CCION 4S ATENCION MEDI HOSPITALAR

CLAV O RE FECHAS EXTREMAS DEE Y N MB TRANSFERENCIA I f
DE LA SERE DESCR|PC|ÓN VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

DOCUMENTAL metros lineales) (En metros Hneaies) (En metros lineales) |C|Q (;|ERR3_52 3E ITI
Zona de Archivo Archivero Gave a3333 3333

Informes mensuales E'SO 4',O_T'C'"a de
4S.4 SERVICIOS DE de productividad de Ia la Clinica de

CoNSuLTA ExTERNA Y Cnnica de Obesidad 0.03 N/A 0.03 9 1 2018 6 5 2021 obesidad y A1 Gaveta 2
ESPECIALIDADES , _ ' Enfermedades No

Informes medicos ' TranSm¡S¡b¡eS
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DAD ADMINISTRATIVA I de Farmacovigilancia
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Marlene Jimenez Mendoza
ESTO Soporte Administra Ivo

Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 045RECCION
LEFONO 55 1084-0900 20
RREO ELECTRONICO majimenezm@pedIatria gob m¿<

NDO INP Instituto Nacional de Pediatria
2C ASUNTOS JURIDIC

CLAVE Y NÓMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN IEII PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION EIEIEADOCUMENTAL metros lineales) (En metros Tineafles) (En metros lineales) INICIO CIERRE

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

FECHAS EXTREMAS DE

Alta,modifiCación o
baja del _ _ .

2@ 3 REG|5TRQ Y R€SpOI'IS3bI€ de Oólqgaddã Ia bl b'
` . . . . nl a e (En reu 'cación (En reu 'caciónCERTIFFIIRCTT/->ÍiSoN DE Farmacovigilancia 0.0004 N/A 0.0004 26 9 2011 5 9 2018 Farmada f¡S¡Ca) mea)

V/O_OOI_OOnIIO Hospitalaria
Institucional de

Farmacovigilancia

FONDO A T T IN Instituto Nacional de Pediatría  

FECI-IAS ExTREMAS ECLAVE Y NÓMBRE I (En TRANSFERENCIA LQS EXPEDENTES
' ' Nicio CIE

3Hi 3HI
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOrL1I¿ItIVI)EI;Inea|eS) PRIMARIA VÉTLTUQÍITESIIITSETITQT UBICACION FISICA

DOCUMENTAL (En metros lineales) RRE
aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

3S.1o CAPACITACIÓN _ _,
YACTuALizACiÓN DEL CGPGCIÍHCIOW Oficina de la
PERSONAL MEDICO Y dÍfUSIÓn y fOITI€^I'i'[O Unidad de (En reubicación (En reubicaciónPARAMÉDICO de Ta 0.05 N/A 0.05 21 1 2011 io 12 2020 Farmada física) física)

(I(E:Iâ)ITI\TL_TTANOTfi;`I Farmacovigilancia H0SP¡IH|af¡-H



FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCIÓN 4S ATENCIÓN MEDICA Y FIÓSPITALARIA  

FECHAS EXTREMAS DECLAVE Y NÓMBRE TRANSFERENCIA f f
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN IEII PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL TÉTÍÉCEXEEDIEQNTEES UEIEAEION FISICADOCUMENTAL metros lineales) (En metros Tmeefles) (En metros lineales)

3Hu 3El
RRE

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Notificaciones
recibidas por el Centro . .

Institucional; Alertas Oficma de Ia4S.9 VIGILANCIA . . . Unidad de (En reubicación (En reubicaciónEETDEMTOLÓGTCA sanitarias, avisos 0.3 N/A 0.3 23 7 2010 2212 2020 Earmama f¡S¡Ca) f¡S¡Ca)
reventivos _ _p . y Hospitalariacomunicados de

Farmacovigilancia

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA LOS EXPEDIENTES UB¡CAC|ÓN ¡:¡S|CA

- VOLUMEN (En VOLUMEN TOTALDE LA SERIE DESCRIPCION hn a' PRIMARIA hn

3333 3333

Informe del Centro OTICIIIO de Ia

DOCUMENTAL metros I e es) (En metros lineales) (En metros I (Tales)

11C.16 INFORME DE . . Unidad de (En reubicación (En reubicaciónLABORES Flnstitucional de' 0.03 N/A 0.03 18 1 2019 5 2 2020 Earmada f¡S¡Ca) wea)
armacovigi ancla HOSp¡ta¡ar¡a

FONDO E INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CLAVE Y NOMBRE ,_ FECHAS EXTREMAS DE
TRANSFERENCIA f fDE LA SERTE DESCRTPCTÓN VOLUMEN (En ERIMARTA VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

DOCUMENTAL metros lineales) (En metros T¡neaTeS) (En metros lineales) |N|C|Q (_)|ERR|;_

B5%laHO la

Zona de Archivomm aaa@ ITIITI aaaa

12C 6 SOLICITUDES DE Solicitudes de Oficina de la` aCCeSO 3 Ia Unidad de (En reubicación (En reubicación
información a' 0.0004 N/A 0.0004 14 12 2020 18 12 2020 Earmada f¡S¡Ca) f¡S¡Ca)

Centro Institucional HOSPIÍHIGIIH
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DAD ADMINISTRATIVA Comite Hospitalario de Farmacovigilancia
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Marlene Jimenez Mendoza
ESTO I So orte Administra Iv

Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Co

ZC OZ
P O

c/›E¬10-IUTI
OQ-c

3El 3ÑEl- Y-

...`
É_

U1 OO CDRECCION V q yoacan C P O4
ELEFONO 55 1084-0900 Ext 2048

RREO ELECTRONICO maIimenezm@pediatria gob mg
1

NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
ECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALAR

FECHAS ExTREiviAS DECLAVE Y NoiviBRE TRANSFERENCIA f f
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN IEII PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL Los EXPEDIENTES UBICACION EISIEADOCUMENTAL metros lineales) (En metros |¡nea|eS› (En metros lineales) INICIO CIE RRE

aaaa Zona de Archivo
45-I7 SESIQNES DEL Sesiones del Comité Oficma de Ia

TERAPQLÉTIQEÉÍRMACIA H0spiiaiariode_ 0.05 N/A 0.05 10 S 2018 2 12 2020 L|§“Idad qe (E“'§“.bI°a°IÓ“ (E““1?“bI°a°IÓ"
Farmacovigilancia armama ISICEII ISICEIIY FARMACOVIGILANCIA ¡_¡OSp¡ta¡ar¡a

NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
ECCION 4C RECURSOS HUMANOS(D“FI
O

3El 3.al EE

  FECHAS ExTREivIAS DEcLAvE Y Noii/IBRE TRANSFERENCIA f fDE LA SERE DESCRIPCIÓN voLui\/IEN (En  voLUI\/IEN TQTAL Los EXREDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En I;IštI:IáIâI¡:ÍIe'ì|eS› (En metros lineales) INICIO CIERRE

aaaa a a Zona de Archivo Archivero Gaveta8 EI

. Constancias o Oficina de la
4C.26 EXPEDICION DEcoNs†AN<;iAsY T“?°°“°°¡mIe“I°S.. 0.0012 N/A 0.0012 9 7 2019 15 9 2020 Umdad FI@ (E“'§“i°i“a°¡Ó“ <E““§“_b¡°aC¡Ó“CREDENQALES emitidos por el Comite Farmacia ISICG) isiøa)

Hospitalario Hospitalaria



FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

- FECHAS ExTREiviAS DE
CLAVE Y NOMBRE TRANSEERENLIA Los EXREDIENTES uBiCACióN FISICAf VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros Iineales) INICIO CIERREDOCUMENTAL (En metros lineales) EEIEEI
Programa de trabajo Oficina de la

11C.8 PROGRAMAS DE del COmIÍéACCK-DN HOSp¡ta¡ar¡Ode 0.0004 N/A 0.0004 23 1 2019 22 1 2020
Farmacovigilancia

Unidad de (En reubicación (En reubicación
Farmacia

Hospitalaria
fisica) física)

Informe del Comité
IIC-IfA'§'ä§§§^E DE Hospiiaiariode 0.0004 N/A 0.0004 21 1 2019 15 1 2020

Farmacovigilancia

Oficina de la
Unidad de
Farmacia

Hospitalaria

(En reubicación (En reubicación
fisica) física)
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DAD ADMINISTRATIVA Division de Radiologia e ima en
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Veronica Ramirez Andres
ESTO Jefa de la Division de Radiologia e Ima en

Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04RECCION
ELEFONO 55-1084-0900 Ext 12

RREO ELECTRONICO \¿erami6@hotmaiI Com

NDO INP Instituto Nac

1

Ional de Pedia ria
ECCION 4C RECURSOS HJMANOS

FECHAS EXTREMAS DE
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA f f

DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN (En PRIMARIA VOLUMEN 'TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
DOCUMENTAL metros lineales) (En metrOSIIneaIeSI (En metros lineales) NICIO CIERRE

   Zonademh-vo8888 8888

. - Jefatura de la
4C.3 INTEGRACION DEEXPEDFIÉEÉÉIILIIINICQ DE 0§Ij§§§f§;fIj§njLP§;§§2j{0 0.03 N/A 0.03 13 12 2011 30 10 20 RL§šIâII2gI2ee A1 Cai/etai

Imagen
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S D A INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

L le ~ DIRECCION DE PLANEACION
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

IDAD ADMINISTRATIVA SUBCOMITE HOSPITALARIO DE TECNOVIGILANCIA

MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DENNISE IBARRA MARTINEZ
ESTO SUPLENCIA

RECCION Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04530
LEFONO 55 1084-0900 2048
RREO ELECTRONICO dibarram@pediatria gob mx

'CDTIÓ-IU`UZC FITOC)|TI""COZ

3ÉN 3 _~

NDO INP Instituto Nacional de Pediatria
CCION 4s ATENCION MEDICA Y I-IOSPITALARIA

FECHAS EXTREMAS DE LOS

CLAVE Y NOMBRE DE I VOLUMEN (En TRANSFERENCIA VOLUMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACIÓN FISICA
LA SERIE DESCRIPCION GI Im aI PRIMARIA (En E eI Im aI INICIO CIERRE

DOCUMENTAL I" ms I e es) metroslineales) I “III 'OS I E es)
aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Informe Anual del
Subcomité Hospitalario

d T I II I '
4S 9 VIGILANCIA e ECIIOVIQI arICIa' 2 O21 Farmacia (En reubicación (En reubicaciónEPI'DEMIOI_ÓGICA Programa Anual de I 0.02 N/A 0.02 18 1 2019 24 2 I_IoSpIIaIarIa I,ISICaI IISICHI

Trabajo del Subcomite
Hospitalario de
Tecnovigilancia

4S.17 SESIONES DEL

COMITE DE SESIONES deI SIIECONIIIE Farmacia (En reubicación (En reubicaciónTERAPEUTICA, Hospitalario de 0.06 N/A 0.06 10 8 2018 4 12 2020 I_IOS IIaIarIa IISICaI IISICaI
FARMACIA Y Tecnovigilancia p

FARMACOVIGILANCIA

FONDO I INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCIÓN _ 4C RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS DE LOS

LA SERIE DESCRIPCION (En metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales)DOCUMENTAL (En metros lineales) C|O RRE

3_B¦ 3mH@ Zona de Archivoaaaa aaaa

4C.26 EXPEDICION DE Constancias del Farmac.
CONSTANCIAS Y Subcomité Hospitalario 0.02 N/A 0.02 10 8 2018 10 11 2020 I_IOS IIaI;Ia Archivero Gaveta
CREDENCIALES de Tecnovigilancia p
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SAD INsTITuTo NAcIoNAI_ DE PEDIATRIA

' A DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN
Ema...-

'¿Í._. l__ `”`" AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

IDAD ADMINISTRATIVA A  UNI DE TECÓVICILANIA HÓSRIALARIAC Z

MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DENNISE IBARRA MARTINEZ

ci/›¬'IV-IU'Dz ITIOQITI-CQ

3 _Ã̀HI 3rn _'H@

ESTO
RECCION
LEFONO

C RREO ELECTRONICO

NDO
CCION

CLAVE Y NOMBRE DE
LA SERIE

DOCUMENTAL

4S.9 VIGILANCIA
EPIDEMIOLÓGICA

SUPLENCIA
Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04530

55 1004-0900 2048

m@QedIatrIa gob mxdibarra

INP Instituto Nacional de Pediatria
4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

FECHAS ExTREIvIAs DE Los
TRANSFERENCIA EXPEDIENTES UBICACIÓN FISICA

I cio RRE
DESCRIPCIÓN voLuI\/IEN (En PRI voI_uIvIEN TÓTAL

 eA«>†¬~«›
2MARIA En .metros Iineales) metros |¡nea¡eS› (En metros lineales)

8888 8888

Notificaciones de
Incidentes de Dispositivos

Médicos; Informe de
Actividades Anual de Ia

Unidad de
Tecnovigilancia

Hospitalaria;
Comunicados de
Tecnovigilancia

Estimuiada y Alertas
Sanitarias de Dispositivos

Médicos

0.08 N/A 0.08 31 5 2018 3 12 2020 Farmacig (E"'GÍ“.b¡°a°¡Ó“ (E“r€Í“.b¡°aC¡Ó“Hospitalaria fisica) fisica)

I=oNDo  A INP Instituto Nacional de Pedari  Y
SECCIÓN ss ENSENANZA E

CLAVE Y NOMBRE DE
LA SERIE

DOCUMENTAL

3S.2 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN

MATERIA DE
ENSEÑANZA

FECHAS EXTREMAS DE LOS
UBICACIÓN FÍSICATRANSFERENCIA EXPEDIENTESVOLUMEN (En PRMARIA (En VOLUMEN TOTAL

metros lineales) metros |¡nea|eS) (En metros lineales) C|Q RRE

3_BHE@ Bm

DESCRIPCIÓN

Programa de
Capacitación de la

Unidad de
Tecnovigilancia

Hospitalaria

0.000 N/A 0.000 31 12 2019 31 12 2020 Fa".“a°¡“3 (E"'eÍ“.b¡Ca°¡Ó“ (E“'€Í“.b¡CaC¡Ó“Hospitalaria fisica) fisica)

3S.10 CAPACITACIÓN Y
ACTUALIZACIÓN DEL
PERSONAL MEDICO Y

PARAII/IEDICÓ
(EDUCACIÓN CÓNTINUA)

Programa de
Capacitación de Ia

Unidad de
Tecnovigilancia

Hospitalaria

0.000 N/A 0.006 8 2 2019 11 12 2020 Farmaciâ (E“re.“.b¡°aC¡Ó“ (E““?“.b¡°a°¡Ó“Hospitalaria fisica) fisica)

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta -



FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCIÓN 2C ASUNTOS .JURÍDICOS

CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA
LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEITIH (En PRIMARIA (En VOLUMEN TOTALDOCUMENTAL metros ` eales) metros Hneafles) (En metros lineales)

Alta, Modificación o
2C.3 REGISTRO Y

FECHAS EXTREMAS DE LOS

¦ Q m

EXPEDI

CIO
3H 8888

ENTES UBICACIÓN FISICA
RRE

z<›f›adeAf<=h~<›3H

CERTIFICACIÓN DE 0.006 N/A 0.006 1 2 2019 18 3 . . , _ , .FTRMAS Responsable de Hospitalaria fisica) fisica)
Tecnovigilancia

Baja de Unidad y/o 2020 Farmacia (En reubicación (En reubicación

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCIÓN IOC CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA n (En metros lineales)DOCUMENTAL metros IIneaIes)

1OC.15 ACTAS DE
ENTREGA RECEPCIÓN Et /R _, d T

PORTNICIOO fìfegã GCGDCIOFI G 8

SERVTDORES Hospitalaria

PÚBLICOS

FECHAS EXTREMAS DE LOS
CLAVE Y NOMBRE DE ' VOLUMEN (En TRANSFERENCIÚIE VOLUMEN TOTAL E)(|:›ED|ENTE5 UB¡CAC¡ÓN F¡S¡CA

` - ` cio RRE2
8888

CÓNCLUSIÓN DE U“Id“Í”'°I de. 0.003 N/A 0.003 19 2 2020 19 2 2020 Fa"Í"aCI`? Archivero GavetaCARGO DE Los Tecnovigilancia HospItaIarIa

3HI 3mHQ aaa@ 200@ de Affihivo
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NIDAD ADMINISTRATIVA Comite del Expediente Clinico
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Lilia Grajeda Martinez

UESTO Soporte Administrativo
RECCION Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04
LEFONO A 55 1084-0900 11
RREO ELECTRONICO lgra|edam@pedIatria_gob mx

</›¬'i0-Icnpzc ITIOQITI-Q
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NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
CCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALAR

CLAVE Y NOMBRE Y FECHAS EXTREMAS DETRANSFERENCIA - f
A DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN IE" PRIMARIA VOLUMEN TOTAL TIQÍÉCEXEEEIECNIEES UBICACION EISICAmetros lineales _ En metros lineales RRDOCUMENTAL I (En metros lineales) I I _

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

43 13 5E3|QNE5 DEL SGSIOTIOS del COmI'Ié Depafiamento de
CQMITE DEL deIE›<pe¢IIenIe 0.00 N/A 0.06 S 11 2017 10 I 2020 “§;2aI§f§§'jj'¿jf§- N/A N/A

EXPEDIENTE CLINICO CIÍHICO Hospitalización

NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
CCION 11C PLANEACION INFORMACION EVALUACION Y POLITIC(DTI ITIO

3_BI 3H- Nm FI- >IU)

CLAVE Y NOMBRE . FECHAS EXTREMAS DETRANSFERENCIA f I
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN IE" PRiivIARiA VOLUMEN TOTAL TIITÍESTCEXEEDIETÄNITITEEE UBICACION EISICAmetros lineales _ En metros lineales RRDOCUMENTAL I (En metros lineales) I I ›

aaaa aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

- -I Departamento de
11c.17 INFoRIviE DE I"I°Im9§ de eIeC“°I.°“ °IeI Ni-1-0naI0I0gia,4±0E_,ECUC,ÓN Com-Iedeišxpedienie 0.2 N/A 0.2 3 1 2010 10 1 2020 Pisüdificiode' N/A N/A

CIIIIIOO Hospitalización

NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
ECCION 11C PLANEACION INFORMACION EVALUACION Y POLITICU3TI

O

3El 3.  I-I-

3>U)

FECI-IAS ExTREIvIAs DECLAvE Y Noi\/IBRE TRANSFERENCIA f I
DE LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLUMEN (En PRiiviARIA VOLUMEN .TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION EISICADOCUMENTAL metros lineales) (En metros Hneams) (En metros lineales) INICIO V CIERRE _

Zona de ArchivoA aaaa T aaaa A

11020 TNDICADORES DE Indicadores de desempeño, Departamento de
calidad y productividad del Neonatología 4to

DESEMPEÑO' CALIDAD Y Comité del Expediente O'O1 N/A O01 2 1 2018 10 1 2020 Piso Edificio de I N/A N/APRODUCTIVIDAD IClinico Hospitalización
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RECCION
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LA INFORMAC
Maria Josefina Alvarez Hernan ez

Administrativo Especializado en Salud
Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P 04
55 1084-0900 16

1osa|cd1825@gmail Com

INP Instituto Nacional de Pedia ria
_ IS GOBIER

D
CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS E

f VOLUMEN (En VOLUMEN TOTAL
DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales) INICIO CIERRE

8888 8888
DOCUMENTAL (En metros lineales)

1S.1 SESIÓNES DE LA °F'C'°S- ANEXOS EJUNTA DE GOBIERNO iNFoRMEGSOLåEEIEâ1JOUNTA DE 0.16 mts N/A

LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

3HI 3ElZona de Archivo Archivero Gaveta

oFIciNA DE LA
JEFATURA DEL

0.16 mts 17 07 2000 31 5 2021 DEPARTAMENTO A1 Gavetas 2 y 3
DE GESTIÓN DE LA

INFoRivIAciÓN



NDO INP InstItuto Naclonal de PedIa rIa
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMAC
TI O

3_EEIO 3`o3Iì'
 I-I*

_5

Z

FECHAS EXTREMAS DE LOS

LA SERIE DESCRIPCIÓN VOLlåtMEìjn ¡e (En PRIMARIA VOLU2Í|ENh:ìTAL
DOCUMENTAL m ros I ea S) (En metros lineales) (En m ros A e es) IO RRE

aaaa aaaa Zona deAf<=h~<›
BC16/1 DOCUMENTACION

RELATIVA A
INSTRUMENTOS DE

CONTROL ARCHIVISTICO,
GRUPO

INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA ARCHIVÍSTICA,

OFICIOS DE
COMUNICACION CON EL

ARCHIVO GENERAL DE LA
8C.16 NACION, OFICIOS DE

ADMINISTRACIÓN Y COMUNICACION CON LOS
SERVICIOS DE RESPONSABLES DE

ARCHIVQ ARCHIVO DE TRAMITE Y
ARCHIVO DE

CONCENTRACION,
REPORTES DE
INVENTARIO,

TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS Y BAJAS

DOCUMENTALES,
CONAUTEG,

CAPACITACION EN
MATERIA ARCHIVISTICA

OFICINA DE LA
0.25 mts N/A 0.25 mIS O9 05 2014 31 5 2021 COORDINACIÓN A1 Gaveta 2

DE ARCHIVOS

3_EH 3OEH- _CD
i>

FONDO INP InstItuto NacIonaI de PedIatrIa
SECCION IOC CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLIC

FECHAS EXTREMAS DE LOSCLAVE Y NOMBRE DE I VOLUMEN (En TRANSFERENCIA VOLUMEN TOTAL EXPEDIENTES UB,CAC,ÓN F¡S,CA
' - ' CIO RRELA SERIE DESCRIPCION metros hneales) PRIMARIA (En metros Ilneales)

DOCUMENTAL (En metros hneales)
aaaa aaaa Zona de ArChIVO ArChIverO Gaveta

OFICINA DE
1OC.1 DISPOSICIONES , TRANSPARENCIA

EN MATERIA DE REGRTRO PUBUCO DE / A2 Gaveta 5
ORGANISMOSCONTROL DE DESCENTRALIZADOS 0.04 mts N/A 0.04 mts 28 O8 2012 26 02 2021 EDIFICIO DE / /

ACTIVIDADES REPODE PLANEACIÓN. AI Gaveta 1
PUBLICAS I I' CUBICULO DE

TRANSPARENCIA



NDO INP InstItuto NacIonaI de PedIatrIa
SECCION 11C PLANEACION INFORMACION EVALUACION Y POLITICAS

CLAVE Y NOMBRE DE
LA SERIE

DOCUMENTAL

11C.4 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN

MATERIA DE
INFORMACIÓN Y

EVALUACIÓN

DESCRIPCIÓN

11C.4/1
ACTUALIZACIONES,

AVANCES Y ACCIONES
DEL PROGRAMA DE

TRABAJO DE CONTROL
INTERNO INSTITUCIONAL

(PTCI).

(En metros hneales)

0.42 mts N/A 0.42 mts 24 11 2016 O4 O5 2021

FECHAS EXTREMAS DE LOS

VOLUMEN (En TRANSFERENQA VOLUMEN TOTAL EXPEDIENTES UBICACIÓN FISICA
metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales)

3_E; šñEf” Zona de ArChIVO

OFICINA DE
TRANSPARENCIA

/
EDIFICIO DE

PLANEACION.
CUBICULO DE

TRANSPARENCIA

TI

 

Gaveta 5
/

Gaveta 1

1IC.4/2 ACTUALIZACION
EN LINEA DEL

SUBSISTEMA DE
INFORMACION DE
EQUIPAMIENTO,

RECURSOS HUMANOS E
INFRAESTRUCTURA PARA

LA ATENCION DE LA
SALUD (SINERHIAs).

0.05mts N/A 0.05mts O8 12 2016 11 O2 2021

OFICINA DE
TRANSPARENCIA

/
EDIFICIO DE

PLANEACION.
CUBICULO DE

TRANSPARENCIA

Gaveta 5
/

Gaveta 1

11C.9 SISTEMAS DE
INFORMACION

ESTADISTICA DE LA
DEPENDENCIA

DOCUMENTACION DEL
DESARROLLO DE

PLATAFORMA
PLANEACION

ESTRATEGICA
(PROGRAMAS:

SELECCION MEDICOS
RESIDENTES,

SOLICITUDES DE
INFORMACION INAI,

SISTEMA ELECTRONICO
DE INVESTIGACION Y

SISTEMA DE
INFORMACION
ESTRATEGICA)

0.09mts N/A 0.09mts 13 10 2014 O4 03 2021

EDIFICIO DE
PLANEACION.
CUBICULO DE

TRANSPARENCIA
Gaveta 1



ENCUESTA DIAGNOSTICA
DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION DE DATOS

PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS

OBLIGADOS

0.09 mts N/A

CLAVE Y NOMBRE DE TRANSFERENCIA
LA SERIE DESCRIPCIÓN VOIl;\LimÉìInea¡eS)(En PRIMARIA \ígnLr&1J2frIš2T|¡:ššLì`)L

DOCUMENTAL (En metros lineales)

0.09 mts

TRANSPARE

aaaa

2020

FECHAS EXTREMAS DE LOS
EXPEDI

CIO RE

aaaa

2020

NDO INP InstItuto Naclonal de PedIatrIa
IA Y ACCESO A LA INFORMACI

Zona de ArChIvO

OFICINA DE
TRANSPARENCIA

UBICACIÓN FISICA

3_a¦H@-3|-TI'IT

O Z

Gaveta

Gaveta 4

12C.2/1 PLATAFORMA
NACIONAL DE

TRANSPARENCIA
0.06 mts N/A 0.06 mts 2016 2020 OFICINA DE

TRANSPARENCIA Gaveta 2

12C 2 PROGRAMAS Y

PRDYEDTDS EN 12C 2/2 CAPACITACION ENMATERIA DE ACCESO A TRANSPARENCIA
LA INFORMACION

0.06 mts N/A 0.06 mts 2020 2020 OFICINA DE
TRANSPARENCIA Gaveta 2

12C.2/3 DENUNCIAS A LA
INSTITUCION EN SIPOT 0.01 mts N/A 0.01 mts 2020 2020 OFICINA DE

TRANSPARENCIA Gaveta 4

12C.2/4 PLATAFORMA
NACIONAL DE

TRANSPARENCIA/ 2
CARPETAS

(VERIFICACION
VINCULANTE, SANCION)

0.06 mts N/A 0.06 mts 2020 2020 OFICINA DE
TRANSPARENCIA Gaveta 2

12C 3 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN 12C.S/2 TRANSPARENCIA

MATERIA DE FOCALIZADA:
TRANSPARENCIA Y TRANSPARENCIA

COMBATE A LA PROACTIVA-
CORRUPCION

0.02 mts N/A 0.02 mts 2016 2021

OFICINA DE
TRANSPARENCIA

/
EDIFICIO DE

PLANEACION.
CUBICULO DE

TRANSPARENCIA

Gaveta 5
/

Gaveta 1

12C 5 SESIONES DEL ACTAS DE SESIONES DEL
COMITE DE COMITE DE

TRASNPARENCIA TRANSPARENCIA
0.01 mts N/A 0.01 mts 2020 2021 OFICINA DE

TRANSPARENCIA Gavetas 1 a 4

EXPEDIENTES DE
12C 6 SOLICITUDES DE SOLICITUDES DE ACCESO

ACCESO A LA A LA INFORMACION Y
INFQRMACION RESPUESTAS A LAS

MISMAS

0.1 mts N/A 0.1 mts 2017 2021 OFICINA DE
TRANSPARENCIA Gavetas 1 a 4

ELABORACION DE
12C Io SISTEMA DE DDDUMENTD DE

SEGURIDAD
DATOS PERSONALES (PROTECCION DE DATOS

PERSONALES)
0.01 mts N/A 0.01 mts 2019 2021

EDIFICIO DE
PLANEACION.
CUBICULO DE

TRANSPARENCIA
Gaveta 1
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É“S AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CCIon de TeCnoIogIaS de InformaDAD ADMINISTRATIVA
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHI E TRAMITE GrIseIda Soto Ta Ia

Apoyo AdmInIstra IvoESTO
RECCION Insurgentes Sur 3700 Letra C AICaIdIa Coyoacan C P 0453
LEFONO 55 1084 0900 14mi 

ORREO ELECTRONICO

FONDO
I`I1 CCION

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA

gsotot mp@ (Om

NP InstItuto Naclonal de PedIatrIa
ECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA ORMAC

FECHAS EXTREMAS DE
EXPED UBICACION FISICA

DE LA SERIE DESCRIPCION Vorääfåšwneaies) PRIMARIA \(/â¬L|g2fš§'hIêT§
DOCUMENTAL (En metros IInea|es)

3Hi 3H“
NICIO CIERRE

a de ArChIvo

DOCUmentacIon reIatIva a
Ia ContrataCIon de

proveedores (Elekta Oficma de la
Me<II¢aI S A de C V SUUCIIIGCCIOH8C.8 PROGRAMAS Y

PROYECTOS EN
MATERIA DE

INFORMAHCA

Gem RT Intracop S Ade C V Sem@ de 0 25 o 25 S 01 1 4 021 Tecnologlas Gavera 1 y 2
mantenImIento de ¡a

hospedaje antIvIrus y
SIStema de InformaCIon Informamon

hOspItaIarIa)
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IO-IUTDZC:O_COš

3_ 3I _.
 ITš

É _

I TT

O0 G_

DAD ADMINISTRATIVA Departamento de Diseño y Ca I a
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE Bertha OIImpIa Reynoso Borja
ESTO Base

Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P O45RECCION
ELEFONO 55 1084-0900 Ext

RREO ELECTRONICO breynosob@pedIatrIa gob mx
I

INP Instituto Nacional de Pedia ria
3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

FECHAS ExTREMAS DECLAVE Y NDIVIDRE , VQLUMEN (En TRANSFERENCIA I/QIUII/IEN TQTAI LOS ExPEDIENTES UBICACION FISICA
DIì)ECIìJAM?EI|E\JIT_Í_IEL DESCRIPCION metros lineales) (En ïIštIrI\;IâI¡ìI;š|eS) (En metros lineales) NICIO CIERRE

) _ aaaa aaaa Zona de Archivo

3C_11 INTEGRACIÓN Y Manuales, Estructura D rt nt
DICTAMINACION DE orgamca, estructura RRR .DIIÍR OMANUALES DE fundonal y formatos 0.08 N/A 0.08 8 1 2021 30 4 2021 de DISCHO y A2 2

ORGANIZACION re|aI¡V0S CDIICIDD

3C.14 CERTIFICACION _
DE (;A|_|DA|3 DE CONSEJO CIC Departamento
PROCESOSY salubridad general y 0.02 N/A 0.02 12 1 2021 30 4 2021 de Diseñoy A4 4
SERVICIOS acreditaciones C8IId8dADMINISTRATIVOS

I C A I I A C INP Instituto Nacional de Pediatría M
A A A 4C RECURSOS HUMANOS   

CLAVE Y NOMBRE (En TRANSFERENCIA FECHAS EXTREMAS DE

T aa3EIm
DE LA SERE DESCR|PC|oN VOLUMEN PRIMARIA VOLUMEN TOTAL LOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA

DOCUMENTAL metros IIneaIeS) (En metros hnemes) (En metros |Inea|es) C |N|I_,|Q |R
m aaaa aa Zona de Archivo ArchIvero Gave a

4C.22 CAPACITACIONDzztaxäïtzPROFESIÓN/“_ DEL Capacitación Calidad 0.01 N/A 0.01 8 5 2021 30 4 2021 de Diseño y A4 4
PERSONAL DE LAS AREAS CaIIdafI

ADMINISTRATIVAS



FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 7C SERVICIOS GENERALES

DE LA SERIE DESCRIPCION metros lineales) PRIMARIA (En metros lineales)DOCUMENTAL (En metros lineales)

FECHAS ExTREMAS DE
CLAVE Y NDIVIDRE , I/QLUMEN (En TRANSFERENCIA VOLUMEN TQTAL LOS ExPEDIENTES UBICACION FISICA

' ' NICIO CIE
3H- 8383 3

RRE
aaaa Zona de Archivo Archivero Gaveta

Departamento
TDI6 RÉIDTECCIDN PI°%'§§IOaSf_ï¿t'¡Í22I°y 0.02 N/A 0.02 5 1 2021 so 4 2021 decìïïaãy A3 S

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCION VDÍI1-¿Ii/(I)ÉI;Inea|eS)IE“ PRIMARIA VåI'rïIfrÉL`I|¡IêTê§

DOCUMENTAL (En metros lineales)
mm aaaa mm aaaa

11C.20 INDICADORES Departamento

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EX

CINI O
PEDIENTES

ERRECI
UBICACION FISICA

Zona de Archivo Archivero Gave a
 

DEDESENIREND' In<IICa¢I0res 0.02 N/A 0.02 5 1 2021 29 4 2021 de DIseñ0y A2 2CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD CSIIDSD

FONDO INP Instituto Nacional de Pediatría
SECCION 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA C

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCION VDLIåtIVIENn a' IRD PRIMARIA VOLUQÍIENIITOJAL

DOCUMENTAL m IOS I e es) (En metros lineales) (En m TOS I S ES)

4S.18 CONSEJO

FECHAS EXTREMAS DE

E2
E2 O

LOS EXPEDIENTES
CIERR

38333333

UBICACION FISICA

3EIII Zona de Archivo Archivero Gaveta

INSTITUCIONAL DE D€P3|'I<'3m9IIIÍ0
MEDIO AMBIENTEY Hospital Seguro 0.01 N/A 0.01 4 1 2021 30 4 2021 de Diseñoy A4 4

SEGURIDAD Calidad
HOSPITALARIA
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ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS*I

A A I Subdireccion de Asuntos Juridicos
ZC OZ Mtro Agustin Escamilla VI aMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

UESTO Jefe de Departamento de lo Consu Ivo
Insurgentes Sur 3700 Letra C Alcaldia Coyoacan C P O4_CJU IU oo oECCION

ELEFONO 55 1084-0900 Ext 15
RREO ELECTRONICO a_escamIllaV@_pecIiatrIa gob mxIo-IO

(Q

 

I

INP Instituto Nacional de Pedia riaNDO
ECCION 2C ASUNTOS JURIDICO(DTI
O

3__El 3El-  mE

FI*

CLAVE Y NOMBRE TRANSFERENCIA
DE LA SERIE DESCRIPCION VOLUMEN (ED PRIMARIA VOLUMEN .TOTAL

DOCUMENTAL

2C.6 ASISTENCIA,
CONSULTA Y
ASESORIAS

FECHAS EXTREMAS DE
LOS EXPEDIENTES

metros lineales) _ (En metros lineales) NICIO CIE(En metros lineales) RRE 2<›~adeA«›I¬~<›  
UBICACION FISICA

Documentación
relativa a trámites con:

COFEPRIS, Subdirección de
INDAUTOR y el Asuntos I _S¡Stema SAW; 0.02 N/A 0.02 1 1 2018 30 12 2018 Jur¡d¡C0S_ Dpto Unico N/A

Consultas jurídicas por de lo Consultivo
las áreas del INP; e,

Informes al INAI.



D
MBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE

PUESTO
RECCION

NDO INP Instituto Nacional de Pedia ria
CCION 2C ASUNTOS JURIDIC

TRAMITE

-IUZCm-gg
nsurgen

LEFONO 1084-0900
RREO ELECTRONICO arci

Jefa
tes Sur 37

S A INsTITuTo NAcIoNAI_ DE PEDIATRIA
A  C DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

 AREA CooRDINADoRA DE ARCI-IIvos

AD ADMINISTRATIVA Departamento de I@ co
Guiliermina Garc

OO Letra C

ao@__ped

IaO Iz
del Departamento de lo Contenci

Alcaldia Coyoacan C P O4

Iatria gob mx

CLAVE Y No FECHAS EXTREMAS DE

DE LA SERIE DESCRIPCION PRIMARIA
MBRE , VQLUMEN (En TRANSFERENUA VQLUMEN TOTAL Los EXPEDIENTES UBICACIÓN FísIcA

DOCUMENTAL metros lineales) (En metros Hneefles) (En metros lineales) INICIO CIERRE

2C.5 ACTUACIONES Y
REPRESENTACIONES

EN MATERIA LEGAL
Paraprocesales 0.02 N/A 0.02

aaaa

2016

3H 8888

1 2020
Edificio de

Planeación.
Subdirección de

Asuntos Juridicos

ntencioso

Hoja 32 de 32

CÍJTIOITIOC)

É

3

I':É

Ó I_U).

É .

I\)U`I (X300

CD

Zona de^f@h~<›

Gaveta 3

2C.7 ESTUDIOS,
DICTAMENES E

INFORMES

Actas
administrativas 0.03 N/A 0.03 2019 4 201

Edificio de
Planeación.

Subdirección de
Asuntos Jurídicos

Gaveta 2

2C.8 JUCIOS CONTRA
LA ENTIDAD Juicios laborales 2 N/A 2 2005 5 2021

Edificio de
Planeación.

Subdirección de
Asuntos Juridicos

Gaveta 1

2C.1O AMPAROS Juicios de amparo 1.334 N/A 1.334 2017 4 2021
Edificio de

Planeación.
Subdirección de

Asuntos Jurídicos

Gaveta 1

2C.17 DELITO Y
FALTAS

Carpetas de
investigación 0.667 N/A 667 2010 9 2020

Edificio de
Planeación.

Subdirección de
Asuntos .Juridicos

Gaveta 2

2C.18 DERECHOS
HUMANOS Queja 0.03 N/A 0.03 2018 6 2018

Edificio de
Planeación.

Subdirección de
Asuntos Juridicos

Gaveta 2
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Lic. Adrian Rodrigo Mares Contreras
' Responsable del Área Coordihadora de ArchivoSoporte Administrativo -A

Insurgentes Sur No. 3700-C. Col. Insurgentes Cuicuilco, Alcaldía de Coyoacán,
Dirección electrónica https://www.pediatria.gob.mx/
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