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INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Pediatria, es un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal, con personalidad
juridica y patrimonio propios, agrupado en el Sector Salud, que tiene por objeto principal, en el campo de los padecimientos de la
poblacion infantil hasta la adolescencia, la investigacion cientifica, la formacién y capacitacion de recursos humanos calificados y la
prestacion de servicios de atencién médica de alta especialidad, y cuyo ambito de accion comprende todo el territorio nacional.

Para su cumplimiento, el Instituto tiene las siguientes funciones:

I.  Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiolégicas, experimentales, de desarrollo tecnolégico y basicas, en las areas
biomédicas y sociomédicas en el campo de su especialidad, para la comprension, prevencién, diagnéstico y tratamiento de las
enfermedades, y rehabilitacion de los afectados, asi como para promover medidas de salud;

Il.  Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, asi como difundir informacién técnica y cientifica sobre los
avances que en materia de salud registre;
"I, Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e internacional, y celebrar convenios de
coordinacién intercambio o cooperacidn con instituciones afines;
IV.  Formar recursos humanos en sus areas de especializacién, asi como en aquellas que le sean afines;
V. Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefianza, especializacion y actualizacion de personal
profesional, técnico y auxiliar, en sus areas de especializacién y afines, asi como evaluar y reconocer el aprendizaje;
VI.  Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y titulos, en su caso, de conformidad con
las disposiciones aplicables;
VII.  Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médico, quirtrgicos y de rehabilitacién en sus areas de especializacion;
VIIl.  Proporcionar consulta externa, atencion hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacion que requiera atencion médica en
sus areas de especializacion, hasta el limite de su capacidad instalada;
IX.  Asesorary formular opiniones a la Secretaria cuando sea requerido para ello;
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X.  Actuar como érgano de consulta, técnica y normativa, de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
en sus areas de especializacion, asi como prestar consultorias a titulo oneroso a personas de derecho privado;
XI.  Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencion médica de las entidades federativas y, en
general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud;
XIl.  Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos propios de las especialidades médicas
gue le corresponden, y
Xlll.  Realizar las demas actividades que le corresponda conforme a la Ley y demas disposiciones aplicables.

Su mision es el desarrollo de modelos de atencion a la infancia y adolescencia a través de la investigacion cientifica basica, clinica y
epidemioldgica, aplicada a las necesidades priorizadas de la poblacién, a través de la formacion y el desarrollo de recursos humanos
de excelencia, para la salud, asi como de la asistencia en salud de alta especialidad con gran calidad y constituyendo el modelo de

atencion de clase mundial.

La visién es impactar en los indicadores basicos de salud de la infancia y la adolescencia, al disminuir la carga de la enfermedad y
propiciar un financiamiento integral, asi como una atencién que incluya a la familia en los Ambitos que toca la enfermedad del nifio. Es
ademas una instituciéon que comparte el liderazgo por la generacion del conocimiento de las causas y los determinantes de la
enfermedad en menores de 18 afios. Esta a la vanguardia porque anticipa soluciones a problemas emergentes, reemergentes y del

rezago, con servicios certificados en calidad internacional.

En este sentido y con el fin de dar cumplimiento al numeral Sexto, fraccion V, y Décimo tercero, fraccion I, de los Lineamientos para
la organizacion y conservacion de los archivos, asi como prever el cumplimiento de lo establecido en el articulo 13, fraccion |, de Ley
General de Archivos, se debera realizar la actualizacidon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica en forma coordinada con las

areas del Instituto y el personal del Area Coordinadora de Archivos.
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Este Cuadro General de Clasificacion Archivistica permitira propiciar la administracion y gestion documental de los archivos del
Instituto, proporcionando una estructura légica que represente la documentacion producida o recibida en el ejercicio de sus atribuciones

y facilitara la localizacion fisica de cada documento o expediente para su eficaz control y manejo.

Derivado de lo anterior, es importante destacar que, de conformidad a lo establecido en el articulo 49, fraccion V de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, es responsabilidad de todo servidor publico custodiar y cuidar la
documentacion e informacion que, por razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso,

sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidos.

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica anulay reemplaza todas y cada una de

las versiones anteriores a éste.
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OBJETIVO

Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y el resto de la normativa aplicable al dotar al Instituto Nacional de Pediatria de un
instrumento de control archivistico conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolo actualizado y disponible; el cual su
estructura sera jerarquica y atenderd los niveles de fondo, seccion y serie; y seran identificados mediante una clave alfanumérica,

eficientizando la organizacion, conservacion y preservacion archivistica en la institucion.

METODOLOGIA

La metodologia se plante6 con base en 4 principios elementales de la organizacion documental: la delimitacion, la unicidad, la
estabilidad y la simplificacién.

1. Delimitacion: El objetivo del cuadro es determinar la clasificacion del fondo; es decir, de los documentos de cualquier tipo y
época generados, conservados o reunidos en el ejercicio de las atribuciones o funciones de cada una de las areas del INP.

2. Unicidad: El cuadro se concibe para clasificar todos los documentos de archivo con independencia de su cronologia, desde la
mas antigua hasta la mas reciente.

3. Estabilidad: El cuadro se basa en las atribuciones o funciones del INP, cuya permanencia garantiza una clasificacion segura 'y
estable; asimismo, permite el crecimiento de sus secciones y series sin romper su estructura.

4. Simplificacién: El cuadro es universal y flexible, para ser adoptado en todos los supuestos posibles, se establecen divisiones

precisas y necesarias sin tener que descender a subdivisiones excesivas.

De esta forma, la metodologia se vio aterrizada en dos etapas, el modelo de tratamiento de los documentos de archivo y el proceso

de instrumentacion.
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Primera Etapa: Modelo de tratamiento de los documentos de archivo.

Se establecieron las categorias de agrupamiento estables, universales y flexibles mediante los procesos de identificacién,

jerargquizacion y codificacion:

Identificacion: Se identificaron las funciones y atribuciones establecidas para las unidades administrativas sustantivas y
comunes del INP en el Estatuto Organico del INP y el Manual de Organizacién Especifico del INP, asi como también, se
establecieron reuniones de trabajo con las areas productoras de la documentacion, a fin de establecer las secciones y series
documentales correspondientes, y se solicitd su autorizacion de parte de los titulares, al igual que, por parte de los miembros
del Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica del INP.
Jerarquizacion: Se establecieron los niveles de relacion o coordinacion, asi como de semejanza y diferencia entre las categorias
de agrupamiento documentales en forma légica (funcién-actividad-asunto) en torno a las cuales sea posible ubicar racional,
continua y
sisteméticamente a dichas categorias. Siendo que, se dio forma y jerarquia a las secciones comunes y sustantivas que integran
el Cuadro.
Cadificacion: Una vez identificadas y jerarquizadas las categorias que integran las secciones y series que contemplan las
funciones de las areas del INP a éstas se les asignd un cddigo de facil manejo, l6gico, accesible y aplicable; el cual permite
sustituir el nombre propio o titulo de la categoria de agrupamiento para fines de abreviatura o identificacién. En apego al
Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, emitido por el Archivo General de la Nacién (AGN), la
codificacién para las secciones y las series comunes y sustantivas se identifican con una nomenclatura alfanumérica que utiliza
la sigla del tipo de seccidon y un nimero consecutivo asignado a cada serie, por ejemplo:

= Seccion comln 2C ASUNTOS JURIDICOS; Serie comin 2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN

MATERIA LEGAL
= Seccion sustantiva 2S INVESTIGACION; Serie sustantiva 2S.5 ORGANIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS
Y ACADEMICOS DE INVESTIGACION
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Segunda Etapa: Proceso de instrumentacién.

Consiste en los procesos de validacion, formalizacion, supervision y asesoria, y capacitacion que llevé el Area Coordinadora de

Archivos del INP en conjunto con el Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica y las Unidades administrativas generadoras de la

documentacion, de la siguiente manera:

Validacion: De acuerdo a lo establecido en los articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos, el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica fue sometido a la revision y aprobacién del Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica
del INP

Formalizacién: Para garantizar su funcionamiento su implantacion fue asegurada mediante comunicacion oficial a las unidades
administrativas y difundido mediante la péagina electronica de la Institucion; asi como también mediante los medios de
comunicacion correo electronico, gaceta institucional e infografias digitales.

Supervisién y asesoria. A fin de dar seguimiento y garantizar el adecuado funcionamiento del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Area Coordinadora de Archivos dara revision a los procesos archivisticos de las unidades administrativas y
areas operativas corroborando que el Cuadro sea utilizado para la clasificacion de la documentacién, asi como también en
atencion al articulo 28, fraccién VI, brindaréd asesoria técnica respecto a su utilizacion a las areas que los soliciten, esto con el
objetivo de corregir las posibles desviaciones y aclarar dudas.

Capacitacion. Ante la necesidad de garantizar la aplicacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, y como parte del
Programa Anual de Capacitacion Archivistica, el Area Coordinadora de Archivos elaborara e incluird la correspondiente
capacitacion para los Responsables de Archivo de Tramite (RAT), a fin de que éstos dominen su manejo y aseguren su

implementacion dentro de la documentacion del INP.
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SALUD

ESTRUCTURA

De acuerdo al modelo de estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual en cumplimiento del articulo 13,

segundo parrafo, de la Ley General de Archivos, atiende los niveles de fondo, seccion y serie, y se describe de la siguiente manera:

FONDO: INP

SECCION SECCION

SECCIONES
COMUNES O
SUSTANTIVAS
DEL CGCA

SECCION

SERIES
COMUNES O
SERIE SERIE SERIE |:> SUSTANTIVA

EL CUAL
CONTIENE
EXPEDIENTE EXPEDIENTE EXPEDIENTE :> CODIFICACION
1 PRQDUCIDOS POR
| EL AREA
I GENERADORA EN
I USO DE SUS
FUMCIONES Y
UNIDAD DOCUMENTAL
UNIDAD DOCUMENTAL i ATRIBUCIONES

UNIDAD DOCUMENTAL
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Cada nivel se puede definir y aplicar de la siguiente manera:

e Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que se identifica con el nombre de
este Ultimo; en el caso del Instituto Nacional de Pediatria el fondo se identifica por las siglas INP.

e Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto obligado de
conformidad con las disposiciones legales aplicables en el caso del Instituto Nacional de Pediatria las secciones se dividen
en 11 secciones comunes y 4 secciones sustantivas.

e Serie y subserie: A la division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de
una misma atribucién general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico; contando

el presente cuadro con 248 series y 6 subseries.

Derivado de lo anterior, es que se obtiene el codigo de clasificacién archivistica, la cual engloba los procesos de identificacién y
agrupaciéon de expedientes homogéneos en términos de lo que establece el Cuadro general de clasificacion archivistica, con base en

la estructura funcional del Instituto; la cual, aplicada a un expediente se puede visualizar de la siguiente manera:
Ejemplo de cédigo de clasificacion archivistica:

INPM1CH1CAG/DGIN/2023

Fondo Afio de apertura y cierre del
_ exediente
Seccidn
Serie — Nimero de expediente:
es el nimero

consecutivo que dentro
de la serie identifica a
cada uno de sus
expedientes

Siglas del drea
Que genera la
documentacidn

Instituto Nacional de Pediatria 9
Insurgentes Sur 3700 Letra C, Insurgentes Cuicuilco, Coyoacan, 04530
Ciudad de México.



SALUD INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INP

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
PEDIATRIA (INP)

2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS

2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS

2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA DEPENDENCIA
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL

2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS

2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

2C.10 AMPAROS

2C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

2C.12 OPINIONES TECNICOS JURIDICAS

2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS

2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS

2C.15 NOTIFICACIONES

2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES

2C.17 DELITOS Y FALTAS

2C.18 DERECHOS HUMANOS
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3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS ESPECIALES
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION
3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
3C.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

3C.15 DESCONCENTRACION DE FUNCIONES

3C.16 DESCENTRALIZACION

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
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4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

4C.5 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC.)

4C.10 DESCUENTOS

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

4C.14 EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE MANDO
4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO.

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA
AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)

4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)

4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE
AREAS ADMINISTRATIVAS
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

4C.27 COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y
PARAESTATALES

Instituto Nacional de Pediatria 12
Insurgentes Sur 3700 Letra C, Insurgentes Cuicuilco, Coyoacdn, 04530
Ciudad de México.



SALUD INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INP

5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
5C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5C.4 INGRESOS

5C.5 LIBROS CONTABLES

5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

5C.7 VALORES FINANCIEROS

5C.8 APORTACIONES A CAPITAL

5C.9 EMPRESTITOS

5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO

5C.11 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO

5C.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
5C.13 CREDITOS CONCEDIDOS

5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO

5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE EGRESOS
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE INGRESOS
5C.19 POLIZA DE DIARIO

5C.20 COMPRAS DIRECTAS

5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.23 CONCILIACIONES

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS

5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
5C.27 FONDO ROTATORIO
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5C.28 PAGO DE DERECHOS

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA Y
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA
PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C.3 LICITACIONES

6C.4 ADQUISICIONES

6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE
CONTRATOS

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS

6C.8 SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE OBRA PUBLICA

6C.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA

6C.10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y EQUIPAMIENTO
6C.11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PUBLICA Y SERVICIOS

6C.12 ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

6C.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C.15 ARRENDAMIENTOS

6C.16 DISPO SICIONES DE ACTIVO FIJO

6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

6C.18 INVENTARIO FiSICO YCONTROL DE BIENES INMUEBLES

6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS

6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES

6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA
6C.26 COMISIONES CONSULTIVA MIXTAS DE ABASTECIMIENTO
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7C SERVICIOS GENERALES
7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC)
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
7C.9 SERVICIO POSTAL
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS
7C.16 PROTECCION CIVIL
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8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

INP

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA
DEPENDENCIA

8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMATICA

8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA

8C.9 DESARROLLO INFORMATICO

8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA

8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS

8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS

8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION

8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION

8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS

8C.19 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE OTROS CENTROS DOCUMENTALES

8C.20 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS DIGITALES

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA

8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION

8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN EL SERVICIO DE INFORMACION

8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS

8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS DE INTERNET E INTRANET

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL

9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL

9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
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9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

9C.9 AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS Y ARTICULISTAS,
CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL

9C.10 NOTAS PARA MEDIOS

9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL

9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS
9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS

9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES

9C.18 ENCUESTAS DE OPINION

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

10C.3 AUDITORIA

10C.4 VISITADURIAS

10C.5 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS

10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES

10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

10C.11 RESPONSABILIDADES

10C.12 INCONFORMIDADES

10C.13 INHABILITACIONES

10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES

10C.15 ENTREGA-RECEPCION

10C.16 LIBROS BLANCOS
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11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION
11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS
11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS
11C.6 PLANES NACIONALES
11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION
11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA
11C.10 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION ESTADISTICA
11C.11 NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
ESTADISTICA
11C.12 CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA
11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION
11C.16 INFORME DE LABORES
11C.17 INFORME DE EJECUCION
11C.18 INFORME DE GOBIERNO
11C.19 INDICADORES
11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD
11C.21 NORMAS PARA LA EVALUACION
11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
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12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A
LA CORRUPCION

12C.5 COMITE DE INFORMACION

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

12C.11 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION

1S GOBIERNO

1S.1 JUNTA DE GOBIERNO
1S.2 CONSEJO TECNICO DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION

2S INVESTIGACION

2S.1 FOMENTO Y DESARROLLO DE LA INVESTIGACION

2S.2 ORGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE INVESTIGACION

2S.3 INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO CIENTIFICO

2S.4 ASESORIA EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

2S.5 ORGANIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS Y ACADEMICOS DE INVESTIGACION
2S.6 INTERCAMBIOS ACADEMICOS Y CIENTIFICOS

3S ENSENANZA

3S.1 SISTEMA DE ADMINISTRACION EN LA ENSENANZA

3S.2 ADMISION DE ASPIRANTES

3S.2.1 ESPECIALIDAD DE ENTRADA DIRECTA E

INDIRECTA
3S.2.2 POSGRADO DE ALTA ESPECIALIDAD EN
MEDICINA
3S.3 ASPIRANTES MEDICOS REGISTRADOS
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3S.4 EXPEDIENTES ACADEMICOS DEL ALUMNADO
3S.5 ENSENANZA EN PREGRADO Y POSGRADO

3S.5.1 EN PREGRADO

3S.5.2 EN POSGRADO DE ESPECIALIDADES DE
ENTRADA DIRECTA

3S.6 GRADOS ACADEMICOS

3S.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA

3S.8 PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL DE PROFESIONALES DE LA
SALUD

3S.9 ESPECIALIDADES RECONOCIDAS POR EL CONSEJO NACIONAL DE
HUMANIDADES, CIENCIAS Y TECNOLOGIAS (CONAHCYT)

3S.10 APOYOS ECONOMICOS EN MATERIA DE ENSENANZA

4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
4S.1 URGENCIAS MEDICAS

4S.2 CASOS DE MALTRATO INFANTIL MEDICO-LEGAL

45.3 ORGANOS COLEGIADOS EN MATERIA DE ATENCION MEDICA HOSPITALARIA
4S.4 CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

4S.5 ARCHIVO CLINICO

4S.6 AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

4S.7 CIRUGIA

4S.8 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

4S.8.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
HOSPITALARIA DE INFECCIONES ASOCIADAS A
LA ATENCION DE LA SALUD

4S.9 TRANSFUSION SANGUINEA (BANCO DE SANGRE)
4S.10 FARMACOVIGILANCIA
4S.11 TECNOVIGILANCIA
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El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 15 secciones, 243 series documentales y 5 subseries.
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C. P. RAQUEL ORTIZ HERNANDEZ
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
del Instituto Nacional de Pediatria
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Los miembros del Grupo interdisciplinario en Materia
Archivistica del Instituto Nacional de Pediatria validaron el
presente documento mediante acuerdo Unico sefialado en

el acta de la Segunda Sesidn Extraordinaria de 2023 de
fecha 26 de octubre de 2023.
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