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Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica del INP
Acta de la Primera Sesion Ordinaria del 2025
Miércoles, 23-Abril-2025
ACA/Gl/12/50-2025

PARTICIPANTES

- L. C. Silvia Esther Flores Melo; Titular de la Oficina de
Representacién en el INP.

- Lcdo. Gregorio Castafieda Hernandez; Titular de la
Direccion de Administracion del INP.

- Ledo. José Luis Galindo Ortega; Suplente Permanente,
en Representacion de la

Encargada de la Direccion de Ensefianza del INP.

- Lcdo. Roberto Ruiz Arciniega; Titular de la Subdireccion
de Asuntos Juridicos del INP.

- C.P. y L.D. Clarita Gregoria Soriano Aguirre;

Encargada de la Direccion de Planeacion del INP

- Jeny Garnica Dorantes; Titular Responsable del

Area Coordinadora de Archivos del INP.

Departamento de Gestion de la Informacion

Instituto Nacional de Pediatria
Direccién de Planeacion

Area Coordinadora de Archivos

- Dr. Pedro Antonio Sanchez Marquez; en
Representacion de la Titular de la Direccién Médica

del INP.

- Dra. Angélica Maria Hernandez Hernandez;

Titular de la Jefatura del Departamento de Disefio

del INP.

- Lcda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat;

Suplente Permanente de la Subdirecciéon de
Administracidn y Desarrollo de Personal, dependiente
de la Direccidn de Administracion.

- Lcdo. Adrian Rodrigo Mares Contreras; adscrito al
Departamento de Gestidn de la Informacién/

Area Coordinadora de Archivos del INP. Invitado.

- P.T.C.A. Hortencia Trejo Galdn; Secretaria Técnica

del Grupo Interdisciplinario del INP; adscrita al
Departamento de Gestion de la Informacién/Area
Coordinadora de Archivos del INP.

ACTA DE LA SESION

En la Ciudad de México, siendo las once horas con tres minutos, del dia miércoles 23 de abril del afio 2025, a través de
videoconferencia se llevé a cabo la Primera Sesidn Ordinaria 2025 del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica de
este Instituto, bajo el siguiente:

Desarrollo de la Primera Sesidn Ordinaria del 2025 &

Haciendo uso de la voz, Jeny Garnica Dorantes, como Responsable del Area Coordinadora de Archivos del INP, y dando
cumplimiento a sus atribuciones sefialadas en el Articulo 28 de la Ley General de Archivos vigente en la materia, dio inicio a \
la Primera Sesidn Ordinaria 2025, comentando: los puntos a debatirse en esta, que integran el Orden del Dia y que fueron
los siguientes:

1. Pase de Asistencia y Declaracion de Quérum.

En uso de la palabra, Jeny Garnica Dorantes, y conforme a las facultades conferidas por el Articulo 28 de la Ley General de
Archivos vigente en la materia, realizé el pase de asistencia.

Por lo anterior, si se cuenta con el Quérum necesario para llevarse a cabo la Primera Sesién Ordinaria 2025 del Grupo J«
Interdisciplinario en materia Archivistica ;
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2. Lectura y Aprobacion, en su caso, del Orden del Dia.

Continuando en uso de la palabra, Jeny Garnica, menciond los puntos que integran el Orden del Dia de esta Primera Sesidn
Ordinaria 2025 del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica del Instituto Nacional de Pediatria.

3. Revision y Aprobacién, por parte del Grupo Interdisciplinario, de la documentacion relativa a la Solicitud de Baja
Documental 1/2025, la cual se integra por 3 expedientes de los afios del 2010 al 2012, contenidos en 1 caja, que
corresponden a 0.60 metros lineales, procedentes del Comité de Riesgos y Eventos Adversos, (se entregaron de manera
electronica, copias de: Inventario de Baja Documental y Nota de Valoracion).

En uso de la voz y dando inicio y continuidad a los puntos a debatirse, Jeny Garnica manifestd: en el presente afio el 4rea
generadora Comité de Riesgos y Eventos Adversos present ante el Area Coordinadora, la Solicitud de Baja Documental
1/2025, que se integra por 3 expedientes que corresponden a los afios del 2010 al 2012, contenidos en 1 caja; los cuales
tienen una equivalencia aproximada de 0.60 metros lineales; para llevar a cabo el procedimiento de Baja Documental
pertinente ante el Archivo General de la Nacidn.
En este contexto y habiendo expuesto el punto nimero 3, Jeny Garnica preguntd a todos los participantes, ¢Se da por
aprobada la revision de la documentacidn relativa a la Solicitud de Baja Documental 1/2025 del area generadora Comité de
Riesgos y Eventos Adversos? . . .
Se aprobd el punto niimero 3 del Orden del Dia, correspondiente a la Solicitud de Baja Documental 1/2025 del area
generadora Comité de Riesgos y Eventos Adversos, por parte de todos los participantes

4. Revision y Aprobacion, por parte del Grupo Interdisciplinario, de la documentacién de la Solicitud de Baja Documental
2/2025, que se integra por 73 paquetes, dando un resultado total de 7,768 Expedientes Clinicos, que corresponden a
77.68 metros lineales aproximadamente y, que han cumplido su vigencia conforme a la NOM 004 del Expediente Clinico;
por mas de 5 afios posteriores al ultimo acto médico, generados y procedentes del Departamento de Archivo Clinico de
este Instituto, (se entregaron de manera electrdnica, copias de: Inventario de Baja Documental y Nota de Valoracién). --

Jeny Garnica refirid: Como parte de las acciones en materia de archivos realizadas en este punto, el cual hace referencia a
la Solicitud de Baja Documental 2/2025, que se integra por 73 paquetes, correspondiente a la Seccidn 4S Atencién Médica
y Hospitalaria, y en particular a la Serie: 4S.5 Archivo Clinico; y dando como resultado un total de 7,768 expedientes clinicos,
que corresponden a 77.68 metros lineales aproximadamente y, que han cumplido su vigencia de acuerdo con la NOM 004
del Expediente Clinico; generados y procedentes del Departamento de Archivo Clinico de este Instituto; en este sentido, se
solicita a los titulares del Grupo Interdisciplinario la aprobacién del punto en comento, una vez que ya fueron revisados los
documentos para tal efecto.
Al respecto, todos los titulares y, en su caso, los suplentes permanentes, dan por aprobado este punto.

5. Revisién y Aprobacién, por parte del Grupo Interdisciplinario, de la documentacién de la Solicitud de Baja Documental
3/2025, la cual se integra por 11 cajas del area productora Departamento de Gestion de la Informacidn, que corresponde
a 3.00 metros lineales, dependiente de la Direccion de Planeacion; expedientes que han cumplido su plazo de
conservacion en el Archivo de Concentracion del INP; asi como la prescripcion de su vigencia documental conforme al
Catdlogo de Disposicion Documental del INP (CADIDO-INP), se entregaron de manera electrdnica, copias de: Inventario

,1“>
de Baja Documental y Nota de Valoracién. \()\

Retomando el uso de la voz Jeny Garnica manifestd: el punto numero 5 del Orden del Dia: “Revisién y Aprobacidn, por parte
del Grupo Interdisciplinario, de la documentacién de la Solicitud de Baja Documental 3/2025, la cual se integra por 11 cajas
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donacion ante la CONALITEG y ésta nos dara la fecha establecida para la recoleccién en el Instituto de las cajas con los
documentos, de acuerdo a su calendario de recoleccién; en este contexto, dicha solicitud tarda en ser atendida por la
CONALITEG entre tres a cuatro meses.

7. Asuntos Generales: Punto Num. 7.1 Calendario Anual 2025 de las Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario en
materia archivistica del INP; las tres Sesiones Ordinarias (SO) se llevaran a cabo en dia “miércoles”, a las 11:00 horas, de
manera virtual; [la primera SO: miércoles 23-Abril-2025; segunda SO: miércoles 30-Julio-2025; y la tercera SO: miércoles
22-Octubre-2025]. Punto Num. 7.2 Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del
INP correspondiente al afio 2024. Punto Num. 7.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del INP

correspondiente al afio 202.

En uso de la palabra Jeny Garnica expresd: Por ultimo, veremos el punto niimero 7 del Orden del Dia referente a Asuntos
Generales. Con relacién al punto nimero 7.1 Calendario Anual 2025, de las tres Sesiones Ordinarias 2025 del Grupo
Interdisciplinario que, por el motivo de que se empalmaban éstas con la sesidn anatomoclinica la cual se lleva a cabo los
dias jueves en este Instituto; por lo expuesto y, a peticion del Dr. Sanchez Mérquez y con anuencia de la titular de la Direccién
Médica, se optd por cambiar Unicamente el dia, lo cual sera el dia miércoles, establecidas ya las fechas en el Calendario
Anual 2025. Este calendario les fue entregado de manera fisica y a través de su correo electrdnico.

Jeny Garnica pregunta a todos los participantes a esta tercera sesidn ordinaria: Votemos, étodos a favor del punto debatido?

Los participantes en esta primera sesidn ordinaria virtual dieron respuesta a favor.

Jeny Garnica expuso el Punto Num. 7.2: (a) Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
del INP 2024; y refirid: Respecto de este Informe, el grado de cumplimiento a los objetivos y actividades plasmados en el
PADA 2024; ademds de fomentar la transparencia de los entes publicos y reflejar el quehacer archivistico y el compromiso
que este Instituto toma con el cumplimiento de la normativa y todas las disposiciones legislativas en la materia. (b) Concluyo
con la validacidn del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catédlogo de Disposicion Documental (CADIDO)
del INP; esta validacién por parte del Archivo General de la Nacién, con fecha 4 de julio del afio 2024. Asi como su posterior
implementacién y difusion dentro del Sistema Institucional de Archivos (SIA). (c) Se llevé a cabo la capacitacion anual 2024
en materia de archivos a 166 Responsables de Archivos de Tramite (RAT) del INP. (d) Se brindd avance en la continuidad del
procedimiento de transferencias secundarias de la documentacién con valor histérico y la actualizacién del sistema
automatizado para la gestion documental y administracién de archivos de este Instituto. Y, por ultimo, (e) Se ejecutaron
correctamente 22 actividades archivisticas generales.

Jeny Garnica expuso el Punto Num. 7.3: (a) Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del INP 2025; y comentd: El
SO objetivo general del PADA 2025 es continuar con los procesos y procedimientos de gestion documental, administracion de
: archivos y cumplimiento normativo, que coordina y promueve el Area Coordinadora de Archivos (ACA) de este Instituto, con
la finalidad de optimizar y fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA) del INP. Los objetivos especificos contenido
en el PADA 2025 son: (b) Actualizacién de los Criterios Especificos para la Administracién de Documentos, Organizacion y
Conservacion de los Archivos del INP, con la implementacion de la normativa emitida por el Consejo Nacional de Archivos
(CONARCH), y de la reforma de los Lineamientos Técnicos del INAL (c) La continuidad de la implementacién de un sistema
automatizado para la gestién documental y administracidn de archivos que garantice registrar y controlar los procesos que
incluyen la produccidn, la organizaciéon, el acceso y la consulta de la documentacion electrénica. (d) Actualizar el Sistema de
Control del Archivo de Concentracién del INP, que agilice la gestidn y la conservacidn de la documentacién que se encuentra o7
en resguardo semiactivo. Y, por Ultimo, (e) La capacitacion en materia archivistica en la integracion y el contenido de los ﬁ\){
~
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del drea productora Departamento de Gestion de la Informacion...”; al respecto, cabe destacar que esta Baja Documental
3/2025, si es llevada a cabo con el procedimiento archivistico correcto que es desde el Archivo de Concentracién de este
Instituto. .
En este contexto y haciendo alusién al punto, Jeny Garnica preguntd; ¢Aprueban la Solicitud de Baja documental 3/2025 fé
del area productora Departamento de Gestion de la Informacion?. . . "
Alo cual, los titulares y suplentes permanentes, aprueban por unanimidad el punto en comento. 74,

6. Revision y Aprobacion, por parte del Grupo Interdisciplinario, de la Donacién 2025 a la Comision Nacional de Libros de
Texto Gratuitos (CONALITEG), correspondiente a Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (“DCAI"), y
Documentos de Apoyo Informativo (“DAI”), recibidos en acopio durante el periodo de enero de 2024 a marzo de 2025,
provenientes de 56 areas del INP, generadoras y productoras de tales documentos, con un total de 281 cajas, —~
equivalentes, aproximadamente, a 7 toneladas.

Con relacion a este punto en particular, Jeny Garnica expuso lo siguiente: En el presente afio gestionaremos ante la
CONALITEG la Donacion 1/2025, de 281 cajas, cuya equivalencia es, aproximadamente, a 7 toneladas; las citadas cajas
contienen principalmente dos tipos de documentos: 1. Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (“DCAI");
y 2. Documentos de Apoyo Informativo (“DAI”). Los cuales fueron el resultado del acopio durante el periodo del mes de
enero del afio 2024 al mes de marzo del afio 2025, provenientes de 56 areas diversas del INP, generadoras y productoras
de los documento referidos.

1

En uso de la voz, la Lcda. Flores Melo, comentd y cuestiond: ¢Por qué se ponen por areas?. . . Si en el cuadro de donacién a
la CONALITEG que presentaron se duplican algunos servicios y/o areas del Instituto? . . . por ejemplo: la Subdireccién de
Enfermeria y la Unidad de Gestion Médico Financiera. . .

En uso de la palabra y dando respuesta a la pregunta de la Lcda. Flores Melo, Jeny Garnica respondid: que, respecto a la
Subdireccion de Enfermeria, es debido a que la subdirectora de esa area firma por todos los servicios que la integran; por
ello, firma por todos los procesos que se ejecutan en esa Subdireccidn, es por tal motivo que parece una duplicidad. Y, en
lo que se refiere a la Unidad de Gestion Médico Financiera, la donacidn que realizé dicha Unidad la hizo en dos tiempos; por
el comentario de la Lcda. Flores, en lo sucesivo se realizara una acotacion, por fecha de las donaciones respectivas de cada
area, para evitar duplicidades.

En uso de la voz el Dr. Pedro Antonio Sanchez Marquez comentd: En el mismo sentido de lo referido por la Leda. Silvia Flores
Melo, tengo la misma duda respecto a la Subdireccion de Consulta Externa y el Servicio de Consulta Externa que
evidentemente, no son lo mismo. >

N
Jeny Garnica refirié y dio respuesta a la duda del Dr. Sdnchez Marquez: En el Area Coordinadora de Archivos de este Instituto, \
* vamos a revisar los inventarios de donaciones a la CONALITEG y, en caso de ser la misma area donante y que lo haga en dos"‘C/

o mas tiempos diferentes, entonces homologaremos criterios para evitar duplicidades y confusiones en los documentos
emitidos.

En uso de la palabra, el Lcdo. Gregorio Castafieda Hernandez, comentd: Me voy incorporando a esta sesion virtual; y
preguntd: éya se tiene fecha establecida para la donacidn a la CONALITEG?. . . j

Dando respuesta a la pregunta del Lcdo. Gregorio Castafieda, Jeny Garnica respondid: La donacién a la CONALITEG lleva un
proceso; esto consiste que, una vez que se validan los documentos pertinentes ante este Grupo, se realizard la solicitud de
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expedientes como responsabilidad directa de la persona servidora publica de cada Unidad Administrativa de este Instituto,
quien es la persona responsable de gestionar asuntos o tramites.

Instituto Nacional de Pediatria
Direccién de Planeacion

Departamento de Gestion de la Informacidn
Area Coordinadora de Archivos

Cierre de la Sesion

Al no haber mas comentarios ni asuntos por desahogar por parte de los participantes, de manera remota, a esta Primera
Sesién Ordinaria del 2025 del Grupo Interdisciplinario, Jeny Garnica Dorantes en su caracter de titular Responsable del Area -
Coordinadora de Archivos de este Instituto, da por concluida la presente Sesién Ordinaria, siendo las once horas con
veintitres minutos del dia de su término, firmando la presente Acta al margen y al calce, quienes en ella participaron a través

de reunidn virtual.

Firmas de los Participantes a la Videoconferencia, correspondiente a la Primera Sesién Ordinaria del 2025 del Grupo
Interdisciplinario en materia Archivistica del Instituto Nacional de Pediatria.

Lcda. Silvia Esther Flores Melo
Titular de la Oficina de Representacién
enel INP

C.P. y L.D. Clarita G,}"égorla Soriano Aguirre
Encargada de Ialbquccnon de Planeacion

Tltular de la Subdireccion de
Asuntos Juridicos
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t. Pedro Antonlo Sanchez Marquez
Iltular dé la Subdireccion de Consulta Externa,
EﬁRepresentaCIon de la Titular de la Direccién Médica

Dra. Angélica Maria Hérnandez Hernandez
- Titular de la Jefatura del Departamento
de Calidad
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Firmas de los Participantes a la Videoconferencia, correspondienté a la Primera Sesién Ordinaria del 2025 del Grupo
Interdisciplinario en materia Archivistica del Instituto Nacional de Pediatria.

. José Luis Galindo Ortega _ Lecda. Susana Beatriz Vergara Perrilliat

Suplente Permanente Suplente Permanente,
En Representacion de la Encargada de la Direccion de ' - Y Responsable de Archivo de Tramite;
Ensefianza En Representacion del Titular de la Subdireccién de

Administracién y Desarrollo de Personal

\

Jeny Garnica Dorantes ~ P.T.C.A. Hortencia ﬁejo Galan
Titular de la Jefatura del Departamento Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario
de Gestidn de la Informacidn; del INP;

Y Titular Responsable del Area Coordinadora de Archivos  adscrita al Departamento de Gestidn de la Informacién;
y al Area Coordinadora de
Archivos

Lcdo. an Rodrigo Mares Contreras
Adscrito al Departamento de Gestion de la Informacién;
y al Area Coordinadora de Archivos del INP. Invitado.
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