INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

EN MATERIA ARCHIVISTICA

PRIMERA SESION ORDINARIA

FEBRERO 26, 2021

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021

GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS \l
ACA/GI/1°-50-2021

PARTICIPANTES

C.P. Fanny Mancera Jiménez
Titular del Organo Interno de Control
en el Instituto Nacional de Pediatria.

Lcdo. en Economja
Agustin Arvizu Alvarez

Ing. ar Cruz
Titular d ubdireccién

y Documentacion Cientifica,

Suplente Permanente,

en representacion del Dr. José Nicolas
Reynés Manzur, Titular de la

Direccion de Ensenanza.

Dr. Carlos Lépez Candiani

Titular de la Subdireccion de Medicina
Critica;

Suplente Permanente,

en representacion de la Dra. Mercedes
Macias Parra, Titular de la Direccion
Médica.

4

Dra. Angélica Hernadndez Hernandez
Jefa del Departamento de Disefio y Calidacf

Dra. Maria de la Luz Iracheta Gerez
Titular de la Subdireccion (
de Consulta Externa; N
Invitada.

En representacion de la Dra. Mercedes
Macias Parra, Titular de la Direccion
Médica.

' I . 1

Lcda. Maria Magdalena Lépez Simental
Jefa del Departamento de Archivo Clinico,
Invitada.

Profesional Técnico Contable

Administrativo
Hortencia Trejo Galan \
Secretaria Técnica del Grupo \

Interdisciplinario
en Materia de Archjvos.

Ing. Angt ohio Martinez Hernadndez /
Titular dé la Subdireccion de Servicios\

Generales; :
r% NN

Invitado.
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Mtro. en Administracion de Sistemas

C.P. Raquel Ortiz Hernandez de Salud
Jefa del Departamento de Gestidn Mario Victorio Salazar
de la Informacion, Responsable de Archivo de Tramite,
y Responsable del Area Coordinadora Encargado de Caja General del INP
de Archivos del INP. Adscrito al Departamento de Tesoreria,
dependiente de la Subdireccion de
Finanzas }
Lcdo. Enrique Sanchez Cuevas Invitado. [,L/
Jefe del Departamento de Control
de Bienes;
Arquitecta Sarai Galicia Lépez
Encargada de la Coordinacion de AN
Adscrito a la Subdireccion de Obras del INP; Q\
Recursos Materiales; Adscrita al Departamento de NS
Invitado Conservacion y Mantenimiento
dependiente de la Subdireccidon
de Servicios Generales
Lcdo. en Archivonomia Invitada.
Jonhy Mendoza Barrientos
Colaborador Metodoldgico de Archivos;
Adscrito al Departamento de Gestion C.Jeny Garnica Dorantes
de la Informacioén; Responsable del Archivo de }F
Invitado. Concentracion del INP;
Adscrita al Departamento de Gestion
de la Informacion;
Invitada. k
: a4
ACTA DE LA SESION 7‘

En la Ciudad de México, siendo las once horas con ocho minutos, del dia
viernes 26 de febrero del ano 2021, se llevd a cabo a tra).'es de k
/’)
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videoconferencia la Primera Sesion Ordinaria correspondiente al afio 2021,
del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de este Instituto, en
el aula B del edificio del Planeacidn, sita en Insurgentes Sur 3700-C, Col,
Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia Coyoacan, Codigo Postal 4530 Ciudad de
México, bajo el siguiente:

1. Lista de asistencia y declaracion de quérum.

2. Informar del seguimiento y atencion a los Acuerdos generados en la
122, Sesion Ordinaria-2020 del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos.

3. Bajas documentales.

4, Derivado de los cambios que se han realizado en el INP,
nombramiento y designacion de manera oficial del Suplente
Permanente y del Grupo de Trabajo, (conforme a lo que se establece
en las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario).---------------

1. Lista de asistencia y declaracion de quorum.-------------------mmmmmmooo
La C.P. Fanny Mancera Jiménez, Titular del Organo Interno de Control en
el Instituto Nacional de Pediatria; Lcdo. en Economia, Agustin Arvizu
Alvarez, Titular de la Direccién de Planeacion; Ing. Misael Tedfilo Tovar Cruz,
Titular de la Subdireccién de Tecnologias de la Informacién; Dr. Carlos
Lopez Candiani, Titular de la Subdirecciéon de Medicina Critica, Suplente
Permanente, en representacién de la Dra. Mercedes Macias Parra, Titular
de la Direccién Médica; Dra. Angélica Hernandez Hernandez, Jefa del
Departamento de Disefio y Calidad; Lcdo. José Luis Galindo Ortega, Jefe
del Departamento de Informaciéon y Documentacién Cientifica, Suplente
Permanente, en representacion del Dr. José Nicoldas Reynés Manzur,
Titular de la Direccién de Ensefianza; C.P. Raquel Ortiz Hernandez, Jefa del
Departamento de Gestién de la Informacion y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos; la Profesional Técnico Contable Administrativo,
Hortencia Trejo Galéan, Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario en
Materia Archivistica del INP; Dra. Maria de la Luz Iracheta Gerez, titular de
la Subdireccién de Consulta Externa, en representacion de la Dra.
Mercedes Macias Parra, titular de la Direccion Médica, Invitad;; Lida. Maria
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Magdalena Lépez Simental, Jefa del Departamento de Archivo Clinico,
Invitada; Ing. Angel Antonio Martinez Hernandez, titular de la Subdireccion
de Servicios Generales, Invitado; Mtro. en Administracién de Sistemas de
Salud, Mario Victorio Salazar, Encargado de Caja General del INP,
Responsable del Archivo de Tramite, adscrito al Departamento de
Tesoreria, Invitado: Lcdo. Enrigue Sanchez Cuevas, Jefe del Departamento
de Control de Bienes, dependiente de la Subdireccion de Recursos
Materiales, Invitado; Arquitecta Sarai Galicia Lépez, Encargada de la
Coordinacién de Obras del INP, adscrita al Departamento de Conservacion
y Mantenimiento, Invitada; y la C. Jeny Garnica Dorantes, Encargada del
Archivo de Concentracidén del INP, Invitada.---------====~=mcmmmmmmmmmmmmmna oo

2. Informar del seguimiento y atencion a los Acuerdos generados en la 12°. K\ )
Sesion Ordinaria-2020 del Grupo Interdisciplinario en Materia de t \ 4
N o 11 o 1= '

Se procede a dar lectura a los Acuerdos generados en la anterior Sesion
Ordinaria 122-2020 del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica,
celebrada el 3 de diciembre de 2020; asi como el estatus actual de cada
uno de los mismos.-(El texto completo de todos los acuerdos y su
seguimiento, se incorpora en la presente Acta COMO aneXo.-----===========-==

En uso de la voz da inicio a la presente sesién la C.P. Raquel Ortiz
Hernandez, en su calidad de Responsable del Area Coordinadora de
ATCRIVOS === e m e oo e e e
La C.P. Raquel Ortiz comenta: Retomando el Modelo de Gestidon
Documental que en sesiones pasadas se habia propuesto, este Modelo va
a ser el nivel de estructura para dar continuidad a la gestion documental.
Como primer punto estamos atendiendo la politica de gestidn
documental, y estuvimos trabajando con la misma, a continuacién el Ledo.
Jonhy Mendoza va a mostrar la presentacién del Modelo de Gestidon
Documental de la Red de Transparencia y Acceso a la Informacion, esta
presentacion les serd enviada por correo electrénico para su revision y %/

comentarios; por lo anterior, se genera el primer acuerdo Acuerdo 01.50-
12-2021-Gl: Enviar por correo electréonico a los titulares y suplentes
permanentes la Politica para su pronunciamiento por el mismo medio
Dentro de este Modelo la Politica nos va a ir dirigiendo, es u[{conjunto de

A
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directrices que se han establecido dentro del Instituto, es un marco
conceptual que, de alguna manera, dard claridad para la gestion de la
informacién en medio documental como de forma electréonica.--------------

En la segunda reunién se les compartié un diagndstico que se realizé en

tres niveles: estructural, documental y normativo, como es de
conocimiento de todos nosotros se han llevado a cabo algunas
modificaciones dentro de la estructura del Instituto, por lo que les pido
nuevamente su apoyo para que en las areas directivas que hayan tenido |

las mencionadas modificaciones, nos vuelvan a enviar mediante oficio la *

Q

designacién de su suplente permanente, para que pueda participar en las
sesiones ordinarias y extraordinarias de este Grupo. -------======-======mmmo--o-

Dentro del citado diagnostico una de las cuestiones detectadas fue que se ;

requiere dar atencién a ciertas cuestiones del Modelo de Gestion \
Documental que les fue presentado, respecto de las Reglas de Operacion oy
para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario, se encuentra £

establecido la conformacién de los Grupos de Trabajo, estos Grupos de
Trabajo coadyuvaran con el Area Coordinadora de Archivos para la debida
atencién del Modelo de Gestién Documental, derivado de lo anterior, les
solicito la conformacién de los mencionados Grupos de Trabajo los cuales
se ha focalizado en las areas generadoras de mayor volumen documental
y que realizan el trdmite para el resguardo de su documentacion en el
Archivo de Concentracién, ya que a esta fecha Unicamente la Direccion de
Investigacién conformé Grupo de trabajo, para lo anterior, se genera el
segundo acuerdo, Acuerdo 02.50-1°-2021-Cl: Conformacion de su Grupo
de Trabajo conforme a lo establecido en los numerales 51.8 y 519 de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario, de las siguientes areas:
de la Direccién Médica el Departamento del Archivo Clinico, Direccién de
Administracién la Subdireccién de Finanzas, sus Departamentos: de
Tesoreria, y de Control de Presupuesto, de la Subdireccion de Recursos
Materiales el Almacén de Viveres y de la Subdireccion de Administracion
y Desarrollo de Personal su drea de N6mina; de acuerdo a lo anterior el
Grupo de Trabajo debera tener capacitacion en especifico, con la finalidad
de que el desarrollo de las reuniones sean productivas. Para cumplir con
la capacitacién en materia de archivos se cuenta con el INAI (Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos

Personales), que esta ofertando cursos de capacitacion en el tema de ﬂ”
ArCHIVOS. -~ - === === === e mmn s s ,J[ ----------------- fj
i i
/" j = 5/31

12-S0-2021 Grupo Interdisciplinario L/ =



INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

EN MATERIA ARCHIVISTICA

PRIMERA SESION ORDINARIA

FEBRERO 26, 2021

2021, Ano de |a Independencia”

El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Complementando respecto del
diagndstico que menciond la contadora Raquel Ortiz, comento que en el
Archivo de Concentracién se cuenta a la fecha con un total de 532 cajas,
de éstas, 198 cajas pertenecen al Departamento de Archivo Clinico, del
area de Almacén de viveres son 45 cajas y del Departamento de Control
del Presupuesto tienen 25 cajas. En particular es en estas areas en las que
nos estamos enfocando para trabajar de manera conjunta en el presente
afio. Es por ello que se requiere la conformacién del Grupo de Trabajo de
las mismas, de igual manera, se busca la liberacién de espacios fisicos en
|@S Ar@aS.===mmmmmmmmmmm e e omemem oo
La contadora Raquel Ortiz refiere: Es importante mencionarles que los
cursos del INAI son virtuales, para ello estan establecidas las fechas y se las
haremos de conocimiento de manera oportuna.-----------=======-===-----oo-co-

La Dra. Maria de la Luz Iracheta pregunta: ¢ Cuéles son las funciones del

\J |
GrUpPO de Trab@ajo?-----==n=mnsmmsmmmmmmmmmmomosmcoommmmmemeee oo U
El Lcdo. Agustin Arvizu da respuesta a la Dra. Maria de la Luz Iracheta: Es N
un Grupo de Trabajo mas operativo ejemplo, la Lcda. Maria Magdalena §
Lépez ya tiene conocimiento sobre el tema, cada vez que el Departamento

de Archivo Clinico remita una caja para la guarda precaucional en el \
Archivo de Concentracidn, esto es la Transferencia Primaria, se requiere el J%\
correcto requisitado de un formato establecido para esta actividad; el
Responsable del Archivo de Tramite (RAT) de ese Departamento ya lo
conoce, sin embargo, el RAT es insuficiente para realizar ese trabajo, por lo
cual lo debe hacer con un grupo de compaferos de su misma area
quienes son los duefios y conocedores del proceso, y ese Grupo de Trabajo
debera hacerse cargo de la ordenacion y clasificacion de los expedientes
generados en su Departamento, al contar con una Base de Datos
coadyuvarad en el momento en que se busque un expediente, ya que la
localizacion de algun expediente se realizara de manera expedita.----------
La C.P. Raguel Ortiz de igual manera da respuesta a la Dra. Maria de la Luz
lracheta: La importancia también radica en que para la baja documental
de los expedientes que son del Departamento de Archivo Clinico y que se
encuentran a la fecha en el Archivo de Concentracion, el Archiyo General
de la Nacién establece que debe ser en un formato ya est b’l/;cido y del

/}/J : o 6/31
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inventario de cada una de esas cajas, lo cual es de conocimiento de la Lcda.
Maria Magdalena LOpez.---==-======msm oo oo oo
La Lcda. Maria Magdalena Ldopez comenta: El formato al cual hacen
referencia se ha estado trabajando en coordinacién con el personal del
Archivo de Concentracién, y se ha dado avance en esa actividad. Tengo
una duda: los expedientes que se encuentran en resguardo precaucional
en el Archivo de Concentracién los cuales tienen ya mucho tiempo desde
que fueron generados, y que estan dentro de los parametros requeridos
para su baja documental, incluso asi esta considerado en el CADIDO
(Catalogo de Disposicion Documental), me comentan que hay un grupo
posterior que también puede dar su opinién en relacién a que algdn
expediente pudiese servir y ser de interés para docencia o para
investigacion, quiero saber ¢si €5 857 mmrmrmmamsemrmsmnocmmmer oo o
La contadora Raquel Ortiz da respuesta: Si licenciada Lopez Simental, en
el siguiente punto vamos a ahondar mas sobre la baja documental.--------
La contadora Raguel Ortiz comenta: Adicionalmente a lo que hemos
estado mencionando no sé si recuerden gque en sesiones pasadas se habia
tratado el tema de un proyecto para organizar, liberar y recuperar el
primer piso del Edificio del Archivo General de Concentracion de este
Instituto, al respecto anteriormente se habia trabajado un proyecto con el
Ing. Angel Antonio Hernandez Martinez, titular de la Subdireccion de
Servicios Generales; en este sentido me gustaria saber ;qué avance tienen
sobre e@se ProyeCto?----------smmmmmmmmmm oo osssmsmooooooooomomo oo
El Ing. Angel Antonio Herndndez menciona: La arquitecta Sarai Galicia
Lépez, Encargada de la Coordinacion de Obras dara a conocer una
propuesta para hacer la distribucién interna.------=-=-=-=--------==-mcomoomooomoos
La Arquitecta Sarai Galicia expone: En el plano viene la simbologia para
que puedan ubicar. Los anagueles que estdn en color azul son los que se
encuentran a la fecha en el primer piso y son propiedad del area de
personal, asi como las cajas que se encuentran alrededor son del archivo,
y los anaqueles en color naranja son parte que tienen archivos de
Conservacidon y Mantenimiento que son planosy documentos de la UPHO
y de todo el expediente que se ha venido llevando a cabc?. Los anaqgueles :

en color morado son todos los que estan vacios y son bas}an}d‘rs. Con estos F@g
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detalles les voy a ensefiar la propuesta nimero 1 que se tiene planteada,
en dicha propuesta se estan abarcando 56 anaqueles nuevos y los ya
existentes que son 19, dando un total de 75 anaqueles, mencionando que
en cada anaquel caben 10 cajas, quedando un total de 750 cajas en toda
esa area. Sefialando que el drea en color naranja seria el espacio asignado
al Departamento de Conservacion y Mantenimiento.----------=-=----=------c--
El Ing. Angel Antonio Herndndez comenta: Esta es la primera propuesta
para la distribucién del primer piso del Edificio del Archivo General de
Concentraciéon y ya con la conformaciéon de los Grupos de Trabajo
podriamos ir clasificando por dreas y optimizar el espacio.--------=--------=---
La contadora Raquel Ortiz menciona: Lo pongo sobre la mesa para el
pronunciamiento de los integrantes del Grupo Interdisciplinario. ¢Alguien
de los participantes en esta sesion tiene algln comentario?--------=-==------
La Dra. Maria de la Luz Iracheta comenta: Estoy confusa, o sea, cuando
mandan las cajas a ese archivo ¢no van clasificadas de qué area esy qué
docUMENTOS SOPOITAN 2 -m-mmmmm o e e e e e e oo o oo oo
La contadora Raquel Ortiz responde: Si, doctora lIracheta, si van
clasificadas.—-=====mmmmmmm e e
El Ing. Angel Antonio Hernandez menciona: si esto es lo histérico, estamos
sumandonos al proyecto que trae la Direccién de Planeacion para
organizar todo lo correspondiente al archivo, por eso es que mostramos
este ejemplo de esa forma.-=-=======mmmmmmmmmmm oo e
La C.P. Raguel Ortiz menciona: Esta parte mostrada, es la parte de arriba,
la del primer piso del Edificio del Archivo General de Concentracion,
doctora Iracheta, a la fecha la parte en la que estamos haciendo el
resguardo de los archivos de las areas es en la planta baja del citado
Edificio. Doctora Iracheta; La propuesta presentada por el Ing. Angel
Antonio Herndndez y la Arg. Sarai Galicia se refiere a la organizacion del
oA a g T=T o 1 Te R
El Lcdo. José Luis Galindo comenta: Ing. Angel Hernandez, ;recuerda que
yo di de baja varios anaqueles? entonces esos anagueles estan en buenas
condiciones y ya estan en Activo Fijo, seria interesante pod/'@?rlr rescatar
4
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de alli para que puedan reutilizarse, incluso hasta con tornillos y
esquineros l0s entreguUeé.—==----=-=m oo o e e
El Ing. Angel Antonio Hernandez responde: Perfecto, tomo nota y lo vemos
con el licenciado Enrique Sanchez Cuevas y podemos recuperarlos.--------

El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: La propuesta que estan presentando el
Ing. Angel Antonio Hernandez y la Arq. Sarai Galicia es respecto al primer
piso del Edificio del Archivo General de Concentracién de este Instituto,
nosotros como Area Coordinadora de Archivos a la fecha Unicamente
tenemos la parte baja, es decir, la planta baja del citado Edificio, el primer
piso, actualmente, esta ocupado por las areas de Servicios Generales y la
Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal (Néminas y
Expedientes del Personal), le pedimos al Ing. Angel nos apoyara e hiciera
un proyecto, alguna propuesta, y este es el proyecto que estan mostrando,
poniendo sobre la mesa, la capacidad del Archivo de Concentracién en la
planta baja se encuentra practicamente al noventa por ciento, por lo cual
no estamos en la posibilidad de ingresar mas cajas. Y la alternativa es
recuperar, liberar, organizar y administrar espacios en el primer piso, por
lo tanto, debe quedar un acuerdo y ponerle fecha a este acuerdo, Ing.
Angel, para ver qué alternativas presupuestales tenemos ya para empezar
Q Operar la PropuUESta.-=--====--m e e e
El Ing. Angel Antonio Hernandez comenta: Claro, si, como bien saben,
nuestro problema es el recurso, ahorita tenemos la problematica que no
tenemos recurso propio, estamos trabajando para hacer adecuaciones
para cubrir el mes de febrero, les pido oportunidad darles una respuesta
el proximo viernes 5 de marzo del presente afno, porque también hay
partidas que estan restringidas y para cuantificar, con la aportacion del
licenciado José Luis Galindo yo creo que vamos a ahorrar bastante,
solamente vamos a ver la parte de confinar el area y que quede como un
= elN =] fo [o

e B

El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: estamos de acuerdo Ing. Angel,
esperamos a que se lleve a cabo su proyecto porque le va a ayudar al
VSR O st sim o simi i s i el e e
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La doctora Maria de la Luz Iracheta menciona: Pero, las cajas que estan en
la planta bajas, ésas ¢se pueden ya desechar si cumplen con la
normatividad?...-----mmmm e oo
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Tenemos que verlo y hace un momento,
doctora Iracheta, usted preguntd que ¢cual era el grupo que revisaba?...
este es el grupo, el Grupo Interdisciplinario una de sus funciones es
formular opiniones sobre los valores documentales y su disposicion, en
este caso sobre la baja documental, cuando ya se tenga preparada y esté
ordenada y tengamos claridad en la normatividad, para esto invitamos a
la licenciada Maria Magdalena Lépez Simental, a que nos acompafara a la
reunién virtual con el Archivo General de la Nacidn para tener la precision
y la claridad sobre el expediente clinico que es un caso que
normativamente hay que hacerlo con cuidado.---=========mmmmmmmmmmmmmm oo
La doctora Maria de la Luz Iracheta comenta: Si, pero yo tengo entendido
que los archivos que se han mandado al Archivo de Concentracion, los
expedientes que se han mandado son los de ‘guia verde’, que son los
expedientes que, a lo mejor vino una persona una vez o dos a consulta y,
gue hace mas de cinco anos no se tiene ningun registro médico, entonces,
poco es lo que tu puedes obtener de un paciente que viene una vez y no
regreso al hospital, “el revisar los expedientes” ya se revisaron con esas
caracteristicas, ahora, ;quieren que se revisen de otra manera?.-------------
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: No lo sé, doctora Iracheta, por eso nos
estamos acercando al Archivo General de la Nacién, quien es el experto en
ese tema, es interesante: la base de datos que el dia de hoy me mostraron,
tienen expedientes del Departamento de Archivo Clinico de 1960, me
lamo la atencidn, efectivamente es informaciéon que ya tiene mucho
tiempo, entonces, no quiero darle una respuesta diciendo que tiene usted
razon, suena logico, pero con el expediente clinico hay que hacerlo lo mas
cuidadoso y apegados a la normatividad lo mas cercano posible.------------
La Dra. Maria de la Luz Iracheta refiere: Pues parte de la normatividad dice
gue los expedientes clinicos después de cinco afios pueden darse de baja,
claro gue agqui no seguimos esa normatividad, porgue hay expedientes de
mucho valor para investigacién y otras areas, y en estos casos los
expedientes no se dan de baja, esos expedientes siguen gu\ rdados, que
es parte del problema por lo que nos urge, por lo menos gque\se pudieran

i 10/31
12-S0-2021 Grupo Interdisciplinario /




INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

EN MATERIA ARCHIVISTICA
l H P PRIMERA SESION ORDINARIA

FEBRERO 26, 2021

Aficrcde la Independencia”

digitalizar o que se compre material como los nuevos archiveros que

tienen una capacidad mayor y no ocupan tanto espacio, pero obviamente,
las dos cosas requieren de recursos eCoONOMICOS,-=-=--==========mmmmmmmmmmmmanaan
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Es correcto doctora Iracheta, lo vimos en
el diagnostico que acabamos de hacer, realizado por el area de Gestidon y
Seguridad de las Instalaciones, del Departamento de Disefio y Calidad,
efectivamente tiene una problematica el archivo del Departamento de
Archivo Clinico, y una alternativa es la digitalizacion, cuando lleguemos al
punto seguramente el ingeniero Misael Tovar nos comentara mas
adelante en esta MiSMa SESION . ~=== == m e e e
La C.P. Raquel Ortiz menciona: Si bien es cierto el Ing. Angel Hernandez
estd trabajando sobre el proyecto para la recuperacion, liberacion y (;

organizacion del primer piso del Edificio del Archivo General de
Concentracion, también nos acercamos con él y tuvimos una platica |
acerca de qué tan viable es contratar a un tercero, ya que la Ley General
de Archivos (LGA) en su articulo 61 lo menciona; son propuestas que
estamos realizando, vimos algunas empresas que pudieran ayudarnos con
esta situacion y poder desahogar, y otra propuesta es lo de la digitalizacion,
quiero mencionar que la LGA establece que los documentos que nacieron
electronicos son los que debemos de resguardar; si bien es cierto que,
como areas lo que tenemos que hacer es la organizacién de nuestros
archivos, para después determinar qué documentacion pudiéramos
digitalizar, pero no quiere decir que todo lo podemos digitalizar, la LGA no
lo prevee asi; el Lcdo. Jonhy Mendoza va a ahondar mas sobre el tema de
la digitalizacion.-=c-==-c-secoom oo nn e s m s et s e e s s s e e
El Lcdo. Jonhy Mendoza comenta: Al respecto, son dos momentos
diferentes, creo que se estan confundiendo: Por una parte tenemos el
acondicionamiento de los locales para el resguardo de la documentacion
que ya se genero, pero que se tiene el trabajo de entrega formal al Archivo
de Concentracién, que es en un primer momento. Otro tema es el
acondicionamiento de los locales y un tercero es reorganizacion de |os
archivos por areas o direcciones; en lo que respecta a la digitalizacion, se
debe hacer de acuerdo a un estudio de viabilidad para ese fin, como
primera parte de la administracién documental tenemos que ver qué
servicios de digitalizacion se van a requerir, si va a ser una digitalizacion f}
para la consulta o trdmites o servicios para la difusion d}’ esos archivos, (
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para el resguardo documental o para la digitalizacién de una consulta o

difusion, si bien es cierto las nuevas tendencias son hacia la digitalizacion,

partimos de que no todos los documentos tienen que ser digitalizados, y

previo a la digitalizacién debe haber un proceso meramente archivistico

gue es revisidon de los expedientes fisicos, ver que si precisamente tiene

caracter histérico de acuerdo a los valores primarios y secundarios, y

posteriormente ver con qué finalidad se van a hacer estas adecuaciones

para la digitalizacién, la digitalizacién no es querer ver tantos documentos,

otro punto es, si ya digitalizaron los expedientes clinicos en microfichas,

iqué paso con esas microfichas?.. en realidad ¢(si se consultan esas .
microfichas?... ¢ sitenemos la lectora de las microfichas?... porque creo que /
esa es una tecnologia obsoleta, en este proceso de la digitalizacion seria
interesante poder determinar con qué finalidad se hacen los tipos de
=3Te [ T=] o o R
La Lcda. Maria Magdalena Loépez comenta: Efectivamente hay
expedientes digitalizados que estdn en resguardo de la Subdireccion de
Tecnologias de la Informacion.-===========mmm s s oo
La contadora Raquel Ortiz comenta: Son momentos que tenemos que ir
trascendiendo dentro de este proceso que vamos a llevar a cabo estan
sobre la mesa, también del Grupo Interdisciplinario estas dos propuestas:
contratar a un tercero, ¢Alguien tiene alguna pregunta o alguna duda?..Y
la digitalizacién como tal, después de haber organizado los archivos.-------
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Si, la alternativa de la contratacién de un
tercero, ¢la podria explicar para saber a qué se refiere?. . . ——-----mmmmemamnaam-
La C.P. Raquel Ortiz responde: La alternativa de la contratacion de un
tercero se refiere a una empresa externa que nos permite enviar de
resguardo nuestra documental de archivo, lo que también permitiria
desahogar NUEeStras Areas.------=---===mmmm oo e e
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Creo que esta alternativa si habria que
cotizarla en conjunto con el drea de la Subdireccion de Servicios Generales
de manera conjunta con el Ing. Misael Tovar, con respecto a lo que el Lcdo.
Jonhy Mendoza menciond, ver el alcance del proyecto y acercarnos al
Departamento del Archivo Clinico en particular, formular] el costo-
beneficio de las dos alternativas y ver cual es la mas viable y/acéésible para
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el Instituto, estas dos alternativas deben quedar como un acuerdo,
enfocado a la Subdireccion de Servicios Generales y a la Subdireccion de
Tecnologias de la Informacion, que en la préxima sesion ordinaria de este
Grupo se presente un analisis del costo de esas alternativas. Ing. Misael
Tovar ;esta usted de aCuerdo?. - mmm e e e e e e
El Ing. Misael Tovar comenta: Si, estoy de acuerdo. No sé si se toca el tema
de la digitalizacidon o es mas adelante?. cabe destacar que necesitamos
establecer los criterios, este tema no es nuevo, ya tiene muchisimo tiempo,
primero tenemos que definir los criterios a nivel normativo y, como bien
comentaron, tiene que ser una digitalizaciéon con nivel de consulta, esta
digitalizacion debe traer metadatos porque esto nos va a permitir
identificar, a lo mejor, un padecimiento por nombre y demads, estos
expedientes que se van a digitalizar, si necesitamos establecer los criterios Q
para poder nosotros integrar una invitaciéon y poder identificar si alguien |2
mas, una empresa, nos puede digitalizar los expedientes y, sobre todo, en /
un formato que pueda preservar en el tiempo, porgue necesitamos |
garantizar que esto prevalezca en el tiempo, independientemente de que C
\—

ahorita cambia, a lo mejor, la tecnologia, si es necesario que estos
expedientes estén disponibles para su consulta.----==========memmmmmmemmmmeeeo
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta y pregunta: Entiendo que esos criterios
los tendria que establecer la unidad responsable que es este caso es la

Direccion Médica, Ing. Misael Tovar, ¢ ES correcto?. . .-------=mmmmmmmmmcaanaaanans ?
El Ing. Misael Tovar responde: Si, es correcto. De hecho he tenido reuniones

con la licenciada Maria Magdalena Lopez Simental, en las cuales se ha e
tratado este tema, sobre todo para establecer esos criterios a nivel :E
normativo y yo le agrego también la parte técnica porque si es necesario

identificar muy bien ese formato y los criterios para la digitalizacion: sen (
qué nuimero de pixeles? ¢cual es lo mejor ideal para el formato?. .. La ’
identificacion de ;qué campos son los que nos van a ayudar para integrar
los metadatos?. .. Y después ubicar esas imagenes que nos permitan a
NOSOtros consultarlas.—------=----== e mm e e

El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Entonces, es necesario trabajar con la
Direccién Médica, Dra. Maria de la Luz Iracheta, ¢ esta usted de acuerdo?..

V
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La Dra. Maria de la Luz Iracheta responde y menciona: Si, y seguir la
normatividad que hay sobre el expediente clinico también, o sea, con
algunas caracteristicas especiales por ser un instituto nacional de salud

que tiene investigacion, pero, muchos de los expedientes que tienen
cincuenta afios, por ejemplo, pues tendran un valor histérico, per
dificilmente pueden tener un valor de investigacion histérica, asi como no
aportar datos que sean de interés de la ciencia en estos momentos, ;No~?.

Es mas bien una cosa historica, pero, si estoy de acuerdo que habria que
decidir ¢ cudles de esos expedientes clinicos se preservan y cuales otros se /

pueden destruir o cuales se tienen que digitalizar?. -----=--======smmommommeem-
El Lcdo. Agustin Arvizu responde y comenta: son los criterios Dra. Iracheta,
que reqguerimos de ustedes, técnicamente el Ing. Misael Tovar estoy N
seguro que Nnos apoya, pero en esos criterios si requerimos del area /
médica, si le parece Dra. Iracheta, este acuerdo gue es relevante lo
podemos trabajar con usted y con el Ing. Misael Tovar.----=--=-=sememmmmmmmamm
La Dra. Maria de la Luz Iracheta responde y comenta: Si. Por mi no hay
ningudn problema, habrd que comunicarselo a la Dra. Mercedes Macia
Parra, y ella podréa decir también quién mas participara---------========cocnu-n

La C.P. Fanny Mancera Jiménez manifiesta: Quisiera comentar que es
importante lo que estdn mencionando respecto de la digitalizacién y, en
su caso, contratar a un tercero para el resguardo de la documentacion,
pero, creo que esto va mas de fondo, en donde habria que definir, ;qué es
lo que se quiere digitalizar? si queremos digitalizar expedientes que ya
fenecid su tiempo de guarda y custodia, a lo mejor seria un gasto adicional,
esto requiere de un analisis profundo y lo que se pretende digitalizar es,
todos los expedientes de aqui en adelante que se vayan generando, ¢cual
es el criterio para llevar a digitalizar la documentacion?. no tiene caso
digitalizar y resguardar documentacién que ya fenecid y que, de alguna
manera, no se ocupa, No es de consulta, y también esto creo que viene de
la mano con el espacio que se pudiera rentar hacia un tercero, porque nos
reduce entonces el volumen que se necesita para el almacenamiento. Es
cierto que las bajas documentales tardan un ano, por lo menos, para que
se pueda ir la documentacion, pero, si partimos que hay mucho trabajo de
expurgo en donde mucha documentacién se pudiera rjé‘andar a la
y
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reduciendo los espacios o la necesidad que se tiene para almacenar. Creo
que primero habria que analizar especificamente ;qué queremos
digitalizar?. Porque, si vamos a digitalizar documentacioén que ya no se usa
0 que ya fenecid, creo que seria un gasto que no tiene caso hacer. ----------

CONALITEG (Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos), eso nos va &

El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Si, concuerdo con usted, contadora
Fanny Mancera, de alli la solicitud de hacer un analisis profundo y que \
muestre datos, costos y las alternativas que tenemos. Si, la idea es (\
presentar algo sélido para toma de decisidon, analizado y que permita la
AISCUSION === m e e e

El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: No se trata de digitalizar por digitalizar, ;
no es la idea. Y asi tampoco lo de un tercero, estamos buscando Yo
alternativas que se ponen sobre la mesa para de alguna manera buscar
soluciones, la primera es trabajar, hacer el expurgo y mandar “n" cantidad
de documentos a la CONALITEG, esa es la primera que debemos de
PR Za === e e e
La C.P. Raguel Ortiz comenta: Es correcto, contadora Fanny Mancera, el
punto que estamos mencionando, ya seria como un resultado de la
organizacion de nuestros archivos, la digitalizacion, tendria que ser eso: ya
un resultado de que nosotros organizamos y vimos qué documentacion
vamos a mandar para la CONALITEG, cuales son los documentos que ya
fenecid su tiempo y que vamos a dar de baja, después de eso creo que
seria importante también considerar ;cuales son los que verdaderamente
necesitamos digitalizar?.. Entonces, estamos totalmente de acuerdo.
Agradezco su participacion, contadora Fanny Mancera.----=---===========-----
La Lcda. Maria Magdalena Lépez Simental menciona: Efectivamente, me
uno al comentario de la contadora Fanny Mancera, en relacion al valor
documental de estos expedientes clinicos, pero, ahi se necesita un Grupo
Multidisciplinario especificamente médico que pueda dar este valor
documental, esa fue mi primera intervenciéon en relacion a que, aungue ya
tengamos expedientes clinicos expurgados y bajo las condlcmnes que nos
solicité el Archivo de Concentracién, y ya tienen mu/{nsnfmos afos, no sé g

i | = 15/31
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:si éstos realmente requieran el que tengan esta valoracion por parte del
drea médica para saber si es valioso o no, desde el punto de vista de
investigacién o de docencia, o ya es mas que conveniente el que se den

quiero compartirle que, para hacer el Catdlogo de Disposicion
Documental, hicieron reuniones con las areas, nosotros contamos con la
Ficha Técnica del Departamento de Archivo Clinico, en esa Ficha Técnica,
licenciada Lépez, estd toda la normativa que aplica al expediente clinicoy,
de acuerdo a esa normativa, tengo entendido que se elabord esa Ficha
Técnica, en esa Ficha se determinan los valores: en qué tiempo fenecen los \
valores de ese documento, finalmente es un andlisis que se hizo, la ™S
podemos retomar la Ficha Técnica, en relaciéon a la documental que
tenemos en el Archivo de Concentracion, la mayoria data desde 1960,
practicamente ahorita ya fenecio su tiempo.----------======cmmmmmmmomooo oo

de Daja7..-mmmm e oo &
La C.P. Raquel Ortiz comenta: Si, licenciada Maria Magdalena Lépez. Si

________________________________________________________________________________________________ N

La Lcda. Maria Magdalena Lépez responde y menciona: Correcto. Perdon é\
que haya insistido sobre esto, a mi me queda clarisimo y tenemos G

conocimiento de esas Fichas Técnicas puesto que nosotros participamos
en ella, y solamente lo traigo a cuenta para que quede perfectamente
claro que también la Direccién Médica avald estas Fichas Técnicas y que,
por lo tanto, ya no sera necesario el que haya personas que tengan que
valorar esos expedientes clinicos, y que se pueden en este momento
mandar al Archivo de Concentracion, digo, a la baja documental, a su
destino final. Estamos en la misma frecuencia. Solamente por eso lo
comenté, para hacer énfasis, en que, en efecto, ya no es necesario que se
someta a ningUn otro Comite, (NO7. . s=s=mmemmmmmm e ccsesme e n et a i an
La C.P. Raguel Ortiz responde y comenta: Si. De hecho la Ficha Técnica esta
firmada por la Dra. Mercedes Macias, me supongo que, se hizo un analisis
en su momento de toda la normativa, licenciada Lopez.--------------====cmuuun
La Lcda. Maria Magdalena Lépez responde y menciona: Asi es. Solamente
le queria decir, que quedara claro. Gracias.---====----=-====-=---mmmmmommeemeee

________________________________________________________________________________________________ V.
La C.P. Raquel Ortiz comenta: Como siguiente punto estamos }
considerando lo que se habia solicitado a la Subdireccion de Consulta v
Externa, a la Dra. Maria de la Luz Iracheta y a la Lcda. Marl')a lagdalena
"'.
2
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Lépez, sobre documentar la solicitud de peticion del espacio para
resguardar las cajas con expedientes del Departamento de Archivo Clinico
en el Archivo de Concentracién, esto a raiz de lo que nos habian
comentado las veces que nos han hecho la peticion mediante oficio para
un resguardo en el Archivo de Concentraciéon de sus cajas, los oficios que
han enviado al Area Coordinadora de Archivos: uno es del 2018 dirigido a
la licenciada Adelaida Solis Angli, Jefa del Departamento de Gestion de la
Informacion en ese momento, el otro oficio fue en 2019 dirigido al Ing.
Misael Tovar Cruz Jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacion
y el reciente que me fue dirigido en enero del afio en curso y por el cual
estamos dando atencidn a este punto. Adicionalmente, quiero
compartirles que, con respecto a la baja documental que menciona la
licenciada Lopez Simental, tuvimos una reunidn con la licenciada Erika del
Archivo General de la Nacion (AGN), teniamos algunas dudas sobre los
Lineamientos para la baja documental, al revisar los Lineamientos vemos
que tenemos una oportunidad ahi sobre la documentacién que es
anterior a 2005, y estamos tomando esta oportunidad, ¢por qué? para que
nosotros podamos hacer una baja documentada y que el Archivo General
de la Nacion la autorice, emita el dictamen de baja y el acta de baja, nos
piden el inventario expediente por expediente, para el caso de la
documentacion anterior a 2005, los Lineamientos establecen un
inventario genérico por caja es por eso que nos acercamos a la licenciada
Erika y preguntamos sobre esto, y si, nos corroboré que lo podemos hacer
asi; adicionalmente, preguntamos sobe, un tema que siempre tuve la
duda desde que tomé el cargo en el Area Coordinadora de Archivos, el
personal a cargo mencionaba que: “Primero se tenia que dar de ‘alta’ en el
Archivo de Concentracién, para después poderlo dar de ‘baja’, no
importando si ya fenecio su tiempo de vigencia en el Archivo de Tramite,
esto fue una de las preguntas que realizamos al AGN y, efectivamente, la
licenciada Erika nos menciond: "“Que no es necesario que tenga que pasar
al Archivo de Concentraciéon para que se pueda dar de baja, la baja se
puede dar desde el Archivo de Tramite en el momento del vencimiento de
la vigencia documental de acuerdo al catalogo de disposicion
documental”, en esa reunioén estuvo la licenciada Lopez Simental, esto nos
va a ayudar a desahogar espacios en SUS areas.---===-=========c==mmmmcmmammee--
Estamos tomando esta oportunidad para las areas que, de alguna manera,
generan mayor documentacion, como ya lo mencionamos: el
Departamento de Archivo Clinico, el Almacén de Viveres, la Subdireccion
de Finanzasy el area de Némina, es importante aclarar L}F, el formato que i/j
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se tiene que llenar y enviar al AGN, de acuerdo a lo comentado por la
licenciada Erika esta todavia en revisién en su area juridica, no tienen una
fecha especifica, preguntamos mas 0 menos para cuando consideraban
que lo enviaran a las Instituciones, no nos dieron una fecha, finalmente es
formato es el que nosotros tenemos que llenar para realizar la baja
documental. Sin embargo, si pongo sobre la mesa que nuestra intencién,
junto con la licenciada Lépez Simental y su drea de Archivo Clinicoy la Dra.
Iracheta, es trabajar nuestros archivos y en la base de datos electrénica
para gue en el momento que tengamos el formato ya autorizado por el
Archivo General de la Nacién, sea mucho mas facil llenar dicho formato.
De hecho, compartimos con el Departamento de Archivo Clinico la base
de datos electréonica que aqui, en el Archivo de Concentracion,
especificamente la C. Jeny Garnica Dorantes, Responsable del Archivo de
Concentracion y la Profesional Técnico Contable Administrativo Hortencia
Trejo Galdn, también secretaria de este Grupo Interdisciplinario, han
estado trabajando en la captura detallada de expediente por expediente
de cada una de las cajas que se encuentran en resguardo en el Archivo de
Concentracidn, pertenecientes al Departamento de Archivo Clinico, les
compartimos esa base de datos electronica al Departamento de Archivo %\
Clinico para que, de alguna manera, nos apoyen, lo cual quedd como u

Acuerdo. ;tienen alguna pregunta, licenciada Lépez Simental, sobre lo
que estaba mencionando?,..-=-----mem=smsmmmemcoee oo
La Lcda. Maria Magdalena Lépez responde y comenta: No, contadora
Raquel Ortiz, en efecto, estamos trabajando en estrecha coordinacion.
Recibimos la base de datos electréonica gque amablemente nos enviarony,
estamos trabajando sobre estas ‘fechas extremas' para poder
complementar el documento que estd pendiente de envio del Archivo
General de la Nacién, pero estamos trabajando sobre ello. Y no tengo
NINQUNA PreguUNTa.--—---= s e mm s s o oo o e e e
La C.P. Raquel Ortiz responde y comenta: Entonces, ese es el Acuerdo que
estamos generando: Trabajar con estas areas, para eso también se solicito
al inicio de la reunién los Grupos de Trabajo que son con los gue vamos a
estar reuniéndonos y trabajando para esta baja documental.
Adicionalmente, en la sesion ordinaria pasada del 3 de diciembre del 2020,
el Ledo. Agustin Arvizu solicité realizar un diagnéstico y levantar un acta
de probables riesgos por la acumulacién de cajas con expedientes, en el
Departamento de Archivo Clinico, Acuerdo O9.SO-123-2020-qf’l. Si me

LN
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gustaria que se mencionara, sobre las tres dreas a cargo del Departamento
de Archivo Clinico, y sobre todo en la parte que le llaman ‘La Trinchera’, si
vemos un gran riesgo en las condiciones con las que estan trabajando, se
les comparte el diagndostico que se hizo.-========m e e m e e
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: El personal a cargo de la Dra. Angélica
Maria Hernandez Hernandez, Jefa del Departamento de Disefio y Calidad
realizé dicho diagnéstico, por lo que solicito que ella de manera general
informe el resultado del diagnostiCO. === mmmmmmm e
La C.P. Raquel Ortiz responde y menciona: Si. Nosotros lo presentamos y
la Dra. Angélica Hernandez puede mencionar sobre el diagndstico que se
A ZO. - m e e

s

................................................................................................ \
La Lcda. Maria Magdalena Lépez menciona: Contadora Raquel Ortiz, una (L 2
pregunta, les hice llegar a usted y al licenciado Agustin Arvizu y también a \
la Dra. Iracheta, las mejoras que se han hecho desde el ano 2016 a la fecha. Q
Incluso se mandan fotografias en las que se presenta como estaba el o,
Archivo Clinico y cédmo estaba La Trinchera, y como estaba el sétano del

Archivo Clinico, espero le hayan sido de utilidad.----===-==========csemcmeecaee-

La C.P. Raquel Ortiz responde y comenta: Si, muchas gracias licenciada

Lopez Simental, Si lo recibimos y justamente se ve el trabajo que usted ha

venido realizando durante estOS aN0S,-==========m=m == m s e e

La Dra. Angélica Maria Hernandez comenta: Hicimos un recorrido por el

Departamento de Archivo Clinico, en presencia de una guia que tuvimos

del mismo Departamento, estuvieron con nosotros las licenciadas, Maria '?"—
Auxilio Montiel Salinas y Maira Fernanda Gonzalez Aguilar, esta visita de
verificacion enfocada a identificar riesgos, tanto para los expedientes
clinicos como para el personal que labora en esa area, al respecto, lo
primero que quiero mencionar es que, derivado del poco espacio fisico con
el que cuenta el citado Departamento, pues son situaciones por las cuales
nosotros encontramos un exceso de paquetes de expedientes clinicos,
sobre todo en el area de microfilmacion, en donde son paquetes que estan
por digitalizarse y los cuales se encuentran, desafortunadamente, en
anagueles que, entiendo que por mucho que quieran tener una buena
organizacion, la calidad de los archiveros, de los muebles estan en muy
mal estado, sé que esto no depende de una buerZ f’irganizacién o de
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gestién, sino de recurso econémico para que éstos puedan ser
almacenados de manera correcta. Son multiples paquetes de expedientes
clinicos que se encuentran en los archiveros, inclusive, topan el techo y
esto estd en contra de nuestros reglamentos porque pone en peligro,
tanto al propio expediente clinico como el personal que se encuentra
dentro del Departamento de Archivo Clinico. Estos archiveros se
encuentran, inclusive, fijados de manera improvisada por el mismo
personal, porque pues ellos estdn haciendo su mejor esfuerzo para
contener estos problemas, no existen plafonesy algunos estan fuera de su
lugar, lo cual significa que requiere un buen mantenimiento esa area. De 7’ Y

manera general, también un problema que encontramos es, lo que le
llaman “la trinchera”, creo que no es un lugar destinado para almacenar
expedientes clinicos puesto que es un area en donde se encuentra una AR
tuberia por donde pasa agua y electricidad esto desafortunadamente [ \\
aumenta el dafio que puede tener esta tuberia, dafandose los kU
expedientes clinicos que estdn almacenados, principalmente, seria un '
riesgo también para el personal que, aunque no de manera constante se
encuentra en esa area, pero si llegaria a poner en riesgo su salud. Otro
punto que encontramos importante es el drea en donde esta la bodeg
en donde tienen papeleria, material de papeleria, y luego hay una puerta
en donde, finalmente, es un vacio, en donde hay también tuberia y todo
esto, en donde también pone en riesgo a los trabajadores. Nosotros lo que
finalmente encontramos es que, son espacios muy reducidos, excedentes
de expedientes clinicos, malas condiciones de mobiliario que espero que
con esta evaluacién que se realizé se le asigne un buen apoyo al
Departamento de Archivo Clinico, para arreglar las condiciones de como $
se encuentra el Archivo Clinico. Y vuelvo a repetir: que a pesar de que se

lleve una adecuada gestidn y organizacién por la licenciada Maria |
Magdalena Lopez, seria imposible porgue ya no hay lugar donde entre un
expediente clinico mas. También aqui si queremos reforzar el que, el X
personal ante estas situaciones, si fortalecer el que utilicen su equipo de
proteccion personal. Finalmente, se hard entrega del informe por escrito
con mas especificaciones, creo que es lo mas importante. A mi me tocd
visitar el Archivo Clinico ya hace unos afios y comparativamente creo que
estd mejor sin embargo requiere de mucha infraestructura, mobiliario y
presupuesto y, sobre todo, un proyecto de digitalizacion de expedientes
clinicos acorde a la normatividad. No sé si ;quieran comentar algo mas?.-
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La Lcda. Maria Magdalena Lopez manifiesta: Dra. Angélica Hernandez,
muchisimas gracias por sus comentarios que tomaremos muy en cuenta,
efectivamente, es estructural y es financiero nuestro grave problema,
también quiero resaltar que se han hecho, a pesar de estas malas
condiciones, esfuerzos importantisimos por tratar de adaptar espacios y
ganar sitios como este, digo, el sétano en el que nos dieron, y el licenciado
Arvizu sabe perfectamente que se hizo este proyecto para poder habilitar 9
el sétano que estaba totalmente inhabitable y también la trinchera, que \
ya se impermeabilizé después de mucho tiempo de pedir esta situacion,

esto me parece que va a dar un vuelco para mejorar el Archivo Clinico.

Muchas gracias doctora Angélica Hernandez.--------==-===mccmmmmmmamcaaa e

La C.P. Ragquel Ortiz comenta: Si, gracias doctora Angélica Hernandez.
Finalmente, el propdsito de mostrar esto llevarlo ya a nivel directivo. El
licenciado Arvizu planteaba en la pasada sesidon ordinaria de este Grupo
de llevarlo documentado todo esto que estamos viendo sobre el Archivo
Clinico, la necesidad de mantenimiento y de todo lo que se requiere hacer
en el Archivo Clinico y llevarlo, ahora si, a nuestro director general y que,
de alguna manera, podamos atenderlo de manera expedita, lo mas pronto
posible. Adelante doctora Iracheta.--------==-=mmm o mm oo

(A

La Dra. Maria de la Luz Iracheta comenta: Si. Pues muchisimas gracias por

la ayuda de hacer practicamente, una auditoria respecto a las condiciones

en que se encuentra el Archivo Clinico. Yo si quiero decirles que el esfuerzo

de la licenciada Maria Magdalena Lopez ha sido patente y que, incluso, ella q&f
y yo hemos financiado parte de algunas compras que han sido necesarias,

porque pues, finalmente, no se tienen los recursos. Y a mi ya nho me f
preocupan tanto los expedientes clinicos que estan desde que se inicio el
expediente clinico electrénico, porque de alguna manera, el resguardo de |
esos expedientes ya se tiene, desde el punto de vista electrénico. Lo que §
me preocupa son los que estdn antes de ese tiempo, que son los que \
realmente habia que tomar una decision, ;cuales se digitalizan y cuales (",:
no? ¢Cuales ya se desechan porque no contienen ninguna informacion )%\f
que fuese de utilidad institucional?. Pero, si se diera y"a la autorizaciéon a

utilizar el expediente clinico electronico, sin la nec7sid'c3d del resguardo en

/
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papel, pues nosotros ya tendriamos avanzado un gran camino, llevamos
ya, no sé cuantos afos, quince, creo, ¢no?, con el expediente electronicoy
eso nos va a facilitar en un futuro el gque no haya tanto papel ya par

resguardo en ninguna area del hospital. Gracias.------=-=============-c-=-o--mo-

La C.P. Raquel Ortiz responde y comenta: Si. Finalmente, el propésito del
diagndstico, doctora Iracheta, viene a reforzar lo que usted comentaba en
la sesidon pasada: que usted veia riesgos dentro del area. Entonces, eso es,
practicamente, el propdsito. De alguna manera esto nos ayuda a que se
LOMEN ACCIONES. === = === o o oo e e e e
El Lcdo. Agustin Arvizu responde y comenta: Si. Efectivamente, el
compromiso es hacerle llegar esto a la Direccion General y l6gicamente, a
la Direccidon Médica, doctora Iracheta y, antes de llevarle el problema al
director, quisiera llevarle las posibles soluciones, de alli que es importante
el trabajo que va a realizar el ingeniero Misael Tovar con usted, doctora
Iracheta, y el trabajo que vamos a hacer con el ingeniero Angel Antonio
Hernandez, yo quisiera llevarle las alternativas al doctor Alejandro Serrano,
incluso, lo que estdan comentando en este momento: una de las
alternativas puede ser que hagamos baja o donacion a la CONALITEG,
tendria que ser baja, de alguno de esos expedientes que ya fenecieron,
doctora Iracheta. Gracias.-=-=-==========mmmm oo e e
La C.P. Raquel Ortiz pregunta: {Si alguien mas tiene algun comentario?...
Sino pasamos al siguiente punto, adicionalmente a esto de las bajas, en
relacion a lo que nos comentaba la contadora Fanny Mancera, sobre
nuestra Guia Documental de Archivos, si ¢ el Instituto estaba cumpliendo
con ella?.. En esa ocasidon mencioné: que, si bien es cierto si teniamos una
Guia que, practicamente, se hizo de la Direccion de Planeacion, sin
embargo, ya revisando con el personal que de alguna manera ha estado o
tenia la informacién, si encontramos contadora Fanny Mancera, que
nunca se elaboraron, necesitamos trabajar nuestras Guias de Archivo, para
lo cual presentamos la Guia Documental gque encontramos de la
Secretaria de la Funcién Publica, tienen todas las Guias afio con afo, y
bueno el Instituto Nacional de Pediatria requiere trabajar con cada una de
las areas; por lo que vuelvo a reiterar la importancia de los Grupos de
Trabajo, para trabajar dicha guia de cada una de sus areas, es correcta la
observacién que realizé el Organo Interno de Control. De a uerdo a la Ley
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General de Archivos, Articulo 14, nosotros debemos tener nuestras Guias,
cada area debe tener su Guia Documental de Archivos, en relacion a esta
Guia estamos haciendo una propuesta para trabajar con los RAT's
(Responsables del Archivo de Tramite) este documento, contadora Fanny
MaAN CEr A~ m e oo e e e e e e e
La C.P. Fanny Mancera responde y comenta: Si. Es importante que se vaya
avanzando en esta tarea ya que, en algdn momento, las autoridades la
pueden SoliCitar.-~=-====mmmm e e e
La C.P. Raquel Ortiz comenta: Es correcto, y adicionalmente a lo que
comenta contadora Fanny Mancera, revisando los Lineamientos la
solicitud que tenemos que hacer al AGN para la baja documental nos pide
ciertos datos de esta Guia, como son los metros lineales, la ubicacion... Si
son algunos puntos que Nosotros requerimos que cada area debe tener
para cuando se realice esta baja documental, teniendo estos documentos
va a ser mucho mas facil el llenado del formato y lo que nos pida el AGN
para dar de baja, estamos trabajando en esto, queriamos compartirle,
contadora Fanny Mancera.------=----==----eacmmmeemcmmeemrmme oo o oo oo
La C.P. Fanny Mancera responde y comenta: Qué bueno que se retoman
los trabajos, digo, no es sencillo, pero, creo que lo mas importante es iniciar
CoN Ell0S, ¢ N0 7. mm e
La C.P. Ragquel Ortiz responde y menciona: Es correcto, contadora Fanny
Mancera, creo que es importante que vayamos avanzando, si bien es
cierto, como menciona es bastante trabajo, sélo cuento con tres personas
en el Archivo para la atencion a todo la Institucion, pero, yo si creo que se
puede llevar a cabo con la ayuda de nuestros RAT's, y nuestros Grupos de
Trabajo que se formen, podemos ir avanzando mucho mas pronto.---------
El Lcdo. Agustin Arvizu comenta: Aprovechar para agradecerle a la
contadora Fanny Mancera, tuvimos una reunion hace un par de diasy nos
va a compartir una informacion que nos va a permitir a nosotros, de alguna
manera, revisar este proceso de baja documental que el Organo Interno
de Control llevo ante el AGN, y seguramente, el documento que nos va a
arrojar algunos puntos que tengamos que considerar para facilitar este
trabajo. Gracias contadora Fanny.------------=-=----mz---- ,j -----------------------
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La C.P. Raguel Ortiz comenta: Por Ultimo, se tuvo la reunién con el Dr. Jesus
Antonio Oria Herndndez, Encargado de los Asuntos de la Direccion de
Investigacion, sobre las dudas especificas en materia de archivos de su
area, y afortunadamente estas dudas se disiparon.-----===========--meecoccooon

del 2021, celebrada el dia jueves 26 de febrero de 2021; y los mismos se
cletallan 8 CONLIMUBICTON ==wexmessmnmumvsnmsm e i s e o o i

La secretaria técnica de este Grupo Interdisciplinario, Profesional Técnico
Contable Administrativo, Hortencia Trejo Galan, lee los Acuerdos
generados en la presente reunion virtual de la Primera Sesion Ordinaria %\
(B
k)

No. Acuerdos consensuados por la Area(s) Responsable(s)
C.P. Raquel Ortiz Hernandez
con los Integrantes Titulares y
Suplentes Permanentes
del Grupo Interdisciplinario:

1. Acuerdo 01.50-17-2021.GlI -Area Coordinadora de Archivos
y la secretaria técnica del Grupo
El Area Coordinadora de Archivos Interdisciplinario; y
compartira y enviara a través de -Todas las Direcciones de Area -
correo electronico a cada Direccion del INP, asicomo la -
de Area, a la Subdireccion de Subdireccign de Asuntos
Asuntos Juridicos y al Organo Juridicos; Cj
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Interno de Control, la presentacion yel
en Power Point titulada “Politica de | -Organo Interno de Control en el
Cestion y Documentos”; con la INP.
finalidad de ser revisada y realizar
por escrito su pronunciamiento; y
ésta debera ser enviada por correo a
la secretaria del Grupo
Interdisciplinario, Profesional
Técnico Contable Administrativo
Hortencia Trejo Galan.
2 Acuerdo 02.50-17-2021.Gl
a)Las Direcciones de Area del
INP:
1.Direccion Médica: \
Conformacion de su Grupo de Trabajo para | 1.1 Subdireccién de Consulta N
dar atencién especifica en materia Externa;
archivistica; con el objeto de llevar a cabo 1.1.1 Departamento de Archivo
reuniones con €sos grupos de trabajo. Clinico.
2.Direccién de Administracion:
2.1 Subdireccion de N
Administracion y Desarrollo de s |
Personal,
2.11 Departamento de Empleoy
Remuneraciones, [
2111 Area de Némina
2.2 Subdireccion de Recursos
Materiales,
2.2.1 Departamento de Control (
de Bienes, i
2211 Almacén de Viveres; y g
2.3 Subdiréccion de Finanzas
/] )
y )
‘){/ =~ 253 /
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|
2.3.1 Departamento de Tesoreria, t
2.3.1.1 Caja General
2.3.2.2 Control del Presupuesto.

Acuerdo 03.50-12-2021.GI

El Ing. Angel Antonio Hernandez Martinez,

Titular de la Subdireccion de Servicios -Subdireccion de Servicios /
Cenerales, tiene establecido el Generales,
compromiso de buscar las alternativas y la Coordinacion de Obras.

presupuestales para la ejecucion de la
propuesta num. 1 relativa a la liberacion,
distribucion y organizaciéon del primer piso
del edificio del Archivo General de
Concentracion del INP.

El compromiso queda estipulado para la
fecha 05-marzo-2021, en la cual el Ing.
Angel Antonio Hernandez, realizara la
presentacion.

Acuerdo 04.50-17-2021.Gl Direccidbn de Planeaciéon vy
Coordinacioéon de Archivo

Cotizar la alternativa de contratar a un
tercero ([empresa externa) cuya finalidad es | -Subdireccién de Servicios
resguardar las cajas con expedientes de Cenerales;y

archivos; asi como la digitalizacién de los _
archivos y expedientes generados en el -Subdireccién de Tecnologias de
Departamento de Archivo Clinico. la Informacion.

Este Acuerdo debera ser presentado en la (_A
Segunda Sesion Crdinaria del Grupo e
Interdisciplinario en materia Archivistica,
establecida para el /
27-mayo-2021, a las 11:00 horas. /!

&2
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En la presente sesion ordinaria, 1°-2021, celebrada a través de

videoconferencia, no hubo asuntos generales que tratar.---------====------
Cierre de la Primera Sesion Ordinaria 2021------==-======enuuv

Siendo las doce horas con veintitrés minutos del dia viernes 26 de
febrero del afno 2021, la C.P. Raquel Ortiz en su caracter de Responsable
del Area Coordinadora de Archivos de este Instituto da por concluida la
Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia
Archivistica del INP, celebrada en la Ciudad de México, en la Alcaldia de
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Firma de los Participantes
a la Primera Sesion Ordinaria 2021
del Grupo Interdisciplinario
en Materia de Archivos
Febrero 26, 2021

% Lcdo. en Economia Agustin Arvizu Alvarez
Titular del Organo Interno Titular de la Direccidon

de Control en el Instituto de Planeacion

Nacional de Pediatria

Dr. Carlos Lépez Candiani Ing. Misael Tedfilo Tovar Cruz

Titular de la Subdireccion Titular de la Subdirecciéon de

de Medicina Critica; Tecnologias de la Informacion,

Suplente Permanente, dependiente de la Direccidn

en representacion de la de Planeacion.

Dra. Mercedes Macias Parra,

Titular de la Direccion Médica. 4
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Dra. Angélica Hernandez Hernandez
Jefa del Departamento de Disefo

y Calidad;

dependiente de la Direccién de
Planeacion.

C.P. Raquel Ortiz Hernandez
Jefa del Departamento de
Gestién de la Informacion;
dependiente de la Direccion
de Planeacion;

y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos.

13-50-2021

no de B Indepaendencia

FEBRERO 26, 2021

Dra. Maria de la LUz Iracheta Cerez
Titular de la Subdireccion de Consulta
Externa;

dependiente de la Direccion Médica.
Invitada.

Lcdo” José Luis Galindo Ortega :&
efe’del Departamento de Informacién

y Documentacion Cientifica;

Suplente Permanente; };

adscrito a la Direccion de Ens/eﬁanza.
|
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Lcda. Maria Magdalena Lépez Ing. Angel Antonio Hernandez Martinez
mental Titular de la Subdireccién de Servicios

Jefa del Departamento de Generales;

Archivo Clinico; dependiente de la Direccion de

adscrita a la Subdireccion Administracion; -

de Consulta Externa; Invitado. \

dependiente de la l

Direccion Médica; \\

Invitada. {
4
~—

:7"'-%_——_-._:—-___-’-.

Mtro. en Administracion de Sistemas Lcdo. Enrigue Sanchez Cuevas

de Salud ‘ Jefe del Departamento de Control ¥

Mario Victorio Salazgr de Bienes;

Responsable del Ar¢hivo de Tramite, dependiente de la Subdireccion

Encargado de Caja General del INP, de Recursos Materiales;

Adscrito al Departamento de Invitado. \

Tesoreria, (\.\

dependiente de la Subdireccidn
de Finanzas;
Invitado.

17-50-2021
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Arquitecta Sarai Galicia Lopez
Encargada de la Coordinacion de Obras;
adscrita al Departamento de
Conservacion y Mantenimiento,
dependiente de la Subdireccion

de Servicios Generales;

Invitada.

Lcdo. en Archivonomia

Colaborador Metodolégico de Archivos;
adscrito al Departamento de Gestion
de la Informacion,

dependiente de la Direccion de
Planeacion;

Invitado.
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Profesional Técnico Contable Administrativo
Hortencia Trejo Galan
Secretaria Técnica del Grupo

Interdisciplinario en Materia
de Archivos del Instituto
Nacional de Pediatria.

i/

/

C.Jeny Garnica Dorantes
Responsable del Archivo de Concentracién;
Adscrita al Departamento de Gestion

de la Informacion,

dependiente de la Direccion de Planeacion;
Invitada.
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