GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA 2023
ACA/Gl1/32-S0-2023
NOVIEMBRE 30, 2023

Lcda. Silvia Esther Flores Melo;

Titular del Organo Interno de Control Especifico

en el INP.

Lcdo. Gregorio Castafieda Hernandez;
Titular de la Direccién de Administracion.

Ing. Misael Tedfilo Tovar Cruz;
Titular de la Subdireccién de Tecnologias
de la Informacion.

Lcdo. Roberto Ruiz Arciniega;

Titular de la Subdireccién de Asuntos Juridicos.

Dra. Angélica Maria Hernandez Hernandez;
Titular de la Jefatura del Departamento
de Calidad.

Lcda. Arminda Rueda Calva;
Suplente Permanente,

en representacion del Titular de la
Unidad de Transparencia.

C.P. Raquel Ortiz Hernadndez;

Titular de la Jefatura del Departamento
de Gestién de la Informacion;y
Responsable del Area Coordinadora

de Archivos.

Lcdo. Adrian Rodrigo Mares Contreras;
Adscrito al Departamento de Gestién
de la Informacién.

Invitado.

PARTICIPANTES

Lcdo. Agustin Arvizu Alvarez;
Titular de la Direccién de Planeacion.

Dra. Amalia Guadalupe Bravo Lindoro;
Titular de la Direccién Médica.

Lcdo. José Luis Galindo Ortega;
Suplente Permanente,

en representacién del Titular de la
Direccién de Ensefianza.

Lcdo. Juan Manuel Gallegos Motte;
Titular de la Subdireccién de Finanzas.

Mtro. Alberto Arturo Nava Herrera;
Suplente Permanente,

en representacion de la Titular de la
Direccién de Investigacion.

Lcda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat;
Suplente Permanente,

en representacion del Titular de la
Subdireccién de Administraciény
Desarrollo de Personal.

C. Jeny Garnica Dorantes;
Responsable del Archivo

de Concentracién;

Adscrita al Departamento de Gestién
de la Informacioén.

Invitada.
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de México, siendo las trece horas con once minutos, del dia jueves 30 de noviembre del
ravés de videoconferencia se llevé a cabo, la Tercera Sesiéon Ordinaria 2023 del Grupo \
ario en materia de Archivos de este Instituto, bajo el siguiente:

la CONALITEG (Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos) de los Documentos de
n Administrativa Inmediata (“DCAI"), y Documentos de Apoyo Informativo (“DAI"),
acopio por parte de 35 areas generadoras, durante el periodo de septiembre 2022 a
)23, con un total de 485 cajas.

a la CONALITEG, documentacién derivada del Dictamen de Baja Documental Ndmero
ta de Baja Documental), aprobado por el Archivo General de la Nacién (AGN);
6n que integra la Serie Documental 4S.5 Integracién del Expediente Clinico, con fechas
970 a 2004, correspondientes a 198 cajas.

a la CONALITEG, documentacién derivada del Dictamen de Baja Documental Numero
ta de Baja Documental), aprobado por el Archivo General de la Nacién (AGN);
6n que integra la Serie Documental 6C.21 Control de Calidad de Bienes e Insumos, con
a correspondiente al afio de 2015, con un total de 8 cajas.
a la CONALITEG, documentacién derivada del Dictamen de Baja Documental Numero
ta de Baja Documental), aprobado por el Archivo General de la Nacién (AGN); .
on que integra la Serie Documental 6C.19 Almacenamiento, Control y Distribucién de

es, con fechas extremas de 2008 a 2015, con un total de 53 cajas.

NS
S
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6n del Calendario Anual 2024 correspondiente a las Sesiones Ordinarias del Grupo
ario en materia de Archivos del INP.




Grupo Interdisciplinario en
Acta Tercera S¢

El Lcdo. Adrian Rodrigo Mares Contreras, adscrito al Departamento de Gestion de la Informacion de
este Instituto, realizé el pase de asistencia, y manifesto la existencia de quérum requerido para sesionar,
con la participacion y la presencia de: la Leda. Silvia Esther Flores Melo, Titular del Organo Interno de
Control Especifico en este Instituto; Lcdo. Agustin Arvizu Alvarez, Titular de la Direccién de Planeacion;
Lcdo. Gregorio Castafieda Hernandez, Titular de la Direccién de Administracion; Dra. Amalia Guadalupe
Bravo Lindoro, Titular de la Direccion Médica; Ing. Misael Tedfilo Tovar Cruz, Titular de la Subdireccion
de Tecnologias de la Informacion; Ledo. Juan Manuel Gallegos Motte, Titular de la Subdireccién de
Finanzas; Lcdo. Roberto Ruiz Arciniega, Titular de la Subdireccién de Asuntos Juridicos; Dra. Angélica
Marfa Hernandez Hernandez, Titular de la Jefatura del Departamento de Calidad; Mtro. Alberto Arturo
Nava Herrera, Suplente Permanente, en representacion de la Titular de la Direccién de Investigacion;
Lcdo. José Luis Galindo Ortega, Suplente Permanente, en representacion del Titular de la Direccién de
Ensenanza; Lcda. Arminda Rueda Calva, Suplente Permanente, en representacion del Responsable de
la Unidad de Transparencia; Lcda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat, Suplente Permanente, en
representacion del Titular de la Subdireccidon de Administracién y Desarrollo de Personal; C.P. Raquel
Ortiz Hernandez, Jefa del Departamento de Gestidon de la Informacion y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del INP; C. Jeny Garnica Dorantes, Responsable del Archivo de
Concentracion, Invitada; y el Lcdo. Adrian Rodrigo Mares Contreras, Adscrito al Departamento de
Gestion de la Informacion, INVItad0.—=-=---mm e oo oo

En uso de la voz la C.P. Raquel Ortiz Hernandez, como Responsable del Area Coordinadora de Archivos
del INP, dio inicio a la Tercera Sesion Ordinaria del 2023, comentando: Los puntos a debatirse en esta
Sesion Ordinaria que integran el Orden del Dia. —===mmmmm s oo

Continuando en uso de la voz la Contadora Ortiz manifestd respecto de los cuatro primeros puntos a
debatirse en la presente sesion: De las cuatro donaciones a la CONALITEG, tres de éstas corresponden
a Bajas Documentales aprobadas por el Archivo General de la Nacién (AGN), validadas mediante los
Dictdmenes de Baja Documental nimeros 0806/22, 0807/22 y 0808/22 por el AGN. Sefialando que dos

' 9 W\
de las citadas Bajas Documentales son de dreas pertenecientes a la Direccién de Administracion de ./ V |
este Instituto; y la tercera Baja Documental corresponde al Departamento de Archivo Clinico, que es
un area integrante de la Direccién Médica. e
La Contadora Ortiz comentd, hago énfasis en las disposiciones legales vigentes aplicables en la materia | -
de Archivos; las cuales atafien a las Bajas Documentales realizadas por el Area Coordinadora de /.
Archivos, el Archivo de Concentracion y las unidades administrativas de este Instituto generadoras de -

A srclinaria 2023 ' -,
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el Archivo General de la Nacion no emitira Dictamen de destino final ni Acta de baja documental, Las |

?
)

Dependencias y entidades podrén dar de baja la documentacion de comprobacion administrativa
lempre y cuando cuenten con el Catdlogo de disposicion documental validado por el

fnmediata, s

ente a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos. . .”;
onar Unicamente a la CONALITEG.
anera, en los LINEAMIENTOS para analizar, valorar y decidir el destino final de /a
ion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal en particular al
Vigésimo que a la letra sefiala: “Las Dependenciasy entidades deberdn sefialar en relacion

riodo de guarda no excederd de un ario, por lo que no deben ser transferidos al archivo de
ny su baja debe darse de manera inmedliata al término de su vigencia. En este supuesto, <

cumentales en términos de las disposiciones juridicas aplicables” Articulo reformado, \

el Diario Oficial de la Federacion el 19-01-2023.

r que anteriormente este mismo Articulo, establecia que,

deberdn donar
y en la actualidad es

el Catdlogo de disposicion documental, los tipos de documentos que sirven para la
n de actos administrativos inmediatos y que no forman parte de una serie documental,

/

Archivo General de la Nacion”. En este sentido, los Documentos de Comprobacién Administrativa

Inmediata (O
vigencia adn
término de s

U utilidad; no son transferidos al Archivo de Concentracion.

CAl), tienen estas caracteristicas, no forman parte de ninguna Serie Documental: su A
inistrativa es inmediata o no méas de un afnoy su baja debe darse de manera inmediata al %

Es sumamente importante identificar este tipo de documentos, debido a que, un area de este Instituto

tuvo una ing
Administrati
tramites adn
son compro
fotocopias, m
de correspon
un asunto. B

Dantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato, como lo son; vales de

s muy importante sefialar que, la vigencia administrativa de estos documentos es
inmediata o no mas de un ano, y su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad, y
no son transferidos al Archivo de Concentracion. ---

uietud respecto a los documentos que donaron. Los Documentos de Comprobacién -
a Inmediata, son documentos creados o recibidos por la institucién en el curso de FQ
inistrativos. Son producidos en forma natural en funcién de una actividad administrativa;

EN

inutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, tarjetas de asistencia, facturas
dencia de entrada y salida, entre otros; no son documentos estructurados con relacién a

Por lo anterig

de destino final, ni acta de baja documental. Sin embargo, en este Instituto y con la finalidad de tener
un soporte d
areas del Ins
de Donacién
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de origen y

>ntos de Apoyo Informativo (DAI); los cuales son, documentos constituidos por ejemplares

ry, en este supuesto, el Archivo General de la Nacion no emite ninguln tipo de dictamen

acumental respecto de la donacién de este tipo de documentos realizada por las diversas—
tituto, el Area Coordinadora de Archivos procederd a elaborar y expedir una “Constancna

relativa a los Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI), asi como
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informacion gque contiene para apoyo de las tareas asignadas; ejemplo de este tipo de documentos
generalmente son los ejemplares multiples que proporcionan informacién, no son originales, se trata
de ediciones, reprografias o acumulacién de copias y fotocopias que sirven de control; por lo general,
no se consideran patrimonio documental, se destruyen y sélo se conservan aquellos por su valor de
informacién, (no son documentos estructurados con relacién a un asunto); no se transfieren al Archivo
de Concentracion; y carecen de conceptos tales como vigencia o valores administrativos, lo descrito
anteriormente se fundamenta en las disposiciones legales vigentes en materia de Archivos. -------------

El Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) de este Instituto, actualizado recientemente,
contiene de manera especifica, el listado de los Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata y de los Documentos de Apoyo Informativo; para que, en el momento en que las areas del
Instituto quieran donar ese tipo de documentos, revisen en el listado mencionado y se cercioren y
verifiquen cudles son esos documentos para poder donarlos a la CONALITEG. ----=----====mmmmmmmmmacomama e
Siguiendo con los puntos del orden del dia, en especifico al punto nimero 1.- Donacién a la CONALITEG
(Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos) de los Documentos de Comprobacién Administrativa
Inmediata (“DCAI"), y Documentos de Apoyo Informativo (“DAI"), recibidos en acopio por parte de 35
areas generadoras, durante el periodo de septiembre 2022 a noviembre 2023, con un total de 485 cajas.
En este contexto, es sumamente importante que los directores de las dreas sepan qué es lo que estan
donando sus areas a la CONALITEG. Por citar a algunas de esas dreas que donaron, menciono las
siguientes: Unidad de Cuidados Intensivos Cardiovasculares; la Subdireccion de Enfermeria; Servicio de
Ortopedia, Cirugia General y Cardio Térax; Area de Urgencias Hospitalizacién y Urgencias
Prehospitalizacidn; Consulta Externa (Planta Principal); los Servicios de: Hematologia, Neonatologia y
de Infectologia IV; el Departamento de Gestidon de la Informacion; la Subdireccion de Asuntos Juridicos;
los Departamentos: de Servicios de Apoyo; Tesoreria; Control de Bienes; Departamento de Empleo y
Remuneraciones; Unidad de Gestion Médico Financiera; el Departamento de Gestion y Apoyo para la
Investigacion; Departamento de Pre y Posgrado; el Laboratorio de Parasitologia Experimental; la
Direccion de Ensefianza; y, por uUltimo, la Subdireccién de Administracién y Desarrollo de Personal. ----
Es muy importante agradecer a todas las dreas que realizaron la valoracion y expurgo de su
documentacion para poder donar a la CONALITEG, de manera conjunta con el Area Coordinadora de
Archivos y el Archivo de CoNCENTIraCiON. —====mmmmmmmmm oo
Para llevar a cabo la donacion a la CONALITEG vy, bajo el sustento normativo de los Lineamientos, se
procedera a requisitar la “Constancia de Donacion” adicionalmente a la firma del Acta de la Sesion
Ordinaria de este Grupo, se anexara la Constancia de Donacién para recabar las firmas respectivas de
los titulares de las dreas y de los suplentes Perman@ntes. —=------==mmmmm oo e
En lo que se refiere a los puntos ndmeros 2, 3 y 4: Donacién a la CONALITEG, documentacién derivada
del Dictamen de Baja Documental NUmero 0807/22, (Acta de Baja Documental), aprobado por el
Archivo General de la Nacién (AGN); documentacién que integra la Serie Documental 4S.5 Integracién
del Expediente Clinico, con fechas extremas de 1970 a 2004, correspondientes a 198 cajas; Donacién a
la CONALITEG, documentacién derivada del Dictamen de Baja Documental NGmero 0806/22, (Acta de
Baja Documental), aprobado por el Archivo General de la Nacién (AGN); documentacién que integra la
Serie Documental 6C.21 Control de Calidad de Bienes e Insumos, con fecha extrema correspondiente
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D15, con un total de 8 cajas; y Donacién a la CONALITEG, documentacién derivada del
> Baja Documental Numero 0808/22, (Acta de Baja Documental), aprobado por el Archivo
a Nacion (AGN); documentacién que integra la Serie Documental 6C.19 Almacenamiento
tribucion de Bienes Muebles, con fechas extremas de 2008 a 2015, con un total de 53 cajas,
ente; el Archivo General de la Nacion emite un Dictamen de Baja Documental. En este
n un total de 259 cajas, aproximadamente 5,180 kilogramos netos, que son equivalentes a
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La Contadora Ortiz respondié, no, Lcdo. Galindo, generalmente la Junta de Gobierno se lleva a cabo en
arzo; y, es complicado, toda vez que el calendario de las sesiones de la Junta de Gobierno

el mesdem

Se proceder
CONALITEG,
ordinarias de
Por lo antes
Lcda. Silvia E
Lcdo. Agustir
Mtro. Alberto
Lcdo. José Lu

Dra. Amalia Bravo: A Favor.

Lcdo. Gregor
Ing. Misael Tq
Lcda. Arming
Dra. Angélica

nhuidad a los puntos del orden del dia, se hace mencién al punto nimero 5. Presentacién

on el evento de Premios y Estimulos.

o Anual 2024 correspondiente a las Sesiones Ordinarias 2024 del Grupo Interdisciplinario
de Archivos del INP. EI Calendario 2024 de las Sesiones Ordinarias del Grupo
ario en Materia de Archivos del Instituto Nacional de Pediatria, consta de tres sesiones

ogramadas a llevarse a cabo los dias jueves y en las fechas mencionadas: la Primera, el 29
1 Segunda, el 27 de junio y, la tercera y Ultima del afio, el jueves 28 de noviembre, todas
0 2024. Este calendario les fue enviado via correo electrénico, ¢Tienen alguna duda o

obre este punto?

voz, el Ledo. Galindo comento, en el calendario 2024 de las fechas programadas para las
narias, se debe cuidar gue no se empalmen con alguin otro evento, como sucedié hoy. Por
los meses de febrero y noviembre 2024, cuidar que no se empalmen con la Junta de

4
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N
lo entregan ¢l préximo mes de enero 2024. En este sentido, cuando la Direccion de Planeacion tenga Q)
el calendario de las sesiones de las Juntas de Gobierno y se requiera algin cambio, se los haremos de
conocimientp. Y sobre la sesion del mes de noviembre 2024, este tema lo trataré con el Lcdo. Gregorio
Castaneda, con la finalidad de que no se empalme con el evento de la entrega de Premios; y, si fuera el
caso tambien se les hard de CoNOCIMIENTO. =-mmmmm o mm e .
o
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a a pasar lista para emitir su voto correspondiente respecto de las donaciones a la
de la Constancia de Donacidon y de la propuesta del calendario 2024 de las sesiones
| Grupo Interdisciplinario.

“itado se procedid a la votacion:
sther Flores Melo: A Favor. -
1 Arvizu Alvarez: A Favor.
Nava: A Favor.
is Galindo: A Favor. --

_________ e —— o o e e S S R S T b 3
0 Castafieda HEerNANAEZ: A FaVOF, =-nmnnmmmmmmmm oo I~
var Cruz: A Favor. ------ J /
a Rueda: A FaVvor, ~-mmmmm e e e /

Maria Hernandez Hernandez: A Favor. e
f‘
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La Contadora Raquel Ortiz refirio, como punto nimero 6 y Ultimo de la orden del dia de la presente
sesion, en asuntos generales se citan dos temas, los cuales son: S S SRS
6.1 Agradecimiento a los miembros del Grupo Interdisciplinario, quienes coadyuvaron en el andlisis del
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion )
documental, durante el proceso de elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental y >t
gue, en conjunto, conformaron el Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO). ---------===========-=--= \

________ Q0
En este punto la C. P. Ortiz agradecié el trabajo en conjunto realizado y llevado a cabo con las dreas de ‘
este Instituto; con lo cual se logré enviar al Archivo General de la Nacion, la actualizacion del CADIDO N
O IN P, e j\
_______________________________________________________________________________________________________________________ i"\g

6.2 Actualizacién de la designacion del Suplente Permanente de cada integrante titular del Grupo \\N§
Interdisciplinario, de conformidad con el Numeral 8 de las Reglas de Operacién para el *\)
Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica del Instituto Nacional de Pediatria. y
Cabe resaltar que se enviara, mediante oficio, la solicitud a las areas directivas para designar o ratificar J

a su Suplente Permanente, para participar y asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias de este -
Grupo.

Al no haber mas comentarios ni asuntos por desahogar por parte de los participantes a esta Tercera :lf";,l
Sesion Ordinaria de 2023 del Grupo Interdisciplinario, la C.P. Raquel Ortiz en su caracter de Responsable -
del Area Coordinadora de Archivos de este Instituto da por concluida la presente Sesién Ordinaria, ¢, /
siendo las trece horas con treinta y cinco minutos del dia de su cierre, firmando la presente al margen |
y al calce, quienes a ella asistieron y participaron a través de reunion virtual.

Firmas de los participantes en la TERCERA Sesién Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivos del Instituto Nacional de Pediatria.

A
Lcdo. Agustin Arvizu Alvarez; o\
Titular de la Direccién de Planeacion. W

€l Organo Interno de Control
Especifico en el INP.
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rmas de la TERCERA Sesién Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto Nacional de Pediatria.
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I ael T 2 “Flz;
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Lcdo. Juan\ManueI Gallegos Motte;
Titular de la Subdireccién de Finanzas.
de la Informacion.
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Mtro. Alberto Arturo Nava Herrera;
Titular de la Subdireccién de Asuntos

Dra. Angélica Maria Herndndez J Wé' Luis Galindo Ortega;
Hernandez;
Titular del Departamento de Calidad.

Suplente Permanente, en representacién de
Juridicos. la Titular de la Direccién de Investigacién.
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Mento e el
Area Co

Hoja para firmas de la TERCERA Sesién Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto Nacional de Pediatria.

C P. Raquel“ rtlz Hernandez Lcda.
Titular del Departamento de Gestién de la Suplente Permanente, en representacion
Informacién; y Responsable del Area del Titular de la Unidad de Transparencia.

rminda Rueda Calva;

Coordinadora de Archivos del INP.

Lcda. Beatriz Susana Vergara Perrilliat; C.Jeny Garnica Dorantes;
Suplente Permanente, en representacion del Responsable del Archivo de Concentracién del
Titular de la Subdireccién de Administracién INP; Adscrita al Departamento de Gestidén de la
y Desarrollo de Personal. Informacion; Invitada.

Lcdo. Adrian Rodrlgo Mares Contreras;
Adscrito al Departamento de Gestién de la
Informacién; Invitado.
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