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DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

PRESENTACTION

El Instituto Nacional de Pediatria, en lo sucesivo “INP” en cumplimiento
a las disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucidn
Politica de 1los Estados ©Unidos Mexicanos; Titulo Segundo “De 1los
procedimientos de contratacidén”, Capitulo Primero “Generalidades”
Capitulo Segundo de la “Licitacién Publica” y Capitulo Tercero de las
“Excepciones a la Licitacidédn Publica, articulos 26 fraccidén II, 26 Bis
fraccién II, 27, 28 fraccidén III, 29 y 42 primer parrafo, 43 y 47 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en
lo sucesivo “La LAASSP”; el Titulo Segundo “De los procedimientos de
contratacién”, Capitulo Primero “Disposiciones Generales”, Capitulo
Segundo “De la Licitacidén Plbica”, Capitulo Cuarto “ de las Excepciones a
la Licitacidén Publica, articulos 31,39, 45, 46, 47, 48, 49, 50,51, 54, 55
77 y 85 del Reglamento de “La LAASSP” en lo sucesivo “Reglamento” y sus
correlativos; Numeral 4.2.3 “Invitacién a Cuando Menos Tres Personas” del
Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico”; el articulo Unico del Acuerdo por el que se establecen
las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet,
asi como lo establecido en las demas disposiciones relativas wvigentes
aplicables en la materia, a través de la Subdireccidén de Recursos
Materiales, sita en Insurgentes Sur numero 3700-C. Colonia Insurgentes
Cuicuilco. Alcaldia de Coyoacdn. Cdédigo postal 04530. Ciudad de México,
llevard a cabo el procedimiento de “Adquisicién de Consumibles vy
Refacciones para Equipo de Cémputo”, conforme a la siguiente:

CONVOCATORTIA
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de esta Convocatoria y de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 2 de la “LAASSP”, y 2 del “Reglamento”, se entenderd por:

ACUERDO:

ADQUISICION:

AREA CONTRATANTE:

AREA
REQUIRENTE :

AREA
TECNICA:

BIENES:

COMPRANET :

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que
se deberdn observar para la utilizacidén del Sistema
Electrénico de Informacidén Publica Gubernamental,
denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de
la Federacidén el 28 de junio de 2011.

Los bienes que se adquieran y/o suministren con motivo
del procedimiento de contratacidn

Conforme a lo establecido por el articulo 2 fraccidén I
del Reglamento de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, es la facultada en la
dependencia o entidad para realizar procedimientos de
contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o
contratar la prestacién de servicios que requiera la
dependencia o entidad de que se trate; para el presente
caso es la Subdireccidén de Recursos Materiales, a
través del Departamento de Adquisiciones.

Conforme a lo establecido por el articulo 2 fraccidén II
del Reglamento de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, es La que de acuerdo con
sus necesidades solicite o requiera la adguisicidén o
contratacidén de Bienes

Para el presente procedimiento de contratacidén es:

Direccién de Planeaciédn.

La que elabora las especificaciones técnicas y normas
de caracter técnico; evalta la propuesta técnica de las
proposiciones y es responsable de responder en la Junta
de Aclaraciones sobre los requisitos técnicos
establecidos de los Bienes requeridos, esto de
conformidad a lo establecido en al articulo 2 fracciédn
ITT del Reglamento de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Para el presente procedimiento la siguiente:

Ing. Misael T. Tovar Cruz. Subdirector de Tecnologias
de la Informacién

Los que considera el Cébdigo Civil Federal, como muebles
y son motivo del procedimiento de contratacidn.

Sistema Electrénico de Informacién Piblica
Gubernamental, administrado por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, con direccién electrdnica
en Internet: https://compranet.hacienda.gob.mx

- _________________________________________________________
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CONTRATO:

CONVOCANTE:

CONVOCATORIA:

DISPOSICIONES PARA
USO DE COMPRANET

DOF':

E.FIRMA (ANTES
FIEL) :

FIRMA AUTOGRAFA
DIGITALIZADA

INP:

INVESTIGACION DE
MERCADO

LAASSP:

LFCE:

LICITANTE (S) :

MIPYMES:

Acuerdo de voluntades que crean derechos y obligaciones
entre el Instituto Nacional de Pediatria y el Licitante
Adjudicado derivados del procedimiento de contratacién.

Instituto Nacional de ©Pediatria, a través de 1la
Direccidén de Administracidn.

Documento en el cual se establecen las bases en que se
desarrollard el procedimiento de contratacidén y en las
cuales se describen los requisitos de participacién.

Disposiciones que tienen por objeto regular la forma y
términos para la utilizacidén del sistema electrdbdnico de
informacién publica gubernamental, denominado
CompraNet, publicadas en el Diario Oficial de 1la
Federacién el 28 de junio de 2011.

Diario Oficial de la Federacidn.

Conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje
electrbénico, cuyo propdsito es identificar al emisor
del mensaje como autor legitimo de éste, tal y como si
se tratara de una firma autdgrafa.

Escritura particular que representa el nombre vy
apellido, o titulo, que una persona escribe de su
propio pufio, su fin es identificar, asegurar O
autentificar la identidad de un autor o remitente, o
como una prueba del consentimiento y/o de verificacidén
de la integridad vy aprobacién de la informacidn
contenida en un documento o similar y tiene caréacter
legal. Al escanearse el documento que la contenga o
enviarse por medios electrénicos se digitaliza.

Instituto Nacional de Pediatria.

La verificacién de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios de proveedores a nivel
nacional o internacional y del precio estimado basado
en la informacién que se obtenga en la propia
dependencia o entidad, de organismos publicos o)
privados, de fabricantes de BIENES o prestadores de
SERVICIOS, o una combinacién de dichas fuentes de
informacién.

La Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Ley Federal de Competencia Econdmica.

La persona fisica o moral que participe en el presente
procedimiento de contratacidn.

Las Micro, Pequefias y Medianas empresas de nacionalidad
mexicana a que hace referencia la Ley para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa.
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OIC:

PARTIDA:

POBALINES:

PRECIO CONVENIENTE:

PRECIO NO ACEPTABLE

PROPOSICION (ES) :

PROVEEDOR (ES) :

REGLAMENTO:

RESOLUCION
MISCELANEA FISCAL:

SAT:

SFP:

SHCP:

SOBRE CERRADO:

El Organo Interno de Control en el Instituto Nacional
de Pediatria.

La divisién o desglose de los BIENES o SERVICIOS,
contenidos en un procedimiento de contratacidén o en un
Contrato, para diferenciarlos unos de otros,
clasificarlos o agruparlos.

Politicas, Bases y Lineamientos para la contratacién de
Adguisiciones, Arrendamientos 'y Servicios para el
Instituto Nacional de Pediatria.

Es aquel que se determina a partir de obtener el
promedio de los precios preponderantes que resulten de
las proposiciones aceptadas técnicamente en la
licitacién o en su defecto en la investigacidén de
mercado, y a éste se le resta el porcentaje que
determine la dependencia o entidad en sus politicas,
bases y lineamientos.

Es aquél que, derivado de la investigacién de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al
ofertado respecto del que se observa como mediana en
dicha investigacidén o en su defecto, el promedio de las
ofertas presentadas en la misma licitacién.

Documentacidén que contiene las propuestas técnicas vy
econdémicas de los Licitantes, asi como aquella distinta
a éstas.

La persona fisica o moral con dquien el Instituto
Nacional de Pediatria celebre el CONTRATO derivado del
presente procedimiento de contratacidn.

E1l Reglamento de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Disposiciones de caracter general aplicables a
impuestos, productos, aprovechamientos, contribuciones
de mejoras 'y derechos federales, excepto a los
relacionados con el comercio exterior.

Servicio de Administracidén Tributaria.
La Secretaria de la Funcidén Publica.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Cualquier medio que contenga la proposicidédn del
licitante, cuyo contenido solo puede ser conocido en el
Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, en
términos de la “LAASSP". En el caso de las
proposiciones presentadas a través de CompraNet, los
sobres serdn generados mediante el uso de tecnologias
que resguarden la confidencialidad de la informacidén de
tal forma que sean inviolables, conforme a las
disposiciones técnicas que al efecto establezca la
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Secretaria de la Funcidén Publica.

TESOFE: La Tesoreria de la Federacidn.

APARTADO 1.
DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

1.1 CONVOCANTE; AREA CONTRATANTE Y DOMICILIO.

La CONVOCANTE en el presente procedimiento de contratacién es el
AN INPII .

El Area Contratante es la Subdireccién de Recursos Materiales a través
del Departamento de Adquisiciones.

El domicilio del Area Contratante se ubica en Avenida Insurgentes Sur
3700 Letra C, Colonia Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacéan de
esta Ciudad de México.

1.2 MEDIOS DE PARTICIPACION; CARACTER DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION.

La presente Invitacién conforme al medio utilizado es electrdnica,
por lo cual los licitantes deberdn participar uUnicamente a través del
Sistema Electrdénico de Informaciédn Puablica Gubernamental denominado
“CompraNet”, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 26 Bis
fraccién II de la LAASSP y en el “Acuerdo por el que se establecen
las disposiciones gque deberdn observar para la utilizacidén del
Sistema Electrdénico de Informacidn Publica Gubernamental, denominado
CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la Federacidén (D.O.F.)
el 28 de Jjunio de 2011. Por 1lo anterior, en las proposiciones
remitidas a través de CompraNet deberdn emplearse los medios de
identificacién electrdénica que establezca la Secretaria de la Funcidn
Ptblica, 1los cuales producirdn los mismos efectos que las leyes
otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendréan
el mismo valor probatorio, lo anterior conforme a lo establecido en
los parrafos pentltimo y Gltimo del articulo 27 de la LAASSP y 50 de
su Reglamento.

El caracter del presente procedimiento de contratacidn es
Internacional Abierta, en términos de lo establecido el articulo 28
fraccién III de la “LAASSP”.

Por lo anterior, aquellos interesados en participar en esta licitacidn
que requieran asesoria o presenten situaciones particulares sobre el
manejo del sistema CompraNet, deberdn dirigirse con el personal de
dicho sistema; los datos del contacto podradn ser localizados en la
pagina web: https://compranet.hacienda.gob.mx.

La presentacién y firma de las proposiciones o, en su caso, de
inconformidades se realizard a través de CompraNet.

No habréd recepcién de proposiciones a través de Servicio Postal o
Mensajeria.
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1.3 NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA CONVOCATORIA.

Es el numero de identificacidén que asigna el sistema electrdnico
CompraNet al procedimiento de contratacién con el numero: IA-
012NCZ001-E413-2020

1.4 EJERCICIO FISCAL DE CONTRATACION.

La presente contratacidén abarcard el ejercicio fiscal de 2020,
mediante las partidas presupuestales 21401 “Materiales vy Utiles
Consumibles para el Procesamiento en Equipos y Bienes Informaticos” Y
29401 “Refacciones y Accesorios para Equipo de Computo”

1.5 IDIOMAS EN QUE PODRAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones, asi como todos y cada uno de los documentos que la
integran, y cualquier correspondencia o documentos relacionados con la
misma; intercambiados entre los licitantes y la Convocante, deberéan
estar redactados en IDIOMA ESPANOL o en el idioma de origen
acompafiados de una traduccién simple al ESPANOL.

Los eventos relacionados con el presente procedimiento de contratacién
seradn conducidos en idioma ESPANOL, incluyendo las preguntas vy
respuestas derivadas de las Juntas de Aclaraciones, y/o cualquier
documento al respecto de la presente Convocatoria.

1.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA; FINANCIAMIENTO DE CREDITOS
EXTERNOS O DE TERCEROS

Para el presente procedimiento de contratacidén, las &reas cuentan con
la Certificacién de disponibilidad presupuestal en las Partidas de
Gasto 21401 “Materiales y Utiles Consumibles para el Procesamiento en
Equipos y Bienes Informaticos” y 29401 “Refacciones y Accesorios para
Equipo de Computo”, de fecha de 2020, mediante el cual
la Subdireccién de Finanzas certifica que los recursos para llevar a
cabo la adquisicidén de los bienes se encuentran disponibles.

1.7 REGLAS A LAS QUE SE SUJETARA EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EN CASO DE FINANCIAMIENTO DE TERCEROS.
(PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS Y DISPOSICIONES ESTABLECIDAS POR
LA SFP).

No aplica.

1.8 VIGENCIA

La vigencia de la prestacidén del suministro de bienes serd a partir
del dia héabil siguiente a su adjudicacidén hasta el 31 de diciembre del
2020.

1.9 FORMA DE PAGO
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Con fundamento en el articulo 51 de la “LAASSP”, el “INP” pagara al
“PROVEEDOR” dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes,
contados a la entrega de la factura en el Almacén General, previa
entrega de los bienes en los términos del contrato.

E1 “PROVEEDOR” deberd de entregar 1la factura original con cuatro
copias fotostéaticas. (Gnicamente se recibirdn facturas que se
encuentren debidamente requisitadas, la cual deberd consignar, entre
otros , el numero de contrato, numero de partida, clave del articulo,
numero de lote y fecha de caducidad de los bienes a entregar , el RFC
y la direccién completa del “INP” (Insurgentes sur 3700 letra C,
Colonia Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacén, Cdédigo Postal
04530, Ciudad de México) de conformidad con los articulos 29 y 29-a
del Coédigo Fiscal de la Federacidédn; por lo que en caso de que la
factura presente errores, el proveedor debera realizar las
correcciones necesarias y entregarla a mds tardar el dia hébil
siguiente en el Almacén General.

Los pagos de los bienes facturados después del 30 de noviembre de 2020
serdn tramitados a través del Procedimiento de Adeudos de Ejercicios
Fiscales Anteriores (ADEFAS). Lo anterior, sin menoscabo de 1los
lineamientos que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
para el pago de ADEFAS, que pudieran modificar dicho plazo.

Al efectuar la entrega en el Almacén General, deberd estar presente un
representante facultado del proveedor para que respalde la entrega de
los bienes.

Asimismo, “EL PROVEEEDOR” manifiesta su conformidad de que hasta en
tanto no se cumpla con la verificacidén, supervisidn y aceptacidn por
parte del Almacén General, el Area Técnica y/o el Administrador del
contrato, de los bienes en los términos previstos en el presente
contrato y el Anexo Técnico, estos no se tendridn por recibidos o
aceptados por “EL INP” de conformidad con 1lo establecido en el
articulo 84, Ultimo pédrrafo del Reglamento de la “LAASSP”.

E1 “PROVEEDOR” recibird del Almacén General el documento denominado
“entrada de almacén” firmado por el responsable del mismo, el que
servird al proveedor como constancia de que el original de la factura
obra en poder del “INP”.

En un término de 4 dias hébiles posteriores a la fecha de entrega de
la factura original, “EL PROVEEDOR” deber4 presentarse en la
ventanilla de la tesoreria, ubicada en la planta baja del edificio de
Administracién del “INP”, en horario de lunes a viernes de 8:00 a
14:00 hrs., presentando el formato de “Entrada al Almacén”, a efecto
de que se le haga entrega del contra recibo correspondiente.

La entrega del citado contra recibo estard condicionada a que “EL
PROVEEDOR” haya cumplido en tiempo y forma con 1la formalizacidn
contractual respectiva, asi como también, a gque haya entregado la
garantia de cumplimiento del contrato, y en su caso que haya cubierto
el importe total de las sanciones a las que se haya hecho acreedor.
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El pago serad efectuado mediante depdsito via Transferencia de Fondos,
denominado Sistema Integral de Administracién Financiera Federal
(SIAFF) a la cuenta bancaria que “EL PROVEEDOR” proporcione.

APARTADO 2.
OBJETO Y ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

2.1 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Los REQUISITOS o ESPECIFICACIONES TECNICAS de los BIENES que se
pretenden adquirir, se incluyen en el Anexo Técnico de la presente
Convocatoria.

2.2 DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.

La descripcién amplia y detallada de 1los Dbienes solicitados, se
contempla en al Anexo Técnico, indicando el nuUmero de la partida y
cantidad solicitada.

Los licitantes, para la presentacidén de sus proposiciones, deberan
ajustarse estrictamente a los requerimientos y especificaciones
previstos en esta Convocatoria, describiendo en forma amplia vy
detallada los bienes que estén ofertando del Anexo Técnico, con
excepcidén de los cambios (que no deberdn consistir en variaciones
sustanciales en cantidades y descripcidén de los bienes) que el “INP”
acepte en la junta de aclaraciones. El1 acta citada, formara parte
integral de la convocatoria.

Las condiciones contenidas en la presente Convocatoria de Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas y en las proposiciones presentadas por los
licitantes no podran ser negociadas, en términos del séptimo péarrafo
del articulo 26 de la “LAASSP”.

Las propuestas econbmicas ©presentadas, deberdn ser sobre las
cantidades de <cada partida que los 1licitantes oferten del Anexo
Técnico, en el entendido que de no ofertar el 100% de lo solicitado
por cada partida, serd motivo de descalificacién.

2.3 ENTREGA DE LOS BIENES ADJUDICADOS.

Los bienes adjudicados serdn entregados en el Almacén General del
“INP”, conforme a lo establecido en el Anexo Técnico.

2.4 CADUCIDAD

La caducidad de los bienes serd por un minimo de seis meses, a partir
de la entrega en el Almacén General, acompafiado por una carta
compromiso de canje de los bienes que garanticen un periodo adicional
de doce meses.

El cual se notificard al proveedor por escrito a través del Almacén
General, a partir del dia hébil siguiente a la notificacidén, el
proveedor contard con un plazo maximo de 3 (tres) dias hédbiles para
realizar el canje de los bienes.
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2.5 FICHA TECNICA

La ficha técnica es la descripcidén del conjunto de propiedades vy
caracteristicas esenciales de un producto, la ficha técnica debera de
contener: Tecnologia, Rendimiento, Tipo, Modelo, Color, Origen,
Presentacién, Impresoras compatibles, etc. (La etiqueta del producto es
cualquier marbete, rdétulo, marca o imagen grafica que se haya escrito,
impreso, estarcido, marcado, marcado en relieve o en hueco, grabado,
adherido o precintado en cualquier material susceptible de contener el
producto incluyendo el envase mismo) .

Las fichas técnicas deberdn de ser totalmente legibles, sin tachaduras
o enmendaduras, para efecto de concederle valor juridico, ya que forman
parte de la documentacién soporte que se requiere durante la evaluacidn
técnica, gque en su oportunidad se realice y se pueda constatar la
informacién que se requiere.

El no cumplir con este requisito serda motivo de descalificacidén, toda
vez que afecta la solvencia de la propuesta y con ellos se verificarén
los aspectos técnicos.

2.6 CARTA DE RESPALDO DEL FABRICANTE 0 DISTRIBUIDOR MAYORISTA

La carta de respaldo de dquien sea el fabricante o distribuidor
mayorista, deberdn de manifestar bajo protesta de decir verdad y con
firma autdégrafa del apoderado, en la que este manifieste respaldar la
proposicién técnica que presente en la o las partida(s) que participe.

2.7 AGRUPACION DE PARTIDAS.
No hay agrupacién de partidas.

2.8 PRECIO MINIMOS Y MAXIMO DE REFERENCIA
No aplica

2.9 NORMAS OFICIALES MEXICANAS; NORMAS MEXICANAS; REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES.

Conforme a lo establecido por el articulo 39, fraccidén II, inciso d)
del REGLAMENTO de la “LAASSP”, 1los Licitantes que participen vy
presenten proposiciones en la presente Convocatoria, deberan demostrar
que los BIENES que oferta, cumplen con lo establecido en las Normas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales, y a
falta de éstas, de acuerdo a las especificaciones técnicas de 1la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacidén; en su caso, las Normas de
Referencia. En particular, y de forma enunciativa, se debe cumplir con
la siguiente Norma:

v/ ISO/IEC 19752 “Método para determinar el rendimiento de los
cartuchos de téner en impresoras electrofotogrdficas y dispositivos
multifuncionales con componentes de impresidén monocromos (B/N)”.

v' ISO/IEC 19798 “Método para determinar el rendimiento de 1los
cartuchos de tdéner en impresoras y dispositivos multifuncionales
con componentes de impresidén en color”.

- ______________________________________________________________
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v/ ISO/IEC 24711 “Método para determinar el rendimiento de los
cartuchos de tinta en impresoras y dispositivos multifuncionales
con componentes de impresién de inyeccidn en color”

v’ IS0 9660, que especifica el formato para el almacenaje
de archivos en los soportes de tipo disco compacto.

2.10 PROPIEDAD INTELECTUAL.

El PROVEEDOR serad responsable de las consecuencias juridicas en caso
de infringir derechos sobre patentes, marcas, registros, derechos de
autor y otros derivados de la propiedad intelectual, por lo que se
libera el “INP” de cualquier responsabilidad civil, penal, fiscal o
mercantil.

2.11 TIPO DE CONTRATO.

Conforme a lo establecido por los articulos 47 de la “LAASSP” y 85 de
su “Reglamento”, la adjudicacién objeto de la presente convocatoria,
se formalizard mediante un Contrato con cantidades minimas y méximas.

2.12 MODALIDADES DE CONTRATACION.
No aplica.

2.13 FORMA DE ADJUDICACION.

La adjudicacién serd por PARTIDA, de conformidad con lo previsto por
los articulos 29 fraccién XII de la “LAASSP” y 39, fraccidén II, inciso
h) de su “Reglamento”.

2.14 ANTICIPOS.
E1l “INP” no otorgard anticipos.
2.15 MODELO DE CONTRATO.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 45 de la “LAASSP”, y
39 fraccién II, inciso i) del Reglamento, el MODELO DE CONTRATO, a
través del cual se formalizard el acuerdo de voluntades, con la persona
fisica o moral que resulte ganadora del procedimiento de contratacién
respectivo, de acuerdo con el ANEXO DIECISIETE (17), bajo el cual es
enunciativo méds no limitativo.

2.16 CRITERIO DE DIVISIBILIDAD O INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO.

Para efectos de este procedimiento de contratacién vy conforme al
criterio de divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones
contractuales y aplicacién total de la garantia de cumplimiento de los
contratos sujetos a la “LAASSP”, para efectos de hacer efectiva la
garantia de cumplimiento objeto de este contrato, se considera que la
obligacidén contractual es: INDIVISIBLE
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APARTADO 3
FORMA Y TERMINOS DE LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO

Esta contratacién se efectuard de conformidad con lo previsto en el
Titulo Segundo “De Los Procedimientos de Contratacién”, Capitulo Primero
“Generalidades”, Capitulo Tercero “de las Excepciones a la Licitacién
Publica” de la “LAASSP”, y los correlativos aplicables del “Reglamento”.

Para la presentacién y firma de proposiciones o, en su caso, de
inconformidades a través de CompraNet, los licitantes deberdn utilizar la
e.firma (antes FIEL) que emite el Servicio de Administracién Tributaria
para el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

3.1 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

En el caso de la Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas el procedimiento
de contratacién inicia con la entrega de la primera invitacién a los
licitantes y concluye con la emisién del fallo o, en su caso, con la
cancelacidén del procedimiento respectivo.

3.2 PLAZO DEL PROCEDIMIENTO.
Se realiza conforme a lo establecido por el articulo 32 de la “LAASSP”.

3.3 CALENDARIO DE EVENTOS.

Conforme a lo establecido por el articulo 39, fraccién III, inciso Db)
del “Reglamento”, se hace de <conocimiento de los licitantes
participantes que los actos del procedimiento de contratacidén se
llevaran a cabo conforme al siguiente calendario:

PUBLICACION DE

CONVOCATORIA EN EL ACTO DE
DIARIO OFICIAL DE 1a | 2CTO DDEE JUNTA | bRESENTACION Y ACTO DE FALILO
FEDERACION Y EN EL APERTURA DE
SISTEMA ELECTRONICO GRS AS (o) ) PROPOSI/CIONES

COMPRANET

6/05/2020 14/05/2020 29/05/2020
23/04/2020 15:30 hrs 15:30 hrs 17:00 hrs

Todos los actos se llevardn a cabo en la
Coordinacién de Licitaciones; sita en Avenida

Insurgentes Sur 3700 Letra cC, Colonia

Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacén de

LOS EVENTOS SERAN esta Ciudad de México; en las fechas antes
REALIZADOS EN: sefialadas, sin embargo, los licitantes
interesados en participar en esta licitacidn

solamente lo haradn de forma electrénica, a

través de CompraNet.
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Avenida Insurgentes Sur 3700 Letra C, Colonia
Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacéan de
esta Ciudad de México, en dias hédbiles de lunes
a viernes, en horario de 09:00 a 14:30 horas

DOMICILIO Y HORARIO
PARA CONSULTA DE
CONVOCATORIA:

Dentro de los 15 dias naturales posteriores a la
notificacién del fallo respectivo, esto de
conformidad a lo establecido en el articulo 46
de la “LAASSP”

FECHA PARA LA
FORMALIZACION DEL
CONTRATO

En la Coordinacidén de Contratos, ubicada en la
Subdireccidén de Recursos Materiales, Av. Avenida
Insurgentes Sur 3700 Letra C, Colonia

LUGAR PARA LA
FORMALIZACION DEL

CONTRATO \ , . )
Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacan de
esta Ciudad de México.

Ademéds, se pone a su disposicién cada uno de los
actos del procedimiento de contratacién, en la
Coordinacién de Licitaciones, wubicados en la
Subdireccidédn de Recursos Materiales Av. Avenida
Insurgentes Sur 3700 Letra cC, Colonia
Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacén de
NOTIFICACIONES : esta Ciudad de México, por un término de 5 dias

hédbiles.

La informacién antes referida se podrd consultar
en dias habiles de lunes a viernes, en horario
de 09:00 a 14:30 horas, en el entendido que
dicho procedimiento sustituye a la notificaciédn
personal.

3.4 ACTOS DE LICITACION

Los actos que forman parte de este procedimiento se realizaréan
puntualmente el dia y hora seflalada en el punto 3.3 de la presente
convocatoria, levantadndose en cada uno de ellos acta correspondiente,
las cuales seran firmadas por los servidores publicos que asistan a
dichos actos, sin que 1la falta de firma de alguno de ellos reste
validez o efectos a las mismas.

Esta licitacidén serd en tres actos de acuerdo a lo siguiente:
3.4.1 FORMA EN QUE SE LLEVARA A CABO EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES

Con fundamento a lo establecido en los articulos 33 Bis de la “LAASSP”,
45 y 46 de su “Reglamento”, se desarrollara el evento de Junta de
Aclaraciones.

La CONVOCANTE podré celebrar las Juntas de Aclaraciones que considere
necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los BIENES objeto del
procedimiento de contratacién.

Los Licitantes que participen en el Acto de Junta de Aclaraciones,
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IT.

ITT.

Iv.

VI.

deberdn presentar sus preguntas considerando lo siguiente:

Aquellos interesados que pretendan solicitar aclaraciones a 1los
aspectos contenidos en la Convocatoria deberdn presentar un
escrito en término del articulo 33 Bis tercer péarrafo de la cita
“LAASSP”, manifestando bajo protesta de decir verdad su interés en
participar en el procedimiento de contratacién por si o por
interpdésita persona, Anexo 1 (uno) que se encuentra en el Apartado
8, acompafiado a la solicitud de aclaraciones correspondientes
utilizando el Anexo 2 (dos) , envialos a través del Sistema de
mensaje de CompraNet desde la publicacidén de la Convocatoria hasta
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realice la
junta de aclaraciones.

Con el objeto de agilizar la junta de aclaraciones, se solicita a
los licitantes que envien sus aclaraciones a través del Sistema de
mensaje de CompraNet, lo realicen en formato Word versidén 2003 o
2007, por tratarse de una licitacidén electrdnica.

En el caso de empresas que deseen participar mediante convenio de
participacién conjunta, cualquiera de los integrantes de la
agrupacidén, podrd presentar el escrito mediante el cual manifieste
su 1interés en participar en la Jjunta de aclaraciones y en el
procedimiento de contratacidn.

Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto en el
articulo 33 Bis de la “LAASSP” y o al inicio de 1la junta de
aclaraciones, el licitante sélo tendrd derecho a formular preguntas
sobre las respuestas que dé la convocante en la mencionada junta.

Las solicitudes de aclaracidén de acuerdo con el Anexo Numero 2
(dos), deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los ©puntos contenidos en la Convocatoria de
Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas, indicando el numeral o
punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no
cumplan con los requisitos seflalados serdn desechadas por la
convocante.

La convocante procederd a enviar, a través del sistema CompralNet,
las contestaciones a las solicitudes de aclaracidén recibidas, a
partir de la hora y fecha seflaladas en la convocatoria para la
celebracién de la junta de aclaraciones. cuando en razdn del nuUmero
de solicitudes de aclaracidén recibidas o algtn otro factor no
imputable a la convocante y que sea acreditable, el servidor
publico que presida 1la Jjunta de aclaraciones informard a 1los
licitantes si éstas serdn enviadas en ese momento o si se
suspenderd la sesidén para reanudarla en hora o fecha posterior a
efecto de que las respuestas sean remitidas.

Una vez que la convocante termine de dar respuestas a las solicitudes
de aclaracién, se dard inmediatamente oportunidad a los licitantes para
que en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la
licitacién publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que
estimen pertinentes. Dicho plazo no podrd ser inferior a seis ni
superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la
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Convocante informard a los licitantes el plazo mdximo en el que enviaré
las contestaciones correspondientes.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 33 penultimo parrafo de
la “LAASSP”, lo asentado en el acta que se derive del acto de junta de
aclaraciones, formard parte de la convocatoria de la Licitacién vy
deberd ser considerada por “EL LICITANTE” para la elaboracidén de su
proposicidn, ya que la evaluacidén de las mismas se realizard incluyendo
lo establecido en dicha acta.

Las solicitudes de aclaracidén que sean enviadas a través del sistema
CompraNet con posterioridad al plazo previsto en el articulo 33 bis de
la “LAASSP”, no seran contestadas por la convocante por resultar
extemporadneas, debiéndose integrar al expediente respectivo, salvo lo
previsto en el articulo 46 fraccién VI del “Reglamento”.

3.4.2 DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

Con fundamento en el articulo 35 de la “LAASSP”, se continuard con
forme a lo siguiente:

Las proposiciones se recibirdn a través del Sistema CompraNet, por 1lo
que se estard a lo dispuesto en el “Acuerdo por el que se establecen
las disposiciones que deberdn observar para la utilizacidén del Sistema
Electrdénico de Informacidén Publica Gubernamental, denominado
CompraNet” y el soporte documental deberd remitirse de forma legible
(en archivo PDF sin wutilizar Dbaja resolucidén, formato imagen o
equivalente).

Conforme a la Guia técnica para licitantes sobre el uso y manejo de
CompraNet, pagina 81, disponible en el sitio web
https//www.gob.mx/compranet/documentos/videos-demostrativos, los
licitantes podran enviar sus proposiciones, hasta un minuto antes de la
fecha y hora limite para entregar sus proposiciones previsto en el
Apartado 3. Forma y términos de los diversos actos del
procedimiento, numeral 3.3 de la convocatoria, esto incluye la e.firma
de la proposicién y cualgquier modificacidén a la misma. Una vez cumplida
esta fecha y hora limite, no serd posible modificar, eliminar o firmar
la proposicién.

Asimismo, se ©precisa que en la documentacidén técnica, legal vy
econémica que integre la proposicién remitida a través del Sistema
CompraNet, se deberdn emplear los medios de identificacién electrdnica
en sustitucidén de la firma autdgrafa, lo anterior de conformidad con
lo sefialado en la fraccidén II del articulo 26 Bis, el ultimo péarrafo
del articulo 27 de la “LAASSP” y el primer parrafo del articulo 50 de
su “Reglamento”.

Para dar cumplimiento al numeral 29 del Acuerdo, el licitante mediante
escrito libre, deberd manifestar su aceptacidén de que se tengan por no
presentadas sus proposiciones cuando el o los archivo (s) electrédnico
(s) en que se contengan y/o deméds informacidén enviada a través de
CompraNet no pueda abrirse por tener algun virus informdtico o por
cualquier causa ajena a la Convocante, dicho escrito deberd de ser
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enviado a través del Sistema de mensaje de CompraNet un minuto antes
del inicio del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Si por causas ajenas a la voluntad de la SHCP o de la convocante, no
fuera posible abrir los archivos que contengan las propuestas enviadas
por medios remotos de comunicacién electrdnica, el acto se reanudard a
partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcién.

La SHCP podrad verificar en cualquier momento que, durante el lapso de
interrupcidén, no se haya suscitado alguna modificacién a las propuestas
que obren en poder de la convocante.

Una vez recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas a través
del Sistema CompraNet, se procederd a la apertura de todas y cada una
de ellas, haciéndose constar la documentacidn presentada, sin que ello
implique la evaluacidén de su contenido, por lo que, en el caso de que
algtn licitante omita la presentacidén de algtn documento o algun
requisito, no serdn desechadas en ese momento, haciéndose constar ello
en el formato de revisidén Administrativa, legal. Técnica y econdmica,
lo anterior de conformidad con 1lo establecido el articulo 47 del
Reglamento.

Asi mismo, se precisa gque una vez recibidas las proposiciones a través
del Sistema CompraNet en la fecha y hora establecidas, éstas no podréan
retirarse o dejarse sin efecto, por 1lo que deberdn considerarse
vigentes dentro del procedimiento de contratacién y hasta 90 dias
posteriores al fallo, de resultar adjudicado deberdn estar vigentes
durante la vigencia del contrato.

La convocante rubricard las proposiciones econdmicas que hayan sido
recibidas e integrard al acta una versidén impresa de las mismas.

Se levantard el acta correspondiente que servird de constancia de la
celebracién del acto de presentacidédn y apertura de las proposiciones,
en la que se harédn constar las proposiciones que fueron recibidas en
tiempo y forma para su posterior evaluacidén y el importe de cada una de
ellas, asi como el lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el
fallo.

Al finalizar el acto se difundird un ejemplar del acta en CompraNet,
para efectos de notificacién.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de Dpresentarse alguna
inconformidad o cualquier medio de impugnacién derivados del
procedimiento de contratacidén, la cotizacidn estard vigente hasta en
tanto ésta no sea resuelta.

En el presente procedimiento no se reciben proposiciones a través del
servicio postal o mensajeria, ni de forma presencial.

3.4.3 ACTO DE FALILO.

En el tercer acto, se dard a conocer el Fallo mediante el acta

respectiva que se difundird el mismo dia en que se emita a través del
R —
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sistema CompraNet; asi como a los LICITANTES se les enviard un aviso
por el mismo sistema informé&ndoles gque dicha acta se encuentra a su
disposicidén, en la fecha y hora establecida en el Acto de Presentacidn
y Apertura de Proposiciones, de conformidad con lo establecido en el
articulo 37 de la “LAASSP” vy 39, fraccién 1III, inciso K) de su
“Reglamento” .

La convocante en esta etapa comunicarid el resultado del Dictamen del
An&dlisis Cualitativo, y en el acta que para ese efecto se levante
debidamente fundada vy motivada, se sefialardan detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las gque no resultaron aceptadas,
indicédndose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los
requisitos legales y administrativos, técnicos y econdmicos solicitados
en la presente convocatoria.

Al ser una Invitacidédn Electrdnica, los Licitantes que hubieren
presentado proposiciones aceptaradn que se tendrdn por notificados del
acta que se levante, cuando se difunda en el sistema CompraNet.

Si el acto de Fallo se difiere, el nuevo plazo fijado no excedera de
veinte dias naturales contados a partir del ©plazo establecido
originalmente de conformidad a lo establecido en el articulo 35
fraccién III de la “LAASSP”.

Con la notificacidén del fallo las obligaciones derivadas de éste serén
exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmar el
contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo, lo
anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 37 y 46 de
la “LAASSP”.

De conformidad a lo establecido en el articulo 37 antepentltimo parrafo
de la “LAASSP” contra fallo no procederd recurso alguno, sin embargo,
procederd la inconformidad en términos del titulo sexto, capitulo
primero de “LAASSP”.

3.5 PROPOSICIONES A TRAVES DE SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA.
No aplica.

3.6 VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES RECIBIDAS.
En término de lo dispuesto por el articulo 39, fraccidén III, inciso d)
del “Reglamento”, una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora
y lugar establecidos; éstas no podradn retirarse o dejarse sin efecto,
por lo que deberdn considerarse vigentes dentro del procedimiento de
contratacidén hasta su conclusién.

3.7 PROPOSICIONES CONJUNTAS.

La presentacidén de proposiciones conjuntas debe reunir los requisitos
seflalados en los articulos 34 de la “LAASSP” y 44 del “Reglamento”.

3.8 PROPOSICION PARA ESTA LICITACION.

Los Licitantes uUnicamente podrdn presentar una proposicién durante el
presente procedimiento de contratacidn.
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3.9 FORMA DE PRESENTAR LA PROPOSICION

La propuesta técnica y econdmica, asi como la Documentacidén Legal vy
Administrativa enviadas a través del Sistema CompraNet, en sustitucidn
de 1la firma autdgrafa, se empleardn los medios de identificacidn
electrbénica que establezca la Secretaria de la Funcidén Publica,
debiendo venir firmada electrénicamente, por lo que la falta de este
requisito serd motivo de descalificacién. Asimismo, las propuestas
deberan estar foliadas en todas y cada una de 1las hojas que las
integren, enumerédndose de manera individual cada una de ellas, conforme
a lo dispuesto en el articulo 50 del “Reglamento”. Los documentos
distintos a las propuestas también se foliaréan.

La falta absoluta de folio serd motivo de desechamiento de 1la
proposicidén por incumplimiento al citado precepto legal.

En caso de no dar cumplimiento a lo antes sefialado, sera motivo para
desechar las proposiciones presentadas por los licitantes.

3.10 ACREDITACION LEGAL.

Los licitantes deberédn acreditar su existencia legal y, en su caso, la
personalidad juridica de su representante, debiendo acompafiar fotocopia
de una identificacién oficial vigente con fotografia (credencial para
votar, pasaporte, cartilla o cédula profesional) de éste en el acto de
presentacidén y apertura de proposiciones, mediante el envio a través de
CompraNet de un escrito en el que el firmante manifieste, bajo protesta
de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o su representada. Para este caso podrd utilizarse
el Anexo Cuatro (4).

3.11 PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN.

En los términos de la Fraccién II del articulo 35 de la “LAASSP” y el

articulo 39, Fraccién III, inciso j) del “Reglamento”, en el acto de
presentacién y apertura de proposiciones un servidor publico de 1la
Convocante, conjuntamente con quien este designe rubricaran las

proposiciones técnicas y econdémicas que hayan sido recibidas de cada
uno de los licitantes que hayan enviado sus proposiciones electrdnicas
o bien, la Convocante podrd determinar un criterio distinto, atendiendo
al volumen de la documentacidén recibida, para este procedimiento de
contratacién integrard al acta una versidén impresa de las propuestas
econbémicas rubricada en su totalidad, asi como la primera y ultima hoja
de la propuesta técnica.

3.12 INFORME A PARTICULARES “PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS.”

Que los servidores publicos de conformidad con 1lo establecido en 1la
Seccidén II, Reglas Generales para el contacto con particulares, numeral 6
del “ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS , OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS , PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES”, publicado en el Diario Oficial de 1la
Federacién de fecha 20 de agosto de 2015 y sus modificaciones de fecha 19
de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se hace de su conocimiento lo
siguiente (sic):
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6. Las dependencias y entidades deberdn informar a los particulares al
inicio del procedimiento de que se trate o en el primer contacto con
motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben
observar el referido Protocolo y que éste puede ser consultado en la
pdagina de internet de la Secretaria de la Funcidén Publica., que se
encuentra en el portal de la ventanilla uUnica nacional (gob.mx), a
través de la liga www.gob.mx/sfp.

b) Que, a fin de promover las mejores prdcticas en materia de combate a
la corrupcidén 'y prevencién de conflictos de interés, en 1o0s
procedimientos que a continuacidn se enuncian las reuniones, visitas
y actos publicos serdn videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyo monto rebase
el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y
Actualizacidn;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase el
equivalente a diez millones de Unidades de  Medida )Y
Actualizacidn;

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico
Privadas, cuyo monto rebase el equivalente a cuatrocientos
millones de Unidades de Inversidn, y

iv. Otorgamiento y prorroga de concesiones.

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos
podrdn ponerse a disposicidn de las autoridades encargadas de
verificar la legalidad de dichos procedimientos 'y podrdn ser
utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas
videograbaciones deberdn conservarse en los archivos de la unidad
administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con
particulares serdn protegidos v tratados conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los
servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y
Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el
Diario Oficial de la Federacioén el 9 de diciembre de 2015.

De conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4, 5 y 6 del Anexo
Segundo del Protocolo en comento, los licitantes podrédn presentar el
Acuse del manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco con consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan
las personas con servidores publicos, mismo que puede ser tramitado en la
padgina de internet https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx

Por lo anterior se les hace una cordial invitacién a los particulares,
sean personas fisicas o morales, a que presenten por medio de su
representante legal el manifiesto a través de la direccién electrédnica
antes sefialada, asi mismo a que consulten el Acuerdo por el que se expide
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el “Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones vy
Concesiones, en la pagina de la Secretaria de la Funcién Publica.

3.13 INDICACIONES RESPECTO AL FALLO Y FIRMA DE CONTRATO.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las
obligaciones derivadas de éste seran exigibles sin perjuicio de 1la
obligacién de las partes de firmarlo dentro de los 15 dias naturales
siguientes, con fundamento en el articulo 46 de la “LAASSP” en las
oficinas del Departamento de Adquisiciones; en la fecha y hora sefialada
en el fallo; para ello “EL PROVEEDOR” deberd entregar la documentacién
que a continuacién se detalla, de lo contrario se notificara al Organo
Interno de Control.

1. Copia simple del acta <constitutiva vy sus modificaciones
estatutarias, en donde acredite su existencia legal y
personalidad juridica, mismas que deberdn contener y seflalar en
el objeto social el cumplimiento con la naturaleza de los
servicios;

2. Copia simple del poder notarial del representante legal, en
donde demuestre tener facultades para la firma del documento;

3. Original de la Carta de No Revocacidédn de Poderes.

Copia simple de la Cédula de Identificacién Fiscal;
Copia simple de Identificacién oficial vigente (pasaporte,
credencial para votar, o cédula profesional) del representante
legal que suscribird el contrato;

6. Copia simple del comprobante de domicilio fiscal <con una
antigliedad no mayor a 3 meses;

7. Copia del manifiesto de integridad.
8. Original del Escrito de Estratificaciédn.
9. Carta de manifiesto de conflicto de interés.

10. Documento vigente expedido por el Servicio de Administracidn
Tributaria (SAT) con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales,
en el que se emita opinién del cumplimiento de las obligaciones
fiscales en sentido positivo de conformidad con lo establecido en
el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y a las
reglas 2.1.27, 2.1.30, 2.1.31, 2.1.39 y 2.1.40 de la Resolucidn
Misceldnea Fiscal para el afio 2019, publicada en el Diario
Oficial de la Federacidén el 28 de diciembre de 2019;

11. Constancia de Institucidn Financiera que acredite la
existencia de 1la cuenta de cheques a favor del PROVEEDOR o
PRESTADOR DE SERVICIOS, misma en la que se le realizaran los
pagos.

12. Copia legible de la caratula del estado de cuenta més actual
a la fecha de formalizacién del Contrato.

13. Fianza de Garantia de cumplimiento (Deberd& presentarse dentro
de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato);

14. En su caso, Convenio de Participacidén Conjunta o Acta
Constitutiva de la nueva empresa.
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En el caso de que el Licitante, dentro del plazo establecido, no firme
el contrato por causas imputables al mismo, serd sancionado en los
términos del articulo 60 de la “LAASSP” y el “INP” podréa, sin necesidad
de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que
haya ©presentado la siguiente propuesta econdmicamente més baja, de
conformidad con lo asentado en el dictamen a que se refiere el articulo
46 parrafo segundo de la “LAASSP” y asi sucesivamente en caso de que,
este ultimo, no acepte la adjudicacidén, siempre que la diferencia en
precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiera resultado
ganadora, no sea superior al diez por ciento, segin lo refiere el
precepto legal citado.

3.14 NULIDAD DE ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOS.

Los actos, CONTRATOS y convenios que celebre 1la CONVOCANTE en
contravencién a lo dispuesto por esta la “LAASSP” seradn nulos previa
determinacién de la autoridad competente.

3.15 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

“EL LICITANTE” deberd garantizar el cumplimiento del contrato mediante
fianza indivisible expedida por wuna compafiila afianzadora mexicana
legalmente constituida, por un importe del 10% del monto méximo total
del contrato sin incluir el I.V.A. a favor de la Tesoreria de la
Federacién y a disposicién del “INP”, de conformidad a lo establecido
en la fraccidén II tercer parrafo del articulo 48 de la “LAASSP”, el
LICITANTE que obtenga fallo favorable de adjudicacidén en la presente
Licitacidén, deberd entregar la fianza de garantia de cumplimiento, a més
tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del
Contrato, salvo que la entrega de los bienes o la presentacidén de 1los
servicios se realice dentro del citado plazo, en el mismo lugar en donde
lo haya firmado.

Contratos de $1.00 (UN PESO 00/100 M.N)) a $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS
00/100 M.N.) antes del I.V.A no se requerird fianza, aun y cuando los
tiempos de entrega sean de hasta 90 dias naturales.

Cuando el importe adjudicado fluctle entre $20,000.01 (VEINTE MIL PESOS
01/100 M.N.) y $100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.N.) antes del I.V.A
se garantizard a través de cheque de caja o cheque certificado.

Cuando el importe adjudicado rebase los $100,000.01 el proveedor
entregard FIANZA con la leyenda que especifique gque se otorga plena
garantia para todas y cada una de las obligaciones sefialadas en el
contrato numero o fianza expedida ©por institucién mexicana con
autorizacidén de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y en 1los
términos y disposiciones de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, a nombre de “INP”.

En los casos en que el Contrato principal se le realice alguna
modificacidén en cuanto monto, plazo o vigencia, la garantia de

cumplimiento debera ajustarse.

A.APLICA LA GARANTIA POR DEFECTOS DE FABRICACION O VICIOS OCULTOS.
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Conforme a lo establecido en el articulo 53 parrafo segundo de la
“LAASSP”.

B. DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS.

El INP, a través de 1la Subdireccidén de Recursos Materiales,
devolverd el original de la garantia de cumplimiento y dard a los
proveedores su autorizacidén por escrito, para gque estos puedan
cancelar las garantias correspondientes en el momento en que
demuestren plenamente haber cumplido con la totalidad de sus
compromisos adquiridos en esta licitacidén y el contrato, a través
del documento expedido por la referida subdireccidén, que avale el
finiquito del saldo por cada contrato.

Para efectos del parrafo anterior, se entiende que una vez
finiquitadas las obligaciones estipuladas en los contratos, es un
derecho del proveedor solicitar por escrito la liberacidén de las
garantias otorgadas.

3.16 FIANZA

La P6liza de Fianza, deberd contener lo siguiente:

a) Que la fianza se otorga para garantizar todas las estipulaciones
contenidas en el contrato, incluido el pago de dafios y perjuicios.

b) Que la fianza garantiza la entrega total del suministro
contratado, en los términos pactados.

c) Que para cancelar la fianza serd requisito indispensable la
autorizacidédn expresa y por escrito de “EL INP”.

d) En caso de que el convenio modifique el monto del contrato “el
prestador” deberd presentar la modificacién a la fianza.

e) Que la fianza estard vigente durante la substanciacidén de todos
los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se
dicte resolucién definitiva por autoridad competente.

f) Que la institucidén afianzadora se somete expresamente a 1lo
preceptuado por los articulos 175 y 178 de la Ley de Instituciones
de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia a los beneficios de
orden y excusidén a que se refieren los articulos 2815 y 2822 del
Cédigo Civil Federal.

Cuando los proveedores demuestren causas justificadas y establecidas en
la “LAASSP” que les impidan cumplir con la entrega total o parcial de
las cantidades pactadas en los contratos, el “INP” podré& prorrogar el
plazo de entrega mediante solicitud ©por escrito del proveedor
solicitando su aplazamiento siempre y cuando adjunte pruebas
documentales que demuestren las causales legalmente establecidas.

En caso de estar en el supuesto del péarrafo anterior, la garantia
quedaréd automdticamente prorrogada por el mismo tiempo.

La garantia permanecerd en vigor, si es el caso, durante 1la
substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan, hasta gque la autoridad competente dicte resolucidn
definitiva.
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A la entrega de la garantia, al proveedor le serd sellada y firmada una
copia registrando el nombre de la persona dgue recibe. Con este
documento podrd recoger el original del contrato en el Departamento de

Adquisiciones.
En caso de que el “INP”, con fundamento en el articulo 52 de la
“LAASSP”, dentro del ejercicio fiscal incremente las cantidades de los

bienes solicitados, el proveedor deberd entregar garantia por el
incremento, a méas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a
la firma del contrato modificado.

De no presentar la garantia de cumplimiento en el término sefialado por
el articulo 48 Uultimo parrafo de 1la “LAASSP”, el “INP”, iniciarad el
procedimiento de rescisidén de conformidad con lo establecido en el
articulo 98 del reglamento de la “LAASSP”, informando a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a través del “OIC” en el “INP”, para los

efectos previstos por los articulos 59 y 60 de la “LAASSP”.

En caso de rescisién del contrato, la aplicacién de la garantia de
cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones incumplidas

3.17 APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS AL PAGO

Las penas convencionales que se aplicardn por atraso en la entrega de
los bienes y/o deducciones por incumplimiento en la entrega parcial o
deficiente del mismo, conforme a lo establecido en los articulos 53, 53
Bis de “LAASSP”, 95, 96 y 97 del “Reglamento” es del 1% por cada dia
natural de atraso, sobre el wvalor de los BIENES no entregados
oportunamente. La suma de las penas convencionales no excedera del
monto de la garantia de cumplimiento del Contrato.

La pena convencional serd calculada y aplicable por el Responsable de
Administrar y dar seguimiento al contrato.

3.18 RESCISION DE CONTRATOS.

En los términos del articulo 54 de la “LAASSP”, el “INP” rescindird los
contratos en <caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones
establecidas en los mismos o ante infracciones a cualquiera de 1los
puntos establecidos en esta convocatoria.

Si, transcurrido el tiempo sefialado para la entrega de los bienes o el
plazo adicional para la sustitucidén de los mismos, y la entrega de los
bienes no se hubiere realizado a satisfaccién del “INP", se procederd a
rescindir el contrato respectivo.

Con independencia de la forma legal utilizada, cuando el “Proveedor”
ceda, total o parcialmente los derechos y obligaciones contenidos en el
contrato, el “INP” rescindird los contratos.

Cuando la autoridad competente declare estado de quiebra, suspensién de
pagos o alguna situacidn que sea andloga o equivalente y que afecte el
patrimonio del proveedor o ponga en duda el abasto al “INP”, se
rescindirdn los contratos.
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Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, el Y“INP”
quedaréd expresamente facultado para optar por exigir el cumplimiento
del contrato, aplicando las penas convencionales o rescindirlo, en
apego a su facultad potestativa con que cuenta.

En caso de que el “INP” rescinda el contrato, se le podrd adjudicar a
la empresa que haya presentado la siguiente propuesta econdmica méas
baja de las que participaron en la Licitacidén, siempre que no exceda
del 10% del precio ofertado por la primera y su propuesta se considere
solvente.

En caso de rescisién del contrato, la aplicacidén de la garantia seréa
por el monto total de 1la obligacidén garantizada de acuerdo a 1lo
sefialado en el numeral 3.14 y con relacidén a lo dispuesto en 1los
articulos 81 fraccidén IT y 100 parrafo segundo del “Reglamento”.

De conformidad con el Art. 77 de la “LAASSP”, las partes podréan
presentar ante la “SFP”, solicitud de conciliacién, por desavenencias
derivadas del cumplimiento del contrato.

NOTA: En los casos de Convenios de Participacién Conjunta debera
presentarse el acuse a que hace referencia el Punto 10 (del apartado
anterior denominado Contrato), por cada uno de los obligados en dicha
propuesta; asi como el escrito de Estratificacién de Empresa sefialado
en el punto 8, a fin de considerar lo establecido en la normatividad de
la materia.

3.19 MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.

Con fundamento en el articulo 52 de 1la “LAASSP” el “INP”, podréa
incrementar hasta en un 20%, la cantidad de los bienes originalmente
solicitados, siempre y cuando sea dentro del ejercicio fiscal en el que
se firmdé el contrato.

Las fechas de entrega de las cantidades adicionales de bienes, seran
determinadas por el “INP” y comunicadas a los proveedores
oportunamente.

3.20 TERMINACION ANTICIPADA

“EL INP” se reserva el derecho de terminar anticipadamente el contrato
sin responsabilidad para él, cuando concurran razones de 1interés
general, cuando por causas Jjustificadas se extinga la necesidad de
requerir la adquisicidén de los bienes originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al estado, o cuando se
determine la nulidad total o parcial de los actos del procedimiento,
con motivo de la resolucidén de wuna inconformidad emitida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, sin responsabilidad alguna
para la convocante y mediante dictamen, ésta sustentard tales razones o
las causas justificadas que dieron origen a la misma, asi como en su
caso, en estos supuestos la convocante reembolsard a “PROVEEDOR”, los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el procedimiento.
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3.21 PRACTICAS MONOPOLICAS Y CONCENTRACIONES.

Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los
LICITANTES en cualquier etapa del procedimiento de licitacidén deberén
apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econdmica en
materia de préacticas monopdlicas y concentraciones, sin perjuicio de
que la CONVOCANTE determine los requisitos, caracteristicas y
condiciones de los mismos en el &mbito de sus atribuciones. Cualqguier
licitante o la CONVOCANTE podradn hacer del conocimiento de la Comisidn
Federal de Competencia, hechos materia de la citada Ley, para que
resuelva lo conducente.

3.22 INFRACCIONES Y SANCIONES.

Conforme a lo dispuesto en el Titulo Quinto de las Infracciones vy
sanciones, Capitulo Unico de la “LAASSP” y Titulo Quinto de las
Infracciones y Sanciones, Capitulo Unico de su “Reglamento”.

3.23 SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA CONVOCATORIA.

Cualquier situacidén no prevista en la Convocatoria podréd ser resuelta
por la CONVOCANTE apegandose a la legislacidén y deméds disposiciones
administrativas aplicables. De cualquier manera, la CONVOCANTE estaré
facultada para realizar las consultas que estime necesarias a la “SFP”,
la Secretaria de Hacienda vy Crédito Publico o la Secretaria de
Economia, con base en las atribuciones conferidas a éstas.

3.24 CONTROVERSIAS.

Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la formalizacién
del contrato a lo establecido en Titulo Sexto de “La LAASSP”” y al
Capitulo Primero del Titulo Sexto de su “Reglamento”, asi como a los
Lineamientos y deméds disposiciones aplicables en la materia vy

supletoriamente al Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y al Cdédigo Federal de Procedimientos
Civiles.

APARTADO 4

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR QUIEN DESEEN PARTICIPAR

En atencién a lo previsto por los articulos 29, fraccién XV de la
“LAASSP” y 39 fraccidén IV de su “Reglamento”, se hace del conocimiento a

los LICITANTES, que los requisitos que deben cumplir y cuyo
incumplimiento afecta 1la solvencia de su PROPOSICION, ademés de los
establecidos como caracteristicas del Anexo Técnico; vy, por tanto,

motivan su desechamiento.

4.1 INDICACIONES

a) Entregar la documentacién o informacién a que se refiere el
Apartado 6 de esta Licitacidén, en la hora seflalada en el calendario
de eventos del Apartado 3, punto 3.2 6 3.3 a través de CompraNet.
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b) Cumplir con todos 1los requerimientos sefialados en la presente
convocatoria.

c) Los requisitos solicitados se utilizardn para comprobar la
legalidad de su documentacidén y que la descripcién de los servicios
ofertados sea acorde a 1lo solicitado en las especificaciones
técnicas de acuerdo con el ANEXO TECNICO, asi como que los
licitantes no estén impedidos para participar en esta Licitacién.

4.2 REQUISITOS INDISPENSABLES

Los requisitos que se consideran indispensables, los cuales se
mencionan en el apartado 6. Documentos que debe contener el sobre de
la propuesta, son:

Documentacién Legal y Administrativa

a) Escrito de facultades suficientes para comprometerse e intervenir
en el acto de presentacidédn y apertura de proposiciones, Anexo 3;

b) Acreditacidén de la existencia legal y personalidad juridica 1los
licitantes deberdn proporcionar copia simple del acta constitutiva
y/o poder notarial y en su caso las modificaciones estatutarias)
asi como el escrito establecido en el Anexo 4;

c) Declaracién bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse de los
supuestos de los articulos 50 y 60 de “La LAASSP” Anexo 5;

d) Declaracidén de integridad, en Anexo 6;

e) Carta de Aceptacidn;

f) Escrito de Estratificacién de la empresa, en caso de ser MIPYME.
Anexo 8;

g) Para el caso del Fabricante;

h) Para el caso del Distribuidor;

i) Para los distribuidores (carta de respaldo del fabricante o
distribuidor mayorista), Anexo 9;

j) Escrito para el margen de preferencia, Anexo 10;

k) Manifestacidén de que los bienes entregados fueron producidos en
los Estados Unidos Mexicanos, Anexo 11; y

1) Copia de la invitacidén personalizada para participar en la
presente licitaciédn.

Propuesta Técnica

a) Propuesta técnica, Anexo 12;

b) Formato del Resultado de la Evaluacidén Técnica, Anexo 13;
c) Cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas, Anexo 14;
d) Ficha técnica, Anexo 15;

Propuesta Econémica

a) Propuesta econdémica, Anexo 16 y
b) Sostenimiento de precio.
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APARTADO 5
CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES
SE EVALUARAN LAS PROPOSICIONES

5.1 CRITERIOS DE EVALUACION

Con fundamento en el articulo 36 segundo parrafo de “La LAASSP” y 51 del
“Reglamento”, asi como al “Acuerdo por el que se emiten diversos
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas” publicado en el
Diario Oficial de la Federacidén el 9 de septiembre de 2010, asi como las
consideraciones emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
el pasado 9 de enero de 2012, la presente Licitacién para la Adquisicién
de Consumibles y Refacciones para Equipo de Cémputo para el ejercicio
fiscal 2020, se adjudicard bajo el criterio binario, conforme al Capitulo
Segundo de la Licitacién Publica, articulo 51 del “Reglamento”

En esta modalidad, 1la adjudicacién se hara al LICITANTE cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdémicos establecidos en la convocatoria a la licitacidén, y por tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso
la proposicidén hubiera ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando éste
resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo
del precio conveniente podran ser desechados por la convocante.

Los criterios para evaluar 1la solvencia de las proposiciones deberén
guardar relacidén con los requisitos y especificaciones sefialados en la
convocatoria a la licitacién publica para la integracién de 1las
propuestas técnicas y econdmicas.

La aplicacién del criterio de evaluacidén binario a que se refiere el
segundo péarrafo del articulo 36 de la Ley serd procedente en aquellos
casos en que la convocante no requiera vincular las condiciones que
deberéan cumplir los proveedores con las caracteristicas y
especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios
a contratar porque éstos se encuentran estandarizados en el mercado y el
factor preponderante que considera para la adjudicacién del contrato es
el precio més bajo.

El Area contratante deberd justificar la razdédn por la que sdélo puede
aplicarse el criterio de -evaluacién Dbinario y no el de puntos o
porcentajes o de costo beneficio, dejando constancia en el expediente del
procedimiento de contratacién.

El cdlculo de los precios no aceptables y los precios convenientes, sbélo
se realizard cuando se utilice el criterio de evaluacidén binario y al
efecto se atenderd lo siguiente:

A. El cédlculo de 1los precios no aceptables se 1llevard a cabo
unicamente cuando se requiera acreditar que un precio ofertado es
inaceptable para efectos de adjudicacién del contrato, porque
resulta superior al porcentaje a que hace referencia la fraccidn
XI del articulo 2 de la Ley, o para efectos de lo dispuesto en los
incisos b) de la fraccién II y a) de la fraccidén III del articulo
28 o primer y segundo parrafos del articulo 38 de la Ley.
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Para calcular cuando un precio no es aceptable, los responsables
de hacer 1la evaluacidén econdémica aplicardn cualquiera de las
siguientes opciones:

I. Cuando se considere como referencia el precio que se observa
como mediana en la investigacién de mercado, ésta se obtendra de
la siguiente manera:

a) Se considerardn todos los precios obtenidos de la
investigacién de mercado y se ordenardn de manera
consecutiva del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte impar,
el valor central serd la mediana, y

c) Si la serie de precios obtenidos es un numero par, se
obtendrd el promedio de los dos valores centrales y el
resultado serd la mediana;

II. Cuando se consideren como referencia los precios de las ofertas
presentadas en la misma licitacién puiblica, se deberd contar con
al menos tres proposiciones aceptadas técnicamente y el promedio
de dichas ofertas se obtendrd de la siguiente manera:

a) Se sumaradn todos los precios ofertados en el proceso de
licitacidén publica que se aceptaron técnicamente;

b) El resultado de la suma seflalada en el inciso que antecede
se dividird entre la cantidad de precios considerados en el
inciso anterior, y
c) El1 promedio serd el resultado de la divisidén a dque se
refiere el inciso anterior.
A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las
fracciones anteriores se les sumard el porcentaje previsto en la
fraccién XI del articulo 2 de la Ley o, en su caso, el sefialado en
el segundo péarrafo del articulo 38 de la Ley. Cuando algun precio
ofertado sea superior al resultado de esta uUltima operacidn, éste
serd considerado como no aceptable.

B. El1 calculo del precio conveniente unicamente se llevard a cabo
cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se desecha
porque se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la
fraccién XITI del articulo 2 de la Ley.

Para calcular cuéndo un precio es conveniente, los responsables de

hacer la evaluacién econdmica aplicaran la siguiente operaciédn:

I. Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en una
licitacidén publica, son aquéllos que se ubican dentro del rango
que permita advertir que existe consistencia entre ellos, en
virtud de que la diferencia entre los mismos es relativamente
pequeia;

II. De los precios preponderantes determinados, se obtendrad el
promedio de los mismos. En el caso de advertirse la existencia
de dos o méds grupos de precios ppreponderantes, se deberd tomar
el promedio de los dos que contengan los precios més bajos;

IIT. Al promedio sefialado en la fraccidén anterior se le restaréd el
porcentaje fijado en las politicas, bases y lineamientos de las
dependencias y entidades, el cual no podrd ser inferior al
cuarenta por ciento, y

IV. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido de 1la
operacidén realizada conforme a este apartado seran considerados
precios convenientes.

La convocante que, en términos de lo dispuesto en este articulo, deseche
los precios por considerar que no son convenientes o determine que son no
aceptables, no podréd adjudicar el contrato a los licitantes cuyas
|
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proposiciones contengan dichos precios, debiendo incorporar al fallo lo
sefialado en la fraccidén III del articulo 37 de la Ley.

5.2 EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

Una vez concluido el acto de presentacidén y apertura de PROPOSICIONES,
el AREA CONVOCANTE pondrad las PROPOSICIONES presentadas por los
“LICITANTES” a disposicién del AREA REQUIRENTE y AREA TECNICA , para
que éstas lleven a cabo la evaluacidén cualitativa de las mismas,
conforme a lo dispuesto en CONVOCATORIA y elaboren el Dictamen, el cual
deberéd especificar la partida que cumplen o no con lo solicitado en la
CONVOCATORIA y las causas sobre el desechamiento de aquellas partidas
que no aprobaron la evaluacién, considerando que la documentacidn
correspondiente a las condiciones legales, serd evaluada por el &rea
que designe la CONVOCANTE.

El resultado de todo lo anterior, servird como base a la CONVOCANTE
para la elaboracién del dictamen a que se refiere el articulo 36 Bis de
la “LAASSP” y, para la emisidén del fallo a que se refiere el articulo
37 de la “LAASSP”.

Si resultare un empate de dos o mé&s propuestas, se
efectuard conforme a los siguientes supuestos:

la adjudicacidn

a) Se dara preferencia a las empresas que integren el sector de
micro, pequefias y medianas empresas nacionales segin 1lo
estipulado en el articulo 36 Bis pentltimo y Gltimo péarrafo de la
“LAASSP” y en el orden que seflala el primer parrafo del articulo
54 del “Reglamento”.

En el caso, subsistir el empate de dos o mads propuestas la
adjudicacién se efectuarda en favor del licitante que resulte
ganador del sorteo manual por insaculacidén que celebre el “INP”
en el propio acto de fallo, el cual consistird en la
participacién de wun Dboleto por cada proposicidédn que resulte
empatada y depositados en una urna o recipiente transparente, de
la que se extraerd en primer lugar el boleto del “LICITANTE” vy
posteriormente los demds Dboletos empatados, con lo gque se
determinaréan los subsecuentes lugares que ocuparan tales
proposiciones, de acuerdo a lo seflalado en el articulo 54 del
“Reglamento”.

5.3 CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

Se desechard a los licitantes que incurran en alguna de las siguientes
situaciones:

REQUISITOS QUE DEBE

CAUSA EXPRESA DE

CUMPLIR DESECHAMIENTO CONSIDERACIONES
Es indispensable que
los licitantes No se desecharda 1la
La falta de
presenten todos y cada . propuesta cuando falte
presentacién de alguno .
uno de los documentos alguna hoja y la
.. del (os) documentos T
solicitados como . . omisiodn pueda ser
. . obligatorios conforme
obligatorios en el 21 Apartado 6 cubierta con
Apartado 6, de la b ’ informacién contenida
presente Convocatoria. en la propia
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proposicidén o con los
documentos distintos a
la misma.

Los documentos
obligatorios contengan
todos los puntos
sefialados para
verificar conforme a
los Apartados 5 y 6,
de la presente
Convocatoria.

La omisidén de alguno o
algunos de los puntos
que serdn objeto de
evaluacidédn, conforme a
los Apartados 5 y 6 de
la presente
Convocatoria.

Los documentos que | La falta de la Firma
integran la propuesta | Electrdnica Avanzada
técnica v econdémica | (e.firma) y en el caso
deberéan utilizar la | de los licitantes
e.Firma (antes FIEL), | extranjeros la falta
que emite el Servicio |del medio de
de Administracién | identificacidén que le
Tributaria para el | genera el sistema.
cumplimiento de
obligaciones fiscales,
lo cual permita dar
plena validez juridica
a los documentos que
se transmiten por
dicho sistema, asi
como proporcionar
confianza y seguridad
tanto a las
convocantes como a los
licitantes.

Cuando Se trate de
potenciales licitantes
extranjeros, el medio
de identificacidén
electrbénico para que
hagan uso de CompraNet
se generara por el
propio sistema, con
forme a lo previsto en
el ACUERDO por el que
se establecen las
disposiciones que se
deberan observar para
la utilizacién del
Sistema Electrdénica de
Informacién Ptblica
Gubernamental
denominado CompraNet.

La proposicidn del | La proposicidén del
LICITANTE deberéd | LICITANTE que no
contener la propuesta | contenga la propuesta
técnica y econdmica, | técnica y/o la
asi como la ficha | econémica, la ficha
técnica para verificar | técnica se considera
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las caracteristicas de
los bienes requeridos.

que afecta la
solvencia de la
propuesta ya que no se
podré verificar las
caracteristicas de los
bienes requeridos.

La ficha técnica.

Si no corresponde la

descripcién,
presentacién u otros
aspectos de la
documentacidn
presentada en su

propuesta con respecto
al anexo técnico.

El LICITANTE debera
aceptar la correccién
que haga la
Convocante, cuando
exista un error en su
propuesta econdémica,
siempre y cuando no se
modifiquen los precios

unitarios. (Dicha
situacidén debera
realizarse mediante

escrito dirigido a 1la
Convocante y seflalando

No se entregue el
escrito (manifestacidn
de la wvoluntad) donde
acepte la correccién
del error en la
propuesta econdémica,
siempre y cuando sea
firmado por la persona
legalmente facultada
para ello.

expresamente su

aceptacidn)
Se considera como
causa de
desechamiento, porque
afecta sustancialmente
la solvencia de la
propuesta cuando:
a) Entregue sélo su
propuesta técnica y no

La informacién que a§i la econdmica, o

integre el LICITANTE | ViCeversa.

en su propuesta

técnica o) econdmica
serd congruente entre
si o «con el Anexo
Técnico.

b) En su propuesta
técnica esté sefalada
alguna partida y en la
propuesta econdmica no
aparezca ofertada o)

viceversa, esta
partida seré
desechada.

c) Cuando la
informacién que
proporcione en su
propuesta técnica ¢}
econdbémica no sea
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congruente entre si, o
con el Anexo Técnico,

la partida seréa

desechada.
Es indispensable que |La omisién de alguna
la proposicién técnica | de las
presentada por el | especificaciones de
Licitante (o su | las partidas en que
Representante legal), | participa o requisitos
cumpla expresa y | técnicos solicitados,
claramente, todas y | o bien, la imprecisién
cada una de las | o falta de claridad
especificaciones de | entre las
las partidas en que |especificaciones o
participa o requisitos | requisitos técnicos
técnicos solicitados | solicitados con
en el Anexo Técnico de | relacidn a los

la Convocatoria y las
que se deriven de las
respectivas
aclaraciones, asi como
el idioma solicitado.

ofertados presentar la
propuesta en un idioma
diferente al espafiol.

Los documentos que
deban contener la
leyenda BAJO PROTESTA

DE DECIR VERDAD.

1. Se omita incluir el

manifiesto “Bajo
Protesta de Decir
Verdad” y serd motivo
para desecharla, por
incumplir las
disposiciones
Juridicas.

Los documentos que
presente el LICITANTE
deberédn ser precisos,

claros y legibles.

La imprecisidén o falta

de legibilidad o
claridad en los
documentos
solicitados, asi como
en las
especificaciones
técnicas que impidan

la comprobacidén de la
informacién requerida
en la Convocatoria.

Es indispensable que
en los procedimientos
de contratacidén que se
lleven a cabo a través

de medios
electrénicos, los
Licitantes (o su
Representante legal)
presenten conforme a
los términos \%
condiciones

establecidas en la

La falta de
presentacién de la
manifestacién de
ACEPTACION vy que la

proposicidn no haya
podido ser abierta por
causas ajenas a la
convocante.

No se desechard 1la
proposicidn si la
manifestacién de
ACEPTACION no se
presenta dentro del
término establecido vy
la proposicién  pudo
aperturas sin ningun
problema.
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presente Convocatoria,
la manifestacién
ACEPTACION a que hace
alusién el Numeral 29
del ACUERDO por el que

se establecen las

disposiciones que se

deberédn observar para

la utilizacién del

Sistema Electrébénico de

Informacién Ptblica

Gubernamental

denominado CompraNet.

Es indispensable que | La carencia total de |En el caso de Qgue

el Licitante (o su | folio de la | alguna o algunas hojas

Representante legal) | proposicién. de los documentos

presente toda la solicitados carezcan

documentacidn que de folio y se constate

integra su proposicién que la o las hojas no

debidamente foliada en foliadas mantienen

todas y cada una de continuidad, no se

las hojas que lo desecharéa la

integren. Al efecto, proposicién.

se deberd numerar de En el supuesto de que

manera individual la falte alguna hoja y la

propuesta técnica % omisidn pueda ser

econémica, asi como el cubierta con la

resto de los informacién contenida

documentos que en la propia

entregue. proposicién o con los
documentos distintos a
la misma, tampoco se
desechara la
proposicidn.

Cuando se wutilice el | Si al evaluar la

criterio de evaluacién | propuesta econdmica

binario, serd | ésta se ubica dentro

indispensable que la | de los rangos de

propuesta econdémica | precios no

del Licitante se | convenientes y no

encuentre dentro de | aceptables.

los rangos de precios

convenientes Y%

aceptables.

Es indispensable que | Si se presentan | Si se presentan

la propuesta econdémica | errores aritméticos vy |errores aritméticos vy

del Licitante contenga | de cadlculo en las | de cadlculo en las

las operaciones | cantidades o volumenes | cantidades o voluUmenes

aritméticas v de | solicitados y no se | solicitados, siempre y

cédlculo correctas, | afecte el precio | cuando no afecte el

tomando como base el |unitario, y el | precio unitario, y el

precio unitario licitante no acepte | licitante acepta las

Si no existe | las correcciones. correcciones a que

congruencia entre | Que no exista | haya lugar.

propuesta técnica, | congruencia entre la

econdmica y el anexo | propuesta técnica,

técnico se desecharéd. econdmica y el anexo
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Que contenga el I.V.A. | técnico.
desglosado, conforme a | Que NO contenga el
las disposiciones | I.V.A. desglosado,
legales vigentes, | conforme a las
siempre y cuando | disposiciones legales
aplique vigentes.

5.4 OTRAS CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

a) Si no cumplen con los requisitos y especificaciones obligatorios
establecidos en esta Convocatoria, sus anexos y los que se deriven
de la junta de aclaraciones.

b) Cuando 1la autoridad facultada compruebe que el licitante se
encuentra en algunos de los supuestos a que refieren los articulos
50 v 60 de la “LAASSP”.

c) Si se comprueba que tiene acuerdo con otro u otros licitantes para
elevar los precios de los bienes objeto de la Licitacién.

d) Cualquier violacidén a la “LAASSP” y a su “Reglamento” o deméas
disposiciones normativas derivadas de dichos ordenamientos.

e) Cuando la propuesta técnica vy econdmica carezcan de la Firma
Electrdénica del representante legal o de la persona facultada para

ello, segun lo indicado en el numeral 3.9 de la presente
convocatoria.
f) Si el objeto social del acta constitutiva de la persona

licitante no corresponde a la prestacidén de los servicios que se
requieren en la presente Licitacidn.

g) Si presenta més de una propuesta, alternativa de propuesta o que
la propuesta sea condicionada.

5.5 DECLARAR DESIERTA LA LICITACION, PARTIDA(S).

Con fundamento a lo establecido en el articulo 38 de la “LAASSP” y 58
del “Reglamento” 1la CONVOCANTE, procederd a declarar desierta la
licitacién, partida (s) cuando:

a) Cuando el archivo electrdénico en el que se contengan las
PROPOSICIONES en el acto de presentaciédn y apertura no puedan
abrirse;

b) Las PROPOSICIONES presentadas no reUnan los requisitos de la
CONVOCATORIA;

c) Sus precios no fueran aceptables o convenientes, conforme a la
investigacién de precios realizada por el AREA SOLICITANTE, y

d) No se presenten proposiciones en el Acto de Presentacidén y Apertura
de Proposiciones.

Cuando una o varias partidas se declaren desiertas, la CONVOCANTE
podréd, sbélo respecto a las mismas emitir una nueva convocatoria, o bien
un procedimiento de invitacidén a cuando menos tres personas, o bien
optar por el supuesto de excepcidén previsto en el articulo 41 fraccidn
VII de la “LAASSP”, segun corresponda.

5.6 CANCELACION DE LA LICITACION, POR PARTIDA(S) INCLUIDOS EN ESTA(S).

Con fundamento a lo establecido en el parrafo cuarto del articulo 38 de
la “LAASSP”, la CONVOCANTE podra& cancelar una licitacién, partida(s)
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por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera se podrd cancelar
cuando existan circunstancias debidamente justificadas gque provoquen la
extincién de la necesidad para contratar los BIENES, vy que de
continuarse con el procedimiento de contratacidén se pudiera ocasionar
un dafio o perjuicio para “EL INP”, sin embargo, podrd interponer la
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la
“LAASSP”.

La determinacién de dar por cancelada la licitacidén, partida(s), deberé
precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se haréd del
conocimiento de los LICITANTES

APARTADO 6
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES

6.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA
ECONOMICA (Obligatorio)

Los licitantes deberédn presentar la documentacidén solicitada £firmada
electrénicamente por lo que su presentacidén es obligatoria, la falta de
algunos de los documentos solicitados como obligatorios serd motivo de
descalificacién.

6.1.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, SU PRESENTACION ES DE
CARACTER OBLIGATORIO.

La Documentacidén Legal y Administrativa deberd ser es enviada a través
del Sistema CompraNet (firmada electrénicamente y/o autégrafa
digitalizada del licitante o su Representante Legal, asi como el nombre
del mismo) de acuerdo a lo establecido en el numeral 3.9 Forma de
presentar la propuesta de esta convocatoria; por lo que la falta de este
requisito serd motivo de descalificacidn.

Namero
No. de L. Fundamento Formalidades que se de Anexo Particularida
Requisito y efecto s )
Document verificaran (Apartad des
o o 8)
ESCRITO DE FACULTADES Articulo Se verificara: 3 Obligatorio
1 SUFICIENTES PARA 29,
COMPROMETERSE E INTERVENIR fraccidén VI 1. Contenga la
EN EL ACTO DE PRESENTACION Y de la manifestacidn
APERTURA DE PROPOSICIONES. LAASSP “"Bajo Protesta
de Decir
El LICITANTE para Verdad”.
intervenir en el acto de
presentacién vy apertura de 2. Contenga la
PROPOSICIONES debera manifestacidén
presentar escrito libre, de que el
preferentemente en papel representante
membretado, en el que su legal cuenta
firmante (representante con facultades
legal) manifieste “Bajo suficientes
Protesta de Decir Verdad”, para
que cuenta con facultades comprometerse
suficientes para por si o por su
comprometerse por si o por representada e
su representada. intervenir en
el acto de
presentacién y
apertura de
PROPOSICIONES.
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3. La firma
electrénica y/o
autégrafa
digitalizada
del
Representante
Legal del
Licitante, asi
como el nombre
del mismo

2 ACREDITACION DE LA Articulo 1. Contenga la 4 Obligatorio
EXISTENCIA LEGAL Y . »
PERSONALIDAD JURIDICA 29, manifestacion

fraccion “"Bajo Protesta de

El LICITANTE o sus VII de la Decir Verdad”.

representantes con el objeto

de acreditar su existencia LAASSP ¥ 2. El

legal y personalidad 48, representante

juridica, deberén exhibir un Fraccidén V legalmente para

escrito en el que su

firmante manifieste, Bajo de su ello, cuenta con

Protesta de Decir Verdad, REGLAMENTO facultades

que cuenta con facultades suficientes para

suficientes para suscribir .

L suscribir

la proposicién, y en su

caso, firmar el Contrato proposiciones y

respectivo, mismo que debera en su caso firmar

contener los siguientes

el Contrato
datos:

respectivo.

1. Del Licitante: Registro 3. Contenga
Federal de el Registro
Contribuyentes, nombre y g
domicilio. Tratadndose de Federal de
personas morales, ademéas Contribuyentes,
se seflalaréa la nombre v
descripcién del objeto
social de la empresa, domicilio del
identificando 1los datos Licitante.
dg . las escrituras Tratandose de
publicas y, de haberlas,
sus reformas y personas morales,
modificaciones, con las ademéds se
que se acredita la ~ .

- . sefialara la
existencia legal de las
personas morales, asi descripcidn del
como el nombre de los objeto social de
socios, ¥ la empresa,

2. Del representante legal identificando los

del Licitante: datos de las
3. Datos de las escrituras

S escrituras
publicas en las que le ) .
fueron otorgadas la publicas vy, de
facultad para suscribir haberlas, sus
lag . propuestas. reformas v
Asimismo, de forma . .
opcional, correo modificaciones,
electrébnico. con las que se

acredita la

existencia legal
de las personas
morales, asi como
el nombre de 1los
socios.

4. Del

representante
- ___________________________________________________________________________________________________]
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legal, 1los datos
de las escrituras

publicas en las

que le fueron
otorgadas las
facultades para
suscribir las
propuestas.
MANIFIESTO DE NO EXISTIR Articulo 1. La declaracién Obligatorio
29, por parte del
IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR. Fraccidn Representante
VIII de la Legal del
Que 1la persona fisica o LAASSP v Licitante, de que
. L. 39, éste no se
moral Licitante, manifieste Fraccidn encuentra en
que no se encuentra en VI, inciso alguno de los
alguno de los supuestos e) de  su supuestos
Leci 1 REGLAMENTO. seflalados en los
establecidos por os articulos 50 y 60
articulos 50 % 60 antepenultimo
antepentultimo parrafo de la parrafo  de la
LAASSP LAASSP.
SSP. 2. Incluya la
manifestacién
Que el escrito debera "Bajo Protesta de
‘ . Decir Verdad”.
contener: 3. La firma
electrénica y/o
1. La declaracién por parte autégrafa
digitalizad
del licitante o su tgitasizaca
del
Representante Legal, de Representante
que éste no se encuentra Legal del
Licitante, asi
en alguno de los
como el nombre
supuestos seflalados en del mismo
los articulos 50 y 60
antepenultimo péarrafo de
la LAASSP.
2. Incluya la manifestacién
Bajo Protesta de decir
Verdad.
DECLARACION DE INTEGRIDAD Articulo 1.La declaracién de Obligatorio
29, que se abstendran
Que la persona fisica o Fraccion IX por si o por
moral Licitante declare que de la interpdsita persona
se abstendra de adoptar LAASSP v de adoptar
conductas para que los 39, conductas u otros
servidores publicos del INP Fraccion aspectos para que
induzcan o alteren las VI, inciso los servidores
evaluaciones de las f) de su publicos de la
proposiciones, el resultado REGLAMENTO. dependencia

del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen
condiciones méds ventajosas
con relacién a los deméas

induzcan o alteren
las evaluaciones de
las proposiciones,
el resultado del

participantes. procedimiento, u
otros aspectos que
Que el escrito deberéa otorguen
condiciones mas
contener: ventajosas con
» relacién a los
La declaracién por parte demas
del licitante o su participantes.
Representante Qegal, d? Asimismo que dicha
que se abstendrédn por si empresa por si
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o por interpdsita
persona de adoptar
conductas u otros

aspectos para que los

servidores publicos de
la dependencia induzcan
o alteren las
evaluaciones de las
proposiciones, el
resultado del
procedimiento, u otros
aspectos que otorguen
condiciones mas
ventajosas con relacidén
a los deméas
participantes, asimismo

que dicha empresa por si
misma o por interpdsita
persona, se abstendrd de
llevar a cabo cualquier

acto que implique
trasgresidn a las
disposiciones de la

LAASSP y su Reglamento;
asi como a lo dispuesto
en general por la Ley
Federal de Competencia
Econdémica. Que la
empresa asi como el (los)
producto(s) que oferta
no se encuentran
sancionados. Que en caso
de resultar adjudicado
se obliga a liberar al

“INP” de toda
responsabilidad de
caracter civil,

mercantil, penal o
administrativa que, en
su caso, se ocasione con
motivo de la infracciédn
de derechos de autor,
patentes, marcas u otros
derechos de propiedad
industrial o intelectual
a nivel Nacional o
Internacional.

Incluya la manifestacién
Bajo Protesta de Decir
Verdad;

MODELO DE CONVENIO DE
PARTICIPACION CONJUNTA,
MANIFIESTO DE NO EXISTIR
IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR

Y DECLARACION DE INTEGRIDAD

El LICITANTE debera
presentar debidamente
firmado por las partes el
Convenio de Participacién
Conjunta, debiendo adjuntar
al mismo los formatos
establecidos en los Anexos 5
v 6 de la presente
CONVOCATORIA.

Aquellos licitantes que no

Articulo

39,

Fraccidén

VI, inciso
i) del
REGLAMENTO
de la
LAASSP.

misma o por
interpbsita

persona, se
abstendré de llevar
a cabo cualquier
acto que implique
trasgresién a las
disposiciones de la
LAASSP v su
Reglamento; asi

como a lo dispuesto
en general por la
Ley Federal de
Competencia

Econdémica. Que la
empresa asi como
el (los) producto(s)
que oferta no se
encuentran

sancionados. Que en
caso de resultar
adjudicado se
obliga a liberar al
“INP” de toda
responsabilidad de
caracter civil,
mercantil, penal o
administrativa que,
en su caso, se
ocasione con motivo
de la infraccidén de
derechos de autor,
patentes, marcas u

otros derechos de
propiedad
industrial o
intelectual a nivel
Nacional o
Internacional

2.La manifestacién
“Bajo Protesta de
Decir Verdad”;

3. La firma
electrénica y/o
autégrafa

digitalizada del

Representante Legal
del Licitante, asi
como el nombre del
mismo.

1. E1 documento
corresponda al
Modelo de
Convenio de
Participacién
Conjunta,

2. Este
debidamente
firmado por las
partes, y

3. Cada empresa
participante
adjunte
debidamente
firmados vy
requisitado 1los
formatos

Voluntario

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Pagina 39



2.
|
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se encuentren dentro del
convenio de participacién
conjunta, debera de

presentar el documento con
la leyenda marca de agua “No
aplica”

CARTA DE ACEPTACION POR EL
USO DE MEDIOS ELECTRONICOS
DE COMUNICACION.

Que las personas fisicas o
morales que ©participen a
través de medios remotos de
comunicacidén manifiesten que
se tendra por no presentadas
sus proposiciones vy, en su
caso, la documentacién
requerida por la Convocante,
cuando el archivo
electrbénico en el que se
contengan las proposiciones
y/o demds informacidén no

pueda abrirse por tener
algun virus informatico o
por cualquier otra causa
ajena al INP.

NOTA IMPORTANTE :

La CARTA DE ACEPTACION

deberd ser enviada a mas
tardar un minuto antes del
inicio del acto de
presentacién y apertura de
proposiciones, en el Sistema

Electrénico de
Contrataciones Publicas
Gubernamentales en la

Plataforma de CompraNet 5.0,
dentro del apartado Mensajes
de la Unidad Comprador.

hora de
registre

Se tomard como
recepcién la que
dicho sistema.

El escrito deberéd contener:

La declaracidén por parte
del licitante o su
Representante Legal de

que acepta que se tendréa
por no presentadas sus
proposiciones vy, en su

caso, la documentacidén
requerida por la
Convocante, cuando el
archivo electrbénico en

el que se contengan las
proposiciones y/o demas
informacidn no pueda
abrirse por tener algun
virus informético o por
cualquier otra causa
ajena a la Secretaria

La firma electrénica y/o

Numeral 29
del ACUERDO
por el que
se
establecen
las
disposicion
es que se
deberan
observar
para la
utilizacién
del Sistema
Electrénico
de
Informacién
Publica
Gubernament
al
denominado
CompraNet,
publicado
en el
Diario
Oficial de
la

Federacién
el 28 de
junio de
2011

correspondiente
s a los Anexos
5y 6.

La palabra
acepto,

La declaracién
por parte del
licitante o su
Representante
Legal de que
acepta que se
tendrédn como no
presentadas sus
proposiciones

y, €en su caso,
la

documentacidén
requerida por
la Convocante,
cuando el
archivo
electrénico en
el que se
contengan las
proposiciones
y/o deméas
informacién no
pueda abrirse

por tener algun
virus

informatico o
por cualquier
otra causa

ajena al INP”.
La hora del

mensaje del
correo

electrénico a
través del cual
fue enviada,
sea como
término un

minuto antes de

dar inicio al
acto de
presentacién y
apertura de
proposiciones.
La firma
electrénica y/o
autégrafa
digitalizada
del
Representante
Legal del

Licitante, asi
como el nombre
del este

Escrito

Libre

Obligatorio
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autbgrafa digitalizada
del Representante Legal
del Licitante, asi como
el nombre del mismo.

ESCRITO DE ESTRATIFICACION

Que el licitante o su
representante legal acredite
cual es su nivel de
estratificacidén empresarial
conforme al FO-CON-14.

Que el escrito contenga:

En caso de documento emitido
por el LICITANTE

Se verificard que el

escrito (FO-CON-14)
contenga firma autdgrafa
por parte del
Representante Legal del
Licitante.

Contenga la
manifestacidn “Bajo
Protesta de Decir
Verdad”

Indique el nivel de
estratificacién
empresarial al que
corresponde.

Se verificard que el
escrito contenga los
requisitos solicitados
en el Anexo 8 dque se
encuentra en la relacidén
de anexos a presentar en
el procedimiento de
contratacidén

En caso de documento emitido
por la Secretaria de
Economia

Se verificard que el
documento se encuentra a
nombre del Licitante, e

Indica el nivel de
estratificacidén del
Licitante.

Aquellos licitantes que no
se encuentren dentro de 1la
estratificacién de MIPYMES,
deberdn de presentar el
documento con la leyenda
marca de agua “No aplica”

PARA EL CASO DEL FABRICANTE.

El licitante o su
representante legal deberéd
presentar escrito libre, a
través del cual manifieste
BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que cuenta en la o
las partidas (deberéa de

Articulo 36
bis de 1la
LAASSP, 34

y 39,
fraccidén

VI, inciso
h) del
Reglamento
y el

Acuerdo por
el que se
establece

la
estratifica
cién de las
micro,
pequefia y
medianas
empresas en
su tercera
seccidn
emitidas
por la
Secretaria
de

Economia,
publicado
en el
Diario
Oficial de
la
Federacién
el dia 30
de Jjunio de
2009

En caso de
documentacidén
emitido por el
LICITANTE

1. Se verificaréa
que el escrito
(FO-CON-14)
contenga La
firma
electrénica y/o
autégrafa
digitalizada
por parte del
licitante o su

Representante
Legal.

2. Contenga la
manifestacidn
Bajo Protesta
de Decir
Verdad.

3. Indique el
nivel de
estratificacidn
empresarial al
que
corresponde.

4. Se verificaréa
que el escrito
contenga los
requisitos

solicitados en
el Anexo 8

En caso de
documento emitido
por la Secretaria

de Economia

1. Se verificaréa
que el
documento se
encuentra a
nombre del
Licitante, e
Indicar el
nivel de
estratificacidén

del Licitante.

En el escrito se

verificaré:

1. Que contenga la

manifestacidn
“Bajo Protesta
de Decir

8 Obligatorio
para los
LICITANTES
que, al
encontrarse
en un empate,
deseen tener
preferencia
al (las)
persona (s)
del sector de
micro,
pequefias y
medianas
empresas.

Escrito
libre

Obligatorio
para los
Fabricantes
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Verdad”,
las que le aplica) con la ,
capacidad de ©produccién vy 2. Debera de
distribucidén suficiente para manifestar la o
cumplir convenientemente con las partidas
la entrega de los insumos
establecida por el INP como que oferta .
garantia de suministro 3. la oo firma
oportuno y adecuado, en la ele?tronlca y/o
presente convocatoria. aPt?grafa

digitalizada
Aquellos licitantes que no del
sean FABRICANTES deberan Representante
presentar escrito libre, Legal, asi como
debidamente firmado e; nombre del
autégrafamente por el m1Smo
representante legal, a
través del cual manifieste,
que no aplica a su
representada.

9 PARA EL CASO DEL 1. Que contenga la Es;rito Obligatorio

DISTRIBUIDOR. ) W libre para los
manifestacidén distribuidore

E1l licitante o su “Bajo Protesta s

representante legal deberé de Decir

presentar escrito libre, a .

través del cual manifieste Verdad”,

BAJO PROTESTA DE DECIR 2. Debera de

VERDAD que cuenta con la manifestar la o

capacidad de distribucidén

suficiente para cumplir las partidas

convenientemente con la que oferta

entrega de los insumos 3. La firma

establecida por el INP como electrénica y/o

garantia de suministro autédgrafa

oportuno y adecuado, en la digitalizada

presente convocatoria. del
Representante

Aquellos licitantes que no Legal, asi como

sean DISTRIBUIDORES deberan el nombre del

presentar escrito libre, mismo

debidamente firmado

autégrafamente por el

representante legal, a

través del cual manifieste,

que no aplica a su

representada.

10 PARA LOS DISTRIBUIDORES Que el documento: 9 Obligatorio
CARTAS DE APOYO DEL para los
FABRICANTE O DISTRIBUIDOR ) distribuidore
MAYORISTA. 1. Este firmado en s

forma autdgrafa

El licitante o representante por el
legal deberd de presentar
debidamente requisitado el representante
formato de carta de respaldo legal del
de quien sea el fabricante o fabricante °
distribuidor mayorista, bajo ) ) )
protesta de decir verdad vy distribuidor
con firma autdgrafa del mayorista
mismo, en la que este 2. Que contenga la
manifieste respaldar la . ..
proposicién técnica que manifestacion
presente en e la(s) “"Bajo Protesta
partida(s) que participe. de Decir
El escrito deberd contener: Verdad”,

3. Sefialar de

manifestar las partidas a

1. Seflalar de manera clara
y precisa todos y cada

manera clara vy
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uno de los requisitos, precisa todos y

solicitados en el Anexo cada uno de los
9 (Nombre del requisitos,
representante legal o solicitados en
persona que cuenta con el Anexo 9
la facultad para (Nombre del
comprometer a la representante
empresa, nombre de la legal o persona
empresa, domicilio en que cuenta con
donde se encuentra su la facultad
planta de produccidn, para
nimero de la partida(s) comprometer a
que respalda el la empresa,
fabricante ¢} nombre de la
distribuidor mayorista, empresa,
descripcidn corta, domicilio en
presentacién, cantidad donde se
maxima % pais de encuentra su
origen). planta de
produccidn,
) nuimero de la
2. Contenga la firma partida (s) que
autdébgrafa del respalda el
Representante Legal del fabricante °
fabricante ‘ © distribuidor
distribuidor mayorista mayorista,
descripcidén
3. Verificaré que exista corta,
congruencia de la presentacién,
informacién vertida en cantidad méxima
las fichas técnicas, (se y pais de
deberda 1llenar el Anexo origen)
9) contra la
documentacién 4. Verificard que
obligatoria solicitada exista
en esta convocatoria. congruencia de
la informacién
vertida en las
(Serda suficiente con wuna fichas
sola carta por fabricante o técnicas, (se
distribuidor mayorista, debera llenar
indicando la partida(s) que el Anexo 9)
otorga el respaldo) contra la
documentacidén
obligatoria
solicitada en
esta
convocatoria.
11 ESCRITO PARA MARGEN DE Reglas para Se verificard que 10 Obligatorio
PREFERENCIA. para los
la dicho documento LICITANTES
Conforme a las Reglas para aplicacién contenga: que ofertar
la aplicacidén del margen de del Margen bienes con el
preferencia en el precio de , grado de
los bienes de origen de 1. Nombre o razon contenido
nacional, respecto del preferencia social del nacional y
precio de los Dbienes de en el L, ICITANTE deseen tener
importacién, en los ) el beneficio
procedimientos de precio de 2. No. del del margen de
contratacién de caracter los bienes procedimiento preferencia
internacional abierto que de origen de en el precio.
realizan las dependencias y , .,
. nacional contratacidn.
entidades de la
Administracién Publica respecto 3 Quelconteng? ta
Federal, en su capitulo III, del i manifestacion
! ! precio de que debera
y manifieste que debera o
L e ) de los permitir la
permitir la verificacidén de e .
lo manifestado, de | bienes de verificacion de
. . lo manifestado
conformidad a lo previsto en importacién
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el articulo 57 de la LAASSP.

en el punto

. anterior, de
publicadas conformidad a
en el lo previsto en
Diario el articulo 57

.. de la LAASSP.
Oficial de
1 4. Que contenga la
a
.. manifestacidn
Federaciédn )
“"Bajo Protesta
el 28 de -
. de Decir
diciembre
Verdad”.
de 2010
5. Que sefale el
contenido de
integracidn

nacional por lo
menos del

(65%) .

6. Que se utilice
FIRMA AUTOGRAFA
DIGITALIZADA (6]
FIRMA
ELECTRONICA
AVANZADA por la
persona
facultada
legalmente para
ello.

12 ESCRITO DE QUE LOS BIENES Reglas para Se verificard que 11 Obligatorio
ENTREGADOS FUERON PRODUCIDOS ) para el
EN LOS [ESTADOS UNIDOS | 12 dicho documento Licitante
MEXICANOS. determinaci contenga: Adjudicado el

6n, cual debera
El LICITANTE Adjudicado . o , entregar a la
entreguen los bienes deberé acreditacio 1. Nombre o razon firma del
presentar ante el INP, n y social del contrato.
Unicamente  para  efectos | yerificacié LICITANTE
informativos un escrito 1 5 1
mediante el cual manifieste, n de - No. de
bajo protesta de decir contenido procedimiento
verdad, el nombre de la nacional de de
empresa fabricante y el 1 BIENES tratacid
resultado del calculo el ©s contratacion.
porcentaje de contenido que se 3. Que contenga la
nacional de los bienes ofertan y manifestacién
entregados en el ¢ “Baio Protesta
procedimiento de entregan en J
contratacidén respectivo. los de Decir
Regla 9 procedimien Verdad”.
tos de 4. Que contenga
contratacid todo y cada uno
n, asi como de los
para la requisitos
aplicacién solicitados en
del dicho anexo.
requisito 5. Que se uFilice
FIRMA AUTOGRAFA
de DIGITALIZADA 0]
contenido FIRMA
nacional en ELECTRONICA
AVANZADA por la
la persona
contratacid facultada
n de obras legalmente para
ello.
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13 COPIA DE LA INVITACION
PERSONALIZADA PARA
PARTICIPAR EN LA PRESENTE
LICITACION.

Deberd presentar el oficio
original expedida por el INP
en donde le extiende 1la
invitaciédn ©para participar
en el procedimiento.

6.1.2
CARACTER OBLIGATORIO.

publicas,
que
celebren

las
dependencia
S y
entidades

de la
Administrac

ién Publica

Federal,

Diario

Oficial

Federacién

14/10/2010)

Se verificara: Oficio

Que la razédn
social
pertenezca al
Licitante
invitado.
Que el
documento venga
firmado por la
jefatura del
Departamento de
Adquisiciones.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA, SU PRESENTACION ES DE

Obligatorio.

La Propuesta Técnica deberd ser enviada a través del Sistema CompraNet
(firmada electrénicamente y/o autégrafa digitalizada del licitante o su

Representante Legal,

asi como el nombre del mismo)

de acuerdo con 1lo

establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la propuesta de esta
convocatoria; por lo que la falta de este serd motivo de descalificacién.

14 PROPUESTA TECNICA.

Que el licitante o su
representante legal acredite
que oferta la(s) partida(s)
por los que dice participar,
conforme a los Dbienes o

servicios objeto del
procedimiento de
contratacidén, asi como sus
respectivas

especificaciones,
caracteristicas o requisitos
técnicos solicitados dentro
del Anexo Técnico de la
Convocatoria, y en su caso,
las respectivas juntas de
aclaraciones.

El escrito deberéd establecer
lo siguiente:

Que el documento: 12

1. Indique la
partida por el
que participa el
licitante o su

representante
legal;

2. Sefiale de
manera clara vy

precisa todos vy
cada uno de los

requisitos,
especificacione
s o
caracteristicas
técnicas
solicitados en
el Anexo
Técnico 'y las
modificaciones

Obligatorio
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Indique la partida por
el que participa la
persona fisica o moral
Licitante;

Sefiale de manera clara y
precisa todos y cada uno
de los requisitos,
especificaciones o
caracteristicas técnicas
solicitados en el Anexo
Técnico y las
modificaciones derivadas
de las juntas de
aclaraciones, asi como
la informacidén
solicitada en el Anexo
12 de 1las partidas en
que desea participar

(Nimero de Partida,
descripcidn, Cantidad,
fabricante, marca,
presentacién, pais de
origen, y deberan
ofertar las cantidades
maximas en las que
participe.

Contenga la firma
electrénica y/o
autdgrafa digitalizada

del Representante Legal
del Licitante en la
ultima hoja que integra
la proposicién técnica.

derivadas de
las Jjuntas de

aclaraciones,
asi como la
informacidén
solicitada en

el Anexo 12
respecto de las
partidas en que
desea
participar
(NGmero de
Partida,
descripcidn,
Cantidad,
fabricante,
marca,
presentacién,
pais de origen,
y deberan
ofertar las
cantidades
maximas en las
que participe.

. Contenga la

firma
electrénica vy/o
autdbgrafa
digitalizada
del
Representante
Legal del
Licitante en la
ultima hoja que
integra la
proposicién
técnica.

4. Verificara que
exista
Verificaré que exista congruencia de
congruencia de la la informacidn
informacidén vertida en vertida en el
el Anexo 12 (se deberéa Anexo 12, (se
llenar el Anexo 12 por deberéa llenar
cada partida que el Anexo 12 por
participe) contra la cada partida
documentacién que oferte)
obligatoria solicitada contra la
en esta convocatoria. documentacién
obligatoria
solicitada en
esta
convocatoria.
15 FORMATO DEL RESULTADO DE LA Que el documento: 13 Obligatorio
EVALUACION TECNICA.
1. Indique la
Que la persona fisica o partida por el
moral Licitante, deberd de que participa
presentar el documento el el licitante o
cual se acredita la su
verificacién del representante
cumplimiento de los legal;
requisitos solicitados en el 2. Sefale de
anexo técnico de la manera clara vy
convocatoria con forme al precisa la
FO-CON-11 descripcién
completa de la
El escrito deberéd establecer partida
lo siguiente: solicitado
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1. Indique la partida por
el que participa la
persona fisica o moral
Licitante;

2. Seflale de manera clara y
precisa la descripcién
completa de 1la partida
solicitado conforme al
Anexo Técnico y las
modificaciones derivadas

de las juntas de
aclaraciones, asi como
la informacidn

solicitada en el Anexo
13 respecto de la

partida (NUmero de
Partida, descripcidn,
Cantidad maxima y
marca), las demés

columnas son llenadas
por el &rea requirente 6
adrea técnica.

3. Contenga la firma
electrénica y/o
autégrafa digitalizada

del Representante Legal
del Licitante en cada
una de las hojas.

4. Verificara que exista
congruencia de la
informacién vertida en
el Anexo 13 (se deberéa
llenar el Anexo 13 por
cada partida ofertado)
contra la documentacién
obligatoria solicitada
en esta convocatoria vy
que este documento sea
presentado por partida.

conforme al
Anexo Técnico y
las
modificaciones
derivadas de
las Jjuntas de
aclaraciones,

asi como la
informacidn

solicitada en
el Anexo 13

respecto de la
partida (Numero
de partida,
descripcidn,

Cantidad maxima
y marca), las
demds columnas

son llenadas
por el area
requirente e}
drea técnica.

. Contenga la
firma
electrénica vy/o
autdébgrafa
digitalizada
del
Representante
Legal del
Licitante en
cada una de las
hojas.

Verificard que
exista
congruencia de
la informacién
vertida en el
Anexo 13, (se
debera llenar
el Anexo 13 por
cada apartida)
contra la
documentacién
obligatoria
solicitada en
esta
convocatoria.
Que se
encuentre
requisitado
hasta donde le
corresponde al
Licitante.

16

MANIFIESTO DEL CUMPLIMIENTO
DE NORMAS

Que el licitante o su
representante legal,
acredite que los bienes,

servicios o insumos que
oferta dan cumplimiento a
las Normas solicitadas en el
anexo técnico de la
Convocatoria.

Del manifiesto:

a) Contenga firma

Articulo 31
del
REGLAMENTO
de la
LAASSP.

Del manifiesto:

Contenga firma
electrénica y/o
autégrafa
digitalizada
del licitante o
su
Representante
Legal.

Sefiale
expresamente
que los Dbienes
o servicios que
oferta dan

14

Obligatorio
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electrdnica y/o cumplimiento a

autbébgrafa digitalizada las normas

del licitante o su requeridas.

Representante Legal. c) Indique el

nimero vy

b) Sefiale expresamente que denominacidén de

los bienes o servicios la norma.

que oferta dan

cumplimiento a las

normas requeridas.

c) Indique el numero y
denominacidén de la
norma.

17 FICHA TECNICA, deberad de 1. OQue la ficha 15 Obligatorio
integrar en su propuesta, técnica
las cuales deberan de corresponda (n)
contener: tecnologia, con las
rendimiento, tipo, modelo, caracteristicas
color, origen, presentacidn, y
impresoras compatibles, etc. especificacione
s técnicas
del (os)
bien (es)
ofertado (s) y
solicitado(s) .

2. Que la ficha
técnica
contenga
informacién
relativa
tecnologia,
rendimiento,
tipo, modelo,
color, origen,
presentacién,
impresoras
compatibles,
etc.

3. Que
corresponda la
partida con
forme al anexo
técnico.

6.1.3 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA, SU PRESENTACION ES DE
CARACTER OBLIGATORIO.

La Propuesta Econdémica deberd presentarse firmada electrdédnicamente de
acuerdo con lo establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la
propuesta de esta convocatoria; por lo que la falta de este serd motivo
de descalificacién.

18 PROPUESTA ECONOMICA. Que el documento: 16 Obligatori
o
Que la persona fisica o 1. Indique la(s)
moral Licitante acredite que partida(s) que
oferta econdmicamente la(s) participa la
partida(s) por los que dice persona fisica
participar, conforme a los o moral
bienes o servicios objeto Licitante;
del procedimiento de 2. Sefiale de
contratacién. manera clara y
precisa la
Que el documento: descripcién del
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Indique la(s)
partida (s) por el
que participa la
persona fisica o

moral Licitante;

Sefiale de manera
clara y precisa la
descripcién del bien
ofertado, la
cantidad solicitada
en el anexo técnico
y el precio unitario
por cada uno de
ellos.

Contenga la firma

electrénica y/o
autégrafa

digitalizada del
Licitante o

Representante Legal
del Licitante en 1la

ultima hoja que
integra la
proposicidn
econdmica.
Que exista
congruencia entre 1lo
ofertado y la
propuesta técnica,
anexo técnico y las
modificaciones
derivadas de las
aclaraciones.
Que contenga el
I.V.A. desglosado
conforme a las
disposiciones
legales aplicables
en caso de que
aplique.

19 SOSTENIMIENTO DE PRECIO.

El Licitante o representante

legal,

deberd de presentar

un escrito que los precios
que oferta en su propuesta
econdémica tendradn vigencia

hasta

el término de su

contrato.

6.1.4
PROPUESTA.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

bien ofertado,

la cantidad
solicitada en
el anexo

técnico y el
precio unitario
por cada uno de
ellos.

Contenga la
firma
electrbénica y/o
autégrafa
digitalizada
del Licitante o
Representante
Legal del

Licitante en la
ultima hoja que

integra la
proposicién
econdémica.

Que exista
congruencia
entre lo
ofertado y 1la
propuesta

técnica y/o el
anexo técnico y
las

modificaciones
derivadas de
las
aclaraciones.

Que contenga el
I.V.A.
desglosado
conforme a las
disposiciones
legales
aplicables en
caso de que
aplique.

Que en el
escrito
manifieste que
los precios que
oferta en su
propuesta
econdmica
tendréan
vigencia hasta
el término de
su contrato.

Contenga la
firma
electrénica y/o
autégrafa
digitalizada
del Licitante o
Representante
Legal

Escrito

libre

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA QUE NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA
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La documentacién complementaria que no afecte 1la solvencia de la
propuesta presentada por el licitante, o su omisién no serd motivo de
descalificacidén es la siguiente:

a) Copia simple de la Cédula de Identificacidédn Fiscal.

b) Copia de la Identificacién Oficial de quien presenta la propuesta,
como credencial para votar, pasaporte o Cedula Profesional.

6.2 INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA PREPARACION E INTEGRACION DE
PROPOSICIONES

Elaborar sus PROPOSICIONES por escrito, en idioma ESPANOL,
preferentemente en papel membretado del LICITANTE.

Las PROPOSICIONES deberadn abarcar el 100% del volumen de los BIENES
(por partida requeridos, segun lo indicado en la CONVOCATORIA.

Evitar tachaduras y enmendaduras.

Los LICITANTES deberédn cumplir, en su caso, con las licencias,
autorizaciones y/o permisos sefialados la CONVOCATORIA.

Para el caso de la propuesta econdmica, deberd considerarse entre otros
aspectos lo siguiente:

a. Los precios cotizados deberdn cubrir los <costos de los
BIENES, asi como gastos inherentes a la entrega, impuestos,
seguros, fianzas, derechos, licencias, fletes, empaques,
carga, descarga y cualquier otro que pudiera presentarse.

b. Cotizar en PESOS MEXICANOS.

c. Establecer precios fijos durante la vigencia del CONTRATO
considerando que la cotizacién deberd presentarse hasta
centavos.

d.Cuidar que las operaciones aritméticas realizadas sean
correctas en los importes unitarios y totales.

6.3 INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Los licitantes al momento de presentar sus proposiciones deberéan
manifestar si en los documentos que proporciona al INP se contiene
informacidén de carécter confidencial o comercial reservada, sefialando los
documentos o las secciones de éstos que la contengan, asi como el
fundamento y motivacidén por los cuales considera que tengan ese caréacter,
conforme al Formato A Informacién Reservada y Confidencial. Cabe sefialar
que de no clasificarse la informacidén por parte de los licitantes en los
términos sefialados, o no sefialar motivo y fundamento de la clasificaciédn,
la informacidén presentada como parte de su proposicidén técnica, legal y
econémica tendrd tratamiento de informacidén de carédcter publico de
conformidad con el articulo 113, fraccién III de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica, asi como el numeral
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Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia
de clasificacién y desclasificacién de la informacidn, asi como para la
elaboracién de versiones puUblicas” publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el dia 15 de abril del 2016.

APARTADO 7
DOMICILIO PARA PRESENTACION DE INCONFORMIDADES

La inconformidad deberd presentarse en la Secretaria de la Funciédn
Publica a ubicadas en el edificio identificado con el No. 1735, de la Av.
de los Insurgentes Sur, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia de Alvaro Obregdédn en
la Ciudad de México o a través de CompraNet, asi como a través del Organo
Interno de Control en “EL INP” ubicado en Avenida Insurgentes Sur 3700

letra ™“C”. Colonia Insurgentes Cuicuilco. Alcaldia de Coyoacén. C.P.
04530 Ciudad de México, o enviar a través de CompraNet en la direccidn
electrdnica https://www.gob.mx/compranet/acciones-y-

programas/inconformidades-electronicas-183145 contra los actos del
procedimiento de la licitacidén, en los términos y plazos establecidos en
los Articulos 65, 66 y deméds aplicables de “LA LAASSP”.

APARTADO 8
FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES Y ANEXO TECNICO.

La relacidén de los documentos que deben presentar los participantes en el
procedimiento de Licitacidén, seran verificados en el acto de presentaciédn
y apertura de proposiciones, de acuerdo con el Formato 1.

LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS QUE SE INCLUYEN EN ESTA LICITACION DEBEN
CONSIDERARSE SOLO COMO UNA GUIA EN EL PROCEDIMIENTO, POR LO QUE LA
ADECUADA PRESENTACION ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LOS LICITANTES.
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RELACION DE ANEXOS A PRESENTAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
FORMATO 1

“Seflalar con una “X” segun corresponda

No. De
Anexo PRESENTO

Documento Denominacién hoja o
No. ST NO | folio.

Documentacién Legal o Administrativa.

Escrito de facultades para
comprometerse e intervenir en el

1 .
3 Acto de Presentacidén y Apertura de

Proposiciones

2 A Escrito de Acreditacién de 1la
Personalidad Juridica

3 5 Manifiesto de no existir
impedimento para participar

4 6 Declaracidén de Integridad

5 5 Modelo de Convenio de
Participacidén Conjunta

6 Carta de Aceptacidn

7 8 Escrito de Estratificacidén de

MIPYMES

Para los fabricantes escrito que
8 cuentan con la capacidad de
produccidén y distribucién.

Para los distribuidores escrito
9 que cuentan con la capacidad de
distribuciodn

Para los distribuidores cartas de
10 9 apoyo del fabricante o
distribuidor mayorista.

Regla 5.3 vy 6.3 beneficio del
11 10 margen de preferencia, grado de
contenido nacional 65%

Manifestacién de que los bienes
12 11 entregados fueron producidos en
los Estados Unidos Mexicanos

13 Oficio de Invitaciédn

PROPUESTA TECNICA

14 12 Propuesta técnica
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15 13 Formato del resultado de la
evaluacién técnica

16 14 Manifestacién del cumplimiento de
normas

17 15 Ficha técnica

PROPUESTA ECONOMICA

18 16 Propuesta Econdmica

19 Sostenimiento de precio
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ANEXO 1
ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas (nombre y numero)

Yo, (Nombre) representante de

manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
mi interés por participar en la presente LICITACION; y que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados

DATOS DEL LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio. -

Calle y ntUmero:
Colonia: Alcaldia o municipio:

Cédigo postal: Entidad federativa:

Teléfonos: (Optativo) Fax: (Optativo)+|

Correo electrdédnico: (Optativo)

No. de la escritura publica en la gque consta su acta

constitutiva y los datos de su inscripcién de su

inscripcidén en el Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Descripcidén del objeto social:

Relacidén de accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s) :

Reformas al acta constitutiva (Seflalar nombre, nimero y circunscripcién del
notario o fedatario publicos que las protocolizd, asi como la fecha y los
datos de su inscripcién en el Registro Publico de 1la Propiedad y del
comercio) :

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre, RFC, domicilio completo y teléfono del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.
Escritura publica nUmero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del notario publico ante el cual se otorgd y los datos
de su inscripcidén de su inscripcidén en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio:

(lugar y fecha)

(firma)

Nota: En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
En caso de licitantes extranjeros, la informacidén solicitada en este
formato deberd ajustarse a la documentacidén equivalente, considerando su
nacionalidad y de conformidad a las disposiciones aplicables.
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ANEXO 2
AN E X O ACLARACION DE DUDAS

CIUDAD DE MEXICO A DE DEL 202

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
Presente.

POR MEDIO DE LA PRESENTE, NOS PERMITIMOS SOLICITAR AL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA, LA ACLARACION DE LAS
SIGUIENTES DUDAS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NUMERO

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE CARGO F I R M A
NOTA: ESTE DOCUMENTO DEBERA PRESENTARSE POR PREGUNTA EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE Y
PODRA SER REPRODUCIDO CUANTAS VECES SEA NECESARIO.

Instrucciones:
Las preguntas de aclaracidén deberdn ser claras y precisas, en cuanto al numeral o punto especifico que

requiere sea clarificado.
Tanto el escrito de interés como el formato de aclaraciones deberdn ser firmados autdégrafamente por 1la

personal legalmente facultada para ello.

e
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ANEXO 3

ESCRITO DE FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE
E INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Ciudad de México a de del 202
Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccidén de Recursos Materiales
Departamento de Adguisiciones
Presente.

Yo , representante legal de la empresa

, manifiesto

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que cuento con facultades suficientes para
comprometerme por si o por mi representada, para intervenir en el Acto de
Presentacién vy Apertura de Proposiciones Técnicas vy Econbdmicas del
procedimiento de contratacién relativo a: (sefialar el numero de

Invitacién a Cuando menos Tres Personas que corresponda)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE
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ANEXO 4
ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD JURIDICA
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Yo, (Nombre) manifiesto BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD; que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para comprometerme por si o a nombre y representacidén de:
(Nombre, denominacién o razdn social del LICITANTE); suscribir las
PROPOSICIONES y en su caso el Contrato respectivo; documentos
relacionados con el procedimiento de contratacidén correspondiente a la
(Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas, indicando el nombre y numero
respectivo)

DATOS DEL LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio. -

Calle y nuUmero:

Colonia: Alcaldia o municipio:
Cédigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrdnico:

No. de la escritura publica en la gque consta su acta

constitutiva vy los datos de su inscripcién de su

inscripcidén en el Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Piblico ante el cual se dio fe de la misma:

Descripcidén del objeto social:
Relacién de accionistas. -

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s) :

Reformas al acta constitutiva (Seflalar nombre, nimero y circunscripcidén del
notario o fedatario publicos que las protocolizd, asi como la fecha y los
datos de su inscripcidén en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio:

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre, RFC, domicilio completo y teléfono del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.
Escritura publica nuUmero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del notario puUblico ante el cual se otorgd y los datos
de su inscripcidén de su inscripcidén en el Registro Publico de la Propiedad vy
del Comercio:

(lugar y fecha)

(firma)

Nota: En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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En caso de licitantes extranjeros, la informacidén solicitada en este
formato deberd ajustarse a la documentacidén equivalente, considerando su

nacionalidad y de conformidad a las disposiciones aplicables.

ANEXO 5
MANIFIESTO DE NO EXISTIR IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR.

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México a de del 202
Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccidén de Recursos Materiales
Departamento de Adquisiciones

Presente.
(Nombre de la persona facultada legalmente) , con
las facultades que la empresa denominada
me otorga. Declaro BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD lo siguiente:

Que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y de la
propia empresa que represento, no se encuentran en alguno de los
supuestos seflalados en los articulos 50 y 60 antepenultimo péarrafo de
la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puiblico, 1lo que manifiesto para los efectos correspondientes del
procedimiento de contratacién de la (Invitacidén a Cuando Menos Tres
Personas, seflalando denominacidén y ntmero)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nota: En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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ANEXO 6
DECLARACION DE INTEGRIDAD

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México a de del 202
Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccidén de Recursos Materiales
Departamento de Adquisiciones
Presente:

(Nombre del representante legal) , en mi caréacter
de representante legal de la empresa denominada
Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD lo siguiente:

Que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y de la
propia empresa que represento nos abstendremos por si o por interpdsita
persona de adoptar conductas para que los servidores publicos del
Instituto Nacional de Pediatria induzcan o alteren las evaluaciones de las
PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacidén a los demés
participantes, asimismo que dicha empresa por si misma o por interpdsita
persona, se abstendrd de llevar a cabo cualquier acto que implique
trasgresién a las disposiciones de la LAASSP y su Reglamento; asi como a
lo dispuesto en general por la Ley Federal de Competencia Econdmica. Que
la empresa asi como el(los) producto(s) que oferta no se encuentran
sancionados. Que en caso de resultar adjudicado se obliga a liberar al
“INP” de toda responsabilidad de cardcter civil, mercantil, penal o
administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la infraccidén de
derechos de autor, patentes, marcas u otros derechos de propiedad
industrial o intelectual a nivel Nacional o Internacional, lo que
manifiesto para los efectos <correspondientes del procedimiento de
contratacidén de la (Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Internacional
Abierta, sefialando denominacidén y numero)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nota: En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el
formato.
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ANEXO 7
MODELO DE CONVENIO
EN CASO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONVENIO PRIVADO DE PROPUESTA CONJUNTA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA

COMPANIA [ ] Y, POR LA OTRA, LA COMPANia
[ 1 (LAS “PARTES”), PARA PARTICIPAR EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION RELATIVO A LA (INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS) NOUMERO [ 1, REFERENTE A LA
ADQUISICION O CONTRATACION DE: , AL TENOR DE LAS

SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:
DECLARACIONES

I. Declara la compafiia [ ]:

I.1. Que acredita la existencia de la compafiia con el testimonio de la

Escritura Publica Numero [ ], volumen nimero [ 1,
de fecha [ ] de [ ] de [ 1, inscrito en forma definitiva
en el Registro Publico de la Propiedad vy del Comercio de
[ ], bajo el acta nuUmero [ ] tomo numero
[ ] volumen numero [ 1, de fecha
[ ], otorgada ante la Fe del Notario Publico Numero
[ ] de la Ciudad de [ ], licenciado [ 1.

I.2. Que el seflor [ 1, acredita su

personalidad y facultades como representante legal de dicha
compafiia, mediante el testimonio de la Escritura Publica nuUmero

[ ] de fecha [ ] de [ ] de [ ] otorgada ante la
fe del Notario Publico Numero [ 1, de la Ciudad de
[ ], licenciado [ ].

I.3. Que su domicilio social y del representante comin se encuentra

ubicado en:

Calle: No. Colonia:
Ciudad: Cébdigo Postal: Estado y Pais
Teléfono: Fax: E-Mail:

IT. Declara la compafiia [ ]:

IT.1. Que acredita la existencia de la compafiia con el testimonio de la

Escritura Publica Numero [ ], volumen numero [ 1,
de fecha [ ] de [ ] de [ ], inscrita en forma definitiva
en el Registro Publico de la Propiedad vy del Comercio de
[ ], bajo el acta nlUmero [ ] tomo numero
[ ] volumen numero [ 1, de fecha
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[ ], otorgada ante la Fe del ©Notario Publico Numero
[ ] de la Ciudad de [ 1, licenciado [ 1.

IT.2. Que el Sefior [ 1, acredita su
personalidad y facultades como representante legal de dicha
compafiia, mediante el testimonio de la Escritura Publica numero
[ ] de fecha [ ] de [ ] de [ ] otorgada ante la
fe del Notario Publico Numero [ 1, de la Ciudad de
[ ], licenciado [ ].

IT.3. Que su domicilio social y del representante comin se encuentra
ubicado en:

Calle: No. Colonia:

Ciudad: Cédigo Postal: Estado y Pais
Teléfono: Fax: E-Mail:

III. Las Partes declaran:

IIT.1. Que celebran el presente convenio con fundamento en el

Articulo 34 de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, el Articulo 44, Fraccidén II de su REGLAMENTO, y
la Seccidén correspondiente de la Convocatoria de la Licitacién.

IITI.2. Que las Partes se comprometen y obligan a participar en forma
conjunta en el presente procedimiento de contratacién al tenor de
las siguientes cléausulas:

CLAUSULAS
PRIMERA. Objeto. Las Partes convienen en agruparse con el objeto de
presentar una proposicidén conjunta para participar en la (Licitacién
Piblica o Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas namero

[ ], referente a la adguisicidén o contratacidén de
servicios de

SEGUNDA. Partes de los BIENES que cada compafiia se obliga a prestar.

En caso de resultar su proposicién conjunta adjudicada, las Partes se

obligan a aportar lo siguiente:

I. La Compafiia [ ] que serd la Compafiia
Lider, se compromete expresa e 1irrevocablemente durante la
totalidad del Plazo a entregar los bienes o servicios consistentes
en [ ] materia del Contrato.

- ________________________________________________
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IT. La Compafiia [ ], se compromete expresa e
irrevocablemente durante la totalidad del Plazo a entregar los
bienes o servicios consistentes en
[ ] materia del Contrato.

(Describir a los deméds participantes de la Agrupacidén de acuerdo al
mismo formato)

TERCERA. Domicilio comin. Las Partes sefialan como su domicilio comun
para oir y recibir notificaciones el ubicado en:

Calle: No. Colonia:

Ciudad: Cédigo Postal: Estado y Pais
Teléfono: Fax: E-Mail:

CUARTA. Representante comin para la presentacidédn de la proposicién.
Las Partes convienen que la compafiia [ 1, a través de su
represente legal, Sefior [ ], serd el representante

comin para la presentacidén de la proposicidén, y le otorgan todo el poder
amplio, suficiente y necesario

Para que acttie ante el instituto Nacional de Pediatria en nombre vy
representacién de las Partes, en todos y cada uno de los actos de la
Licitacidén PUblica Internacional referida y los que de ella se deriven.

QUINTA. Obligacién solidaria o mancomunada. Las Partes estan de
acuerdo que mediante la firma del Contrato que se celebre con motivo de
la (Licitacién Piblica o Invitacidédn a Cuando Menos Tres Personas)

nimero [ ], quedaradn obligados en
forma conjunta y solidaria ante la Secretaria de Salud del cumplimiento
de las obligaciones derivadas del mismo.

[SEXTA: Nueva compafiia. En caso de resultar favorecidas por el fallo de
la Licitacidn, las Partes constituirdn una nueva sociedad bajo las Leyes
mexicanas a fin de que sea ésta la que celebre el Contrato. La sociedad
que constituyan para ese efecto tendrda la siguiente estructura de capital
y administracion:

(Incluir, ademds de estructura de capital y administracidén que reflejen
la distribucidn de tareas, y participaciones de las Partes, detalles
especificos sobre mecanismos corporativos tales como la emisidén de una
clase de acciones o partes sociales con derechos especiales, o
designacidén de miembros con voto de calidad en Jdrganos de administracion
o similares) ]

SEPTIMA. Compromiso de mantener la distribucién de tareas Yy
participaciones durante el Plazo. Las Partes se comprometen a mantener
durante el Plazo del Contrato la distribucién de tareas,
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responsabilidades y/o no reducir sus participaciones segun se establece
en este Convenio Privado, y a responder conjunta y solidariamente por las
obligaciones asumidas por las Partes en el Contrato que se celebre con el
Instituto Nacional de Pediatria, para lo cual, el representante legal de
cada wuna de las Partes deberd firmar el Contrato en cardcter de
[proveedores vy obligados conjuntos vy solidarios entre si] [Obligado
solidario de la nueva sociedad].

Las Partes se obligan expresa e 1irrevocablemente a no realizar
modificacién alguna a la distribucidén de tareas, y/o participaciones
descritas en este Convenio Privado, sin la previa autorizacidén por
escrito del Instituto Nacional de Pediatria; ni a sustituir a alguno de
los miembros de la Agrupacidén gque presenta al Instituto Nacional de
Pediatria la proposicidén conjunta para participar en la Licitacidn, sin
la previa autorizacién por escrito del Instituto Nacional de Pediatria.

OCTAVA. Ley aplicable y tribunales competentes.Para la interpretacidén vy
cumplimiento del presente Convenio Privado, asi como para todo aquello
que no esté expresamente estipulado en el mismo, las Partes se someten a
la aplicacidén de las Leyes federales de los Estados Unidos Mexicanos, y a
la jurisdiccidén de los tribunales federales competentes con residencia en
la Ciudad de [ ] [Estado], renunciando a cualquier otra
jurisdiccién o fuero que pudiera corresponderles por razdn de su
domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa.

El presente Convenio Privado de proposicidén conjunta, se firma por las

Partes en dos ejemplares originales a los [ ] dias del mes de [ ]
de 20][ 1.
COMPANIA [ ] COMPANIA | ]
[Representante Legal] [Representante Legal]
[ ] [ ]
[Testigo] [Testigol]
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ANEXO 8
ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO,
PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

FO-CON-14
de de (1)
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4)
en el que mi representada, la empresa (5) ,

participa a través de la presente proposiciédn.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del
Reglamento de 1la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD gue mi
representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con

Registro Federal de Contribuyentes (6) , Yy asimismo que

considerando los criterios (sector, numero total de trabajadores y ventas
anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la

estratificacién de las micro, pequeflas y medianas empresas, publicado en

el Diario Oficial de 1la Federacién el 30 de Junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) , con
base en lo cual se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro gque la presente manifestacidén la hago teniendo
pleno conocimiento de que la omisidén, simulacidédn o presentacidén de
informacién falsa, son infracciones ©previstas ©por el articulo 8

fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el
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articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcidén en Contrataciones

Publicas, y deméds disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(9)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES, ASI COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de suscripcién del documento.

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién publica,
invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacidn directa.

4 Indicar el numero respectivo del procedimiento.

5 Citar el nombre o razdédn social o denominacidén de la empresa.

6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes de la empresa
Seflalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos
(mdp), conforme al reporte de su ejercicio fiscal

7 : PR . .
correspondiente a la ultima declaracidén anual de impuestos
federales.

Seflalar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefla o

8 Mediana), conforme a la fédrmula anotada al pie del cuadro de
estratificacién.

9 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa
licitante.
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ANEXO 9
FORMATO DE CARTA RESPALDO DE QUIEN SEA EL FABRICANTE O DISTRIBUIDOR MAYORISTA
A LA PROPOSICION TECNICA
(CARTA EN ORIGINAL, PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA DEL FABRICANTE O DEL DISTRIBUIDOR MAYORISTA)

Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccién de Recursos Materiales
Departamento de Adquisiciones
Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas

PRESENTE.

El suscrito (Nombre) , en mi calidad de (representante legal o persona que cuenta con facultades para comprometer a
la empresa) (nombre o razdén social del fabricante o distribuidor mayorista) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que apoyo
el 100% de la propuesta técnica que presente (nombre o razdédn social del licitante) vy me obligo a respaldar en tiempo y forma de los

bienes objeto de ésta licitaciédn.

Asimismo, certifico que nuestra planta de produccidédn ubicada en (indicar direccidén, municipio y estado), posee la capacidad técnica e
infraestructura para producir y entregar en los plazos previstos, las cantidades de los bienes gque en su caso le sean adjudicados al

licitante (nombre o razén social del licitante) , como se detalla en el siguiente cuadro:
PRESENTACION
DESCRIPCION UNIDAD DE ,
Partida Ins;ii?gzona (CORTA) MEDIDA CANTIDAD PAIS DE ORIGEN
1 (PRESENTAC MAXIMA
ION)
1
2..

Por otra parte, manifiesto que los productos enlistados anteriormente cumplen lo establecido, en las Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas, Normas Internacionales y a falta de éstas, de acuerdo con las especificaciones técnicas como fabricante.

LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL FABRICANTE O DISTRIBUIDOR MAYORISTA
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ANEXO 10
FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES
QUE PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION INTERNACIONAL, PARA

DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LAS REGLAS 5.3 Y 6.3, DEL PRESENTE
INSTRUMENTO
de de (1)
(2)
PRESENTE
Me refiero al procedimiento (3) No.  (4) en el
que mi representada, la empresa (5)

participa a través de la presente propuesta.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en las "Reglas
para la aplicacidén del margen de preferencia en el precio de los bienes
de origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacidn,
en los procedimientos de contratacidn de cardcter internacional abierto
que realizan las dependencias y entidades de la Administracidn Publica
Federal", el que suscribe, declara bajo protesta de decir verdad que, en
el supuesto de que me sea adjudicado el contrato respectivo, la totalidad
de los bienes que oferto en dicha propuesta y suministraré, bajo la

partida (6) , seré (n) producido (s)en los Estados Unidos
Mexicanos y contard(n) con un porcentaje de contenido nacional de cuando
menos el 65%*%, o _ (7) % como caso de excepcidn.

De igual forma manifiesto bajo protesta de decir verdad, gue tengo
conocimiento de lo previsto en el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. En este sentido,
me comprometo, en caso de ser requerido, a aceptar una verificacidn del
cumplimiento de los requisitos sobre el contenido nacional de los bienes
aqui ofertados, a través de la exhibicidn de la informacidén
documental correspondiente y/o a través de una inspeccién fisica de la
planta industrial en la que se producen los bienes, conservando dicha
informacidén por tres afios a partir de la entrega de los bienes a la
convocante.

ATENTAMENTE
(10)

* Este porcentaje deberd adecuarse conforme a los incrementos previstos
en la Cuarta de las Reglas para la determinacidén, acreditacidén vy
verificacién del contenido nacional de los bienes que se ofertan vy
entregan en los procedimientos de contratacidén, asi como para la
aplicacién del requisito de contenido nacional en la contratacidén de
obras publicas, que celebran las dependencias y entidades de la

Administracidén Publica Federal

A partir del 28 de junio | 60%
de 2011
A partir del 28 de junio | 65%
de 2012
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE
DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION INTERNACIONAL, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR
LAS REGLAS 5.3 Y 6.3 DEL PRESENTE INSTRUMENTO

NUMERO DESCRIPCION
Sefialar la fecha de suscripcién del documento.
2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad que invita o
convoca.
3 Precisar el procedimiento de contratacidén de que se trate,

licitacidén publica o invitacidén a cuando menos tres personas.

Indicar el numero respectivo.

Citar el nombre o razdbdn social o denominacién de la empresa
licitante.

Sefialar el numero de partida que corresponda.

Establecer el porcentaje correspondiente al Capitulo III, de
los casos de excepcidén al contenido nacional, de las '"Reglas
para la determinacién, acreditacidon 'y verificacidn del
contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en
los procedimientos de contrataciédn, asi como  para la
aplicacion del requisito de contenido nacional en la
contratacién de obras publicas, que celebren las dependencias
y entidades de la Administracidén Publica Federal'.

8 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa
licitante.

NOTA: Si el licitante es una persona fisica, se podrd ajustar el presente
formato en su parte conducente
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ANEXO 11

EJEMPLO DE FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR 1OS
LICITANTES ADJUDICADOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A 1O DISPUESTO EN LA REGLA 9
DE PARA LA DETERMINACION, ACREDITACION Y VERIFICACION DEL CONTENIDO
NACIONAL DE LOS BIENES QUE SE OFERTAN Y ENTREGAN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

de de (1)
(2)
PRESENTE.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en
el que mi representada, la empresa
(5) participdé y resultd adjudicada
con la(s) partida(s) (6)

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por la Regla 9 de
las "Reglas para la determinacién, acreditacidén vy verificacidén del
contenido nacional de 1los Dbienes que se ofertan y entregan en 1los
procedimientos de contratacidn, asi como para la aplicacidén del requisito
de contenido nacional en la contratacidén de obras puUblicas, que celebren
las dependencias y entidades de la Administraciédn Publica Federal", el
que suscribe manifiesta bajo protesta de decir verdad, que los Dbienes
entregados correspondientes a la(s) partida(s) antes sefialada(s) fue(ron)

producido (s) en los Estados Unidos Mexicanos por la empresa
(7) y cuenta(n) con un porcentaje de contenido
nacional de (8)
ATENTAMENTE
(9)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS
LICITANTES ADJUDICADOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LA REGLA 9 DE ESTE
INSTRUMENTO

NUMERO DESCRIPCION
1 Sefialar la fecha de suscripcidén del documento.
2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad que convoca o invita.
3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacidén publica, invitacién a

cuando menos tres personas o adjudicacidn directa.

4 Indicar el numero del procedimiento respectivo.

5 Citar el nombre o razdédn social de la empresa licitante.

6 Seflalar el numero de partida que corresponda.

7 Indicar el nombre o razdén social de la empresa fabricante de los bienes
entregados.

8 Indicar el resultado del célculo del porcentaje de contenido nacional de
los bienes entregados.

9 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.
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ANEXO 12
MODELO DE PROPUESTA TECNICA
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México., a de

Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccidén de Recursos Materiales

del 202 .

Departamento de Adquisiciones Hoga No._
e
Presente. -
Con relacidén a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas (nombre y numero)
, me permito ofertar lo siguiente:
UNIDAD DE
PARTIDA CLAVE ’ CAN, TIDAD FABRICANTE O MEDIDA pAfS DE
INSTITUCI DESCRIPCION MAXIMA DISTRIBUIDOR MARCA ( PRESENTACION ORIGEN
ONAL MAYORISTA )

1

2

3.

Nota 1: En caso de que el Licitante sea persona fisica,

adecuar el formato.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

NOTA: ESTE FORMATO DEBE LLENARSE A RENGLON SEGUIDO HACIENDO MENCION UNICAMENTE LAS PARTIDAS RESPECTIVOS QUE OFERTE Y ADECUARSE CUANDO

SE TRATE DE CANTIDADES DETERMINADAS.

ANEXO 13
INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
DIRECCION DE ADMINISTRACION

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

FORMATO DEL RESULTADO DE LA EVALUACION TECNICA (Fo-con-11)

CIUDAD DE MEXICO A DE DEL 202 .

EN RELACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. , ME PERMITO SOMETER A SU CONSIDERACION LA SIGUIENTE
PROPUESTA TECNICA EN REPRESENTACION DEL LICITANTE:

PARA LLENADO EXCLUSIVO DEL INP
UNIDAD DE

PAR CUMPLE 2 DICTAMINO
. CANTIDAD MEDIDA MOTIVO O JUSTIFICACION Y
TID DESCRIPCION . a MARCA NOMBRE COMPLETO,
MAXIMA (PRESENTACIO EN SU CASO SUS FECHA %
A SI NO CARGO Y AREA DE FIRMA
N) CONSECUENCIAS .
ADSCRIPCION
1

PARA LLENADO EXCLUSIVO DEL INP

PROPUESTA TECNICA
1 FICHA TECNICA
CUMPLIMIENTO DE NORMAS

NOMBRE DEL REPRESENTANTE F I R M A

CARGO
NOTA: ESTE DOCUMENTO DEBERA PRESENTARSE POR PARTIDA EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE Y PODRA
SER REPRODUCIDO CUANTAS VECES SEA NECESARIO.

Nota: la parte sombreada en color es para el llenado exclusivo del INP
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ANEXO 14
MODELO DE MANIFIESTO DEL CUMPLIMIENTO DE NORMAS

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México., a de de 202 .

Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccidén de Recursos Materiales

Departamento de Adquisiciones

Presente.

El que suscribe , representante legal de la
empresa , manifiesto que la(s) (sefialar el numero
de la(s) partida(s) objeto de la contratacidén, de la invitacidén a cuando
menos tres personas numero para la adquisicidén de

, dan cumplimiento a las siguentes normas:

Partida Norma Numero Denominacidén

1 Método para determinar el rendimiento de
los cartuchos de téner en impresoras
ISO/IEC 19752 electrofotograficas y dispositivos
multifuncionales con componentes de
impresién monocromos
2
3.

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO 15

MODELO DE FORMATO DONDE DEBERA DE MANIFESTAR E INCLUIR LA(S) FICHA(S)
TECNICA (S)
I —
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PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

Ciudad de México., a de de 202 .

Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccién de Recursos Materiales

Departamento de Adquisiciones

Presente.

El que suscribe , representante legal de 1la
empresa , manifiesto que la(s) (sefialar el numero
de la(s) partida(s), objeto de la contratacidén, de la invitacidédn a cuando
menos tres personas numero para la adquisicién de

corresponde (n) la(s) ficha(s) técnica(s), las cuales
se encuentran integradas en dicho documento.

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL

- _______________________________________________________________
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ANEXO 16
PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad de México, a de del 202 .

Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccién de Recursos Materiales
Departamento de Adquisiciones

Presente.

Con relacidén a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas (nombre y numero)

permito ofertar lo siguiente:

me

Hoja No._  de

legalmente

4
5.
SUBTOTAL
I. V. A.
TOTAL
Atentamente
Nombre de la persona facultada (Cargo en la empresa) (Firma)

Nota 1. La CONVOCANTE no pagard importe alguno diferente a los consignados en esta proposicidén econdmica.
2. En caso de que el contrato sea con cantidades determinadas, adecuar el formato.
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“MODELO DE CONTRATO”

ANEXO 17
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MODELO DE CONTRATO

DECLARACIONES

I.- DECLARA “EL INP” QUE:

El Instituto Nacional de Pediatria(INP), es un organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios, que rige
su organizacidn y funcionamiento segun lo dispuesto por la Ley de 1los
Institutos Nacionales de Salud, publicada en el D.O.F. el 26 de mayo del
2000; y que para el ejercicio de sus funciones, en los términos de 1o
establecido puede realizar toda clase de actos juridicos y celebrar 1los
contratos que requiera para la prestacion de los servicios a su cargo, la
representacion recae en el Director General, quien delega sus funciones
para la celebracion del presente, el Representante Legal y Titular de la
Direccién de Administracidén, cuyo nombre aparece en el anverso y reverso
de este instrumento, sefilalando como su domicilio el numero 3700 “C” de la
Avenida de 1los Insurgentes Sur, Colonia Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia
de Coyoacén, en la Ciudad de México, C.P. 04530.

II. DECLARA “EL PROVEEDOR”:

Es una sociedad y/o persona moral legalmente constituida, de acuerdo a
las leyes mexicanas y no se encuentra en estado de quiebra o suspension
de pagos, ni 1Intervenida judicial o administrativamente y estd al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales 0%
patrimoniales, no encontrdndose en los supuestos del Articulo 50 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
contando con los elementos propios y suficientes a que hacen mencidén 1os
articulos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo, y cuyo Registro Federal
de Contribuyentes. Y domicilio se indican al anverso del presente, y que
su representante cuenta con las facultades suficientes para suscribir
este contrato.

En mérito de lo anterior, las partes sujetan su compromiso a la forma,
términos y condiciones insertos en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- E1 objeto del contrato consiste en el suministro a “EL INP”,
por parte de “EL PROVEEDOR” de los insumos (bienes) insertos el presente
contrato, los cuales deberdn de cumplir con las Normas Nacionales e
Internacionales que apliquen.

Queda expresamente entendido que los bienes a suministrar  por
“EL PROVEEDOR” serdn de calidad Jptima, conforme a lo establecido por las
normas oficiales nacionales e internacionales segun la licitacidn materia
de la adjudicacidn.

La caducidad de los bienes que entrege el “PROVEEDOR”serda por un minimo
de selis meses a partir de la entrega en el Almacén General, acompanado
por una carta compromiso de canje de los bienes que garanticen un periodo
adicional de doce meses.

SEGUNDA.- Los insumos (bienes) objeto de este contrato, el precio de cada
bien, y 1la cantidad de 1los insumos se describen pormenorizadamente en
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este instrumento,; Las fechas, lugares, horarios y condiciones de entrega,
se establecen en el ‘“calendario” que, firmado por las partes, corre
agregado a este instrumento como s i a la letra se insertase.

TERCERA.- El1 suministro a cargo de “EL PROVEEDOR”, se llevara a efecto
seguin lo previsto en las cldusulas de este contrato y la convocatoria del
procedimiento que dieron origen a la adjudicacidén de este instrumento,
asi como las especificaciones y recomendaciones que estime pertinentes
“EL INP”.

CUARTA.- La cantidad a pagar se cubrird, tomando en cuenta los bienes
entregados por “EL PROVEEDOR” de acuerdo a lo establecido en este
contrato y en su propia propuesta ecdénomica o cotizacidn.

En razén a lo anterior y por tratarse de un contrato de monto abierto, de
conformidad con 1o establecido en el articulo 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos 'y Servicios del Sector Publico y Ilo

dispuesto por su Reglamento en esta materia, “EL INP” cubrird a
“EL PROVEEDOR”, por concepto de los servicios materia de este
instrumento, un monto minimo de $ ( PESOS /100 M.N.) y
un monto maximo de $ (

PESOS /100 M.N.), las cantidades antes indicadas no incluyen el

Impuesto al Valor Agregado.

Las cantidades a pagar se cubrirdan mensualmente, tomando en cuenta 1os
bienes entregados por “EL PROVEEDOR” en el mes inmediato anterior.

La(s) exhibicidn(es) correspondiente(s) se realizard(n) por "“EL INP” en
el domicilio indicado en su Declarando Octavo mediante cheque bancario o
mediante transferencia electrdnica bancaria, segun el caso, a mds tardar
dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la
factura respectiva, previa entrega de 1los bienes y conforme a los
procedimientos establecidos por “EL INP”, atendiendo a sus disposiciones
internas.

QUINTA.- La cantidad que se cubrird a “EL PROVEEDOR”, se pagard en moneda
nacional, y compensard a éste por materiales, 1insumos, transporte,
fletes, embalaje, envase, salarios, honorarios, organizacidn, direcciodn
técnica propia, administracion, prestaciones sociales y laborales a su
personal, las obligaciones que el propio "“PROVEEDOR” adquiera, y todos
los demds gastos que se originen como consecuencia de este contrato, asi
como su utilidad, por 1o que “EL PROVEEDOR” no podrd exigir mayor
retribucidn por ninguin otro concepto.

SEXTA.- Los precios unitarios pactados, se consideran fijos durante la
vigencia del presente <contrato, en razén de lo cual no podran
incrementarse por ninguna causa.

Dicha vigencia comprenderad a partir del dia v hasta
el , lnclusive.

SEPTIMA.- Para el caso de que "EL PROVEEDOR" haya recibido pagos en
exceso, deberd reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mds 1los
intereses correspondientes a "EL INP", de acuerdo a lo establecido en el
articulo 51 de la LAASSP.

OCTAVA.- “EL INP” dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su
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responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, podrd incrementar la
cantidad de servicios solicitados mediante modificaciones al contrato,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto,
el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos y volumenes
establecidos originalmente en los mismos y el precio de los servicios sea
igual al pactado originalmente, de acuerdo a 1lo establecido por el
articulo 52 de la LAASSP.

Cuando “EL PROVEEDOR”, demuestre la existencia de causas justificadas que
le impida cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las
cantidades pactadas en este contrato, “EL INP” podrd modificarlo mediante
la cancelacioén de partidas o parte de 1las cantidades originalmente
estipuladas, siempre y cuando no rebase el diez por ciento del importe
total del contrato, de acuerdo 1o establecido por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos 'y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, después de evaluar los razonamientos y elementos probatorios
que aporte “EL PROVEEDOR”.

NOVENA.- “EL INP” a través de la persona o personas que designe al
efecto, tendrda la facultad de supervisar en todo tiempo, la forma de
cumplimiento de “EL PROVEEDOR” 'y dara a éste por escrito las
especificaciones y recomendaciones que estime pertinentes, mismas que
“EL PROVEEDOR” queda obligado a atender, a la brevedad.

De igual modo "“EL INP” queda facultado para verificar la calidad de 1los
bienes objeto del suministro ya sea por si o a través de las personas
fisicas o morales que designe al efecto. Los resultados de 1las
verificaciones realizadas serdn notificados a "“EL PROVEEDOR”, mismo que
se obliga a adoptar las medidas necesarias para suministrar bienes de
Ooptima calidad de acuerdo a las normas oficiales nacionales o
internacionales segun el tipo de licitacidén y en su caso, para reponer
los bienes que no cumplan con la calidad requerida, sin que ello pueda
originar incremento en el precio pactado en el contrato, aceptando
“EL PROVEEDOR”, desde este momento, que hasta en tanto no se cumpla con
la entrega de los bienes materia del presente contrato, estos no se
tendran por recibidos, atendiendo al calendario de entrega de ser el
caso.

DECIMA.- Para efecto de este contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a
proporcionar y emplear insumos y materiales de calidad odptima, transporte
en condiciones adecuadas, personal especializado 'y en cantidad
suficiente, asi como  para el caso de requerirlo, elaboraciédn,
laboratorios, maquinaria, equipo, envase y embalaje 1iddéneos 'y de
conformidad con las normas oficiales aplicables.

Queda expresamente estipulado, que este contrato se suscribe en atencion
a que "“EL PROVEEDOR” cuenta con el personal y los recursos necesarios
propios para el cumplimiento del contrato.

Asi mismo, manifiesta contar con las licencias, autorizaciones y permisos
que conforme a otras disposiciones sSea necesario contar para la
prestacidon del servicio materia de este contrato.

DECIMA PRIMERA.- “EL INP” con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido en el séptimo pdrrafo del articulo 84 del Reglamento de la
LAASSP, designa como responsables de Administrar 'y verificar el
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cumplimiento de los contratos y la calidad de los servicios contratados,
al C. Cargo .y quien tendran la
facultad de supervisar en todo tiempo, la forma de cumplimiento de
“EL PROVEEDOR” 'y dard a éste por escrito las especificaciones 'y
recomendaciones que estime pertinentes, mismas que "“EL PROVEEDOR” queda
obligado a atender a la brevedad.

DECIMA SEGUNDA.- “EL PROVEEDOR”, como empresario y patron del personal
que ocupe con motivo del suministro a que se refiere el presente
contrato, serd respecto de éste, el uUnico responsable de las obligaciones
laborales, fiscales, de seguridad social y «civiles que resulten;
“EL PROVEEDOR” conviene por 1o mismo, en responder de todas 1las
reclamaciones que sus trabajadores presenten en contra de él o de
“EL INP”, sea cual fuere la naturaleza del conflicto.

Por 1o anterior "“EL PROVEEDOR” acepta que “EL INP” deducirda de 1los pagos
a los que tenga derecho “EL PROVEEDOR”, el monto de cualquier pago
derivado de laudo firme ordenado por las Juntas Locales o Federales de
Conciliacidn y Arbitraje, con motivo de los juicios laborales instaurados
en contra de "“EL INP” y/o “EL PROVEEDOR” por cualquiera de las personas
antes mencionadas.

“"EL PROVEEDOR” se compromete a sacar en paz y a salvo a “EL INP” de
cualquier reclamacidén que con motivo del presente contrato pretendiese su
personal, pagando en todo caso los gastos y prestaciones necesarios.

DECIMA TERCERA.- “EL PROVEEDOR” vigilard que sus trabajadores respeten
las disposiciones internas de “EL INP”, cuando con motivo del
cumplimiento del contrato accedan a sus instalaciones y bienes.

DECIMA CUARTA.- Las obligaciones de cardcter fiscal derivadas de las
actividades de "“EL PROVEEDOR” con motivo del presente contrato, asi como
las demds que contraiga o se originen con terceros por la misma causa,
serdn a cargo del mismo. “EL PROVEEDOR” conviene, por lo tanto, en
responder de las reclamaciones que cualquier persona presente en contra
de é1 o de “EL INP” por esta causa.

“"EL PROVEEDOR” se compromete a sacar en paz y a salvo a “EL INP” de
cualquier reclamacidén que por este concepto intentare cualquier persona,
pagando en todo caso los gastos y prestaciones necesarios.

DECIMA QUINTA.- “EL PROVEEDOR” garantiza que los bienes a suministrar
serdn de calidad Jptima, en tales términos asume la responsabilidad que
resulte por la falta de calidad de los mismos conforme a las normas
oficiales ya sea nacionales o 1internacionales, seguin el género del
procedimiento de adjudicacion.

Por lo que, se obliga a responder de los defectos y vicios ocultos y de
la calidad de 1los servicios del bien, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el
presente contrato y en la legislacidn aplicable.

DECIMA SEXTA.- “EL PROVEEDOR” asume toda la responsabilidad por violar o
transgredir las disposiciones vigentes aplicables o relacionadas con el
objeto del contrato, particularmente las inherentes a propiedad
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intelectual e industrial, 1infringir derechos sobre patentes, marcas,
registros, derechos de autor, cuando con ello resulte perjudicado el
interés o derechos de “EL INP”. Por lo que libera en este acto a “EL INP”
de cualquier responsabilidad civil, penal, fiscal, mercantil o
administrativa.

De igual modo asume la responsabilidad que resulte por violar o
transgredir las disposiciones internas de “EL INP” cuando con motivo del
contrato acceda a sus instalaciones y bienes.

DECIMA SEPTIMA.- Le estard estrictamente prohibido a “EL PROVEEDOR”:

a). Incumplir a los términos y condiciones de este contrato, incluidos su
anexo.

b). Suministrar insumos en mal estado;, adulterados; alterados;
contaminados, que no sean de calidad Jptima, o que sean de calidad y
caracteristicas distintas a las pactadas.

c). Emplear en el proceso de 1los bienes a suministrar, 1insumos en las
condiciones sefialadas en el inciso anterior.

d). Emplear en el envase y embalaje de los bienes a suministrar,
materiales no iddéneos,; que se encuentren en las condiciones sefdaladas
en el inciso b), o que faciliten la descomposicidn o dificulten el uso
de los productos a suministrar.

e). Emplear en el envase y embalaje materiales legalmente prohibidos.

f). Realizar o permitir que su personal realice actos en perjuicio de los
bienes de “EL INP” o de las personas que en el mismo se encuentren.

g). Omitir o permitir que su personal omita conductas o hechos en
perjuicio de los bienes de “EL INP” o de las personas que en el mismo
se encuentren.

h). Ceder, traspasar o en cualquier forma enajenar, total o parcialmente,
a titulo oneroso o gratuito, 1los derechos y obligaciones de este
contrato.

i). En general <realizar actos que 1Impliquen contravencién a las
disposiciones legales y contractuales que norme el cumplimiento del
contrato.

DECIMA OCTAVA.- Si por causas imputables a “EL PROVEEDOR” se incumpliere
total o parcialmente el suministro de los bienes amparados en el
contrato, las partes estdan de acuerdo en que “EL INP” podrd adquirir 1los
bienes necesarios de cualquier empresa designada a su eleccidén y 1los
gastos adicionales ocasionados asi como los dafios y perjuicios serdn
cubiertos por “EL PROVEEDOR” en el domicilio de “EL INP”, sin perjuicio
de hacerle efectiva la fianza.

DECIMA NOVENA.- Las partes convienen en que no habrd responsabilidad
alguna en el caso de que el suministro o su recepcidn no se efectien por
situaciones derivadas del caso fortuito o fuerza mayor.

En cualquiera de los casos mencionados "“EL INP” podrd obtener de otras
empresas los bienes objeto del contrato, sin ninguna responsabilidad para
las partes.

Ante cualquiera de estas eventualidades, las partes acordardan 1o
conducente a efecto de evitar dafios y perjuicios mutuos, asi como en
contra de terceros, de acuerdo a lo establecido por la LAASSP.
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VIGESIMA.- “EL PROVEEDOR” otorgard a “EL INP” a mds tardar dentro de los
diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, una fianza por el
diez por ciento del monto total del contrato, a fin de garantizar el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que el presente
instrumento le impone, la cual serd devisible.

La fianza estarda vigente hasta que “EL PROVEEDOR” hubiere cumplido con
todas y cada una de las obligaciones que se deriven de este contrato.

Las partes acuerdan que la fianza deberd consignar en su texto:

a) Que la fianza se otorga para garantizar todas las estipulaciones
contenidas en el contrato, incluido el pago de dafios y perjuicios.

b) Que la fianza garantiza la entrega total del suministro contratado, en
los términos pactados.

c) Que para cancelar la fianza serd requisito indispensable la
autorizacion expresa y por escrito de “EL INP”.

d) En caso de que el convenio modifique el monto del contrato “el
prestador” deberd presentar la modificacidén a la fianza.

e) Que la fianza estard vigente durante la substanciacidn de todos 1los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva por autoridad competente.

f) Que la institucidén afianzadora se somete expresamente a lo preceptuado
por los articulos 175 y 178 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en vigor y renuncia a los beneficios de orden y excusidén a que
se refieren los articulos 2815 y 2822 del Cédigo Civil Federal.

En caso de proéorroga de la vigencia del contrato, “EL PROVEEDOR” otorgard
nueva fianza en los términos de la presente cldusula.

VIGESIMA PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” serd responsable de los dafos y
perjuicios que cause a “EL INP” o a terceros con motivo de la ejecucidn
del presente contrato, cuando los dafios y perjuicio resulten de:

a). Su incumplimiento a los términos y condiciones del contrato, incluidos
sus anexos; a lo previsto en las disposiciones que normen el
cumplimiento del contrato o a las disposiciones de "“EL INP”.

b). Suministrar insumos en mal estado;, adulterados; alterados;
contaminados, que no sean de calidad OJptima o que no sean de la
calidad y caracteristicas pactadas en este contrato.

c). Emplear en el proceso de los bienes a suministrar, insumos en las
condiciones sefialadas en el inciso anterior.

d). Emplear en el envase y embalaje de 1los bienes a suministrar,
materiales no iddéneos,; que se encuentren en las condiciones sefaladas
en el inciso b) de esta cldusula, o que faciliten la descomposicidn o
dificulten el uso de 1los productos a emplear.

e). Emplear en el envase o embalaje materiales legalmente prohibidos.

f). Realizar o permitir que su personal realice actos en perjuicio de los
bienes de “EL INP” o de las personas que en el mismo se encuentren.
g). Omitir o permitir que su personal omita conductas o hechos en

perjuicio de los bienes de “EL INP” o de las personas que en el mismo
se encuentren.
h). Ceder, traspasar o en cualquier forma enajenar, total o parcialmente,

a titulo oneroso o gratuito, los derechos y obligaciones de este
contrato.
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i). La falta de calidad de los productos suministrados de acuerdo a 1o
pactado en este contrato.

j). La 1inobservancia a las especificaciones y recomendaciones que le
hubiere dado “EL INP”.

k). Actos u omisiones Imputables a “EL PROVEEDOR” o al personal que
emplee.

El pago de los dafios y perjuicios que resulten lo hard "“EL PROVEEDOR”
dentro de los 5 (cinco) dias naturales siguientes a la notificacidén que
“EL INP” le haga.

VIGESIMA SEGUNDA.- Cuando “EL PROVEEDOR”, por causas imputables a él, no
preste el servicio y/o suministro con base a lo pactado en el presente
contrato, “EL INP” quedara facultado a:

a) Dar por terminado el presente contrato, o

b) Penalizarlo cuando tratdndose de atraso en el cumplimiento de las
obligaciones contraidas en el presente 1instrumento, “EL PROVEEDOR” se
obliga a pagar a "“EL INP” por concepto de pena convencional el uno por
ciento por cada dia natural de atraso, sobre el valor del bien o bienes
no entregados oportunamente de conformidad con las fechas establecidas en
el anexo de este 1instrumento 'y se descontara de la facturacion
correspondiente el importe una vez realizado el suministro, sin rebasar.
La suma de las penas convencionales no excederd del monto de la garantia
del diez por ciento del valor total del contrato antes del Impuesto al
Valor Agregado. En el caso de que “EL PROVEEDOR” sea penalizado en tres
ocasiones por incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones del
contrato, “EL INP” podrd rescindir administrativamente el contrato.

Se consideran causales de penalizacidén, ademds de las anteriormente
citadas en forma enunciativa mds no limitativa:

1) El atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas en el presente
instrumento y Su anexo.
2) Por prestar el servicio con negligencia, Iimpericia, falta de

cuidado o vicios ocultos.

Asi mismo, cuando el incumpliendo de las obligaciones de "“EL PROVEEDOR”
no deriven del atraso mencionado en el inciso b) de esta cldusula, sino
por otras causas establecidas en el presente contrato, se podrd iniciar
en cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento de
rescision de contrato tal y como lo establecen las cldusulas Vigésima
Tercera, Vigésima Cuarta y demds relativas y aplicables del presente
instrumento.

VIGESIMA TERCERA.- Las partes convienen en que “EL INP” podrd rescindir
administrativamente el presente contrato de acuerdo al procedimiento
establecido por el articulo 54 y demds relativos y aplicables de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 1o
dispuesto por su Reglamento.

VIGESIMA CUARTA.- Las partes convienen en que “EL INP” podrd dar por
terminado el contrato anticipadamente, en cualquier momento, por razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de los servicios originalmente contratados, y se demuestre que
de continuar se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de 1los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucidén de una inconformidad o intervencidén de oficio por
|
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la Secretaria de de la Funcidén Publica, esto es, conforme a 1o
establecido por el articulo 54 Bis de la LAASSP.

VIGESIMA QUINTA.- “EL INP” podrd suspender temporalmente los efectos del
presente contrato dando aviso por escrito con cinco dias naturales de
anticipacidn, cuando concurra razones de cardcter presupuestal o
cualquier otra causa justificada pudiendo activar este contrato toda vez
que haya desaparecido las causas de la suspensién temporal, notificando
por escrito a “EL PROVEEDOR” la fecha en que deberda reanudar la
prestacion de los suministros de los bienes, de acuerdo a lo establecido
por el articulo 55 Bis de la LAASSP.

VIGESIMA SEXTA.- Las partes convienen en que “EL INP”, independientemente
de 1o establecido en las cldusulas anteriores, podrd dar por terminado
anticipadamente el contrato con el solo requisito de comunicar por
escrito a “EL PROVEEDOR”, sin necesidad de hacer valer las penas o 1la
rescisidén administrativa, pudiendo elegir uUnicamente la terminaciodn
anticipada, ya sea por incumplimiento de éste ultimo a sus obligaciones
establecidas en el presente contrato, por razones de Iinterés general, o
bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el suministro de los bienes o los servicios originalmente contratados, ya
que se ocasionaria algun dafdo o perjuicio a “EL INP”.

VIGESIMA SEPTIMA.- Las partes convienen en que la rescisidén o terminacidn
de este contrato no afectard de manera alguna la validez y exigibilidad
de las obligaciones contraidas con anterioridad.

VIGESIMA OCTAVA.- Las partes estdn conformes y tienen pleno conocimiento
de que la Secretaria de la Funcidén Publica a través del Organo Interno de
Control en “EL INP”, en ejercicio de sus facultades, podrd verificar, en
cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y sServicios
contratadas por el "EL INP" se realicen conforme a lo establecido en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento o en otras disposiciones aplicables.

Con motivo de las auditorias, visitas o 1inspecciones que practiquen,
podrdn solicitar a "“EL PROVEEDOR” informacidn y documentacidn relacionada
con el presente contrato, por lo que “EL PROVEEDOR” deberd proporcionar
la informacidn que en su momento le requiera las Autoridades antes
referidas.

VIGESIMA NOVENA.- Siendo este contrato de derecho publico, las partes se
obligan a sujetarse para su Iinterpretacidn y cumplimiento con fundamento
en el articulo 11 de la LAASSP, y para lo no previsto en el mismo, a lo
dispuesto en todas y cada una de las cldusulas que lo integran, a su(s)
anexo (s) que forma (n) parte del mismo, las instrucciones v
recomendaciones que por escrito emita "EL INP", asi como a los términos,
bases, lineamientos, procedimientos y requisitos que establece la LAASSP
y su Reglamento, a las demds normas y disposiciones administrativas, y en
general a la legislacidn federal aplicable, en razoén de que 1o0s recursos
para la adjudicacidn de este instrumento son federales.

TRIGESIMA.- Para la interpretacidén y cumplimiento del presente contrato,
asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, las partes se someten a la jurisdiccidén de los Tribunales de la
Federacién en la Ciudad de México, renunciando a la jurisdiccidn y
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competencia que pudiere corresponderles en razoén de su domicilio actual o
futuro.

TRIGESIMA PRIMERA.- De conformidad con el Art. 77 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las partes
podrdn presentar ante la Secretaria de la Funcidén Publica, solicitud de
conciliacidén, por desavenencias derivadas del cumplimiento del contrato.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Cuando los licitantes, infrinjan a las disposiciones
de la Ley, serdn sujetos a las infracciones y sanciones en los términos
de 1o dispuesto por 1los Articulos 59 y 60 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

TRIGESIMA TERCERA.- De conformidad con el Art. 81 fraccidén IV del
Reglamento de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la invitacidn a
cuando menos tres personas y el modelo de contrato, prevalecerd lo
establecido en la convocatoria.

Leido que fue el contrato, y enteradas las partes de su contenido y

alcances, lo firman en la Ciudad de México, a los dias del mes
de del afio dos mil veinte.
POR “EL INP” POR “EL PROVEEDOR”
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y REPRESENTANTE LEGAL

APODERADO LEGAL.
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Formato A
INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

de de

Instituto Nacional de Pediatria
Subdireccién de Recursos Materiales
Departamento de Adquisiciones

Presente.

_ (Nombre) , en mi caracter de , de 1la
____(Persona Moral) , manifiesto por medio de 1la presente que 1los
documentos contenidos en mi propuesta y remitida a la convocante para la
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Internacional Abjerta
Electrénica contiene informacidn
de caracter Confidencial y Comercial Reservada, de conformidad con 1lo
siguiente:

Informacidén . .
Documento Fundamentacién

No. a clasificar Motivacién (4)

(1) (3)

(2)

(1) Sefialar el documento de 1la proposicién que contiene informacién
clasificada.

(2) Precisar que rubro o informacién del documento es sujeto de
clasificacién por contener informacién reservada o confidencial.

(3) Indicar en qué articulos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica (LFTAIP), Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica (LGTAIP) o demads disposiciones reglamentarias
aplicables, fundamenta 1la clasificacién de 1la informacién, ya sea
reservada o confidencial.

(4) Indicar los motivos y/o razones por 1los cuales la informacién
sefialada  debe ser considerada en alguno de los supuestos de
clasificacién.

- _ ________________________________________________________________________________
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(E1 Licitante deberd fundamentar y motivar cada uno los numerales de su
propuesta administrativa-legal vy/o técnica gque considere informacidn
reservada y/o confidencial. Cabe seflalar que de no clasificarse la
informacién por parte del Licitante en los términos antes sefialados, la
informacién presentada como parte de su proposicién administrativa -
técnica - legal - econdmica tendréd tratamiento de informacidén de caracter
publico, de conformidad con lo sefialado en el articulo 113 de la LFTAIP,
asi como el numeral Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidédn Publica vy
Proteccidén de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos
generales en materia de clasificacién y desclasificacidén de 1la
informacién, asi como para la elaboracidén de versiones publicas”
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril del
2016 .)

ANEXO TECNICO

CANTIDAD CANTIDAD

PARTIDA CLAVE SIA CVE CUCoP DESCRIPCION

MAXIMA MINIMA
1 21060031 | 51400019 | CARTUCHO HP NO.C6656A PZA. 1 1
TONER PARA IMPRESORA
2 21060046 | 1460019 | LASSER HP, 026122 PZA. 25 10
CARTUCHO DE TINTA HP
3 21060049 51645A, NEGRO 1 1
21400019 | P/DESKJET 750 C. PZA.
TONER LASER JET
4 21060057 1160/1320 SERIES HP 6 3
21400019 | 05949A PZA.
5 21060104 | 51400019 | TONER HP. Q6000A PZA. 8 4
6 21060105 | 51400019 | TONER HP. Q6001A PZA. 1 1
7 21060106 | 51400019 | TONER HP. Q6002A PZA. 2 1
8 21060107 | 51400019 | TONER HP. Q6003A PZA. 8 4
ESPUMA COMPRIMIDA DE
ALTA PRESTON PARA
2 21060110 LIMPIEZA DE EQUIPO DE 10 4
21400028 | COMPUTO PZA.
CARTUCHO P/IMPRESORA
10 21060126 | 1400019 | DESKJET 3920 NEGRO #21 | PZA. 2 1
CARTUCHO DE TONER HP
1 21060236 | 1400019 |BP 1005 CB435A PZA. B 4
CARTUCHO P/ IMPRESORA
12 21060237 H.P. 1000, COLOR AZUL 2 1
21400019 | C4836A PZA.
CARTUCHO P/ IMPRESORA
13 21060238 H.P. 1000, COLOR 2 1
21400019 | MAGENTA C4837A PZA.
CARTUCHO P/ IMPRESORA
14 21060239 H.P. 1000, COLOR 2 1
21400019 | AMARILLO C4838A PZA.
CARTUCHO HP P/IMP
5 21060243 | 51400019 |P1505 CB436A PZA. 23 37
DISCO DVD R 8 GB, EN
16 21060280 | 51440006 |caJA INDIVIDUAL. PZA. 20 8
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DISCO DVD-R 4.7 GB,
21400006 | EMPAQUE INDIVIDUAL. PZA.
CARTUCHO TONER CC364A
18 21060294 PARA IMPRESORA LASER 236 94
21400019 | JET P4014N PZA.
CARTUCHO DE TINTA HP
19 21060319 CH561H (NO. 122), 5 2
21400019 | NEGRO. PZA.
CARTUCHO DE TINTA HP
20 21060320 CH562H (NO. 122), 5 2
21400019 | TRICOLOR. PZA.
CARTUCHO HP MODELO 60,
21 21060322 21400019 | TINTA NEGRA, CC640W. PZA. > 2
CARTUCHO HP MODELO 60,
22 21060323 21400019 | TRICOLOR, CC643W. PZA. ! !
CARTUCHO PARA TONER,
23 21060326 PARA IMPRESORA LEXMARK 34 14
21400019 | E260DN PZA.
TONER PARA IMPRESORA
24 21060339 21400019 | LASER JET HP CE255A PZA. 10 4
CINTA PARA IMPRESORA
25 21060350 DATAPAC PURPURA DP-080 50 20
21400019 | CJA PZA.

17 21060281 182 73

26 21060393 | 51400019 | TONER BROTHER TN-420 PZA. 8 :

FOTOCONDUCTOR LEXMARK
27 21060359 E60X22G PARA IMPRESORA 2 1
21400019 |E260 PZA.
CARTUCHO DE TONER HP
CE285A PARA

28 21060365 MULTIFUNCIONAL HP 61 25
LASERJET PRO M1212nf
21400019 | MFP PZA.
KIT DE MANTENIMIENTO
CB388A PARA IMPRESORA
29 21060378 HP LASSERJET P4014N 4 2
21400019110 V. PZA.
CARTUCHO DE TONER
30 21060379 BROTHER IN-1060 PARA 2 1
21400019 | IMPRESORA DCP1512. PZA.
TINTA NEGRA PARA
IMPRESORA CANON PIXMA
31 21060414 MG3510 PG-140XXL 10 4
21400019 | (21ML) PZA.
TINTA COLOR PARA
32 21060415 IMPRESORA CANON MG3510 10 4
21400019 |CL-141XL  (15ML) PZA.
Cartucho de toner de
33 21060450 HPHP LaserJet Pro MFP 5 2
21400019 |M130fw (CF217AR) PZA.
LIQUIDO LIMPIADOR DE
21400019 | PANTALLAS LCD PZA.
ROLLO DE 1000
ETIQUETAS TERMICO
DIRECTO 38 X 38 MM
(EQUIVALENTE A 1.5" X
35 21060460 1.5") CON CENTRO DE 30 12
1", UNA ETIQUETA AL
PASO, COMPATIBLE CON
IMPRESORA ZEBRA
21400019 | TERMICA TLP2844 PZA.

34 21060459 15 6
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36

21060461

21400019

CARTUCHOS ZEBRA ZXP
SERIES 3 TRUE COLOURS
IX SERIES RIBBONS,
COMPATIBLE CON LA
IMPRESORA ZXP SERIES 3
IMPRESORA DE TARJETAS
DE IDENTIFICACION
DOBLE CARA

PZA.

10

37

21060462

21400019

TONER PARA IMPRESORA
HP Laserjet 4700 HP
643A-Negro

PZA.

38

21060463

21400019

TONER PARA IMPRESORA
HP Laserjet 4700 HP
643A Cyan

PZA.

39

21060464

21400019

TONER PARA IMPRESORA
HP Laserjet 4700 HP
643A Amarillo

PZA.

40

21060465

21400019

TONER PARA IMPRESORA
HP Laserjet 4700 HP
643A Magenta

PZA.

41

21060792

21400019

CARTUCHO HP C6615D

PZA.

42

21061080

21400019

CARTUCHO HP C8727A
PARA IMPRESORA HP
DESKJET 3650.

PZA.

43

23020166

21400019

POLIFLEX NARANJA DE 1
1/4", ROLLO CON 50
MTS.

ROLLO

44

S/CLAVE

21400019

BOTELLA DE TINTA PARA
IMPRESORA EPSON L310
NEGRO

PZA.

45

S/CLAVE

21400019

BOTELLA DE TINTA PARA
IMPRESORA EPSON L310
MAGENTA

PZA.

46

S/CLAVE

21400019

BOTELLA DE TINTA PARA
IMPRESORA EPSON L310
CYAN

PZA.

47

S/CLAVE

21400019

BOTELLA DE TINTA PARA
IMPRESORA EPSON L310
YELLOW

PZA.

48

S/CLAVE

21400025

CABLE UTP CATEGORIA 6
BELDEN

BOBINA

49

21060402

21400019

JACK BELDEN AX101066

PZA.

70

28

50

21060403

21400019

PLACA BELDEN AX101433.
DOBLE VENTANA
(INTERFACE WALL PLATE-
2 PORTS)

PZA.

35

14

51

23020179

21400019

PATCH PANEL CATEGORIA
6, 48 PUERTOS,
BELDEN, MODULAR

PZA.

52

21060451

29400055

UNIDAD DE FUSOR HP
3015

PZA.

53

21060452

29400055

UNIDAD DE FUSOR HP
1020

PZA.

54

21060453

29400055

UNIDAD DE FUSOR HP
1505

PZA.

55

23020157

29400051

CONECTORES (PLUGS)
RJ45 CATEGORIA 6
INTELLINET BOTE 100
PIZAS

BOTE

ASPECTOS ADICIONALES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
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PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA O PRESTACION DE LOS BIENES:

PLAZO

el Area
Requirente. 9:00

Conforme al La recepcidén de los bienes se realizara en el
calendario Almacén General del INP ubicado en Avenida
que Insurgentes sur 3700 letra C, Colonia
proporcione

Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacén de
esta Ciudad de México, de lunes a viernes de
a 15:00 horas, de conformidad con 1lo
estipulado en el contrato. El1 INP no aceptara
condicién alguna sobre costos en relacidén con
la Legal Internacidén al pais de los bienes
licitados, con términos CIF (incoterms) de la
Céamara de Comercio de Paris, Francia; cargos
por fletes, maniobras de carga y descarga,
seguros de los bienes u otros costos
LUGAR adicionales.

A) A1 efectuar la entrega en el Almacén
General, deberéd estar presente un
representante del 4&rea técnica y un
representante facultado del proveedor
para que respalde la entrega de 1los
bienes.

B) E1 dia de 1la entrega, previo a la
recepcién de los bienes, por parte del
personal del Almacén General, el A&rea
técnica y/o administradores del
contrato realizaran la verificacidn.

LICENCIAS O

PERMISOS O Aplica

AUTORIZACIONES
Entrega conforme al Anexo Técnico.
No se recibirédn los bienes que se encuentren en mal estado a
simple vista.
Los bienes deberas estar embalados y empaquetados para su
entrega.

CONDICIONES Para la aceptacién de los Dbienes, se verificard que se

encuentren de acuerdo con el Anexo Técnico de la partida que
corresponda.

El horario de entrega sera en dias hédbiles de lunes a viernes
de 09:00 a las 15:00 horas.

NOMBRE Y CARGO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE SERAN RESPONSABLES DE
ADMINISTRAR Y VIGILAR EIL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, Y EN SU CASO,
REALIZARAN LA INSPECCION Y SUPERVISION DEL MISMO:

Ing. Misael T.
Informacidn.

PRORROGAS

Tovar Cruz Titular de la Subdireccién de Tecnologias de la
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No Aplica.

DEVOLUCIONES

Aplica. Si durante o posterior a la entrega de los bienes se detectan
defectos o vicios ocultos que afecten la duracidén y calidad de los bienes
o las caracteristicas de estos no corresponda a la ofertada y solicitada
en el ANEXO TECNICO, el INP procederd al rechazo y/o devolucidén de los
mismos elaborando acta detallando las causas que motivan el rechazo vy
firmada conjuntamente por el Titular de la Subdireccidén de Tecnologias de
la Informacién y por el jefe del departamento de Control de Bienes del
INP y el representante facultado por proveedor.

En el supuesto sefialado en el parrafo anterior, el proveedor se obliga a
reponer incondicionalmente el 100% de los bienes de la correspondiente
entrega en el plazo que, considerando las necesidades y por escrito, le
seflale el INP a través de la Subdirecciédn de Recursos Materiales, pero en
ningin caso, serd superior a tres dias naturales.

Cuando la devolucidén sea por causas imputables al proveedor y éste no
pueda realizar la reposicidén cuando el “INP” lo solicite, éste podrd a su
eleccidén, adquirir los bienes con cargo a los adeudos que se tengan con
el proveedor, sin menoscabo de su derecho a hacer efectiva la fianza.

Cuando el “INP” requiera hacer devoluciones de Dbienes por causas
distintas a las indicadas en puntos anteriores, éstas se efectuaréan
previo acuerdo de la Subdireccidén de Recursos Materiales y el proveedor.

Si durante el periodo de garantia los bienes sufrieran cambios fisicos
notables por causas imputables al proveedor, deberdn ser devueltos a este
de acuerdo con la Subdireccidén de Recursos Materiales y sin menoscabo del
“INP” de ejercer derecho a hacer efectiva la fianza.

El proveedor gque haya resultado adjudicado y que los bienes resulten
rechazados, por una segunda ocasidén, durante la recepcidn por parte del
Almacén General por defectos y durante el mismo periodo de
abastecimiento, le serd cancelado sus contratos en forma inmediata,
haciendo efectiva la garantia de cumplimiento.

TERMINACION ANTICIPADA

E1 INP podréd dar por terminados los CONTRATOS cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas Jjustificadas se extinga la
necesidad de requerir los BIENES originalmente contratados, y se demuestre
que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad total
o parcial de los actos que dieron origen al CONTRATO, conforme a lo dispuesto
en el Articulo 54 bis, ultimo parrafo, de la “LAASSP”.
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NOTA 1 “REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS”
Los requisitos que deben reunir las Facturas Electrbénicas (CFDI) son:

I. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

II. Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR (Consulte
el procedimiento para obtener el régimen fiscal).

III. Si se tiene mads de un local o establecimiento, se deberd sefialar el
domicilio del 1local o establecimiento en el gque se expidan las
Facturas Electrénicas.

IV. Contener el numero de folio asignado por el SAT y el sello digital
del SAT.

V. Sello digital del contribuyente que lo expide.

VI. Lugar y fecha de expedicién.
VII. Razdén Social de quien se expida. (Instituto Nacional de Pediatria)
VIII. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor
de quien se expida. (INP 8304203F7)

IX. Domicilio Fiscal de quien se expida. (Insurgentes Sur No. 3700-C,
Colonia Insurgentes Cuicuilco, Alcaldia de Coyoacan, C.P. 04530,
Ciudad de México)

X. Cantidad, wunidad de medida y clase de 1los bienes, mercancias o
descripcién del servicio o del uso o goce que amparen.

XI. Valor unitario consignado en numero.
XII. Importe total sefialado en numero o en letra,

XIII. Seflalamiento expreso cuando la prestacién se pague en una sola
exhibicidén o en parcialidades.

XIV. Cuando proceda, se indicarid el monto de los impuestos trasladados,
desglosados por tasa de impuesto y, en su caso, el monto de 1los
impuestos retenidos.

XV. Forma en que se realizd el pago (efectivo, transferencia electrdnica
de fondos, cheque nominativo o tarjeta de débito, de crédito, de
servicio o el denominado monedero electrédnico que autorice el
Servicio de Administracidén Tributaria).

XVI. Numero y fecha del documento aduanero, tratidndose de ventas de
primera mano de mercancias de importacién.

Ademés debe contener los siguientes datos:

a) Fecha y hora de certificacién.
b) Nimero de serie del certificado digital del SAT con el gue se
realizdé el sellado.

Las facturas electrdédnicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado
"Addenda", gque permite integrar informacién de tipo no fiscal o
mercantil, en caso de requerirse. Esta “Addenda” debe incorporarse una
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vez que la factura haya sido wvalidada por el SAT o el Proveedor de
Certificacidén Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio.

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en
la Resolucidédn Misceldnea Fiscal y su Anexo 20, a saber:

e Utilizar el estéandar del comprobante fiscal digital a través de
Internet extensible [XML] (esquema-comprobante.xsd).

e Contemplar las reglas para la generacidédn del sello digital de las
Facturas Electrdédnicas (CFDI).

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Pagina 92


http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/cfdi/Anexo20RMF2014.doc

NOTA 2 “OCDE”

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién
para la Cooperacidén y el Desarrollo Econdémico (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcidén ha trascendido
nuestras fronteras y el éambito de accidén del Gobierno Federal. En el
plano internacional y como miembro de la Organizacién para la Cooperacidn
y el Desarrollo Econdémico (OCDE) vy firmante de la Convencién para
combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones
comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que
involucran a los sectores publicos y privados.

Esta convenciédn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las
personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones a
funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia
desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas gue compiten
por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises
firmantes de la convencién cumplan con las recomendaciones emitidas por
ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda
fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada-en donde un grupo de
expertos verificard, entre otros:

. La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de
la convencién.

. El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las
recomendaciones de la convencién.

El resultado de esta evaluacidén impactard el grado de inversidén otorgado
a México por las agencias calificadores y la atraccidén de inversidn
extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
° Profundizar las reformas legales que inicio en 1999.

° Difundir las recomendaciones de la convencidén y las obligaciones de
cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento

o Presentar casos de cohecho en proceso vy concluidos (incluyendo
aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicién)

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

o Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de
cbédigos de conducta, de mejores practicas corporativas (controles
internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias
externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento
de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios
particulares o para la empresa.

. Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades
ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos
contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
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transferencias sin autorizaciédn, acceso a los activos sin
consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

. Los abogados: promover el cumplimiento y revisidén de la convencidn
(imprimir el caracter vinculatorio entre esta y la legislacidén
nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las
empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a
los servidores ©publicos que incumplan las recomendaciones de la
convencién, implican entre otras, privacidad de la libertad, extradicidn,
decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es 1importante conocer que el pago realizado a servidores
publicos extranjeros es perseqguido y castigado independientemente de que
el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por
denuncia, pero también por otros medios, como la revisién de la situacidn
patrimonial de los servidores publicos o) la identificacidén de
transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la
convencidén, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya
sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los
servidores publicos del pais, estaremos contribuyendo a construir
estructuras preventivas que impidan el cumplimiento de las
recomendaciones de la convencidén y por lo tanto la comisién de actos de
corrupcidn.

Por otra parte, es de sefialar que el Cbédigo Penal Federal sanciona el
cohecho en los siguientes términos:

Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I. El servidor publico que por si, o por interpdsita persona solicite o
reciba indebidamente para si o para otro, dinero o cualquier otra
daddiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o
injusto relacionado con sus funciones, y

II. El que de manera espontanea de u ofrezca dinero o cualquier otra
déddiva a alguna de las personas que se mencionan en la fraccidn
anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto
justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que cometa el delito de cohecho se 1le impondrdn las siguientes
sanciones:

Cuando la cantidad o el wvalor de la dadiva o promesa no exceda del
equivalente de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el
distrito federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable,
se impondrd de tres meses a dos afios de prisidén, multa de treinta a
trescientas veces el salario minimo diario vigente en el distrito federal
en el momento de cometerse el delito y destitucidén e inhabilitacidén de
tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién
publicos.
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacidédn exceda
de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el distrito
federal en el momento de cometerse el delito, se impondrén de dos afios a
catorce afios de prisidén, multa de trescientas a quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de
cometerse el delito y destitucién e inhabilitacién de dos a catorce afos
para desempefiar otro empleo, cargo o comisidén publicos.

En ningdn caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el
dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicardn en Dbeneficio del
estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros
Articulo 222 BIS

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el
propdésito de obtener o retener para si o para otra persona ventajas
indebidas en el desarrollo de conduccidén de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o de, por si o por interpdbdsita persona,
dinero o cualquier otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de
gestionar la tramitacién o resolucidn de asuntos relacionados con
las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

ITI A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacidén o
resolucién de cualgquier asunto que se encuentre fuera del ambito de
las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisidén. o

IIT A cualquier personas para que acuda ante un servidor publico
extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacién
o resolucién de cualquier asunto relacionado con las funciones
inherentes al empleo, cargo o comisidén de este Gltimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico
extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico considerado
asi por la ley respectiva, en los o6rganos legislativo, ejecutivo o
judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas
auténomas, independientes o de participacidén estatal, en cualquier orden
o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacidén putblica
internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en
los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este cdbédigo, el juez
impondrd a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra decretar
su suspensidén o disolucién, tomando en consideracién el grado de
conocimiento de los o6érganos de administracidn respecto del cohecho en la
transaccidén internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido por
la persona moral.
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NOTA 3. POLIZA DE GARANTIA
(SOLO EN CASO DE SER ADJUDICADO)

($ MONTO DE GARANTIA) (IMPORTE CON LETRA)
A FAVOR DE: INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA
POR: (NOMBRE DE LA EMPRESA ADJUDICADA)

(NOMBRE DE FINANCIERO), SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA DE $0.00
(IMPORTE CON LETRA)

PARA GARANTIZAR POR EMPRESA ADJUDICADA, EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y
CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO No. AD-000 , DE FECHA DD-MM-AA
’ DERIVADO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

ELECTRONICA NUMERO IA-012NCZ001-E413-2020, CELEBRADO
ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Y NUESTRO FIADO EMPRESA
ADJUDICADA, CON UN IMPORTE TOTAL DE $IMPORTE (IMPORTE CON LETRA), PARA
LA ADQUISICION DE XXX.

(NOMBRE DE FINANCIERO), EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA PARA GARANTIZAR TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO, INCLUIDO EI PAGO DE DANOS Y PERJUICIOS.

B) QUE LA FIANZA GARANTIZA LA ENTREGA TOTAL DEL SUMINISTRO CONTRATADO, EN
LOS TERMINOS PACTADOS.

C) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA
AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL INP”.

D) EN CASO DE QUE EL CONVENIO MODIFIQUE EL MONTO DEL CONTRATO “EL
PRESTADOR” DEBERA PRESENTAR LA MODIFICACION A LA FIANZA.

E) QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE
RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE.

F) QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA SE SOMETE EXPRESAMENTE A LO PRECEPTUADO
POR LOS ARTICULOS 175 Y 178 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE
FIANZAS EN VIGOR Y RENUNCIA A LOS BENEFICIOS DE ORDEN Y EXCUSION A QUE
SE REFIEREN LOS ARTICULOS 2815 Y 2822 DEL CODIGO CIVIL FEDERAL
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NOTA 4. ARTICULO 32-D, DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
(SOLO APLICA PARA EL LICITANTE ADJUDICADO) ANEXO III
DIARIO OFICIAL 28 de diciembre de 2019

Resolucidén Miscelédnea Fiscal para 2020 y sus anexos 1 y 19.

Procedimiento que debe observarse para hacer pablico el resultado de la opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales

2.1.27. Para los efectos del articulo 32-D del CFF, los contribuyentes podran autorizar al SAT a hacer
publico el resultado de su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales para lo cual
deberan realizar alguno de los siguientes procedimientos:

I. Al momento de generar la opinién del cumplimiento.

a) Ingresar al buzén tributario con la e.firma o contrasefia al aplicativo de opinién del
cumplimiento en el Portal del SAT.

b) Seleccionar la opcidn: “Autorizo hacer publico el resultado de mi opinion del
cumplimiento” en la pantalla de seleccion que se muestra previo a la generacién

de la opinion.

¢) Seleccionar la opcién guardar, para registrar la autorizacion.

d) Si decide no dar la autorizacién, debera elegir la opcion “continuar” sin realizar
ninguna accion.

La opinién del cumplimiento se generara al momento de guardar o continuar con su
seleccion.

Il. Ingresando con la e.firma en la funcionalidad “Autoriza que el resultado de tu opinién de cumplimiento
sea publico o deja sin efectos la autorizacion”, en el Portal del SAT.

a) Elegir la opcion: “Autorizo hacer publico el resultado de mi opinidn del
cumplimiento” en la pantalla de seleccion que se muestra.
b) Seleccionar la opcidén guardar para registrar la autorizacion.

El resultado de la opiniébn del cumplimiento de obligaciones fiscales de los contribuyentes que
autorizaron al SAT a hacerlo publico, se podra consultar a través de la ejecucion en linea “Consulta la
opinion del cumplimiento de los contribuyentes que autorizaron hacerla publica”, en el Portal del SAT e
ingresa la clave en el RFC o CURP a consultar.

Para efectos del articulo 32-D, ultimo péarrafo del CFF, los proveedores de cualquier autoridad, entidad,
o6rgano u organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las Entidade
Federativas y de los Municipios, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato, que reciban y ejerzan recursos publicos federales y cualquier
ente publico, deberdn hacer publico el resultado de la opinion de cumplimiento a través del
procedimiento anteriormente descrito.

Para cancelar la autorizacion a que se refiere la presente regla, los contribuyentes deberan realizar el
siguiente procedimiento:

a) Ingresar con la e.firma en la funcionalidad “Autoriza que el resultado de tu opinion del
cumplimiento sea publico o deja sin efectos la autorizacion”, en el Portal del SAT.

b) Seleccionar la opcién: “No Autorizo hacer publico el resultado de mi opinién del
cumplimiento”

c¢) Seleccionar la opcion guardar.

En el caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar alguna operacién comercial no
aparezcan en la “Consulta 32-D Publico”, la opiniéon del cumplimiento la debera generar el propio
contribuyente en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.39.

CFF 32-D, RMF 2020 2.1.39.
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Procedimiento que debe observarse en la aplicacion de estimulos o subsidios

2.1.30. Para los efectos del articulo 32-D, quinto parrafo del CFF, cualquier autoridad, ente publico, entidad,
organo u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las
entidades federativas y de los municipios, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos
federales que tengan a su cargo la aplicacion de subsidios o estimulos, previo a la entrega o
autorizacion de un subsidio o estimulo, deben cerciorarse del cumplimiento de las obligaciones
fiscales de los beneficiarios, excepto de aquéllos que no tengan obligacién de inscribirse en el RFC o
cuando se otorgue un subsidio o estimulo hasta por $30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 M.N.).

Cualquier autoridad, ente publico, entidad, 6érgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo
y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas y de los municipios, érganos autbnomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciban y ejerzan recursos publicos federales previa firma del acuerdo de confidencialidad con el SAT
a que se refiere la regla 2.1.40., a través de la aplicacion en linea que para estos efectos le
proporcione el citado 6rgano desconcentrado, generaran el documento en el que se muestre el
resultado de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales del beneficiario.

En caso de que el beneficiario no se encuentre inscrito en el RFC y deba estarlo, la entidad o
dependencia podra generar la inscripcidon en el citado registro a traveés de la misma aplicacion, para
ello requerira la CURP vigente y domicilio.

Para tener derecho al subsidio o estimulo, la opinién del cumplimiento debera ser positiva o inscrito
sin obligaciones fiscales y tendra una vigencia de tres meses contados a partir del dia de su emision.

Cuando la opinién indique que el contribuyente se encuentra inscrito sin obligaciones fiscales, se
tomara como positiva cuando el beneficiario no tenga ingresos superiores al valor anual de 40 UMA.
Si el subsidio o estimulo rebasara el valor anual de 40 UMA, la opinidn para otorgarle el subsidio
debera ser positiva.

CFF 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 141, RMF 2020 2.1.39., 2.1.40.

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con cualquier autoridad, ente publico,
entidad, 6rgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las
entidades federativas y de los municipios, drganosauténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos
federales

2.1.31. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del CFF, cuando

cualquier autoridad, ente publico, entidad, drgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, de la Federacién, de las entidades federativas y de los municipios, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciban y ejerzan recursos publicos federales vayan a realizar contrataciones por adquisicion de
bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato hagan publico la
opinion del cumplimiento en términos de la regla 2.1.27.
Tratandose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con quienes se
vaya a celebrar el contrato tramitaran por su cuenta la opinion del cumplimento de obligaciones
fiscales, en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.39., o bien los sujetos sefialados en el primer
parrafo de esta regla podran obtenerla a través del procedimiento establecido en la regla 2.1.40.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las
autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento,
prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinién la emitira la ADR,
enviandola al buzén tributario de éste hasta que se haya celebrado el convenio de pago.
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Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la
unidad administrativa responsable de la licitacion, a fin de que esta Ultima en un plazo de quince dias,
mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la
informacién antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente
para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el
RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones
periédicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre
gue entregaran a la autoridad, ente publico, entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas y de los municipios, érganos
autébnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales convocante, para que ésta gestione ante
la ADR la no aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisara que no se actualiza el
supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2020 2.1.27., 2.1.39., 2.1.40.

Procedimiento que debe observarse para la obtencion de la opinién del cumplimiento
de obligaciones fiscales

2.1.39. Los contribuyentes que para realizar algun trdmite fiscal u obtener alguna autorizacion en materia de
impuestos internos, comercio exterior o para el otorgamiento de subsidios y estimulos, requieran
obtener la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos del articulo 32-D del CFF,
deberan realizar el siguiente procedimiento:

I. Ingresaran a través del Portal del SAT buzén tributario, con su clave en el RFC y Contrasefia o
e.firma.

IIl. Una vez elegida la opcién del cumplimiento de obligaciones fiscales, el contribuyente podra
imprimirla.

Ill. Asimismo el contribuyente, proveedor o prestador de servicio podra autorizar a travésdel Portal del
SAT para que un tercero con el que desee establecer relacionescontractuales, pueda consultar su
opinion del cumplimiento.

La multicitada opinién, se generard atendiendo a la situacién fiscal del contribuyente en lossiguientes
sentidos:

Positiva.- Cuando el contribuyente esta inscrito y al corriente en el cumplimiento de lasobligaciones que
se consideran en los numerales 1 a 10 de esta regla.

Negativa.- Cuando el contribuyente no esté al corriente en el cumplimiento de lasobligaciones que se
consideran en los numerales 1 a 10 de esta regla.

Inscrito sin obligaciones.- Cuando el contribuyente esta inscrito en el RFC pero no tiene obligaciones
fiscales.

La autoridad a fin de generar la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, revisara que el
contribuyente solicitante:

1. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion en el RFC, a que se refieren el
CFF y su Reglamento y que la clave en el RFC esté activa.

2. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacion
de las declaraciones anuales del ISR y la declaracién informativa anual de retenciones de ISR por
sueldos y salarios e ingresos asimilados a salarios,correspondientes a los cuatro Ultimos ejercicios.
Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que
solicita la opinion y en los cuatro Gltimos ejercicios anteriores a éste, respecto de la presentacion de
pagos provisionales del ISR y retenciones del ISR por sueldos y salarios yretenciones por asimilados
a salarios, asi como de los pagos definitivos del IVA, del IEPS y la DIOT; incluyendo las
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declaraciones informativas a que se refieren las reglas 5.2.2., 5.2.13., 5.2.15.,, 5.2.17., 5.2.18,,
5.2.19.,5.2.20.,5.2.21. y 5.2.26.
3. Para efectos de lo establecido en el articulo 32-D, fraccion VIl del CFF:

a) Tratandose de personas morales que tributen en términos del Titulo Il de la Ley del ISR, excepto la
de los Capitulos VII y VIII de dicho Titulo, asi como las del Titulo VII, Capitulo VIII de la misma Ley,
que en las declaraciones de pago provisional mensual de ISR normal o complementaria, incluyendo
las extemporaneas no hayan declarado cero en los ingresos nominales del mes que declara, segin
el formulario electronico que utilicen derivado del régimen en el que tributen y que hayan emitido
CFDI de ingresos vigente durante el mismo periodo.

Tratandose de personas fisicas y morales que tributen en términos de los Capitulos VIl y VIII del
Titulo 1l de la Ley del ISR, que el contribuyente no haya presentado en el ejercicio de que se trate
mas de dos declaraciones

consecutivas, manifestando cero en ingresos percibidos o ingresos efectivamente cobrados del
periodo y haya emitido CFDI de ingresos durante los mismos meses, los cuales se encuentren
vigentes.

Para efectos de este numeral, se consideraran los periodos a partir de 2017 y subsecuentes hasta
el afio en que se solicite la opinion, sin que estos excedan de 5 afios.

b) Que respecto a las diferencias distintas a las sefialadas en el inciso anterior, lo manifestado en las
declaraciones de pagos provisionales, retenciones, definitivos o anuales, ingresos y retenciones
concuerden con los comprobantes fiscales digitales por Internet, expedientes, documentos o bases
de datos que lleven las autoridades fiscales, tengan en su poder o a las que tengan acceso.

4. Que no se encuentren publicados en el Portal del SAT, en el listado definitivo a que se refiere e
articulo 69-B, cuarto parrafo del CFF.

5. No tenga créditos fiscales firmes o exigibles.

6. Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos o hubiera
interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentre
garantizados conforme al articulo 141 del CFF, con excepcion de lo dispuesto por la regla 2.14.5.

7. En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, no haya incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

8. Revisard que el contribuyente se encuentre localizado. Se entenderd que un contribuyente esta
localizado cuando no se encuentra publicado en el listado a que se refiere el articulo 69, Ultimo
parrafo del CFF, en relacion con el décimo segundo pérrafo, fraccion Il del CFF.

9. Que no tengan sentencia condenatoria firme por algun delito fiscal. El impedimento para contratar
sera por un periodo igual al de la pena impuesta, a partir de que cause firmeza la sentencia.

10. Que no se encuentre publicado en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis octavo parrafo del
CFF.

Para efectos de los numerales 5, 6 y 7, tratandose de créditos fiscales firmes o exigibles, se entendera
que el contribuyente se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la
fecha de la solicitud de opinion a que se refiere la fraccion | de esta regla, se ubica en cualquiera de los
siguientes supuestos:

i. Cuando el contribuyente cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

ii. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.

iii. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre
debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Aclaraciones

Cuando la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el
contribuyente no esté de acuerdo, debera ingresar la aclaracion correspondiente, conforme a la ficha de
tramite 2/CFF “Aclaracion a la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales”, contenida en el Anexo
1-A, a través del buzon tributario o de su Portal; tratdndose de aclaraciones de su situacién en el padréon
del RFC, sobre créditos fiscales o sobre el otorgamiento de garantia, aclaraciones en el cumplimiento de
declaraciones fiscales, aclaraciones referentes a declaraciones presentadas en cero, pero con CFDI
emitido y publicacion en el listado definitivo del articulo 69-B, cuarto parrafo del CFF, la autoridad debera
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resolver en un plazo maximo de seis dias. Una vez que se tenga la respuesta de que han quedado
solventadas las inconsistencias, el contribuyente deberda solicitar nuevamente la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Si el contribuyente no pudo aclarar alguna de las inconsistencias, podra hacer valer nuevamente la
aclaracién correspondiente, cuando aporte nuevas razones y lo soporte documentalmente.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de la
presente regla que se emita en sentido positivo, tendré una vigencia de treinta dias

naturales a partir de la fecha de emision.

Asimismo, dicha opinion se emite considerando la situacion del contribuyente en los sistemas
electronicos institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucién en sentido favorable al
contribuyente sobre el calculo y montos de créditos o impuestos declarados o pagados.

La presente regla, también es aplicable a los contribuyentes que subcontraten a los proveedores o
prestadores de servicio a quienes se adjudique el contrato.

CFF 31, 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 69-B, 69-B Bis, 141, LIVA 32, RMF 2020 2.8.4.1., 2.14.5.,
45.1.,5.2.2.,5.213,5.2.15,5.2.17,,5.2.18,,5.2.19,, 5.2.20., 5.2.21., 5.2.26.

Aplicacion en linea para la obtencién de la opinion del cumplimiento

2.1.40. Para los efectos de las reglas 2.1.30. y 2.1.31., para que cualquier autoridad, ente publico, entidad,
o6rgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las
entidades federativas y de los municipios, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos
federales que otorguen subsidios o estimulos, o bien, cuando vayan a realizar contrataciones por
adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacién de servicios u obra publica, cuyo monto exceda de
$300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, tengan acceso a la aplicacion en
linea que permita consultar el resultado de la opinion del cumplimiento, deberéan:

I. Celebrar acuerdo de confidencialidad con el SAT, mismo que sera firmado por el funcionario
facultado legalmente para ello.

Il. Designar a maximo 2 personas para que sean éstas quienes administren las altas y bajas del
personal autorizado para consultar la opinién del cumplimiento. Quienes tengan a su cargo dicha
administracion, deberan ser empleados de la institucion o dependencia y lo haran utilizando la
e.firma. En caso de sustitucion de las personas designadas, se debera dar aviso al SAT de forma
inmediata, pues en caso contrario se presumira que la consulta fue realizada por la dependencia o
entidad de que se trate.

Ill. Apercibir a quienes tengan acceso a la aplicacion que permita consultar la opinion del
cumplimiento, para que guarden absoluta reserva de la informacion que se genere y consulte, en
términos de lo previsto en el articulo 69 del CFF, asimismo derivado de que dicha informacion es
susceptible de tener el caracter de confidencial de conformidad con el articulo 113, fraccion Il de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

IV. Las personas que administren las altas y bajas del personal autorizado para consultar la opinién
del cumplimiento y quienes realicen la consulta, deberan contar con la e.firma vigente.

V. Los sujetos a que se refiere el primer parrafo de esta regla, deberan implementar las medidas
necesarias para salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacion.

CFF 69, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica 113, RMF 2020 2.1.30.,
2.1.31.

NOTA 5. ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES (PARA CONOCIMIENTO)
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ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcién Publica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en los articulos
37, fracciones VI, XIX, XXV y XXVII de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, en relacion con
el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de
enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion lll, 7, 8, fracciones VI, XI, Xl y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5, 6, fracciones |, V y XXIV, y 17 BIS del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que
se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", el cual prevé como parte de su objeto la aplicacién de los
formatos que deberan utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de vinculos o relaciones de
negocios, personales o familiares con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion
Publica Federal y aquellos que intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asi como de posibles
conflictos de interés, estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho ordenamiento juridico los términos para
ello, encomendandose la determinacién de los casos y la instrumentacion de los formatos a la
Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés y previéndose que ésta comunicara
la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada
en vigor de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le confirieran atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la
necesidad de constituir un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y
la integridad en el servicio publico que permita, entre otras acciones, contar con un mecanismo que contribuya
a que esta Secretaria verifique las declaraciones de posible conflicto de interés de los servidores publicos, en
ciertos casos, con un documento equivalente en el que los particulares manifiesten sus vinculos o relaciones
de negocios, personales o familiares con servidores publicos;

Que el 20 de octubre de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcion Puablica”, el cual adiciona un articulo 17 BIS al citado Reglamento para prever la existencia de la
Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés y establecer sus atribuciones, entre las
cuales destacan las relativas a formular y someter a la consideracion del Secretario los proyectos de
politicas, lineamientos, estrategias y demas instrumentos de caracter general, para establecer acciones en
materia de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las disposiciones que rigen el ejercicio de
la funcion publica, asi como conflictos de interés de los servidores publicos de la Administracion Publica
Federal, en el ejercicio de sus funciones; asi como realizar investigaciones para emitir opinién respecto de la
posible actualizacion de conflictos de interés de los servidores publicos;

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el
considerando primero del presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya le fueron
conferidas a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, resulta necesario, por un
lado, que bajo un marco colaborativo se proporcione a los particulares las mayores facilidades que impliquen
los menores costos operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con servidores publicos de mando medio o
superior en la Administracion Publica Federal y con aquellos que intervengan en los procedimientos de
contrataciones publicas y de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y
por el otro, que la informacién que se recabe esté alineada a la legislacion aplicable y sea accesible y util a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para identificar y evitar conflictos de interés en
los procedimientos sefialados;

Que para el logro de los propositos mencionados en el considerando anterior, es necesario
realizar diversas modificaciones al Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento juridico,
las cuales propiciaran en mayor medida la participacién de la sociedad en los esfuerzos que realiza el
Gobierno de la Republica particularmente en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés
en el gjercicio de la funcion publica y, en general, en la prevencion y el combate a la corrupcion, por lo que
he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
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a)

b)

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los articulos Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio,
asi como los Anexos Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y un articulo Tercero
Transitorio, todos ellos del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones",
publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federacion, para quedar como sigue:

"ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto:

I.  Expedir el Protocolo de Actuacion que, conforme al Anexo Primero, deberan observar:

Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal inscritos en el
registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica de quienes participan en las contrataciones publicas, asi
como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto con
particulares, y

Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion, y

Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran
formular, un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...

ARTICULO TERCERO.- ...

ARTICULO CUARTO.- ...

ARTICULO QUINTO.- ...

ARTICULO SEXTO.-La interpretacion para efectos administrativos del presente Acuerdo y la
resolucion de los casos no previstos en el mismo, corresponderd a la Secretaria de la Funcién Publica, a
través de la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, con la previa opinion que,
en su caso, corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria.

La Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, con la intervencion
que corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria, brindara asesoria a las dependencias
y entidades para la implementacion de los Anexos del presente Acuerdo.

ARTICULO SEPTIMO.- Para emitir opinion respecto de la posible actualizacién de conflictos de interés,
la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés realizara la investigacion de los
datos contenidos en la declaracion de posible conflicto de interés rendida por servidores publicos, para lo cual
podra requerir a la unidad administrativa competente de esta Secretaria el apartado de dicha declaracion.

ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcion Publica y los correspondientes 6rganos internos
de control, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- ...

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal implementaran
las acciones a que se refiere el Anexo Primero del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones", en la forma siguiente:

A partir del 22 de marzo de 2016, se debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Anexo
Primero, con excepcién de las sefialadas en la fraccion Il del presente articulo, y

A partir de marzo de 2017, daran cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del Anexo
Primero.

TERCERO.- A maés tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y Prevencion
de Conflictos de Interés, con la intervencion que corresponda a otras unidades administrativas de la
Secretaria, debera:

Incluir en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, el listado de

licencias, permisos y autorizaciones a los que se refiere el numeral 6, inciso b) del Anexo Primero.

Disefiar e implementar el sistema electronico que estara disponible en la liga mencionada en la fraccion

anterior, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo."
TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade Martinez.-
Rubrica.

Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y

OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
Seccion |
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a)

b)

c)
d)

N

Aspectos Generales

1.
2.
Seccion Il
Reglas generales para el contacto con particulares
3.
4.
5.

6. Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que
se trate 0 en el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:
Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste
puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcion Publica, que se encuentra en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores publicos
deberan informar a los particulares la fecha de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la
Federacion;
Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencién de conflictos
de interés, en los procedimientos que a continuacidon se enuncian, las comunicaciones telefénicas seran
grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos videograbados; asi como que esa informacion podra
ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y
podré ser utilizada como elemento de prueba:
Contrataciones publicas;
Otorgamiento y prorroga de concesiones, y
Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad Especializada en Etica y
Prevencién de Conflictos de Interés, en la liga www.gob.mx/sfp

Que tienen derecho a presentar queja o denuncia ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos
deberan grabar las comunicaciones telefénicas y videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

9.
10.
11.
Seccion lll
Celebracion de Reuniones
12.
13.
14.
Seccién IV
Visitas
15.
Seccién V

Actos publicos

16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente

la realizacién de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se debera tomar en
consideracion lo siguiente:

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién del
acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacion relacionada con la
contratacion publica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control
podra designar a un representante para que asista al acto.
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b)
c)
d)

V.

V.

VI.

Tratandose del otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones, la disposicion prevista en el
parrafo anterior serda aplicable Unicamente a los procedimientos que se encuentren enlistados en la
liga www.gob.mx/sfp.

Seccién VI
Procedimientos deliberativos

17.
Anexo Segundo
MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. Paralos efectos del presente Anexo se entendera por:
Contrataciones  publicas: los  procedimientos de  contratacion sujetos a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos 'y Servicios del Sector Publico, la Ley de Obras Publicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de Asociaciones Publico Privadas, asi como los actos relativos
a las enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales;
Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccion lll, del Anexo Primero;
Entidades: las definidas en el numeral 2, fraccion 1V, del Anexo Primero;
Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere
el numeral 2 del presente Anexo, disponible en la seccién de la Secretaria de la Funcion Publica, que se
encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y
UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la
Funcién Publica.
Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este
Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan la propia persona, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo.
Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este
Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan las personas que a continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el
numero 5 del presente Anexo:
Integrantes del consejo de administraciéon o administradores;
Director general, gerente general, o equivalentes;
Representantes legales, y
Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos
representativos del capital social de la persona moral.
A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencién de conflictos de interés, los particulares formularan el
manifiesto por Unica vez cuando tengan la intencion de participar en los siguientes procedimientos:
I. Contrataciones publicas;
II. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y
Ill. Otorgamiento y prorroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren enlistados en la liga
www.gob.mx/sfp.
El manifiesto incluira los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores publicos que a continuacion
se indican:
Presidente de la Republica;
Secretarios de Estado;

Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;
Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;
Procurador General de la Republica;

Titulares de entidades;

VII. Titulares de 6rganos reguladores coordinados;
VIIl. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

IX.

Comisionados adscritos a 6rganos reguladores coordinados;

- ________________________________________________________________________
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X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de érganos administrativos desconcentrados,

XL

XIl.

10.

titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los 6rganos de gobierno o de los
comités técnicos de las entidades, y

Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de la Funcion Publica.

Los particulares formularan el manifiesto a través de la direcciéon electrénica www.gob.mx/sfp, siendo este
medio electronico de comunicacion el Unico para presentarlo. El Sistema generara un acuse de presentacion
del manifiesto. A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar presuntos
conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten.
El particular podra actualizar en cualquier momento la informacién contenida en el manifiesto cuando cambien
sus vinculos y relaciones con los servidores publicos sefialados en el numeral 5 del presente Anexo.

Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones
publicas y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, deberan verificar en
el Sistema, respecto de su dependencia o entidad, los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por
los particulares, a fin de tomar las medidas necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En caso de
duda, dichos servidores publicos podran solicitar a través del Sistema la opinién razonada de la UEEPCI, la
cual dara respuesta a través del citado medio electronico, dentro de los siete dias habiles contados a partir de
que reciba la solicitud.

La UEEPCI podréa emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por
los particulares, con base en la informacion del Sistema o de otros elementos de juicio que se allegue, a fin de
que sean consideradas conforme al ambito de sus responsabilidades, por los servidores publicos titulares de
las areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Ademas de lo previsto en el numeral 4 fraccion Il de este Anexo, la UEEPCI mantendra en la
liga www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:

Guia para la operacion del Sistema;

Respuestas a las preguntas mas frecuentes;

Correo electrénico para la aclaracién de dudas sobre el uso del Sistema, y

Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico que presentaron el
manifiesto.

DOF: 28/02/2017

ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcién Puablica.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 37, fracciones VI, XIX y XXIX de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 1, 2,
3, fraccion I, 7, 8, fracciones VI, XlI, Xl y XIll, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos; asi como 1, 5y 6 fracciones | y XXIV del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que
se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, mediante el cual el Gobierno de la Republica implementd
acciones para prevenir la corrupcién en las contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, a fin de que dichos procedimientos se realicen con estricta
observancia a los principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, que los
servidores publicos deben observar en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones;

Que el 19 de febrero de 2016, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que
se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, el cual fue motivado por la
necesidad de propiciar una mayor participacion de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la
Republica en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés en el ejercicio de la funcion
publicay, en general, en la prevencion y el combate a la corrupcion;
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Que el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017 prevé una reduccion de
los gastos de operacion del Gobierno de la Republica, privilegiando los programas que contribuyen a la
reduccion de la pobreza a través de la disminucion de las carencias sociales, y da preferencia a la inversion
productiva sobre la administrativa, con la finalidad de hacer mas eficiente el gasto publico;

Que resulta necesario reducir el impacto presupuestario que significa la obligacion para las
dependencias y entidades de grabar las llamadas telefonicas relacionadas con los procedimientos de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones; asi
como de videograbar las reuniones, visitas y actos publicos que se realicen con motivo de dichos
procedimientos. Por lo cual se propone eliminar la obligacién de grabar las llamadas telefénicas y acotar los
casos en que deben videograbarse las reuniones, visitas y actos publicos;

Que en el Estudio de la OCDE sobre integridad en México, entre otros aspectos, dicho organismo
sugiere refinar el Protocolo de Actuaciéon en materia de Contrataciones Publicas para hacerlo mas viable,
precisar las politicas para la gestion y resolucidon de conflictos de interés, proteger los derechos de quienes
reportan irregularidades y equipar a los contralores internos para la realizacion de investigaciones
disciplinarias y gestién de riesgos. En este tenor, dicho organismo internacional hace notar que si bien el
Protocolo es un paso indispensable para asegurar un enfoque sensible al riesgo en la gestion de conflictos de
interés, la Secretaria de la Funcion Puablica podria enfocarse en mejorar y ampliar lineamientos sobre la
manera en que los funcionarios de adquisiciones pueden y deben reaccionar cuando enfrentan dilemas éticos
tipicos y situaciones de conflicto de intereses en los procesos de licitacion publica;

Que el estudio citado recalca que la integridad es una responsabilidad compartida cuyo objetivo es
el cambio de comportamiento, y que mas alla de los esfuerzos en materia de integridad del sector
publico, el gobierno debe también tratar de inculcar mas ampliamente estos valores en la sociedad, y

Que a fin de seguir las recomendaciones emitidas por la OCDE, se requiere fortalecer por una parte, las
reglas de contacto que deben seguir los servidores publicos a los que aplica el "protocolo de actuacién
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones"; y por otra parte, los mecanismos para que la sociedad participe corresponsablemente en
la prevencién de la corrupcion y los conflictos de intereses.

De acuerdo con lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PﬁBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- Se REFORMAN los incisos a) y b) de la fraccion | y la fraccién Il del
Articulo Primero y fracciones | y Il del Articulo Transitorio Tercero y se ADICIONAN las fracciones Ill, IVy V
al Articulo Primero; un parrafo segundo al Articulo Quinto y un parrafo segundo al Articulo Octavo, todos ellos
del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:
"ARTICULO PRIMERO.- ...

...

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal inscritos en
el registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica de quienes participan en las contrataciones publicas,
asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto
con particulares. Los servidores publicos seran responsables en todo momento de verificar si se encuentran
en el referido registro, mismo que se encuentra disponible en el siguiente
vinculo: http://reniresp.funcionpublica.gob.mx, o realizaran la consulta al oficial mayor o equivalente de la
dependencia o entidad donde se encuentren adscritos.

Tratdndose de contrataciones publicas, el Protocolo de Actuacion Unicamente aplicara a aquellas cuyo monto
rebase el equivalente a trescientas veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion;

Il. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran
formular un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones;

Ill. Prever, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran
formular una declaratoria de integridad en los procedimientos de otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones;

IV. Establecer, segun el Anexo Tercero, los criterios para que los oficiales mayores o sus equivalentes de las
dependencias y entidades, realicen la identificacion y clasificacion de los servidores publicos que deberan
inscribir en el registro que se menciona en la fraccion I, inciso a) de este articulo, y

V. Difundir, conforme al Anexo Cuarto, la guia de las mejores practicas que orienta a los servidores publicos
sobre como prevenir, detectar y gestionar las situaciones de conflicto de interés que pueden presentarse en
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los procedimientos de contrataciones publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...
ARTICULO TERCERO.- ...
ARTICULO CUARTO.- ...
ARTICULO QUINTO.- ...
Los resultados de las encuestas que se sefialan en el parrafo anterior se usaran para fines estadisticos y, en
su caso, se turnaran a los 6rganos internos de control de las dependencias y entidades para los efectos que
resulten procedentes.
ARTICULO SEXTO.- ...
ARTICULO SEPTIMO.- ...
ARTICULO OCTAVO.- ...
A efecto de lo anterior, los 6rganos internos de control enviaran un informe anual a la Unidad Especializada en
Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, en los términos que dicha Unidad defina.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- ...
TERCERO.- ...
I. Disefiar e implementar el sistema electrénico que estara disponible en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a
que se refiere el Anexo Segundo, y
1. Disefiar e incluir en la liga sefialada en la fraccién anterior, la encuesta por medio de la cual los particulares
que participan en los procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, podran evaluar si los servidores publicos que intervienen en los
mismos cumplen el presente Acuerdo y se desempefian con ética, integridad y ausencia de conflicto de
interés."

ARTICULO SEGUNDO.- Se REFORMAN las fracciones IV y V del numeral 2; los incisos b) y e), asi
como el apartado i del numeral 6; los numerales 8 y 12; se ADICIONAN una fraccion VI al numeral 2; un
segundo parrafo al numeral 3; en el numeral 6, los apartados ii. y iii. del inciso b) y se recorre en su orden el
actual apartado ii. para ser apartado iv., asi como un inciso c) y se recorren en su orden los actuales incisos c)
y d) para ser incisos d) y e) respectivamente, y se DEROGA el segundo parrafo de la fraccién | del numeral
16, todos ellos del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia
de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
para quedar como sigue:

"Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y

OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
Seccion |
Aspectos Generales

..
I ...
1. ...
IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos
publicos que de conformidad con la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, sean considerados
entidades paraestatales;
V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los
diversos ordenamientos juridicos aplicables, y
VI. Actos Publicos: aquéllos en los que las disposiciones juridicas que regulan los procedimientos
de contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, permiten la
asistencia de cualquier persona que cumpla las condiciones que dichas disposiciones determinan.
Seccion I
Reglas generales para el contacto con particulares

3. ..

Los servidores publicos firmaran una carta de ausencia de conflicto de interés, previo a la resolucion de
los procedimientos de contrataciones publicas y concesiones, y dicha carta formara parte de los
respectivos expedientes.
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4. ..

5. ...

6. ...

a) ...

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencion de
conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacién se enuncian las reuniones, visitas y actos
publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo
monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase el
equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Inversion, y

iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.

¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicion de las
autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser utilizadas como
elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan conservarse en los archivos de
la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y
tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el
contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control correspondiente, o bien, a través del
Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de

2015.

7. ...

8. En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores
publicos deberan videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

El dispositivo en el que se almacenen las videograbaciones formard parte del expediente
de contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate.
Dichas videograbaciones quedaran sujetas a las disposiciones juridicas en materia de archivos
electronicos, transparencia, proteccion de datos personales y demas que resulten aplicables.

Los servidores publicos deberdn obtener el consentimiento tacito o expreso de los particulares
para videograbar las reuniones, y les comunicardn que se entenderd que hay consentimiento tacito
cuando permanezcan en las reuniones de que se trate.

De no existir consentimiento del particular, el servidor publico le informara que no podra permanecer en
la reunion.

Los particulares que participen en las videograbaciones podran obtener una copia de las mismas,
previo pago del costo de los materiales de almacenamiento respectivos.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento de los particulares
para videograbarlos, en tanto que los mismos son de orden e interés publicos.

Tratindose de examenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, se estard a lo que dispongan los protocolos de actuacion médica
aplicables.

9.all. ..

12. Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebraciéon
de reuniones con los particulares debera mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su
superior jerarquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos servidores publicos de las areas
relacionadas con las contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se
trate, mismos que podran o no estar inscritos en el registro a que se refiere el Articulo Primero, fraccion I,
inciso a), del Acuerdo.

13.a15. ...

16. ...
El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacion del
acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo yla informacion relacionada con la
contratacion publica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control
podra designar a un representante para que asista al acto.
Ialll. ...

17.."
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VI.

ARTICULO TERCERO.- Se REFORMAN la fraccién V del numeral 1; primer parrafo del numeral 3;
la fraccion 11l del numeral 4 y el numeral 11, en su primer parrafo y se ADICIONAN una nueva fraccion IV
al numeral 1 y se recorren en su orden los actuales IV y V para ser V y VI y el numeral 10 y se recorre en
su orden el actual 10 para ser numeral 11, todos ellos del Anexo Segundo del Acuerdo por el que se expide
el protocolo de actuaciébn en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

"Anexo Segundo
MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. ..
lalll. ...

Encuesta: cuestionario a través del cual los particulares que participan en los procedimientos
de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
podran evaluar si los servidores publicos que intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se
desempefian con ética, integridad y ausencia de conflicto de interés;

Sistema: el sistema electronico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere
el numeral 2 del presente Anexo y responder la Encuesta. El Sistema se encontrara disponible en la seccion
de la Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx),
a través de la liga www.gob.mx/sfp, y

UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Funcion
Publica.

2. ..

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4
de este Anexo, podran formular por medio de sus representantes legales un manifiesto en el que afirmen
0 nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco
por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacion se sefalan,
con el o los servidores publicos a que se refiere el nUmero 5 del presente Anexo:

a)ad)...

4. ..
lall ..

Ill. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones.

5a09...

10. Los particulares que participen en los procedimientos de otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran presentar una declaracién de integridad en la
que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se
abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de otorgamiento
y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, al inicio de dichos procedimientos
deberan promover ante los particulares la presentacion de la declaratoria de integridad.

11. La UEEPCI mantendré en la liga www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:
lalv..."

ARTICULO CUARTO.- Se ADICIONAN los Anexos Tercero y Cuarto al Acuerdo por el que se expide
el protocolo de actuacibn en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

Anexo Tercero
CRITERIOS PARA LA IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LOS NIVELES DE RESPONSABILIDAD
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

I.  Introduccion

El C. Presidente de la Republica present6 el 3 de febrero de 2015, las acciones ejecutivas para prevenir
la corrupcion y evitar los conflictos de interés, en particular la ndmero 5, en la cual instruye que todas
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal tendran hasta el mes de abril para
identificar y
clasificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que intervengan en los procedimientos
de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos; la Secretaria de la Funcion Publica (SFP)
debera integrar un registro de dichos funcionarios y someterlos a una certificacion, a efecto de asegurar
su honestidad y adecuado desempefio.

Las acciones de referencia, responden a la necesidad de contar con politicas publicas efectivas
que garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses privados v,

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Pagina 110



en consecuencia, se evite el conflicto de interés en la actuacién de los servidores publicos respecto de
los procedimientos sefialados.

En este sentido, la SFP se ha dado a la tarea de establecer el mecanismo para que las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica y la Oficina de
la Presidencia de la Republica (instituciones publicas) identifiquen y clasifiquen el nivel de responsabilidad de
los servidores publicos que participan en los referidos procedimientos.

Dentro del estudio realizado para ese mecanismo, se detectdé que en los procedimientos de
enajenacion de bienes muebles, en la asignacién de los trabajos valuatorios, y la emision de avallos y
justipreciaciones de renta, que derivan en una contratacion publica, pudieran presentarse conflictos de interés;
asimismo, se advirti6 que las autorizaciones que otorgan diversas dependencias comparten la misma
naturaleza juridica que los permisos, licencias y concesiones, asi como en su procedimiento de expedicion
pudieran presentarse también conflictos de interés. En razén de lo anterior, los mencionados actos también
formaran parte de los trabajos de identificacion y clasificacion de los niveles de responsabilidad de los
servidores publicos que intervienen en los mismos.

II.  Objeto

El presente Anexo contiene los criterios que dan la pauta para realizar la identificacion y clasificacion
de los servidores publicos y sus niveles de responsabilidad correspondientes con base en
catalogos establecidos.

Una vez que las instituciones publicas realicen la identificacion y clasificacion en comento,
deberan proceder al registro de los servidores publicos, a través del sistema informatico del Registro de
Servidores Publicos del Gobierno Federal, denominado (RUSP), para lo cual se incluyeron cinco campos
adicionales al archivo de informacién basica del RUSP.

Ill. Catalogos de los niveles de responsabilidad

Los catalogos se refieren a las siguientes materias:
Contrataciones Publicas: se contemplan aquéllas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(LOPSRM) y la Ley de Asociaciones Publico Privadas (LAPP) (Apéndice 1);
Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas: comprende los regulados por las
diversas disposiciones juridicas de caracter federal que otorgan las dependencias de la Administracion
Publica Federal (APF) (Apéndice 2);
Enajenacion de bienes muebles: que incluyen los actos traslativos de propiedad de los bienes muebles de la
federacion y de las entidades paraestatales conforme a la Ley General de Bienes Nacionales (LGBN)
(Apéndice 3);
Asignacion y emision de dictimenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas: comprende
Unicamente los que son competencia del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales
(INDAABIN) (Apéndice 4).

Los apartados que integran cada uno de los catélogos, son los siguientes:

Identificador del objeto de la responsabilidad: tiene como propoésito asignar un ndmero consecutivo que
vincule al "objeto de responsabilidad” con el "nivel de responsabilidad".

Objeto de la responsabilidad: se integra con los actos que se realizan en cada materia y se encuentran
vinculadas de manera inmediata y directa con un potencial conflicto de interés de los servidores publicos que
los llevan a cabo.

Elementos de orientacién: en él se precisan, con caracter enunciativo mas no limitativo, las aclaraciones o
consideraciones especificas necesarias que orientan a las instituciones publicas, para identificar y clasificar
los niveles de responsabilidad en relacion al "objeto de la responsabilidad” a cargo de los servidores publicos.

Nivel de responsabilidad: es el rango o categoria en que se ubica al servidor publico de acuerdo a la actividad
que realiza en cada "objeto de la responsabilidad”. Se determina partiendo del "objeto de responsabilidad” en
el que participa cada servidor publico y que pudiera generar un conflicto de interés, en términos de lo
establecido en el articulo 8, fracciones Xl y Xll, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos, por lo que dicha participacion se clasifica en los ambitos de atencién o tramitacion y
resolucion de asuntos en los que pudiera existir un interés personal, familiar o de negocios del servidor
publico, susceptible de afectar el desempefio imparcial de su empleo, cargo o comision.

El nivel de responsabilidad que corresponde a cada servidor publico, se identifica en cada "objeto de
responsabilidad” de la siguiente manera:

Atencion o tramitacion: corresponde a la actividad de (A) elaborar, (B) revisar, (C) firmar, autorizar o dictaminar
y (D) supervisar.

Resolucion: corresponde a la actividad de (E) emitir o suscribir.
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La actividad (C), se presenta dentro de la atencion o tramitacién sin resolver el asunto en definitiva, pero que
resulta necesaria para continuar hasta su resolucion. Dependiendo de la materia, dicha actividad se expresa
en una firma, en una autorizacién o en un dictamen.
La actividad (E), corresponde a la emisién del acto o la suscripcion del documento con la que se resuelve en
definitiva el asunto de que se trate.
En el caso de que una institucion publica identifique un "objeto de responsabilidad" no previsto en los
catalogos descritos anteriormente, que se encuentre sustentado en las leyes especiales de la materia que
corresponda, cuando el mismo pueda generar de manera directa un conflicto de interés, lo hara del
conocimiento de la SFP al correo electrénico prop_obj resp@funcionpublica.gob.mx sefialando en qué
consiste dicho objeto, asi como las razones por las cudles se considera que debe incluirse en el
catélogo respectivo, para el efecto de que la SFP analice la procedencia de ello y, en su caso, realizara las
modificaciones pertinentes al catadlogo de que se trate, lo cual hard del conocimiento de las instituciones
publicas.

IV. Servidores publicos que deben ser identificados y clasificados para su registro

Se deberan considerar a todos los servidores publicos de las instituciones publicas que intervengan en
las contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones y autorizaciones, asi como
en la enajenacién de bienes muebles de la administracion publica federal y en la asignacion y emision
de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas competencia del INDAABIN.

Esta clasificacién e identificacion de servidores publicos es independiente de:

Su nivel jerarquico y puesto;
Que se trate de personal sindicalizado o de confianza;

Estar sujeto al Servicio Profesional de Carrera o ser de designacion directa, libre designacion o

de gabinetes de apoyo o cualquier otra modalidad de seleccion en el proceso de ingreso;

e Que su contratacion tenga el caracter de eventual.

Asimismo, se deberan de identificar y clasificar aquellas personas fisicas que estén contratadas bajo
el régimen de servicios profesionales por honorarios, con cargo al presupuesto de servicios personales y
que realicen alguna de las actividades previstas en los catalogos.

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
debera identificar si el servidor publico esta adscrito al area contratante, requirente o técnica, y tratandose de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas se debera identificar si el servidor publico esta adscrito
al area responsable de la contratacion, requirente, técnica o al area responsable de la ejecucion de los
trabajos.

V. Identificacion y clasificacion de la participacion de los servidores publicos y su registro

Las actividades previstas en los niveles de responsabilidad de los catalogos que realicen los
servidores publicos, deberan identificarse considerando lo siguiente:

e Las disposiciones juridicas aplicables en las materias objeto de dichos catalogos, tales como la LAASSP, la
LOPSRM, la LAPP, la LGBN y demas leyes especiales, sus reglamentos y manuales administrativos
correspondientes, los reglamentos interiores, estatutos organicos, normas generales, manuales de
organizacion y procedimientos, asi como en las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas (POBALINES).

e De acuerdo con la intervencion de los servidores publicos en las actividades indicadas en los catadlogos
correspondientes, aun cuando dicha intervencion no se recoja en las disposiciones sefialadas en el parrafo
precedente.

Los oficiales mayores o0 equivalentes de las instituciones publicas coordinaran las acciones
necesarias para realizar la identificacion y clasificacion de los niveles de responsabilidad de los servidores
publicos, en términos de este anexo y de los catalogos que forman parte del mismo.

Las areas que resulten responsables de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de
los servidores publicos en las contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones
y autorizaciones, asi como en la enajenacion de bienes muebles de la administracion publica federal y en
la asignacion y emision de dictimenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas competencia
del INDAABIN, deberan considerar lo siguiente para la integracion de la informacion:

e Tratdndose de servidores publicos cuyas atribuciones o funciones impliquen su participacion en las materias
sefaladas, deberan ser identificados y clasificados permanentemente.

e En el caso de servidores publicos que participen eventualmente en dichas materias, deberan ser identificados y

clasificados en el periodo al cual corresponda su participacion.

Las areas mencionadas enviaran la informacién integrada al operador RUSP, quien utilizara el
sistema RUSP para el registro y envio de la informacion, de conformidad con los procedimientos y el
calendario de envio y recepcion emitido por la Unidad de Politica de Recursos Humanos de la Administracion
Publica Federal (UPRHAPF).
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VI. Especificaciones para el llenado de los campos en el sistema RUSP

a. Campo 43: Areas
Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, a que se refiere el catdlogo de contrataciones publicas (Apéndice 1),
se debera elegir el area en la cual se encuentra adscrito el servidor publico
que realiza la actividad "objeto de la responsabilidad”, conforme a lo siguiente:

Catalogo por tipo de area

Identificador del area Tipo de area
1 Requirente
2 Contratante (en materia
de adquisiciones) o]

responsable dela  contratacién
(en materia de obra publica)

3 Técnica

4 Responsable de la ejecucion
de los trabajos (en materia de
obra publica)

5 Otro

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna institucion publica, se
encuentra adscrito al area requirente; en tanto que Pedro Lopez Juérez labora en un area que puede fungir
como requirente y contratante de manera simultanea.

Dado lo anterior y utilizando el catélogo por tipo de area, se puede apreciar que el llenado para este campo,
debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido | Segundo Apellido Campo 43 (Areas)
JUAN PEREZ HERNANDEZ 1
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2

b. Campo 44: Contrataciones Publicas
Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacion en
los "objetos de responsabilidad” del catalogo de contrataciones publicas (Apéndice 1).
Primer ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna institucion publica, tiene las
siguientes responsabilidades dentro del catalogo de Contrataciones Publicas:
Supervisa la elaboracién de convocatorias, invitaciones y solicitudes de cotizacion
Elabora las evaluaciones de proposiciones en licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos 3 personas.
Suscribe las notificaciones de adjudicacion directa de los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el correcto llenado para este
campo es como sigue:

Campo 44 (Contrataciones

Nombre (s) Primer Apellido | Segundo Apellido Pablicas)

JUAN PEREZ HERNANDEZ D3,A4,E5

Segundo ejemplo de construccién del registro:
Suponiendo que el servidor publico Pedro Lopez Juarez que labora en alguna institucion publica, tiene las
siguientes responsabilidades dentro del catalogo de Contrataciones Publicas:

e Elabora las justificaciones para excepcion a la licitaciéon publica.

e Dictamina las justificaciones para excepcion a la licitacion publica.

e Suscribe los contratos.
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Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo,
debe ser como sigue:

- - Segundo Campo 44 (Contrataciones
Nombre (s) Primer Apellido Apellido Pablicas)
PEDRO LOPEZ JUAREZ A2,C2,E6

Campo 45: Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:
Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacion en
los "objetos de responsabilidad" del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus
prérrogas (Apéndice 2).
Primer ejemplo de construccioén del registro:
Suponiendo que el servidor publico Adolfo Sanchez Ruiz que labora en alguna institucién publica, tiene las
siguientes responsabilidades dentro del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus
prérrogas:

Firma las convocatorias.

Supervisa la evaluacion de los requisitos para el otorgamiento de la concesion, licencias, autorizaciones,
permisos y sus prorrogas.

Suscribe el otorgamiento de la concesion, licencia, autorizacion, permiso o sus prorrogas.
Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo,
debe ser como sigue:

Segundo Campo 45 (Concesiones, licencias,
Nombre (s) Primer Apellido gur permisos, autorizaciones y sus
Apellido p
prérrogas)
ADOLFO SANCHEZ RUIZ C1,D4,E5

Segundo ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que la servidora publica Esmeralda Huerta Lépez que labora en alguna institucion publica, tiene
las siguientes responsabilidades dentro del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus
prérrogas:

Elabora las convocatorias.

Elabora evaluacion del cumplimiento de los requisitos para el otorgamiento de la concesion, licencia,
autorizacion, permiso o sus prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo,
debe ser como sigue:

Sk Campo 45 (Concesiones, licencias,
Nombre (s) Primer Apellido gur permisos, autorizaciones y sus
Apellido p
prorrogas)
ESMERALDA HUERTA LOPEZ Al,A4

Campo 46: Enajenacion de Bienes Muebles

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacion en
los "objetos de responsabilidad” del catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles (Apéndice 3).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Roberto Godinez Paz que labora en alguna institucion publica, tiene las
siguientes responsabilidades dentro del catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles:

Revisa la presentacion y apertura de ofertas.
Supervisa la presentacion y apertura de ofertas.
Elabora la formalizacion del contrato.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo,
debe ser como sigue:
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- - Segundo Campo 46 (Enajenacion de Bienes
Nombre (s) Primer Apellido Apellido Muebles)
ROBERTO GODINEZ PAZ B4,D4,A7

Segundo ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que la servidora publica Sofia Martinez Chagoya que labora en alguna institucién publica, tiene
las siguientes responsabilidades dentro del catdlogo de Enajenacion de Bienes Muebles:

e Revisa la evaluacion de ofertas.

e Emite el fallo.
Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo,

debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Campo 46 (Enajenacion de Bienes
Apellido Muebles)
SOFIA MARTINEZ CHAGOYA B5,E6

e. Campo 47: Asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas
Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su participacion en
los "objetos de responsabilidad" del catédlogo de asignacion y emision de dictamenes en materia de avaltos y
justipreciacion de rentas. (Apéndice 4).
Primer ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que el servidor publico David Cruz Dominguez que labora en el INDAABIN, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catdlogo de asignacién y emisién de dictimenes en materia de avallos y
justipreciacion de rentas:

Elabora la propuesta de asignacion de un avaluo.

Firma la propuesta de asignacion de un avalto.

Emite o suscribe el dictamen valuatorio.
Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo,
debe ser:

Campo 47 (Asignacion y
- . Segundo emision de dictdmenes en
N 27 () Primer A Apellido materia de avaluos y
justipreciacion de rentas)

DAVID CRUZ DOMINGUEZ A1,C1E3

VII. Integracion del archivo de informacion basica en el sistema del RUSP
El operador RUSP con la informacion recibida por parte de las areas que resulten responsables
de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los servidores publicos, procedera a integrar
los siguientes campos:
43 (Area)
44 (Contrataciones Publicas)
45 (Concesiones, licencias, autorizaciones, permisos y sus prérrogas)
46 (Enajenacion de Bienes Muebles)
47 (Asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas).
Ejemplo de construccion del archivo completo de informacion bésica:

- _______________________________________________________________________
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Campo 47
Campo 45 (Asignacion y
: 4 Ccampo Campo 44 (Ccl)_nces[ones, Campo 46 d_enjlsmn de
Nombre (s) Primer Segundo 43 (Contrataciones icencias, (Enajenacion ictamenes en
Apellido Apellido (Area) Gblicas) autorizaciones, de Bienes materia de
P permisos y sus Muebles) avalios y
prérrogas) justipreciacion de
rentas)
NULL NULL
JUAN PEREZ HERNANDEZ
1 D3,A4,E5 NULL
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2 A2,C2,E6 NULL NULL NULL
ADOLFO SANCHEZ RUIZ NULL NULL C1,D4,E5 NULL NULL
ESMERALDA HUERTA LOPEZ NULL NULL ALA4 NULL NULL
ROBERTO GODINEZ PAZ NULL NULL NULL B4,D4,A7 NULL
SOFiA MARTINE | chacova
NULL NULL NULL B5,E6 NULL
DAVID CRUZ DOMINGUEZ NULL NULL NULL NULL Al1l,C1l,E3

Ejemplo de construccién del archivo completo de informacién basica en .txt:

CAMPOS: 1|2|3|4|5|...|20|JUAN|PEREZ|HERNANDEZ|24|25|26|...|42|1|D3,A4,E5 [NULL| NULL| NULL
CAMPOS:1|2|3|4|5]..|20|PEDRO|LOPEZ|JUAREZ|24|25|26]..|42|1,2|A2,C2,E6|NULL|NULL| NULL
CAMPOS:1|2|3]4|5|..|20|ADOLFO|SANCHEZ|RUIZ|24|25|26|..|42]NULL|NULL|C1,D4,E5|NULL|NULL

CAMPOS:1|23]4/5|..|20|[ESMERALDA|HUERTA|LOPEZ|24|25|26)..|42|NULL|NULL|AL,A4|NULL|NULL
CAMPOS:1|23]4/5|..| 20| ROBERTO|GODINEZ|PAZ|24|25|26]..|42|NULL|NULL|NULL|B4,D4,A7|NULL
CAMPOS:1|23|4/5|..|20|SOFIA|MARTINEZ|CHAGOYA|PAZ|24|25|26|..|42]NULL|NULL|NULL|B5,E6|NULL
CAMPOS:1|2|3]4/5|..|20|DAVID|CRUZ|DOMINGUEZ|24]25|26]..]42|NULL|NULL|NULL|NULL|A1,C1,E3

Apéndice 1. Catalogo de Contrataciones Publicas

|dentificador ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
del Objeto de la Elementos de
objeto de la responsabilidad orientacion Firmar, Emitir o
responsabilidad Elaborar | Revisar | autorizar o | Supervisar SusEE
(A) (B) dictaminar (D) €
©

- _________________________________________________________________________
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Comprende, entre

otros, los
siguientes:
ictamen sobre la
viabilidad del
proyecto de

asociacion publico
privada (LAPP,
articulo 21).

n el caso de las
dependencias que
integran la
Comision
Intersecretarial
de Gasto Publico,
Financiamiento y
Desincorporacién,
incluye los
documentos que
sirvan de base
para pronunciarse

sobre la
autorizacion  del
proyecto

de asociacion
publico privada y
la autorizacion
misma (LAPP,
articulo 21).

utorizacion del
pago de servicios
en los que no sea
posible pactar que
el costo sea
cubierto después

. oz | restacion
Autorizaciones o dictamenes de la prestaci

1 previos para llevar a ?IiASSP servicio N/A
cabo determinado procedimiento h S
de contratacion ar,tlculo 13, diimo
parrafo).
utorizacion del
proyecto
ejecutivo,
incluyendo en su
caso, el

dictamen técnico

que justifique que
las obras son de
gran complejidad
(LOPSRM, articul
o) 24, Gltimo

parrafo y
RLOPSRM,
articulo 23,

segundo parrafo).

ictamen de
excepcion a la
licitacion publica.
Tratandose de
contrataciones
sujetas a la
LAASSP, los
servidores publico
s que integran el
Comité de
Adquisiciones,
Arrendamientos

y Servicios,
incluyendo los
asesores; el titular
de la dependencia
o entidad o aquel
servidor publico a
quien delegue
dicha funcién, o
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en los supuestos
previstos en el
articulo 41,
segundo parrafo,
el servidor publico
facultado del area
requirente.

En el caso de
contrataciones
regidas por la
LOPSRM, los
servidores publico
s que integran el
Comité de Obras
Publicas,
incluyendo

sus asesores, Yy
cuando no exista
Comité, el titular
de la dependencia
oentidad o el
oficial mayor o
equivalente en el

que hubiere
delegado

la facultad; en los
supuestos

previstos en el
articulo 42,
fracciones \Y|

y VI, el servidor
publico facultado
del area
responsable  de
la contratacion, y
en los de las
fracciones Il, IV y
\% de dicho
articulo,

el servidor publico
facultado del area
responsable de la
ejecucion de
los trabajos.

En relacién a los
proyectos de
asociacion publico
privada, el titular
de la dependencia
o entidad.

| escrito de
autorizacion para
realizar una
adjudicacion
directa en lugar
de una invitacién
a cuando menos
tres personas, en
el caso de
las contrataciones
por monto al
amparo de la
LAASSP (articulo
42,

parrafo segundo)

Justificacion ) )
ara excepcion a Resulta aplicable solamente a las contrataciones al

2 Euicitacior? amparo de la LAASSP (articulo 40) yla LOPSRM N/A
pablica (articulo 41).
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ocumento en el que se indiquen las razones de
procedencia o improcedencia de incluir los
... .. |comentarios formulados al proyecto  de
Convocatoria, invitacién . "
o solicitud de cotizacion la convoclatorla (aplicable  solamente a las
contrataciones al amparo de laLAASSP y la
3 y, ensu caso, bases LOPSRM) N/A
del concurso  (LAPP) ’
y modificaciones. n el caso de contratos marco, se incluye el
documento que establece los requisitos para formar
parte de los mismos, que emite Unicamente
la Secretarfa de la Funcién Publica.
n los procedimientos de contratacion regidos por la
LOPSRM vy la LAPP, la solicitud de aclaraciones de
las proposiciones, o informacion adicional.
n los procedimientos de contratacion regidos por la
LAASSP y la LOPSRM, deben considerarse los
documentos que, en su caso, se elaboren para
hacer constar el resultado de la evaluacion de
4 Evaluacién proposiciones, y sirvan de base para el fallo. N/A
de proposiciones. n los procedimientos de contratacion de proyectos de
asociacion  publico privada, debe incluirse el
dictamen a que se refiere el articulo 55 de la LAPP.
ratindose de contratos marco, se incluyen los
documentos en los que conste el resultado de la
revision  sobre el cumplimiento de los
requisitos para formar parte de dichos contratos o
adherirse mediante convenios de adhesion.
n el caso de licitaciones publicas e invitaciones a
cuando menos tres, el fallo.
5 Adjudicacion ratandose de adjudicaciones directas, la notificacion N/A N/A
del contrato de la adjudicacion.
n caso de celebrarse junta publica para dar a
conocer el fallo, incluye también el acta respectiva.
En materia de adquisiciones, arrendamientos y
6 Formalizacién servicios deben de considerarse también los N/A N/A
del contrato. pedidos, conforme a lo dispuesto al articulo 45 de
LAASSP.
Apéndice 2. Catalogo de Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas
i ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
Id%r;)tj';'t%agg'}gEI Objeto ggl_lg\ d EIe[ne?to_séde Firmar
o responsabilida orientacion ) i
responsabilidad g Elaborar | Revisar | autorizar o | Supervisar SErz::tll"rbqr
) (B) dictaminar (D) ”(E)' !
©
ocumento en el que consta
la excitativa a presentar la
solicitud de autorizacién
cuando las disposiciones
juridicas prevean este
mecanismo para dar inicio
Convocatoria a a _pro;fzdimiento _de
CONCUISO 0 autorizacion 0 permiso
licitacion o (por ejemplp en .e,l caso
o de la manifestacion de
1 excitativa a . ) N/A
impacto ambiental).
presentar
la solicitud de ocumento en que constan
autorizacion. la convocatoria, las bases
de licitacion o concurso,
cuando las disposiciones
juridicas prevean a
dichos procedimientos
para el otorgamiento de
la concesion, licencia,
autorizacion o permiso.
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ocumentos que, en su caso, se elaboren

para hacer constar el resultado de una
opinién o dictamen necesario para la
evaluacion.

2 Dictamenes u h el caso de que la opiniéon o dictamen N/A

opiniones previos deba ser emitida por otra dependencia o
entidad distinta a laque compete
resolver sobre la autorizacién o permiso,
incluye el documento en el que
conste dicho dictamen u opinién.

ocumentos de constancia de Vvisitas
de verificacion o de actos tendentes a
la comprobacion de los requisitos

3 Visitas de sefialados en lalLey, Reglamentos o N/A
verificacion. normas correspondientes, o bien, de los
hechos manifestados por el
solicitante, cuando los mismos sean
requeridos.

ocumentos que, en su caso, se elaboren
por servidores publicos para la
evaluacion del cumplimiento de
requisitos por parte del solicitante.

Evaluacion del
cumplimiento de
los

requisitos para el
otorgamiento de la [n el caso de los procedimientos de

4 - L N/A
concesion, licitacion o concurso en que se prevea la
licencia, posibilidad de desechar o tener por no
autorizacion, admitidos a los interesados de manera
permiso, previa al fallo, los documentos en que
0 sus prorrogas. conste dicho desechamiento 0 no
admision.
Determinacion
sobre el n el caso de los procedimientos de
otorgamiento de la | licitacion o concurso, el fallo.
ncesion -
5 ﬁger?caisao ! itulo de concesién o documento en que N/A N/A
nste el otorgamient negativ. |
autorizacion, ﬁge:c?aeagtgrgZCign ? Oerrﬁigs?) atl)desu:
permiso o ! o P

prérrogas.

sus prorrogas.

Apéndice 3. Catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles

» ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
Id%n;]gti’agg::el Objeto de la Elementos de X
! = responsabilidad orientacion IFLITRER, »
responsabilidad . autorizar . Emitir o
Elaborar | Revisar Supervisar s ibi
®*) ®) o o) uscribir
dictaminar (E)
©
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Autorizaciones o
dictamenes previos
para

llevar a cabo
determinado
procedimiento de
enajenacion de
bienes

muebles

Comprende, entre otros, los siguientes:

cuerdo  Administrativo de Desincorporacion.
Art. 130, fraccion Il de la LGBN, 16, 17 18, 19 y
22 yAnexos 2A y 2B de las NG vy
FORMATOS "Acuerdo administrativo de
desincorporacion” del Manual de RMySG.

ictamen de no utilidad ( 21 de las
Normas Generales para el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada
(NG) y FORMATOS "Relacién de bienes
muebles" y "Dictamen de no utilidad" del Manual
de RMySG.

ictamen de la excepcion a la licitacion publica en

el que conste el andlisis de la misma. (Incluye
los servidores publicos que integran el Comité
o Subcomité de Bienes Muebles, asi como
sus asesores). Arts. 139, 141, fraccion IV de la
LGBN y 37 numeral VIII de las NG.

N/A

Andlisis o
autorizacion

para llevar a cabo la
donacién, permuta o
dacién en pago

Comprende, los siguientes:

nalisis de la conveniencia de celebrar

donaciones, permuta o dacién en pago. (Incluye
los servidores publicos que integran el Comité o
Subcomité de Bienes Muebles, asi como sus
asesores). Arts. 139, 141, fraccion VIII de la
LGBN y (donacién 41, numeral 4 de las NG) y
los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y 5.7.5 ter del
Manual de RMy SG.

utorizacion de donaciones, permuta o dacién
en pago. Arts. 130, fraccion Ill, 133, 139, 141,
fraccion VIl de la LGBN y los Subprocesos 5.7.5,
5.7.5 bis y 5.7.5 ter del Manual de RMy SG.

N/A

Modificaciones a las
Bases

Aplica para el caso de venta de bienes
muebles en el caso de licitacion publica.

Los documentos en los que consta la
comunicacion de las modificaciones, o bien,
el relativo a la junta de aclaraciones. 30 de
las NG.

N/A

Presentacién y
apertura
de ofertas

Aplica para el caso de venta de bienes
muebles en el caso de licitacion publica o
invitacién a cuando menos tres personas.
Documento en el que se haga constar las
ofertas que se desechan, asi como las
causas para ello. 32, 2 ° parrafo de las NG.

N/A

Evaluacién de
ofertas.

Aplica para el caso de venta de bienes
muebles en el caso de licitacion publica o
invitacion a cuando menos tres personas.

uadro comparativo de ofertas.

ictamen para el sustento del fallo.

N/A
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n el caso de licitaciones publicas e
invitaciones a cuando menos tres, el fallo.

Adjudicacion de los atandose de adjudicaciones directas, la
bienes muebles notificacion de la adjudicacion mediante acta N/A N/A
de adjudicacion.

atando de vehiculos, ademas el acta de
venta correspondiente.

Tratandose de Donaciéon, Permuta o Dacion
Formalizacion del en Pago deberéa considerarse lo dispuesto
contrato. en la 41 de las NG y los Subprocesos 5.7.5,
5.7.5 bis y 5.7.5 ter del Manual de RMy SG.

N/A N/A

Apéndice 4. Catalogo de asignaciéon y emision de dictamenes en materia de avallos

y justipreciacion de rentas

o ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
Identificador del X
objeto de la Objeto g_el_:; g Eleme?to%de Firmar
o responsabilida orientacion ) i
responsabilidad Elaborar | Revisar | autorizaro | Supervisar SEun;::tll'irb? .
(A) (B) dictaminar (D) €
©
Comprende Unicamente

los avallos vy justipreciaciones
derenta competencia  del
Instituto  de Administracion 'y
Avallios de Bienes Nacionales
(INDAABIN).

Las propuestas se realizan
en atencién a las solicitudes
de las dependencias y
entidades de la Administracion
Publica Federal,
la Procuraduria General de
Propuestas de asignaciones | la Republica y la Oficina de

de avallos o | la Presidencia de la Republica,
justipreciaciones de renta a | o bien, cualquier otra
1 Peritos que formen parte del | que contemplen las N/A
Padrén Nacional de | disposiciones juridicas
Peritos Valuadores del | aplicables.
INDAABIN. Las propuestas se realizan
de acuerdo a la

especialidad, complejidad,
dimensién, singularidad,
novedad, confidencialidad,
urgencia o necesidad de los
servicios solicitados. Se
propondra al mas adecuado
perito valuador con registro
vigente, que asegure
los niveles de calidad técnica
y oportunidad, requeridos en
un marco de transparencia.

Asignacion  de  avallos
y justipreciaciones de renta
a Peritos que formen parte

Comprende las asignaciones
que determina el Comité de

2 del Padron  Nacional de é\?gﬂ:g:gz de Traggjgseritog
Peritos Valuadores del valuadores
INDAABIN. :

Comprende los

dictdmenes valuatorios que

autorizan los Directores de

Emisién de | Zona o los

3 Dictamenes Valuatorios Cuerpos Colegiados de

(avallios vy justipreciaciones | Avaltos, segun el ambito de

de renta) competencia previsto en las

disposiciones
juridico administrativas
aplicables al INDAABIN
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Anexo Cuarto
GUIA DE LAS MEJORES PRACTICAS QUE ORIENTA A LOS SERVIDORES PUBLICOS SOBRE COMO
PREVENIR, DETECTAR Y GESTIONAR CONFLICTOS DE INTERES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, ASi COMO DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Objetivos

1. Los objetivos de este Anexo son:
A) Orientar a los servidores publicos sobre como prevenir, detectar y gestionar las situaciones de conflicto de
interés que pueden presentarse en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como de otorgamiento
y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y
B) Presentar un resumen de las obligaciones principales que tienen los servidores publicos en materia de
conflicto de interés.

Por lo tanto, este Anexo no establece obligaciones para los servidores publicos, adicionales a las
gue prevén los ordenamientos juridicos vigentes.

Definicion y Obligaciones

2. El conflicto de interés se define en el articulo 8, fraccion Xll, parrafo segundo de la Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos de la siguiente manera: "habra intereses
en conflicto cuando los intereses personales, familiares o de negocios del servidor publico puedan afectar
el desempefio imparcial de su empleo, cargo o comision".

3. De manera enunciativa pero no limitativa, las obligaciones en materia de conflicto de interés a cargo
de los servidores publicos se prevén en los articulos 8 fracciones Xl, XllI, XIV, XXl 'y XXIll, y 9 de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 21, 22 y 24 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo; 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico; 51 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 42 de la Ley de
Asociaciones Publico Privadas; 19 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico; 26 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, y apartado quinto, numeral 1, inciso m) del "Acuerdo que tiene por objeto emitir
el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio
de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y
para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de
Eticay de Prevencion de Conflictos de Interés", publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de
la Federacion.

Tipos de Conflicto de Interés segun la OCDE

4. La Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) distingue entre el conflicto
de interés real, potencial y aparente, los cuales conceptla de la siguiente manera:

A) Conflicto de interés real es aquel en que se actualiza la situacion que confronta las obligaciones derivadas
del servicio publico con intereses privados de los funcionarios que pueden influir indebidamente en la
ejecucion de sus atribuciones y responsabilidades. Cabe sefialar que éste es el que prevé la legislacion
aplicable a los servidores publicos de la administracién puablica federal.

B) Conflicto de interés potencial es el que surge cuando un funcionario publico tiene intereses privados
susceptibles de provocar que en el futuro éste incurra en un conflicto de interés real.

C) Conflicto de interés aparente es el que surge cuando existe la apariencia de que los intereses privados de
un funcionario publico pueden influir indebidamente en el desemperfio de sus obligaciones, aunque realmente
no sea el caso.(1)

5. El conflicto de interés no implica necesariamente una falta administrativa o delito, a menos que
el servidor publico que se encuentre en dicha situacion no tome las medidas que establecen las
disposiciones juridicas aplicables.

Recomendaciones para Detectar y Prevenir Conflictos de Interés

6. Se recomienda que los titulares de las unidades administrativas que resuelven los procedimientos a
los que se refiere esta guia, difundan entre el personal a su cargo el concepto de conflicto de interésy
las obligaciones en la materia que tienen los servidores publicos.

A efecto de lo anterior, es recomendable que se proporcione a los servidores publicos que intervienen
en dichos procedimientos, el vinculo electronico donde la Unidad Especializada en Etica y Prevencion
de Conflictos de Interés difundird el presente Acuerdo, asi como materiales de capacitacion y lecturas
sobre conflicto de interés.

Asimismo, es conveniente que las Dependencias y Entidades incluyan en sus programas de
capacitacion temas de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés.

7. De manera adicional a las declaraciones de posibles conflictos de interés que se presentan ante
la Secretaria de la Funcion Publica, se sugiere que los titulares de las unidades administrativas que tramitan
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y resuelven los procedimientos a los que se refiere esta guia, apliguen a los servidores publicos que
intervienen en dichos procedimientos cuestionarios que permitan identificar sus responsabilidades, asi como
sus intereses personales, familiares o de negocios relacionados con sus funciones o que puedan afectar las
mismas.

Medidas para Gestionar el Conflicto de Interés

8. El servidor publico que se encuentra en una situacion de conflicto de interés real tiene la obligacion
de proceder conforme a lo previsto en el articulo 8, fraccion Xl de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y demas disposiciones juridicas que, en su
caso, resulten aplicables.

9. Otras medidas que puede tomar el servidor publico que se encuentra en una situacion de conflicto
de interés, de acuerdo a las mejores practicas recomendadas por la OCDE, son las siguientes:

A) Liquidar la inversién; vender el negocio, acciones o propiedades que generan el conflicto de interés;

B) Renunciar a la funcién privada que provoca el conflicto de interés. Por ejemplo: renunciar a cargos que
tenga en sociedades o empleos en el sector privado;

C) O en su caso, renunciar al cargo publico.

10. Los superiores jerarquicos, al momento de ser informados por escrito de una posible situacion
de conflicto de interés del personal bajo su cargo, deberan tomar medidas preventivas para evitar
casos posteriores.

11. En caso de presentarse un conflicto de interés en el personal bajo su cargo, los superiores
jerarquicos consideraran lo siguiente:

A) Tratandose de un conflicto de interés real, el superior jerarquico excluira o separard a la persona en
cuestion del procedimiento, a menos que exista alguna causa justificada que lo impida. En este ultimo
supuesto, el superior jerarquico debera impartir sus instrucciones por escrito al servidor publico, en términos
del articulo 8, fraccion Xl, segundo péarrafo de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.
Asimismo, el superior jerarquico puede implementar las siguientes acciones:
a) Redistribuir las funciones y responsabilidades del personal bajo su cargo;
b) De ser conveniente, cancelar el procedimiento que da lugar al conflicto de interés, y
¢) Sugerir al servidor publico involucrado que venda el negocio, acciones o propiedades que generan el
conflicto de interés.
B) Si se trata de un conflicto de interés potencial, se sugiere que el superior jerarquico supervise
con mecanismos de monitoreo y auditoria constantes, para detectar el momento en que el conflicto de interés,
por alglin cambio en la circunstancia o contexto del servidor publico, se vuelva uno real.
C) Cuando sea un conflicto de interés aparente, el superior jerarquico puede tomar las siguientes acciones:

a) Buscar que se genere una aclaracion o declaracion publica para evitar malentendidos que dafien la imagen de
la Dependencia o Entidad;

b) Mitigar las circunstancias que pueden conll

evar al conflicto de interés real;

c) Evitar que el funcionario involucrado participe en el procedimiento en cuestion, y

d) De ser conveniente, anular el procedimiento en cuestion.

Opinioén, Asesoria y Consulta en Materia de Conflicto de Interés

12. De conformidad con el articulo 17 bis, fracciones VI, VIl y VIl del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién Publica, la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés
funge como 6rgano de asesoria y consulta en materia de prevencion de conflictos de interés en el desempefio
del servicio publico; asimismo la citada Unidad estd facultada para emitir opinidon respecto de la posible
actualizacion de conflictos de interés a cargo de los servidores publicos.

TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrard en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.
Ciudad de México, a los 23 dias del mes de febrero de 2017.-La Secretaria de la Funciéon
Publica, Arely Gémez Gonzalez.- Rubrica.
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