Coordinacion de Archivos

Articulo 29.

Las éareas de correspondencia
son responsables de Ila
recepcion, registro, seguimiento
y despacho de la
documentacion para la
integracion de los expedientes
de los archivos de tramite.

Articulo 30.

Cada area 0 unidad
administrativa debe contar con
un archivo de tramite que tendra
las siguientes funciones:

I. Integrar
expedientes que cada é&rea o

y organizar los

_~Zey General de Archivos

Articulo 121.

Sera sancionado con pena de tres a
diez afios de prisién y multa de tres
mil a cinco mil veces la unidad de
medida y actualizacion a la persona
que:

pu—
.L.A Rt unidad produzca, useyreciba; | SUStraiga, OC.UIte-,. altere, mutile,
= © destruya o inutilice, total o
Q_," "_“ parcialmente, informacion y
—“-— . documentos de los archivos que se
i ‘**/ i encuentren bajo su resguardo, salvo
| | en los casos que no exista
— responsabilidad determinada en

= esta Ley.

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA

Documentos creados o recibidos por una institucién o individuos en el
curso de tramites administrativos o ejecutivos.

Son producidos en forma natural en funcién de una actividad
administrativa.

Son comprobantes de la realizacibn de un acto administrativo
inmediato: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes,
listados de envios diversos, facturas de correspondencia de entrada y
salida, tarjetas de asistencia, etc.

No son documentos estructurados con relacién a un asunto.

Su vigencia administrativa es inmediata o0 no mas de un afio.

No son transferidos al Archivo de Concentracion.

Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.

Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo supervision y
levantamiento de una acta administrativa firmada por el area
generadora correspondiente, el Responsable del Archivo de Tramite, el

Coordinador de Archivos y el representante del Organo Interno de
Control.

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

Documentos constituidos por ejemplares de origen y
caracteristicas diversas, cuya utilidad en las unidades
responsables reside en la informacion que contiene para
apoyo de las tareas asignadas.

Generalmente son ejemplares mdltiples que proporciona
informacion, no son originales: se trata de ediciones,
reprografias o acumulacion de copias y fotocopias que
sirven de control.

Se trata de un conjunto ficticio o integrado artificialmente
por unidades tematicas.

No se transfieren al Archivo de Concentracion.

Carecen de conceptos tales como vigencia o valores
administrativos.

' Todos los documentos deben ser previamente revisados por el u_’_;;’
"] area coordinadora de archivos antes de que sean eliminados R O
ALERTA segln sus caracteristicas. ¥ . (\

Direccion de Planeacion
Departamento de Gestion de la Informacion
Hortencia Trejo Galan Ext: 1926
Jonhy Mendoza Barrientos Ext: 1207




FARMACOVIGILANCIA

Uso de medicamentos fuera de indicacion para COVID-19

Los coronavirus son una familia de virus que causan enfermedades que van desde el resfriado
comun hasta enfermedades respiratorias mas graves, como el Sindrome Respiratorio Agudo
Severo (SARS), las cuales circulan entre humanos y animales.

El coronavirus SARS-CoV-2 es el agente causal de la enfermedad COVID-19, que puede
generar padecimientos leves a graves en personas de todo el mundo.

Las recomendaciones para tratar COVID-19, son
el resultado de una revision de la literatura
disponible hasta ahora, y se basa en datos
obtenidos de ensayos clinicos y otros tipos de
estudios clinicos publicados, que han tenido
revision de pares por comités editoriales de
revistas cientificas reconocidas.

Los siguientes medicamentos se han utilizado
como potenciales opciones terapéuticas para
COVID-19:

+ Tocilizumab !:!ggwgenir La pandemia de COVID-19 ha generado
* Remdesivir

Tabletas

2000 a una emergencia sanitaria global sin
* Lopinavir/Ritonavir === :

i precedentes. México no ha escapado al
* lvermectina impacto sustancial que han sufrido los
+ Cloroquina/Hidroxicloroguina sistemas de salud con alta demanda de
» Corticoesteroides - atencién en hospitales y otros centros de

- ==
60mz/0.6m!

 Plasma convaleciente &2+ atencion.

i v

* Interferon a R
« Interferén B [ 2
« Anticoagulantes & %”

Actualmente no hay medicamentos aprobados
por la Comision Federal para la Proteccién
contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS) en
México ni por la FDA (Food and Drug
Administration) en Estados Unidos.

Por tanto... El uso de medicamentos para
COVID-19 se clasifica como Uso fuera de

indicacion autorizada segun la Informacion
Para Prescribir Amplia (IPPA)

El Uso Fuera de Indicacion Autorizada se define
como aguellas situaciones en las que el
medicamento es usado intencionalmente para un
propoésito médico o indicacion no establecida en la
informacion para prescribir autorizada del
producto.

SUBDIRECCION DE MEDICINA
Farmacia Hospitalaria
Centro Institucional de Farmacovigilancia 1
QFB. Samantha Diaz Rosales
Ext. 2048 o0 1565



FARMACOVIGILANCIA

¢El Uso Fuera de Indicacion
Autorizada se debe reportar al

Centro Institucional de
Farmacovigilancia?

La NOM-220-SSA1-2016 menciona en el
numeral 8.1.2.1 que todas las Sospechas
de Reaccion Adversa, Evento Adverso,
Reaccion Adversa y otros problemas de
seguridad relacionados con el uso de
medicamentos como el Uso Fuera de lo
Autorizado  segun la IPPA del
medicamento, deberan notificarse.

¢, Qué pasa con los medicamentos
gue no cuentan con evidencia
suficiente de eficacia y/o seguridad
para COVID-19?

La Secretaria de Salud de México no
recomienda el uso de los siguientes
medicamentos, ya que algunos no se
encuentran en protocolos de
investigacion y otros no han tenido
respuesta favorable ni significativa:

Antioxidantes
Nanomoléculas de
citricos

Dioxido de Cloro

Arbidol
Oseltamivir
Ivermectina

Azitromicina
Nitazoxanida
Colchicina

Inmunoglobulina
Interferones
Tocilizumab
Hidroxicloroquina

Bibliografia
Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016 Instalacion y operacion de la Farmacovigilancia .DOF: 19/07/2017

1.
2.

3.

4.

Recomendaciones para el tratamiento de la infeccion por SARS-CoV-2,

Conclusiones

El tratamiento de COVID-19 debe basarse en
evidencia cientifica de eficacia y seguridad
apoyada por ensayos clinicos controlados,
qgque son el estandar de oro para evaluar la
eficacia de las intervenciones farmacoldgicas y
no farmacoldgicas.

El Uso de Medicamentos Fuera de Indicacion
Autorizada, debe estar bien fundamentado y
documentado y debera tener una evaluacién de
interacciones farmacologicas, vigilancia y reporte
de efectos adversos.

Es responsabilidad de todos los profesionales de
la salud el reporte de SRAM y otros problemas
relacionados al uso de medicamentos.

Evita compartir datos
gue no estén
confirmados jInformate
en fuentes oficiales!

Si tienes alguna duda comunicate al Servicio de
Farmacia Hospitalaria: Ext. 2048 o0 1565 0 a
través correo farmacovigilancia.inp@gmail.com
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agente causal de COVID-19. Revisado el 21/09/2020. Disponible en:

https://coronavirus.gob.mx/wp-content/uploads/2020/07/Recomendaciones_para_tratamiento_ SARS-CoV2.pdf
Uso de medicamentos de eficacia no demostrada en pacientes con COVID-19 atendidos en Hospitales en la Republica Mexicana. Revisado el 21/09/2020. Disponible en:
https://coronavirus.gob.mx/wp-content/uploads/2020/08/Uso_medicamientos COVID_5Ag02020.pdf

Organizacion Panamericana de la Salud. Ongoing living update of potential COVID-19 Therapeutics: summary of rapid systematic reviews. 2020. Revisado el 21/09/2020.
Disponible en: https://iris.paho.org/bitstream/handle/10665.2/52097/PAHOPHEIMSCOVID-19200009_eng.pdf?sequence=1&isAllowed=y

SUBDIRECCION DE MEDICINA
Farmacia Hospitalaria 1
Centro Institucional de Farmacovigilancia
QFB Samantha Diaz Rosales

Ext. 2048 o 1565
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Centro de Informacidon y Documentacion Cientifica

A TODOS NUESTROS USUARIOS DEL CENTRO DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION CIENTIFICA SE
INFORMA:

Por necesidades del Instituto se realizara una reforma fisica del area, lo
que provocara un ligero retraso en la atencién en linea a nuestros
usuarios, por lo que les pedimos que sus solicitudes de articulos y
publicaciones las realicen con antelacion.

El servicio en linea no dejara de prestarse; las extensiones que quedan
a sus ordenes son 1418, 1419 y 1435 asi como nuestro correo
electrdénico biblioinped@gmail.com y nuestra pagina web:

http://repositorio.pediatria.gob.mx:8000/

Para guienes nos soliciten articulos a través
de NCBI nobody@ncbi.nlm.nih.gov favor de poner nombre del
solicitante, extension y correo personal, para poder remitir la
informacion recuperada.

Ademads de la atencidon telefénica en un horario de 8 de la manana a 7
de la noche de lunes a viernes.

Por encontrarnos aun en contingencia, el acceso a las areas de lectura,
salas de estudio y laboratorio de computo se mantienen cerradas.

POR SU COMPRENSION Y PACIENCIA GRACIAS.

Direccion de Ensefianza
Departamento de Informacién y Documentacién Cientifica
Lic. José Luis Galindo Ortega  Ext. 1435


mailto:biblioinped@gmail.com
http://repositorio.pediatria.gob.mx:8000/
mailto:nobody@ncbi.nlm.nih.gov
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PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES

COMITE DE ETICA

¢SABIAS QUE EL INP CUENTA CON DOS PERSONAS ASESORAS
PARA ATENDER PRESUNTOS ACTOS DE DISCRIMINACION Y
CON DOS CONSEJERAS PARA ATENDER QUEJAS SOBRE
HOSTIGAMIENTO Y ACOSO SEXUAL?

PERSONA ASESORA
Actua bajo un Protocolo de
actuacion de los Comités de

Etica y de Prevencion de
Conflictos de Intereses en

los presuntos actos de

discriminacion.

Son capacitados por el
Consejo Nacional para
Prevenir la Discriminacion
(CONAPRED)

Procura con los medios que
le fueron conferidos, el
derecho alano
discriminacion de la
presunta victima.

Establece una relacion con
la presunta victima, es
cuidadosa con el tono y

volumen de su voz,
mantiene un perfil bajo en
su lenguaje corporal y es
precavido respecto del
contacto fisico.

T

Son el primer
contacto

Apoyan en la narrativa
de los hechos.

Qﬁlg

Registran las

denuncias presentadas

PERSONA CONSEJERA
Protocolo para la prevencion,
atencion y sancion del
hostigamiento sexual y acoso
sexual.

Son capacitados por el Instituto

Nacional de las Mujeres
(INMUJERES)

Proporciona informacion a las
personas que le consulten
sobre conductas relacionadas

- con el Hostigamiento y Acoso

sexual.

Analiza si de la narrativa de
los hechos se identifican
conductas descritas en la

Regla de Integridad de
Comportamiento Digno y
acompafna adecuadamente a
la presunta victima.

Te invitamos a conocer el Cadigo de Etica de las personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal

https://ars.ly/jiay07n

Ext. 1739


https://qrs.ly/jiay07n

MEDICINA COMUNITARIA

MEDICINA 8 °
coOMUKiITARIA “Hay una manera
de contribuir a la
proteccion de la
humanidad, y es no
resignarse”

Py Ernesto Sabato
Asi inici6 todo...

El Departamento de Medicina Comunitaria inici6 desde la
propia fundacién del INP en 1970. En 1976 se cre6 el Servicio
de Epidemiologia, comenzando con el estudio de las
enfermedades infecto-contagiosas en el INP; asi mismo se
inician las actividades educativas para la comunidad y
participacion activa en las Campafias Nacionales de
Vacunacion. En 1984 se instituye de manera formal el actual
Departamento de Medicina Comunitaria.

i LJ.; .

Medicina Comunitaria 1998

¢Paraqué lo hacemos?

¢ Qué hacemos? Para contribuir al
Apoyamos las acciones requeridas cumplimiento de la misiony
para la prevencion, protecciéon y si es Vision del instituto; asi
posible, el control de algunos Como para garantizar el
padecimientos epidemiol6gicos que derecho a la salud de las
presentan los pacientes en el Instituto  nifias, nifos y
Nacional de Pediatria. adolescentes.

¢Como lo hacemos?
Mediante acciones de prevencion, control y educacién de
enfermedades que:

o Estén sujetas a vigilancia epidemioldgica

(NOM-017-SSA2,2012).

o Se pueden evitar con la vacunacién (NOM-036-SSA,
2012).

o Representan un problema para la salud publica. Medicina Comunitaria 2019

Logros y contribuciones \

o Participacion constante en la prevencion y control de las diversas epidemias y pandemias a
lo largo de estos 50 afios (Influenza en 2009 y la actual pandemia por SARS CoV2); como
los primeros casos de VIH en la década de los 80’s, sarampién en los 90’s y el 2020.
Aplicacion de la vacuna antirrdbica humana a infantes agredidos por animales posibles
transmisores de rabia.

o Transicion de seroterapia a faboterapia, en el manejo de mordidos por serpiente y picados
por alacran y/o arafia.

Fases de vacunacioén intensiva (influenza, sarampién, Hepatitis B) para personal de salud.
Jornadas de Salud para la prevencion de enfermedades crénico-degenerativas: con
K mastografias, antigeno prostatico, quimica sanguinea, prueba rapida VIH, colposcopiay

(¢]

o O

papanicolao, etc.

SUBDIRECCION DE CONSULTA EXTERNA
Departamento de Medicina Comunitaria
Educacion para la Salud  Ext. 1167



DISENO Y CALIDAD

Proyecto de Mejora Continua de la Calidad
“Prescripcion completa de medicamentos”

En la actualidad, las organizaciones de salud desarrollan esfuerzos para incorporar barreras
de sequridad durante el proceso de atencion médica, y el Instituto Nacional de Pediatria
participa activamente en la deteccién de areas de oportunidad para otorgar seguridad en la
atencién de los nifios que acuden a solicitar servicios especializados, minimizando riegos y
posibles dafios a los usuarios del sistema de salud.

Partiendo de una medicibn basal, el

. ~ . Registro d
Departamento de Disefio y Calidad en Medicamento Dosis E::;::mz
coordinacibn con los Departamentos Yy
Servicios de Cirugia General, Infectologia, < A
Cardlolggia, Inmunologia vy Gastro.nutrlcm')n ({w R
respectivamente, establecen estrategias para ®_ )3 Nombre i
mejorar la  prescripcion  completa de ﬁ‘/«»\\ °°;:|‘::t:°' infusién
medicamentos en apego a la normatividad *H
vigente en salud, evitando riegos y eventos
adversos relacionados al proceso de
medicacion durante esta etapa. Via de Eacia da
Horario administra-
Nacimiento
cién
Resultados
Departamento/ 2017 2018 2019 2020 Hasta el mes de septiembre del
S Medicion % % % presente,  se han _observado 3,015
Basal medicamentos prescritos, de los cuales
% 102 presentaron error (3.38 %), siendo
e 34.0 935 975 98.0 mas frecu_ente la via de administracion
y el horario.
Gastronutricion 64.0 98.5 97.5 98.0
Inmunologia 96.0 94.4 95.3 95.8
Infectologia 79.0 92.9 92.0 93.5
Cirugia General 85.0 88.9 92.2 93.5

Fuente: Cédula de evaluacidn de prescripcion completa de medicamentos

Esto se traduce como errores de prescripcibn de medicamentos, lo que pudiera ocasionar
eventos como cuasi fallas, eventos adversos o0 eventos centinela, por lo anterior la
importancia de realizar una prescripciéon completa de medicamentos.

DIRECCION DE PLANEACION
Departamento de Disefio y Calidad
Dra. Angélica Maria Herndndez Hernandez Ext. 1648



DISENO Y CALIDAD

Proyecto de Mejora Continua de la Calidad
“Prescripcion completa de medicamentos”

Registro de
Medicamento Dosis g ]

Expediente

Nojbe Velocidad de

correcto del ——
paciente infusion
pialde Fecha de
Horario administra-
e Nacimiento

\/\/

DIRECCION DE PLANEACION
Departamento de Disefio y Calidad
Dra. Angélica Maria Herndndez Hernandez Ext. 1648



JEFATURA DE DIVISION DE CIRUGIA CARDIOVASCULAR
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EQUIDAD DE GENERO

“La Revolucion de una mexicana”

En el mes de noviembre, Ilos
mexicanos conmemoramos varias fechas
importantes, entre ellas la Revolucién
Mexicana. Se trata de un hecho historico
gue promovi6 muchos cambios y que
actualmente se sigue trabajando en dar
soluciones a las nuevas problematicas
gue han surgido.

Uno de los mas grandes cambios que
generd, fue en aspectos politicos. Se
promulgd una nueva ley electoral que
permitia votar de manera directa por
diputados y por el Presidente de la
Republica.

Sin embargo, esta ley tuvo muchas
modificaciones y sobre todo la
inconformidad de las mujeres porque se
les nego el voto.

Es por ello que una mujer valiente,
inteligente y con cierta astucia como
Elvia Carrillo Puerto, se convirtio en
toda una revolucionaria desde Yucatan,
su ciudad natal.

Radio Educacion (2019). Elvia Carrillo Puerto,

radio.edu.mx/Sexualidad-en-tu-propia-voz?id_podcast=27387

Con el apoyo y apertura de su
hermano, Felipe Carrillo Puerto durante
su gestibn como gobernador en Yucatan,
se avocé por completo a las tareas
referentes a la mujer, a la educacion y a
la nifiez.

Se convirtié en una gran activista que
buscaba luchar por los derechos de las
mujeres campesinas, cred la Primera Liga
Feminista Campesina como un espacio
de dialogo, reflexién y educacion.

Ademas, cred una organizacion para
exigir el sufragio femenino y a ella se le
sumaron varias mujeres importantes que
buscaban la liberacion de la mujer.

Finalmente, su loable labor rindié
frutos en el aflo de 1953 cuando por
primera vez las mujeres comenzaron a
votar.

Personajes como esta gran mujer
yucateca, nos inspira para Sseguir
buscando espacios para el dialogo,
reflexion, introspeccion y trabajo en
conjunto.

En todos nosotros recae la
responsabilidad de construir y trazar ese
camino para el presente y para las
generaciones venideras, en donde
hombres y mujeres sean respetados en
todo sentido y en todos sus ambitos.

obra y sexualidad. Recuperado de https://e-

UNAM (2019). ¢Qué cambié la Revolucion Mexicana? Recuperado de: http://ciencia.unam.mx/leer/930/-que-

cambio-la-revolucion-mexicana-

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
Coordinacion de Capacitacion

Lic. Edgar Méndez Camacho

Ext. 1924
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