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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
RECLUTAMIENTO Y SELECCICON DE PERSONAL

El Instituto Nacional de Pediatria (INP), a través de la Subdireccion de Administracion y Desarrollo
de Personal, adscrita a la Direccion de Administracion, con domicilio en Avenida Insurgentes Sur,
Numero 3700-C, Colonia Insurgentes Cuicuilco, alcaldia Coyoacan, Cédigo Postal 04530, teléfono
5510840900, extension 1586, pagina web www.pediatria.gob.mx correo electréonico
bolsadetrabajo@pediatria.gob.mx ; es el responsable del tratamiento de los datos personales
proporcionados por el titular de los mismos de forma fisica o electrénica, los cuales son protegidos
en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados y demas normatividad que resulte aplicable.

1. Datos personales recabados y medio de obtencién
Los datos que se recaban, seran protegidos, incorporados y tratados electrénica y fisicamente en
para las siguientes finalidades:

e Datos de identificacién y autentificacion: (nombre, domicilio, teléfono fijo y/o celular, teléfono
recados, correo electrénico personal, estado civil, firma, cartilla militar, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, sexo, edad, fotografia, clave del Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), homoclave, licencia).

¢ Datos patrimoniales o financieros (bienes muebles e inmuebles, ingresos y egresos, cuentas
bancarias, seguros, afores, historial crediticio, informacion fiscal, referencias personales
crediticias, pdliza de seguro de gastos médicos mayores para extranjeros, nuUmero de cuenta
bancaria, clave / interbancaria, declaraciéon patrimonial, prestaciones laborales, descuentos,
cuotas sindicales, placa, modelo y marca de vehiculo, créditos personales, datos de equipo de
cémputo propio, marca, modelo, serie, solicitud de potenciacidon de seguro de vida)

e Datos laborales (empleos desempefados, actividades extracurriculares, referencias laborales,
referencias personales, recomendaciones, capacitaciones, cursos, idiomas.

¢ Datos de contacto y ubicacion: teléfono, mail, direcciéon

e Datos Académicos (nivel académico, institucion educativa, nombre de la carrera, estatus,
cédula, ultimo comprobante de estudios

e Datos relacionados con intereses personales y profesionales (pasatiempos, cursos, talleres)

e Datos personales sensibles

¢ Datos de salud (estado de salud fisica, alergias, enfermedades, intervenciones quirurgicas,
vacunas, certificados o estudios médicos, uso de aparatos ortopédicos, oftalmoldgicos,
auditivos, protesis)

e Datos de transito o migratorios (Informacion sobre nacionalidad y su estadia dentroy fuera de
pais, forma migratoria con autorizacién para trabajar)

¢ Datos sobre procedimientos administrativos relativos a una persona que se encuentre
sujeta a un procedimiento seguido en forma de juicio. (Declaratoria de decir verdad sobre
demanda laboral)

Medios de obtencién
De forma directa a través de medios fisicos y electrénicos, en los formatos correspondientes.
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El tratamiento de datos personales solicitados y generados resulta facultativa y permitira llevar a
cabo las gestiones para la contratacion segun sea el caso, en tanto la negativa a suministrarlos
resulta en un impedimento para otorgar el servicio correspondiente.

Se hace de su conocimiento que el personal de la SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y
DESARROLLO DE PERSONAL , en concordancia con el principio de buena fe que rige el actuar de
las autoridades, no califica la veracidad, integridad o autenticidad de la informacién
proporcionada, a reserva de que exista disposicion legal que asi lo exija o que puedan verse
afectados derechos de terceros o del propio titular de los datos personales, en cuyo caso se dara
vista a las instancias competentes, para que determinen lo procedente.

2. Finalidades de tratamiento de los datos personales recabados

Los datos tratados con motivo de su ingreso, registro y relacion para prestar sus servicios en este
Instituto, se utilizaran para las siguientes finalidades que no requieren de consentimiento dado el
caracter obligatorio de proporcionarlos para el tramite correspondiente:

e Dardealta alostrabajadores de base, asi como a los prestadores de servicios profesionales
en el sistema de Recursos Humanos.

e Dar seguimiento al proceso de seleccion

e Llevar un control electrénico del expediente de cada trabajador y prestador de servicios
profesionales

e Verificar que no se encuentre inhabilitado para el servicio publico ni estar condenado por

delitos patrimoniales;

Contar con las referencias laborales de empleos anteriores de ser el caso

Verificar que los candidatos cuentan con el perfil establecido en las vacantes.

Realizacion de Evaluaciones Psicométricas

Celebracion de contratos segun sea el caso

Formalizacion de la contratacion de personal

e Integrar un expediente del trabajador y prestador de servicios

e Dar de alta cuentas bancarias para pago de nédmina

e Hacer valido el pago en caso de seguro de vida

e Pago de prestaciones contractuales

e Realizar gestiones sobre datos fiscales en el sistema de Recursos Humanos.

e Pagos, liquidaciones y pensiones alimenticias

o Realizar deducciones al personal gestion de personal

Para las finalidades de tratamiento descritas el INP no esta obligado a recabar consentimiento del
titular que recibe atencidn, por actualizarse los supuestos previstos en el articulo 22, fracciones |, V, VI,
VII, IXy X de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados, a
saber:

e Articulo 22. El responsable no estara obligado a recabar el consentimiento del titular para el
tratamiento de sus datos personales en los siguientes casos:

e |. Cuando una ley asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes con las bases,
principios y disposiciones establecidos en esta Ley, en ningun caso, podran contravenirla;

e V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacion juridica entre el titular y el responsable;
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e VI. Cuando exista una situacion de emergencia que potencialmente pueda dafar a un
individuo en su persona o en sus bienes;
e VII. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la
prevencion, diagndstico, la prestacion de asistencia sanitaria;
e |X. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento previo de disociacion, o
e X.Cuando el titular de los datos personales sea una persona reportada como desaparecida en
los términos de la ley en la materia

Las finalidades de tratamiento de los datos personales se daran por entendidas previo a la entrega
de los mismos, por los medios que sean senalados para tal efecto

3.Transferencias de datos personales.

La Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal del INP realiza transferencia de Datos
Personales que no requiere consentimiento de la persona titular por actualizarse la fracciones Il,
VI y VII del articulo 22 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de los
Sujetos Obligados, toda vez que los datos personales se transfieren para el ejercicio de facultades
propias, compatibles o andlogas con la finalidad que motivd el tratamiento de los datos
personales.

4. Informacion de Transferencias cuando sea el caso.

La Subdireccion de Administracion y Desarrollo de Personal del INP realiza transferencia de Datos
Personales. gue no requieren consentimiento de la persona titular por actualizarse los supuestos
previstos en el articulo 22, fracciones VI y VII II, 66, fracciéon |y articulo 70, fracciones I, Vy VIl de
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017, asi como lo dispuesto en el articulo 36
de los Lineamientos Generales de Proteccidn de Datos Personales para el Sector Publico,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2018:

NO APLICA

Nombre, Datos Personales Finalidades Fundamento Legal
denominacion o
razén social

5. Mecanismos y medios disponibles para que el titular pueda manifestar su negativa para el
tratamiento de sus datos personales.

Usted podra determinar de manera libre los datos personales a otorgar, salvo que exista alguna
obligacion legal de caracter facultativo para proporcionarlos, en caso de que no desee que sus
datos personales sean tratados para los fines descritos en el numeral que antecede, podra
manifestar su negativa o determinar su uso a ciertos tratamientos al momento en se hace de su
conocimiento el presente Aviso de Privacidad.

Si usted no manifiesta negativa para el tratamiento sefalado, se entenderd que ha otorgado y
consentido el mismo.
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Podra revocar el consentimiento en el momento en que lo decida, mientras los datos se
encuentren en posesion de este Instituto, sin embargo, es importante que tenga en cuenta que
no en todos los casos es posible concluir su uso de forma inmediata, si por alguna obligacién legal
se requiere continuar con su tratamiento,

Asimismo, la revocacién de consentimiento implicaria que no se pueda continuar con la
prestacion del servicio, o la conclusién anticipada de su relacion con el INP, dado que dicha
manifestacion puede tener efectos de desistimiento.

Expuesto lo anterior y si desea retirar su consentimiento remitase por favor a lo dispuesto en el
punto 8 del presente documento, correspondientes a los derechos de Cancelacion y Oposicion.

Para cualquier asunto relacionado, podra establecer comunicacion directa al correo electrénicos:
transparenciainp@pediatria.gob.mx, asi como en el numero telefénico 5510840900 Exts. 1197, 1179
y 1964 de la Unidad de Transparencia fin de que se oriente sobre el alcance de la negativa respecto
al tratamiento de datos personales.

6.Sitio donde podra consultar el aviso de privacidad integral

El presente aviso de privacidad puede integrar puede consultarse en el apartado denominado Avisos
de Privacidad Integrales, a través de la pagina de internet https://www.pediatria.gob.mx o bien, de
manera presencial, en nuestras instalaciones, en la Unidad de Transparencia del Instituto Nacional de
Pediatria

7.Fundamento para el tratamiento de datos personales
El fundamento legal para el tratamiento de los datos personales ACUERDO por el que se
establecen las Disposiciones generales en materia de recursos humanos de la Administracion

Publica Federal. Diario Oficial de la Federacién 22/02/2024
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5717827&fecha=22/02/2024#gsc.tab=0;
Capitulo Ill, Art. 82,84, 85, 86, 87, 88 numeral |, 11, 1lI, IVy V, 89, 90, 91,92 y Capitulo IV, Art. 93.

8.Ejercicio de los Derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacién, Oposicién y Portabilidad
(ARCOP)

Toda persona, como titular de sus derechos personales o través de su representante, tiene derecho a
acceder a ellos, a rectificarlos, a solicitar su cancelacién u oponerse a su tratamiento.

A estos derechos se les conoce, en su conjunto como derechos ARCOP:

Derechos de acceso: Es |a facultad de solicitar el acceso a los datos personales que se encuentran en
las bases de datos, sistemas, archivos, registros o expedientes, asi como conocer la informacién
relacionada con las condiciones y generalidades del tratamiento que se les da.

Derecho de rectificacion: Es |la facultad de solicitar la correccion de los datos personales cuando éstos
sean inexactos o incompletos o no se encuentren actualizados.

Derecho de cancelacién: se elimine la misma de nuestros registros o bases de datos cuando considere
gue la misma no esta siendo utilizada adecuadamente.

Derecho de oposicién: Es la facultad de solicitar que se abstenga de utilizar informacién personal para
ciertos fines, por ejemplo, la publicacién de datos personales en alguna fuente de acceso publico, o de
requerir que se concluya el uso de los mismos a fin de evitar un dano o afectacién a su persona.
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Derecho de portabilidad: Es la facultad de transmitir los datos personales en posesion en un formato
estructuradoy comunmente utilizado, o bien, que el responsable transmita sus datos personales a otro
responsable receptor de sus datos, en caso de ser aplicable.

9.Procedimiento para ejercer los derechos ARCOP
Puede consultar el procedimiento para ejercer sus derechos ARCOP en el siguiente vinculo
proceso_derechos_ARCO.pdf (pediatria.gob.mx)

10.Portabilidad de Datos Personales

El INP para el presente tratamiento, no cuenta con formatos estructurados y comunmente utilizados
para la portabilidad de datos personales, en términos de lo dispuesto en los articulos 57 de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, articulos 6y 8 de los
Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico que establecen los
parametros, modalidades y procedimientos para la portabilidad de datos personales, por lo que no es
posible hacer de aplicacion la portabilidad de datos personales por el momento.

T1.Medios a través de los cuales puede ejercer los derechos ARCOP

Usted podra ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicidon y Portabilidad de
sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia de este Instituto, a través de las
siguientes modalidades:

Presencialmente: A través de escrito presentando en la Unidad de Transparencia, sita en Avenida
Insurgentes Sur, Numero 3700-C, Colonia Insurgentes Cuicuilco, Demarcaciéon Territorial Coyoacan,
Cddigo Postal 04530 en un horario de 9:00 a 15:00 horas lunes a viernes.

Via telefénica en el nUmero 55 10840900 ext. 1197, 1179, 1220 y 1964

Plataforma Nacional de Transparencia; http://www.plataformadetransparencia.org.mx

Correo electrénico, a la cuenta: transparenciainp@pediatria.gob.mx

Via Tel-INAI: En el numero 800 835 43-24, en donde también podra recibir asesoria respecto del
procedimiento, por parte del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon
de Datos Personales.

12.Informacién de domicilio y contacto

A fin de obtener mayor informacién respecto del tratamiento de los datos personales a cargo del INP
se le sugiere establecer comunicacion a través de cualquiera de los siguientes correos electrénicos:
bolsadetrabajo@pediatria.gob.mx y transparenciainp@pediatria.gob.mx, via telefénica al nimero 55
10840900 extension 1586. o presencialmente, en el domicilio ubicado Avenida Insurgentes Sur, NUmero
3700-C, Colonia Insurgentes Cuicuilco, Demarcacion Territorial Coyoacan, Cédigo Postal 04530 en un
horario de 9:00 a 15:00 horas lunes a viernes.

13.Sitio donde podra consultar el aviso de privacidad integral y medios para comunicar a los
titulares de los datos personales los cambios realizados al aviso de privacidad.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de
nuevos requerimientos legales o por otras causas. Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre
los cambios que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, en el apartado denominado Avisos de
Privacidad Integrales, a través de la pagina de internet https://www.pediatria.gob.mx o bien, de manera
presencial, en nuestras instalaciones, en la Unidad de Transparencia del INP.

Ultima actualizacién: agosto de 2024
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